Registro

| MERCANTIL

102-025-189-2018

INFORME DE PRESUPUESTARIO DEL RENGLON 018

Juan Carlos Cantoral Arriola

Tecnico

UNIDAD EJECUTORA 102

PRIMERO A CUARTO PRODUCTO: Atencion,recepcion y entrega de 400 expedientes con un dato aproximado de
100 expendientes por cada producto correspondiente a actos registral

189

Q 16,000.00

102-020-189-2018

Rebeca Lisceli Mendoza

Tecnico

PRIMERO A CUARTO PRODUCTO:Apoyo de servicios tecnicos en el llenado y registro de boletas de permisos
formularios de vacaciones, constancia del IGSS, suspensiones medicas, permisos particulares en el Reloj
Biometrico del Registro Mercantil General de Republica, correspondiente al me enero, febrero, ,marzoy abril
2018, Apoyo de servicios tecnicos en la elaboracion de informe del indicador de medicion de tiempo de procesos
registrales en el Departamento de Empresas, APoyo de servicios tecnicos en elaboracion del informe de
procesos registrales en el Departamento de Sociedades, Elaboracion de Manuales de procedimientos sobre el
uso de uniformes para empleados del Registro Mercantil General de la Republica ,Apoyo de servicios tecnicos en

la elaboracion de uniforme analisis de procesos registrales en el Departamento de Servicio al Usuario, Ventanilla
de nrohlemag

189

Q 20,000.00

102-021-189-2018

Emmanuel Alexander Palacios Ramirez

Tecnico

PRIMERO A CUARTO PRODUCTO:Apoyo de servicios tecnicos en el llenado y registro de formularios de
Movimiento de Mobiliario y equipo, para actualizacion de 25 tarjetas de responsabilidad de los empleados del
Registro de Mercantil General de la Republica, correpondiente al mes de febrero, marzo, abril y mayo 2018,
Apoyo de servicios tecnico en recepcion, identificacion codificacion y marcaje de alta de bienes sujetos a registro
en el libro de inventarios y SICOIN correspondiente al mes de febrero marzo, abril y mayo 2018 Apoyo de
servicios tecniso en el proceso de elaboracion delistados de 50 bienes mensuales de los inventarios de bodegas
de bienes inservibles para su control y tramite correspondiente para baja febrero marzo, abril y mayo 2018 ,
apoyo de servicio tecnico en la elaboracion, alimentacion y control de base de datos de bienes fungibles, para la
elaboracion y actualizacion de 25 tarjetas de bienes fugibles correspondiente al mes de febrero marzo, abril y
mayo 2018.

189

Q 20,000.00

102-027-189-2018

Josseline Mishel Perez Gonzalez

Tecnico

PRIMERO A CUARTO PRODUCTO: Publicacion de Edicto Regitrales en plataforma Electronica de Edictos,
Validacion de patentes electronicos y Publicacion de Edicto con procesos iniciados antes de inicio de la vigencia
de la Reforma al codigo de Comercio

189

Q 16,000.00

102-026-189-2018

Herbert Emilio Montufar Rodriguez

Tecnico

PRIMERO A CUARTO PRODUCTO: Mantenimiento a equipo informatico, instalacion de harwadare y software,
configuracion de sistemas operativos, configuracion de aplicativos del Registro Mercantil, configuracion de
aplicativos de oficina, antivirus, instalacion y configuracion de impresoras y perifericos en una cantidad no menor
de 40 equinos por los cuatro productos

189

Q 16,000.00

102-023-189-2018

Nurian Veraly caballeros Contreras

Tecnico

PRIMERO A TERCER PRODUCTO: Calificaciones de expedientes correspondientes a Inscripcion de Auxiliares de
Comercio, Cancelacion de Auxiliares de Comercio, Segundo razonamiento de auxiliares, Inscripcion de
Mandatos, Revocatoria de Mandato, ampliaciones de Mandatos, Inscripcion de aviso de emision de acciones,
cancelacion de avi de emision de acciones, inscripcion de acta de asamble, inscripcion de agentes distribuidores
y representantes, con un dato aproximado de 400 expedientes divididos en 40% en la primera fase 35% en al
seaunda fase v un 25% en la tercera fase

189

Q 16,000.00

102-019-189-2018

Andrea Sofia Mendoza Escobar

Tecnico

PRIMERO A TERCER PRODUCTO: Calificacion de expedientes correspondiente a Inscripcion de comerciante
individual y/o empresa indivual, con un dato aproximado de 400 expediente con divido en 40% en la primera fase
35% en la segunda fase vy un 25% en la tercera fase.

189

Q 16,000.00

102-022-189-2018

Kimberly Cecilia Molina Ortiz

Tecnico

PRIMERO A CUARTO PRODUCTO: Atencion,recepcion y entrega de 400 expedientes con un dato aproximado de
100 expendientes por cada producto _correspondiente a actos registral

189

Q 16,000.00




Registro

MERCANTIL

ACTA NO. 25-2018

Miguel Angel Edelmann Recinos

INFORME DE PRESUPUESTARIO DEL RENGLON 018

Tecnico

UNIDAD EJECUTORA 102

UNICO PRODUCTO: Digitalizacion, Ordenamiento, archivo y seguimiento de expedientes para gestion de pago,
control de publicaciones en el portal de Guatecompras, para el departamento de Adquisiciones y Contrataciones
del Registro Mercantil General de la Republica, Correspondiente al mes de mayo de 2018.

189

Q 4,000.00

102-018-183-2018

Gustavo Adolfo Barreno Queme

Profesional

SEGUNDO PRODUCTO: Calificacion de Expedientes Correspondientes a Sociedades Mercantiles Modificaciones
Fusiones Transformaciones y disoluciones Calificacion de Expedientes Correspondientes a Sociedades
Mercantiles Modificaciones Fusiones Transformaciones y disoluciones con un dato aproximado de 140
expedienies

189

Q 27,000.00

102-024-189-2018

Leonardo Davinci Orozco Tul

Tecnico

PRIMER A TERCERO PRODUCTO: Atencion, recepcion y envio a oficinas centrales de expedientes
correspondientes a actos registrales afectos a inscripcion con un dato de 100 expedientes con divido en tres
fases la primera con un dato de 40 expedientes, segundo producto con un dato de 35 expedientes y tercer
producto con con producto con dato de 25 expedientes

189

Q 16,000.00




REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA

JUAN CARLOS CANTORAL ARRIOLA

Ciudad de Guatemala, Departamento de Guatemala
CONTRATO No. RM-102-025-189-2018

Primer Producto




CONTRATO No. RM-102-025-189-2018

El Registro Mercantil inicio su proceso de automatizacién, en el afio 2012, y durante los
siguientes afios se han ido realizando analisis y desarrollos de nuevas plataformas para
actualizar las que fueran desarrolladas entre los afios de 1999-2001.

A inicios del afioc 2018 se implementé con éxito la Patente Electronica de Empresas y
Sociedades y el Boletin Electrénico para publicaciones de edictos. Lo cual genero Ia
necesidad de implementar puntos de calidad y control para lo cual es necesario contar con
personal que esté realizando la actividad de Atencidn, recepcion y entrega de expedientes
correspondientes a actos registrales antes y después de la implementacion de las reformas
al codigo de comercio, Segun Decreto 18-2017 y mientras se definen procesos precisos y
automatizados.

I INFORMACION BASICA :

DESCRIPCION: Prestar mis servicios de cardcter técnico para el Registro Mercantii General
de la Republica de Guatemala con toda la dedicacion, diligencia y con arreglo a las
prescripciones técnicas establecidas en el CONTRATO No. RM-102-025-189-2018:

A) Atencion, recepcion y entrega de expedientes correspondientes a actos mercantiles, con la
Reforma al Cédigo de Comercio Segun Decreto 18-2017.

B) PLAZO: Elpresente contrato: el plazo de este contrato comprende el periodo del
16 de febrero al 31 de mayo de 2018.

. FORMULACION:
1. OBJETIVOGENERAL:

El objetivo general de esta contratacion es apoyar en los servicios de caracter
técnico al Registro Mercantii  General de la Republica, especificamente en el
Departamento de Atencién al Usuario en Ventanillas en apoyo y acompafiamiento  a la
modernizaciéon del Registro Mercantil con la Reforma al Cédigo de Comercio.

2. OBJETIVO ESPECIFICO:

Realizar Atencion, recepcion y entrega de expedientes correspondientes a actos registrales
con un dato aproximado de 100 expedientes, con la Reforma al Cédigo de Comercio
Segun Decreto 18-2017.




3. ACTIVIDADES SUSCRITAS:

Atencion, recepcion y entrega de expedientes correspondientes.

RESULTADO:

El Producto a entregar al finalizar el presente  contrato corresponde a cuatro

productos contra entrega de factura:

PRIMER PRODUCTO: Atencion, recepcion y entrega de expedientes a actos registrales
correspondientes con la Reforma al Cédigo de Comercio.

SEGUNDO PRODUCTO: Atencion, recepcion y entrega de expedientes a actos registrales
correspondientes con la Reforma al Cédigo de Comercio.

TERCERPRODUCTO: Atencidn, recepcion y entrega de expedientes a actos registrales
correspondientes con la Reforma al Cédigo de Comercio.

CUARTO PRODUCTO: Atencién, recepcion y entrega de expedientes a actos registrales
correspondientes con la Reforma al Codigo de Comercio.

5. EVALUACION CUANTITATIVA y CUALITATIVA:

Para la efectiva evaluacion cuantitativa y cualitativa, se adjunta el informe que
contiene las actividades y procesos realizados para el cumplimiento  correspondiente
del PRIMER PRODUCTO que consta de 100 expedientes.

Atentamente /\
i e T
/"/ [ ﬂ{ e {
Vo. Eig/Lida. Fabi uano  JgantCarlos Cantoral Arriola
Jefe'del Departamjento de Atencidn Técnico
Usuario

1
1 WP | R i

.Jfk's:. L;L"&Hl Ew_REANTlL_
Lic. Kodrigo Valladares Molina

Registrador Mercantil
General de la Repiblica




REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA

JUAN CARLOS CANTORAL ARRIOLA

Ciudad de Guatemala, Departamento de Guatemala
CONTRATO No. RM-102-025-189-2018

Segundo Producto




CONTRATO No. RM-102-025-189-2018

El Registro Mercantil inicio su proceso de automatizacién, en el afio 2012, y durante los
siguientes aflos se han ido realizando andlisis y desarrollos de nuevas plataformas para
actualizar las que fueran desarrolladas entre los afios de 1999-2001.

A inicios del afio 2018 se implementd con éxito la Patente Electrbnica de Empresas vy
Sociedades y el Boletin Electrénico para publicaciones de edictos. Lo cual genero la
necesidad de implementar puntos de calidad y control para lo cual es necesario contar con
personal que esté realizando la actividad de Atencion, recepcion y entrega de expedientes
correspondientes a actos registrales antes y después de la implementacion  de las reformas
al codigo de comercio, Segln Decreto 18-2017 y mientras se definen procesos precisos y
automatizados.

.  INFORMACION BASICA:

DESCRIPCION: Prestar mis servicios de cardcter técnico para el Registro Mercantii General
de la Republica de Guatemala con toda la dedicacién, diligencia y con arreglo a las
prescripciones técnicas establecidas en el CONTRATO No. RM-102-025-189-2018:

A) Atencidn, recepcion y entrega de expedientes correspondientes a actos mercantiles, con la
Reforma al Codigo de Comercio Segun Decreto 18-2017.

B) PLAZO: Elpresente contrato: el plazo de este contrato comprende el periodo del
16 de febrero al 31 de mayo de 2018.

. FORMULACION:
1. OBJETIVO GENERAL:

El objetivo general de esta contratacion es apoyar en los servicios de caracter
técnico al Registro Mercanti  General de la Republica, especificamente en el
Departamento de Atencién al Usuario en Ventanillas en apoyo y acompafiamiento  a la
modernizacién del Registro Mercantil con la Reforma al Cédigo de Comercio.

2. OBJETIVO ESPECIFICO:

Realizar Atencién, recepcion y entrega de expedientes correspondientes a actos
registrales con un dato aproximado de 100 expedientes, con la Reforma al Cédigo de
Comercio Seglin Decreto 18-2017,




3. ACTIVIDADES SUSCRITAS:

Atencién, recepcién y entrega de expedientes correspondientes.

4, RESULTADO:

El Producto a entregar

cuatro productos contra entrega de factura:

al finalizar

presente  contrato corresponde a

PRIMER PRODUCTO: Atencién, recepcion y entrega de expedientes a actos registrales
correspondientes con la Reforma al Cédigo de Comercio.

SEGUNDO PRODUCTO: Atencion, recepcion y entrega de expedientes a actos registrales
correspondientes con la Reforma al Cédigo de Comercio.

TERCERPRODUCTO: Atencién, recepcién y entrega de expedientes a actos registrales
correspondientes con la Reforma al Cédigo de Comercio.

CUARTO PRODUCTO: Atencién, recepcion y entrega de expedientes a actos registrales
correspondientes con la Reforma al Cédigo de Comercio.

5. EVALUACION CUANTITATIVA y CUALITATIVA:

Para la efectiva evaluacion cuantitativa y cualitativa, se adjunta el informe que
contiene las actividades y procesos realizados para el cumplimiento correspondiente
del SEGUNDO PRODUCTO que consta de 100 expedientes.

Atentamente

v . Lida. Rabidla Ruano
efe del Departémento de

Atencion al Usuario

arlos Cantoral Arriola
Técnico

i(.J (-‘b

I
u"-’f-.Jl PAERCANT
Lic /@ PAERCANTY
ic, S{mi.‘r;ﬂ Valladares Molina
{_\}.' agistrador Mercanti
INgTal de g Repiblica




REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA

JUAN CARLOS CANTORAL ARRIOLA

Ciudad de Guatemala, Departamento de Guatemala
CONTRATO No. RM-102-025-189-2018

Tercer Producto




CONTRATO No. RM-102-025-189-2018

El Registro Mercantil inicio su proceso de automatizacion, en el afic 2012, y durante los
siguientes afios se han ido realizando analisis y desarrollos de nuevas plataformas para
actualizar las que fueran desarrolladas entre los afios de 1999-2001.

A inicios del afio 2018 se implementd con éxito la Patente Electronica de Empresas y
Sociedades y el Boletin Electrénico para publicaciones de edictos. Lo cual genero la
necesidad de implementar puntos de calidad y control para lo cual es necesario contar con
personal que esté realizando la actividad de Atencion, recepcion y entrega de expedientes
correspondientes a actos registrales antes y después de la implementacion de las reformas
al codigo de comercio, Segun Decreto 18-2017 y mientras se definen procesos precisos y
automatizados.

. INFORMACION BASICA:

DESCRIPCION: Prestar mis servicios de caracter técnico para el Registro Mercantil General
de la Republica de Guatemala con toda la dedicacion, diligencia y con arreglo a las
prescripciones técnicas establecidas en el CONTRATO No. RM-102-025-189-2018:

A) Atencion, recepcion y entrega de expedientes correspondientes a actos mercantiles, con la
Reforma al Codigo de Comercio Segun Decreto 18-2017.

B) PLAZO: Elpresente contrato: el plazo de este contrato comprende el periodo del
16 de febrero al 31 de mayo de 2018.

Il. FORMULACION:
1. OBJETIVOGENERAL:

El objetivo general de esta contratacion es apoyar en los servicios de caracter
técnico al Registro Mercanti  General de la Republica, especificamente  en el
Departamento de Atencion al Usuario en Ventanillas en apoyo y acompafiamiento  a la
modernizacién del Registro Mercantil con la Reforma al Cédigo de Comercio.

2. OBJETIVO ESPECIFICO:

Realizar Atencién, recepcion y entrega de expedientes correspondientes a actos
registrales con un dato aproximado de 100 expedientes, con la Reforma al Codigo de
Comercio Segln Decreto 18-2017,




3. ACTIVIDADES SUSCRITAS:

Atencion, recepcion y entrega de expedientes correspondientes.

4. RESULTADO:

El Producto a entregar al finalizar el presente contrato corresponde a

cuatro productos contra entrega de factura:

PRIMER PRODUCTO: Atencion, recepcion y entrega de expedientes a actos registrales
correspondientes con la Reforma al Codigo de Comercio.

SEGUNDO PRODUCTO: Atencién, recepcion y entrega de expedientes a actos registrales
correspondientes con la Reforma al Codigo de Comercio.

TERCERPRODUCTO: Atencién, recepcion y entrega de expedientes a actos registrales
correspondientes con la Reforma al Codigo de Comercio.

CUARTO PRODUCTO: Atencion, recepcion y entrega de expedientes a actos registrales
correspondientes con la Reforma al Cédigo de Comercio.

5. EVALUACION CUANTITATIVA y CUALITATIVA:

Para la efectiva evaluacién cuantitativa vy cualitativa, se adjunta el informe que
contiene las actividades y procesos realizados para el cumplimiento correspondiente
del TERCER PRODUCTO que consta de 100 expedientes.

Atentamente
{_Vo~Bo. Lidg.\Fabiola'Ruano : Cantoral Arriola
Jefe del Departamento de Técnico o
Atencion al Usuario f/}/

f..}-'w'\f“m__
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REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA

JUAN CARLOS CANTORAL ARRIOLA

Ciudad de Guatemala, Departamento de Guatemala
CONTRATO No. RM-102-025-189-2018

Cuarto Producto




CONTRATO No. RM-102-025-189-2018

El Registro Mercantil inicio su proceso de automatizacion, en el afio 2012, y durante los
siguientes aflos se han ido realizando andlisis y desarrollos de nuevas plataformas para
actualizar las que fueran desarrolladas entre los afios de 1999-2001.

A inicios del afio 2018 se implementd con éxito la Patente Electronica de Empresas y
Sociedades y el Boletin Electrénico para publicaciones de edictos. Lo cual genero la
necesidad de implementar puntos de calidad y control para lo cual es necesario contar con
personal que esté realizando [a actividad de Atencién, recepcion y entrega de expedientes
correspondientes a actos registrales antesy después de la implementacion de las reformas
al codigo de comercio, Segln Decreto 18-2017 y mientras se definen procesos precisos y
automatizados.

L INFORMACION BASICA :

DESCRIPCION: Prestar mis servicios de caracter técnico para el Registro Mercantil General
de la Republica de Guatemala con toda la dedicacién, diligencia y con arreglo a las
prescripciones técnicas establecidas en el CONTRATO No. RM-102-025-189-2018:

A) Atencion, recepcion y entrega de expedientes correspondientes a actos mercantiles, con la
Reforma al Cédigo de Comercio Segun Decreto 18-2017.

B) PLAZO:Elp-esente contrato: el plazo de este contrato comprende el periodo del
16 de febrero al 31 de mayo de 2018.

. FORMULACION:
1. OBJETIVO GENERAL:

El objetivo general de esta contratacion es apoyar en los servicios de caracter
técnico al Registro Mercantii  General de la Republica, especificamente en el
Departamento de Atencion al Usuario en Ventanillas en apoyo y acompafiamiento  a la
modernizacién del Registro Mercantil con la Reforma al Cédigo de Comercio.

2. OBJETIVO ESPECIFICO:

Realizar Atencién, recepcion y entrega de expedientes correspondientes a actos
registrales con un dato aproximado de 100 expedientes, con la Reforma al Cddigo de
Comercio Segun Decreto 18-2017.




3. ACTIVIDADES SUSCRITAS:

Atencidn, recepcién y entrega de expedientes correspondientes.

4. RESULTADO:

El Producto a entregar al finalizar el presente contrato corresponde a

cuatro productos contra entrega de factura:

PRIMER PRODUCTO: Atencién, recepcion y entrega de expedientes a actos registrales
correspondientes con la Reforma al Cédigo de Comercio.

SEGUNDO PRODUCTO: Atencion, recepciéon y entrega de expedientes a actos registrales
correspondientes con la Reforma al Cédigo de Comercio.

TERCERPRODUCTO: Atencion, recepcion y entrega de expedientes a actos registrales
correspondientzs con la Reforma al Codigo de Comercio.

CUARTO PRODUCTO: Atencién, recepcion y entrega de expedientes a actos registrales
correspondientzs con la Reforma al Codigo de Comercio.

5. EVALUACION CUANTITATIVA y CUALITATIVA:

Para la efectiva evaluacién cuantitativa y cualitativa, se adjunta el informe que
contiene las actividades y procesos realizados para el cumplimiento  correspondiente
del CUARTO PRODUCTO que consta de 100 expedientes.

Atentamente

M “RCANTIL
. RodriggMValladares Moling
Ruglstrador Mercantil
Gensyal de la Repihlics

/

7
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REGISTRO MERCANTIL
GENERAL DE LA REPUBLICA

“PRIMER PRODUCTO”

REBECA LISCELI MENDOZA GAMBOA

CONTRATO No. RM-102-020-189-2018




OBJETIVO GENERAL:

Prestar mis servicios técnicos en la delegaciéon de Recursos Humanos del
Registro Mercantil de la Republica

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

Prestar mis servicios de cardcter técnico en el Departamento de Recursos
Humanos del Registro Mercantil General de la Republica, para el apoyo en
la elaboracion de indicadores de Mediciones de Tiempos y Andlisis de
Procesos Registrales, Indicadores de Gestion de acciones del personal,
actualizacion de boletas de permisos vacaciones, suspensiones y asistencia
al 1GSS.

ALCANCE

Apoyo en la elaboracién de indicadores de medicién de tiempos y andlisis de
procesos, indicadores de gestidon de acciones del personal, actualizacién de
boletas de los permisos, vacaciones, suspensiones y asistencia al IGSS




DEFINICION DE ACTIVIDADES

Apoyo de servicios técnicos en el llenado y registro de boletas de permisos,
formularios de vacaciones, constancias del I1GSS, suspensiones médicas,
permisos particulares en el Reloj Biométrico del Registro General de la
Republica, correspondiente al mes de enero de 2018

Apoyo de servicios técnicos en la elaboracién del informe del indicador de

medicion de tiempos de procesos registrales en el Departamento de
Empresas

-
\ g
Lic. Victor Mazariegos gle eca Lisceli Mend
Delegado de Recursos Humanos Asesor Técnico

FRIVE | VERC AT

Jefe Delegado de Recursos Humanos
Delegacion de Recursos Humanos




REGISTRO MERCANTIL
GENERAL DE LA REPUBLICA

“SEGUNDO PRODUCTO”

REBECA LISCELI MENDOZA GAMBOA

CONTRATO No. RM-102-020-189-2018




OBJETIVO GENERAL:

Prestar mis servicios técnicos en la delegacién de Recursos Humanos del
Registro Mercantil de la Republica

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

Prestar mis servicios de cardcter técnico en el Departamento de Recursos
Humanos del Registro Mercantil General de la Republica, para el apoyo en
la elaboracién de indicadores de Mediciones de Tiempos y Andlisis de
Procesos Registrales, Indicadores de Gestion de acciones del personal,
actualizacion de boletas de permisos vacaciones, suspensiones y asistencia
al IGSS.

ALCANCE

Apoyo en la elaboracién de indicadores de medicién de tiempos y andlisis de
procesos, indicadores de gestién de acciones del personal, actualizacién de
boletas de los permisos, vacaciones, suspensiones y asistencia al IGSS




DEFINICION DE ACTIVIDADES

Apoyo de servicios técnicos en el llenado y registro de boletas de
permisos, formularios de vacaciones, constancias del [GSS,
suspensiones médicas, permisos particulares en el Reloj
Biométrico del Registro General de la Repuiblica, correspondiente
al mes de febrero de 2018

Apoyo de servicios técnicos en la elaboracién del informe de
procesos registrales en el Departamento de Sociedades.

Lic. Victor Mazgpi€gos \ééeca Lisceli Merﬂéoza % v

Delegado de Recursos Humanos Asesor Técnico

I!M \ :ﬁ%‘s&ANTIL
Jefe Delegado de Recursos Humanos
Delegacion de Recursos Humanos




REGISTRO MERCANTIL
GENERAL DE LA REPUBLICA

“TERCER PRODUCTO”

REBECA LISCELI MENDOZA GAMBOA
CONTRATO No. RM-102-020-189-2018



OBJETIVO GENERAL:

Prestar mis servicios técnicos a la delegacién de Recursos Humanos del
Registro Mercantil de la Republica

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

Prestar mis servicios de cardcter técnico en el Departamento de Recursos
Humanos del Registro Mercantil General de la Republica, para el apoyo de
servicios técnicos en el llenado y registro de boletas de permisos,
formularios de vacaciones, constancias de IGSS, suspensiones médicas,
permisos particulares en el Reloj Biométrico del Registro Mercantil General
de la Republica, correspondiente al mes de marzo

Elaboracién de Manual de Procedimientos sobre modificaciones de base de
Datos al Sistema Registral por correcciones de Operadores Registrales.

Elaboracién de Manual de Procedimientos sobre el Uso de Uniformes para
empleados del Registro Mercantil General de la Republica

ALCANCE

Apoyo en indicadores de gestion de acciones del personal, actualizacién de
boletas de permisos, vacaciones, suspensiones y asistencia al IGSS.

Apoyo en la elaboracién de manuales de procedimientos sobre
modificaciones de base de datos al sistema registral por correcciones de
operadores, asi como también la elaboracidn sobre el uso del uniforme



DEFINICION DE ACTIVIDADES

a) Apoyo de servicios técnicos en el llenado y registro de boletas
de permisos, formularios de vacaciones, constancias del I1GSS,
suspensiones meédicas, permisos particulares en el Reloj
Biométrico del Registro General de la Reptiblica, correspondiente
al mes de febrero de 2018

b) Elaboracién de Manual de Procedimientos sobre
Modificaciones a la Base de Datos del Sistema Registral por
correcciones de Operadores Registrales.

c) Elaboracién de Manual de Procedimientos sobre el Uso de
Uniforme para empleados del Registro Mercantil General de la
Republica
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Delegado de Recursos Humanos
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REGISTRO MERCANTIL
GENERAL DE LA REPUBLICA

“CUARTO PRODUCTO”

REBECA LISCELI MENDOZA GAMBOA

CONTRATO No. RM-102-020-189-2018




OBJETIVO GENERAL:

Prestar mis servicios técnicos en la delegacién de Recursos Humanos del
Registro Mercantil de la Republica

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

Prestar mis servicios de cardcter técnico en el Departamento de Recursos
Humanos del Registro Mercantil General de la Republica, para el apoyo de
servicios técnicos en el llenado y registro de boletas de permisos,
formularios de vacaciones, constancias de IGSS, suspensiones médicas,
permisos particulares en el Reloj Biométrico del Registro Mercantil General
de la Republica, correspondiente al mes de Abril.

Elaboracion del Informe de andlisis de procesos registrales en el
Departamento de Servicio al Usuario, Ventanilla de problemas.

ALCANCE

Apoyo en indicadores de gestion de acciones del personal, actualizacién de
boletas de permisos, vacaciones, suspensiones y asistencia al 1GSS.

Apoyo de servicios técnicos en la elaboracién de informe andlisis de
procesos registrales en el Departamento de Servicio al Usuario, Ventanilla
de Problemas.




DEFINICION DE ACTIVIDADES

a) Apoyo de servicios técnicos en el llenado y registro de boletas
de permisos, formularios de vacaciones, constancias del IGSS,
suspensiones meédicas, permisos particulares en el Reloj
Biométrico del Registro General de la RepUblica, correspondiente
al mes de febrero de 2018

Apoyo de servicios técnicos en la elaboracién del informe de
analisis de procesos registrales en el Departamento de Servicio al
Usuario, Ventanilla de Problemas.
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REGISTRO MERCANTTIL
GENERAL DE LA REPUBLICA

PRIMER PRODUCTO

EMMANUEL ALEXANDER PALACIOS

RAMIREZ
CONTRATO No. RM-102-021-189-2018




OBJETIVO GENERAL:

Prestar mis servicios técnicos en el departamento
Administrativo del drea de Inventarios del Registro
Mercantil General de la Republica.

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

o Elaboracion y actualizacién de tarjetas de
responsabilidad, mobiliario y equipo.

 Recepcidn, identificacion codificacién y marcaje de
altas de bienes sujetos a registro en el libro de
inventarios y SICOIN.,

e Proceso de elaboracion de inventario fisico de bienes
del Registro Mercantil.

e Proceso de elaboracién de listado de los inventarios de
bodega de bienes inservibles para su control y trdmite
correspondiente para baja.

o Elaboracion, alimentacién y control de base de datos
de bienes fungibles, para elaboracién de tarjetas de
bienes fungibles.




ALCANCE

Apoyo directo para el debido cumplimiento de los debidos
procesos de inventarios del Registro Mercantil General de
la Republica.

DEFINICION DE ACTIVIDADES

Elaboracién de tarjetas de responsabilidad y actualizacidn
de las mismas.

Actualizacién de las bases de datos, tanto fungible como
de activos.

Elaboracidn de inventario de bodegas para su control.

Recepcidn, identificacién codificacién y marcaje de bienes
sujetos a registro en el libro de inventarios.
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REGISTRO MERCANTIL
GENERAL DE LA REPUBLICA

SEGUNDO PRODUCTO

EMMANUEL ALEXANDER PALACIOS

RAMIREZ
CONTRATO No. RM-102-021-189-2018




OBJETIVO GENERAL:

Prestar mis servicios téchicos en el departamento
Administrativo del drea de Inventarios del Registro
Mercantil General de la Republica.

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

o Elaboracion y actualizacién de tarjetas de
responsabilidad, mobiliario y equipo.

 Recepcidn, identificacion codificacién y marcaje de
altas de bienes sujetos a registro en el libro de
inventarios y SICOIN.

e Proceso de elaboracion de inventario fisico de bienes
del Registro Mercantil.

e Proceso de elaboracion de listado de los inventarios de
bodega de bienes inservibles para su control y trdmite
correspondiente para baja.

o Elaboracidn, alimentacién y control de base de datos
de bienes fungibles, para elaboracién de tarjetas de
bienes fungibles.




ALCANCE

Apoyo directo para el debido cumplimiento de los debidos
procesos de inventarios del Registro Mercantil General de
la Republica.

DEFINICION DE ACTIVIDADES

Elaboracidn de tarjetas de responsabilidad y actualizacién
de las mismas.

Actualizacion de las bases de datos, tanto fungible como
de activos.

Elaboracién de inventario de bodegas para su control.

Recepcidn, identificacién codificacién y marcaje de bienes
sujetos a registro en el libro de inventarios.
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Lic. Rodrigo Valladares Molina
Registrador Mercantil
Ganeral de la Repfiblica




REGISTRO MERCANTIL
GENERAL DE LA REPUBLICA

TERCER PRODUCTO

EMMANUEL ALEXANDER PALACIOS

RAMIREZ
CONTRATO No. RM-102-021-189-2018




OBJETIVO GENERAL:

Prestar mis servicios técnicos en el departamento
Administrativo del drea de Inventarios del Registro
Mercantil General de la Republica.

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

o Elaboracién 'y actualizaciéon de tarjetas de
responsabilidad, mobiliario y equipo.

 Recepcidn, identificacién codificaciéh y marcaje de
altas de bienes sujetos a registro en el libro de
inventarios y SICOIN.

o Proceso de elaboracion de inventario fisico de bienes
del Registro Mercantil.

e Proceso de elaboracion de listado de los inventarios de
bodega de bienes inservibles para su control y trdmite
correspondiente para baja.

e Elaboracion, alimentacion y control de base de datos
de bienes fungibles, para elaboracién de tarjetas de
bienes fungibles,







