Registro

MERCANTIL

TRANSFORMACION DE SOCIEDAD

PASO 1. Llenar en la pagina www.registromercantil.gob.gt, el formulario de INSCRIPCION DE ASAMBLEAS (no tiene
costo).Exportarlo a PDF, presionando el boton “Exportar a PDF”, descargarlo e imprimirlo.
PASO 2. Pagar en la Agencia de Banrural en el Registro Mercantil, cualquiera de sus agencias, o en linea Q150.00 por la
inscripcion de la Asamblea General Extraordinaria
de Accionistas en la que se acordd la transformacion de la sociedad
PASO 3. Presentar en Ventanillas del Registro Mercantil, en un folder tamario oficio
*QOriginal del acta en que se contiene la asamblea y una copia
*Comprobante de pago
* Recoger en ventanillas del Registro Mercantil, la asamblea ya inscrita.
PASO 4. Pagar en la agencia de Banrural, cualquiera de sus agencias o en linea mediante cuenta de dicho banco,
*Q 150.00 por la inscripcion del Acuerdo de Transformacion
*Q.30.00 por elaboracién de edicto
*Q 600.00 por las 3 publicaciones del edicto de transformacion.
PASO 5. Presentar en las ventanillas del Registro Mercantil, en un folder tamafio oficio:
* Memorial firmado por el representante legal o a su ruego por el Notario que autorizé los documentos, solicitando la
inscripcion del acuerdo de
transformacion
*Copia de la asamblea en la que se acordo la transformacion ya inscrita
* El dltimo balance general practicado a la sociedad a transformarse.



http://www.registromercantil.gob.gt/

PASO 6. El Registro Mercantil inscribe el Acuerdo de Transformacion y emite el edicto mediante el que se hace del conocimiento
publico la transformacion, el que debe publicarse 3 veces en un término de 15 dias en la Seccion Electronica e-Edictos
de la pagina www.registromercantil.gob.qgt.

PASO 7. Dos meses después de la Ultima publicacion puede otorgarse la escritura de transformacion y la sociedad a
transformarse, presentar en las ventanillas del Registro Mercantil, en un folder tamafio oficio:

* Memorial solicitando se inscriba en el testimonio de la escritura de transformacion

*Testimonio original de la escritura y una copia.

*La patente original de la sociedad a transformarse

*Comprobantes de haber pagado en la Agencia de Banrural en el Registro Mercantil, cualquiera de sus agencias, 0 en
linea mediante cuenta de dicho banco
* Q.300.00 por inscripcidn de la escritura de transformacion, si no se aumenta el capital o Q 300 de base mas el 8.5 por
ciento sobre el monto del capital aumentado. Este porcentaje no excedera de Q 40,000.00
* Q.30.00 por elaboracién de edicto
* Q 200.00 por la publicacion del edicto de transformacion

PASO 8. El Registro Mercantil inscribe la transformacion, razona el testimonio de la escritura, emite la patente de comercio de la
sociedad transformada y el edicto mediante el que la transformacién se hace del conocimiento publico, que se publicara
una vez en la Seccién Electrénica e-Edictos de la pagina www.registromercantil.qgob.qgt.

PASO 9. Recoger en ventanilla el testimonio razonado y descargar la patente en la seccién e-Patentes de la péagina
www.registromercantil.gob.gt, imprimirla y adherirle Q 200.00 de timbres fiscales.

IMPORTANTE: De conformidad con lo establecido en el articulo 120 del Codigo Tributario, la transformacién de la sociedad,
debera comunicarse a la SAT dentro del plazo de 30 dias habiles, presentando certificacion de la misma la que tiene un
costo de Q. 50.00 que puede pagarse en la Agencia de Banrural ubicada en el Registro Mercantil o cualquiera de sus
agencias o bien en linea y solicitarse presencialmente o en linea en la Seccion Electrénica “Solicitud de Certificacion V2.0”
de la pagina www.registromercantil.gob.qgt.

La documentacion presentada en las delegaciones departamentales, deben ir en folder color rojo tamaiio
oficio.
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