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Instructivo de Trabajo:

1 OBJETIVO:

Establecer los requisitos y seguimientos para recibir, entregar, y dar informacién de todas las
actuaciones registrales que se presentan en las ventanillas de atencién al usuario del Registro
Mercantil.

2 ALCANCE:

Aplica a toda persona individual o juridica que solicite informacién por algun tramite a realizar, o bien
ingresar o recibir documentaciéon de tramites en el Registro Mercantil, cuyos lineamientos vy
disposiciones deben ser observados e implementados por los operadores registrales del Departamento
de Atencion al Usuario.

El Departamento de Atencién al Usuario, lo conforman las siguientes areas:

Sala de notarios

Modulo de Informacion Registral (ISLA)

Informacién financiera libros

Ventanillas de Atencién al Usuario. Esta conformado por 11 ventanillas de atencion al usuario.

3 RESPONSABILIDADES:

3.1 Es responsabilidad del Registrador Mercantil, la ejecucion, implementacién, difusion y
aplicacion del presente documento. Firmar los edictos, nombramientos, razones de

inscripcion y patentes.

3.2 Es responsabilidad del Secretario, la coordinacion y verificacion del cumplimiento en cuanto a
la elaboracion de los instructivos, por parte de los jefes de los Departamentos que conforman el
Registro Mercantil.

3.3 Es responsabilidad del Asesor del Registrador, el apoyo y asesoria en la implementacién de los
diferentes procedimientos e instrucciones del Registro Mercantil.

3.4 Es responsabilidad del Asesor Técnico del Departamento de Atencion al Usuario, mantener a
disposicion la ultima version del presente documento y los documentos relacionados: asi como,
hacer que se cumplan de los lineamientos definidos en el mismo y la elaboracion de los
diferentes procedimientos e instrucciones del Registro Mercantil, verificar que los usuarios
sean atendidos de manera pronta y atenta, asi como, recibir consultas y sugerencia de

los usuarios para los tramites que soliciten.

3.6 Es responsabilidad de los receptores de ventanilla de atencién al usuario: atender a los
usuarios, recibir y entregar los documentos que se presentan en ventanilla, asi como, darles
informacién que requieran sobre tramites de inscripciones en el Registro. Cumplir con las
ordenes de su jefe inmediato.

3.7 Es responsabilidad del Encargado del médulo de informacion _registral (ISLA)

proporcionar informacién y consultas requeridas por el usuario de cualquier inscripcién
que conste en este Registro, asi como, entregar las certificaciones que se solicitan.
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3.9

Es responsabilidad del Operador de Informacién Financiera Libros: se encarga
de_emitir stikers de los libros contables de las empresas o sociedades que

deban autorizar. Extiende los recibos de pago para que se cancele en el banco la

autorizacion de libros. Se encarga de proporcionar informacion al usuario sobre
los libros de empresas o sociedades gue autoriza el Registro Mercantil.

Es responsabilidad del receptor de Sala de Notarios atender notarios ya sea para

recibir y entreqar documentos y consulta, facilitindole al notario los tramites

evitando hacer colas en las ventanillas de atencién al usuario y en sus tramites
de forma mas réapida.

4. DOCUMENTOS Y DATOS RELACIONADOS:

Nombre del documento o dato

RM-1-SCC-C-V Solicitud de Inscripcién de Comerciante Individual y Empresa
RM-2-SCC-C-V Solicitud de Inscripcién de Modificaciones y Cambio.
RM-3-SCC-C-V Solicitud de Inscripcion de Auxiliares de Comercio.
RM-4-SCC-C-V Solicitud de Inscripcion de Aviso de Emision de Acciones
RM-5-SCC-C-V Solicitud de Inscripcién de Mandatos

RM-6-SCC-C-V Solicitud de Inscripcion de Actas de Asambleas.

RM-9-SCC-C-V Solicitud de Inscripcién de Sociedades Extranjeras.

N/A Solicitud de Certificaciones

030 Recibo de pago de Certificaciones

N/A Recibo de pago de las hojas adicionales o despleqados de los

expedientes.

Ma_ﬁ3_—_A_1 Recibo de pago de Inscripcién de Empresas

Cddigo 018

M Recibo de pago de Inscripcién de Comerciante
Cédigo 013

M Recibo de pago de Inscripcién de Emisién de Acciones
Cddigo 017

Forma 63- A1 . I . ’
Codiao 022 Recibo de pago de Inscripcién de Cambio de Objeto

5. DEFINICIONES:

5.1

5.2

Ventanilla de atencién al usuario: La funcion de esta area es recibir y entregar
documentos ya razonados por la institucion. Existen 10 ventanillas de atencion al
usuario.

Ventanilla de Informacién Financiera Libros: Es una de las ventanillas que se
encarga de emitir stikers de los libros contables de las empresas o sociedades que
deban autorizar. Extiende los recibos de pago para que se cancele en el banco la
autorizacion de libros. Se encarga de proporcionar informacion al usuario sobre los
libros de empresas o sociedades que autoriza el Registro Mercantil.
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Sala de Notarios: Es una ventanilla exclusivamente para atender notarios ya sea para
recibir y entregar documentos y consultas. Tiene como fin facilitarle al notario los
hacer colas en las ventanillas de atencién al usuario y en
sus tramites de forma mas répida. Existen dos ventanillas especiales para notarios.

Informacién Registral (ISLA): Esta 4rea se encarga de proporcionar informacién y
consultas y requeridas por el usuario de cualquier inscripcion que conste en este
Registro. Asi mismo, es la ventanilla en la cual, se solicitan las certificaciones de
inscripciones de empresas, sociedades, auxiliarles de comercio, modificaciones,
comerciantes individuales, inscripciones especiales, mandatos, aviso de emision de

5.3

tramites evitando
54

acciones.
5.5

Solicitud: Es un término que se refiere a un formulario, que contiene requerimiento
que hace el usuario al Registro Mercantil, para la inscripcién de cualquier acto
susceptible de inscripcién (empresas, avisos de emision de acciones, actas de

asamblea, mandatos, comerciantes individuales, sociedades, auxiliares de comercio).

6. PROCEDIMIENTO Y/O INSTRUCTIVO:

6.1 VENTANILLA DE ATENCION AL USUARIO.

RESPONSABLE PROCEDIMIENTO TIEMPO

Usuario o gestor Se dirige a la ventanilla del Banco del sistema, ubicado en | 2 horas
el primer nivel del Registro Mercantil y cancela el arancel dependiendo _ de
conforme al tramite a realizar. las colas.

Completa la documentacién e Ingresa el expediente

(Dependiendo de

completo en un folder tamaiio oficio con pestaiia en

la__cantidad de

cualquier ventanilla.

expedientes que

presente el
usuario).
Receptor de Recibe la documentacion. 40 minutos

ventanilla de
Atencion al usuario

Cada ventanilla tiene sistema a través del cual se Ingresa
el tramite a realizar_para emitir una_contrasefia_para el
usuario, y por medio de ella se le indica al usuario que
puede consultar el estado del tramite en la pagina Web del
Registro en consultas o bien puede comunicarse al PBX

del Registro y preguntar el proceso de su tramite.

Si_el tramite es inscripcion de Empresas o Auxiliares de
Comercio el Receptor de ventanilla de Atencién al

usuario, escanea el expediente completo y se envia

electronicamente a los departamentos respectivos y el

2 horas. (Solo se

refiere a acto de
recoger y entregar
documentos

tomando en

expediente fisico se conserva en el departamento de

Atencién al Usuario.

Si el tramite es inscripcién de una modificacién se coloca
el expediente en una bandeja para que sea recogido por la
persona designada.

cuenta la cantidad

de personas

haciendo cola).

Receptor de
Ventanilla de

Atencién al usuario

Una vez operados los documentos correspondientes, en

el caso de Auxiliares de Comercio entregan a ventanilla de
Atencion al Usuario la razén de inscripcién y en el caso de

Empresas se entrega la patente, pues el expediente fisico
se_encuentra_en poder del departamento de atencién al

20 minutos
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usuario.

En_ el caso del departamento de modificaciones si
entregan el expediente completo a las ventanillas de
atencioén al usuario.

El receptor de ventanilla de atencién al usuario recibe los
documentos para ser entregados al usuario cuando se

presente a recogerlos.

Usuario o gestor

Se presenta a las ventanillas y entrega la_contraseia

20 minutos

emitida por el Registro al receptor de ventanilla de
atencién al usuario, y este verifica que el documento ya
esté operado, colocandole un sello al folder que contiene el
expediente y entrega unicamente el documento solicitado, y el
operador de ventanilla de Atencidn al usuario conserva en su
poder el expediente completo.

Receptor de
ventanilla de
Atencién al usuario

El Receptor de cada ventanilla de Atencién al usuario elabora
a diario un listado de los expedientes que va a entregar al
Departamento de Archivo General.

1 hora

Total de tiempo

7 horas

6.2 SALA DE NOTARIOS:

RESPONSABLE

PROCEDIMIENTO

TIEMPO

Notario

Completa la_informacién y documentacién, se | 2

dirige _a la ventanilla_del Banco del sistema

horas

dependiendo

ubicado en el primer nivel del Registro Mercantil
y cancela el arancel conforme al tramite a
realizar.

Ingresa el expediente completo en un folder tamafio
oficio con pestafa.

de las colas.

Receptor de la Sala

de notarios

Recibe la documentacion.

Ingresa al sistema el tramite a realizar, emite
contrasefia para el usuario y le indica que puede
consultar el estado del tramite en la pagina Web del
Registro o bien puede comunicarse al PBX del
Registro y preguntar el proceso de su tramite.

Si_el tramite es inscripcion de Empresas o
Auxiliares de Comercio, lo entrega a las
ventanillas de atencién al usuario para que sea
escaneado el expediente completo y se envia
electrénicamente a los departamentos
respectivos y el expediente fisico se conserva en
el departamento de Atencién al Usuario.

Si_el tramite es inscripcion de una modificacién
entrega a las ventanillas de atencidn al usuario
el _expediente para que sea colocado en una
bandeja vy a su vez recogido por la persona

designada.

40 minutos

Receptor de la Sala
de notarios

Una vez operados los documentos

2 horas

los documentos

correspondientes, _recibe
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operados para ser entregados al notario cuando
se presente a recogerlos.
El notario Se presenta a sala de notarios y entrega la | 2 horas
contrasefia emitida por el Registro al Encargado de
la Sala de notarios, y este verifica que el
documentos ya este operado y lo tenga en su poder,
colocandole un sello al folder que contiene el
expediente y entrega Unicamente el documento
solicitado, el Receptor de Sala de notarios conserva
en su poder el expediente completo.
Receptor de Sala de | EI Receptor de Sala de notarios elabora a diario | 20 minutos
Notarios un listado de los expedientes que va a entregar al
Departamento de Archivo General.
Total del tiempo 7 horas
6.3 MODULO DE INFORMACION REGISTRAL (ISLA):
RESPONSABLE PROCEDIMIENTO TIEMPO
Usuario o gestor Se presenta modulo de informacion registral (ISLA) | 1 hora
para realizar consultas y solicitar certificaciones de
cualquier inscripcién que conste en el Registro
Mercantil.
Encargado del médulo | Indica al usuario los pasos a seguir segun el tramite a | 30 minutos
de informacion registral | realizar.
(ISLA)
Usuario o gestor En_el caso de solicitar la exhibicion fisica o | 1 hora 30
electronica de libros, expedientes archivados y | minutos
Iocallzaclon de denominaciones o razones sociales
y y_nombres_comerciales_ Q.0.50 por el primero y
Q.0.25 centavos por cada uno de los siguientes.
Por la busqueda retrospectiva de denominaciones o
razones sociales y nombres comerciales, con
extensidn de la constancia respectiva Q.30.00.
El encargado del médulo de informacién registral (ISLA
extiende el recibo para cancelar en el banco por la
consulta.
Luego el usuario se dirige al archivo general.
Archivo General El operador del archivo le entrega al usuario las | 2 horas
fotocopias del expediente solicitado las cuales son
canceladas en el departamento de Archivo General.
Encargado del modulo | En el caso de solicitar certificaciones: el Encargado del | 30 minutos
de informacion registral | médulo de informacion registral (ISLA) verifica que la
(ISLA) documentacién este completa y emite una solicitud de
certificacién para que el usuario se dirija al banco a
cancelar el valor de la misma, el cual, es de Q30.00.
Una vez presentada la solicitud al banco y cancelada
por el usuario la certificaciones.
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Departamento
Certificaciones

Una vez operada la certificacion la envia al médulo de
informacion registral ISLA.

30 minutos

Encargado del modulo
de informacion registral
(ISLA)

La_solicitud de la certificacion se conserva en el

30 minutos

moédulo de la ISLA para que el operador de
certificaciones las recoja _y operen en el
Departamento de Certificaciones, y una vez

operadas son_entreqadas al médulo de ISLA, para

ser_entreqgadas al usuario y si hubiesen hojas
adicionales, le indica al usuario que cancele por
hoja adicional al banco la cantidad de Q1.00 para lo
cual le extiende un recibo para pagar, una vez realizado
el pago en el banco se le entrega la certificacién.

El Encargado del mdédulo de informacién registral
(ISLA), al recibir la certificacion, conserva en su poder la
solicitud de la certificacion, la cual sella de entregada al
usuario en el momento en que se presenta a recoger
su certificacion.

El Encargado del médulo de informacién registral (ISLA)
elabora un listado de todas las certificaciones
entregadas a diario y lo conserva en su poder para
consulta y resguardo.

30 minutos

Total de tiempo

7 horas

6.4 VENTANILLA DE INFORMACION FINANCIERA LIBROS:

RESPONSABLE

PROCEDIMIENTO

TIEMPO

usuario

Se presenta a ventanilla de informacién
financiera libros y solicita por medio de una
carta o memorial la autorizaciéon de los libros
contables de las empresas o sociedades que

1 hora 30 minutos

quiere autorizar en el Registro Mercantil.

Receptor de ventanilla
de informacion financiera

Verifica que los libros que se estan solicitando se
encuentren dentro de los libros que autoriza el

1 hora 30 minutos

libros Registro Mercantil, emite recibo para cancelar en el
banco por cada hoja de cada libro son Q0.20
centavos.
usuario El usuario cancela en el banco del sistema | 1 hora 30 minutos

(ventanilla exclusiva del Banco para efectuar dicho
pago) ubicado en el primer nivel del Registro
Mercantil y cancela Q.0.20 (veinte centavos) por
cada hoja a autorizar de los libros contables de las
empresas o sociedades que deban autorizar.

El pago puede ser en efectivo, cheque propio de
BANRURAL a nombre del mismo banco o bien si
es cheque de otro banco debe ser cheque de caja
a nombre de BANCO DE DESARROLLO RURAL,

S.A.y presenta la boleta de pago ya cancelada al
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Receptor de ventanilla de informacion
financiera de libros.

Receptor de ventanilla
de informacion financiera
de libros

El receptor con la boleta de pago ya cancelada
emite los estiker, los cuales detallan la cantidad de
hojas autorizadas, el nombre del libro y el nombre
del propietario de la empresa o nombre de la
sociedad.

El operador de ventanilla de informacién financiera
de libros emite un reporte a diario de las hojas
autorizadas por libro al Registrador Mercantil.

minutos

2 horas 30

Total de tiempo

Registrador Mercantil. | Recibe el reporte de los libros autorizados.

7 horas
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8. FORMULARIOS:

8.1 Solicitud de Inscripcion de Comerciante Individual y Empresa.
® 0 & 9 & & ¢ ¢ 0 0 O ° 0 0 0 0 @

“ - A - SIN SERIE
- Valor al Piblico Q. 2.00

Ant. 2.11 del Acdo, Gub, 207-83 No 0989544
SOLICITUD DE INSCRIPCION DE COMERCIANTE

FORMA RM-1-SCC-C-V_

L

INDIVIDUAL Y EMPRESA
Befior Registrador Mercantil General de la Republice.
Yo.. Norkros y Apelicon compleios de.. ok, —. vt Gl
i ' e G con icilio en el Departamento de
- —, con residencia en:
CORGAY Breuién corpivin
TRARCPG
} Documento Personal de Identificacién DPI:
¥ No.de Tel.:
Correo El
Atentamente:
PIDO:
1) "] Que se me inscriba como
c - Que se inscriba la siguiente empresa de mi pr d, o de:
NOMBRE GOMERGIAL:
§ DIRECCION COMPLETA:
.g OBJETO:
i
Fecha de Inicio de actividad de de al |
Capital, Q. Categy Unica Sucursal [ ]
i A o factor:
) 1) Si es casado, indique régimen matrimonial
2) Si ya esté inscrito como ite, indique No. Folio: Libro:
38) o de leadas a
s de de —_
i
Yo el abajo firmante bajo juramento solemne y enterado de las penas relativas al
delito de perjurio, declaro que la informacion proporcionada en este formulario es
exacta, y que los documentos adjuntos son legitimos. En caso contrario me
responsabilizo de los efeclos Isgales contenidos en la presente declaracién.
(]
AUTENTICA: _
¥
i
(L ANTE Mi:
Clasificacion por actividad:
Olagricuttura ~ [JExplotacion de minas [ ) industia ~ [Construccion | Electricidad: Gas, Agua
Clcomercie [l Transporte y comunc.  []Financiero  [JSenvicio Ootros:

QORIGINAL; Clients DUPLICADO: Archivo
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8.2 Solicitud de Modificacion y Cambio.

®
REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPOBLICA FORMA RM-2-SCC-C-V
SIN SERIE ¢ -
GUATEMALS, C.&. Valor al Pablico Q. 2.00
REGISTRO Art. 2.11 del Acdo. Gub. 207-93 No. 0517076
MERCAMTIL

WM
ASCE, Folo 58

H0204 Ingreso enal
/608,000, Envio Fracal 4-ABCE 11643 e fecha 04-03:2015. Lbro

SOLICITUD DE MODIFICACION Y CAMBIO

y

Comprobante (s) de pago conforme arancel. D Pago edicto. I:I Original patente de empresa.
[ copia simple de nombramienta. [ ] Original patente de sociedad.
Lugar y fecha, de s O B
AUTENTICA: (F)
ANTE MI J
, S

Documento personal de identificacion DPI|
No. de Tel.: Correo Electronico:

Actuando en mi calidad de :] Propietario de la empresa de nombre comercial
l: representante legal, de la Entidad:

., Inscrita al No. Folio

de , ante usted solicito:

RC 1A O D O = ACIO < . O AMEBIO D O

Libro

1. [ NnomMBRE comeERrcIAL

2. [ bpireccion comERCIAL

3: [] DIRECCION FiISCAL

[] REPOSICION DE PATENTE DE COMERCIO DE:
[] EMPRESA INDIVIDUAL B: [ ] EMPRESADE SOCIEDAD C: [] DE SOCIEDAD
[] AMPLIACION DE OBJETO (AGREGANDO AL ACTUAL LO SIGUIENTE)

6: [ ] CAMBIO DE OBJETO (MODIFICAR EN EL SISTEMA POR EL SIGUIENTE TEXTO)

7: (] cLAUSURA DE EMPRESA:
Adjunto a la presente solicitud los sigulentes documentos.
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8.3 Solicitud de Inscripcion de Auxiliares de Comercio.

REGISTRO MERCANTH GENERAL BE LA REPSBLICA Fonmg mng;;gcc—c—v
pe e —
h Valor al Publico Q. 2.00 No. 04 026 87
REGISTRO X
MERCANTIL Art. 2.11 del Acdo. Gub. 207-93
SOLICITUD DE:
INSCRIPCION DE AUXILIARES DE COMERCIO

(7

YO,

Nombres y Apelidos completos
de afios, D o Personal de Identificacion DPI
ESTADO CIVIL
' con residencia en:
NACIONALIDAD PROFESION U OFICIO
MUNICIPIO
No. de Tel.:
DEPARTAMENTO

Correo Electrénico:

fui nombrado como:

de la sociedad ()

DENOMINACION - RAZON SOCIAL
, Inscrita bajo el No. , folio

libro , de porunplazo: _________, mediante resolucién de:
L (ASAMBLEA, JUNTA, CONSE.O DE ADMINISTRACION, ADMINISTRADOR UNICO, CO-PROPIETARIOS) )
(" INSCRIPCION DE CANCELACION DE AUXILIARES DE COMERCIO h

Nombre:

Cargo:
L Inscrito bajo el No. , Folio , Libro , de auxiliares. y

Guatemala, de de

F)

DOCUMENTOS: 1) Original y copia del acta notarial de nombramiento; 2) Recibo de pago conforme
el arancel; 3) Si es inscripcion de Liquidador adjuntar copia del edicto de disolucion y cancelar edicto
de liquidador; 4) Si el solicitante fue electo en asamblea extraordinaria, la misma debe de estar
previamente inscrita en este Registro y adjuntaria al acta de nombramiento.

Gestion. npreec en Acero NE. 3378403
. Rango de. Dal 402,001 & 417.000. 04032015, Foilo 98.
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8.4 Solicitud delinscripcién de Aviso de Emision de Acciones.
& o i L Tl
® ® ® o o ® ® ® ® ©® o ® ® ® eofim e

3058606 R-0004 3038204 15 DP

REGISTRE MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA Valor al Piblico Q. 2.00 FORMA RM-4-SCC-C-V
GEATEMALA, €. A. Art. 2.11 del Acdo. Gub. 207-93  SIN SERI

SR 0. 167129 ()
AVISO DE EMISION DE ACCIONES
Datos de identificacién de la persona que firma la presente solicitud:

Nombres y Apellidos: NIT (Solicitante): __
Direcci6n para recibir citaciones y/o notificaciones:

Cédula de Vecindad: DPI:

Correo Electronico: Numero de teléfono y/o celular:

Actuando en mi calidad de de la
Sociedad denominada NIT (Sociedad):
Inscrita bajo No. folio libro de Sociedades

Mercantiles, atentamente doy aviso, para su inscripcién, de la Emisién de Acciones correspondientes a la entidad
que represento, y que consta de lo siguiente:

SERIE REGISTRO VALOR C/ACCION No. ACCIONES MONTO TOTAL DE EMISION

CAPITAL SOCIAL AUTORIZADO:
CAPITAL SUSCRITO (con esta emisidn):
CAPITAL PAGADO (con esta emisién):

CLASE DE ACCION:
OBSERVACIONES:
Guatemala, de de
(F)
AUTENTICA:
PARA USO EXCLUSIVO DEL REGISTRO MERCANTIL
EL REGISTRO MERCANTIL inscribe con No. folio del libro
de acciones, ¢l presente Aviso de Emision de Acciones de Sociedad

Exp Guatemala de de
LLENARSE EXCLUSIVAMENTE A MAQUINA.

DOCUMENTOS QUE DEBEN ACOMPANAR

1) Copia de Patente de Sociedad.
2) Copia de nombramiento de quien requiere en el formulario.

'ORIGINAL: CLIENTE - DUPLICADO: ARCHIVO
AUTORIZADO SEGUN RESOLUCION DE LA GONTRALORIA GENERAL DE CUBNTAS No. Br/3852 CLAS.: 1198-12-8-A-17-2002 DE FECHA 1.  AMP: B /D0BS51 CLAS.: 1188-12-8-A-17-2002 DE FECHA 19-08-2010.
STANDARD, 8. A. - PBX: 2423-8900 - NIT: 153222-7 - 30,000 - 06/2,013 DEL No. |umu|.un|nm swgsmé%rnczmum
DDE FECHA 21/082,013. CORRELATIVO 385/2,013 DE FECHA 21/08/2,013. No. DE CUENTA: R1-4 LIBRO 4-ASCC, FOUQ
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8.5 Solicitud de Inscripcion de Mandatos.
'00.0.0..0..0000@”;

3038304 A-0004 2076402 15 NE

MERCANTIL GENERAL BE LA REPEBLICA Valor al Publico Q. 2.00 FORMA RM-5-SCC-C-V

GRATEMALA, €. A Art. 2.11 del Acdo. Gub. 207-93 SIN SERIE
MERCANTIL. No.087939

SOLICITUD DE INSCRIPCION DE MANDATOS

DATOS DEL MANDATARIO O APODERADO

Si el mandatario es Sociedad: Denominacién o Razén Social:
Registro Folio Libro

Si el Mandatario es persona individual: Nombres y Apellidos:

Direccién y domicilio:
Cédula de Vecindad No. extendida en:
Lugar de nacimiento: ionalidad: .

DATOS DEL MANDANTE O PODERDANTE:
Si el Mand es Sociedad: Denominacién o Razén Social:
Registro Folio Libro

Si el Mandante es persona individual: Nombres y Apellidos:

Direccién y domicilio:

Mandato General: Mandat cial plazo:

Inscrito en el registro de mandatos del archivo pnera! de protocolos bajo el No. Folio y Libro
0.:“!

Declaro bajo juramento que los datos consignados por el suscrito son verdaderos:

Yo, el abajo firmante bajo juramento solemne y enterado de las penas relativas al delito de perjurio,
declaro que la informacién proporcionada en este formulario es exacta, y que los documentos adjuntos
son legitimos. En caso contrario me responsabilizo de los efectos legales contenidos en la presente

declaracién.

Lugar y fe

)

DOCUMENTOS QUE DEBEN ACOMPANAR
1)  Copia Simple del Mandato. Articulo 351 del Cédigo de Comercio.

2)  Siel mandato es de persona a persona, copia de patente.

PARA USO DEL REGISTRO MERCANTIL

Nimero de expediente: : Fecha de Inscripcién:

Registro No. Folio: Libro:

Original: Expediente  Copia: Interesado

AUTORIZADO SEGDN RESOLUCION DE LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS No. Br/3852 CLAS.: 1|“-1Mk11mm 3-08-2002.
STANDARD, §. A. 1a. CALLE 35-39, ZONA 11 - PEX: 2423-8900 - FAX: 24394918 NIT: 1532227 hm AL No. 106,000 SIN SERIE.

000 - 04/2013 DEL
smm.nu;|wpam1mxm|mamr§mmmomm.nemm l1-le 4-ASCC FOUO
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8.6 Solicitud de Inscripcion de Actas de Asamblea
® o ¢ ¢ o 5 0 5 0 0 0 0 0 8 o0

3038104 RDO04 1056811 15 NE
o Cnrmres e w4

Q MEGISTRE MERCANTHL GENERAL BE LA REPEBLICA Valor al Publico Q. 2.00 FORMA RM-B-SCC-C-V
REG 0

GUATEMALA, C. A Art. 2.11 del Acdo. Gub. 207-93  SIN SERE
K. No. 093009 (¢

SOLICITUD DE INSCRIPCION DE ACTAS DE ASAMBLEA
Dlms de identificacién de la persona que firma la presente solicirud:

Nombres y Apellidos: sy Pk ames NIT (Solicitante):
Direccién para recibir citaciones y/o nouﬁcncmnea

Cédula de Vecindad: DPI:
Correo Electrénico: : Numero de teléfono y/o celular:
ACTUANDO EN CALIDAD DE: DE LA ENTIDAD
DENOMINADA: INSCRITA AL
REGISTRO: FOLIO: LIBRO: DE SOCIEDADES
MERCANTILES: EXPEDIENTE No.: NIT (Sociedad):
ATENTAMENTE SOLICITO INSCRIPCION DE:
ORDINARIA: ______ EXTRAORDINARIA: REALIZADA EN (Lugar):
CONFECHA:____ ENLAQUE SE ACORDO Y/O RESOLVIO:
DOCUMENTO ACREDITANTE:
Libro de Actas No.: Folio: Fecha de habilitacién: __ Fecha de Autorizacion: _
Acta notarial de fecha: Notario: Colegiado No.: ____ __ NIT (Notario): _
Guaiemala, o de del

)
AUTENTICA: [
[ (SR b e —— AN L MY
Documlmma nwe&lriol pm su inscripeién:

1.- dcl ucta noturial y/o certificacién del punto de acta de asamblea, o en su caso fotocapia

leglhuda de }
2.-  Recibo de pago conforme arancel del Registro Mercantil,

PARA USO EXCLUSIYO DEL REGISTRO MERCANTIL
Acta inscrita al Registro: . foko: libro electrénico No.:

De especiales, Expedi —l_ﬂ-o_ G 1} de _ . del
Original: Expediente  Copia: Interesado
LLENARSE EXCLUSIVAMENTE A MAQUINA.

MummMMmumﬁmmmnﬁcMur.ln_wu\.l.n.—qu—n—vu:um 13-06-2002. AMP, 1 CLAS.: 1198-12-8-A-17-2002 DE FECHA 19-08-2010.
wmm.su-.m“mn- = FAX; 2429-4318 NIT: 153222-7 - 30,000 . 042013 mmnmlumlvnmm

FIBCAL 4-ASCC, | 0087 DE FECHA CORRE. T FEGHA No. DE CUENTA: 1-§ LIBRO 4-ASCC FOLIO 11

'
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nde para operar en ol pas.

168 ‘que tenga en la Repiblica de

NUMERO DE INSCRIPCION
LIBRO No.
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8.8 Solicitud de Certiﬁcaciq_pes.

M -0 SOLICITUD DE CERTIFICACION
SEROR REGISTRADOR MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA

Yo

CON DIRECCION
CEDULA D.P.L TELEFONO

SoLiciTo

AVENTURA, PROTECCION Y DIVERSION, SOCIEDAD ANONIMA

AMICOSTA Y CON LAS FORMALIDADES DE LEY SE EXTIENDA CERTIFICACION DEINSCRIPCION

TITULAR S . 98934 EXPEDIENTE Neo. 45212 - 2012

W 386114 FOLIO 492 LIBRO 313 DE  AUXILIAR

DESEO QUE MI CERTIFICACION CONTENGA LO SIGUIENTE:

CERTIFICACION DE INSCRIPCION DE AUXILIAR

RECEPTOR: ETOM CERTIFICADOR ASIGNADO: EURREA

GUATEMALA, 03 DE JULIO DEL 2013,

FIRMA

SOLICITUD DE CERTIFICACION

z
g
g
&
2
4
2
8
&
2

8212 -

S - 98934
ETOM

RECEPTOR:

GUATEMALA, 03 DE JULIO DEL 2013, =
g o ‘.;-iq.:‘ le o oesiiggmes e, i *
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8.9 Recibo de pago de certificacianes,
- No. E- 2805204
1 E-mlm‘%esnnnoue RURAL {

S w e mwE L T P T ATy e S——

. . A

H-ON  [GUETIALES) 27700 e e TEISTRO MERCANTIL - ¢ .

ES) 27/02/2015 15.430: 3RO FONDOS PrIvATIVGS - ;

13 todigo: o3y 5113 236 byso 20150729 1445003613 i 62 5

touigo: 03U - repryf SHEEE : o :

5% N7 Enpeeos . o ICACIONES s :

i . CONSUMIDOR Frng( ’

§ Efective. . ;

Chesues oropjcs. . 33'00

} Cheques de £aig - e |

i TCTAL o2z, . ,g'go" /
_ 30,

!

4 I FIRMA RECEPTOR FIRMA ENTERANTE g

5 . | VERIFIQUE QUE SUOPERACION FUE CORRECTAMENTE CERTIFICADA - =

8.10 Recibo de pago de las hojas adicionales o desplegados de los expedientes.
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8.11 Recibo de ingresos varios forma 63-A1. Inscripcién de Empresas y de Comerciante.

= No.C- 13043526
4300 OF DEsasNoy 0
P O s e e e, T - o

PE DESARROLLG SURAL §.4. REGISTRS MEMCANTIL - CORRD FONDOS PRIVATIVGS - &0
(UUETIALCS] 21/05/2015 12:00:55 32 maav DOLIDSRI SHDI3SSNY

No.C. 13043527

$3-4 SIN SERTE DEL 1 AL 300,000, #6S.%.000500% SUCTS./005~2012.Clas. 1088520000~
DEL 22/93/2013.Corral 012043 DEL 08/03/2013. L.FISCAL 4-A1-CCC 8049 OFL 06/03/2
LIBSO 882 FOLIS 747, Mo, Cesnts Ki-4. REGISTRD MERCASTIL MIT J44@S4-0

e
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8.12 recibo de pago de aviso de emision de acciones.

f& Nﬂ! E_'I

BANRURAL

N-OH  [QUETIALES) 23/07/2005 13:24:57 2% lrmg 20150773 1438399124 .
Forma &3-ai: 351987

~ EMISION D2f ACCIONES v 1ITILOSIQUE GENERAN OBLISACIDRES

cowsun‘no[‘lum

Codign : 017
fmpresa o Usuario @ CF

»

! FORMA 63 A=1 §/S DEL 300001 AL 400000. RES. We 625, /99y

!012 DEL 22/0%/2012.Correl G2-2014 DEL 15/12/204 £.Fiscal
TBRO AB2 FOLIO 247. Ke. Cuenta Ri-4 REGISTRY ME

i
I ' FIRMA RECEPTOR
wuurl:;laullucl|MAnn:nFu!cnluintnu:nt:czlmrtann

2814685

SANCO OF DESARROLLO RUAAL 3.R. RESISTRO MERCANTIL - COBRO FONDOS PRIVATIVOS - 403

Efective.... .. : 200.00 L . (r'-"-f-’.MEmLA,
Cheques Propios.: 0.00 r

Cheques de Caja,; 0.00 !

lDTAl MGE..... .3 200 09

et W ITCWHTE - &
A1-CCC 8634 QL 15/12/2019, L
s TE

PSSR

* %

n REGIETRO MER\.ANTIL :g’,'

)
| Be
) Wy L e +

el asia S i e 0 i S i A ' M N el s '

8.13 Recibo de pago de Cambio o Ampliacién de Objeto.

G, T TR T S T A O

Ne.D-

RURS, S.A. ASSISTRY MERCANTIL

P

o -

:a wumumum
Ssuarie : CONSUMIDOR F [aty

-y

e R N ——

“Seszszs
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