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1

OBJETIVO:

Este instructivo establece los requisitos y seguimientos para la inscripcion de scciedades mercantiles
ya sea que su solicitud se realice via electrdnica o por medio de una solicitud fisica.

2 ALCANCE:

Aplica a toda persona individual o juridica gue solicite la inscripcién de sociedades mercantiles

nacionales.

3 RESPONSABILIDADES:

3.1 Es responsabilidad del Registrador Mercantil, la ejecucion, implementacién, difusién y
aplicacion del presente documento.

3.2 Es responsabilidad del Registrador Mercantil, firmar y revisar los documentos presentados
(edictos, patentes, razonamientos) para su inscripcion que le sean asignados.

3.3 Es responsabilidad del Secretario, la coordinacion y verificacion del cumplimiento en cuanto a
la elaboracién de los instructives, por parte de los jefes de los Departamentos que conforman el
Registro Mercantil.

34 Es_responsabilidad del Secretario, firmar y revisar los documentos presentados (edictos,
patentes, razonamientos) para su inscripcién que le sean asignados.

3.5 Es responsabilidad del Asesor del Registrador, el apoyo y asesoria en la implementacion de los
diferentes procedimientos e instrucciones del Registro Mercantil.

3.6 Es responsabilidad del Jefe del Departamento de Scciedades Nuevas, mantener a disposicidn
la ultima version del presente documento y los documentos relacionados, asi como hacer que
se cumplan los lineamientos definidos en el mismo, asignar expedientes de inscripcion de
sociedades, coordinar con el personal del departamento todo lo referente a las inscripciones
fisicas de sociedades, atender y mantener al usuario informado de la fase de inscripcion de la
sociedad.

3.7 Es responsabilidad del Asesor Juridico del Departamento de Sociedades Nuevas, emitir una
calificacion, de la solicitud de inscripcién y del testimonio de la escritura de sociedad. En la
inscripcion de sociedades en linea califica el nombramiento.

3.8 Es responsabilidad del Operador de la SAT, emitir una calificacion, ya sea aprobando o
suspendiendo la solicitud de inscripcion de la sociedad en lo relativo a cuestiones contables.

3.9 Es responsabilidad del Operador Encargado de Sociedades, emitir edictos, razonamientos y
patentes, y cumplir con las tareas que le sean asignados por su jefe.

3.10 Es responsabilidad del Operador Registral, emitir edictos, inscribir definitivamente, emitir el

razonamiento del primer testimonio de la escritura de constitucion de sociedad y emitir las
patentes correspondientes de sociedad y empresa, inscribe el nombramiento de auxiliares de
comercio y emite la razén del nombramiento del Representante Legal.
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3.1

Es responsabilidad del Asesor Técnico de Sociedades, las inscripciones de sociedades en
linea, de asignar expedientes, notificar al cliente |a fase en que se encuentra el proceso de
inscripcion de la sociedad, atender al usuario sobre consultas y entregar documentos, revisar el
expediente fisico que se formo por el usuario.

4. DOCUMENTOS Y/O DATOS RELACIONADOS:

Codigo Nombre del documento y/o dato relacionado
Forma SATRM-02 Formularios de solicitudes de inscripciones de sociedades

021 Recibo de pago de inscripcion de sociedades.
003 Recibo de auxiliares de comercio

033 Recibo de edicto

018 Recibo de empresa

029 Recibo de pago de autorizacion de libros

Cadigo de Comercio, articulo 10, 334

Decreto 4-2012, articulo 49

5. DEFINICIONES:

5.1

5.2

5.3

54

5.5

Solicitud: Es un término gue se refiere a un formulario, gue contiene requerimiento que
hace el usuario al Registro Mercantil, para la inscripcion de sociedades.

Recibo de Pago: Proceso administrativo que se presenta en un documento la accién de pago
derivada del Arancel del Registro Mercantil que se aplicara para la inscripcion de actos y
documentos presentados a este Registro.

Procedimiento de Inscripcién: Base legal arto. 334 Cédigo de Comercio (obligados al
registro).

Es obligatoria la inscripcion en el Registro Mercantil jurisdiccional; 1 de los comerciantes
individuales que tengan un capital de dos mil quetzales o mas; 2 de todas las sociedades
mercantiles; 3 de empresas y establecimientos mercantiles comprendidos dentro de estos
extremos; 4 de los hechos y relaciones juridicas que se especifique las leyes; 5 de los
auxiliares de comercio.

Inscripcion de Sociedades en Linea: es una herramienta de gobierno electronico, que
permite la inscripcion de sociedades a través de una solicitud en linea, en el Registro Mercantil
y en la SAT. Este tipo de inscripciones solo permite la inscripcion de sociedades andnimas y
responsabilidad limitada.

Inscripcion de sociedades fisicas a través de las Ventanillas del Departamento de
Inscripcién de Sociedades Nuevas: ingresan las inscripciones a través de Ventanilla de
forma fisica, se puede solicitar la inscripcién de una sociedad colectiva, comandita simple,
responsabilidad limitada, anénima, y en comandita por acciones.
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5.6

5.7

58

5.5

5.6

5.7

58

59

MINEGOCIO. GT: Es una plataforma electronica, por medic de la cual, se permite la
inscripcion de sociedades a traves de una solicitud en linea, en el Registro Mercantil y en la
SAT y se encuentra en la Web del Registro Mercantil.

Ventanilla del Departamento de Sociedades Nuevas: son las ventanillas de recepcion y
entrega de documentos relacionados con la inscripcion de sociedades nuevas.

Sociedad Mercantil: Segun el articulo 10 del Codigo de Comercio indica que son Sociedades
organizadas bajo forma mercantil, exclusivamente las siguientes:

s Sociedad colectiva

s Sociedad en comandita simple

e Sociedad de responsabilidad limitada

* Sociedad anonima

¢ Sociedad en comandita por acciones

Sociedad Colectiva: Es la que existe bajo una razon social y en la cual todos los socios
responden de modo subsidiario, ilimitada y solidariamente, de las obligaciones sociales. Articulo 59
Coadigo de Comercio.

Sociedad en Comandita Simple: Es la compuesta por uno o varios socios comanditados que
responden en forma subsidiaria, ilimitada y solidaria de las obligaciones sociales; y por uno o varios
socios comanditarios que tienen responsabilidad limitada al monto de su aportacion. Las
aportaciones nc pueden ser representadas por titulos o acciones. Art. 68 Codigo de Comercio.

Sociedad de Responsabilidad Limitada: Es la compuesta por varios socios que solo estan
obligados al pago de sus aportaciones. Por las obligaciones sociales responde unicamente el
patrimonio de la sociedad y en su caso, la suma que a mas de las aportacicnes convenga la
escritura social. Art. 78 Cadigo de Comercio.

Sociedad Anonima: Es la que tiene el capital dividido y representado por acciones. La
responsabilidad de cada accionista esta limitada al pago de las acciones que hubiere suscrito. Art.
86 Codigo de Comercio.

Sociedad en Comandita por Acciones: Es aguella en la cual uno o varios socios comanditados
responden en forma subsidiaria, ilimitada y solidaria por las obligaciones sociales, y uno o varios
socios comanditarios tienen la responsabilidad limitada al monto de las acciones que han suscrito
en la misma forma que los accionistas de una sociedad andnima. Art. 195 Cdodigo de Comercio.

5.10 SAT: Superintendencia de Administracién Tributaria.

5.11 NIT: Nimero de Identificacién Tributaria.

5,12 RTU: Registro Tributario Unificado.

5.13 DPI: Documento Personal de Identificacidn.
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6. PROCEDIMIENTO Y/O INSTRUCTIVO:
6.1 INSCRIPCION DE SOCIEDADES MERCANTILES:

RESPONSABLE

PROCEDIMIENTO

TIEMPO

Usuario o gestor

En la Web del Registro Mercantil: www. registromercantil.gob.gt se
encuentra una solicitud para inscripcién de sociedades mercantiles
‘forma SATRM-2" se llena e imprime sin ninguin costo.

Se dirige al Banco del sistema ubicado en el primer nivel del
Registro Mercantil y cancela el arancel de la inscripcion de
sociedades mercantiles.

El arancel para inscripcién de una sociedad es: si el capital es
de Q.5, 000.00 hasta Q.299, 999.99 no paga nada en concepto
de arancel, asi mismo, no paga por la inscripcion de primera
empresa ni por la inscripcion de primer auxiliar. Unicamente
paga Q.15.00 del pago por el edicto que se emite.

Si el capital autorizado es de Q.300,000.00 o mas paga Q.8.50
por millar y no podra exceder de Q.35,000.00 el cobro del
arancel. En el caso que el capital sea Q.300,000.00 o mas paga
por la inscripcion de primera empresa Q.100.00 y por
inscripciéon de primer auxiliar Q.125.00 mas Q.15.00 del pago
por el edicto que se emite.

30 minutos

1hora

Receptor de
Ventanilla de
Recepcion y
entrega de
documentos del
Departamento de
Sociedades
Nuevas

Una vez cancelado el arancel de la inscripcion de la sociedad. el
usuario se dirige a la Ventanilla de Recepcion y entrega de
documentos del Departamento de Sociedades Nuevas y presenta
los documentos y las solicitudes de inscripcion de sociedades
mercantiles. La documentacion se presenta en un folder tamafio
oficio con pestafia, el cual debera contener lo siguiente:

» Dos soiicitudes en original firmadas de inscripcion de
Sociedades Mercantiles. SATRM-02:

» Original y fotocopia del testimonio de la escritura de
constitucion de la sociedad y el original y fotocopia del acta de
nombramiento del representante legal;

Recibo de pago.

Contrato de arrendamiento © carta de promesa de
arrendamiento (solo si el recibo de agua, luz o teléfono no
esta a nombre de los socios o representante legal.

* Recibo de agua, luz o telefonia fija.

» DP! copia y original de la persona que comparezca en el
formularic de inscripcion de sociedad.

El receptor Ventanilla de Recepcion y entrega de documentos del
Departamento de Sociedades Nuevas verifica la documentacion y
requisitos y si todo esta correcto le asigna un numero de
expediente y le emite una contrasefia al usuario, escanea el
expediente y envia el expediente al Encargado de asignarlo de
manera digital.

1hora

30 minutos
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Jefe del
Departamento

Le envia el expediente digital al encargado de asignar expediente | 1 hora
y este asigna a un asesor juridico para su calificacion.

Asesor juridico

Se asigna al asesor juridico para calificar el testimonio de la | 30 minutos
escritura de constitucién de la sociedad, califica la solicitud de
inscripcion ya calificado se traslada a SAT, pues se encuentra
dentro de las mismas instalaciones del Departamento de | 30 minutos
Inscripcion de Sociedades Nuevas del Registro Mercantil, como
consecuencia de un convenio que se firmo entre ambas
instituciones.

En la solicitud de inscripcién de sociedades gue se baja de la web
del Registro Mercantil se encuentra también una parte para ser
llenada con datos para la SAT ya que, el objetivo del convenio que
se menciona, es que las inscripciones de una sociedad se hagan
simultaneamente en el Registro Mercantil y SAT.

SAT

Después de haber sido calificada por el asesor juridico y si fue 4 horas
aprobada la sociedad por éste, se traslada el expediente a SAT
Califica (aprueba o rechaza), asigna un numero de NIT a la
sociedad, emite RTU, habilitacién de libros, acreditacion de
imprenta, luego es trasladado al operador de Sociedades.

Operador
Registral

El operador califica si el formulario de solicitud de inscripcién de la 4 horas
sociedad esta correcto si tiene algun previo el usuario tendra gue
subsanarlo para la inscripcion.

El expediente puede ser suspendido por los siguientes motivos de
rechazo.

El departamento que indica en la solicitud de inscripciéon es
diferente al domicilio que aparece en la escritura de
constitucion;

* FEl capital autorizado, suscrito o pagado es diferente al que
aparece en la solicitud de inscripcion y en escritura de
constitucion,

* El nombre comercial no es el mismo de la escritura de la
constitucion de sociedad;

 Cualquier otro que en fa solicitud de inscripcién se indique pero
al revisar |a escritura de constitucion es diferente.

Cada uno de los procesos queda en un historial en la bitacora
electrénica que puede ser observado interna o externamente por
los usuarios via Internet.

Si el documento esta correcto o ya cumplié con los requisitos de
rechazo se inscribe y se emite el Edicto de inscripcion provisional.

Registrador
Mercantil

Recibe el edicto y firma electrénicamente el edicto una vez emitido | 30 minutos
y firmado pasa al Diario Oficial a través de un sistema de registro
electronico, se publica hasta que lo solicita el usuario.
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Receptor de 1 hora
Ventanilla de En la ventanilla, se recibe el edicto via electronica en donde se
Recepcién y imprime y se entrega al usuario para su publicacion.
entrega de
documentos del
Departamento de
Sociedades
Nuevas
Operador Una vez emitido el edicto se envia el expediente al operador de 4 horas
Registral auxiliares de comercio, lo revisa, califica e inscribe el
nombramiento del representante legal y lo envia a firma del
Registrador Mercantil.
Registrador Firma el nombramiento y lo envia a Ventanilla de Recepcion y | 30 minutos
Mercantil entrega de documentos del Departamento de Sociedades Nuevas
para ser entregadoe al usuario.
Receptor de Entrega al usuario el nombramiento del representante legai. 30 minutos
Ventanilla de
Recepcion y
entrega de
documentos del
Departamento de
Sociedades
Nuevas
Usuario o gestor | El usuario pasa a recoger a Ventanilla de Recepcién y entrega de 1 hora
documentos del Departamento de Sociedades Nuevas el edicto,
para su publicacion en el Diario Oficial.
Pasados 8 dias de la publicacion del edicto en el Diario Oficial y si 8 dias
no hay ninguna persona individual o juridica que se opone a la {periodo
inscripcion, se procede a la inscripcion definitiva de la sociedad, | oposicién)
para lo cual, el interesado debera solicitar la inscripcion por medio
de un memorial, debiendo acompafiar lo siguiente:
1. Original de la publicacién del edicto -la hoja completa-; 1 hora
2. Eloriginal de! testimonio de la escritura publica de sociedad:
3. Fotocopia del nombramiento del Representante Legal.
Original y copia de las aportaciones no dinerarias del
documento que los respalde y que este a nombre de la | 3dias para
sociedad. inscribir
una
sociedad
provisionat
Operador Una vez publicado el edicto, después de 8 dias habiles de 2 horas
Registral oposicion se procede a la inscripcion definitiva de la sociedad.
Emite la patente de sociedad y envia el expediente al encargado
de empresas. 5 horas
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una sociedad andénima en linea.
Elaboracion de los documentc notariales:

. Testimonio de la escritura publica de la constitucion de

Operador Recibe el expediente y emite la patente de empresa y la envia a 5 horas
Registral firma del Registrador Mercantil.
Registrador Recibe todo el expediente y firma la patente de empresa vy 1 hora
Mercantil sociedad y junto con el testimonio original la envia a Ventanilla de
Recepcién y entrega de documentos del Departamento de
Sociedades Nuevas por medio de una hoja de control.
Receptor de Recibe las patentes y del testimonio de la escritura de constitucion
Ventanilla de de la sociedad y se entregan al usuario. 1 hora 30
Recepcibn y minutos
entrega de El usuario con la fotocopia de la patente de sociedad, y del
documentos de!l | nombramiento y copia del DPI pasa a SAT para la ratificacion de la
Departamento de | inscripcidon de la sociedad.
Sociedades
Nuevas
Notaric o Entrega fotocopia de la patente de sociedad, la razon del | 1 hora 30
representante nombramiento y DPI para la actualizacion de la sociedad ante minutos
legal de la SAT.
sociedad
En caso que sea solicitado por un tercero debera acudir a
cualquier agencia con el formulario 362 con los documentos antes
relacionados.
Receptor de Envia el expediente al Departamento de Escaneo para que sea 2 horas
Ventanilla de escaneado.
Recepcion y
entrega de
documentas del
Departamento de
Sociedades
Nuevas
Asesor Tecnico | Recibe el expediente lo escanea y lo archiva para su resguardo y 1 dia
de! Departamento | consultas.
de Archivo
General
Total de dias. Dependiendo del tiempo que el Diario de Centroamérica publique 15 dias
el edicto y el tiempo en que el usuario tarde en ingresar la solicitud habiles
de inscripcion definitiva.
6.2 INSCRIPCION DE SOCIEDADES MERCANTILES EN LINEA.
RESPONSABLE PROCEDIMIENTO TIEMPO
Notaric Se registra en el sistema. Y obtiene su cuenta para el envio de | 30 minutos
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la sociedad. Acta de Nombramiento del Representante
Legal.

Se envian los siguientes documentos escaneados en formato PDF:

e Testimonio de la escritura de constitucidn de Ia
sociedad.
Acta de Nombramiento det Representante Legal,
Contrato de arrendamiento o carta de compromiso de
arrendamiento. (en caso que el recibo de agua, luz o
teléfono no aparezca a nombre de los socios o
representante legal).

e Recibo de agua, luz o telefonia fija.

e DPI del representante legal.

La beleta de pago (solo se escanea la boleta del pago del Diario
Oficial, las otras boletas de pago solo se describen).

Se pagan en linea o puede ser en el banco.

El arancel para inscripcion de una sociedad es: si el capital
es de Q.5,000.00 a Q.299, 999.99 no paga arancel igual que no
paga por la inscripcion de primera empresa ni por la
inscripcion de primer auxiliar. Si el capital autorizado es
Q.300, 000.00 o mas paga Q.8.50 por millar y no podra
exceder de Q.35, 000.00 y por primera empresa Q.100.00 y por
inscripcion de primer auxiliar Q.125.00 Mas Q.15.00 del pago
por el Edicto que se emite, y se puede pagar de una vez la
publicacion del edicto Q.627.00.

40 minutos
Llena la solicitud y se cargan los documentos via electronica a
través de la plataforma electrénica de minegocio.gt.
Jefe del Asigna a los asesores juridicos quienes califican el testimonio de la 4 horas
Departamento de | escritura constitutiva de la sociedad y el formulario de inscripcion,
Sociedades Aprueban o suspenden el expediente. Si hubo un rechazo se
Nuevas notifica por medio de correo electronico del notario que se registro.
Operador de SAT | El expediente pasa a SAT automaticamente. Procede a calificacion 2 horas
revisa y emite el RTU y el NIT provisicnal. Si rechaza se notifica
por medio de correo electronico del notario que se registro para
que se subsane el error, el cual se debe de corregir y enviar por
esta misma via.
Operador registral | Operador encargado de sociedades emite el edicto, e inscribe el 2 horas
nombramiento y emite la razén del nombramiento y lo envia a firma
al Registrador Mercantil.
Registrador Lo recibe y firma y lo envia a la asesora técnica de sociedades. 30 minutos

Mercantil




Ministerio de Economia

Instructivo General:

ME-I-IGE-RM-ISM-05
Version 05

Pagina 11 de 29

INSCRIPCION DE SOCIEDADES NUEVAS

Asesor técnico de | Recibe la razén del nombramiento, edicto impreso y RTU, | 30 minutos
Departamento de | habilitacion de libros, acreditacion de imprenta y envia correo
Sociedades electrénico notificande que ya tiene inscripcion provisional la
Nuevas sociedad y que ya se pueden recoger los documentos siguientes:
(RTU, edicto y razén de nombramiento).
El usuario debe de presentar los siguientes documentos:
original y copia del primer testimonio de la escritura
constitutiva de la sociedad, original y copia del acta de
nombramiento de representante legal, boletas de pago en un
folder tamaio oficio, solicitud de inscripcion impresa, original
y copia de las aportaciones no dinerarias del documento que
los respalde y que este a nombre de la sociedad.
Una vez presentado estos documentos se arma el expediente fisico
con las copias y los originales y se le devuelven al notario.
Usuario Publica el edicto, y se espera 8 dias a partir del dia siguiente de la 8 dias
publicacion para ver si nc hay oposicion. (pericdo de
Pasado los dias de oposicién envia un correo a mi negocio.gt | oposicién)
solicitando la inscripcidn definitiva y escanea la publicacion del
edicto.
Asesor Técnico | Recibe escaneada la publicacion del edicto traslada el expediente | 30 minutos
del Departamento | al operador de sociedades.
de Sociedades
Nuevas
Operador Recibe y emite patente de sociedad y razon de inscripcidn definitiva 4 horas
Registral y emite patente de empresa Y traslada al Registrador Mercantil
para firma.
Registrador Recibe el expediente y firma las patentes y razon de inscripcion | 1 hora 30
Mercantil definitiva y lo devuelve al Departamento de Sociedades. minutos
Asesor Técnico | Recibe el expediente, y en caso que se haya solicitado stickers | 40 minutos
def departamento | para autorizacion de libros se traslada el expediente a la ventanilla
de Scociedades de libros para que se emitan los mismos.
Nuevas
Luego se envia un correo al notario indicando que ya se inscribio
definitivamente la sociedad y que debe de presentar al Asesor
Técnico de Sociedades la publicacion original del edicto y la | 30 minutos
copia de la razén del nombramiento del representante legal.
Notario Se presenta al Departamento de Sociedades y se le entrega: la | 40 minutos
razéon de inscripcion definitiva de la sociedad, la patente de
sociedad y empresa y stickers de autorizacién de libros.
El notario firma una hoja de control gue se le entrego los
documentos.
El notario tiene que presentar una copia de Ia patente de sociedad
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y razon del nombramiento de representante legal. Los cuales son

enviados a SAT.

SAT

Recibe la razén de nombramiento y la patente de sociedad para 2 horas

actualizar datos de la sociedad.

Asesor Técnico
del Departamento
de Sociedades
Nuevas

Descarga en el sistema el expediente y lo envia al departamento | 40 minutos

de Archivo General.

Asesor Técnico
del Departamento
de Archivo
General

Recibe el expediente o escanea, y lo archiva para su resguardo y 7 horas.

consultas.

Total de dias

12 dias
habiles




ME-|-IGE-RM-ISM-05

Ministerio de Economia

Instructivo General:

Version 05

INSCRIPCION DE SOCIEDADES NUEVAS

Pagina 13 de 29

FLUJOGRAMA:

7.1. INSCRIPCION DE SOCIEDADES

Flujograma para la inscripcidn de Sociedades

Usuario o Gestor

Receptor de Venianilla de
recepcion y entrega de
documentos

Jefe del departamento de
Sociedades Nuevas

Asesor Juridico

SAT

INICIO

Recibe y revisa Ia
documentacion y

Recibe la

[ ———

Reingresa

Desp de 8 dias
habiles Presenta
publicacién del
edicto y
memorial
solicitando
inscripcion
definitiva

Recibe palente

VIEME DEL OPERAD

asigna num de exp documentacidn y asigna | | | et
Solicita la inscripcion contraseia al Asesor juridico para M sterts
be que califique la sociedad
descarga formulario
SATRM 02 y presente Esc;nea e\’ = —
. expederte ylo
documentacion i ko
encargado de
I
. expedente |
Realiza el pago que
le comesponde en el |—
banco del sistema
! —
Se subsano el
Reingresa el N
" expediente s ;iﬂwa 2
;

._MEB.?ANTIL
i

b Calfica of
.? expedhente r

o sl

VIENE DEL REGISTRADCR MERCANTI—-—-—-{.

el
expediente Eogosrorrseans o
recibe fa entrega el rechazo
documentaci para quelo 5
6n y subsane [ subsane et
ei el rechazo e
Recibe, Recibe, il
nombramiento nombramietno de
-+ —t i
de Auxitiares de Auxiliares de
Comercio Comercio
'—‘ Recibe el
RN edicio
j [ 7] imprimey
Recibe el edicto y entrega
publica en 0.0 ———
Recibe la
documentacién la
envia al

departamento de
sociedades Nuevas

Reclhe 1as

patentes y

razonamiento y
entrega al usuario

Ervtaet

y razonamienio

FiN
g

completo al Archivo
Genral para escaneare
Archivatdn,

VA AL OF

-== VIENE DEL OPERADOR REGISTRAL CE EMPRE

QR REGISTRAL DE AUXILIARES DE COI

ERADOR REGISTRAL DE SOCIEDADES

i
1
I
|

MERCIO

SAS-— - -

VA AL REGISTRADOR

e ]

NO




ME-I-IGE-RM-ISM-05

Instructiv : id
o General Version 05

Ministeria de Econamia

INSCRIPCION DE SOCIEDADES NUEVAS Pagina 14 de 29

Flujograma para la inscripeién de Sociedades

Reqistrador Mercantil sociedades |

" | [Recibe, revisa, analiza yemite o S g o
el edicto de inscripcion
] provisional

|
= e VIENE DE LA SAT ‘ S

| Realza la inscripcion de
Representante legal y lo
[ envia avertanila de

ingresafa

| i b recepcion
& VA A VENTANILLA DE RECEPCI‘ON informacion al 1 i 4 e X
i pregrama "Operacion ‘ C s
Recibe, firma el . e | X
edictoy loenviaa || | |
ventanilla de ‘ :
i oo —t e T
JOCEPEeR . ! Envia el expediente al | | ‘
operador operador 4 i
| registral de Auxliares ;
Lo S )
i
:
4 VA A VENTANILLA DE RECEPCICN Y ENTREGA DE DOCUMENTOS DEL DEPARTAMENTO DE SOCIEDADES
= —— i
|
recibe para fima la [”’re’f:ibé”ﬁé@@' de .
patente de sociedad i sociedad | Recibe el expediente y emite
la flrma_y laenviaa -ow Y envia el exp_edlente all - la paleme de empresa y la
Sociedades | i operador reqgistral de | Fo s _______4l envia afirma del Registrador
L _empresas | Mercantil
B .
b s oo e TS e
z ]

|
|
Recibe el expediente, Imprnime , i
VIENE DE VENTANILLADE Recepcion | 18 patente de sociedad y la : ‘
envia a fia de! Registrador ] ‘

Mercantil

[Recibe Ta patente de

empresa, fimay la

envia al cperador
registral de

empresas_ i ;
| Recibe fa patente
- I T R o \’ firmada y envia el

I

exp a ventanilla de
recepcicn

e
J

A --———-Va a ventanilla de recepcion y entrega de documentos
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7.2

inscripcion de sociedades mercantiles en linea:

Flujograma para la inscripcidn de Sociedades en linea

Asesor Técnico del

N "
eLang departameto de Scciedades Asgsbr Jurdicn ST
INICIO
Asigna a los Recioe 1a
~—w asesores juridicos |- d??”m;ama':’F’" S Recibe al expediente
‘ para la calificacion califica la saciedad para la asignacion de
Se reqistraenel = — _Nit %
Y lo envia al operador
i Si rechaza ervia el %
| rechazo al usuario de Seciedades
- —
Realiza el pago en ! I .
el banco y recibe i B SR |
certificado de ‘ S:;f‘aae NO
deposita rechazo al
‘ usuana
[ Caraans | ‘ [
documentos a | . i
traves de mi si i
negocio gt |
[ SEE— H
=T |
T ST
subsana y lo ___’Rgmbepcrcorreo L |
reenvia por esta - | silischazo
via | A i
i TRecbeel
Recibe, nombramiento , nombramiento,
RTU, &l edicte lo . wﬂﬂly RTU envia 34—~ VIENE DEL REGISTRADOR MERCANT)L-
al usuario
publica en el Diane i Heon ‘. N
oficial e
|
publica edicto
en el Diario )
Recibe la
olicial Fome Aot V4 AL OPERADCR REGISTRAL
~ — . - B
I coireo y la envia al i
L 4 operadorregistral |
i
R o VIENE DEL ¥
Scheila INSErIpeen Recloy; las patentesyy REGISTRADCR

e lintva

Recibe
documentos

T

i

fazonainie oS y enliega at

ST MERCANTIL

usuario, nothica x correo al
nolario

]
O, e
Entrega copla }
5 \edady[
sel |

completo al Departaments
de Archivo Gerwal para
escanea.s y se archiva

para su juesyuardo y
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Flujograma para la inscripcién de Sociedades en linea —‘

Registrador Mercai i

Operador registral

’—-—V\ENE DE LA SAT - —— s o

— | |

|

- 1

1

r_ emite el edicto de |
inseripcion provisional :

Firma e odiclo lo ‘ informacion al

i opradtor | 1| programa “Operacion
de su anlanles J — Reg\stral" e

o ' i

T =

Recibe el edicto y RTU
nsuibe el
p NOMbramiento y o envia

VIENE BEL ASESOR TECHMi.. .. LUCIEDADES

[ Recbeel P
nombramiento y 1o
—-———1 firma y envii al
Asesor Tecm, .
_Sodiednn

[TRecibeTas patentes du 7
empresay sociecad, y
razén de inscripaion
v definitiva, firma y I umnj .
al asesor técnico de i
L sociedades _ _

al regisirador mecantil

1
oz I
I
|
|
i

Recibe el expediente emitela
patente de scciedad, la |
inscripcion definitiva y la pa(enle{
— " deempresasylaenviaal i

registrador mercantil para firma |
e

. S
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. INSCRIPCION DE SOCIEDADES NUEVAS agina

8. FORMULARIOS:

8.1 Recibo de pago de autorizacion de libros, inscripcion de empresas y de auxiliares de comercio.
No. §- 73466672
BANRURAL ’ |
o
‘j ¥
i
-
1y
H
i
i
ps
i
e ;
’%E T e e trreante 3
~;.7 Ead “c‘-:":;m(- G AL OPLIAL N (UE CORNTCT MMEWTE CERTHCADA
e < No. 0- 71047044
; :
'E VR s CPERACION FOF, CORRELTAMEXTE “4

No.O- 71047045

e s e

E:
3
A

P

P
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8.2 Recibo de pago de inscripcion de sociedad, de pago de edicto y de pago de autorizacion de
libros.

v No. B- 71047047

v o e & v

i
a
5 4 :?: % =i-7 a
— : \ ki i SR H
Pr W Coaabe g SESTITED MIRIL SEE et i s ]
e kvEH"'Qul" UE BRI DS RACION FLT CORRECTAMINTE CER T ICAIM %
—t
. No. D-
BANRURAL 71047048
AR L
§
k. B S
! ;
{ T ] a
-! i G T e §
VERFOUE (s U OPERAZION Fuk: FLCRTRE CTAMENTE CERTH ICADA E

. BANRURAL 71047042

i
Lk 2 TP
Vo

R S ot £ S

o reeweser o 4w
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8.3

Solicitud de inscripcion de sociedades SATRM-02- Version 3.0

Wersisn 5 0
SOLCITUD DE INSCNPdoN DE SOCIEDADES MERCANTILES ANTE LA SUH ADE FON TRIBUTARIA Y £ REGITRO
3 MERCANTIL

M
! SAYRMO2

TATOS OF IDENTIFICACION DEL SOUCITARTE

PR ) T 5|

§ T . = % e

P T —

TR o
i T ;

n TR TR T

.‘ EE T G

&
e Py g = - e -

T W | Vi Th | m TR RS RMOT TR

¢ B e et T ]2 = ax J ™ 2 =
i

: L i f -y

w
: VT ‘,. AAAAAA S Lo TR Toy TR e T
| | !

[ B o e S S }u TR T R

! sy
H g ar T "
i | r
! » A6 =5 Tw e
lﬂ T r,. T T

e GMTOS FARA INSCRIPLION DE EMPRELA b ERCAN TH DE LA

2 IR T SRR Ta =

- 30 Bachuto Registrn Medcane !

i iw o o Pon oD e et s T

2 TR TR Y ey ™

Preres ] TR “w i~ «

Ctiaw Eaciysiveg ST
&1 e 4 e % et Ta Tiaes

DATOS DEL KEPRESENTANTE LEGAL

e s
- «

Vo i H DATGS DIL CONTADOR:

o S }“ TR 2 e R
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8.4 MANUAL OPERATIVO DE LA PLATAFORMA MINEGOCIO.GT

Pantalla Principal del Portal mineqocio.gt

PEGEE Mi g

Crear sociedades
en linea

sanzar el pogo dr caad : I R
rometie TEA LIGE B ACINULAN 4 SUSIO PUM S8EAIAN, OLTRENIL Lt LLNErIE sda eric Les jecordamos
quw &1 Diarie de Cantro Angrcs reals [pREos SR SOh BIop@y Smmas: HO Iy Bl arancel de diclE mstleon an
CUABRAS (T IRAISITG Al BACE HN00 POSIOE o o taeer I adn 101 ) ey

& Y ey

LNITED NATIONS
UNCTAD

ST '.:-*

G UNITED NATIONS
@ UNTCTAD
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