ARTICULO 35 LEY DE PRESUPUESTO

LISTADO PERSONAL TEMPORAL RENGLON 029

UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA

MARZO 2,022
No. Nombre del Empleado Niumero de Contrato Tipo de Servico Honorarios NIT No. Serie No. Factura

1 |AGUILAR JUAREZ, JOSUE ISAIAS RM-102-001-029-2022 __|SERVICIOS TECNICOS Q 5,000.00 | 101265778 9F50C63D 4084221291
2 |ARIAS GIRON, JULIO PAULO RM-102-002-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 15,000.00 | 73978892 F61D8130 4131144327
3 , .

AUYON COTTO, MARCO ASDRUBAL ANTONIO RM-102-003-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 103468862 6233E0CC 3475261576
4 |BERGANZA FAJARDO, DEBORA RAQUEL RM-102-004-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 600000 | 65488180 C78AE20D 3220521194
S |CABALLERO CONTRERAS, NURIAN VERALY RM-102-005-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 98796283 CE95CE2A 3928047679
6 |CALLEJAS, MARTA ALICIA RM-102-006-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 4,500.00 | 64413837 CFASFACC 1046432705
7 |CANTORAL ARRIOLA, JUAN CARLOS RM-102-007-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 2268588K 7E996D4A 3945939574
8 |CASTELLANOS CARRAZANZA DE AGUILAR, DORA

GRACIELA ELIZABETH RM-102-008-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 54938899 SE03D4BE 2973714376
9 |CASTELLANOS SOLARES, SELVIN OMAR RM-102-009-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 12,000.00 | 66070643 790FE822 1307787493
10 |cHAVEZ SOLIS, ERICK ANTONIO RM-102-010-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 4,500.00 | 94751315 921C97DA 2223984598
11 |cRUZ RENDON DE CHAVEZ, HILDA ROSELIA RM-102-011-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 5,000.00 | 69152071 F6615586 3472572601
12 |pE SOUZA BUENAFE, CRHISTIAN AMAURY RM-102-012-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 97552763 C7DB497E 3742844989
13 |EDELMANN RECINOS, MIGUEL ANGEL RM-102-013-029-2022 |SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 98133438 3B9D4CT7E 3137945983
14 |ESPINO PALALA, GERSON FLAVIO RM-102-014-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 2,516.13 | 46564608 424E9DDC 3832367901
15 |ESTRADA ARA, MINDY ALEJANDRINA RM-102-015-029-2022  |[SERVICIOS TECNICOS Q 5,000.00 | 78463599 EB66B666 1115636515
16 |GOMEZ GUTIERREZ, FRANCISCO JOSUE RM-102-016-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 98828150 749D94B4 319571530
17 |GUZMAN GARCIA, JUAN JOSE RM-102-017-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 75844648 S36E66F1 3837283495
18 | ErnANDEZ PUAC, FRENLLEY MAX ESTUARDO RM-102-018-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 79556132 6ABDE9SF 2090093922
19 |HERRERA DE LEON, REYNA GUADALUPE RM-102-019-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 107727684 D92CF3F0 353977330
20 |JUAREZ CHUB, MIGUEL ANGEL RM-102-020-029-2022 |SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 81761651 BCEB3DDC 1773355491
21 |) 6PEZ DiAZ, GERARDO ANTONIO RM-102-021-029-2022 _|SERVICIOS TECNICOS Q 5.000.00 | 44133138 0955A928 3873653868
22 |MENDOZA ESCOBAR, ANDREA SOFiA RM-102-022-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 95669884 7D367684 31410125
23 |MENDOZA GAMBOA, REBECA LISCELI RM-102-023-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 75255286 3A9F573A 2747351361
24 |MOLINA ORTiZ, KIMBERLY CECILIA RM-102-024-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 83813217 OEA1450C 118178300
25 |MONTERROSO JUAREZ, KARLA MARISOL RM-102-025-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 57407819 DDB3BDDY 2278965470

RM-102-026-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 7,000.00 | 85375292 ED843B27 995773097
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No. Nombre del Empleado Nidmero de Contrato Tipo de Servico Honorarios NIT No. Serie No. Factura
27 |OROZCO TUL, DAVINCI LEONARDO RM-102-027-029-2022 |SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 49872761 4AA9F149 3637529966
23 |PEREZ GONZALEZ, JOSSELINE MISHEL RM-102-028-029-2022  [SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 98847910 63302074 4235546403
29 |PEREZ UCELO, JHONATAN ALEXIS RM-102-029-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 95713255 A15BFFOF 2906801955
30 [PoL GARCiA, ROBERTO DANILO RM-102-030-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 85731358 751920C8 95439774
31 [RAnANs ESTRANA, 10FE AEMATO NM 202 033 030 2022 |GCNWIOI0G TECHIDOD a 0,000.00 | 99330545 1reveLeo 2)usB2L
32 |RAMOS RUIZ, JACQUELYN KARINA RM-102-032-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 5,500.00 | 50734733 B1AC3B46 2048673438
33 | ROBLES ZAPET, SANDRA RAQUEL RM-102-033-029-2022 | SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 41559967 3A373EE6 2715960254
34 |SAPON ROBLES, NOE LEONARDO RM-102-034-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 82255644 4DIABBOC 4121971810
35 |URIZAR CASTRO, MARIO ALBERTO RM-102-035-029-2022 _ |SERVICIOS TECNICOS Q 7,000.00 | 81268807 65FEF63D 2663860795
36 |AGUILAR MAYORGA, JULIO ALFREDO RM-102-036-029-2022  |SERVICIOS PROFESIONALES | Q 17,800.00 | 45483272 A03BACI1E 841239008
37 |ARANGO ZIMERI, LUCRECIA RM-102-037-029-2022  |SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,000.00 | 5097215 CCD7808D 1773817788
38 |ARGUETA RAMIREZ, CLAUDIA TERESA RM-102-038-029-2022  |SERVICIOS PROFESIONALES | Q 17,000.00 | 16963016 CF27208A 4139470797
39 |ARGUETA REYNOSO, RENE ALEJANDRO RM-102-039-029-2022  |SERVICIOS PROFESIONALES | Q 10,000.00 | 93007558 D3425F1E 1758611580
40 |BOCH SIAN, FLOR DE MARIA RM-102-040-029-2022  |SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,000.00 | 34315586 GAESF6F1 144591906
41 |CONTRERAS ALFARO, CARMEN GABRIELA RM-102-041-029-2022  |SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,000.00 | 40773523 3E936486 1543588460
42 |DELGADO SAMAYOA, MARCELO GIOVANNI RM-102-042-029-2022  |SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,000.00 | 9575448 451E56CE 1950175074
43 |ECHEVERRIA BARILLAS DE GRANADOS, LEDA GILDA
ALICIA RM-102-043-029-2022  |SERVICIOS PROFESIONALES | Q 17,000.00 | 1634062 €55434D8 607537069
44 |FRANCO VASQUEZ, MARIA ANALY RM-102-045-029-2022 |SERVICIOS PROFESIONALES | Q 10,000.00 | 32095813 6708F77C 2828357373
45 |GODOY GIL, FLOR DE MARIA RM-102-046-029-2022  |SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,000.00 | 37819828 8B31F2DE 467222972
46 |HERNANDEZ VILLATORO, LIDIA MARIA RM-102-047-029-2022  |SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,000.00 | 70603731 AAG176FC 647054772
47 |MIIANGNS SANTIZN, FELIX ENRIALIE RM-102-018-029-2022 |SERVICIOS PROFESIONALES | Q G,000.00 | 68404190 600DE51D 2144748169
48 |PINZON MARTINEZ DE CASTRO, OLGA MARINA RM-102-049-029-2022  |SERVICIOS PROFESIONALES | Q 7,000.00 | 44015712 10417358 672942417
49 |RAMIREZ SIERRA, DEBORAH JEAZMIN RM-102-050-029-2022  |SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,000.00 | 8513856 6FB2D44B 3005433607
50 |SAMAYOA RAMIREZ, RUDY GIOVANNI RM-102-051-029-2022  |SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,000.00 | 45223807 3A3047E8 4025961392
51 |SANDOVAL GUTIERREZ, FRANCISCO RM-102-052-029-2022  |SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,000.00 | 37765027 45823F49 1511147962
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52 |VELIZ ESCOBAR, POLA MARLENY RM-102-053-029-2022  |SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,000.00 | 55142826 E62A56C0 2025671492
53 [KEVIN MARCO ANDRE GARCIA CAMEY RM-102-054-029-2022 |SERVICIOS TECNICOS a 3,900.00 | 110652274 BICEOF45 2501787830
54 |EDWIN SANTANA CARRILLO CAC RM-102-055-029-2022 _|SERVICIOS TECNICOS Q 4,000.00 | 97763934 3BDFCD7D 3492037027
55 |MARIA DEL PILAR ALVARADO CORADO RM-102-056-029-2022 |SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 108758214 E027966F 1071466120
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1 |AGUILAR JUAREZ, JOSUE ISAIAS RM-102-001-029-2022 __|SERVICIOS TECNICOS Q 5,000.00 | 101265778 9F50C63D 4084221291
2 |ARIAS GIRON, JULIO PAULO RM-102-002-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 15,000.00 | 73978892 F61D8130 4131144327
3 , .

AUYON COTTO, MARCO ASDRUBAL ANTONIO RM-102-003-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 103468862 6233E0CC 3475261576
4 |BERGANZA FAJARDO, DEBORA RAQUEL RM-102-004-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 600000 | 65488180 C78AE20D 3220521194
S |CABALLERO CONTRERAS, NURIAN VERALY RM-102-005-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 98796283 CE95CE2A 3928047679
6 |CALLEJAS, MARTA ALICIA RM-102-006-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 4,500.00 | 64413837 CFASFACC 1046432705
7 |CANTORAL ARRIOLA, JUAN CARLOS RM-102-007-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 2268588K 7E996D4A 3945939574
8 |CASTELLANOS CARRAZANZA DE AGUILAR, DORA

GRACIELA ELIZABETH RM-102-008-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 54938899 SE03D4BE 2973714376
9 |CASTELLANOS SOLARES, SELVIN OMAR RM-102-009-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 12,000.00 | 66070643 790FE822 1307787493
10 |cHAVEZ SOLIS, ERICK ANTONIO RM-102-010-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 4,500.00 | 94751315 921C97DA 2223984598
11 |cRUZ RENDON DE CHAVEZ, HILDA ROSELIA RM-102-011-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 5,000.00 | 69152071 F6615586 3472572601
12 |pE SOUZA BUENAFE, CRHISTIAN AMAURY RM-102-012-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 97552763 C7DB497E 3742844989
13 |EDELMANN RECINOS, MIGUEL ANGEL RM-102-013-029-2022 |SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 98133438 3B9D4CT7E 3137945983
14 |ESPINO PALALA, GERSON FLAVIO RM-102-014-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 2,516.13 | 46564608 424E9DDC 3832367901
15 |ESTRADA ARA, MINDY ALEJANDRINA RM-102-015-029-2022  |[SERVICIOS TECNICOS Q 5,000.00 | 78463599 EB66B666 1115636515
16 |GOMEZ GUTIERREZ, FRANCISCO JOSUE RM-102-016-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 98828150 749D94B4 319571530
17 |GUZMAN GARCIA, JUAN JOSE RM-102-017-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 75844648 S36E66F1 3837283495
18 | ErnANDEZ PUAC, FRENLLEY MAX ESTUARDO RM-102-018-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 79556132 6ABDE9SF 2090093922
19 |HERRERA DE LEON, REYNA GUADALUPE RM-102-019-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 107727684 D92CF3F0 353977330
20 |JUAREZ CHUB, MIGUEL ANGEL RM-102-020-029-2022 |SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 81761651 BCEB3DDC 1773355491
21 |) 6PEZ DiAZ, GERARDO ANTONIO RM-102-021-029-2022 _|SERVICIOS TECNICOS Q 5.000.00 | 44133138 0955A928 3873653868
22 |MENDOZA ESCOBAR, ANDREA SOFiA RM-102-022-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 95669884 7D367684 31410125
23 |MENDOZA GAMBOA, REBECA LISCELI RM-102-023-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 75255286 3A9F573A 2747351361
24 |MOLINA ORTiZ, KIMBERLY CECILIA RM-102-024-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 83813217 OEA1450C 118178300
25 |MONTERROSO JUAREZ, KARLA MARISOL RM-102-025-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 57407819 DDB3BDDY 2278965470
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27 |OROZCO TUL, DAVINCI LEONARDO RM-102-027-029-2022 |SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 49872761 4AA9F149 3637529966
23 |PEREZ GONZALEZ, JOSSELINE MISHEL RM-102-028-029-2022  [SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 98847910 63302074 4235546403
29 |PEREZ UCELO, JHONATAN ALEXIS RM-102-029-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 95713255 A15BFFOF 2906801955
30 [PoL GARCiA, ROBERTO DANILO RM-102-030-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 85731358 751920C8 95439774
31 [RAnANs ESTRANA, 10FE AEMATO NM 202 033 030 2022 |GCNWIOI0G TECHIDOD a 0,000.00 | 99330545 1reveLeo 2)usB2L
32 |RAMOS RUIZ, JACQUELYN KARINA RM-102-032-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 5,500.00 | 50734733 B1AC3B46 2048673438
33 | ROBLES ZAPET, SANDRA RAQUEL RM-102-033-029-2022 | SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 41559967 3A373EE6 2715960254
34 |SAPON ROBLES, NOE LEONARDO RM-102-034-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 82255644 4DIABBOC 4121971810
35 |URIZAR CASTRO, MARIO ALBERTO RM-102-035-029-2022 _ |SERVICIOS TECNICOS Q 7,000.00 | 81268807 65FEF63D 2663860795
36 |AGUILAR MAYORGA, JULIO ALFREDO RM-102-036-029-2022  |SERVICIOS PROFESIONALES | Q 17,800.00 | 45483272 A03BACI1E 841239008
37 |ARANGO ZIMERI, LUCRECIA RM-102-037-029-2022  |SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,000.00 | 5097215 CCD7808D 1773817788
38 |ARGUETA RAMIREZ, CLAUDIA TERESA RM-102-038-029-2022  |SERVICIOS PROFESIONALES | Q 17,000.00 | 16963016 CF27208A 4139470797
39 |ARGUETA REYNOSO, RENE ALEJANDRO RM-102-039-029-2022  |SERVICIOS PROFESIONALES | Q 10,000.00 | 93007558 D3425F1E 1758611580
40 |BOCH SIAN, FLOR DE MARIA RM-102-040-029-2022  |SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,000.00 | 34315586 GAESF6F1 144591906
41 |CONTRERAS ALFARO, CARMEN GABRIELA RM-102-041-029-2022  |SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,000.00 | 40773523 3E936486 1543588460
42 |DELGADO SAMAYOA, MARCELO GIOVANNI RM-102-042-029-2022  |SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,000.00 | 9575448 451E56CE 1950175074
43 |ECHEVERRIA BARILLAS DE GRANADOS, LEDA GILDA
ALICIA RM-102-043-029-2022  |SERVICIOS PROFESIONALES | Q 17,000.00 | 1634062 €55434D8 607537069
44 |FRANCO VASQUEZ, MARIA ANALY RM-102-045-029-2022 |SERVICIOS PROFESIONALES | Q 10,000.00 | 32095813 6708F77C 2828357373
45 |GODOY GIL, FLOR DE MARIA RM-102-046-029-2022  |SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,000.00 | 37819828 8B31F2DE 467222972
46 |HERNANDEZ VILLATORO, LIDIA MARIA RM-102-047-029-2022  |SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,000.00 | 70603731 AAG176FC 647054772
47 |MIIANGNS SANTIZN, FELIX ENRIALIE RM-102-018-029-2022 |SERVICIOS PROFESIONALES | Q G,000.00 | 68404190 600DE51D 2144748169
48 |PINZON MARTINEZ DE CASTRO, OLGA MARINA RM-102-049-029-2022  |SERVICIOS PROFESIONALES | Q 7,000.00 | 44015712 10417358 672942417
49 |RAMIREZ SIERRA, DEBORAH JEAZMIN RM-102-050-029-2022  |SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,000.00 | 8513856 6FB2D44B 3005433607
50 |SAMAYOA RAMIREZ, RUDY GIOVANNI RM-102-051-029-2022  |SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,000.00 | 45223807 3A3047E8 4025961392
51 |SANDOVAL GUTIERREZ, FRANCISCO RM-102-052-029-2022  |SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,000.00 | 37765027 45823F49 1511147962
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52 |VELIZ ESCOBAR, POLA MARLENY RM-102-053-029-2022  |SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,000.00 | 55142826 E62A56C0 2025671492
53 [KEVIN MARCO ANDRE GARCIA CAMEY RM-102-054-029-2022 |SERVICIOS TECNICOS a 3,900.00 | 110652274 BICEOF45 2501787830
54 |EDWIN SANTANA CARRILLO CAC RM-102-055-029-2022 _|SERVICIOS TECNICOS Q 4,000.00 | 97763934 3BDFCD7D 3492037027
55 |MARIA DEL PILAR ALVARADO CORADO RM-102-056-029-2022 |SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 108758214 E027966F 1071466120
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Mormbyre completo del contratists JOSUE |SA|AS AGUILAR JUAREZ

UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE
LA REPUBLICA / ADMINISTRATIVO

Dependencia

Hegacd MARZOMDE 2022 Nimero de Contrato RM-102-001-029-2022
Perlodo de actividades del: 01 DE MARZO DE 2022 al: 31 DE MARZO DE 2022

A) APOYO TECNICO EN LA MENSAJERIA EXTERNA INSTITUCIONAL EN EL TRASLADO DE
DOCUMENTOS OFICIALES A LAS DEPENDENCIAS DEL MINISTERIO DE ECONOMIA.

* Se apoyd en el nesguardo y traslado de Documentos al Despacho Superior,

¢ Se apoyd en el msguardo y traslado de Documentos a la Bireccidn de Recursos Humanos.

* Se apoyd en el resguardo y traslado de Documentos a la Direccién Administrativa.

e Seapoyden el nesguardo y traslado de Documentos a la Direccidn Financiera.

¢ Se apoyd en el nesguardo y traslado de Documentos a la Direccién de Adquisiciones y Contrataciones.

¢ Seapoyd en el resguardo v traslado de Documentacién a la Direccién de Tecnologias de la
Informacian,

¢ Se apoyd en el resguardo y trastado de Documentacion al Area de Inventarios,

* 5e apoyd en el resguardo v traslado de Documentacion a Informacidn Pablica,

¢ Se apoyo en el resguardo vy traslado de Documentos a Secretaria General.

¢ Se apoyd en el resguardo y traslado de Documentos a Secretaria General Control de Acuerdos y
Contratos.

¢ Se apoyd en el resguardo y trastado de Documentos a Direccién de Desarrollo Institucional.

¢ Seapoyd en el esguardo y traslado de Documentacion a Auditoria Interna.

* Se apoyd en el resguardo y traslado de documentacién con cardcter de urgencia hacia la sede del
Registro Mercantil, ubicada zona 10 Edificio Géminis de la ciudad capital.

B) APOYO TECNICO EN LA MENSAJERIA EXTERNA INSTITUCIONAL EN EL TRASLADO DE
DOCUMENTOS O=ICIALES A LOS DISTINTOS JUZGADOS DEL DEPARTAMENTO DE GUATEMALA.
* Seapoyden el resguardo y traslado de Documentacién al Juzgado de paz.
¢ Se apoyd en el resguardo y traslado de Documentacidn al Juzgado de Primera Instancia Civil.

Se apoyd en el resguardo y traslado de Decumentacidn al Juzgado Penal.

Se apoyd en el resguardo v traslado de Documentacion al Juzgade de Familia.

Se apoyd en el rasguardo v traslado de Documentacion al Juzgado Pluripersonal.

Se apoyé en el resguardo y traslado de Documentacidn al Juzgado Econdmico Coactivo.

»  5e apoyd en el resguardo v traslade de Documentacioén al Juzgado Tributario,

»  Se apoyd en el rasguardo y traslado de Documentacion a las Salas de Apelaciones,

¢ Se apoyd en el resguardo y traslado de Documentacién al Juzgado de Persecucidn Penal.

+  Se apoyé en el resguardo vy traslado de Documentacion al Juzgado Pluripersonal de Primera Instancia
Penal en Materia Tributaria y Aduanera,

* Se apoyd en el resguardo y traslade de Documentacion al Juzgado Pluripersonal de Primera Instancia
Penal de Delitos de Extorcidn.

¢ Se apoyd en el rasguardo y traslado de Documentacién al Juzgado de Asuntos Municipales.

¢ Seapoyd en el resguardo y traslado de Documentacién al Juzgado de Paz del Municipio de San Miguel
Petapa.

* & @
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C) APOYO TECNICO EN LA MENSAJERIA EXTERNA INSTITUCIONAL EN EL TRASLADO DE
DOCUMENTACIOM OFICIAL A DISTINTAS INSTITUCIONES DENTRO DE LA CIUDAD DE
GUATEMALA,

o Se apoyd en el resguardo y traslado de Documentacién a la Corte de Constitucionalidad.

+ Se apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién a ja Corte Suprema de Justicia.

* Se apoyd en el resguardo y traslado de Documentacidn a la Contraloria General de Cuentas.

* Se apoyd en el resguardo y traslade de Documentacidn a la Superintendencia de Administracion
Tributaria,

Se apoyd en el resguardo y traslado de Documentacion al Instituto Guatemalteco de Seguridad Social.
Se apoyd en el resguardo y traslado de Documentacion al Banco de Guatemala.

Se apoyo en el resguardo y traslado de Documentacidn a la Municipalidad de Guatemala.

Se apoyd en el resguardo y traslado de Documentacion hacia Banco de Desarrollo Rural.

¢ Se apoyd en el resguardo y traslado de Documentacion al Ministerio Pdblico.

¢ Se apoyd en el resguardo y traslado de Documentacion a la CAmara de Comercio

* & @

D) APOYO TECNICO EN LA MENSAJERIA EXTERNA INSTITUCIONAL EN EL TRASLADO DE
DOCUMENTACION OFICIAL A DISTINTAS INSTITUCIONES FUERA DE LA CIUDAD CAPITAL.
* Seapoyé en el resguardo y traslado de Documentacion hacia el Ministerio Pdblico de Mixco,
* Seapoyd en el resguardo y traslado de Documentacién hacia el Juzgado de Primera Instancia Civil y
Econdmico Coactivo de Mixco.

s Se apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion hacia el Juzgado de Primera Instancia de
Familia de Mixcc.

E) APOYO TECNICO EN LA MENSAJERIA EXTERNA INSTITUCIONAL EN EL TRASLADO DE
DOCUMENTACION OFICIAL A DISTINTOS MINISTERIOS DEL ESTADO DE GUATEMALA.

Se apoyd en el resguardo y traslado de Documentacion al Ministerio de Finanzas Pdblicas.

Se apoyé en el resguardo vy traslado de Documentacién al Ministerio de la Defensa.

Se apoyd en el resguardo y traslado de Documentacién al Ministerio de Relaciones Exteriores.

Se apoyd en el resguardo y traslado de Documentacidn al Ministerio de Trabajo y Prevencién social,

+ =

F} OTRAS ACTIVIDADZS QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA CUAL
PRESTA SUS SERV CIOS.
e Saapoyo en el resguardo y traslado de Documentacidn a la Universidad del Valle del Guatemala.

Josue Islas e frelyn e
Aguilar o saisAgular Elizabeth Cabrenn Pérez
: , __ Fecha:2022.03.03
Juarez sy oo . Cabrera Pérez 17:6:33 0600
— 0.80.
JOSUE ISAIAS AGUILAR JUAREZ LICDA. EVELYN CABRERA PEREZ

Firmado digitalmente por; JOSE
MIGUEL GUTIERREZ ANZUETO
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES FOR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Julio Paulo Arias Girdn
Dependencia Unidad Ejecutora 102/Registro Mercl?:;til Ganeral de la Republica fTecnologias de la
ormaclén
pepooey Marzo de 2022 Namero de Contrato RM-102-002-029-2022 —‘
Perlodo de actividades del: 01 de Marzo de 2022 al: 31 de Marzo de 2022 ‘
ACTIVIDADES REALIZADAS

% Apoyo tecnico en analisis, desarrollo e implementacién de sistemas para el

Registro Mercantil.
o Se apoyo en el desarrollo del sistema web ePortal V1.5.0 (Sistema Externo —Médulo de
Sociedades).
o Se apoyo en la implementacion del sistema web ePortal V1.5.0 (Sistema Externo —
Madulo de Sociedades).

% Apoyo tecnico en crear manual de usuario.
% Apoyo técnico en crear manual de técnico.
% Apoyo técnico en el analisis y desarrollo en base de datos.

% Apoyo técnico en el soporte al usuario de sistemas implementados.
o Se apoyd con soporte informatico al sistema web ePortal V1.4.9
o Se apoyé con soporte informatico al sistema web ePortal_Interno V1.0.14
o Se apoyo con soporte informatico al sistema web eCerti V2.0.9
% Apoyo técnico en la administracion y mantenimiento de base de datos de
sistemas implementados.

o Se apoyo en la administracion de la base de datos para el nuevo modulo de Sociedades
en ePortal.

%+ Apoyo técnico en asesoria en [T,
% Apoyo técnico en definicion y disefioc de soluciones para el Registro
Mercantil.
o Se apoyd con el disefio del médulo interinstitucional de calificacién ePortal (Sistema
Interno Interinstitucional)

o Se apoyé con la definicién del mddulo intero ePortal (Sistema Interno)
o Se apoyd con el disefio del médulo interno ePortal (Sistema Interno)

% Apoyo técnico en refactorizacion y testing de software.
o Se apoyo el testing de ePortal V1.5.0 (Sistema Externo — Médulo de Sociedades).

< Apoyo tecnico en la revision del codigo fuente para mayor precision y
funcionalidad.

<+ Apoyo técnico en el desarrollo de diagramas de disefio y arquitectura de
sistema.
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< Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area en la cual

presta sus servicios.

o Se apoy¢ al presentar a las autoridades como mesa de trabajo el médulo de Sociedades
en fase de desarrollo.

o Se apoyd dando acceso a ePortal Detalles e introduccion a ePortal Intemo madulo Libros
al Registrador Mercantil.

o Se apoyd con soporte técnico al cliente externo y resolucion de dudas.
Se apoyé a compaieros del Registro con soporte informatico en las distintas plataformas
y herramientas.

. Digitally signed by Julio
J u I I 0 Pa u IO Pa?ﬂo A{la?Girén y \ . i diginlmaeite por Colaliain el
Cristian Joel  aueowis
Arias Gird Date: 2022.03.09 12:36:49 A 1 ot s B
r I a S I ro n -06'00" AVaIOS Duque E\;:\;::_p o alioi ¢4 9436 Uooumentg
Jullo Paulo Arlas Girén FreagEaiiesassn
Yo.Bo.

Cristian Joel Avalos Duque

Firmado digitalmente por: JOSE
MIGUEL GUTIERREZ ANZUETO
Fecha y hora: 17.03.2022 15:05:50
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratisa MARCO ASDRUBAL ANTONIO AUYON COTTO

Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102/REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA
REPUBLICA/AUXILIARES DE COMERCIO

hes y afo del A
T MARZO 2022 Nimere de Contrato RM-102-003-029-2022
Periodo de actividades del: 01 DE MARZO DE 2022 al: 31 DE MARZO BE 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS

A. Apoyo técnico en ta recepcion de documentos sobre tramites registrales de empresas, sociedades, auxiliares de comercio,
certificaclones y todo acto mercantil.

B. Apoye técnico en la entrega de documentos registrales de empresas, sociedades, auxiliares de comercio, certificaciones y todo
acto mercantil.

C. Apoyo técnlco en el asesoramiento a usuarios sobre trimites registrales de empresas, sociedades, auxiliares de comercio,

certificaciones y todo acto mercantil,
e SE APOYG EN MANIFESTAR AL PUBLICO EXTERNO EL MOTIVO POR EL CUAL SE RECHAZO LA INSCRIPCION DE AUXILIARES DE
COMERCIO Y CANCELACION DE AUXILIARES DE COMERCIO, LIQUIDADORES Y MANDATOS.
¢ SE APOYO EM EXPONER AL PUBLICO EXTERNG EL PROCEDIMIENTO PARA SOLUCIONAR EL RECHAZC Y REINGRESQ DEL
EXPEDIENTE.
¢ SE APOYO EN RESOLVER LAS DUDAS Y CONSULTAS REALIZADAS POR EL PUBLICO INTERNO REFERENTE A EXPEDIENTES EN
TRAMITE.

D. Apoyo técnico an la verificacidn de documentos ingresados en expedientes de empresas, sociedades, auxiliares de comercio,
certificaciones y todo a<to mercantil.

E. -Apoyo téenico en el escaneo de documentos de expedientes registrales.
F. - Apoyo técnico en asesoramiento al usuario comeo usar la plataforma en linea de la institucion.
G, -Apoyo técnico en orientar al usuario fislcamente al drea donda corresponde el tramite a realizar.
H. - otras actividades que le requiera la autoridad superior del 4rea en [a cual presta sus servicios.
® 5£ APQYO EN LA CALIFICACION E INSCRIPCION DE AUXILIARES DE COMERCIO.
® SE APOYO EN LB VERIFICACION DE DOCUMENTOS PRESENTADOS QUE CORRESPONDEN AL TRAMITE A REALIZAR,
® SE APOYQ EN LA REVISION ¥ REGISTRC DE GERENTES, AGENTES ¥ DISTRIBUIDORES.
® SE APOYO EN LA CANCELACION DE AUXILIARES DE COMERCIO,

® SE APOYO EN _A ELABORACION DE LA SOLICITUD DE CORRECCION DE INSCRIPCIONES DE AUXILIARES DE COMERCIC Y
CANCELACIGN DE SUXILIARES DE NOMBRAMIENTO, LIQUIDADORES Y MANDATOS AL AREA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION.

® SE APOYO EN EL TRASLADO DE DOCUMENTOS DEPURADOS DE NOMBRAMIENTOS DE AUXILIARES DE COMERCIO, CANCELACION
DE AUXILIARES, MANDATOS Y LIQUIDADORES A LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y ESCANEO.

L
. Mombre; Mares Asdrubm| Antonbe Aupdn Collo
Emitlde por: SB CA1

Flrmado dgllalmente por
Wendy Alejandra Wendy Meandra Betancounh
Garcia

MARCO ASDRUBAL ANTONIO AUYON coTTO Betancourth Garcia recha: 202203101 0155:23
0500

Vo.Bo. Wendy Betancourth

Firmado digitalmente por: JOSE
MIGUEL GUTIERREZ ANZUETO
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INFCRME MENSUAL DE ACTIVIDADESPOR SERVICIQOSTECNICOS

Nombre completo del contratista DEBORA RAQUEL BERGANZA FAJARDO
Dependencia UNIDAD EJECUTCORA 102/REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA/SERVICIOS AL USUARID
Mesy afi et MARZC 2022 Ndmero de Contrato RM-102-004-029-2022
Informe
Perlodo de actividades del: 01 DE MARZO DE 2022 al: 31 DE MARZO DE 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS

a} Apoyo técnico en el asesoramiento a usuarios sobre tramites registrales;

+ Se apoyd en la orientaddn al usuario sobre los servicios que presta la nueva sede del Registro Mercantil en Geminis 10,
horarios de atencién y @ Banrural mas cercano para realizar sus pagos de arancel.

e Seapoyé en la atencion via telefénica sobre los servicios que presta la nueva sede Registro Mercantil en Geminis 10y en la
verificacidén de contrase as que corresponde a esa sede para que realicen reingresos.

¢ Se apoyé en solventar dudas y consultas desde la puerta de ingreso para que la visita de los usuarios sea lo més breve
posible y no se aglomeren dentro de la institucion.

*  Se apoyd solventando irconvenientes o molestias del usuario con los procesos o documentos que se entregan, explicando el
tiempo de cada etapa y ayudarlos reingresar si estos tienen necesidad de ser corregidos.
b) Apoyé técnico en el traslado de llamadas a los diferentes departamentos y secciones del Registro Mercantil;
¢} Apoyo técnico en el asesoramiznto al usuarfo como usar la plataforma en linea de la institucién;
¢ Se apoyé explicando tooos los servicios que presta la pagina y donde ubicar las diferentes herramientas en linea.

¢ Se apoyd explicando a 0s usuarios como se realizan pagos en linea de Banrural, asi mismo se les informé que pueden
utilizar la computadora de la sede si desean.

d) Apoyo técnico en orientar al usuarlo fisicamente al drea donde corresponde el tramite a realizar;

e} Otras actividades que le requiera la autoridad superior del &rea para la cual presta sus servicios.

¢  Se apoyo en la validacicn de la documentacidn que presenta el usuario para gque se culmine los tramites enviados por e-
portal sin firma electrdn ca, explicdndoles cdmo funciona la plataforma y el orden en que deben enviarfos.

s  Se apoyd en la validacid 1 de |as sociedades nuevas enviadas a través del portal de Mi negocio y no poseen firma electrénica,
procesc en el cual se cokeja toda la documentacién enviada via electrénica con lo que el usuario presenta fisicamente,

*  Seapoyo en la solicitud de certificaciones de diferentes tipos, para los usuarios gue se presentan fisicamente a solicitarlas,

*  Seapoyo en la entrega ce expedientes al archivo a través de la elaboracidn de listas de entrega, asi como su descarga del
sistema.

¢ Se apoyé en la recepcidr, orientacién sobre presentacion de documentos y entrega de todo tipo de expedientes en el drea
de ventanillas,
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Se apoy6 en la inhatilitacidén de especies fiscales, en patentes, certificaciones y razonamientos con el sello de Registro
Mercantil,

Se apoyd con la impresidn de patentes, razones y certificaciones cuando el usuario no puede descargarlo desde su
computadora y llega de forma presencial a realizarlo, asi como también orientarlo en revisién del contenido para que si
tiene necesidad de cerregirlo lo haga en el tiempo prudencial.

Se apoyd con la impresién de certificaciones y desplegados que acompafian a las mismas, cuando el usuario no tiene
acceso a una computadora donde imprimirlas

* Se apoyd en la organ zacion de expedientes y archivos, en la nueva sede de Geminis 10, para facilitar la basqueda de los
mismos y asi reingresar los expedientes rechazados.

Se apoyd con proporzionando las guias registrales y e indicandole a Jos usuarios donde descargarlas en la pagina para
solventar rechazos y suspensiones,

Se apoyd en la organieacion del ingreso de usuarios, para llevar a cabo protocolos de seguridad como lo es la aplicacidn de
gel desinfectante y tona de temperatura, asi también recordarles guardar distanciamiento social.

¢ Seapoyd en la verificacidn y organizacin de los expedientes previo presentacion e ingreso a ventanillas.

sirmado digitalmente por FUBIICT, SERIALNUMBE AD%Be,
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Mombre completo del contratistz NURIAN VERALY CABALLERO CONTRERAS

UNIDAD EJECUTORA 102/ REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE

g OPERACIONES REGISTRALES, SECCION DE AUXIUARES DE COMERCIO
Mesiyeiodel MARZD 2022 Numers de Contrato RM-102-005-029-2022
Infarme
Perlodo de actividades del: 01 DE MARZO DE 2022 al: 31 DE MARZO DE 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS

A) Apoyo técnico en la calificacién de expedientes corraspondientes a inscripcién  de auxiliares de comercio, cancelacién de
auxiliares de comerciz, segundo razonamiento de auxiliares, inscripcidn de mandatos, revocatorla de mandatos, ampliaciones de
mandatos, inscripcidr de aviso de emisién de acclones, cancelacidn de avise de emisidn de acciones, inscripeién de actas de
asamblea, inscripcidn«de agentes, distribuidores y representantes;

. Se apoyd e la revision y verificacion de los datos que los usuarios consignaron en los formularios, y estos se
confrontaron con les documentos presentados en el expediente,
. Se apoyo enla calificacidén de los expedientes de acuerdo a las guias registrales publicadas en la pagina del registro y los

requisitos gue estadlece la ley.
B)Y Apoyo técnico en resolucién de dudas y consultas al publico interno v externo relacionado a la calificacién de expedientes que
ingresan en la Seceldr de auxiliares de comercio;
¢ Se apoyd en la resolucion de cualquier duda y consulta realizada por el publico interno y externo, referente a cualquier
expediente que fue asignado a mi persona
¢ Se apoy® en la explicacidn al publico externo el motivo del rechazo del expediente y el procedimiento a seguir para el
correcto reingreso del mismo
*  Seapoyd en la explicacidn al ptblico interno el motivo por el cual fueron rechazados los expedientes,
C)  Apoyo técnico en la calificacion e inscripcion de de expedientes en E-portal;
s Seapoyd en lacalificacion de los expedientes correspondientes a la inscripcidn yfo cancelacién de auxiliares de comercio
por medio del sistema de E-portal
»  Seapoyden ki orientacidn a los usuarios sobre la corracta utilizacién del sistema de E-portal.

* Se apovd en la resolucion de cualguier duda al publico externo que retiraron sus expedientes de E-portal.

D} Apoyo técnico en el centrol de los expedientes depurados que se remiten a la Seccidn de Archivo General y Escanea.
» Se apoyd en la realizacion un listado de los expedientes que se trasladan a la seccion de Archivo General y Escaneo.
. Se apoyd endescargar los expedientes del sistema para su traslado a la seccién de Archivo General y Escaneg.

E) Apoyo técnico en la calificacidn e inscripcion de expedientes correspondientes a inscripcion de auxiliares de comercio, cancelacion
de auxiliares de comercio, inscripcion de mandatos, revocatoria de mandatos, tnscripcidn de aviso de emisién de acciones,
cancelacién de aviso de emision de acciones e inscripcién de actas de asamblea en las distintas plataformas electrénicas que estén
disponibles en el Registro Mercantil

. Se apoyo en la verificacién que todos los documentos que el plblico externo adjunté en cada expediente, cumplan con

los requisitos de ley.

. Se apoyd er la verificacidn y calificacién de los expedientes correspondientes a la inscripeidn y cancelacidn de auxiliares
de comercic.

. Se apoyd en la verificacion que cada expediente cumpliera con el pago del arancel correspondiente.

F)} Apoyo técnico en reaizar las correcciones a las inscripciones realizadas con error por el mismo operador utilizando para el efecto
la solicitud electrénicz de correccién al Area de Tecnologlas de la Informacion
¢ Se apoyd en la raalizacion de las anotaciones en el libro de auxiliares de comercio para su respectiva correccidn
¢ Se apoyd en la -ealizacion de Ja solicitud respectiva, para que posterlormente el drea de Tecnclogias de la informacién
proceda a realizar la correccidn correspondiente
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G) Otras actividades que b requiera la autoridad superior del drea en el cual presta sus servicios

. Se apoyé en la descarga e impresion de todos aquellos expedientes que contenfan firma electrdnica, del sistema de E-
portal
. Se apoyd en b elaboracidn del listado de los expedientes descargados que tenian firma electrénica del sistema de E-portal.

Fimado digiluimenta porluran
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre coimpleto del contratsta MARTA ALICIA CALLEJAS
Dependencia UNIDAD EJECUTORAL02 /REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPU BLICA/ ADMINISTRATIVD
Mﬁi}'ﬁ?‘::edel MAFZO 2022 Nimero de Contrato RM-102-006-029-2022
Periodo de actividades Del: 01 DE MARZO DE 2022 Al: 31 DE MARZO DE 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS
a) APOYO TECNICO EN L£ ATENCION Y PROTQCOLO PARA EL DESPACHO SUPERIOR DEL REGISTRO MERCANTIL.

i Se apoyé en el orcenamiento y acondicionamiento adecuado del puesto de trabajo del Registrador
Mercantil para qu2 se tenga un ambiente apropiado,

li.  Seapoy6 en la atencidn de las visitas del Registrador Mercantil provenientes de entidades varias y del
Ministerio de Ecomomia.

iii. Se apoyd en el traslado y atencidén de visitas hacia la sala de reuniones ubicada en el sétano del
edificio del Regist-o Mercantil.

lv, Se apoyd en la atencidn y traslado de periodistas hacia la sala de reuniones, en la cual se entrevisto al
Registrador Merczntil.

b) APOYO TENICO EN LA ATENCION Y PROTOCOLO PARA EL DESPACHO DEL SECRETARIO ¥ REGISTRADOR AUXILIAR
i Se apoyd en el orcenamiento y acondicionamiento adecuado de los puestos de trabajo del Secretario
General y Registrador Auxiliar para que se tenga un ambiente apropiade.

i, Se apoy¢d en la atencidén de visitas del Registrador Auxiliar y del Secretario provenientes de entidades
varias y del Ministerio de Economia,

¢) APOYQ TECNICO EN La MENSAJERIA INSTITUCIONAL EN EL TRASLADO DE DOCUMENTOS OFICIALES DEL DESPACHO
SUPERIOR

i. Se apoyd en el traslado y entrega de documentos o expedientes hacia los diferentes departamentos y
Secciones del Registro Mercantil, segln corresponda la documentacién entregada por el Registrador
Mercantil, Secretario y Registrador Auxiliar.

d) APOYO TECNICO EN LA MENSAJERIA INSTITUCIONAL EN EL TRASLADO DE DOCUMENTOS OFICIALES Y
EXPEDIENTES DE LAS DISTINTAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS ¥ OPERATIVAS DEL REGISTRO MERCANTIL.
i Se apoyd en el trailado de expedientes varios para el proceso de pago hacia el drea de Financiero.

ii. Se apoyd en el trailado de documentos varios para gestién de firma del despacho superior y
devolucidn hacia €l 4rea de Financiero.

i, Se apoyd en el trailado de expedientes procesados del drea operativa hacia la Seccién de Archivo
General y Escaneo

iv. Se apovo en el tra-lado de expedientes elaborados o suspendidos de |as Secciones de Empresas
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V. Se apoyo en el traslado de expedientes procesados de la Seccidn de Empresas Mercantiles hacia la Seccién de Archivo
General y Escanan.
vi, Se apoy¢ en traslado de expedientes de primer ingreso o reingreso del Departamento de Servicios al

Usuario, hacia a Seccidn que corresponda (Empresas Mercantiles, Auxiliares del Comearcio o
Modificaciones).

e} APOYQ TECNICO EN EL PROCESO DE ARCHIVO PARA EL AREA ADMINISTRATIVA.
I Se apoyo en archivar documentos varios, correspondientes al mes de marzo,
f) OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA EN LA CUAL PRESTA SUS SERVICIOS

i Se apoyd en la adecuacidn de cajas con expedientes pertenecientes al Registro Mercantil, que estén
resguardadas en las bodegas auxiliares ubicadas en la zona 21 de la ciudad capital,
ii. Se apoyé en la ertrega de una Nota de fumigacién a todos los departamentos y secciones que conforman el Registro
Mercantil,
iil. Se apoyd en la ertrega de circular Administrativa 01-2022 a todos los departamentos y secciones que conforman el
Registro Mercantl,
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre complete del contratista Juan Carlos Cantoral Arriola

UNIDAD EJECUTORA 102 {REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA f

Dependencia DEPARTAMENTO DE OPERACIONES REGISTRALES/! SECCION EMPRESAS MERCANTILES
Me{;goar?:ede' MARZO JE 2022 Niimero de Contrato RM-102-007-029-2022
Periodo de actividades del: 01 DE MARZO DE 2022 al: 31 DE MARZO DE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

APQOYO TECNICO EN L4 CALIFICACION DE EXPEDIENTES FISICOS Y ELECTRONICOS CORRESPONDIENTES A
INSCRIPCION DE COM ERCIANTES INDIVIDUALES Y/O EMPRESAS MERCANTILES,

SE APOYO CON LA VERIFICACION DE LOS DOCUMENTOS CONTENIDOS EN LOS EXPEDIENTES PARA LA
INSCRIPCION DE<COMERCIANTES INDIVIDUALES Y/O EMPRESAS MERCANTILES Y SOCIEDADES,

SE APOYO CON LA VERIFICACION DE LOS PAGOS CORRESPONDIENTES, DE ACUERDO CON LO SOLICITADO POR EL
USUARIO CON LO QUS CORRESPONDE A LA INSCRIPSION DE COMERCIANTE INDIVIDUAL Y/O EMPRESAS MERCANTILES.

SE APOYO CON LA VERIFICACION SI EL USUARIO SE ENCUENTRA INSCRITC EN EL SISTEMA COMO COMERCIANTE INDIVIDUAL,
SE APOYO CON LA VERIFICACION DE DIRECCION CONSIGNADA EN EL FORMULARIOS CON LA QUE SE ENCUENTRA
REGISTRADA EN EL 5 STEMA [CUANDO SE TRATA DE COMERCIANTE YA INSCRITO} CON SU DEPARTAMENTO Y MUNICIPIO.
SE APOYQ CON EL AALISIS DEL OBJETO CONSIGNADO EN EL FORMULARIO PRESENTADO POR EL USUARIO.

SE APOYO EN LA CAL FICACION DE EXPEDIENTES DE ACUERDC CON LO SOLICITADO POR EL USUARIO CON LA
DOCUMENTACION it GRESADA POR EL USUARIO,
SE APOYG CON LA INSCRIPCION DE COMERCIANTE INDIVIDUAL Y/O EMPRESAS MERCANTILES DE ACUARDO A LO
SOLICITADO POR EL LSUARIO.

APOYO TECNICO EN L2\ RESOLUCION DE DUDAS Y CONSULTAS AL PUBLICO INTERNQ Y EXTERNO RELACIONADO A LA
CALIFICACION DE EXPEDIENTES COMERCIANTES INOIVIDUAL Y/Q EMPRESA MERCANTIL QUE INGRESAN EN LA SECCION DE
EMPRESAS MERCANT LES.

SE APOYO EN LA RESC LUCION DE DUDAS Y CONSULTAS PLANTEADAS POR LOS USUARIQS EXTERNOS RESPECTO A:

¢ DUDAS SOBRE OBIETO

0 MOTIVOS DE RECHAZO

0 DUDAS SOBRE AMPLACION DE OBJETO

0 DUDAS SOBRE NON BRE COMERCIAL

0 DUDAS CON LA DIRECCION S| ESTA INSCRITO COMO COMERCIANTE INDIVIDUAL.

© DUDAS SOBRE REPGCISION DE PATENTE QUE ADJUNTEN COPIA DE PATENTE O DENUNCUA O DECLARACIONJURADA

0 DUDAS SOBRE LOS PAGOS CORRESPONDIENTES A LOS CAMBIOS QUE DECEAS REALIZAR (DIRECCION, COMERCIAL, NOMBRE
COMERCIAL, CAMB© DE OBJETO, DIRECCION FISCAL, AMPLACION DE OBJETO).

SE APOYO COM LA RESOLUCION DE DUDAS Y CONSULTAS PLANTEADAS POR LOS USUARIOS INTERNOS DEL REGISTRO
MERCANTIL
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¢} APOYO TECNICO E TRASLADQ DE LOS EXPEDIENTES RECHAZADOS A VENTANILLAS DEL DEPARTAMENTO DE
SERVICIOS AL USUARIO,

¢ SEAPOYO EN ZL ASESORAMIENTO A LOS DELEGADOS DEPARTAMENTALES DEL REGISTRO MERCANTIL, CON
RESPECTO AL TRAMITE DE INSCRIPCION DE COMERCIANTES INDIVIDUALES Y/O EMPRESAS Y SOCIEDADES,
PAGOS , CAM3I0 DE NOMBRE, DIRECCION COMERCIAL, FISCAL, OBJETO, AMPLACION DE OBJETO. ¥
DOCUMENTAZION CORRESPONDIENTES A LO SOLICITADO POR EL USUARIO.

¢ SEAPOYO CON LA FECEPCION DE LOS DOCUMENTOS DE EMPRESAS ¥ MODIFICACIONES QUE SE INGRESAN EN
VENTANILLAS DEL CEPARTAMENTO DE SERVICIOS AL USUARIO Y LAS DELEGACIONES DEPARTAMENTALES PARA SU
TRAMITE SOLICITACO POR EL USUARIQ.

. SE APOYO CON LA ELABORACION DE LISTADOS DE EXPEDIENTES OPERADOS ¥ EL TRASLADO A LA SECCION DE
ARCHIVO GENERAL Y ESCANEO.

d)  APOY( TECNICO EN REVISION E INSCRIPSIGN DE COMERCIANTE INDIVIDUAL EN LINEA.

+  SEAPOYO CON EL ASESORAMIENTO EN EL SISTEMA SI SE ENCUENTRA INSCRITO COMO COMERCIANTE INDIVIDUAL ¥
LA VERIFICACICIN DE LA DIRECCION REGISTRADA EN SISTEMA CONSIDA CON LO SOLICITADO POR EL USUARIQ.

e) APOYO TECNICO EN REVISION E INSCRIPCIGN DE EMPRESAS EN LINEA.

e  SE APOYO EN LA VEFIFICACION DE DOCUMENTOS ESCANEADOS CON LA PAPELERIA Y PAGOS CORRESPONDIENTES
PARA LA INSCRIPCICIN DE COMERCIANTES INDIVIDUALES Y/O EMPRESAS MERCANTILES Y SOCIEDADES SOLICITADO POR
EL USUARIO.

fi  APOYO TECNICO AL USUARIO EN LINEA, PRESENCIAL Y TELEFONICAMENTE,

¢ SEAPOYQ CON LA RISOLUCION DE DUDAS Y CONSULTAS PLANTEADAS POR LOS USUARIOS
PRESENCIAL ¥ TELEFINICAMENTE.

G) OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA LA CUAL PRESTA SUS SERVICIOS.

¢ SEAPOY( EN LA REAUZACION DE LISTADOS DE EXPEDIENTES RECHAZADOS PARA TRASLADARLOS AL AREA DE VENTANILLAS.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR

SERVICIOS TECNICOS
Nombre completo del contratista DORA GRACIELA ELIZABETH CASTELLANOS CARRANZA R i
Dependencia UNIDAD EIECUTORA 102 /REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA i AREA FINANCIERA
Mef’n‘,’o?,':',‘;de' MARZO 2022 Namero do Contrato | RM-102-008-029-2022
Periodo de aclividades | del: 01 DE MARZO DE 2022 al: 31 DE MARZOQ DE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) APOYO TECNICO EN EL AREA DE PLANIFICACION DEL REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA.
* Se apoyo en el drea de planificacién, a través de andlisis correspondiente al seguimiente del ajuste de
metas y volimenes de trabajo de las diferentes actividades que realiza el Registro Mercantil General
de la Republica 2022,

b} APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DE LA EJECUCION DEL SEGUIMIENTO DE METAS FISICAS DE CARACTER
MENSUAL
* Se apoyden el andlisis y la elaboracién de la ejecucién mensual con énfasis en las tres principales metas
del Registro Mercantil General de la Republica: Sociedades Nacionales, Comerciantes Individuales y
Empresas Mercantiles con énfasis en los 16 volumenes de trabajo de las diferentes actividades que
realiza el Registro Mercantil General de la Repuiblica,

¢ Emisién de oficios y preparaciéon de expediente para traslado a la direccién correspondiente del
Ministerio de Economia,

¢} APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DEL INFORME DE GESTION DE CARACTER CUATRIMESTRAL.

d} APOYO TECNICO EN EL CONTROL DE LOS INDICADORES DE AVANCE MENSUAL.
* Seapoyo enlapreparacién del control de la ejecucién mensual del proceso de las diferentes gestiones
administrativas concluidas por los usuarios del Registro Mercantil General de la Republica,

e} APOYO TECNICO EN EL CONTROL DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA DE SOLICITUDES DE

COMPRA.
¢ Seapoyo en recepcidn, revision y analisis de solicitudes de compra y de los documentos de
soporte.

* Se apoyd en el Registra de control interno del drea de Presupuesto del Registro Mercantil,
para la continuidad del proceso de las gestiones de compra.

f} APOYO TECNICO EN EL PROCESO DE ASIGNACION DE FUENTES A LOS COMPROBANTES DE GASTO.
»  Se apoyo en la recepcion de expedientes de gasto y en el ingreso oportuno de [os comprobantes en el
control interne de Presupuesto.
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g} APOYO TECNICO EN CONTROL DE LA EJECUCION DE LA CUOTA FINANCIERA ASIGNADA.

e Se apoyd en la recepcién de solicitudes de cuota realizados por el drea de Adquisiciones y
Contrataciones como Recursos Humanos del Registro Mercantil, evaluando si la gestian cumple con los
requerimientos de la unidad de Administracidn Financiera = UDAF - del Ministerio de Economia y si
existe disponitilidad presupuestaria para que prosiga ¢l proceso de tramite.

h) APCYO TECNICO EN LOS REQUERIMIENTOS DE INFORMACION PLANTEADOS POR LA CONTRALORIA GENERAL
DE CUENTAS Y LA AUDITORIA INTERNA DEL MINISTERIO DE ECONOMIA.
* Seapoyd en la entrega de solicitud de papeleria correspondiente al area de presupuesto segln solicitud
de Auditoria Interna del Ministerio de Economia.

i) APOYO TECNICO EN LOS REQUERIMIENTOS DE INFORMACION PRESENTADOS POR LAS AUTORIDADES
SUPERIORES DEL REGISTRO MERCANTIL Y MINISTERIO DE ECONOMIA.

j) APOYO TECNICO EN EL PROCESO DE ELABORACION DE MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS,

» Seapoyd en la recepcion y revision de solicitudes de modificaciones presupuestarias reatizacdos por el
drea de Adquisiciones y Contrataciones del Registro Mercantil, evaluando si la gestién cumple con los
requerimientos de la unidad de Administracién Financiera —~ UDAF - del Ministerio de Economia y si
existe disponibilidad presupuestaria para que prosiga el proceso de tramite,

» Se apoyé en la elaboracidn de justificaciones, oficlos correspondientes a modificaciones
presupuestarias solicitadas.

k) APOYO TECNICO EN EL TRASLADO DE INFORMACION DE EJECUCION DE METAS PARA INFORMACION DE LA
PAGINA DEL REGISTRO MERCANTIL.
* Se apoyd en la elaboracidn y consolidacion de la informacidon de las tres metas principales, Sociedades
nacionales, Comerciantes individuales y Empresas mercantiles, para el area encargada de publicar la
informacién de oficio en la pagina del Registro Mercantil General de la Reptblica.

() OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTQRIDAD SUPERIOR DEL AREA EN LA CUAL PRESTA SUS
SERVICIOS.

¢ Se apoyd en la entrega de Certificaciones de ingresos a usuarios del Registro Mercantil General de Ia
Republica,

* Seapoyd en escidnery fotocopiado de documentos solicitados por la Autoridad Superior.

¢ Se apoyd en la elaboracion de andlisis, graficas, cuadros estadisticos y oficio correspondiente a
Inferme de Gestion de febrero aiio 2022 del Registro Mercantil General de la Republica.

¢ Se apoyd en la atencién telefénica a consultas emitidas por usuarios con solicitudes referentes al
Departamento Financiero.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Selvin Omar Castellanos Solares
. Unidad Ejecutora 102/Registro Mercantil General de la RepGblica /Tecnologias de Ia
Dependencia Informacién |
Me?ng%f;g{;del Marzc de 2022 Nomero de Contrato RM-102-009-029-2022
Periodo de actividades del: 01 de Marzo de 2022 al: 31 de Marzo de 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS

< Apoyo tecnico en analisis, desarrollo e implementacion de Sistemas para el Registro Mercantil.

o Se apoy6 enla programacion que valida el colegiado del solicitante en el sistema de inscripcién de
sociedades.

o Se apoyé envla programacion del modulo que reasigna solicitudes a diferentes usuarios con rol de sociedad
del sistema de inscripcidn de sociedades.

o Se apoyd enla programacicn de la pantalla que muestra el listado de usuarios con rol de sociedad del sistera
de inscripcién de sociedades.

o Se apoy6 en la programacion del médulo que edita a los usuarios con rol de sociedad del sistema de
inscripcion d2 sociedades.

e

»  Apoyo técnico en srear Manual de Usuario.
o Se apoyt en la redaccion de textos modulo del sistema interno de sociedades.

o Se apoyé en los pasos a seguir en el manual de usuario del médulo del sistema interno de sociedades.
*» Apoyo técnico en srear Manual de Técnico.

o Se apoyo en la redaccion de textos del manual técnico del médule del sistema interno de sociedades.

o Se apoy¢ enllos pasos a seguir en el manual técnico del médulo del sistema interno de socledades,

% Apoyo técnico en 2l analisis y desarrollo en Base de Datos.

o Se apoy6 enla eliminacion de columnas y registros en las tablas de Ja base de datos del médulo del sistema
interno de inscripcién de sociedades.

o Se apoyo en el cambio de los datos en las tablas de la base de datos del médulo del sistema interno de
inscripcién de sociedades.

o 3e apoyd enla madificaclén de las columnas de la base de datos del médulo del sistema interno de
ingcripcion de sociedades.
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Apoyo técnico en 2l soporte Técnico al usuario de sistemas implementados.

o Se apoyé enel soporte técnico al usuario det médulo del sistema interno de inscripeion de sociedades.

% Apoyo técnico en la administracibn y mantenimiento de Base de Datos de sistemas

implementados.

o Se apoyd enla seguridad de 1a base de datos del mddulo del sistema interno de inscripeién de sociedades.

< Apoyo técnico en asesoria en IT,

o Se apoyd en las asesorfas del uso del madulo del sistermna interno de inscripcidn de sociedades.

o+
0‘0

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area en la cual presta sus servicios.

o Se apoyo en el cambio de color en el disefio de las camisas para el personal del Registro Mercantil.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre complete del contratsta ERICK ANTONIQ CHAVEZ SOLIS
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102 /REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA/ ADMINISTRATIVO
Mes rafio sl MARZC 2022 Namero de Contrato RM-102-010-029-2022
Periodo de actividades pel: 01 DE MARZO DE 2022 Al: 31 DE MARZO 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) APOYO TECNICO 3N EL ORDENAMIENTO Y ORGANIZACION DE BIENES MUEBLES DELEGADAS POR
LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA EN LA CUAL PRESTA SUS SERVICIOS.
»  Se apoyo en el traslado de ventiladores de totre para la oficina del drea de Tecnologias de la Informacion
ubicada ~n el segundo nivel del edificio del Registro Mercantil,
+  Seapoy¢ en el traslado de silla tipo secretarial para la seccion de Informes.
= Seapoy¢ en el traslado de silla tipo secretarial para la seccion de Sociedades Nuevas.

b) APOYO TECNICD EN EL ACOMPANAMIENTO A PROVEEDORES POR VISITAS TECNICAS Y/O
MANTENIMIENTOS,
+  Seapoyben el acompaiiamiento a proveedor por desinfeccion en las instalaciones del Registro Mercantil.
+  Se apoyé en el acompafiamiento al cambio de aromatizantes instalados en los sanitarios del Registro
Mercantil
+  Seapoyd en el acompafiamiento de proveedor en el acondicionamiento de cimara de video ubicada en la
bodega d«l Registro Mercantil ubicada en zona 21.

¢) APOYQ TECNICO EN EL ACOMPANAMIENTQ A PROVEEDORES PARA LA INSTALACION DE EQUIPOS
Y/0 MAQUINARIA NUEVA,

d) APOYO TECNICO EN LA RECEPCION, IDENTIFICACION, CODIFICACION Y MARCAJE DE ALTAS DE
BIENES A REGISTRO EN EL LIBRO DE INVENTARIO Y SICOIN.
+  Seapoyms en el marcaje de mobiliario colocado en la sede del Registro Mercantil ubicada en la zona [0 de
la ciudac.

e) APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DE REQUERIMIENTOS OFICIALES PARA ADQUIRIR BIENES Y
SERVICIOS, EN DISTINTAS MODALIDADES DE COMPRA.

«  Seapoy> en la elaboracién de Perfil de Adquisicién para la compra de dispensadores de gel automiticos
instalarss en diferentes areas del edificio del Registro Mercantil. :]

»  Se apoyd en la elaboracion de Petfil de Adguisicion para la compra de alfombras atrapa polvo par
ubicarse en la entrada principal del edificio del Registro Mercantil.

»  Se apoy? en la elaboracién de Perfil de Adquisicion para la compra de etiquetadora para la unidad de
Inventar.os.

+  Se apoy) en la elaboracién de Perfil de Adquisicion para la instalacidn de cocina para la sede del Registrg
Mercantl ubicada en zona 10 de la ciudad.

+  Seapoy> en la elaboracion del requerimiento detallado por renglon presupuestario, para stock de Almacén.

« Se apovd en la elaboracién del requerimiento detallado por remglon presupuestario, para stock de
Mantenimiento.
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f) APOYO TECNIZO EN LA ELABORACION DE CONTROL PARA MANTENIMIENTOS Y
EMERGENCIAS DE PLANTA ELECTRICA DEL EDIFICIO DEL REGISTRO MERCANTIL.
= Seapoy6 en llevar control de combustible y horas trabajadas de 1a Planta Eléctrica perteneciente al
Registro vercantil correspondiente al mes de Marzo,

g) OTRAS ACTIVIIADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERICR DEL AREA PARA LA CUAL

PRESTA SUS SERVICIOS.

*  Seapoyo en la devolucion de documentacion entregada por mensajeria a log distintos departamentos y

secciones que conforman el Registro Mercantil.

»  Seapoyo en la impresion y entrega de formatos a los agentes de seguridad, para el control de ingreso
de motoc cletas al parqueo del edificie del Registro Mercantil.

*  Seapoyd en la impresidn y entrega de formato a los agentes de seguridad, para el control diario de
usuarios ¥ frabajadores que ingresan y salen del edificio del Registro Mercantil.

*  Seapoyo en la entrega de formatos de informacion pablica comrespoendiente al mes de Febrero.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo det contratista Hilda Roselia Cruz Rendén de Chévez
Unidad Ejecutora 102 / Registro Mercantil General de la Repiblica /
Dependencia Departamento de operaciones Registrales, Seccidn de Archivo General y
Escaneo
Mgs 1 afo del Marzo 2022 Nirmero de Contrato RM-102-011-029-2022
Periodo de actividades | del: 1 de Marzo 2022 al: 31 de Marzo 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

A) Apoyo Técnico en el escaneo de expedlentes de tramites Registrales:
v Se apoy¢ verificando los expedientes para su escaneo y digitalizacion.
v Se apoyé marcando con el sello de expediente escaneado para su identificacion.

v’ 8e apoyd escaneando los expedientes segln el tramite que corresponda: Acciones, Asambleas,
Auxiliares, Emprasas, Empresas en linea, Cancelaciones, Mandatos, Modificaciones.

v’ Se apoyé verificazion en el sistema a que tramite corresponde cada expediente y agregandole el
nimero de expediente.

B) Apoyo Técnico an el archivo y verlficacién de expedientes:

v Se apoyo en el sellado e identificacidon de los expedientes para su escaneo, segun el tramite que
corresponda.

v Se apoyd en el treslado de expedientes para su archivo.
v 8e apoyo en el archivo de expedientes segln corresponda.

C) Apoyo Técnico en la limpieza de expedientes con respecto al retiro de todo tipo de objetos,
entre ellos grapas, clips, post-it:

v Se apoyd en la Impieza de los expedientes de Acciones, Asambleas, Auxiliares de Comercio,
Empresas Mercantiles, Cancelaciones, Mandatos, Modificaciones y Sociedades, retirando todo
tipo de objetos, entre ellos grapas y clips, post-it, para su digitalizacion.

D) Apoyo Técnico en la atencién y resolucién de consultas a usuarios:

v Se apoy6 atendiendo las consultas de los usuarios proporcionandoles la informacion requerida.

v Se apoyd informando a los usuarios respecto al tramite a seguir para obtener copias de
documentos y expedientes que se encuentran en el Archive General y Escaneo.
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v' Se apoy6 en la atenzion a usuarios, realizando la busqueda de los documentos solicitados dentro del
sistema y verificand> que la boleta de pago corresponda a lo solicitado.

E) Apoyo técnico en el t-aslado de expedientes del sistema Mi Negocio Flles de las
Sociedades en lineas hacia el programa E power 4.5,
v Se apoyb en la impcrtacion de expedientes del sistema de sociedades en linea hacia E Power4.5

F) Otras actividades que le requieren la autoridad superior del 4rea para la cual presta sus
servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista CRHISTIAN AMAURY DE SOUZA BUENAFE
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102/REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA/SERVICIOS AL USUARIO
LD MARZC 2022 Nimero de Contrato RM-102-012-029-2022
Informe
Perfodo de actividades del: 01 DE MARZO DE 2022 al; 31 OE MARZO DE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

A.- Apoyo Técnico en la calficacidn de expedientes correspondientes a inscripeion de auxiliares de comercio,
cancelacion de auxiliares de comercio, segundo razonamiento de auxiliares, inscripcién de mandatos,
revocatoria de mandatos, anpliaciones de mandatos, inscripcién de aviso de emisién de acciones, cancelacién
de aviso de emisién de accienes, inscripcién de agentes, distribuidores y representantes.

«  Se apoyd en la calificarién de auxiliares de comercio ¥ en la realizacion de inscripciones, cancelaciones de
auxiliares decomercio,

B.- Apoyo Técnico en resoluion de dudas y consultas al piblico interno y externo relacionado a calificacion de
expedientes que ingresan e la Seccién de Auxiliares de Comercio.
e Se apoyd en el asescramiento a usuarios en el tema de solicitar certificaciones en linea.
¢ Se apoyd en el asesoramiento para la impresién de documentos ya elaborados como son las razones de
auxiliares de comercio, segundos razonamientos, ampliacion de capital, modificaciones de clausulas de
escritura y mandatos.

C.- Apoyo Técnico en la caliicacion e inscripcion de expedientes de E-portal,

D.- Apoyo Técnico en el conzrol de los expedientes depurados que se remiten a la Seccién de Archivo General y
Escaneo,
+  Seapoyé en el trasladode documentos operados de auxiliares de comercio a la seccion de archivo general y escaneo.
*+  Se apoy6 en archivar documentos ya operados y rechazados en sus respectivas dreas para su traslado a
la seccidncorrespondiente.
¢ Seapoyo en la elaboradidn de listados de traslado de documentos al departamento de Archivo General y Escaneo.

E.- Apoyo Técnico en la calficacién e inscripcidn de expedientes correspondientes a inscripcidn de auxiliares
de comercio, cancelacion Je auxiliares de comercio, inscripcién de mandatos, revocatoria de mandatos,
inscripcion de aviso de emiddn de acciones, cancelacién de aviso de emisién de acciones e inscripcion de actas
de asamblea en las distintas plataformas electrénicas que estén disponibles en el Registro Mercantil.
s  Se apoyo en larealizacidn de correcciones de razones de auxiliares de comercio en linea y fisicas.
*  Se apoyd en la realizacdn de anctaciones electrénicas y solicitudes electrénicas para la correccién de razones,
vigencias, plazos, cargo: y titulares,

F.- Apoyo Técnico en realizar las correcciones a las inscripciones realizadas con error por el mismo operador
utilizando para el efecto la solicitud electrénica de correccién al Area de Tecnologias de la Informacién.
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G.- Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios.

* Se apoyd en la recedcion de solicitudes de inscripcidén de empresas nuevas, Modificacién de
sociedades, aviso de emision de acciones, modificacion de clausula de la escritura constitutiva,
mandatos, revocatorias de mandatos, oposiciones, asambleas, nombramientos de auxiliares de
comercio, nombramiantos de factores, nombramientos de liquidador, convocatorias y despachos
judiciales.

¢ Se apoyd en la recepcion de solicitud de cancelacion de auxiliares de comercio, revocatorias de
mandatos por renunda ¢ por vencimiento del plazo, clausuras de empresas y cancelaciones de
avisos de emisién de acciones.

¢ Se apoy¢ en la entrega de razones de auxiliares de comercio, razones de modificacién/ampliacién
de sociedades, razones de inscripcion de acciones de sociedad y entrega de rechazos de tramites de
documentos registrales,

¢ Se apoyo en la entregz de papeleria original para los desistimientos de los tramites.

¢ Se apoyd en el asesoramiento a usuarios, respecto a dudas en el llenado correcto de los formularios,
para el registro de empresas mercantiles, auxiliares de comercio, cancelaciones de auxiliares de
comercio, aviso de emisidn de acciones, cambic y madificacion de empresas o sociedades,
inscripeion de mandatas y modificaciones o ampliaciones de escritura.

* Se apoyd en escanear papeleria correspondiente a la inscripcidn de las nuevas empresas al
momento de su ingres.

¢ Seapoyo en el sellado de timbres en patentes de empresas, sociedades y razones

¢ Se apoyd en la solicitud de certificaciones de negativas de patente, negativas de inscripcion de
comerciante individuzl, negativas de sociedad y certificaciones de nombramientos cancelados y
vigentes.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completa del contratiste Miguel Angel Edelmann Recinos
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102 f Registro Mercantil General de la Repdblica / Adquisiciones y Contrataciones
Mes y afic del Informe | Marzo ce 2022 Nimero de Contrate RM-102-013-029-2022
Periodo de actividades del: 01 de marzo de 2022 al: 31 de marzo de 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

a). Apoyo técnico en Digitalizmcidn y Publicacién de documentos, para el cumplimento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

*Se apoy6 en verificar segiin le establecido en el Acuerdo Gubernativo nimero 147- 2021 en el Art. 26 literal C. donde
establece que se cumpla publizar las facturas dentro de 5 dias hébiles después de su emisidn,

* Se apoyo en escaneo de Fadtura, recibo y Solicitud de compra y generacidn de su archivo en PDF,

*Se apoyd en el proceso de suoirlos documentos al portal de Guatecompras para publicar la documentacion generada en PDF
en el periodo de los 5 dias haldles establecidos en el Acuerde Gubernative nlimero 147- 2021 en el Art. 26 literal C.

+ Se apoyd en conformar el expediente con la constancia de publicacién de NPG o NOG dependiendo el caso, clasificarlo en
ariginal y copia ordenado, foliado y firmado por autoridades que corresponden

* Se apoyd en generar formate de traslado de expedientes al 4rea Financiera y hacer entrega a Visa documentos.

b}. Apoyo Técnico en digitalimcién y publicacién de documentos, para ef cumplimiento de la Ley de informacién Publica de
Oficio.

+ Se apoyd en solicitar que se 2mita el Reporte de CUR detallado del gasto del mes que corresponde a jefe del drea Financiero.
*Se apoyd en solicitar informacion de Contratos y Acuerdos Ministeriales sobre eventos que se hayan autorizado en el mes
para agregar a la Informacién *(blica de Oficio,

*5e apoyd en la elaboracidn d= los cuadros para el debido cumplimiento de las Obligaciones de Transparencia segdn el
Articulo 10. Y sus variantes de la Informacién piblica de oficio del Registro Mercantil General de la Repiiblica.

* Se apoy?d en trasladar los cusdros elaborados en cumplimiento a la informacidn publica de oficio del Registro Mercantil a
jefe de Adquisiciones y Contracaciones para la debida evaluacion, revisidén y/o correcciones gue se presenten.

* Se apoyd en solicitar los cuadros ya revisados con o sin carrecciones por el jefe de Adquisiciones y Contrataciones, luego
enviar mediante via correo electrénico a la encargada de Publicar la Informacién Pdblica de Oficio,

¢} Apoyo Técnico en el procesa de adquisicién de bienes y servicios, en la modalidad de baja cuantia.

* Se apoyé en verificar que los requerimientos presentados a esta drea, cumplan con las especificaciones técnicas, renglones y
justificaciones correspondient 2s para proceder con |a adquisicion.

* Se apoyd en solicitar cotizacmnes acordes a los requerimientos que se presenten a esta drea en el mes mediante la
maodalidad de baja cuantia.

*5Se apoyd en evaluar que las cotizaciones presentadas por los oferentes, cumpla con lg que requiere el solicitante,

* Se apoyd en trasladar las cotizaciones evaluadas al jefe de Adquisiciones y Contrataciones; para la seleccidn de la oferta que
cumpla con lo requerido y que mejor convenga a los intereses del Estado y continuar con el proceso de adquisicidn.

*Se apoyd en notificar via corr=o electrénico de aprobacidn de cotizacién, dando de constancia la cotizacién escaneada con la
firma de autorizacién, con la finalidad de coordinar las fechas de entrega vy los datos de Facturacién.

d} Apoyo Técnico en el archive de expedientes de Adquisiciones y Contracciones.

= Se apoyd en rotular los Leiths que corresponden al archivo del drea de Adquisiciones y Contrataciones, ordendndolo par tipo
de documentos al mes que corresponde y correlativo.

* Se apoy6 en clasificar los expedientes de compromiso con su debido Anexo {pago) para su resguardo del mes de febrero de
2022.

*Se apoyd en digitalizar los expedientes de pago para conformar el archivo digital de Adquisiciones y Contrataciones.
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e) Apoyo Téenlco a Jefatura de Adquisiciones y Contrataciones en los procesos de planificacién y ejecucion,

*3e apoyd realizar estadisticzs de ejecucidn mensual obteniendo el porcentaje de ejecucion.

* Se apoyd en la evaluacion y elaboracidn de la programacidn de las adquisiciones y/o servicios mensuales para tener
disponibilidad de cuota finanziera para su respectivo pago.

+Se apoyd en la distribucién de requerimientos de compras segun su modalidad a las personas encargadas que conllavan el
proceso,

* Se apoyd en la elaboracién ¢ traslado de formulario de solicitud de modificacién presupuestaria al drea Financiero.

+Se apoyd en escanear y sacer copia a oficios por parte del jefe de Adquisiciones y Contrataciones y entregarlos al drea que
corresponde para que firmer de recibido.

f) Otras actividades que le raquiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios.

* Se apoyd en el proceso de todos los pagos relacionados a servicios basicos prestados al Registro Mercantil.

*Se apoyd en el seguimiento de solicitudes de Compra para autorizacion y sello de presupuesto.

= Se apoyod en el razonamiento y gestidn de firmas al dorse de facturas por autoridades correspondientes.

* 5e apoyd actualizar el contmol de solicitudes de Compra para ordenar por orden de tas formas entregadas.

* Se apoyo en la elaboracién de Reporte de Compras Directas, Bajas Cuantias, Pagos Subgrupo 18, Pagos Servicios Grupo 100y
Eventos de Cotizacion para ewviarlo a |a Direccion de Adquisiciones del Ministerio de Economia.

* Se apoyd en la elaboracidn Je programacién de Compras y Adguisiciones en las modalidades de Baja Cuantia y Compra
Directa.

* Se apoyé en emitir oficio pzra el traslado de Reporte de Compras y Reporte de programacion de compras del Registro
Mercantil,
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratistz GERSON FLAVIO ESPINO PALALA

UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO

Dependenc
i DE OPERACIONES REGISTRALES/ SECCION DE MODIFICACIONES

Mes 7afg del ENERO, 2022 Ntmero de Contrato RM-102-014-029-2022
Informe
Periodo de actividades del; 03 DE ENERO DE 2022 al: 13 DE ENERO DE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

A) Apoyo técnico en la cakficacion de expedientes

Se apoy6 en la verificacion ywrevision de la documentacion en los expedientes fisicos y electronicos asignados a mi usuario

Se apoyo en la verificacion d= boletas de pago en el sistema electrénico

B) Apoyo técnico en el an:lisis de expedientes para rechazo o aprobacién

Se apoyo6 en la verificacion d: los datos consignados en los formularios, si estan consignados correctamente

Se apoy0 en la revision en el sistema de los datos consignados en los formulario fisicos y electrénicos.

Se apoy6 en la verificacidn d = autenticidad de patente de comercio y que cuente con los respectivos distintivos.

Se apoy6 en emitir la aprobadén o rechazo correspondiente.

C) Apoyo técnico en la emision de edictos

Se apoyd en la transcripcion ~ publicacién de edictos de modificaciones de empresa individual

Se apoy¢ en la transcripcion — publicacion de edictos de modificaciones de sociedad

Se apoyo en la transcripcion ~ publicacion de edictos de modificaciones de balances generales y balances finales.

D) Apoyo técnico en Ia sol citud de anotacion en sistema electrénico

Se apoy6 en la verificacion y anélisis de la documentacion de respaldo y calificacién del Departamento Legal

Se apoyé en la redaccion de anotacion

Se apoyo en la inscripcion de=anotacion en el sistema electrénico

E) Apoyo técnico en la imaresion de Razonamientos

Se apoyo en la busqueda y re~isién de documentos de respaldo y calificacion del Departamento Legal

Se apoyo en la transcripcion ce Razonamiento

Se apoy6 en la impresion de Eazonamiento en hoja membreteada

F) Apoyo técnico en el registro de cancelacion de Empresas

Se apoy6 en la revision y verificacion de documentos contenidos en el expediente

Se apoy6 en la redaccién y publicacion de edicto

Se apoy6 en la anotacion y cancelacion en el sistema electrénico

G) Apoyo técnico en el enwio de expedientes al Departamento Legal

Se apoy6 en la solicitud de caificacion de expediente

Se apoyd en la anotacion en Hiticora de traslado de expediente

Se apoy¢ en el traslado de expediente fisico

H) Apoyo téenico en el envdio de expedientes a la Seccién de Archivo General y Escaneo

Se apoy6 en la elaboracién de listado de expedientes trabajados

Se apoyo en el traslado de los expedientes fisicos a la Seccién de Archivo General y Escaneo para su escaneo y resguardo

I) Apoyo técnico en la anotacién de modificaciones de cambios de direccién, nombres comerciales, objeto de empresas y
sociedades

Se apoyé en la revision de lo sonsignado en los formularios, para determinar si es o no procedente los solicitado.

Se apoy®6 en la transcripcion ce lo consignado en los formularios al sistema electrénico del Registro Mercantil.

J) Apoyo técnico en revision de expedientes recibidos del Departamento Legal para inscripcién de modificaciones en las
sociedades

Se apoy6 en la revision y veriZicacion de documentos de respaldo y sus respectivos distintivos (timbres fiscales).
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K) Apoyo técnico en la inscripcién modificaciones de las sociedades

Se apoy6 en la redaccion y azotacion de la modificacion de sociedad en el sistema electronico del Registro Mercantil.

Se apoy6 en la redaccion y enision de edicto de la modificacion de sociedad anénima.

Se apoyé con la elaboracion e Razonamiento de modificacion (cuando es requerido)

L) Apoyo técnico en la verificacion y solicitud de inscripciones al sistema de empresas y sociedades que por algin motivo no
aparecen el sistema electrénico

Se apoy6 en la busqueda electrénica de informacion de respaldo de inscripeion de dichas empresas y sociedades

Se apoy6 en la bisqueda de iformacion en los libros fisicos.

Se apoyo en el analisis y revsion de informacion de documentos de respaldo de inscripcion de dichas empresas y sociedades.

Se apoy6 en la elaboracién d= solicitudes al Area de Tecnologias de la Informacién, para que procedan a realizar dichas inscripciones.
M) Otras actividades que « requiera la autoridad superior de drea en la cual presta sus servicios.

Se apoy6 en atencion al usuario, orientdndolos cuando ha surgido alguna duda y desean que se les aclare o explique personalmente.
Se apoy6 en realizar las soliatudes para el llenado de datos faltantes en el sistema de patentes antiguas.

Se apoy6 en el traslado de exoedientes a Departamento de servicios al usuario.

Se apoy6 en la recepcion y canteo de expedientes procedentes de otros departamentos y secciones.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nembre completo del contratists MINDY ALEJANDRINA ESTRADA ARA
Denendencia UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE
P OPERACIONES REGISTRALES, SECOION DE CERTIFICACIONES
Melj] ;’0"*::@“' MARZC DE 2022 Ndmero de Contrato RM-102-015-029-2022
Periodo de actividades del: 01 DE MARZO DE 2022 al: 31 DE MARZO DE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

* ACTIVIDAD TDR. APOYO TECNICO EN LA ELABORACION Y ENTREGA DE CERTIFICACIONES.

A) SE APOYO EN LA ELABORAQON DE CERTIFICACIONES DE INSCRIPCIONES DE AGENTE DISTRIBUIDOR Y REPRESENTANTE
LEGAL, INSCRIPCION Y CANCELACION DE AUXILIARES DE COMERCIO E INSCRIPCION DE SOCIEDAD LIMITADA.,

C} SE APOYO EN LA ELABORACON DE NEGATIVAS DE AUXILIARES DE COMERCIO Y REPRESENTANTES LEGALES DE AGENTE
DISTRIBUIDOR, DE SOCIEDADES NACIONALES.

D) SE APOYO EN LA ELABORAQON DE CERTIFICACIONES DE NEGATIVA DE PATENTE, NEGATIVA DE AUXILIARES DE COMERCIO
Y COPIAS CERTIFICADAS.

E) SE APOYO EN LA ELABORAC ON DE COPIAS CERTIFICADAS DE PATENTES DE EMPRESAS, PATENTES DE SOCIEDAD LIMITADA,
MANDATOS ¥ SOCIEDADES NaCIONALES.

F) SE APOVO EN LA ELABORAC ON DE NEGATIVA DE ACCIONES Y REPRESENTANTES LEGALES COMO FACTOR.

G) SE APOYO EN LA ELABORAQION DE NEGATIVAS DE AUXILIARES DE COMERCIO Y REPRESENTANTES LEGALES DE AGENTE
DISTRIBUIDOR y DE SOCIEDADES NACIONALES.

* ACTIVIDAD TDR. "APOYO TECNICO EN EL ASESORAMIENTO A USUARIOS SOBRE TRAMITES REGISTRALES",

A} SE APOYO EN EL ASESORAN IENTO PARA REALIZAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES EN LINEA ¥ FISICAMENTE.

B) SE APOVO EN EL ASESORAN IENTO ACERCA DE LA FORMA CORRECTA DE ELABORAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES DE
INSCRIPCIONES DE AUTORIZACION DE LIBROS CONTABLES EN LINEA.

C) SE APOYO EN EL ASESORANIENTO DE DIVERSAS SOLICITUDES DE CERTIFICACIONES, DE SOCIEDADES DE
EMPRENDIMINETO, SOCIEDAC DE RESPONSABILIDAD LIMITDA Y SOCIEDAD ANONIMA

* ACTIVIDAD TDR. "APOYO TECNICO EN LA VERIFICACION DE DOCUMENTOS Y PAGOS RESPECTIVOS DE CERTIFICACIONES"
A) SE APOYO EN LA VERIFICACON DE FORMULARIO PARA LA CANCELACION DE REPRESENTANTES LEGALES COMO FACTOR
DE SOCIEDADES LIMITADAS, SOCIEDADES NACIONALES ¥ SOCIEDADES DE EMPRENDIMIENTO.

B) SE APOYO EN LA VERIFICACION DE FORMULARIO PARA LA INSCRIPCION DE SOCIEDADES DE EMPRENDIMIENTO,
SOCIEDADES EN COMANDITA POR ACCIONES Y LIBRO DE ESPECIALES.

C) SE APOYO VERIFICANDO DOCUMENTACION A INGRESAR PARA LAS SOLICITUDES DE CERTIFICACIONES EN LINEA Y PAGO
ADICIONAL DE LAS MISMAS.

D} SE APOYO EN LA VERIFICAC ON DE FORMULARIO PARA LA CANCELACION DE SOCIEDADES EN COMANDITA POR ACCIONES
Y CANCELACION DE COPROPIEFARIOS DE EMPRESAS.

* ACTIVIDAD TDR. APOYO TECNICO EN EL ESCANEO DE DOCUMENTOS"

A) SE APOYO EN EL ESCANEQ CE DOCUMENTOS PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES.
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* ACTIVIDAD TDR. APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES PARA LEVANTADO DE DESBLOQUEG EN LOS
DESPACHOS JUDICIALES.

A) SE APOYO EN LA ELABORACICN DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEQ PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
INSCRIPCION DE REPRESENTANTES LEGALES.

B} SE APOYO EN LA ELABORACICN DE SOLICITUDES DE DESBLOQUED PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
DESPLEGADO DE REPORTE DE INCRIPCION REG!ISTRAL DE MANDATOS POR SOCIEDAD.

C} SE APOY® EN LA ELABORACICN DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEQ PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
DESPLEGADO DE REPORTE DE INSCRIPCION REGISTRAL DE REPRESENTANTES LEGALES DE SOCIEDADES NACIONALES Y
EXTRANJERAS,

» ACTIVIDAD TDR, APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES PARA LEVANTAR DESBLOQUEOS EN LAS
SOCIEDADES QUE NO HICIERON LA CONVERSION DE ACCIONES,

A) SE APOYO EN LA ELABORACICON DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEOQ PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
INSCRIPCIONES DE ACCIONES COMUNES.

B} SE APOYO EN LA ELABORACIGN DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEQ PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
INSCRIPCION DE ACCIONES AL PORTADOR,

* ACTIVIDAD TDR. "OTRAS ACT VIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA EN LA CUAL PRESTA SUS
SERVICIOS"

A) SE APOYO EN EL TRASLADO CE COPIAS CERTIFICADAS DE LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y ESCANEOQ A LA SECCION DE
CERTIFICACIONES.

B} SE APOYO EN EL TRASLADO CE COPIAS CERTIFICADAS PARA SU FIRMA Y SELLO DE LA AUTORIDAD COMPETENTE,

C) SE APOYQ EN LA VERIFICACICN DE LISTADOS DE COPIAS CERTIFICADAS.

D} SE APOYO EN FOLIAR COPIAS CERTIFICADAS DE INSCRIPCION DE SOCIEDADES NACIONALES, EMPRESAS, ACCIONES Y
EDICTOS.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratita Francisco Josué Gomez Gutierrez
Unidad Ejecutora 102 / Registro Mercantil General de la Republica /
Dependencia Departamento de operaciones Registrales, Seccién de Archivo General y
Escaneo
Mes v afio del 5

l marzo ce 2022 Ndmero de Contrato RM-102-016-029-2022

nforme
Perfodo de actividades | del: 1 de marzo de 2022 al: 31 da marzo de 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

A) Apoyo técnico en el estaneo de expedientes de tramites Registrales;

+ Se apoyé con sellar lcs folders en la parte externa, de los expedientes de tramites
registrales inscritos, y gue han sido trasladados a la seccidn de Archivo General y escaneo de:
Sociedades, Coordinac on sedes departamentales, Modificaciones, Empresas mercantiles,
Empresas en linea y ALxiliares de comercio, con el objeto de identificar los expedientes que
seran proximos a escarear.

+ Se apoyo con el escaneo de los expedientes de Empresas Mercantiles y Empresas en
linea, Auxiliares de Comercio, Cancelaciones, Acciones, Asambleas, Mandatos,
Modificaciones y Sociedades.

+ Se apoyo archivando los expedientes ya escaneados para cargarlos a la base de datos del
Registro Mercantil.

B) Apoyo técnico en el arzhivo y verificacién de expedientes:

+ Se apoy6 con la verifizacién de los expedientes los cuales ya han sido Escaneados. Dichos
expedientes han sido clsificados segun el tramite que corresponda a: Empresas Mercantiles,
Empresas en linea, Acciones, Asambleas, Auxiliares de Comercio, Mandatos, Cancelaciones,
Madificaciones y Sociedades.

+ Se apoyo con el archivo de los expedientes de tramites registrales que han concluido con el
proceso de escaneo y Fan sido resguardando en las respectivas cajas plasticas.

+ Se apoyd con la rotulacidn de las cajas, etiquetando las por: “Dia, Mes y Afio” que han sido
escaneados.

C} Apoyo técnico en la linepieza de expedientes con respecto al retiro de todo tipo de objetos, entre
ellos grapas, clips, post-it

+ Se apoyd en la limpieza de los expedientes de tramites registrales, retirando todo objeto
que dificulten el proceso del escaneo de expedientes, entre ellos: clips, grapas, hojas
adhesivas etc. Evitandc asi el dafio de los equipos de escaneo y los expedientes que seran
escaneados.
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D) Apoyo técnico en la atencién y resolucién de consultas a usuarios:

+ Se apoyd en la atencion a los usuarios del Registro Mercantil que han llegado al Archivo
General y Escaneo d2l Registro Mercantil, procediendo a la busqueda de documentos que
han solicitado dentro de los expedientes de tramites registrales ya escaneados, y asi mismo
se verifica posteriormente las boletas de pago que han realizado en el banco, con el monto
correspondiente por |2 impresién de los documentos.

+ Se apoyd con la resolucion de consultas de los tramites del Registro Mercantil, los usuarios
externos del Registro Mercantil.

E) Apoyo técnico en el sraslado de expedientes escaneados de Acciones, Asambleas, Auxiliares de
Comercio, Empresas Mercantiles, Cancelaciones, Mandatos, Modificaciones, Sociedades Nuevas
Hacia bodegas auxiliares del Registro Mercantil General de la Republica.

+ Se apoyo con ¢l traslado de las cajas que contienen los expedientes escaneados del afo
fiscal 2011y 2012 dz: Empresas Mercantiles, Auxiliares, Acciones, Asambleas,
Cancelaciones, Mancatos, Modificaciones y Sociedades Nuevas. Hacia bodegas auxiliares del
Registro Mercantil General de la Republica, que se encuentran ubicadas en zona 21, ciudad
de Guatemala.

F) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios.

+ Se apoyo con el escaneo de los expedientes de Empresas Mercantiles, Empresas en linea,
Acciones, Asambleas, Auxiliares de Comercio, Cancelaciones, Mandatos, Modificaciones y
Sociedades Nuevas, axpedientes procedentes de las bodegas auxiliares del Registro
Mercantil General de la Republica, transportados con direccion a sede central del Registro
Mercantil. Dichos expedientes seran re-digitalizados para el satisfactorio archivo dentro de la
base de Datos del Registro Mercantil.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS

Nombre completo del mntratls{a JUAN JOSE GUZMAN GARCia

! UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA /
Dependencia DEPARTAMENTO DE OPERACIONES REGISTRALES/ SECCION DE AUXILIARES DE
CCMERCIO
M e marzo, 2022 Ndmero de Contrato Riv-102-017-025-2022
Infarme !
Periodo de actividades | del; : 01, marzo, 2022 al: 31, marzo, 2022

i ACTIVIDADES REALIZADAS

A) Apoyo técnico en la calificacién de expedientes correspondientes a inscripcién de auxiliares de
comercio, cancelacion de auxiliares de comercio, segundo razonamiento de auxiliares, inscripcién de
mandatos, revocatoria de mandatos, ampliaciones de mandatos, inscripcién de aviso de emisién de

acciones, cancelacion de aviso de emision de acciones, inscripcion de actas de asamblea, inscripcion de
agentes, distribuidores y representantes;

1. Se apoyé en la revision correcta de emisidn de acciones, auxiliares de comercio, mandatos,
revocatoria de mandatos, ampliaciones de mandatos, actas de asamblea, y segunde razonamiento,
agentes, distribuidores y representantes en las que se revisé formularios, actas notariales y
memaoriales que cumplieran con los requisitos de ley

2. Se apoyd en la inscripcién de auxiliares de comercio, mandatos, revocatoria de mandatos,
ampliaciones de mandatos, aviso de emision de acciones, actas de asamblea, y segundo
razonamiento, agentes, distribuidores y representantes.

3. Se apoy¢ en el anilisis e inscripcion de cancelacion de auxiliares de comercio y aviso de emision de
acciones.

B) Apoyo técnico en solucién de dudas y consultas al piiblico interno y externo relacionado a la
calificacién de expedientes que ingresan en la Seccién de Auxiliares de Comercio;

1. Se apoyd en solventar las dudas y consultas al publico relacionado a la calificacion de expedientes fisicos
y electronicos que ingresan en la Seccién de auxiliares de comercio.

C) Apoyo técnico en la calificacién e inscripcion de expedientes de E-portal;

1. Se apoy6 en la revision correcta de formularios actas notariales y memoriales que cumplieran con los

requisitos de ley posterior a ello la inscripeion de expedientes de auxiliares de comercio, acciones, actas
de asambleas y mandatos presentados en la pagina web de Minegocio.gt
2. Se apoy6 en la impresion de razones electrénicas de auxiliares de comercio,

D) Apoyo técnico en|el control de los expedientes depurados que se remiten a la Seccién de Archivo
General y Escaneo;

1. Se apoy6 en el traslado de expedientes depurados, remitidos al Archivo General y Escaneo.
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E) Apoyo técnico en lIa calificacién e inscripcion de expedientes correspondientes a inscripcién de auxiliares de
comercio, cancelacion de auxiliares de comercio, inscripeién de mandatos, revocatoria de mandatos, inscripcién
de aviso de emisién de acciones, cancelacién de aviso de emision de acciones e inscripeién de actas de asamblea
en las distintas p}at:iformas electronicas que estén disponibles en el Registro Mercantil;

1. Se apoy en la evaluacion e inscripeion de expedientes de auxiliares de comercio,

2. Se apoyo en la evaluacion e inscripcion de expedientes correspondientes a mandatos y revocatorias de mandatos.

3. Se apoyb en la evaluacion e inscripeién de expedientes de aviso de emision de acciones y actas de asamblea,

4, 8e apoyd en la evaluacion e inscripeion de expedientes correspondientes a las distintas plataformas electrénicas
disponibles.

5. Se apoyo en la ins¢ripeion de cancelacion de auxiliares de comercio correspondiente a expedientes electrdnicos.

F) Apoyo téenico en realizar las correcciones a las inscripciones realizadas con error por el mismo operador
utilizando para el efecto la solicitud electrénica de correccidén al Area de Tecnologias de la Informacion;

l.  Se apoy¢ en efectuar las correcciones a las inscripciones realizadas con error de razones electrdnicas y fisicas
hechas por mi persona, utilizando la solicitud electrénica de correccién de area de Tecnologias de la Informacién.

G) Otras actividades que le requiera la autoridad super del drea para la cual presta sus servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista Frenlley Max Estuarde Hernandez Puac

Unidad Ejscutora 102 / Registro Mercantil General de la Republica /

DReerk Departamento de Operaciones Registrales, Seccién de Auxiliares de Comercio
Meayiae del Marzq 2022 Ntmero de Gontrato RM-102-018-029-2022
Periodo de actividades | del: | 01 de marzo 2022 al: 31 de marzo 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS
Marzo 2022

Actividades realizadas durante el mes de marzo de 2022, rindiendo informe de las siguientes funciones
asignadas.

a)

b)

c)

d)

Apoyo técnico en la calificacion de expedientes correspondientes a inscripcion de
auxiliares de comercio, cancelacion de auxiliares de comercio, segundo razonamiento de
auxillares, inscrlpcién de mandatos, revocatoria de mandatos, ampliaciones de mandatos,
inscripcién de aviso de emision de acciones, cancelacion de aviso de emision de
acciones, inscripcion de actas de asamblea, inscripcion de agentes, distribuldores y
representantes;

- Se apoy6 en la Revocatoria de Mandatos.

- Se apoyé en la Inscripcion de Mandatos.

- Se apoyé en la Inscripcion de Ampliacion de Mandatos.
- Se apoyé en lal Inscripcién de Emisidn de Acciones.

- Se apoy6 en la cancelacién de Emisién de Acciones.

Apoyo técnico en resolucion de dudas y consultas al publico interno y externo relacionado
a la callficaclon de expedientes que ingresan en la Seccién de Auxiliares de Comercio;

- Se apoyd en manifestarle al piblico externo el motivo por el cual se rechazé el expediente y
el procedimiento para solucionar el rechazo.

- 8e apoy6 en mostrar al publico interno el motivo por el cual se rechazé el expediente.

- 8e apoyd en la resolucidn de dudas y consultas realizadas por el publico externo referente a
expedientes en tramite.

Apoyo técnico en la calificacion e inscripcion de expedientes de E-portal;

- Se apoyo en verificar, calificar y cancelar Auxiliares de Comercio por medio de la plataforma
E-portal.

- 8e apoy6 en verificar, calificar y cancelacion de Emision de Acciones por medio de la
plataforma E-portal.

Apoyo técnico en el control de los expedientes depurados que se remiten a la Seccion de
Archivo General y Escaneo;
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- Se apoyd en la elaboracion del listado de los expedientes que se trasladaron a la Seccion de
Archivo General y Escaneo.

- Se apoyé en solicitar expedientes a la Seccidn de Archivo General y Escaneo que fueron
enviados por error.

e) Apoyo técnico en la calificacién e inscripciéon de expedientes correspondientes a
inscripcion de auxiliares de comercio, cancelacidon de auxiliares de comercio, inscripclén
de mandatos, revocatoria de mandates, inscripcion de aviso de emisién de acciones,
cancelaclon de aviso de emision de acciones e inscripcion de actas de asamblea en las
distintas plataformas electronicas que estén disponibles en el Registro Mercantil;

- Se apoyd en la calificacion de la Inscripcion de Auxiliares de Comercio por medio ds la
plataforma Mi Negocio.

- Se apoyod en la calificacion e inscripcidén de Emisién de Acciones contenidas en la carpeta
electrénica de Departamentalss.

- Se apoyo en la calificacion e inscripcion de Asambleas contenidas en la carpeta electrénica
de Geminis 10

f) Apoyo técnico en realizar las correcciones a las inscripciones realizadas con error por el
mismo operador utilizando para el efecto la solicitud electrénica de correccion al Area de
Tecnologias de la Informacién;

- Se apoy6 en elaborar la solicitud para la correccidn de inscripciones de Mandatos al drea de
Tecnologias de la Informacion.

- Se apoyo en el envid de la solicitud de la correccion de inscripciones de Ampliacién de
Mandatos al area de Techologias de la Informacidn.

g) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios;

- Se apoyd en la clasificacidn de expedientes que ingresan al departamento de operaciones
registrales, seccion de Auxiliares de Comercio.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADESPOR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contra ista REYNA GUADALUPE HERRERA DE LEON
UNIDAD EJECUTORA |02/REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA
Dependencia REPUBLICA/DEPARTAMENTO DE OPERACIONES REGISTRALES/SECCION DE EMPRESAS
MERCANTILES
Melsn{o‘;;';’ede' MARZ0 2,022 Niimero de Contrato No. RM-102-019-029-2022
Periodo de actividades | del: 01 DE MARZO 2,022 al: 31 DE MARZO 2,022
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyo técnico en la calificacidn de expedientes fisicos y electrénicos correspondientes a
inscripcién de camerciante individual y/o empresas mercantiles.

b) Apoyo técnico ea la resolucion de dudas y consultas al piblico interno y externo relacionado a la
calificacion de expedientes de comerciante individual y/o empresas mercantiles que ingresan a la
seccién de empresas mercantiles.

Se apoy6 cor: la calificacién de expedientes fisicos que ingresan los usuarios para la inscripcion
de comerciarte individual, verificando formulario correspondiente, la verificacion en el sistema
si el comerciante ya se encuentra inscrito, firma legible de la persona a inscribir, copia de DPI
legible, boleta de pago.

Se apoyé cor: la calificacidén de expedientes fisicos que ingresan los usvarios para la inscripcion
de empresas mercantiles/empresas de sociedad, verificando formulario correspondiente, el
nombre comercial, la direccién comercial, el objeto, categoria, firma correspondiente del
propietario o propietarios, copia legible de DPI, boleta de pago ya sea fisicas o en linea.

Se apoyd ccn la calificacidén de expedientes electrénicos que ingresan los usuarios para la
inscripcién d&e comerciante individual o empresa mercantil/empresas mercantiles de sociedad;
verificando 19s formularios correspondientes que se encuentren firmados por el propietario, si
son empresas de sociedad pueden estar firmados por el notario que tenga autorizacion notarial
dentro de la sociedad, la verificacion de boletas correspondientes, verificacién de los datos del
propietario, ajombre comercial, direccion comercial, categoria, copia de DPI legible del
comerciante, si los documentos vienen con firma electrénica verificar si la firtna esta vigente.

e Seapoyd con laresolucion de dudas y consultas de usuarios internos respecto a expedientes
asignadosz a mi persona tanto de comerciante individual y/o empresas mercantiles respecto
a rechazcs por: objeto, nombre comercial, categoria, comerciante ya inscrito, boletas de

pago.
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c)

d)

g)

* Se apoyd con la resolucidén de dudas y consultas de usuarios externos relacionados al
seguimiento de tramites presentados o dudas respecto a rechazos por: objeto, nombre
comercial, categoria, comerciante va inscrito, boletas de pago.

Apoyo técnico en traslado de expedientes rechazados a ventanillas del Departamento de Servicios
al Usuario,
¢ Se apoy» con la elaboracion de listado de expedientes rechazados.
e Se apoyo con el traslado de expedientes rechazados al Departamento de Servicios al
Usuario. para su reingreso.

Apoyo técnico en revision ¢ inscripeioén de comerciante individual en linea.

e Se apoyd con la revision e inscripcién de comerciantes en linea trasladados de cedes
departanentales, verificando sus datos correspondientes los cuales son: nombre completo,
estado c.vil, direccidn fiscal, boleta de pago, firma legible del comerciante y copia de DPI
legible.

Apoyo técnico en revision e inscripcién de empresas en linea.

e Se apoy0d con la revisién e inscripcidn de empresas en linea trasladados de cedes
departarentales, verificando los datos correspondientes los cuales son: nombre comercial,
direccién comercial, objeto, categoria, firma del comerciante, boleta de pago y copia de
DPI legible v la verificacion de documentos que se encuentren en su casilla
correspcndiente.

Apoyo téenico al usuario en linea, presencial o telefénicamente.
¢ Se apoy) con la resolucion de dudas, consultas o algin inconveniente al usuario respecto a
rechazos de expedientes de comerciante individual y/o empresas mercantiles/empresas
mercant les de sociedad por motivo de; direccion fiscal, direccién comercial, comerciante
inscrito, nombre comercial, objeto, categoria, firma del comerciante y boletas de pago.

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.
¢ Se apoy) con la verificacion de expedientes de modificaciones con: ampliacion de objeto,
cambio de objeto, cambio nombre, cambio de direccidn comercial y fiscal, clausuras y
actualizacion de datos,
¢ Se apoyo con la verificacion y entrega de documentos que presentan los usuarios de
expedientes aprobados en linea correspondientes a empresas mercantiles, auxiliares, aviso
de emisidn de acciones, asambleas y mandatos,
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¢ Se apoyo con la impresién de confrasefias fisicas que presentan los usuarios respecto a
patentes de empresas mercantiles y sociedades, razén de sociedad, razon de nombramiento,
emisddn de acciones y mandatos.

e Se apoyo con el traslado de expedientes a la seccién del Archivo General y Escaneo.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES PCR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completa del cantratista MIGUEL ANGELﬂAREZ CHUB
ET—— UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE
LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE SERVICIOS AL USUARIO
Mes yanigde! MARZO de 2022 | Numero de Contrato RM-102-020-029-2022
Periodo de actividades del; 01 DE MARZO DE 2022 al: 31 DE MARZO DE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

a). ACTIVIDAD TDR. “APOYO TESNICO EN LA RECEPCION DE DOCUMENTOS.”

1. Se apoy6 en la recepcidn de documentos de certificaciones que se encuentran con error del certificador o del sistema para ampliacion o
moadificacidn de la misma.

2. Se apoyo en la recepcidn de solcitudes de certificaciones, comerciante, empresas individuales, empresas en copropiedad, de inscripcion
de sociedades anonimas, libros au orizados, auxiliares de comercio, cancelacion, disolucién, anotacién, revocatorias, modificaciones,
mandatos, emisidn de edictos, pubricaciones del medio electrénico del Registro Mercantil, prorrogas inscritas, agentes distribuidores y
disponibilidad de nombre para sociedades de Emprendimiento.

3. Se apoyd en la recepeidn da solcitudes de negalivas del de clausura de empresa, estatus vigente, de auxiliares de comercio,
mandatarios, revocatorias y para saber si tienen patentes inscritas.

b). ACTIVIDAD TDR. “APOYO TECNICO EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS.”

1. Se apoy6 en la entrega de las rezones de nombramientos de Auxiliares de comereio, factores, de Liquidador, de Mandatos.

2. Se apoyo en |a entraga de edictes de convocaloria de Asambleas Ordinaria, Extraordinaria, balances Generales, balances anuales,
balances extraordinarios, v disolucones.

3. Se apoyd en la entrega de las rezones de inscripeidn de Actas de Asamblea Extraordinarias, Ordinarias, y Sociedades Mercantiles, todas
sus modificaciones, ampliaciones, orrecciones.

c}. ACTIVIDAD TDR. “APOYO TECNICO EN EL ASESORAMIENTO A USUARIOS SOBRE TRAMITES REGISTRALES.”

1. Se apoyd en el asesoramientc y la forma de utilizar los distintos formularios a presentar en ventanillas de recepcion de documentos,

2. Se apoyd en el asesoramiento alos usuarios respacto al proceso y el arancel a pagar de la inscripcion y clausura de patente de comercio
y inscripcion de comerciante indivicual, asi como sus madificaciones y ampliaciones.

3. Se apoy0d en asesoramiente en ol procedimiento respecto a la inscripcién de entidades mercantiles en forma presencial, iempo estimado
de inscripcion de la entidad, para le acreditacion de los bienes y acciones de la misma como los libros autorizados.

d). ACTIVIDAD TDR. “APOYO TECNICO EN LA VERIFICACION DE DOCUMENTOS.”

1, Se apoyd en la verificacion de |z documentacion previo a su presentacidn al departamento de Servicios al Usuario del Registro Mercantil.
2. Se apoyo en la verificacion de tados los formularios sobre los diferentes tramites de anotaciones registrales e inscripciones.

3. Se apoyo en la verificacion de memoriales y escritos de sociedades mercantiles, empresas individuales, auxiliares de comercio, segundos
razonamientos, modificaciones, revocatorias e inscripcion de despachos Judiciales, factores de empresas.

¢}. ACTIVIDAD TDR. “APOYO TECNICO EN EL ESCANEO DE DOCUMENTOS.”

1. Se apoyd en el escaneo de los siguientes documentos que presentaron los usuarios para realizar los tramites correspondientes:
Documentos Personalesde ldentificacion -DP

constancias de tramite de reposicion de DPI

Certificaciones de nacimento o constancias de tramite de Documentos Personales de Identificacion -DPI-;

Certificacion de Defuncidn,
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f). ACTIVIDAD TDR. “APGYO TECNICO EN LA ENTREGA DE PATENTE Y AREA DE INFORMACION, SOLICITUD DE
CERTIFICACIONES Y DESPLEGAJOS.”

1. Se apoy6 en la entrega de desplegados de {a informacion de:
Empresas Mercantiles

Empresas en copropiedad

Comerciantes Individuales

Las Sociedades Mercantiles

Aviso de Emision de Accianes

Asambleas Extraordinarias

Auxiliares de Comercio.

2. Se apoyd en entrega de las paterfies de Empresa y de Sociedad que se encuentran inscritas o reposiciones de las mismas.
3. Se apoyd en entrega de las certifcaciones de:

Negativa de Denominacion social,

Negatlva de Razin social

Cancelacion de los Auxiliates de comercio,

Disolucion y Liquidacion d= sociedades,

Anolaciones por correccidn y

Revocatorias de mandatos.

ANENENENE N NN

R N T N

g} ACTIVIgAD TOR. APOYO TECHICO EN ASESORAMIENTO AL USUARIO COMO USAR LA PLATAFORMA EN LINEA DE LA
INSTITUCION.

1. 8e apoyd en el asesoramiento y forma de utilizar los medios electrénicos con los que cuenta la pagina del Registro Marcantil, para llenar
los formularios y descarga de los mismos, ver el arancel que sa fiene que pagar para los distintos tramite, la inscripcién de Sociedades
Mercantiles, Empresas en copropiecad, Auxiliares en linea {(MINEGOCIC.GT) y la utilizacién de la pagina para hacer consullas en linea.

2. Be apoyod en el asesoramiento y forma da utilizar de los medios electrénicos para la descarga de documentos en las siguientes paginas:
para poder descargar las patentes = sociedad y empresas (E-PATENTES), razones de inscripcién de auxiliares (E-RAZON) y edictos que
se publican en la pagina del Registr> Mercantil. (E-EDICTOS).

3, Se apoyd en el asesoramiento y Farma de utilizar los medios electronicos de EPORTAL autorizacion de libros electrénicos o fisicos y la
forma para poder obtenerlos, Asambleas, Acciones y procedimientos generales que se encueniran en la misma. h), ACTIVIDAD TDR.

h}. APOYO TECNICO EN ORIENTAR AL USUARIO FISICAMENTE AL AREA DONDE CORRESPONDE EL TRAMITE

A REALIZAR.

1. Se apoyd en la orientacién de forma fisica al usuario a ventanillas de Servicios al Usuario para su inscripcidn y reingreso de los distintos
tramites. 2. Se apoyd en la orientaciSn de forma fisica al usuatio al deparfamente legal, para las consultas de rechazos y previos asi como
asasoramiento de los tramites a reaizar. 3. Se apoy6 en la orientacitn de forma fisica al usuario a la seccién de Archivo, para la solicitud de
copias todos los documentos que ne cesitan los usuarios come las patentes y escrituras.

i}. ACTIVIDAD TDR. OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA LA CUAL PRESTA
SUS SERVICIOS.

1, Se apoyo en la recepcidn y archivo de copias certificadas y listado de los mismos para su entrega.

2. Se apoyo en la contestacion de llamadas de usuarios, de consultas que hacen por ese medio para su analisis.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del
contraktista

Gerardo Antonic Lépez Diaz

Unidad Ejecutora 102/Registre Mercantil General de la Repiblica

Dependencia /Tecnelogias de la Informacién ]
58 7 G G0 Marzo 2022 Nimero de Contrato RM-102-021-028-2022
Informe
Periodo de del 01 de marze 2022 al: 31 de marzo 2022
actividades 3

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyo técnico en realizar mantenimiento a equipos informaticos:

b) Apoyo técnico en realizar instalacion de hardware y software, configuracién de sistemas
operativos, configuracién de aplicativos del Registro Mercantil, configuracién de aplicativos de
oficina, antivirus, instalacion y configuracién de impresoras y periféricos

Seccion de Centro de Llamadas

Se realizo la instalacion de software lector de pdf en cuatro computadoras.

Seccion de Informes

Se apoy6 con €l restablecimiento de contrasefia de usuario en una computadora,

Seccion de Sociedades Nuevas
Se apoyd con la revisién por mala conexion de un monitor,

Se apoy6 con la configuracion de una carpeta compartida a doce computadoras.

Se apoyd con la configusacion de papel de una impresora.

Seccién de Empresas
Se realizé la instalacién de dos computadoras.
Se realizo respaldo de archivos a dos computadoras.

+ & » 9

Se formated y reinstald Windows 10 y office a dos computadoras,

Se realizé la instalacién y configuracion de una impresora.

Se realizo la revision del sistema operativo de dos computadoras.

Seccion de Auxiliares

Seccidn de Certificaciones
Se apoy6 con la revisién de error de impresién de dos impresoras.,

L
»
[ ]

Se realizo la instalacién y configuracion en red de una impresora en dos computadoras.
Se realizé cambio de bateria de tarjeta madre de una computadora,

Se apoyd con ia reinstalacién de una impresora.

Se realizé la instalacién de una impresora,

Se apoyé con la revision de problemas de lentitud en una computadora.

Se realiz6 la instalacién y configuracién de dos escaneres.
Se apoy6 con la revisidn de conexién de un escaner.

Area de Adqulsiciones y Contrataciones
Se realiz6 respaldo de archivos a dos computadoras.

»

Se formateé y reinstalé Windows 10 y office a dos computadcras

Se apoy0 con la configuracidn de dos usuarios de dominio.
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d)

q)

Departamento de Servicios al Usuario
+ Se realizo la instalacion de software de a una computadora.
+ Se apoyé con la revisidn y configuracién de dos impresoras,
» Se apoyt con la verificacion de conexidén de una impresora.
e Se revisd conexion de red de una computadora.

Departamento Legal
¢ Se apoyd con la revision de conexion de una impresora.

Seccidn de Archivo General y Escaneo
s Se realizd la instalacidn y configuracion de un escaner.

Despacho Registrador
e Se realizd la habilitacion de la tarjeta de red de una computadora,
s Se realizd la actualizacion de Windows de una computadora.

Seccion de Modificaciones
« Serealizd respaldo de archivos a una computadora
+ Se formated y reinstalé Windows 10 y office a una computadora.

Apoyo técnico y asesoria que le sean requeridos por el Registrador Mercantil General de la
Republica.

Apoyo técnico en mantenimlento de impresoras locales.

Despacho Registrador
* Se realizé la limpieza de rodillos de papel de una imprescora.

Area Financiera
s« Se apoyt con la limpieza de rodilles de papel de tres impresoras

Apoyo técnico en soporte técnico remoto, atencién al usuario y seguimiento de casos por medio
de tickets de soporte.
»  Se apoyo con soporte remoto de conexién de escaner en delegacion Hushuetenango.

Apoyo técnico en sacar inventario de equipo de computo y control de IP interno para tecnologias.

Otras actividades que le requiera la autoridad superior el 4rea para la cual presta sus servicios,
s Se apoyo en el envio de Patentes.
+ Se apoyo en atencion al publico externo.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista ANDREA SOFiA MENDOZA ESCOBAR
UNIDAD EJECUTORA 102/ REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA /
Dependencia DEPARTAMENTO DE OPERACIONES REGISTRALES, SECCION DE EMPRESAS
MERCANTILES
Me;}:;ifede' MARZO DE 2022 Namero de Contrato RM-102-022-029-2022
Periodo de actividades | del; 01 DE MARZO DE 2022 al: 31 DE MARZO DE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

A) Apoya técnico en la calificacién de expedientes fisicos y eleclrénicos correspondientes a inscripcién de comerciantes
Individuales y/o empresas mercan iles.

+ Se apoyé en verificar que Ja dreccidn de comercial y 1a de residencia tenga nomenclatura completa.

» Se apoyd en verificar que los cemerciantes ya inscritos hayan consignade tal cual se les solicita su registro folio y libro de
comerciante en el formulario,

+ Se apoyd en la validar la direcc on del comerciante que sea tal cual consigno al inscribirse.

+ Se apoyd en verificar en ol sistema si el propietario ya estd inscrito como comerciante Individual,

* Se apoyo con la calificacién y andlisis de objeto consignado en formulario presentado,

+ Se apoyd con la calificacion y andlisis de nombre comercial consignado en e formulario presentado.

+ S& apoyd con la calificacién de formulario ingresado en el expediente de acuerdo a lo solicitado por el usuario.

+ Se apoyo con la inscripcién de ampresas mercaniiles.

+ Se apoyd ¢on la inscripcion d= comerciante individual.
+ Se apoyt en orientar a los usLarios sobre como verificar si estan inscritos comae comerciantes.
+ Se apoyé en verificar boleta por inscripcion de comerciante

« Se apoyo en verificar boleta por inscripcion de empresas.

B} Apoyo téenico en la resolucion Je dudas y consultas al publico interno y externo relacionade a la calificacion de
expadiontes de comerciante indivi Jual y/o empresa mercantll que ingresan an la seccién de empresas mercantiles.

- Se apoyé en resolver dudas sobre an qué departamento pueden verificar los datos del comerciante
individual.

+ Se apoyo en la resolucién de cualquier duda al pablico interno y externo de cualquier expediente que fue
asignado a mi perscna

+ Se apoyo en orientar al plblco externo el motivo par el cual se rechazo sl expediente.

- Be apoyo en orientar al usuarb de cdmo reingresar un decumento rechazado,

- Se apoyb en explicar al publ co interno el motivo por el cual se rechazaron los expedientes.

» Se apoyé en consultas de los usuarios sobre las inscripciones de empresas.

-+ Se apoyd en consultas de los usuarios sobre las inscripciones de comerciantes.

- Se apoyd al pablice interno en reseolver dudas presentadas de los objetos y nombres comerciales de las empresas
a inscribir.

+ Se apoyd en informar via telefénica a los usuarios externos sobre la inscripeion de las empresas en general,
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C) Apoyo técnico en traslado de sxpedientes rechazados a ventanillas del departamento de Servicios al usuario,

« Seo apoyd en la recoleccidn de expedientes nuevos del departamento de Servicios al usuario para trasladarlos la
Seccion de Empresas.

« Se apoyo en recoleccidn de expedientes rechazados para bajar al departamento de Servicios al usuario.
+ Se apoyd en operar expedierces escaneados por las sedes departamentales.

D) Apoyo técnico en revisidén a inscripcion de comerciante individual en linea.
+ Se apoyd en verificar el estado civil del propietaric sea tal cual a la copia de dpi.
Se apoyo en verificar que 3l nombre del propistario sea tal cual a 1a copia del dpi
Se apoyd en verificar que 3| nimere de dpi consignado en el formulario sea el mismo a la copia del dpi.
+ Se apoyd en verificar que 2| comerciante individual no esté inscrito,
Se apoyt en verificar que 21 comerciante que ya estd inscrito tenga actualizada la direccién de residencia.
+ Se apoy6é en actualizar a les comerciantes individuales de cedula a DPL.
Se apoy6 en verificar que os datos del nombre del comerciante sean los mismos a la copla que adjunta del DPI.
Se apoyo en verificar que |a boleta de pago de comerciante este vigente,
+ Se apoyé en verificar que censignen los datos registrales de comerciante y no los de empresa.

E) Apoyo técnico en revisidn 3 inscripcion de emprasas en linea.
Se apoy6 en consultar dudas sobre el expediente al departamento legal.
+ Se apoyd en verificar que 2t nombre comercial tenga relacion con el objeto.
- Se apoyé en verificar que 110 tenga mala redaccién el nombre comercial.
+ S8e apoyo en verificar que 2! nombre comercial tenga una actividad mercantil de acuerdo a términos registrales.
- Se apoyé en verificar el registre folio ¥ libro de comerciante individual sea el correcto,

- Se apoy6 en verificar que a direccién comercial este con la nomenclatura completa caserio, zona, numero de
casa, departamento y municisio.
+ Se apoyo en verificar que 2 objsto tenga buena redaccion.

Se apoyo en verificar que 21 objeto tenga actividad mercantil a lucrar de acuerdo a términos registrales.
Se apoyo en verificar que a categoria consignada en el formulario sea la correcta.
Se apoyo en verificar si es empresa yfo sucursal de sociedad andéhima

- Se apoyd en verificar que la boleta de pago por empresa sea valida,

+ Se apoyo en la inscripcion de la empresa.

+ Se apoyd en la inscripcién ce sucursales de sociedades anonimas,

F} Apoyo técnico al usuario e linea, presencial y telefénicamente.

Se apoyd en orientar al usuario de como cargar las boletas en las casillas que correspende.
+ Se apoyo en trasladar al drea de lecnologias fas respeclivas certificaciones por validaclon de boletas.
+ Se apoyd en resolucion de nconvenientes con el sistema en linea via correo electrénico.

Se apoyt en resolucion de dudas en cuanto a los PDF a adjuntar en linea

Se apoyo en resolucion de dudas en cuanto a quien firma electrénicamente los formularios

+ Se apoyd en resolucion de dudas en cuanto a que papeleria presentar segln para entrega de patente en
Linea.
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- Se apoyd en orientar a los uguarios de come se utiliza ¢l sistema de Mi negocio para inscripcion de empresas
yfo comerciante individual.

Se apoyo orientando al usuario en como llenar el formulario de comerciante individual,
+ Se apoyo orientando al usuario en como llenar el formulario de empresas en linea,
Se apoyd en como subsaar los documentos rechazados.
Se apoyd orientando al usuario de como adjuntar las boletas a las casillas que corresponde.

() Otras actividades que le sequiera la autoridad superior del érea para el cual presta sus servicios.
Se apoyd en consultar ob-&tos en el departamento Legal,

Se apoyé en realizar listado de expedientes ya operados para bajar a la seccién de Archivo General y
Escaneo.

Se apoy6 en el traslado d& expedientes operados a la Seccidn de Archivo General y Escaneo.

Se apoy6 con la recepcidn de los documentos de empresas que se ingresan en ventanillas del
Departamento de Servicios al usuario y las delegaciones departamentales.

Andrea Sofia Firmado digitalmente

por Andrea Sofia Dighoty ignedy Chra Palica Siuna
Mendoza Mendoza Escobar Cl ara OH: 0BT, Q. it Sers
Fecha: 2022.03.04 . B ﬁ%ﬁ?ﬂ;ﬁ%ﬁﬁ:
Escobar 10:10:35 -06'00" Patricia  ssismmsony
» Prewson | airy tha anghar of bhls.
ANDREA SOFIA MENDOZA ESCOBAR Sierra Lealie. cerumme
(Craar PR O} 00 195560600
Vo.Bo. Foyit PDF Faada Version: 11.0 1

Lic. CLARA PATRICIA SIERRA LEAL

Firmado digitalmente por; JOSE
MIGUEL GUTIERREZ ANZUETO
Fecha y hora: 17.03.2022 15:05:05



0001Nns

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratistz REBECA LISCELI MENDOZA GAMBDA
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE
OPERACIONES REGISTRALES/ SECCION DE SOCIEDADES NUEVAS
Mes y afio del ‘
Informe MARZD 2022 Nimero de Contrato RM -102-023-029-2022
Perlodo de actividades del: 01 DE MARZO DE 2022 al: 31 DE MARZO DE 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS

d.

2.

f.

Apoyo técnico en atencidn a wsuario y notarle por consultas procedi tales de competencia de |a Seccidn de Sociedades nuevas,

- Se apoy 6 en la recepcidn de soliciiudes de inscripcidn de Sociedades

- Se apoyd en la recepcidn de solicitudes de inseripcidn de Auxiliares de Comercio

« 5e apoyd en la recepcidn de iolicltudes de fnscripcidn de Empresas

- Se Apoyd en dar informacidr al usuario sobre temas mercantiles

- $e Apoy6 en dar informacior al usuario en cuanto a dudas de tramites de la seccidn de sociedades.

Apoyg téenico en la recepeidnde sociedad de primer ingreso fisico.

- Se apoyd en la recepcidn de :xpedientes para inscripcidn de Sociedades Nuevas,
- Se apoyd en la revisidn de papeleria de expedientes ingresados al sisterna.
- Se apoyo en la creacidn e tmoresidn de contrasefias de expedientes nuevos para su seguimiento fisico,

Apoyo téenico en la Recepcian de reingreésos por rechazos de asesoria juridica y Superintendencia de Administragion Tributaria {(SAT);.

-5¢ apoy6 en la recepcidn de reingreso de formularios rechazados por SAT-.

- Se apoyd en la recepcion de -eingreso de documentos de la calificacién rechazadaos por SAT, como recibos y RTU.
- Se apoyt en la recepcidn de -eingresos de Escrituras Publicas.

- Se apoyd en la recepcion de -eingresos de Actas notariales.

- Se apoyd en la recepcidn de -gingresos de Formularios por rechazos.

Apoyo técnico en la recepcldn de prérrogas y aviso de aportacién de acreditaciones de bienes registrales.

-5¢ apoyd en la recepcidn y registro en el sistema de aportacion de bienes registrales a la saciedad.
- Se apoyd en la recepeldn y registro en el sistema de prorroga de tiempo (por tres meses}

Apoyo técnico en la recepcicn de publicacidn de inscripciones definltivas de expedientes de ingreso previe a la reforma,

- 5e apoyd en la recepeidn e ngreso al sistema de Boletas de pago.
- 5e apoyd en la recepcidn y -egistro en el sistema de Escritura pablica y Acta notarial

Apoyo técnico en |a recepcidn de correcciones a documentacidn registral;

- Se apoyé en la recepeidn de ~echazos fisicos del Departamento Legal,

- Se apoyd en |a recepridn de echazos fisicas de SAT al sistema.

- Se apoyé en el ingreso de coi reccionas de patentes y razones de sociedades fisicas y electronicas
- Se apoyt en el ingreso de co recciones de razones de socledades flsicas y electrdnicas
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. Apoyo técnico en conformacién de expedlente fisico de decumentacidn enviada sin firma electrénica avanzada a través de la plataforma de
e+ servicios.

- Se apoyd en |a confronta cidn de Boletas de pago escaneadas ingresadas en el sistema de Minegocio,
- Se apoyd en larevisidn e documentos legales como Escritura publica y Acta notarial escaneadas e ingresadas en Minegocio
- 5e apoyd en el envia dezorreos a usuario para que puedan reallzar las impresiones de patentes, razones v libros electronicos en el sistema.

h, Apoyo técnico en Entreg s de Registro Tributario Unificade y documentos notariales originales a usuario cuya inscrlpclén se haya realizado
Se apoyd con la entregadle los siguientes documentos:
- Escritura puhlica
- Acta notarial
- Stickers de libros,
- Boleta de entrega de cacumentos
-RTU
I Apoyo téenico en archive de expedientes
Se apoyd con el archivo ce s siguientes documentos:
- Expedientes rechazade.
- Expedientes de Sociedades para entrega.
-5e apoyé con la elaborazidn del listade de expedientes solicitados a la seccidn de Archivo General y Escanea.
I Apoyo técnice en trasladb de expedientes cuyos documentos originales hayan sido entregados a la seccion de Archivo y Escaneo
- Se apoyd en el traslado de expedientes de desistimiento de! tramite a la seccidn de Archivo General y Escaneo.
- 5e apoyo en el traslado de expedientes fisicos a la seccldn de Archivo General y Escaneo,

- Se apoyd en el traslado de expedientes electrénicos ala seccidn de Archivo General ¥ Escanec

K. Apoyo técnico en maneje de correc institucional de Socledades Departamentales (socledadesdepartamentales@registromercantil.gob.gt)
para mejoramlento del ontrol, comunicacidn y notificacién del proceso de los documentos;

- Se apoyo en el envio de porreo para notificar los documentos que se estdn entregando de sociedades nuevas, rechazos y entrega de doclimentas
a la seccidn de coordinacidn de sedes,

I} Apayo Técnico en validacDn de cuentas de notario en plataforma de e-servicios;
Se apoyd al usuario en larevisidn y activacldn de la cuenta registrada del notario enla plataforma de Minegocio
m}. Otras actividades que lerequiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.

-Sa Apoyd enla elaborazién de pases parala Seccidn de Sociedades Nuevas
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista KIMBERLY CECILIA MOLINA ORTIZ
UNID{\D EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA
Dependencia REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE OPERACIONES REGISTRALES /
SECCION DE MODIFICACIONES
Mes y afio del Numero de

Informe MARZO 2022 Contrato RM-102-024-029-2022

Periodo de ] )

actividades del: ‘ 01 DE MARZO DE 2022 al: 31 DE MARZO DE 2022

‘ ACTIVIDADES REALIZADAS

A.  APOYO TECNICO EN LA CALIFICACION DE EXPEDIENTES;

[v]

o
o

B. APOYO TECNICO EN EL ANALISIS DE EXPEDIENTES PARA RECHAZO O APROBACION;

=]
=]
[

C. APOYO TECNICO EN LA EMISION DE EDICTOS;

=]
o]
2

D. APOYO TECNICO EN LA SOLICITUD DE ANOTACION EN SISTEMA ELECTRONICO;

o

0
[+]

E. APOYO TECNICO EN LA IMPRESION DE RAZONAMIENTOS;

Q
a
o

F. APOYO TECNICO EN EL REGISTRO DE CANCELACION DE EMPRESAS;

L
a3
O

G. APOYO TECNICO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES AL DEFARTAMENTO LEGAL;

a3

u]

=]

SE APOYQ EN LA CALIFICACION DE EXPEDIENTES DE CAMBIO DE DIRECCION COMERCIAL DE EMPRESAS
MERCANTILES.

SE APOYO EN LA CALIFICACION DE EXPEDIENTES DE CAMBIO DE NOMBRE COMERCIAL.

SE APCYQ EN LA CALIFICACION DE EXPEDIENTES DE CAMBIC DE OBJETC DE EMPRESAS MERCANTILES,

SE APOYO EN EL ANALISIS DE EXPEDIENTES APROBADOS DE AUMENTQ DE CAPITAL. .
SE APOYO EN EL ANéLISIS DE EXPEDIENTES RECHAZADOS POR ERROR EN LAS ESCRITURAS PUBLICAS.
SE APOYO EN EL ANALISIS DE EXPEDIENTES APROBADOS DE CAMBIO DE DENOMINACION SOCIAL,

SE APOYO EN LA EMISION DE EDICTOS DE BALANCE GENERAL FINAL DE SOCIEDADES ANONIMAS.
SE APOYO EN LA EMISION DE EDICTOS DE CAMBIO DE NOMBRE COMERGIAL.
SE APOYO EN LA EMISION DE ERICTOS DE CAMBIO DE PROPIETARIO POR COMPRAVENTA.

SE APOYO EN LA SOLICITUD DE ANOTACIONES EN EL SISTEMA ELECTRONICO DE CATEGORIA DE EMPRESAS
MERCANTILES.

SE APOYQ EN LA SOLICITUD DE ANOTACIONES EN EL SISTEMA ELECTRONICO DE AMPLIACION DE OBJETO.
SE APOYO EN LA SOLICITUD DE ANCTACIONES EN EL SISTEMA ELECTRONICO DE CAMBIO DE NOMBRE
COMERCIAL DE EMPRESAS MERCANTILES,

SE APOYO EN LA IMPRESION DE RAZONAMIENTOS DE CAMBIO DE DENOMIN@CION SOCIAL.
SE APOYO EN LA IMPRESION DE RAZONAMIENTOS DE MODIFICACION DE CLAUSULAS,
SE APOYO EN LA IMPRESION DE RAZONAMIENTOS DE AUMENTO DE CAPITAL.

SE APOYO EN EL REGISTRO DE CANGCELAGION DE EMPRESAS DE COPROPIEDAD.
SE APOYQ EN EL REGISTRO DE CANCELACION DE EMPRESAS DE POR FALLECIMIENTO DEL PROPIETARIO.
SE APOYO EN EL REGISTRO DE CANCELACION DE EMPRESAS POR FUSION DE SOCIEDADES ANONIMAS,

SE APOYO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES AL DEPARTAMENTO LEGAL POR CONSULTA DE CAMBIO DE OBJETO
EN VIRTUD Q:UE MENCIONAN VARIAS ACTIVIDADES,

SE APOYC EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES AL DEPARTAMENTO LEGAL PARA SU CALIFICACION E INSCRIBIR LA
ANOTACION CORRESPONDIENTE.

SE APOYO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES AL DEPARTAMENTC LEGAL POR DEVOLUCION EN VIRTUD DE
CONTENER ERROR EN ESCRITURA DE MODIFICACION.

1/2

e
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H. APOYO TECNICO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES A LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y ESCANEO;
o SE APOYO EN EL ENVIC DE EXPEDIENTES A LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y ESCANEQ PARA QUE SEAN
ARCHIVADOS.
o SE APOYO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES A LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y ESGANEO LUEGO DE SU
CALIFICACION Y REALIZAR LAS ANOTACIONES CORRESPONDIENTES,

o SE APOYO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES A LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y ESCANEO PARA SU
RESGUARDO.,

APOYO TECNICO EN LA ANOTACION DE MODIFICACIONES DE CAMBIOS DE DIRECCION, NOMBRES COMERCIALES,
OBJETO DE EMPRESAS Y SOCIEDADES;
o SE APOYO EN LA ANOTACION DE MODIFICACIONES DE CAMBIO DE NOMBRE COMERCIAL DE
COPROPIEDADES.
o SEAPOYQ EN LA ANOTACION DE CAMBIO DE OBJETC DE EMPRESAS INDIVIDUALES.
o SEAPOYO EN LA ANOTACION DE CAMBIO DE DIRECCION FISCAL DE SOCIEDADES ANONIMAS.

=

APOYD TECNICO EN REVISION DE EXPEDIENTES RECIBIDOS DEL DEPARTAMENTO LEGAL PARA INSCRIPCION DE
MODIFICACIONES EN LAS SOCIEDADES;
o SEAPOYO EN LA REVISION DE EXPEDIENTES RECIBIDOS DEL DEPARTAMENTO LEGAL PARA LA ANOTACION
DE ERROR INVOLUNTARIO.
o SE APOYQ EN LA REVISION DE EXPEDIENTES RECIBIDOS DEL DEPARTAMENTO LEGAL PARA LA INSCRIPCION
DE ACUERDO DE REDUCCION DE CAPITAL.
o SEAPOYO EN LA REVISION DE EXPEDIENTES RECIBIDOS DEL DEFARTAMENTO LEGAL PARA LA INSCRIPCION
DE CAMBIO DE DENOMINACION SOCIAL.

K. APOYO TECNICO EN LA INSCRIPCION DE MODIFICACIONES A SOCIEDADES;
o SEAPOYG EN LA INSCRIPCION DE MODIFICACION DE AMPLIACION DE OBJETO DE SQCIEDADES ANONIMAS,
o SE APOYG EN LA INSCRIPCION DE MODIFICACION DE CLAUSULAS Y AUMENTO DE CAPITAL.
o SE APOYQ EN LA INSCRIPCION DE MODIFICACION DE CAMBIO DE DENOMINACION SOCIAL.
L. APOYOQ TECNICO EN LA VERIFICACION ¥ SOLICITUD DE INSCRIPCION AL SISTEMA DE EMPRESAS Y SOCIEDADES QUE

POR ALGUN MOTIVO NO APARECE EN EL SISTEMA ELECTRONICO;
o SE APOYC EN LA VERIFICACION Y SOLICITUD DE INSCRIPGIGN AL SISTEMA DE EMPRESAS SE AGREGUE EL
OBJETQ DE LA EMPRESA MERCANTIL EN VIRTUD QUE SE OMITIO AL MOMENTO DE SU INSCRIPCION.
s SE APOYO EN LA VERIFICACION Y SOLICITUD DE INSCRIPCION AL SISTEMA DE COMERCIANTES
INDIMIDUALES Y ACTUALIZACION DE CEDULA A DPI.
o SEAPCYO EN LA VERIFICACION ¥ SQLICITUD DE INSCRIPCION AL SISTEMA DE SOCIEDADES ANONIMA PARA
QUE SEA VINCULADO EL MANDATARIO.

M. OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA LA CUAL PRESTA SUS
SERVICIOS.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Karla Marisol Monterroso Judrez
Unidad Ejecutora 102 / Registro Mercantil General de la Repiblica /
Dependencia Departamento de operaciones Registrales, Seccion de Archivo General y
Escaneo
Melsn},'oe;f;'oedel Marzo lde 2022 Nimero de Contrato BM-102-025-029-2022
Periodo de actividades | del: 1de Marzo 2022 al: 31 de Marzo 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

A. Apoyo técnico en el escaneo de expedientes de tramites Registrales:

Se apoyo en el eéscaneo de los expedientes de: Acciones, Asambleas, Auxiliares de Comercio,
Empresas Mercantiles, Empresas en linea, Cancelaciones, Mandatos, Modificaciones,
Sociedades.

= Se apoyo sellando los respectivos expedientes ingresados a la seccién de Archivo General y
Escaneo, segln corresponda.

B. Apoyo técnico en el archivo y veriflcacion de expedientes:

* Se apoyod en la verificacion de los expedientes ya ingresados, revisando a que tramite
corresponden, para seguidamente guardarlos en el orden respectivo para facilitar busqueda y
localizacién.

= Se apoyd en el archivo de los expedientes, Acciones, Asambleas, Auxiliares de Comercio,
Empresas Mercantiles, Empresas en linea, Cancelaciones, Mandatos, Modificaciones,
Sociedades. .

C. Apoyo técnico en la limpleza de expedientes con respecto al retiro de todo tipo de objetos,
entre ellos grapas, clips, post-it:

* Se apoyo en la limpieza de los expedientes de Acciones, Asambleas, Auxiliares de Comercio,
Empresas Mercantiles, Empresas en linea, Cancelaciones, Mandatos, Modificaciones,
Sociedades, retirando grapas, clips, notas, adhesivas, para que pueda digitalizarse sin ninguna
equivocacion, y los documentos no se dafien al momento de escanearlos.

D. Apoyo técnico en la atencién y resolucion de consultas a usuarios:

= Seapoyd en la atencién de consultas de la seccién de Archivo General y Escaneo a los
usuarios del Registro Mercantil General de la Republica y de trdmites Registrales en general.

* Se apoyo en la blisqueda de los expedientes escaneados de Acciones, Asambleas, Auxiliares
de Comercio, Empresas Mercantiles, Empresas en linea, Cancelaciones, Mandatos,
Modificaciones, Sociedades, los cuales son pedidos por los usuarios, brindandoles la copia de
los documentos solicitados, segun corresponda.

» Se apoy¢ verificando las boletas de pago, que estas correspondan a las impresiones solicitadas
por los usuarios.
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E) Apoyo técnico en el traslado de expedientes del sistema de mi negocio- files de las
Sociedades en Linea hacia el programa EPOWER 4.5
* Se apoy0 con e traslado de los expedientes cargados en la campeta de Mi negocio al programa
Epowerd 5

F) Otras Actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios:
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

tombre completo del |

contratista Herbert Emilio Montufar Rodriguez

Unidad__!:jecutora 102/Registro Mercantil General de la Republica

Pagendoucia /Tecnologias de la Informacién

Mas y afic del i
T Marzeo 2022 Namero de Contrato RM-102-026-029-2022
Periodo d del
acetrix?id?adees ? 01 de marze de 2022 al: 31 de marzo de 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyo técnico en realizar mantenimlento a equipos informaticos:

b) Apoyo técnico en realizar instalacion de hardware y software, configuracion de slstemas
operativos, configuracion de aplicativos del Registro Mercantil, configuracion de aplicativos
de oficina antivirus, instalacion y configuracion de impresoras y periféricos

Seccién de Coordinacion de Sedes

¢ Se apoyé en la verificacion de acceso de E-power a una computadora.
Se apoyé en la verificacion de conexion a internet en 3 delegaciones.
Se apoyé en la verificacién de dos escaneres.
Se apoyd en la verificacién de un monitor.
Se apoyo en la descarga de expedientes de la carpeta de delegaciones.

* &+ 2 9

Secciéon de Empresas
o Se apoyd en ta verificacion de Dos Computadora.
Se apoy6 en la verificacion de acceso de traslado de expedientes a una computadora,
Se apoyd en la instalacion de accesos de trabajo en dos computadoras.
Se apoyd en la configuracion de carpeta compartida en cuatro computadoras.
Se apoyé en la instalacién de dos computadoras.
Se apoyé en la configuracion de una computadora.
Se apoyd en la instalacion de visor PDF en cuatro computadoras.,
Se apoyo en la instalacion de acceso a Validacidn de firmas digitales en cuatro
computadoras.
Se apoyo en la restauracién de una computadora.
Se apoyd en la verificacion de la carpeta de escaneo de empresas.
Se apoyéd en la Creacién de carpeta compartida en una computadora.
Se apoyd en la configuracion de acceso a Solicitudes en una computadora.
Se apoy6 en la verificacion de Conexion de una computadora.
Se apoyd en el traslado de un equipo.

Sede Géminis Zona 10
* Se apoyo en la configuracion de dos escaneres.
¢ Se apoyd en la instalacion de accesos para trabajar auxiliares en una computadora.
¢ Se apoyé en la configuracion aplicacién de E-power en una computadora.
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Departamento de Servicios al Usuario
+ Se apoyd en el cambio de téner para una impresora.

Seccion de Modificaciones
¢ Se apoyd en la instalacion de accesos de modificaciones en una computadora.
¢« Se apoyd en la instalacidén de carpeta compartida en una computadora,
+ Se apoyd en la configuracién de una computadora,

Seccion de Certificaciones
s Se apoyo en la verificacion de una impresora.

Area de Compras y Adquisiciones
¢ Se apoyod en la actualizacion de dos computadoras.
¢ Se apoyd en la configuracién de una impresora.
¢ Se apoyd en la configuracion de una computadora.
* Se apoyo en la configuracion de carpeta compartida en dos computadoras.

Seccidn de Informes
+ Se apoyo en la configuracion de accesos a E-power en dos computadoras.
* Se apoyo en la instalacién de operador en una computadora.

Seccion de Archivo General y Escanco
+ Se apoyd en la configuracién de acceso a E-power en dos computadoras.
e Se apoyo en la configuracion de un escaner en la bodega zona 21.
s Se apoyd en la configuracion de una computadora en la bodega zona 21
* Se apoyoé en la configuracién de una impresora.
+ Se apoyo en la verificacion de escaneo en una computadora.

Seccion de Centro de Llamadas
s Se apoyo en la verificacion de conexién de lamadas en tres computadoras.

Seccion de Sociedades Nuevas
¢ Se apoyd en la configuracién de carpeta compartida en dos computadoras.

Area de Tecnologias de la informacion
¢ 3e apoyo en la instalacion de un escaner.
e Se apoyo en la instalacion de una computadora.

Seccidn de Auxiliares de Comercio
¢ Se apoyo en la verificacion de impresién en una computadora.
¢ Se apoyo en la configuracién de accesos a Minegocio en una computadora.
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)

h}

)

Departamento Legal
» Se apoy¢ en la verificacion del monitor de una computadora.
* Se apoyd en la verificacion de una computadora,

Area de Tecnologias de la Informacion
+ Se apoyd en la verificacion de mantenimiento de aire de precision de Data Center.
¢ Se apoyd en reunion de seguimiento de E-power Version 4.5,

Apoyo téchlco y asesoria que le sean requeridos por el Registro Mercantil General de la
Repuablica

Se apoyé en el llenado de campos de Empresas

Apoyo técnico en llenado de campos vacios en la base de datos

Apoyo técnico en sacar inventario de equipo de computo y control de IP interno para
tecnologias.

Oftras actividades que le requiera la autoridad superior el area para la cual presta sus
servicios.

* Se apoyo en el envio de Patentes, Razones y Certificaciones.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratiste LEONARDO DAVINCI ORDZCO TUL
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102/REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA/DEPARTAMENTO SERVICIOS AL
USUARIO
Mes y afio del .
Ot MARTY 2022 Numero de Contrato RK-102-027-02%-2022
Perfodo de actividades del: 01 DE MARZO DE 2022 ak 31DE MARZO GE 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS

A. Apoyo técnico en la recepcion de documentos sobre tramites
registrales de empresas, sociedades, auxiliares de comercio,
certificaciones y todo acto mercantil;

» Se apoyodal usaario en la recepcion de documentos para la inscripcion
de:Empresas nuevas, Cambio de nombre y direcciones comerciales y
fiscales de f[ersonas individuales y de sociedades, Disoluciones
desociedades, Traspasos de empresas, Nombramientos de auxiliares de
comercio,Cancelacion de empresas, Convocatorias de asambleas,
Publicaciones de asambleas y de balances, Aviso deemision de acciones,
Oposiciones,Modificacion de clausulas de las escrituras constitutivas,
Mandatos, Revocatorias de mandatos, Asambleas extraordinarias, otros
razonamientos.

» Se apoyo al usuario en la verificacion de los formularios que estos estén
llenos correctamente, exportados a PDF (formato PDF} y si contienen las

firmas respectivas.

B. Apoyo técnico en la entrega de documentos registrales de
empresas, socieldades, auxiliares de comercio, certificaciones y todo
acto registral;

»Se apoyd al usuario en la entrega de lasampliaciones de sociedades,
razones de fectores, modificaciones,nombramientos, inscripciones de

acciones de Sociedades, entrega de rechazos de documentos registrales.
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C. Apoyo técnico en el asesoramiento a usuarios sobre tramites
registrales de empresas, sociedades, auxiliares de comercio,
certificaciones y todo acto mercantil;

» Se apoyo al usuario en el asesoramiento de los respectivos aranceles de
los tramites registrales.

» Se apoyo al usuario indicandole los documentos que deben contener los
expedientes.

D. Apoyo técnico en la verificacion de documentos ingresados en
expediente de empresas, sociedades, auxiliares de comercio,
certificaciones y todo acto mercantil;

» Se apoyd al Lsuario en la confrontacion de los formularios correctos,
identificado si son correspondientes a formularios que se presentan en
forma fisica o desde la plataforma de eportal.

> Se apoyo verificando si los documentos a presentar corresponden al
tramite a realizar.

E. Apoyo técnico en el escaneo de documentos de expedientes
registrales;

F. Apoyo técnico en la impresién y entrega de patente y auxiliar de
comercio;

> Se apoyd en la entrega al usuario de las razones de factores,
nombramien:os, modificaciones, ampliaciones de sociedades,
inscripciones de acciones de Sociedades.

G. Apoyo técnico en la emisién de solicitud de certificaciones y
desplegados;

H. Apoyo técnco en asesoramiento al usuario como usar la
plataforma en linea de la institucion;

» Se apoyo al usuario en el asesoramiento respecto a la forma a la descarga

formularios de |a pagina del Registro Mercantil, el llenado de los mismos y

dudas de los rechazos que se consignan en los documentos.
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). Apoyo técnico en orientar al usuario fisicamente al area donde
corresponda el tramite a realizar;
> Se apoyd al usuario en indicarle en que area, departamento 0 seccion
debe darle seguimiento a su respectivo tramite.

J. Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para

la cual presta sus servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
NomBre comp}eto d?l Josseline Mishel Pérez Gonzale:z
contratista
Ly Unidad Ejecutora 102/Registre Mercantil General de la
P Republica /Tecnologias de la Informacién
Mes y aflo | yorzo de 2022 S Gl RM-102-028-029-2022
del Informe | Contrato
Eeicilesty el del: 01 de Marzo 2022 ax 31 de Marzo de 2022
actividades 3

. ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyo técnico en la publicacién de las convocatorias de asamblea de las sociedades en el Boletin Electrénico

* Se apoyd en la recepcién y revision de documentacidn y en realizar las publicaciones de Conversién de
Acciones emitidas por medio de un juzgado

b} Apoye técnico en la resolucidn de dudas y consultas al pablico interno y externos relacionados a la publicacién de
convocatoria en el Boletin Electrénico.

¢ Se apoyd en la verificacién de publicaciones de todo tipo en el boletin electronico a solicitud del usuario
externc
¢ Se apoy6 en la publicacién de conversién de acciones en el sistema registral

c) Apoyo técnico en el uso de Social Media del Registro Mercantil General de la Republica.

¢ Se apoyd en la actualizacion y carga a la pagina web del Registro Mercantil General de la Reptblica la
Estadistica mensual correspondiente al mes de Febrero 2022

* Se apoyd al usuario externo con la verificacion y el seguimiento de tramites ingresados, asi como en
indicarles a los operadores al faltar algiin proceso en la gestién de los tramites externos

¢ Se apoyo en la verificacién de los pines correspondientes a las certificaciones

* Se apoyd en verificar el ndmero de certificacidn que corresponde a un usuario externo por medio de la
boleta vincula al tramite

¢ Se apoyd en la resolucion de dudas y el seguimiento de tramites a solicitud del usuario externo

¢ Se apoyo en el envid|de stiker de libros, patentes y razones, asi como el envid de las mismas por medio del
correo electrdnico

d) Apoyo en |a recepcidn vy correccian de Solicitudes de Modificacidon de Cambio en el Sistema del Registro Mercantil.
¢ Seapoyd en el desbloqueo de scciedad, auxiliares y empresas en el sistema interno del Registro Mercantil

para la elaboracién de certificaciones
s Se apoyd en la verificacidn de correccidn realizadas por operadores
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e} Apoyo técnico en brindar soporte basico en configuracion IP Y configuracién de Impresoras.
f} Apoyo técnico en llenado de campos vacios en |a base de datos
* Seapoyo en la verificacion, correccién de campos vacios en el sistema interno del Registro Mercantil
g) Apoyo técnico en sacar Backup que sean asignados por el jefe inmediato
h) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios

¢ Se apoyd con la recepcidn, verificacion y andlisis respectivo de memoriales de solicitudes de habilitacién de
boletas a solicitud de usuarios externos

¢ Se apoyo con la atencién al usuario externo con la verificacion e ingreso de boletas al sistema interno del
Registro Mercantil

® Seapoyd en la recepcidn de llamadas telefénicas por consultas del usuario internos y externos

e Se apoyo en la recepcién de llamadas telefénicas de los operadores registrales por soporte técnico o
inconveniente con el sistema

¢ Seapoyd en lainsercion y validacién de boletas en el sistema interno del 4rea de Tecnologias de la
Informacién soficitada de forma fisica por operadores registrales para la emision de tramites internos
Se apoyé en la realizacidn de rechazos de edictos enviados a firma por solicitud de Operadores Registrales

¢ Se apoyd en la resolucidn de dudas al realizar los tramites ingresados por medio de eportal asi como una
induccidn telefénica y/o presencial del uso correcte de la herramienta

¢ Se apoyo en la verificacién y andlisis de modificacidn y/o cambio de perfil a solicitud de los usuarios externos
en eportal
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completa del contratista JHONATAN ALEXIS PEREZ UCELQ
DL b UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE
HSnCenctd OPERACIONES REGISTRALES, SECCIGN DE CERTIFICACIONES
Meg Lelodel MARZO DE 2022 | Nomerode Contrato RM-102-029-029-2022
Perfoda de actividades del: 01 DE MARZO DE 2022 al: 31 DE MARZO DE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

* ACTIVIDAD TDR. APOYO TECNIOD EN LA ELABORACION Y ENTREGA DE CERTIFICACIONES.

A) SE APOYO EN LA ELABORACION DE CERTIFICACIONES DE INSCRIPCIONES DE AGENTE DISTRIBUIDOR Y REPRESENTANTE LEGAL.

B) SE APOYQ EN LA ELABORACION DE CERTIFICACIONES DE NEGATIVA DE PATENTE, Y NEGATIVA DE AUXILIARES DE COMERCIO.

C) SE APOYG EN LA ELABORACION DE COPIAS CERTIFICADAS DE PATENTES DE EMPRESAS, PATENTES DE SOCIEDAD LIMITADA Y COPIAS DE
MANDATOS.

D} SE APOYO EN LA ELABORACION DE NEGATIVA DE ACCIONES Y REPRESENTANTES LEGALES COMO FACTOR.

E} SE APOYQ EN LA ELABORACION DE NEGATIVAS DE AGENTE DISTRIBUIDOR DE SOCIEDADES NACIOMALES.

F} SE APOYQ EN LA ELABORACION DESPLEGADOS DE REPORTE DE EMPRESAS Y COMERCIANTE INDIVIDUAL

G} SE APOYO EN LA ELABORACION DESPLEGADOS DE REPORTE DE ACCIONES.

* ACTIVIDAD TDR, "APOYO TECNECO EN EL ASESORAMIENTO A USUARIOS SOBRE TRAMITES REGISTRALES",

A) SE APOYO EN EL ASESORAMIENTO ACERCA DE LA FORMA CORRECTA DE ELABORAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES DE INSCRIPCIONES
DE AUTIREZACION DE LIBROS CONTABLES DE SOCIEDADES NACIONALES.

B) SE APOY( EN EL ASESORAMIENITO PARA REALIZAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES EN LINEA,

C) SE APOYQ EN EL ASESORAMIENEO DE DIVERSAS SOLICITUDES DE CERTIFICACIONES DE SOCIEDADES DE EMPRENDIMIENTO Y
SOCIEDADES ANONIMAS.,

.D} SE APOYO EN LA ORIENTACIOM A USUARIOS PARA REALIZAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES DE INSCRIPCION DE SOCIEDADES EN
COMANDITA POR ACCIONES.

E) SE APOYG EN LA ORIENTACION & USUARIOS PARA REALIZAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES DE INSCRIPCIONES DE AGENTES
DISTRIBUIDORES DE SOCIEDADES JACIONALES.

F} SE APOYO EN LA ORIENTACION 9 USUARIOS PARA REALIZAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES DE INSCRIPCIONES DE EMPRESAS POR
DEPARTAMENTO.

* ACTIVIDAD TDR. "APOYO TECN CO EN LA VERIFICACION DE DOCUMENTOS Y PAGOS RESPECTIVOS DE CERTIFICACIONES"

A) SE APOYO VERIFICANDO DOCUBMENTACION A INGRESAR PARA LAS SOLICITUDES DE CERTIFICACIONES EN LINEA Y PAGO ADICIONAL DE
LAS MISRAS.

B} SE APOYO EN LA VERIFICACION DE FORMULARIO PARA LA INSCRIPCION DE, LIBRO DE ESPECIALES Y MANDATOS,

C) SE APOYQ EN LA VERIFICACION DE FORMULARIO PARA LA CANCELACION DE EMPRESAS, SOCIEDADES EXTRANJERAS ¥ LIBRO DE
ESPECIALES.

D} SE APOYO EN LA VERIFICACION DE FORMULAREO PARA LA INSCRIPCION DE REPRESENTANTES LEGALES Y AUXILIARES DE COMERCIO.
E} SE APOY( EN LA VERIFICACION JE FORMULARIO PARA LA INSCRIPCION DEL LIBRC DE ACCIONES.

* ACTIVIDAD TDR. APOYQ TECNICO EN EL ESCANEQ DE DOCUMENTOQS"

A) SE APOYO EN EL ESCANEO DE IOCUMENTOS PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES,

* ACTIVIDAD TDR. APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES PARA LEVANTADO DE DESBLOQUEQ EN LOS DESPACHOS
JUDICIALES,

A) SE APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOGUEQ PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE DESPLEGADOC DE
AUXILIARES DE COMERCIO Y DESP_EGADO DE EMPRESAS.

B} SE APOY( EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEQ PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE DESPLEGADO DE
AUXILIARES DE COMERCIO ¥ REPFESENTANTES LEGALES DE SOCIEDADES.

C) SE APOY® EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEO PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE INSCRIPCION DE
ERMPRESAS.
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* ACTIVIDAD TDR. APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES PARA LEVANTAR DESBLOQUEOS EN LAS SOCIEDADES QUE
NO HICIERON LA CONVERSION DE ACCIONES.

A) SE APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEQ PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE (NSCRIPCION DE
ACCIONES AL PORTADOR.

B) SE APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEO PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE INSCRIPCION DE
ACCIONES NOMINATIVAS.

* ACTIVIDAD TDR. "OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA EN LA CUAL PRESTA SUS SERVICIOS"
A) SE APOYO EN FOLIAR COPIAS CERTIFICADAS DE INSCRIPCION Y CANCELACION DE AUXILIARES DE COMERCIO, ACTAS DE ASAMBLEAS, Y
MANDATOS,

B) SE APOYO EN EL TRASLADO DE COPIAS CERTIFICADAS PARA SU FIRMA ¥ SELLO DE LA AUTORIDAD COMPETENTE.

C) SE APOYOQ EN LA RECEPCION ¥ L ERIFICACIGN DE LOS LISTADOS DE COPIAS CERTIFICADAS QUE TRASLADO LA SECCION DE ARCHIVO
GENERALY ESCANEQ,
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista ROBERTO DANILO POL GARCIA

UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE

s LI OPERACIONES REGISTRALES, SECCIGN DE CERTIFICACIONES

Me;‘f';f:ede‘ MARZO DE 2022 Nimero de Contrato RM-102-030-029-2022
Periodo de actividades del; 01 DE MARZO DE 2022 al; 31 DE MARZO DE 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS

ACTIVIDAD TDR. APOYO TECNICO EN LA ELABORACION ¥ ENTREGA DE CERTIFICACIONES.

A} SE APOYO EN LA ELABORACION DE NEGATIVAS DE ACCIONES Y REPRESENTANTES LEGALES COMO FACTOR.

B) SE APOYO EN LA ELABORAQON DE CERTIFICACIONES DE PUBLICACIONES DE EDICTOS Y CAMEBIO DE DIRECCION
COMERCIAL.

C} SE APGYO EN LA ELABORACON DE COPIAS CERTIFICADAS DEL LIBRO DE MANDATOS, ACTAS DE ASAMBLEAS, SOCIEDADES
NACIONALES, SOCIEDADES, EXTRANJERAS, Y EMPRESAS.

D) SE APOYO EN LA ELABORAQON DE CERTIFICACIONES DE INSCRIPCIONES DE AGENTE DISTRIBUIDOR Y REPRESENTANTE
LEGAL, INSCRIPCION Y CANCELACION DE AUXILIARES DE COMERCIO.

E} SE APOYO EN LA ELABORAC ON DE CERTIFICACIONES DE NEGATIVA DE PATENTE, NEGATIVA DE AUXILIARES DE COMERCIO
Y COPIAS CERTIFICADAS.

* ACTIVIDAD TDR, "APOYO TECNICO EN EL ASESORAMIENTO A USUARIOS SOBRE TRAMITES REGISTRALES",

A} SE APOYO EN EL ASESORAN IENTO DE DIVERSAS SOLICITUDES DE CERTIFICACIONES, DE COMERCIANTES INDIVIDUALES,
SOCIEDADES DE RESPONSABIL DAD LIMITADA.

B) SE APOY( EN EL ASESORAIVIENTO ACERCA DE LA FORMA CORRECTA DE ELABORAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES DE
INSCRIPCIONES DE LIBROS COWTABLES EN LINEA.

C} SE APOYQ EN EL ASESORAM IENTO PARA REALIZAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES EN LINEA Y FSICAMENTE.

D) SE APOYQ EN LA QRIENTAC ON A USUARIOS PARA REALIZAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES DE INSCRIPCION DE
SOCIEDADES EN COMANDITA 20R ACCIONES E INSCRIPCION DE COPROPIETARIOS DE EMPRESAS.

* ACTIVIDAD TDR. "APOYO TECNICO EN LA VERIFICACION DE DOCUMENTOS ¥ PAGOS RESPECTIVOS DE
CERTIFICACIONES"

A} SE APOYQ EN LA VERIFICAC ON DE FORMULARIO PARA LA CANCELACION DE REPRESENTANTES LEGALES COMO FACTOR
DE SOCIEDADES LIMITADAS.

B). SE APOYO VERIFICANDO DOCUMENTACION A INGRESAR PARA LAS SOLICITUDES DE CERTIFICACIONES EN LINEA ¥ PAGO
ADICIONAL DE LAS MISMAS.

C} SE APOYO EN LA VERIFICAC-ON DE FORMULARIO PARA LA INSCRIPCION DE SOCIEDADES DE EMPRENDIMIENTO

* ACTIVIDAD TDR. APOYO TECNICO EN EL ESCANEO DE DOCUMENTOS"

A} SE APOYG EN EL ESCANEO DE DOCUMENTOS PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES.

* ACTIVIDAD TDR. APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES PARA LEVANTADO DE DESBLOQUEO EN LOS
DESPACHOS JUDICIALES.

A} SE APOYQ EN LA ELABORAQION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEC PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
INSCRIPCION DE AUXILIARES CE COMERCIO.

B} SE APOYO EN LA ELABORAQION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEO PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
INSCRIPCION DE EMPRESAS E NSCRIPCION DE SOCIEDADES NACIONAL,

0} SE APOYQ EN LA ELABORAC ON DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEO PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
DESPLEGADCQ DE REPORTE DE INCRIPCION REGISTRAL DE EMPRESAS.
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ACTIVIDAD TDR, APOYO TECIICO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES PARA LEVANTAR DESBLOQUEOS EN LAS
SOCIEDADES QUE NO HICIERON LA

CONVERSION DE ACCIONES.

A) SE APOYO EN LA ELABORACIGON DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEQ PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
INSCRIPCION DE ACCIONES NOMINATIVAS,

B) SE APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEO PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
INSCRIPCION DE ACCIONES AL PORTADOR.

C} SE APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEO PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
INSCRIPCION DE ACCIONES CCMUNES.

* ACTIVIDAD TOR. "OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA EN LA CUAL PRESTA SUS
SERVICIOS"

A) SE APOYO EN EL TRASLADOI DE COPIAS CERTIFICADAS DE LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y ESCANEO A LA SECCION DE
CERTIFICACIONES.

B} SE APOYO EN FOLIAR COPIZS CERTIFICADAS DE INSCRIPCION DE EMPRESAS, CANCELACION DE AUXILIARES DE COMERCIO
Y REPRESENTANTES LESGALES

C) SE APOYO EN EL TRASLADO DE COPIAS CERTIFICADAS PARA SU FIRMA Y SELLO DE LA AUTORIDAD COMPETENTE.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista José Renato Ramos Estrada
Unidad Ejecutora 102 / Registro Mercantil General de la Repiblica /
Dependencla Departamento de operaciones Registrales, Seccidn de Archivo General y
Escaneo
Mﬁi?;,?noedd Marzo de 2022 Nimero de Contrato RM-102-031-029-2022
Petiodo de actividades | del: 1 de Marzo de 2022 al: 31 de Marzo de 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

A) Apoyo técnico en el escaneo de expedientes de tramites Registrales:

e Se apoyo colocando el sello a los expedientes registrales de Acciones, Asambleas, Auxiliares de
comercio, Empresas mercantiles, Empresas mercantiles en linea, Cancelaciones, Mandatos,
Modificaciones y Sociedades, para identificarlos de los expedientes que estan pendientes de
escanear y digitalizar.

¢ Se apoyé en la digitalizacion de los expedientes de Acciones, Asambleas, Auxiliares de comercio,
Empresas mercantiles, Empresas mercantiles en linea, Cancelaciones, Mandatos,
Modificaciones, Sociedades que fueron sellados con el respectivo sello de: “EXPEDIENTE
ESCANEADQ”, y digitalizado en la base de datos del Registro Mercantil General de la Repiblica.

B) Apoyo técnico en el archivo y verificacién de expedientes:
e Se apoy6 en la verificacién del tramite de cada expediente y se identificé segun corresponda.
¢ Se apoy0 archivando los expedientes con su respectivo orden de sello.

e 5e apoyo en la rotulacién de cajas para el archivo de los expedientes, de acuerdo a la fecha que
corresponda el expediente digitalizado.

€} Apoyo técnico en la limpieza de expedientes con respecto al retiro de todo tipo de objetos,
entre ellos grapas, clips, post-it:

e Se apoyo con la limpieza de los documentos, retirando todo tipo de objetos que dificulten el
proceso de la digitalizacion de los tramites que solicitan los usuarios tales como: Mandatos,
Acciones, Auxiliares, Asambleas Extraordinarias, Sociedades, Empresas, Empresas en Linea,
Modificaciones y Cancelaciones.
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D} Apoyo técnico en la atencién y resolucién de consultas a usuarios:

e Se apoyd en la atencién a usuarios respecto a la blisqueda dentro de los expedientes ya
digitalizados en la seccion de Archivo General y escaneo del Registro Mercantil,
proporciondndoles informacidn del trdmite para obtener los documentos solicitados.

» Se apoyd en la resolucidn de las consultas realizadas de las impresiones de los documentos
solicitados por los usuarios.

E} Apoyo técnico en el traslado de expedientes escaneados de Acciones, Asambleas, Auxiliares
de Comercio, Empresas Mercantiles, Cancelaciones, Mandatos, Modificaciones, Sociedades
Nuevas Hacia bodegas auxillares del Registro Mercantil General de la Republica:

* Se apoyd con el traslado de cajas que contienen expedientes escaneados del afio fiscal 2011 y
2012 hacia bodegas auxiliares del Registro Mercantil General de la RepUblica, ubicadas en zona
21, ciudad de Guatemala.

F) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus
servicios:

s Se apoyd con el escaneo de los expedientes de Empresas Mercantiles, Empresas en linea,
Acciones, Asambleas, Auxiliares de Comercio, Cancelaciones, Mandatos, Modificaciones y
Socledades Nuevas, expedientes procedentes de las bodegas auxiliares del Registro Mercantil
General de la Republica, los cuales es necesario re-digitalizados para el satisfactorio archivo
dentro de la base de Datos del Registro Mercantil.

s Se apoyd en el conteo de expedientes para su respectiva digitalizacion.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Hombre completo del

i, Sy Jacquelyn Karina Ramos Ruiz

Unidad Ejecutora 102 / Reglstro Mercantil Genaral de la Republica /
Dependencia Departamento de Operaciones Registrales, Seccién de Coordinacién de Sedes
/Sede Departamental de Quetzaltenandgo

Mes y afic del .
Informe MARED 2022 Nimero de Contrato RM=102-032-029-2022
;t??ﬁ?g;ég; del: 01 de marzo de 2022 al: 31 de marzo 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS
MARZO 2022

En la Delegacién del Registre Mercantil de OQuetzaltenango, se realizaron las siguientes
actividades en el mes ce marzo 2022, rindiendo informe de las siguientes funciones asignadas.

a, Apoyo kécnico en la recepcidén, envio y entrega de Documentos registrales
de Emoresas.

Se apoyd con la recepcién, escanec y envio de Inscripcién de Empresas Mercantiles
4+ Se recibié, escaned y envié expedientes a la Central del Registro Mercantil

para la inscripecidn de empresas y descarga de patente, asi como sello a
timbres fiscales

+ Se recibié, envid y se acreditd E- Empresas generadas en linea por los
usuarios a través de la plataforma E-Portal

4+ Instruccién a los usuarios de como descargar la patente desde la plataforma de
E-portal

+ Se recibié, escaned y envié expedientes a la Central del Registro Mercantil

Inscripeidn de comerciante individual para nuevas empresas
Inscripciédn de Comerciante Individual por traspaso de empresa

Se apoyd con la recepcidn, escaneo y envio a la Central del Registro Mercantil de
Modificaciones de Empresas Mercantiles asi como de Copropiedades para su respective
tramite y archivo, siendo las principales modificaciones:

Cambic de Nombre Comercial de empresa
Cambic de Direccidn Fiscal para empresa
Cambic de Direccidn Comercial de empresa
Cambic y ampliacién de Objeto de empresa
Actualizacién de nombre del comerclante

e e

Se apoyd cor la recepcién escaneoc y envioc de Reposicidn de Patentes a la Central
del Registro Mercantil para su respective tramite respectivo. Siendoc lasa
pPrincipales zctualizaciones:

4 Reposicién de patentes por extravié para empresas, copropiedad y S.A

4+ PReposicién de patente por traspaso

¥+ Repesicién de patente por actualizacién de cedula a DPI, para empresa vy
copropdedad
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Se apoyd con recepcién, escanec y envio de Clausura de Empresas individuales a la
Central del RBegistro Mercantil para su respectivo tramite, siendo los cierres mas
frecuentes:

% Por cierre total de empresa
+ Por campra y venta
+ Por fallecimiento

Se apoyd con recepcidén y envio a la Central del Registro Mercantil de Traspasos de
empresas siemdo estos las principales razones de tramite

4+ Por campra y venta
+ Por demacién
%+ Por aportaciodon a Sociedades

b, Apoyc kécnico en la recepcién, envio y entrega de Documentos registrales de
Sociedades.

Se apoyd con recepcidn, enviec a la Central del Registro Mercantil a si mismo se
entregd tramites de Sociedades a los usuarios siendo los siguiente:

Recepcidn y envio de Sociedades Electrédnicas de Mi Negocio, para que se
libsren los numeros de expedientes para imprimir razones y patentes

% Recepcidn y envio a la Central del Registro Mercantil de inscripeién por
aumento de capital de 5.A.

% Recepcidn y envic a la Central del Registro Mercantil de Modificacién de
cambic de direccidén fiscal,

+ Recepci6n, escaneo y envio a la Central del Registro Mercantil de Inscripcién
de actas de Asamblea extraordinarias y ordinarias fisicas y validacién de
forma electrdnica en la plataforma de E-portal

+ Recepcién, escaneo y envio a la Central del Registro Mercantll de Inscripecién

de corvocatorio de Asamblea para accionistas, publicadas en el boletin del
Registro Mercantil

% Recepcidn escaneo y envio a la Central del Registro Mercantil de Publicacién de
balances anuales publicados en el boletin del Registro Mercantil

¢. Apoyo kécnico en la recepcién, escaneo y envio registrales de Auxiliares de
Comercio.

Se apoyé en la pecepgidn, escaneo y envioc a la Central del Registro Mercantil de
Auxiliares de Camercioc asi mismo se entregd razonamientoes a los usuarios por madio de la
plataforma de E- Razdn siendo los siguientes tramites:

+ Recepcidn y escaneo de Auxiliares de Comercio Estos se envian a la central
del Reglstro Mercantil cuando han sido emitidos.

+ PRecepcién y envio a la Central del Registro Mercantil de Inscripcién de
Factores { este tramite aun envian por parte de la Central la razdn fisica}
para copropiedad

+ Asi como recepcildn, walidacidén y envio a la Central del Registro Mercantil
de E-Auxiliares trabhajados por los usuarios en la plataforma de E-portal
Recencidn y Escaneo para correccidn de Razonamienteos con error emitidos por
Sedz Central

d, Apoyo técnico en la recepcién, escanec snvio y entrega de documentos
registrales de oficios de Organisme Judicial, Ministerio Publice, IGSS, SAT,
entre otros.

Se apoyd en la pecepcién, escaneo y envio de forma electrdnica a la Central del Registro
Mercantil de sclicitud de oficio asi mismo se entregd a los usuarios la documentacion
solicitada, siemdo estos solicitados por las siguientes entidades:

% Ministerio Publico
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Organismo Judicial
IGSS

Ministerio de Trabajo
SAT, entre otros

Lok ol oF o

e. Apoyo zécnico en control fisice o electrénico donde se establezcan los datos de
los usiarios que realizan las gestiones ante la Delegacién Departamental.

Se apoyo con llewar controles electrénicos de las diferentes gestiones gque se realizaron
en la delegaciém departamental de Quetzaltenango:

¥ Se llevd controles electréniceos en libros de Excel, en donde se establecié el
tipc de tramite que se realizd.

+ Numero de expediente

< Nombre de la perscna que realiza la gestién
% Numero de DPI

+ Correo electrénico y

% Namerc de teléfono,

f. Apoyo kécnico en control de los expedientes que recibe indicando el nimero de
axpedisnte; nombre de la empresa, sociedad o auxiliar de comercie; fecha de
presenzacién de expediente; fecha de envioc del expedisnte a seds central; fecha
de finalizacién del tramite y facha de entrega del mismo.

¥ 8& apoyd con llevar hoja de Excel donde se especificd los distintos datos de
los tramites realizados por los usuarios esto incluye todos los dates
solicitados en el incisg "EY

g. Apoyo técnico en control del numeroc de guia fecha de traslado de la sede
Dapartamental a Sede Central; fecha de recepcién en sede central; monto
pagado por el servicio; documentacién enviada por guia; sede que traslada
la documentacién,

» Se apoydé con llevar un control en hojas de Excel donde se ancotd el numero
de mulia de envio y la fecha en que fueron enviados los documentos a la Sede
Central del PRegistro Mercantil.

h, Apoyo técnico en asesoria para la inscripcién de los tramites
registrales tanto via telefénica como presencialmente

» Se apoyd con asesoria al usuario sobre tramites de inscripcién
tartc via telefdédnica como presencial.

% BAs=zsoria via telefénica de requisitos de tramites registrales como
empresas, modificaciones, clausuras, auxiliares, acciones,
mandatos, socledades entre otros.

%4 As=soria presencial al usuario de informacidn de requisitos para
efactuar trimites registrales, de empresas, de modificaciones,
clausuras, auvxilliares, accicnes, mandatos, sociedades entre otros.

% As=soria tanto presencial como telefdnica de llenado de formularios
de los diferentes tramites registrales.

i. Apoyo técnico en resolucidén de problemas en el seguimiento de
aprobacién de trémites registrales y posteriores a la aprobacidn.
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» B3¢ apoydé en dar seguimiento y resolucién de problemas en el
secuimiento de aprobacién de trémites registrales, siendo los
sicuientes:

4+ Monitoreo de trémites registrales que no han sido asignados ya
después de una fecha determinada.

%+ Monitoreo de trimites registrales asignados con atraso de emisidn.

4 Momitoreo de trémites como razones y patentes para su correccién,
emtidos con error por parte de la Central del Registro Mercantil,

%+ Monitoreo de trémites solicitades por via correo electrénico ya que
el pin de descarga no funciona, entre los cuales estan: patentes y
razones

%+ Generacidén de reingrescs por correccién de expediente y pin para
descargar los tramites ya corregidos por parte de la central.

% Envio a Jefe de Coordinacién de Sedes, razones con error emitidas
por la central para agilizar tramite de correccién,

j. Apoyo técnico en revisién de formulariocs previo a la recepcidén en la
delegacidén y envié de los mismos a sede central,

» 3e apoyb con revisidén de formularios y documentacién adjunta de
trémites registrales previc a la recepcién de los mismos en la
delegacidn del Registro Mercantil, verificando lo sigquiente:

Corroborar de datos personales del proplietario o representante legal

Corroborar de actividad econdémica a realizar por la empresa o
Sociedad.

+ Corroborar del formulario cuidando que tenga la firma del
propietario.

% Corroborar en caso gue el propietario no sea firmante, &l formularioc
tenga la huella dactilar y venga debidamente autenticado por el
notario con los timbres respectivos, firmados por un testigo.

%+ Corroborar de que el expediente llene los requisitos necesarios para
poder ser recibidoc en la delegacién, como lo son formulario original
vy dos copias y DPI, documentos adicionales como patentes originales
y copia, actas y folder rojo oficio.

k. Otras actividades gque le requiera la autoridad superior del &rea para
la cuzl presta sus servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Sandra Raquel Robles Zapet
z Unidad Ejecutora 102/Registre Mercantil General de la Republica /[Tecnelogias de la
B e aonaln Informacion
Memroi:':c;del Marzo de 2022 Ndmero de Contrato RM-102-033-029-2022
Periodo de aclividades del: 01 de Marzo de 2022 al: 31 de Marzo de 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS

al  Apoyo técnico en la gestién de procesos administrativos del rea.
o Se apoyd en la recepcion de las llamadas al departamento y gestionarlas o remitirlas a la persona correspondiente.

o  Se apoyo en la elaboracion de documentos que dan ini¢io a un proceso de adquisiclenes de bienes y/o servicios en
(Guatecompras,

o  Se apoyd en la elaboracion de notas de aceptacion de servicios yfo arrendamiento que se recibe por parte de proveedores.

o Se apoyé en dar respuesta a solicitudes de usuarios externos en relacion a tramites via telefénica, para dar seguimiento a
dudas acerca de patentes, accesos, inscripciones y pasos a seguir en la pagina virtual del Registro Mercantil.

o  Se apoyd en la elaboracidn de oficios para dar seguimiento a soliciludes de elaboracidn yfo cancelacion de accesos
tecnoldgicos a diferentes usuarios internos en las diferentes secciones, departamentos y areas.

¢ Se apoyo realizando solicitudes al area administrativa de equipo de oficina, con el objetive de mejorar la atencion a los
usLarnos,
b) Apocyo técnico en la resolucion de dudas y consultas al usuaric interno y externo sobre procesos registrales.

o Se apoyod a los usuarios externos con diferentes inconvenientes que se presentaron en algan tramite, para lo cual se les
comunico a los ingenieros de desarrctlo.

o Se apoyd comunicando a los técnicos de informética, las solicitudes ingresadas respecto a soporte tenico de equipo de
computo de usuarios internos.

o Se apoyd en la resolucion de gestiones via telefénica en relacidn a dudas de tramites de procesos registrales virfuales a
usuarios externos.

o Se apoyo en 1a recepcion de lamadas telefdnicas de usuarios internos, solicitando soporte técnico de computadoras,
escaner & impresoras.

o Se apoyo en gestionar oportunamente las solicitudes via telefénica en relacién a aclualizaciones de accesos tecnoldgicos a
usuarlos intermos.

¢} Apoyo técnico en creacidn de notas, carta y oficios que se requieran al drea.
o Se apoyo en la recepcién de documentos y oficios.

o  Se apoy6 en la elaboracidn de oficios varios, en seguimiento a gestiones sollcitadas por las diferentes secciones,
departamentos y areas.

o Se apoyd en la enirega de diferentes documentos y oficios para el respectivo segulmiento interna.
o Se apoyod en el archive de documenlacidn fisica segun corresponda,

d)  Apoyo técnico en gestion de documentos y archivo de decumentacion fisica del area.
o Se apoyd en ol respactivo seguimiento de control intemo de archive fisico y digital.

o Se apoyd en fa revisién y cotejo de documentacion de archive fisico para control interno,



000271

o Se apoyé con la redaccién de informacion que ge publica en redes sociales con respecto a horarios y/o eventos de las sedes
central y géminis del Registro Mercantil.

e) Apoyo técnico en la gestion de procesos administrativos del area.

fi  Apoyo técnico en documentacion de eventos para adquisicion de productos y servicios tecnoldgicos.

o Se apoyé en la elabaracién de perfiles para la adquisicion de productos y servicios tecnolégicos para la respeciiva
verificacion,

o Se apoyd elaborando dictamen para el respective seguimiento de compras o eventos de adquisicion de productos y
servicios tecnoldgicos.

o  Se apoyt con la entrega de perfil y dictamen al rea correspondiente de compras, para el respectivo proceso en el portal
de Guatecompras.

o Se apoy0 en elabarar un calendario digital para el control intemo de adquisiciones yfo renovaciones que se realizan en el
érea.

o  Se apoys en elaborar un control documental de las adquisiciones adjudicadas en el portal de Guatecompras.
g) Apoyo en actividades que requiera la Auloridad Superior del area para la cual presta sus servicios.
o Se apoy6 en la recepcion de documentos y oficios.
o Seapoyé en la elaboracion de oficios varios con el seguimiento a gestiones solicitadas por la autoridad superior del drea.

o Se apoyo en la entrega de diferentes documentos ¥ oficios para el respective seguimiento interno.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista NOE LEONARDO SAPON ROBLES
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102/REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA
REPUBLICA/SERVICIOS AL USUARIO
Mes y afio del Numero de o
TV s MARZO 2022 Eohiais RM-102-034-029-2022 \‘
Periodo de del 01 DE MARZO DE 2022 al: 31 DE MARZO DE 2022
actividades :
ACTIVIDADES REALIZADAS
A. Apoyo técnico en la recepciéon de documentos sobre tramites registrales de

empresas, sociedades, auxiliares de comercio, certificaciones y todo acto mercantll.

* Se apoyd en la recepcidn de documentos para la inscripcién de: Empresas
individuales, en copropiedad y de sociedades, Cambios de objetos de empresas y
de sociedades, Cambio de nombre y direcciones comerciales y fiscales de personas
individuales, cambio de direcciones fiscales y de denominacion social de
sociedades, Aviso de emisidn de acciones, Mandatos y revocatorias de mandatos,
Traspasos de empresas, Cancelacion de empresas, Convocatorias de asambleas,
Publicaciones de asambleas y de balances, Modificacion de clausulas de las
escrituras constitutivas, Disoluciones de sociedades, Inscripcion de fusiones de
sociedades, Oposiciones, Asambleas extraordinarias, Nombramientos de auxiliares
de comercio, otros razonamientos

= Se apoyd en generar solicitudes de certificaciones para: negativas de patentes,
denominacion social, reportes de auxiliares

B. Apoyo técnico en la entrega de documentos registrales de empresas, socledades,
auxiliares de comercio, certificaciones y todo acto mercantil.
= Se apoyo en la entrega de rechazos de documentos registrales de empresas,
sociedades, auxiliares, modificaciones.
* Se apoy6 en la entrega de escrituras y razones de:
. Inscripciones de emision de acciones de Sociedades, Modificacion y
ampliacién de sociedades por cambio de; Clausulas, Aumento de capital,
Cambio de denominacion social
. Nombramientos de representantes y Factores
* Se apoyd en la entrega de certificaciones: desplegados de nombramientos,
empresas, mandatos.

C. Apoyo técnico en el asesoramiento a usuarios sobre tramites registrales de

empresas, sociedades, auxiliares de comercio, certificaciones y todo acto mercantil.

*  Se apoyt en el asesoramiento a los usuarios de las utilidades de cada uno de los
documentos que extiende el area de certificaciones, su procedimiento si se solicita desde
la plataforma del registro mercantil y su tiempo de entrega.

e  Se apoyd orientando a los usuarios, respecto a la forma de llenar y descargar los distintos
formularios que se utilizan y que son presentados en las ventanillas de recepcion, resolver




000178

D.

las dudas de los procedimientos y de los rechazos que se consigan en los documentos
previamente ingresados,

Se apoyo indicando a los usuarios los respectivos aranceles de los tramites registrales.

Apoyo técnico en la verificacion de documentos ingresados en expedientes de

empresas, sociedades, auxiliares de comercio, certificacionas y todo acto mercantil.

J.

Se apoyd en expresar a los usuarios las utilidades de cada uno de los documentos que
se ingresan en la institucién.

Se apovyé en la confrontacion de los requisitos correspondientes a los diferentes tramites
registrales previo a su ingreso a las ventanillas.

Se apoyo en la verificacion correcta de los formularios (exportados a PDF) en los
diferentes tramites registrales que se ingresan a las ventanillas.,

E. Apoyo técnico en ¢l escaneo de documentos de expedientes registrales.

F. Apoyo técnico en la impresién y entrega de patente y auxiliar de comercio,

G. Apoyo técnico en la emision de solicitud de certificaciones y desplegados.

H. Apoyo técnico en asesoramiento al usuario cémo usar la plataforma en linea de
la institucién.

. Apoyo técnico en orientar al usuario fisicamente al area donde corresponde el
tramite a realizar.
e Se apoy6 a los usuarios en orientar para el orden respectivo de acuerdo a la gestién

o tramite a realizar dentro de la institucion.

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta
sus servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre complete del contratista

Mario Alberto Urizar Castro

Unidad Ejecutora 102/Registro Mercantil General d= la Republica /Tecnologias de

LGPl ) la Informacién
Mes y afio del Marzo 2022 Ndmero de Contrato RM-102-035-029-2022
Informe
Periodo de
‘= del: B 1 de marzo de 2022
actividades e 01 de marze de 2022 al 3

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyo técnico en realizar mantenimiento a equipos informaticos:

b} Apoyo técnico en realizar instalacién de hardware y software, cenfiguracion de sistemas
operativos, configuracion de aplicativos del Registro Mercantll, corfiguracion de aplicativos
de oficina, antivirus, instalacion y configuracién de Impraesoras y periféricos.

Se apoyd a la realizacion de un mantenimiento preventivo a una computadora ubicada en

el Area de Tecnologia de Informacion.

Departamento Servicios al Usuario:
s Se apoy6 en la verificacion de una computadora.
¢ Se apoyd en la verificacion de una impresora.

Seccidon Archivo General y Escaneo:;
* Se apoyd en la verificacion de una computadora.
« Se apoy¢ en la verificacién de una impresora.

Area de adquisiciones y contrataclones:
e Se apoyo en la verificacion de una computadora.

Secciones de Auxiliares de Comercio:
o Se apoyd en la verificacion de una impresora.,
e Se apoyo en la verificaciéon de una computadora.

Seccion de Certificaciones:
¢ Se apoyo en la verificacion de una computadora.
¢ Se apoyd en la verificacion de dos impresoras.

Seccidon Empresas:
o Se apoyod en la verificacion de un escaner.,
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c} Apoyo técnicc y asesoria que le sean requeridos por el Registro Mercantil General de la
Republica

. Se apoyo en verificacion de boletas electronicas.

d) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area en la cual presta sus
servicios.

+ Se apoy0 a la creacion de estadisticas de la pagina web de Registro Mercantil
utilizanco Google-Analytics y Tag Manager.

e Se apoyo ala creacion de Dercas Version 1.1.0 para el desarrollo del sistema de
Sociedades del Registro Mercantil.
Se apoyo a la creacidn de inventario de equipos de informaticos del Registro Mercantil.
Se apoy6 a la creacion de formulario de creacién de usuario para el Area del
Tecnolagias de Informacién.

+ Se apoy6 a la creacidn de la minuta entre el Area de Tecnologias de Informacion y
Sociedades.

o Se apoyd a la creacion de plan de backup en la consola de Veeam, para el Area de
Tecnolagias de Informacion.

¢ Se apoyd a la creacion de la guia de pruebas sobre validaciones de sistemas para el
Area de Tecnologias de Informacion.

» Se apoy0 a la creacidn de la guia de usuario del sistema de sociedad de
emprendimiento versién 1.1 para el para ¢l Area de Tecnologias de Informacion.

* Se ap0y0 a la creacion de la guia de usuario del sistema de sociedad colectiva version
1.1 parz el para el Area de Tecnologias de Informacion.

* Se apoyo a la creacion de la guia de usuario del sistema de sociedad comandita simple
version 1.1 para el para el Area de Tecnologias de Informacién.

+ Se apoy0 a la creacion de la guia de usuario del sistema de sociedad comandita por
acciones version 1.1 para el para el Area de Tecnologias de Informacion.

» Se apoy? a la creacion de la guia de usuario del sistema de sociedad responsabilidad
limitada versién 1.1 para el para el Area de Tecnologias de Informacién.

¢ Se apoyd con la creacion de politica de dispositivos de almacenamiento en la consola
de Eset para e} Registro Mercantil.

+ Se apoyo a la revision y monitoreo de firewall Sophos del Area de Tecnologias de
Informacién.

o Se apoyo a la creacion de diagrama de proceso de autorizacion de libros para el Area
de Tecrwlogias de Informacion.

¢ Se apoyo técnico en analisis de las vulnerabilidades a la que estd expuesta la pagina
Web, pzra el Area de Tecnologias de Informacion

s Se apoyo técnico en analisis de las aplicaciones y portales basadas en la Web, para el
Area de Tecnologias de Informacién.
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* Se apové al andlisis téenico interno de toda la rede corporativa LAN/WAN incluyendo
todos los elementos de los segmentos de red.

+ Se apovo al andlisis y priotizacion de las vulnerabilidades encontradas por el firewall

Sophos,

» Se apoyo en resolucion de alarmas en PRTG para el Area de Tecnologias de
Informacion.

» Se apoyo en notificaciones de servicios caidos para el Area de Tecnologias de
Informacion.

¢ Se apoyd en configuracion de proteccién de mail y sitios de atacantes para el Area de
Tecnologlas de Informacién.

¢ Se apovd a la actualizacién de Eset en los usuarios del Registro Mercantil.

¢ Se apovd en monitoreo constante en la consola de Eset con la finalidad de tener
actualizado el antivirus.

* Se apovo a la administracion del servidor Zimbra de correos electrénicos, con el
reinicio de contrasefias y creacion de correos electronicos.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratism JULIO ALFREDOQ AGUILAR MAYORGA
5. UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REFUBLICA /
Depe DEPARTAMENTO LEGAL
M‘i’f’ sl MARZ DE 2022 Nimezo de Contrato RM-102-036-029-2022
orime
Petiodo de actividades | del; 01 DE MARZO DE 2022 al: 31 DE MARZO DE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

* Apoyo en el andlisis juridico y procesal de la cédula de notificacion de procesos judiciales y resoluciones que se presentan para luego de la
ubicacion de sus antecedentes se paoceda a realizar la actitud procesal oportuna.

a. Se apoyé al Registrador Mercarxil realizando 1a actitud procesal pertinente segiin las distintas resoluciones judiciales notificadas.

* Apoyo en la recepcion ¥ revisionde los distintos despachos u oficios dirigidos por érganos jurisdiceionales al Registro Mercantil General de
la Repiiblica o cualquiera de sus registradores, para su asignacidn a asesores y diligenciamiento de los informes o avisos que deban enviarse a
las sedes jurisdiccionales.

a. Se apoyd analizando la procedzncia de las instrucciones giradas por las autoridades judiciales, para que ¢l asesor asignade proceda a la
calificacion del mismo.

* Apoyo en la elaboracion verbal c escrita de dictimenes, documentos, opiniones y consultas requeridas por el Registrador Mercantil General
de 1a Repiiblica

a. Se apoy6 participando en reunicmes junto a personeros del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social, Instituto Guatemalteco de Turismo,
Suvperintendencia de Administracian Tributaria y de otras dependencias gubernativas, emitiendo y revisando los documentos requeridos para el
efecto.

* Apoyo en comunicacion, participacidn en reunicnes e interaccion con personas individuales, juridicas de érea piblica o privada respecto de
temas relacionados con la actividac registral.

a. Se apoyd en la atencidn a usuarics y Notarios por rdmites o consultas de expedientes en el Registro Mercantil, a través de citas fisicas o bien
resolucién de dudas mediante atencion telefdnica o comreos electronicos.

¥ Apoyo en la preparacion, elabaracidn, direccion y procuracion y presentacion de escritos, denuncias, memoriales, y cualquier tipo de
documentacion necesaria ante los erganos estatales que se requiera dentro de las actividades cotidianas del Registro Mercantil General de la
Repablica.

a. Se apoyd evacuando Jas audiencas o pronunciamientos requeridos al Registro Mercantil por tos distintos 6rganos jurisdiccionales

* Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios

a. Se apoyd revisando y corrigiends la redaccion de las guias de calificacidn de Sociedades Nuevas,

b. Se apoyé revisando y dando sugerencias al mddulo de e-sociedades.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contralista LUCRECIA ARANGO ZIMER
. UNIDAD EJECUTORA 102 f REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA f
P DEPARTAMENTO LEGAL
Mes y afio del Numero de
Informe MARZO DE 2022 Contrato RM-102-037-029-2022
Periodo de actividades del: 01 DE MARZO DE 2022 al: 31 DE MARZO DE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

a.  Apoyo profesional en la calificacién de expedientes fisicos y electrénicos correspondientes a sociedades mercantiles, auxiliares de comercio
¥ empresas mercantiles y los demds actos mercantiles afectos a inseripeién mercantil registral:

¢« Seapoyd en la calificacidn de expedientes fisicos consistentes en modificaciones de sociedades mercantiles correspondientes a: aumenio de
capital, reduccién de capital, modificacion del pacto social, fusidn de sociedad, disclucion y liquidacion de sociedad y wansformaciones
sociales

& S apoyo en la elaboracion de dictimenes juridicos sobre modificaciones sociales sujetas a inscripeidn registral,

b.  Apoyo prefesional en 1a atenclon a notarios y usuarios en general;

«  Seapoyden la atencion a usuarios via telefénica sabre procedimientos registrales.
¢ Seapoyden la atencion a nolarios via telefénica sobre expedientes rechazados.

¢.  Apoyc profesional en la elaboracién de dictamenes y consultas requeridos por el Registrador Mercant ] General de la Repiblica:
s Sgapoyoen la elaboracion de opiniones juridicas sobre modificaciones sociales.
. Se apoyd en la emision de opinidn juridica sobre la interpretacién de normas jutidicas a casos especiticos.

d.  Apoyo profesional en la calificacién de las érdenes enviadas al Registrader Mercantil General de la Repiblica por los distintos drpanos
jurisdiccionales:

o 8¢ apoyé en la calificacion de las ordenes enviadas al Registrador Mercantil Gemeral de la Republica por los distintos drganos
jurisdiccionales relacionados a: anotacién de embargos precantorios

¢« Se apoyd en la calificacién de las 6rdenes enviadas al Registrador Mercantil General de la Repiblica por los distintos 6rganos
jurisdiccionales relacionados a: anctacion de conversion de acciones al portador por nominativas.

*+  Se apoyd en la calificacién de las ordencs enviadas al Registrador Mercantil General de la Repiblica por los distintos Organos
jurisdiccionales relacionades a: cancelaciones de avisos de cmision de acciones

e,  Apoyo profesional en notlficar notarialmente las resoluciones emitidas por €l Reglstrador Merccantll q ue ze requiere que sean notlficadas;
. Se apoyd en la notificacion nosarial de las resoluciones de tramite, en 1as que se admite la oposicion planteada, emitidas por el Registrador
Mercantil correspondientes a las oposiciones planteadas a la inscripcidn de sociedades mercantiles nueras por denominacidn social ¥ nombre
comercial.

f.  Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios:
¢ Se apoyé en la calificacion de expedientes fisicos consistentes en modificacién de sociedades mercantiles comrespondientes a:
transformacionss y reunificaciones al pacto social.
¢ Se apoyd en las calificaciones electronicas enviadas en asignacidn automdtica, sobre inscripeion de empresas mercantiles y auxiliares de
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista | CLAUDIA TERESA ARGUETA RAMIREZ
Dependencia | UNIDAD EJECUTORA 102/ REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA/DESPACHO
Mes y afio del Informe | MARZO, 2022 Ndmero de Contrate ‘ RM-102-038-029-2022 ‘
Periodo de actividades del: 1 DE MARZO DE 2022 [ al: 31 DE MARZO DE 2022 |
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

f)

g)

h)

Apoyo profesional en andlisis y propuestas de reformas de leyes yfo reglamentos y
resoluciones;

Apoyo profesional en emisidn de dictdmenes;

Apoyo profesional en seguimiento de agenda derivada en reuniones de trabajo del Despacho
Superior del Registro Mercantil General de la Repdblica

Apoyo profesional en asistencia a reuniones de coordinacién de sus actividades, seminarios y
talleres que imparta la institucién y otras a que sea convocado y/o invitado como expositor

Apoyo profesional en andlisis y revision de expedientes administrativos

Apoyo profesional en asesorar en la elaboracién y presentacion de informes administrativos

Apoyo profesional en revision y andlisis de los documentos técnicos en materia legal que
correspondan al Despacho del Registro Mercantil

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios

Se apoyo profesionalmente en la revisidn de 1as resoluciones administrativas dentro de los
procesos de adquisiciones del Estado.

Se apoyd profesionalmente en la verificacion de los eventos de compras y contrataciones
realizados por Registro Mercantil en GUATECOMPRAS.

Se apoyd profesionalmente en la revisién de los perfiles y bases de los eventos segun
modalidades de la Ley de Contrataciones del Estado.

Se apoyd profesionalmente en el seguimiento de elaboracidn y actualizacién de los
manuales de Normas y procedimientos del Registro Mercantil.

Se apoyd profesionalmente en la elaboracion de informes soclicitados por los Despachos
Ministerial y Viceministerial relacionados con el estatus de la actualizacidn y elaboracion
de manuales de normas y procedimientos.
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e Se apoyd profesionalmente en el seguimiento a la definicion de los proyectos relevantes
del Registro Mercantil para periodo 2022,

* Se apoyo profesionalmente en la elaboracién del plan de Simplificacion de Tramites y
Requisitos Administrativos, conforme decreto 05-2021 del Congreso de la Republica.

¢ Se apoyd profesionalmente en la elaboracion de informes solicitados por los Despachos
Ministerial y Viceministerial relacionados con el proceso de Simplificacién de Tramites y
Requisitos Administrativos, conforme decreto 05-2021 del Congreso de la Republica.

¢ Se apoyod profesionalmente en el la delimitacion de términos de referencia para la
ejecucion de proyectos de remodelacion de las oficinas del Registro Mercantil.

S’
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES FOR SERVICIOS PROFESIOMALES

Nombre complato dal contratista RENE ALEJANDRO ARGUETA REYNOSO
e UNIDAD EIECUTORA 102/REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA /DEPARTAMENTC
DE QPERACIONES REGISTRALES/DEPARTAMENTO DE SERVICIOS AL USUARIO

| " etnforme ‘ MéRz020:2 ’ Namero de Contrato | RM-102-029-029-2022 ‘
Perioda de actividades ‘ del: ‘ 1 DE MARZ( DE 2022 al: ‘ 31 DE MARZ( DE 20522 ]
ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyo profesional en la calificacién juridica de solicditudes fisicas y electrénicas de inscripcién de socledades
mercantil nuevas locales;
Apaoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcidn de primer/ primeros
auxiliar/es de comercio en sociedades mercantiles nuavas locales;
Apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrdnicas de inscripcidn de primer/ primeras
empresa/as mercantites de saciedades nuevas locales;
Apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de acreditacién de bienes
registrales y prorroga a la acreditacion de bienes registrales;
Apoyo profesional en la calificacidn juridica de solicitudes fisicas de inscripcién definitiva que contenga aportacién
de bienes registrales;
Apoyo profesional en atencién a usuarics y Notarios de forma presencial o electrénica en relacion a dudas
registrales generales y especificas por rechazos realizados;
Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea en la cual presta sus servicios
a. Se apoyd profesionalmente en el ingreso de expedientes de empresas mercantiles en la nueva sede del
Registro Mercantil en Géminis 10,
h. Se apoyd profesionalmente en el ingreso de expedientes de auxiliares de comercio en la nueva sede del
Registro Mercantil en Géminis 10,
<. Se apoyé profesionalmente en el ingreso de expedientes de modificaciones de empresas mercantiles en
la nueva sede del Registro Mercantil en Géminis 10.
d. Se apoy0 profesionalmente en el ingreso de expedientes de nuevas sociedades mercantiles, asi come sus
modificaciones, en la nueva sede del Registro Mercantil en Géminis 10.
e, Se apoyé profesionalmente brindando asesoria en tramites registrales mercantiles, a los usuarios en la
nueva sede del Registro Mercantil en Géminis 10.
f. Se apoyé profesionalmente en gestidn de expedientes que sean Ingresados en fa nueva sede del Registro
Mercantil en Géminis 10.
g Se apoyé profesionalmente en la verificacion y proposicién de soluciones a las problemiticas que se
presenten en la recepcién de expedientes en |a nueva sede del Registro Mercantil en Géminis 10.
h. $e apoyé profesionalmente en la verificacion y cotejo de expedientes de empresas mercantiles ingresados
por medio del portal electronico E-portal, en la nueva sede del Registro Mercantil en Géminis 10.
i. Se apoyd profesionalmente en {a verificacién y cotejo expedientes de sociedades mercantilas ingresados
por madio del portal electrénico Minegocio, en la nueva sede del Registro Mercantil en Géminis 10.
J.  Se apoyd profesionalmente en el ingreso de expedientes de modificaciones de sociedades mercantiles en
|a nueva sede del Registro Mercantil en Géminis 10,
k. Se apoyo profesionalmente en la verificacién y cotejo expedientes de auxiliares de comercio ingresados
por medio del portal electronico E-portal, en la nueva sede del Registro Mercantil en Géminis 10.
. Se apoyd profesionalmente en la verificacidn y cotejo de expedientes de avisos de emisién de acciones
ingresados por medio del portal electrénico E-portal, en la nueva sede del Registro Mercantil en Géminis
10,
m. 5e apoyé profesionalmente en el ingreso de certificaciones a solicitud de los usuarios, en fa nueva sede
del Registro Mercantil en Géminis 10,
n.  Se apoyd profesionalmente en el ingrese de expedientes de modificaciones de sociedades por medio de
escritura pdblica, en la nueva sede del Registro Mercantil en Géminis 10.
o. Se apoyé profesionalmente en la asignacion de expedientes al operador de auxiliares de comercio, en la
nueva sede del Registro Mercantil en Géminis 10.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista FLOR DE MARIA BOCH SIAN
Beldrdoncls UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA /
pe DEPARTAMENTO LEGAL
Mef%‘)arg‘;de' MARZO DE 2022 Ntimero de Contrato RM-102-)40-029-2022
Perfodo de actividades | del: 1 DE MARZO DE 2022 al: 31 DE MARZO DE 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS

*a. Apoyo profesional en la calificacion de expedientes fisicos y electronicos correspondientes a sociedades mercantifes, auxiliares de comercic
y empresas mercantiles y los demas actos mercantiles afectos a inscripcion rmercantil registral”.

* Se apoyo profesionalmente en la calificacién de expedientes fisicos consistentes en modlficaciones de scsiedades mercantiles
correspondientes a: modificacion de pacto social, traspaso de empresas, transformacién de sociedad respcnsabilidad limitada a sociedad
ancnima.

* Se apoyo profesionalmente en la amision de cpinion juridica sobre consultas realizadas por la seccién de-empresas relacionada a: cambio de
objetos, cambio de nombra comercial, cambio de categoria sucursal a dnica,

*b. Apoyo profesional en la atencién a notarios y usuarios en general”.
*Se apoyd profesionalments en la atencidn a usuarios via telefénica sobre consulta de expedientes en tram ite.
*Se apoyé profesionalmente en la atencién a notarios via telefonica sobre expedientes rechazados.

"c. Apoyo profesional en la elaboracién de dictamenes y consultas requeridos por o) Registrador Mercantil Seneral de la Reptiblica®.
* Se apoyo profesionalmente en la amision de opinidn juridica y andlisis en despachos judiciales.
* Se apoy6 profesionalmente en emitir opinién juridica y andlisis de expedientes en linea.

"d. Apoyo profesional en la calificacion de las drdenes enviadas al Registrador Mercantil General de Ja Reiblica por los distintos organos
jurisdiccionales”.

*Se apoyé profesionatmente en la calificacion de las ¢rdenes enviadas al Registrador Mercanti! General dela Republica por los distintos
organos jurisdiccional es relacionadas a: anotacion de demanda sobre empresas mercantiles.

*Se apoyi profesionalmente en la calificacion de las érdenes enviadas al Registrador Mercantil General dela Republica por los distintos
érganos jurisdiccionales relacionadas a: anotacién de embargo precautorio con caracter de intervencion scire empresas mercantiles,

"a. Apoyo profesional en notificar notarialmente las resoluciones emitidas por el Regisirador Mercantil que :e requiera que sean notificadas”.

*Sa apoyé profesionaimente en notificar notarialmente las resoluciones de tramite de Ja inscripcién de sucirsales de sociedades extranjeras con
plazo indefinido.

*Se apoyd profesionalmente en nofificar notarialmente las resoluciones de trdmite, en la que se declare com lugar la inscripcion de
Denominacian social de las sociedades nuevas por haber tenido oposicién a su inscipcion,

"f. Otras acflvidades que le requiera la autoridad superior del &rea para la cual presta sus servicios”.
*Se apoyd profesionalmente en la calificacién de expedientes electronicos de consullas de auxillares de comercio y empresas mercantiles.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADESPOR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratists CARMEN GAEBRIELA CONTRERAS ALFARO
Dependencia Unidad Ejecutora 102/ Registre Mercantil General de 1a Repiblica /Sociedades Nuevas
Me;¥;?n°ede] Marzo 2022 Numero de Contrato RM-102-04(-029-2022
Periode de actividades del; 1 de Marzo 2022 al: 31 de Marzo 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS

ACTIVIDAD TDR: Apoyo profesional en la calificacién jurldica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcion de
sociedades mercantil nuevas locales,
a. Se apoyo en la comr paracién y estudio de testimonios de escrituras constitutivas de sociedades mercantiles
nuevas.
b. Se apoyd enla califcacion de expedientes que contienen escrituras complementarias de sociedades nuevas
fisicas y electronicas, asi como [a inspeccidn de documentos que tengan relacion con las mismas.
¢. Se apoyé examinardo técnica y juridicamente en forma electrdnica y fisica de las sociedades.

ACTIVIDAD TDR: Apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes flsicas y electrénicas de inscripcion de
primer/primeros auxiliar/es de comercio de sociedades mercantiles nuevas locales.
a. Se apoyd en lectura y calificacién de actas notariales de nombramiento de sociedades nuevas y reingresos
de sociedades.
b. Se apoyd inspeccicnando los formularios fisicos y electronicos de expedientes ingresados, evaluando los
elementos necesarids.
¢. Se apoyd proscribiando la calificacion aprobada o rechazada de expedientes, en forma fisica y/o electrénica,
y asimismo sefialando los requisitos necesarios que deberan ser subsanados para correccidn.

ACTIVIDAD TDR: Apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcién de
primer/ primeras empresa/sas mercantiles de sociedades nuevas locales.
a. Se apoyo en la revision de datos de los formularios de la primera empresa.
b. Se apoyd en establacer el cdmputo del capital de la empresa mercantil nueva.
c. Se apoyo en la determinar la procedencia y concordancia de la empresa con la sociedad en forma tanto
fisica como electrérica.

ACTIVIDAD TDR: Apoyo prafesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de acreditacién de
bienes registrales y prorroga a la acreditacién de bienes registrales.
a. Se apoydé en confontar a través de la revisidn de los documentos registrales, la informacién de la
acreditacion de los dienes inmuebles aportados, en escritura constitutiva sea congruente.
b. Se apoyden determinar que los bienes inmuebles aportados, segun los titulos de propiedad sean los mismos
que se aportaron er escritura constitutiva.
¢. Se apoyé en el anal sis de memoriales ingresados, para determinar el plazo en los cuales se solicita prérroga
para la acreditacidn de los bienes inmuebles para verificar que el mismo se encuentre vigente,

ACTIVIDAD TDR: Apoyo profesional en calificacidn juridica de solicitudes fisicas de inscripcion definitiva que
contenga aportacién de biemes registrales
a. Se apoy0 estableciendo la vigencia del plazo en las solicitudes de aportacion de bienes de conformidad a
la ley, y en consecwencia generar la anotacién correspondiente,
b. Se apoyd en emitir la calificacion que en derecho corresponde dentro del sistema de los bienes inmuebles
registrables para gLe en consecuencia se opere la inscripcion definitiva.
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c. Seapoyo en otorgar la calificacion de aprobacién de los bienes registrales inmuebles y se proceda a
concluir definitivamente el tramite registral,

ACTIVIDAD TDR: Apoyo prefesional en atencion a usuarios y Notarios de forma presencial o electrénica en
relacién a dudas registrales generales y especificas por rechazos realizados.
a. Se apoyo atendiendbd las consultas telefdnicas, solventando dudas técnicas y juridicas, por calificaciones
emitidas en su expediente, de sociedades que se pretende inscribir o relacionadas con el formulario.
b. Se apoyd alos profesionales en cuanto a dudas de seguimiento de expedientes sociedades mercantiles
nuevas, orientandolos para subsanar los rechazos respectivos.
c. Se apoyd a los usuerios respecto a consultas y seguimiento del ingreso de las sociedades de
emprendimisnto.

ACTIVIDAD TDR: Otras actividades que le requiera la autoridad superior dsl drea para la cual presta sus servicios,

a. Seapoyd eninformar sobre requisitos de novedad del objeto social que se necesitan para la inscripcion de
Sociedades de Emprandimiento.

b. Se apoy6 enla emisitin de calificacion juridica del ingreso y reingreso de las sociedades de
amprendimiento.

¢.  Se apoyd alos notaros y usuarios aclarando dudas y brindando avances sobre el seguimiento de
expedientes por medio del correo institucional.

d. Se informé periddicamente al departamento de informética sobre problemas en la plataforma electronica del
Registro Mercantil,

Wi,
BERLMNURMBER=DCOT-221427TH
TS, CrlaCobeid Mas Zaisda

L=
. Hame: Catmen Gabica Conlreras Altary
Issued by: 56 CA1
Celeste Maria
Zelada Larrazabal 9000204 oo 061 11

Carmen Gabriela Contreras Alfaro Vo.Ba.

Lcda, Celeste Maria Zelada Larrazdbal

Firmado d{%i_talmente por: JOSE
MIGUEL GUTIERREZ ANZUETO
Fecha y hora: 17.03.2022 15:05:07



000035

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADESPOR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista MARCELO GIOVANNI DELGADD SAMAYOA
Dependencia Unidad Ejecutora 102/ Registro Mercantil Gene: al de la Repuiblica/
Departamento de Operaciones Registrales/ Seccion de Sociedades Nuevas
MR Marzo 2022 Mumere de Contrato RM-102.042-029-2022
Informe
Periodo de actlividades del: 1 de marzo 2022 al: 31 de marzo 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

a. Apoyo profesional en la calificacion juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcion de
sociedades mercantil nuevas locales.

Se apoyd calificando la correcta anotacidn de datos en el formutario de nscripcion de la sociedad.
Se apoyé calificando la legalidad de los documentos presentados para la inscripcion de la
sociedad,

Se apoy6 emitiendo el documento de calificacidén aprobando la inscripcion si todo es correcto o
haciendo ver errores a corregir.

b. Apoyo profesional en la calificacién juridica de soficitudes fisicas y elecirénicas de inscripcion de
primer/primeros auxiliar/es de comercio de sociedades mercantiles nuevas loca es.

Se apoyo calificando la correcta anotacion de datos en el formulario pam la inscripcidn del Auxiliar
de comercio

Se apoy¢ calificando la legalidad de los documentos presentados pare la inscripcion del Auxiliar
de comercio

Se apoyd emitiendo el documento de calificacion aprobando la inscripcidn si todo es correcto o
haciendo ver errores a corregir.

¢. Apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y elecirénicas de inscripcion de
primer/primeras empresa/sas mercantiles de sociedades nuevas locales.

Se apoyé calificando la correcta anotacion de datos en el formularic para la inscripcion de la
empresa mercantil

Se apoyé calificando la legalidad de los documentos presentados para la inscripcion de la
empresa mercantil.

Se apoyd emitiendo el documento de calificacién aprobando la inscrigcién si todo es correcto o
haciendo ver errores a corregir.

d. Apoyo profesional en la calificacion juridica de solicitudes fisicas y electrdnicas de acreditacion de
bienes registrales y prorroga a la acreditacion de bienes registrales,

Se apoyé calificando que las solicitudes de acreditacion de bienes currplan con los presupuestos
que indica la ley.

Se apoy6 calificando que los titulos presentados para acreditar los bienes coincidan con lo
aportado en la escritura social.

Se apoyd emitiendo el documento de calificacion aprobando la acreditacion si todo es correcto o
haciendo ver errores a corregir.
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e. Apoyo profesional en calificacién juridica de solicitudes fisicas de inscripcidn definitiva
que contenga aportacién de bienes registrales.
+ Se apoy6 calificando que las solicitudes de acreditacién de bienes cumplan con los
presupuestos que indica la ley.
¢ Se apoyd calificando que los titulos presentados para acreditar los bienes
coincidan con lo aportado en la escritura social.

+ Se apoyo emitiendo el documento de calificacion aprobando la acreditacion si
todo es correcto o haciendo ver errores a corregir,
f. Apoyo profesional en atencién a usuario y Notarios de forma presencial o electronica en
relacidén a dudas registrales generales y especificas por rechazos realizados.
+ Se apoyo contestando las comunicaciones hechas por los usuarias
+ Se apoyo ampliando la explicacion a los motivos de las suspensiones hechas en las
calificaciones
+ Se apoyd orientando a los usuarios sobre cudl era la forma correcta de corregir los
errores.

g. Otras Actividades que le requiera la autoridad superior del drea para a cual presta sus
servicios.
s Se apoyd calificando las solicitudes de inscripcién de sociedades de
emprendimiento,
+ Se apoyé participando en reuniones con autoridades sobre crite-ios de calificacidn.
» Se apoyd reportando oportunamente cualquier falla en el funcionamiento de la
plataforma electronica “Mi Negocio”.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo def contratista LEDA GILDA ALICIA ECHEVERRIA BARILLAS JE GRANADOS
. UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GEMERAL DE LA REPUBLICA /
P : DEPARTAMENTO LEGAL
HiesHEg el MARZO DE 2022 Ndmero de Contrato RM-102043-029-2022
Informe
Periodo de actividades del: 1 DE MARZOQ DE 2022 al: 31 DE MARZOQ DE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

a. Apoyo profesional en fa calificacion de expedientes fisicos y electrdnicos correipondientes a sociedades
mercantiles, auxiliares de comercio y empresas mercantifes y los demds actos mercantiles afectos o inscripcion
mercantil registral”.

* Se apoyo en la calificacion de expedientes fisicos Y electronicos consistentes en modificaciones de sociedades
mercantiles correspondientes a: aumento de capital, modificacion del pacto social, fusion y transformacién de
sociedades, reduccion de capital, disolucion y liquidacién de sociedad.

* Se apovo en la calificacion de expedientes electronicos a través de e-portal, en los que se solicito la inscripcién
de avisos de emision de acciones, cancelacion de avisos de emision de acciones, ascmbleas, empresas y

mandatos.

“b, Apoyo profesional en fa atencién a notarios y usuarios en general”,

* Se apoyd en la atencion a notarios en forma presencial, telefénica o virtual, em consultas que efectian sobre
{os diferentes triamites que se efectiian en el Registro Mercantil,

* apoyo en fa atencion a notarios en forma presencial, telefonica o virtual, en consultas sobre los rechazos de
que han sido objeto sus solicitudes de inscripciones

* Se apoyd a los asesores jurfdicos sobre casos especificos que se les han asignado

* Se apoyd en la atencion a usuarios en general, presencial, telefonica o virtwalmente, sobre los tramites y
reguisitos de inscripcidn y sobre las causas de rechazo de sus soficitudes de inscripcdn,

“c. Apoyo profesional en la elaboracion de dictamenes y consultas requeridas por el Registrador Mercantil
General de la Republica”.

* Se apoyo af Registrador Mercantil en la emisidn de opiniones jurfdicas soore solicitudes efectuadas por
diferentes instituciones o usuarios sobre criterios que el Registro Mercantil aplica et casos especificos

* Se apoya al Registrador Mercantil en las solicitudes presentadas por usuarior y notarios para devolucion o
habilitacidn de pagos efectuados que se acreditaron en tramites que fueron rechazados

“d. Apoyo profesional en Ja atencion de las notificaciones y ordenes enviadas al Registrador Mercantil General
de la Republica por los distintos érganos jurisdiccionales”,

* Se apoyd en la atencidn de las notificaciones y despachos judiciales remitidos a Registrador Mercantif General
de la Republica por diferentes drganos jurisdiccionales al Registrador Mercantif

* Se apoyé en el andlisis de las resoluciones y drdenes judiciales enviadas of Regiztrador Mercantil Generaf de la
Republica en los despachos judiciales que le remiten drganos jurisdiccionales, para determinar fa procedencia o no
de lo resuelto y ordenado en elfos.

e] Apoyo profesional en el control de ingreso de notificaciones de los distintos organos jurisdiccionales

* Se apoyd en el control de ingreso de las notificaciones efectuadas por los notificadores de distintos drganos
jurisdiccionales, informando al Registrador Mercantil General de la Republica, de lo resuelto u ordenado en ias
resoluciones gue se notifican,

f) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cuai p-esta sus servicios..

* Se apoya al Registrador Mercantil participando en el comité encargado de dar seguimiento a los requerimientos
y procesos tendentes a cumplir con Jas disposiciones de la Ley para la Simplificacién de Requisitos y Tramites
Administrativos
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*Se apoyd al Registrador Mercontil en la presentacidn de documentos, informes y reportes
solicitados por el Ministerio de Economla, relacionados con la simplificacion y agilizacion de

requisitos y trdmites administrativos

. Aoberle Horacle
Leda Gllda Alicla  femsdedimimeris pctads Sénchez Roca

Echeverria Barillas st sistosts stas-oeor :
Licda. Leda Gilda Alicia Echeverria Barillas Lic. Roberto Moracio Sdnchez Roca

Firmado digitalmente por: JOSE
MIGUEL GUTIERREZ ANZUETO
Fecha y hcra: 17.03.2022 15:05:58



000049

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista MARIA ANALY FRANCQ VASQUEZ

UNIDAD EJECUTORA 102/ REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA /

BEEENEENClE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS A_ USUARIO
Mesy afio del MARZO 2022 Numero de Contrato RM-10=-045-029-2022
Informe
Periodo de del: 01 DE MARZO 2022 al: 31 DE MARZO 2022
actividades
ACTIVIDADES REALIZADAS

a. Apoyo profesional en la recepcién de documentos sobre tramites registrales de empresas,
sociedades, auxiliares de comercio, certificaciones y todo acto mercanti .
b. Apoyo profesional en la entrega de documentos registrales de empresas, sociedades, auxiliares de
comercio, certificaciones y todo acto mercantil.
c. Apoyo profesional en asesoramiento a usuarios sobre tramites -egistrales de empresas,
sociedades, auxiliares de comercio, certificaciones y todo acto mercanti ,
d. Apoyo profesional en la verificacion de documentos ingresados en expedientes de empresas,
sociedades, auxiliares de comercio, certificaciones y todo acto mercanti .
e. Apoyo profesional en el escaneo de documentosde expedientes registrzles.
f. Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea en la cual presta sus servicios.
¥ Se apoyd en recepcion de llamadas del Centro de Atencion de llamadas, dando informacidn
y trasladando llamadas para solucion de problemas de los usuarios.
» Se apoyd en el traslado de llamadas a diferentes dreas dz2|l Registro Mercantil.
» Se apoy¢ asesorando via telefonica, sobre procesos de inscripcidn y cancelacion que
se realizan en el Registro Mercantil General de la Republica.
» Se apoy¢ asesorando via telefénica a usuarios resolviendo dudas técnicas juridicas
sobre los procesos a iniciar en el Registro Mercantil,
» Se apoyd en la resolucion de problemas a distancia, asesorando sobre rechazos
realizados por operadores y dando resolucion a los mismos.
» Se apoy0 con el asesoramiento via telefdnica, sobre horarios de atencién en el

Registro Mercantil y diferentes sedes,
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> Se apoyo en el asesoramiento via telefénica, indicando las ubicaciones de sedes
departamentales,

¥ Se apoyd en el Asesoramiento via telefénica indicando los nimeros telefonicos de
sede zona 10 y de las delegaciones departamentales.

» Se apoyd via telefonica asesorando a usuarios sobre la Ley para la Simplificacion de
requisitos tramites Administrativos.

> Se apoyo en la asesoria via telefénica, sobre los cédigas de pago en la agencia
Banrural, segln arancel del Registro Mercantil.

> Se apoy6 en el asesoramiento via telefonica, explicando a los usuarios la diferencia
entre direccién fiscal y direccidén comercial.

¥ Se apoyd en asesoramiento a usuarios via telefénica, exolicando como realizar los
tramites y procesos al hacer alguna modificacién a Jna empresa o sociedad
previamente inscrita en el Registro Mercantil.

» Se apoyé en asesoramiento telefénico a usuarios indicancoles cuales son las paginas
oficiales del Registro Mercantil y que procesos encuentra en cada una de ellas.

> Se apoyo via telefénica explicindoles a los usuarics como deben habilitar
electronicamente los libros exigidos en Ley.

> Se apoyd via telefénica a los usuarios sobre la elaberacion de solicitudes de

certificaciones electronicas.
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INFORME MENSUAL DE ACTWIDADES PGR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completa del contratista FLOR DE MARIA GODOY GIL
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102/ REGISTRG MERCANTIL GENERAL OF LA REPUBLICA/DEPARTAMENTO LEGAL
Mes y afio del MARZO DE 2022 Nurnero de Contrato RM-102-046-029-2022
informa
Periodo de actividades del: 1 DEMARZG DE 2022 al; 31 DE MARZO DE 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS

a. Apoyo profesional en la calificacion de expedientes fislcos y electrénicos correspendientes a sociedades mercantiles, auxlliares de comercio y empresas
mercantiles y los demés actos mercanfiles afectos a inscaripcion mercantil registral;

-Se apoyd profesionalmente en la califivacion de expedientes fisicos consistentes en modificaciones de sociedades mercantiles correspondientes las
diferentes modificaciones a la sociedades, incluyendo, aumentos de capital, cambios de domicilic, etc.

-Se apoyé profesionalmente en la califivacion de expedientes flsicos consistentes en medificaciones de sociedades mercantiles correspondientes a fusiones
de sociedades, transformaciones, anatzciones de pactos para el voto.

-Se apoyd profesionalmente en emitir cpinion juridica sobre consultas realizadas por la seccién de Empresas mercantiles relacionados con nombre comnerclal
y objeto.

-Se apoy6 profesionalmente en emitir cpinion juridica sobre consultas realizadas por Ia seccién de Auxiliares de Comercio relacionadas con las diferentes
inscripciones de representantes legales de sociedades,

b. Apoyo profesional en 1a atencion a rotarios y usuarlos en general;

-Se apoyé profesionalmente en la atendién a notarios via telefénica y presencial sobre expedientes rechazados.

-Se apoyé profesionalmente en la atenwidn 4 usuarios en general y notarios via telefénica y presencial sobre procedimientos de inscripciones reglstrales.
-Se apoyd profesionalmente en la atensidn a wsuarios en general via telefénica y presencial sobre consultas relacionadas con expedientes en trémite tanto
para aprabados como para rechazados

¢. Apoyo profesional en la elaboracidrede dictdmenes y consultas requerldos por el Registrador Mercantil General de la Republica;
-5e apoyd profesignalmente en emitir c pinidn juridica en relacidn a los procedimientos reglstrales.

-Se apoyd prafesionalmente en emitir zndlisis sobre los procedimientos de la plataforma virtual de auxiliares de cornercio y emprasas.
-$e apoyt profesionalmente en emitir 2ndlisis sobre la Ley de Simplificacidn de tramites.

d. Apoyo profesional en la calificaclén de las 6rdenes enviadas al Registrador Mercantil General de la Repdblica por los distintos drganos jurisdiccionales;
-Se apoyé profesionalmente en la calif zacién despachos relacionados en anotacién de embargos sobre empresas mercantiles enviadas al Registrador
Mercantil General por los distintos érgz nos jurisdiccionales.

-Se apoyd profesionalmente en Ja califizacién despacho relacionados en anotacion de levantamientos de embargos sobre empresas mercantiles enviadas al
Registrador Mercantil General por los distintos érganas jurisdiccionales.

-Se apoys profesionalmente en la califizacién despacho relacionados en anotacion de conversidn de acciones.

¢. Apoyo profesional en Notificar notarialmente las resoluciones emitidas por ¢l Registrador Mercantil que se requiera que sean notificadas;

-Se apoy6 profesionalmente en la notifcacion de las resoluciones de tramite para obtencidn de fianza de la inscripcién de sucursales de sociedades
extranhjeras.

-Se apoyd profesionalmente en la notifcacién notarialmente de las resoluciones de tramite, en Ja que se declare con fugar o sin lugar la inscripeién de
denominacion soclal de las sociedades mercantiles nuevas.

f. Otras actividades que le requiera la autoridad superlor del dvea para la cual presta sus servicios.

- Se apoyd grofesionalmente en la califcacién de expediente en linea referente a consultas de Ja seccion de auxiliares de comercio

- Se apoyd profesionalmente en la califcacidn de expediente en linea referente a consultas de la seccion de empresas

- Se apoyt profesionalmente en la califcacién de modificaciones de denominacién soclal de las sociedades mercantiles nuevas por proceso de oposicién.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre complato del contratista LIDIA MARIA HERNANDEZ VILLATORO

Dependencia Unidad Ejecutora 102/ Registro Mercantil General de la Republica/Departamento Legal,

Meiaho o MARZO 2022 Ndmero de Contrato RM-102-047-029-2022
nforma
Eerbdcdeaaimdadss - |l adate 1 DE MARZO DE 2022 al: 31 DE MARZO DE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

“a. Apoyo profesional en la calificacién de expedientes fisicos y electrénicos correspondientes a sociedades mercantiles,
auxiliares de comercio y empresas mercantiles y los demds actos mercantiles afectos a inscripcion mercantil registral”.

*Se apoyod en la calificacién de testimonio de las escrituras de modificacién de sociedades correspondientes a ampliacién y/o
modificacién de objeto.

*Se apoyo en la calificacion de testimonio de las escrituras de modificacién de sociedades correspondientes a integracidn del
pacto social y medificacidn de clausulas varias.

*Se apoyd en la calificacién de testimanio de |as escrituras de modificacidn de sociedades correspondientes a traspaso de
empresas mercantiles,

“b. Apoyo profesional en la atencidh a notarios y usuarios en general”.

*Se apoy6 profesionalmente en la atencldn a usuarios por consultas especificas refrentes a asambleas extraordinarias y
modificaciones a escrituras constitutivas.

*Se apoyé profesionalmente en la atencidn a notarios de forma presencial y telefénica referente a proceso de inscripcion y
modificacién de escritura social y solicitud de segundo razonamiento.

“c. Apoyo profesional en la elaberacion de dictamenes y consultas requeridos por el Registrador Mercantil General de la
Republica”.

*$Se apoy6 profesionalmente en emitir oplnién juridica sobre casos refrentes a la aportacidn de actives digitales.

*Se apoyé profesionalmente en revisidn de criterios de sociedades de nueve ingreso.

“d. Apoyo profesional en Ia calificacion de las ordenes enviadas al Registrador Mercantil General de la Republica per los
distintos drganos jurisdiccionales”.

*Se apoyd en la calificacion de despachos relacionados con la conversién de acciones de al portador a nominativas enviadas al
Registrador Mercantil General por los distintos érganos jurisdiccionales.

*Se apoyd en la calificacién de certificacion y despachos judiciales en donde los distintos drganos jurisdiccionales ordenan al
Registrador Mercantil de la Republica anotar prérroga del plazo de la liquidacién de sociedades mercantiles.

“e. Apoyo profesional en Notificar notarialmente fas resoluciones emitidas por el Registrador Mercantil que se requiera que
sean notificadas”.

*Se apoyd en la calificacidn a las drdenes enviadas al Registrador Mercantil General de la Republica por los distintos drganos
jurisdiccicnales relacionados a: anotacién de prérroga del plazo de la liquidacién.

*Se apoy6 en la calificacidn a las drdenes enviadas al Registrador Mercanti! General de la RepUblica por los distintos drganos
jurisdiccionales relacionados a: anotacion de conversidn de acciones de al portador a nominativas.
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“f, Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios”,

*se apoyd profesicnalmente en la calificacidn de consultas varias del departamento de auxiliares de comercio en expedientes
fisicos.

*Se apoyo profesionalmente en emitir opinién juridica sobre cancelacién de avisos de acciones.

*Se apoyd profesicnalmente en emitir opinién juridica sobre consultas en linea referente al objeto y consultas en general del
departamento de empresas mercantiles
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS PROFESIONALES

Nombre  complete  del . ) y .
P o Félix Enrique Mijangos Santizo
Unidad Ejecutora 102 / Registro Mercantil General de la Republica/
Dependencia Departamento de Operaciones Registrales / Seccion de Auxiliarles de
Comercio
Mes y afio del . NUmero de - -
leiaiane MARZQ 2022 Contrato RM-102-048-029-2022
Perfode de " ,
actividades del: - 01de marzo 2022 ak | 31de marzo 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS
MARZO 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE MARZC DE 2022, RINDIENDO INFORME DE LAS
SIGUIENTES FUNCIONES ASIGNADAS:

APOYO PROFESIONAL EN LA CALIFICACION DE EXPEDIENTES CORRESPONDIENTES A
INSCRIPCION DE AUXILIARES DE COMERCIO, CANCELACION DE AUXILIARES DE COMERCIO,
SEGUNDQO RAZONAMIENTQ DE AUXILIARES, INSCRIPCION DE MANDATOS, REVOCATORIA DE
MANDATOS, AMPLIACIONES DE MANDATOS, INSCRIPCION DE AVISO DE EMISION DE ACCIONES,
CANCELACION DE AVISD DE EMISION DE ACCIONES, INSCRIPCION DE ACTAS DE ASAMBLEA,
INSCRIPCION DE AGENTZS, DISTRIBUIDORES Y REPRESENTANTES.

Se apoyd en la inscripcidn y emisidon de auxiliares de comercio y razonamientos.

- Seapoyd en la inscripcidn y emision de mandatos y acciones.

- Se apoyod en la inscripcidon y emisidn de agentes.

- Seapoyd en la inscripcidn y emisidn de revocatorias, ampliaciones de mandatos y asambleas.

- Se apoyd en la inscripcién y registro de cancelacién de auxiliares de comercio, revocatorias,
agentes y acciones.

- Se apoyd en la inscripcion v registro de agentes v distribuidores.

- Se apoyd en la ermision de razones electrénicas de auxiliares de cormercio, asambleas, acciones
y mandatos.

APOYO PROFESIONAL EN RESOLUCION DE DUDAS Y CONSULTAS AL PUBLICO INTERNO Y
EXTERNO RELACIONADO A LA CALIFICACION DE EXPEDIENTES QUE INGRESAN EN LA SECCION
DE AUXILIARES DE COMZRCIO.

- Seapoyd al usuario en la resolucion de dudas de expedientes electrénicos.

- Seapoy¢ al usuario en la resclucion de dudas de expedientes fisicos.

- Se apoyd al usuaro de forma presencial, via Telefénica, web, resolviendo dudas y consultas de
ternas registrales.

APOYO PROFESIONAL EN LA CALIFICACION E INSCRIPCION DE EXPEDIENTES DE E-PORTAL.

Se apoysé en la calificacion y verificacion de expedientes de inscripcién de auxiliares de
comaercio presentzdos en la pagina de Mi Negocio.
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- Se apoy6 en la calificacion y verificaciéon de expedientes de inscripcién de cancelacién de
auxiliares de comercio presentados en la pagina de Mi Negocio.
Se apoyo en la emision de razones electrénicas de expedientes presentados en la pagina de Mi
negocio.

APOYO PROFESIONAL EN EL CONTROL DE LOS EXPEDIENTES DEPURADOS QUE SE REMITEN A
LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y ESCANEO.

- Seapoyd en la em sidn de listado de expedientes depurados al Archive General y Escaneo.
- Seapoyé en el traslado de expedientes depurados al Archivo General y Escaneo.
- Se apoyo en el ing-eso de datos al sistema operativo de expedientes depurados,

APOYQO PROFESIONAL EN LA CALIFICACION E |INSCRIPCION DE EXPEDIENTES
CORRESPONDIENTES 2 INSCRIPCION DE AUXILIARES DE COMERCIO, CANCELACION DE
AUXILIARES DE COMEZXCIO, INSCRIPCION DE MANDATOS, REVOCATORIA DE MANDATOS,
INSCRIPCION DE AVISO DE EMISION DE ACCIONES, CANCELACION DE AVISO DE EMISION DE
ACCIONES E INSCRIPAQON DE ACTAS DE ASAMBLEA EN LAS DISTINTAS PLATAFORMAS
ELECTRONICAS QUE ESTEN DISPONIBLES EN EL REGISTRO MERCANTIL.

- Se apeyé en la veirificacion e inscripcidn de expedientes electrénicos y fisicos de auxiliares de
comercio, asamble as, revocatorias y acciones.

- Seapoyo en la calificacion e inscripcidn de expedientes electrénicos y fisicos de mandatos.

- Seapoyé en la inscripcion de cancelacién de expedientes electronicos vy fisicos de auxiliares de
comercio, revocatarias y acciones.

APOYO PROFESIONAL EN REALIZAR LAS CORRECCIONES A LAS INSCRIPCIONES REALIZADAS
CON ERROR POR EL MISMO OPERADOR UTILIZANDO PARA EL EFECTO LA SOLICITUD
ELECTRONICA DE CORRECCION AL AREA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION.

- Se apoyd en la verificacién, llenado y traslado de las inscripciones con error al area de
Tecnologias de la i ~formacién para su correccion.

- Seapoyd al usuario con la correccidn de su documento electrénice e impresién del nuevo.

- Se apayd al usuario con la correccion de su documento fisico e impresién del nuevo.

OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA LA CUAL
PRESTA SUS SERVICIOS.
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INFORNIE MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS PROFESIONALES

Nembre completo del contrallsta OLGA MARINA PINZON MARTINEZ DE CASTRO
UNIDAD EJECUTORA J02/REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA

Repsldcnse REPUBLICA/DEPARTAMENTO DE SERVICIOS AL USUARIO
Mef y aito del MARZD 2022 Namero de Contrato RM-102-049-029-2022
nforme
Perfodo de -
At del: O DE MARZO DE 2022 al: | 21 DE MARZO DE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

A. Apoyo profesional en b recepclén de documentos sobre trdmites registrales de empresas, sociedades, auxitiares
de comercio, certificaciones y todo acto mercantil.

+ SE APOYO EN LA RECEPCION DE SOLICITUDES DE INSCRIPCION DE NOMBRAMIENTOS DE AUXILIARES DE COMERCIO,
SEGUNDOS RAZONAMIERNTOS; AVISOS DE EMISION DE ACCIONES, DESPACHOS JUDICIALES, OPOSICIONES Y SOLICITUDES DE
PUBLICACION DE ACCIONES .

¢ SE APOY( EN LA ANOTAC ON DE NUMERO DE EXPEDIENTE AL LIBRO DE CONTROL,

B. Apoyo profesional en la entrega de documentos registrales de empresas, sociedades, auxiliares de comercio,
certificaciones y todo acto mer:antil.
¢ SE APOYO EN LA ENTREG® DE RAZON DE FACTOR, RAZONES DE SEGUNDOS RAZONAMIENTOS DE AUXILIARES DE COMERCIO Y
TESTIMONIO DE ESCRITU2A,
+  SE APOY(O EN LA ENTREGa DE RECHAZOS DE TRAMITES DE DOCUMENTOS REGISTRALES.

C. Apoyo profestonal en el asesoramiento a usuarios sobre tramites registrales de empresas, sociedades, auxiliares de
comercio, certificaciones y tode acto mercantil.
¢ SE APOYQ EN ASESORAR 3 USUARIOS CON RELACION A DOCUMENTOS, PROCEDIMIENTOS Y PAGOS DE ARANCEL QUE SE DEBE
PRESENTAR EN EL REGISTRO MERCANTIL,
4 SE APOYO EN ASESORAR AL USUARIO RESPECTO A CAMBIO DE DIRECCION COMERCIAL Y/O FISCAL DE LA EMPRESA PARA LO
CUAL DEBERA COMUNICERSE A LA SAT DENTRO DEL PLAZO DE 30 DIAS HABILES PRESENTANOQ CERTIFICACION DE LA MISMA

D. Apoyo profesional en la ver ficacion de documentos ingresados en expedientes de empresas, sociedades, auxillares de
comerclo, certificaciones y tode- acto mercantil.
+ SE APOYO EN LA VERIFICACION DE FORMULARIO DE SOLICITUD DE INSCRIPCION DE EMPRESAS NUEVAS,
¢ SE APOY( EN LA VERIACACION DE DOCUMENTOS COMO: FOTOCOPIA DE DPI, BOLETAS DE PAGO REALIZADAS EN
LA AGENCIA DEL BANCD O BIEN EN LINEA.

E. Apoyo profesional en el esczneo de documentos de expedientes registrales.
+ SEAPOY( EN ESCANEC DE EXPEDIENTES DE SOLICITUDES DE INSCRIPCION DE EMPRESAS NUEVAS,

F. Apoyo profesional en asesoramiento al usuario como usar la plataforma en linea de la institucion.
¢ SE APOY(O EN ASESOFAR € INDICAR A LOS USUARIOS, SOBRE LOS TRAMITES QUE PUEDEN REALIZAR EN LA
PLATAFORMA.
G. Apoyo profesional en orientar al usuario fisicamente al drea donde corresponde el tramite a realizar.
¢ SE APOYO EN INDICAE. AL USUSARIQ EN QUE DEPARTAMENTO O SECCION PUEDE DARLE SEGUIMIENTO A SU
TRAMITE.
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H. Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.
# SE APOYO EN LA RECEPCION DE EXPEDIENTES OPERADQS Y RECHAZADOS PARA PROCEDER A SU ARCHIVO

S
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADESPOR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contrazista DEBCRAH JEAZMIN RAMIREZ SIERRA

Unidad Ejecutora 102 / Registro Mercantil General de la Republica/Departamento de

Dependencia Operaciones Registrales /Seccidn de Sociedades Nuevas

Mesyafedel [ \\\r70 2022 Numero de Contrato RM-102-050-029-2022
Informe
Periodo de actividadas del: 01 de Marzo 2022 al: 31 de Marzo 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS

ACTIVIDAD TDR: Apoyo orofesional en la calificacion juridica de solicitudes ffsicas y electrénicas de inscripcién
de sociedades mercantil nuevas locales.
a.Se apoyo en calificacion  de los formularios de las sociedades mercantiles ingresadas de manera fisica y
electrénica, verificando que los datos coincidan con los documentos adjuntos.
b. Se apoyo en la calificacién del primer testimonio de las escrituras constitutivas ingresadas de manera fisica y
electrénica.
¢, Se apoyé en la revision de todos los documentos auxiliares y complementarios que conforman los
expedientes de las cociedades mercantiles ingresadas de manera fisica y electrénica.
d.
ACTIVIDAD TDR: Apoyo orofesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripciéon
de primer/ primeros auxiliar/es de comercio de sociedades mercantiles nuevas locales.
a. Se apoyd en calificac6n de actas notariales de nombramiento de Representante Legal, verificando que los
datos de las mismas, coincidan con las escrituras constitutivas de sociedad.
b. Se apoy6 en la calif.cacién del formulario, especificamente en el apartado de empresas, verificando que
coincidan los datos de representacion legal, conforme acta notarial y escritura constitutiva.
¢. Se apoy6 en la revisin del cargo del Representante Legal (Administrador Unico, Presidente del Consejo de
Administraciéon y Gerente General), verificando el plazo y que dicho cargo coincida con los documentos
adjuntos al expediete..

ACTIVIDAD TDR: Apoyo orofesional en la calificacién jurfdica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripci6n
de primer/ primeras empresa/sas mercantiles de sociedades nuevas locales.
a. Se apoy6 en la revision del formulario en el apartado del nombre comercial de las sociedades mercantiles
ingresadas de manera fisica.
b. Se apoy6 en la revis:on del formulario en el apartado del nombre comercial de las sociedades mercantiles
ingresadas de manera electrénica.
c. Se apoy6 en la revision de los recibo o boletas de pago adjuntos al expediente, correspondientes a la
inscripeién de empresas de las sociedades mercantiles que fueron ingresadas tanto de manera fisica como
electrénica.

ACTIVIDAD TDR: Apoyo profesional en la calificacion juridica de solicitudes fisicas y electronicas de acreditacién
de bienes registrales y prormga a la acreditacion de bienes registrales.
a.5e apoy6 en la calificacién y revisién de los bienes inmuebles que fueron acreditados en las sociedades
mercantiles ingresadas de forma fisica.
b, Se apoyé en la calificacién y revision de los bienes muebles que fueron acreditados en las sociedades nuevas
ingresadas de forma electrénica.
¢. Se apoy6 en la calificacion de los expedientes en los cuales se solicita prérroga para acreditar los bienes que
se aportan a la sociedad..
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ACTIVIDAD TDR: Apoyo profesional en calificacion juridica de solicitudes fisicas de inscripcion definitiva que
contenga aportacién de bieres registrales

a. Se apoyé en la revisién de los bienes inmuebles registrables acreditados a las sociedades mercantiles, de
forma fisica y electrsnica

b. Se apoyé en la revisidn y anotacién de los bienes muebles registrables acreditados a las sociedades
mercantiles, de forma fisica y electrénica.

c. 5e apoy6 en la revision y anotacion de los bienes inmuebles registrables acreditados a las sociedades
mercantiles, de forma fisica y electrénica.

ACTIVIDAD TDR: Apoyo profesional en atencion a usuarios y Notarios de forma presencial o electrénica en
relacién a dudas registrales generales y especificas por rechazos realizados.
a. Se apoy6 alos usuarios y Notarios conrespecto a dudasy consultas de los requisitos esenciales para la
inscripeién de sociedades mercantiles,
b. Se apoyé a los usuarios y Notarios con respecto a dudasy consultas de los reingresos de sociedades
mercantiles.
c, 5e apoy6 a los usuarios y Notarios con respecto a dudas y consultas de los requisitos para ingresar
sociedades de emprendimiento a través de la plataforma electrénica.

ACTIVIDAD TDR: Otras ac:ividades que le requiera la autoridad superior del 4rea para la cual presta sus servicios.
a.Seapoy6é a losusuatios y Notarios respecto a consultas generales respecto al formulario de las sociedades
ingresadas de forma fisica y electrénica.
b. Se apoyd a los usuarios y Notarios respecto a consultas en el ingreso de actas notariales de nombramiento,
ya sea de sociedades nuevas, como de reingreso de las mismas.
¢. Se apoy6 a los usuarbs y Notarios de forma telefonica y en forma presencial, respecto al estado o fase en
que se encuentra el iramite de las sociedades ingresadas fisica o electrénicamente..
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INFOCRME MEWSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PRCOFESIONALES
Nombre completo del contratista Rudy Giovanni Samayoa Ramirzz ‘
Dependencla Unidad Ejecutora 102/Registro Mercantil General de la RepuibliEa/Adquisiciones y Contrataciones ‘
Mes y afic del Informe Marzo de 2022 Nimero de Contrato RM-202-051-029-2022
Perlodo de actividades d?l 01 de marzo de 2022 al: 31 de marzo de 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyo profesional, en andlisis y seguimiento de procesos de Adquisicion en la modalidad de Cotizacién derivados de
la ejecucidén del Plan Anual de Compras 2022.
» Se apoy¢ al departamento de compras en la elaboracion de proyecto de bases del evento de cotizacion RM-

01-2022 denominado Sistema de Deteccién y Extincidn de incendios para el centro de datos del Registro
Mercantil General de la Republica.

> Se apoyo al departamento de compras en la publicacidn del proyecto de bases del evento de cotizacion RM-
01-2022 denominado Sistema de Deteccidn y Extincidn de incendios para sl centro de datos del Registro

Mercantil General de la Republica.

Apoyo profesional en la coordinacidn y loglstica en los diferentes procesos de evemwos de Cotizacion y Licitacion
comespondientes al presente gjercicio fiscal 2022,

Apoya profesional en la Gestion de delegaci6n de firma de contratos y gestién para emiién de acuerdo ministerial de
aprobacion de contratos de los procesos de Colizacidn para el presente ejercicio fiscal 2022,

Apoyo profesional a la Jefatura de Adquisiciones y Contrataciones en los procesos de Campromiso, Devengado y Pago
de Proveaedores en el Sistema de Gestién (SIGES).

» Se apoyo en publicar en el portal de Guatecompras facturas y solicitudes de compra para crear npg,
correspondientes al mes de marzo de 2022,

¥ Se apoyé en gestionar firmas de cotizaciones, facturas y érdenes de compra corraspondientes al mes de marzo
de 2022,

» Se apoyé en el registro de érdenes de compra dentro del sistema informatico de gestién SIGES los pagos a

proveedores correspondientes al mes de marzo de 2022.

Apoyo profesional a Jefatura y Despachos Superiores derivadas de Adquisiciones y Con rataciones en los procesos de
planificacién y ejecucidn.
* Se apoy0 én la revision de partidas presupuestarias, blisqueda de codigos de irsumos y detalle de los bienes

yio servicios a adquirir descritos en las solicitudes de compra de bienes y servicDs.
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» Se apoyd en cotizar bienes y servicios para el Registro Mercantil.
» Se apoyo al area de adquisiciones y contrataciones en la elaboracion de la prayeccion de gastos del mes de

febrero del sjercicio fiscal 2022.

Apoyo profesional a Jefatura de Adquisiciones y Contrataciones en el anélisis y reardenamiento de asignaciones
presupuestarias.
> Se apoyd al area de adquisiciones y contrataciones en la elaboracién de la prcyeccion de gastos del mes de

marzo de 2022,

¥ Se apoyé al area de adquisiciones y contrataciones en la elaboracion de solicitud de modificaciones
presupuestarias dentro de los renglones necesarios para adquisicion de bienes ¢ servicios.

> Se apoyé al drea de adquisiciones y contrataciones en la elaboracién de solicitd de reprogramacién de cuota

financiera para reordenamiento de renglones.

Apoyo profesional a Jefatura de Adquisiciones y contrataciones en la programacion reorogramacién y ampliacién de
cuota financiera.
» Se apoyo al area de adquisiciones y contrataciones en la elaboracién de la Pragramacion de cuota financiera

de regularizacién y de anticipos.
» Se apoyé al area de adquisiciones y contrataciones en la elaboracién de la solictud de cuota financiera para el

mes de marzo de 2022,

Apoyo profesional en la metodologia de contratacion de subgrupo 18
Otras actividades que le requiera la autoridad del area para la cual presta sus serviclos.

» Se apoyd en emitir oficios para traslado de documentos para el despacho superor.
Se apoyo con la participacién en reunién de trabajo en la cual se describieron Ics lineamientos de trabajo para
el mes de marzo, asi como para coordinar con las diferentes areas administrativas el llenado de requerimientos
para la compra de bienes y servicios.

» Se apoy6 al drea de adquisiciones en la revision de solicitud de compra, verificando la utilizacion del formato
establecido por adquisiciones, aspectos legales, caracteristicas y clase de requerimiento,

> Se apoyd al rea de adquisiciones en la elaboracién de oficios 0 memorandums, los cuales fueren dirigidos a

diferentes areas del Registro Mercantil General de la Republica.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista FRANCISCO SANDOVAL GUTIERREZ
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO LEGAL
Mes valedel MARZO JE 2022 Némero de Contrato RM-102-052-029-2022
Infarme
Perioda de actividades del: 1 DE MARZO DE 2022 al: 31 DE MARZO DE 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS

"a. Apoye profesfonal en lo collficocién de expedientes fisicos y electrdnicos correspe a 508

gctas mercantiles afectos o inscripcion mercantil registral™,

rnercantiles, duxiliores de cornercio y empresos mercontites y los demas

*Se apoyé profesionalmenta en la calificacdn de expedientes fisicos consistentes en modiflcaclones de socledades mercantiles corcespondientes a: transformacion de sodedad
marcantil, reduccidn de capital por dismintcidn de! valor nominal de las acciones, disolucién y liquidacién de sociedad mercantil, modificacidn de objeto social per ampliacion,
med|ficaciones varias a la escritura constituiva de sociedad mercantil.

*Se apoyd profesionalmente en emilir opinén juridica sobre consultas reallzadas por la seccidn de auxiliares de comercio relacionadas a: inscripcidn de auxiliares de comercio sin
representacion legal,

*Se apoyd profesionalmente en emitir opinon juridica sobre consultas realizadas por la seccién de empresas mercantiles relacionadas a: inseripcién de empresas mercantiles por
nombre comercial, inscripcion de emprasas nercantiles por objeto.

b, Apoyo profesiondl en la otencidn o notar os ¥ usuarios en general”,
*Se apoyd profesionalmente en la atendidn w usuarios en general via telefénica sobre consultas relacionadas a procedimientos registrales.

*Sa apoyd profesionalmente en la atencldn a notarios via telefénica sobra rechazos de expadientss en trémite,
*%a apoyo profesionalmente en la atencidn v notarios de forma fisica en atencidn a rechazos de expedientes en tramite,

"¢, Apoye profesiong! en fo eloboracion de oWt ¥ requeridos por ef Registrador Mercantil General de ig Republico”.

*Se apoyé profesionalmente en emitir odinién juridica y andlisis de expedientes en consulta relaclonados a: inscripcidn de asambleas extraordinarias de accienistas cuya
convocatoria fue realizada en el Diario Oficizt,

¥Se apoyé profesionalmente en emitir opinin jurfdica sobre la aplicacién de normas jurldicas de la Ley para la Simplificacién de Requisitos ¥ Trdmites Administrativos.

*Se apoya profesionalmente en emitir opini3n jurldica ¥ andlisls de expedientes en consulta relacionados a: Inscripeién de auxiliares de comerdo sin representacidn legal.

"d. Apoyo profesional en la calificacion de Jag Srdenes enviados of Reglstraodor Mercantlf Generol de la Republica por los distintos organos furfsdicclonales”.

*Se apoyd profesionalmente en la callficacidn de certificacidn judictal y despachos Judiclales en donde los distintas drganos jurisdiccionales ordenan al Registrador Mercontil de la
Repiblica anotar la prérroga del plazo de la iquidacion da sociedades mercantiles.

“Se apoyd profesionalmente en |a calilicacien de despachos relaclonados con la conversidn de acclones de al portador a nominativas enviados 2l Registrador Mercantll General por
las distintas érganos jurlsdiccionales,

"e. Apoyo profesional en Notificar notoriafmEnte fos resoluciones emitidas por el Registrador Mercantil que se requiera que seon notificadas”,

*Se apoyd profesionalmente en notificar no arialmente (a3 resoluciones para solicitud de flanza de I2 inscripcldn de sucursales de sociedades extranjeras.

*Se apoyd profesionalmente en notificar no arialmente las resoluclones de trimite de la inscripcién de sucursales de socledades extranjeras.

*Se apoyo profesionalmente en notificar no arialmente las resoluciones de trimite, en la que se declare con lugar la oposicidn a |a inscripcidn de sociedades mercantiles por
denominacidn social o, en su caso, en la qua sa declare sin lugar [a oposicidn a |a Inscrpcion de sociedades por denominacidn social.

"f. Otras actividades que le requiera la perior def drea pora lg cual preste sus servicios”,

*Se apoyd profesionalmente en la calificacian de expediente asignados en linea relacionados a [nscripcién de empresas mevcantiles por nombre comercial.
“Sa apoyd profesionalmente en la calificacidn de expediente asignados en linea relacionados a Inscripcidn de asambleas extracrdinarias de accionistas,
*Se apoyd profesionalmente en la calificacidn de expediente asignados en linea relacionados a Inscripcién de empresas mercantiles por objeto.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADESPOR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista POLA MARLENY VELIZ ESCCBAR
Dependencia Unidad Ejecutora 102 { Registro Mercantil General de la Repiblica /Sociedades Nuevag
G T2 MARZO 2022 Nimero de Contrato RM-132-053-029-2022
Informe
Periodo de actividades del: | de Marzo 2022 al: 31 de Marzo 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS

ACTIVIDAD TDR: Apoyo profesional en la calificacion juridica de solicitudes fisicas y electr6icas de inscripeién de sociedades
mercantil nuevas locales.

a. Seapoy6 en la verificacidn de testimonios de escrituras constitutivas de sociedades mercantiles.

b. Seapoyden la calificacidn de escrituras de ampliacion, modificacion o aclaracion de sociedades

mercantiles.

c. Seapoyd en la calificacion electronica y fisicas de las sociedades.
ACTIVIDAD TDR: Apoyo profesional en la calificacion juridica de solicitudes fisicas = electronicas de inscripcion de
primer/primeros auxiliar/es de comercie de sociedades mercantiles nuevas locales.

a. Seapoyden la verificacion y calificacion de actas notariales de nombramiento de sodedades,

b. Se apoyd en la confrontacion de los formularios de expedientes ingresados.

¢, Seapoyo en la formulacién de la calificacion aprobada o rechazada de expedicntes.

ACTIVIDAD TDR: Apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y elecdnicas de inscripcion de primer/
primeras empresa/sas mercantiles de sociedades nuevas locales.

a. Seapoyo en la calificacion de datos de los formularios de la primera empresa.

b. Se apoyé en la confrontacion del capital de la empresa mercantil nueva,

¢. Seapoyo enla calificacidn tanto fisica como electrénica de la empresa, que pertenece a la sociedad nueva.

ACTIVIDAD TDR: Apoyo profesional en la calificacion juridica de solicitudes fisicas y elecwénicas de acreditacién de bienes
registrales y prorroga a la acreditacidén de bienes registrales.
a, 4. 8e apoyd en la anotacion dentro del sistema del Regisiro Mercantil de la Republica la acreditacién de los bienes
. inmuebles aportados como bienes no dinerarios registrables.
¢. b. Se apoyd en la confrontacion de los bienes no dinerarios aportados en la constitucaén de [a sociedad, con los titulos
de
. de propiedad que se presentan después de transcurrido el plazo legal para la acreditacidn de bienes,
e. ¢ Se apoy6 en la calificacion juridica de memoriales ingresados, en los cuales se solivita promoga para la acreditacion
de
f.  los bienes inmuebles aportados a las sociedades mercantiles.,

ACTIVIDAD TDR: Apoyo profesional en calificacién juridica de solicitudes fisicas de insoripeidn definitiva que contenga
aportacidn de bienes registrales
a.  Se apoyo en la verificacion que las solicitudes de aportacion de bienes se encuentren 2n el plazo de conformidada la
ley.
b.  Seapoyd en la anotacién de prorrogas, dentre del sistema del registro mercantil de fcs bienes inmuebles aportados a
la sociedad.
€. Seapoyé en la anotacion dentro del sistema, de los bienes inmuebles de las sociedad=s mercantiles nuevas,
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ACTIVIDAD TDR: Apoyo profesional en atencion a usuarios y Notarios de forma presencial o electronica en relacién a dudas
registrales generales y especificas por rechazos realizados.
a. Seapoyd en la atencion de consultas telefonicas, aclarando dudas juridicas, por calilicaciones emitidas en su
expediente.
b. Se apoyd a los Notarios y usuarios en cuanto a dudas de reingresos de expedientes soziedades mercantiles nuevas.
¢.  Seapoyo a los Notarios y usuarios respecto a dudas del ingreso de las sociedades de emprendimiento.

ACTIVIDAD TDR: Giras actividades que le requiera la autoridad superior del 4rea para la cuzl presta sus servicios.

a. Se apoy0 resolviendo dudas de requisitos que se necesitan para la inscripcion de Sceiedades de

Emptendimiento.

b. Se apoy6 en la verificacién y calificacion juridica del ingreso y reingreso de las sociedades de emprendimiento,

¢. Se apoy6 a los Notarios y usuarios por medio de correo institucional, en cuanto a dadas y comentarios del ingreso o
reingreso de expedientes de sociedades mercantiles nuevas

a6 ow
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo det contratista KEVIN MARCO ANDRE GARCIA CAMEY
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102 /REGISTRC MERCANTIL GENERAL DE L& REPUBLICA/ ADMINISTRATIVO
Mesyanodel | maRzo 2022 Nomero de Contrato RM-102-054-029-2022
Periodo de actividades Del: 01 DE MARZO DE 2022 Al: 31 DE MARZO 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

b)

<)

d)

APOYO TECNICO EN EL MANTENIMIENTO DE INSTALACIONES ELECTRICAS DEL EDIFICIO

¢  Se apoyd en la instalacién de lamparas en gradas del primer nivel del Registro Mercantil

¢ Se apoyd en la reubicacién de cableado en condensador de aire acondicionado en azotea del edificio del
Registro Mercantil

e Seapoyo en chequeo fisico de planta eléctrica del Registro Mercantil

APOYO TECNICO EN EL MANTENIMIENTO DE PISOS, PAREDES, CIELO FALSO, VENTANALES,
GRADAS, AZOTEA' Y PARQUEO DEL EDIFICIO

*  Se apoyd en limpieza de calderas o bajadas de agua en azotea del edificio del Registro Mercantil
* Se apoyd en la instalacion de aldaboncito en la puerta del baiio de caballeros del segundo nivel del Registro
Mercantil

APOYO TECNICO EN EL DESMONTAIJE Y MONTAJE DE CIELO FALSO DEL EDIFICIO POR LABORES DE
MANTENIMIENTO

o  Se apoy6 en la desinstalacion de sensores de movimiento fuera de servicio ubicados en ¢l lobby del edificio
* Se apoyo en el traslado de lineas telefénicas del drea de Tecnologias de la informacién , Coordinacién de
sedes y Adquisicién y contrataciones

APOYO TECNICO EN EL ORDENAMIENTO DE BIENES MUEBLES DELEGADAS POR LA AUTORIDAD
SUPERIOR DEL AREA EL EN CUAL PRESTA SUS SERVICIOS

*  Se apoyé en el traslado de mobiliario a la oficina de Informes

+  Se apoyd en traslado de mobiliario hacia ¢l area de Tecnologias de la informacidn ubicada en el tercer nivel
del Registro Mercantil

+  Seapoyo en colocacidn de sillas de espera en el parqueo del Registro Mercantil

* Se apoyo en el traslado de mobiliario de sede zona 10 hacia oficinas del Registro Mercantil ubicadas en
zona 4

¢  Seapoy0 en la ubicacion y resguardo de botes de pintura en azotea del Registro Mercantil
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e} APOYO
REGIST

fy APOYO

MANTENIMIENTOS

L ]

g APOYO

EQUIPOS Y/O MAQUINARIA NUEVA

h) OTRAS

PRESTA SUS SERVICIOS

TECNICO EN EL TRASLADO DE CAJAS Y MOBILIARIO A BODEGAS AUXILIARES DEL
RO MERCANTIL

TECNICO EN EL ACOMPANAMIENTO A PROVEEDORES POR VISITAS TECNICAS Y/O

Se apoyé a proveedores para visita técnica por manienimiento a equipos de aire acondicionado del
Registro Mercantil

Se apoy0 a proveedores por visita de fumigacion en oficinas y dreas comunes del Registro Mercantil

Se apoyb a proveedores por visita para la desinfeccidn de oficinas y dreas comunes del Registro
Mercantil

TECNICO EN EL ACOMPANAMIENTO A PROVEEDORES PARA LA INSTALACION DE

ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA EN LA CUAL

Se apoyo en desinstalacion de tubo de agua fuera de servicio del 4rea de cafeteria ubicada en el tercer
nivel del edificio del Registro Mercantil

s  Se apoyd ¢n el lijado y aplicacién de pintura verde en puerta de emergencia del Registro Mercantil
»  Se apoyd en aplicacién de pintura en sanitario de caballeros del segundo nivel del Registro Mercantil
¢ Se apoyd en instalacion de temacorrientes en el drea de Coordinacién de Sedes del Registro Mercantil
¢ Se apoyd en el encendido y apagade de aires acondicionados en oficinas de Secciones de Empresas
Mercantiles, Modificaciones, Auxiliares de Comercio y Servicios al Usnario del Registro Mercantil
¢ Se apoyé en la biisqueda de cotizacion de cable paralelo y tomacorrientes
KEVIN Fi'rrrlado Evelyn Firmado
digitalmente por L
MARCO . digitalmente por
KEVIN MARCO Ellzabeth .

2 Evelyn Elizabeth
ANDRE ANDRE GARCIA Cabrera Pérez
GARCIA CAMEY Cabrera

. Fecha: 2022.03.10
Fecha: 2022,03.10 Pérez e
CAMEY 11:19:50 -06'00' vone. 12:18:21 -06'00
KEVIN MARCO ANDRE GARCIA CAMEY LICDA. EVELYN ELIZABETH CABRERA PEREZ

Firmado digitalmente por: JOSE
MIGUEL GUTIERREZ ANZUETO
Fecha y hora: 17.03.2022 15:05:54
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista

Edwin Santana Carrillo Cac

Unidad Ejecutora 102 / Registro Mercantil General de Ia Repablica /

Dependencia Departamento de operaciones Registrales, Seccién de Archivo General y
Escaneo
Melsr afio del Marzo de 2022 Namero de Contrato RM-102-055-029-2022
nrarme

Periodo de actividades | del:

1 de Marzo 2022

31 de Marzo 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

A) técnico en el escaneo de expedientes de tramites Registrales;

B) Apoyo técnico en la limpieza de expedientes con respecto al retiro de todo tipo de objetos,

Se apoyd en el sellado de cada expediente segan corresponde a cada tramite de
Acciones, Asambleas, Auxiliares de Comercio, Empresas Mercantiles, Empresas en linea,
Cancelaciones, Mandatos, Modificaciones, Sociedadas, con el sello de: "EXPEDIENTE

ENUMERADO”, para su digitalizacion.

Se apoyo con el escaneo de [os expedientes Acciones, Asambleas, Auxiliares de
Comercio, Empresas Mercantiles, Empresas en linea, Cancelaciones, Mandatos,

Modificaciones, Sociedades.

entre ellos grapas, clips, post-it;

C) Apoyo técnico en la atenclén y resoluclén de consultas a usuarios;

Se apoyo en la limpieza de expedientes de Mandatos, Acciones, Auxiliares, Sociedades,
Empresas y todos los expedientes de las aéreas de tramites registrales operados por el

Registro Mercantil, retirando todo tipo de objetos para poderlos escanear,

Se apoyd en la atencidn a usuario en la aclaracion de dudas respecto al procedimiento

para solicitar copias de documentos registrales

Se apoy6 en la atencidn a los usuarios buscando en el sistema la informacién solicitada.

Se apoyd en la atencidn a los usuarios en la recepcidn de las boletas de pago y en la

entrega de los documentos solicitados
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D) Apoyo técnico en el traslado de expedientes escaneados de Acciones, Asamblea,
Auxillares de comercio, Empresas Mercantiles, Cancelaciones Mandatos, Modificaciones,
Sociedades Nuevas a bodega Auxlilares del Registro Mercantil General de la Republica;

= Se apoy6 con el traslado de las cajas de expedientes escaneados correspondientes al
afio 2019 y 2011, trasladando las cajas del Registro Mercantil hacia bodegas auxiliares

ubicadas en zona 21.

E) Otras Actividades que le requiera la autoridad superior del 4rea para la cual presta

sSus servicios:

Edwin Firmado
digitalmente por
Sa ntana Edwin Santana

. Carrillo Cac
Carrillo 20 203,16

Cac 09:41:54-06'0¢'

Edwin Santana Carrlllo cac

Marvin Firmado
digitalmente por

Alexander manin alexander
H Pineda Méndez
Pl neda Fecha: 2022.03.16

Méndez  09:43:45-06'00"
Vo.Bo.

Marvin Alexander Pineda Méndez

Firmado digitalmente por: JOSE
MIGUEL GUTIERREZ ANZUETO
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Maria del Pilar %'Varado Corado
ol e UNIDAD EJECUTORA 102 /REGISTRO MERGANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA {
DEPARTAMENTO DE OPERACIONES REGISTRALES/ SECCION DE MODIFICACIONES
Melsn‘f';zfede' MARZO DE 2022 Namero de Contrato RM-102-056-029-2022
Perioda de actividades del: 01 DE MARZO DE 2022 af: 31 DE MARZO DE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

A. APOYO TECNICO EN LA CALIFICACION DE EXPEDIENTES;
*  SEAPOYO EN LA CALIFICACION DE EXPEDIENTES DE CAMBIO ANOTACIONES DE SEGUNDO RAZONAMIENTO.
¢ SE APOYO EN LA CALIFICACION DE EXPEDIENTES DE CAMBIO DE DIRECCION FISCAL DE COMERCIANTES INDIVIDUALES.
s SE APOYO EN LA CALIFICACION DE EXPEDIENTES DE ACTALIZACION DE CEDULA A DPI DE EGUNDO RAZONAMIENTO,

B. APOYQ TECNICO EN EL ANALISIS DE EXPEDIENTES PARA RECHAZO O APROBACION;
¢ SEAPOYO EN EL ANALISIS DE EXPEDIENTES APROBADOS DE CAMBIO DE NOMBRE COMERCIAL,
e SE APOYO EN EL ANALISIS DE EXPEDIENTES RECHAZADOS POR ERROR EN LA DIRECCION COMERCIAL.
s SEAPOYO EN EL ANALISIS DE EXPEDIENTES APROBADOS DE CAMBIO DE DENOMINACION SOCIAL.

€. APOYO TECNICO EN LA EMISION DE EDICTOS;
e SEAPOYQ EN LA EMISION DE EDICTOS DE BALANCE GENERAL FINAL DE SOCIEDADES ANONIMAS.
s SEAPOYO EN LA EMISION DE EDICTOS DE AMPLIACIS DE OBJETO DE SOCIEDADES ANONIMAS.,
¢ SE APOYO EN LA EMISION DE EDICTOS DE CAMBIO DE PROPIETARIO POR COMPRAVENTA.

D. APOYO TECNICO EN LA SOLICITUD DE ANOTACION EN SISTEMA ELECTRONICO;
e SE APOYO EN LA SOLICITUD DE ANOTACIONES EM EL SISTEMA ELECTRONICO DE CATEGOR(A DE EMPRESAS
MERCANTILES.
e SEAPOYO EN LA SOLICITUD DE ANOTACIONES EN EL SISTEMA ELECTRONICO DE AMPLIACION DE OBJETO.
¢ SEAPOYO EN LA SOLICITUD DE ANOTACIONES EN EL SISTEMA ELECTRONICO DEL NUMERC DE CEDULA O DPI QUE SE
HAYA OMITIDO AL MOMENTO DE SU INSCRIPCION,
E. APOYQ TECNICO EN LA IMPRESION DE RAZONAMIENTOS;
e«  SEAPOYO EN LA IMPRESION DE RAZONAMIENTOS DE CAMBIO DE DENOMINACIGN SOCIAL,
e SE APOYO EN LA IMPRESION DE RAZONAMIENTOS DE MODIFICACION DE CLAUSULAS DE SOCIEDADES ANONIMAS.
e  SEAPOYO EN LA IMPRESION DE RAZONAMIENTOS DE SEGUNDO RAZONAMIENTO DE SOCIEDADES ANONIMAS,

F. APOYC TECNICO EN EL REGISTRO DE CANCELACION DE EMPRESAS;
e SEAPOY( EN EL REGISTRO DE CANCELACION DE EMPRESAS DESOCIEDADES ANONIMAS EN DISOUCION.
s  SE APOYQ EN EL REGISTRO DE CANCELACION DE EMPRESAS DE POR FALLECIMIENTO DEL PROPIETARIO.
+  SE APOYO EN EL REGISTRO DE CANCELACION DE EMPRESAS POR FUSION DE SOCIEDADES ANONIMAS.

G. APOYO TECNICO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES AL DEPARTAMENTO LEGAL;
s SEAPOYO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES AL DEPARTAMENTO LEGAL POR CONSULTA DE CAMBIO DE OBJETO EN VIRTUD
QUE MENCIONAN VARIAS ACTIVIDADES.
»  SE APOYO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES AL DEPARTAMENTO LEGAL PARA SU CALIFICACION Y POSTERIOR A ELLO A LA
REALIZACION DE LA ANOTACION CORRESPONDIENTE.
e SE APOYQ EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES AL DEPARTAMENTO PARA CLARIFICACION DE DUDAS EN CUANTO A
FUNDAMENTOS LEGALES Y POR DESPACHOS JUDICIALES,
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H. APOYQ TECNICO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES A LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y ESCANED;

SE APOYG EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES A LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y ESCANED PARA QUE SEAN
ARCHIVADOS.

SE APOYO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES A LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y ESCANEO LUEGO DE OPERAR LAS
MODIFICACIONES CORRESPONDIENTES.

SE APOYO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES A LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y ESCANEO PARA QUE PUEDAN
EXTENDERSE FOTOCOPIAS DEL MISMO EN EL DEPARTAMENTO CORRESPONDIENTE.

I. APOYQ TECNICO EN LA ANOTACION DE MODIFICACIONES DE CAMBIOS DE DIRECCION, NOMBRES COMERCIALES, OBJETO DE
EMPRESAS ¥ SOCIEDADES;

*

SE APOYO EN LA ANOTACION DE MODIFICACIONES DE DIRECION CAMBFO DE DIRECCKIN COMERCIAL DE EMPRESAS
INDIVIDUALES.

SE APOYO EN LA ANOTACION DE CAMBIO DE NOMBRE COMERCIAL DE SUCURSALES DE SOCIEDADES ANGNIMAS.
SE APOY( EN LA ANOTACION DE CAMBIO DE DIRECCION FISCAL DE SOCIEDADES ANONIMAS,

i. APOYO TECNICO EN REVISION DE EXPEDIENTES RECIBIDOS DEL DEPARTAMENTO LEGAL PARA INSCRIPCION DE
MODIFICACIONES EN LAS SOCIEDADES;

SE APOYQ EN LA REVISION DE EXPEDIENTES RECIBIDOS DEL DEPARTAMENTO LEGAL PARA LA INSCRIPCION DE CAMBIO
DE DOMICILIO ¥ MODIFICACION DE CLAUSULAS,

SE APOYO EN LA REVISION DE EXPEDIENTES RECIBIDOS DEL DEPARTAMENTO LEGAL PARA LA INSCRIPCION DE ACUERDO
DE REDUCCION DE CAPITAL.

SE APOYO EN LA REVISION DE EXPEDIENTES RECIBIDOS DEL DEPARTAMENTO LEGAL PARA LA INSCRIPCION DE
AMPLIACION OBJETO.

K. APOYO TECNICO EN LA INSCRIPCION DE MODIFICACIONES A SOCIEDADES;

SE APOYO EN LA INSCRIPCION DE MODIFICACION DE CAMBIQ DE DIRECCION FISCAL DE SOCIEDADES ANONIMAS,
SE APOYO EN LA INSCRIPCION DE MODIFICACION DE CLAUSULAS DE CAPITAL.

SE APOYO EN LA INSCRIPCION DE MODIFICACION DE MODIFICACION DE DENOMINACION SOCIAL Y OMBRE COMERCIAL
DE SOCIEDADES ANONIMAS.

L. APOYO TECNICO EN LA VERIFICACION Y SOLICITUD DE INSCRIPCION AL SISTEMA DE EMPRESAS Y SOCIEDADES QUE POR ALGUM
MOTIVO NO APARECE EN EL SISTEMA ELECTRONICO;

L]

SE APOYO EN LA VERIFICACION Y SOLICITUD DE INSCRIPCION AL SISTEMA DE LA CATEGOR(A QUE LE CORRESPONDE A
LA EMPRESA MERCANTIL QUE 5E OMITIO AL MOMENTO DE SU INSCRIPCION.

SE APOYO EN LA VERIFICACION Y SOLICITUD DE INSCRIPCION AL SISTEMA DE COMERCIANTES INDIVIDUALES ¥
ACTUALIZACION DE CEDULA A DPI.,

SE APOYO EN LA VERIFICACION Y SOLICITUD DE INSCRIPCION AL SISTEMA DEL OBIETO QUE SE OMITIG AL MOMENTO
DE SU INSCRIPCION EN EL SISTEMA ELECTRONICO.

M. OTRAS ACTIVIDADES QUJE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA LA CUAL PRESTA SUS SERVICIOS.

MARIA DEL PILAR oy iria okt piA
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