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Buen dia!

El Registro Mercantil

Se complace en presentar las mejoras
en el proceso de inscripcion de
sociedades nuevas locales.

RM Registro
MERCANTIL

y.



MODALIDAD
DE INGRESO
ELECTRONICO

4




Requisitos
> &

1. Crear cuenta en: https://eportal.registromercantil.gob.gt/ el solicitante del

formulario puede ser: cualquiera de los socios, el auxiliar de comercio nombrado o el
notario autorizante.

2. Escanear el documento de
identificacion del solicitante original
del representante legal nombrado
(DPI/pasaporte)

3. Escanear el testimonio original de la
escritura constitutiva (y sus
ampliaciones si hubiese)

4. Escanear el Acta Notarial de nombramiento original del auxiliar/es de comercio; con
base en los requisitos establecidos a partir del 2 de marzo de 2020 por la
Superintendencia de Administracion Tributaria ~-SAT- para la inscripcion de sociedades
mercantiles en el Registro Tributario Unificado -RTU-; tanto el auxiliar de comercio

nombrado como el contador de la sociedad deben contar con Agencia Virtual y estar
actualizados en el -RTU-.



https://eportal.registromercantil.gob.gt/

5. Escanear factura por los servicios de agua, luz o teléfono (linea fija y/o celular), recibo del IUSI o documento emitido
por la municipalidad, con vigencia no mayor a tres meses.

6. Parala determinacion de los costos del tramite con base al arancel vigente, el sistema al llenar la pre-orden le generara el
desplegado correspondiente:

> Siel capital (autorizado) es de 0200.00 a 0499,999.99 escanear las boletas de pago siguientes:

>

>

>

Elaboracion de edicto > 030 - codigo 33 Banrural
Publicacién de edicto > 0200 - cédigo 41Banrural

Autorizacion de libros contables—> 20 centavos por hoja > c6digo 29 Banrural

> Siel capital (autorizado) es de 0500,000 en adelante escanear las boletas de pago siguientes:

>

>

>

Elaboracion de edicto > 030 - cédigo 33 Banrural
Publicacién de edicto - 0200 - cédigo 41Banrural

Inscripcion de sociedad—> 8.5 por millar sobre el capital autorizado con un limite de 040, 000.00, no paga base
-> codigo 21 Banrural

Inscripcion de auxiliar de comercio - 0150.00 - cé6digo 3 Banrural

Inscripcion de empresa - 0100.00 - coédigo 18 Banrural
N\

7.

Autorizacion de libros contables - 20 centavos por hoja - cédigo 29 Banrural




Los pagos pueden realizarse en la agencia Banrural en el interior del Registro Mercantil, cualquier sucursal o bien en lineaa
través de Banca virtual.

7. Si el expediente no cuenta con firma electronica avanzada debera presentarse a ventanilla de
sociedades, Géminis 10 o cualquiera de sus delegaciones departamentales con la documentacion
enoriginal y copiasimple firmada y sellada en original para cotejo.

o



Plataforma
ePortal

Por medio de nuestro
nuevo portal
electrénico podras
ingresar tu sociedad
ien linea!




Procedimiento

} Ingreso con Firma Electrénica

FASE1 FASE 2 FASE 3 FASE 4
Inmediato 2 dias héabiles 3 dias habiles 2 horas habiles
A Ay A
REGISTRO REGISTRO
USUARIO SAT MERCANTIL MERCANTIL
Envio del expediente Calificacion Calificacion por Asesores Generaciony Firmado
operadores de Sociedades, Registro =~ de documentos
Superintendencia de Mercantil. electronicos.

Generacion de

Administracion
Stickers de Libros

Tributaria




Procedimiento

} Ingreso sin Firma Electronica

FASE 3 FASE 4 FASE 5

FASE1

2 horas habiles

3 dias habiles 15 minutos

Inmediato 2 dias habiles

ALy A
REGISTRO

REGISTRO REGISTRO
USUARIO SAT MERCANTIL MERCANTIL MERCANTIL
Envié del Calificacion Calificacion por Ventanilla de Generaciony Firmado de
expediente operadores Asesores de Sociedades, cotejo de documentos electrénicos.
Superintendencia Sociedades, Registro documentos. Generacion de Stikers de
de Administracion Mercantil. Libros
Tributaria

y.



NUEVA
VERSION DEL
FORMULARIO
SAT-RMo2

D

&




Conoce los cambios en
nuestro formulario de
ingreso para ventanilla
fisica, con el propésito de
la mejora continua hacia el
usuario.

J

\_/I

N—

L

Il

J

y.



RM | Pegivtres Este formato de solicitud es GRATUITO, PROHIBIDO su venta.
MERCAMNTIL

Numero Formato Cadigo
Envie su sociedad en linea a traves de ePortal.
SOLICITUD DE INSCRIPCION DE SOCIEDADES MERCANTILES ANTE LA SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Y EL REGSTRO MERCANTIL

HA
1 | SAT-RM-02

SEGUNDO APELLIDO APELLIDO CASADA,
2 3| I 4
PRIMER NOMERE SEGUNDO NOMERE OTROS NOMBRES
5 | ﬁr 7 ]
NACIONALIDAD [ PASAPORTE
DOCUMENTO DE IDENTIFICACION [ DOCUMENTO PERSONAL DE IDENTIFICACION (DP1)
8 | ‘ g
LUGAR DONDE FUE EXTENDIDO CALIDAD BN BE. QUEACTUA NIT DEL SOUCITANTE
10 | tinotario [ REPRESENTANTELEGAL [ socio [ 12
TELEFONO DIRECCION DE GORRED ELECTRONICO

13 ] 14|
i DAIOSPARAINSCRIPGONDESOCEDADBSWERGANNES

RAZON O DENCMINACION SOCIAL
15

FISCAL

18 ]

—_— -
MUNICIPIO DEPARTAMENTO TELEFONO

N
22 Objeto de Sociedad

DIRECCION DE CORREO ELECTRONICO

CAPITAL AUTORIZADO CAPITAL SUSCRITO CAPITAL PAGADC NUMEROS DE ACCIONES WVALOR NOMINAL DE LAS ACCIONES
24| 25| 2s| 7 | ]
28
e e e e e R R R Rt

NUMERO DE ESCRITURA PUBLICA DE CONSTITUCION

LUGAR Y FECHA DE ESCRITURA PUBLICA DE CONSTITUCION

29

| 30
ORGANO DE ADMINISTRACION ORGANO DE FIZCALIZACION O VIGILANCIA CARGOS CON REPRESENTACION LEGAL
CONSEJODEADMINISTRACION | socioraccionsta [ COMISARIOS [ CONSEJODEADMINISTRACION |
ADMINISTRADOR UNICO I 32 wpmor O 33 ADMINISTRADOR UNICO I
ADMINISTRADOR O CONTADOR O GERENTE |
MNOMBRE DEL NOTARIO MNIT DEL NOTARIO NUMERO DE COLEGIADD
34| | 3 |35 ]
DIRECCION DEL NOTARIO TELEFOMO DEL NOTARID CORREQ ELECTRONICO DEL NOTARIO
E1] | 3 | 39| ]
e e e e e e
NUMERO DE ESCRITURA COMPLEMENTARIA LUGAR Y FEGHA DE ESCRITURA COMPLEMENTARIA NOMBRE DE NOTARIO AUTORIZANTE

4a|_ ||

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL

TELEFONO DIRECCION DE CORREQ ELECTRONICD
43 44 45
PASAPORTE DOCUMENTO PERSONAL DE IDENTIFICACION (DP! NACIONALIDAD
45 DOCUNENTO DE IDENTIFICACION — C (0P |4?| |
DIRECCION
® )
NIT DEL REPRESENTANTE LEGAL CARGO DEL REPRESENTANTE LEGAL FECHA DEL ACTA NOTARIAL DEL NMOMBRAMENTO: PLAZO

49 !

51 | 52

RCIAL CAPITAL
53 54[ J.

MUNICIPIO
55’|

DEPARTAMENTO TELEFONO DIRECCION DE CORREO ELECTRONICO

£ " )

|oi>o+eo DE ACTIVIDAD ECONOMICA(SAT)
59




60 Objeto de Empresa

 INSGRPGONAIWPUBSTOS
V. DATOS DEL CONTADOR:

NOMBRE DEL CONTADOR NIT DEL CONTADOR FECHA DEL NOVBRAMENTO DEL CONTADOR
61 52' | 63 ]

INSCRIPCION A IMPUESTOS
IMPUESTO AL VALOR AGREGADO (IVA):

REGIMEN PEQUENO CONTRIBUYENTE _ REGIMEN GENERAL

64 MONTO ANUAL 65 hGR‘ESCBANALBBTMEIﬂ

IMPUESTO SOBRE LA RENTA(ISR):

RS Jramnoc i) SERIETOR gy
I 0,

66, DE ACTIVIDADES DEENIATEORS XSS = SOBRE INGRESOS DE

LUCRATIVAS 5 &) RENTA BRUTA X 8% X25% 68 ACTMDADES LUCRATIVAS €9

(EXCLUR RENTAS EXTERNAS Y GANANCIAS DE CAPITAL) O
r r r
SISTEMAVALUACION DE INVENTARIOS SISTEMA CONTABLE
A) PRIMERO EN ENTRAR PRIMERO EN SALIR (PEPS) DEVENGADO [~

-
B) PROMEDIO PONDERADO r
C) PRECIO HISTORICO DEL BIEN Il
D) COSTO DE PRODUCCION r

" PERCIBDO [~

OTROS IMPUESTOS

SOERE CIRCULACION DE VEHICULOS IMPUESTO DE SOUDARIDAD

73 ISRACREDITABLEA ISO [~ ISOACREDTABLEA ISR [

VI.  HABILITACION / AUTORIZACION DE LIBROS

72

7 o, Nombre Del Libro (Refiérase al instructivo para mayor informacion sobre los libros que debe incluir) No. De Hojas Hectronicos Fisicos
1 :INVENTARIO 10 - -
5 DIARIO [0 |- -
3 iMAYOR 10 - -
4 iESTADOS FINANCIEROS 10 - -

Ninguna dependencia podra exigir la presentacion de Declaraciones Juradas como requisito previo a obtener un resultado final, formulario
o solicitud. Para surtir los efectos de declaracion bajo juramento, bastara la afirmacion que haga el usuario ante la dependencia, de forma
fisica o electronica, en la presentacion del formulario o solicitud correspondiente.

AFIRMO QUE LOS DATOS CONTENIDOS EN ESTA SOLICITUD SON VERDADEROS Y QUE ESTOY SABIDO DE LOS DELITOS
DE PERJURIO Y FALSO TESTIMONIO DE CONFORMIDAD CON LO ESTIPULADO EN LOS ARTICULOS 459 Y 460 DEL CODIGO

PENAL ASI COMO LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 13 DE LA LEY PARA LA SIMPLIFICACION DE REQUISITOS Y
TRAMITES ADMINISTRATIVOS.

Firma

© 2022 - Registro Mercantil General de la Republica



Con base en el articulo 10 de la LEY PARA LA
SIMPLIFICACION DE REQUISITOS Y TRAMITES
ADMINISTRATIVOS se realiza la presente propuesta con
el objeto de darla a conocer y recibir observaciones.

Observaciones?

Puedes escribirnos: \
> simplificacion@registromercantil.gob.gt e

=]




	Formulario Fisico Sociedades_001.pdf (p.1)
	Formulario Fisico Sociedades_002_002.pdf (p.2)

