ARTICULO 35 LEY DE PRESUPUESTO
UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA
LISTADO PERSONAL TEMPORAL RENGLON 029

FEBRERO 2,022
No. Nombre del Empleado Numero de Contrato Tipo de Servico Honorarios NIT No. Serie No. Factura

1 |AGUILAR JUAREZ JOSUE ISAiAS RM-102-001-029-2022 __[SERVICIOS TECNICOS o] 5,000.00 | 101265778 149AC118 450643734
2 |ARIAS GIRON JULIO PAULO RM-102-002-029-2022  [SERVICIOS TECNICOS Q 15,000.00 | 73978892 E207EB36 3591455221
3 ) i

AUYON COTTO MARCO ASDRUBAL ANTONIO RM-102-003-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 103468862 25450E8A 3314108563
4 |BERGANZA FAJARDO DEBORA RAQUEL RM-102-004-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS qQ 6,000.00 | 65488180 8A21E491 1739343869
5 |CABALLERO CONTRERAS NURIAN VERALY RM-102-005-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 98796283 84484D2D 1823493954
6 |CALLEIAS MARTA ALICIA RM-102-006-029-2022 |SERVICIOS TECNICOS Q 4,500.00 | 64413837 8DESCC15 1277184009
7 |CANTORAL ARRIOLA JUAN CARLOS RM-102-007-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 2268588K 1F19EB78 2087011064
8 |CASTELLANOS CARRAZANZA DE AGUILAR DORA

GRACIELA ELIZABETH RM-102-008-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 54938899 A19FCF6A 2092191573
9 |CASTELLANOS SOLARES SELVIN OMAR RM-102-009-029-2022 |SERVICIOS TECNICOS Q 12,000.00 | 66070643 702F4849 1530807827
10 |CHAVEZ SOLIS ERICK ANTONIO RM-102-010-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 4,500.00 | 94751315 AAB88742 1052462878
11 |cRUZ RENDON DE CHAVEZ HILDA ROSELIA RM-102-011-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 5,000.00 | 69152071 9A93BDEB 2952810136
12 |pE SOUZA BUENAFE CRHISTIAN AMAURY RM-102-012-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 97552763 035DFES3 1498565926
13 |EDELMANN RECINOS MIGUEL ANGEL RM-102-013-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 98133438 2E59433F 3302377453
14 |ESTRADA ARA MINDY ALEJANDRINA RM-102-015-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 5,000.00 | 78463599 7CECB881 344541814
15 |GGMEZ GUTIERREZ FRANCISCO JOSUE RM-102-016-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 98828150 8719ECFO 161697165
16 |GUZMAN GARCIA JUAN JOSE RM-102-017-029-2022  [SERVICIOS TECNICOS ol 6,000.00 | 75844648 68A0E3C3 3240118790
17 | {ERNANDEZ PUAC FRENLLEY MAX ESTUARDO RM-102-018-029-2022 |SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 79556132 1F777BAF 3246409794
18 |HERRERA DE LEON REYNA GUADALUPE RM-102-019-029-2022  [SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 107727684 2FD9B4CE 2831697874
19 |JUAREZ CHUB MIGUEL ANGEL RM-102-020-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS a 6,000.00 | 81761651 453EDFA4 3650962263
20 |1 6PEZ DIAZ GERARDO ANTONIO RM-102-021-029-2022 _|SERVICIOS TECNICOS Q 5,000.00 | 44133138 2822FBD7 3107344054
21 |MENDOZA ESCOBAR ANDREA SOFIA RM-102-022-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 95669884 E746D702 3268165985
22 |MENDOZA GAMBOA REBECA LISCELI RM-102-023-029-2022 |SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 75255286 BCFCDFC1 2229487004
23 |MOLINA ORTIZ KIMBERLY CECILIA RM-102-024-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 83813217 212E2D0D 410275062
24 [MONTERROSO JUAREZ KARLA MARISOL RM-102-025-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 57407819 F1383AB3 1082606379
25 |MONTUFAR RODRIGUEZ HERBERT EMILIO RM-102-026-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 7,000.00 | 85375292 A472C98B 170020529
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ARTICULO 35 LEY DE PRESUPUESTO
UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA

LISTADO PERSONAL TEMPORAL RENGLON 029
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FEBRERO 2,022

No. Nombre del Empleado Numero de Contrato Tipo de Servico Honorarios NIT No. Serie No. Factura
26 |OROZCO TUL DAVINCI LEONARDO RM-102-027-029-2022 |SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 49872761 CBBOECE4 2045856968
27 |PEREZ GONZALEZ JOSSELINE MISHEL RM-102-028-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 98847910 52BD412E 2066301475
28 |PEREZ UCELO JHONATAN ALEXIS RM-102-029-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 95713255 3217F373 986861350
29 |POL GARCIA ROBERTO DANILO RM-102-030-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 85731358 AEO154BE 2592296314
3N {ne108 COTRMD JOOE NENATS RNl 187 831 813 IOLL  |SERWICION TECHICUS u vuuuwu | 33338343 SUUEILLL 2122319431
31 |RAMOS RUIZ SACQUELYN KARINA RM-102-032-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 5,500.00 | 50734733 C1B8BC6S 530270055
32 |ROBLES ZAPET SANDRA RAQUEL RM-102-033-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 41559967 DB3C68CA 2105296147
33 |SAPON ROBLES NOE LEONARDO RM-102-034-029-2022 _|SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 82255644 14085483 1125272480
34 |URIZAR CASTRO MARIO ALBERTO RM-102-035-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 7,000.00 | 81268807 BF641C32 2729134276
35 |AGUILAR MAYORGA JULIO ALFREDO RM-102-036-029-2022 |SERVICIOS PROFESIONALES | Q 17,800.00 | 45483272 F4980027 3728425115
36 |ARANGO ZIMERI LUCRECIA RM-102-037-029-2022  |SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,000.00 | 5097215 F1A66136 752502083
37 |ARGUETA RAMIREZ CLAUDIA TERESA RM-102-038-029-2022  |SERVICIOS PROFESIONALES | Q 17,000.00 | 16963016 C60C60A7 1843219469
38 |ARGUETA REYNOSO RENE ALEJANDRO RM-102-039-029-2022  |SERVICIOS PROFESIONALES | Q 10,000.00 | 93007558 9490195C 2416004057
39 |BOCH SIAN FLOR DE MARIA RM-102-040-029-2022  |SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,000.00 | 34315586 EOA13CFA 3991422603

40 |CONTRERAS ALFARO CARMEN GABRIELA RM-102-041-029-2022  |SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,000.00 | 40773523 0B4270F3 45302836
41 |DELGADO SAMAYOA MARCELO GIOVANNI RM-102-042-029-2022 |SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,000.00 | 9575448 B29228EF 2403485261
42 |ECHEVERRIA BARILLAS DE GRANADOS LEDA GILDA
ALICIA RM-102-043-029-2022  [SERVICIOS PROFESIONALES | Q 17,000.00 | 1634062 544478D2 2353807470
43 :
FAJARDO FIGUEROA CESAR RICARDO RM-102-043-029-2022  |SERVICIOS PROFESIONALES | @ 5,322.58 | 61041319 7B190F64 4195766184
44 |FRANCO VASQUEZ MARIA ANALY RM-102-045-029-2022  |SERVICIOS PROFESIONALES | Q 10,000.00 | 32095813 61A3A1A3 2865122473
45 |GODOY GIL FLOR DE MARIA RM-102-046-029-2022  |SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,000.00 | 37819828 BBIA3698 966935561
46 |HERNANDEZ VILLATORO LIDIA MARIA RM-102-047-029-2022 |SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,000.00 | 70603731 5ED8BEC3 1979926257
47 |MUANGOS SANTIZO FELIX ENRIQUE RM-102-048-029-2022  |SERVICIOS PROFESIONALES | Q 6,000.00 | 68404190 79A3FIA4 2129347714
48 |PINZON MARTINEZ DE CASTRO OLGA MARINA RM-102-049-029-2022 |SERVICIOS PROFESIONALES | Q 7,000.00 | 44015712 5D1BC572 67324868

49 |RAMIREZ SIERRA DEBORAH JEAZMIN RM-102-050-029-2022 |SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,000.00 | 8513856 98CD3264 3906947574
50 |SAMAYOA RAMIREZ RUDY GIOVANNI RM-102-051-029-2022  |SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,000.00 | 45223807 F930E5CB 448087041
51 |sANDOVAL Gg:néfgflEE\FRANCISCO RM-102-052-029-2022  |SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,000.00 | 37765027 C24DB496 899040071
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52 |VELIZ ESCOBAR POLA MARLENY RM-102-053-029-2022  |SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,000.00 | 55142826 9F3DAFO8 742213931
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombkre completo det contratista JOSUE ISAIAS AGUILAR JUAREZ

UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE
LA REPUBLICA / ADMINISTRATIVO

Dependencia

Melsn}’oarf'n"ede' FEBRERQ DE 2022 Nimero de Contrato RM-102-001-029-2022
Periodo de actividades del: 01 DE FEBRERO DE 2022 al: 28 DE FEBRERO DE 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS

A} APOYO TECNICO EN LA MENSAJERIA EXTERNA INSTITUCIONAL EN EL TRASLADO DE

DOCUMENTOS OFICIALES A LAS DEPENDENCIAS DEL MINISTERIO DE ECONOMIA,

* Seapoyd en el resguardo y traslado de Dacumentos al Despacho Superior.

¢ Se apoy6 en el resguardo y traslado de Documentos a la Direccién de Recursos Humanos.

¢ Seapoyd en el resguardo y traslado de Documentos a la Direccion Administrativa.

s Se apoyd en el resguardo y traslado de Documentos a la Direccién Financiera.

* Se apoyd en el resguardo y traslado de Documentos a la Direccién de Adquisiciones y Contrataciones.

¢ Seapoyd en el resguardo y traslado de Documentacion a la Direccién de Tecnologias de la
Informacidn.

* Seapoyé en el resguardo y traslado de Documentacién al Area de Inventarios.

* Seapoyd en el resguardo vy traslado de Documentacion a Informacién Publica.

¢ Se apoyod en el resguardo y traslado de Documentos a Secretaria General.

¢ Seapoyd en el resguardo y traslado de Documentacién a Auditoria Interna.

® Se apoyd en el resguardo y traslado de documentacién con cardcter de urgencia hacia la sede del
Registro Mercantil, ubicada zona 10 Edificio Géminis de la ciudad capital.

B} APOYOQ TECNICO EN LA MENSAJERIA EXTERNA INSTITUCIONAL EN EL TRASLADO DE

DOCUMENTOS OFICIALES A LOS DISTINTOS JUZGADOS DEL DEPARTAMENTO DE GUATEMALA,

¢ Seapoyd en el resguardo y traslado de Documentacién al Juzgado de paz.

¢ Seapoyd en el resguardo y traslado de Documentacién al Juzgado de Primera Instancia Civil.

¢ Se apoyd en el resguardo y traslado de Documentacién al Juzgado Penal.

¢ Seapoyd en el resguardo y traslado de Documentacién al Juzgado de Familia.

» Seapoyé en el resguardo y traslado de Documentacién al Juzgado Pluripersonal.

¢ Seapoyd en el resguardo y trastado de Documentacién al Juzgado Econdmico Coactivo.

* Seapoyd en el resguardo y traslado de Documentacién al Juzgado Tributario.

¢ Se apoyd en el resguardo y traslado de Documentacion a las Salas de Apelaciones.

¢ Seapoyd en el resguardo y traslado de Documentacion al Juzgado de Persecucion Penal.

* Se apoyd en el resguardo y traslado de Documentacién al Juzgade Pluripersonal de Primera Instancia
Penal en Materia Tributaria y Aduanera.

¢ Seapoyo en el resguardo y traslado de Documentacién al Juzgado Pluripersonal de Primera Instancia
Penal de Delitos de Extorcidn,

¢ Se apoyd en el resguardo y traslado de Documentacion al Juzgado de Asuntos Municipales.
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C) APOYO TECNICO EN LA MENSAJERIA EXTERNA INSTITUCIONAL EN EL TRASLADO DE
DOCUMENTACION OFICIAL A DISTINTAS INSTITUCIONES DENTRO DE LA CIUDAD DE
GUATEMALA.

e Seapoyé en el resguardo y traslado de Documentacidn a la Corte de Constitucionalidad.

» Seapoyd en el resguardo y traslado de Documentacidn a fa Corte Suprema de Justicia.

¢ Se apoyo en el resguardo y trastado de Documentacion a [a Contralorfa General de Cuentas.

¢ Seapoyd en el resguardo y traslado de Documentacién a la Superintendencia de Administracién
Tributaria.

* Seapoyd en el resguardo y traslado de Documentacién al Instituto Guatemalteco de Seguridad Social.

s Se apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién al Banco de Guatemala,

¢ Se apoyd en el resguardo y traslado de Documentacion a la Municipalidad de Guatemala.

Se apoyé en el resguardo y traslado de Documentacién hacia Banco de Desarrollo Rural.

s Seapoyd en el resguardo y traslado de Documentacién al Ministerie Publico.

¢ Se apoyd en el resguardo y traslado de Documentacion a la Camara de Comercio

-

D) APOYO TECNICO EN LA MENSAJERIA EXTERNA INSTITUCIONAL EN EL TRASLADO DE
DOCUMENTACION OFICIAL A DISTINTAS INSTITUCIONES FUERA DE LA CIUDAD CAPITAL,
¢ Se apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién hacia el Ministerio Publico de Mixco.
* Seapoyé en el resguardo y traslado de Documentacidn hacia el Juzgado de Primera Instancia Civil y
Econdmico Coactivo de Mixco.
* Se apoyd en el resguardo y traslado de Documentacién hacia el Juzgado de Primera Instancia de
Familia de Mixco.

E} APOYO TECNICO EN LA MENSAJERIA EXTERNA INSTITUCIONAL EN EL TRASLADO DE
DOCUMENTACION OFICIAL A DISTINTOS MINISTERIOS DEL ESTADO DE GUATEMALA,

¢ Se apoyd en el resguardo y traslado de Documentacién al Ministerio de Finanzas Publicas.

s Se apoyd en el resguardo y traslado de Documentacién al Ministerio de |a Defensa.

¢ 5Se apoyd en el resguardo y traslado de Documentacion al Ministerio de Relaciones Exteriores.,

¢ Seapoyd en el resguardo y traslado de Documentacion al Ministerio de Trabajo y Prevencién social,

F} OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA CUAL
PRESTA SUS SERVICIOS,

. , _ Firmado Firmado
Josué Isaias digitalmente por Evelyn digitalmente por
. Josué Isaias . Evelyn Elizabeth
Aguilar o Elizabeth — coprera pere:
Juarez Fecha: 2022.02.03 Cabrera Pérez Fecha: 20220203
15:10:32 -06'00" Voo, 15:14:01 -06'00
JOSUE ISAIAS AGUILAR JUAREZ LICDA. EVELYN CABRERA PEREZ

Firmado digitalmente por: JOSE MIGUEL
GUTIERREZ ANZUETO
Fecha y hora: 17.02.2022 15:39:05
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

000177

Nombre completo del contratista

Julio Paulo Arlas Girén

Unidad Ejecutora 102/Registro Mercantil General de la Republica /Tecnologias de la

Dependencla Informacion
Mem’o‘m del Febrero de 2022 Numero de Contrate RM-102-002-029-2022
Pericdo de actividades del: 01 de Febrero de 2022 al: 28 de Febrero de 2022

Registro Mercantil.

ACTIVIDADES REALIZADAS

o Apoyo técnlco en anaI|S|s desarrollo e implementacion de sistemas para el |

o Se apoyo con la desarrollo del sistema OnlineCerti V0.7.0.8 (Sistema Externo)

o Se apoyo con la implementacion del sistema OnlineCerti V0.7.0.8 (Sistema Externo)

o Se apoyo con la desarrollo del sistema eCerti V2.0.10 (Sistema Externo)

o Se apoy6 con la implementacion del sistema eCerti V2.0.10 (Sistema Externo)

o Se apoyo en el desarrollo del sistema web ePortal V1.4,9 (Sistema Externo ~ PreMédulo

Avanzado de Sociedades).

o Se apoyé €n la implementacion del sistema web ePortal V1.4.9 (Sistema Externo —

PreMddulo Avanzado de Sociedades).

% Apoyo técnico en crear manual de usuario.
% Apoyo técnico en crear manual de técnico.
% Apoyo técnico en el analisis y desarrollo en base de datos.

% Apoyo técnico en el soporte al usuario de sistemas implementados.

o Se apoyé con soporte informatico al sistema web ePortal V1.4.8

o Se apoyd con soporte informatico al sistema web ePortal_Interno V1.0.14
o Se apoyo con soporte informético al sistema web eCerti V2.0.9

< Apoyo técnico| en la administracion y mantenimiento de base de datos de |

sistemas implementados.

o Se apoyd en el administracidn de la base de datos para el nuevo médulo de Sociedades

en ePortal.
< Apoyo técnico en asesoria en IT.

< Apoyo técnico en definicién y disefio de soluciones para el Registro

Mercantil.

o Se apoyb con el disefic del modulo interinstitucional de calificacion ePortal (Sistema

Interno Interinstitucional)

* Apoyo tecnico en refactorizacién y testing de software.
o Se apoyd el testing de ePortal V1.4.9 (Sistema Externo — PreMédulo Avanzado de

Sociedade

% Apoyo técmco en la revisién del codigo fuente para mayor precisiéon y |

funcionalidad.

o Se apoyd en la revision del cédigo fuente para la unificacion de procesos de ePortal |
Interinstitucional hacia ePortal Interno para el médulo de Sociedades.

< Apoyo técnico en el desarrollo de diagramas de disefio y arquitectura de

sistema.
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vicios.

comparieros del Registro con soporte informético en las distintas plataformas
ntas.

on soporte técnico al cliente externo y resolucién de dudas.

H Digitally signed by Julio . Flrmadio ciglialmenits porCrlsisn
Julio Paulo i aasaisn Cristian Joel  emeowme
Ari as Girén E'E‘Jaétlgo ?022.02.08 11:01:36 AV&IOS ﬁ%ﬁmﬁﬁ”““"

Julio Paulo Arjas Girén DUQUB %ﬁ%&oz-mamwm

Veo.Bo.

Cristian Joel Avalos Duque

Firmado dizgitalmente por: JOSE MIGUEL
GUTIERREZ ANZUETO
Fecha y hora: 17.02.2022 15:39:14
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completa del contratista MARCO ASDRUBAL ANTONIO AUYON COTTO

gl UNIDAD EJECUTORA 102/REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA
REPUBLICA/AUXILIARES DE COMERCIO

Mes y aiio del
Informe FEBRERG 2022 Nimero de Contrato RM-102-003-029-2022
Perloda de actividades del: 01 DE FEBRERO DE 2022 al: 28 DE FEBRERC DE 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS

A, Apoyo técnico en la recepcién de documentos sobre trimites registrales de empresas, sociedades, auxiliares de comercio,
cartificaciones y todo acto mercantil.

B. Apoyo técnico en la entrega de documentos registrales de empresas, sociedades, auxiliares de comercio, certificaciones y todo
acto mercantil,

C. Apoyo técnico en el asesoramiento a usuarios sobre tramites registrales de empresas, sociedades, auxiliares de comercio,

certificaciones y todo acto mercantil,
»  SE APOYO EN MANIFESTAR AL PUBLICO EXTERNO EL MOTIVO POR EL CUAL SE RECHAZO LA INSCRIPCION DE AUXILIARES DE
COMERCIO Y CANCELACION DE AUXILIARES DE COMERCIQ,
e SE APOYO EN EXPONER AL PUBLICO EXTERNO EL PROCEDIMIENTO PARA SOLUCIONAR EL RECHAZO Y REINGRESO DEL
EXPEDIENTE.
s SE APOYO EN RESOLVER LAS DUDAS Y CONSULTAS REALIZADAS POR EL PUBLICO INTERNQ REFERENTE A EXPEDIENTES EN
TREMITE.

D. Apoyo técnico en la verificacién de documentos ingresados en expedientes de empresas, sociedades, auxiliares de comercio,
certificaciones y todo acto mercantil.

E. -Apoyo técnico en el escaneo de documentos de expedientes registrales,
F. - Apoyo técnico en asesoramiento al usuaric como usar la plataforma en linea de [a Institucién.
G. -Apoyo técnico en orlentar al usuario fisicamente al drea donde corresponde el trimite a realizar.
H. - Otras actividades gue la requiera la autoridad superior del 4rea en la cual presta sus servicios.
® SE APOY( EN LA CALIFICACION E INSCRIPCION DE AUXILIARES DE COMERCIO,
® SE APOYO EN LA REVISION ¥ REGISTRO DE GERENTES, AGENTES Y DISTRIBUIDORES.
® SE APOY( EN LA CANCELACION DE AUXILIARES DE COMERCIO EN LA INSCRIPCION DE AVISOS DE EMISION DE ACCIONES.

® SE APOYO EN ELABORAR LA SOLICITUD PARA LO CORRECCION DE INSCRIPCIONES DE AUXILIARES DE COMERCIO Y CANCELACION
DE AUXILIARES DE NOMBRAMIENTOQ AL AREA DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION.

® SEAPOYO EN EL TRASLADO DE DOCUMENTQS DEPURADOS DE NOMBRAMIENTOS DE AUXILIARES DE COMERCIO Y AVISO EMISION
DE ACCIONES A LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y ESCANEQ,

b
. Hame: Marco Asdrubal Antonio Auyén Coite
Issued by: SB CAT

. firmado digitalmente
Wendy Alejandra por Wendy Alejandra

Betancourth Betancourth Garcfa
MARCO ASDRUBAL ANTONIO AUYON COTTO Garcia Fecha: 2022.02.15
09:35:08 -06'00"

Vo.Bo. Wendy Betancourth

Firmado digitalmente por: JOSE MIGUEL
GUTIERREZ ANZUETOQ
Fecha y hora: 17.02.2022 15:39:31
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADESPOR SERVICIOSTECNICOS

Nombre completo del contratista DEBORA RACIVEL BERGANZA FAJARDO
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102/REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA/SERVICIOS AL USUARIO
e e FEBRERD 2022 NGemero de Contrato AM-102-004-029-2022
Informe
Periodo de actividades | del: 01 DE FEBRERO DE 2022 al; 28 DE FEBRERO DE 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyo técnico en el asesoramiento a usuarios sobre trimites registrales;

L ]

Se apoyd en la orientacion al usuario sobre los servicios que prestaré la nueva sede Registro Mercantil en Geminis 10,
horarios de atencién y el Banrural més cercano para realizar sus pagos de arancel.

Se apoyé en solventar dudas y consultas desde la puerta de ingreso para que la visita de los usuarios sea lo mds breve
posible y no se aglomeren dentro de la institucion.

Se apoyd en solventar inconvenientes o molestias del usuario con los procesos o documentos que se entregan, explicando
el tiempo de cada etapa y ayudarlos reingresar si estos tienen necesidad de ser corregidos.

b} Apoyé técnico en el traslado de llamadas a los diferentes departamentos y secciones del Registro Mercantil;

¢) Apovo técnico en el asesoramiento al usuaric como usar la plataforma en linea de la institucidn;

Se apoyd explicando todos los servicios que presta la pagina vy donde ubicar 1as diferentes herramientas en linea.

d} Apoyo técnico en orientar al usuario fisicamente al drea donde corresponde el trédmite a realizar;

e} Otras actividades que le requiera 1a autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.

Se apoyé en la validacién de la documentacién que presenta el usuario para que se culmine los tramites enviados por e-
portal sin firma electrénica.

Se apoyé en Ja validacién de las sociedades nuevas enviadas a través del portal de Mi negocio y no poseen firma electrénica,
proceso en el cual se coteja toda la documentacién enviada via electrdnica con lo que el usuario presenta fisicamente.

Se apoyé en la solicitud de certificaciones de diferentes tipos, para los usuarios que se presentan fisicamente a solicitarlas.

S$e apoyo en la entrega de expedientes al archivo a través de la elaboracién de listas de entrega, asi como su descarga del
sisterna.

Se apoyd en la recepcién y entrega de todo tipo de expedientes en el drea de ventanillas.
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Se apoyd en la inhabilitacion de especies fiscales, en patentes, certificaciones y razonamientos con el sello de Registro
Mercantil,

Se apoyd con la impresion de patentes, razones y certificaciones cuando el usuario no puede descargarlo desde su
computadora y llega de forma presencial a realizarlo, asi como también orientarlo en revisién del contenido para que si
tiene necesidad de corregirlo lo haga en el tiempo prudencial.

Se apoyd en la organizacion de expedientes y archivaos, en la nueva sede de Geminis 10, para facilitar la buisqueda de los
mismos y asi poder reingresar los expedientes cuando fueron rechazados,

Se apoyd con atender la linea telefdnica de la nueva sede en Geminis 10 y dar seguimiento a expedientes y orientar a los
usuarios en la ubicacién y horarios de atencién

Se apoyd en la organizacidn del ingreso de usuarios, para llevar a cabo protocolos de seguridad como lo es la aplicacién de
gel desinfectante y toma de temperatura, asi también recordarles guardar distanciamiento social.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista NURIAN VERALY CABALLERO CONTRERAS

UNIDAD EJECUTORA 102/ REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE

pSaenignia OPERACIONES REGISTRALES, SECCION DE AUXILIARES DE COMERCIO
Me; :’o"’rf:ede' FEBRERO 2022 Niimero de Contrato RM-102-005-029-2022
Periodo de actividades | del: 01 DE FERRERQ DE 2022 al; 28 DE FEBRERO DE 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS

A) Apoyo técnico en la callficacidn de expedientes correspondientes a inscripcién  de auxiliares de comercio, cancelacién de
auxlliares de comercio, segundo razonamiento de auxiliares, inscripcidn de mandatos, revocatoria de mandatos, ampliaciones de
mandatos, inscripcion de avise de emision de acciones, cancelacion de aviso de emisidn de acciones, inscripcidn de actas de
asamblea, inscripcion de agentes, distribuidores y representantes;

. Se apoyd en la revisién y verificaclon de los datos que los usuarios consignaron en los formularios, y estos se
confrontaren con los documentos presentados en el expediente,
. Se apoy6 en |3 calificacién de los expedientes de acuerdo a las guias registrales publicadas en (a pdgina del registro y los

requisitos que establace |a ley.
B) Apoyo técnico en reso ucion de dudas y consultas al publico interno y externo refacionado a la calificacién de expedientes que
ingresan en la Seccién de auxiliares de comercio;
* Se apoyo en la msolucidn de cualquier duda y consulta realizada por el publico interno y externo, referente a cualquier
expediente que fu= asignado a mi persona
+  Se apoyo en la sxplicacidn al pdblico externo el motivo del rechazo del expediente y el procedimiente a seguir para el
correcto reingreso del mismo
+  Seapoyo en la explicacién al puhlico interno el motivo por el cual fueron rechazados los expedientes.
C} Apoyo técnico en la cal ficacidn e inscripcidn de de expedientes en E-portal;
*  Seapoyd en la calificacién de los expedientes correspondientes a la inscripcion y/fo cancelacidn de auxiliares de comercio
por medio del sstema de E-portal
*  Seapoyden la srientacidn a los usuarios sobre la correcta utilizacidn del sistema de E-portal,

. Se apoyd en la resolucién de cualguier duda al publico externo que retiraron sus expedientes de E-portal.

D) Apoyo técnico en el control de los expedientes depurados que se remiten a la Seccidn de Archivo General y Escaneo.
. Se apoyo en la realizacidn un listado de los expedientes que se trasladan a la seccidn de Archivo General y Escaneo.
. Se apoyd en cescargar los expedientes del sistema para su traslado a la seccién de Archivo General y Escaneo.

E) Apoyo técnico en la cal ficacion e inscripcidn de expedientes correspondientes a inscripcidn de auxiliares de comercio, cancelacién
de auxiliares de comercio, inscripcién de mandatos, revocateoria de mandatos, inscripcién de aviso de emision de acciones,
cancelacién de aviso de emisidn de acciones e inscripcion de actas de asamblea en las distintas plataformas electrénicas que estén
disponibles en el Registro Mercantil

. Se apoyd en la verificacién que todos los documentos que el publico externo adjuntd en cada expediente, cumplan con

los requisitos de ley.

. Se apoyd en b verificacién y calificacidn de los expedientes correspondientes a la inscripcion y cancelacién de auxiliares
de comercio.

- Se apoyd en la verificacidn gque cada expediente cumpliera con ef page del arancel correspondiente.

F} Apoyo técnico en realizar las correcciones a las inscripciones realizadas con error por el mismo operador utilizando para el efecto
la solicitud electrénica de cerreccién al Area de Tecnologlas de la Informacion
¢ Seapoyo en la reaizacion de las anotaciones en el libro de auxiliares de comercio para su respectiva correccidn
s Se apoyd en la realizacién de 3 solicitud respectiva, para que posteriormente el drea de Tecnologias de la informacién
proceda a realizar fa correccién correspondiente
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(G} Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea en el cual presta sus servicios
» Se apoyd en b descarga e impresion de todos aquellos expedientes gue contenfan firma electrénica, del sistema de E-
portal
. Se apayd en |z elaboracién del listado de Jos expedientes descargados que tenian firma electrdnica del sistemna de E-portal.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista MARTA ALICIA CALLEJAS
Dependencia UNIDAD EJECUTORA102 /REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICAS ADMINISTRATIVO
M?]}:::)edel FEBRERC 2022 Numero de Contrato RM-102-006-029-2022
Periodo de actividades Del: 01 DE FEBRERO DE 2022 Al: 28 DE FEBRERO DE2022
ACTIVIDADES REALIZADAS
a) APOYO TECNICO EN LA ATENCION Y PROTOCOLO PARA EL DESPACHO SUPERIOR DEL REGISTRO MERCANTIL,

b)

<}

iil.

Se apoyd en el ordenamiento apropiado del puesto de trabajo del Registrador Mercantil para que se
tenga un ambiente apropiado.

Se apoyd en la atencion de las visitas del Registrador Mercantil provenientes de entidades varias y del
Ministerio de Economia.

Se apoyé en el traslado y atencién de visitas hacla la sala de reuniones ubicada en el s6tano del
edificio del Registro Mercantil.

APOYO TENICO EN LA ATENCION Y PROTOCOLO PARA EL DESPACHO DEL SECRETARIO ¥ REGISTRADOR AUXILIAR
Se apoyd en el ordenamiento apropiado de los puestos de trabajo del Secretario General y Registrador
Auxiliar para que se tenga un ambiente apropiado.

Se apoyd en la atencidn de visitas del Registrador Auxiliar y del Secretario provenientes de entidades
varias y del Ministerio de Economia.

APOYO TECNICOEN LA MENSAJERIA INSTITUCIONAL EN EL TRASLADG DE DOCUMENTOS OFICIALES DEL DESPACHO
SUPERIOR

Se apoyd en el traslado y entrega de documentas o expedientes hacia los diferentes departamentos y
Secciones del Registro Mercantil, segln ¢orresponda la documentacién entregada por el Registrador
Mercantil, Secretario y Reglstradar Auxiliar,

APOYO TECNICOEN LA MENSAIERIA INSTITUCIONAL EN EL TRASLADO DE DOCUMENTOS OFICIALES Y
EXPEDIENTES DE LAS DISTINTAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS DEL REGISTRO MERCANTIL.
Se apoyd en el traslado de expedientes varios para el proceso de pago hacia el drea de Financiero.

Se apoyo en el traslado de documentos varios para gestién de firma del despacho superior y
devolucién hacia el irea de Financiero.

Se apoyo en el traslado de expedientes procesados del drea operativa hacia la Seccién de Archivo
General y Escaneo,

Se apoyo en el traslado de expedientes elaborados o suspendidos de las Secciones de Empresas
Mercantiles, Seccidn de Auxiliares del Comercio y de la Seccién de Modificaciones hacia el
departamento de Servicios al Usuario para su respectiva entrega.
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V. Se apoyd en el traslado de expedientes procesados de la Seccidn de Empresas Mercantiles hacia la Seccién de Archive
General y Escaneo.
vi. Se apoyd en traslado de expedientes de primer ingreso o reingrese del Departamento de Servicios al

Usuario, hacia la Seccidn que corresponda (Empresas Mercantiles, Auxiliares del Comercio o
Modificaciones).

e} APOYO TECNICO EN EL PROCESO DE ARCHIVO PARA EL AREA ADMINISTRATIVA.

i. Se apoyd en archivar documentos varios, correspondientes al mes de febrero.

il. Se apoy6 en la entrega de una Nata Administrativa a todos los departamentos y secciones que conforman el Registro
Mercantil.

f} OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA EN LA CUAL PRESTA SUS SERVICIOS

l, Se apoyd en la adecuacién de cajas con expedientes pertenecientes al Registro Mercantil, que estdn
resguardadas en las bodegas auxiliares ubicadas en la zona 21 de Ja ciudad capital.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
plombra compieto del contratista Juan Carlos Cantoral Arriola
, UNIDAD EJECUTORA 102 /REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA /
Dependencia DEPARTAMENTO DE OPERACIONES REGISTRALES/ SECCION EMPRESAS MERCANTILES
r Me;‘f‘;':fede' FEBRERO DE 2022 Niimero de Contrato RM-102-007-029-2022 ‘
rPeriodo de actividades del: 01 DE FEBRERO DE 2022 ak: 28 DE FEBRERO DE 2022 ‘
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) APOYO TECNICO EN LA CALIFICACION DE EXPEDIENTES FISICOS Y ELECTRONICOS CORRESPONDIENTES A
INSCRIPCION DE COMERCIANTES INDIVIDUALES ¥/O EMPRESAS MERCANTILES.

o SEAPOVOEN LA REVISIONY VERIFICACION DE DOCUMENTOS DE LOS EXPEDIENTES PARA LA INSCRIPCION DE
COMERCIANTES INDIVIDUALES Y/O EMPRESAS MERCANTILES ¥ SOCIEDADES.

»  SEAPOYO EN LA VERIFICACION DE LAS BOLETAS DE PAGOS CORRESPONDIENTES, DE ACUERDO AL TRAMITE AREALIZAR.

¢  SEAPOYO EN LA VERIFICACION SI EN EL SISTEMA S| EL USUARIO ESTA INSCRITO COMO COMERCIANTE INDIVIDUAL.

+  SEAPOYO EN LA VERIFICACION DE LA DIRECCION CONSIGNADA EN FORMULARIOS CON LA QUE ESTA REGISTRADA EN EL
SISTEMA (CUANDO SE TRATA DE COMERCIANTE YA INSCRITO} VERIFICANDO QUE DETALLE SU DEPARTAMENTO Y
MUNICIPIO,

e SEAPOYO EN EL ANALISIS DEL OBIETO CONSIGNADO EN EL FORMULARIO PRESENTADO POR EL USUARID.

o SEAPOYO EN LA CALIFICACION DE LOS EXPEDIENTES DE ACUERDO CON LO SOLICITADO POR EL USUARIO CON LOS
DOCUMENTOS PRESENTADOS.

s SEAPOYO EN LA INSCRIPCION DE COMERCIANTE INDIVIDUAL Y¥/O EMPRESAS MERCANTILES DE ACUARDO CON Lo
SOLICITADO POR EL USUARIO,

b} APOYO TECNICO EN LA RESGLUCYON DE DUDAS ¥ CONSULTAS AL PUBLICO INTERNO ¥ EXTERNO RELACIONADOQ A LA
CAUFICACION DE EXPEDIENTES COMERCIANTES INDIVIDUAL ¥/0 EMPRESA MERCANTIL QUE INGRESAN EN LA SECCION DE
EMPRESAS MERCANTILES.

«  SEAPOYS EN LA RESOLUCION DE DUDAS Y CONSULTAS PLANTEADAS POR LOS USUARIOS EXTERNOS RESPECTO A:

o DUDAS SOBRE AMPLIACION DE OBJETO
DUDAS SOBRE NOMBRE COMERCIAL
DUDAS SOBRE RECHAZOS
OUDAS SOBRE REPOCISION DE PATENTE QUE ADJUNTEN COP1A DE PATENTE O DENUNCUA O DECLARACION JURADA
DUDAS SOBRE LOS PAGOS CORRESPOMDIENTES (DIRECCION COMERCIAL, NOMBRE COMERCIAL, CAMBIO DE
OBIETO, DIRECCION FISCAL, AMPLACION DE OBJETOS).

o0 o Q

»  SEAPOYO CON LA RESOLUCIGN DE DUDAS Y CONSULTAS PLANTEADAS POR LOS USUARIOS INTERNOS DEL REGISTRO
MERCANTSL

c) APOYD TECNICO EN TRASLADO DE LOS EXPEDIENTES RECHAZADOS A VENTANILLAS DEL DEPARTAMENTO DE
SERVICIOS AL USUARIO,
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L] SE APOY( A LOS DELEGADOS DEPARTAMENTALES DEL REGISTRO MERCANTIL RESOLVIENDO DUDAS CON RESPECTO
AL TRAMITE DE JMSCRIPCION DE COMERCIANTES INDIVIDUALES Y/O EMPRESAS ¥ SOCIEDADES, PAGOS , CAMBIO DE

NOMBRE, DIRECAON COMERCIAL, FISCAL, OBJETO, AMPLACION DE QBIETO, ¥ DOCUMENTACHON

CORRESPONDIENTES A LO SCUICITADO POR EL USUARIQ.

e SE APOYO EM LA RECEPCION DE DOCUMENTOS DE EMPRESAS ¥ MODIFICACIONES QUE SE INGRESAN EN
VENTANILLAS JEL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS AL USUARIO Y LAS DELEGACIONES DEPARTAMENTALES PARA EL
TRAMITE SOLIZITADO POR EL USUARIO.

e SEAPQOY( COM LA ELABORACION DE LISTADOS DE EXPEDIENTES GPERADOS ¥ EL TRASLADO A LA SECCION DE
ARCHIVO GENZRAL Y ESCANEQ,

d)  APOYO TECNICO EN REVISION E INSCRIPCION DE COMERCIANTE INDIVIDUAL EN LINEA.,

o SEAPOYO EN _A REVISION EN EL SISTEMA SI EL COMERCIANTE INDIVIDUAL ESTA INSCRITO. ASI MISMO SE
VERIFICO LA DIRECCION REGISTRADA EN SISTEMA CON LQ SOLICITADG POR EL USUARIO.

&) APOYD TECNICO E REVISION E INSCRIPCION DE EMPRESAS EN LINEA,

e SEAPOYO EN _A VERIFICACION DE DOCUMENTOS ESCANEADOS COM LA PAPELERIA Y PAGOS CORRESPONDIENTES
PARA LA INSCRIPCION DE COMERCIANTES INDIVIDUALES Y/O EMPRESAS MERCANTILES ¥ SOCIEDADES SOLICITADOS

POR LOS USUARIQS.

f)  APOYO TECNICO A_ USUARIO EN LINEA, PRESENCIAL Y TELEFONICAMENTE,

e SEAPOYO EN _A RESOLUCION DE DUDAS Y CONSULTAS PRESENCIAL ¥ TELEFONICAMENTE.

g OTRAS ACTIVIDALES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA LA CUAL PRESTA SUS SERVICIOS,

+  SEAPOYO COM LA REALIZACION DE LISTADOS DE EXPEDIENTES RECHAZADOS PARA TRASLADARLOS AL
DEPARTAMENTO DE SERVICIO AL USUARIO {VENTANILLAS},
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR

SERVICIOS TECNICOS
Nombre complate del contratigta DORA GRACIELA ELIZABETH CASTELLANOS CARRANZA
Dependencla UNIDAD EJECUTORA 102 /REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA 7 AREA FINANCIERA
Mefn‘f’omide' FEBRERO 2022 Ntmero de Contrato | RM-102-008-029-2022
Perlodo de actividades | del: 01 DE FEBRERO DE 2022 al: 28 DE FEBRERO DE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) APOYO TECNICO EN EL AREA DE PLANIFICACION DEL REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA.
¢ Se apoyd en el area de planificacion, a través de analisis correspondiente al seguimiento del ajuste de
metas y volumenes de trabajo de las diferentes actividades que realiza el Registro Mercantil General
de la Republica 2022.

b) APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DE LA EJECUCION DEL SEGUIMIENTO DE METAS FISICAS DE CARACTER
MENSUAL
¢ Seapoyd en el andlisis y la elaboracidn de la ejecucidn mensual con énfasis en las tres principales metas
del Registro Mercantil General de la Republica: Sociedades Nacionales, Comerciantes Individuales y
Empresas Mercantiles con énfasis en los 16 volimenes de trabajo de las diferentes actividades que
realiza el Registro Mercantil General de la Republica.

¢) APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DEL INFORME DE GESTION DE CARACTER CUATRIMESTRAL.

d) APOYO TECNICO EN EL CONTROL DE LOS INDICADORES DE AVANCE MENSUAL.
¢ Seapoyd enla preparacién del control de la ejecucién mensual del proceso de las diferentes gestiones
administrativas concluidas por los usuarios del Registro Mercantil General de la Republica.

e} APOYO TECNICO EN EL CONTROL DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA DE SOLICITUDES DE

COMPRA.
¢ Seapoyd en recepcidn, revisién y analisis de solicitudes de compra y de los documnentos de
sopaorte.

¢ Se apoyd en el Registro de control interno del drea de Presupuesto del Registro Mercantil,
para la continuidad del proceso de las gestiones de compra.

f) APOYO TECNICO EN EL PROCESO DE ASIGNACION DE FUENTES A LOS COMPROBANTES DE GASTO.
* Se apoyd en la recepcién de expedientes de gasto y en el ingreso oportuno de los comprobantes en el
contrgl interno de Presupuesto.
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h)

)

k)

APOYO TECNICO EN CONTROL DE LA EJECUCION DE LA CUOTA FINANCIERA ASIGNADA.
® Se apoyd en la recepcidn de solicitudes de cuota realizados por el drea de Adquisiciones y
Contrataciones del Registro Mercantil, evaluando si la gestidn cumple con los requerimientos de la
unidad de Administracion Financiera — UDAF - del Ministerio de Economfa y si existe disponibilidad
presupuestaria para qte prosiga el proceso de tramite,

APOYO TECNICO EN LOS REQUERIMIENTOS DE INFORMACION PLANTEADOS POR LA CONTRALORIA GENERAL
DE CUENTAS Y LA AUDITORIA INTERNA DEL MINISTERIO DE ECONOMIA.
¢ Seapoyden la entrega de solicitud de papeler(a correspondiente al 4rea de presupuesto segiin solicitud
de Auditoria Interna del Ministerio de Economia No. NAI-2-2022.

APOYO TECNICO EN LOS REQUERIMIENTOS DE INFORMACION PRESENTADOS POR LAS AUTORIDADES
SUPERIORES DEL REGISTRO MERCANTIL Y MINISTERIO DE ECONOMIA.

APOYO TECNICO EN EL PROCESO DE ELABORACION DE MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS.

* Se apoyd en la recepcidn y revisidn de solicitudes de modificaciones presupuestarias realizados por el
area de Adquisiciones y Contrataciones del Registro Mercantil, evatuando si la gestion cumple con los
requerimientos de la unidad de Administracion Financiera — UDAF - del Ministerio de Economia y si
existe disponibilidad presupuestaria para que prosiga el proceso de tramite,

e Se apoyd en la elaboracién de justificaciones, oficios correspondientes a modificaciones
presupuestarias solicitadas.

APOYO TECNICO EN EL TRASLADO DE INFORMACION DE EJECUCION DE METAS PARA INFORMACION DE 1A
PAGINA DEL REGISTRO MERCANTIL.
¢ Seapoyo en la elaboracién y consolidacion de la informacién de las tres metas principales, Sociedades
nacionales, Comerciantes individuates y Empresas mercantiles, para el drea encargada de publicar la
informacion de oficio en la pagina del Registro Mercantil General de la Reptiblica.

OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA EN LA CUAL PRESTA SUS
SERVICIOS.
¢ Seapoyd en la entrega de Certificaciones de ingresos a usuarios del Registro Mercantil General de la
Republica.
+  Se apoyd en escdner y fotocopiado de documentos solicitados por la Autoridad Superior.
¢ Se apoyd en la elaboracién de andlisis, graficas, cuadros estadisticos y oficio correspondiente a
Informe de Gestidn de enero afio 2022 del Registro Mercantil General de {a Republica.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Selvin Omar Castellanos Solares
Unidad Ejecutora 102/Reglstro Mercantil General de la Repiublica /Tecnologias de la
Dependencia Informacién
Mef#;;c;de[ Febrsro de 2022 Ndmero de Contrato RM-102-009-029-2022
Pgriodo de actividades dek: 01 de Febrero de 2022 al: 28 de Febrero de 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS

< Apoyo técnico en analisis, desarrollo e implementacién de Sistemas para el Registro Mercantil. |
|
o Se apoyé en la programacion que muestra las escrituras constitutivas, dpi y colegiado del sistema de

inscripcion de sociedades.

|
o Se apoyé en la programacion de cambio de contrasena de Jos usuarios del sistema de inscripcion de
sociedades,

o Se apoyd en la programacion que muestra las boletas de pago por empresa y auxiliares del sistema de
inscripeién de sociedades.

o Se apoyd en la programacion que muestra los documentos de solicitud de la sociedad, auxiliares y empresas |
del sisterna de inscripcion de sociedades.

% Apoyo técnico en crear Manual de Usuario.
o Se apoyd en las capturas del manual de usuario del médulo del sistema interno de sociedades.

o Se apoyé en las indicaciones del manual de usuario del médulo del sistema interno de sociedades.

% Apoyo técnico en crear Manual de Técnico. |
o Se apoyd en las capturas del manual técnico del médulo del sistema interno de sociedades. |
o Se apoyo en las indicaciones del manual técnico del madule del sistema interno de sociedades.

% Apoyo técnico en el analisis y desarrolio en Base de Datos.

o Se apoyo en los ajustes de las tablas de la base de datos del mddulo del sistema interno de inscripcion de |
sociedades.

o Se apoyo en el ingreso de los datos en las tablas de la base de datos del mddule del sisterna interno de
inscripcién de sociedades.

o Se apoyd en la logistica de los datos de los auxiliares y sociedades de Ja base de datos del médulo del
sistermna interno de inscripcion de sociedades.
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% Apoyo técnico en el soporte Técnico al usuario de sistemas implementados.

o Se apoyé en el soporte técnico al usuario del médulo del sistema interno de inscripcion de sociedades.

< Apoyo tecnico en la administracion y mantenimiento de Base de Datos de sistemas
implementados.

o Se apoyé en las modificaciones comespondientes de la base de datos del médulo del sistema interno de
inscripcion de sociedades.

< Apoyo técnico en asesoria en {T.
o Se apoyéd en las asesorias del uso del médulo del sistema intemo de inscripcidn de sociedades.

%+ Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea en la cual presta sus servicios.
o Se apoyo en el disefio de la fachada de Ia sede de Xela.
o Se apoy6 en el disefio de las pantallas del mddulo de inscripcion de sociedades.

o Se apoy6 en la colocacion de firma de correo electrénico al personal del 4rea administrativa.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista ERICK ANTONIO CHAVEZ SOLIS
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102 /REGISTRQ MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA/ ADMINISTRATIVO
Me;:;ﬁfede' FEBRERO 2022 NGmero de Contrato RM-102-010-029-2022
Periodo de actividades Del: 01 DE FEBRERO DE 2022 Al 28 DE FEBRERO 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) APOYOQ TECNICO EN EL ORDENAMIENTO Y ORGANIZACION DE BIENES MUEBLES DELEGADAS POR
LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA EN LA CUAL PRESTA SUS SERVICIOS.
+  Seapoy¢ en el traslado de sillas de espera para el 4rea de Informatica.

b) APOYO TECNICO EN EL ACOMPANAMIENTO A PROVEEDORES POR VISITAS TECNICAS Y/O
MANTENIMIENTOS.
»  Seapoy6 en el acompaiiamiento a proveedor por desinfeccion en las instalaciones del Registro Mercantil.
» Se apoyd en el acompafiamiento al cambio de aromatizantes instalados en los sanitarios del Regisiro
Mercantil.
+  Seapoyd en el acompaiiamiento a proveedor en ¢l cambio de base a Fotocopiadora Multifuncional ubicada
en la oficina del area de Adquisiciones y Contrataciones.

¢} APOYQ TECNICO EN EL ACOMPANAMIENTO A PROVEEDORES PARA LA INSTALACION DE EQUIPOS
Y/O0 MAQUINARIA NUEVA.

d) APOYO TECNICO EN LA RECEPCION, IDENTIFICACION, CODIFICACION Y MARCAIE DE ALTAS DE
BIENES A REGISTRO EN EL LIBRO DE INVENTARIO Y SICOIN.

+  Se apoyd en el marcaje de circuito cerrado de video vigilancia instalado en bodegas auxiliares del
Registro Mercantil ubicadas en zona 21 de la ciudad capital.

e} APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DE REQUERIMIENTOS OFICTALES PARA ADQUIRIR BIENES Y
SERVICIOS, EN DISTINTAS MODALIDADES DE COMPRA.

*  Se apoyd en la elaboracion de Perfil de Adquisicién y Dictamen Técnico para solicitar el servicie de
mantenimiento preventivo y correctivo del circuito cerrado de video vigilancia perteneciente al Registro

Mercantil General de la Republica.

*«  Se apoyd en la elaboracidon de requerimiento pata la adquisicion de dispensadores automaticos de gel pard|

instalar en diferentes dreas del edificio del Registro Mercantil.

»  Se apoyd en la elaboracion de Perfil de Adquisicién para la instalacion de cocina para la sede del Registrg

Mercantil ubicada en zona 10 de la ciudad.
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g

APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DE CONTROL PARA MANTENIMIENTOS Y
EMERGENCIAS DE PLANTA ELECTRICA DEL EDIFICIO DEL REGISTRO MERCANTIL.
*  Se apoyé en llevar control de combustible y horas trabajadas de la Planta Eléctrica perteneciente al
Registro Mercantil correspondiente al mes de Febrero,

OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA LA CUAL

PRESTA SUS SERVICIOS.

*  Se apoyd en la devolucion de documentacion entregada por mensajeria a los distintos departamentos y
secciones que conforman el Registro Mercantil.

*  Seapoyd en la impresion y entrega de formatos a los agentes de seguridad, para el control de ingreso
de motocicletas al parqueo del edificio del Registro Mercantil.

*  Se apoyo en la impresion y entrega de formato a los agentes de seguridad, para el control diatio de
usuarios y trabajadores que ingresan y salen del edificio del Registro Mercantil.

*  Seapoyd en la blisqueda de cotizacion para la adquisicion de pediluvios.

+  Se apoyd en la entrega de formatos de informacion plblica correspondiente al mes de Enero.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Hilda Roselia Cruz Renddn de Chévez
Unidad Ejecutora 102 / Registro Mercantil General de la Repiblica /
Depandencia Departamento de operaciones Registrales, Seccidn de Archivo General y
Escaneo
Mes y afio del |
e - Fehrero 2022 Nimero de Contrato RM-102-011-029-2022
Petlodo de actividades | del: 1 de Febrero 2022 al: 28 de Febrero 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

A) Apoyo Técnico en el escaneo de expedientes de tramites Ragistrales:
v' Se apoy6 clasificando los expedientes para su escaneo y digitalizacion,
v" Se apoyé colocando el sello de expediente escaneado para su identificacion.

¥ Se apoyé escaneando los expedientes segun el tramite que corresponda: Acciones, Asambleas,
Auxiliares, Empresas, Empresas en linea, Cancelaciones, Mandatos, Modificaciones.

¥ Se apoyo identificando en el sistema a que tramite corresponde cada expedients y agregandole el
namero de expediente.

B} Apoyo Téchico en el archivo y verificacién de expedientes:

v 8e apoyd en la verificacién e identificacion de los expedientes ya escaneados, segin corresponda
el tramite.

v' Se apoyo en el trastado de expedientes para su archivo.
v Se apoyo en el archivo de expedientes segin corresponda.

C) Apoyo Técnlco en la limpieza de expedientes con respecto al retiro de todo tipo de objetos,
entre ellos grapas, clips, post-it:

v Se apoyé en la limpieza de los expedientes de Acciones, Asambleas, Auxiliares de Comercio,
Empresas Mercantiles, Cancelaciones, Mandatos, Modificaciones y Sociedades, retirando todo
tipo de objetos, entre ellos grapas v clips, post-it, para su digitalizacién.

D) Apoyo Técnico en la atencion y reseolucion de consultas a usuarios:

v Se apoy6 atendiendo las consultas de los usuarios proporcionandoles la informacién requerida.

v Se apoyd informando a los usuarios respecto al tramite a seguir para obtener copias de
documentos y expedientes que se encuentran en el Archivo General y Escaneo.




000241

v Se apoy6 en la atencién a usuarios, realizando la busqueda de los documentos solicitados dentro del
sistema y verificando que la boleta de pago corresponda a lo solicitado.

E) Apoyo técnlco en el traslado de expedientes del sistema Mi Negocio Files de las
Sociedades en lineas hacia el programa E power 4.5.
v Se apoyd en la importacion de expedientes del sistema de sociedades en linea hacia E Powerd.5

F) Otras actividades que le requieren la autoridad superior del drea para la cual presta sus
servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completa del contratista CRHISTIAN AMAURY DE SOUZA BUENAFE
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102/REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA/SERVICIOS AL USUARIO
Mesyatodel FEBRERO 2022 Nidmerc de Contrato RM-102-012-029-2022
Informe
Perlodo de actividades del: 01 DE FEBRERO DE 2022 al: 28 DE FEBRERQ DE 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS

A.- Apoyo Técnico en la calificacién de expedientes correspondientes a inscripcién de auxiliares de comercio,
cancelacién de auxiliares de comercio, segundo razonamiento de auxiliares, inscripcion de mandatos,
revocateria de mandatos, ampliaciones de mandatos, inscripcion de aviso de emision de acciones, cancelacién
de aviso de emision de acciones, inscripcidn de agentes, distribuidores y representantes.

B.- Apoyo Técnico en resolucion de dudas y consultas al piiblico interno y externo relacionado a calificacién de
expedientes gque ingresan en |a Seccion de Auxiliares de Comercio.

C.- Apoyo Técnico en la calificacion e inscripcién de expedientes de E-portal,

D.- Apoyo Técnico en el control de los expedientes depurados que se remiten a la Seccion de Archivo General y
Escaneo,

E.- Apoyo Técnico en la calificacién e inscripcién de expedientes correspondientes a inscripcion de auxiliares
de comercio, cancelacién de auxiliares de comercio, inscripcién de mandatos, revocatoria de mandatos,
inscripeién de aviso de emision de acciones, cancelacién de aviso de emisién de acciones e inscripcién de actas
de asamblea en las distintas plataformas electrénicas que estén disponibles en el Registro Mercantil.

F.- Apoyo Técnico en realizar las correcciones a las inscripciones realizadas con error por el mismo operador
utilizando para el efecto la solicitud electrénica de correccién al Area de Tecnologias de la Informacién.
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G.- Otras actividades que le requiera la autoridad superior del 3rea para la cual presta sus servicios.

Se apoyd en la recepcidn de solicitudes de inscripcién de empresas nuevas, Modificacién de
sociedades, aviso de emision de acciones, modificacién de clausula de la escritura constitutiva,
mandatos, revocatorias de mandatos, oposiciones, asambleas, nombramientos de auxiliares de
comercio, nombramientos de factores, nombramientos de liquidador, convocatorias y despachos
judiciales,

Se apoy$ en la recepcion de solicitud de cancelacion de auxiliares de comercio, revocatorias de
mandatos por renuncia o por vencimiento del plazo, clausuras de empresas y cancelaciones de
avisos de emisién de acciones.

Se apoyo en el traslado de documentos depurados a la seccidn de archivo general y escaneo.

Se apoy¢ en archivar documentos ya operados y rechazados en sus respectivas dreas de almacenaje.
Se apoy6 en la entrega de razones de auxiliares de comercio, razones de modificacién/ampliacién
de sociedades, razones de inscripcién de acciones de sociedad y entrega de rechazos de trdmites de
documentos registrales.

Se apoyd en la entrega de papeleria original para los desistimientos de los tramites.

Se apoyé en el asesoramiento a usuarios, respecto a dudas en el llenado correcto de los formularios,
para el registro de empresas mercantiles, auxiliares de comercio, cancelaciones de auxiliares de
comercio, aviso de emision de acciones, cambio y modificacién de empresas o sociedades,
inscripcion de mandatos y modificaciones ¢ ampliaciones de escritura.

Se apoyd en el asesoramiento para la impresion de documentos ya elaborados como son Jas razones
de auxiliares de comercio, segundos razonamientos, ampliacién de capital, modificaciones de
clausulas de escritura y mandatos.

Se apoyd en escanear papeleria correspondiente a la inscripcién de las nuevas empresas al
momento de su ingreso.

Se apoy6 en el sellado de timbres en patentes de empresas, sociedades y razones

Se apoyé en la solicitud de certificaciones de negativas de patente, negativas de inscripcién de
comerciante individual, negativas de sociedad y certificaciones de nombramientos cancelados y
vigentes.

Se apoyé en el asesaramiento a usuarios en el tema de solicitar certificaciones en linea.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista Miguel Angel Edelmann Recinos
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102 / Registro Mercantil General de |a Reptiblica / Adquisiciones y Contrataciones
Mes y afio del Informe | Febrero de 2022 Ndmero de Contrato RM-102-013-029-2022
Perfodo de actividades del: 01 de febrero de 2022 al: 28 de febrero de 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS

a). Apoyo técnico en Digitalizadién y Publicacién de documentos, para el cumplimento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

«Se apoyo en verificar la fecha y descripcion de las facturas cumplan con caracterfstica acorde a |g cotizado y gue cumpla con
los 5 dfas en cumplimiento a lo que establece el Acuerdo Gubernativo niimero 147- 2021 en el Art, 26 literal C.

s Se apoyo en escaneo de Factu-a, recibo y Solicitud de compra y generacion de su archivo en PDF.

«Se apoy6 en el proceso de subirlos documentos al portal de Guatecompras para publicar la documentacidn generada en PDF
en el periodo de los 5 dias habiles establecidos en el Acuerdo Gubernativo nlimero 147- 2021 en el Art. 26 literal C.

+ Se apoy6 en conformar el expediente con la constancia de publicacién de NPG 0 NOG dependiendo el caso, clasificarlo en
original y copia ordenado, foliaco y firmado por autoridades que corresponden

« Se apoyé en generar formato de traslado de expedientes al drea Financiera y hacer entrega a Visa documentos.

b). Apoyo Técnico en digitalizazién y publicacién de documentos, para el cumplimiento de la Ley de Informacidn Piblica de
Oficlo.

« Se apoyd en solicitar que se emita el Reporte de CUR detallado del gasto del mes que corresponde a jefe del drea Financiero.
+Se apoyo en solicitar informacidn de Contratosy Acuerdos Ministeriales sobre eventos que se hayan autorizado en el mes
para agregar a la Informacion Pablica de Oficio.

+Se apoyo en la elaboracion de ios cuadros para el debido cumplimiento de las Obligaciones de Transparencia segtn el
Articulo 10, Y sus variantes de la Informacién publica de oficio del Registro Mercantil General de la Republica.

« Se apoy0 en trasladar los cuadros elaborados en cumplimiento a Ja informacién plblica de oficio del Registro Mercantil a
jefe de Adquisiciones y Contrataciones para la debida evaluacién, revisién y/o correcciones que se presenten.

s Se apoyo en solicitar los cuad-os ya revisados con o sin carrecciones por el jefe de Adquisiciones’y Contrataciones, luego
enviar mediante via correo electrénico a la encargada de Publicar la Informacién Publica de Oficio.

¢} Apoyo Técnico en el procesc de adquisicion de bienes y servicios, en la modalidad de baja cuantia.

+ Se apoyé en verificar que los ‘equerimientos presentados a esta area, cumplan con las especificaciones técnicas, renglones y
justificaciones correspondientes para proceder con la adquisicién.

+ Se apoyd en solicitar cotizacianes acordes a los requerimientos que se presenten a esta area en el mes mediante la
modalidad de baja cuantia.

«Se apoy6 en analizar que las cotizaciones presentadas por los oferentes, cumpla con lo que requiere el solicitante.

« Se apoyaé en trasladar las cotigzaciones evaluadas al jefe de Adquisiciones y Contrataciones; para la seleccidn de la oferta que
cumpla con lo requerido y que mejor convenga a los intereses del Estado y continuar con el proceso de adquisicién.

+Se apoyd en notificar via correo electrénico de aprobacién de cotizacion, dando de constancia la cotizacién escaneada con la
firma de autorizacién, con la fimalidad de coordinar las fechas de entrega y los datas de Facturacidn,

d) Apoyo Técnico en el archivc de expedientes de Adquisiciones y Contracciones.

« Se apoyd en rotular los Leiths que corresponden al archivo del drea de Adguisiciones y Contrataciones, ordendndolo por tipo
de documentos al mes que corresponde y correlativo.

« Se apoyd en actualizar los dacos del Archivo y control en Excel de los documentos segin al mes que corresponde y por su
medalidad de Compra.

* Se apoy6 en clasificar los expedientes de compromisc con su debido Anexe (pago} para su resguardo del mes de enero de
2022,

+Se apoyo en digitalizar los expedientes de pago para conformar el archivo digital de Adquisiciones y Confrataciones. J
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e) Apoyo Técnico a Jefatura de Adquisiciones y Contrataciones en los procesas de planificacién y ejecucién.

*Se apoyd realizar estadisticas de ejecucidn mensual obteniendo el porcentaje de ejecucién,

* Se apoyo6 en la evaluaciodn v elaboracion de la programacién de las adquisiciones y/o servicios mensuales para tener
dispenibilidad de cuota finar ciera para su respectivo pago,

*Se apoy6 en la distribucidn de requerimientos de compras segdn su modalidad a las personas encargadas que conllevan el
proceso.

* Se apoyé en la elaboracién y traslado de formulario de solicitud de modificacion presupuestaria al drea Financiero.

*+5Se apoyd en escanear y sacar copia a oficios por parte del jefe de Adquisiciones y Contrataciones y entregarlos al area que
corresponde para que firmen de recibido.

f) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del 4rea para la cual presta sus servicios.

* Se apoyd en el proceso de zodos los pagos relacionados a servicios basicos prestados al Registro Mercantil,

*Se apoyé en &l seguimiento de solicitudes de Compra para autorizacion y sello de presupuesto.

* Se apoyo en el razonamiento y gestién de firmas al dorse de facturas por autoridades correspondientes.

* Se apoyd en implementar control de solicitudes de Compra para ordenar por orden de correlativo Solicitudes de Compra
entregadas.

* Se apoy¢ en la elaboracién de Reporte de Compras Directas, Bajas Cuantfas, Pagos Subgrupo 18, Pagos Servicios Grupo 100 y
Eventos de Cotizacién para enviarlo a la Direccién de Adquisiciones del Ministerio de Economifa.

* Se apoyd en la elaboracién de programacién de Compras y Adquisiciones en las modalidades de Baja Cuantfa y Compra
Directa,

* Se apoy6 en emitir oficio para el traslado de Reporte de Compras y Reporte de programacion de compras del Registro
Mercantil.

* Se apoyd en cotizar el manzenimiento de rotulo estilo tétems de las instalaciones del Registro Mercantil General de Ia
Republica.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista MINDY ALEJANDRINA ESTRADA ARA

UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE

Bensndencis OPERACIONES REGISTRALES, SECCGION DE CERTIFICACIONES
Mol el FEBF;EEZO DE Namero de Contrato RM-102-015-029-2022
Periodo de actividades | del: 01 DE FEBRERO DE 2022 al: 28 DE FEBRERQ DE 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS

* ACTIVIDAD TDR. APOYO TECNICO EN LA ELABORACION Y ENTREGA DE CERTIFICACIONES.

A) SE APOYO EN LA ELABORACION DE CERTIFICACIQONES DE NSCRIPCIONES DE AGENTE DISTRIBUIDOR Y REPRESENTANTE
LEGAL, INSCRIPCION Y CANCELACION DE AUXILIARES DE COMERCIO.

B) SE APOYO EN LA ELABORACION DE CERTIFICACIONES DE NEGATIVA DE PATENTE, NEGATIVA DE AUXIUARES DE COMERCIO
Y COPIAS CERTIFICADAS.

C) SE APOYO EN LA ELABORACION DE COPIAS CERTIFICADAS DE PATENTES DE EMPRESAS, PATENTES DE SOCIEDAD LIMITADA,
MANDATOS ¥ SOCIEDADES NACIONALES.

D) SE APOYO EN LA ELABORACION DE NEGATIVA DE ACCIONES Y REPRESENTANTES LEGALES COMO FACTOR.

E) SE APOYO EN LA ELABORACION DE NEGATIVAS DE AUXILIARES DE COMERCIO Y REPRESENTANTES LEGALES DE AGENTE
DISTRIBUIDOR, DE SOCIEDADES NACIONALES.

F) SE APOYO EN LA ELABORACION DE NEGATIVAS DE AUXILIARES DE COMERCIO Y REPRESENTANTES LEGALES DE AGENTE
OISTRIBUIDOR.

G) SE APOYO EN LA ELABORACION DE CERTIFICACICNES DE PUBLICACIONES DE EDICTOS ¥ CAMBIO DE DIRECCION
COMERCIAL.

* ACTIVIDAD TDR. "APOYO TECNICO EN EL ASESORAMIENTO A USUARIOS SOBRE TRAMITES REGISTRALES",

A) SE APOYO EN EL ASESORAMIENTO ACERCA DE LA FORMA CORRECTA DE ELABORAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES DE
INSCRIPCIONES DE AUTIRIZACION DE LIBROS CONTABLES EN LINEA.

B} SE APOYG EN EL ASESORAMIENTO PARA REALIZAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES EN LINEA ¥ FISICAMENTE.

C) SE APOYO EN EL ASESORAMIENTO DE DIVERSAS SOLICITUDES DE CERTIFICACIONES, DE SOCIEDADES DE
EMPRENDIMINETO, SOCIEDAD DE RESPONSABILIDAD LIMITDA Y SQCIEDAD ANONIMA

D) SE APOYO EN LA ORIENTACION A USUARIOS PARA REALIZAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES DE CANCELACION DE
REPORTES DE AGENTES DISTRIBUIDORES.

* ACTIVIDAD TDR, "APOYO TECNICO EN LA VERIFICACION DE DOCUMENTOS Y PAGOS RESPECTIVOS DE CERTIFICACIONES”
A} SE APOYO VERIFICANDO DOCUMENTACION A INGRESAR PARA LAS SOLICITUDES DE CERTIFICACIONES EN LINEA Y PAGO
ADICIONAL DE LAS MISMAS.

B) SE APOYO EN LA VERIFICACION DE FORMUILARIO PARA LA INSCRIPCION DE SOCIEDADES OE EMPRENDIMIENTO,
SOCIEDADES EN COMANDITA POR ACCIONES Y LIBRO DE ESPECIALES,

C) SE APOYO EN LA VERIFICACION DE FORMULARIO PARA LA CANCELACION DE REPRESENTANTES LEGALES COMO FACTOR DE
SOCIEDADES LIMITADAS, SOCIEDADES NACIONALES ¥ SOCIEDADES DE EMPRENDIMIENTO.

D) SE APOYQ EN LA VERIFICACION DE FORMULARIO PARA LA CANCELACION DE SOCIEDADES EN COMANDITA POR ACCIONES
Y CANCELACION DE COPROPIETARIOS DE EMPRESAS.

E} SE APOYO VERIFICANDO DOCUMENTACION A INGRESAR PARA LAS SOLICITUDES DE CERTIFICACIONES DE DESPLEGADOS
DE REPRESENTANTES LEGALES ¥ DESPLEGADO DE INSCRIPCION DE EMPRESAS POR SQOCIEDAD.

* ACTIVIDAD TDR. APOYO TECNICO EN EL ESCANEO DE DOCUMENTOS"

A) SE APOYO EN EL ESCANEQ DE DOCUMENTOS PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES,
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* ACTIVIDAD TDR. APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES PARA LEVANTADO DE DESBLOQUEO EN LOS
DESPACHOS JUDICIALES,

A} SE APOYQ EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEO PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
INSCRIPCION DE REPRESENTANTES LEGALES.

B) SE APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEQ PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
INSCRIPCION DE EMPRESAS E INSCRIPCION DE SOCIEDADES NACIONALES Y SOCIEDADES EXTRANJERAS.

C) SE APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEO PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
DESPLEGADO DE REPORTE DE INCRIPCION REGISTRAL DE REPRESENTANTES LEGALES DE SOCIEDADES NACIONALES ¥
EXTRANJERAS.

D} SE APOYG EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOCGIUEOD PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
DESPLEGADO DE REPORTE DE INCRIPCION REGISTRAL DE MANDATOS POR SOCIEDAD.

+ ACTIVIDAD TDR. APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES PARA LEVANTAR DESBLOQUEOQS EN LAS
SOCIEDADES QUE NO HICIERON LA CONVERSION DE ACCIONES,

A} SE APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOCIUEQ PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
INSCRIPCIONES DE ACCIONES COMUNES.

B) SE APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEO PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
INSCRIPCION DE ACCIONES AL PORTADOR.

C) SE APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEO PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
INSCRIPCION DE ACCIONES NOMINATIVAS,

* ACTIVIDAD TDR, "OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA EN LA CUAL PRESTA SUS
SERVICIOS"

A) SE APOYO EN EL TRASLADO DE COPIAS CERTIFICADAS DE LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y ESCANEO A LA SECCION DE
CERTIFICACIONES.

8} SE APCGYO EN FOLIAR COPIAS CERTIFICADAS DE INSCRIPCION Y CANCELACION DE AUXILIARES DE COMERCIO, ACTAS DE
ASAMBLEAS, Y MANDATOS,

C) SE APOY( EN EL TRASLADO DE COPIAS CERTIFICADAS PARA SU FIRMA Y SELLO DE LA AUTORIDAD COMPETENTE,

D) SE APOYO EN LA VERIFICACION DE LISTADOS DE COPIAS CERTIFICADAS.

E) SE APOYO EN FOLIAR COPIAS CERTIFICADAS DE INSCRIPCION DE SOCIEDADES NACIONALES, EMPRESAS, ACCIONES Y
EDICTOS.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratl

Pl

sta Francisco Josué Gémez Gutierrez

Unidad Ejecutora 102 / Registro Mercantil General de la Republica /

Dependencia Departamento de operaciones Registrales, Seccidn de Archivo General y
Escaneo
Mes y ailo del 5
|1 - febrero de 2022 Numero de Contrato RM-102-016-029-2022

del:

[ Periodo de actividades

1 de febrero de 2022 als 28 de febrero de 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

A) Apoyo técnico en el es

+ Se apoyo con sellar [0
Asambleas, Empresas |

caneo de expedientes de trdmites Registrales:

s folders de los expedientes de Auxiliares de Comercio, Acciones,
Viercantiles, Empresas en tinea, Cancelaciones, Mandatos,

Modificaciones, Sociedades. Con el objeto de identificar los expedientes préximos a escanear.

+ Se apoyd con el escaneo de los expedientes de Auxiliares de Comercio, Empresas
Mercantiles y Empresasg en linea, Cancelaciones, Acciones, Asambleas, Mandatos,
Modificaciones y Sociedades. Archivando los expedientes ya escaneados dentro de la base
de datos del Registro Mercantil.

B) Apoyo técnico en el arg

+ Se apoyo con la verifig
linea, Acciones, Asamb
Modificaciones y Socied
tramite que correspond:

¢ Se apoyo con el archi
digitalizados, archivand

+ Se apoyo con la rotuls
fueron escaneados.

C) Apoyo téenico en la lim
ellos grapas, clips, post-it

chivo y verificacion de expedientes:

cacion de los expedientes de: Empresas Mercantiles, Empresas en
eas, Auxiliares de Comercio, Mandatos, Cancelaciones,

Jades. Ya escaneados, Siendo ordenados y clasificados segun el
1.

vo de los expedientes de tramites registrales, que se encuentran
plos en las cajas rotuladas correspondientes.

icion de las cajas, etiquetando dichas cajas por: dia, mes y afio que

Ipieza de expedientes con respecto al retiro de todo tipo de objetos, entre

+ Se apoyo en la limpieza de los expedientes, retirando todo tipo de objetos que tropiecen el
proceso del escaneo de expedientes, tales como: clips, grapas, hojas adhesivas etc. Evitando

el dafio de los equipos ¢

le escaneo y los expedientes de tramites registrales.

- 0001°¢€
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D} Apoyo técnico en la

atencion y resolucién de consultas a usuarios:

+ Se apoyé con la atencion a los usuarios que llegan al Archivo General y Escaneo del

Registro Mercantil. B
mismo verificando pa
que corresponda por

uscando los documentos de los expedientes que han solicitado, y asi

steriormente las boletas de pago realizadas en el banco, con el monto
la impresién de los archivos.

+ Se apoyd con la resolucion de consultas de los tramites que se realizan en el Registro

Mercantil, a todos los

E} Apoyo técnico en el
Comercio, Empresas M
Hacia bodegas auxiliar

+ Se apoyd con ¢l tra
2012 de Acciones, A
Cancelaciones, Manc
auxiliares del Registr
Guatemala.

F) Otras actividades qu

¢+ Se apoyd con el es
Acciones, Asambleas
Sociedades Nuevas,
Mercantil General de
Mercantil. Dichos exp
base de Datos del Re

usuarios externos del Registro Mercantil.

traslado de expedientes escaneados de Acciones, Asambleas, Auxiliares de
ercantiles, Cancelaciones, Mandatos, Modificaciones, Sociedades Nuevas
es del Registro Mercantil General de la Republica.

slado de las cajas de expedientes escaneados del afio fiscal 2011 y
sambleas, Auxiliares de Comercio, Empresas Mercantiles,

latos, Modificaciones, Sociedades Nuevas. Con rumbo a bodegas

0 Mercantil General de la Republica, ubicadas en zona 21, ciudad de

e le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.

caneo de los expedientes de Empresas Mercantiles, Empresas en linea,
3, Auxiliares de Comercio, Cancelaciones, Mandatos, Modificaciones y
expedientes procedentes de las bodegas auxiliares del Registro

la Republica, transportados con direccién a sede central del Registro
edientes seran re-digitalizados para el satisfactorio archivo dentro de la
2gistro Mercantil.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratisca JUAN JOSE GUZMAN GARCIA
UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA /
Dependencia DEPARTAMENTO DE OPERACIONES REGISTRALES/ SECCION DE AUXILIARES DE
COMERCIO
Mes,y-afio del febrera, 2022 Nimero de Contrato RM-102-017-029-2022
Informe
Periodo de actividades del: 01, febrero, 2022 al; 28, febrero, 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS

A) Apoyo técnico em la calificacién de expedientes correspondientes a inscripcién de auxiliares de

B)

C)

D)

comercio, cancelscion de auxiliares de comercio, segundo razonamiento de auxiliares, inscripcién de
mandatos, revocztoria de mandatos, ampliaciones de mandatos, inscripcion de aviso de emisién de
acciones, cancelacién de aviso de emisién de acciones, inseripeién de actas de asamblea, inscripcion de
agentes, distribuidores y representantes;

1. Se apoyd em la inscripeion y emision de auxiliares de comercio, mandatos, revocatoria de mandatos,
ampliaciores de mandatos, aviso de emision de acciones, actas de asamblea, y segundo
razonamie 1to, agentes, distribuidores y representantes.

2. Se apoyo en el andlisis e inscripcién de cancelacién de auxiliares de comercio y aviso de emision de
acciones,

Apoyo técnico ea solucion de dudas y consultas al pdblico interno y externo relacionade a la
calificacién de expedientes que ingresan en la Seccién de Auxiliares de Comercio;

1. Se apoyd en msolucién de dudas y consultas al pablico intermo relacionado a la calificacion de
expedientes fisicos y electronicos que ingresan en la Seccidn de auxiliares de comercio.

Apoyo técnico en a calificacién e inscripcién de expedientes de E-portal;

1. Se apoyd en lazevisidn e inscripeidn de expedientes de auxiliares de comercio presentados en la pagina
web de Minegacio.gt

2. Se apoyd en la impresion de razones electronicas de auxiliares de comercio,

Apoyo técnico em el contrel de los expedientes depurados que se remiten a la Seccién de Archivo
General y Escane);

1. Se apoyé en el tiaslado de expedientes depurados, remitidos al Archivo General y Escaneo,
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E) Apoyo técnico en a calificacién e inscripcién de expedientes correspondientes a inscripeién de auxiliares de
comercio, canceladdn de auxiliares de comercio, inscripcion de mandatos, revecatoria de mandatos, inscripcién
de aviso de emisién de acciones, cancelacién de aviso de emisién de acciones e inseripeién de actas de asamblea
en las distintas pla-aformas electrénicas que estén disponibles en el Registro Mercantil;

1. Se apoyé en [a caificacion e inscripcion de expedientes de auxiliares de comercio,

2. Se apoyé en la ca ificacion e inscripeién de expedientes correspondientes a mandatos y revocatorias de mandatos.

3. Se apoyé en la caificacion e inscripcion de expedientes de aviso de emision de acciones y actas de asamblea.

4. Se apoyo en la calificacién e inscripeion de expedientes correspondientes a las distintas plataformas electronicas
disponibles.

5. Se apoyo en la im cripcidn de cancelacién de auxiliares de comercio cotrespondiente a expedientes electrénicos.

F} Apoyo técmico en realizar las correcciones a las inscripciones realizadas con error por el mismo operador

utilizando para el efecto la solicitud electrénica de correccién al Area de Tecnologias de la Informacion;

1. Se apoyé en realizar las correcciones a las inscripciones realizadas con error de razones electrénicas y fisicas
hechas por mi petsona, utilizando la solicitud electrénica de correccién de 4rea de Tecnologias de la Informacién.

G) Otras actividades que le requiera la autoridad super del 4rea para la cual presta sus servicios.

Finr ado digitalmente Wendy Alejandra Flrmado digilalmente por
Wencly Alejandr:
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista Frenlley Max Estuardo Hernandez Puac

Unidad Ejecutora 102 / Registro Mercantil General de la Republica /

Dependenci Departamento de Operaciones Registrales, Seccion de Auxiliares de Comercio
higsy o ! Febrers 2022 Nimera de Contrato RM-102-018-029-2022
Psriodo de actividades | del: 01 de febrero 2022 al: 28 de febrero 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS
Febrare 2022

Actividades realizadas durante el mes de febrero de 2022, rindiendo informe de las siguientes funciones
asignadas.

a) Apoyo técnico =n la calificacién de expedientes correspondientes a inscripcion de
auxiliares de comercio, cancelacién de auxiliares de comercio, segundo razonamiento de
auxiliares, inscripcién de mandatos, revocatoria de mandatos, ampliaciones de mandatos,
inscripcion de aviso de emision de acciones, cancelacion de aviso de emisiéon de
acciones, inscrlpcion de actas de asamblea, inscripcién de agentes, distribuidores y
representantes;

- Se apoyé en Iz calificacién e inscripcién Emisién de Acciones.

- Se apoyé en |z Cancelacion de Emision de Accicnes

- Se apoy6 en |z calificacion & inscripcion de Asambleas,

- Se apoyd en Iz Calificacién e inscripcion de Agentes de Comercio.

b) Apoyo técnico en resolucién de dudas y consultas al pliblico interno y externo relacionado
a la calificacion ce expedientes que ingresan en la Seccién de Auxiliares de Comercio;

- Se apoyé en mrostrar al publico externo el motivo por el cual se rechazé el expediente.

- Se apoy6 en e<poner al publico externo el procedimiento para solucionar el rechazo

- Se apoyo en e<plicar al publico interno el motivo por el cual se rechazd el expediente.

- Se apoyd en -esolver las dudas y consultas realizadas por ¢l publico externo referente a
expedientes en tramite.

¢) Apoyo técnico en la calificacién e inscripeclén de expedientes de E-portal;

- Se apoyd en wverificar, calificar e inscribir Emisién de Acciones por medio de la plataforma E-
portal.

- Se apoy¢ en verificar, calificar e ins¢ribir Asambleas por medio de la plataforma E-portal.

- Se apoy6 en calificar y revocar Mandatos por medio de la plataforma E-portal.

d) Apoyo técnico en el control de los expedientes depurados que se remiten a la Seccién de
Archivo General y Escaneo;

- 8e apoyo en ramitir el listado de los expedientes que se trasladaron a la Seccion de Archivo
General y Escaneo.
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- Se apoyd en requerir expedientes a la Seccidn de Archivo General y Escaneo que fueron
enviados por exror.

e} Apoyo técnico en la calificacion e inscripcién de expedientes correspondientes a
inscripcién de auxiliares de comercio, cancelaciéon de auxlllares de comercio, inscripcion
de mandatos, revocatoria de mandatos, inscripclén de aviso de emision de acciones,
cancelacion de zviso de emisién de acciones e inscripcidn de actas de asamblea en las
distintas plataformas electrénicas que estén disponibles en el Registro Mercantil;

- Se apoyd en varificar la informacion proporcionada en el portal de E-Auxiliares.

- 8e apoyd en la calificacion de la Inscripcion de Auxiliares de Comercio por medio de [a
plataforma Mi Negocio.

- Se apoyé en la calificacion e inscripcién de Mandatos contenidos en la carpeta electrénica de
Departamentales.

f) Apoyo técnico en realizar las correcciones a las inscripciones realizadas con error por el
mismo operador utilizando para el efecto la solicitud electrénica de correccién al Area de
Tecnologias de la Informacién;

- 8e apoyd en elaborar solicitud para la ¢orreccion de inscripciones de Asamblea al area de
Tecnologias de la Informacién,

- Se apoyo en d envio de la solicitud de la correccidn de inscripciones de Mandatos al area de
Tecnologias de la Informacion.

g} Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus
servicios;

- Se apoyd en lzs publicaciones de convocatorias de accionistas de sociedades mercantiles por
medio del portal del Registro mercantil en su opcién E-Edictos.

Frenlley Max  Firmado digitaimente

por Frenlley Max
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADESPOR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista REYNA GUADALUPE HERRERA DE LEGN

UNIDAD EJECUTORA 102/REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA/DEPARTAMENTO DE

L s OPERACIONES REGISTRALES/SECCION DE EMPRESAS MERCANTILES
e FEBRERO 2,022 Nimero de Contrato No. RM-102-019-029-2022
Informe
Periodo de actividades del: ‘ 01 DE FEBRERD 2,022 al: 28 DE FEBRERD 2,022

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyo técnico en la calificacidn de expedientes fisicos y electrénicos correspondientes

a inscripcion de comerciante individual y/o empresas mercantiles.

¢ Se apoy6 con la calificacién de expedientes fisicos y electrénicos que ingresan los
usuarios para la inscripcion de comerciante individual, verificando formulario
correspondiente, nombre del comerciante, firma legible de la persona a inscribir,
copia de DPI legible, boleta de pago.

e Se apoyé con la calificacién de expedientes fisicos y electrdnicos que ingresan los
usuvarios para la inscripcién de empresas mercantiles, verificando formulario
correspondiente, nombre comercial, objeto, categoria, firma correspondiente del
propietario, boleta de pago correspondiente y copia legible de DPI.

b) Apoyo técnico en la resolucidn de dudas y consultas al publico interno y externo
relacionado a la calificacion de expedientes de comerciante individual y/o empresas
mercantiles que ingresan a la seccidén de empresas mercantiles,

+ Se apoyd con la resolucién de dudas y consultas de usuarios internos respecto a
expedientes asignados a mi personha tanto de comerciante individual y/o
empresas mercantiles.

¢ Se apoyd con la resolucién de dudas y consultas de usuarios externos
relacionados al seguimiento de tramites presentados o dudas respecto a
rechazos.

c) Apoyo técnico en traslado de expedientes rechazados a ventanillas del Departamento
de Servicios al Usuario,
o Se apoyd con el traslado de expedientes rechazados al Departamento de
Servicios al Usuario, para su reingreso.
o Se apoyd con la elaboracién de listado de expedientes rechazados.
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d) Apoyo técnico en revisidn e inscripcién de comerciante individual en linea.
» Se apoyd con la revisién e inscripcién de comerciantes en linea, verificando sus
datos correspondientes los cuales son: nombre completo, estado civil, direccidn
fiscal, boleta de pago, firma legible del solicitante y copia de DPI legible.

e) Apoyo técnico en revision e inscripcion de empresas en linea,

e Se apoyd con la revisién e inscripcién de empresas en linea, verificando los
datos correspondientes los cuales son: nombre comercial, direccion comercial,
objeto, categoria, firma del solicitante, boleta de pago y copia de DP! legible y la
verificacidn de documentos que se encuentren en su casilla correspondiente.

f) Apoyo técnico al usuario en linea, presencial o telefénicamente.

+ Sa apoyé con la resolucién de dudas y consultas al usuario respecto a rechazos
de expedientes de comerciante individual y/o empresas mercantiles por motivo
de; direccion fiscal y comercial, nombre comercial, objeto, categoria, firma del
solicitante y boletas de pago.

g) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus
servicios.
» Se apoyo con la verificacién de expedientes de modificaciones con: ampliacion
de objeto, cambio de objeto, camhio nombre, cambio de direccién comercial y
fiscal, clausuras y actualizacion de datos.
* Se apoyo con el traslado de expedientes a la seccidn del Archivo General y

Escaneo.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo det contratista

MIGUEL ANGEL JUAREZ CHUB

Dependencia

UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE
LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE SERVICIOS AL USUARIO

Ies y aiio del
informe

FEBERER

O de 2022

RM-102-020-029-2022

Namero de Contrato

Periodo de actividades del:

28 DE FEBRERO DE 2022

al;

01 DE FEBRERO DE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

&), ACTIVIDAD TDR. "APOYO TEC

ICO EN LA RECEPCION DE DOCUMENTOS.”

1. Se apoy6 en la recepcion de solicitides de negativas de fa vigencia y cancelacién de empresas y para saber si tienen patentes, de auxiliares de
comercio, mandatarios y agentes distr{ibuidoms,

2. 3¢ apoyo en la recepcion de solicitudes de inscripciones comerciants, empresas individuales, libros autorizados, auxiliares de comercio, cancalacion,
disolucion, anotacion, revocatorias, mpdificaciones, mandatos, edictos publicados en el medio electrénico del Reglstro Mercantil, publicaciones, prorrogas

inscritas, agenles distribuidores.

3. Se apoyd en la recepcion de solicitydes de carfificaciones de inscripclones de sociedades mercantiles, comerciants, empresas individuales, libros
autorizados, auxilfares de comercio, cancelacion, disolucion, anctacion, revocatorias, modificaciones, mandatos, edictos publicados en el medio elecirénico
del Registro Mercantil, publicaciones, prorrogas inscritas, agentes distribidores y disponibilidad de nombre para sociedades de Emprendimiento ¥ sus
correccianes de certificaciones que se encuentran con errores del cerlificador para ampliacion o medificacion de la misma.

b). ACTIVIDAD TDR, “APOYO TECNICO EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS."

1. Se apoyd en la entrega de patentes de empresa y de sociedad, las razones de inscripeion de Actas de Asamblea Ordinarias, Extraordinarias y
Sociedades Mercantiles, todas sus ampliaciones, modificaciones.
2. Se apoy6 en la entrega de las razones de nombramientos de auxiliares de comercio, factor, de Liquidador y de Mandatarios.

3. Se apoyo en la entrega de edictos g
cancelaciones de empresa y disolucio

¢). ACTIVIDAD TDR. “APOYO TECN|

1. Se apoyo en el asesoramiento a log

e traspasos de empresa, convocatoria de Asambleas Extraordinaria, balances anuales, balances extraordinarios,
nes.

ICO EN EL ASESORAMIENTO A USUARIOS SOBRE TRAMITES REGISTRALES.”

usuarios respecto a los pasos a seguiry el pagar a realizar para las inscripciones y cancelaciones de patentes de

comercio e inscripcion de comerciante y empresas individual, asi como sus modificaciones.

2. Se apoyd en el asesoramiento y &n
3. Se apoyd en asesoramiento en los
presencial, arancel a pagar, posibles r

d). ACTIVIDAD TDR. “APQYQ TECN|

1. Se apoyd en la verificacion de docu

|a forma de utilizar los formularios, previo a presentar en ventanillas de recepcién de documentos.

procedimientos respecto a [as inscripciones de sociedades de Emprendimiento y socledades mercantiles en forma
echazos y para la acreditacion de los bienes registrables, acciones de la misma y la autorizacion de libros,

ICO EN LA VERIFICACION DE DOCUMENTOS.”

mentos da las distintas entidades mercantiles, empresas y comerciantes mercantiles, auxiliares de comercio,

segundos razonamientos, modificaciones y solicitudes, revocatorias e inseripeion de despachos Judiciales, factores de empresas en copropiedad,

2. S¢ apoy6 en la verificacion da Jos fa

de la Republica,
3. 3e apoyd en la verificacion de los d

e}. ACTIVIDAD TDR. “APOYO TECN

Se apoyé en ol escanac de los sigu
Formularios de inscripeidn y mod

Cerlificaciones de nacimiento o ¢

1.
v
v
¥
v Certificacion de Defuncién,
e

rmularios sobre los framites de anotaclones registrales e inscripciones que se realizan en Registro Mercantil General

cumentos antes de su presentaclon al departamento de Servicios al Usuario del Registro Mercantil,
J]CO EN EL ESCANEQ DE DOCUMENTO0S."

entes documentos que presentaron fos usuarios para realizar los tramites correspondientes:
ificacion

constancias de tramite de reposicién de DPI

nstancias de tramite de Documentes Personales de Identificacion -DPI-;

Documentos Personales de |dentficacién -DPI

f}. ACTIVIDAD TDR. “APOYO TECNIbO EN LA ENTREGA DE PATENTE Y AREA DE INFORMACION, SOLICITUD DE
CERTIFICACIONES ¥ DESPLEGADOS.”
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Reporie por persona
Mandatarios

Las Sociedades Mercantiles
Aviso de Emisidn de Acciones
Auxiliares de Comercio

Empresa Mercantil

Comerciante Individual
Asambleas Ordinarlas y Extraordi

1.
v
v
v
v
v
v
v
v
2,
3. Se apoyé en entrega de las cerlifica
v Cancelacion de Auxiliar de come
v Disolucion de sociedad FT
v
v
v Anotaciones por correccion y
Revocaloria de mandato.

<,

Se apoyd en la entrega de desplegaglos certificados de la informacion de;

arias
Se apoyd en entrega de la patente d} Empresa y de Sociedad que se encuentran inscritas o reposicicnes de las mismas.
lones de;

io

Negativa de sociedad de emprendimiento
Negativa de Denominacion soclal y Razén Social

g). ACTIVIDAD TDR, APOYO TECNICO EN ASESORAMIENTO AL USUARIO COMO USAR LA PLATAFORMA EN LINEA DE LA INSTITUCION.

1. Se apoyd en el asesoramiento y fornl
formularios y descargarlos, ver &l aran
Auxdliares en linea (E-SERVICIOS) y la

a de utilizar el medio electrénico con los gue cuenta la pagina del Ragistro Mercantll, para llenar los distintos
| que se tiene que pagar para dicho tramits, [a Inscripcion de Sociedades y de Emprendimiento, Empresas,
utilizacion de la pagina para hacer consultas en linea

2, 8e apoyo en el asesoramiento y forna de utilizar el medio elecironico para la descarga de documentos en las siguientes paginas: para poder descargar

las patentes (E-PATENTES), razones
3. Se apoy6 en el asesoramiento y for
procedimientos generales que se encu

h). ACTIVIDAD TDR. APOYO TECNIC
1. Se apoyd en Ja orfenlacion de forma

2. Se apoyo en {a crientacidn de forma
3. Se apoyd en la orientacion de forma

inscripeion {E-RAZONY}, edictos {E-EDICTOS) y certificaciones.

Vi‘: de utilizar el medio elecirénico de “EPORTAL" autorizacion de libros electrénicos o fisicos, Asambleas, Acciones y

ntran en las gulas registrales de dichas paginas.

O EN ORIENTAR AL USUARIO FISICAMENTE AL AREA DONDE CORRESPONDE EL TRAMITE A REALIZAR.

isica y ordenada al usuario al departamento legal, para el asesoramiento de los rechazos.
fsica y ordenada a los usuarios a la seccién de Archivo, para la solicitud de copias de todos los documentos que

[Isica y ordenada al usuario a ventanillas de Servicios al Usuario para su ingreso, reingreso y entrega de los mismos.

necesilan los usuarios delas distintas inscripciones registrales.

). ACTIVIDAD TDR. OTRAS ACTIVID/

1. Se apoyd en la recepcion y archivos
2. Se apoyd en la contestacién de llamg

ADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA LA CUAL PRESTA SUS SERVICIOS.

e copias certificadas de los documentos y listado de los mismos para su enirega en ventanilla.
das de usuarios, de las diferentes consullas que realizan por ese medio.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDRDES POR SERVICIOS TECNICOS

000260

Hombre completo del
contratista

Gerardo Antonio Lépez Piaz

Dependencia

Unidad Ejecutora 102/Registro Mercantil General de la Rapiblica
/Tacnologias de la Informacién

Mes y afio del

Febrers 2022
Informe

Hamerc de Contrato BM~102-021-029-2022

Periodo de del
actividades t

01 de febrerc 2022

al: | 20 de fabrero 2022

RCTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyo técnico en realizar mantenimiento a equipos informaticos:

b} Apoyo técnice en realizar instalacién de hardware y software, configuracién de sistemas
operativos, conflguracién de aplicativos del Registro Mercantil, configuracién de aplicativos de

oficina, antivirus, instalacion y configuracién de imprescras y

Area Administrativa
+ Se apoyd con la instalacion de antivirus en una computadora.

Seccién de Informes
¢ Se apoyo con la instalacién de antivirus en una computadora,

Seccion de Sociedades Nuevas
¢« Se apoy6 en lainstalacidon de antivirus en una computadora.

Seccién de Empresas (documentos en linea)
s Se apoyd con la instalacion de antivirus en una computadora.

Secclion de Archivo General y Escaneo

+« Se apoyo con la instalacidn de antivirus en tres computadoras.

Seccién de Auxiliares
* Se apoyo con la reinstalacion de una impresora.

Seccion de Certificaciones
* Se apoy0d con la revision de una impresora.
«  Se apoyd con la configuracion de correo en una computadora,

Area de Adquisiciones y Contrataciones
s 3Se apoyod con la instalacion de antivirus en una computadora,

Departamento Legal
¢ Se apoyo con la instalacion de antivirus a una computadora.

Departamento de Serviclios al Usuario

¢ Se apoyo con la instalacion de software en dos computadoras.

s Se apoyd con la revision de dos computadoras.

periféricos
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d)

)

10.
11.
12.

g)

Area Financiera
s Se apoyo con la instalacion de antivirus en una computadora.

Delegacién de Recursos Humanos
+ Se apoyd con la instalacidén de antivirus en una computadora.

Apoyo técnico y asesoria que le sean requeridos por ¢l Registrador Mercantil General de la
Repdblica.

Apoyo técnico en mantenimiento de impresoras locales.

Apoyo técnico en soporte técnico remoto, atencién al usuario y seguimiento de casos por medio
de tickets de soporte,
« Se apoyt con soporte remotoc de correo electronico en delegacion Escuintla.

Apoyo técnico en sacar inventario de equipo de computo y control de IP internc para techologias.

Se apoyé en llevar control de inventario de computadoras y control de |P de las siguientes areas,
departamento y secciones:

Seccidn de Sociedades Nuevas
Seccion de Centro de Liamadas
Seccidn de Archivo General y Escaneo
Area Administrativa

Delegacidn de Recursos Humanos
Area Financiera

Area de Adquisiciones y Contrataciones
Seccion de Informes

Seccién de Empresas (documentos en Linea)
Area de Tecnologias de la Informacion
Area de Autorizacion de Libros
Departamento Legal

Otras actividades que le requiera la autoridad superior el drea para la cual presta sus servicios.
« Se apoy6 en el envio de Patentes, Razones y Certificaciones a usuarios.

Firmado
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratiga ANDREA SOFIA MENDOZA ESCOBAR
UNIDAD EJECUTORA 102/ REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA /
Dependencia DEPARTAMENTO DE OPERACIONES REGISTRALES, SECCION DE EMPRESAS
MERCANTILES
Me;}’oar:fede' FEBRERO DE 2022 | Ndmero de Contrato RM-102-022-029-2022
Periodo de actividades | del: 01 DE FEBRERO DE 2022 al: 28 DE FEBRERO DE 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS

A) Apoyo téenico en [a calificacion de expedientes fisicos y electronicos correspondientes a inscripcién de comerciantes
Individuales yic empresas mercar tiles.

* Se apoyd en la verificacion d= los documentos contenidos en los expedientes para inscripcién de comerciantes individuales

yio empresa mercantil.

- Se apoyd en verificar que en lzs direcciones tanto comercial como de residencia colaquen nomenclatura correcta con departamento
y municipio.

+ Se apoyd en verificar que los comerciantes ya inseritos hayan registrada bien el registro folio y libro de comerciante en el formulario.
+ Se apoyd en la verificacion de direccidn del comerciante ya inscrito sea la misma a la que coloca en el formulario ingresado.

+ Se apoyd en verificar en ol sistema si el propistario ya esta inscrito como comerciants individual.

+ Se apoy6 con la calificacién y andllsis de objeto consignado en formulario presentade.

* Se apoy6 con la calificacion y andlisis de nombre comercial consignado en el formulario presentado.

+ 8e apoyo con la calificacién del formulario ingresado en el expediente de acuerdo a lo solicitado por el usuario.

+ Se apoyo con la inscripcién de empresas mercantiles.

+ Se apoyéd con la inscripcidn de comerciante individual,

* Se apoyd en orientar a los usmarios sobre en donde pueden verificar su registro folio v libro de comerciante,

- Se apoyd en verificar boleta por inscripcion de comerciants

+ Se apoyé en verificar boleta por inscripcion de empresas,

B) Apoyo técnico en la resolucidn de dudas y consultas al piblico interno y externo relacionado a la calificacién de
expedientes de comerciante individual y/o empresa mercantil que ingresan en la seccién de empresas mercantiles.

+ 8Se apoyo en resolver dudas sobre en qué departamento pueden verificar los datos del comerciante

individual..

+ Se apoyd en la resolucion de cualquier duda al publico interno y extemo de cualquier expediente que fue
asignado a mi persona

* Se apoyd en orientar al plbl co externo el motivo por el cual se rechazo el expediente ¥ el procedimiento para el
reingreso

- Se apoy6 en explicar al publ co interno el motivo por el cual se rechazaron los expedientes.

* Se apoyd en consultas de lo3 usuarios sobre las inscripsiones de empresas y comerciantes individuales,

- Se apoy0 al piblico interno en resolver dudas presentadas de los objetos y nombres comerciales de las empresas
a inscribir.
Se apoyé en informar via telefnica a los usvarios externos sobre la inscripcién de las empresas en general,
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C} Apoyo técnico en fraslado de expedientes rechazados a ventanillas del departamento de Servicios al usuario,

* Se apoy0 en la recoleccion de expedientes nuevos del departamento de Servicios al usuario para trasladarlos la
Seccién de Empresas.

+ Se apoy0 en recoleccion de expedientes rechazados para bajar al departamento de Servicios al usuario.
¢+ Se apoyé en operar expedientes escaneados por las sedes departamentales,

D) Apoyo técnico en revision e inscripcidn de comerciante individual en linea.
Se apoyé en verificar que sl nombre del propietario sea tal cual a ta copia del dpi
Se apoyd en verificar que el nimero de dpi consignado en el formulario sea el mismo a la copia del dpi.
Se apoyd en verificar que el comerciante individual no esté inscrito,
+ 8e apoyd en verificar que el comerciante que ya esta inscrito tenga actualizada la direccion de residencia.
- Se apoyd en actualizar a Ips comerciantes individuales de cedula a DPI.
- Se apoyd en verificar que los datos del nombre del comerciante sean los mismos a la copia que adjunta del DPI.
+ Se apoyd en verificar que la boleta de pago de comerciante este vigente,
Se apoyo en verificar que consignen los datos registrales de comerciante y no los de empresa.

E) Apoyo técnico en revisidn e inscripcidn de empresas en linea.
Se apoyé en consultar ¢l nembre comercial al departamento legal.
+  Se apoyd en verificar que el nombre comercial valla acuerdo al objsto.
Se apoyo en verificar que no tenga mala redaccion ef nombre comercial.
+ Se apoyd en verificar que el nombre comercial tenga una actividad mercantil de acuerdo a términos registrales.
+ Se apoyd en verificar el registro folio y libro de comerciante individual sea el correcto.
Se apoyé en verificar que la direccidén comercial este con la nomenclatura completa incluyendo el departamento y
municipio.
+  Se apoyo en verificar el ojeto de acuerdo a términos registrales.
+ Se apoyo en verificar que el objeto este bien redactado.
+ Se apoyo en verificar que el objeto tenga actividad mercantil a lucrar de acuerdo a términos registrales.
+ Se apoyo en verificar que la categoria consignada en el formulario sea la correcta,
Se apoyo en verificar si es empresa y/o sucursal de sociedad andénima
+ Se apoyd en verificar que laboleta de pago por empresa sea valida.
+ Se apoyd en la inscripcior de la empresa,
+ Se apoyd en la inscripcion de sucursales de sociedades andnimas.

F) Apoyo técnico al usuario €n linea, presencial y telefénicarente,
Se apoyd en orientar al uswario de como cargar las boletas en las casillas que corresponde.

+ Se apoyé en trasladar al 4r=a de tecnologias las respectivas certificaciones por validacion de boletas.
Se apoyd en resolucion de nconvenientes con el sistema en linea via correo electrénico.

* Se apoyt en resolucion de dudas en cuanto a los PDF a adjuntar en linea

- 8Se apay6 en resolucion de dudas en cuanto a quien firma electrénicamente los formularios

+  Se apoyo en resolucion de dudas en cuanto a que papeleria presentar segln para entrega de patente en
Linea.
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- 8e apoyo en orientar a los usuarios de come se utiliza el sistema de Mi negocio para inscripcién de empresas
yfo comerciante individual.

Se apoyd orientando al usuario en ¢como llenar el formulario de comerciante individual.

Se apoyd orientando al usuaric en ¢émo llenar el formulario de empresas en linea,

Se apoyd en como subsanar los documentos rechazados.

Se apoyo orientanda al usuario de ¢omo adjuntar las boletas a las casillas que corresponde.

G) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para el cual presta sus servicios.

Se apoy6 en consultar o3jetos en el departamento Legal,

Se apoyé en realizar listado de expedientes ya operados para bajar a la seccién de Archive General y
Escaneo.

Se apoyé en el traslado de expedientes operados a la Seccitn de Archivo General y Escaneo.

Se apoyé con la recepcidn de los documentos de empresas que se ingresan en ventanillas del
Departamento de Servicios al usuario y las delegaciones departamentales.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista REBECA LISCELI MENDOZA GAMBOA
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRD MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE
OPERACIONES REGISTRALES/ SECCION DE SOCIEDADES NUEVAS
Mes y afic del .
FEBRERD 2022 Ndmiero de Contrato AM -102-023-029-2022
Informe
Periado de actividades del; (1 OE FEBRERO DE 2022 al: 23 DE FEBRERD 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyo técnico en atencidn a usuario ¥ notario por consultas procedimentales de competencla de la Seccidn de Sociedades nuevas,

- Se apoyo en la atencién a usuarios respecto a dudas planteadas sobre requisitos a presentar.

- 5 apoyo en la atencidn a usurios respecto a seguimiento a expedientes presentados.

- Se apoyd en la atencidn a usuirios respecto al procedimiento para reingreso de expedientes.

- Se Apoyd en brindar Informacén al usuario sobre temas mercantiles

- Se Apoyé en brindar orientaci3n al usuario en cuanto a dudas de tramites de (a seccidn de sociedades

Apoyo técnico en la recepcidn ce sotiedades nuevas de primer ingreso fisico.

- Se apoyd en la recepcidn de ezpedientes para inscripcidn de Sociedades Nuevas,

- S5 apoyd con la revision de lo: documentos contenldos en los expedientes de primer ingreso fisico,
- 5e apoyd en la revisidn de expzdientes ingresados al sistema,

- Se apoyé en a creacidn de coatrasefias de expedientes nuevos,

Apoyo técnlco en la Recepclén ¢ e reingresos por rechazos de asesoria juridica y Superintendencia de Administracién Tributaria {SAT);.

- 5¢ apoy¢ en la recepeion de reingresos de Escrituras Publicas,

- 5e apoyd en la recepcion de reingresos de Actas notariales.

- Se apoyd en la recepcidn de reingresos de Formularios por rechazos.

-5& apoys en la recepcidn de rengreso de formularios rechazados por SAT-.

- Se apoyd en la reception de reingreso de documentos de |a calificacién rechazados por SAT, coma recibos y RTU.

Apoyo técnico en la recepcion Je prérrogas y aviso de aportacidn de acreditaciones de bienes registrales
- Se apoy6 en la recepcidn y registro en al sistema de prérroga de tiempo {por tres meses)
-5e apoyé en la recepcidn y reg stra en el sistema de aportacion de bienes registrales a la sociedad.

Apoyo técnico en la recepcidn de publicacion de inserlpriones definitivas de expedientes de ingresa previo a la reforma
- Se apoy6 en la recepcidn y registro en el sisterna de Escritura pdblica y Acta notarial
- Se apoy6 en la recepcidn, veri Icacidn y registro en el sisterna de Boletas de pago.

Apoyo técnico en la recepcidr de correcciones a documentacidn reglstral;

- Se apoyo en la recepcidn de rechazos fisicos de Departamento Legal.

- 5¢ apoyd en la recepcion de rechazos fisicos de SAT al sistera.

- Se apoyd en el ingreso de corr=cciones de patentes de sociedades fisicas y electrénicas
- Se apoyd en el ingreso de corracciones de razones de saciedades fisicas y electronicas
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E.

m).

Apoyo técnico en conforruacién de expediente fisico de documentacitn envlada sin firma electronica avanzada a través de la plataforma de
e- servicios.

- Se apoyd en fa confront=idn de documentos como Escritura piblica y Acta notarial escaneadas e ingresadas en Minegocio
- 5e apoyd en la confront=idn de Boletas de pago escaneadas ingresadas en el sistema de Minegocio
- Se apoyd en el envio de »orreos a usuario para que puedan realizar las impresiones de patentes y razones electrénicas en el sistema.

Apoyo técnico en Entregz de Reglstro Tributario Unificado y documentos notarlales originales a usuarlo cuya inscripcién se haya reallzado
Se apoyd con la entrega ¢ e los siguientes documentos:

-RTU

- Escritura

- Acta notartal

- Stickers de libras.

- Boleta de entrega de decumentos

Apoyo técnico en archivosde expedientes

Se apoyd con el archive de los siguientes documentos:

- Expedientes de rechazos

- Expedientes de Socledac es emitidas parz entrega.

-5e apoyd con la elaborac 6n del listado de expedientes solicitados a la seccion de Archivo General y Escaneo.

Apoyo técnico en traslade de expedientes cuyos documentos originales hayan sldo entregados a la seccién de Archivo y Escaneo
- Se apoyd en el traslado ae expedientes fisicos a ja seccién de Archivo General y Escaneo.

- Se apoyd en el traslado oe expedientes electrdnicos a la seccidn de Archivo General y Escaneo,

- Se apoyd en el traslado ce expedientes de desistimiento del trimite a la seccién de Archivo General y Escaneo,

Apoyo técnico en manejade correo institucional de Sociedades Departamentales (sociedadesdepartamentales@registromercantil.gob.gt}
para mejoramiento del centrol, comunlcacién y notificacion del proceso de los documentos;

+ 5e apoyd en el envio de carreo para notificar los documentos que se estdn entregando de sociedades nuevas, rechazos y entrega de documentos
a la seccién de coordinadén de sedes.,

Apoyo Técnico en validaclen de cuentas de notario en plataforma de e-servicios;
-5e apoyo af usuario en la revision y activacién de la cuenta registrada del notario en la pfataforma de Minegocio

Otras actividades que le re gulers la autorldad superior del drea para la cual presta sus servicios.

-Se apoyd en la elaboracien de pases para la Seccidn de Sociedades Nuevas
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INFOF:ME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre complsto del contragista KIMBERLY CECILIA MOLINA ORTIZ
UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA
Dependencia REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE OPERACIONES REGISTRALES /
SECCION DE MODIFICACIONES
Mes y afo del Numero de
i FEBRERO 2022 Contrato RM-102-024-029-2022
Periodo de ] ;
actividades del: 01 DE FEBREROQ DE 2022 al: 28 DE FEBRERO DE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

A,  APOYO TECNICO EN LS CALIFICAGION DE EXPEDIENTES;

=3
=]
[+

B. APOYO TECNICO EN E- ANALISIS DE EXPEDIENTES PARA RECHAZO O APROBACION;

<]
o]
o

C. APOYO TECNICO EN L% EMISION DE EDICTOS;

=]
o

o

D. APOYO TECNICO EN LA SOLICITUD DE ANOTACION EN SISTEMA ELECTRONICO;

v

[»]

o]

E. APOYO TECNICO EN LA IMPRESION DE RAZONAMIENTOS;

o
[»]
[

F. APOYO TECNICO EN E_ REGISTRO DE CANGELACION DE EMPRESAS;

Q
Q
[a)

G. APOYO TECNICO EN E. ENVIO DE EXPEDIENTES AL DEPARTAMENTO LEGAL;

o

[v]

Q

SE APOYO EM LA CALIFICACION DE EXPEDIENTES DE CLAUSURAS DE EMPRESAS MERCANTILES.
SE APOYO EM LA CALIFICACION DE EXPEDIENTES DE INSCRIPCION DE CAMBIO DE DOMICILIO.
SE APOYO EM LA CALIFICACION DE EXPEDIENTES DE CAMBIC DE NOMBRE COMERCIAL.

SE APOYO EM EL ANALISIS DE EXPEDIENTES APROBADOS DE CAMBIC DE DENOMINACION SOGIAL.
SE APOYO EM EL ANALISIS DE EXPEDIENTES RECHAZADOS POR FALTA DEL IMPUESTO NOTARIAL.
SE APOYO EM EL ANALISIS DE EXPEDIENTES APROBADOS DE MODIFICACION DE CLAUSULAS,

SE APOYQ EF LA EMISION DE EDICTOS DE DISOLUCION DE SOCIEDADES ANONIMAS,

SE APOYO EN LA EMISION DE EDICTOS DE CAMBIO DE DIRECCION FISCAL DE SOCIEDADES ANONIMAS Y
CAMBIO DE CIRECCION COMERCIAL DE EMPRESAS MERCANTILES.

SEOAPOYO EN LA EMISION DE EDICTOS DE CAMBIQO DE PROPIETARIO POR FUSION DE SOCIEDADES
ANONIMAS,

SE APOYQ E LA SOLICITUD DE ANOTACIONES EN EL SISTEMA ELECTRONICO DE OBJETOS DE EMPRESAS
MERCANTILES,

SE APOYOQ EM LA SOLICITUD DE ANOTACIONES EN EL SISTEMA ELECTRGNICO DE CAMBIO DE OBJETO SOCIAL
DE SOCIEDADES ANONIMAS.

SE APOYQ EL LA SOLICITUD DE ANOTACIONES EN EL SISTEMA ELECTRONICO DE CAMBIO DE PRGPIETARIO
DE EMPRESAS MERCANTILES POR FUSION DE SOCIEDADES ANONIMAS,

SE APOYO El LA IMPRESION DE RAZONAMIENTOS DE MODIFICACIONES DE PACTO SOCIAL,
SE APOYOQ EF LA IMPRESION DE RAZONAMIENTOS DE AUMENTO DE CAPITAL.
SE APQOYQ EF LA IMPRESION DE RAZONAMIENTOS DE CAMBIQ DE DOMICILIO.

SE APOYO EM EL REGISTRO DE CANCELACION DE EMPRESAS DE SOCIEDAD ANONIMAS POR FUSION.
SE APOYO EM EL REGISTRO DE CANCELACION DE EMPRESAS DE COPROPIEDADES.
SE APOYO EM EL REGISTRO DE CANCELACION DE EMPRESAS POR DESPACHC JUDICIAL,

SE APOYO Er EL ENVIO DE EXPEDIENTES AL DEPARTAMENTO LEGAL POR GONSULTA PARA AMPLIACION DE
OBJETO DE EMPRESAS INDIVIDUALES.

SE APOYQ EM EL ENVIO DE EXPEDIENTES AL DEPARTAMENTOQ LEGAL PARA SU CALIFICACION Y POSTERIOR A
ELLC REALIZAR EL CAMEIO DE OBJETO SOLICITADO.

SE APCYO EW EL ENVIO DE EXPEDIENTES AL DEPARTAMENTO LEGAL POR DEVOLUCION EN VIRTUD DE
FALTAR DOCUMENTACION POR PARTE DEL USUARIO,

1/2
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H. APOYO TECNICO EN =L ENVIO DE EXPEDIENTES A LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y ESCANEQ;

J.

=]

=]

[e)

SE APQYO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES A LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y ESCANED PARA ARCHIVAR
Y PODER BFINDAR FOTOCOPIAS DEL MISMO A LOS USUARIOS,

SE APOY( EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES A LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y ESCANEQ DESPUES DE
OPERAR LO3 CAMBIOS SOLICITADOS.

SE APOYG EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES A LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y ESCANEQ PARA QUE SEA
INCORPORADO AL ARCHIVO DE LA INSTITUCION,

APOYO TECNICO EN LA ANOTACION DE MODIFICACIONES DE CAMBIOS DE DIRECCION, NOMBRES COMERCIALES,
OBJETO DE EMPRESAS Y SOCIEDADES;

el

O

]

SE APOYQO EN LA ANOTACION DE MODIFAGIONES DE CAMBIO DE DIRECCION COMERCIAL DE
COPROPIECADES.

SE APOYO =N LA ANOTACION DE CAMBIO DE NOMBRE COMERCIAL ¥ CAMBIO DE OBJETO DE EMPRESAS
INDIVIDUALES.

SE APOYO EN LA ANOTACION DE CAMBIO DE OBJETO DE SOCIEDADES ANGNIMAS.

APOYQ TECNICO EM REVISION DE EXPEDIENTES RECIBIDOS DEL DEPARTAMENTO LEGAL PARA INSCRIPCION DE
MODIFICACIONES EN LAS SOCIEDADES;

o

=)

Q

SE APOYO EN LA REVISION DE EXPEDIENTES RECIBIDOS DEL DEPARTAMENTO LEGAL PARA LA INSCRIPCION
DE MODIFICACION DE CLAUSULAS.

SE APOY® EN LA REVISION DE EXPEDIENTES RECIBIDOS DEL DEPARTAMENTO LEGAL PARA LA INSCRIPCION
DE LIQUIDASION DE SOCIEDADES ANONIMAS.

SE APOYO EN LA REVISION DE EXPEDIENTES RECIBIDOS DEL DEPARTAMENTO LEGAL PARA LA INSCRIPCION
DE CAMBIO DE DENOMINACIGN SOCIAL Y CAMBIO DE DOMICILIO.

K. APOYO TECNICO EN LA INSCRIPCION DE MODIFICACIONES A SOCIEDADES;

L.

o

o
fel

SE APOYO EN LA INSCRIPCION DE MODIFICAGION DE CAMBIO DE OBJETO Y DIRECCION FISCAL DE
SOCIEDADES ANONIMAS.

SE APOYO EN LA INSCRIPCION DE MODIFICACION DE PACTQ SQCIAL.

SE APOY( EN LA INSCRIPCION DE MODIFICACION DE VALOR NOMINAL DE ACCIONES Y AUMENTO DE CAPITAL
DE SOCIEDADES ANONIMAS.

APOYO TECNICO EN LA VERIFICACION Y SOLICITUD DE INSCRIPCION AL SISTEMA DE EMPRESAS Y SOCIEDADES QUE
POR ALGUN MOTIVO NO APARECE EN EL SISTEMA ELECTRONICO;

Q

SE APOYO EN LA VERIFICACION Y SOLICITUD DE INSCRIPCION AL SISTEMA DE EMPRESAS SE AGREGUE LA
CATEGORI# QUE LE CORRESPONDE A LA EMPRESA MERCANTILE EN VIRTUD QUE SE OMITIO AL MOMENTO
DE SU INSCRIPCION,

SE APOYO EN LA VERIFICACION Y SOLICITUD DE INSCRIPCION AL SISTEMA DE SOCIEDADES ANONIMAS SEA
AGREGADO EL OBJETO DE LA MISMA YA QUE SE OMITIO AL MOMENTO DE SU INSCRIPCION.

SE APOYO EN LA VERIFICACION Y SOLICITUD DE INSCRIPCION AL SISTEMA DE COMERCIANTES
INDIVIDUAL 28 SE MODIFIQUE DE CEDULA A DOCUMENTO PERSONAL DE IDENTIFICACION -DPI-.

M. OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA LA CUAL PRESTA SUS
SERVICIOS,
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratsta Karla Marisol_l\ﬁ::mterroso Judrez
Unidad Ejecutora 102 / Registro Mercantil General de la Repiblica /
Dependencia Departamento de operaciones Registrales, Seccién de Archivo General v
Escaneo
Melsn};oiii:inoedel Febrero de 2022 Numero de Contrato RM-102-025-029-2022
Perfoda de actividades | del: 1 de febrero 2022 al: 28 de Febrero 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyo técnico en el escaneo de expedientes de tramlites Registrales:
Se apoyod en el escaneo de los expedientes de: Acciones, Asambleas, Auxiliares de Comercio,
Empresas Mercantites, Empresas en linea, Cancelaciones, Mandatos, Modificaciones,
Sociedades.

Se apoy6 colocar do el sello respectivo de EXPENDIENTES ESCANEADQOS, a cada uno de los
expedientes ingresados a la seccion de Archivo General y Escaneo, seglin corresponda.

Apoyo técnico em el archlvo y verificacion de expedientes:

Se apoyd en la verificacion de los expedientes ya ingresados, revisando a que tramite
corresponden, pasa seguidamente guardarlos en el orden respectivo para facilitar blsqueda y
localizacion.

Se apoyo en el achivo de los expedientes, Acciones, Asambleas, Auxiliares de Comercio,
Empresas Mercantiles, Empresas en linea, Cancelaciones, Mandatos, Modificaciones,
Sociedades. .

Apoyo técnico enm la limpieza de expedientes con respecto al retiro de todo tipo de objetos,
entre ellos grapas, clips, post-it:

Se apoyd en lalinpieza de los expedientes de Acciones, Asambleas, Auxiliares de Comercio,
Empresas Mercantiles, Empresas en linea, Cancelaciones, Mandatos, Modificaciones,
Sociedades, retirando grapas, clips, notas, adhesivas, para que pueda digitalizarse sin ninguna
equivocacion, v las documentos no se darfien al momento de escanearlos.

Apoyo técnico en la atencién y resolucion de consultas a usuarios:

Se apoyd en la dencion de consultas de la seccion de Archivo General y Escaneo a los
usuarios del Registro Mercantil General de |la Replblica y de tramites Registrales en general.

Se apoyd en la basqueda de los expedientes escaneados de Acciones, Asambleas, Auxiliares
de Comercio, Engresas Mercantiles, Empresas en linea, Cancelaciones, Mandatos,
Modificaciones, Sociedades, los cuales son pedidos por los usuarios, brindandoles la copia de
los documentos solicitados, segun corresponda.

Se apoyd verificaydo las boletas de pago, que estas correspondan a las copias solicitadas por
los usuarios.
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E) Apoyo técnico en el traslado de expedientes del sistema de mi negocio- files de las
Sociedades en Linea tacia el programa EPOWER 4.5
=  Se apoyo con el traslado de los expedientes cargados en la carpeta de Mi negocio al programa
Epower4.5

F) Otras Actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios:

Firmado

Karla Marisol digitalmente por Marvin Firmado
Karla Marisol digitalmente por
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Nombre completo del Harbert Emilio Montufar Redriguez

contratista

[

Unidad Ejecutora 102/Registre Mercantil General de la Repiblica

Dependencia /Tecnologias de la Informacidn
Mas y afo del Febrers 2022 Nimero de Contrato RM-102-026-029-2022 l
Informe
Periodo de det 01 de febrero de 2022 al: 28 de febrero de 2022 i
actividades I

ACTIVIDADES REALIZADAS

b) Apoyo técnico en realizar instalacion de hardware
operativos, configaracion de aplicativos del Registro Mercantil, configuracion de aplicativos

a) Apoyo técnico en realizar mantenimiento a equipos informaticos:

de oficina antivirus, instalacion y configuracién de impresoras y periféricos

Despacho Regis-rador
e Se apoyd en el la verificacion de conexion de dos computadoras.

Area de Tecnologias de la informacién
« Se apoyd en la instalacion de un escaner.
» Se apoyé en la instalacién de una computadora.

Departamento de Servicios al usuario
» Se apoyd en la verificacién de una computadora.

Seccién de Certificaciones
¢ Se apoyd en la verificacién de una impresora.

seccion de Sociadades Nuevas
» Se apoy6 e la instalacion de dos impresoras.
+ Se apoyé en la instalacion de aplicacion para firma elactrénica.

Area de centro de Llamadas
« Se apoyo an el cambio de lugar de una computadora.
« Se apoyé en la verificacién de Conexién de una computadora.

Seccion de Archivo General y Escaneo

» Se apoyd €n la instalacion de acceso de consulta de tramites a dos computadoras.

Area de Financiero
o Se apoyo en la verificacion del acceso al correo electronico a una computadora.

y software, configuracion de sistemas
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Seccién de Empresas
* Se apoy) en el cambio de lugar de una computadora.
« Se apoy) en la verificacién de una computadora.
* Se apoy) en la instalacion de aplicacidn para escaneo en una computadora.
e Se apoy) en la verificacion de acceso de traslado de expedientes a una computadora.

Seccion de Informes
o Se apoy3 en la verificacion del acceso al correo electrénico a una computadora,

Sede Géminis Zona 10
o Se apoy) en la instalacion de la aplicacion de lector de DPI en cuatro computadoras.
¢ Se apoy> en la instalacién de cuatro lectores de DPI,

¢) Apoyo técnico y asesoria que le sean requeridos por el Registro Mercantil General de la
Repuablica

. Se apoyd en el llenado de campos de Empresas

d) Apoyo técnico en llenado de campos vacios en la base de datos

e) Apoyo técnico en sacar inventario de equipo de cémputo y control de IP interno para
tecnologias.

f) Otras actividaces que le requiera la autorldad superior el area para la cual presta sus
servicios,

« Se apoy) en el envio de Patentes, Razones y Certificaciones.

+1: . Fi mado digitalmente
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista LEONARDO DAVINCI ORQZCO TUL
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102/REGISTRG MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA/DEPARTAMENTO SERVICIOS AL
USUARIO
Mesy afo del FEBRERD 2022 N(mero de Contrato RM-102-027-029-2022
informe
Periodo de actividades | del: 01 DE FEBRERO DE 2022 al: 28 DE FEBRERO DE 2022 \
ACTIVIDADES REALIZADAS

—

A. Apoyo téznico en la recepcion de documentos sobre tramites
registrales de empresas, sociedades, auxillares de comercio,
certificaciones y todo acto mercantil;

. Se le apoyo al usuario en la recepcion de documentos para la inscripcion
de:
v" Empresas nuevas,
v Cambio de nombre y direcciones comerciales y fiscales de personas

individuales y de sociedades,

Traspasos de empresas,

Modificacién de clausulas de las escrituras constitutivas,
Mandatos, Revocatorias de mandatos,
Oposiciones,

Asarbleas extraordinarias,
Nombramientos de auxiliares de comercio,
Cancelacion de empresas,

Convocatorias de asambleas,
Publicaciones de asambleas y de balances,
Disaluciones de sociedades,

LN N N N N N N N N SN

Aviso de emisién de acciones,
v Ofros razonamientos.
« Se le apoyo al usuario en la verificacion de los formularios que estos estén

exportados a formato PDF y si contienen las firmas respectivas.
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B. Apoyo técnico en laentrega de documentos registrales de empresas,
sociedades, auxiliares de comercio, certificaciones y todo acto registral;
Se le apoy6 al usuario en la entrega de:

v Razones de factores,

v ampliaciones de sociedades,

v inscripciones de acciones de Sociedades,

v nombramientos,

v modificaciones,

v entrega de rechazos de documentos registrales.

c. Apoyo técnico en el asesoramiento a usuarios sobre tramites
registrales de empresas, sociedades, auxiliares de comercio,
certificaciones y todo acto mercantil;

. Sele apoyo al usuario en explicarle los respectivos pagos y/o aranceles de

los tramites registrales.

D. Apoyo técnico en la verificacién de documentos ingresados en
expediente de empresas, sociedades, auxiliares de comercio,
certificaciones y todo acto mercantil;

« Se le apoyo al usuario en la verificacion de los formularios correctos,
identificado si son correspondientes a formularios que se presentan en
forma fisica o desde la plataforma de eportal.

E. Apoyo técnico en el escaneo de documentos de expedientes
registrales;

F. Apoyo técnico en la impresion y entrega de patente y auxiliar de
comercio,

Se le apoyo al usuario en la entrega al usuario de:

v Razones de factores,
v nombramientos,
v modificaciones,
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G. Apoyo técnico en la emisién de solicitud de certificaciones y

H. Apoyo técnico en asesoramiento al usuario como usar la plataforma

v ampliacicnes de sociedades,
v inscripciones de acciones de Sociedades.

desplegados;

en linea de la institucion;
. Se le apoy6 al usuario en la asesoria con respecto a la forma de descarga

de formularios de la pagina del Registro Mercantil, el llenado de los mismos

y dudas de los rechazos que se consignan en los documentos.

Apoyo técnico en orientar al usuario fisicamente al area donde

corresponda el tramite a realizar;
« Se le apoyo al usuario indicandole en que area, departamento o seccion

debe darle seguimiento a su respectivo tramite.

J. Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para

la cual presta sus servicios.

Se le apoy6 en la elaboracion de pases para qué el usuario se comunique y

aclare dudas al operador.

L}
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Honbes comp%eto L Jossaeline Mishel Pérez Gonzilez
contratista
Depeniencia Unidad Ejecutora 102/Registro Mercantil General de la
P Repiblica /Tecnologias de la Informacién
Mes y aho Febrero de Némero de 109-028— _
del Informe 2322 Contrato RM-102-028-029-2022
Perictlos de del: 01 de Febrero 2022 al 28 de Febrero de 2022
actividades :

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyo técnico en la publicacién de las convocatorias de asamblea de las sociedades en el Boletin Electrénico

¢« Se apoyd en la recepeion de documentacion y realizacion de publicacién de Conversion de Acciones emitidas
por medio de un juzgado en el boletin electrdnico a solicitud del usuario

b} Apoyo téenico en la reseluzién de dudas y consultas al pdblico interno y externos relacionados a la publicacidn de
convocatoria en el Boletin Electrénico.

e Se apoyo en la verificacidn de publicaciones del boletin electrénico a solicitud del usuario externo, asi como
en el envid de edictos

c} Apoyo técnico en el uso de Social Media del Registro Mercantil General de la Republica.

e Se apoyd en la actuaf zacidn y carga a la pagina web del Registro Mercantil General de la Republica la
Estadistica mensual mrrespondiente al mes de Enero 2022

* Se apoyd en el seguimiento de tramites como en indicarles a los operadores al faltar algdn proceso en la
gestidn de inscripcion y/o modificacién

e Se apoyd en la verificacion de patentes y razones, asi como el envid de las mismas por medio del correo
electrénico y Faceboek del Registro Mercantil

® Se apoyd en la verificacidn de certificaciones

* Se apoyd en la resolucion de dudas y el seguimiento de tramites a solicitud del usuario externo

d) Apoyo en la recepcidn y carreccién de Solicitudes de Modificacién de Cambio en el Sistema del Registro Mercantil.

¢ Seapoyo en la correccidn respectiva para las solicitudes de modificaciones solicitadas por el operador
registral

e Se apoyd en el desblaqueo de sociedad, auxiliares y empresas en el sistema interno del Registro Mercantil
para la emisién de certificaciones

* Se apoyd en la verifiacién y andlisis de las solicitudes de correccidn realizadas por operadores




000133

e} Apoyo técnico en brindar soporte bésico en configuracién IP Y configuracion de Impresoras.
f) Apoyo técnico en llenado ce campos vacios en |a base de datos

¢ Seapoyd en la verificacidn, correccion y llenado de campos vacios de las diferentes entidades registradas en
el sistema interno

g) Apoyo técnico en sacar Backup que sean asignados por el jefe inmediato
h} Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios

¢ Se apoyé con la verif cacion y andlisis respective de solicitudes de habilitacién de boletas a solicitud de
usuarios externos por medio de memorial trasladado a Tecnologfas de la Informacién

¢ Se apoyd con la verif cacion e ingreso de boletas al sistema interno del Registro Mercantil

¢ Seapoy6 en la resolucion de dudas al realizar los trdmites ingresados por medio de eportal asi como una
induccion telefénica y/o presencial del uso correcto de la herramienta

e Seapoyo en el soporte técnico a personal de Home-office por no poder conectarse a su equipe de computo
de manera remota, asi como en la instalacidn de anydesk por medio de induccién telefénica

e Seapoyé en la recep:ion de lamadas telefénicas por consultas del usuario externo

¢ Seapoyo en la recepcién de flamadas telefénicas por inconveniente con el sistema o soporte técnico a
solicitud de los operzdores registrales
Se apoyd en |a gestidn de archivo

+ Seapoyd en la documentacion requerida por el Jefe de drea para la ejecucién de gestiones solicitadas por el
despacho superior

* Seapoyé en la inserddn y validacion de boletas en el sistema interno del drea de Tecnologias de la
Informacién solicitada de forma fisica por operadores registrales como por usuarios externos

e Seapoyd en la induceidn para la modificacion de perfil en eportal a solicitud del usuario externo

e Se apoyb en la realizacidn de rechazos de edictos enviados a firma de forma errdnea por el operador
registral

H Firmiiedh dighslannie pur Jonaellie Milet
Josseling i
DN: CnGiT, LGl BN«
Gomilna. Oelosssing Mahi,
=SEMALL NUMBEQ mcu:mmma ml o
Mishel Pérez: s
00242 BN, 160, 1 1o G0

a’UI +fl, STREET="Wanzarms 3 B Laio 20 Atos

Gonzalez guswmis™

Jogsseline Mishel Pérez Gonzdlez
Firmado dighalments perCilstian

H H Joal Avalos Dugue
C I'I Stl an DH: en=Cristian Joel Avalos
Dugue gn=Cristian Joel caGT

Joel AV&'OS m_a;xla aulor de este

D documento

Ubleagkn:
u q u e Fag‘:a?2§22-02v1 1 12:32-06:00
Veo.Be.

Cristian Joel Avalos Duque

Firmado digitalmente por: JOSE MIGUEL
GUTIERREZ ANZUETO
Fecha y hora: 17.02.2022 15:39:03



000201

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista JHO NATAN ALEXlS PEREZ UCELO

UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE

e OPERACIONES REGISTRALES, SECCION DE CERTIFICACIONES
Meliv;duarz?edel FEBRERO DE 2022 Nomero de Contrato RM-102-029-029-2022
Perfodo de actividades del: 01 DE FEBRERO DE 2022 al: 28 FEBRERC DE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

* ACTIVIDAD TDR. APOYO TECNICO EN LA ELABORACION Y ENTREGA DE CERTIFICACIONES,

A) SE APOYO EN LA ELABORACION DE CERTIFICACIONES DE JNSCRIPCIONES DE AGENTE DISTRIBUIDOR Y
REPRESENTANTE LEGAL.

B) SE APOYO EN LA ELABORACION DE CERTIFICACIONES DE NEGATIVA DE PATENTE, Y NEGATIVA DE AUXILIARES
DE COMERCIO,

C) SE APOYO EN LA ELABORACION DE COPIAS CERTIFICADAS DE PATENTES DE EMPRESAS, PATENTES DE
SOCIEDAD LIMITADA Y COPIAS DE MANDATOS.

D} SE APOYO EN LA ELABORACION DE NEGATIVADE ACCIONES Y REPRESENTANTES LEGALES COMO FACTOR.
E) SE APOYO EN LA ELABORACION DE NEGATIVAS DE AGENTE DISTRIBUIDOR DE SOCIEDADES NACIONALES.

F) SE APOYO EN LA ELABORACION DESPLEGADOS DE REPORTE DE EMPRESAS Y COMERCIANTE INDIVIDUAL

* ACTIVIDAD TOR. "APOYO TECNICO EN EL ASESORAMIENTO A USUARIOS SOBRE TRAMITES REGISTRALES".

A) SE APOYO EN EL ASESORAMIENTO ACERCA DE LA FORMA CORRECTA DE ELABORAR SOLICITUD DE
CERTIFICACIONES DE INSCRIPCIONES DE AUTIRIZACION DE LIBROS CONTABLES DE SOCIEDADES NACIONALES.

B} SE APOYO EN EL ASESORAMIENTO PARA REALIZAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES EN LINEA.

C) SE APOYO EN EL ASESORAMIENTO DE DIVERSAS SOLICITUDES DE CERTIFICACIONES DE SOCIEDADES DE
EMPRENDIMIENTO Y SOCIEDADES ANONIMAS.

.D) SE APOYO EN LA ORIENTACION A USUARIOS PARA REALIZAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES DE INSCRIPCION
DE SOCIEDADES EN COMANDITA POR ACCIONES,

E) SE APOYO EN LA ORIENTACION A USUARIOS PARA REALIZAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES DE
INSCRIPCIONES DE AGENTES DISTRIBUIDORES DE SOCIEDADES NACIONALES.

* ACTIVIDAD TDR. "APOYO TECNICO EN LA VERIFICACION DE DOCUMENTOS Y PAGOS RESPECTIVOS DE
CERTIFICACIONES"

A} SE APOYG VERIFICANDO DOCUMENTACION A INGRESAR PARA LAS SOLICITUDES DE CERTIFICACIONES EN LINEA
Y PAGQO ADICIONAL DE LAS MISMAS.

B) SE APOYO EN LA VERIFICACION DE FORMULARIO PARA LA INSCRIPCION DE, LIBRO DE ESPECIALES Y
MANDATOS,

C} SE APOYQ EN LA VERIFICACION DE FORMULARIO PARA LA CANCELACION DE EMPRESAS Y AUXILIARES DE
COMERCIO.

D) SE APOYO EN LA VERIFICACION DE FORMULARIO PARA LA INSCRIPCION DE REPRESENTANTES LEGALES Y
AUXILIARES DE COMERCIO,

* ACTIVIDAD TDR. APOYO TECNICO EN EL ESCANEC DE DOCUMENTOS"

A) SE APOYO EN EL ESCANEO DE DOCUMENTOS PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES.

* ACTIVIDAD TDR. APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES PARA LEVANTADO DE
DESBLOQUEOQ EN LOS DESPACHOS JUDICIALES.

A) SE APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEQ PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES
DE DESPLEGADO DE AUXILIARES DE COMERCIO Y DESPLEGADO DE EMPRESAS.

B) SE APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEO PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES
DE DESPLEGADC DE AUXILARES DE COMERCIO.
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* ACTIVIDAD TDR. APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES PARA LEVANTAR DESBLOQUEOS EN
LAS SOCIEDADES QUE NO HICIERON LA CONVERSION DE ACCIONES.

A) SE APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEQ PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES
DE INSCRIPCION DE ACCIONES AL PORTADOR,

B) SE APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEQ PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES
DE INSCRIPCION DE ACCIONES NOMINATIVAS,

* ACTIVIDAD TDR. "OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA EN LA CUAL
PRESTA SUS SERVICIOS"

A) SE APOYO EN FOLIAR COPIAS CERTIFICADAS DE INSCRIPCION Y CANCELACION DE AUXILIARES DE COMERCIO,
ACTAS DE ASAMBLEAS, Y MANDATOS,

B) SE APOYO EN EL TRASLADO DE COPIAS CERTIFICADAS PARA SU FIRMA Y SELLO DE LA AUTORIDAD
COMPETENTE.

C} SE APOYO EN FOLIAR COPIAS CERTIFICADAS DE INSCRIPCION Y CANCELACION DE AUXILIARES DE COMERCIO Y
MANDATOS,
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre complete del contratista ROBERTOQ DANILO POL GARCIA

UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA f DEPARTAMENTO DE

CepEndela OPERACIONES REGISTRALES, SECCION DE CERTIFICACIONES

Mﬁj\}’;f:je' FEBF;%?? DE NGrmero de Contrato RM-102-030-029-2022
Perfodo de actividades del; . 01 DE FEBRERO DE 2022 ak: 28 DE FEBRERO DE 2022

‘ ACTIVIDADES REALIZADAS
|
i

A) SE APOYO EN LA ELABORACION DE NEGATIVA DE ACCIONES ¥ REPRESENTANTES LEGALES COMO FACTOR,

B} SE APOYO EN LA ELABCRACION DE NEGATIVA DE NOMBRE COMERCIAL ¥ NEGATIVA DE DENOMINACION SOCIAL.

C) SE APOYO EN LA ELABORACquN DE COPIAS CERTIFICADAS DEL LIBRO DE ACCIONES, AUXILIARES DE CCMERCIO,
MANDATARIO Y SOCIEDADES NACIONALES.

D} SE APOYO EN LA ELABORACI?N DE CERTIFICACIONES DE INSCRIPCIONES DE AGENTE DISTRIBUIDOR Y REPRESENTANTE
LEGAL, INSCRIPCIGON Y CANCELACION DE AUXILIARES DE COMERCIO.

E} SE APOYO EN LA ELABORACI&:JN DE CERTIFICACIONES DE NEGATIVA DE LIBROS CONTABLES

* ACTIVIDAD TDR. "APOYO TECNICO EN EL ASESORAMIENTO A USUARIOS SOBRE TRAMITES REGISTRALES".

A} SE APOYG EN LA omewmaqﬁw A USUARIOS PARA REALIZAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES DE INSCRIPCION DE
SOCIEDADES EN COMANDITA POR ACCIONES E INSCRIPCION DE COPROPIETARIOS DE EMPRESAS.

B} SE APOYG EN EL ASESORAMIENTO DE DIVERSAS SOLICITUDES DE CERTIFICACIONES DE, EMPRESAS, Y LIBRO DE
ESPECIALES. |

€) SE APOYG EN LA ORIENTACION A USUARIOS PARA REALIZAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES DE INSCRIPCION DE
MANDATARIO DE EMPRESAS Y SOCIEDADES NACIONALES.

D} SE APOYO EN EL ASESORAMIENTO ACERCA DE LA FORMA CORRECTA DE ELABORAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES DE
INSCRIPCIONES DE AUTIRIZACION DE LIBROS CONTABLES EN LINEA.

E} SE APOYO EN EL ASESORAMIENTO PARA REALIZAR SOUICITUD DE CERTIFICACIONES EN LINEA Y FISICAMENTE.

* ACTIVIDAD TDR, "APOYOQ TECNICO EN LA VERIFICACION DE DOCUMENTQS Y PAGOS RESPECTIVOS DE
CERTIFICACIONES"

A} SE APOYG EN LA VERIFICACION DE FORMULARIO PARA LA CANCELACION DE REPRESENTANTES LEGALES COMO FACTOR
DE SOCIEDADES LIMITADAS.

B) SE APOYO VERIFICANDO DOCUMENTACION A INGRESAR PARA LAS SOLICITUDES DE CERTIFICACIONES EN LINEA Y PAGO
ADICIONAL DE LAS MISMAS.,

C) SE APOYO EN LA VERIFICACION DE FORMULARIO PARA LA CANCELACION DE REPRESENTANTES LEGALES COMO FACTOR
DE SOCIEDADES LIMITADAS,

* ACTIVIDAD TDR. APOYO TECNICO EN EL ESCANEO DE DOCUMENTOS"

A) SE APOYO EN EL ESCANEO DE DOCUMENTOS PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES.

* ACTIVIDAD TDR. APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES PARA LEVANTADO DE DESBLOQUEO EN LOS
DESPACHOS JUDICIALES.

A) SE APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEO PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
DESPLEGADO DE AUXILIARES DE COMERCIO.

B ) SE APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEQ PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
INSCRIPCION DE REPRESENTANlj'ES LEGALES.

C) SE APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEQ PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
INSCRIPCION DE EMPRESAS E INSCRIPCION DE SOCIEDADES NACIONALES,

* ACTIVIDAD TDR. APOYO TECI%ICO EN LA ELABORACION ¥ ENTREGA DE CERTIFICACIONES.
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* ACTIVIDAD TDR. APOYO TéCNICO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES PARA LEVANTAR DESBLOQUEOS EN LAS
SOCIEDADES QUE NO HICIERON LA CONVERSIGN DE ACCIONES.

A) SE APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEQ PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
INSCRIPCION DE ACCIONES NOMINATIVAS,

B} SE APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEO PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
CANCELACION DE ACCIONES.
C) SE APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEQ PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
INSCRIPCICN DE ACCIONES AL PORTADOR.

*+ ACTIVIDAD TDR. "OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA EN LA CUAL PRESTA SUS

SERVICIOS" '

A} SE APOYO EN EL TRASLADO DE COPIAS CERTIFICADAS DE LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y ESCANEQ A LA SECCION DE

CERTIFICACIONES.

B} SE APOYO EN FOLIAR COPIAS CERTIFICADAS DE INSCRIPCION Y CANCELACION DE AUXILIARES DE COMERCIO, ACTAS DE

ASAMBLEAS Y MANDATOS |
C) SE APOYQ EN EL TRASLADQ DE COPIAS CERTIFICADAS PARA SU FIRMA Y SELLO DE LA AUTORIDAD COMPETENTE.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratsta José Renato Ramos Estrada
Unidad Ejecutora 102 / Registro Mercantil General de la Republica /
Dependencia Departamento de operaciones Registrales, Seccién de Archivo General y
Escaneo
Mﬁ;:;:,'c}edei Febrero de 2022 Nimero de Contrato RM-102-031-029-2022
Petfodo de actividades | del: 1 de Febrero de 2022 alk 28 de Febrero de 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

A} Apoyo técnico en el escaneo de expedientes de tramites Registrales:

+ Se apoyd con el sellado de los expedientes registrales de Acciones, Asambleas, Auxiliares de
comercio, Empresas mercantiles, Empresas mercantiles en linea, Cancelaciones, Mandatos,
Modificaciones y Sociedades, para identificarlos de los expedientes que estdn pendientes de
escahear y digital zar,

¢ Se apoyo en el escaneo de los expedientes de Acciones, Asambleas, Auxiliares de comercio,
Empresas merc@ntiles, Empresas mercantiles en linea, Cancelaciones, Mandatos,
Moaodificaciones, Sociedades ya sellados.

B) Apoyo técnico en el archivo y verificacion de expedientes:
* Se apoyo en la versificacion del tramite de cada expediente y se identificé segun corresponda.
e Seapoyod en el archivo de expedientes segun corresponda.

e Se apoy6 en la rotulacién de cajas para el archivo de los expedientes, de acuerdo al correlativo
que corresponda,

€) Apoyo técnico en la impieza de expedientes con respecto al retiro de todo tipo de objetos, entre
ellos grapas, clips, pcst-it:

* Se apoyo con la impieza de los expedientes, retirando todo tipo de objetos que dificulten el
proceso del escaneo de los tramites registrales tales como: Mandatos, Acciones, Auxiliares,
Asambleas Extraordinarias, Sociedades, Empresas, Empresas en Linea, Maodificaciones y
Cancelaciones.

D) Apoyo técnico en la ztencion y resolucion de consultas a usuarios:

¢ Se apoyé en la atencion a usuarios en la seccion de Archivo General y escaneo del Registro
Mercantil, proporciondndoles informacion del tramite para obtener los documentos solicitados.
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Se apoy¢ verificando que las boletas de pago correspondan con la cantidad de documentacién
solicitada,

Apoyo técnico en el traslado de expedientes escaneados de Acciones, Asambleas, Auxiliares
de Comercio, Empresas Mercantiles, Cancelaciones, Mandatos, Modificaciones, Sociedades
Nuevas Hacia bcdegas auxiliares del Registro Mercantil General de la Reptblica:

Se apoyéd con el traslado de cajas que contienen expedientes escaneados del afio fiscal 2011 y
2012 hacia bodegas auxiliares del Registro Mercantil General de la RepUblica, ubicadas en zona
21, ciudad de Guatemala.

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus
servicios:

Se apoy6 con el escaneo de los expedientes de Empresas Mercantiles, Empresas en linea,
Acciones, Asambdleas, Auxiliares de Comercio, Cancelaciones, Mandatos, Modificaciones y
Sociedades Nuevas, expedientes procedentes de las bodegas auxiliares del Registro Mercantil
General de la R2puablica, los cuales es necesario re-digitalizados para el satisfactorio archivo
dentro de la base de Datos del Registro Mercantil.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Wombre completo del

e Jacquelyn Karlna Ramos Ruig

Unidad Ejecutora 102 / Registro Mercantil General de la Republica /
Dependencia Bepartamento de Operacicones Reglstrales, Seccion de Coordinacion de Sedes
/Sede Departamental de Quetzaltenango

29 ehe il FEBRERO 2022 Hamero de Contrato RM-102-032-029-2022
Informs

Periodo de

o TR del; 0l DE FEBRERO DE 2022 al: 28 de FEBRERO 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

FEBRERQ 2022

En la Delegacidn dell Registro Mercantil de Quetzaltenango, se realizaren las siguientes
actividades en el mes de febrero 2022, rindiendo informe de las siguientes funciones asignadas.

a. Apoyo |técnico en la recepcién, envio y entrega de Documentos registrales
de Empresas.

Se apoyd con| la recepcion, escaneeo y envio de Inscripcidén de Empresas Mercantiles
1. S5e reg¢ibid, escaned y envié expedientes a la Central del Registro Mercantil

para la inscripcién de empresas y descarga de patente, asi como sello a
timbres fiscales

II. Se recibid, envid y se acreditd E- Empresas generadas en linea por los
usuvarios a través de la plataforma E-Portal

III. Instruccidn a los usuarios de como descargar la patente desde la plataforma de
E-portal

IV, Se reqibid, escaned y envid expedientes a la Central del Registro Mercantil

Inscripeién de comerciante individual para nuevas empresas

Se apoyd con la recepcidon, escaneo y envio a la Central del Registro Mercantil de
Modificaciones de Empresas Mercantiles asi como de Copropiedades para su respective
tramite y archivo, sisndo las principales modificaciones:

I. Cambio de Nombre Comarcial de empresa
II. Cambio de Direccidn Fiscal para empresa
III. Cambio de Direccién Comercial de empresa
Iv. Cambig y ampliacién de Objeto de empresa
V. Actualizacidn de nombre del comerciante

Se apoyd con la recepcién escaneo y envio de Reposicién de Patentes a la Central
del Registro Mercantil para su respectivo tramite respectivo. Siendo las
principales actualizaciones:

I. Reposicidén de patentes por extravid para empresas, copropiedad y S.3
II. Feposicién de patente por kraspaso
111, Reposicién de patente por actualizacién de cedula a DPI, para empresa y

copropiedad

Se apoyé con| recepcidédn, escaneo y envio de Clausura de Empresas individuales a la
Central del Registro Mercantil para su respective tramite, siendo los cierres mas
frecuentes:
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I. Por c¢ierre total de empress
IT. Por campra vy venta

I1II. Por herencia
Iv. Por fgllecimiento

Se apoyd con
empresas sie

recepcién y envio a la Central del Registro Mercantil de Traspascs de
ndo estos las principales razones de tramite

I. Por compra y venta
IT. Por donacién
III. Por aportacidon a Sociedades

b. Apoyo

técnico en la recepcién, envio y entrega de Documentos registrales de

Sociedades.

Se apoyd con|recepcidén, envio a la Central del Registro Mexrcantil a si mismo sa

entregd tramites de Sociedades a los usuarios

I, Rece
libe
Rece
aumne
Rece
camb
Fece
Insc
vali
Rece
Insc
bale
Rece
de b

IT.
III.

IV.

VI.

¢. Apoyo

Comerc

8e apoyd en la x

siendo los siguiente:

cién y envio de Sociedades Electrdnicas de Mi Negocio, para que se
ren los numeros de expedientes para imprimir razones y patentes
pclidén y envio a la Central del Registro Mercantil de inscripeidn por
nto de capital de 5.A.
Pcién y envio a la Central del Registro Mercantil de Modificacidn de
jio de direccidn fiscal.
pcidn, escaneo y envio a la Central del Registro Mercantil de
ripcion de actas de Asamblea extraordinarias y ordinarias fisicas y
acion de forma electrdnica en la plataforma de E-portal
Ecién, escaneo y envio a la Central del Registro Mercantil de
ripeidn de convocatorio de Asamblea para accionistas, publicadas en el
tin del Registro Mercantil
pcion escaneo y envio a la
alances anuales publicados

Central del Registro Mercantil de Publicacién
en el boletin del Registro Mercantil

técnico en la recepcidn, escaneo y envio registrales de Auxiliares de
io.

ecepcidén, escaneoc y envic a la Central del Registro Mercantil de

Rhuxiliareg de Comercio asi miamo se entregd razonamientos a los usuarios por medio de la

plataforma de E-

Razon siendo los siguientes tramites:

I. Recapcidén y escaneo de Auxlliares de Comercio Esteos se envian a la central
del Registro Mercantil cuando han sido emitidos.
IT. Racapcién y envio a la Central del Registro Mercantil de Inscripcidn de
III. tramitado de Inscripcidn de Factores ({ este tramite aun envian por parte de
la dentral la razéon fisica) para copropiedad
IV, Asi |como recepcién, validacién y envic a la Central del Registro Mercantil
de B-Auxiliares trabajados por los usuarios en la plataforma de E-portal
d. Apoyo técnico en la recepcidn, escaneo envio y entrega de documentos
registrales de oficics de Organismo Judicial, Ministerio Publico, IGSS, SAT,
entre otros.

Se apoyd an la r
Mercantil de sag
solicitada, sien

I, Minisg
II. Organi
III. IGS5S
Iv. Minist

ecepcidn, escaneo y envio de forma electrénica a la Central del Registro
licitud de oficio asi mismo se entregd a los usuarios la documentaciédn
do estos solicitados por las siguientes entidades:

erio Publico
smo Judicial

erio de Trabajo

V. SAT,

ntre otros




000080

@. Apoyo técnico en control fisico o electrénico donde se establezcan los datos de
los usuarios que realizan las gestiones ante la Delegacién Departamental.

Se apoyé con llevar controles electrdnicos de las diferentes gestiones que se realizaron
en la delegacion departamental de Quetzaltenango:

¥ Se llgvd controles electrénicos en libros de Excel, en donde se establecid el
tipo de trémite que se realizd.

I. Nimero de expediente

II. Hombre de la persona que realiza la gestidn
III. Wumeroe de DPI

Iv. Correo electrénico y

V. Numero de teléfono.

f. Apoyo técnico en control de los expedientes que recibe indicando el numerc de
expediente; nombre de la empresa, sociedad ¢ auxiliar de comercio; fecha de
presentacién de expediente; fecha de envio del expediente a sede central; fecha
de finalizacion del tramite y fecha de entrega del mismo.

¥ Sé&|apoyd con llevar hoja de Excel donde se especificéd los distintos datos de
log tramites realizados por los usvarios esto incluye todos los datos
solicitades en el inciso “E“

g. Apoyo|técnico en control del nimero de guia fecha de traslado de la sede
Departamental a Sede Central; fecha de recepcién en sede central; monto
pagado por el servicic; documentacién enviada por guia; sede que traslada
la documentacidn.

* Selapoyé ¢on llevar un control en hojas de Excel donde se anoté el nimero
de lguia de envio y la fecha en gue fueron enviados los documentos a la Sede
Cerftral del Registro Mercantil,

h. Apoyo| técnico en asesoria para la inscripecidn de los tramites
registrales tanto via telefénica como presencialmente

¥ Se apoyd con asesoria al usuario sobre tramites de inscripcién
tanto via telefdédnica como presencial.

I. Agesoria via telefédnica de requisites de tramites registrales como
ewpresas, modificaciones, c¢lausuras, auxiliares, accliones,
mandatos, sociedades entre otros.

II. Agesoria presencial al usuario de informacién de requisitos para
eflactuar trimites registrales, de empresas, de modificaciones,
clausuras, auxiliares, acciones, mandatos, sociedades entre otros.

III. Asesoria tanto presencial como telefénica de llenado de formularios
de los diferentes tramites registrales.

i. Apoyg técnico en resolucién de problemas en el seguimiento de
aprobacién de tramites registrales y posteriores a la aprobacién.

» Se| apoydé en dar seguimiento y resolucién de problemas en el
seguimiente de aprobacidén de tramites registrales, siendo los
siguientes:

I. Seguimiento de tramites registrales que no han sido asignados ya
después de una fecha determinada.




000081

II.

III.
el

Iv.

VIi.

j. Apoyo
delegs:

¥ Se
tr
de

II.

III.

Iv.

k. Otras

la cus

I.

Se

Se

Se
qu

Ge
de

En
po

Re
Revisidén del formulario cuidando que tenga la
Re

==
no

guimiento de tramites registrales asignados con atrasoc de emisién.

guimiento de tramites como razones y patentes para su correccidn,
fitidos con error por parte de la Central del Registro Mercantil.
guimiento de trdmites solicitados por
e el pin de descarga no funciona, entre
razones

via correo electrdnico ya
los cuales estan: patentes

neracidén de reingresos por correccidn
scargar los tramites ya corregidos por

de expediente y pin para
parte de la central.

vio a Jefe de Coordinacién de Sedes, razones con error emitidas
r la central para agilizar tramite de correccidn.

técnico en revisidén de formularios previo a la recepcién en la
acion y envié de los mismos a sede central.

apoy® con revision de formularios y documentacién adjunta de
amites registrales previco a la recepcidén de los mismos en la
legacién del Registro Mercantil, wverificande lo siguiente:

g

Revisidén de datos personales del propletario o representante legal

visidn de actividad econdmica a realizar por la empresa o Sociedad.
firma del propietario.

visidén en caso que el propietaric no sea firmante, el formulario
nga la huella dactilar y wvenga debidamente autenticado por el
tarie con los timbres respectivos, firmades por un testigo.

visién de que el expediente llene los requlisitos necesarios para
der ser recibido en la delegacidén, como lo son formulario original
dos copias y DPI, documentos adicionales como patentes originales
copia, denunclas, declaraciones Jjuradas, actas y folder rojo
icio.

actividades que le requiera la autoridad superior del &rea para
1l presta sus servicios.

de
de

Participacién en actividad del Ministerio de Economia Stan
informacién y charla sobre funciones del Registroc Mercantil
Quetzaltenango a emprendedores locales.

Jacquelyn
Karina Ramos
Ruiz

Firmado digitatmeants por
Jacguelyn Karina Ramos
kil

Fleha: 20220211 07:27:51
3

Jacquelyn Kari

Il‘la Ramos Ruiz

Firmado digitslmenis por
Ang Fabloly Rusn Tesres

Ana Fabiola
Ruano Torras fex020214ledbds

Licda. Ana Fabiola Torres Ruano
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS

00025

Nombre complsto del contratista

Sandra Raquel Robles Zapet

Unidad Ejecutora 102/Registro Mercantil General de la Repiblica fTecnologias de la

Depepdenca Informacion
i Febrero de 2022 | Namero de Contrato RM-102-033-029-2022
Perlodo de aclividades del: 01 de Febrero de 2022 aly 28 de Febrero de 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyo técnico en la gestion de procesos administralives del area.

[s]

Se apoyéd en la elaboracion de notas de aceptacién de servicios y/o arrendamientos que se recibe por parte de

proveedores.

Se apoyé en armar un expediente de documentos para gestionar servicios de telefonia para el Registro

Mercantil.

Se apoyd en dar respuasta oportuna a solicltud de usuarios externos en relacién a tramites via telefénica, para
solventar dudas acerca de patentes, accesos, inscripciones, emision de accicnes y pasos a seguir en la pagina
virtual del Registro Mercantil.

Se apoyd en Ja elaboracion de oficios para dar seguimiento a solicitudes de creacidn yfo cancelacidn de accesos
tecnolégicos a diferentes usuarios intemos en las diferentes secciones y areas.

Se apoyd con la recepcion de las llamadas al departamento y gestionarlas o remitirlas a la persona |

correspondiente del drea.

Se apoyd en la elaboracién de cartas de relacion comercial a proveedores.

Se apoy6 en la elaboracidn de documentos y perfiles que dan inicio a un proceso de adquisiciones de bienes

yio servicios en Guatecompras,

Se apoyd en organizar reuniones cometciales con algunos proveedores en la sede del Registro Mercantil.

Se apoyo en |a elaboracién de un calendario de feriados para ingresarlo al sistema con el objetivo de brindar un |

mejor servicio al usuario.

b} Apoyo técnico en la resolucion de dudas y consultas al usuario interno y externo sobre procesos registrales,

o Se apoyd en la recepcion de llamadas telefénicas de usuarios internos, solicitando soporte técnico de

computadoras, escaner ¢ impresoras.

o  Se apoyd comunicando a los técnicos de informatica, las solicitudes ingresadas respecto a soporie técnico

de del uso de los diferentes pragramas que se utilizan en el Registro Mercantil,

o Se apovyd en la resolucion de gestiones via correo electrénico en lo relacicnado a dudas de tramites de

procesocs registrales virtuales a usuarios externos.

o Se apoyo en el manejo de las diferentes plataformas de consulta del Registro Mercantil para verificacion y

resolucion de dudad de los diferentes tramites que realizan usuarios externos.
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o Se apoyd a usuarios extemos enviando via correo electrdnico documentos digitales como patentes vfo
razones, que por algin motivo el usuario no pudo descargar desde su dispositivo.
¢) Apoyo técnico en creacion de notas, carta y oficios que se requieran al drea.

o Se apoyé en elaboracion de oficios varios para seguimiento a gestiones solicitadas por las diferentes
secciones, departamentos y areas.

o Se apoyo en la recepcion de documentos y oficios.
o Se apoyo en la entrega de diferentes documentos y oficios.
o Se apoyé en el archive de documentacion, segin coresponda.
d) Apoyo técnico en gestion de documentos y archivo de documentacion flsica del area.
o  Se apoyd en la revisién y cotejo de documentacion de archivo fisico, para control interno.

o Seapoyd en la organizacion y seguimiento de la documentacion fisica del drea para cordinuar con el control
interno del archivo de los diferentes documentos.

o Se apoyd en el escaneo de oficios, cartas, perfiles, dictamenes y papeleria que se adjunta para tener un
expediente completo de las diferentes solicitudes de los usuarios internos y externos,

o Se apoyd en la alimentacion del archivo digital para el respaldo de toda la documentacion fisica que se
maneja en el rea.

o Se apoyo en la recepcion y archivo de reporteria sobre mantenimiento técnico yfo soporte de equipo de
oficina arrendado.

e) Apoyo téchico en monitoreo de tickets de soporte técnico y asistencia.

f)  Apoyo técnico en documentacién de eventos para adquisicién de productos y servicios tecnolégicos.

o Se apoyd en la elaboracién de perfiles requeridos para la realizacion de eventos de cotizacidn para
adquisicion de producios, equipo y/o servicios tecnoldgicos para el area,

o Se apoyd en la elaboracion de dictdmenes requeridos para la realizacién de eventos de cotizacion para la
adquisicion de productos, equipo y/o servicios tecnoldgicos para el area.

g) Apoyo en actividades que requiera la Autoridad Superior del drea para la cual presta sus servicios,

o Se apoy6 en dar seguimiento a oficios para la resolucién de inconvenientes respecto a tramites, con el
objetivo que usuarios externos puedan dar sontinuidad a sus gestiones registrales.

o Se apoyo on la elaboracién de un listado de los eventos adjudicados en Guatecompras para un control
interno sobre las adquisiciones realizadas.

- Firnnada dighalmente porCrislkn Jool
" i Cristian Joel Sty s maiec ovas
Sandra Raquel Robles Zapet 2= gn=Critlian Jool e=GT |=Buiiismals
Fact 20278205 DO DS 6T Avalos D uque :'lguluww &l auner G ware
Sandra Raquel Robles Zapet Fothationz 02-15 03580800
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Cristian Josel Avalos Duque

Firmado digitalmente por: JOSE MIGUEL
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del conhiatista NOE LEONARDO SAPON ROBLES
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102/REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA
REPUBLICA/SERVICIOS AL USUARIO N
Mes y afo del Ndmero de
Informe FEBRERQ 2022 Contrato RM-102-034-029-2022
Periodo de del 01 DE FEBRERO DE 2022 al: 28 DE FEBRERO DE 2022
actividades :
ACTIVIDADES REALIZADAS
A, Apoyo técnlco en la recepcién de documentos sobre tramites registrales de

empresas, sociedades, auxiliares de comercio, cortificaciones y todo acto maercantil.
¢  Se apoyo en la recepcién de documentos para la inscripcion de:
*  Empresas individuales, en copropiedad y de sociedades
»  Traspasos de empresas
= Cancelzciéon de empresas
» Cambios de objetos de empresas y de sociedades

« Cambio de nombre y direcciones comerciales y fiscales de personas individuales,
cambio de direcciones fiscales y de denominacién social de sociedades.

= Aviso de emision de acciones

*  Mandatos y revocatorias de mandatos

*  Oposiciones

=  Asambleas extraordinarias

*  Nombramientos de auxiliares de comercio, otros razonamientos
= Convocatorias de asambleas

*  Publicaciones de asambleas y de balances

*  Modificecion de clausulas de [as escrituras constitutivas,

= Disoluciones de sociedades

= |nscripe On de fusiones de sociedades.

B. Apoyo técnico en la entrega de documentos registrales de empresas, sociedades,
auxiliares de comercio, certificaciones y todo acto mercantil.

*  Se apoy0 en la entrega de escrituras y razones de:

. Inscripciones de emision de acciones de Sociedades
. Modificacion y ampliacion de sociedades por cambio de:
¢ Clausulas

*  Aumento de capital
¢ Cambio de denominacion social
¢ Nombramientos de representantes
s Fectores
. Entrega de rechazos de documentos registrales de empresas, sociedades,
auxiliares, modificaciones.




C.

D.

empresas, socie
Se apoyd orie
formularios qu
las dudas de

Apoyo técnico en el asesoramiento a usuarios sobre tramites registrales de

dades, auxiliares de comerclo, certificaciones y todo acto mercantil.

ntando a los usuarios, respecto a la forma de llenar y descargar los distintos
e se utilizan y que son presentados en las ventanillas de recepcion, resolver
0s procedimientos y de los rechazos que se consigan en los documentos

previamente ingresados.
. . | - . - »
Se apoy¢ indicando a los usuarios los respectivos aranceles de los tramites registrales.

Se apoyd en
documentos q

la plataforma ¢

empresas, socie

Apoyo técr

el asesoramiento a los usuarios de las utilidades de cada uno de los
ue extiende el &rea de certificaciones, su procedimiento si se solicita desde
lel registro mercantil y su tiempo de entrega.

lico en la verlficacion de documentos ingresados en expedientes de
dades, auxlllares de comercio, certificaciones y todo acto mercantil,

Se apoy6 en expresar a los usuarios las utilidades de cada uno de los documentos que

se ingresan er

Se apoyb en |

registrales pre

1 la institucion.

a confrontacion de los requisitos correspondientes a los diferentes tramites
Vio a su ingreso a las ventanillas.

000173

Noé LeonardT Sapon Robles,

* Se apoyd en|la verificacion correcta de los formularios (exportados a PDF) en los
diferentes {ramites registrales que se ingresan a las ventanillas.
E. Apoyo técnico en el escaneo de documentos de expedientes registrales.
F. Apoyo técnico en la impresion y entrega de patente y auxiliar de comercio.
G. Apoyo técnico en la emision de solicitud de certificaciones y desplegados.
H. Apoyo técr]lco en asesoramiento al usuario cémo usar la plataforma en linea de
la institueiqn.
l. Apoyo técjico en orientar al usuario fisicamente al drea donde corresponde el
tramite a realizar.
e Se apoyd a los usuarios en orientar para el orden respectivo de acuerdo a la gestién
o tramite a realizar dentro de la institucién.
J. Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta
sus servicios.
L . ;lr!n:d%digﬁl:ol':ente por Luisa Antarieta
Noé Firmado digitalmente ul S_a i?%fim‘{a‘fema"' N=Tejeda Pacheco,
\ B od Leorarde Antonieta g e
sonardo e o - S
5apon Robles s o500 Tejeda  mishenmuii
P ac h eco ggcﬁc:'gnozzz-oa-oa 16:03:69
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista Mario Alberto Urizar Castro

Unidad Ejecutora 102/Registro Mercantil General de la Repdblica /Tecnologias de

Dependencia
P - la Informacifn N
|
Mes y afio del
Febrero 2022 Namero de Contrato RM-102-035-029-2022
Informe i
|
Periodo de
actlvidades del: 01 de febrero de 2022 al: 28 de febrero de 2022

‘ ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyo técnico en realizar mantenimiento a equipos informaticos:
¢ Se apoyd g la realizacion de un mantenimiento preventivo a una laptop ubicada en sl Area
de Tecnologia de Informacion.

b) Apoyo técnico en realizar instalacion de hardware y software, configuracién de sistemas
operativos, conﬁ$uraci6n de aplicativos del Registro Mercantil, configuracion de aplicativos
de oficlna, antlvirus, instalacién y configuracion de impresoras y periféricos.

Seccién Jmpresas:
+ Se apoyo en la verificacion de un escaner.,

Seccion de Certificaciones:
¢ Se apoyo en la verificacion de una computadora.
» Se apoyo en la verificacién de dos impresoras.

Seccionesr de Auxiliares de Comercio:

¢ Se apoyo en la verificacion de una impresora.

¢+ Se apoﬂ(é en la verificacién de una computadora.
|

Area de adquisiciones y contrataciones:

s Se apoyo en la verificacion de una computadora.

Seccidn Archivo General y Escaneo:
¢ Se apoyo en la verificacion de una computadora.
» Se apoyo en la verificacién de una impresora.

|
Departamento Servicios al Usuario:
¢ Se apoyo en la verificacién de una computadora.
» Se apoyo en la verificacién de una impresora.
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¢) Apoyo técnico ly asesoria que le sean requeridos por el Registro Mercantil General de la
Republica

+

Se apoyo en verificacion de boletas electrénicas.

d) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area en la cual presta sus
servicios,

Se apoyo a la creacion de estadisticas de la pagina web de Registro Mercanti)
utilizandi Google-Analytics y Tag Manager,

Se apoy0 a la creacion de Dercas para ¢l desarrollo del sistema de Sociedades del
Registro Mercantil.

Se apoy¢ a la creacién de inventario de equipos de informaticos dsl Registro Mercantil.
Se apoy@ a la creacion de formulario de creacion de usuario para el Area del
Tecnologias de Informacion.

Se apoy6 a la creacion de Ja minuta entre el Area de Tecnologias de Informacion y
Sociedades.

Se apoy6 a la creacion de plan de backup en la consola de Veeam, para el Area de
Tecnologias de Informacion.

Se apoy¢ a la creacién de la gula de pruebas sobre validaciones de sistemas para el
Area de ﬂ‘ecnologias de Informacion.

Se apoy0 a la creacién de la guia de usuario del sistema de sociedad de
emprendimiento para el para el Area de Tecnologlas de Informacion.

Se apoyI a la creacion de la guia de usuario del sistema de sociedad colectiva para el
para el ﬁlxrea de Tecnologias de Informacion.

Se apoy¢ a la creacion de la guia de usuario del sistema de sociedad comandita simple
para ef para el Area de Tecnologias de Informacion.

Se apoy? a la creacion de (a guia de usuario del sistema de sociedad comandita por
accioneq para el para el Area de Tecnologias de Informacidn.

Se apoy¢ a la creacion de la guia de usuario del sistema de sociedad responsabilidad
limitada para el para el Area de Tecnologias de Informacién.

Se apoyb con 1a creacion de politica de dispositivos de almacenamiento en la consola
de Eset para el Registro Mercantil.

Se apoyo a la revisién y monitoreo de firewall Sophos del Area de Tecnologias de
Informacion.

7 Firmado digitalmente
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratist

a JULIQ ALFREDC AGUILAR MAYDRGA

Dependencia

UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTQ LEGAL

Mes y afio del

FEBRER
|nforme

O DE 2022 Nomero de Contrato RM-102-036-029-2022

Periodo de actividades del:

01 DE FEPRERQ DE 2022 al: 28 DE FEBRERO DE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

* Apayo profesional en el andlisis
luego de la ubicacidn de sus ante

uridice y procesal de la cédula de notificacidn de procesos judiciales y rasaluciones que se presentan para
dentes se proceda a realizar la actitud procesal oportuna.

2. Se apoyé profesionalmente en ¢l estudio, anélisis y revision de distintas notificaciones judiciales para comparecer en auxilio del Registrador
Mercantil para evacuar la audiencja respectiva de conformidad con la ley,

* Apoyo profesional en la recepci%n y revision de los distintos despachos u oficlos dirigidos por érganos jurisdiccionales al Registro Mercanti
General de la Repiiblica o cualquiera de sus registradores, para su asignacidn a asesores y diligenciamfento de los informes o avisos que deban
enviarse a las sedes jurisdiccionales.

a. 5e apoyd profesionalmente replizado un estudio juridico de las solicitudes de operaciones registrales derivados de despachos judiciales

para que el asesor a cargo pudierd
* Apoyo prefesional en la elabor;
Mercantil General de la Republica
a. Se apoyd profesionalmente pa
otras dependencias gubernativas,
* Apoyo profesional en comunicag
raspecto de temas relacionados ce
a. Se apoyd profesionalmente en
fisicas o hien resolucién de dudas
b. Se apoyd profesionalmente ate
investigaciones de carpetas judicid
* Apoyo profesional en la prepard
tipo de decumentacién necesaria
General de la Republica.

dictaminar fo pertinente.

acion verbal o escrita de dictdmenes, documentos, opinlones y consultas requeridas por ef Registrador

ticipando en reuniones junto a personeros del UNCAC, MESICIC, asesores del Ministerio de Economla y de

emitiendo los documentaos requeridos para el efecto.

i6n, participacién en reuniones e interaccion con personas individuales, juridicas de area pdblica o privada

on la actividad registral.

a atencion a Notarios por trémites o consuftas de expedientes en el Registro Mercantil, a través de citas

mediante ¢correos electrdnicos.

ndiendo a personeros del Ministerio Publico respecto de expedientes que se requieren para estudio en
Jes.

cién, elaboracidn, direccién y procuracidn y presentaclén de escritos, denuncias, memoriales, y cualquier
ante los grganos estatales que se requiera dentro de las actividades cotidianas del Registro Mercantil

a. Se apoyé profesionalmente evacuando las audiencias o pronunciamientos requeridos al Registro Mercantil por los distintos 6rganos

jurisdiccionales
* Otras actividades que le requier

l

la auteridad superior del area para la cual presta sus servicios

a. Se apoyo prafesionalmente déndole seguimiento a la revision de las guias de calificacién registral.
h. Se apoy6 profesionalmente acohpaﬁando y atendiendo reuniones relacionadas a |a sede de Quetzaltenango.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre ¢completo del contratista LUCRECIA ARANGO ZIMERI
Dependencia UNIDAD EJECUTCRA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA /
DEPARTAMENTO LEGAL
Mes y aiio del Namero de
[l e FEBRER®D DE 2022 Contrato RM-102-037-029-2022
Perlodo de actividades del; 01 DE FEBREROC DE 2022 al: 28 DE FEBRERO DE 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS
a.  Apoyo profesional en la caificacion de expedientes fisicos y electrénicos correspondientes a socledades mercantiles, auxiliares de comercio

y empresas mercantiles y Lss demis actos mercantiles afectos a inseripcién mercantil registral;

*  Seapoyé en la calificacion de expedientes fisicos consistentes en modificaciones de sociedades mercantiles referentes a: reduccion de capital
suserito y pagado, redeceion de capital autorizade, reunificacién del pacto secial, fusion de scciedad, diselucién y liquidacién de sociedad y
transformaciones socides

¢ Seapoyd en la elaboraion de dictamenes juridicos sobre actos mercantiles sujetes a inscripcion registral,

b, Apoyo profesional en la at- ncién a notarios y usuarios en general;

s Seapoyéd en la atencida a usuarios via telefonica sobre procedimientos regisirales.
¢ Seapoyé enla atencida a notarios presencialmente sobre expedientes calificados,
° Se apoyd en la atencida a notarios en general sobre procedimientos de modificaciones sociales,

¢ Apoye profesional en la el: boracién de dictimenes y consultas requeridos por el Registrador Mercantil General de 1a Repiiblica:
+  Seapoyden la emision de dictimenes relacionados 2 inscripeion de sucorsales de sociedades extranjeras.
¢  Seapoyd en la emisiée de opinién juridica sobre la interpretacién de normas juridicas a casos especificos.

d.  Apoye profesional en la cilificacién de las érdenes enviadas al Registrador Mercantil General de La Repiblica por los distinfos érganos
jurlsdiccionales:

¢  Se apoyd en la calimcacién de las Srdenes enviadas al Registrador Mercanti! Geners] de la Repablica por los distintos érganos
jurisdiccionales relacianados a: las anclaciones de inscripeiones registrales.

+  Se apoyd en la caliscacion de las ordenes enviadas al Registrador Mercantil General de la Repiblica poc los distintos érganos
jurisdiccionales relacianados a: anotacidn de conversidn de acciones al portador por nominativas,

e, Apoyo profesional en notiEcar notarialmente las resoluciones emitidas por el Registrador Mereantil que se requiere que sean notificadas:
¢« Se apoyd en la notifi acidn notarial de las resolucienes de tramite, en las que se admite la oposicidn planteas correspondientes a las
opesiciones planteadac a la inscripeitn de sociedades mercantiles nugvas por denominacién social y nombre comercial.

f.  Otras actividades que le requlera la autoridad superior del 4rea para la cual presta sus servicios:
. Se apoy6 en las consullas efectuadas sobre la naturales juridica de las aportaciones sociales,
*  Seapoyb en la calificazidn de expedientes enviados en asignacion automdatica en linea.

Lucrecia Arango ZIMET] i o don i e T
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INFCRME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES

000147

Nombre completo del contratistz

CLAUDIA TERESA ARGUETA RAMIREZ

Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102/ REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA/DESPACHO

Mes y afio del Informe FEBRER®D, 20322 NUmero de Contrato | RM-102-038-029-2022

Periodo de actividades del: 1 DEFEBRERQ DE 2022 al: 28 DE FEBRERO DE 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS

a} Apoyo profesional en andlisis y propuestas de reformas de leyes y/o reglamentos vy
resoluciones;

b} Apoyo profesional en emisién de dictdmenes;

¢) Apoyo profesionzl en seguimiento de agenda derivada en reuniones de trabajo del Despacho
Superior del Regi:tro Mercantil General de la Republica

d} Apoyo profesionzl en asistencia a reuniones de coordinacién de sus actividades, seminarios y
talleres que impa-ta la institucidn y otras a que sea convocado y/o invitado como expositor

e} Apoyo profesional en andlisis y revision de expedientes administrativos

¢ Se apoyd profesionalmente en la revisién de las resoluciones administrativas para la
asignacion de vehiculos, teléfonos y vales de combustibles,

s Se apoyd rrofesionalmente en la verificacion de los eventos de compras y contrataciones
realizados por Registro Mercantil en GUATECOMPRAS.
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f) Apoyo profesional en asesorar en la elaboracién y presentacion de informes administrativos
e Se apoyd orofesionalmente en la elaboracidn y revisién de presentacidn logros, avances y
proyeccio de proyectos del Registrador Mercantil,

g) Apoyo profesional en revisién y analisis de los documentos técnicos en materia legal que
correspondan al Jespacho del Registro Mercantil

h) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios

e Se apoyd profesionalmente en el seguimiento de elaboracidén y actualizaciéon de los
manuales de Normas y procedimientos del Registro Mercantil

e Se apoyd profesionalmente en la definicion de los proyectos relevantes del Registro
Mercantil para periodo 2022,

e Se apoyd profesionalmente en el proceso de Simplificacién de Tramites y Requisitos
Administrativos, conforme decreto 05-2021 del Congreso de la Repiblica.

e Se apoyd profesionalmente en el la delimitacidn de términos de referencia para la
ejecucion de proyectos de remodelacion de las oficinas del Registro Mercantil.

S
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS PROFESIONALES

Mombre completo del cgniratista

REME ALEJANDRO ARGUETA REYNOSO

Dependencia

UNIDAD EJECUTORA 102/REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA fDEPARTAMENTG
DE OPERACIONES REGISTRALES/DEPARTAMENTO DE SERVICIOS AL USUARIO

‘ Wesy ahio

delinfarme

‘ FERRERC 2022 ‘ Homero de Contrato [ RI-102-039-029-2022 ‘

l Perlodo de actividades

1 DE FEBRERO DE 2022 J8 DE FERRERO QE 2022

‘a]:‘

del: ‘

000182

ACTIVIDADES REALIZADAS
a. Apoya profesignal en la calificacion juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcion de sociedades
mercantil nuevps locales;
b. Apoyo profesional en la calificacion juridica de solicitudes fisicas y electrdnicas de inscripcidn de primer/
primeros auxiliar/es de comercio en sociedades mercantiles nuevas locales;
c. Apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrdnicas de inscripcién de primer/
primeras empresafas mercantiles de sociedades nuevas locales;
d. Apoyo profesignal en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de acreditacidon de bienes
registrales y prorroga a la acreditacién de bienes registrales;
e. Apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas de inscripcidn definitiva que contenga
aportacidn de bienes registrales;
f.  Apoyo profesignal en atencidn a usuarios y Motarios de forma presencial o electrénica en relacidn a dudas
registrales generales y especificas por rechazos realizados;
g- Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea en |a cual presta sus servicios
3. Se apobﬁ profesicnalmente en el ingreso de expedientes de empresas mercantiles en la nueva sede
del Registro Mercantil en Géminis 10.
h. Se apoyd profesicnalmente en el ingreso de expedientes de auxiliares de comercio en la nueva sede
del Registro Mercantil en Géminis 10,
¢. Seapoyd profesionalmente en el ingrese de expedientes de modificaciones de empresas mercantiles
en la npeva sede del Registro Mercantil en Géminis 10,
d. Se apoyd profesionalmente en el ingreso de expedientes de nuevas sociedades mercantiles, asi como
sus mogdificaclones, en la nueva sede del Registro Mercantil en Géminis 10.
e. Se apoyo profesionalmente brindando asesorfa en trdmites registrales mercantiles, a los usuarios en
la nueva sede del Registro Mercantil en Géminis 10.
f. Seap H;d profesionalmente en gestién de expedientes que sean ingresados en la nueva sede del
Reglstrl Mercantil en Géminis 10.
g Seapoyd profesionalmente en la verificacidn y proposicién de soluciones a las problematicas que se
presenfen en la recepcion de expedientes en la nueva sede del Registro Mercantil en Géminis 10.
h. Se apayd profesionalmente en la verificacion y cotejo de expedlentes de empresas mercantiles
ingresados por medio del portal electrénico E-portal, en la nueva sede del Registro Mercantil en
Géminis 10.
i. Se apgyd profesionalmente en la verificacidn y cotejo expedientes de sociedades mercantiles
ingresados por medio del portal electrénico Minegocio, en la nueva sede del Registro Mercantil en
Géminis 10.
j. Se apoyd profesionalmente en el ingreso de expedientes de maodificaciones de sociedades
mercantiles en la nueva sede del Registro Mercantil en Géminis 10.
k. Se apgyo profesionalmente en la verificacién y cotejo expedientes de auxiliares de comercio
ingresades por medio del portal electronico E-portal, en la nueva sede del Registro Mercantil en
Géminis 10.
René Alejandro Luisa

Argueta Reynoso
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista FLOR DE MARIA BOCH SIAN
T UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA /
P DEPARTAMENTO LEGAL
Mefn}’oarg‘;de' FEBRERC DE 2022 Némero de Contrato RM-102-040-029-2022
Periodo de actividades | del: 1 DE FEBRERO DE 2022 al: 28 DE FEBRERO DE 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS

"a. Apoyo profesional en la calificacion de expedientes fisicos y electronicos correspondientes a scciedades mercantiles, auxiliares de comercio
y empresas mercantiles y los dermas actos mercantiles afectos a inscripcion mercantil registral”.

* Se apoyd profesionalmente en B calificacion de expedientes fisicos consistentes en modificaciones de sociedades mercantiles
comespondientes a: modificacion de compraventa de derechos de participacion, segundo razonamientos de escriluras constitutivas, reduccion
de capital.

* Se apoyd profesicnalmente en b emisién de opinién juridica sobre consultas realizadas por la seccidn de modificaciones relacionada a:
cancelacion de empresas mercartiles por administrador de la mortual, cancelacion de empresas 42 calegorfa Onica.

“b. Apoyo profesional en la atenc 3n a notarios y usuarios en general”.

*Se apoyé profesionalmente en lz atencion a usuarios vla telefdnica sobre consulta de expedientes que han tenido rechazo.
*Se apoy6é profesionalmente en |2 atencidn a notarios via telefénica sobre dudas en refacion a traspaso de empresa mercanti! a través de
Procesc sUucesorio.

"c. Apoyo profesional en la elaboracion de dictamenes y consultas requeridos por e! Registrador Mercantil General de |a Repiblica”

* Se apoyé profesionalmente en B emisién de opinidn juridica y andlisis de expedientes en tramite
* Se apoyé profesfonalmente en emitir opinion juridica y analisis de expedientes on linea.

"d. Apoyo profesional en la calificacién de las érdenes enviadas al Registrador Mercantil General de la Republica por los distintos érganos
jurisdiccionales”

*Se apoyo profesionalmente en le calificacién de las drdenes enviadas al Ragistrador Mercantil General de |a Republica por los distintos
érganos jurisdiccional s relacionadas a: levantar embargo con cardcter de intervencion sobre las smprasas.

*Se apoyd profesionalmente en a2 calificacidn de las drdenes enviadas al Reglstrador Mercanlil General de la Repuablica por los distintos
grganes jurisdiccionales relacionz das a: anotacion de prorrega de plazo de liquidacion de sociedades mercantiles.

“a. Apoyo profesional en notificar notarialmente las rescluclones emitidas por el Registrador Mercantil que se requiera que sean notificadas”.

*Se apoy6 profesionalimente en rotificar notarialmente tas resoluciones de tramite de la Inscripclén de sucursales de sociedades exiranjeras con
plaze dos afios.

*Se apoy( profesionalmente en rotificar notarialmente las rescluciones de tramite, en la que se declare con lugar la inscripcidn de
denominacion social de las socie Jades nuevas por haber tenido cposicicn a su inscripeion.

"f. Otras actividades que le requicra la autoridad superior del area para la cual presta sus serviciog™,
“Se apoyd profesionalmente en informe requerido sobra procesos de tramites de expedientes,
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| INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADESPOR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre complete del cun{rulisla CARMEN GABRIELA CONTRERAS ALFARO
Dependencia Unidad Ejecutora 102 / Registro Mercantil General de la Repiblica /Sociedadss Nuevas
M?ﬂ‘;ﬂ‘:ﬂfcde' Febrera 2012 Niimero de Contrato RM-102-041-029-2022
Periedo de actividades del: : | de Febrero 2022 al: 28 de Febrero 2022
I
| ACTIVIDADES REALIZADAS

ACTIVIDAD TDR: Apoyo pr

mercantil nuevas locales.

a. Seapoyd enlacon
nuevas.

b. Se apoyd en larev
de sociedades nue

¢. Se apoyd analizand

ACTIVIDAD TDR: Apovo

primer/primeros auxiliar/es de
Se apoy6 en la rev

a.
de sociedades.

b. Se apoy6 examinan

¢, Se apoyo emitiend

ACTIVIDAD TDR: Apoyo p

primeras empresa/sas mercant
Se apovo en la valg
b. Se apovo en la ider

a.
c. Se apoyd en la det

ACTIVIDAD TDR: Apoyo p

registrales y prosroga a la acre

a. Se apoyd en compr

inmuebles aportad
b. Se apoyb en detern
¢. Se apoyd en el ana

los bienes inmueb

ofesional en la calificacidn juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripeidn de sociedades

Wrontacién y analisis de testimonios de escrituras constitutivas de sociedades mercantiles

sion de expedientes que contienen escrituras de ampliacion, modificacién o aclaracion
ras fisicas y electronicas.

o en forma electrénica y fisica de las sociedades,

profesional en la calificacidn juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcion de
comercio de sociedades mercantiles nuevas locales.
ision y cotejo de actas notariales de nombramiento de sociedades nuevas y reingresos

do los formularios de expedientes ingresados.
0 la calificacién aprobada o rechazada de expedientes, en forma fisica y/o electrénica,

ofesional en la calificacion juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripeidon de primer/
les de sociedades nuevas locales.

racion de datos de los formularios de la primera empresa.

itificacion y célculo del capital de la empresa mercantil nueva.

erminar 1la procedencia tanto fisica como electronica,

|

ofesional en la calificacion juridica de solicitudes fisicas y electrdnicas de acreditacidén de bienes
ditacion de bienes registrales,

obar a través de la revision de los documentos registrales la acreditacién de los bienes
DS, en escritura constitutiva.

ninar la coincidencia de los bienes inmuebles aportados, segln los titulos de propiedad.
isis de memoriales ingresados, en los cuales se solicita prorroga para la acreditacion de
;Ies aportados a las sociedades mercantiles, en consiguiente determinar el plazo.

ACTIVIDAD TDR: Apoyo profesional en calificacién juridica de solicitudes fisicas de inscripcion definitiva que contenga
aportacién de bienes registralgs

Se apoyd calculando el plazo en las solicitudes de aportacion de bienes de conformidad a la ley, y en

ar la anotacion correspondiente.

Se apoy06 en otorgar la calificacion que en derecho corresponde dentro del sistema de los bienes

a.
consecuencia gene
b.
+ + |
inmuebles registrables.
c.

Se apoy6 en otorg-air la calificacién de aprobacion de los bienes registrales inmuebles de las sociedades

mercantiles nuevas.




000086

ACTIVIDAD TDR: Apoyo priofesional en atencion a usuarios y Notarios de forma presencial o electrénica en relacién a dudas
regisirales generales y especificas por rechazos realizados.
a. Se apoyd respondiendo y aclarande consultas telefénicas, solventande dudas juridicas, por calificaciones
emitidas en su expediente o incluso de sociedades que se pretende inscribir,
b. Se apoyo a los otarjos y usuarios en cuanto a dudas de seguimiento de expedientes sociedades
mercantiles nuevas.
¢, Se apoyd a los notarfos y usuarios respecto a consultas y seguimiento del ingreso de las sociedades de
emprendimiento.

ACTIVIDAD TDR: Otras actividades que le requiera la autoridad superior del 4rea para la cual presta sus servicios.

|

a. Seapoyd eninformar sobre requisitos que se necesitan para la inscripcion de de Sociedades de
Emprendimiento.

b. Se apoy6 en la emision de calificacién juridica del ingreso y reingreso de las sociedades de
emprendimiento.

¢. Se apoyo a los Notarios y usuarios por medio de correo institucional, brindando seguimiento a expedientes
y aclarando dudas. |

d. Se mantuvo informado al departamento de informética sobre fallas o irregularidades en la plataforma
electronica del Registro Mercantil.

L]
. Name: Cainen Gabriek Contretas Alfaro
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADESPOR SERVICIOS

PROFESIOMALES
Nombre completo del contratiste MARCELO GIOVANNI DELGADO SAMAYOA
Dependencia Unidad Ejecutora 102/ Registro Mercantil General de la Repablica/
Departamanto de Operaciones Registrales/ Seccidn de Sociedades Nuevas
tes y aiio del -
informe Febrero 2022 Ndmero de Contrato RM-102-042-029-2022
Periodo de actlvidades del; 1 de febrero 2022 al: 28 de febrero 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

a. Apoyo profesional en la calificacidon juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcién de
sociedades mercantil nuevas locales.
* Se apoyd calificando que los datos anotados en el formulario de inscripcién de la sociedad sean
correctos.
» Se apoyéd calificando los documentos contrastando los datos con los del formulario.
¢ Se apoyd emitiendo calificacidn correspondiente si estos fueran correctos o indicando el error,
b. Apoyo profesional en la calificacion juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcion de
primer/primeros auxiliar/es de comercio de sociedades mercantiles nuevzs locales.
» Se apoyd calificando los datos anotados en el formulario de inscriacién del Auxiliar de comercio
¢ Se apoys calificendo contrastando los datos de Auxiliar de comercio en los documentos
presentados con el formulario de su inscripcion.
s Se apoy6 emitiendo calificacion correspondiente si estos fueran correctos o indicando el error.
¢. Apoyo profesional en Ja calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrdnicas de inscripcidén de
primer/primeras empresa,’sas mercantiles de sociedades nuevas locales.
e Se apoyoé calificando los datos anotados en el formulario de inscripcion de la empresa mercantil
* Se apoy¢ calificando los datos de la empresa mercantil contrastzndo con los consignados en los
documentos presentados.
e Se apoy6 emitienco calificacion correspondiente si estos fueran correctos o indicando el error.
d. Apoyo profesional en la calificacion juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de acreditacién de
bienes registrales y prorrcga a la acreditacion de bienes registrales.
e Se apoyo¢ calificando el dato de los bienes en las solicitudes, en las solicitudes contrastando fechas
para ver si el plazc aun es vigente.
¢ Se apoyé calificando que los bienes inscritos coincidan con los aportados.
+ Se apoyd emitienco calificacion correspondiente si estos fueran correctos o indicando el error.
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e. Apoyo profesional en calificacion juridica de solicitudes fisicas de inscripcién definitiva
que contenga apotacion de bienes registrales.
» Se apoy¢ :alificando el dato de los bienes en las solicitudes, en las solicitudes
contrastando fechas para ver si el plazo aun es vigente,
* Se apoyd alificando que los bienes inscritos coincidan cor los aportados,
¢ Se apoyd emitiendo calificacion correspondiente si estos fueran correctos o
indicando el error,

f. Apoyo profesional en atencidn a usuario y Notarios de forma presencial o electrénica en
relacion a dudas registrales generales y especificas por rechazos realizados.

* Se apoyd azendiendo usuarios en las comunicaciones presentadas.

* Se apoyo explicando los motivos de las suspensiones cuando se solicitd

e Se apoyd sugiriendo cual era la forma correcta de corregir los errores.

g. Otras Actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.
» Se apoyo calificando las solicitudes de respecto sociedades de emprendimiento,
¢ Se apoy¢ indicando y recibiendo retroalimentacién de las autoridades respecto a
calificacionas.
* Se apoyd indicando cualquier falla en el funcionamiento de la plataforma
electrénica “Mi Negocio”.

Hame: Maicelo Giovann) Delgado Samayan
igsued by: 56 CA1
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nomhbre completo del contratisca LEDA GILDA ALICIA ECHEVERRIA BARILLAS DE GRANADOS

UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA /
DEPARTAMENTO LEGAL

Dependencia

Mes yaliojdel FEBRERO DE 2022 Nimero de Contrato RM-102-043-029-2022
Informe
Periodo de actividades del: 1 DE FEBRERO 2022 al: 28 DE FEBRERO DE 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS

“a. Apoyo profesional en la ealificacion de expedientes fisicos y electrénicos correspandientes a sociedades
mercantiles, auxiliares de comercio y empresas mercantiles y los demds actos mercantiles afectos a inscripcion
mercantil registral”.

* Se apoyd en la calificacidn ce expedientes fisicos ¥ electrénicos consistentes en modificaciones de sociedades
mercantiles correspondientes a: aumento de capital, modificacién del pacto social, fusicn y transformacion de
sociedades, reduccion de capatal, disolucion y liquidacién de sociedad.

* Se apoyd en la calificacion Je expedientes electrénicos a través de e-portal, en los que se solicité Ia inscripcidn
de avisos de emision de accioves, cancelacion de avisos de emisidn de acciones, asambleas, empresas y
mandatos.

“b. Apoyo profesional en la atencion a notarios y usuarios en general”,

* Se apoyd en la atencidn a qotarios en forma presencial, telefénica o virtual, en consultas que efectian sobre
los diferentes tramites que se efectian en ef Registro Mercantil,

* apoyo en la atencién o nosarios  en forma presencial, telefonica o virtual, er consultas sobre los rechazos de
que han sido objeto sus soliciwides de inscripciones

¥ Se apoyd a los asesores juridicos sobre casos especificos que se les han asignada

* Se apoyd en la atencidn ¢ usuarios en general, presencial, telefonica o virtualmente, sobre los tramites y
requisitos de inscripcidn y sobre las causas de rechazo de sus solicitudes de inscripcion.

“c. Apoyo profesional en la elaboracién de dictdmenes y consultas requeridas por el Reglistrador Mercantil
General de la Republica”.

* Se apoyd al Registrador Mercantil en la emision de opiniones jurfdicas sobre solicitudes efectuadas por
diferentes instituciones o usuarios sobre criterios que el Registro Mercantll aplica en casos especificos

* Se apoyd al Registrador Mercantil en las solicitudes presentadas por usuarios y notarios para devolucién o
habilitacion de pagos efectuados que se acreditaron en trdmites que fueron rechazados

* Apoyo profesional en la a*encidn de las notificaciones y ordenes enviadas ol Registrador Mercantil General
de la Republica por los distimtos érganos jurisdiccionates”,

* Se apoyd en la atencién de las notificaciones y despachos judiciales remitidos af Registrador Mercantil General
de la Republica por diferentes érganos jurisdiccionales al Registrador Mercantif

* Se apoyd en el andlisis de &is resoluciones y drdenes judiciales enviadas af Recistrador Mercantil General de la
Republica en los despachos jediciales que le remitens érganos jurisdiccionales, para determinar la procedencia o
no de lo resuelto y ordenado =2n ellos.
e) Apoyo profesional en el ccntrol de ingreso de notificaciones de fos distintos crganos jurisdiccionales

* Se apoyo en el control de sngreso de las notificaciones efectuadas por los notificadores de distintos drganos
jurisdiccionales, informando al Registrador Mercantil General de la Republica, de lo resuelto u ordenado en las
resoluclones que se notifican,
f) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para fa cual presta sus servicios.

* Se apoyd al Registrador Mercantil elaborando un catdiogo de los motivos de rechazo de las inscripciones de
socfedades,
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*Se apoyd ol Registrador Mercantil en la revisién del Diagnéstico Legal de la modificacion de tramites
de fusidn, reduccidn de capital, disolucién de socledades mercantiles y del tramite electrénico de
inscripcidn y cancelacion de auxifiares de comercio.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratistd MARIA ANALY FRANCO VASQUEZ
- UNIDAD EJECUTORA 102/ REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE
SERVICIOS AL USUARIO
BT FEBRERO 2022 Nimera de Contrato RM-102-045-029-2022
Infarme |
|
Periodo de actividades | del: | 01 DE FEBRERO 2022 al: 28 DE FEBRERO 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS

a. Apoyo profesional

I
sociedades, auxiliares de comercio, certificaciones y todo acto mercantil.

b. Apoyo profesional
de comercio, certifi

¢. Apoyo profesional

sociedades, auxiliar|es de comercio, certificaciones y todo acto mercantil.

d. Apoyo profesional

sociedades, auxiliaAes de comercio, certificaciones y todo acto mercantil.
e. Apoyo profesional en el escaneo de documentosde expedientes registrales.
f. Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea en la cual presta sus servicios.

v Se apoy6 en recepcién de llamadas del Centro de Atencién de llamadas, dando

infarmacion

» Se a

¥ Se apoyo asesorando via telefonica, sobre inscripciones que se realizan en Registro
Mercantil General de la Republica.
|
» Se apoyo asesorando via telefénica a usuarios resolviendo dudas técnicas juridicas

sobre los procesos a iniciar en el Registro Mercantil,

¥ Sea

Regiétro Mercantil y diferentes sedes.
|
» Se apoyo en el asesoramiento via telefénica, indicando las ubicaciones de sedes
|

departamentales.

| "
en la recepcion de documentos sobre tramites registrales de empresas,

en la entrega de documentos registrales de empresas, sociedades, auxiliares
caciones y todo acto mercantil.

en asesoramiento a usuarios sobre tramites registrales de empresas,

ien la verificacion de documentos ingresados en expedientes de empresas,

y trasladando Itamadas para solucion de problemas de los usuarios.

poyo en el traslado de llamadas a diferentes dreas del Registro Mercantil.
|

|
poyo con el asesoramiento via telefdnica, sobre horarios de atencion en el
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» Se apoyé en el Asesoramiento via telefénica indicando los nimergs telefénicos de

sedei

» Sea

apeerores explicando a los usuarios que documentos deben presentar para

reing

» Se apoyc’: en la asesoria via telefénica, sobre los cddigos de pago en la agencia
Banrural, segin arancel! del Registro Mercantil.

»> Se a;?oyé en el asesoramiento via telefdnica, explicando a los usuarios la diferencia
entre una Sociedad y una Empresa Mercantil.

» Se apoy6 en asesoramiento a usuarios via telefénica, explicando los tramites y

procesos que deben seguirse al hacer alguna modificacién a una empresa o

socie

»  Se apoyo en asesoramiento telefénico a usuarios indicandoles como ingresar a las

paginas oficiales para hacer tramites registrales.

> Se a

elect(énicamente los libros exigidos en Ley.

zona 10 y de |as delegaciones departamentales,

oy via telefdnica explicando a los usuarios como subsanar rechazos por los

reso.

dad previamente inscrita en el Registro Mercantil.

poyd via telefénica explicdndoles a los usuarios como deben habilitar
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista

FLOR DE MARIA GODOY GIL

Dependencia UMIDAD EJECUTORA 102/ REGISTRO MERCANTIL GEMERAL DE LA REPUBLICA/DEPARTAMENTO LEGAL
Mﬁf}}';:fede' FEBRERD) DE 2022 MUmero de Cantrata RI-102-046-029-2022
Periodo de actividades dal: 1 DE FEBRERQ DE 2022 al: 25 DE FEBRERC DE 2022

ACTIVIDADGES REALIZADAS

a. Apoyo profesional en la calificacién

de expedientes fisicos y electrénicos correspondientes a sociedades mereantiles, auxiliares de comercio y empresas

mercantiles y los demds actos mercantiles afectos a inscrip<ion mercantil registral;

-Se apoyé profesionalmente en (3 califi
de domicilio, cambios de objeto, madif

-5e apoyd profesionalmenta en emitir g

¥ objeto,

-5e apoy¢ profesionalmente en ernitir ¢

factor, auxiliares, y asambleas.

b. Apoyo profesional en [a atencidn a
-Se apoyd profesionalmente en |a aten
-Se apoyo profesionalmente en la aten
-5e apoyu profesionatlmente en la aten

¢. Apoyo profesional en la elaboracion
-Se apoyo profesionalmente en ernitir
-$e apoyd profesionalmente en emitic
-5e apoy6 profesionalmente en emitir 3

d. Apoyo profesional en la calificacién
-Se apoyd profesionalmente en la califf
Mercantil General por los distintos drgz
-5& apoyd profesionalmente en la califi
Registrador Mercantil General por |os d

e. Apoyo profesional en Notificar nota
-5e apoyd profesienalmente en la notif)
extranjeras.
-S& apoyd profesionalmente en la notif|
denominacidn social de las sociedades

f. Otras actividades que le requiera la
- Se apoyo profesionalmente en la calif
- Se apoyd profesionalmente en la callf

)

racién de expedientes fisicos conslstentes en modificaciones de sociedades mercantiles correspondientes a camblos
cacién por aumento de capltal, disolucién y liquidacién, reduccidn de capital, transformacion de sociedades, fusiones,
pinlén jurldica sobre consultas realizadas por la seccién de Empresas mercantiles relacionados con nombre comercial

pinién jurldica sobre consultas realizadas por la seccién de Auxiliares de Comercio relacionados con inscripciones de

notarios y usuarios en general;

£ion a notarios via telefénica y presencial sobre expedientes rechazados.

Lion a usuarios en general y notarlos via telefénica y presencial sobre procedimientos registrales.

ridn a usuarios en general wia telefonica y presencial sobre consultas relacionadas con expedlentes en trimite,

de dictamenes y consultas requerides por el Registrador Mercantil General de la Republica;
pinidn juridica de expedientes en tramite.

pinidn juridica en relacldn a los procedimientos registrales.

\nalisis sobre los procedimientas de la plataforma virtual de auxiliares de comercia.

de las ordenes enviadas al Registrador Mercantil General de la Repuiblica por los distintos drganos jurisdiccionales;
cacidn despachos relacionados en anctacién de embargos sobre empresas mercantiles enviadas al Registrador

nos jurisdiccionales,

cacion despacho relacionados en anotacién de levantamientos de embargos sobre empresas mercantiles enviadas al
listintos organos jurlsdiccionales.

rialmente las resoluciones emitidas por el Registrador Mercantil que se requiera que sean notificadas;

cacion de las resoluciones de tramite para obtencion de fianza de la Inscripcidn de sucursales de socledades

lcacién notarialmente de las resoluciones de trémite, en [a que se declare con lugar o sin lugar la inscripcion de
mercantiles nuevas o en su caso sin lugar dicha oposicion,

autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios,
cacion de expediente en linea referente a consultas de la seccién de auxiliares de comercio y sectidn de empresas.
cacién de modificaciones de denominacién soclal de las sociedades mercantiles nuevas por proceso de oposicidn.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIQS
PROFESICNALES

Nombre completo del contratisa LICIA MARIA HERNANDEZ VILLATORO

Dependencia Unidad Ejecutora 102/ Registro Mercantil General de la Republica/Departamento Legal.

Mesjyiatie d=| FEBR (RO 2022 Nomero de Contrato RM-102-047-G29-2022
Informe
Perfodo de actividades | del: 1 DE FEBRERD DE 2022 al; 28 DE FEBRERO DE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

"a. Apoyo profesional en la ca ificacidon de expedientes fisicos y electrdnicos correspondientes a sociedades mercantiles,
auxiliares de comercio y empresas mercantiles y los demas actos mercantiles afectos a inscripcidn mercantil registral”,

*Se apoyo en la calificacién de escrituras de modificacion de sociedades correspondientes a cambio de domicilio fiscal.

*Se apoy6 en la calificacidn deescrituras de modificacidn de sociedades correspondientes a modificacion de cldusulas varias del
pacto social.

*Se apoyd en fa calificacidn de testimonio de escrituras de modificacién de sociedades correspondientes a aumento de capital
autorizado.

“b, Apoyo profesional en la atencidn a notarios y usuarios en general”.

*Se apoyo profesionalmente &1 |a atencion a notarios por motivos de rechazo de expedientes de modificacion.

*Se apoy¢ profesionalmente e 3 atencion a usuarios de forma telefdnica referente a trmites, requisitos y arancel
correspondientes a diversos tramites.

“c. Apoyo profesional en |a ela joracién de dictdmenes y consultas requeridos por el Registrador Mercantil General de la
Republica”.

*Se apoyo profesionalmente e emitir opinidn juridica sobre casos de aportaciones a sociedades mercantiles v en casos varios.
*Se apoyé profesionalmente e verificacion de criterios e implementacién de los mismos en procedimientos registrales.

“d. Apoyo profesional en la calficacién de las 6rdenes enviadas al Reglstrador Mercantil General de la Republica por los
distintos érganos jurisdicciona=zs”.

*Se apoyé profesionalmente 21 |2 calificacion de despachos enviadas al Registrador Mercantil General de casos especificos.
*Se apoyé profesionalmente e |z calificacidn de consultas sobre despachos judiciales anctados.

“e. Apoyo profesional en Notif zar notarialmente las resoluciones emitldas por el Reglstrador Mercantil que se requiera que
sean notificadas”.

*Se apoyé profesionalmente ¢1 la calificacidn a las drdenes enviadas al Registrador Mercantil General de s Republica
relacionados a: anotacién de embargo de empresas mercantiles y levantamiento de medidas.

*Se apoyo profesionalmente e la calificacion a las érdenes enviadas al Registrador Mercantil General de la Repubica por los
distintos drganos jurisdicciona s relacionadas a: anotacién de prorroga del plazo de la liguidacién,
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“f. Otras actividades que Je reqJiera la autoridad superior del 4rea para la cual presta sus servicios”,
*Se apoyo profesionalmente en la calificacién de solicitudes iniciales de traspaso de empresas mercantiles.
*Se apoyd profesionalmente en emitir opinidn juridica sobre ampliacién de objeto y cambio de nombre comercial de empresas

mercantiles.

*Se apoyd profesionalmente em emitir opinidn juridica scbre cancelacion de auxiliares de comercio,

S
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INFORME LENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS PROFESIONALES

Nombre completo del
contratista

Félix Enrique Mijangos Santizo

Unidad Ejecutora 102 / Registro Mercantil General de la Republica/

Dependencia Departamento de Operaciones Registrales / Seccion de Auxiliarles de
Comercio
|
Mes y afio del | Numero de
Infae FEBRERO 2022 Contrato RM-102-048-029-2022
|
Periode de " R
e e del; || O1 de febrero 2022 al: | 28 de febrero 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

FEBRERO 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE FEBRERQ DE 2022, RINDIENDQ INFORME DE LAS
SIGUIENTES FUNCIONES|ASIGNADAS!

APOYO PROFESIONAL EN LA CALIFICACION DE EXPEDIENTES CORRESPONDIENTES A
INSCRIPCION DE AUXILIARES DE COMERCIO, CANCELACION DE AUXILIARES DE COMERCIO,
SEGUNDO RAZONAMIENTO DE AUXILIARES, INSCRIPCION DE MANDATOS, REVOCATORIA DE
| MANDATOS, AMPLIACIdNES DE MANDATOS, INSCRIPCION DE AVISO DE EMISION DE ACCIONES,
| CANCELACION DE AVISO DE EMISION DE ACCIONES, INSCRIPCION DE ACTAS DE ASAMBLEA,
| INSCRIPCION DE AGENTES, DISTRIBUIDORES Y REPRESENTANTES.

- Se apoyd en Ia‘ inscripcion, emisidn y andlisis de auxiliares de comercio, agentes y
razonamientos.
- Seapoyéenla insFripcién, emisién y andlisis de acciones, revocatorias y mandates.
- Seapoyéenla imsFripcién, emisién y analisis de asambleas y ampliaciones de mandatos.
- Seapoy6en lainscripcidn de cancelacion de auxiliares de comercio, acciones y agentes.
- Se apoy¢ en la inscripcion distribuidores.
- Se apoyé en la inscripcién y emision de razones electrdnicas de auxiliares de comercio,
asambleas y accioines‘
APOYO PROFESIONAL EN RESOLUCION DE DUDAS Y CONSULTAS AL PUBLICO INTERNO Y
EXTERNO RELACIONADD A LA CALIFICACION DE EXPEDIENTES QUE INGRESAN EN LA SECCION
DE AUXILIARES DE COMlERCIO.

- Seapoyd al usuarE:b en la resolucidn de dudas y consultas de expedientes fisicos y electrénicos.
- Serealizé él apoyélu al plblico interno y externe por medio presencial.
- Serealizd él apoyd al publico interno y externo por medio via Telefénica y web.

APOYO PROFESIONAL EN LA CALIFICACION E INSCRIPCION DE EXPEDIENTES DE E-PORTAL.

- Se apoyé en la inscripcién de expedientes de auxiliares de comercio presentados en la pagina
web de Mi Negocio.
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- Seapoydenla imi‘.cripciér\ de cancelacidon de auxiliares de comercio presentados en la pdgina
web de Mi Negocio.
Se apoyd en la Insj.cripcién y emisidn de razones electrénicas de expedientes presentados en la

pagina web de Mi| negocio.

APOYQ PROFESIONAL $N EL CONTROL DE LOS EXPEDIENTES DEPURADOS QUE SE REMITEN A
LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y ESCANEO,
|
-  5e apoyd en la emisidén de listados de expedientes que se remiten depurados al archivo
general. |
- Se apoyd en el traslade de expedientes depurados a Archivo general y escaneo y listado de
documentos dept}lrados.

APOYO PROFESIONAL EN LA CALIFICACION E INSCRIPCION DE EXPEDIENTES
CORRESPONDIENTES A INSCRIPCION DE AUXILIARES DE COMERCIO, CANCELACION DE
AUXILIARES DE COMERCIO, INSCRIPCION DE MANDATOS, REVOCATORIA DE MANDATOS,
INSCRIPCION DE AVISO DE EMISION DE ACCIONES, CANCELACION DE AVISO DE EMISION DE
ACCIONES E INSCRIPCION DE ACTAS DE ASAMBLEA EN LAS DISTINTAS PLATAFORMAS
ELECTRONICAS QUE ESTEN DISPONIBLES EN EL REGISTRO MERCANTIL.

- Se apoyd en la inlscripcién de expedientes electrénicos vy fisicos de auxiliares de comercio vy
cancelacion de inscripcidn de auxiliares de comercio.

- Se apoyo en la velificacién de expedientes electronicos y fisicos de inscripcién y cancelacidén de
acciones. |

- Se apoyd en la calificacidon e inscripcion de expedientes electrdnicos y fisicos de mandatos y
asambleas.

- Seapoydenla EnsFripcic’m de expedientes electronicos y fisicos de revocatorias de mandatos.

APOYO PROFESIONAL EN REALIZAR LAS CORRECCIONES A LAS INSCRIPCIONES REALIZADAS
CON ERROR POR EL MISMO OPERADOR UTILIZANDO PARA EL EFECTO LA SOLICITUD
ELECTRONICA DE CORRECCION AL AREA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION.

- Se apoyd en la cofreccién y trasladeo de las inscripciones con error al area de Tecnologias de la
infermacién. |

- Se apoyd al usuario con la correccién a las inscripciones realizacdlas con error de sus
documentos elect:rénicos y fisicos e impresién del huevo,

|
OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA LA CUAL
PRESTA 5US SERVICIOS,

|
. | Famado
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E MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS PROFESIONALES

Nombre completo del contrat

sta OLGA MARINA PINZON MARTINEZ CE CASTRO

Dependencia

UNIDAD EJECUTORA 102/REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA
REPUBLICA/DEPARTAMENTO DE SERVICIOS AL USUARIO

Mes y afio del FEBRERD, 2022 Ndmero de Contrato RM-102-049-029-2022
Informe
heflgdo de del: O1DE FEBRERO DE 2022 l: | 28 DE FEBRERO DE 2022
actividades i s

ACTIVIDADES REALIZADAS

A. Apoyo profesional en |
de comercio, certificac
SE APOYO EN LA RECE
CANCELACION DE NOMB
ACCIONES, DESPACHOS |
ASAMBLEAS DE SOCIEDAD
SE APOYO EN LA ANOTACQ
CERTIFICACIONES.

¢+

+

B. Apoyo profesional en la e

a recepcion de documentos sobre tramites registrales de empresas, sociedades, auxiliares
ones y todo acto mercantil.

PCION DE SOLICITUDES DE INSCRIPCION DE NOMBRAMIENTOS DE AUXILIARES DE COMERCIO,
RAMIENTOS, SEGUNDOS RAZONAMIENTOS; AVISOS DE EMISION DE ACCIONES, MODIFICACION DE
UDICIALES, OPOSICIONES Y SOLICITUD DE PUBLICACIONES DE BALANCES O CONVOCATORIA DE
ES.

ION DE NUMERO DE EXPEDIENTE AL LIBRO DE CONTROL Y BOLETAS DE PAGO DE CANCELACION DE

ntrega de documentos registrales de empresas, sociedades, auxiliares de comercio,

certificaciones y todo acto merdantil.

$E APOYO EN LA ENTREG/
TESTIMONIO DE ESCRITUR
SE APOYO EN LA ENTREGA

+

+

C. Apoyo profesional en el ase

\ DE RAZONES DE SEGUNDOS RAZONAMIENTOS DE AUXILIARES DE COMERCIO, RAZON DE FACTOR Y
A,

DE RECHAZOS DE TRAMITES DE DOCUMENTOS REGISTRALES.

soramiento a usuarios sobre tramites registrales de empresas, sociedades, auxiliares de

comercio, certificaciones y todo acto mercantil.

# SE APOYO CON SELLAR

IMBRES FISCALES DE LAS PATENTES DE COMERCIO, SOCIEDADES ¥ RAZONES DE AUXILIARES DE

COMERCIO, PRESENTADAS POR EL USUARIO.

SE APOYO EN ASESORAR A USUARIOS CON RELACION A DOCUMENTOS, PROCEDIMIENTOS Y PAGOS DE ARANCEL QUE SE DEBE

PRESENTAR EN EL REGISTRO MERCANTIL.

SE APOYO EN ASESORA
CUAL DEBERA COMUNI

L 4

L USUARIO RESPECTO A CAMBIO DE DIRECCION COMERCIAL ¥/G FISCAL DE LA EMPRESA PARA LO

R
ChSE A LA SAT DENTRO DEL PLAZO DE 30 DIAS HABILES PRESENTANDO CERTIFICACION DE LA MISMA

D. Apoyo profesional en la veriLicacién de documentos ingresados en expedientes de empresas, sociedades, auxiliares de

comercio, certificaciones y todo
4 SEAPOYO EN LA VERIFI

+ SE APOYO EN LA VERIF

LA AGENCIA DEL BANCC

E. Apoyo profesional en el esca
¢ SEAPOYO EN ESCANEQ

F. Apoyo profesional en asesor

¢ SE APOYO EN ASESOR
PLATAFORMA,

5. Apoyo profesional en orienta

acto mercantil,

CACIGN DE FORMULARIO DE SOLICITUD DE INSCRIPCION DE EMPRESAS NUEVAS.

CACION DE DOCUMENTQS COMO: FOTOCOPIA DE DPI, BOLETAS DE PAGO REALIZADAS EN
D O BIEN EN LINEA,

neo de documentos de expedientes registrales.
DE EXPEDIENTES DE SOLICITUDES DE INSCRIPCION DE EMPRESAS NUEVAS.

amiento al usuario como usar la plataforma en linea de la institucién.
AR E INDICAR A LOS USUARIOS, SOBRE LOS TRAMITES QUE PUEDEN REALIZAR EN LA

r al usuvario fisicamente al drea donde corresponde el tramite a realizar.

¢ SE APOYO EN INDICAR AL USUSARIO EN QUE DEPARTAMENTO O SECCION PUEDE DARLE SEGUIMIENTO A SU

TRAMITE,

o




000192

H. Otras actividades que le requiera la autoridad superior del érea para la cual presta sus servicios,
4 SEAPOYO EN LA RECEPCION DE EXPEDIENTES OPERADOS Y RECHAZADOS PARA PROCEDER A SU ARCHIVO

S
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADESPOR SERVICIOS
PROFESIONALES

Neombre completo del contré

atista

DEBORAH JEAZMIN RAMIREZ SIERRA

Dependencia

Unidad Ejecutora 102 / Registro Mercantil General de la Republica/Departamento de
Operaciones Registrales /Seccidn de Sociedades Nuevas

Mes y afio del

FEBRERO
Informe

2022

Nirere de Contrate RM-102-050-029-2022

Periodo de actividades del:

01 de Febrero 2022 al: 28 de Febrero 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

ACTIVIDAD TDR: Apoyo
de sociedades mercantil ny
a.5e apoyo en califi
fisicamente a travé

b. Se apoy6 en [a revi
plataforma electroy

c. Se apoy6 en la revis
fisica y electrénica

ACTIVIDAD TDR: Apoyo
de primer/primeros auxili
a. Se apoyd en la rev

{(Administrador U

profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrdnicas de inscripeion
evas locales.

cacion y revision de los expedientes de sociedades mercantiles nuevas ingresadas
s de Ia ventanilla en el departamento de sociedades del Registro Mercantil.

sion y calificacion de las sociedades nuevas ingresadas electrdnicamente a través de la

nica de sociedades del Registre Mercantil.

on del primer testimonio de la escritura constitutiva de sociedades ingresadas de forma

profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcidn
ar/es de comercio de sociedades mercantiles nuevas locales.
sién y calificacién de actas notariales de nombramiento de Representantes Legales

nico, Presidente del Consejo de Administracion v Gerente General) de las sociedades

mercantiles ingresadas de forma fisica y electrénica.

b, Se apoy6 en la revisi
c.Se apoyé en la revig
fisica como electro;

ACTIVIDAD TDR: Apoyo
de primer/ primeras empr

on de los timbres notariales y fiscales adheridos a las actas notariales de nombramiento.
i6n y calificacion del formulario, en la seccién de empresas, ingresades tanto de manera

nicamente.

profesional en la calificacion juridica de sclicitudes fisicas y electrénicas de inscripcién
osa/sas metcantiles de sociedades nuevas locales.

a. Se apoy6 en la revisi

on y verificacién del nombre o nombres comerciales de los expedientes de las sociedades

mercantiles ingresadas de forma fisica, a través de la ventanilla en el departamento de sociedades del

Registro Mercantil

b. Se apoyé en la revisi

6n y verificacién del nombre o nombres comerciales de los expedientes de las sociedades

mercantiles ingresada de forma electrénica, a través de la plataforma electrénica de mi negocio de

sociedades del Reg
c. Se apoy6 en la rev
inscripcion de emp

ACTIVIDAD TDR: Apoyo

de bienes registrales y pror
a. 5e apoyden la rey

aportados a la soci

b. Se apoyd en la rey

mercantiles.
c. Se apoy6 en la revision
fisica y electrénica, e

istro Mercantil,
sion del recibo o recibos de arancel del Registro Mercantil, correspondientes a la
resas de las sociedades mercantiles que fueron ingresadas de forma fisica y electrénica.

profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de acreditacion
roga a la acreditacion de bienes registrales,

rision  de los expedientes referente a la acreditacién de los bienes inmuebles que fueron
edades mercantiles.

ision de los expedientes referente a los bienes muebles aportados a las sociedades

y calificacién de los memoriales presentados en los expedientes ingresados de forma
n los cuales se solicitd la prérroga de los bienes muebles o inmuebles aportados a las
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sociedades mercantiles.

ACTIVIDAD TDR: Apoyo| profesional en calificacion juridica de solicitudes fisicas de inscripcién definitiva que
contenga apottacion de bienes registrales

a. Se apoyé en la revision y calificacion de la acreditacion de bienes inmuebles aportados a las sociedades, de
forma fisica y electrénica

b. Se apoy6 en la verificacion y anotacién de los bienes muebles registrables de los expedientes de las
sociedades mercantiles ingresadas de forma fisica y electrénica.

¢. Se apoy6 en la verificacion y anotacion de los bienes inmuebles los expedientes de las sociedades mercantiles
ingresadas de forma fisica y electrénica.

ACTIVIDAD TDR; Apoyo profesional en atencién a usuarios y Notarios de forma presencial o electrénica en
relacién a dudas registrales generales y especificas por rechazos realizados.
a. Se apoyé a los Notatios respectoa consultas de los requisitos necesarios para ingresar sociedades
mercantiles nuevas,
b. Se apoyé a los Notatios respecto a consultas de los documentos a reingresar de las sociedades mercantiles,
por rechazos emitidos.
¢. Se apoy6 a los Notarlios respecto a consultas de los requisitos necesarios para ingresar sociedades de
Responsabilidad Limitada.

ACTIVIDAD TDR: Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios,
a.Se apoyé a los Notarios respecto a consultas de los requisitos necesarios para ingresar sociedades de
emprendimiento por la via electrénica,
b. Se apoyé a los Notarios en la revisién de las minutas de escrituras de aclaracién o ampliacién por reingreso
de sociedades mercantiles, por causa de calificaciones de rechazos emitidas.
¢. Se apoyé a los usuarios en cuanto a consultas generales de las diferentes clausulas de las sociedades
mercantiles nuevas, ingresadas de forma fisica y electrénicamente,

e
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INFORME MENSUARL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES

Nambre completo del contratista

Rudy Giovanni Samayca Ramirez

Dependencla

Unidad Ejecutora 102/Registro Mercantil General de la Republica/Adquisiciones y Contrataciones

Mas y afio del Informe

Feb-ero de 2022

Ndmero de Contrato

RM-102-051-029.2022

Perlodo de actividades

del

01 de febrero de 2022

28 de febrero de 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyo profesional, en anélisis y seguimiento de procesos de Adquisiclén en la modalidad de Cotizacion derivados de

la ejecucion del Plan Anual de Compras 2022.

Apoyo profesional en la coo-dinacién y logistica en los diferentes procesos de eventos de Cotizacion vy Licitacién

correspondientes al presente efercicio fiscal 2022,

Apoyo profesional en la Gestidn de delegacién de firma de contratos y gestién pzra emision de acuerde ministerial de
aprobacion de contratos de los procesos de Cotizacion para el presente ejercicio fiscal 2022,

Apoyo profesional a la Jefatura de Adquisiciones y Contrataciones en los procesos de Compromiso, Devengado y Pago

de Proveedores en el Sistema de Gestiéon (SIGES).

» Se apoyd en publicar en el portal de Guatecompras facturas y solicitudes de compra para crear npg,

correspondientes al mes de febrero de 2022,

> Seapoyo en gestiona-firmas de cotizaciones, facturas y drdenes de compra correspondientes al mes de febrero

de 2022

¥ Se apoyé en el registro de drdenes de compra dentro del sistema inforrratico de gestidén SIGES los pagos a

proveedores correspendientes al mes de febrerg de 2022,

Apoyo profesional a Jefatura ¥ Despachos Superiores derivadas de Adquisiciones y Contrataciones en los procesos de

planificacién y ejecucion.

> Se apoyé en la revision de partidas presupuestarias, blsqueda de ¢ddigas de insumos y detalle de los bienes

y/o servicios a adquiri- descritos en las solicitudes de compra de bienes y servicios.

» Se apoyé en cotizar bienes y servicios para el Registro Mercantil.

¥ Se apoyo al drea de adquisiciones y contrataciones en la elaboracion de la proyeccion de gastos del mes de

febrero del ejercicio fiscal 2022,
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Apoyo profesional a Jefature de Adquisiciones y Conftrataciones en el andlisis y reordenamiento de asignaciones
presupuestarias.
> Se apoyé al area de adquisiciones y contrataciones en la elaboracién de la proyeccion de gastos del mes de
febrero de 2022,
> Se apoyé al area ce adquisiciones y contrataciones en la elaboracién de solicitud de modificaciones
presupuestarias dentw de los renglones necesarios para adquisicion de bienes y servicios.
> Se apoyo al area de adquisiciones y contrataciones en la elaboracion de solicitud de reprogramacion de cuota

financiera para reorde namiento de renglones.

Apoyo profesional a Jefatura de Adquisiciones y contrataciones en la programacién reprogramacién y ampliacién de
cuota financiera.
> Se apoy0 al area de adquisiciones y contrataciones en la elaboracion de la Programacion de cuota financiera

de regularizacién y de anticipos.
» Be apoyo al area de edquisiciones y contrataciones en la elaboracién de 1a solicitud de cuota financiera para el

mes de febrero de 2022,

Apoyo profesional en la metodologla de contratacion de subgrupo 18
Qfras actividades que le requiera la autoridad del 4rea para la cual presta sus servicios.

Se apoyd en emitir of cios para traslado de documentos para el despacho superior.

» Se apoyo con [a participacion en reunion de trabajo en la cual se describieron los lineamientos de trabajo para
el mes de febrero, asicomo para coordinar con las diferentes areas administrativas el llenado de requerimientos
para la compra de bianes y servicios.

» Se apoyo al area de adquisiciones en la revisién de solicitud de compra, verificando la utilizacién del formato
establecido por adquisiciones, aspectos legales, caracteristicas y clase de requerimiento.

¥ Se apoyd al area de adquisicionss en la elaboracion de oficios 0 memorandums, los cuales fueron dirigidos a
diferentes areas del Fegistro Mercantil General de la Republica.

» Seapeoyo al area de adquisiciones y contrataciones en registrar en el Portal de Guatecompras el Plan Operativo
Anual 2022.

> Se apoy6 al drea de adquisiciones y contrataciones en comunicar y explicar al personal de diferentes areas del

Registro Mercantil sobre ¢l plan anual de compras 2022,

RUdy zlirgr::?rﬁente por C E S A R Fifitiado

Giovanni Rucy Giovanni gigitalngente F:gl'
Samayoa Ramirez ESAR CLAUD
>a mayoa Fecha: 2022.02.15 C LA U D | O MENDEZ
Ramirez  ticaon-osow Fecha: 2022.02.15
Lic. Rudy Giovanni Samayca Ramirez M E N DEZ 13:1 8'-2 4-0 6.’00:
Va.Bo. ==

Sr. Cesar Claudio Méndez

Firmado digitalmente por: JOSE MIGUEL
GUTIERREZ ANZUETO
Fecha y hara: 17.02.2022 15:40:04



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista

FRANCISCO SANDOVAL GUTIERREZ j

Dependencia

UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO LEGAL I

M FEBRERO| DE 2022 Nimera de Contrato RM-102-052-028-2022
Informe
Periodo de actividades dal; 1 DE FEBRERO DE 2022 al; 28 DE FEBRERQ DE 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS

“a. Apoyo profesionol en fa colfficacidn de e
actos mercantiles afectas a inseripeidn merc

*Se apoyd profesionalmente en la calificac
de capital por disminucion del valer nomina
*Se apoyd profesionalmente en emitir opir
mercantiles por nembre comercial y objeto,

“b. Apoye profesional én la atenclidn a notar
*Se apoyd profesionalmente en la atencidn

*5e agoys profesionalmente en 1z atancidn
*Se apoys profesionalmente en I3 stencion

. Apoya profesionol en la elaboracion de di

o1 q sociedad

ypedientes fisicos v electrénicos corresp
pnti registral”.

s mercantiles, auxifiores de comercio y empres 03 mercontifes y fos deamds

tn de expedientes fisicos conslstentes en modificaciones de sociedades mercaniiles corraspondlentes a: aumento de capital, reducclon
| de las acciones, seg odet i¢ y disolucion d¢ sodedad.
ign juridica sobre consultas realizadas por la seccidn de empresas mercantiles de sociedades relacionadas a: inscripcion de empresas

da razor

jos v usuarios en general”,

de usuarios fisica en atencién a rechazos de expedientes en trimite.
@ usuarlos en general via telefonica sobre consultas relacionadas a procedimientos registrales.
@ notarics via telefonica sobre expedientes de modificacion a la escritura de sociedad.

idas por el Reglstrador Mercantil General de la Republica”.

nes p o f

q

*Se apoyd profesionalmente en emitir opinion jurldica sabre 1z aplicacién de normas juridicas a casos especificos.

*Se apoyd profesionalmente en emitir opink
"d. Apoyo profesional en fo callficacion de 1d

*Se apoyd profesionalmente en |a calificach
Repiblica anotar prérrogs del plazo de la lig
*Se apayd profeslonalmante en la calificacl
las distintas érganos jurisdlcclonales.

*Se apoyd profeslonalments en la calificach
deganos |urisdiccionales.

e, Apaye profesional en Netificar notarialm
*Se apoyo profesionalmente en notificar nol
*Se apoyd profesionalmente en notificar nol
mercantiles nuevas o en su caso sin lugar di
*Se apoyd profesionalmenta an notlficar nol

"f. Otras pctividades que le requiera fa autaf

“Se apoyo profesicnalmente en |3 calificaclg
*Sa apoyd profesionalments en |a calificacid

on jJurldica y andlisis de expedientes en consulta,

P Afc ki

is drdenes enviodas of Registradar Mercantli Generol de la Rep a porios drganas jurisdicci
on de certificacién judicial y daspachos Judiclales en donde los distintos drganos jurisdiccionales ordenan al Reglstrador Mercantil de la
uldaclon de sociedades mercantiles.

i de despachos relacionados con la conversién de acciones de al portador a neminativas enviados al Registrador Mercantil General por

&n de despachos relacionades con el embargo con cardcter de intervencian envliados al Registrador Mercantil General por los distintos

ente las resoluciones emitidas por ef Registrador Mercantil gue se requiera gue sean notificadas”,

tarialmente las resoluciones de tramite de |a inseripclon de sucursales de sociedades axtranjeras.

tarialmente las rescluciones de trdmite, =n la que se declare con lugar la inser|peldn de denominacién social de las socledades
hia oposicién.

tarialmente las resoluciones para solicitud de fianza de la inscripcidn de sucursales de sociedadss extranjeras,

idad superior del drea para la cual presta sus servicios”,

n de expediente asignados en linea relacionadss al cambio de propietario de empresas mercantiles en virtud de fusién por absorcion,
in de expediente asignadas en linea relacionados a inscripcidn de asambleas de accignistas,
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADESPOR SERVECIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista. POLA MARLENY VELIZ ESCOBAR
Dependencia Unidad Ejecutora 102 / Registro Mereantil General de la Repiblica /Sociedades Nuevas
Mefﬂ?@“r’:ifede' FEBRERQ 2122 Numero de Contrato RM-102-053-029-2022
Periodo de aclividades del: 1 de Febrero 2022 al: 28 de Febrera 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS

ACTIVIDAD TDR: Apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcién de
sociedades mercantil nuevas lo:ales.
a. Seapoyo en la calificazion de testimonios de escrituras que ingresan para constituir sociedades mercantiles nuevas.
b. Se apoyd en la confrontacidn de escrituras de ampliacién, modificacién o aclaracién de sociedades nuevas fisicas y
electrdnicas, las cuales se originan por errores cometidos en las escrituras constitutivas.
¢. Se apoyé en emitir casificacion juridica después de verificar que los testimonio de escrituras tanto constitutivas como
complementarias cumplieran con los requisitos legales.
ACTIVIDAD TDR: Apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electronicas de inscripeién de
primer/primeros auxiliar/es de eomercio de sociedades mercantiles nuevas locales.
a. Seapoy6 en la verificacion de actas notariales de nombramiento, que estas cumplan con los requisitos establecidos
por la legislacion vigeate.
b. Se apoyd en la evalumcion de los datos del acta notarial de nombramiento que se transcriben en los formularios,
emitidos por el Registzo Mercantil de 1a Republica.
¢. Se apoyé en fa formulacion de la calificacion Juridica, ya se estd aprobada o rechazada de los expedientes de
Sociedades nuevas.

ACTIVIDAD TDR: Apoyo prcfesional en la calificacitn juridica de solicitudes fisicas ¥ elecirénicas de inscripcion de primer/
primeras empresa/sas mercantilkes de sociedades nuevas locales.
a. Se apoy0 en emitir la calificacion juridica de la primera Empresa Mercantil, de la sociedad mercantil nueva que se
tuvo a la vista, segin tstimonio, formulario, y acta notarial de nombramiento.
b. Se apoy6 en la verificacién de los datos de la empresa propiedad de la sociedad nueva, sean los mismo tanto dentro
del testimonio social como en las casillas del formulario,
¢. Se apoyd en la anofacion dentro del sistema del Registro Mercantil General de la Repiblica, si la empresa fue
aportada como bien nc dinerario registrable.

ACTIVIDAD TDR: Apoyo prcfesional en la calificacidn juridica de solicitudes fisicas y electronicas de acreditacion de biencs
registrales y prorroga a la acreditacion de bienes registrales.
a. Se apoy6 en la anotasitn dentro del sistema del Registro Mercantil de la Repiblica la acreditacion de los bienes
inmuebles aportados como bienes no dinerarios registrables.
b. Seapoyo en la confrortacién de los bienes no dinerarios aportados en la constizucién de la sociedad, con los titulos de
de propiedad que se presentan después de transcurrido el plazo legal para la acreditacidn de bienes.
¢.  Seapoy6 en la calificacion juridica de memoriales ingresados, en los cuales se solicita prorroga para la acreditaciéon de
los bienes inmuebles aportados a las sociedades mercantiles.
ACTIVIDAD TDR: Apoyo profesional en calificacién juridica de solicitudes fisicas de inscripcién definitiva que contenga
aportacion de bienes registrales
a. Se apoyd en emitir cal ficacion juridica de aportacion de bienes no dinerarios registrables.
b. Se apoyo en la anotacidn de prorrogas dentro del sistema del Registro Mercanti. General de la replblica de los bienes
inmuebles registrable:.
¢. Seapoyben la anotac.6n de los bienes registrales inmuebles de las sociedades mercantiles nuevas.
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ACTIVIDAD TDR: Apoyo praffesional en atencion a usuarios y Notarios de forma presencial ¢ electronica en relacion a dudas
registrales generales y especifias por rechazos realizados.
a. Seapoyben laatencicn presencial, telefonicas, y por correo electrénico institucional, donde se resuelven ducas
Jjuridicas, a los usuarios por los expedientes ingresados..
b. Seapoyd a los Notarics y usuarios en cuanto a dudas de reingresos de expedientzs sociedades mercantiles nuevas.
¢.  Seapoyd alos Notarics y usuvarios, aclarando dudas del ingreso de las sociedades de emprendimiento.

ACTIVIDAD TDR: Otras actividades que le requiera la autoridad superior del 4rea para _a cual presia sus servicios.
a.  Seapoyd resolviendo dudas de requisitos que se necesitan para la inscripcién de de Sociedades de
Emprendimiento.
Se apoyd en la verificscidn v calificacién juridica del ingreso y reingreso de las sociedades de emprendimiento.
¢. Se apoyd a los Notarics y usuarios por medio de correo institucional, en cuanto a dudas y comentarios del ingrese o
reingreso de expediences de sociedades mercantiles nuevas z
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