ARTICULO 35 LEY DE PRESUPUESTO
UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA
USTADO PERSONAL TEMPORAL RENGLON 029

juuc 2,022

No. Nombre del Empleado Nimero de Contrato Tipe de Servico Honorarios NIT No. Serie No. Factura

1 |AGUILAR JUAREZ, JOSUE ISAIAS RM-102-057-029-2022 _ |SERVICIOS TECNICOS Q $.000.00 | 101265778 24FRCEOR 3002682588

1 |aLvARADO CORADO, MARIA DEL PILAR RM-102-058-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS a 6000.00 | 208758214 6E0BSE6L 3342812365

2 |AUYON COTTO, MARCO ASDRUBAL ANTONIO RM-102-059-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS a 600000 | 103468862 952E5122 211042885
4 |BERGANZA FAMARDO, DEBORA RAQUEL RM-102-050-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS o] 6.000.00 | 65483130 7B44909F 2009418473

5 |CABALLERO COMTRERAS NURIAN VERALY RM-102-061-029-2022  [SERVICIOS TECNICOS a 600000 | 98796283 FF390399 3590409062

§ |CALLEIS, MARTA ALICIA RM-102-062-028-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 4,500.00 | 654413837 4DD500A3 1777485296

7 | CANTORAL ARRIOLA, JUAN CARLOS RM-10Z-063-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS a 6000.00 | 2268588K 72599102 3786361812

CASTELLANOS SOLARES, SELVIN OMAR RM-202-064-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS o 12,000.00 | 66070643 35084928 863784830
9 |CHAVEZ S0US, ERICK ANTONIO RM-102-065-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 4,500.00 | 94751315 4737134 2706785813
1¢ |cRUZ RENDON DE CHAVEZ, HILDA ROSEUIA RM-102-066-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 500000 | 69152071 B738E34B 494355498
11 |pE S0UZA BUENAFE, CRHISTIAN AMAURY RM-102-067-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 6.000.00 | 97552763 F4205013 1475100802
12 |EDELMANN RECINDS, MIGUEL ANGEL RM-102-069-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS o 6,500.00 | 98133438 CE9126A9 3400289050
13 |ESTRADA ARA, MINDY ALEJANDRINA RM-102-070-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 500000 | 78463599 1F5CSBEL 3154202265
14 |GOMEZ GUTIERREZ, FRANCISCO JOSUE RM-102-072-029-2022 _ |SERVICIOS TECNICOS Q 6.000.00 | 98828150 81339CF8 2125024530
15 |GUZMAN GARCIA, JUAN JOSE RM-102-073-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS o] 6,000.00 | 75844648 E2960450 4120854697
18 | /ERNANDEZ PUAC, FRENLLEY MAX ESTUARDO RM-102-074-029-2022 _ |SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 79556132 SFI9Fa40 2895608425
17 |HERRERA DE LEON, REYNA GUADALUPE RM-102-075-029-2022  |SERVICIOS TECHICOS o] 6,000.00 | 107727684 92ABARI0 4098705040
18 |)UAREZ CHUB, MIGUEL ANGEL RM-102-076-026-2022  |SERVICIOS TECNICOS o] 600000 | 81761651 48C26A08 9062342
12 | 6PEZ DIAZ. GERARDO ANTONIO RM-102-077-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS [s] 5.000.00 | 44133138 22EE045D 3782492351
20 | MENDGZA ESCOBAR, ANDREA SOFiA RM-102-078-029-2022 _ |SERVICIOS TECNICOS a 6.000.00 | 95669884 CUEB45F4 2958183420
21 |MENDOZA GAMBOA, REBECA LISCELI RM-102-079-029-2022  |SERVICIOS TECMICOS a 600000 | 75255286 A7EF5DA3 46155443
27 |CASTELLANOS CARRAZANZA DE AGUILAR, DORA
GRACIELA ELIZABETH RM-102-080-029-2022  |SERVICIOS TECMICOS a 6,000.00 | 54938899 21108434 3229634321
23 | MOLINA ORTIZ, KIMBERLY CECILIA RW-102-081-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q £,000.00 | 53813217 JOCBEX43 2693154841
24 | MONTERROSO IUAREZ, KARLA MARISOL RM-102-082-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS o] 6,000.00 | S7407819 £3992B78 2700434092
25 |MONTUFAR RODRIGUEZ HERBERT EMILIO RM-102-063-029-2022  |SERVICIOS TECNIEDS Q 700000 | 85375292 ACAST047 3542762789
26 |OROZCC TUL, LEONARDO DAVING RM-102-084-029-2022 | SERVICIOS TECHICOS Q 6,000.00 | 49872761 F1924289 405748777
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ARTICULO 35 LEY DE PRESUPUESTO
UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA

LISTADO PERSONAL TEMPORAL RENGLON 029

JuLlo 2,022
No. Nombre del Empleado Nimero de Contrato Tipo de Servico Honorarios NIT No. Serie | No. Factura
27 |PEREZ GOMZALEZ, JOSSELINE MISHEL RM-102-085-028-2022 SERVICIOS TECNICOS Q 6,500.00 | 98847910 21FDCE38 1552632594
2% | PEREZ UCELO, JHONATAN ALEXIS RM-102-086-029-2022  [SERWICIOS TECNICOS a 6.000.00 | 95713255 41CCREGS 1366970249
29 |poL GARCIA, ROBERTO DANILO RM-102-087-029-2022  [SERVICIOS TECNICOS o 600000 | 85731358 33456E73 2611651503
30 [RAMOS ESTRADA, JOSE RENATO RM-102-088-026-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 600000 | 99336545 ABSACIDA 1067271187
31 |RAMOS RUIZ, JACQUELYN KARINA RM-102-089-029-2022  [SERVICIOS TECNICOS a 550000 | 50734733 SOATFE2D 2775140957
52 |ROBLES ZAPET, SANDRA RAQUEL RM-102-090-029-2022 _ [SERVICIOS TECNICOS a 6,000.00 | 41559967 120F69F6 3098953616
32 |sAPGN ROBLES, NOE LEONARDD RM-102-091-029-2022  [SERVICIOS TECNICOS [+ 600000 | 82255644 FBACIL1F 1218183515
34 [AGUILAR MAYORGA, JULIO ALFREDD RM-102-092-029-2022  |SERVICIOS PROFESIONALES | @ 17,500.00 | 45483272 41C5C0E3 1042632283
35 | ARANGO ZIMERI, LUCRECIA RM-102-093-029-2022  [SERVICIOS PROFESIONALES | Q 1500000 | 5097215 AAB15132 75319076
36 | ARGUETA RAMIREZ, CLAUDIA TERESA RM-102-094-029-2022  |SERVICIOS PROFESIONALES | Q 17.000.00 | 16963016 FeACECAL 3638971733
537 |ARGUETA REYNOSO, RENE ALEJANDRO RM-102-095 -029-2022  |SERVICIOS PROFESIONALES | Q 10,000.00 | 93007558 BFRED9S2 4170753490
38 | cONTRERAS ALFARO, CARMEN GABRIELA RM-102-096 -029-2022  |SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,000.00 | 40773523 B210BAB2 2351778125
29 |BOCH SIAN, FLOR DE MARIA RM-102-097 025-2022  |SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,000.00 | 34215586 D1A41F31 2140031519
40 | DELGADO SAMAYOA, MARCELO GIOVANNI RM-102-098-028-2022  |SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,000.00 | 9575448 A7EAADGC 2937996153
41 |ECHEVERRIA BARILLAS DE GRANADOS, LEDA GILDA
ALICIA RM-102-099-029-2022  |SERVICIOS FROFESIONALES | Q 1700060 | 1634062 70630364 217139653
42 |FRANCO VASQUEZ, MARTA ANALY AM-102-100-029-2022  |SERVICIOS PROFESIONALES | @ 10,000.00 | 32095813 30143A91 274550196
43 |HERNANDEZ VILLATORO, LIDIA MAR[A RM-102-101-029-2022  |SERVICIOS PROFESIONALES | 15,000.00 | 70603731 932CFBCE 731204449
44 | pPINZON MARTINEZ DE CASTRO, OLGA MARINA RM-102-102-029-2022  [SERVICIOS PROFESICNALES | @ 7,000.00 | 44015712 2A1A2FEB 1821992522
45 |5AMAYOA RAMIREZ, RUDY GIOVANNI RM-102-103-029-2022  |SERVICIOS PROFESIONALES | @ 15,000.00 | 45223807 15440557 2367180279
45 |SANDOVAL GUTIERREZ, FRANCISCO RM-103-104-029-2022  [SERVICIOS PROFESIONALES | & 15,000.00 | 37765027 BBFODC?6 2239514784
47 |VEUZ ESCOBAR, POLA MARLENY RM-102-105-029-2022  |SERVICIOS PROFESIONALES | @ 15,000.00 | 55142826 6D63B55E 1475561147
43 |RAMIREZ SIERRA, DEBORAH JEAZMIN RM-102-106-029-2022  |SERVICIOS PROFESIONALES | @ 15,000.00 | 8513856 6BSF72E2 1408845180
4 | nMYNOR GABRIEL TELLG QUICHE RM-102-107-029-2022 __ |SERWVICIOS TECNICOS Q 7.500.00 | 43248063 DDSFEBER 3412215168
50 [JORGE LUIS RAMIREZ CHUN RM-102-108-029-2022  [SERVICIOS TECNICOS a 1200000 | 95603824 BOS18EC4 2432716845
S1 | pATRICIA DEL ROSARIO DONIS SOLARES RM-102-109-026-2022  [SERWICIOS PROFESIONALES | 0 17,000.00 | 70400741 D102CECO 647317478
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ARTICULO 35 LEY DE PRESUPUESTO
UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA
LISTADO PERSONAL TEMPORAL RENGLON 029

JULIO 2,022
Mo. Nombre del Empleado Numero de Contrato Tipo de Servico Honorarios NIT No. Serie Mo. Factura
Carrespondiente
52 del 16 al 230 de
LAHIRI WILLSON VASOUEZ VELASOUEZ RM-102-110-029-2022  |SERVICIOS PROFESIONALES | G 7.500.00 | 24289150 57014898 856444375 unic de 2022
53| LAHIRI WILLSOM VASOUEZ VELASQUEZ RM-102-110-029-2022  |SERVICIOS PROFESIONALES [ G 15,000.00 | 24289159 28ATEFOF 11619777
Correspondients
54 del 15 2] 30 de
ANA SHIRLEY AYLIN AREVALO AVILA RM-102-110-028-2022  |SERVICIOS PROFESIONALES | © 7.500.00 | 53059166 OFEEEESR 2013872224 |junic de 2022
55 | ANA SHIRLEY AYLIN AREVALO AVILA AM-102-110-029-2022  |SERVICIOS PROFESIONALES [ @ 1500000 | 53059166 2AGOFDEA 3625862094
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS

Nombre completo del contratista

JOSUE ISAIAS AGUILAR JUAREZ

UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE

D b LA REPUBLICA / ADMINISTRATIVO
Mﬁi}";:fed"" JULIO DE 2022 Ndmero de Contrato RM-102-067-029-2022
Perfodo de actividades del: 01 DE JULIO DE 2022 ak 31 DE JULIO DE 2022

A) APOYO TECNICO EN LA MENSAJERIA EXTERNA INSTITUCIONAL EN EL TRASLADO DE
DOCUMENTOS OFICIALES A LAS DEPENDENCIAS DEL MINISTERIO DE ECONOMIA.

Se apoyé en el resguardo y traslado de Documentos al Despacho Superior.

Se apoy6 en el resguardo y traslado de Documentos a la Direccién de Recursos Humanos.

Se apoy6 en el resguardo y traslado de Documentos a la Direccién de Recursos Humanos Nominas.

Se apoy6 en el resguardo y traslado de Documentos a la Direccién de Recursos Humanos Seccion de

B) APOYO TECNICO EN LA MENSAJERIA EXTERNA INSTITUCIONAL EN EL TRASLADO DE
DOCUMENTOS OFICIALES A LOS DISTINTOS JUZGADOS DEL DEPARTAMENTO DE GUATEMALA.

Se apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion al Juzgado de paz.

Se apoy6 en el resguardo y traslado de Documentacion al Juzgado de Primera Instancia Civil.

Se apoyd en el resguardo y traslado de Documentacion al Juzgado Penal.

Se apoy6 en el resguardo y traslado de Documentacion al Juzgado de Familia.

Se apoyé en el resguardo y traslado de Documentacién al Juzgado Pluripersonal.

Se apoyd en el resguardo y traslado de Documentacién al Juzgado Econémico Coactivo.

Se apoyd en el resguardo y traslado de Documentacion al Juzgado Tributario.

Se apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién a las Salas de Apelaciones.

Se apoyd en el resguardo y traslado de Documentacion al Juzgado de Persecucion Penal.

Se apoyé en el resguardo y traslado de Documentos al Juzgado de Ejecucién Penal.

Se apoyd en el resguardo y traslado de Documentacion at Juzgado Pluripersonal de Primera Instancia

Contrataciones.

Se apoyé en el resguardo y traslado de Documentos a fa Direccién de Recursos Humanos Capacitacion.
Se apoyd en el resguardo y traslado de Documentos a Planificacién, Proyectos y Cooperacion,

Se apoyé en el resguardo y traslado de Documentos a la Direccién de Desarrollo Institucional.

Se apoyd en el resguardo y traslado de Documentos a la Direccién Administrativa.

Se apoyo en el resguardo y traslado de Documentos a la Direccion Financiera.

Se apoy6 en el resguardo y traslado de Documentos a la Direccién de Adquisiciones y Contrataciones.
Se apoy6 en el resguardo y traslade de Documentacién a la Direccién de Tecnologias de la

Informacion.

Se apoy6 en el resguardo y traslado de Documentacién al Area de Inventarios,

Se apoyd en el resguardo y traslado de Documentacion a Informacién Publica.

Se apoyd en el resguardo y traslado de Documentos a Secretaria General.

Se apoyé en el resguardo y traslado de Documentos a Secretaria General Control de Acuerdos y

Contratos.

Se apoy6 en el resguardo y traslado de Documentacion a Auditoria Interna.

Se apoy6 en el resguardo y traslado de documentacion con cardcter de urgencia hacia la sede del
Registro Mercantil, ubicada zona 10 Edificio Géminis de la ciudad capital.

Penal en Materia Tributaria y Aduanera.




s s e I

e Seapoyo en el resguardo y traslado de Documentacidn al Juzgado Pluripersonal de Primera Instancia
Penal de Delitos dé Extorcidn.. E
e Seapoyd en el resguardo y,tr"a'ﬁvlado de Documentacion a Juzgados Municipales.

€) APOYO TECNICO EN LA MENSAJERIA EXTERNA INSTITUCIONAL EN EL TRASLADO DE
DOCUMENTACION OFICIAL A DISTINTAS INSTITUCIONES DENTRO DE LA CIUDAD DE
GUATEMALA,

e Se apoyé en el resguardo y traslado de Documentacidn a la Corte de Constitucionalidad.

e Seapoyd en el resguardo y traslade de Documentacion a la Corte Suprema de Justicia.

e Seapoy6 en el resguardo y traslado de Documentacién a Ja Contralorfa General de Cuentas.

s Seapoyd en el resguardo y traslado de Documentacién a la Superintendencia de Administracién
Tributaria.

* Seapoy¢ en etresguardo y traslado de Documentacion al Instituto Guatema[teaq ra"e Segurldad Social.

e Seapoyd en el resguardo y traslado de Documentacidn al Banco de Guatemala.

s Seapoyé en el resguardo y traslado de Documentacién a la Municipalidad de Guatemala.

¢ Seapoyd en el resguardo y traslado de Documentacidn hacia Banco de Desarrollo Rural.

e Seapoy6 en el resguardo y traslado de Documentacién al Ministerio Publico.

o Se apoyd en el resguardo y traslado de Documentacidn a la Cdmara de Comercio.

e Seapoyé en el resguardo y traslado de Documentacion a la Direccidn Ejecutlva Comlsmn Presidencial
Contra |a Corru,palon T | ¥

D) APOYO TECNICO EN LA MENSA.IER[A EXTERNA INSTITUCIONAL EN EL TRASLADO DE
DOCUMENTACION OFICIAL A DISTINTAS INSTITUCIONES FUERA DE LA CIUDAD CAPITAL.
s Se apoyd en el resguardo y traslado de Documentacion hacia el Ministerio Publico de Mixco.
s Seapoyé en-el resguardo y traslado de Documentacién hacia el Juzgado de Primera Instancia Civil y
Econdmico Coactivo de Mixco.

e Seapoyé en el resguardo y traslado de Documentacién hacia el Juzgado de Primera Instancia de
Famllla gie M.cho '

E) APOY@TECNICO EN LA MENSAJER[A EXTERNA INSTITUCIONAL EN EL TRASLADO DE
DOCUMENTACION OFICIAL A DISTINTOS MINISTERIOS DEL ESTADO DE GUATEMALA.
e Seapoyé en el resguardo y traslade de Documentacién al Ministerio de Finanzas Publicas.
* Se apoyé en el resguardo y traslado de Documentacién al Ministerio de 1a Defensa.
e Seapoyod en el resguardo y traslado de Documentacidn al Ministerio de Relaciones Exteriores.
* Seapoyd en el resguardo y trasiladp de Documentacién al Ministerio de Trabajo y Prevencién social.

F} OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQU’ERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA CUAL
PRESTA SUS SERVICIOS.

e Seapoyo enel resguardo yﬁﬁaslado de Documentacion a la Empresa Grupo UMA,

g1

* Firmado digitalinente
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista Maria del Pilar Alvarado Corado

UNIDAD EJECUTORA 102 /REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA /

B DEPARTAMENTO DE OPERACIONES REGISTRALES! SECCION DE MODIFICACIONES
Megy ano JULIO DE 2022 NGmero de Cantrat R
Informe umero de Contrato M-102-058-029-2022
Perfodo da actividades del: 01 DE JULIO DE 2022 al: 31 DE JULIO DE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

A. APOYO TECNICO EN LA CALIFICACION DE EXPEDIENTES;

L
*
>

SE APOYO EN LA CALIFICACION DE EXPEDIENTES DE CAMBIO DE CEDULA A DP1 DE COMERCIANTES INDIVIDUALES.
SE APOYO EN LA CALIFICACION DE EXPEDIENTES DE CAMBIO DE DIRECCION FISCAL DE SOCIEDADES.

SE APOYO EN LA CALIFICACION DE LOS EXPEDIENTES DE CAMBIO DE PROPIETARIO POR TRASPASO DE EMPRESA
MERCANTIL.

B. APOYO TECNICQ EN EL ANALISIS DE EXPEDIENTES PARA RECHAZO O APROBACION;

SE APOYO EN EL ANALISIS DE EXPEDIENTES APROBADOS DE MODIFICACION DE OBJETO.
SE APOYO EN EL ANALISIS DE EXPEDIENTES RECHAZADOS PGR ERROR EN EL MEMORIAL.
SE APOYO EN EL ANALISIS DE EXPEDIENTES APROBADOS DE REDUCCION DE CAPITAL,

€. APOYO TECNICO EN LA EMISION DE EDICTOS;

L]

L]

SE APOYO EN LA EMISKON DE EDICTOS DE CLAUSURAS DE SUCURSALES DE SOCIEDADES ANONIMAS.
SE APOYQ EN LA EMISION DE EDICTOS DE CAMBIO DE DOMICILIO.
SE APOYO EN LA EMISION DE EDICTOS DE CAMBIO DE NOMBRE COMERCIAL.

D. APOYO TECNICO EN LA SOLICITUD DE ANOTACION EN SISTEMA ELECTRONICO;

SE APOYO EN LA SOLICITUD DE ANGTACIONES EN EL SISTEMA ELECTRONICO DE CORRECCION DE FECHA DE
INSCRIPCION.

SE APOYO EN LA SOLICITUD DE ANOTACIONES EN EL SISTEMA ELECTRONICO DE INSCRIPCION DE ACUERDO DE FUSION,
SE APOY(Q EN LA SOLICITUD BE ANOTACIONES EN EL SISTEMA ELECTRONICO DE INSCRIPCION DE CAMBIO DE
COPROPIETARIOS.

E. APOYOTECNICO EN LA IMPRESION DE RAZONAMIENTOS;

SE APOYO EN LA IMPRESION DE RAZONAMIENTOS DE CAMBIO DE DEONOMINACION SOCIAL.
SE APOYO EN LA IMPRESION DE RAZONAMIENTO DE REDUCCION DE CAPITAL.
SE APOYO EN LA IMPRESION DE RAZONAMIENTOS DE FUSION DE SOCIEDAD.

F. APOYOD TECNICO EN EL REGISTRO DE CANCELACION DE EMPRESAS;

SE APOYO EN EL REGISTRO DE CANCELACION DE EMPRESAS DE COPROPIEDADES.
SE APOYO EN EL REGISTRO DE CANCELACIGN DE EMPRESAS POR TRASPASO DE COMPRAVENTA.
SE APOYO EN EL REGISTRO DE CANCELACION DE EMPRESAS POR ABSORCION DE SOCIEDADES ANGNIMAS.

G, APOYO TECNICO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES AL DEPARTAMENTO LEGAL;

L

SE APOYO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES AL DEPARTAMENTO LEGAL POR CONSULTA DE AMPLIACION DE OBIETO,
SE APOYO EN EL ENVIQ DE EXPEDIENTES AL DEPARTAMENTO LEGAL POR CAMBIO DE NOMBRE COMERCIAL,

SE APOYO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES AL DEPARTAMENTO LEGAL POR CALIFICACION PARA MODIFICACIGN DE
CLAUSULAS.




H. APGYO TECNICO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES A LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y ESCANEO;
e SE APOYO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES A LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y ESCANEO PARA SU ARCHIVO.
¢  SE APOYO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES A LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y ESCANEQ PARA SU PRESSERVACION.,
& SE APOYO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES A LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y ESCANEQ PARA QUE SE AGREGUEN AL
SISTEMA EN LINEA.

1. APOYO TECNICO EN LA ANOTACION DE MODIFICACIONES DE CAMBIOS DE DIRECCION, NOMBRES COMERCIALES, OBJETO DE
EMPRESAS ¥ SOCIEDADES;

¢  SE APOYO EN LA ANOTACION DE MODIFICACIONES DE CAMBIO DE DIRECCIPON COMERCIAL DE EMPRESAS.

¢ SEAPOYO EN LA ANOTACIGN DE AMPLIACION DE OBIETO,

+  SE APOYO EN LA ANOTACIGN DE CAMBIO DE DOMICILIO DE SOCIEDADES ANONIMAS.

J. APGYO TECNICO EN REVISION DE EXPEDIENTES RECIBIDOS DEL DEPARTAMENTO LEGAL PARA INSCRIPCION DE
MODIFICACIONES EN LAS SOCIEDADES;
s SE APOY( EN LA REVISION DE EXPEDIENTES RECIBIDOS DEL DEPARTAMENTO LEGAL PARA LA ANOTACIGN DE
LIQUIDACION DE SOCIEDADES ANONIMAS.
e SE APOYO EN LA REVISION DE EXPEDIENTES RECIBIDOS DEL DEPARTAMENTO LEGAL PARA LA INSCRIPCION DE CAMBIO
DE DIRECCION COMERCIAL Y FISCAL DE EMPRESAS MERCANTILES.
e SE APOYO EN LA REVISION DE EXPEDIENTES RECIBIDOS DEL DEPARTAMENTO LEGAL PARA LA ANOTACION DE
CORRECCION DE GBJETO.

K. APOYO TECNICO EN LA INSCRIPCION DE MODIFICACIONES A SOCIEDADES;
s SEAPOYO EN LA INSCRIPCION DE MODIFICACION DE CAMBIO DE RAZGN SOCIAL.
e SEAPOYO EN LA INSCRIPCION DE MODIFICACION DE CLAUSULAS.
s SEAPOYO EN LA INSCRIPCION DE MODIFICACION DE DIRECCION FISCAL,

L. APOYO TECNICO EN LA VERIFICACION Y SOLICITUD DE INSCRIPCION AL SISTEMA DE EMPRESAS Y SOCIEDADES QUE POR ALGUN
MOTIVO NO APARECE EN EL SISTEMA ELECTRONICO;
o SEAPOYO EN LA VERIFICACION Y SOLICITUD DE INSCRIPCION AL SISTEMA DE SOCIEDADES LA INSCRIPCION
PROVISIONAL DE LA ENTIDAD.
»  SEAPOYQ EN LA VERIFICACION ¥ SOLICITUD DE VINCULACION DEL PROPIETARIO.
& SE APOY( EN LA VERIFICACION ¥ SOLICITUD DE INSCRIPCION AL SISTEMA DE EMPRESAS MERCANTILES SE AGREGUE LA ¢
DIRECCION Y CATEGORIA EN VIRTUD QUE SE OMITIO AL MOMENTO DE SU INSCRIPCION,

M. OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA LA CUAL PRESTA SUS SERVICIOS.

¢  SE APOYO EN LA REVISION DE EXPEDIENTES DE EMPRESAS INDIVIDUALES PARA LA VERIFICACION SI LA EMPRESA APLICA
A CATEGORIA UNICA,

s SE APOYO EN EL ANALISIS DEL OBIETO CONSIGNADGC POR EL USUARIO PARA LA INSCRIPCIGN DE EMPRESAS DE
COPRPIETARIOS.
SE APOYO EN LOS DATOS CONSIGNADOS POR EL USUARIO PARA LA INSCRIPCION DE EMPRESAS EN LINEA.
SE APOYO EN LA IMPRESION DE PATENTES Y RAZONES.

*  SEAPOYO EN LA VERIFICACION DE DATOS Y BOLETAS DE PAGO PARA LA INSCRIPCION DE COMERCIANTES
INDIVUDUALES.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista Marco Asdrubal Antonio Auyén Cotto
Dependencia Unidad Ejecutora 102 / Registro Mercantil General de la Republica /
Departamenio de Operaciones Registrales, Seccidn de Auxiliares de Comercio
st Julio 2022 Namero de Contrato RM-102-059-029-2022
Periodo de actividades | del; 01 de Julio 2022 al: 31 de Julio 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

d)

Apoyo técnico en la calificacion de expedientes correspondientes a inscripcion de auxiliares

de comercio, cancelacién de auxiliares de comercio, segundo razonamiento de auxiliares,

inscripcion de mandatos, revocatoria de mandatos, ampliaciones de mandatos, inscripcion

de aviso de emisidn de acciones, cancelacion de aviso de emision de acciones, inscripcién

de actas de asamblea, inscripcion de agentes, distribuidores y representantes;

- Se apoyé en la calificacion e inscripcion de Auxiliares de Comercio.

- Se apoyd en la calificacién y cancelacién de Auxiliares de Comercio.

- Se apoyé en la calificacion e inscripcion de Mandatos.

- Se apoyo en la calificacion de revocatoria de Mandatos,

- Se apoyé en la calificacién de Factores.

- Se apoyd en la calificacion de Liquidadores.

- Se apoyé en la calificacién de Ejecutcres Especiales.

- Se apoy¢ en la calificacion de Publicaciones.

Apoyo técnico en resolucién de dudas y consultas al pablico interno y externo relacionado

a la calificacién de expedientes que ingresan en la Seccién de Auxiliares de Comercio;

- Se apoyé en dar solucién a las dudas y consultas realizadas por el publico externo referente a
expedientes en tramite.

Apoyo técnico en la calificacion e inscripcion de expedientes de E-portal;

- 8e apoyé en la verificacion, Calificacion e Inscripcion de Auxiliares de Comercio por medio de
la plataforma E-portal.

- Se apoyd en la verificacion, Calificacién y Cancelacidn de Auxiliares de Comercio por medio de
la plataforma E-portal.

- Se apoyé en la verificacidn, Calificacion e Inscripcién Mandatos por medio de la plataforma E-
portal.

Apoyo técnico en el control de los expedientes depurados que se remiten a la Seccion de

Archivo General y Escaneo;

- Se apoyé en el traslado de documentos depurados de Auxiliares de comercio, Cancelaciones
de Auxiliares de comercio, Factores, Liquidadores, Mandatos, Cancelaciones de Mandatos,
Revocatorias de Mandatos, Ejecutores y Publicaciones a la Seccién de Archivo General y
Escaneo.




e)

g)

Apoyo técnico en la calificacion e inscripcién de expedientes correspondientes a
inscripcién de auxiliares de comercio, cancelacién de auxillares de comercio, inscripcion
de mandatos, revocatoria de mandatos, inscripcién de aviso de emisién de acciones,
cancelacion de aviso de emisién de acciones e inscripcién de actas de asamblea en las
distintas plataformas electrénicas que estén disponibles en el Registro Mercantil;

- Se apoyo en la verificacion, calificacion e inscripcion de Auxiliares de Comercio, Aviso de
Emisién de Acciones Mandatos contenidos en la carpeta electrénica de Departamentales.

Apoyo técnico en realizar las correcciones a las inscripciones realizadas con error por el
mismo operador utilizando para el efecto la solicitud electrénica de correccién al Area de
Tecnologias de la Informacion;

- Se apoyd en la elaboracidn de solicitud para la correccion de inscripciones de Auxiliares de
Comercio, Cancelacion de Auxiliares de Comercio, Mandatos, Revocatorias de Mandatos y
Ampliaciones de Mandatos al &rea de Tecnologias de la Informacion.

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios;

Se apoy6 en la clasificacion de expedientes que ingresan al departamento de Operaciones
Registrales, seccién de Auxiliares de Comercio.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADESPOR SERVICIOSTECNICOS

Nombre completo del contratista DEBORA RAGUEL BERGANZA FAJARDO
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102/REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA/SERVICIOS AL USUARIO
Mes y afio del . o
JULIO 2022 Numero de Contrato RM-102-060-029-2022
Informe
Periodo de actividades del: 01 UC DE 2022 al: 31 DE JULIC DE 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS

a. Apovyo en la orientacion, recepcidn y entrega de documentos registrales de empresas;

e Se apoyd explicando a los usuarios la diferencia entre empresa y sociedad y como deben inscribirse en registro mercantil.

s Se apoyd con la explicacion a los usuarios de la correcta descarga de patentes en linea el uso del pin y su correcta descarga,
asi como verificar las etapas de operacion de la empresa mercantil para informarle al usuario la fecha de entrega de su
patente, asi como la explicacidn para solventar los previos para la entrega de patente de empresa.

¢ Se apoyd con la explicacidn del llenado correcto de los formularios dirigidos a modificacién, clausura de empresa,
actualizacién de DPI, reposicidn y cambio de direccién fiscal y comercial de la patente, asi como su correcto llenado y los
pasos para su descarga.

¢ Se apoyd con dando a conocer los usuarios de los requisitos para la solicitud de patente de empresa de forma fisica o
electronica.

& Se apoyd con la Recepcidn y entrega de expedientes en ventanilla de diferentes tipos de inscripcidn que se realizan en drea
de empresas.

¢ Seapoyd en la explicacidn a los usuarios, la diferencia de lo que es una empresa en copropiedad y una sociedad andnima,
debido a gue e} usvario tiende a confundirlos.

b. Apovo en la orientacion, recepcidn v entrega de documentos registrales de sociedades;

¢  Se apoyd con revisidn de bitdcora del ingreso de sociedades para indicarle al usuario a quien le fue asignado y su tiempo de
elaboracién

e Se apoyd dando a conocer de los requisitos para modificacion de la patente de sociedad, actualizacién, reposicidn y
cancelacidn, los pasos para su descarga.

¢  Se apoyd en cotejar de documentacion que usuario tiene que presentar para Ja modificacion de sociedades.

*  Seapoyé en la validacion de saciedades enviadas previamente en linea, atreves del portal de Mi negocio

e Se apoyé en la orientacidn de subsanacidn de previos solicitado por el departamento legal en a la modificacidn de
sociedades.

s Seapoyo en lareceptién y entrega de expedientes en ventanilla de diferentes tipos de inscripcién que se realiza en el drea
de sociedades , juridico y SAT.

c. Apoyo en la orientacian, recepcidn v entrega de documento registrales de Auxiliares de Comercio;

+  Seapoyé explicando al a los usuarios la diferencia entre factor y representante legal debido a que se tienden a confundir.

o Se apoyd en cotejar y revisar la documentacion que presenta el usuario para la entrega de razonamientos de
nombramiento, solicitados de forma electrénica o en fisico,

¢  Se apoyd al usuario en cuanto a indicarle el llenado del formulario de inscripcion de nombramiento y su cancelacién.

*  Se apoyd en la orientacién al usuarios de como procede la cancelacién de nombramientos vencidos en gue momento del
proceso se solicita (a certificacion de cancelacién.

e  Se apoyd en la recepcidn y entrega de expedientes en ventanilla de diferentes tipos de inscripciones que realiza auxiliares,
como aviso de emisidn de acciones, mandatos, factores y actas de asambleas




d. Apoyo en la orientacién, recepcién v entrega de documento registrales de autorizacién de libros;

Se apoyé en ensefiar al al usuario respecto a que tipos de libro es necesario habilitar y su costo.

Se apoyd en la explicacion al usuario de la utilizacién de la plataforma en linea para la solicitud de autorizacién de
libros.

Se apoyé en la entrega de un esquema que contiene todas las etapas de como autorizar libros en eportal.

e. Apoyo en la orientacién, recepcion y entrega de documento registrales de certificaciones;

Se apoyé en orientar y describir al usuario sobre el procedimiento para solicitar certificaciones, negativas y
desplegados atreves de la pagina y como realizar el pago del arancel correspondiente.
Se apoyd al usuario en el 4rea de ventanillas en la solicitud de todo tipo de certificaciones.

Se apoyé los usuarios con la explicacién del uso de fotocopias certificadas.

Se apoyd a los usuarios con la explicacién de que comprende un desplegado completo de una entidad y como
solicitarlo.

f. Otras actividades que le requiere |la autoridad superior del drea en |a cual presta sus servicios:

e Se apoyd elaborando listades e imprimiendo patentes y razones de tramites ya concluidos para mandarlos al
archivo,
¢ Seapoyé con solicitud al archivo de documento ya archivados para reingresos o documentos no entregados.
e Se apoyd en la organizacién del ingreso de usuarios, orientandolos que tramites se realizan, horario de atencion y
pago de arancel
o Se apoyé en verificar documentos gue el usuario trae para su correcta solicitud y se ubique en las sillas adecuadas
para la recepcion en ventanillas.
e Seapoyd en la inhabilitacion de especies fiscales con sello de Registro Mercantil, en patentes y razonamientos.
s Se apoyo enviando via correo electrdnico, rechazos, patentes y razones cuando no es posible descargarlas desde la
pdgina de Registro Mercantil.
¢  Se apoyé proporcionando todo tipo de contactos telefénicos a los usuarios, para que se les pueda resolver dudas y
problemas.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS OO 0 1 4 e

TECNICOS
Mombre completo del contratista NURIAN VERALY CABALLERO CONTRERAS
P UNIDAD EJECUTQRA 102/ REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE
P QOPERACIONES REGISTRALES, SECCION DE AUXLLIARES DE COMERCIZ
Pesgaliogel JULIO 2022 Nimero de Contrato RM-102-061-029-2022
Informe
Perlodo de actividades del: 01 DE JULIO DE 2022 al: 31 DE JULIO DE 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS

A)

B)

&)

D}

E)

Apoyo técnico en la calificacion de expedientes correspondientes a inscripcién de auxiliares de comercio, cancelacidn de
auxiliares de comercio, segundo razonamiento de auxiliares, inscripcién de mandatos, revocatoria de mandatos, ampliaciones de
mandatos, inscripcién de aviso de emisidn de acciones, cancelacién de aviso de emisidn de acciones, inscripcidn de actas de
asamblea, inscripcion de agentes, distribuideres y representantes;

. Se apoyd en la calificacidn de las actas notariales de asambleas que se adjuntan en los expedientes correspondientes a la
inscripcién de actas de asambleas.

. Se apoy0 en la verificacién de las boletas de pago que se adjuntan en cada expadiente, gue las mismas coincidan con el
arancel que se encuentra publicado en la pagina del Registro Mercantil,

) Se apoy6 en la verificacion de los documentos de identificacidn personal (DM) d= los representantes legales a inscribir,

. Se apoyd en la inscripcidn de todos aquellos expedientes que cumplen con los requisitos que estdn establecidos en la ley,

Apoyo técnico en resolucidn de dudas y consultas al publico interno v externo relacionado a la calificacion de expedientes que
ingresan en la Seccién de auxiliares de comercio;
¢ Se apoyé en la resolucion de todas las dudas y consultas realizadas por el pablico interno, referente a cualquier expediente
que fue calificado por mi persona.
* Se apoyd en la resolucidn de cualquier duda y consulta realizada por el piblico extemo, referente a cualquier expediente que
se encuentre asignado a mi persona,
¢ Se apoyd en la explicacion al piblico externo el motive del rechazo de los expedientes y el procedimiento a seguir para
que los mismos fueran reingresados de forma correcta.

. Se apoyd en la explicacidn al pdblico externo, sobre los documentos que se ceben adjuntar para la inscripcidon de un
mandato.
. Se apoyé en la explicacién al piblico externo, sobre los documentos que deben adjuntar para la inscripcién de un aviso

de emisidn de acciones.
Apoyo técnico en la calificacion e Inscripeidn de de expedientes en E-portal;
= Seapoyd en la calificacion de los expedientes correspondientes a la cancelacién de auxiliares de comercio, inscripcidn de
mandatos, inscripcion de actas de asamblea, por medio del sistema de E-portal.
e  Seapoyéd en la orientacidn al pdblico externo sobre la forma correcta de ingresar y/o reingresar un expediente por medic
del sistema de E-portal.
¢ Seapoyd en la resolucién de cualquier duda al publico externo que ingresaron sus expedientes por medic del sistema de

E-portal.
Apoyo técnico en el control de los expedientes depurados que se remiten a la Seccién de Archivo General y Escaneo.
. $e apoy6 en la realizacion un listado de los expedientes que fueron trasladadas por mi persona a la seccidn de Archivo
General y Escaneo.
. Se apoyd en descargar las razones de los expedientes del sistera para su traslado correspondiente a la seccién de
Archivo General y Escaneo.
. Se apoyd en trasladar los expedientes depurados a la Seccidn de Archive Genera y Escaneo.

Apoyo técnico en la calificacién e inscripcidn de expedientes correspondientes a inscripcion de auxiliares de comercio, cancelacion
de auxiliares de comercie, inscripcidn de mandatos, revocatoria de mandatos, inscripcion de aviso de emision de acciones,
cancelacién de aviso de emisién de acciones e inscripcidn de actas de asamblea en las distintas plataformas electrdnicas que estén
disponibles en el Registro Mercantil

. Se apayd en la verificacién que todas las actas y demds documentos que el pdblico externo adjuntd en cada expediente,
cumplan con los requisitos que estan establecidos en la ley.
. Se apoy® en la verificacion y calificacion de los expedientes correspandientes a 1a inscripcién de agentes, distribuidores y

representantes.




Se apoyd en la verificacidn y calificacién de los expedientes correspondientes a la inscripcién de segundo razonamiento de
auxiliares de comercio.

F) Apoyo técnico en realizar las comrecciones a las inscripciones realizadas con error por el mismo operador utilizando para el efecto la
solicitud electronica de correccidn al Area de Tecnologlas de la Informacion.

Se apoyd en la realizacidn de las anotaciones en ¢l libro de auxiliares de comercio, para lo cual se utiliza el cddigo 201, para
su respectiva correccion

Se apoyd en |a realizacion de |a solicitud de correccidn, utilizando el numero de expediente que contiene el error, para que
posteriormente el drea de Tecnologlas de la informacién proceda a realizar la correccién corvespondiente

Se apoyd en la calificacién de todos los memaoriales que los usuarios adjuntan para que sea realizada la correccidn
respectiva.

G) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del 4rea en el cual presta sus servicios

Se apoyd en la calificacién de los expedientes correspondientes a la inscripcion de auxiliares de comercio, que son
ingresados en la cede de zona 10.

Se apoyd en la descarga de la razén de inscripcién de todos los expedientes que se enviaron a firma.

. Se apoyé en la elaboracidn de un listado de los expedientes descargados que contenian firma electrdnica del sistema de E-
portal.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista MARTA ALICIA CALLEJAS
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102 /REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA/ ADMINISTRATIVO
Me;:’;r'::edel JULIO 2022 Nimero de Contrato RM-102-062-029-2022
Periodo de actividades Del: 01 DE JULIO DE 2022 Al 31 DE JULIO DE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) APOYO TECNICO EN LA ATENCION Y PROTOCOLO PARA EL DESPACHO SUPERIOR DEL REGISTRO MERCANTIL,
i Se apoyd en la adecuacién y acondicionamiento apropiado del puesto de trabajo del Registrador
Mercantil para que se tenga un ambiente apropiado.

ii. Se apoy® en la atencién de las visitas del Registrador Mercantil provenientes de entidades varias
y del Ministerio de Economia.

iii. Se apoyd en el traslado y atencién de visitas hacia la sala de reuniones ubicada en el sétano del
edificio del Registro Mercantil.

b) APOYO TENICO EN LA ATENCION Y PROTOCOLO PARA EL DESPACHO DEL SECRETARIO Y REGISTRADOR AUXILIAR
i Se apoyé en la adecuaciéon y acondicionamiento apropiado de los puestos de trabajo del
Secretario General y Registrador Auxiliar para que se tenga un ambiente apropiado.

ii. Se apoyd en la atencién de visitas del Registrador Auxiliar y del Secretario provenientes de
entidades varias y del Ministerio de Economfa,

¢) APOYO TECNICO EN LA MENSAJERIA INSTITUCIONAL EN EL TRASLADO DE DOCUMENTOS OFICIALES DEL DESPACHO
SUPERIOR

i Se apoyé en el traslado y entrega de documentos o expedientes hacia los diferentes
departamentos y Secciones del Registro Mercantil, segin corresponda la documentacidn
entregada por el Registrador Mercantil, Secretario y Registrador Auxiliar.

d) APOYQ TECNICO EN LA MENSAJERIA INSTITUCIONAL EN EL TRASLADO DE DOCUMENTOS OFICIALES ¥

EXPEDIENTES DE LAS DISTINTAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS ¥ OPERATIVAS DEL REGISTRO MERCANTIL.

i. Se apoyd en el traslado de expedientes varios para el proceso de page hacia el drea de
Financiero.

ii. Se apoyd en el traslado de documentos varios para gestion de firma del despacho superior y
devolucién hacia el drea de Financiero,

iii. Se apoy6 en el traslado de expedientes procesados del érea operativa hacia la Seccidn de Archive
General y Escaneo.

iv. Se apoyd en el traslado de expedientes elaborados o suspendidos de las Secciones de Empresas
Mercantiles, Seccion de Auxiliares del Comercio y de la Seccién de Modificaciones hacia el
departamento de Servicios al Usuario para su respectiva entrega.




v, Se apoyé en el traslado de expedientes procesados de la Seccién de Empresas Mercantiles hacia la Seccidn de
Archivo General y Escaneo.,

Vi, Se apoyo en traslado de expedientes de primer ingreso o reingreso del Departamento de Servicios
al Usuario, hacia la Seccian que corresponda {Empresas Mercantiles, Auxiliares del Comercio o
Maodificaciones).

e} APOYO TECNICO EN EL PROCESO DE ARCHIVO PARA EL AREA ADMINISTRATIVA.
i. Se apoyé en archivar documentos varios, correspondientes al mes de julio.
f} OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA EN LA CUAL PRESTA SUS SERVICIOS
I Se apoyd en la readecuaciéon y ordenamiento de cajas con expedientes pertenecientes al
Registro Mercantil, gue estan resguardadas en las bodegas auxiliares ubicadas en la zona 21 de

la ¢iudad capital.

il Se apoyd en la entrega de nota de fumigacidn de las instalaciones a todos los departamentos y secciones que
conforman el Registro Mercantil.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Juan Carlos Cantoral Arriola
T UNIDAD EJECUTORA 102 /REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA /
P DEFARTAMENTO DE OPERACIONES REGISTRALES/ SEC_ClON EMFPRESAS MERCANTILES
Mﬁi}’:::ede' JULIO DE 2022 Ntmero de Contrato RM-102-063-029-2022
Periodo de actividades del: 01 DE JULIO DE 2022 alk 31 DE JULIO DE 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

APOYO TECNICO EN LA CALIFICACION DE EXPEDIENTES FISICOS Y ELECTRONICOS
CORRESPONDIENTES A INSCRIPCION DE COMERCIANTES INDIVIDUALES Y/O EMPRESAS
MERCANTILES.

SE APOYO CON LA VERIFICACION DE LOS DOCUMENTOS CONTENIDOS EN LOS EXPEDIENTES PARA

LA INSCRIPCION DE COMERCIANTES INDIVIDUALES Y/0 EMPRESAS MERCANTILES Y

SOCIEDADES.
SE APOYO CON LA VERIFICACION DE LOS PAGOS CORRESPONDIENTES, DE ACUERDO CON LO SOLICITADO
POR EL USUARIO CON LO GUE CORRESPONDE A LA INSCRIPSION DE COMERCIANTE INDIVIDUAL Y/0
EMPRESAS MERCANTILES.
SE APQY( CON LA VERIFICACION SI EL USUARIO SE ENCUENTRA INSCRITO EN EL SISTEMA COMO COMERCIANTE
INDIVIDUAL.
SE APOYO CON LA VERIFICACIGN DE DIRECCION CONSIGNADA EN EL FORMULARIOS CON LA QUE SE
ENCUENTRA REGISTRADA EN EL SISTEMA {CUANDO SE TRATA DE COMERCIANTE YA INSCRITO) CON SU
DEPARTAMENTO Y MUNICIPIO.
SE APOYO CON EL ANALISIS DEL OBJETO CONSIGNADO EN EL FORMULARIO PRESENTADO POR EL USUARIO.
SE APOYO EN LA CALIFICACION DE EXPEDIENTES DE ACUERDO CON LO SOLICITADO POR EL USUARIO CON
LA DOCUMENTACION INGRESADA POR EL USUARIOQ.

APOYO TECNICO EN LA RESOLUQION DE DUDAS Y CONSULTAS AL PUBLICO INTERNQ Y EXTERNO
RELACIONADO A LA CALIFICACION DE EXPEDIENTES COMERCIANTES INDIVIDUAL Y/0 EMPRESA MERCANTIL
QUE INGRESAN EN LA SECCION DE EMPRESAS MERCANTILES.

SE APOYO EN LA RESOLUCION DE DUDAS Y CONSULTAS PLANTEADAS POR LOS USUARIOS EXTERNOS RESPECTO A:

o DUDAS SOBRE OBJETO

o MOTIVOS DE RECHAZO

o DUDAS SOBRE AMPLACION DE OBJETO

o DUDAS SOBRE NOMBRE COMERCIAL

o DUDAS CON LA DIRECCION SI ESTA INSCRITO COMQ COMERCIANTE INDIVIDUAL. .

o DUDAS SOBRE REPOCISION DE PATENTE QUE ADJUNTEN COPIA DE PATENTE O DENUNCUA O DECLARACION
JURADA

o DUDAS SOBRE LOS PAGOS CORRESPONDIENTES A LOS CAMBIOS QUE DECEAS REALIZAR (DIRECCION,
COMERCIAL, NOMBRE COMERCIAL, CAMBIO DE OBJETO, DIRECCION FISCAL, AMPLACION DE OBJETO).




¢} APOYO TECNICO EN TRASLADOQ DE LOS EXPEDIENTES RECHAZADOS A VENTANILLAS DEL
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS AL USUARIO.

*  SE APOY( EN EL ASESORAMIENTO A LOS DELEGADOS DEPARTAMENTALES DEL REGISTRO
MERCANTIL, CON RESPECTO A LOS TRAMITES DE INSCRIPCION DE COMERCIANTES INDIVIDUALES
Y/0 EMPRESAS Y SOCIEDADES, PAGOS , CAMBIO DE NOMBRE, DIRECCION COMERCIAL, FISCAL,
OBJETO, AMPLACION DE OBJETO, CANCELACION. Y CON LOS DOCUMENTOS CORRESPONDIENTES
A LO SOLICITADO POR EL USUARIQ.

«  SEAPOYO CON LA RECEPCION DE LOS DOCUMENTOS DE EMPRESAS Y MODIFICACIONES QUE SE INGRESAN
EN VENTANILLAS DEL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS AL USUARIO Y LAS DELEGACIONES
DEPARTAMENTALES SOLICITADOS POR LOS USUARIOS.

»  SE APOYO CON LA ELABORACION DE LISTADOS DE EXPEDIENTES OPERADOS Y EL TRASLADO DE LOS

MISMOS A LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y ESCANEO.

d) APOYO TECNICO EN LA REVISION E INSCRIPSION DE COMERCIANTE INDIVIDUAL EN LINEA.

e SEAPOYO CON EL ASESORAMIENTO EN EL SISTEMA S| SE ENCUENTRA INSCRITO COMC COMERCIANTE
INDIVIDUAL Y LA VERIFICACION DE LA DIRECCION REGISTRADA EN SISTEMA CON L0 SOLICITADO POR EL

USUARIO.
&) APOYO TECNICO EN LA REVISION E INSCRIPCION DE EMPRESAS EN LINEA.

+ SE APOYO EN LA VERIFICACION DE DOCUMENTOS ESCANEADOS CON LA PAPELERIA CON SUS PAGOS
CORRESPONDIENTES PARA LA INSCRIPCION DE COMERCIANTES INDIVIDUALES Y/0 EMPRESAS
MERCANTILES Y DE SCCIEDADES SOLICITADO POR EL USUARIO.

fi  APOYO TECNICQ AL USUARIO EN LINEA, PRESENCIAL Y TELEFONICAMENTE.

s SE APOYO CON LA RESOLUCION DE DUDAS Y CONSULTAS PLANTEADAS POR LOS
USUARIOS PRESENCIAL Y TELEFONICAMENTE.

G) OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA LA CUAL PRESTA SUS
SERVICIOS.

e SE APOYO EN LA REALIZACION DE LOS LISTADOS DE EXPEDIENTES RECHAZADOS PARA TRASLADARLOS AL
AREA DE VENTANILLAS.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS O U O 34 3

TECNICOS
Nombre completo del contratista Selvin Omar Castellanos Solares
! Unidad Ejecutora 102/Registro Mercantil General de la Repiblica /Tecnologias de la
BEE REE Informacién
A ] Julio de 2022 Nimero de Contrato RM-102-064-029-2022
Periodo de actividades det: 01 de Julio de 2022 al: 31 de Julio de 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS

< Apoyo técnico en andlisis, desarrollo e implementacién de Sistemas para el Registro Mercantit.

o Se apoyé en la programacion del validador de firmas en el sistema de inscripcion de sociedades.

o Se apoyé en la programacion que encuentra al dltimo juridico que califico una sociedad al momento de que
inscriba un operador de ventanilla en e! sistema de inscripcion de sociedades.

o  Se apoyo en la modificacién de la forma en que se realiza el rechazo del sistema de inscripcion de
sociedades.

o Se apoyd en modificaciones de la calificacién del juridico del sistema de inscripcién de sociedades.
% Apoyo técnico en crear Manual de Usuario.
o Se apoyd en modificaciones del manual de usuario del sistema interno de sociedades.

o Se apoyé en el acompafiamiento para explicar el funcionamiento en et manual de usuario del médulo del
sistema interno de sociedades.

<+ Apoyo técnico en crear Manual de Técnico.
o Se apoyé en modificaciones del manual técnico del médulo del sistema interno de sociedades.

o Se apoy6 en ol acompanamiento para explicar el funcionamiento en el manual técnico del moédule del sistema
interno de sociedades.

% Apoyo técnico en el analisis y desarrollo en Base de Datos.
o Se apoyd en la modificacién de tablas, columnas y registros de la base de datos del sistema de sociedades.

o Se apoyd en la eliminacién de tablas, columnas y registros de la base de datos del médulo del sistema de
sociedades.




%+ Apoyo técnico en el soporte Técnico al usuario de sistemas implementados.

o Se apoy6 en el soporte téchico al usuario del médulo del sistema de inscripcidn de sociedades, empresas y
auxiliares.

L7
"

Apoyo técnico en la administracion y mantenimiento de Base de Datos de sistemas
implementados.

o Se apoyd en modlificaciones de la base de datos del maédulo del sistema de inscripcion de sociedades.

*

% Apoyo técnico en asesorla en IT.

o Se apoyb en las asesorlas del uso del médulo del sistema de inscripcién de sociedades, empresas y
auxiliares.

-
5

Otras actividades que le requiera la autoridad superior det 4rea en la cual presta sus servicios.

o Se apoyéd en el disefio de avisos en la pagina del Registro Mercantil.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre complete del contratista ERICK ANTONIO CHAVEZ SOLIS
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102 f/REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE L& REPUBLICAS ADMINISTRATIVO
Mﬁi‘;::?edel JULIO 2022 Nimero de Contrato RM-102-065-029-2022
Pariodo de actividades Del: 01 DE JULIO DE 2022 Al: 31 DE JULIO DE 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS
a) APOYO TECNICO EN EL ORDENAMIENTO Y ORGANIZACION DE BIENES MUEBLES DELEGADAS

b)

c)

d)

e)

POR LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA EN LA CUAL PRESTA SUS SERVICIOS,
= Seapoyd en el traslado de equipo de cobmputo hacia la oficina de Financiero.

APOYO TECNICO EN EL ACOMPANAMIENTO A PROVEEDORES POR VISITAS TECNICAS Y/O
MANTENIMIENTOS.

» Se apoyo en el acompafiamiento al cambio de aromatizantes instalados en los sanitarios del Registro
Mercantil.

+  Se apoyo en el acompafiamiento a proveedores en el mantenimiento de DVR pertencciente al Registro
Mercantil.

APOYO TECNICO EN EL ACOMPANAMIENTO A PROVEEDORES PARA LA INSTALACION DE EQUIPOS
Y/0 MAQUINARIA NUEVA,

APOYO TECNICO EN LA RECEPCION, IDENTIFICACION, CODIFICACION Y MARCAIJE DE ALTAS DE
BIENES A REGISTRO EN EL LIBRC DE INVENTARIO Y SICOIN.

+  Seapoyo en el marcaje de Etiquetadora Manual.
+  Seapoy6 en el marcaje de diez seltos cotrespondientes a las delegaciones.

APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DE REQUERIMIENTOS OFICIALES PARA ADQUIRIR BIENES Y
SERVICIOS, EN DISTINTAS MODALIDADES DE COMPRA.

= Seapoyd en la elaboracion de un nuevo Perfil de Adquisicién para la adquisicién de Sistema de alarma
contra incendios para las bodegas auxiliares del Registro Mercantil por modificaciones solicitadas.

+  Sec apoyb en la elaboracion de Perfil de Adquisicion para la adquisicién de baterias recargables y
cargadores de baterias.

= Se apoyé en la elaboracion de Perfil de Adquisicion para la adquisicién de bombillas tipo Led para la
sede zona 10 y stock de la Unidad de Almacén.

+  S¢ apoy6 en la elaboracién de un nuevo Perfil de Adquisicién para el mantemimiento de tres
purificadores de agua tipo Qasis pertenecientes al Registro Mercantil por modificaciones solicitadas.

+ 8¢ apoy6 en la elaboracion de un nuevo Perfil de Adquisicidn para la adquisicion de dos microondas
para uno del personal del Registro Mercantil,




f) APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DE CONTROL PARA MANTENIMIENTOS Y
EMERGENCIAS DE PLANTA ELECTRICA DEL EDIFICIO DEL REGISTRO MERCANTIL.

g} OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA LA CUAL
PRESTA SUS SERVICIOS.

*

Se apoy6 en llevar control de combustible y horas trabajadas de la Planta Eléctrica perteneciente al
Registro Mercantil correspondiente al mes de Julio.

Se apoyb en la devolucion de documentacion entregada por mensajeria a los distintos departamentos y
secciones que conforman el Registro Mercantil.

Se apoy6 en la impresién y entrega de formatos a los agentes de seguridad, para el conirol de ingreso
de motocicletas al parqueo del edificio del Registro Mercantil.

Se apoy6 en la impresion y entrega de formato a los agentes de seguridad, para el control diatio de
usuarios y trabajadores que ingresan y salen del edificio del Registro Mercantil,

Se apoyé en ¢l envio de formatos de informacion publica correspondiente al mes de Junio,

Se apoy6 en la entrega de insumos y requisiciones a los diferentes departamentos y secciones del
Registro Mercantil.

Se apoyd en el seguimiento a proveedor en las desinfecciones emergentes en las distintas oficinas de
departamentos y secciones del Registro Mercantil,
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES PCR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo de! contratista Hilda Roselia Cruz Renddn de Chdvez
Unidad Ejecutora 102 / Registro Mercantil General de la Republica /
Dependencia Departamento de operaciones Registrales, Seccién de Archivo General y
Escaneo
Mﬁig;nmoedel lulio de 2022 Mimero de Contrato RM-102-066-029-2022
Periodo de actividades dek: 1 De Julio 2022 al: 31 de Julio 2022

A) Apoyo Técnico en el escaneo de expedlentes de tramites Registrales:

v Se apoyd en el escaneo de los expedientes de Acciones, Asambleas, Auxiliares de Comercio, Empresas
Mercantiles, Empresas en linea, Cancelaciones, Mandatos, Modificaciones, Sociedades.

v’ Se apoyo sellando los respectivos expedientes registrales ingresando a la seccién de Archivo General y
Escaneo, seglin corresponda.

v’ Se apoyo6 verificacion en el sistema a que tramite corresponde cada expediente y agregandole el nimero de
expediente para ser archivados en las cajas correspondientes.

B) Apoyo Técnico en el archivo y verificacién de expedientes:

v Se apoyd en la revision de los expedientes ya entregados, verificando a que tramite corresponden, para
posteriormente guardarlos en el orden respectivo para facilitar su bisqueda y localizacion.

v Se apoyd en el traslado de expedientes para su archivo.

C) Apoyo Técnlico en la limpieza de expedientes con respecto al retiro de todo tipo de objetos, entre ellos
grapas, clips, postt:

v Se apoyd en la limpieza de los expedientes de Acciones, Asambleas, Auxiliares de Comercio, Empresas
Mercantiles, Cancelaciones, Mandatos, Modificaciones y Sociedades, retirando todo tipo de objetos, entre
ellos grapas v clips, post-it, para su digitalizacién y cualquier otro objeto que se encuentre dentro del
expediente.

D) Apoyo Técnico en la atencién y resolucion de consultas a usuarios:
v Se apoyo atendiendo los tramites de la seccion de archivo general y escaneo a los usuarios del Registro
Mercantil General de la Republica y de tramites registrales en general para que los usuarios tengan mas
acceso a los trémites que aqui se les proporcionan.

v Se apoyo informando a los usuarios para algin trémite que ellos necesiten para obtener impresiones de
documentos.

v Se apoyé informando a los usuarios respecto al tramite a seguir para obtener copias de documentos y
expedientes que se encuentren en el Archivo General y Escaneo.




£)’Apoyo técnico en el traslade de expedientes del sistema Mi Negocio Files de las Socledades en lineas hacla
el programa E coger 4.5.
v Se apoyd en laimportacién de expedientes del sistema de sociedades en linea hacia E Powerd.5

F) Ofras actividades que le requieren la autoridad superior del area para la cual presta sus serviclos.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR

SERVICIOS TECNICOS
Mombre completo del contratista CRHISTIAN AMAURY DE SOUZA BUENAFE
Dependencia UNIDAD EIECUTORA 102/REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA
REPUBLICA/SERVICIOS AE USUARIO

Metraringe JULIO 2022 Namero de Contrato RM-102-067-029-2022
Perfodo de actividades | del: 01 DE JULIO DE 2022 ak: 31 DE JULIO DE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

A~ Apoyo Técnico en la calificacién de expedientes correspondientes a inscripcién de auxiliares de comercio,
cancelacién de anxiliares de comercio, segundo razonamiento de auxiliares, inscripcién de mandatos, revocatoria de
mandatos, ampliaciones de mandatos, inscripcién de aviso de emisién de acciones, cancelacién de aviso de emisién de
acciones, inscripeion de agentes, distribuidores y representantes.

*  Se apoyé en la calificacién de avisos de emisién de acciones y en la realizacién de inscripeiones, cancelaciones de
avisos de emision de acciones.

¢ Seapoyd en la calificacion de auxitiares de comercio y en la realizacién de inscripciones, cancelaciones de auxiliares
de comercio.

B.- Apoyo Técnico en resolucién de dudas y consultas al pablico interno y externe relacionado a calificacién de
expedientes que ingresan ¢n la Seccién de Auxiliares de Comercio.

*  Se apoyo en el asesoramiento para la impresion de documentos ya elaborados como son las razones de auxiliares de comercio,
segundos razonamientos, ampliacion de capital, modificaciones de clausulas de escritura y mandatos,

C.- Apoyo Técnico en ¢l control de los expedientes depurados que se remiten a la Seccién de Archive General y Escaneo.

*  Seapoyd en la elaboracién de listados de traslado de documentos a la seccion de Archivo General y Escaneo,
¢  Se apoyd en la elaboracion de anotaciones electrénicas de solicitudes de documentos y entrega de documentos a la seceibn de
Archive General y Escaneo.

D.- Apoyo Técnico en la calificacién e inscripcién de expedientes correspondientes a inscripcion de auxiliares de
comer<io, cancelacion de auxiliares de comercio, inscripcién de mandatos, revoeatoria de mandatos, inscripcién de aviso
de emisién de acciones, cancelacién de aviso de emisién de acciones ¢ inscripcion de actas de asamblea en las distintas
plataformas electrénicas que estén disponibles en el Registro Mercantil.

+  8e apoyé en la realizacion de anotaciones electronicas y solicitudes electrénicas para la coreceién de razones, vigencias, plazos,
cargos y titulares.
*  Seapoyoé en la realizacidn de correcciones de razones de auxiliares de cometrcio en linea y fisicas.

E.- Apoyo Técnico en realizar las correcciones a las inscripciones realizadas con errvor por el mismo operador utilizande
para el efecto la solicitud electrénica de correccién al Area de Tecnologias de la Informacion.
*  Se apoy6 en la solicitud de correcciones a la seccion del Area de Tecnologias de la Informacién de auxiliares de
COMErcio, mandatos, de avisos de emisién de acciones ¥ asambleas.




F.- Apoyo en la recepcién, impresién y entrega de documentos registrales de empresas, sociedades,
auxiliares, certificaciones y todo acto mercantil.
+  Se apoyé en la realizacién de impresiones de razones de auxiliares de comercio en linea y fisicas, razones de avisos de emisién
de acciones en linea y fisicas, razones de modificaciones de escritura, patentes de empresa y de sociedad en linea y fisicas.
»  Se apoyd en la recepeion de solicitud de cancelacion de auxiliares de comercio, revocatorias de mandatos por renuncia o por
vencimiento del plazo, clansuras de empresas y cancelaciones de avisos de emisién de acciones.

G.- Apoyo en el asesoramiento a usuarios sobre tramites registrales de empresas, sociedades, auxiliares,
certificaciones y todo acto mercantil.

+  Se apoyd en el asesoramiento a usuarios, respecto a dudas en el llenado correcto de los formularios, para ¢l registro de
empresas mercantiles, auxiliares de comercio, cancelaciones de auxiliares de comercio, aviso de emisgion de acciones, cambio y
modificacion de empresas o sociedades, inscripeién de mandatos y modificaciones o ampliaciones de escritura.

H.- Apoyo en la verificacién de documentos ingresados en expedientes de empresas, sociedades,
auxiliares, certificaciones y todo acto mercantil.

e Seapoyo en el asesoramiento a usuarios en el tema de verificar sus edictos en la pagina del Registro.

e  Seapoyd en el asesoramiento a usuarios en el tema de correcciones de actas de nombramiento y actas de asamblea para la inscripeién

de auxiliares de comercio

I.- Apoyo en el escaned de documentos de expedientes registrales.
»  Se apoyb en escanear papeleria correspondiente a la inscripei6n de las nuevas empresas al momento de su ingreso.

J.- Apoyo en la emisién de solicitud de certificaciones y desplegados.
®  Seapoyd en la solicitud de certificaciones de auxiliares de comercio, empresas, sociedades, mandatos y asambleas.

K.- Otras actividades que le requiera la autoridad superior del 4rea en la cual presta sus servicios.

s Seapoyo en el sellado de timbres en patentes de empresas, sociedades y razones

¢ Seapoyd en la entrega de razones de auxiliares de comercio, razones de modificacién/ampliacion de sociedades, razones de
inscripcidn de acciones de sociedad y entrega de rechazos de tramites de documentos registrales.

*  Seapoyd en la entrega de papeleria original para los desistimientos de los tramites.

e Se apoyd en el asesoramiento a usuarios, respecto a dudas en el llenado correcto de los formularios, para el registro de
empresas mercantiles, auxiliares de comercio, cancelaciones de auxiliares de comercio, aviso de emisién de acciones, cambio y
modificacion de empresas o sociedades, inscripcidn de mandatos y modificaciones o ampliaciones de escritura.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS 00 0 17 0

Nombre completodel contratista Miguel Angel Edelmann Recinos
Dependencia UNIDAD EJECUTQORA 102 / Registro Mercantil General de la Republica / Adquisiciones y Contrataciones
Mes yafio delinforme | Julio de 2022 Ndmero de Contrato RM-102-069-029-2022
Periodo deactividades del: 01 de julio de 2022 al: 31 de julio de 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

a). Apoyo técnico en Digitalizacidn y Publicacién de documentos, para el cumplimentode laLey de
Contrataciones del Estado.

*Se apoyd enverificar que lasfacturas no excedan el tiempo que establece la Resolucion 1-2022 del Ministerio de
Finanzas Publicas Articulo 23 literal A. donde establece que se tiene S dias habiles para su publicacién de factura
después de suemisién.

+ Se apoyden realizar un archivo PDF con laFactura con sello de cancelado, recibo (cuando apligue)y Solicitud de
compra.

* Se apoyo en conformar el expediente segin lo solicita el formulario de visa documentos, adjuntando la
constancia de publicacién de NPG o NOGdependiendo el caso, clasificarlo en original y copia ordenado, foliado y
firmado por autoridades que corresponden.

b). Apoyo Técnico en digitalizacidn y publicacién de documentos, para el cumplimiento de la Ley de Informacidn
Pablicade Oficio.

* Se apoyd en requerir a técnico de compras que se emitael Reporte de CUR detallado del gasto del mes que
corresponde.

*Se apoyd en solicitarinformacion de Contratos y Acuerdos Ministeriales sobre eventos que se hayan emitidosy/o
autorizados en el mes para agregar a la Informaciéon Plblica de Oficio en el articulo que lo requiere.

sSe apoyo enregistrar los datos recabados enlos formatos establecidos para el cumplimiento de la Informacion
Publicade Oficio.

¢ Se apoyd en trasladar los formatos elaborados en cumplimiento alainformacién publica de oficio del Registro
Mercantil a jefe de Adquisiciones y Contrataciones parala debida evaluacion, revision y/o correcciones que se
presenten.

* Se apoayd en solicitar los formatos ya revisados con o sin correcciones por el jefe de Adquisicionesy
Contrataciones, luego enviar mediantevia correo electronico y oficio a la encargada de Publicarlalnformacion
Pablica de Oficio.

c) Apoyo Técnico en el proceso de adquisicién de bienesy servicios, en la modalidad de baja cuantia,

* Se apoyo en recibirlos requerimientos de adquisicidn de bienes o servicios, dichos requerimientos se evaldan
que, cumplan con ta justificacion, 1as especificaciones técnicas y renglones correspondientes para procederconla
adquisicién, segun lo establece los manuales de adguisicién de bienes y servicios,

* Se apoyd en el proceso de solicitar cotizaciones a los proveedores que vayan acorde a los requerimientos.

*Se apoyé en evaluar que las cotizaciones presentadas por los oferentes, segdn los cuadros comparativos
establecidos en el manual de Normas y Procedimiento.

+ Se apoy6 en trasladar cuadros comparativos de cotizaciones evaluadas al jefe de Adquisiciones y Contrataciones;
parala seleccidn de laoferta que cumpla con lo requerido y que mejor convengaalosintereses del Estado y
continuarcon el proceso de adquisicién,

*Se apoayd en notificar via correo electrénico de aprobacién de cotizacion, dando de constanciala cotizacién
escaneada con la firma de autorizacidn, conla finalidad de coordinar las fechas de entregaylos datos de
Facturacion.




d) Apoyo Técnico en el archivo de expedientes de Adquisicionesy Contracciones.

«Se apoyéd en digitalizar los expedientes de pago para conformar el archivo digital de Adquisicionesy
Contrataciones.

* Se apoyd en clasificarlos expedientes de compromiso con su debido Anexo (pago) parasuresguarde del mesde
junid de 2022.

* Se apoyd enrotular los Leiths que corresponden al archivo del drea de Adquisiciones y Contrataciones,
ordenandolo portipo de documentos al mes que corresponde y correlativo.

e) Apoyo Técnico a Jefatura de Adquisiciones y Contrataciones en los procesos de planificacién y ejecucién.

» Se apoyé en la evaluacion y elaboracién de la programacion de las adguisiciones y/o servicios mensuales para
tenerdisponibilidad de cuotafinanciera parasu respectivo pago.

*Se apoyd enllevar un control de distribucion de requerimientos para una asignacién equitativa.

+Se apoyé realizar estadisticas de ejecucion mensual mediante reporte de pagos realizados para obtener el
porcentaje de ejecucion.

Se apoy6 en escaneary sacar copia a oficios por parte del jefe de Adquisiciones y Contrataciones y entregarlos al
drea que corresponde para que firmende recibido.

*Se apoyd enla distribucién de requerimientos de compras seguin sumodalidad alas personas encargadas que
conllevan el proceso.

f) Apoyo Técnico en la elaboracién de Reporte de Compras Directas, Bajas Cuantias, Pagos Subgrupo 18, Pagos
Servicios Grupo 100 y Eventos de Cotizacién y la Elaboracién de programacién de Compras y Adquisicionesen
1as modalidades de Baja Cuantia y Compra Directa para enviarlo a 1a Direccién de Adquisiciones del Ministerio
de Economia.

*Se apoyd en solicitar que se imprima el Reporte de CUR detallado del gasto del mes que corresponde jefe del
area de Adquisiciones y Contrataciones.

«Se apoyé en solicitarinformacion alos encargados del proceso sobre los pagos realizados en distintas
modalidades delmes anterior.

*Se apoyd eningresarlos datos en el reporte de los pagos realizados en el mes de junio.

* Se apoyé en emitir oficio para el traslado de Reporte de Comprasy Reporte de programacién de compras del
Registro Mercantil, cumpliendo con el plazo de 1os primeros Sdias habiles de cadames.

* Se apoyd en el andlisis y detalle de las compras a realizar el mes siguiente, segun requerimientos y solicitudes
presentadas al d&rea de Adquisicionesy Contrataciones.

«Se apoyé eningresarios datos analizados al reporte de programacion de compras y adquisiciones en distintas
modalidades.

* Se apoyo en emitir oficio para el traslado de Reporte de Compras y Reporte de programacion de compras del
Registro Mercantil, cumpliendo con el plazo del dia 25 de cada mes.

g) Apoyo Técnico en el archivo, control y orden de correlativo de Solicitudes de Compra y documentos de
Adgquisicionesy Contrataciones.

« Seapoydeningresode correlativo de los formularios Solicitudes de Compra parade llevarel control de
distribucién.

+ Se apoyd en el ordenar las Solicitudes de Compra por correlativo.

* Se apoyé enimprimirreporte de orden de correlativo de Solicitudes de Compra ordenadas parasudebido
archivo segin el mes correspondiente de su gestién.

*Se apoy6 en presentar el control y orden por correlativo de las Solicitudes de Compra al arqueo realizado por
auditoria.
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h) Otras actividades que le requierala autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.

*Se apoyo en la elaboracion de borrador de Términos de Referencia de adquisiciédn relacionado a estanterias para
bodega auxiliar del Registro Mercantil General de la Republica.

*Se apoyo en asistir en visitafisica por la adquisicion de estanterias para bodega auxiliar ndmero 06 del Registro
Mercantil ubicada en 8va. Avenida 10-56, Condominio Ofibodegas Atanacio Sur, zona 21.

¢+ Seapoyd en el proceso de todos los pagos relacionad os a servicios bésicos prestados al Registro Mercantil.

*5Se apoyd en el seguimiento de solicitudes de Compra para autorizacién y sello de presupuesto.

* Seapoyd en ef razonamientoy gestion de firmas al dorso de facturas por autoridades correspondientes.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre complato del contratista MINDY ALEJANDRINA ESTRADA ARA
Dapeohia UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE
pe OPERACIONES REGISTRALES, SECCIGN DE CERTIFICACIONES
Mesvaioge! JULIO DE 2022 | WNimerode Contrato RM-102-070-029.2022
Pertodo de actividades del: 01 DE JULIO DE 2022 al: 31 DE JULIO DE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

* ACTIVIDAD TDR. APOYO TECNICO EN LA ELABORACION Y ENTREGA DE CERTIFICACIONES.

A} SE APOYO EN LA ELABORACION DE CERTIFICACIONES DE INSCRIPCIONES DE AGENTE DISTRIBUIDOR Y
REPRESENTANTE LEGAL.

B) SE APOYO EN LA ELABORACION DE CERTIFICACIONES DE NEGATIVA DE PATENTE, Y NEGATIVA DE AUXILIARES
DE COMERCIO.

C) SE APOYO EN LA ELABORACION DE COPIAS CERTIFICADAS DE PATENTES DE EMPRESAS, PATENTES DE
SOCIEDAD LIMITADA Y COPIAS DE MANDATOS.

D} SE APOYO EN LA ELABORACION DE NEGATIVADE ACCIONES Y REPRESENTANTES LEGALES COMO FACTOR.
E) SE APOYO EN LA ELABORACION DE NEGATIVAS DE AGENTE DISTRIBUIDOR DE SOCIEDADES NACIONALES.

* ACTIVIDAD TDR. "APOYO TECNICO EN EL ASESORAMIENTO A USUARIOS SOBRE TRAMITES REGISTRALES".

A) SE APOYO EN EL ASESORAMIENTO ACERCA DE LA FORMA CORRECTA DE ELABORAR SOLICITUD DE
CERTIFICACIONES DE INSCRIPCIONES DE AUTIRIZACION DE LIBROS CONTABLES DE SOCIEDADES NACIONALES .

B) SE APOYO EN EL ASESORAMIENTO PARA REALIZAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES EN LINEA.

€) SE APOY® EN EL ASESORAMIENTO DE DIVERSAS SOLICITUDES DE CERTIFICACIONES DE SOCIEDADES DE
EMPRENDIMIENTO Y SOCIEDADES ANONIMAS,

.D) SE APOYO EN LA ORIENTACION A USUARIOS PARA REALIZAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES DE INSCRIPCION
DE SOCIEDADES EN COMANDITA POR ACCIONES.

+ ACTIVIDAD TDR. "APOYO TECNICO EN LA VERIFICACION DE DOCUMENTOS Y PAGOS RESPECTIVOS DE
CERTIFICACIONES"

A} SE APOYO VERIFICANDO DOCUMENTACION A INGRESAR PARA LAS SOLICITUDES DE CERTIFICACIONES EN LINEA
Y PAGO ADICIONAL DE LAS MISMAS.

B} SE APOYQ EN LA VERIFICACION DE FORMULARIO PARA LA INSCRIPCION DE, LIBRO DE ESPECIALES Y
MANDATOS,

C} SE APOYO EN LA VERIFICACION DE FORMULARIO PARA LA CANCELACION DE EMPRESAS Y AUXILIARES DE
COMERCIO.

* ACTIVIDAD TDR. APOYQ TECNICO EN EL ESCANEO DE DOCUMENTOS"
A) SE APOYO EN EL ESCANEO DE DOCUMENTOS PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES.

* ACTIVIDAD TDR. APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES PARA LEVANTADO DE
DESBLOQUEQ EN LOS DESPACHOS JUDICIALES.

A} SE APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEO PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES
DE DESPLEGADO DE AUXILIARES DE COMERCIO Y DESPLEGADO DE EMPRESAS.




* ACTIVIDAD TDR. APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES PARA LEVANTAR DESBLOQUEOS EN
LAS SOCIEDADES QUE NO HICIERON LA CONVERSION DE ACCIONES.
A) SE APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEO PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES

DE INSCRIPCION DE ACCIONES AL PORTADOR,

* ACTIVIDAD TDR. "OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA EN LA CUAL

PRESTA SUS SERVICIOS"

A) SE APOYO EN FOLIAR COPIAS CERTIFICADAS DE INSCRIPCION Y CANCELACION DE AUXILIARES DE COMERCIO,

ACTAS DE ASAMBLEAS, Y MANDATOS,

B8} SE APOYO EN EL TRASLADO DE COPIAS CERTIFICADAS PARA SU FIRMA Y SELLO DE LA AUTORIDAD

COMPETENTE
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Francisco Josué Goémez Gutierrez
Unidad Ejecutora 102 / Registro Mercantil General de la Republica /
Dependencia Departamento de operaciones Registrales, S2ccion de Archivo General y
Escaneo
Mes y afio dal - .
Informe julio de 2022 Nimero de Contrato RM-122-072-029-2022
Periodo de actividades | del: 1 de julio de 2022 ak 31 de julic de 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS

A} Apoyo técnico en el escaneo de expedientes de tramites Registrales:

+ Se apoy6 con sellar todos los expedientes de Auxiliares de Comercio, Acciones, Asambleas,
Empresas Mercantiles, Empresas en linea, Cancelaciones, Mandatos, Modificaciones,
Sociedades. Para poder determinar los expedientes que se procederan a escanear.

+ Se apoy6 con el escaneo de los expedientes de Empresas Mercaniles y Empresas en
tinea, Auxiliares de Comercio, Cancelaciones, Acciones, Asambleas, Mandatos,
Modificaciones y Sociedades. Guardando los expedientes dentro de |a base digital del
Registro Mercantil.

B) Apoyo técnico en el archivo y verificacion de expedientes:

+ Se apoyd en la verificacion de los expedientes, ordenandolos y clasificandolos segun el
tramite que corresponda de Empresas Mercantiles, Empresas en linea, Acciones, Asambleas,
Auxiliares de Comercio, Mandatos, Cancelaciones, Modificaciones y Sociedades. Expedientes
que se encuentran escaneados.

+ Se apoyd con el archivo de 1os expedientes de tramites registrales, que se encuentran
digitalizados, archivandolos en las cajas rotuladas correspondientes.

4 Se apoyo con la rotulacion de las cajas, etiquetando dichas cajas por: dia, mes y afio.

C) Apoyo técnico en la limpieza de expedientes con respecto al retiro de todo tipo de objetos, entre
ellos grapas, clips, post-it:

+ Se apoyd en la limpieza de los expedientes, quitando los objetos que obstruyan el proceso
de escaneo, tales como: clips, grapas, hojas adhesivas etc. Evitando el dafio de los equipos
de escaneo y los expedientes de tramites registrales.




D) Apoyo técnico en la atencién y resolucion de consultas a usuarios:

+ Se apoyd con la atencion a los usuarios que !llegan al Archivo General y Escaneo del
Registro Mercantil. Buscando los documentos de los expedientes que han solicitado, y asi
mismo verificando posteriormente las boletas de pago realizadas en el banco, con el monto
gue corresponda por la impresion de los archivos.

+ Se apoyo con la resolucién de consultas de los trdmites que se realizan en el Registro
Mercantil, a todos los usuarios externos del Registro Mercantil.

E) Apoyo técnico en el traslado de expedientes escaneados de Acciones, Asambleas, Auxiliares de
Comercio, Empresas Mercantiles, Cancelaciones, Mandatos, Madificaciones, Sociedades Nuevas a
bodegas auxiliares del Registro Mercantil General de la Republica.

+ Se apoy6 con el traslado de las cajas de expedientes escaneados del afio fiscal 2011 y
2012 de Acciones, Asambleas, Auxiliares de Comercio, Empresas Mercantiles,
Cancelaciones, Mandatos, Modificaciones, Sociedades Nuevas. Con rumbo a bodegas
auxiliares de! Registro Mercantil General de la Republica, ubicadas en zona 21, ciudad de
Guatemala.

F} Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.

+ Se apoyd con el escaneo de los expedientes de Empresas Mercantiles, Empresas en linea,
Acciones, Asambleas, Auxiliares de Comercio, Cancelaciones, Mandatos, Modificaciones y
Sociedades Nuevas, expedientes procedentes de las bodegas auxiliares del Registro
Mercantil General de la RepUblica, transportados con direccién a sede central del Registro
Mercantil. Dichos expedientes seran re-digitalizados para el satisfactorio archivo dentro de la
base de Datos del Registro Mercantil.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre ¢complsto del contratista Juan José Guzman Ga-cia
Dependencia Unidad Ejecutora 102 / Registro Mercantil General de la Republica / Departamento de Operaciones
Registrales, Seccion de Auxiliares de Comercio
Mes.yaioldql Julio 2022 Namero de Contrato RM-102-073-029-2022
Informe
Perlode de actividades del: 01 de Jullp 2022 ak 31 de Julio 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Apoyo técnico en la calificacién de expedientes correspondientes a inscripcion de

b)

d)

o)

auxlliares de comercio, cancelacion de auxiliares de comercio, segundo razonamiento de

auxiliares, inscripcion de mandatos, revocatoria de mandatos, ampliaciones de mandatos,

inscripcidn de aviso de emisidon de acciones, cancelacién de aviso de emision de

acciones, inscripcion de actas de asamblea, inscripcion de agentes, distribuidores y

representantes;

- Se apoy6 en la calificacién e inscripcién de Auxiliares de Comercio.

- Se apoyd en la calificacion y cancelacién de Auxiliares de Come-cio.

- Se apoyé en la calificacién e inscripeidn de Mandatos.,

- Se apoyé en la calificacion de revocatoria de Mandatos.

- Se apoya en la calificacion de Factores.

- Se apoy¢ en la calificacion de Liquidadores.

- Se apoyé en la calificacion de Ejecutores Especiales.

- Se apoy¢ en la calificacién de Publicaciones,

Apoyo técnico en resolucion de dudas y consultas al puablico interno y externo relacionado

a la calificacion de expedientes que ingresan en la Seccion de Auxiliares de Comercio;

- Se apoy6 en dar solucién a las dudas y consultas realizadas por el publico externo referente a
expedientes en tramite,

Apoyo técnico en la calificacion e inscripcién de expedientes de E-portal;

- Se apoyd en la verificacion, Calificacion e Inscripcion de Auxiliares de Comercio por medio de
la plataforma E-portal.

- Se apoyo6 en la verificacion, Calificacion y Cancelacion de Auxiliares de Comercio por medio
de la plataforma E-portal.

- Se apoyo en la verificacion, Calificacion e Inscripcion Mandatos por medio ds la plataforma E-
portal.

Apoyo técnlco en el control de los expedientes depurados que se remiten a la Seccién de

Archivo General y Escaneo;

- Se apoyo en el traslado de documentos depurados de Auxiliares de comercio, Cancelaciones
de Auxiliares de comercio, Factores, Liquidadores, Mandatos, Cancelaciones de Mandatos,
Revocatorias de Mandatos, Ejecutores y Publicacionesa la Seccion de Archivo General y
Escaneo.

Apoyo técnlco en la califlcacion e Inscripclon de expedientes correspondientes a




inscripcién de auxiliares de comercio, cancelacion de auxiliares de comercio, inscripcion
de mandatos, revocatoria de mandatos, inscripcion de aviso de emision de acciones,
cancelacion de aviso de emisiéon de acciones e inscripcion de actas de asamblea en las
distintas plataformas electrénicas que estén disponibles en el Reglstro Mercantll;

- Se apoyd en la verificacion, calificacién e inscripcidn de Auxiliares de Comercio, Aviso de
Emision de Acciones Mandatos contenidos en la carpeta electrénica de Departamentales.

f) Apoyo técnico en realizar las correcciones a las inscripciones realizadas con error por el
mismo operador utilizando para el efecto la solicitud electrénica de correccién al Area de
Tecnologias de la Informacién;

- Se apoyé en la elaboracién de solicitud para la correccion de inscripciones de Auxiliares de
Comercio, Cancelacion de Auxiliares de Comercio, Mandatos, Revocatorias de Mandatos y
Ampliaciones de Mandatosal area de Tecnologias de la Informacion.

g) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios;

- Se apoy6 en la clasificacidn de expedientes gue ingresan al departamento de Operaciones
Registrales, seccidn de Auxiliares de Comercio.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nembre completo del contratista Frenlley Max Estuardo Hernandez Puac
Dependencia Unidad Ejecutora 102 / Registro Mercantil General de {a Republica /
o Departamento de Operaciones Registrales, Seccidn de Auxiliares de Comercio
Me?n)ffoﬂc;del Julio 2022 Numero de Contrato RM-102-074-029-2022
Perlodo de actividades | del; 01 de julio 2022 al; 31 de julio 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

Julio 2022

Actividades realizadas durante el mes de julio de 2022,

Apoyo técnico en la calificacién de expedlentes correspondientes a inscripcion de auxiliares de
comercio, cancelacion de auxiliares de comercio, segundo razonamlento de auxiliares,
inscripciéon de mandatos, revocatoria de mandatos, ampliaciones de mandatos, inscripcién de
aviso de emision de acciones, cancelacién de aviso de emision de acciones, inscripcién de actas
de asamblea, inscripcién de agentes, distribuldores y representantes;

Se apoyé en la calificacion e inscripcion de Agentes de Comercio.
Se apoy6 en la calificacion e inscripcion de Distribuidores.

Se apoyd en la calificacion e inscripcién de Ampliacién de Mandatos
Se apoy6 en la cancelacion de emision de acciones.

a)} Apoyo técnico en resolucion de dudas y consultas al pdblico interno y externo relacionado
a la califlcacién de expedientes que ingresan en la Secciéon de Auxillares de Comercio;

Se apoyod en detallar al pablico externo el motivo por el cual se rechazé el expediente y la
manera de corregir el previo para su inscripcion.

Se apoy6 en dar solucidn a las dudas y consultas realizadas por el publico externo referente a
expedientes en tramite,

b) Apoyo técnico en la callficacion e inscripciéon de expedientes de E-portal;

Se apoyod en la verificacién de las hojas de protocolo, fecha en que se otorgd el mandato y
razdn emitida por el archivo general de protocolos y se procedio a la calificacion e inscripcion
del Mandato por medio de la plataforma E-portal.

Se apoy0 en la verificacidén de los datos registrales dentro del formulario, registros de la
sociedad, y se procedid calificar e inscribir de Asamblea Extraordinaria por medio de la
plataforma E-portal.

¢} Apoyo técnico en el control de los expedientes depurados que se remiten a la Seccién de
Archivo General y Escaneo;

Se apoyd en la trasladar el listado de los expedientes que se enviaron a la Seccion de Archivo
General y Escaneo.




- Se apoyé en solicitar expedientes a la Seccion de Archivo General y Escaneo que fueron
enviados por error. *

d) Apoyo técnico en la calificacion e inscripcion de expedientes correspondientes a

inscripcion de auxillares de comercio, cancelacién de auxiliares de comercio, inscripcion
de mandatos, revocatoria de mandatos, inscripciéon de aviso de emisiéon de acciones,
cancelacién de aviso de emision de acciones e inscripclon de actas de asamblea en las
distintas plataformas electrénicas que estén disponibles en el Reglstro Mercantil;

- Se apoyd en verificar, calificar y cancelar Auxiliares de Comercio contenidos en la carpeta
electronica de Genesis 10.

- Se apoy6 en verificar, calificar e inscripcion de actas de Asambleas contenidas en la carpeta
electrénica de Dspartamentales.

e} Apoyo técnico en realizar las correcciones a las inscripciones realizadas con error por el

f)

mismo operador utilizando para el efecto la solicitud electronica de correcclén al Area de
Tecnologlias de la Informacion;

- Se apoyé en solicitar la correccion de Segundos Razonamientos de Auxiliares de Comercio al
area de Tecnologias de la Informacién.

- Se apoyd en elaborar solicitud de la correccion de publicaciones de convocatorias para
celebracion de asambleas de sociedades mercantiles al area de Tecnologias de la
Informacién.

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios;

- Se apoyd en la recoleccién y distribucion de expedientes para asignar a la seccion de
auxiliares de comsrcio.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADESPOR SERVICIOS
TECNICOS

REYNA GUADALUPE HERRERA DE LEON

Nombre completo del contratista

ONIDAD EJECUTORA 102/REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA
Depondencia REPUBLICADEPARTAMENTO DE OPERACIONES REGISTRALES/SECCION DE EMPRESAS
MERCANTILES
Mesyahodel | ) 02022 Ndmero de Contrato No. RM-102-075-029-2022
Informe
Periodo de ) i
L T ‘ del: ‘ 01 JULIO 2,022 | ak: ‘ 31 DE JULIO 2022 l

ACTIVIDADES REALIZADAS

-

a) Apoyo técnico en la calificacion de expedientes.

e Se apoyo con la verificacion de expedientes que ingresan los usuarios, respecto a
modificaciones. Estos son: formulario correspondiente, firma legible del comerciante 0 del
representante, firma del notario que tenga actuacion dentro de la sociedad y boletas de pago,
copia de DPI si el sistema lo indica.

e Se apoyd con la calificacién de expedientes que ingresan los usuarios respecto a
modificaciones de empresas, empresas de sociedades y sociedades las cuales son:

Nombre comercial
Direccién comercial
Direccién fiscal

Reposicion de patente
Cambio de objeto
Ampliacién de objeto
Cancelaciones de empresas
Actualizaciones de datos.
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b) Apoyo técnico en ¢l analisis de expedientes para rechazo 0 aprobacion,

o Se apoyd analizando los motivos de rechazos de expedientes que ingresan los usuarios con
relacién a; cambios de direccién comercial, direccion fiscal, nombre comercial, reposicion de
patentes de empresas o sociedad, cambio de objeto, ampliacion de objeto y clausuras de
empresas.

o Seapoyo analizando las aprobaciones de expedientes que ingresan los usuatios con relacion a:
cambios de direccion comercial, direccién fiscal, nombre comercial, reposicion de patentes de
empresas o sociedad, cambio de objeto, ampliacion de objeto y clausuras de empresas

o Seapoyo analizando los motivos de rechazo de expedientes que ingresan del Departamento
Legal.




¢) Apoyo técnico en la emisidn de edictos.

o Seapoyd con la revision y calificacién de documentos y datos para la elaboracion de edictos,
los cuales son: formulario cotrespondiente, que los datos coincidan con los del sistema,
boletas de pagos correspondientes.

¢ Se apoyd con la redaccion de edictos con los datos de la sociedad correspondiente respecto a:

v traspasos

aumentos de capital
modificaciones de clausulas
cambio de domicilio
ampliacién de objeto
disoluciones
denominacién social

v balance general final,
e Se apoyé con la realizacién de edictos en la plataforma de modulo de edicto ingresando

nimero de expediente, codigo de las boletas de pago y la redaccion de lo solicitado.
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d) Apoyo técnico en la solicitud de anotacion en sistema electrénico.
» Se apoyd con la redaccién de anotaciones en el sistema de solicitudes que ingresan los
usuarios, respecto a expedientes que ingresan de empresas, sociedades y del Departamento
Legal.
s Se apoyd con la anotacién de modificaciones en el sistema electronico de solicitudes respecto
a expedientes que ingresan de empresas, sociedades y del Departamento Legal.

e) Apoyo técnico en la impresién de razonamientos.
e Se apoyd con la redaccién de razonamientos de expedientes que ingresan del Departamento
Legal respecto a;
v aumento de capital
modificaciones de clausulas
cambio de domicilio
cambio de objeto
ampliacidon de objeto
disoluciones
denominacién social
segundo razonamiento
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¢ Seapoy6 con la impresion y firma de 1a razén adjuntando la hoja en su respectivo
expediente.




g)

h)

i)

P

Apoyo técnico en el registro de cancelacién de empresas.

Se apoy6 con la revisidn y calificacion de expedientes fisicos de cancelaciones de empresas
individuales y empresas de sociedad que solicitan los usuarios, verificando boletas de pago,
nombre del propietario o representante, firma legible.

Se apoy6 con la revision y calificacion de expedientes en linea de cancelaciones de empresas
individuales y empresas de sociedad que solicitan los usuarios, verificando boletas de pago,
formulario correspondiente, firma legible.

Se apoyé con la realizacion del edicto para la cancelacidon de empresas en el modulo de
edictos.

Se apoyé con la realizacién de la anotacidn para la cancelacion de empresa en el sistema
electrénico.

Apoyo técnico en el envid de expedientes al Departamento Legal.

Se apoy6 enviando expedientes al Departamento Legal respecto a dudas o consultas de
expedientes de sociedades o empresas.

Se apoy6 enviando expedientes al Departamento Legal respecto a rechazos de expedientes de
sociedades o empresas.

Apoyo técnico en el envié de expedientes a la seccion de Archivo General y Escaneo.

Se apoy6 con la realizacion de listados de expedientes ingresandolos en el sistema electronico
correspondiente.
Se apoy6 con ¢l traslado de expedientes a la seccion del Archivo General y Escaneo.

Apoyo técnico en la anotacién de modificaciones de cambio de direccion, nombres comerciales,
objeto de empresas y sociedades.

Se apoy6 con la redaccién de anotaciones de modificactones de sociedades, empresas de
sociedades o empresas individuales.

Se apoy6 con la anotacién de modificaciones de sociedades o empresas mercantiles respecto
a: cambio de direccién comercial, direccidn fiscal, nombre comercial, cambio de objeto,
ampliacion de objeto o clausuras.

Apoyo técnico en revision de expedientes recibidos del Departamento Legal para inscripcidn de
modificaciones en las sociedades.

Se apoy6 con la revisidn de expedientes recibidos del Departamento Legal verificando:
Calificacién en el sistema.

hoja de calificacidén aprobada por asesor cotrespondiente

boletas de pagos.

escritura publica original y copia.

memorial del expediente.
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Se apoy6 con redaceidn y anotacidn correspondiente en el sistema electrénico de los
expedientes recibidos del Departamento Legal.

Se apoyd con la redaccion y publicacién de edictos de los expedientes recibidos del
Departamento Legal.

Se apoyo adjuntando al expediente su razonamiento.

k) Apoyo técnico en la inscripcién de modificaciones a sociedades.

Se apoyd con la revision y calificacién de expedientes fisicos de inscripciones de
modificaciones de sociedad que solicitan los usuarios, verificando boletas de pago, nombre
del propietario o representante, sus datos correspondientes, firma legible.

Se apoyé realizando las diferentes modificaciones que solicitan los usuarios de sociedades
estas pueden ser: direccion fiscal, reposicion de la patente.

Se apoyd con la realizacidén del edicto de la modificacion de sociedad en el modulo de
edictos.

Se apoyo con la realizacién de la anotacion en el sistema electronico.

1) Apoyo técnico en la verificacion y solicitud de inscripciones al sistema de empresas y sociedades
que en su memento no se consignaron en el sistema.

Se apoyd con la verificacién de datos no consignados en su momento de empresa y
sociedades.

Se apoyd con la redaccion de la solicitud de empresas o sociedades, consignando los datos
faltantes con namero de expediente.

Se apoyd con la realizacién de solicitudes de empresas o sociedades que se envian al
Departamento de Informatica para que consignen sus respectivos datos.

Se apoyo revisando si dicha solicitud fue aprobada o rechazada.

m) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del 4rea para la cual presta sus servicios.

Se apoy6 con la impresién de patentes y razonamientos de contrasefias fisicas de usvarios,
respecto a: patentes de empres y sociedad, razdn de auxiliar de comercio, emisién de
acciones, actas de asambleas y mandatos.

Se apoyé archivando expedientes por solicitudes de traspaso y disoluciones.
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e Se apoyé con la verificacion de documentos de expedientes que ingresan los usuarios en la
plataforma de e-portal, respecto a:
¥v" Empresas mercantiles.
v" Auxiliares de comercio. !
v Emisién de acciones.
v" Actas de Asambleas.

v Mandatos.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista MIGUEL ANGEL JUAREZ CHUB

UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE

Rtk LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE SERVICIOS AL USUARIO
tefeTae df JULIO de 2022 Nimero de Contrato RM-102-076-029-2022
| perksode scvidades | ael: | 01 DE JULIO DE 2022 a | 31DEJULIO DE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

a). ACTIVIDAD TDR. "APOYO TECNICO EN LA RECEPCION DE DOCUMENTOS."

1. Se apoyd en la recepcion de documentos de inscripciones de empresas individuales, empresas en copropiedad,
auxiliares de comercio, factores, acciones, mandatos, modificaciones de sociedad, modificaciones de empresas.

2. Se apoyo en la recepcion de solicitudes de certificaciones de inscripciones de empresas individuales, empresas en
copropiedad, comerciantes, inscripcion de sociedades andnimas, habifitacion de libros autorizados, auxiliares de
comercio, cancelacion de nombramiento, disolucidn, anotacion, revocatorias, medificaciones, mandatos, emision de
edictos, prorrogas inscritas, agentes distribuidores, negativa de patente y disponibilidad de nombre para sociedades
de Emprendimiento.

3. Se apoy6 en la recepcion de solicitudes de negalivas de clausura de empresa, estalus vigente, de auxiliares de
comercio, mandatarios, revocatorias y para saber si tienen patentes inscritas.

b). ACTIVIDAD TDR. “APOYQ TECNICO EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS.”

1. Se apoyd en la entrega de las razones de Auxiliares de comercio, Agente distribuider, inscripcidn de factor,
inscripcidn de Liquidador, inscripcion de Mandatos.

2. Se apoyd en la enfrega de edictos de convocatoria de Asambleas Ordinaria, Extraordinaria, fe de errata, balances
Generales, balances anuales, balances extraordinarios, balances de sociedades de emprendimiento y de
disoluciones.

3. Se apoyd en la entrega de las razones de inscripcion de Sociedades Mercantiles, Ampliaciones de Capital,
Cambio de Objeto, Actas de Asambleas.

¢). ACTIVIDAD TDR. “APOYO TECNICO EN EL ASESORAMIENTO A USUARIOS SOBRE TRAMITES
REGISTRALES.”

1. Se apoyd en el asesoramiento a los usuarios respecto al proceso de inscripcion de los distintos tramites, el arancel
a pagaren la inscripcion y clausura de patente de comercio, inscripeion de comerciante individual y cambio de
direccion fiscal, asi como sus modificaciones y ampliaciones.

2. Se apoyd en asesoramiento en el procedimiento respecto a la inscripcion de sociedades de emprendimiento y
entidades mercantiles en forma presencial, tiempo estimado de inscripcion de la entided, para la acreditacion de los
bienes aportados, acciones de la misma y la autorizacion de libros.

3. Se apoyo en el asesoramiento al usuario explicando |a forma de utilizar los distintos formularios a presentar en
ventanillas de recepcion de documentos,

d). ACTIVIDAD TDR. “APOYOQ TECNICO EN LA VERIFICACION DE DOCUMENTOS.”




1. Se apoyo en la verificacién de todos los formularios sobre los diferentes tramites de correcciones, anotaciones
registrales & inscripciones.

2. Se apoyd en la verificacién de la documentacion previo a su presentacién al departamento de Servicios al Usuario
del Registro Mercantil.

3. Se apoys en la verificacion de memoriales, cartas, escritos de sociedades mercantiles, empresas individuales,
auxiliares de comercio, segundos razonamientos, modificaciones, revocatarias e inscripcion de despachos Judiciales,
factores de empresas, rectificaciones.

e). ACTIVIDAD TOR. “APOYO TECNICO EN EL ESCANEC DE DOCUMENTOS.”

1. Se apoy6 en el escaneo de los siguientes documentos que presentaron los usuarios para realizar los tramites
correspondientes:

» Certificaciones de nacimiento

» Constancias de tramite de Documentos Personales de identificacion -DPI-

¥ Certificacion de Defuncidn.

» Documentos Personales de Identificacion -DPI

¥ Constancias de tramite de reposicion de DPI

f). ACTIVIDAD TDR. “APOYO TECNICO EN LA ENTREGA DE PATENTE Y AREA DE INFORMACION,
SOLICITUD DE CERTIFICACIONES Y DESPLEGADOS.”

1. Se apoyt en entrega de las patentes de Empresa y de Sociedad que se encuentran inscritas o reposiciones de las
mismas.
2. Se apoyd en la entrega de certificaciones de desplegados de la informacion de:

> Empresas Mercantiles

» Empresas en copropiedad

» Comerciantes Individuales

» Las Sociedades Mercantiles

» Aviso de Emision de Acciones

» Asambleas Extraordinarias

¥ Auxiliares de Comercio.

3. Se apoy6 en entrega de las cerfificaciones de:
» Negativa de Denominacién social,
» Negativa de Razén social
¥ Cancelacion de los Auxiliares de comercio,
¥ Disolucién y Liquidacion de sociedades y
» Revocatorias de mandatos.

g). ACTIVIDAD TDR. “APOYO TECNICO EN ASESORAMIENTO AL USUARIO COMO USAR LA PLATAFORMA
EN LINEA DE LA INSTITUCION.”

1. Se apoyd en el asesoramiento respecto a la utilizacion de los medios electronicos de EPORTAL autorizacion de
libros electronicos o fisicos y la forma para poder obtenerlos, Asambleas, Acciones y procedimientos generales que
se encuentran en la misma.

2. Se apoy6 en el asesoramiento en cuanto a indicar la forma de utilizar los medios electronicos con los que cuenta
|la pagina del Registro Mercantil, para lienar los formularios y descarga de los mismos, ver el arancel que se tiene que
pagar para los distintos tramites, la inscripcion de Sociedades Mercantites, Empresas en copropiedad, Auxiliares en
linea y la utilizacion de la pagina para hacer consultas en linea.

3. Se apoy6 en el asesoramiento respecto a la utilizacion de los medios electronicos de E-VENTANILLA, de
modificaciones de empresas, sociedades y segundos razonamientos.
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4, Se apoy6 en el asesoramiento en cuanto a indicar la utilizacion de los medios electrénicos para la descarga de
documentos en las siguientes paginas: para poder descargar las patentes de sociedad y empresas {E-PATENTES),
razones de inscripcion de auxiliares (E-RAZON) y edictos que se publican en 1a pagina del Registro Mercantil,
(E-EDICTOS).

h). ACTIVIDAD TDR. “APQYOQ TECNICO EN ORIENTAR AL USUARIO FISICAMENTE AL AREA DONDE
CORRESPONDE EL TRAMITE A REALIZAR.”

1. Se apoyd en la orientacidn de forma fisica al usuario al departamento Legal, para las consultas de rechazos y
previos asi como asesoramiento legal.

2. Se apoyé en la orientacion de forma fisica al usuario a ventanillas de Servicios al Usuario e Informacién al usuario
para su inscripcion y reingreso de los distintos tramites.

3. Se apoyd en [a orientacion de forma fisica al usuario indicandole donde se encuent-a [a seccion de archivo general
y escaneo para [a solicitud de fotocopias de los documentos que necesitan los usuarigs, como las patentes,
escrituras, modificaciones y nombramientos.

). ACTIVIDAD TDR. “OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA
LA CUAL PRESTA SUS SERVICIOS.”

1. Se apoyd en la recepcidn y archivo de copias certificadas y listado de los mismos para su entrega.
2. Se apoyd en [a contestacion de llamadas de usuarios, respecto a consultas que hacen por ese medio sobre
seguimiento a solicitudes 6 tramites registrales.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombyre completo del
contratista

Gerardo Antonio Lopez Diaz

Dependencia

Unidad Ejecutora 102/Registro Mercantil Genaeral de la Republica
/Tecnologias de la Informacién

R Julic 2022 Namero de Contrato RM-102-077-029-2022
Informe
Eenliiplie axl 01 da julio 2022 al: 31 de julio 2022
actividades 1

ACTIVIDADES REALIZADAS

a} Apoyo técnico en realizar mantenimiento a equipos informaticos:

b} Apoyo técnico en realizar instalacién de hardware y software, configuracién de sistemas
operativos, conflguraciéon de aplicativos del Registro Mercantil, conflguracion de aplicativos de
oficina, antivirus, instatacién y configuracion de impresoras y periféricos

Seccién de Sociedades Nuevas

Se apoyd con la revision de una impresora por problemas de atasco de papel.

Seccidén de Empresas

L ]

L]

Se apoyo con la verificacion de registros de Windows en una computadora.

Se apoyo con la configuracion de direccién {P en una computadora.

Se apoyd con el formateo e instalacion de Windows en una computadora.

Se apoyd con la configuracién de accesos en una computadora.

Se apoyd con soporte a usuario en manejo de archivos de Word.

Se apoyd con la verificacion de sistema operative por problemas en una computadora.
Se apoyd con la revision de canfiguracion de una impresora.

Departamento Legal

Se apoyd con la instalacién y configuracidn de una impresora.

Se apoyd con la configuracién de bandeja de papel de una impresora.

Se apoyd con el restablecimiento de credenciales de cuenta de usuario y correo.
Se apoyd con instalacién de acceso a epower a usuario en una computadora.

Seccidn de Auxiliares de Comercio

Se apoyo con la revision de conexidn de red en una computadora.

Se apoyd con la reinstalacién de una impresora en una computadora.

Se apoyé con la verificacion de una computadora por disco duro dafiado.
Se apoyo con la instalacion de una computadora,

Se apoyd con el formateo e instalacion de Windows en una computadora.

Seccion de Certificaciones

Se apoyo con la optimizacién de sistema operativo por lentitud en una computadora.

Se apoyd con la revisidn de tres impresoras por problemas de atasco de papel.

Se apoyd con la reconfiguracién de ajustes de papel en bandeja principal de una impresora.
Se apoyo con la verificacion de una computadora por problemas de velocidad.




d)

e)

a)

Seccion de Empresas {documentos en linea)
+ Se apoyd con atasco de papel en bandeja principal de una impresora.
* Se apoyd con la configuracidn de actualizaciones en una computadora.
¢ Se apoy6 con la verificacién de error de credenciales de usuario en una computadora.

Seccion de Sociedades
¢ Se apoyé con la configuracion de permisos de usuario en una computadora,
¢ Se apoyd con la instalacién y configuracién de una computadora.

Secclén de Modificaciones
o Se apoyd con la verificacion y desatasco de rodillos en una impresora por atasco de papel.

Departamento de Servicios al Usuario
+»  Se apoyd con la verificacién de una computadora por problemas de arranque.
* Se apoyo6 con la revision de una impresora por atasco de papel.

Area Administrativa
e Se apoyd con la verificacién y optimizacion por problemas de inicio de una computadora.

Apoyo técnico y asesoria que le sean requeridos por el Registrador Mercantil General de la
Republica.

Apoyo técnico en mantenimiento de impresoras locales.

Apoyo técnico en soporte técnico remoto, atencién al usuario y seguimiento de casos por medio
de tickets de soporte.

¢ Se apoys en atencidn y soporte a usuarios externos de manera presencial.

Apoyo técnico en sacar inventario de equipo de cémputo y control de IP interno para tecnologias.

Otras actividades que le requiera la autoridad superior el area para la cual presta sus servicios.
+ Se apoyé en el envio de Patentes.
s+ Se apoyo con el envio de razones.
o Se apoyd en atencién y soporte a usuarios telefébnicamente.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista ANDREA SOFIA MENDOZA ESCOBAR
UNIDAD EJECUTORA 102/ REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA./
Dependencia DEPARTAMENTO DE OPERACIONES REGISTRALES, SECCION DE EMPRESAS
MERCANTILES
Mes y afio del 1
JULIC DE 2022 Numero de Contrato RM-112-078-028-2022
Informe
Periodo de actividades del: 01 DE JULIO DE 2022 al: 31 DE JULIO DE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

A) Apoyo técnico en la calificacion de expedientes fisicos y electrénicos correspondientes a inscripcion de comerciantes
Individuales y/o emprasas mercantiles,

Se apoyd en verificar que los comerciantes ya inscritos hayan registrado bien el registro folio v libro de comerciante en el formulario.
Se apoyd en la verificacion de direccién del comerciante ya inscrito sea la misma a la que coloca en el formulario ingresado.
Se apoyd en verificar en el sistema si el propietario ya esta inscrito como comerciante individual.

Se apoyd con la calificacion y andlisis de objeto consignado en formulario presentado.

Se apoyd con la calificacion y analisis de nombre comercial consignado en el formulario presentado.

Se apoyd con la calificacién del formulario ingresado en el expediente de acuerdo a lo solicitado por el usuario.

Se apoyé con la inscripcion de empresas mercantiles.,

Se apoyd con la inscripcidn de comerciante individual.

Se apoyd en verificar la boleta por documento rechazado.

Se apoyo en verificar boleta por inscripcion de comerciante

Se apoyé en verificar boleta por inscripcion de empresas.

B) Apoyo técnico en la resolucién de dudas y consultas al pablico internc y externo relacionado a la calificacion de
expedientes de comerciante individual y/o empresa mercantil que ingresan en la seccidn de empresas mercantiles.

Se apoyo en la resolucion de cualquier duda al pablico interno v externo de cualquier expediente que fue
asignado a algan companero.,
- Se apoyé en la resolucién de cualquier duda al publico interno y externo de cualquier expediente que fue
asignado a mi persona
Se apoyd en orientar al publico externo el motivo por el cual se rechazé el expediente.
+ Se apoydé en resolucion de dudas de cémo ingresar documentos rechazados de empresas y/o comerciante individual.
Se apoyd en explicar al pdblico interng el motivo por el cual se rechazaron los expedientes.
+  Se apoyd en consultas de los usuarios sobre las inscripciones de empresas y comerciantes individuales.

Se apoyé al publico interno en resolver dudas presentadas de los objetos y nombres comerciales de las empresas
a inscribir,
Se apoyé en informar via telefonica a los usuarios externos sobre la inscripcién de las empresas en general.

-+ Se apoyé en orientar a los usuarios de en donde puede consultar los datos registrales de comerciante individual.




C) Apoyo técnico en traslado de expedientes rechazados a ventanillas del departamento de Servicios al usuarie.
+ Se apoyd en la recoleccién de expedientes nuevos del departamento de Servicios al usuario para trasladarlos la
seccion de Empresas.

Se apoyd en recoleccion de expedientes rechazados para bajar al departamento de Servicios al usuario.

+ Se apoyd en operar expedientes escaneados por las sedes departamentales.
+ Se apoyé en orientar a los usuarios de como se utiliza el sistema de Mi negocio para inscripcion de empresas

yfo comerciante individual.

D) Apovo técnico en revision e inscripcion de comerciante individual en linea.

Se apoy6 en la verificacion que la firma electrénica consignada en los documentos sea la autorizada por una entidad.-
Se apoyd en verificar el estado civil del propietario sea el que consigna en el formulario.

Se apoyé en verificar que el nombre del propietario sea tal cual a la copia del dpi

Se apoyo en verificar que el nimero de dpi consignado en el formulario sea el mismo a la copia del dpi.

Se apoyd en verificar que el comerciante individual sea nueva inscripcion.

Se apoyé en verificar que el comerciante que ya esta inscrito tenga actualizada la direccion de residencia.

Se apoyé en actualizar a los comerciantes individuales de cedula a DPI.

Se apoy6 en verificar que los datos del nombre del comerciante sean los mismos a la copia que adjunta del DPI.
Sae apoyd en verificar que la boleta de pago de comerciante este vigente,

Se apoyd en verificar que consignen los datos registrales de comerciante y no los de empresa.

E) Apoyo técnico en revision e inscripcion de empresas en linea.

Se apoyd en verificar que el nombre comercial tenga relacion al objeto.

Se apoyd en verificar la redacciton de el nombre comercial.

Se apoyé en verificar que el nombre comercial tenga una actividad mercantil de acuerdo a términos registrales.
Se apoyt en verificar el registro folio y libro de comerciante individual sea el correcto,

Se apoyo en verificar que la direccion comercial este con la nomenclatura completa incluyendo el departamento y

municipio.

.

.

Se apoyd en verificar el objeto de acuerdo a términos registrales.

Se apoyd en verificar la redaccién del objeto .

Se apoyé en verificar que la categoria de la empresa sea la que consigna en el formulario.
Sa apoyo en verificar si es empresa y/o sucursal de socisdad andnima

- Se apoyo en verificar que |a bolsta de pago por empresa sea vdlida,

Se apoyd en la inscripcion de la empresa.

Se apoyé en la inscripeién de sucursales de sociedades anénimas.
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F) Apoyo técnico al usuario en linea, presencial y telefénicamente.
Se apoyd en orientar al usuario de cémo cargar las boletas en las casillas que corresponce.

+ Se apoyd en trasladar al area de tecnologias las respectivas certificaciones por validacion de boletas.
Se apoyd en resolucion de inconvenientes con el sistema en linea via correo electrénico.

+ Se apoyd en resolucion de dudas en cuanto a los PDF a adjuntar en linea

+ Se apoyd en resolucidén de dudas en cuanto a quien firma electronicaments los formularios

Se apoyo en resolucidn de dudas en cuanto a que papeleria presentar segln para entrega de patente en
Linea.

+ Se apoy6 en orientar a los usuarios de como se utiliza el sistema de Mi negocio para inscripcién de empresas
yio comerciante individual.

Se apoyo orientando al usuario en cémo llenar el formulario de comerciante individuzl,
Se apoyé orientando al usuario en cémo llenar el formulario de empresas en linea,
Se apoyd en como subsanar los documentos rechazados.
+ Se apoyé orientando al usuario de cdmo adjuntar las boletas a las casillas que corresponde.
G) Ofras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.
Se apoy6 en consultar objetos comerciales en el departamento Legal,
Se apoyo en consultar nombres comerciales en el departamento Legal.
Se apoyo en el traslado de expedientes operados a la Seccidn de Archivo General y Escaneo.

+ Se apoyo con la recepcion de los documentos de empresas que se ingresan en ventanillas del
Departamento de Servicios al usuario y las delegaciones departamentales,
Se apoyd en realizar correcciones por empresas mal inscritas por mi persona.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista REBECA LISCELI MENDOZA GAVIBOA
D denci UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE
ShEiceee OPERACIONES REGISTRALES/ SECCION DE SOCIEDADES NUEVAS
Mesy afigilal VLo 2022 Niimero de Contrato RM-102-079-029-2022
Informe
Pericdo de actividades del: 01 DEJULIO DE 2022 alk: 31 DE JULIO DE 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS
a. Apoyo en atencién a usuario y notario por consultas procedimentales de competencia de

la seccidn de Sociedades nuevas,

- Se apoyé en la recepcidn de solicitudes de inscripcidn de Auxiliares de Comercic

- Se apoyd en la recepcién de solicitudes de inscripcidn de Empresas mercantiles.

- Se apoyd en brindar informacién al usuario sobre temas mercantiles

- Se apoyd en brindar informaclén a notarios y usuarios sabre el estado de su trdmite.
-Se apayd en la recepcion de solicitudes de inscripcidn de Sociedades

b, Apoyo en la recepcién de sociedades nuevas de primer ingreso flsico.

- e apoyd con la revision de los documentos contenidos en los expedientes de primer ingreso fisico.

- Se apoyé en la revisién de los documentos ingresados a! sistema de mi negocio.

- 5e apoyd en la creacidn de contrasefias de expedientes nuevos para el adecuado seguimlento de ta sociedad.
- Se apoyd en la recapcidn de expedientes para inscripcidn de Sociedades Nuevas

[% Apoyo en la Recepcién de reingresos por rechazos de asesorfa juridica y Superintendencia de Adminiswracién Tributaria {SAT);.

- Se apoyd en la recepcién de reingresos de Escrituras Phblicas.

- 5& apoyd en la recepcidn de reingresos de Actas notariales.

- Se apoyé en la recepcion de reingresos de formularios con las correcciones realizadas,

-Se apoyé en la recepcidh de reingreso de formularios rechazados por SAT-.

- 5e apoyd en la recepcion de reingresa de documentos de la calificacidn rechazados por SAT, como recibos y RTU,

d. Apoyo en la recepcidn de prérroga y aviso de aportacién de acreditaciones de bienes registrales.

- Se apoy6 en la recepcion y registro en el sistema de prérroga de tiempo {por tres meses)
-5e apoyd en la recepcion y registra en el sistema de aportacion de blenes registrales a |3 sociedad.

e. Apoyo en |a recepcion de publicacién de inscripciones definitivas de expedientes de ingreso previo a la reforma.
- Se apoyd enla recepcion y registro en el sistama de Escritura pablica y Acta notarial
- Se apoyd enla recepcién e ingreso al sistema de Boletas de page.

f. Apoyo en la recapcitn de correcciones a documentacién registral;

- 5e apoyé en la recepcidn de rechazos fisicos del departamento Legal al sistema.
- Se apoyd enla recepcidn de rechazos fisicos de SAT al sistema.




Apoyo en conformacién de expediente fislco de documentacion enviada sin firma electrénica avanzada a través de la plataforma de e-
servicios.

- $e apoy6 en la confrontacién de Escritura piblica y Acta notarial escaneadas e ingresadas en la plataforma o sistema de Minegocio
- Se apayd en la revisién de Boletas de pago escaneadas ingresadass en el sistema de Minegocio
-Se apoyd en et envio de correos a usuario notificandoles gue pueden realizar las impresiones de patentes y razones electrénicas en el sistema,
ingresanda con su usuaric.
Apoya en Entrega de Registro Tributario Unificade y documentos notariales originales a usuario cuya inscripcién se haya realizade
Se apoyd con la entrega de los siguientes documentos:
-RTU
- Escritura
- Acta notarial
- Stickers de libros.
Apoyo en archivo de expedientes
Se apoyd con el archivo de los siguientes documentos:
- Expedientes rechazados.
- Expedientes de Sociedades inscritas. Listas para entrega.
Asi mismo se apoyd con la elaboracion del listado de expedientes solicitados a la seccién de Archive general y escaneo
Apoyo en el traslado de expedientes cuyos documentos originales hayan sido entregados a la secclén de Archivo y Escaneo
- 5e apoyd en el traslado de expedientes fisicos a la seccion de Archivo general y Escaneo.
- Se apoyd en ¢l traslado de expedientes electrénicos a la seccién de Archivo general y Escaneo.
- 5e apoyd en el traslado de expedientes de desistimiento del trdmite a Ja seccion de Archive general y Escaneo.
Otras actividades que le requlera la avtoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.
$e apoyd en la elaboracion de pases para la Seccion de Sociedades Nuavas.
Apoyo Técnico en valldacitin de cuentas de notario en plataforma de e-servicios;
Se apoy6 al usuario en la revisién y activacién de la cuenta registrada del notario en la platafoerma de Minegocio

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para |a cual presta sus serviclos.

-Se Apoyd en la elaboracién de pases para la Seccion de Sociedades Nuevas
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR

SERVICIOS TECNICOS
Nombre completo del contratista DORA GRACIELA ELIZABETH CASTELLANOS CARRANZA
Dependencia UNIDAD EIECUTORA 102 /REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / AREA FINANCIERA
Mefn}’;,':;de' JULIO 2022 Namero de Contrats | RM-102-080-029-2022
Periodo de actividades | del: 01 DE JULIO DE 2022 al: 31 DE JULIO DE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

a} APOYO TECNICO EN EL AREA DE PLANIFICACION DEL REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA.
* Seapoyd en el drea de planificacion, a través de andlisis correspondiente al seguimiento del ajuste de
metas y volumenes de trabajo de las diferentes actividades que realiza el Registro Mercantil General
de la Republica 2022,

b} APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DE LA EJECUCION DEL SEGUIMIENTO DE METAS FISICAS DE CARACTER
MENSUAL
o Se apoyd en la elaboracidn y andlisis de la ejecucion de metas fisicas y de caracter mensual
conformando expediente como coordinacién de traslado del mismo a {a direccidn del Ministerio de
Economia.

€) APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DEL INFORME DE GESTION DE CARACTER CUATRIMESTRAL.

d} APOYOQ TECNICO EN EL CONTROL DE LOS INDICADORES DE AVANCE MENSUAL.
* Seapoyd enlaelaboracidn del control de la ejecucidn mensual del proceso de las diferentes gestiones
administrativas realizadas y concluidas por las usuarios del Registro Mercantil General de la Repubilica.

e) APOYO TECNICO EN EL CONTROL DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA DE SOLICITUDES DE
COMPRA.
* Se apoyd en recepcion y revision de expedientes de solicitudes de compra y de los
documentos de soporte, asi mismo el registro en control interno del drea de presupuesto
del Registro Mercantil, para la continuidad del proceso de las gestiones del gasto.

f} APOYO TECNICO EN EL PROCESO DE ASIGNACION DE FUENTES A LOS COMPROBANTES DE GASTO.
e Se apoyd en la recepcidn de expedientes de gasto y en el ingreso opartuna de los comprobantes en el
control interno de Presupuesto.

g) APOYO TECNICO EN CONTROL DE LA EJECUCION DE LA CUOTA FINANCIERA ASIGNADA.

e Se apoyd en la recepcion de solicitud de cuota efectuadas por el drea de Adquisiciones y
Contrataciones y Recursos Humanos del Registro Mercantil, evaluando y verificando si la gestién
cumple con los requerimientos de la unidad de Administracidn Financiera — UDAF - del Ministerio de
Economia y si existe disponibilidad presupuestaria para que prosiga el proceso de tramite.




h)

[}

k)

APOYO TECNICO EN LOS REQUERIMIENTOS DE INFORMACION PLANTEADOS POR LA CONTRALORIA GENERAL
DE CUENTAS Y LA AUDITORIA INTERNA DEL MINISTERIO DE ECONOMIA.

APOYO TECNICO EN LOS REQUERIMIENTOS DE INFORMACION PRESENTADOS POR LAS AUTORIDADES
SUPERIORES DEL REGISTRO MERCANTIL Y MINISTERIO DE ECONOMIA.

APOYO TECNICO EN EL PROCESO DE ELABORACION DE MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS.

s Se apoyd enla recepcidn de solicitudes de modificaciones presupuestarias por el drea de Adquisiciones
y Contrataciones del Registro Mercantil verificando si la solicitud v justificaciones de modificaciones
presupuestarias cumple con los requerimientos de la Unidad de Administracion Financiera — UDAF -
del Ministerio de Economia.

e Se apoyod en la elaboracidn de resoluciones, oficios y armado de expediente correspondiente a la
solicitud de modificacion presupuestaria cumpliendo con los requerimientos de la Unidad de
Administracion Financiera — UDAF — del Ministerio de Economia.

APOYO TECNICO EN EL TRASLADO DE INFORMACION DE EJECUCION DE METAS PARA INFORMACION DE LA
PAGINA DEL REGISTRO MERCANTIL.

e Seapoyden eltraslado de la ejecucién da metas ejecutadas referente a la informacién de las tres metas
principales, Sociedades nacionales, Comerciantes individuales y Empresas mercantiles, para el drea
encargada de publicar la informacién de oficio en la pédgina del Registro Mercantil General de la
Republica.

OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA EN LA CUAL PRESTA SUS
SERVICIOS.
*  Se apoyo en el andlisis y elaboracién correspondiente al Anteproyecto 2023-2027.
e Seapoyd en la entrega de Certificaciones de ingresos a usuarios del Registro Mercantil General de la
Republica.
+ Se apoyé en la elaboracidn de analisis, graficas, cuadros estadisticos y oficio correspondiente a
Informe de Gestidn de junio afio 2022 del Registro Mercantil General de la Republica.
s Se apoyd en escéaner y fotocopiado de documentos solicitados por la Autoridad Superior.
s Se apoyd en la atencidn telefdnica a consultas emitidas por usuarios con solicitudes referentes al drea
Financiera.
s Se apoyé en la elaboracién de certificaciones de disponibilidad presupuestaria.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista KIMBERLY CECILIA MOLINA ORTIZ

UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA
Dependencia REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE OPERACIONES REGISTRALES /
SECCION DE MODIFICACIONES

Mes y afio del Numero de
Informe JULIO 2022 B RM-102-081-029-2022
Periodo de ) }
actividades del: 01 DE JULIO DE 2022 al: 31 DE JULIO DE 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS

A, APCYO TECNICO EN LA CALIFICACION DE EXPEDIENTES;
o SE APOYO EN LA CALIFICACION DE EXPEDIENTES DE CAMBIO DE DOMIC LIO.
o SE APOYO EN LA CALIFICACION DE EXPEDIENTES DE RECTIFICACION DE INSCRIPCION DE AUMENTO
DE CAPITAL,
o SE APOYQ EN LA CALIFICACION DE EXPEDIENTES DE MODIFICACION DE PACTO SOCIAL.
B. APOYO TECNICO EN EL ANALISIS DE EXPEDIENTES PARA RECHAZO O APROBAGION;
o SE APOYO EN EL ANALISIS DE EXPEDIENTES APROBADOS DE ACUERDO DE FUSION DE SOCIEDADES
MERCANTILES.
o SE APOYO EN EL ANALISIS DE EXPEDIENTES APROBADOS DE AMPLIACIGN DE OBJETO SOCIAL.
o SE APOYO EN EL ANALISIS DE EXPEDIENTES APROBADOS DE AUMENTO DE CAPITAL SOCIAL.
C. APOYO TECNICO EN LA EMISION DE EDICTOS;
o SE APOYD EN LA EMISION DE EDICTOS DE INSCRIPCION DE BALANCE GENERAL FINAL DE
SOCIEDADES ANONIMAS.
o SE APOYQ EN LA EMISION DE EDICTOS DE TRASPASO DE EMPRESAS MERCANTILES POR DONACION,
o SE APOYO EN LA EMISION DE EDICTOS DE CAMBIO DE DIRECCION COMERCIAL DE EMPRESAS
INDIVIDUALES,
D. APOYO TECNICO EN LA SOLICITUD DE ANOTACION EN SISTEMA ELECTRONIZO;
o SE APOYO EN LA SOLICITUD DE ANOTACIONES EN EL SISTEMA ELECTRONICO DE MODIFICACION DE
DIRECCION FISCAL DE SOCIEDADES ANONIMAS.
o SE APOYO EN LA SOLICITUD DE ANOTACIONES EN EL SISTEMA ELECTRENICO DE CAMBIO DE NOMBRE
COMERCIAL DE EMPRESAS MERCANTILES.
o SE APOYO EN LA SOLICITUD DE ANOTACIONES EN EL SISTEMA ELECTRONICO DE MODIFICACION DE
CLAUSULAS.
E. APOYO TECNICO EN LA IMPRESION DE RAZONAMIENTOS;
o SE APQOYO EN LA IMPRESION DE RAZONAMIENTOS DE INSCRIPCION DE FUSION,
o SE APOYO EN LA IMPRESION DE RAZONAMIENTOS DE SEGUNDOS RAZONAMIENTO DE ESCRITURAS
DE CONSTITUCION,
o SE APOYO EN LA IMPRESION DE RAZONAMIENTOS DE CAMBIO DE DENOMINACION SOCIAL.
F. APCYO TECNICO EN EL REGISTRO DE CANCELACION DE EMPRESAS;
o SE APOYO EN EL REGISTRO DE CANCELACION DE EMPRESAS POR TRAS2ASO.
o SEOAPOYO EN EL REGISTRO DE CANCELACION DE EMPRESAS POR DISOLUCION DE LA SOCIEDAD
ANONIMA,
o SE APOYQ EN EL REGISTRO DE CANCELACION DE EMPRESAS POR ABSORCIGN DE SOCIEDADES.
G. APOYO TECNICO EN EL ENVIQ DE EXPEDIENTES AL DEPARTAMENTO LEGAL;
o SE APOYQ EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES AL DEPARTAMENTO LEGAL POR DEVOLUCION EN VIRTUD
QUE TIENE ERROR EN BALANCE GENERAL DEL TRASPASO DE EMPRESA,
o SE APOYO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES AL DEFARTAMENTO LEGAL PARA CONSULTAR SI PROCEDE
CAMBIO DE DIRECCION COMERCIAL EN VIRTUD DE TENER BLOQUE POR JESPACHO JUDICIAL.
o SE APOYO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES AL DEPARTAMENTO LEGAL PARA SU CALIFICACION POR
SOLICITUD DE CORRECCION DE NOMBRE DEL PROPIETARIQ YA QUE SE INSCRIBIO ERRGNEAMENTE.
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H. APOYO TECNICO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES A LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y ESCANEOQ;
o SE APOYO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES A LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y ESCANEQ PARA
SER RESGUARDADOS Y ARCHIVADOS,
o SE APOYO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES A LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y ESCANEC PARA
QUE SEAN INCLUIDOS EN EL SISTEMA DE EPOWER DE LA INSTITUCION,
o SE APOYO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES A LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y ESCANEO QUE SE
PUEDA ENXTENDER FOTOCOPIAS A LOS USUARIOS,
. APOYO TECNICO EN LA ANOTACION DE MODIFICACIONES DE CAMBIOS DE DIRECCION, NOMBRES
COMERCIALES, OBJETO DE EMPRESAS Y SOCIEDADES;
o SE APOYG EN LA ANOTACION DE MODIFICACIONES DE CAMBIO DE DIRECCION FISCAL DE
COMERCIANTES INDIVIDUALES.
o SEAPOYO EN LA ANOTACION DE CAMBIO DE OBJETO DE SUCURSALES SOCIEDADES ANONIMAS.
o SEAPOYO EN LA ANOTACION DE CAMBIO DE NOMBRE COMERCIAL DE EMPRESAS MERCANTILES.
J. APOYO TECNICO EN REVISION DE EXPEDIENTES RECIBIDOS DEL DEPARTAMENTO LEGAL PARA
INSCRIPCION DE MODIFICACIONES EN LAS SOCIEDADES;
o SEAPOYO® EN LA REVISION DE EXPEDIENTES RECIBIDOS DEL DEPARTAMENTO LEGAL PARA A
REALIZAR CAMBIO DE DENOMINACION SOCIAL.
o SE APOYO EN LA REVISION DE EXPEDIENTES RECIBIDOS DEL DEPARTAMENTO LEGAL PARA REALIZAR
ANOTAGION DE CORRECGION EN INSCRIPCION DE AMPLIAGION DE CAPITAL.
o SE APOYO EN LA REVISION DE EXPEDIENTES RECIBIDOS DEL DEPARTAMENTO LEGAL PARA LA
INSCRIPCION DE ACUERDQ DE FUSION DE SOCIEDADES ANONIMAS,
K. APOYO TECNICO EN LA INSCRIPCION DE MODIFICACIONES A SOCIEDADES;
o SE APOYS EN LA INSCRIPCION DE MODIFICACION DE MODIFICACION DE PACTQ SOCIAL DE
SOCIEDADES ANONIMAS,
o SE APOYO EN LA INSCRIPCION DE MODIFICACION DE INSCRIPCION DE ACUERDO DE REDUCCION DE
CAPITAL.
o SEOAPOYO EN LA INSCRIPCION DE MODIFICACION DE CAMBIO DE DOMICILIO DE SOCIEDADES
ANONIMAS.
L. APOYO TECNICO EN LA VERIFICACION Y SOLICITUD DE INSCRIPGIONES AL SISTEMA DE EMPRESAS Y
SOCIEDADES QGUE POR ALGUN MOTIVO NO APAREGE EN EL SISTEMA ELECTRONICO;
o SE APOYO EN LA VERIFICACION Y SOLICITUD DE INSCRIPCION AL SISTEMA DE EMPRESAS
MERCANTILES SE VINCULE EL PROPIETARIO EN VIRTUD QUE SE OMITIO EN SU MOMENTO.
o SE APOYO EN LA VERIFICACION Y SOLICITUD DE CAMBIO DE PROPIETARIO POR TRASPASO DE
EMPRESA POR COMPRAVENTE.
o SE APOYO EN LA VERIFICACION Y SOLICITUD DE CATEGORIA ¥ CARGO DE REPRESENTANTE A LA
EMPRESA MERCANTIL,

M. OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA LA CUAL PRESTA
SUS SERVICIOS,
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Karla Marisol Monterroso Judrez
Unidad Ejecutora 102 / Registro Mercantil General de la Reptblica
Dependencia / Departamento de operaciones Registrales, Seccion de Archivo
General y Escaneo

Mesl ghicdel Julio de 2022 Nimero de Contrato RM-102-082-029-2022

nforme

Periodo de actividades | del: 1 de julip 2022 al: 31 de Julio 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS

A. Apoyo técnico en el escaneo de expedientes de tramites Registrales:

= Seapoyé en el escaneo de los expedientes de: Acciones, Asambleas, Auxiliares de Comercio, Empresas Mercantiles,
Empresas en linea, Cancelaciones, Mandates, Modificaciones, Sociedades.

» Se apoyo en ¢l registro la base de datos, de cada expediente escaneado.

* Se apoyo con el sello respectivo No. 3 de Expediente Escaneado, los expedientes de Acciones, Asambleas,
Auxiliares de Comercio, Empresas Mercantiles, Empresas en linea, Cancelaciones, Mandatos, Modificaciones y
Sociedades.

B. Apovyo técnico en el archivo y verificacidn de expedientes:

= Se apoyt en verificar que tramite pertenece los expedientes, ya digitalizados Acciones, Asambleas, Auxiliares de
Comercio, Empresas Mercantiles, Empresas en linea, Cancelaciones, Mandatos, Modificaciones y Socledades, para
posteriormente guardarlos en el orden respectivo para facilitar bdsqueda y localizacion.

* Se apoyd en el archivo de acuerdo al orden cronoldgico de los expedientes, Acciones, Asambleas, Auxiliares de
Comercio, Empresas Mercantiles, Empresas en linea, Cancelaciones, Mandatos, Modificaciones y Sociedades.

C. Apoyo técnico en la limpieza de expedientes con respecto al retiro de todo tipo de objetos, entre ellos grapas,
clips, post-it:

» Se apoy6 en limpiar los expedientes de Acciones, Asambleas, Auxiliares de Comercio, Empresas Mercantiles,
Empresas en linea, Cancelaciones, Mandatos, Modificaciones, Sociedades, y se procedié a retirar grapas, clips,
notas, adhesivas, para que pueda digitalizarse sin ningun fallo, y los documentos no se estropeen al momento de
escanearlos, procurando la calidad del documento.

D. Apoyo técnico en la atencién y resolucion de consultas a usuarios;

= Seapoyd en la atencién de consultas externas de la seccion de Archivo General y Escaneo a los usuarios del Registro
Mercantil General de la Republica tales como Sociedades Mercantiles, Empresas Mercantiles, Mandatos, Auxiliares,
Asambleas, Acciones,

= Se apoyé en la busqueda de los expedientes escaneados en el Archivo General como Sociedades Mercantiles,
Empresas Mercantiles, Mandatos, Auxiliares, Asambleas y Acciones lo cuales han sido solicitados por los usuarios del
Registro Mercantil, brindandates la impresién de los archivos solicitados, segun corresponda.

» Se apoyd verificando las boletas de pago, que estas correspondan a los documentos solicitados por los usuarios.

» Se apoyo informando a los usuarios respecto al trdmite a seguir para obtener copias de los documentos y expedientes
que se encuentran en el Archivo General y Escaneo,




E) Apoyo técnlco en el traslado de expedientes del sistema de minegocio- files de las Socledades en Linea hacia el
programa EPOWER 4.5
=  Se apoyé con el traslado de los expedientes cargados en la carpeta de Minegocio al programa Epowerd.5

F) Otras Actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios:
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Hombre completo del
contratista

Herbert Emilio Montufar Rodriguez

Dependencia

Unidad Ejecutora 102/Registro Mercantil General de la Repiblica

/Tecnologias de la Informacién

Mes y afic del
Informe

Julio 2022

Mimerc de Contrato

RH-102-083-029-2022

Periodo de
actividades

del

01 de julio de 2022

al:

31 de julio de 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyo técnico en realizar mantenimiento a equipos informaticos:

b} Apoyo técnico en realizar instalacion de hardware y software, configuracién de sistemas

00017g

operativos, configuracion de aplicativos del Registro Mercantil, configuracién de aplicativos
de oficina antivirus, instalacién y configuracién de Impresoras y periféricos

Seccién de Empresas
¢ Se apoyo en la verificacion de una computadora
e Se apoyo en la verificacion de una impresora
e Se apoyo en la descarga de carpeta departamentales.

Seccién de Modificaciones
+ Se apoy6 en la instalacion de dos computadoras.
o Se apoyo en la configuracion de una computadora.

Seccién de Archivo General y Escaneo
+ Se apoyo en la verificacion de Escaneo en aplicacion E-power en una computadora.

Area de compras y Adquisiciones
« Se apoyo en la configuracion de una impresora.
o Se apoyo en la configuracién de Trabajo en casa en una computadora

Seccion de Auxiliares de Comercio
¢ Se apoyo en la instalacion de una impresora.
+ Se apoyo en el restablecimiento de contrasefia a una computadora.

Despacho Registrador
* Se apoyo en sl acceso a internet de una computadora.

Departamento Legal
¢ Se apoyd en la verificacion de acceso a E-power en una computadora.
¢ Se apoyo en la verificacion de una impresora.




c)

d)

Seccion de Sociedades Nuevas.
« Se apoyd en la configuracién de Trabajo en casa en siete computadoras
e Se apoyd en la verificacion de un monitor.

Departamento de Recursos Humanos
e Se apoyé en la instalacién de un escaner.
» Se apoyd en la configuracion de dos escaneres.

Area de Certificaciones
+ Se apoyé en la verificacion de una computadora.
+ Se apoy6 en la verificacién de la aplicacién de Certificaciones.

Sede Géminis Zona 10
» Se apoyo en la configuracion de la Tablet de Encuesta de Servicio.

Apoyo técnlco y asesoria que le sean requeridos por el Registro Mercantil General de la
Republica

Apoyo técnico en llenado de campos vacios en la base de datos

» Se apoy6 en el llenado de campos de Empresas

Apoyo técnico en sacar inventario de equipo de computo y control de IP interno para
tecnologias.

e Se apoy6 en la Actualizacidn de Inventario de Computadoras,
¢ Se apoyo en la Actualizacion de Inventario de Escaner.
s Se apoyé en la Actualizacion de Inventario de Impresoras.

Otras actividades que le requiera la autoridad superior el area para la cual presta sus
servicios.,

¢ Se apoyd en el envio de Patentes, Razones y Certificaciones.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Mombre completo del contratista LEONARDQ DAVINGI GROZCO TUL
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102/REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE La REPUBLICA/DEPARTAMENTO SERVICIOS AL
USUARIO
Mes y afio del .
Informe JULIG 2022 Numero de Contrato PA-102-084-029-2022
Periodo de actividades del: 01 DEJULIO DE 2022 al 31 CE JULIC DE 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS

A. Apoyo técnico en la recepciéon de documentos sobre tramites
registrales de empresas, sociedades, auxiliares de comercio,
certificaciones y todo acto mercantil;

v Se apoyo al usuario en la recepcion de documentos para la inscripcién de:
Mandatos, Revocatorias de mandatos, Cancelacion de empresas,
Convocatorias de asambleas, Publicaciones de asambleas y de balances,
Aviso de emision de acciones, Empresas nuevas, Cambio de nombre,
direcciones comerciales y fiscales de personas individuales y de
sociedades, Traspasos de empresas, Nombramientos de auxiliares de
comercio, Modificacion de clausulas de las escrituras constitutivas,
Oposiciones, Disoluciones de sociedades, Asambleas extraordinarias, otros

razonamientos.

v Se apoyé al usuario en la verificacién de los formularios que estos estén
llenos correctamente, exportados a PDF (formato PDF) y si contienen las

firmas respectivas.

B. Apoyo técnico en la entrega de documentos registrales de empresas,
sociedades, auxiliares de comercio, certificaciones y todo acto registral;
v Se apoyo al usuario en la entrega de: objeto de sociedades, entrega de
rechazos de documentos registrales ampliaciones de capital, razones de




factores, modificaciones, nombramientos, inscripciones de acciones de

Sociedades.

C. Apoyo técnico en el asesoramiento a usuarios sobre tramites

registrales de empresas, sociedades, auxiliares de comercio,

certificaciones y todo acto mercantil;

v Se apoyo en el asesoramiento al usuario respecto a los documentos que
deben de presentar para los respectivos tramites registrales.

v Se apoyd al usuario en el asesoramiento de los aranceles que tiene que
pagar para los diferentes tramites registrales que se realiza en el Registro
Mercantil.

v Se apoyé en el asesoramiento al usuario, respecto a dudas en
procedimientos registrales.

D. Apoyo técnico en la verificacion de documentos ingresados en
expediente de empresas, sociedades, auxiliares de comercio,
certificaciones y todo acto mercantil;

v Se apoyo al usuario en la verificacion de los formularios que estén llenados
correctamente, identificado si son correspondientes a formularios que se
presentan en ventanillas de forma fisica o la plataforma de eportal.

v Se apoyd al usuario en la verificacion de los documentos a presentar
corresponden al tramite a realizar en ventanillas.

E. Apoyo técnico en el escaneo de documentos de expedientes
registrales;
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v’ Se apoyo al usuario con el escaneo de los diferentes documentos que
presentan en las ventanillas del Registro Mercantil tales como: cambio o
modificacién de objeto, avisos de emision de acciones, inscripcion de
nombramiento, empresas nuevas, cambio de nombre, cambio de
direccidn comercial, cambio de direccion fiscal, cancelacion de
nombramiento, mandatos, cancelacién de mandatos.

F. Apoyo técnico en la impresién y entrega de patente y auxiliar de
comercio;

v Se apoyé al usuario con la entrega de patentes de empresas,

modificaciones, ampliaciones de sociedades, inscripciones de acciones

de Sociedades patentes de sociedades, razones de factores, razones de

nombramientos.

G. Apoyo técnico en asesoramiento al usuario como usar la plataforma
en linea de la institucion;
v Se apoyd al usuario en asesorar con respecto como se puede utilizar las
diferentes plataformas que se encuentran en la péagina del Registro
Mercantil tales como eportal, e-razén, e-patentes, consultas en linea, e-

edictos.

v Se apoyé al usuario indicandole respecto a la forma correcta para la
descarga de formularios de la pagina del Registro Mercantil.
H. Apoyo técnico en orientar al usuario fisicamente al area donde

corresponde el tramite a realizar;

v Se apoyd al usuario indicandole en que area y/o departamento, seccion
debe darle seguimiento a su respectivo tramite.




. Oftras actividades que le requiera la autoridad superior del area para

la cual presta sus servicios.

v Se apoy6 al usuario en la elaboracién de pases para qué se comunique
y aclare dudas al operador en el departamento o© seccion

correspondiente.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del g . .
St ALIEEa Josseline Mishel Pérez Gonzdlez
Danehdefcia Unidad Ejecutora 102/Registro Mercantil General de la
P Republica /Tecnologias de la Informacién
Mes y alo | 5,136 de 2022 HUliFE0) e RM-102-085-029-2022
del Informe Contrato
LR 01 de Julio 2022 = 31 de Julio de 2022
actividades .

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyo técnico en la publicacidn de las convocatorias de asamblea de las sociedades en el Boletin Electrénico

*  Se apoyd en elaboracidn de publicaciones de Conversién de Acciones emitidas por juzgado, asi como en el seguimiento
en el correo electrénico de los usuarios solicitantes

b} Apoyo técnico en la resolucién de dudas y consultas al publico interno y externos relacionados a la publicacion de
convocatoria en el Boletin Electrénico.

¢ Seapoyo en la verificacién de publicaciones elaboradas en el sistema internc del Registro Mercantil a peticidn de los
operadores registrales

¢) Apoyo técnico en el uso de Social Media del Registro Mercantil General de |a Republica,

¢ Seapoyé en la actualizacidn y carga a la pagina web del Registro Mercantil General de la Republica la Estadistica
mensual correspondiente al mes de Junio 2022

¢ Se apoyd al usuario externo con Ja verificacidn vy el seguimiento de Inscripcidn de Sociedades, Empresas y Auxiliares
ingresados en ePortal y de forma fisica

* Seapoyé en el asesoramiento de como solicitar las certificaciones

*  Seapoyd en la verificacion y raspuesta a usuarios externos por medio de los correos electrénicos de boleta, patente,
eportalsoporte y jperez de soporte del Registro Mercantil

s Seapoyo en fa verificacidn y respuesta a usuarios internos y de sedes departamentales por medio de los correos
electrénicos de boleta y jperez de soporte del Registro Mercantil

s Seapoyo en el envid de patentes, razones edictos y stickers de libros por medio del correo electrénico

¢ Seapoyd en la respuesta a soluciones e informacidn al usuario externo asi como en el seguimiento de tramites e indicar
los procesos a elaborar para los tramites por medio del Facebook del Registro Mercantil

¢ Seapoyé en la resolucién de dudas con la inscripcién de sociedades comao en la resolucidn de inconvenientes en ePortal

*  Seapoyd en la carga de publicaciones en la pagina web y en la p4gina oficial de facebook

d) Apovyo técnico en la recepcién y correccidn de Solicitudes de Modificacién de Cambio en el Sistema del Registro Mercantil.

e  Seapoyot en el desbloqueo de auxiliares, sociedades y empresas a solicitud de los operadores registrales de
certificaciones

e) Apoyo técnico en brindar soporte basico en configuracion IP Y configuracion de Impresoras.

f) Apoyo técnico en llenado de campos vacios en la base de datos




g) Apoyo técnico en sacar Backup gue sean asignados
h) Apoyo técnico en colaboracién de andlisis y creacion de perfiles de recursos informdticos implementados para la institucién

¢ Se apoyé en el analisis y elaboracidn de perfiles de adquisiciones para el Registro Mercantil
e Se apoyd en la elaboracién de Justificaciones de compras para la adguisicion recursos informaticos

i} Apoyo técnico en biticora de procesos llevados a cabo en el Area de Tecnologia
* Seapoyd en el andlisis de los procesos a ejecutar
j) Apoyo técnico en seguimientos de procesos de implementacion en el Area de Tecnalogia
s Seapoyé en la puesta en marcha de procesos por ejecutar en el mes de Julio
k) Otras actividades que e requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios

e Se apoyd en la verificacién e insercién de boletas en el sistema interno del Registro Mercantii por no aparecer en el
sistema

s Seapoyd en la recepcidn de llamadas telefénicas por consultas del usuario externos con las diferentes plataformas del
Registro Mercantil

e Seapoyd en la verificacién y andlisis de solicitudes de actualizacién de perfil en ePortal a solicitud de los usuarios
externos

e Seapoyé en la verificacién de manuales y correccién de la estructura correcta de los mismos

e S5e apoyd en el asesoramiento y en una prevé capacitacién para la carga de documentos de informacién piblica a la
pagina web

¢ Seapoyéd en la recepcién de llamadas telefénicas por inconvenientes en el sistema de ePortal como en Ja solucidn de

inconvenientes

Verificacion y andlisis de memoriales de solicitud de peticiones de usuarios externos

Se apoyd en la resolucién de dudas del uso de los sistemas del Registro Mercantil

Se apoyd en la verificacion de boletas por medio de querys por no dejarlas usar el sistema

Se apoyé en el andlisis de inconvenientes de usuarios por medio de querys

Se apoyé en el seguimiente y resolucién de problemas con las solicitudes ingresadas por ePortal

Se apoyé en el monitorio de cuentas por inconvenientes en la misma

Se apoyd con el traslado de informacion en CD al despacho correspondiente al mes de Jupio
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Mombre completo del contratista JHONATAN ALEXIS PEREZ UCELO
e UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE
e OPERACIONES REGISTRALES, SECCION DE CERTIFICACIONES
Mﬁj‘goi':fede' JULIO DE 2022 NGmero de Contrato RM-102-086-029-2022
Perlodo de actividades del: 01 DE JULIO DE 2022 al; 31 DE JULIO DE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

# ACTIVIDAD TDR. APOYO TECNICO EN LA ELABORACION Y ENTREGA DE CERTIFICACIONES.

A) SE APOYD EN LA ELABORACION DE CERTIFICACIONES DE INSCRIPCIONES DE AGENTE DISTRIBUEDOR Y REPRESENTANTE LEGAL,
INSCRIPCION ¥ CANCELACION DE AUXILIARES DE COMERCIO.

B} SE APOYQ EN LA ELABORACION DE CERTIFICACIONES DE NEGATIVA DE PATENTE, NEGATIVA DE AUXILIARES DE COMERCIO.

C) SE APOYQ EN LA ELABORACION DE COPIAS CERTIFICADAS DE PATENTES DE EMPRESAS, Y PATENTES DE SOCIEDADES DE
RESPONSABILIDAD LIMITADA,

D) SE APOY( EN LA ELABORACION DE NEGATIVA DE  ACCIONES ALPORTADOR Y NEGATIVA DE ACCIONES COMUNES.,

E} SE APOYO EN LA ELABORACION DE NEGATIVAS DE REPRESENTANTES LEGALES DE AGENTE DISTRIBUIDOR.

F) SE APOYO EN LA ELABORACION DE CERTIFICACIONES DE PUBLICACIONES DE EDICTOS Y CAMBIO DE DIRECCION COMERCIAL.

G) SE APOYO EN LA ELABORACION DE CERTIFICACIOMES DE PUBLICACIONES DE EDICTOS ¥ CAMBIO DE DIRECCION FISCAL,

* ACTIVIDAD TDR. "APOYQ TECNICO EN EL ASESORAMIENTO A USUARIOS SOBRE TRAMITES REGISTRALES",

A) SE APOYO EN EL ASESORAMIENTO ACERCA DE LA FORMA CORRECTA DE ELABORAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES DE (NSCRIPCIONES
DE AUTIRIZACION DE LIBROS CONTABLES EN LINEA.

B} SE APOYO EN EL ASESORAMIENTO PARA REALIZAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES EN LINEA ¥ FISICAMENTE.

C} SE APOYO EN EL ASESORAMIENTO DE DIVERSAS SOLICITUDES DE CERTIFICACIONES DE,

EMPRESAS, Y LIBRO DE ESPECIALES.

D) SE APOYO EN LA ORIENTACION A USUARIOS PARA REALIZAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES DE INSCRIPCION DE COPROPIETARIOS DE
EMPRESAS,

E} SE APOYO EN LA ORIENTACION A USUARIOS PARA REALIZAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES DE CANCELACION DE REPORTES DE
AGENTES DISTRIBUIDORES.

F) SEAPOYO EN LA ELABORACION DE NEGATIVA DE  AGENTE DISTRIBUIDOR POR PERSONA.

G) SE APOYO EN EL ASESORAMIENTO DE DIVERSAS SOLICITUDES DE CERTIFICACIONES, DE SOCIEDADES DE
EMPRENDIMINETO, SOCIEDAD DE RESPONSABILIDAD LIMITDA Y SOCIEDAD ANONIMA.,

* ACTIVIDAD TOR. "APOYO TECNICO EN LA VERIFICACION DE DOCUMENTOS Y PAGOS RESPECTIVOS DE CERTIFICACIONES"

A} SE APOYO VERIFICANDO DOCUMENTACION A INGRESAR PARA LAS SOLICITUDES DE CERTIFICACIONES EN LINEA Y PAGO ADICIONAL DE
LAS MISMAS,

B) SE APOYO EN LA VERIFICACION DE FORMULARIO PARA LA INSCRIPCION DE SOCIEDADES DE EMPRENDIMIENTO, SOCIEDADES EN
COMANDITA POR ACCIONES Y LIBRO DE ACTAS,

C} SE APOYQ EN LA VERIFICACION DE FORMULARIO PARA LA CANCELACION DE REPRESENTANTES LEGALES COMO FACTOR DE SOCIEDADES
LIMITADAS,

D) SE APOYO EN LA VERIFICACION DE FORMULARIO PARA LA CANCELACION DE SOCIEDADES EN COMANDITA POR ACCIONES ¥
CANCELACION DE COPROPIETARIOS DE EMPRESAS,

E) SE APOYO EN LA VERIFICACION DE FORMULARIO PARA LA REALIZACION DE INSCRIPCION DE CONVERSION DE ACCIONES,

* ACTIVIDAD TOR. APOYO TECNICO EN ELESCANEO DE DOCUMENTOS"

A} SE APOYO EN EL ESCANEO DE DOCUMENTOS PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES,

* ACTIVIDAD TDR. APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES PARA LEVANTADO DE DESBLOQUEQ EN LOS DESPACHOS
JUDICIALES.

A) SE APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEC PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE INSCRIPCION DE
REPRESENTANTES LEGALES.

B} SE APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEOC PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE INSCRIPCION DE
EMPRESAS E INSCRIPCION DE SOCIEDADES MACIONALES.

C) SE APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEO PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE DESPLEGADO DE
AUXILIARES OE COMERCIO.

D} SE APOYQ EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEQ PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE DESPLEGADO DE
ACCIOMES.

E) SE APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEQ PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE INSCRIPCION DE
MANDATOS.




* ACTIVIDAD TDR. APOYQ TECNICO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES PARA LEVANTAR DESBLOQUEOS EN LAS SOCIEDADES QUE
NO HICIERON L& CONVERSION DE ACCIONES.

A) SE APOYG EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEQ PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE CANCELACION DE
ACCIONES.

B) SE APOY( EN LA ELABORACIGN DE SOLICITUDES DE DESBLOGUEO PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE INSCRIPCION DE
ACCIONES AL PORTADOR.

€} SE APOY( EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUED PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE INSCRIPCION DE
ACCIONES NOMINATIVAS,

D) SE APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEOQ PARA LA REALIZACKON DE CERTIFICACIONES DE INSCRIPCION DE
ACCIONES CUMUNES.

E) SE APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEO PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE INSCRIPCION DE
CONVERSION DE ACCIONES.

* ACTIVIDAD TDR. "OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA EN LA CUAL PRESTA SUS SERVICIOS”
£) SE APOYS EN EL TRASLADO DE COPIAS CERTIFICADAS DE LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y ESCANEO A LA SECCION DE
CERTIFICACIONES.

B} SE APOY( EN FOLIAR COPIAS CERTIFICADAS DE INSCRIPCION ¥ CANCELACION DE AUXILIARES DE COMERCIO, ACTAS DE ASAMBLEAS, Y
MANDATOS,

C} SE APOYO EN EL TRASLADO DE COPIAS CERTIFICADAS PARA SU FIRMA Y SELLO DE LA AUTORIDAD COMPETENTE.

D) SE APOYO EN LA VERIFICACION DE LISTADOS DE COPIAS CERTIFICADAS.

E) SE APOY( EN LA RECEPCION Y VERIFICACION DE LOS LISTADOS DE COPIAS CERTIFICADAS QUE TRASLADO LA SECCION DE ARCHIVO
GENERAL Y ESCANEQ,

F) SE APOYO EN FOLIAR COPIAS CERTIFICADAS DE SOCIEDADES DE RESPONSABILIDAD LIMITADA.

G} SE APOYO EN ARCHIVAR LOS LISTADOS DE COPIAS CERTIFICADAS,
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo det contratista ROBERTO DANILO POL GARCIA

UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE A REPUBLICA f DEPARTAMENTO DE

dendi
Dengca OPERAGIONES REGISTRALES, SECCION DE CERTIFICACIONES

Mesylodel JULIO DE 2022 Namero de Contrato RM-102-087-029-2022
Perfado de actividades del: 01 DE JULIO DE 2022 al: 31 DE JULIO DE 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS

ACTIVIDAD TDR. APOYO TECNICO EN LA ELABORACION Y ENTREGA DE CERTIFICACIONES.

A} SE APOYO EN LA ELABORACION DE NEGATIVAS DE ACCIONES Y REPRESENTANTES LEGALES COMO FACTOR.

B) SE APOYO EN LA ELABORACION DE CERTIFICACIONES DE PUBLICACIONES DE EDICTOS Y CAMBIO DE DIRECCION
COMERCIAL.

C) SE APOY( EN LA ELABORACION DE COPIAS CERTIFICADAS DEL LIBRO DE MANDATOS, ACTAS DE ASAMBLEAS, SOCIEDADES
NACIONALES, SOCIEDADES, EXTRANJERAS, Y EMPRESAS.

D} SE APOYO EN LA ELABORACION DE CERTIFICACIONES DE INSCRIPCIONES DE AGENTE DISTRIBUIDOR Y REPRESENTANTE
LEGAL, INSCRIPCION Y CANCELACION DE AUXILIARES DE COMERCIO.

E) SE APOYO EN LA ELABORACION DE CERTIFICACIONES DE NEGATIVA DE PATENTE, NEGATIA DE AUXILIARES DE COMERCIO
Y COPIAS CERTIFICADAS.

* ACTIVIDAD TODR. "APOYO TECNICQ EN EL ASESORAMIENTO A USUARIOS SOBRE TRAMITES REGISTRALES",

A) SE APOYQ EN EL ASESORAMIENTO DE DIVERSAS SOLICITUDES DE CERTIFICACIONES, DE COMERCIANTES INDIVIDUALES,
SOCIEDADES DE RESPONSARBILIDAD LIMITADA.

B) SE APOYO EN EL ASESORAMIENTO ACERCA DE LA FORMA CORRECTA DE ELABORAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES DE
INSCRIPCIONES DE LIBROS CONTABLES EN LINEA.

C) SE APOYO EN EL ASESORAMIENTO PARA REALIZAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES EN LINEA Y FISICAMENTE.

D) SE APOYS EN LA ORIENTACION A USUARIOS PARA REALIZAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES DE INSCRIPCION DE
SOCIEDADES EN COMANDITA POR ACCIONES E INSCRIPCION DE COPROPIETARIOS DE EMPRESAS,

* ACTIVIDAD TDR. "APOYQ TECNICO EN LA VERIFICACION DE DOCUMENTOS Y PAGOS RESPECTIVOS DE
CERTIFICACIONES"

A} SE APOYO EN LA VERIFICACION DE FORMULARIO PARA LA CANCELACION DE REPRESENTANTES LEGALES COMO FACTOR
DE SOCIEDADES LIMITADAS,

B). SE APOYO VERIFICANDO DOCUMENTACION A INGRESAR PARA LAS SOLICITUDES DE CERTIFICACIONES EN LINEA Y PAGO
ADICIONAL DE LAS MISMAS.

C) SE APOY( EN LA VERIFICACION DE FORMULARIO PARA LA INSCRIPCION DE SOCIEDADES DE EMPRENDIMIENTO

* ACTIVIDAD TDR. APOYO TECNICO EN EL ESCANEO DE DOCUMENTOS"

A) SE APOYQ EN EL ESCANEO DE DOCUMENTOS PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES.,

* ACTIVIDAD TDR. APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES PARA LEVANTADO DE DESBLOQUEO EN LOS
DESPACHOS JUDICIALES.

A) SE APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEQ PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
INSCRIPCION DE AUXILIARES DE COMERCIO.

B) SE APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEO PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
INSCRIPCION DE EMPRESAS E INSCRIPCION DE SOCIEDADES NACIONAL.

D) SE APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEO PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
DESPLEGADO DE REPORTE DE INCRIPCION REGISTRAL DE EMPRESAS.

L



ACTIVIDAD TDR. APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES PARA LEVANTAR DESBLOQUEOS EN LAS
SOCIEDADES QUE NO HICIERON LA

CONVERSION DE ACCIONES.

A) SE APOYG EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEO PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
INSCRIPCION DE ACCIONES

NOMINATIVAS,

8) SE APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEO PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
INSCRIPCION DE ACCIONES AL

PORTADOR.

€) SE APOYG EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEOQ PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
INSCRIPCION DE ACCIONES COMUNES.

* ACTIVIDAD TDR, "OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA EN LA CUAL PRESTA SUS
SERVICIOS"

A) SE APOYO EN EL TRASLADO DE COPIAS CERTIFICADAS DE LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y ESCANEO A LA SECCION DE
CERTIFICACIONES.

B} SE APOY(G EN FOLIAR COPIAS CERTIFICADAS DE INSCRIPCION DE EMPRESAS, CANCELACION DE AUXILIARES DE COMERCIO
Y REPRESENTANTES LESGALES.

C} SE APOYO EN EL TRASLADO DE COPIAS CERTIFICADAS PARA SU FIRMA Y SELLO DE LA AUTORIDAD COMPETENTE.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista José Renato Ramos Estrada
Unidad Ejecutora 102 / Registro Mercantil General de la Republica /
Dependencia Departamento de operaciones Registrales, Seccidn de Archivo General y
Escaneo
Mes y afic del lio d , pr
informe Julio de 2022 Nidmere de Contrato RM-102-088-029-2022
Perfodo de actividades | del: 1 de lulio de 2022 al: 31 de Julio de 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

A) Apoyo técnico en el escaneo de expedientes de tramites Registrales:

Se apoyd en el sellado de cada expediente segin corresponde a cada tramite de Acciones,
Asambleas, Auxiliares de Comercio, Empresas Mercantiles, Empresas en linea, Cancelaciones,
Mandatos, Modificaciones, Sociedades, con el sello de: “EXPEDIENTE ENUMERADO", para su
digitalizacion.

Se apoy6 con el escaneo de los expedientes Acciones, Asambleas, Auxiliares de Comercio,
Empresas Mercantiles, Empresas en linea, Cancelaciones, Mandatos, Modificaciones,
Sociedades.

B} Apoyo técnico en el archivo y verificacién de expedientes:

Se apoyd en verificar a que tramite pertenece cada expediente: de Acciones, Asambleas,
Auxiliares de Comercio, Empresas Mercantiles, Empresas en linea, Cancelaciones, Mandatos,
Modificaciones, Sociedades para proceder a su archivo segln corresponda, para facilitar su
busqueda posteriormente.

Se apoyd en la rotulacidn de cajas para el archivo de los expedientes, de acuerdo a la fecha que
corresponda el expediente digitalizado.

C) Apoyo técnico en la limpieza de expedientes con respecto al retiro de todo tipo de objetos,

entre ellos grapas, clips, post-it:

Se apoyd en la limpieza de los expedientes, retirando todo tipo de objetos para que el proceso
de escaneo de los documentos se realicen sin inconvenientes.




D) Apoyo técnico en la atencidn y resolucién de consultas a usuarios:

E)

F}

Se apoyé en la resolucién de expedientes en la seccién de Archivo General y escaneo del
Registro Mercantil, verificando previamente que la boleta de pago del banco corresponda al
monto de lo solicitado por usuarios.

Se apoy6 en la busqueda de impresiones de los expedientes ya digitalizados de Acciones,
Asambleas, Auxiliares de Comercio, Empresas Mercantiles, Empresas en linea, Cancelaciones,
Mandatos, Modificaciones, Sociedades, solicitados por los usuarios del Registro Mercantil.

Se apoyo en la orientacién y en la resolucién de consultas internas del Registro Mercantil
General de 1a Republica a los usuarios que |a requieren,

Apoyo técnico en el traslado de expedientes escaneados de Acciones, Asambleas, Auxiliares
de Comercio, Empresas Mercantiles, Cancelaciones, Mandatos, Modificaciones, Sociedades
Nuevas a bodegas auxiliares del Registro Mercantil General de la Republica:

Se apoy6 con el traslado de cajas que contienen expedientes escaneados del afio fiscal 2015 y
2020 hacia bodegas auxiliares del Registro Mercantil General de la Republica, ubicadas en zona
21, ciudad de Guatemala.

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios:

Se apoyd con el escaneo de los expedientes de Empresas Mercantiles, Empresas en linea,
Acciones, Asambleas, Auxiliares de Comercio, Cancelaciones, Mandatos, Modificaciones y
Sociedades Nuevas, expedientes procedentes de las bodegas auxiliares del Registro Mercantil
General de la Republica, los cuales es necesario re-digitalizados para el satisfactorio archivo
dentro de la base de Datos del Registro Mercantil.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del

contratista Jacquelyn Karina Ramos Ruiz

Unidad Ejecutora 102 / Registro Mercantil Genzral de la Republica /
Dependencia Departamento de Operaciones Registrales, Seccidn de Coordinacién de Sedes
/Sede Departamental de Quetzaltenango

Mest afie del JULLIO 2022 Nimero de Contrato RM-102-089-029-2022
nforme
Periodo de .
s del: 01 DE JULIO OE 222 al; 31 de JULIO 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS
JULIO 2022

En 1la Delegacién del Registro Mercantil de Quetzaltenango, se realizaron las
siguientes actividades en el mes de julio 2022, rindiendo informe de las sigquientes
actividades asignadas.

a. Apoyo técnico en la recepecidén, escaneo y envio a de Documentos
registrales de Empresas.

Se apoyé con la recepcién, escaneo y envio de Inscripcién de Empresas
Marcantiles

* Se recibid, escaned y envid expedientes a la Central del Registro
Mercantil Inscripcidn de comerciante individual y de empresas

®* Se recibid, envid y se acreditd E- Empresas generadas en linea por
los usuarios a través de la plataforma E-Portal

= Se recibid, escanedé y envid expedientes a la Central del Registro
Mercantil para la inscripcidn de empresas y descarga de patente

Se apoyd con la recepcién, escanec y envio a la Central del Registro

Mercantil de Modificaciones de Empresas Mercantiles asi como de
Copropiedades para su respectivo tramite y archivo, siendo las principales
modificacionas:

" Cambio de Direccién Comercial para empresa
= Cambio y ampliacidén de Objeto de empresa

®= Cambio de Nombre Comercial de empresa

®* (Cambio de Direccidédn fiscal de empresa

Se apoyd con la recepcién escanec y envio de Reposicién de Patentes a la
Central del Registro Mercantil para realizacién de tramite. Siendec las méas
frecuentes actualizaciones:

®  Reposicidédn de patentes por extravid para empresas
®=  Reposicién de patentes por extravid para Copropiedad
® Reposicidédn de patentes por extravid para Sociedad




Reposiciédn de patente por traspaso
Reposicién de patente por actualizacidén de cedula a DPI

Se apoyé con recepcién, escaneo y envio de Clausura de Emprasas individuales
a la Central del Registro Mercantil para su raespectivo tramite, siendo los
principalas cierres:

Cierre de empresa
Por compra y wventa
Por herencia

Por aportacién

Se apoyé con recepcién y envio a la Central del Registro Mercantil de
Traspasos de empresas siendo estos las principales razones de tramite

Por compra y venta

Por herencia

Por donaciédn

Por aportacidn a Sociedades

b. Apoyo técnico en la recepcién y envic de documentos registrales de

Sociedades,

Se apoyé con recepcién, envio a la Central del Registro Mercantil a si mismo
se entregé tramites de Sociedades a los usuarios siendo los siguiante:

Recepcidn y envio de Sociedades Electrénicas de Mi Negocio, para que
se liberen los numeros de expedientes para imprimir razones y patentes
Recepcién y envio a la Central del Registro Mercantil de Modificacidn
de cambio de domicilio,

Recepcibn y envio a la Central del Registro Mercantil de Modificacién
de cambio de domicilio fiscal.

Recepcidn, escaneo ¥ envio a la Central del Registro Mercantil de
Inscripcién de actas de Asamblea extraordinarias y ordinarias fisicas
y validacién de forma electrdnica en la plataforma de E-portal
Recepeién, escaneo y envio a la Central del Registro Mercantil de
Inscripcioén de convocatorio de Asamblea para accionistas.

Recepcién, escaneo, validacién y envio en plataforma de E-portal de
aviso de emisién de acciones.

Recepcién y envio a Sede Central de Balance Generales de Sociedad

Apoye técnico en la recepcién, escaneo y envio de documentos
raegistrales de Auxiliares de Comercio.

Se apoyé en la recepcién, escaneo y envic a la Central del Registro Mercantil
de Auxiliares de Comercio asi mismo se entregd razonamientos a log usuarios por
medio de la plataforma de E- Razén siendo los siguientes trémites:

Recepcidn y escaneo de RAuxiliares de Comercio.

Recepcién escaneo y envio a Sede Central del Registro Mercantil de
Inscripeidn de Segundo Razonamiento.

Recepciébn escaneo y envio a Sede Central del Registro Mercantil para
ser tramitado de Inscripcién de Factores para copropiedad

Recepcién, validacién y envio a Sede Central del Registro Mercantil de
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E-Auxiliares trabajados en la plataforma de E-portal

d. Apoyc técnico en la recepcidn, escaneo, envic y entrega de documentos
registrales de Oficios de Organismo Judicial, Ministerio Publico,
IGSS, SAT, entre otros.

Se apoyé en la recepcién, escaneo y envio de forma electrdénica a Sede Central
del Registro Mercantil de solicitud de oficio asi mismo se entregé a los
usuarios la documentacién solicitada, siendo estos solicitados por las
siguientes entidades:

* Ministerio Publico

=  QOrganismo Judicial

=  IGSS

* Ministeric de Trabajeo
* SAT, entre otros

e. Apoyc técnico en contreol fisico o electrénico donde se establezcan los
datos de los usuarios que realizan las gesticnes ante la Delegacién
Departamental.

Se apoyé con llevar controles electrénicos de las diferentes gestiones que se
realizaron en la delegacién departamental de Quetzaltenango:

= Se llevd controles electrénices en libros de Excel, en donde se
establecié el tipo de tramite que se realizé.

-  Nimerc de expediente

- MNombre de la persona gue realiza la gestidn
- Correo electrdnico

-  Namero de DPI

- Numero de teléfono.

f. Apoyo técnico en control de los expedientes gue recibe indicando el
nimero de expediente; nombre de la empraesa, sociedad o auxiliar de
comercio, fecha de presentacidon de expedienta, fecha de envico del
expediente a Sede Central, fecha de finalizacién del tramite y fecha
de entrega dal mismo.

=  Sé& apoyd con llevar hoja de Excel y control fisico donde se especificéd
los distintes datos de los tramites realizados por los usuarios esto
incluye teodos los datos solicitados en el inciso "ET

g. Apoyo técnico en control del nimero de guia fecha da traslado de la
sede Departamental a Sede Central, fecha de recepcién en Sede Central,
monto pagado por el servicio, documentacién enviada por guia, Sede que
traslada la decumentacién.

" Se apoyd con llevar un control en hojas de Excel donde se anotd el
nimero de guia de envio y la fecha en que fueron enviados los
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documentos a la Sede Central del Registro Mercantil.

h. Apoyo técnico en asesoria para la inscripcién de los tramites

i.

registrales tanto via telefénica como presencialmente.

Se apoyd con asesoria al usuario sobre tramites de inscripcidn tanto
via telefdénica como presencial.

Asesoria via telefdénica de requisitos de tramites registrales como
empresas, modificaciones, c¢lausuras, auxiliares, acciones,
mandatos, scciedades entre otros.

hsesoria presencial al usuario de informacidn de requisitos para
efectuar tr&mites registrales, de empresas, de modificaciones,
clausuras, auxiliares, acciones, mandatos, sociedades entre otros.

Asesoria tanto presencial como telefénica de llenado de formulariocs
de los diferentes tramites registrales.

Apoyc técnico en rasoclucidén de problemas en el seguimiento de
aprobacién de tramites registrales y posterior a la aprobacién.

Se apoyd en dar seguimiento y resolucién de problemas en el

seguimiento de aprobacidén de tramites registrales, siendo los
siguientes:

- Chequeo de tréamites registrales que no han sido asignados vya
después de una fecha determinada.

Chequeo de tramites como razones Yy patentes para su correccién,
emitidos con error por parte de Sede Central.

Chequeo de tréamites solicitados por via correc electrénico ya gue

el pin de descarga no funciona, entre los cuales estan: patentes y
razones

- Envio a Jefe de Coordinacidén de Sedes, razones con error via
Whatsapp a Sede Central para agilizar tramite de correccidn.

Apoyo técnico en revisidén de formularios previo a la recepcién en la
delegacién y envié de los mismos a sede central.

Se apoybé con revisién de formularios y documentacién adjunta de
tramites registrales previo a la recepcidén de los mismos en la
delegacidn del Registro Mercantil, verificande lo siguiente:

Confrontacion de datos personales del propietario o representante
legal

Relacidén de actividad econdmica y nombre comercial de  empresa o
Sociedad.
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- Cotejo y revisidn del formulario cuidando gue tenga la firma del
propietario.

- Revisién en el caso que el propietario no sea firmante, el
formulario tenga la huella dactilar y venga debidamente autenticado
por el notario con 1los timbres respectivos, firmados por un
testigo.

- Comparacidén y revisidén de que el expediente llene los requisitos
necesarios para poder ser recibido en la delegacidén, como lo son
formulario original y dos copias y DPI, documentos adicionales como
patentes originales y copia, denuncias, declaraciones juradas,
actas y folder rojo oficio.

k. Otras actividades que le requiera la autoridad superior del &area para
la cual presta sus servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Sandra Raquel Robles Zapet
Dependencia Unidad Ejecutora 102/Registro Mercantil General de la Republica /Tt ecnologias de la
Informacidn
Mefniffo‘?;‘;de' Julio de 2022 Numero de Contrato RM-102-090-029-2022
‘ Periode de actividades del: 01 de Jullo de 2022 al: 31 de Julio de 2022 ‘

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyo técnico en la gestién de procesos administrativos del area, |

Q

Se apoyd con la efaboracion de correos electrénicos al drea administrativa para solicitar parqueo para personal
visitante al area de tecnologias de la informacion.

Se apoy6 en la elaboracién de correos electrénicos al 4rea administrativa para salicitar acceso a proveedores
para reuniornes con el drea de tecnologias de la informacién. ‘

Se apoyo en la elaboracion de solicitudes y autorizacion para usar el salén de reuniones.
Se apoyé en elaborar notas de aceptacién de servicios para procesos administrativos y financieros,

Se apoyo en la elaboracién de oficios para dar seguimiento a solicitudes y procesos intermnos con las diferentes
secciones y dreas.

Se apoyé en |a gestidn de correos electrénicos de los usuarios externos e intermos con respecto a sus diferentes
consultas.
Se apoyt en la recepcidn de documentos para realizar las publicaciones de los diferentes tramites. |

Se apoy6 con la entrega de documentos que se reciben para publicaciones.

b} Apoyo téenlco en la resolucién de dudas y consultas al usuario interno y externo sobre procesos registrales. |

Q

Se apoyo con brindar informacién sobre tramites a e-Portal, inscripciones, emisién de acciones Y pasos a seguir
en la pagina virtual del Registro Mercantil.

Se apoyé con la atencion y servicio al usuario interno v externo de forma personafizada.

Se apoy6 en la atencion via telefonica a usuarios externos relacionada a tramites, dudas y orientacién en ¢cuanto ‘
a diferentes consultas.

Se apoyt con recepcion de documentos para validacién a usuarios externos guienes Jo solicitaron.

Se apoy6 a usuarios externos en solicitudes de verificacion de publicaciones y sobre como utilizar la pagina de |
e-Portal para edictos y publicaciones.

Se apoyd a usuarios externos con las diferentes consultas e incidencias en la plataforma de sociedades en
ePortal. ‘

Se apoyd con el seguimiento de memoriales para desvinculacion de boletas de usuarios que iniciaron tramites
en la plataforma pero no los concluyeron y desean utilizar sus boletas para nuevos tramites.

8e apoy6 en descargar documentos para enviar via correo a usuarios externos.




c)

d)

Se apoyd con la impresion de diferentes documentos para entregar a usuarios externos.

Se apoy6 con la recepcion e impresién de documentos de los diferentes usuarios internos.

Se apoy6 en enviar via correo patentes y razones que los usuarios externos que por diferentes razones no pudieron
descargar.

Se apoyé en el envio de documentos de las inscripciones de sociedades a los diferentes usuarios que tuvieron
inconvenientes para descargarlos desde su usuario.

Apoyo técnico en creacidn de notas, carta y oficios que se requieran del area.

o]

Se apoyb en la entrega de oficios para accesos de personal de nuevo ingreso y bajas de todos los accesos
electrénicos de las diferentes areas.

Se apoyé en la entrega de oficios y documentacion requerida por el drea de Compras y Adquisiciones de bienes y/o
servicios que requiere el area de tecnologia.

Se apoyé en elaboracion de oficios para las diferentes dreas y con respecto a los diversos procesos internos que
existen y que surgen en el Registro Mercantil.

Apoyo técnico en gestién de documentos y archivo de documentacion fisica del area.

o]

o

Se apoyd en la recepcion de reportes sobre mantenimiento técnico y/o soporte de equipo de oficina amendado.
Se apoy6 en escaneo de documentos sobre mantenimiento técnico yio soporte de equipo de oficina arrendado.
Se apoyo en el archivo de documentos de mantenimiento de equipo de oficina arrendado.

Se apoy6 con el seguimiento del archivo digital de la documentacion del drea de tecnologias de la informacion para
resguardarla de forma virtual,

Se apoy6 en la organizacién y seguimiento de la documentacion fisica para control interno del archivo del area de
los diferentes documentos.

Se apoyo con seguimiento y resguardo del archivo fisico de toda la documentacion que se maneja en el area de
tacnologias de la informacién.

Se apoy6 en el escaneo de 1oda la documentacion correspondiente al drea de tecnologias de la informacidn con el
objetivo de contar con expedientes completos de las diferentes solicitudes de los usuarios internos y externos.

Se apoy6 con escaneo de memoriales para habilitacién de boletas de usuarios externos que lo solicitan.

Se apoyé en llevar un control del archivo de memoriales con el objetivo de agilizar procesos internos.

Apoyo técnico en monitoreo de tickets de soporte técnico y asistencia.
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Apoyo técnico en documentacion de eventos para adquisicion de productos y servicios tecnolédgicos.

=]

g)

Se apoy6 en la elaboracion de solicitud de dictamenes requetidos para la adquisicion de productos, equipo y/o

servicios tecnoldgicos para el area.

Se apoyd con la elaboracion de cartas de entrega al area de Compras y Adquisiciones.

Se apoyo con la entrega de documentos a Asesoria de Despacho para revisiones y correcciones.
Se apoyd con la impresion de toda la documentacion necssaria para completar el proceso adquisitivo.

Se apoyd con la entrega de documentacion completa al area de Compras y Adquisiciones para continuar con el

proceso adquisitivo,

Se apoyd con la impresion de toda la documentacion necesaria para completar el proceso adquisitivo.

Apoyo en otras actividades que requiera la Autoridad Superior del area para la cual presta sus servicios.

o Be apoyo en la recepcion de documentos provenientes de la autoridad superior y administrativos.

o Se apoy6 en dar seguimiento a oficios para la respectiva resoluclén, con el abjetivo que los usuarios
externos den continuidad a sus gestiones registrales.

o Se apoyo en dar seguimiento a los memoriales que

proceso interno correspondiente en conjunto con el drea de tecnologias de la informacion.

Firnado digitalmente por Sandra
Raguel Robles Zapet
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del NOE LEONARDO SAPON ROBLES
contratista
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102/REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA
REPUBLICA/SERVICIOS AL USUARIO
Mes y afio del Namero de

Informe JULIO 2022 Contrato RM-1 32-09‘t029-2022
Periodo de del; 1 DE JULIO DE 2022 al: 31 DE JULIO DE 2022
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

A, Apoyo técnico en la recepcidon de documentos sobre tramites registrales de
empresas, sociedades, auxiliares de comercio, certificaciones y todo acto
mercantil.

e Se apoyo en la recepcidon de documentos fisicos para la inscripcion de: Empresas
nuevas, y asi como sus distintas Modificaciones por: Cambio de nombre comercial,
objeto, direcciones comerciales y fiscales de personas individuales y de sociedades y
Cancelacién de empresas.

e  Se apoyd en la recepcion de documentos fisicos para la inscripcion de auxiliares de
comercio: Nombramientos y cancelaciéon, Mandatos y revocatorias de mandatos,
Asambleas extraordinarias y ordinarias, Aviso de emisién de acciones y Otros
razonamientos de auxiliares

¢  Seapoyo en la recepcién de documentos fisicos para la inscripcidn de modificaciones
de sociedades respecto a: Clausulas de las escrituras constitutivas Traspasos de
empresas, Publicaciones de asambleas y de balances, Fusiones de sociedades,
Disoluciones y liquidacion de sociedades y Oposiciones.

o  Se apoyod en la generacion de solicitudes de certificaciones de los distintos reportes
de: Empresas, comerciantes, auxiliares y sociedades, Negativas de patentes, negativas
de denominacién social

¢ Se apoyd en la recepciébn de solicitudes ingresadas desde la plataforma de e-
ventanillas

B. Apoyo técnico en la entrega de documentos registrales de empresas,
sociedades, auxiliares de comercio, certificaciones y todo acto mercantil.

e Se apoyd en la entrega de razonamientos nombramientos y de escrituras de
sociedades, escrituras y actas de nombramiento de factores y rechazos de documentos
registrales de: Empresas, Sociedades, Auxiliares y modificaciones.




o Seapoy6 en la entrega de certificaciones: negativas de denominacién social, negativas
de patentes, desplegados de auxiliares, comerciantes, empresas, mandatos y copias
certificadas.

C. Apoyo técnico en el asesoramiento a usuarios sobre tramites registrales de
empresas, sociedades, auxiliares de comercio, certificaciones y todo acto mercantil.

e Seapoyo en el asesoramiento a los usuarios de los documentos que extiende el area
de certificaciones, su procedimiento si se solicita desde la plataforma del registro
mercantil y su tiempo de entrega.

e Se apoybé a los usuarios indicandoles los aranceles de los diferentes tramites
registrales que se solicitan.

»  Se apoyo asesorandole al usuario de los documentos que deben presentar para los
distintos tramites registrales.

D. Apoyo técnico en la verificaciéon de documentos ingresados en expedientes de
empresas, sociedades, auxiliares de comercio, certificaciones y todo acto mercantil.

e  Seapoyo6 verificando los formularios que estén llenados correctamente e identificando
si corresponden a los que son presentados en ventanillas de forma fisica o de la
plataforma de e-portal.

e  Se apoy6 en la verificacién de los documentos que presenta el usuario corresponden
al tradmite a realizar.

E. Apoyo técnico en el escaneo de documentos de expedientes registrales.
F. Apoyo técnico en la impresion y entrega de patente y auxiliar de comercio.

e Se apoyo en la impresidn y entrega de patentes de empresas y sociedades, y los
distintos razonamientos.

G. Apoyo técnico en asesoramiento al usuario como usar [a plataforma en lfnea
de la institucion,

¢ Se apoyd a los usuarios asesorandoles, respecto a la manera correcta de llenar y
descargar las distintas solicitudes que se encuentran en las diferentes plataformas del
Registro Mercantil: la pagina web, e-portal, e-razdn, e-patentes, e-edictos, solicitud de
certificaciones, consulta en linea, y e-ventanillas.

H. Apoyo técnico en orientar al usuario fisicamente al drea donde corresponde
el tramite a realizar.




000,55

Se apoy¢ al usuario indicindole el 4rea y departamento de donde darle seguimiento a
su respectiva gestion

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual
presta sus servicios.

Se apoy6 al usuario en entregarle pases para que se comunique y aclare dudas con el
operador del departamento que corresponde su tramite.
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INFGRME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del

et e JULIOQ ALFREDO AGUILAR MAYORGA

UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GEMERAL DE LA REPUBLICA /

Sseerdgenc’a DEPARTAMENTG LEGAL

g JULIO DE 2022 Nimero de Contrate RM-102-092-029-2022
Informe
Fegtoge de s 01 OE JULIO DE 2022 al: 31 DE JULIO DE 2022
actividades :

ACTIVIDADES REALIZADAS

* Apoyo profesional en et andlisis juridico y procesal de la cédula de notificacién de procesos juciciales y resaluciones que se presentan
para Juego de la ubicacion de sus antecedentes se proceda a realizar la actitud procesal oportuna.

Se apoyé profesionalmente al Registrader Mercantil estudiando y tomande la posicidn juridica
pertinente segin las notificaciones de las distintas judicaturas.

*  Apoyo profesional en la recepcidn y revisién de los distintos despachos u oficios dirigidos por drganos jurisdiccionales al Registre
Mercantil General de fa Repdblica ¢ cualquiera de sus registradores, para su asignacién a asesores y diligenciamiento de los informes o
avisos que deban enviarse a las sedes jurisdiccionales .

Se apoyd profesionalmente analizande la legalidad y posibilidad rvegistral de los despachos
dictados.

* Apoyo profesional en la elaboracidn verbal o escrita de dictdmenes, documentos, opiniones y —onsultas requeridas por el Registrador
Mercantil General de la Republica

Se apoyé profesicnalmente revisando las calificacicones a distintos rechazos de operaciones en
los distintos cases que se solicitaron.

* Apoyo profesional en comunicacidn, participacién en reuniones e interaccion con personas individuales, jurldicas de drea publica o
privada respecto de temas relacienados con la actividad registral.

a. 3e apoyd profesionalmente participando en reuniones junto a perscneros del Viceministerio de
la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa del Ministerio de Econcomia, Ministerioc de Finanzas,
Superintendencia de Administracidén Tributaria y de otras dependencias gubernativas, emitiendo vy
revisando los documentos requeridos para el efecto.

b. Se apoyd profesionalmente brindando atencidén a usuarios y Notarioss por trémites o consultas
de expedientes en el Registro Mercantil.

* Apoyo profesional en la preparacion, elaboracién, direccidn y procuracidn y presentacién de escritos, denuncias, memoriales, y cualquier
tipo de documentacidn necesaria ante los &rganos estatales que se requiera dentro de las actividades cotidianas del Registro Mercantil
General de la Republica.

a. Se apoyd profesionalmente evacuando informes circunstanciados, audiencias o pronunciamientos
requeridos al Registro Mercantil por los distintos d6rgancs jurisdiccionales.

* Otras actividades gque le requiera la auntoridad superior del 4rea para la cual presta sus
servicios

a. Se apoyd profesionalmente capacitando dentro y fuesra de la institucidn impartiendo charlas
sobre la actualizacién de guias de calificacién registral.

b, Se apoyd profesionalmente al Registrador Mercantil revisande leyes y proyectos relacionados
con la actividad del Registro Mercantil.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES

Nombre completo del contratista

LUCRECIA ARANGO ZIMERI

UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA /

Dependencia DEPARTAMENTO LEGAL
Mes y ano del Numero de
Ffone JULIO DE 2022 Contrato RM-102-093-029-2022
Perlodo de aclividades del: 01 DE JULKD DE 2022 al; 31 DE JULIO DE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

a. Apoyo profesional en la calificacién de expedientes fisicos y electrénicos correspondientes a sociedades
mercantiles, auxiliares de comercio y empresas mercantiles y los demas actes mercantiles afectos a inseripeion
mercantil registral:

+ Se apoyd en la calificacton de expedientes fisicos consistentes en las siguientes modificaciones de sociedades
mercantiles : aumento de capital, reduccion de capital, reunificacién del pacto social, fusién de sociedad, disolucion
¥ liquidacion de sociedad y transformaciones sociales

+  Se¢apoyo en la elaboracion de dictdmenes juridicos sobre disposiciones legales en materia mercantil.

«  Seapoyo en la calificacién de expedientes enviados en consulta sobre actos sujetos a inscripcién mercantil registral.

b. Apoyo profesional en la atencién a notarios y usuarios en general;

o Seapoyod en la atencion a usuarios via telefénica sobre procedimientos registrales.
»  Seapoyd en la atencién a notaries en forma presencial sobre modificaciones varias al pacto social.

¢. Apoyo profesional en la e¢laboracién de dictdmenes y consultas requeridos por el Registrador Mercaniil
General de la Repablica:

+  Seapoyé en la emision de dictdmenes juridicos sobre inscripciones de sucursales extranjeras.

¢ Seapoyé en la emisién de opimidn juridica sobre la interpretacidn de normas juridicas a casos especificos.

d. Apoyo profesional en la calificacién de las drdenes enviadas al Registrador Mercantil General de la Repiblica
por los distintes érganos jurisdiccionales:

s Se apoyd en la calificacién de las érdenes enviadas al Registrador Mercantil General de la Repiblica por los
distintos 6rganos jurisdiccionales relacionados a: anotacién de embargos precautorios

s Se apoyd en la calificacién de las ordenes enviadas al Registrador Mercantil General de la Republica por los
distintos érganos jurisdiccionales relacionados a: anotacién de conversion de acciones al portador por nominativas,

s Sec apoy6 en la calificacidn de las 6rdenes enviadas al Registrador Mercantil General de la Rephblica por los
distintos drganos jurisdiccionales relacionados a: cancelaciones de avisos de emisidn de acciones

¢, Apoyo profesional en notificar notarialmente las resoluciones emitidas por el Registrador Mercantil que se

requiere que sean notificadas:

¢ Se apoyd en la notificacién notarial de las resoluciones de tramite, en las que se admite la oposicién planteada,
emitidas por el Registrador Mercantil correspondientes a las oposiciones planteadas a la inscripeién de sociedades
mercantiles nuevas por denominacion social y nombre comercial,




f. Otras actividades que le requiera la autoridad superior del 4rea para la cual presta sus servicios:

s  Se apoyd en elaboracién de dictdmenes sobre la naturaleza jurfdica de las aportaciones sociaes.

¢ Se apoyé en las calificaciones electronicas enviadas en asignacién automética, sobre inscripcidn de empresas
mercantiles y auxiliares de comercio.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS 0 0 O [ U w

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista CLAUDIA TERESA ARGUETA RAMIREZ
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102/ REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA/DESPACHO
Mes y afio del Informe JULIO, 2022 MUmero de Contrato | RM-102-094-029-2022
Periodo de actividades del: 1 DE JULKO DE 2022 al: 31 DE JULIO DE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

a} Apoyo profesional en la revision, elaboracidn y/o actualizacion de manuales y procedimientos;

e Se apoyé en la revisién del manual de normas y procedimientos para uso de parqJeos en el
edificio del Registro Mercantil versién previa a autorizacion,

¢ Se apoyd en la revision del manual de normas y procedimientos de la Seccién de Archivo
General version previa a autorizacién.

¢ Se apoyd en la revisién conjunta del manual de normas y procedimientos de la Seccion de
Coordinacion de Sedes.

e Se apoy6 en la revisién del manual de normas y procedimientos del Area de Informatica,
actualizacidn a nuevas disposiciones.

¢ Se apoy6 en la actualizacién del cronograma de actividades para la actualizacion de manuales
de normas y procedimientos.

¢ Se apoyd en la asesoria a la Comisién de actualizacion de manuales de normas y
procedimientos.

e Se apoyd en la asesoria a cada jefe de Departamento o Seccidon del Registro Mercantil en |a
metodologia para elaboracién y/o actualizacion de manuales de normas y procedimientos.

* Se apoyd profesionalmente en la elaboracién del formato general para elaboracion y/o
actualizacién de manuales de normas y procedimientos, seglin version 9 del manual de
Direccidn de Desarrollo Institucional.

e Se apoyd en la revisidn del manual de normas y procedimientos de inscripcién de empresas.

» Se apoyd en la revisién del manual de normas y procedimientos del Departamento Legal

e Se apoyd en la revision del manual de normas y procedimientos del Departamento de
Servicios al usuario.

¢ Se apoyd en la revision del proyecto de modificacién del manual del Area Financiera.

b) Apoyo profesional en emisién de dictamenes y opiniones;

c) Apoyo profesional en anilisis y revision de expedientes administrativos;
» Se apoy6 a el Area Administrativa en la revision de perfiles para adquisicién de microondas.




d) Apoyo profesional en asesorar en la elaboracién y presentacion de informes administrativos:

e Se apoyd en la elaboracién del proyecto de presupuesto para el periodo fiscal 2023, del area
administrativa,

e) Apoyo profesional en la revisién y andlisis de los documentos técnicos en materia legal que
correspondan al Despacho del Registrador Mercantil;

f} Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios
e Se apoyd en la revisién del debido registro de las tarjetas de responsabilidad de los
servidores del Registro Mercantil.

¢ Se apoyé en el proceso de levantamiento del inventario trimestral o anual del area
Administrativa.

e Se apoyd en impulsar las gestiones para dar de baja del inventario el equipo en desuso
resguardado en Bodegas de Zona 21.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS PROFESIONALES
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Nombre completo del contratista

RENE ALEJANDRO ARGUETA REYNOSO

Dependencia

UNIDAD EJECUTCRA 102 /REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA /DEPARTAMENTO
DE OPERACIONES REGISTRALES/DEPARTAMENTO DE SERVICIOS AL USUARIC

Mes y aiip del
Informe

‘ JULIO 2022

‘ Nimero de Contrato l RM-102-095-029-2022 ‘

Perlodo de actividades ‘ del; ‘

1 DE IO DE 2022

al: I 31 JEJUIC DE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

a. Apoyo profesional en la recepcidon de documentas;

i,

Se apoy0 profesionalmente en el ingreso de expedientes de inscripcién y cancelacidn de Auxiliares de
Comercio;

Se apoy¢ profesicnalmente en el ingreso de expedientes de modificaciones de scciedades por medio
de escritura publica.

Se apoyé profesionalmente en el ingreso de expedientes de modificaclones de sociedades y empresas
por medio de fermularia.

Se apoyd profesionalmente en el ingreso de expedientes de inscripcion de empresas,

Sa apoyd profesionalmente en el ingreso de expedientes da inscripckdn de aviso de emision de
acclones,

Se apoyd profesionalmente en &l ingreso de expedientes de inscripcitn de mandatos,

b. Apoyo profesional en la entrega de documentos;

i,
ii.

'3

Se apoyd profesionalmente en la entrega de razones de Inscripcion de modificaciones de sociedades
por medio de escritura piblica.

Se apoyd profesionalmente en la entrega de documentos de inscripcidn de sociedades nuevas.

Se apoyd profesionalmente en la entrega de razones de inscripclén d= segundo razonamiento de
sociedades.

Se apoyd profesionalmente en la entrega de razones de inscripcién dz segundo razonamiento de
auxiliares.

¢ Apoyo profesional en el asesoramienta a usuarios sobre tramites registrales;

Se apoyd profesionalmente en asesorar a los usuarios en la utilizacién de os portales electrénicos;

Se apoyd profesionalmente en asesorar a los usuarios para el llenado de farmularios;

Se apoyd profesionalmente en asesorar a los usuarios acerca de los criterios registrales utilizados en el
Registro Mercantil,

d. Apovo profesional en la verificacidn de documentas ingresados por medios electrénicos;

it

Se apoyd profesionalmente en la wverificacion de documentos ingresados a través del portal
electrénico “Minegocio”,

Se apoyd profesionalmente en la verificacion de documentos ingresados a través del portal
electrénico “E-Partal”.

e. Apoayo profesional en la gestion de expedientes;
f.  Apoyo profesional en el envio de documentos a la seccion de Archivo General y Escaneo;
g. Apoyo profesional en la elaboracion de informes de verificacion de desampeiio;

Se apoyd profesionalmente en la elaboracién de informes, indicando datos estadisticos sobre el
desempefio de las funcicnes de la sede del Registra Mercantil en Géminis 10,

h. Otras actividades que le requiera {a autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.

Se apoyo profasionalmente en Ja calificacidn juridica de sociedades nuavas ingresadas en el portal
electrénico “E-Portal”

René Algjandro Argueta
Reynoso
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADESPOR SERVICIOS

PROFESIONALES
MNoembre completo del contratista CAPRMEN GABRIELA CONTRERAS ALFARO
Dependencia Unidad Ejecutora 102/ Registro Mercantil General de la Repablica /Sociedades Nuevas
Mi?q;”rfedel JULIO 2022 Nimero de Contrato RM-102-096-029-2022
Periodo de actividades del: 01 de Julio 2022 al; 31 de Julio 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS
A. Apoyo profesional en la calificaclén juridica de solicitudes fisicas y electronicas de inscripcién de

sociedades mercantil nuevas locales.

Se apoy¢d confrontando el expediente integramente para poder emitir la calificacién juridica correspondiente
a testimonios escrituras constitutivas de sociedades mercantiles nuevas, en forma fisicas y formato
electrénico.

Se apoyé la revision escrituras complementarias, para determinar si cumplian previos sefalados para la de
sociedades nuevas.

Se apoyd en redactar la calificacion juridica de los expedientes asignacos para que pasen a la siguiente
etapa.

Apoyo profesional en la calificacion juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcién de
primer/primeros auxiliarfes de comercio de sociedades mercantiles nuevas locales.

Se apoyé en la confrontacidn de actas notariales de nombramiento de representante legal de sociedades
nuevas fisicas y electrénicas, verificando que cumplan con los elementos juridicos y técnicos requeridos y
su congruencia con la escritura social,

Se apoyd en establecer que la informacion de los formularios de expedientes fisicos y electronicos de
sociedades nuevas sea correcta y se seiiald errores cuando fue pertinents.

Se apoyd al emitir la calificacion juridica procedente de aprobacién o de rechazo, para que sea corregida o
de los expedientes fisicos o electrénicos.

Apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcién de
primer/ primeras empresa/sas mercantiles de sociedades nuevas locales,

Se apoyo en la calificacion de los elementos necesarios para que el objsto de la empresa coincida con lo
establecido en los criterios registrales de inscripcidon de empresas.

Se apoyd en la calificacion del capital de la empresa mercantil nueva.

Se apoyd en emitir la calificacion correspondiente para que el expediente ya sea fisico o electrénico pueda
seguir a la siguiente fase.

Apoyo profeslonal en la calificacion juridica de solicitudes fisicas y electrédnicas de acreditacion de
bienes registrales y prorroga a la acreditacion de bienes registrales.

Se apoyd en establecer si es procedente la acreditacion de los bienes inmuebles aportados, en escritura, es
decir, si su valor y datos registrales coinciden.

Se apoyd en verificar si los documentos registrales de la acreditacion d2 los bienes inmuebles aportados
corresponden a lo expresado en escritura social.

Se apoy6 en la lectura y analisis de memoriales ingresados, en los cuales se solicita prérroga calculando el
plazo para determinar si es procedente la misma.




Apoyo profesional en calificacién juridica de solicitudes fisicas de inscripcién definitiva que
contenga aportacién de bienes registrales

Se apoy6 verificando que las solicitudes se encuentren en el plazo de conformidad a la ley.

Se apoy6 anotando favorablemente dentro del sistema la acreditacion de los bienes registrables.
Se apoy6 otorgando calificacion favorable correspondiente a la anotacién de los bienes registrales
inmuebles de las sociedades marcantiles nuevas y sefialando errores en los casos que no fuera
procedents.

Apoyo profesional en atencién a usuarios y Notarios de forma presencial o electrénica en relacién a
dudas registrales generales y especificas por rechazos realizados.

Se apoy6 ampliando y resolviendo consultas telefénicas técnicas y juridicas por calificaciones emitidas en
los expedientes.

Se apoyd brindando seguimiento a los notarios y usuarios en cuanto a consultas de expedientes
sociedades mercantiles nuevas.

Se apoyb a los notarios y usuarios cuando requirieron explicacién relacionada con las sociedades de
emprendimiento y otras dudas técnicas relacionadas.

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.

Se apoy6 informando mejoras necesarias para el desarrollo de 1a nueva plataforma para calificacion de
sociedades electronicas E-PORTAL,

Se apoyé capacitando a los nuevos asesores en el aprendizaje de las herramientas para la calificacion.
Se apoy6 atendiendo consultas y seguimiento a expedientes por medio de correo institucional.

L
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICICS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista FLOR DE MARIA BOCH SIAN
L UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA /
e DEPARTAMENTO LEGAL
Mess o JULIO DE 2022 Niimero de Contrato RM-102-097-029-2022
Periodo de actividades del: ¢1 DE JULIO DE 2022 al: 11 DE JULIO DE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

"a. Apoyo profesional en la calificacién de expedientes fisicos y electrénicos correspondientes a
sociedades mercantiles, auxiliares de comercio y empresas mercantiles y los demdas actos mercantiles
afectos a inscripcién mercantil registral”.

* Se apoyd profesionalmente en la calificacidn de expedientes fisicos consistentes en modificaciones de
sociedades mercantiles correspondientes a: modificacién de pacto social, traspaso de empresas,
transformacién de sociedad responsabilidad limitada a sociedad anénima.

* Se apoyo profesionalmente en la emision de opinién juridica sobre consultas realizadas por la seccion de
empresas relacionada a: cambio de objetos, cambio de nombre comercial.

"b. Apoyo profesional en la atencién a notarios y usuarios en general”,
*Se apoy6 profesionalmente en la atencién a usuarios via telefénica sobre consulta sobre procedimientos
registrales,

*Se apoyé profesionalmente en la atencién a notarios via telefonica sobre expedientes rechazados.

"c. Apoyo profesional en la elaboracién de dictdmenes y consultas requeridos por el Registrador Mercantil
General de la Republica”.

* Se apoyd profesionalmente en la emisién de opinidn juridica y analisis en despachos judiciales.

* Se apoyé profesionalmente en emitir opinién juridica y andlisis de expedientes en linea.

"d. Apoyo profesional en la calificacidn de las drdenes enviadas al Registrador Mercantil General de la
Republica por los distintos érganos jurisdiccionales”.

*Se apoy6 profesionalmente en la calificacion de Jas érdenes enviadas al Registrador Mercantil General de
la Republica por los distintos érganos jurisdiccional es relacionadas a: anotacién de demanda sobre
empresas mercantiles.

"e. Apoyo profesional en notificar notarialmente las resoluciones emitidas por el Registrador Mercantil
gue se requiera que sean notificadas”.

*Se apoyd profesionalmente en notificar notarialmente las resoluciones de tramite de la inscripcion de
sucursales de sociedades extranjeras con plazo indefinido.




*Se apoyé profesionalmente en notificar notarialmente las resoluciones de tramite, en la que se declare
con lugar la inscripcidn de denominacién social de las sociedades nuevas por haber tenido oposicion a su

inscripcién,

"f. Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios”.
*Se apoy¢ profesionalmente en analizar si es procedente los bloqueos administrativos solicitados por los

usuarios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADESPOR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nembre complete del contratista MARCELO GIOVANNI DELGADO SAMAYOA
Dependancia Unidad Ejecutora 102/ Registro Mercantil General de la Reptiblica/
Departamento de Operaciones Registrates/ Departamento Legal
ey ano del Julio 2022 Namero de Contrato RM-102-098-029-2032
Informe
Periodo de actividades del: 1de Julio 2022 al: 31 de julie 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

a. Apoyo profesional en la calificacion juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcién de
sociedades mercantil nuevas locales.

¢ Seapoyé con la calificacion de solicitudes fisicas o electronicas relacionadas con su inscripcién.

¢ Seapoy0 con la calificacién de la legalidad de documentos presentados.

+ Se apoyo emitiendo la calificacion juridica segun el cumplimiento de lo previsto en la ley.
b. Apoyo profesional en la calificacion juridica de solicitudes fisicas y electronicas de inscripcion de
primer/primeros auxiliar/es de comercio de sociedades mercantiles nuevas locales.

* Se apoyd con la calificacion juridica de inscripcion de auxiliares de comercio

* Se apoyd con la calificacion de la legalidad de documentos presentados.

¢ Se apoyd emitiendo la calificacion juridica segun el cumplimiento de lo previsto en la ley.
¢. Apoyo profesional en la calificacion juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcion de
primer/primeras empresa/sas mercantiles de sociedades nuevas locales.

¢ Se apoyo con la calificacién de inscripcion de empresas mercantiles

* Se apoyd con la calificacién de a legalidad de documentos presentados.

* Se apoyd emitiendo la calificacidn juridica segun el cumplimiento de lo previsto en la ley.
d. Apoyo profesional en la calificacion juridica de solicitudes fisicas y electrdnicas de acreditacion de
bienes registrales y prorroga a la acreditacion de bienes registrales.

e Seapoyd con la calificacion de acreditacion de bienes registrales presentados

¢ Se apoyd con la calificacion de la legalidad de documentos presentados.

* Seapoyo emitiendo la calificacion juridica segin el cumplimiento de lo previsto en la ley.
e. Apoyo profesional en calificacion juridica de solicitudes fisicas de inscripcion definitiva que contenga
aportacién de bienes registrales.

* Se apoy6 con la calificacion de acreditacion de bienes registrales presentados

e Seapoyé con la calificacion de la legalidad de documentos presentados.

e Se apoyo emitiendo la calificacién juridica segln el cumplimiento de lo previsto en la ley.
f. Apoyo profesional en atencidon a usuario y Notarios de forma presencial o electrénica en relacién a
dudas registrales generales y especificas por rechazos realizados.

* Se apoyd en la atencién a usuarios por dudas en los expedientes calificados.

¢ Se apoyd orientando a los usuarios sobre los motivos de sus rechazos.

¢ Se apoyo sugiriendo la forma adecuada de corregir los errores.




g. Otras Actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.

+ Se apoyo en la revision de expedientes de modificacion de objeto, denominacién
social y domicilio de sociedades.

e Se apoyd en la calificacion de aumente--de capital de sociedades--conforme
documentos presentados.

¢ Se apoyd en la calificacién de solicitudes presentadas para la emisién de segundos
razonamientos de testimonios presentados.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADESPOR SERVICIOS

PROFESIOMALES
Nombre completo del contratista LEDA GILDA ALICIA ECHEVERRIA BARILLAS DE GRANADOS
D nentia 102/REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA/DEPARTAMENTO
LEGAL
Mﬁ;‘f';f:edel JULIO 2022 Ndmero de Contrato RM-102-099-029-2022
Periado de actividades del: 1 DE IULID 2022 al: 31 DEJULIO 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS

a. Apoyo profesional en la calificacién de expedientes fisicos y electrdnicos correspondientes a
sociedades mercantiles, auxiliores de comercio y empresas mercantiles y los demds actos mercantiles
afectos a inscripcion mercantil registral”,

* Se apoyd en la calificacion deexpedientes fisicos y electrénicos relacionados con modlficaciones por
aumento de capital, cambio de domicilio, objeto, denominacion, nombre comercial, fusidny
transformacion, reduccion de capitol, disolucidn y liquidacion de socledades

* Se apoyd en la calificacién de expedientes electrénicos en los que se solicito la Inscripcidn y cancelacion
de auxiliares de comercio, avisos de emision de acciones, cancelacion de avisos de emision de acciones,
asambleas, empresas y mandatos.

b. Apoyo profesional en la atencién a notarios y usuarios en general”,

* Se apoyd en forma presencial, virtual o telefénica, a notarios que solicitan se les expliquen las razones
por las que se han rechazado las inscripciones que solicitaron,

* Seapoyd en la atencién a usuarios en general, sobre los trdmites y requisitos de las inscripciones que se
efectdan en el Registro Mercantil

* Se apoyé a los asesores juridicos en la resolucion de casos especificos, en reuniones convocadas por éflos

c. Apoyo profesionol en la elaboracion de dictdmenes y consultas requeridas por el Registrador
Mercantil General de la Republica®.

* Se gpoyd ol Registrador Mercantil emitiendo opiniones sobreconsultas que le formulan notarios y
diferentes instituciones o usuarios

* Se apoyé of Registrador Mercantil opinando sobre las solicitudes de devolucion de honorarios o su
aplicacidn a otros casos similares pues las inscripciones fueron de denegadas

* Se apoyé al Registrador Mercantil en fa emisién de opiniones solicitadas por el Ministerio de Economia

d. Apoyo profesional en la atencion de las notificaciones y ordenes enviadas al Registrador Mercantil
General de la Republica porios distintos érganos jurlsdiccionales”,

* Se apoyd en la atencién de las notificaciones enviadas af Registrador Mercantil General de lg Republica
por diferentes drganos jurisdiccionales

* Se apoyd en el andlisis de las resoluciones y drdenes judiciales notificadas al Registrador Mercantil
General de la Reptiblica

e.Apoyo Profesional en el control de ingreso de las notificaciones efectuadas por los notificadores de

distintos érganaos jurisdicclonales

*Se apoyd en el control de ingreso de las notificaciones efectuadas por los notificadores de distintos

érganos jurisdiccionales, informando al Registrador Mercantil General de lo Republica




fa inscripcion de sociedades

f} Otras actividodes que le requiera la autoridad superior del drea para fa cual presta sus servicios.

* Se apoyd al Registrador Mercantil asesorando a la Comisidn que tiene o su cargo la elaboracién de los
manuales de procedimientos del Registro Mercantil

* Se apoyd of Registrador Mercantil disertando virtualmente en ef Taller “Negocio Cabal”, sobre ef trdmite
de obtencidn de la patente de comercio y el Registro Mercantil

* Se apoyd al Registrador Mercantil reuniones celebradas en su despacho con notarios que han solicitado
audiencia para exponerle gsuntos relacionados con casos que han presentado o van a presentar

*Se apoyd al Registrador Mercantil elaborando una nueva versién del Catdlogo de Motivos de Rechazo en
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista MARIA ANALY FRANCO VASQUEZ
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102/ REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA /
P DEPARTAMENTO DE SERVICIOS AL USUARIO
Mes ¥ afio del c
Informe JULIO 2022 Nimeto de Contrato RM- . 02-100-029-2022
Periodo de actividades del: 01 DE JULIO 2022 al: 31 DE JULIO 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyo profesional en el asesoramiento a usuarios sobre trdmites registrales.

Se apoy6 asesorando via telefdnica, sobre inscripciones de empresas y comerciantes individuales,
saciedades mercantiles, auxiliares de Comercio y mandatos.

Se apoyd asesorando via telefénica a usuarios resolviendo dudas técnicas juridicas sobre los
procesos que se realizan en el Registro Mercantil.

Se apoyé con el asesoramiento via telefdnica, sobre horarios de atencién y ubicaciones en las
diferentes sedes departamentales del Registro Mercantil.

Se apoyo en el Asesoramiento via telefénica indicando los ntimeros telefénicos de sede zona 10y
de las delegaciones departamentales.

Se apoyé via telefénica explicando a los usuarios como subsanar rechazos, explicAndoles que
documentos adjuntar en el reingreso, segun lo solicitado por los operadores.

Se apoyé en la asesorfa via telefénica, sobre los cédigos de pago en la agencia Banrural, segin
arancel del Registro Mercantil.

Se apoyd en el asesoramiento via telefénica, explicando a los usuarios la diferencia entre una
Sociedad y una Empresa Mercantil.

Se apoyé en asesoramiento a usuarios via telefénica, explicando como solicitar certificaciones en
linea.

Se apoyd en el asesoramiento a los usuarios via telefdnica respecto al proceso de modificacion de
cambio de direccidn fiscal y comercial, sus diferencias.

Apoyo profesional en el seguimiento a tramites presentados por los usuarios.




Se apoyd dando seguimeinto a diferentes procesos de inscripcién de auxiliares de comercio.

Se apoyo dando seguimiento a los diferentes procesos de cancelacion, auxiliares, mandatos.

Se apoyd dando seguimiento a los diferentes procesos de maodificacién de empresas y
sociedades.

Apoyo profesional en el traslado de llamadas a los diferentes Departamentos y Secciones del
Registro Mercantil.

Se apoyéd en el traslado de Hlamadas a diferentes areas del Registro Mercantil.

Apoyo profesional en el asesoramiento al usuario de como utilizar las plataformas en linea de la
institucién.

Se apoyd en asesoramiento telefdnico a usuarios indicdndoles como ingresar a las paginas
oficiales para hacer tramites registrales y en que pagina encuentra cada uno de los tramites
segun sea el caso.

Se apoyd via telefénica explicandoles a los usuarios como deben habilitar electrénicamente los
libros exigidos en Ley.

Se apoyd via telefénica, informando a los usuarios como solicitar en linea las diferentes

certificaciones que extiende el Registro Mercantil.

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea en la cual presta sus servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista LIDIA MARIA HERNANDEZ ViLLATORO

Dependencia Unidad Efecutora 102/ Registro Mercantil General de la Repiblica/Departamento Legal.

Mﬁi‘;’;:’ede' JULID 2022 Namero de Contrato RM-102-101-029-2022
Periodo de actividades | del: 1 DE JULIO DE 2022 al; 31 DE JULIO DE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

“a. Apovyo profesional en la calificacidn de expedientes fisicos y electrénicas correspondientes a sociedades mercantiles,
auxiliares de comercio y empresas mercantiles y los demds actos mercantiles afectos a inscripcidn mercantil registral”.

*Se apoyd en |z calificacién de testimonio de las escrituras de modificacion de sociedades correspondientes a ampliacion y/o
medificacién de objeto y domicilio fiscal.

*Se apoyd en |a calificacién de testimonio de las escrituras de modificacién de sociedades correspondientes a integracién del
pacto social y maodificacién de clausulas varias.

*Se apoyd en la calificacién de testimonio de las escrituras de modificacién de sociedades correspondientes a traspaso de
empresas mercantiles,

“b. Apoyo profesional en la atencidn a notarios y usuarios en general”.

*Se apoyd profesionalmente en la atencién a notarios de forma presencial y telefdnica referente a proceso de inscripcién v
maodificacién de escritura social y solicitud de segundo razonamiento,

*$Se apoyd profesionalmente en la atencidn a usuarios por consultas especificas refrentes a asambleas extraordinarias y
modificaciones a escrituras constitutivas,

* Se apoyo profesionalmente en la atencidn a notarios por motivo de rechazos frecuentes.

“c. Apoyo profesional en |a elaboracién de dictdmenes y consultas requeridos por el Registrador Mercantil General de la
Republica”,

*Se apoyd profesionalmente en emitir opinién juridica sobre casos refrentes al objeto de empresas mercantiles.

*Se apoyo profesionalmente en revisién de criterios de sociedades de nuevo ingreso.

“d. Apoyo profesional en |a calificacion de las érdenes enviadas al Registrador Mercantil Gereral de la Republica por los
distintos drganos jurisdiccionales”.

*Se apoyo en la calificacion de despachos relacionados con la conversion de acciones de al portador a nomin ativas enviadas al
Registrador Mercantil General por los distintos érganos jurisdiccionaies.

*5e apoyé en la calificacidn de certificacion y despachos judiciales en donde los distintos drganos jurisdiccionales ardenan al
Registrador Mercantit de la Repdblica anctar prorroga del plazo de la liquidacion de sociedades mercantiles,

“e. Apoyo profesional en Notificar notarialmente las resolucienes emitidas por el Registrado- Mercantil que se requiera que
sean notificadas”.

*Se apoyo en la calificacion a las érdenes enviadas al Registrador Mercantil General de la Republica por los distintos drganos
jurisdiccionales relaciohados a; anotacién de prérroga del plazo de la liquidacién,

*Se apoyd en la calificacién a las 6rdenes enviadas al Registrador Mercantil General de fa Republica por los distintos érganos
jurisdiccionales relacionados a: anotacidn de conversién de acciones de al portador a nominativas,




“f, Otras actividades que le requiera la autoridad superior del &rea para la cual presta sus servicios”.
*Se apoyd profesionalmente en la calificacién de consultas varias del departamento de auxiliares de comercio en expedientes

fisicos y electrdnicos.

*Se apoyd profesionalmente en emitir opinién juridica sobre inscripcidn y cancelacidn de avisos de acciones.
*Se apoyd profesionalmente en emitir opinién juridica sobre consultas en expedientes fisicos y en linea referente al ebjeto de

empresas mercantiles.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS PROFESIONALES

Nombre completo del contratista OLGA MARINA PINZON MARTINEZ DE CASTRO

UNIDAD EJECUTORA 102/REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA

genendence REPUBLICA/DEPARTAMENTO DE SERVICIOS AL USUARIO
Meg ag el JuLo, 2022 Nimero de Contrat RM-102-102-020-2022
S ] ero de Contrato -102-102-029-
Periodo de - )
e ] del: 01 DE JULIO DE 2022 al: | 31DE VL0 DE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

vyYvyy M

w

APOYO PROFESIONAL EN LA RECEPCION DE DOCUMENTOS SOBRE TRAMITES REGISTRALES DE EMPRESAS,
SOCIEDADES, AUXILIARES DE COMERCIO, CERTIFICACIONES ¥ TODO ACTO MERCANTIL.

se apoyd en la recepcién de solicitudes de inscripcion de aviso de emision de acciones, cancelacidn de aviso de
emisién de acciones, modificacion de acciones por despacho judicial.

se apoyd en la recepcion de documentos para inscripcion de anotaciones generales, anotaciones especiales de
acciones, conversidn de acciones.

se apoyé en la recepcidn de solicitudes de inscripcién de otros razonamientos de auxiliares, actualizaciones de
cédula a documento personal de identificacidn, de estado civil, de casada a soltera.

APOYQ PROFESIONAL EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS REGISTRALES DE EMPRESAS, SOCIEDADES, AUXILIARES
DE COMERCIO, CERTIFICACIONES Y TODO ACTO MERCANTIL.

se apoyd en |a entrega de razones de segundos razonamientos de testimonio de escritura.

se apoyo en la entrega de rechazos de tradmites de documentos registrales.

se apoyd en la entrega de boleta de cotejo vy devolucion de documentos notzriales originales de madificaciones,
mandatos, auxiliares de comercio y asambleas.

APOYO PROFESIONAL EN EL ASESORAMIENTO A USUARIOS SOBRE TRAMITES REGISTRALES DE EMPRESAS,
SOCIEDADES, AUXILIARES DE COMERCIO, CERTIFICACIONES Y TODO ACTO MERCANTIL.

se apoyé en asesorar a usuarios con relacidn a documentos, procedimientos y pagos de arancel que se debe
presentar en el registro mercantil,

se apoyd en asesorar a usuarios en relacién a las dudas de los rechazos quz se consignan en los documentos
previamente ingresados,

APOYO PROFESIONAL EN LA VERIFICACION DE DOCUMENTOS INGRESADOS EN EXPEDIENTES DE EMPRESAS,
SOCIEDADES, AUXILIARES DE COMERCIO, CERTIFICACIONES Y TODO ACTO MERCANTIL.
se apoy6 en la verificacion de formulario de solicitud de inscripcidn de aviso de emisién de acciones, cancelacién de

aviso de emisién de accicnes, despachos judiciales por conversion de acciones.
se apoyd en la verificacion de documentos como: boletas de pago realizadas en la agencia del banco o bien en
linea.

APOYO PROFESIONAL EN EL ESCANEO DE DOCUMENTOS DE EXPEDIENTES REGISTRALES.
apoyo en escaneo de expedientes de solicitudes de inscripcion de empresas nuevas.

APOYO PROFESIONAL EN ASESORAMIENTO AL USUARIO COMO USAR LA PLATAFORMA EN LINEA DE LA
INSTITUCION.
se apoyd en asesorar e indicar a los usuarios, sobre los tramites que pueden realizar en la plataforma.

APOYO PROFESIONAL EN ORIENTAR AL USUARIO FISICAMENTE AL AREA DONDE CORRESPONDE EL TRAMITE A
REALIZAR.
se apoyé en indicar al usuario en qué departamento o seccién puede darle segu miento a su tramite.




8. OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA LA CUAL PRESTA

SUS SERVICIOS

> seapoyé en la recepcién de expedientes operados y rechazados para proceder a su archivo
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Rudy Giovanni Samayoa Ramirez
Dependencia Unidad Ejecutora 102/Registro Mercantil General de la Republica/Adquisiciones y Contrataciones
Mes y afio del fnforme Julio de 2022 Ndmero de Contrato RM-102-103-029-2022
Periodo de actividades | 5" 01 de julio de 2022 al: 31 de julio de 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyo profesional, en anélisis y seguimiento de procesos de Adquisicién en la modalidad de Cotizacién derivados de
la ejecucién de! Plan Anual de Compras 2022,

» Se apoyé al area de Adquisiciones y contrataciones en la publicacion de bases oficiales del evento de cotizacion
RM-01-2022 Adquisicion de sistema de deteccién y extincidn de incendios para el centro de datos del Registro
Mercantil General de la Replblica.

» Se apoyo al area de Adquisiciones y Contrataciones en la publicacidn de bases oficiales del evento de cotizacion
RM-02-2022 Manufactura, instalacion y puesta en funcionamiento de elevador (ascensor) para pasajeros para
¢l Registro Mercantil General de la Republica.

» Se apoyd al 4rea de Adquisiciones en la elaboracion del proyecto de bases del evento de cotizacion RM-03-
2022 Adquisicion de sitio para recuperacion (cloud computing) ante desastres en la nube para el Registro

Mercantil General de la Repdblica.

Apoyo profesional en la coordinacién y logistica en los diferentes procesos de eventos de Cotizacion y Licitacion
correspondientes al presente ejercicio fiscal 2022.

> Se apoyé al area de Adquisiciones y Contratacionss en la logistica para la recepcion de ofertas del evento de

cotizacién RM-01-2022 Adquisicion de sistema de deteccion y extincion de incendios para el centro de datos

del Registro Mercantil General de la Repdblica.

Apoyo profesional en la Gestién de delegacion de firma de coniratos y gestion para emision de acuerdo ministerial de
aprobacion de contratos de los procesos de Cotizacion para el presente ejercicio fiscal 2022.

Apoyo profesional a la Jefatura de Adquisiciones y Contrataciones en los procesos de Compromiso, Devengado y Pago
de Proveedores en el Sistema de Gestién (SIGES).

> Se apoy6é en publicar en el portal de Guatecompras facturas y solicitudes de compra para crear npg,
correspondientss al mes de julio de 2022,

> Se apoy6 en gestionar firmas de cotizaciones, facturas y drdenes de compra correspondientes al mes de julio
de 2022.

» Se apoyé en el registro de érdenes de compra dentro del sistema informatico de gestion SIGES los pagos a

proveedores correspondientes al mes de julio de 2022.




Apoyo profeslonal a Jefatura y Despachos Superiores derivadas de Adquisiciones y Contrataciones en los procesos de
planificacion y ejecucion.
» Se apoyd en la revision de partidas presupuestarias, bdsqueda de codigos de insumos y detalle de los bienes
yfo servicios a adquirir descritos en las solicitudes de compra de bienes y servicios.
> Se apoyé en cotizar bienes y servicios para el Registro Mercantil.
» Se apoyd al area de adquisiciones y contrataciones en la elaboracion de la proyeccidn de gastos del mes de
julio del ejercicio fiscal 2022,

Apoyo profesional a Jefatura de Adquisiciones y Contrataciones en el andlisis y reordenamiento de asignaciones
presupuestarias.
» Se apoyé al area de adquisiciones y contrataciones en la elaboracién de solicitud de reprogramacién de cuota

financiera para reordenamiento de renglones.

Apoyo profesional a Jefatura de Adquisiciones y contrataciones en la programacién reprogramacion y ampliacién de
cuota financiera.

¥ Se apoyd al area de adquisiciones y contrataciones en la elaboracion de la Programacion de cuota financiera
de reqularizacion y de anticipos.

¥» Se apoyd al area de adquisiciones y contrataciones en la elaboracién de la solicitud de cuota financiera para el
mes de julio de 2022.

Apoyo profesional en la metodolegia de contratacién de subgrupo 18
> Se apoyd al drea de Adquisiciones y Contrataciones en la conformacion y traslado de expediente del personal

con cargo al Subgrupo 18, para servicios de Arquitectura.

Ofras actividades que le requlera la autoridad del 4rea para la cual presta sus servicios.
> Se apoyd en emitir oficios para traslado de documentos para el despacho superior.
¥ Se apoyé al rea de adquisiciones en la revision de solicitud de compra, verificando la utilizacién del formato
establecido por adauisiciones, aspactos legales, caracteristicas y clase de requerimiento.
> Se apoyo en la elaboracién de la modificacion del plan anual de compras correspondiente al ejercicio fiscal
2022.
» Se apoyd al area de Adquisiciones y Contrataciones en la elaboracidn del Plan Anual de Compras

comespondiente al eiercicio fiscal 2023.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Mombre completo del contratista FRANCISCO SANDOVAL GUTIERREZ
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRC MERCANTIL GENERAL OE L8 REPUBLICA / DEPARTAMENTO LEGAL
Mes y afio del 2
JULIO DE 2022 Nimeto de Contrato RM-102-104-029-2022
Informe
Petiodo de actividades del: 1 DE JULIC DE 2022 al: 31 DE JULIC DE 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS

"a. Apoyo profesional en la calificacion de expedientes fisicos y electrdnicos correspondientes @ sociedades mercantiles,
auxiliares de comercio y empresas mercantiles y los demds actos mercantiles afectos a inscripcion mercantil registral”,

*Se apoyd profesionalmente en la calificacién de expedientes fisicos consistentes en modificaciones de sociedades
mercantiles correspondientes a: reduccidn de capital por amortizacion de acciones, aumento de capital, modificacion de
domicilio social, sustitucion de bienes registrables, modificacion del valor nominal de las acciones.

*Se apoyd profesionalmente en emitir opinién juridica sobre consultas realizadas por la seccién de Auxiliares de Comercio
relacionadas a: inscripcién de asambleas generales extraordinarias de accionistas de sociedades mercantiles con bloqueo.

*Se apoyd profesionalmente en emitir opinién juridica sobre consultas realizadas por la seccidn de Empresas Mercantiles
relacionada a: inscripcién de empresas mercantiles por nombre comercial,

“b. Apoye profesional en la atencién a notarios y usuarios en general”.

*Se apoyé profesionalmente en la atencién a notarios via telefénica sobre expedientes en tramite.
*Se apoyd profesionalmente en la atencién a usuarios en general via telefénica sobre procedimientos registrales,
*Se apoyé profesionalmente en la atencidn a usuarios en general via telefénica sobre consultas varias.

e, Apoyo profesional en la elaboracién de dictémenes y consultas requeridos por el Registrador Mercantil General de la
Reptiblica”.

*Se apoyé profesionalmente en emitir opinién juridica sobre la aplicacion de normas juridicas a solicitudes concretas.
*$e apoy6 profesionalmente en proponer criterios para la plataforma electrénica.

"d. Apoyo profesional en la calificacién de las érdenes enviadas al Registrador Mercantil General de la Repiblica por fos
distintos érganos jurisdiccionales”.

*Se apoyé profesionalmente en la calificacidn de certificacién judicial y despachos judiciales en donde los distintos érganos
jurisdiccionales ordenan al Registrador Mercantil de la Republica anotar la conversion de acciones de al portador a
nominativas.

*Se apoyd profesionalmente en la calificacion de certificacién judicial y despachos judiciales en donde los distintos drganos
jurisdiccionales ordenan al Registrador Mercantil de la Republica anotar la cancelacidn de aviso de emision de acciones y la
inscripcion del aviso que refleje correctamente el capital suscrito y pagado.




"e. Apoye profesional en Notificar notarialmente las resoluciones emitidas por el Registrador Mercantil que se requiera que
sean notificadas”.

*Se apoy6 profesionalmente en la notificacién notarial de las resoluciones para solicitud de fianza para la inscripcion de
sucursal de sociedad extranjera por plazo indefinido.

*Se apoyd profesionalmente en la notificacion notarial de las resoluciones de trdmite de oposicién a la inscripcidn de sociedad
mercantil, en la que se declare con lugar la misma.

“f. Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea pora la cual presta sus servicios”,

*Se apoyo profesionalmente en la calificacidn de expedientes asighados en linea relacionados a cambio de direccion comercial
de empresa mercantil.

*Se apoyo profesionalmente en la calificacién de expedientes asignados en linea referentes a clausura de empresa mercantil
solicitada por el administrador de la mortual.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADESPOR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista POLA MARLENY VELIZ ESCOBAR
Dependencia Unidad Ejecutora 102 / Registro Mercantil General de 1a Republica /Sociedades Nuevas
Mssefanacel s juLio 2022 Niitneto de Contrato RM-102-105-029-2022
Informe
Periodo de actividades del: 01 de Jylio 2022 al; 31 de Julio 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS
A) Apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcién de sociedades

mercantil nuevas locales,

Se apoyé en la verificacidén de testimonios de escrituras constitutivas de sociedades mercantiles nuevas.
Se apoy6 en la calificacién de las escrituras de ampliacion, medificacion o aclaracion de sociedades nuevas.
Se apoy6 realizar calificacion con motives de suspensién o aprobacion de sociedades nuevas.

Apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcion de
primer/primeros auxiliar/es de comercio de sociedades mercantiles nuevas locales.

Se apoyd en la calificacion de actas notariales de nombramiento de los representantes legales de las sociedades
mercantiles,

Se apoyd en la revisién y calificacién de los formularios de expedientes fisicos y electronicos.

Se apoyo en la formulacion de la calificacién aprobada o rechazada.

Apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electronicas de imscripcién de primer/
primeras empresa/sas mercantiles de sociedades nuevas locales.

Se apoy6 en la calificacion de los datos de los formularios de la primera empresa mercantil.
Se apoyé en la confrontacion del capital de la primera empresa.
Se apoyé en realizar calificaciones tanto fisicas como electrénicas.

Apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de acreditacién de bienes
registrales y prorroga a la acreditacién de bienes registrales.

Se apoyd en la confrontacién de la acreditacion de los bienes inmuebles aportados, en escritira constitutiva.

Se apoyd en la verificacidn de la acreditacion de los bienes inmuebles aportados.

Se apoyé en la calificacién juridica de memoriales ingresados, en los cuales se solicita prérroga para la acreditacion de
los bienes inmuebles aportados.

Apoyo profesional en calificacion juridica de solicitudes fisicas de inscripcién definitiva que contenga
aportacién de bienes registrales

Se apoyo en la verificacién que las solicitudes de aportacion de bienes, que estas se encuentren en el plazo de
conformidad con lo establecido en la ley.

Se apoy6 en la anotacion de prorrogas dentro del sistema, que los bienes intuebles registrables, se encueniren en el
plazo de conformidad con lo establecido en la ley.

Se apoyo en la anotacién de los bienes registrales inmuebles de las sociedades mercantiles nuevas.




F) Apoyo profesional en atencién a usuarios y Notarios de forma presencial o electrénica en relacién a dudas
registrales generales y especificas por rechazos realizados.

s Seapoyden laatencidn de consultas telefénicas, aclarando dudas juridicas.
e Seapoyo a los Notarios y usuarios en cuanto a dudas de reingresos de expedientes de sociedades mercantiles.
¢ Seapoyd a los Notarios y usuarios respecto a dudas del ingreso de las sociedades de emprendimiento.

G) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.

o Secapoyd enlaaclararacion de dudas de los requisitos que se necesitan para la inscripeién  de Sociedades de
Emprendimiento.

»  Seapoy6 en la verificacién y calificacion juridica del ingreso y reingreso de las sociedades de emprendimiento.

»  Seapoyd a los Notarios y usuarios por medio de correo institucional, en cuanto a dudas y comentarios del ingreso o

reingreso de expedientes de sociedades mercantiles nuevas de forma fisica o electrénica, asi como sociedades de
emprendimiento.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADESPOR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo def contratista DEBORAH JEAZMIN RAMIREZ SIERRA

Unidad Ejecutora 102 / Registro Mercantil General de la Republica/Departamento de

Dependencia Qperaciones Registrales /Seccion de Sociedades Nuevas

Mesyafadal | 5 9020 Nitmero de Contrato RM-102-106-029-2022
Informe
Periodo de actividades del: 01 de Julio 2022 al: 31 de Julio 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

A} Apoyo profesional en la calificacion juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcién de sociedades
mercantil nuevas locales.

- Se apoy¢ en calificacién del primer testimonio de las escrituras constitutivas de sociedad ingresadas.

- Seapoy6 enla calificacién del formulario de los expedientes de las escrituras constitutivas de sociedades nuevas
ingresadas.

- Se apoy6 en la revisién y cotejo de la documentacién adjunta en los expediertes de las sociedades mercantiles
ingresadas.

B) Apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcién de
primer/ primeros auxiliar/es de comercio de sociedades mercantiles nuevas locales.

- Se apoy¢ en calificacion de Jas actas notariales de nombramiento de Representante Legal, correspondientes a las
sociedades nuevas ingresadas.

- Se apoy6 en la revisi6n y verificacién de los timbres adheridos a las actas notariales de nombramiento, de
conformidad con la ley.

- Se apoyd en la revisién y calificacién del formulario y acta notarial, cotejando los datos correspondientes a la
representacion legal.

C) Apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcion de primer/
primeras empresa/sas mercantiles de sociedades nuevas locales.

- Se apoy0 en la revision y verificacién del nombre o nombres comerciales comercial de las sociedades mercantiles
ingresadas de forma electronica.

- Se apoyé en la revisidn y verificacién de la boleta de pago correspondiente a la inscripcién de empresas de
sociedades ingresadas.

- Se apoyo en la revision y calificacion del formulario en las casillas correspondientes a empresas de los expedientes
de sociedades mercantiles ingresados.

D} Apoyoe profesional en la calificacidn juridica de solicitudes fisicas y electrdnicas de acreditaciéon de bienes
registrales y prorroga a la acreditacién de bienes registrales.

- Se apoyé en la revision y verificacién de los bienes inmuebles acreditados en los expedientes de sociedades
mercantiles ingresados.

- Se apoy6 en la  revisién y verificacién de los bienes muebles acreditados en los expedientes de sociedades
mercantiles ingresados.

- Se apoy6 en la revisién de los memoriales de los expedientes de sociedades, solicitando la prérroga respetiva.

E) Apoyo profesional en calificacion juridica de solicitudes fisicas de inscripcién cefinitiva que contenga aportacion
de bienes registrales




-Se apoyé en la verificacion de los expedientes de sociedades en los cuales se aportan bienes inmuebles que
fueron acreditados, ingresados tanto fisica como electrénicamente.

- Se apoy6 en la verificacion y anotacién de los bienes muebles que fueron acreditados, ingresados tanto fisica
como electrénicamente.

- Se apoy6 en la revision, verificacién y anotacién de los bienes inmuebles que fueron acreditados a las
sociedades, tanto fisica como electrénicamente.

F) Apoyo profesional en atencion a usuarios y Notarios de forma presencial o electrénica en relacién a dudas
registrales generales y especificas por rechazos realizados.

- Se apoyé alos usuarios y Notarios con respecto a consultas de la inscripcion de sociedades a través del e portal..
- Seapoy6 a los usuarios y Notarios con respecto consultas del reingreso de expedientes por rechazos
especificos ingresados tanto fisica como electronicamente

- Se apoy6 alos usuarios y Notarios con respecto a cargar de forma electrénica el reingreso de documentos a
través del e portal.

G) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.

- Seapoyd a los Notarios respecto a consultas generales en las escrituras de sociedad ingresadas.

- Se apoyd a los Notarios respecto a consultas en las actas notariales de nombramiento ingresadas.

- Se apoy6 alos Notarios de forma presencial, respecto al estado en que se encuentra el trdmite de inscripcién de
las sociedades fisicas y electrénicas.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista MYNOR GABRIEL TELLO QUICHE
Dot UNIDAD EJECUTORA 102/ REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA/AREA DE
P TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
Mef y afigdel JuLlo, 2022 Nimero de Contrate RM-102-107-029-2022
nforma
Periodo de actividades del: 01 DE JULIQ DE 2022 al: 31 DE JULIO DE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

a} Apoyo técnico en realizar mantenimiento a equipos informaticos:
¢ Seapoyd en larevision y limpieza de equipo de usuario de Sonia Maribel Miranda del 4rea
de Adquisiciones y Contrataciones.
* Se apoyo en la revisidn y limpieza de equipo de usuario de Rudy Giovanni Samayoa
Ramirez del area de Adquisiciones y Contrataciones.

b) Apoyo técnico en realizar instalacién de hardware y software, configuracién de sistemas
operativos, configuracion de aplicativos del registro mercantil, configuracién de aplicativos de
oficina, antivirus, instalacion y configuracién de impresoras y periféricos:

¢ Se apoyé en el analisis de actualizacién de nombres de senscres de la herramienta de
monitoreo de red PRTG

e Se apoyo en el escaneo de posible amenaza de virus a través de la consola de
Administracién de Eset Antivirus.

¢ Se apoyd en la configuracidén de perfil de usuario de red de usuario de Sonia Maribel
Miranda del darea de Adquisiciones y Contrataciones.

e Se apoyd en integracion al Dominio registromercantil.gob.gt laptop para uso del drea
Financiera.

¢) Apoyo técnico y asesoria que sean requeridas por el Registrador Mercantil General de la
Republica:
e Se apoyd en la depuracidn de temporales de log del sitio de
https://www.registromercantil.gob.gt para hacer mas espacio en disco duro del servidor,
* Se apoyd en actualizacion de parches de seguridad para
websiterm.registromercantil.gob.gt.

d} Apoyo técnico en configuracién de servidores virtualizados:

e Se apoyd en la revision de cuota de almacenamiento de los servidores virtuales alojados
en el host de virtualizacion,




e) Apoyo técnico en configuracion de politicas de firewall:
e Se apoyé en la Depuracion de reglas de VPN sin usar de firewall Sophos.
e Se apoy6 en la Depuracién de reglas de NAT sin usar de firewall Sophos.
e Se apoyd en la Depuracidn de politicas sin usar de Firewall Sophos.

f} Apoyo técnico en configuracién de correo electrénico:
¢ Se apoyo en el andlisis de la cuota de disco de los usuarios del servidor virtual de correo
electronico.
o Se apoyé en el inventario por cada puerto de red de Switch de Data Center identificando
cada puerto con su MAC address de equipo conectado.

g) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del 4rea en la cual presta servicios:
1. Se apoyd en la Migracién de maquinas virtuales de testing a un ambiente controlado para
buenas practicas.
2. Se apoyd en crear Diagramas de la estructura de telecomunicaciones del Registro Mercantil

3. Se apoyé en el Disefio adaptado a la proyeccion de mejoras de las telecomunicaciones del
Registro Mercantil
4. Se apoyd en participacion en Reuniones técnicas
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista JORGE LUIS RAMIREZ CHUN
Dependeneia UNIDAD EJECUTORA 102/ REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA/AREA DE
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
Mﬁi\ff;r:’edel JULIO, 2022 Numero de Contrato RM-102-108-029-2022
Periodo de actividades del: 1 DE JULIQ DE 2Q22 al: 31 DE JULIO DE 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS

b}

<)
d)

e)
f)

Apoyo técnico en andlisis, desarrollo e implementacion de Sistemas para el Registro Mercantil:

Se apoyd en la programacion de software para generar informacion de empresas y auxiliares
en formato JSON.

Se apoyd en la programacién de nuevo moédulo llamado eVentanilla Detalles en el Software
interno de ePortal Detalles.

Se apoyd en la programacion de ventana emergente en la plataforma digital eVentanilla para
el despliegue de informacién hacia el usuario final.

Se apoyo en el analisis y programacién para mejoras a la plataforma de ingreso electrénico
eVentanilla.

Apoyo técnico en crear Manual de Usuario:
Apoyo técnico en crear Manual de Técnico:
Apoyo técnico en el andlisis y desarrollo en Base de Datos:

Se apoyo en la generacidn de consultas para el despliegue de la informacidn solicitada.
Se apoyo en el disefio y creacién de la base de datos para el software que genera informacion
en formato JSON.

Apoyo técnico en el soporte al usuario de sistemas implementados:

Apoyo técnico en la administracion y mantenimiento de Base de Datos de sistemas
implementados:

Apoyo técnico en Asesoria en IT;

Apoyo técnico en definicion y disefio de soluciones para el Registro Mercantil:

L ]

Se apoyo con el disefio del mddulo de eVentanilla Detalles en el software interno de ePortal
Detalles.

Apoyo técnico en refactorizacion y testing de software:

L ]

Se apoyd en mejorar el codigo fuente de la plataforma digital eVentanilla.
Se apoyd realizando pruebas en |a plataforma digital eVentanilla verificando y validando el
correcto funcionamiento.




j) Apoyo técnico en la revision del cédigo fuente para mayor precision y funcionalidad:
e Seapoyd en la revisién del cédigo fuente en la plataforma de ingreso electrénico eVentanilla

para su correcto funcionamiento.

k) Apoyo técnico en el desarrollo de diagramas de disefio y arquitectura de sistema:
I} Otras actividades que le requiera la autoridad superior del 4rea en la cual presta sus servicios:
s Se apoyd en obtener informacién relacionada a sociedades con el software que genera datos

en formato JISON,
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista PATRICIA DEL RQSARIO DONI3 SOLARES
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102/ REGISTRO MERCANTIL GENZRAL DE LA REPUBLICA;’DESPACHO
Mes y afio del Informe Junio, 2022 Niamero de Contrato | RM-102-109-029-2022
Periodo de actividades del: 1 DEJULIO DE 2022 al: 31 DE JULIO DE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyo profesional en andlisis y propuestas de reformas de leyes y/o reglamentos y rescluciones:

¢ Se apoyd profesionalmente en la elaboracion de una guia para la aplicacion del proceso de compra
directa y baja cuantia por el Area de Adquisiciones y Contratacioness, establecido en los Manuates
relacionados a la contratacién de bienes, suministros, obras o servicios por el Area de Adquisiciones y
Contrataciones.

b) Apoyo profesional en la elaboracidn verbal y escrita de dictdmenes, documentos, opiniones y consultas
requeridas por el Registrador Mercantil General de la Reptiblica:

* Se resolvieron las consultas efectuadas por el Registrador Mercantil General de la Republica,
relacionadas a los procesos de adquisiciones que se llevan a cabo por el Area de Adquisiciones y
Contrataciones.

c) Apoyo profesional en seguimiento de agenda derivada en reuniones de trabajo del Despacho Superior del
Registro Mercantil General de Ja Republica:

+ Se apoyo profesionalmente en reuniones en el Despacho Superior, para brindar el seguimiento a
procesos de adguisicion, en sus distintas modalidades y regimenes de compra, de conformidad a las
instrucciones del Registrador Mercantil.

d) Apoyo profesional al Despacho Superior derivado de adquisiciones y contrataciones en los procesos de
planificacién y ejecucién:

¢ Se apoyo profesionalmente en la revision y seguimiento de bases de cotizacion de los eventos
promovidos por las dreas de Tecnologias de Informacion y Administrativa, previo a la aprobacién de
los documentos de cotizacion por el Registrador Mercantil General de la Republica.

» Se apoyod profesionalmente en la revisidon de especificaciones técnicas y términos de referencia
relacionados a la adquisicion de bienes y servicios requeridos por las dreas de Administrativo y
Tecnologias de la Informacion del Registro Mercantil, en sus modalidades especificas de adquisicion de
baja cuantia y compra directa.

e Se apoyd profesionalmente en la revisidn de términos de referencia de contrataciones por excepcidn
de servicios profesionales, bajo el renglén Sub Grupo 18.




e Se apoyd en la revisién de formato de elaboracién de acta para hacer constar la
negociacién, con relacién a los procesos de adquisicion del Registro Mercantil.

e} Apoyo profesional en asesorar en la elaboracion y presentacién de informes administrativos:

f) Apoyo profasional en la revisién y analisis de los documentos técnicos en materia legal que
correspondan al Despacho del Registrador Mercantil:

e Se apoyo¢ profesionalmente en la revisién y seguimiento de convenios de cooperacién.

g) Apoyo profesional en la calificacién de las érdenes enviadas al Registrador Mercantil General de la
Republica por los distintos 6rganos jurisdiccionales

h) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios
o Se apoyd profesionalmente en asesorar en las reuniones programadas en el Despacho

Superior del Registro Mercantil General de |a Republica y Ministerio de Economia,
relacionadas a temas de seguimiento de los procesos de adquisicién.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista LAHIRI WILLSON VASQUEZ VELASQUEZ

UNIDAD EJIECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA /

Depelench DEPARTAMENTC DE OPERACIONES REGISTRALES/ SECCION SOCIEDADES NUEVAS
Mes y afio del .
o JUNIO, 2022 NUmero de Contrato RM-102-110-029-2022
Periodo de actividades del: 16 DE JUNIO DE 2022 sk 30 DE JUNIO DE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

A. Apoyo profesional en la calificacion juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcion de sociedades
mercantiles nuevas locales.

- Se apoyd en revisién y calificacién del formulario correspondiente a los expedientes ingresados de las
sociedades mercantiles.

- Se apoyé en la calificacién del primer testimonio de las escrituras constitutivas de sociedades nuevas
ingresadas de manera fisica y electrénica, asi como las ampliaciones respectivas.

- Se apoyod en la revisién y andlisis de cada uno de los documentos adjuntos a los expedientes de las
sociedades mercantiles ingresadas de manera fisica y electrénica.

- Se apoyé en la revision del cumplimiento por parte de los solicitantes, del pago del impuesto o arancel
respectivo, verificando que se hayan adherido los timbres fiscales que cubren el impuesto respectivo en los
testimonios de las escrituras de constitucién de sociedad, ingresadas de forma fisica como electrénica.

B. Apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcidn de
primer/primeros auxiliar/es de comercio de sociedades mercantiles nuevas locales.

- Se apoy6 en calificacidn y revisién de las actas notariales de nombramiento de Representante Legal
ingresadas de forma fisica y electronica, asi como los documentos personales de identificacion del
representante legal.

- Se apoyd en la revisidén del cumplimiento por parte de los solicitantes, de) pago del impuesto respectivo,
verificando que se hayan adherido los timbres notariales y fiscales que cubren el impuesto respectivo en las
actas notariales de nombramiento.

- Se apoy6 en la revisian y analisis del cargo y plazo del Representante Legal, en acta notarial, escritura y
formulario.

C. Apoyo profesional en la calificacién jurldica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcion de primer/
primeras empresa/sas mercantiles de sociedades nuevas locales.

- Se apoyd en la revisidn y andlisis del nombre comercial propiedad de las sociedades mercantiles ingresadas
de manera fisica y electrénica.

- Se apoyd en la revisién del formularic en el apartado del nombre comercial de las sociedades mercantiles
ingresadas tanto de forma fisica y electrénica.

- Se apoyd en la revisién de las boletas de pago adjuntos al expediente, correspondientes a la inscripcion de
empresas de las sociedades mercantiles




Apoyo profesional en la calificacién jurfdica de solicitudes fisicas y electrénicas de acreditacién de bienes
registrales y prorroga a la acreditacién de bienes registrales.

Apoyo profesional en calificacidn juridica de solicitudes fisicas de inscripcién definitiva que contenga
aportacién de bienes registrales

Se apoyd en la revisién de los bienes inmuebles registrables acreditados a las sociedades mercantiles, de
forma fisica y electrdnica

Se apovd en la revisidn vy anotacidn de los bienes muebles registrables acreditados a las sociedades
mercantiles, de forma fisica y electrénica.

Se apoyé en la revisidon y anotacidén de los bienes inmuebles registrables acreditados a las sociedades
mercantiles, de forma fisica y electrénica.

Apoyo profesional en atencién a usuarios y Notarios de forma presencial, telefénica o electrénica en
relacion a dudas registrales generales y especfficas por rechazos realizados.

Se apoyd a los usuarios y Notarios con respecto a2 dudas y consultas de los requisitos para la inscripcion de
sociedades mercantiles.

Se apoyd a los usuarios y Notarios con respecto a dudas y consultas para el reingreso de sociedades
mercantiles nuevas.

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.

Se apoyé a los usuarios y Notarios respecto a consultas generales respecto al formulario de las sociedades
ingresadas de forma fisica y electrénica.

Se apoyd a los usuarios v Notarios respecto a consultas en el ingreso o reingreso de actas notariales de
nombramiento.

Se apoyd a los usuarios y Notarios de forma telefénica v en forma presencial, respecto al estado en que se
encuentra el tramite de las sociedades ingresadas.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo def contratista LAHIRI WILLSON VASQUEZ VELASQUEZ

UNIDAD EJECUTCRA 102 REGISTRO MERCANTIL SENERAL DE LA REPUBLICA /

DEPELasegle DEPARTAMENTO DE OPERACIONES REGISTRALES/ SECCION SQCIEDADES NUEVAS

ML UL, 2022 Nimero de Contrato RM-102-110-029-2022
Periodo de actlvidades | del: 01 DE JULIO DE 2022 al: 31 DE JULIO DE 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS
A. Apovo profesional en la calificacién Jurldica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcion de sociedades

mercantiles nuevas locales.

Se apoyd en revision y calificacién del formulario correspondiente a los expedientes ingresados de las
sociedades mercantiles locales y de nuevo ingreso.

Se apoy6 en la calificacion y andlisis del primer testimenio de las escrituras constitutivas de sociedades
nuevas ingresadas de manera fisica y electrénica, asi como de cada una de las ampliaciones respectivas.

Se apoyd en la revision y analisis de cada uno de los documentos adjuntos a los expedientes de las
sociedades mercantiles ingresadas de manera fisica y electrdnica, tanto del solicitante como de quienes
intervienen.

Se apoyd en la revision del cumplimiento por parte de los solicitantes, del pago del impuesto o arancel
respectivo, verificando que se hayan adherido los timbres fiscales que cubren el impuesto en los
testimonios de las escrituras de constitucion de sociedad, ingresadas de forma fisica como electrdnica a los
que se encuentran afectos cada uno de los documentos.

Apoyo profesional en la calificacion juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcion de
primer/primeros auxiliar/es de comercio de sociedades mercantiles nuevas locales.

Se apoyé en calificacién, examen y revisién de las actas notariales de nombramiento de Representante
Legal ingresadas de forma fisica y electronica, asi como los documentos personales de identificacion del
representante legal.

Se apoyo en la revisién del cumplimiento por parte de los solicitantes, de pago del impuesto, verificando
que se hayan adherido los timbres notariales y fiscales correspondientes a los que se encuentra afecto las
actas notariales de nombramiento,

Se apoyd en la revisién y andlisis del cargo y plazo del Representante Legal, en acta notarial, escritura y
formulario.

Apoyo profesional en la calificacién jurfdica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcién de primer/
primeras empresa/sas mercantiles de sociedades nuevas locales.

Se apoyd en la revision, examen y respectivo analisis del nombre comercial propiedad de las sociedades
mercantiles ingresadas de manera fisica y electrénica.

Se apoyo en la revisién del formulario en el apartado del nombre comercial de las sociedades mercantiles
ingresadas tanto de forma fisica y electrénica.

Se apoyd en la revision del cumplimiento del pago a través de las boletas de pago adjuntos al expediente,
correspondientes a la inscripcion de empresas de las sociedades mercantiles




Apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de acreditacién de bienes
registrales y prorroga a la acreditacién de bienes registrales.

Apoyo profesional en calificacion juridica de solicitudes fisicas de inscripcidn definitiva gue contenga
aportacién de bienes registrales

Se apoy6 en la revisidn de los bienes inmuebles registrables acreditados a las sociedades mercantiles, de
forma fisica y electrénica

Se apoyd en la revision y anotacidn de los bienes inmuebles registrables acreditados a las sociedades
mercantiles, de forma fisica y electrénica.

Apoyo profesional en atencion a usuarios y Notarios de forma presencial, telefénica o electrénica en
relacién a dudas registrales generales y especificas por rechazos realizados.

Se apoyo a los usuarios y Notarios con respecto a dudas y consultas de los requisitos para la inscripcion de
sociedades mercantiles nuevas y locales.

Se apoy6 a los usuarios v Notarios con respecto a dudas y consultas para el reingreso de sociedades
mercantiles nuevas y locales.

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.

Se apoy0 a los usuarios y Notarios respecto a consultas generales respecto al formulario de las sociedades
ingresadas de forma fisica y electrénica.

Se apoyd a los usuarios y Notarios respecto a consultas en el ingreso o reingreso de actas notariales de
nombramiento.

Se apoy0 a los usuarios y Notarios de forma telefdnica vy en forma presencial, respecto al estado en que se
encuentra el tramite de las sociedades ingresadas.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERWVICIOS '
PROFESICNALES

Mombre completo del contratista

ANA SHIRLEY AYLIN AREVALO AVILA

UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA /

Dependencia DEPARTAMENTO DE OPERACIONES REGISTRALES/ SECCION SGCIEDADES NUEVAS
M alage JUNIO, 2022 Nders de Contrats RM-102-111-020-2022
Perfodo de actividades del: 16 DE JUNIO DE 2022 al: 30 DE JUNIO DE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrdnicas de inscripcién de sociedades
mercantiles nuevas locales,

Se apoyd en la revision y calificacién del formulario correspondiente a los expedientes ingresados de las
sociedades mercantiles.

Se apoyd en la revision del primer testimonio de las escrituras constitutivas de sociedades nuevas
ingresadas de manera fisica y electrénica.

Se apoyd en el analisis y revision de los documentos adjuntos a los expedientes de las sociedades
mercantiles ingresadas de manera fisica y electronica.

Apoyo profesional en la calificacidn juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcion de
primer/primeros auxiliar/es de comercio de sociedades mercantiles nuevas locales.

Se apoyd en la revisidn y calificacion de las actas notariales de nombramiento de Representante Legal
ingresadas de forma fisica y electrénica, asi como los documentos personales de identificacion del
representante legal.

Se apoyd en la revision del cumplimiento por parte de los solicitantes, del pago del impuesto respectivo,
verificando que se hayan adherido los timbres notariales y fiscales que cubren el impuesto respectivo en las
actas notariales de nombramiente,

Se apoyd en la revisidén y andlisis del cargo v plazo del Representante Legal, en acta notarial, escritura y
formulario.

Apoyo profesional en la calificacion juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcién de primer/
primeras empresa/sas mercantiles de sociedades nuevas locales.

Se apoyo en la revisidn y andlisis del nombre comercial propiedad de las sociedades mercantiles ingresadas
de manera fisica y electrénicamente.

Se apoyé en la revisién de las boletas de pago adjuntos al expediente, correspondientes a la inscripcion de
empresas de las sociedades mercantiles

Se apoyo en la revision del formulario en el apartado del nombre comercial de las sociedades mercantiles
ingresadas tanto de forma fisica y electrdnicamente.




D. Apovyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de acreditacion de bienes

registrales y prorroga a la acreditacion de bienes registrales.

Se apoy6 en verificar 1a acreditacién de los bienes inmuebles aportados, en escritura constitutiva.

Se apoyd en la confrontacién de la acreditacién de 1os bienes inmuebles aportados, segin los titulos de
propiedad.

Se apoyd en la calificacidn juridica de memoriales ingresados, en los cuales se solicita prorroga para la
acreditacion de los bienes inmuebles aportados a las sociedades mercantiles.

Apovyo profesional en calificacion juridica de solicitudes fisicas de inscripcidn definitiva que contenga
aportacion de bienes registrales

Se apoyd en la revisién de los bienes inmuebles registrables acreditados a las sociedades mercantiles, de
forma fisica y electrénicamente

Se apoyd enla revisién y anotacién de los bienes muebles registrables acreditados a las sociedades
mercantiles, de forma fisica y electrénicamente,

Se apoyé en la revisién y anotacién de los bienes inmuebles registrables acreditados a las sociedades
mercantiles, de forma fisica y electrénicamente,

Apoyo profesional en atencién a usuarios y Notarios de forma presencial, telefénica o electrénica en relacién
a dudas registrales generales y especificas por rechazos realizados.

Se apoy0 con respecto a dudas y consultas de los requisitos para la inscripcién de sociedades mercantiles a
los usuarios y Notarios.

Se apoyd con respecto a dudas y consultas para el reingreso de sociedades mercantiles nuevas a los
usuarios y Notarios.

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.

Se apoy6 a los usuarios y Notarios respecto a consultas generales conforme al formulario de las sociedades
ingresadas de forma fisica y electronicamente,

Se apoyd a los usuarios y Notarios respecto a consultas en el ingreso o reingreso de actas notariales de
nombramiento.

Se apoyé a los usuarios y Notarios de forma telefénica y de manera presencial, conforme al estado en que
se encuentra el tramite de las sociedades ingresadas.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista ANA SHIRLEY AYLIN AREVALO AVILA

UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA /
DEPARTAMENTO DE OPERACIONES REGISTRALES/ SECCION SOCIEDADES NUEVAS

Dependencia

Mes yio el JULIO, 2022 Nimero de Contrato RM-102-111-029-2022
Informe
Pericdode actividades | del: 1 DE JULIO DE 2022 o 31 DE JULIO DE 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS

A. Apoyo profesional en la calificacion juridica de solicitudes fisicas y electronicas de inscripeidn de
sociedadesmercantiles nuevas locales.
v Se apoy0 en la verificacion de testimonios de escrituras constitutivas de sociedades mercantiles nuevas.

v Se apovyd calificar 1as escrituras de ampliacidn, modificacion o aclaracion de sociedades nuevas.
¥ Se apovyd realizar calificacién con motivos de suspension o aprobacién de sociedades nuevas

B. Apoyo profesional en la calificacidn juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcion de
primer/primerosauxiliar/es de comercio de sociedades mercantiles nuevas locales.
¥ Se apoyé verificar y calificar actas notariales de nombramiento de sociedades.
¥v" Se apoyd en la confrontacion de los datos del acta notaria con los datos del formulario de
expedientesingresados.
v Se apoyd en formular calificacién aprobada o rechazada de expedientes.

C. Apoyo profesional en la calificacion juridica de solicitudes fisicas y electronicas de inscripcidn de primer/
primerasempresa/sas mercantiles de sociedades nuevas locales.

v' Se apoyd en la revision, examen y respectivo analisis del nombre comercial propiedad de las sociedades
mercantiles ingresadas de manera fisica y electronica.

v Se apoyd en la revision del formulario en el apartado del nombre comercial de las sociedades
mercantilesingresadas tanto de forma fisica y electronica.

v' Se apoyo en la revisién del cumplimiento del pago a través de las boletas de pago adjuntos al
expediente,correspondientes a la inscripcion de empresas de las sociedades mercantiles.,

D. Apoyo profesional en la calificacidn juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de acreditacién de bienes
registrales y prorroga a la acreditacién de bienes registrales.
Se apoy6 en verificar la acreditacién de los bienes inmuebles aportados, en escritura constitutiva.
Se apoyo en ta confrontacion de la acreditacidn de los bienes inmuebles aportados, segin los titulos de
propiedad.
¥' Se apoyo en la calificacion juridica de memoriales ingresados, en los cuales se solicita prorroga para la
acreditacion de los bienes inmuebles aportados a las sociedades mercantiles.

< s

E. Apoyo profesional en calificacién juridica de solicitudes fisicas de inscripcion definitiva que contenga
aportacién debienes registrales
¥v" Se apoyd en verificar la acreditacion de los bienes inmuebles aportados, en escritura constitutiva.
v Se apoyo en la confrontacidn de 1a acreditacidn de los bienes inmuebles aportados, segin los titulos de
propiedad.
v" Se apoyd en la calificacion juridica de memoriales ingresados, en los cuales se solicita prérroga para la
acreditacidn de los bienes inmuebles aportados a las sociedades mercantiles.
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F. Apoyo profesional en atencién a usuarios y Notarios de forma presencial, telefénica o electrénica en
relacién adudas registrales generales y especificas por rechazos realizados.

v Se apoy6 con respecto a dudas y consultas de los requisitos para la inscripcién de sociedades mercantiles
nuevasy locales. a los usuarios y Notarios.

v Se apoy6 a los usuarios y Notarios con respecto a dudas y consultas para el reingreso de sociedades
mercantilesnuevas.

G. Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios,
v Se apoyé respecto a consultas generales respecto al formulario de las sociedades ingresadas de forma
fisica y electrénica a los usuarios y Notarios.
v’ Se apoyé respecto a consultas en el ingreso o reingreso de actas notariales de nombramiento a los
usuarios y Notarios.
v Se apoyé a los usuarios y Notarios de forma telefénica y en forma presencial, respecto al estado en
que seencuentra el trdmite de las sociedades ingresadas.
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