ARTICULO 35 LEY DE PRESUPUESTO
UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA

LISTADO PERSONAL TEMPORAL RENGLON 029

AGOSTO 2,022
No. Nombre del Empleado Numero de Contrato Tipo de Servico Honorarios NIT No. Serie No. Factura
1 |GARCIA CAMEY, KEVIN MARCO ANDRE RM-102-071-029-2022 SERVICIOS TECNICOS Q 3,900.00 | 110652274 79DE0455 1597458374
2 |AGUILAR JUAREZ. JOSUE ISAIAS RM-102-112-029-2022 SERVICIOS TECNICOS Q 5,000.00 | 101265778 4BOBE2BD 4033102937
3 |ALVARADO CORADO, MARIA DEL PILAR RM-102-113-029-2022 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 108758214 AO32E6F6 3795144197
4 |AUYON COTTO, MARCO ASDRUBAL ANTONIO RM-102-114-029-2022 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 103468862 6BEO7DFD 3930014018
5 |BERGANZA FAJARDO, DEBORA RAQUEL RM-102-115-029-2022 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 65488180 19DE0062 1709658066
& |CABALLERO CONTRERAS NURIAN VERALY RM-102-116-029-2022 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 98796283 F5E2EBO3 81873019
7 |CALLEIAS, MARTA ALICIA RM-102-117-029-2022 SERVICIOS TECNICOS Q 4,500.00 | 64413837 DF6ABAB8 2761445258
8 |CANTORAL ARRIOLA, JUAN CARLOS RM-102-118-029-2022 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 2268588K C13F3508 3645393342
g |CASTELLANOS CARRAZANZA DE AGUILAR, DORA )
GRACIELA ELIZABETH RM-102-119-029-2022 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 54938899 56F37CC7 1938114623
10 |CASTELLANOS SOLARES, SELVIN OMAR RM-102-120-029-2022 SERVICIOS TECNICOS Q 12,000.00 | 66070643 73433C21 2683127523
11 |CHAVEZ SOLIS, ERICK ANTONIO RM-102-121-025-2022 SERVICIOS TECNICOS Q 5,000.00 | 94751315 599CA1FC 2907391034
12 |cRUZ RENDON DE CHAVEZ, HILDA ROSELIA RM-102-122-029-2022 SERVICIOS TECNICOS Q 5.000.00 | 69152071 6AB8B3BS 3928114142
13 |DE SOUZA BUENAFE, CRHISTIAN AMAURY RM-102-123-029-2022 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 97552763 7A3D786F 2646429062
14 |epELMANN RECINOS, MIGUEL ANGEL RM-102-124-029-2022 SERVICIOS TECNICOS Q 6,500.00 | 98133438 07306040 1657227031
15 |ESTRADA ARA, MINDY ALEJANDRINA RM-102-125-029-2022 SERVICIOS TECNICOS Q 5,000.00 | 78463599 DEA91AF6 4182395329
16 |GOMEZ GUTIERREZ, FRANCISCO JOSUE RM-102-127-029-2022 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 98828150 4CD6DD9B 1348092644
17 |GUZMAN GARCIA, JUAN JOSE RM-102-128-029-2022 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 75844648 03DOF111 3454813808
N HERNANDEZ PUAC, FRENLLEY MAX ESTUARDO RM-102-129-029-2022 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 79556132 179B917A 563629013
19 |HERRERA DE LEON, REYNA GUADALUPE RM-102-130-029-2022 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 107727684 F6A81DEA 247679698
20 |JUAREZ CHUB, MIGUEL ANGEL RM-102-131-029-2022 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 81761651 5233D867 3143779043
21 | OPE7 DiAZ, GERARDO ANTONIO RM-102-132-029-2022 SERVICIOS TECNICOS Q 5,000.00 | 44133138 6C6395B0 456804399
22 |MENDOZA ESCOBAR, ANDREA SOFIA RM-102-133-029-2022 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 95669884 47481323 4246159951
23 |MENDOZA GAMBOA, REBECA LISCELI RM-102-134-029-2022 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 75255286 AEF6A9C3 694961091
24 |MOLINA ORT{Z, KIMBERLY CECILIA RM-102-135-029-2022 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 83813217 FB37702A 2456830226
25 | MONTERROSO JUAREZ, KARLA MARISOL RM-102-136-029-2022 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 [ 57407819 B2ED6735 3061533564
26 [MONTUFAR RODRIGUEZ HERBERT EMILIO RM-102-137-029-2022 SERVICIOS TECNICOS Q 7,000.00 | 85375292 329E092E 556352035
27 |0rROZCO TUL, LEONARDO DAVINCI RM-102-138-029-2022 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 49872761 94A72447 565202828
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ARTICULO 35 LEY DE PRESUPUESTO
UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA
LISTADO PERSONAL TEMPORAL RENGLON 029

AGOSTO 2,022

No. Nombre del Empleado Nuamero de Contrato Tipo de Servico Honorarios NIT No. Serie No. Factura
28 | pEREZ GONZALEZ, JOSSELINE MISHEL RM-102-139-029-2022 SERVICIOS TECNICOS Q 6,500.00 | 98847910 4430B7DE 3586342957
29 |pEREZ UCELO, JHONATAN ALEXIS RM-102-140-029-2022 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 95713255 ES30702A 437666886
30 |poL GARCIA, ROBERTO DANILO RM-102-141-029-2022 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 85731358 6A30ES08 145050371
31 |RAMIREZ CHUN, JORGE LUIS RM-102-142-029-2022 SERVICIOS TECNICOS Q 12,000.00 95603824 68EF438F 4248912644
32 |RAMOS ESTRADA, JOSE RENATO RM-102-143-029-2022 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 99336545 77ED469D 2986036208
33 |RAMOS RUIZ, JACQUELYN KARINA RM-102-144-029-2022 SERVICIOS TECNICOS Q 5,500.00 | 50734733 FS59083F 125386884
34 |ROBLES ZAPET, SANDRA RAQUEL RM-102-145-029-2022 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 41559967 86C606CA 2662681813
35 |SAPON ROBLES, NOE LEONARDO RM-102-146-029-2022 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 82255644 60553F87 2239512915
36 ITELLO QUICHE, MYNOR GABRIEL RM-102-147-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 7.500.00 43248063 712A43EB 433669573
37 |AGUILAR MAYORGA, JULIO ALFREDO RM-102-148-029-2022 SERVICIOS PROFESIONALES | Q 17,800.00 | 45483272 9210FCBD 3233893918
38 |ARANGO ZIMERI, LUCRECIA RM-102-149-029-2022 SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,000.00 | 5097215 EC24CD40 2489077353
39 | ARGUETA REYNOSO, RENE ALEJANDRO RM-102-152 -029-2022 SERVICIOS PROFESIONALES Q 10,000.00 | 93007558 S53BE48FO 3525592079
40 |BOCH SIAN, FLOR DE MARIA RM-102-153 -029-2022  |SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,000.00 | 34315586 847C6D71 3576450629
41 | CONTRERAS ALFARO, CARMEN GABRIELA RM-102-154 -029-2022 SERVICIOS PROFESIONALES Q 15,000.00 | 40773523 95948E20 3321843546
42 |DELGADO SAMAYOA, MARCELO GIOVANN! RM-102-155-029-2022 SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,000.00 | 9575448 OS8EEE49 2660190263
43 |ECHEVERRIA BARILLAS DE GRANADOS, LEDA GILDA

ALICIA RM-102-157-029-2022 SERVICIOS PROFESIONALES | Q 17,000.00 1634062 13C865B3 1524187697
44 |FRANCO VASQUEZ, MARIA ANALY RM-102-158-029-2022 SERVICIOS PROFESIONALES | Q 10,000.00 | 32095813 F79BCDED 451953669
45 |HERNANDEZ VILLATORO, LIDIA MARIA RM-102-159-029-2022 SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,000.00 | 70603731 D42BEAB9 3702213216
45 |pINZON MARTINEZ DE CASTRO, OLGA MARINA RM-102-160-029-2022 SERVICIOS PROFESIONALES | Q 7,000.00 | 44015712 3CBD7A0C 2872789558
47 |RAMIREZ SIERRA, DEBORAH JEAZMIN RM-102-161-029-2022 SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,000.00 | 8513856 06D18CB6 1585794849
48 |SAMAYOA RAMIREZ, RUDY GIOVANNI RM-102-162-029-2022 SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,000.00 | 45223807 5DCI6EE9 1891778956
49 |SANDOVAL GUTIERREZ, FRANCISCO RM-102-163-029-2022 SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,000.00 | 37765027 994A83FD 973488755
50 || AHIRI WILLSON VASQUEZ VELASQUEZ RM-102-164-029-2022 SERVICIOS PROFESIONALES | Q 7.500.00 24289159 7BA2AGEE 3620883061
51 |VELIZ ESCOBAR, POLA MARLENY RM-102-165-029-2022 SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,000.00 | 55142826 €816D331 3640150436
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nomtire completo del contratista KEVIN MARCO ANDRE GARCIA CAMEY
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102 /REGISTRO MERCANTIL GEMERAL DELAREPUBLICA/ ADMINISTRATIVO
Mesvanodel 1 JuLio 2022 Nurfero de Contrato RM-102-071-029-2022
Periodo de actividades Del: 01 DE JULIO DE 2022 Al 31 DEJULIO 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

2) APOYO TECNICO EN EL MANTENIMIENTO DE INSTALACIONES ELECTRICAS DEL EDIFICIO

¢ Se apoybd en la Reubicacién y desinstalacién de cables fuera de servicio en la entrada del 2do nivel del
Registro Mercantil.
*  Seapoyd en la Reparacién de luces en pasillos de bodegas auxiliares del Registro Mercantil.

b} APOYO TECNICO EN EL MANTENIMIENTO DE PISOS, PAREDES, CIELO FALSO, VENTANALES,
GRADAS, AZOTEA Y PARQUEO DEL EDIFICIO

¢ Se apoyé Se apoyé en la aplicacién de pintura en los recuadros donde se ubicaban los condensadores de
aires acondicionados del Registro Mercantil.

e Se apoy0 en limpicza de calderas o bajadas de agua en azotea del edificio del Registro Mercantil.

¢ Seapoyd en la instalacion de l4minas en la estructura de metal sobre la puerta de emergencia del Registro
Mercantil.

¢) APOYO TECNICO EN El DESMONTAJE Y MONTAIJE DE CIELO FALSO DEL EDIFICIO POR LABORES
DE MANTENIMIENTO

d) APOYOTECNICO EN EL ORDENAMIENTO DE BIENES MUEBLES DELEGADAS POR LA AUTORIDAD
SUPERIOR DEL AREA EL EN CUAL PRESTA SUS SERVICIOS

+  Se apoyd en la desinfeccidn de sillas de espera para usnarios del Registro Mercantil,
¢ Se apoy6 en colocacion de sillas de espera para usvarios en el parqueo del edificio del Registro Mercantil,
¢ Seapoyd en el cambio de teléfono de la oficina de la seccidn de sociedades nuevas del Registro Mercantil.

¢) APOYO TECNICO EN EL TRASLADO DE CAJAS Y MOBILIARIO A BODEGAS AUXILIARES DEL
REGISTRO MERCANTIL . . .







f) APOYO TECNICO EN EL ACOMPANAMIENTO A PROVEEDORES POR VISITAS TECNICAS Y/O
MANTENIMIENTOS

Se apoyé en ¢l acompafiamientoe a proveedor de prohygiene para el cambio de ambientalizador de los
sanitarios del Registro Mercantil.

Se apoy0 en acompafiamiento a proveedor para el mantenimiento de aires acondicionados del Registro
Mercantil.

Se apoyé en ¢l acompaifiamiento a proveedor para la desinfeccién de oficinas y dreas comunes del
Registro Mercantil.

Se apoyé en el acompaiiamiento a proveedor para fumigacién en oficinas, 4reas comunes y bodegas
auxiliares del Registro Mercantil,

g) APOYO TECNICO EN EL ACOMPANAMIENTO A PROVEEDORES PARA LA INSTALACION DE
EQUIPOS Y/O MAQUINARIA NUEVA

hy OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA EN LA CUAL
PRESTA SUS SERVICIOS

Se apoy6 en la instalacion de dispensadores de gel automaticos en el edificio de Registro Mercantil

Se apoy0 en la limpieza de oasis en el departamento de operadores regisirales, seccién de sociedades
nuevas, seccion de archivo general, seccién de certificaciones y bodega de mantenimiento.

Se apoy0 en acompafiamiento para [a entrega de documentos del Registro Mercantil a Ministerio de
Economia, Juzgados civiles, Juzgado de primera instancia, sede en géminis 10.

Se apoy0 en la reparacidén de silla para asesora del despacho superior del Registro Mercantil.

Se apoyd en la reabastecimiento Diesel al grupo electrogeno (planta eléctrica) del edificio del Registro
Mercantil General de la Reptblica.

Se apoy6 en el encendido v apagado de aires acondicionados ¢n oficinas de Secciones de Empresas
Mercantiles Modificaciones, Auxiliares de Comercio y Servicios al Usuario del Registro Mercantil.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Mombre completo del contratista JOSUE ISAIAS AGUILAR JUAREZ
UNIDAD EJECUTORA 102 ! REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE
LA REPUBLICA / ADMINISTRATIVO

Dependancia

Me;;’;m"e' AGOSTO DE 2022 Numero de Contrato RM-102-112-029-2022
‘ Perfodo de actividades del; 01 DE AGOSTCQ DE 2022 al: 31 DE AGOSTO DE 2022

A) BRINDAR APOYO TECNICO EN LA MENSAJERIA EXTERNA INSTITUCIONAL EN EL TRASLADO DE
DOCUMENTOS OFICIALES A LAS DEPENDENCIAS DEL MINISTERIO DE ECONOMIA.

* Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentos al Despacho Superior.

¢ Se brindo apoyo en el resguardo y traslado de Documentos a la Direccidn de Recursos Humanos.

* Se brind6 apoyo en el resguardo y traslado de Documentos a |a Direccidn de Recursos Humanos
Nominas,

¢ Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentos a la Direccién de Recursos Humanos
Seccion de Contrataciones.

* Se brind¢ apoyo en el resguardo y traslado de Documentos a la Direccidn de Recursos Humanos
Capacitacion.

*  Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentos a Planificacion, Proyectos y Cooperacidn,

* Sebrindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentos a la Direccién de Desarrollo Institucional,

* Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentos a la Direccion Administrativa.

* Se brindo apoyo en el resguardo y traslado de Documentos a la Direccién Financiera.

* Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentos a Ja Direccion de Adquisiciones ¥
Contrataciones.

* Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién a la Direccidn de Tecnologias de la
Informacion.

¢ Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Dacumentacién al Area de Inventarios.

* Se brindé apoyo en el resguardo y trastado de Documentacién a Informacién Publica.

* Se brind6 apoyo en el resguardo y traslado de Documentos a Secretaria General.

* Se brind6 apoyo en el resguardo y traslado de Documentos a Secretaria General Control de Acuerdos ¥
Contratos,

* Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién a Auditoria Interna.

¢ Se brind6 apoyo en el resguardo y traslade de documentacién con cardcter de urgencia hacia la sede
del Registro Mercantil, ubicada zona 10 Edificio Géminis de la ciudad capital.

B) BRINDAR APOYO TECNICO EN LA MENSAJERIA EXTERNA INSTITUCIONAL EN EL TRASLADO DE
DOCUMENTOS OFICIALES A LOS DISTINTOS JUZGADOS DEL DEPARTAMENTO DE GUATEMALA.
¢ Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documnentacién al Juzgado de paz.
¢ Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion al Juzgado de Primera Instancia Civil,
* Sebrindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién al Juzgado Penal,
* Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién al Juzgado de Familia.
® Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién al Juzgado Pluripersonal.,
* Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién al Juzgado Econdmico Coactivo.
* Sebrindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion al Juzgado Tributario.
* Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién a las Salas de Apelaciones.
¢ Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién al Juzgado de Persecucién Penal.




e Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion al Juzgado Pluripersonal de Primera
Instancia Penal en Materia Tributaria y Aduanera.

¢ Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién al Juzgado Pluripersonal de Primera
Instancia Penal de Delitos de Extorcion.

o Sebrindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion a Juzgados Municipales.

C) BRINDAR APOYO TECNICO EN LA MENSAJERIA EXTERNA INSTITUCIONAL EN EL TRASLADO DE
DOCUMENTACION OFICIAL A DISTINTAS INSTITUCIONES DENTRO DE LA CIUDAD DE
GUATEMALA.

s Se brind6 apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién a la Corte de Constitucionalidad.

o Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién a la Corte Suprema de Justicia.

« Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion a la Contraloria General de Cuentas.

o Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién a la Superintendencia de
Administracién Tributaria.

e Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion al Instituto Guatemalteco de Seguridad
Social.

e Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién al Banco de Guatemala.

o Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién a la Municipalidad de Guatemala.

¢ Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién hacia Banco de Desarrollo Rural.

e Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacidn al Ministerio Publico.

o Se brind® apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién a la Cdmara de Comercio.

e Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién a la Direccién Ejecutiva Comision
Presidencial Contra la Corrupcion.

D) BRINDAR APOYO TECNICO EN LA MENSAJERIA EXTERNA INSTITUCIONAL EN EL TRASLADO DE
DOCUMENTACION OFICIAL A DISTINTAS INSTITUCIONES FUERA DE LA CIUDAD CAPITAL.
e Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién hacia el Ministerio Publico de Mixco.
e Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion hacia el luzgado de Primera Instancia
Civil y Econdmico Coactivo de Mixco,

e Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién hacia el Juzgado de Primera Instancia
de Familia de Mixco.

E) BRINDAR APOYO TECNICO EN LA MENSAJERIA EXTERNA INSTITUCIONAL EN EL TRASLADO DE
DOCUMENTACION OFICIAL A DISTINTOS MINISTERIOS DEL ESTADO DE GUATEMALA.
o Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Dacumentacion al Ministerio de Finanzas Publicas.
e Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion al Ministerio de la Defensa.
e Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién al Ministerio de Relaciones Exteriores.
s Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion al Ministerio de Trabajo y Prevencion
social.
F} OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA CUAL
PRESTA SUS SERVICIOS.

& Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién a 1a Pronacom.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo de! contratista

Maria del Pilar Alvarado Corado

UNIDAD EJECUTORA 102 /REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA /

BRI DEPARTAMENTO DE OPERACIONES REGISTRALES/ SECCION DE MODIFICACIONES
M ‘f‘o":r;‘:ede' AGOSTO DE 2022 Ndmero de Contrato RM-102-113-029-2022
Periode de actividades del: 01 DE AGOSTO DE 2022 al: 31 DE AGOSTO DE 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS

A.  BRINDAR APOYO TECNICO EN LA CALIFICACION DE EXPEDIENTES;
¢ SEBRINDO APOYO EN LA CALIFICACION DE EXPEDIENTES DE CAMBIO DE NOMBRE COMERCIAL.
+  SEBRINDO APOYO EN LA CALIFICACION DE EXPEDIENTES DE CAMBIO DE OBJETO.
s SEBRINDO APOYQ EN LA CALIFICACION DE LOS EXPEDIENTES DE CAMBIO DE DIRECCION FISCAL DE SOCIEDADES

ANONIMAS.

B. BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ANALISIS DE EXPEDIENTES PARA RECHAZO O APROBACION;
»  SE BRINDO APGYO EN EL ANALISIS DE EXPEDIENTES APROBADOS DE INSCRIPCION DE MODIFICACION DE PACTO SOCIAL.
*  SE BRINDO APOYO EN EL ANALISIS DE EXPEDIENTES RECHAZADOS POR CLAUSURA DE EMPRESA.
*  SE BRINDO APOYO EN EL ANALISIS DE EXPEDIENTES APROBADOS DE INSCRIPCION DE AMPLIACION DE OBJETO.

C.  BRINDAR APOYO TECNICO EN LA EMISION DE EDICTOS;
s SE BRINDO APOYO EN LA EMISION DE EDICTOS DE CAMBIO DE BIRECCION ¥ NOMBRE COMERCIAL.
s SE BRINDO APOYOQ EN LA EMISION DE EDICTOS DE CAMBIO DE DENOMINACION SOCIAL.
e SE BRINDO APOYO EN LA EMISION DE EDICTOS DE INSCIPCION DE REDUCCION DE CAPITAL,

D. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA SOLICITUD DE ANOTACION EN SISTEMA ELECTRONICO;
¢ SE BRINDO APOYO EN LA SOLICITUD DE ANOTACIONES EN EL SISTEMA ELECTRONICO DE CORRECCION DIRECCION FISCAL
DE COMERCIANTE INDIVIDUAL.
e  SEBRINDG APOYO EN LA SOLICITUD DE ANOTACIONES EN EL SISTEMA ELECTRONICO DE VINCULACION DEL

PROPIETARIO.

+  SE BRINDO APOYO EN LA SOLICITUD DE ANOTACIONES EN EL SISTEMA ELECTRONICO DE INSCRIPCIGN CEDULA A DPI,

E.  BRINDAR APOYO TECNICO EN LA IMPRESIGN DE RAZONAMIENTOS;
e  SEBRINDO APOYO EN LA IMPRESION DE RAZONAMIENTOS DE CAMBIO DE DOMICILIO,
e SEBRINDO APOYO EN LA IMPRESION DE RAZONAMIENTO DE AMPLIACION DE CAPITAL DE SOCIEDADES ANONIMAS.
»  SEBRINDO APOYO EN LA IMPRESION DE RAZONAMIENTOS DE TRASPASO DE EMPRESAS INDIVIDUALES.

F.  BRINDAR APOYO TECNICO EN EL REGISTRO DE CANCELACIGON DE EMPRESAS;
¢  SE BRINDO APOYO EN EL REGISTRO DE CANCELACION DE EMPRESAS INDIVIDUALES.
e SEBRINDG APOYO EN EL REGISTRO DE CANCELACION DE EMPRESAS POR FUSIGN Y ABSORCION DE SOCIEDADES

ANONIMA.,

¢  SEBRINDO APOYO EN EL REGISTRO DE CANCELACION DE EMPRESAS A SOLICITUD DE LOS COPROPIETARIOS,

G. BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ENV/O DE EXPEDIENTES AL DEPARTAMENTO LEGAL;
¢ SEBRINDO APOYO EN EL ENVIQO DE EXPEDIENTES AL DEPARTAMENTO LEGAL POR CONSULTA DE CAMBIC DE OBJETO.
*  SE BRINDO APOYO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES AL DEPARTAMENTO LEGAL POR AMPLIACION DE CAPITAL.
»  SE BRINDO APOYO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES AL DEPARTAMENTO LEGAL POR INSCRIPCION DE FUSIGN,




H. BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES A LA SECCIGN DE ARCHIVO GENERAL Y ESCANEQ;
+  SEBRINDOG APQYO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES A LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y ESCANEQ PARA SU
RESGUARDO.
¢ SEBRINDO APOYD EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES A LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y ESCANEQ PARA QUE SE
INTEGRE AL SISTEMA ELECTRONICQ,
s SEBRINDG APOYO EM EL ENVIO DE EXPECIENTES A LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y ESCANEO PARA QUE SE
PUEDAN EXTENDER FOTOCOPIAS A LOS USUARIOS.

. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ANOTACION DE MODIFICACIONES DE CAMBIOS DE DIRECCION, NOMBRES COMERCIALES,
OBJETO DE EMPRESAS Y SOCIEDADES;
e SE BRINDO APOYO EN LA ANOTACIGN DE MODIFICACIONES DE CAMBIO DE NOMBRE COMERCIAL DE COPROPIEDAD.
e SE BRINDO APOYO EN LA ANOTACION DE CAMBIO DE DENOMINACION SOCIAL.
e SEBRINDO APOYO EN LA ANOTACION DE CAMBIO DE PROPIETARIO.

). BRINDAR APOYO TECNICO EN REVISION DE EXPEDIENTES RECIBIDOS DEL DEPARTAMENTOQ LEGAL PARA INSCRIPCION DE
MODIFICACHONES EN LAS SOCIEDADES;
e SEBRINDO APOYO EN LA REVISION DE EXPEDIENTES RECIBIDOS DEL DEPARTAMENTO LEGAL PARA INSCRIPCION DE
DISOLUCION DE SOCIEDAD.
e SEBRINDO APOYO EN LA REVISION DE EXPEDIENTES RECIBIDOS DEL DEPARTAMENTO LEGAL PARA LA INSCRIPCIGN DE
CAMBI0 DE OBJETQ DE EMPRESAS INDIVIDUALES.
¢ SEBRINDG APOYO EN LA REVISION DE EXPEDIENTES RECIBIDOS DEL DEPARTAMENTO LEGAL PARA LA ANOTACION DE
RECTIFICACION DE FECHA DE INSCRIPCION

K. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA INSCRIPCION DE MODIFICACIONES A SOCIEDADES;
s SEBRINDG APOYO EN LA INSCRIPCION DE MODIFICACION POR CAMBIO DE QBJETO SOCIAL.
e SEBRINDO APOYQ EN LA INSCRIPCIGN DE MODIFICACION DE REDUCCION DE CAPITAL.
s SEBRINDO APOYO EN LA INSCRIPCION DE MODIFICACION DE CAMBIC DE VALOR NOMINAL.

L. BRINDAR APOYGC TECNICO EN LA VERIFICACION Y SOLICITUD DE INSCRIPCION AL SISTEMA DE EMPRESAS Y SOCIEDADES QUE
POR ALGUN MOTIVO NO APARECE EN EL SISTEMA ELECTRONICO;
o SE BRINDG APQYO EN LA VERIFICACION ¥ SOLICITUD DE INSCRIPCION AL SISTEMA, DE SOCIEDADES DE LA ESCRITURA DE
AMPLIACION CORRESPONDIENTE.
SE BRINDO APOYO EN LA VERIFICACION Y SOLICITUD DE CAMBIO DE PROPIETARIO POR TRASPASO,
SE BRINDO APOYO EN LA VERIFICACION ¥ SOLICITUD DE INSCRIPCION AL SISTEMA DE EMPRESAS MERCANTILES SE
AGREGUE EL CARGO DEL PROPIETARIO.

M. OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA LA CUAL PRESTA SUS SERVICIOS.

o SEBRINDO APOYO EN LA VERIFICACKON DE LOS DATOS CONSIGNADOS POR EL USUARLO PARA LA INSCRIPCION DE
EMPRESAS DE COPROPIEDADES EN EL SISTEMA EN LINEA.

o SEBRINDO APOYO EN LA EVALUACION DEL OBJETO Y DATOS CONSIGNADOS POR EL USUARIO PARA LA INSCRIPCION DE
EMPRESAS.

»  SEBRINDO APOYO EN LA REVISION DE EXPEDIENTES DE EMPRESAS DE SOCIEDADES PARA LA VERIFICACION SI LA
EMPRESA APLICA A CATEGORIA DE SUCURSAL.

¢ SEBRINDO APOYOC EN LA VERIFICACION DE DOCUMENTOS BRINDADOS POR LOS USUARIOS PARA LA IMPRESION DE

PATENTES Y RAZONES.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista Marco Asdrubal Antonio Auydn Cotto
Dopendencia Unidad Ejecutora 102 / Registro Mercantil General de la Republica /
P Departamento de Operaciones Registrales, Seccion de Auxiliares de Comercio
e Agosto 2022 Niimero de Cantrato RM-102-114-029-2022
Periodo de actividades | del: 01 de Agosto 2022 al: 31 de Agosto 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

Brindar apoyo técnico en la calificacion de expedientes correspondientes a inscripcion de
auxiliares de comercio, cancelacion de auxiliares de comercio, segundo razonamiento de
auxiliares, inscripcidn de mandatos, revocatoria de mandatos, ampliaclones de mandatos,
inscripcion de aviso de emision de acclones, cancelacion de aviso de emision de
acciones, inscripcion de actas de asamblea, inscripclén de agentes, distribuidores y
representantes;

- Se brindé apoyo en la calificacién e Inscripcién de Auxiliares de Comercio.
- Se brindé apoyo en la calificacién y Cancelacion de Auxiliares de Comercio.
- Se brindd apoyo en la calificacion e Inscripcion de Mandatos.

- Se brindé apoyo en la calificacion de Revocatoria de Mandatos.

- Se brindé apoyo en la calificaciéon de Cancelacién de Mandatos

- Se brindé apoyo en la calificacion de Ampliaciones de Mandatos

- 3e brindd apoyo en la calificacién de Factores.

- Se brindd apoyo en la calificacion de Cancelacion de Factores.

- Se brind6 apoyo en la calificacion de Ejecutores Especiales

- Se brindo apoyo en la calificacién de Liquidadores.

Brindar apoyo técnico en resolucién de dudas y consultas al publico Interno y externo
relacionado a la calificacion de expedientes que ingresan en la Seccién de Auxiliares de
Comercio;

- Se brindo apoyo en dar solucion a las dudas y consultas realizadas por el piblico externo
referente a expedientes en tramite.

Brindar apoyo técnico en la calificacién e inscripcién de expedientes de E-portal;

- 8e brindo apoyo en la Verificacion, Calificacién e Inscripcién de Auxiliares de Comercio por
medio de la plataforma E-portal.

- Se brindé apoyo en la Verificacion, Calificacion y Cancelacion de Auxiliares de Comercio por
medio de la plataforma E-portal.




- Se brindé apoyo en la Verificacion, Calificacion e Inscripcién Mandatos por medio de la
plataforma E-portal.

d) Brindar apoyo técnico en el control de los expedientes depurados que se remiten a la
Seccién de Archivo General y Escaneo;

- Se brindé apoyo en trasiado de documentos depurados de Auxiliares de comercio, Factores,
Cancelacion de Factores, Mandatos, Cancelacién de Mandatos, Ampliacién de Mandatos,
Revocatorias de Mandatos y Liquidadores a la Seccién de Archive General y Escaneo.

e) Brindar apoyo técnico en la calificaciéon e inscripcién de expedientes correspondientes a
inscripcién de auxiliares de comercio, cancelacion de auxlliares de comercio, inscripcién
de mandatos, revocatoria de mandatos, inscripcién de aviso de emisién de acciones,
cancelacién de aviso de emision de acciones e inscripcién de actas de asamblea en las
distintas plataformas electrénicas que estén disponibles en el Registro Mercantil;

- Se brindé apoyo en la Verificacion, Calificacién e Inscripcion de Auxiliares de Comercio,

Cancelacion de Auxiliares e Inscripcion de Mandatos contenidos en la carpeta electrénica de
Departamentales.

f) Brindar apoyo técnico en realizar las correcciones a las inscripciones realizadas con error
por el mismo operador utilizando para el efecto 1a solicitud electrénica de correccion al
Area de Tecnologias de la Informacion;

- Se brindé apoyo en la elaboracién de solicitud de correccion de Inscripciones de Auxiliares de

Comercio, Cancelacion de Auxiliares de Comercio, Mandatos, Ampliaciones de Mandatos y
Liquidadores al area de Tecnologias de la Informacion.

g) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios;

- Se brindé apoyo en la clasificacion de expedientes que ingresan al departamento de operaciones
registrales, seccién de Auxiliares de Comercio.
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<INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADESPOR SERVICIOSTECNICOS

Nombre completo del contratista

DEBORA RAQUEL BERGANZA FAJARDO

Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102/REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA/SERVICIOS AL USUARIO
neshiglials AGOSTO 2022 Nimere de Contrato RM-102-115-029-2022
Inferme
Perfodo de actividades | del: 01 AGOSTO DE 2022 al: 31 DE AGOSTO DE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

a. Brindar apoyo en la orientacidn, recepcion v entrega de documentos registrales de empresas;

Se brindo apoyo explicando a los usuarios por que deben obtener su patente de empresa y como deben inscribirse en
registro mercantil y se les advierte de las consecuencias de no hacerlo,

Se brindd apoyo en la explicacidn a los usuarios, la diferencia de lo que es una empresa en copropiedad, una sociedad
antnima y scciedad de emprendimiento, debido a que el usuario tiende a confundirlos.

Se brindd apoyo con la explicacién a los usuarios donde ubicar el pin en las contrasefias de ingreso y como proceder a
descarga, asi como verificar las etapas de operacién de la empresa mercantil para informarle al usuario la fecha de entrega
de su patente, también con la explicacidn para solventar los previos para la entrega de patente de empresa.

Se brindd apoyo con [3 Recepcidn y entrega de expedientes en ventanilla de diferentes tipos de inscripcién que se realizan
en drea de empresas.

b. Brindar apoyo en la orientacidn, recepcion y entrega de documentos registrales de sociedades;

Se brindd apoyo en la recepcidn y entrega de expedientes en ventanilla de diferentes tipos de inscripcién que se realiza en el
area de sociedades, juridico y SAT.

Se brindé apoyo en cotejar la documentacién que usuario tiene que presentar para la validacidén de sociedades enviadas
previamente en linea.

Se brindé apoyo en la revision de socledades enviadas previamente en linea, para orientar al usuario de su estado y el plazo
de su inscripeicn

Se brindé apoyo en la orientacidn de subsanacidn de previos solicitade por el departamento legal en a la modificacién de
sociedades.

c. Brindar apoyo en |a orientacidn, recepcion y entrega de documento registrales de Auxiliares de Comercio;

Se brindd apoyo al usuario en ¢uante a indicarle todos los requisitos de inscripcion de nombramiento y su cancelacion,

Se brindd apoye en la recepcidn y entrega de expedientes en ventanilla de diferentes tipos de inscripciones que realiza
auxiliares, como aviso de emision de acciones, mandatos, factores y actas de asambleas.

Se brind¢ apoyo en la orientacion a Jos usuarios revisando que nombramientos no han sido cancelados y como procede la
cancelacidén de nombramientos vencidos en que momento del proceso debe realizarlo.

Se brindd apoyo en la orientacidn a los usuario scbre la diferencia entre representante legal y factor, como se inscriben y los
requisitos de presentacicn.

Se brindé apoyo en verificar si se encuentra terminado el proceso de cancelacién de nombramiento y explicarles como
realizan la solicitud de constancia de cancefacidn.




d. Brindar apovo en la orientacién, recepcidn y entrega de documento registrales de autorizacion de libros;

e. Brindar apoyo en la orientacidn, recepcidn y entrega de documento registrales de certificaciones;

Se brindé apoyo en ensefiar al usuario respecto a que tipos de libro es necesario habilitar, su costo y las
consecuencias y multas en las que podria recaer de no hacerlo,

Se hrind6 apoyo en la explicacién al usuatio la diferencia entre la autorizacidn de libros y la habiitacion que realiza
SAT debido que el usuario tiende a confundirlos.

Se brindé apoyo en la explicacién al usuario de Ia utilizacién de la plataforma en linea para la solicitud de
autorizacidén de libros.

Se brindé apoyo en la entrega de un esquema que contiene todas las etapas de como autorizar libros en eportal.

f. Otras actividades que le requiere la autoridad superior del drea en la cual presta sus servicios:

Se brindé apovo al usuario en el drea de ventanillas en |a solicitud de tode tipo de certificaciones.

Se brindé apoyo los usuarios cargando las boletas de complemento de hojas adicionales y asi entregarles su
certificacion.

Se brindé apoyo a los usuarios con la explicacion de que comprende un desplegado completo de una entidad y como
solicitarlo.

Se brind6 apoyo en revisar los documentos que el usuario trae para su correcta solicitud y se ubique en las sillas
adecuadas para la recepcidn en ventanillas,

Se brindé apoyo en verificar que los usuarios presenten los respectivos duplicados, debide a gue solicito como nuevo
requisito para el ingresa de documentos notariales.

Se brindé apoyo en la inhabilitacién de especies fiscales con sello de Registro Mercantil, en patentes y
razonamientos.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista NURIAN VERALY CABALLERQ CONTRERAS

UNIDAD EJECUTORA 102/ REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE L& REPUBLICA / DEPARTAMENTC DE

e OPERACIONES REGISTRALES, SECCION DE AUXILIARES DE COMERCIO
Mﬁ;}';?ﬂ‘ldel AGOSTO 2022 Nimero de Contrato RM-102-116-029-2022
rPeriodo de actividades ;;I: 01 DE AGOSTO DE 2022 ‘ al: ‘ 31 DE AGOSTO DE 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS

A)

B)

)

D)

E)

Brindar apoyo técnico en la calificacion de expedientes correspondientes a inscripcidn de auxiliares de comercio, cancelacién de
auxiliares de comercio, segunde razonamiento de auxiliares, inscripcidn de mandates, revocatoria de mandatos, ampliaciones de
mandatos, inscripcién de aviso de emisién de acciones, cancelacidn de aviso de emisién de acciones, inscripcién de actas de
asamblea, inscripcidn de agentes, distribuidores y representantes;

. Se brindé apoyo en la calificacion de las actas notariales de nombramiento que se adjuntan en los expedientes
correspondientes a la inscripeidn y cancelacidn de auxiliares de comercio.

. Se brindd apoye en la verificacion de las boletas de pago que se adjuntan en los expedientes, que las mismas coincidan
con el arance! que se encuentra publicado en la pagina del Registro Mercantil.

* Se brindé apoyo en la verificacién de los documentos de identificacion de los representantes legales a inscribir.

. Se brindé apoye en la inscripcidn de todos aquellos expedientes que cumplen con los requisitos que establece la ley.

Brindar apoyo técnico en resolucidn de dudas y consultas al publico interno y extemo relacionado a la calificacién de expedientes
que ingresan en la Seccidn de auxiliares de comerclo;
¢ Se brindé apoyo en la resolucidn de cualquier duda v consulta realizada por el piblico interno, referente a cualguier
aexpediente que fue calificado por mi persona.
¢ Se brindé apoyo en la resolucidn de cualquier duda y consulta realizada por el plblico externo, referente a cualquier
expediente que fue calificado por mi persona,
*  Sebrindé apoyo en la explicacién al publico externo el motive del rechazo del expediente y el procedimiento a seguir para
e| reingreso de forma correcta.
* Se brindé apoyo en la explicacién al pablico externo, sobre los documentos que debe adjuntar para la inscripcidén de un
mahdato.
*  Sebrindé apoyo en la explicacidn al piblico externo, sobre los documentos que debe adjuntar para la inscripcién de un acta
de asamblea.
Brindar apoyo técnico en la calificacidn e Inscripcion de de expedientes en E-portal;
¢ Se brindd apoyo en la califlcacién de los expedientes correspondientes a la inscripcidn de auxlliares de comercio,
Inscripcion de aviso de emisidn de acclones, inscripcién de actas de asamblea, por medio del sistema de E-portal.
¢  Se brindd apoyo en la orientacién al piblico externo sobre la forma correcta de ingresar un expediente por medio del
sistema de E-portal.
¢ Se brindd apcyo en la resolucidn de cualquier duda al publico externo que ingresaron sus expedientes por medio del
sistema de E-portal
*  Sebrindd apoyo enla resolucidn de cualquier duda al publico externo que retiraron sus expedientes de E-portal.
Brindar apoyo técnico en el control de los expedientes depirados que se remiten a la Seccién de Archivo General y Escaneo.

» Se brindd apoyo en la elaboracién de un listado de los expedientes que fueron trasladados 2 la seccién de Archivo
General y Escaneo.

. $e brindé apoyo en descargar los expedientes del sistema para su traslado correspondiente a la seccién de Archivo
General y Escaneo.

. Se brindé apoyo en trasladar los expedientes fisicos depurades a {a Seccidn de Archivo General y Escanec.

Brindar apoyo técnico en la calificacidn e Inscripeién de expedientes correspondientes a inscripcidn de auxiliares de comercic,
cancelacion de auxiliares de comercio, inscrpcién de mandatos, revocatoria de mandatos, inscripcién de aviso de emisién de
acciones, cancelacién de aviso de emisién de acciones e inscripeldn de actas de asambiea en las distintas plataformas electrénicas
que estén disponibles en el Registro Mercantil

. Se brindd apoyo en la verificacién que todos los documentos que el publico externo adjuntd en cada expediente,
cumplan con los requisitos que estdn establecidos en la ley.
» Se brindé apoyo en la verificacién vy calificaclén de los expedientes correspondientes a la inscripcién de actas de

asamblea,




* Se brindd apoyo en la verificacién y calificacién de los expedientes correspondientes a la inscripeidn de ampliacién de

mandatos.

F) Brindar apoye técnico en realizar las corvecciones a las Inscripciones realizadas con error por el mismo operador utilizando para el
efecto la solicitud electrénica de correccidn al Area de Tecnologias de la Informacién.

. Se brindé apoyo en la reallzacién de las anotaciones en el libro de auxiliares de comercia, utilizando el c6digo 201, para su
respectiva correccion

. Se brindé apoyo en la realizacién de la sollcitud respectiva, utilizando el ndmero de expediente que contiene el error, para
que posteriormente el 4rea de Tecnologias de la informacién proceda a realizar la correccién gue corresponde.

. Se brindd apoyo en la callflcacion de los memoriales que Jos usuarios adjuntan para realizar la correccidn respectiva.

G) Otras actividades que le requiera la autoridad superlor del drea en el cual presta sus servicios

L] Se brindé apoyo en el envlo a firma de todos los expedientes califlcados y aprobados correspondientes a ta inseripeidn de
auxiliares de comercio.

. Se brind6 apoyo en la descarga e impresién de la razén de inscripcidn de los expedientes trasladados a firma.

» Se brindé apoyo en la elaboraclén del listado de los expedientes descargados que contenian firma electrénica del sistema
de E-portal.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista MARTA ALICIA CALLEJAS
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102 /REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA/ ADMINISTRATIVO
Mﬁf]:c,ar:fedﬂ AGOSTO 2022 Numero de Contrato RM-102-117-029-2022
Perioda de actividades Del: 01 DE AGOSTO DE 2022 Al: 31 DE AGOSTO DE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

a} BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ATENCION ¥ PROTOCOLO PARA EL DESPACHO SUPERIOR DEL REGISTRO
MERCANTIL.

i Se brindd apoyo en la adecuacidn y acondicionamiento apropiado del puesto de trabajo del
Registrador Mercantil para que se tenga un ambiente apropiado.

i, Se brindd apoyo en la atencién de las visitas del Registrador Mercantil provenientes de
entidades varias y del Ministerio de Economia.

iii. Se brindd apoyo en el traslado vy atencidn de visitas hacia |a sala de reuniones ubicada en el
sdtano del edificio del Registro Mercantil.

b) BRINDAR APOYO TENICO EN LA ATENCION Y PROTOCOLO PARA EL DESPACHO DEL SECRETARIO Y REGISTRADOR
AUXILIAR

i. Se brindo apoyo en la adecuacion y acondicionamiento apropiado de los puestos de trabajo del
Secretario General y Registrador Auxiliar para que se tenga un ambiente apropiado.

ii. Se brindé apoyo en la atencidn de visitas del Registrador Auxiliar y del Secretario provenientes
de entidades varias y del Ministerio de Economia.

¢} BRINDAR APOYO TECNICO EN LA MENSAIERIA INSTITUCIONAL EN EL TRASLADO GE DOCUMENTOS OFICIALES DEL
DESPACHO SUPERIOR

i, Se brindd apoyo en el traslado y entrega de documentos o expedientes hacia los diferentes
departamentos y Secciones del Registro Mercantil, segun corresponda la documentacion
entregada por el Registrador Mercantil, Secretario y Registrador Auxiliar.

d} BRINDAR APOYO TECNICO EN LA MENSAJERIA INSTITUCIONAL EN EL TRASLADO DE DOCUMENTOS
OFICIALES Y EXPEDIENTES DE LAS DISTINTAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS ¥ OPERATIVAS DEL REGISTRO
MERCANTIL,

i. Se brindé apoyo en el traslado de expedientes varios para el proceso de pago hacia el drea de
Financiero.

ii. Se brindd apoyo en el traslado de documentos varios para gestién de firma del despacho
superior y devolucién hacia el drea de Financiero,

iii. Se brindé apoyo en el traslado de expedientes procesados del drea operativa hacia la Seccién de
Archivo General y Escaneo.




iv. Se brindd apoyo en el traslado de expedientes elaborados o suspendidos de las Secciones de
Empresas Mercantiles, Seccién de Auxiliares del Comercio y de Ja Seccién de Modificaciones hacia el
departamento de Servicios al Usuario para su respectiva entrega.

V. Se brind6 apoyo en el traslado de expedientes procesados de la Seccién de Empresas Mercantiles hacia la Seccién
de Archivo General y Escaneo,

Vi, Se brindé apoye en traslado de expedientes de primer ingreso o reingreso del Departamento de
Servicios al Usuario, hacia la Seccién que corresponda {Empresas Mercantiles, Auxiliares del
Comercio o Modificaciones).

€] BRINDAR APOYO TECNICO EN EL PROCESO DE ARCHIVO PARA EL AREA ADMINISTRATIVA,
i Se brindé apoyo en archivar documentos varios, correspondientes al mes de julio.
f) OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA EN LA CUAL PRESTA SUS SERVICIOS
i Se brindé apoyo en la readecuacidn y ordepamiento de cajas con expedientes pertenecientes al
Registro Mercantil, que estdn resguardadas en las bodegas auxiliares ubicadas en la zona 21 de la

ciudad capital.

i Se brindé apoyo en la entrega de nota de fumigacién de las instalaciones a todos los departamentos y secciones
que conforman el Registro Mercantil.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista Juan Carlos Cantoral Arriola

Dependencia

UNIDAD EJECUTORA 102 /REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA /
DEPARTAMENTO DE OPERACIONES REGISTRALES/ SECCION EMPRESAS MERCANTILES

Me';\fxoar?noedei AGOSTO DE 2022 Numero de Contrato RM-102-118-029-2022
Petledo.de del: 01 DE AGOSTO DE 2022 al: 31 DE AGOSTO DE 2022
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

a} BRINDAR APOYO TECNICO EN LA CALIFICACION DE EXPEDIENTES FISICOS Y ELECTRONICOS CORRESPONDIENTES
A INSCRIPCION DE COMERCIANTES INDIVIDUALES Y/G EMPRESAS MERCANTILES.

SE BRINDO APDYQ CON LA VERIFICACION DE LOS DOCUMENTOS PRESENTADOS EN LOS EXPEDIENTES

PARA LA INSCRIPCIGN DE COMERCIANTES INDIVIDUALES Y EMPRESAS MERCANTILES.

SE BRINDO APOYO CON LA VERIFICACION DE LOS PAGOS REALIZADOS DE ACUERDO A LO SOLICITADO POR EL
USUARIO PARA LA INSCRIPCION DE COMERCIANTE INDIVIDUAL Y/0 EMPRESAS MERCANTILES.

SE BRINDO APDYQ CON LA VERIFICACION EN EL SISTEMA S| EL USUARIO SE ENCUENTRA INSCRITO COMO COMERCIANTE
INDIVIDUAL.

SE BRINDO APOYD CON LA VERIFICACIGN DE DIRECCION FISCAL CONSIGNADA EN EL FORMULARIOS CONTRA LA
QUE SE ENCUENTRA INSCRITQ EN EL SISTEMA DICHA DIRECCION DEBE ESPECIFICAR CON SU DEPARTAMENTO Y
MUNICIPIO.

SE BRINDG APOYO CON EL ANALISIS DE OBJETD CONSIGNADO EN EL FORMULARIO PARA AMPLIACION O CAMBIO
DE OBJETO EN EMPRESAS INDIVIDUALES.

SE BRINDG APOYQ EN LA CALIFICACION DE EXPEDIENTES SEGUN CORRESPONDA,

SE BRINDG APOYO CON LA INSCRIPCION DE COMERCIANTE INDIVIDUAL COMO REQUISITO PARA LA INSCRIPCION
DE TRASPASO DE EMPRESA INDIVIDUAL.

b) BRINDAR APOYO TECNICO EN LA RESOLUCION DE DUDAS Y CONSULTAS AL PUBLICO INTERNO Y EXTERNO RELACIONADO A
LA CALIFICACION DE EXPEDIENTES COMERCIANTES INDIYIDUAL Y/0 EMPRESA MERCANTIL QUE INGRESAN EN LA SECCION
DE EMPRESAS MERCANTILES.

$E BRINDO APOYO EN LA RESOLUCION DE DUDAS Y CONSULTAS PLANTEADAS POR LOS USUARIOS EXTERNOS RESPECTO A:

DUDAS SDBRE AMPLIACIGN DE OBJETO.

MOTIVOS DE RECHAZO EN CUANTO A CAMBIO DE DIRECCIGN FISCAL.

DUDAS SOBRE CAMBIO DE OBJETO.

DUDAS SOBRE CAMEIO DE NOMBRE COMERCIAL

DUDAS CON LA DIRECCION FISCAL EN VIRTUD QUE YA ESTA INSCRITQ COMO COMERCIANTE INDIVIDUAL.

DUDAS SOBRE ACTUALIZACION DE CEDULA A DPI.

DUDAS SOBRE LOS PAGOS CORRESPONDIENTES A LOS CAMBIOS QUE SOLICITAN, COMO; DIRECCION COMERCIAL,
NOMBRE COMERCIAL, CAMEIO DE 0BJETO, DIRECCION FISCAL, AMPLACION DE OBJETO,




¢}  BRINDAR APOYO TECNICO EN TRASLADO DE LOS EXPEDIENTES RECHAZADOS A VENTANILLAS DEL
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS AL USUARIC.

s«  SEBRINDG APOYO EN EL. ASESORAMIENTO A LOS DELEGADOS DEPARTAMENTALES DEL REGISTRO
MERCANTIL, CON RESPECTO AL SOLICITUDES DE INSCRIPCION DE COMERCIANTES INDIVIDUALES Y/0
EMPRESAS: MODIFICACION DE SOCIEDADES ANONIMAS, CAMBIO DE NOMBRE COMERCIAL, DIRECCION
COMERCIAL, FISCAL, AMPLACION DE OBJETO; Y LA DOCUMENTACION CORRESPONDIENTES GUE SE DEBE
PRESENTAR DE ACUERDO A LAS MODIFICACIONES QUE SE REALICEN.

«  SE BRINDG APOYO CON LA RECEPCION DE EXPEDIENTES DE EMPRESAS Y SOCIEDADES QUE SE INGRESAN EN
VENTANILLAS DEL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS AL USUARID ¥ LAS DELEGACIONES DEPARTAMENTALES PARA
SU TRAMITE SOLICITADO POR EL USUARIO.

+  SEBRINDO APOYO CON LA ELABORACION DE LISTADDS DE EXPEDIENTES OPERADOS 0 RECHAZADDS; Y EL
TRASLADO DE LOS MISMOS A LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y ESCANEO.

d) BRINDAR APOYO TECNICO EN REVISION E INSCRIPSIGN DE COMERCIANTE INDIVIDUAL EN LINEA,

SE BRINDG APOYO EN LA VERIFICACION DE L4 DIRECCION FISCAL Y COMERCIAL DE COMERCIANTE INDIVIDUAL QUE
SE ENCUENTRA REGISTRADA EN EL SISTEMA.

@) BRINDAR APOYO TECNICO EN REVISION E INSCRIPCION DE EMPRESAS EN LINEA,
s SE BRINDO APOYO EN LA VERIFICACION DE DOCUMENTOS ESCANEADOS Y PAGOS CORRESPONDIENTES PARA
LA INSCRIPCION DE COMERCIANTES INDIVIDUALES ¥/0 EMPRESAS MERCANTILES; CAMBIO DE DIRECCIONES 0
CAMBIO DE NOMBRE COMERCIAL.
f}  BRINDAR APOYO TECNICO AL USUARIO EN LINEA, PRESENCIAL Y TELEFONICAMENTE,

¢ SE BRINDG APOYO CON LA RESOLUCION DE DUDAS Y CONSULTAS PLANTEADAS POR LOS
USUARIOS DE FORMA PRESENCIAL Y POR VA TELEFONICA.

g) OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA LA CUAL PRESTA SUS SERVICIOS,

s SE BRINDO APOYO EN LA REALIZACION DE LISTADOS DE EXPERIENTES RECHAZADOS, PARA TRASLADARLOS AL
AREA DE VENTANILLAS.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR

SERVICIOS TECNICOS
Nombre completo del contratista DORA GRACIELA ELIZABETH CASTELLANOS CARRANZA
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102 /REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / AREA FINANCIERA
Mefn’,'offn‘;de' AGOSTO 2022 Numero de Contrato | RM-102-119-029-2022
Periodo de aclividades | del: 01 DE AGOSTQ DE 2022 ak: 31 DE AGOSTO DE 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS
a) BRINDAR APOYO TECNICO EN EL AREA DE PLANIFICACION DEL REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA

b}

<)
d}

e}

REPUBLICA.
* Se brindd apoyo en la revision de reportaria, registro y andlisis del alcance de metas alcanzadas y
volumenes de trabajo de las diferentes actividades que realiza el Registro Mercantil General de la
Republica.

BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DE LA EJECUCION DEL SEGUIMIENTO DE METAS FISICAS DE
CARACTER MENSUAL
& Se brindd apoyo en la elaboracién segun formatos establecidos el registro de ejecucion de metas fisicas
de caracter mensual.
e Se brindd apoyo en la conformacion de expediente y coordinacidén para traslado del mismo a la
direccion correspondiente del Ministerio de Economia.

BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DEL INFORME DE GESTION DE CARACTER CUATRIMESTRAL,

BRINDAR APOYO TECNICO EN EL CONTROL DE LOS INDICADORES DE AVANCE MENSUAL.
¢ Se brindd apoyo en la elaboracion y actualizacién del control de la ejecucién mensual del proceso de
las diferentes gestiones administrativas realizadas y concluidas por los usuarios del Registro Mercantil
General de la Republica.

BRINDAR APOYO TECNICO EN EL CONTROL DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA DE SOLICITUDES
DE COMPRA.
*  Se brindd apovo en la recepcion y revision de solicitudes de compra.
* Se brindd apoyo en la consulta y verificacién de disponibilidad presupuestaria verificando si
procede o no la continuidad del proceso de las gestiones de compra.

f) BRINDAR APOYO TECNICO EN EL PROCESO DE ASIGNACION DE FUENTES A LOS COMPROBANTES DE GASTO.

g)

* Sebrindé apoyo enla recepcidn de expedientes de gasto y en el ingreso oportuno de los comprobantes
en el control interno de Presupuesto.

BRINDAR APOYO TECNICO EN CONTROL DE LA EJECUCION DE LA CUOTA FINANCIERA ASIGNADA.

¢  Se brindd apoyo en la recepcion de solicitud de cuota correspondiente al Tercer Cuatrimestre y ampliacidn
mes de agosto efectuadas por el drea de Adquisiciones y Contrataciones y Recursos Humanaos del Registro
Mercantil, evaluando y verificando si la gestidon cumple con los requerimientos de la unidad de
Administracidn Financiera — UDAF - del Ministerio de Economia, y si existe disponibilidad Presupuestaria.




h)

i

i

k)

¢ Se brindd apoyo en |a elaboracion de los formatos de solicitud de Cuota cuatrimestral de tipo Normal,
Regularizacion y Anticipo como el armado de expediente y traslado del mismo fisicoy en formato digital
a la direccidn correspondiente del Ministerio de Economia.

BRINDAR APOYO TECNICO EN LOS REQUERIMIENTOS DE INFORMACION PLANTEADOS POR LA CONTRALORIA
GENERAL DE CUENTAS Y LA AUDITORIA INTERNA DEL MINISTERIO DE ECONOMIA.

BRINDAR APOYO TECNICO EN LOS REQUERIMIENTOS DE INFORMACION PRESENTADOS POR LAS
AUTORIDADES SUPERIORES DEL REGISTRO MERCANTIL Y MINISTERIO DE ECONOMIA.

BRINDAR APOYO TECNICO EN EL PROCESO DE ELABORACION DE MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS,

e Se brindd apoyo en la recepcién de salicitudes de modificaciones presupuestarias por el drea de
Adgquisiciones y Contrataciones y Recursos Humanos del Registro Mercantil verificando si la solicitud y
justificaciones de modificaciones presupuestarias cumple con los requerimientos de la Unidad de
Administracién Financiera — UDAF - del Ministerio de Economia.

e Se brindé apoyo en la elaboracidn de resoluciones, oficios y armado de expediente correspondiente a
la solicitud de modificacién presupuestaria cumpliendo con los requerimientos de la Unidad de
Administracion Financiera — UDAF — del Ministerio de Economia.

BRINDAR APOYO TECNICO EN EL TRASLADO DE INFORMACION DE EJECUCION DE METAS PARA INFORMACION
DE LA PAGINA DEL REGISTRO MERCANTIL.

o Se brindé apoyo en el traslado de la ejecucién de metas ejecutadas referente a fa informacion de las
tres metas principales, Sociedades nacionales, Comerciantes individuales y Empresas mercantiles, para
el area encargada de publicar la infermacién de oficio en la pagina del Registro Mercantil General de la
Repiblica.

OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA EN LA CUAL PRESTA SUS
SERVICIOS.

e Se brind6 apoyo en escéner y fotocopiado de documentos solicitados por la Autoridad Superior.

o Se brind6 apoyo en (a atencién telefdnica a consultas emitidas por usuarios con solicitudes referentes
al drea Financiera.

¢ Se brindé apoyo en la elaboracién de certificaciones de disponibilidad presupuestaria de personal 029
y otros renglones,

s Se brindé apoyo en la elaboracién de cuadro de gastos fijos y variables,

» Se brindé apoyo en reunién con Autoridades del Registro Mercantil para seguimiento de ejecucion del
PAC 2022.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Selvin Omar Castellanos Solares
Depondencia Unidad Ejecutora 102/Registro Mercantil General de la Repdblica [Tecnologias de la
Informacién
Mefn¥°?ncédel Agosto de 2022 Numero de Contrato RM-102-120-029-2022
Periodo de actividades del: 01 de Agosto de 2022 al: 31 de Agosto de 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

< Brindar apoyo técnico en analisis, desarrollo e implementacion de Sistemas para el Registro
Mercantil,

o Se brindé apoyo en la programacion de la captura de errores a través de la base de datos en los métodos
principales en el sistema de inscripcidn de socledades.

o Se brindd apoyo en la programacion de la captura de errores a través de logs en los mélodos comunes en el
sistema de inscripcion de sociedades.

o Se brindd apoyo en la modificacion de la calificacién de peticion de nuevo cargo del sistema de inscripcion de
sociedades.

o Se brindd apoyo en la modificacion del método de inscripcion de sociedades del sistema de Inscripcion de
sociedades.

% Brindar apoyo técnico en crear Manual de Usuario.
o Se brindd apoyo en asesorfas para la creacidn del manual de usuario del sistema interno de sociedades.

o 5e brindd apoyo en modificaciones del manual de usuario del modulo del sistema interno de socledades.

% Brindar apoyo técnico en crear Manual de Técnico.

o Se brindd apoyo en asesorias para la creacion del manual técnico del médulo del sistema interno de
calificacion de las inscripciones de sociedades.

o Se brindé apoyo en modificaciones del manual técnico det médulo del sistema intermo de calificacion de las
inscripciones de sociedades.

% Brindar apoyo técnico en el andlisis y desarrollo en Base de Datos.

o Se& brindd apoyo en modificaciones de los datos que componen el funcionamiento de la base de datos que
maneja la informacién de ePortal.

o 3e brindd apoyo en la ampliacidn de la cantidad de caracteres que soportan algunos registros de la base de
datos de ePortal.




< Brindar apoyo técnico en el soporte Técnico al usuario de sistemas implementados.

o  Se brindé apoyo en el soporte téchico al usuario del médulo del slstema de inscripeién de sociedades.

*

implementados.

o Se brindd apoyo en madificaciones de |a base de datos del sistema de ePortal.

% Brindar apoyo técnico en asesoria en iT.

o Se brindé apoyo en las asesorfas del uso del sistema de ePortal.

4 Ofras actividades que le requiera la autoridad superior del area en la cual presta sus servicios.

o  Se brindd apoyo en el disefio de avisos en la pagina del Registro Mercantil.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista ERICK ANTONIO CHAVEZ SOLS
Dependancia UNIDAD EJECUTORA 102 /REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA/ ADMINISTRATIVO
Mﬁ;‘f’;ﬁmc’ede' AGOSTO 2022 Numero de Contrato RM-102-121-029-2022
Perfodo de actividades Del: 01 DE AGOSTO DE 2022 Al: 31 DE AGOSTO DE 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS
a) BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ORDENAMIENTQ Y ORGANIZACION DE BIENES MUEBLES

b)

c}

d)

e}

DELEGADAS POR LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA EN LA CUAL PRESTA SUS SERVICIOS.
*  Sebrindé apoyo en el traslado de scanner a la sede zona 10.
+  Se brind6 apoyo en la recepeién de bienes entregadas por €] Registrador Mercantil, Secretario General y
Jefe Financiero.

BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ACOMPANAMIENTO A PROVEEDORES POR VISITAS TECNICAS
Y/O MANTENIMIENTOS.
+  Se brindd apoyo en €l acompaiiamiento a proveedores en la visita técnica para la adquisicién de servicio
de limpieza, para las instalaciones del Registro Mercantil.
+  Se brindé apoyo en el mantenimiento realizado a 3 dispensadores de agua tipo oasis, ubicados en éreas
comunes del Registro Mercantil.

BRINDAR APOYQ TECNICO EN EL ACOMPANAMIENTO A PROVEEDORES PARA LA INSTALACION DE
EQUIPOS Y/O MAQUINARIA NUEVA,

BRINDAR APOYO TECNICO EN LA RECEPCION, IDENTIFICACION, CODIFICACION Y MARCAIJE DE
ALTAS DE BIENES A REGISTRO EN EL LIBRO DE INVENTARIO Y SICOIN.

*  Se brindd apoyo en el marcaje de sellos comespondientes a las nuevas autoridades (Registrador Mercantil
y Secretario General).

BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DE REQUERIMIENTOS OFICIALES PARA ADQUIRIR
BIENES Y SERVICIOS, EN DISTINTAS MODALIDADES DE COMPRA.

»  Sebrindd apoyo en la elaboracién de un nuevo Perfil de Adquisicion para la compra de extintores y cajas
para extintores.
+  Se brindo apoyo en la elaboracion de Perfil de Adquisicion para la compra de baterias recargables v

alcalinas,

+  Sebrindd apoyo en la elaboracién de Perfil de Adquisicién para la compra de chapa para puerta principal
del edificio,

*  3e brindd apoyo en la elaboracién de un nueve Perfil de Adquisicion para el abastecimiento del stock de
Almacén.

. Se brindé apoyo en la elaboracion de Perfil de Adquisicién para la compra de aceite rojo, para la
aplicacién en todos los pasamos del edificio del Registro Mercantil.

+  Se brindé apoyo en la elaboracién de Perfil de Adquisicion para la compra de aire acondicionado
ubicado en la sala del Reuniones del Registro Mercantil ubicada en el sotane del edificio.




f) BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DE CONTROL PARA MANTENIMIENTOS Y
EMERGENCIAS DE PLANTA ELECTRICA DEL EDIFICIO DEL REGISTRO MERCANTIL.

Se brindé apoyo en llevar control de combustible y horas trabajadas de la Planta Eléctrica
perteneciente al Registro Mercantil correspondiente al mes de Agosto.

g) OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA LA CUAL
PRESTA SUS SERVICIOS.

Se brindé apoyo en la devolucioén de documentacion entregada por mensajeria a los distintos
departamentos y secciones que conforman el Registro Mercantil.

Se brindé apoyo en la impresion y entrega de formatos a los agentes de seguridad, para el control de
ingreso de motocicletas al parqueo del edificio del Registro Mercantil.

Se brindé apoyo en la impresioén y entrega de formato a los agentes de seguridad, para el control diario
de usuarios y irabajadores que ingresan y salen del edificio del Regisiro Mercantil.

Se brindo apoyo en el envio de formatos de informacién piblica correspondiente al mes de Julio.

Se brindd apoyo en el seguimiento a proveedor en las desinfecciones emergentes en las distintas
oficinas de departamentos y secciones del Registro Mercantil.

Se brindé apoyo en €] seguimiento a proveedor en la medicién de distintas 4reas del Registro
Mercantil a peticion del Registrador Mercantil.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Hilda Roselia Cruz Rendon de Chévez
Unidad Ejecutora 102 / Registro Mercantil General de la Republica /
Dependencia Departamento de operaciones Registrales, Seccidn de Archivo General y
Escaneo
Mesyafiodel | Agostode2022 | Nimero de Contrato RM-102-122-029-2022
Periodo de actividades dek: 1 de Agosto 2022 al: 31 de Agosto 2022

A} Brindar apoyo técnico en el escaneo de expedientes de tramites Registrales;

v’ 8e brindo apoyo verificando los expedientes para su escaneo y digitalizacion de Acciones, Asambleas,
Auxiliares de Comercio, Empresas Mercantiles, Empresas en linea, Cancelaciones, Mandatos,
Modificaciones, Sociedades.

v Se brindé apoyo colocando el sello de expedientes escaneados para su identificacién y poder localizarlos en
el sistema,

v" Se brindd apoyo colocando en el sistema a que tramite corresponde a cada expediente, agregandole el
nimero de expediente, para su identificacién

B) Brindar Apoyo Técnico en el archivo y verificacion de expedientes:

¥ Se brindé apoyo en la revisién e identificacién de los expedientes ya escaneados, verificando a que tramite
corresponden, para posteriormente guardarlos en el orden respectivo para facilitar su busqueda y
localizacién.

C} Brindar Apoyo Técnico en la limpieza de expedientes con respecto al retiro de todo tipo de objetos,
entre ellos grapas, clips, post-it:

¥ Se brindé apoyo en la limpieza de los expedientes de Acciones, Asambleas, Auxiliares de Comercio,
Empresas Mercantiles, Cancelaciones, Mandatos, Modificaciones y Sociedades, retirando todo tipo de
objetos, entre ellos grapas y clips, post-it, para su digitalizacion y cualquier otro objeto que se encuentre
dentro del expediente y que no sea parte del mismo.

D} Brindar Apoyo Técnico en la atencién y resolucién de consultas a usuarios:

¥ Se brindé apoyo atendiendo las consultas de la seccién de archivo general y escaneo a los usuarios del
Registro Mercantil General de la Republica y de tramites registrales en general para que los usuarios tengan
mas informacion de los tramites que aquf se les proporcionan tales como impresiones de documentos
registrales.

¥ Se brindo apoyo informando a los usuaries respecto a tramites que ellos necesiten realizar para obtener
impresiones de documentos.

v" Se brindé apoyo en la orientacién y en la resolucién de consultas realizadas por usuarios internos y
externos,




E} Brindar Apoyo técnico en el traslado de expedientes del sistema Mi Negocio Flles de las Sociedades en

lineas hacia el programa E coger 4.5.

v Se brindé apoyo en la importacién de expedientes del sistema de socledades en linea hacia E Powerd.5

F) Otras actividades que le requieren la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR

SERVICIOS TECNICOS
Nombre completo del contratista CRHISTIAN AMAURY DE SQUZA BUENAFE
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102/REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA
REPUBLICA/SERVICIOS AL USUARIO
Mef’n’;ﬁfedel AGOSTO 2022 Nimero de Contrato RM-102-123-029-2022
Periodo do actividades | del: 01 DE AGOSTO DE 2022 ak 31 DE AGOSTO DE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

A.- Brindar apoye Técnico en la calificacién de expedientes correspondientes a inscripeién de auxiliares de comercio,
cancelacion de auvxiliares de comercio, segundo razonamiento de auxiliares, inscripcién de mandatos, revocatoria de
1andatos, ampliaciones de mandatos, inscripcion de aviso de emisién de acciones, cancelacién de aviso de emision de
Ecciuncs, inscripcion de agentes, distribuidores y representantes.

¢ Se brindd apoyo en la calificacion de expedientes correspondientes a inscripcién de auxiliares de comercio, cancelacidn
de auxiliares de comercio, inscripcion de mandatos, revocatorias de mandatos, inscripcién de aviso de emisién de
acciones, cancelacidn de aviso de emision de acciones e inscripcion nombramientos de liquidadores.

B.- Brindar apoyo Técnico en resolucién de dudas y consultas al piiblico interno y externo relacionado a calificacion de
expedientes que ingresan en la Seccién de Auxiliares de Comercio.

+  Se brindé apoyo en la resolucion de dudas y consultas al publico sobre rechazos o anotaciones realizadas a los
expedientes comrespondientes a la seccidn de auxiliares de comercio.

» Se brindd apoyo en las consultas al publico en cuanto a la forma correcta de ingresar los trimites de inscripcién de
auxiliares de comercio, inscripeién de mandatos e inscripcién de aviso de emision de acciones.

C.- Brindar apoyoe Técnice en el control de los expedientes depurados que se remiten a la Seccion de Archive General y
[lscaneo.

e Se brindé apeyo en la realizacion de listados fisicos y electrénicos de expedientes ya operados y depurados que se
remiten a la seccidn de archivo general y escaneo.

D.- Brindar apoye Técnico en la calificacién ¢ inscripeién de expedientes correspondientes a inscripcién de auxiliares de
comercio, cancelacién de auxiliares de comercio, inscripcion de mandatos, revocatoria de mandatos, inseripcion de aviso
ke emisién de acciones, cancelacién de aviso de emision de acciones e inscripcién de actas de asamblea en las distintas
plataformas electrénicas que estén disponibles en el Registro Mercantil,

e Se brindo apoyo en la calificacidn de inscripciéon de nombramientos, mandatos, avisos de emisién de acciones y actas
de asamblea desde la plataforima de E-portal,

.- Brindar apoyo Técnico en realizar las correcciones a las inscripciones realizadas con error por ¢l mismo operador
tilizando para el efecto la solicitud electrénica de correccion al Area de Tecnologias de 1a Informacién.

» Sebrindd apoyo en la realizacién de anotaciones electrdnicas, correcciones electrdnicas remitidas al jefe de drea para si
aprobacion y remitidas nuevamente a la seccién de Area de Tecnologias de la Informacion para su correccion,

l




F.- Brindar apoyo en la recepci6n, impresién y entrega de documentos registrales de empresas,
sociedades, auxiliares, certificaciones y todo acto mercantil.

s Sebrindd apoyo en la impresion de razones, patentes y edictos de trdmites ya culminados.
+  Sebrindé apoyo en la entrega de razones fisicas a usuarios cuyo tramite haya concluido.

G.- Brindar apoyo en el asesoramiento a usuarios sobre tramites registrales de empresas, sociedades,
auxiliares, certificaciones y todo acto mercantil.

s Se brindd apoyo en el asesoramiento a usuarios sobre el llenado correcto de los formularios correspondientes a
tramites registrales de empresas, sociedades, auxiliares, certificaciones y modificaciones.

H.- Brindar apoyo en la verificacién de documentos ingresados en expedientes de empresas, sociedades,
auxiliares, certificaciones y tode acto mercantil.

s Se brindd apoyo en verificar que fa documentacién correspondiente al tramite registra deseado por el usuario
venga completa y ordenada.

o Se brindd apoyo en verificar que el usuario cumpla con €] arancel correspondiente al tramite deseado.

o Sebrindd apoyo en la verificacién de los datos registrales del establecimiento o persona para su correcto ingreso
en el sistema.

L.- Brindar apoyo en el escaneé de documentos de expedientes registrales.

s Se bLrindd apoyo en el escaneo de documentos registrales ingresados en ventanillas para su calificacidn y
realizacion

K.- Otras actividades que le requiera la autoridad superior del irea en la cual presta sus servicios.

o Se brindé apoyo en la entrega de papeleria original por los desistimientos de los tramites.
e  Sebrindd apoyo en el sellado de timbres en patentes de empresas, sociedades y razones

e Se brind6 apovyo en la solicitud de certificaciones de auxiliares de comercio, empresas, sociedades, mandatos y
asambleas.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completa del contratista Miguel Angel Edelmann Recinos
Dependencia UNIDAD EJECUTORA, 132 / Registro Mercantll General de I3 Republica / Adquisiciones y Contrataciones
Mes y afic del Informe | Agosto de 2022 Nmero de Centrato RM-102-124-029-2022
Periodo de actividades del: 01 de agosto de 2022 al; 31 de agosto de 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

a). Brindar apoyo técnico en Digitalizacién y Publicacién de documentos, para el cumplimento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

*Se brindd apoyo en la recepcidn de las facturas de los bienes y/o servicios del Registro Mercantil.

*Se brindé apoyo en verificar que las facturas no contenga una fecha de emisién mayor de 5 dias hébiles segin to
establece la Resolucién 1-2022 del Ministerio de Finanzas Publicas Articulo 23 literal A,

» Se brindo apoyo escanear los documentos y generar un archivo PDF.

* Se brindé apoyo en conformar el expediente segdn lo solicita el formulario de visa documentos, adjuntando la
constancia de publicacion de NPG o NOG dependiendo el caso, clasificarlo en original y copia ordenado, foliado y
firmado por autoridades que corresponden.

b). Brinda apoyo Técnico en digitalizacidn y publicacién de documentos, para el cumplimiento de la Ley de
Infarmacién Pdablica de Oficio.

* Se brindd apoyé en requerir a jefe del drea de Adquisiciones y Contrataciones que se emita el Reporte de CUR
detallado del gasto det mes que corresponde,

*3e brindo apoyo en solicitar informacién de Contratos y Acuerdos Ministeriales sobre eventos y contrataciones
que se hayan emitidos y/o autorizados en el mes para agregar a la informacion Pblica de Oficio en el articulo que
lo requiere,

+Se brindd apoyo en trasladar los datos recabados en los formatos establecidos para el cumplimiento de la
Informacién Publica de Oficio.

* Se brindd apoyo en enviar los formatos elaborados en cumplimiento a la informacion pablica de oficio del
Registro Mercantil a jefe de Adquisiciones y Contrataciones para la debida evaluacién, revisién y/o correcciones
gue se presenten.

¢ Se brindd apoyo en solicitar los formatos ya revisados con o sin correcciones por el jefe de Adquisiciones y
Contrataciones, luego enviar mediante via correo electrdnico y oficio a la encargada de Publicar la Informacién
Publica de Oficio.

c) Brindar apoyo Técnico en el proceso de adquisicion de bienes y servicios, en la modalidad de baja cuantia.

* Se brind¢6 apoyo en dar recepcidn las especificaciones de adquisicién de bienes o servicios, dichos
requerimientos se evalian que, cumplan con la justificacién, las especificaciones técnicas y renglones
correspondientes para proceder con la adquisicidn, segin lo establece los manuales de adquisicion de bienes y
servicios.

* Se brindd apoye en el proceso de solicitar cotizaciones a los proveedores que vayan acorde a las especificaciones
de adquisiciones de bienes o servicios.

*Se brindd apoyo en realizar cuadro comparativo de oferta y cuadro de calificacién de las cotizaciones presentadas
por los oferentes.

* Se brindd apoyo en trasladar cuadros comparativos de cotizaciones evaluadas al jefe de Adquisiciones y
Contrataciones; para la seleccidn de la oferta que cumpla con lo requerido y que mejor convenga a los intereses
del Estado y continuar con el proceso de adquisicion.

*5Se brindé apoyo en notificar via correo electrénico de aprobacién de cotizacién, dande de constancia la
cotizacién escaneada con la firma de autorizacidn, con la finalidad de coordinar las fechas de entrega y los datos
de Facturacian.




d} Brindar apoyo Técnico en el archivo de expedientes de Adquisiciones y Contracciones,

« Se brindé apoyo en clasificar los expedientes de compromiso con su debido Anexo (pago}.

»Se brindd apoyo en digitalizar los expedientes de pago para conformar el archivo digital de Adquisiciones y
Contrataciones.

* Se brindé apoyo en resguardar los documentos en leiths.

» Se brindé apoyo en rotular los Leiths que corresponden al archivo del area de Adquisiciones y Contrataciones,
ordenandolo por tipo de documentos al mes que corresponde y correlativo,

e) Brindar apoyo Técnico a Jefatura de Adquisiciones y Contrataciones en los procesos de planificacion y
ejecucion.

» Se brindé apoyo en Ja evaluacién y elaboracién de Ja programacidn de las adquisiciones y/o servicios mensuales
para tener disponibilidad de cuota financiera para su respectivo pago.

*Se brindd apoyo en llevar un control de distribucién de requerimientos para una asignacién equitativa.

*Se brindé apoyo en la distribucidn de requerimientos de compras segin su modalidad a las personas encargadas
que conllevan el proceso.

+Se brind6 apoyo en realizar estadisticas de ejecucion mensual mediante reporte de pagos realizados para obtener
el porcentaje de ejecucion.

*Se brindd apoyo en escanear y sacar copia a oficios por parte del jefe de Adguisiciones y Contratacionesy
entregarlos al drea gue corresponde para que firmen de recibido.

f) Brindar apoyo Técnico en la elaboracién de Reporte de Compras Directas, Bajas Cuantias, Pagos Subgrupo 18,
Pagos Servicios Grupo 100 y Eventos de Cotizacién y la Elaboracidn de programacién de Compras y
Adquisiciones en las modalidades de Baja Cuantia y Compra Directa para enviarlo a la Direccion de
Adquisiciones del Ministerio de Economia.

« Se brindd apoyo en requerir a jefe del drea de Adquisiciones y Contrataciones que se emita el Reporte de CUR
detallado del gasto del mes que corresponde.

»Se brindé apoyo en solicitar informacién a los encargados del proceso sobre los pagos realizados en distintas
modalidades del mes anterior.

+Se brindd apoyo en trasladar los datos en el reporte de los pagos realizados en el mes de julio de 2022,

+Se brind6 apoyo en quemar un CD con los reportes realizados.

+ Se brindé apoyo en emitir oficio para el traslado de Reporte de Compras y Reporte de programacion de compras
del Registro Mercantil, cumpliendo con el plazo de los primeros 5 dias habiles de cada mes.

* Se brindé apoyo en el anilisis y detalte de Jas compras a realizar el mes siguiente, segin requerimientos y
solicitudes presentadas al drea de Adquisiciones y Contrataciones.

*Se brindd apoyo en ingresar los datos analizados al reporte de programacién de compras y adquisiciones en
distintas modalidades.

*Se brindé apoyo en quemar un CD con los reportes realizados.

+ Se brindé apoyo en emitir oficio para el traslado de Reporte de Compras y Reporte de programacion de compras
del Registro Mercantil, cumpliendo con el plazo del dfa 25 de cada mes.

g) Brindar apoyo Técnico en el archivo, control y orden de correlativo de Solicitudes de Compra y documentos
de Adquisiciones y Contrataciones.

« Se brindé apoyo en ingreso de correlativo de los formularios Solicitudes de Compra para de llevar el control de
distribucién,

* Se brindé apoyo en el ordenar las Solicitudes de Compra por correlativo.

« Se brind6 apoyo en imprimir reporte de orden de correlativo de Solicitudes de Compra ordenadas para su debido
archivo seguin el mes correspondiente de su gestién.

+Se brindé apoyo en presentar el control y orden por correlativo de las Solicitudes de Compra al arqueo realizado
por auditoria.




h) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.

*Se brind6 apoyo en la elaboracién de borrador de Términos de Referencia y especificaciones para la adquisicidn
de sellos automaticos.

*Se brindé apoyo en la adquisicién de sellos automaticos para uso del Despacho superior del Registro Mercantil.
*Se brind6 apoyo en realizar borrador de acta administrativa para la formalizacién de la contratacidn del servicio
de envid de correo masivo para el Registro Mercantil General de la Repubiica.

* Se brindd apoyo en el proceso de pagos relacionados a servicios basicos prestados al Registro Mercantil.

*Se brindo apoyo en el seguimiento de solicitudes de Compra para autorizacién y sello de presupuesto.

+ Se brindé apoyo en el razonamiento y gestién de firmas al dorso de facturas por autoridades correspondientes.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista MINDY ALEJANDRINA ESTRADA ARA

UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBUCA / DEPARTAMENTO DE

PERCTRIE OPERACIONES REGISTRALES, SECCION DE CERTIFICACIONES

Mesyanodel | AGOSTO DE 2022 |  Namero de Contrato RM-102-125-029-2022
Periodo de actividades del: 01 DE AGOSTO DE 2022 al: 31 DE AGOSTO DE 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS

* ACTIVIDAD TDR, BRINDAR APOYOQ TECNICO EN LA ELABORACION Y ENTREGA DE CERTIFICACIONES.

A} SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE CERTIFICACIONES DE INSCRIPCIONES DE AGENTE DISTRIBUIDOR Y
REPRESENTANTE LEGAL, INSCRIPCION Y CANCELACION DE AUXILIARES DE COMERCIO.

B) SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE CERTIFICACIONES DE NEGATIVA DE PATENTE, NEGATIVA DE AUXILIARES DE
COMERCIO Y COPIAS CERTIFICADAS, .

C} SE BRINDQ APOYO EN LA ELABORACION DE COPIAS CERTIFICADAS DE PATENTES DE EMPRESAS, PATENTES DE SOCIEDAD
LIMITADA, MANDATOS Y SOCIEDADES NACIONALES.

D) SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE NEGATIVA DE ACCIONES Y REPRESENTANTES LEGALES COMO FACTOR.

E) SE BRINDO APOYQ EN LA ELABORACION DE NEGATIVAS DE AUXILIARES DE COMERCIO Y REPRESENTANTES LEGALES DE
AGENTE DISTRIBUIDOR, DE SOCIEDADES NACIONALES.

F) SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE NEGATIVAS DE AUXILIARES DE COMERCIO Y REPRESENTANTES LEGALES DE
AGENTE DISTRIBUIDOR.

G} SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE CERTIFICACIONES DE PUBLICACIONES DE EDICTOS Y CAMBIO DE DIRECCION
COMERCIAL.

* ACTIVIDAD TDR. BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ASESORAMIENTO A USUARIOS SOBRE TRAMITES REGISTRALES™,

A) SE BRINDO APOYO EN EL ASESORAMIENTO ACERCA DE LA FORMA CORRECTA DE ELABORAR SOLICITUD DE
CERTIFICACIONES DE INSCRIPCIONES DE AUTIRIZACION DE LIBROS CONTABLES EN LINEA.

B} SE BRINDO APOYO EN EL ASESORAMIENTO PARA REALIZAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES EN LINEA Y FISICAMENTE.
C) SE BRINDO APOYO EN EL ASESORAMIENTO DE DIVERSAS SOLICITUDES DE CERTIFICACIONES, DE SOCIEDADES DE
EMPRENDIMINETO, SOCIEDAD DE RESPONSABILIDAD LIMITDA Y SOCIEDAD ANONIMA,

D} SE BRIND(G APOYQ EN LA ORIENTACION A USUARIOS PARA REALIZAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES DE CANCELACION
DE REPORTES DE AGENTES DISTRIBUIDORES.

* ACTIVIDAD TDR. BRINDAR APOYO TECNICO €N LA VERIFICACION DE DOCUMENTOS Y PAGOS RESPECTIVOS DE
CERTIFICACIONES"

A) SE BRINDO APOYQ VERIFICANDO DOCUMENTACION A INGRESAR PARA LAS SOLICITUDES DE CERTIFICACIONES EN LINEA ¥
PAGO ADICIONAL DE LAS MISMAS.

B) SE BRINDO APOYO EN LA VERIFICACION DE FORMULARIO PARA LA INSCRIPCION DE SOCIEDADES DE EMPRENDIMIENTO,
SOCIEDADES EN COMANDITA POR ACCIONES ¥ LIBRO DE ESPECIALES,

C) SE BRINDO APOYQ EN LA VERIFICACION DE FORMULARIO PARA LA CANCELACION DE REPRESENTANTES LEGALES COMO
FACTOR DE SOCIEDADES LIMITADAS, SOCIEDADES NACIONALES Y SOCIEDADES DE EMPRENDIMIENTO,

D) SE BRINDO APOYO EN LA VERIFICACION DE FORMULARIO PARA LA CANCELACION DE SOCIEDADES EN COMANDITA POR
ACCIONES ¥ CANCELACION DE COPROPIETARIOS DE EMPRESAS.

E) SE BRINDO APOYO VERIFICANDQ DOCUMENTACION A INGRESAR PARA LAS SOLICITUDES DE CERTIFICACIONES DE
DESPLEGADOS DE REPRESENTANTES LEGALES Y DESPLEGADO DE INSCRIPCION DE EMPRESAS POR SOCIEDAD.

* ACTIVIDAD TDR. BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ESCANEQ DE DOCUNMENTOS"

A) SE BRINDO APOYO EN EL ESCANEQ DE DOCUMENTOS PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES.




* ACTIVIDAD TDR. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES PARA LEVANTADO DE DESBLOQUEO
EN LOS DESPACHOS JUDICIALES.

A) SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOGUEG PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
INSCRIPCION DE REPRESENTANTES LEGALES.

B) SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEO PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
INSCRIPCION DE EMPRESAS E INSCRIPCION DE $OCIEBADES NACIONALES Y SOCIEDADES EXTRANIERAS.

C} SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEO PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
DESPLEGADO DE REPORTE DE INCRIPCION REGISTRAL DE REPRESENTANTES LEGALES DE SCCIEDADES NACIONALES Y
EXTRANJERAS.

D) SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEO PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
DESPLEGADO DE REPORTE DE INCRIPCION REGISTRAL DE MANDATOS POR SOCIEDAD.,

* ACTIVIDAD TDR. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES PARA LEVANTAR DESBLOQUEOS EN
LAS SOCIEDADES QUE NO HICIERON LA CONVERSION DE ACCIONES.

A} SE BRINDOO APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUED PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES
DE INSCRIPCIONES DE ACCIONES COMUNES.

B) SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEO PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
INSCRIPCION DE ACCIONES AL PORTADOR,

C) SE BRINDG APOYO EN LA ELABORACIGN DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEO PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
INSCRIPCION DE ACCIONES NOMINATIVAS.

* ACTIVIDAD TDR, "OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA EN LA CUAL PRESTA SUS
SERVICIOS"

A) SE BRINDO APOYO EN EL TRASLADO DE COPIAS CERTIFICADAS DE LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y ESCANEO A LA
SECCION DE CERTIFICACIONES.

B) SE BRINDO APOYO EN FOLIAR COPIAS CERTIFICADAS DE INSCRIPCION ¥ CANCELACION DE AUXILIARES DE COMERCIO,
ACTAS DE ASAMBLEAS, Y MANDATOS,

€) SE BRINDO APOYO EN EL TRASLADO DE COPIAS CERTIFICADAS PARA SU FIRMA ¥ SELLO DE LA AUTORIDAD COMPETENTE.
D} SE BRINDO APOYO EN LA VERIFICACION DE LISTADOS DE COPIAS CERTIFICADAS.

€} SEBRINDO APOYO EN FOLIAR COPIAS CERTIFICADAS DE INSCRIPCION DE SOCIEDADES NACIONALES, EMPRESAS,
ACCIONES Y EDICTOS.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Francisco Josué Gémez Gutierrez
Unidad Ejecutora 102 / Registro Mercantil General de la Repiiblica /
Dependencia Departamento de operaciones Registrales, Seccign de Archivo General y
Escaneo
tMes y aio del ,
Informe agosto de 2022 Numero de Contrato RM-102-127-025-2022
Periodo de actividades | del: 1 de agosto de 2022 al: 31 de agosto de 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

A) Brindar apoyo técnico en el escaneo de expedientes de tramites registrales;

+ Se brindé apoyo con el sellado de todos los expedientes de: Auxiliares de Comercio,
Acciones, Asambleas, Empresas Mercantiles, Empresas en linea, Cancelaciones, Mandatos,
Modificaciones, Sociedades. Para poder determinar los expedientes que procederan a
escanear.

+ Se brindo apoyo con respecto al escaneo de los expedientes de: Emprasas Mercantiles y
Empresas en finea, Auxiliares de Comercio, Cancelaciones, Acciones, Asambleas, Mandatos,
Modificaciones y Sociedades. Guardando los expedientes dentro de la base digital del
Registro Mercantil.

B} Brindar apoyo técnico en el archivo y verificacion de expedientes;

+ Se brindé apoyo en la verificacién de los expedientes, ordenandolos y clasificandolos segun
el tramite que corresponda de Empresas Mercantiles, Empresas en linea, Acciones,
Asambleas, Auxiliares de Comercio, Mandatos, Cancelaciones, Modificaciones y Sociedades.
Expedientes que se encuentran escaneados.

¢ Se brindd apoyo con el archivo de los expedientes de tramites registrales, que se
encuentran digitalizados, archivandolos en las cajas rotuladas correspondientes.

+ Se brindd apoyo en la rotulacién de las cajas, etiquetando dichas cajas por: dia, mes y afio.

C) Brindar apoyo técnico en la limpieza de expedientes con respecto al retiro de todo tipo de objetos,
entre ellos grapas, clips, post-it;

4 Se brindd apoyo en la limpieza de los expedientes, retirando los objetos que obstruyan el
proceso de escaneo, tales como: clips, grapas, hojas adhesivas etc. Evitando el dafio de los
equipos de escaneo y los expedientes de tramites registrales.




D) Brindar apoyo técnico en la atencién y resolucién de consultas a usuarios;

+ Se brindd apoyo en la atencion a los usuarios que llegan al Archivo General y Escaneo del
Registro Mercantil. Buscando tos documentos de los expedientes que han solicitado, y asi
mismo verificando posteriormente las holetas de pago realizadas en el banco, con el monto
gue corresponda por la impresion de los archivos.

+ Se brindé apoyo en la resolucion de consultas de los tramites que se realizan en el Registro
Mercantil, a todos los usuarios externos del Registro Mercantil.

E} Brindar apoyo técnico en el traslado de expedientes escaneados de Acciones, Asambleas,
Auxiliares de Comercio, Empresas Mercantiles, Cancelaciones Mandatos, Modificaciones, Sociedades
Nuevas Hacla bodegas auxiliares del Registro Mercantil General de la Republica;

+ Se brindd apoyo en el traslado de cajas que contienen expedientes escaneados del afio
fiscal 2011y 2012 de Acciones, Asambleas, Auxiliares de Comercio, Empresas Mercantiles,
Cancelaciones, Mandatos, Modificaciones, Sociedades Nuevas. Con rumbo a bodegas
auxiliares del Registro Mercantil General de la Republica, ubicadas en zona 21, ciudad de
Guatemala.

F) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.

+ Se brindo apoyo en el escaneo de los expedientes de Empresas Mercantiles, Empresas en
linea, Acciones, Asambleas, Auxiliares de Comercio, Cancelaciones, Mandatos,
Modificaciones y Sociedades Nuevas, expedientes procedentes de las bodegas auxiliares del
Registro Mercantil General de la Republica, transportados con direccion a sede central del
Registro Mercantil. Dichos expedientes seran re-digitalizados para el satisfactorio archivo
dentro de la base de Datos del Registro Mercantil,

Francisco Firmado

digitalmente por

5 Francisco Jasué . Firmado
g?ue e e Marvin G
: por Marvin
° m = 2332?08,1 0 AI exan d € Alexander
Gutierrez 101225 -0e00 r Pineda :‘irlir;a Méndez
e il
Francisco Josué Gémez Gutierrez Meéndez 00
Vo.Bo. s

Marvin Alexander Pineda Méndez

Firmado digitalmente por: DIEGO

O5E MONTENEGRO LOPEZ
echa y hora: 19.08.2022
15:12:35



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista Juan José Guzmdn Garcia

Unidad Ejecutora 102 / Registro Mercantil General de 1a Republica/ Departamento de

Dependencia Operaciones Registrales, Seccion de Auxiliares de Comercio
Me:*ﬂi[;i?:*' Agosto 2022 Niumero de Contrato RM-102-128-029-2022
Periodo de actividades del: 01 de Agosto 2022 al 31 de Agosto 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

b)

d)

e)

Brindar apoyo técnico en la calificacién de expedientes correspondientes a inscripcion deauxiliares de comercio,
cancelaciéon de auxiliares de comercio, segundo razonamiento deauxiliares, inscripcion de mandatos,
revocatoria de mandatos, ampliaciones de mandatos,inscripcion de aviso de emision de acciones, cancelacién de
avise de emisién de acciones,inscripcién de actas de asamblea, inscripcion de agentes, distribuidores y
representantes;

- Se brindd apoyo en la calificacién e Inscripcion de Auxiliares de Comercio.
- Se brindé apoyo en la calificacion y Cancelacién de Auxiliares de Comercio.
- Se brindé apoyo en la calificacién e Inscripeion de Mandatos.

- Se brindé apoyo en la calificacién de Revocatoria de Mandatos.

- Sebrindé apoyo en la calificacién de Cancelacién de Mandatos

- Se brindd apoyo en la calificacién de Ampliaciones de Mandatos

- Sebrindé apoyo en la calificacion de Factores,

- Se brindé apoyo en la calificacion de Cancelacidn de Factores.

- Se brindé apoyo en la calificacién de Ejecutores Especiales

- Sebrindé apoyo en la calificacion de Liquidadores.

Brindar apoyo técnico en resolucién de dudas y consultas al piblico interno y externo relacionado a la
calificacion de expedientes que ingresan en la Seccion de Auxiliares de Comercio;

- Se brind6 apoyo en aclarar las dudas y consultas realizadas por el piblico externo referente a expedientes en
tramite.

Brindar apoyo técnico en Ia calificacién e inscripeién de expedientes de E-portal;

- Se brind6 apoyoen la Verificacion, Calificacion e Inscripcion de Auxiliares de Comercio por medio de la
plataforma E-portal.

- Se brindé apoyoen la Verificacion, Calificaciony Cancelacionde Auxiliares de Comercio por medio de la
plataforma E-portal.

- Sebrindd apoyoen la Verificacidn, Calificaciéne Inscripcion Mandatos por medio de la plataforma E-portal,

Brindar apoyetécnico en el control de [os expedientes depurados que se remiten a la Seccién de Archive General

¥ Escaneo;

- Se brind6é apoyoen traslado de documentos depurados de Auxiliares de comercio, Factores, Cancelacién de
Factores, Mandatos, Cancelacion de Mandatos, Ampliacién de Mandatos, Revocatorias de Mandatos y
Liquidadores a la Seccion de Archivo General y Escaneo.




f) Brindar apoyo técmico en la calificacion e inscripcion de expedientes correspondientes a inscripeién de
auxiliares de comercio, cancelacién de auxiliares de comercio, inscripeién de mandatos, revecatoria de
mandatos, inscripelén de aviso de emisién de acciones, cancelacién de aviso de emision de acciones e inscripcién
de actas de asamblea en las distintas plataformas electrénicas que estén disponibles en el Registro Mercantil;

- Se brindé apoyo en verificar, calificar e Inscripcidén Auxiliares de Comercio contenidos en la carpeta electronica
de Departamentales.

g) Brindar apoyo técmico en realizar las correcciones a las inscripciones realizadas con error por ¢l mismo
operador utilizando para el efecto la solicitud electrénica de correccién al Area de Tecnologias de la
Informaciong

- Se brindé apoyo en elaborar solicitud para la cotreccidn de Inscripciones de Auxiliares de Comercio, Cancelacion
de Auxiliares de Comercio, Mandatos, Ampliaciones de Mandatos y Liquidadoresal area de Tecnologias de la
Informacidn.

h) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios;

- Se brindé6 apoyo en la clasificacion de expedientes que ingresan al departamento de operaciones registrales, seccién de
Auxiliares de Comercio.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista Frenlley Max Estuardo Hernandez Puac

Unidad Ejecutora 102 / Registro Mercantil General de la Republica /

De? i Departamento de Operaciones Registrales, Seccion de Auxiliares de Comercio
Sl e Agosto 2022 NGmero de Contrato No. RM-102-129-029-2022
Periodo de actividades | dal: 01 de agosto 2022 al: 31 de agosto 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

Agosto 2022

Actividades realizadas durante el mes de Agosto de 2022.

a) Brindar apoyo técnico en la calificacion de expedientes correspondientes a inscripcién de
auxiliares de comercio, cancelacion de auxiliares de comercio, segundo razonamiento de
auxiliares, inscripcién de mandatos, revocatorla de mandatos, ampliaciones de mandatos,
inscripcion de aviso de emision de acciones, cancelaciéon de aviso de emision de
acclones, inscripcion de actas de asamblea, inscripcién de agentes, distribuidores y
reprasentantes;

Se brindd apoyo en la calificacion e inscripcién de Emision de Acciones

Se brindd apoyo en la revocatoria de Mandatos.

Se brind¢ apoyo en la calificacion e inscripcion de Actas de Asambleas.

Se brindd apoyo en la calificacién e inscripeion de Segundo Razonamiento de Auxiliares.

b) Brindar apoyo técnico en resoluclén de dudas y consultas al publico interno y externo
relaclonado a la calificacion de expedientes que ingresan en la Seccién de Auxiliares de
Comercio;

Se brind¢é apoyo en especificar al plblico externo el motivo por el cual se rechazé el
expediente y la manera de corregir el previo para su inscripcion.

Se brindé apoyo en mostrar al publico interno el motivo por el cual se rechazé el expediente.
Se brind6 apoyo Se apoy¢ en dar solucién a las dudas y consultas realizadas por el publico
externo referente a expedientes en tramite.

¢) Brindar apoyo técnico en la calificacion e inscripcion de expedientes de E-portal;

Se brind6 apoyo en la Verificacion, Calificacion e Inscripcion de Auxiliares de Comercio por
medio de Ia plataforma E-portal.

Se brindd apoyo en la verificacion de timbres dentro del acta de nombramiento, fecha del acta
y se procedio a la calificacién e inscripcion de Auxiliares de Comercio por medio de la
plataforma E-portal.

Se brindd apoyo en la verificacion de la protocolizacién de mandato, fecha de elaboracién de
escritura y se procedié a la calificacion e inscripcion de mandato, por medio de la plataforma
E-portal.




d)

e)

)]

Brindar apoyo técnico en el control de los expedientes depurados que se remiten a la
Seccién de Archivo General y Escaneo;

- Se brindé apoyo en traslado de documentos depurados de Auxiliares de comercio, Factores,
Cancelacion de Factores, Mandatos, Cancelacion de Mandatos, Revocatorias de Mandatos y
Liquidadores a la Seccién de Archivo General y Escaneo.

Brindar apoyo técnico en la calificacién e inscripcién de expedientes correspondientes a
inscripcion de auxiliares de comercio, cancelacién de auxiliares de comercio, Inscripcléon
de mandatos, revocatoria de mandatos, inscripcion de aviso de emision de acciones,
cancelacion de aviso de emisién de acclones e Inscripcién de actas de asamblea en las
distintas plataformas electrénicas que estén disponibles en el Registro Mercantil;

- Se brindd apoyo en verificar, calificar e inscripcion de Auxiliares de Comercio contenidos en
la carpeta electrénica de Genesis 10.

- Se brind6 apoyo en verificar, calificar e inscripcion de Emision de Acciones contenidos en la
carpeta electronica de Genesis 10.

- Se brindé apoyo en verificar, calificar e inscripcion de Asambleas contenidos en la carpsta
electronica de Departamentales.

Brindar apoyo técnico en realizar las correcciones a las inscripciones realizadas con error
por el mismo operador utilizando para el efecto la solicitud electrénica de correccion al
Area de Tecnologias de la Informacion;

- Se brindd apoyo en elaborar solicitud para la correccion de inscripciones de Auxiliares de
Comercio, Inscripcion de Mandatos e Inscripcién de Emision de Acciones al area de
Tecnologias de la Informacion.

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios;

Se brindé apoyo en la asignacién de expedientes que ingresan al departamento de operaciones
registrales, seccion de Auxiliares de Comercio.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADESPOR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista REYNA GUADALUPE HERRERA DE LEON
UNIDAD EJECUTORA 102/REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA
Dependencia REPUBLICAIDEPARTAMENTO DE OPERACIONES REGISTRALES/SECCION DE EMPRESAS
MERCANTILES
Mesyafiodel | \.oero0.022 Numero de Contrato No. RM-102-130-029-2022
Informe
Periodo de . .
actividades del; 01 AGOSTO 2,022 al: 31 DE AGOSTO 2,022
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en la calificacion de expedientes.

* Se brind6 apoyo con la revisién de documentos de expedientes fisicos y electrénicos que
Ingresan los usuarios, respecto a modificaciones, Estos documentos son: formulario
correspondiente, firma legible del comerciante o del representante, firma del notario que tenga
actuacién dentro de la sociedad y boletas de pago correspondientes, copia de DPI si el
sistema lo indica, copia del nombramiente para verificar si el solicitante se encuentra vigente.

* Se brindo apoyo ingresando al sistema de modificaciones para la calificacién de datos del
formulario respecto a; empresas, empresas de sociedades y sociedades, los datos son:

NUumero de expediente
Nombre del comerciante
Nombre de |a entidad
Registro, folio y libro
Madificacidn gue solicitan
Firma del solicitante

Sello de recibido

SN NEUENENRN

b) Brindar apoyo técnico en el andlisis de expedientes para rechazo o aprobacion.

¢ Se brind6 apoyo con el andlisis de rechazos de los expedientes fisicos o electrénicos que
ingresan los usuarios respecto a: Nombre comerciales, direccién comercial, direccion fiscal,
ampliacién de objeto, cambio de objeto, clausuras, firma del solicitante, boletas faltantes de
pago, copia de DPI y por datos incorrectos.

¢ Sebrindé apoyo analizando los motivos de rechazo de expedientes fisicos que ingresan del
Departamento Legal.




o Se brindd apoyo analizando las aprobaciones de expedientes fisicos ¢ electrénicos que
ingresan los usuarios con relacidn a: Nombre comerciales, direccion comercial, direccién
fiscal, ampliacién de objeto, cambio de objeto y clausuras,

¢) Brindar apoyo técnico en la emision de edictos.
o Se brindd apoyo con la revisién y calificacion de documentos y datos para la elaboracion de

edictos de expedientes fisicos y electronicos.

v los documentos son: formulario correspondiente y boleta de pago de Q100.00 por
publicacion y boleta de pago de Q30.00 por edicto.

v Los datos son: nimero de expediente, codigo de boletas de pago, titulo de la
modificacion, nombre del solicitante, nombre de la entidad, registro, folio, libro y el
cambio solicitante.

e Se brindé apoyo con la redaccion de edictos con los datos de la empresa, empresa de sociedad
y sociedad en el sistema de Modulo de Edictos, correspondiente respecto a:
v" Cambio de direccién fiscal o comercial
v Nombre comercial
v' Clausuras

e Se brindd apoyo con la realizaciones de las diferentes modificaciones de expedientes que
ingresan del departamento Legal:

traspasos

aumentos de capital

modificaciones de clausulas

cambio de domicilio

ampliacién de objeto o cambio de objeto

disoluciones

denominacidn social

balance general y balance general final.

Sucursales de Sociedades Extranjeras

AN N N NN T N

d) Brindar apoyo técnico en la solicitud de anotacién en sistema electronico.

e Se brind6 apoyo analizando la redaccién de anotaciones en el sistema, de solicitudes que
ingresan los usuarios, respecto a expedientes electronicos y fisicos que ingresan de empresas,
empresas de sociedades, sociedades y del Departamento Legal.

e Se brindd apoyo con la anotacién de modificaciones en el sistema electronico de solicitudes
respecto a expedientes fisicos y electronicos que ingresan de empresas, empresas de
sociedades, sociedades y del Departamento Legal.




e) Brindar apoyo técnico en la impresién de razonamientos.

g)

h)

Se brind6 apoyo con la redaccién de razonamientos de expedientes que ingresan del
Departamento Legal respecto a:

Liquidaciones

Segundo razonamiento

aumento de capital

modificaciones de clausulas

cambio de domicilio

cambio de objeto

ampliacion de objeto

disoluciones

denominacién social

Se brind6 apoyo con la impresion y firma de la razén solicitada.

NN N N N N N Y

Brindar apoyo técnico en el registro de cancelacion de empresas,

Se brind6 apoyo con la revisién y calificacion de expedientes fisicos y electronicos de
cancelaciones de empresas individuales y empresas de sociedad que solicitan los usuarios,
verificando boletas de pago, nombre del propietario o representante, firma legible.

Se brindé apoyo con la realizacién del edicto para la cancelacién de empresas en el modulo
de edictos.

Se brind6 apoyo con la realizacién de la anotacién para 1a cancelacion de empresa en ¢l
sistema electrénico.

Brindar apoyo técnico en el enviéd de expedientes al Departamento Legal.

Se brindé apoyo regresando expedientes al Departamento Legal respecto a dudas o consultas
de expedientes de sociedades o empresas.

Se brind¢ apoyo enviando expedientes al Departamento Legal respecto a rechazos de
expedientes de sociedades o empresas.

Brindar apoyo técnico en el envié de expedientes a la seccién de Archivo General y Escaneo.

Se brind6 apoyo realizando el listado de expedientes ingresando su el nimero y afio en el
sistema electronico correspondiente.
brindé apoyo con el traslado de expedientes a la seccion del Archivo General y Escaneo.

Brindar apoyo técnico en la anotacidén de modificaciones de cambio de direccion, nombres
comerciales, objeto de empresas y sociedades.

Se brind6 apoyo con la redaccién y anotacion de modificaciones de sociedades, em presas de
sociedades o empresas individuales; respecto a: cambio de direccién comercial, direccidn
fiscal, nombre comercial, cambio de objeto, ampliacién de objeto o clausuras.




j) Brindar apoyo técnico en revision de expedientes recibidos del Departamento Legal para
inscripcion de modificaciones en las sociedades.
e Se brindé apoyo con la revision de documentos y datos de expedientes fisicos recibidos del

Departamento Legal verificando:

Numero de expediente.

Calificacion en el sistema.,

hoja de calificacién aprobada por asesor correspondiente del Departamento Legal.
boletas de pagos.

escritura pablica original.

Duplicado de la escritura firmada y sellada por el notario solicitante

memorial del expediente.

Se brind6 apoyo con redaccidn y anotacion correspondiente en el sistema electronico de los
expedientes recibidos del Departamento Legal.

Se brind6 apoyo con la redaccién y publicacion de edictos de los expedientes recibidos del
Departamento Legal.

Se brind6 apoyo con la impresién y firma de la razon.

‘RN NENE NN

k) Brindar apoyo técnico en la inscripcion de modificaciones a sociedades.

Se brindd apoyo con la revisién y calificacién de documentos de expedientes fisicos y
electronicos de modificaciones de sociedad que solicitan los usuarios, verificando boletas de
pago, nombre del propietario o representante, sus datos correspondientes que se encuentren
cotrectos en el sistema, firma legible.

Se brindd apoyo realizando las diferentes modificaciones que solicitan los usuarios de
sociedades estas pueden ser: direccion fiscal, reposicion de la patente, cambio de
denominacién, cambio de objeto, aumentos de capital, cambio del departamento.

Se brindé apoyo con la realizacion del edicto de la modificacion de sociedad en el modulo de
edictos.

Se brind6 apoyo con la realizacion de la anotacién en ef sistema electrénico e imprimiendo su
razothamiento.

1} Brindar apoyo técnico en la verificacion y solicitud de inscripciones al sistema de empresas y
sociedades que por algiin motivo no aparecen en el sistema electrdnico.

Se brind6 apoyo con la verificacion de datos no consignados en su momento de empresa y
sociedades.

Se brindé apoyo con la redaccién de la solicitud de empresas o sociedades, consi gnando los
datos faltantes con niimero de expediente,

Se brindé apoyo con la realizacién de solicitudes de empresas o sociedades que se envian al
Departamento de Informatica para que consignen sus respectivos datos.

Se brindd apoyo revisando si dicha solicitud fue aprobada o rechazada. Para enviar su
respectiva patente a firma.




m)} Otras actividades que le requiera la autoridad superior del rea para la cual presta sus servicios.

¢ Se brindé apoyo con la verificacién y calificacion de traspasos, disoluciones, acuerdo de
reduccidn de capital, balances generales.
¢ Se brindé apoyo archivando expedientes por solicitudes de traspasos, disoluciones, acuerdo
de reduccién de capital, balances generales para el siguiente paso.
* Se brindd apoyo con la verificacion de documentos y datos de expedientes electronicos que
ingresan los usuarios en la plataforma de e-portal, respecto a:
v Inscripcién de Empresas mercantiles.
v Inscripcion Auxiliar de comercio.
¥" Inscripcion Emisién de acciones.
v Inscripcion de Actas de Asambleas.
¥ Inscripcion de Mandatos.
e Se brindé apoyo con la impresion de patentes de contrasefias fisicas respecto a empresas
mercantiles y sociedades.
¢ Se brindé apoyo con la impresion de razonamientos de contrasefias fisicas, respecto a: razén
de auxiliar de comercio, razdn de la sociedad, emisiéon de acciones, actas de asambleas y

mandatos,
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista MIGUEL ANGEL JUAREZ CHUB
el UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE
LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE SERVICIOS AL USUARIO
M el | AGOSTO de 2022 | Nimero de Contrato RM-102-131-029-2022
| erodogesciadates | et | 01 DE AGOSTO DE 2022 | 31 DE AGOSTO DE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

a). ACTIVIDAD TDR. "BRINDAR APOYO TECNICO EN LA RECEPCION DE DOCUMENTOS."

1. Se hrindo apoyo en la recepcion de documentos de inscripciones de sociedades nacionales y extranjeras,
auxiliares de comercio, factores, ejecutores especificos, liquidadores, acciones, mandatos, empresas individuales,
empresas en copropiedad, modificacicnes de sociedad, modificaciones de empresas.

2. Se brindd apoyo en la recepcion de solicitudes de auxiliares de comercio, negativas de patente, estatus vigente,
de mandatarios, revocatorias y de clausura empresa.

3. Se brindd apoyo en la recepcion de solicitudes de certificaciones de inscripcion de sociedades anénimas,
habilitacion de libros autorizados, auxiliares de comercio, cancelacion de auxiliares de comercio, disolucion,
anotacion, revocatorias, modificaciones, mandatos, emisién de edictos, prorrogas inscritas, agentes distribuidores,
inscripciones de empresas individuales, empresas en copropiedad, comerciantes, , negativa de patente y
disponibilidad de nombre para sociedades de Emprendimiento.

b). ACTIVIDAD TDR. “BRINDAR APOYQ TECNICO EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS.”

1. Se brind6 apoyo en la entrega de razones de inscripcion de Sociedades Mercantiles, Ampliaciones de Capital,
Cambio de Objeto, Actas de Asambleas.

2. Se brindé apoyo en la entrega de razones de Auxiliares de comercio, Agentes distribuidores, inscripciones de
factores, inscripciones de Liquidadores, inscripciones de Mandatos.

3. Se brind6 apoyo en la entrega de edictos de convocatorias de Asambleas Extraordinarias, fe de errata, balances
Generales, balances anuales, balances extraordinarios, balances de sociedades de emprendimiento y de
disoluciones.

¢). ACTIVIDAD TDR. “BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ASESORAMIENTO A USUARIOS SOBRE TRAMITES
REGISTRALES.”

1. Se brind¢ apoyo en asesoramiento en el precedimiento respecto a la inscripcion de sociedades de
emprendimiento y entidades mercantiles en forma presencial, tiempo estimado de inscripcion de la entidad, para la
acreditacion de los bienes aportados, acciones de la misma y la autorizacion de libros.

2. Se brindd apoyo en el asesoramiento al usuario explicando la forma de wutilizar los distintos formularios a presentar
en ventanillas de recepcion de documentos.

3. Se brindé apoyo en el asesoramiento a los usuarios respecto al proceso de inscripcion de los distintos tramites, el
arancel a pagaren la inscripeion y clausura de patente de comercio, inscripcion de comerciante individual y cambio
de direccion fiscal, asi como sus modificaciones y ampliaciones.

d). ACTIVIDAD TDR. “BRINDAR APOYQ TECNICO EN LA VERIFICACION DE DOCUMENTOS.”




1. Se brind6 apoyo en la verificacion de la documentacion previo a su presentacion al departamento de Servicios el
Usuario del Registro Mercantil.

2. Se brindé apoyo en la verificacion de todos los formularios sobre los diferentes tramites de anotaciones registrales
& inscripciones.

3. Se brindé apoyo en la verificacién de memoriales y escritos de sociedades mercantiles, empresas individuales,
auxiliares de comercio, segundos razonamientos, modificaciones, revocatarias e inscripcion de despachos Judiciales,
factores de empresas.

e). ACTIVIDAD TDR. “BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ESCANEO DE DOCUMENTOS.”

1. Se brindd apoyo en el escaneo de los siguientes documentos que presentaron los usuarios para realizar los
tramites correspondientes:

v Certificaciones de nacimiento

v Constancias de tramite de Documentos Personales de Identificacién -DPI-

v Certificacién de Defuncidn.

v Documentos Personales de Identificacion -DPI

v" Constancias de tramite de reposicién de DPI

f}. ACTIVIDAD TDR. “BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ENTREGA DE PATENTE Y AREA DE INFORMACION,
SOLICITUD DE CERTIFICACIONES Y DESPLEGADOS.”

1. Se brindd apoyo en la entrega de desplegados da la informacion de:
Empresas Mercantiles

Empresas en copropiedad

Comerciantes Individuales

Las Sociedades Mercantiles

Aviso de Emision de Acciones

Asambleas Extraordinarias

Auxiliares de Comercio,

2. Se brindd apoyo en entrega de las patentes de Empresa y de Sociedad que se encuentran inscritas o reposiciones
de las mismas.

3. Se brind6 apoyo en entrega de las certificaciones de:

Negativa de Denominacién social,

Negativa de Razon social

Cancelacion de los Auxiliares de comercio,

Disolucidn y Liquidacién de sociedades,

Anotaciones por correccion y

Revocatorias de mandatos.
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g). ACTIVIDAD TDR. “BRINDAR APOYO TEQNICO EN ASESORAMIENTO AL USUARIO COMOQ USAR LA
PLATAFORMA EN LINEA DE LA INSTITUCION.”

1. Se brindé apoyo en el asesoramiento respecto a la utilizacion de los medios electrénicos de E-VENTANILLA, de
maodificaciones de empresas, sociedades y segundos razonamientos.

2. Se brindd apoyo en el asesoramiento y forma de utilizar el medio electronico de EPORTAL autorizacion de libros
electrénicos o fisicos, Asambleas, Acciones y procedimientos generales que se encuentran en la misma,

3. brindé apoyo en el asesoramiento en cuanto a indicar la utilizacion de los medios electronicos para la descarga de
documentos en las siguientes paginas: para poder descargar las patentes de sociedad y empresas (E-PATENTES),
razones de inscripcion de auxiliares (E-RAZON) y edictos que se publican en la pagina del Registro Mercantil.
(E-EDICTOS).




4. Se brindé apoyo en el asesoramiento y forma de utilizar el medio electronico con los que cuenta la pagina del
Registro Mercantil, para llenar los distintos formularios y descargarlos, ver el arance! que se tiene que pagar para
dicho trémite, la inscripcion de Sociedades, Empresas, Auxiliares en linea (MINEGOCIO.GT) y la utilizacion de la
pagina para hacer consultas en linea.

h). ACTIVIDAD TDR. “BRINDAR APOYO TECNICO EN ORIENTAR AL USUARIO FISICAMENTE AL AREA
DONDE CORRESPONDE EL TRAMITE A REALIZAR.”

1. Se brindé apoyo en la orientacién de forma fisica al usuario al drea de ventanilias de Servicios al Usuatio e
Informacidn al usuario para su inscripcion y reingreso de los distintos tramites.

2. Se brindd apoyo en la orientacién de forma fisica al usuario al departamento Legal, para las consultas de rechazos
¥ previos asi como asesoramiento iegal.

3. Se brind apoyo en la orientacion de forma fisica al usuario indicandole donde se encuentra la seccion de archivo
general y escaneo para la solicitud de fotocopias de los documentos que necesitan los usuarios, como las patentes,
escrituras, modificaciones y nombramientos.

i). ACTIVIDAD TDR. “OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA
LA CUAL PRESTA SUS SERVICIOS.”

1. Se brindd apoyo en la recepcitn y archivo de copias certificadas y listado de los mismos para su entrega.
2. Se brindé apoyo en la contestacion de llamadas de usuarios, de consultas que hacen por ese medio para su
analisis.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Hombre completo del

contratista Gerardo Antonio Lipez Diaz

Unidad Ejecutora 102/Registro Mercantil General de la Repiblica /Tecnologias

Dependencia da la Informacién

Mes ¥ afo del

T e " Agosto 2022 Nimero de Contrato RM-1(32-132-029-2022
;t??j?ﬁ;éﬁ; d?l 01 de agosto 2022 al; 31 de agosto 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en realizar mantenimiento a equipos Informaticos.

Se brindé apoyo con la realizacion del mantenimiento de equipos informaticos de las siguientes dreas,
departamento y secciones:

1. Seccidn de Auxiliares de comercio.
2. Seccién de Empresas.

b) Brindar apoyo técnico en realizar instalacion de bhardware y software, configuracién de sistemas
operativos, configuracion de aplicativos del Registro Mercantil configuraciéon de aplicativos de oficina
antivirus, instalacion y configuracion de Impresoras y periféricos.

Seccion de Auxiliares de Comercio
+ Sa brindd apoyo con la configuracién de sistema de inicio de una computadora,
»  Se brindd apoyo con la realizacién de respaldo de datos en una computadora.
* Se brindo apoyo con la reinstalacién de sistema operativo y configuracion de una computadora.

Area Financiera
¢ 3e brindd apoyo con la configuracién de office por problemas de visualizacion en una computadora.

Seccion de Sociedades Nuevas
* Se brindé apoyo con la reinstalacion de office en una computadora.
Se brindd apoyo con la revision del ups en una computadora,
Se brindé apoyo con la actualizacion de firmware de una impresora.
Se brind6 apoyo con la reinstalacion y actualizacién de drivers de una impresora.
Se brindd apoyo con el desatasco de papel en la bandeja principal de una impresora.

a & & &

Seccion de Empresas
+ Se brindé apoyo con la reconfiguracién de acceso de operador en una computadora.

Departamento de Servicios al Usuario
* Se brindd apoyo con la verificacién de conexidn de impresora en una computadora.

Seaccion de Certificaciones

* Se brindd apoyo con el respaldo de archivos y formateo de disco duro de una computadora,

* Se brindé apoyo con la reinstalacién de sistema operativo y reconfiguracion de aplicaciones en una
computadora.

+ Se brindd apoyo con la verificacion de la conexién de red de una computadora.

Departamento Legal
¢ Se brindd apoyo con la instalacion y configuracion de laptop para presentacién virtual.




¢) Brindar apoyo técnico en mantenimiento de impresoras locales.

d} Brindar apoyo técnico en soporte técnico remoto, atencitn al usuario y seguimiento de casos por medio
de tickets de soporte.

¢) Brindar apoyo técnico en configuraciones y soporte a la red local.
s Se brindé apoyo con el ordenamiento del area de data center.

f) Brindar apoyo técnico en el soporte y asesoria de las plataformas electrénicas a usuarios internos y
oxternos.

o Se brind6 apoyo en atencion y soporte a usuarios externos de manera presencial y telefénicamente.

g) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios,
« Se brindé apayo en el envio por correo de Patentes de empresas y sociedades.
s Se brind6 apoyo con el envio por correo de Razones de socisdades y nombramientos.
+ Se brindé apoyo con el envio por correo de Stickers de autorizacion de libros.

Firmado

Gerardo digitalmente por

. Gerardo Antonio
Antonio Lopez Diaz

z 5 Fecha: 2022.08.10
Lo pez D l az .I 31 307 _06100' Firmado iglaimante por Cristian dosl Aystes Dugue

Gerardo Antonio Lépez Diaz C]’|St| an Joel O:CaGT, LCustomal. SHtalos Dot

SEPIALNUMBER=IDCGT-26331 15150101,
gan Josl Aveios D

CHaCnydan I,
va 0 S ©ID 6.5.2942 (9200300 100.1. 1= TNGT 54325053,
STREET=12 Calle A 12-44 Zona |
Razdn: Ha revisado esle docnmento
Uscacion: by ubicathon da £ Mrma aqul

D u u e Fecha: 20220818 15:25:45-05 00
Fooill PDF Reader Varskde: 1122

Cristian Joel Avalos Duque

Vo.Be,

Firmado digitalmente por: DIEGO
JOSE MONTENEGRO LOPEZ
Fechaz hora: 19.08.2022
15:12:41



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo def contratista ANDREA SOFIA MENDQZA ESCOBAR
UNIDAD EJECUTCORA 102/ REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA /
Dependencia DEPARTAMENTO DE OPERACIONES REGISTRALES, SECCION DE EMPRESAS
MERCANTILES
M"i;‘f’oi*:fede' AGOSTODE 2022 | Nimero de Contrato RM-102-133-029-2022
Periodo de actividades del: 01 DE AGOSTC DE 2022 al: 31 DE AGOSTO DE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

A} Brindar apoyo técnico en la calificacién de expedientes fisicos y electrénicos correspondientes a
inscripcién de comerciantes Individuales y/o empresas mercantiles.

+ Se brinds apoyo en la verificacion de los documentos contenidos en los expedientes para inscripcion de comerciantes
individuales
y/o emprasa mercantil,

- 8e brindé apoyo en verificar que en las direcciones tanto comercial como de residencia cologuen nomenclatura correcta con
departamento
y municipio.
* Se brindd apoyo en verlficar que los comerciantes ya inscritos hayan registrado bien el registro folio y libro de comerciante en
el formulario.
Se brindé apoyo en la verificacion de direccion del comerciante va inscrito sea la misma a la que caloca en el formulario
ingresado.
- Se brindé apoyo en verificar en el sistema si el propietario ya esta inscrito como somerciante individual,
Se brindé apoyo con la calificacién y analisis de objeto consignado en formulario presentado.
Se brindé apoyo con la calificacién y analisis de nombre comercial consignado en el formutario presentado.
Se brindé apoyo con la calificacion del formulario ingresado en el expediente de acuerdo a lo solicitado por el usuario.
Se brindé apoyo con la inscripcion de empresas mercantiles.
Se brindd apoya con la inscripcion de comerciante individual,
* 8e brindd apoyo en orientar a los usuarios sobre en donde pueden verificar su registro folio y libro de comerciante.
Se brindo apoyo en verificar boleta por inscripcion de comerclante
Se brindé apeyo en verificar boleta por inscripcién de empresas,
B} Brindar apoyo técnico en la resolucién de dudas y consultas al piblico interno y externo relacionado a
la calificacién de expedientes de comerciante individual y/o empresa mercantil que ingresan en la seccién
de empresas mercantiles.
- Se brindd apoyo en resolver dudas sobre en qué departamento pueden verificar los datos del comerciante
individual.
* Se brindd apoyo en la resolucitn de cualquier duda al pablico interno y externo de cualquier expediente que fue
asignado a mi persona
- Se brindd apoyo en orientar al publico externo el motivo por el cual se rechazé el expediente y el procedimiento para el
reingresao.
- Se brindd apoyo en explicar al pablico interno el motivo por ef cual se rechazaron los expedientes.
- Se brindé apoyo en consultas de los usuarios sobre las inscripciones de empresas y comerciantes individuales.
* Se brindé apoyo al publico interno en resolver dudas presentadas de los objetos y nombres comerciales de las empresas
a inscribir,
Se brind6 apoyo en informar via telefonica a los usuarios externos sobre fa inscripcion de las empresas en general,




C) Brindar apoyo técnico en traslado de expedientes rechazados a ventanillas del departamento de
Servicios al usuario.

Se brinda apoyo en la recoleccién de expedientes nuevos del departamento de Servicios al usuario para trasladarlos la
Seccion de Emprssas.

- Se brinds apoyo en recoleccion de expedientes rechazados para bajar al departamento de Servicios al usuario.
. Se brindé apoyo en operar expedientes escaneados por las sedes departamentales.

D) Brindar apoyo técnico en revision e inscripcién de comerciante individual en linea.
Se brindo apoyd en la verificacion que la firma electrénica consignada en los documentos sea la autorizada por una
entidad.-
. Se brindé apoyo en verificar el estado civil del propietario sea el que consigna en el formulario.
- Se brindé apoyoe en verificar que el nombre del propietario sea tal cual a la copia del dpi
Se brindé apoyo en verificar que el nimero de dpi consignado en el formulario sea el mismo a la copia del dpi.
- Se brindé apoyo en verificar que el comerciante individual sea nueva inscripcion.
« Se brindd apoyo en verificar que el comerciante que ya estd inscrito tenga actualizada la direccién de residencia.
Se brindé apoyo en actualizar a los comerciantes individuales de cedula a DPIL.
Se brinds apoyo en verificar que los datos del nombre del comerciante sean los mismos a la copia que adjunta del DPI.
Se brinds apoyo en verificar que la boleta de pago de comerciante este vigente.

Se brindé apoyo en verificar que consignen los datos registrales de comerciante y no los de empresa.

E) Brindar apoyo técnico en revisién e inscripeién de empresas en linea.
- Se brindé apoyo en verificar que el nombre comercial tenga relacion al objeto.
Se brindé apoyo en verificar la redaccion de el nombre comercial.
Se brindé apoyo en verificar que el nombre comercial tenga una actividad mercantil de acuerdo a términos registrales.
Se brindé apoyo en verificar el registro folio y libro de comerciante individual sea el correcto.
Se brind6 apoyo en verificar que la direccién comercial este con la nomenclatura completa incluyendo el departamento y
municipio.
Se brindé apoyo en verificar el objeto de acuerdo a términos registrales.
+ Se brindé apoyo en verificar la redaccion del objeto.
. Se brindé apoyo en verificar que la categoria de la empresa sea la que consigna en el formulario.
Se brindé apoyo en verificar si es empresa y/o sucursal de sociedad anénima
- Se brindé apoyo en verificar que la boleta de pago por empresa sea vilida.
+ Se brindé apoyo en la inscripcion de la empresa.
Se brindé apoyo en ta inscripcion de sucursales de sociedades anénimas.




F) Brindar apoyo técnico al usuario en linea, presencial y telefdnicamente.
Se brindé apoye en orientar al usuario de cémo cargar las boletas en las casillas que corresponde,

Se brindé apoyo en trasladar al drea de tecnologias las respectivas certificaciones por validacién de boletas.

Se brindé apoyo en resolugién de inconvenientes con et sistema en tinea via correo electronico.

+ Se brindé apoyo en resolucion de dudas en cuanto a los PDF a adjuntar en linea

Se brindé apoyo en resolucion de dudas en cuanto a guien firma electrénicamente los formularios

« Se brindé apoyo en resolucién de dudas en cuanto a que papeleria presentar segdn para enirega de patents en

Linea.

Se brindé apoyo en orientar a los usuarios de como se utiliza el sistema de Mi negocio para inscripcién de empresas

y/o comerciante individual.

Se brindd apoyo orientando al usuario en cémo llenar el formulario de comerciante individual.

Se brindé apoyo orientando al usuario en cémo llenar el formulario de empresas en linea.

Se brindé apoyo en come subsanar los documentos rechazados.

+ Se brindé apoyo orientando al usuario de cémo adjuntar las boletas a las casillas que cotresponde.

G) Otras actividades que fe requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.

Se brindd apoyo en consultar objetos en el departamento Legal.

Se brindé apoyo en realizar listado de expedientes ya operados para bajar a la seccion de Archivo General y

Escaneo.

Se brindé apoyo en el traslado de expedientes operados a la Seccion de Archivo General y Escaneo.

+ Se brindé apoyo con la recepcion de los documentos de empresas que se ingresan en ventanillas del
Departamento de Servicios al usuario y las delegaciones departamentales,
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INFORME MENSLIAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista REBECA LISCELI MENDOZA GAMBOA

UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE

Dependencia OPERACIONES REGISTRALES/ SECCIGN DE SOCIEDADES NUEVAS
e AGOSTO 2022 Numero de Contrato RM - RM -102-134-029-2022
Informe
Periodo de actividades | del: 01 DE AGOSTO DE 2022 al: 31 DE AGOSTO 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

e,

Brindar apoyo técnico en atenclén a usuario y notario por consultas procedimentales de competencia de
la seccidn de Sociedades nuevas,

- 5e brindé apoyo en la recepcidn de solicitudes de inscripcidn de Auxiliares de Comercio

- Se brind6 apayo en la recepcidn de solicitudes de inscripcion de Empresas mercantiles,

- 5e brindé apoyo en brindar informacion al usuario sobre temas mercantiles

= Se brind& apoyo en brindar informacion a notarios y usuarios sobre el estado de su tramite,
-Se hrindé apoyo en la recepcion de solicitudes de inscripcidn da Socledades

Brindar apoyo técnica en la recepcidn de socledades nuevas de primer ingreso fisico.

- 5& brindd apoyo con la revision de los documentos contenidos en los expedientes de primer ingreso fisico.

- 5¢ brind 6 apoyo en la revisidn de los documentos ingresados al sistema de mi negocio.

- Se brindd apoyo en la creacidn de contrasefas de expedientes nuevos para el adecuado seguimiento de |a sociedad.
- Se brindd apoyo en 1a recepcidn de expedientes para inscripcidn de Sociedades Nuevas

Brindar apoye técnico en la Recepclén de reingresos por rechazos de asesoria juridica y Superintendencia de Administracién Tributaria (SAT).

- Se brindd apoyo en la recepcidn de relngresos de Escrituras Piiblicas.

- Se brindd apoyo en 1a recepcién de reingresos de Actas notariales,

- 5e brindd apoyo en la recepcion de reingresos de formularios con las correcciones realizadas.

-$& brindd apoyo en la recepcidn de reingreso de formularios rechazados par SAT-.

- Se brindé apoyo en la recepcién de reingreso de decumentos de la calificacidn rechazados por SAT, como recibos y RTU.

Brindar apoyo técnico en la recepcidn de prérrogas y aviso de aportacion de acreditaciones de bienes registrales.

- Se brindd apoyo en I3 recepcién ¥ registro en el sistema de prérroga de tiempo {por tres meses)
-5e brindd apoyo enla recepcidn vy registro en el sistema de aportacidn de bienes registrales a la sociedad.

Brindar apoyo técnico en la recepcion de publicacién de inscripciones definitivas de expedientes de ingreso previo a lareforma.

- Se brindd apoyo en la recapcidn y registro en el sistema de Escritura pditica v Acta notarial
- 5e brindd apoyo en la recepcidn e ingreso al sistema de Boletas de pago.

Brindar apoyo técnico en la recepcion de correcciones a documentacidn registral;
- Se brind 6 apoyo en la recepcidn de rechazos flsicos del departamento Legal al sistema.
- Se brindé apoyo en la recepcidn de rechazos fisicos de SAT al sisterna.
- 5e brindd apoyo en el ingresc de correcciones de patentes de sociedades fisicas y electronicas
- S& brindd apoyo en 2lingreso de correcciones de razones de sociedades fisicas y electrénicas




g Brindar apoyo en conformacién de expediente fisico de documentacién enviada sin firma electrénica avanzada a través de la plataforma de e-
servitios,

- Se brind6 apoyo en la confrontacion de Escritura piblica y Acta notarial escaneadas & ingresadas en {a plataforma o sistema de E-Portal

- Se brindd apoyo en la revision de Boletas de pago escaneadas ingresadas en el sistema de Minegocio

- Se brindé apoyc en el envlo de correos a usuaria notificsndoles que pueden realizar las impresiones de patentes y razones electronicas en el
sistera, ingresando ¢on su usuario,

h, Brindar apoyo técnico en Entrega de Registro Tributario Unificado y dotumentos notariales originales a usuario cuya inscrip¢ién se haya realizado

Se brindé apoyo con la entrega de los siguientes documentos:
-RTU
- Escritura
- Acta notarial
- Stickers de libros.

L. Brindar apoyo técnico en archivo de expedientes
-Se brindé apoyo ¢on el archivo de los siguientes documentos:
- Expedientes rechazados.

- Expedientes de Sociedades inscritas listas para entrega.

- Asi mismo se apoys con la elaboracian del listado de expedientes salicitados a la seccidn de Archivo general y escaneo

Jo Brindar apoyo técnico en traslado de expedientes cuyos documentos originales hayan sido entregados a la seccién de Archive y Escaneo
- 5e brindé apoyo en ¢l traslado de expedientes fisicos 2 la secclén de Archivo general y Escanec.
- 5¢ brindé apoya en ¢ traslado de expedientes electrénicos a la seccidn de Archivo general y Escaneo.

- Se brindd apoyo en el traslado de expedientes de desistimiento del trémite a la seccidn de Archivo general y Escaneo.

K. Brindar apoyo técnico en manejo de correo institucional de Sociedades Departamentales
{sociedadesdepartamentales@registromercantil.gob.gt para ¢l mejoramiento del control, comunicacién y notificacién del proceso de los documentos}

-Se brindé apoyo en al envid de correes de documentos de sociedades nuevas,

1y, Brindar apoyo Técnico en valldaclén de cuentas de notario en plataforma de e-servicios;
-52 brindé apovya al usuarlo en la revision y activacién de la cuenta registrada del notario enla plataforma de Minegocio

mj. Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.
-5e brindd apoyo en la elaboracion de pases para la Secclon de Sociedades Nuevas
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre complefo del contratista KIMBERLY CECILIA MOLINA ORTIZ
UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA
Dependencia REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE QPERACIONES REGISTRALES /
SECCION DE MODIFICACIONES
Mes y ario del Ntimero de
o AGOSTO 2022 Contrato RM-102-135-029-2022
Perfodo de . ;
actividades del: 01 DE AGOSTO DE 2022 al: 31 DE AGOSTO DE 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS
A, BRINDAR APOYO TECNICO EN LA CALIFICACION DE EXPEDIENTES;

]

=]

O

SE BRINDO APOYQ EN LA CALIFICACION DE EXPEDIENTES DE INSCRIPCION DE FUSION DE SOGCIEDADES
ANONIMAS.

SE BRINDO APOYQ EN LA CALIFICACION DE EXPEDIENTES DE INSCRIPCION DE ACUERDO DE REDUCGION DE
CAPITAL.

SE BRINDO APOYQ EN LA CALIFICACION DE EXPEDIENTES DE MODIFICACION DE CLAUSULAS.

BRINDAR APOYOQ TECNICO EN EL. ANALISIS DE EXPEDIENTES PARA RECHAZO O APROBACION;

o
o

=]

SE BRINDO APOYO EN EL ANALISIS DE EXPEDIENTES APROBADOS DE INSCRIPCION DE AUMENTOC DE CAPITAL.

SE BRINDO APOYOQ EN EL ANALISIS DE EXPEDIENTES APROBADOS DE INSCRIPCION DE CAMBIO DE OBJETO Y
CAMBIOQ DE DENOMINACGION SOCIAL DE SOCIEDAD ANONIMAS.

SE BRINDO APOYQ EN EL ANALISIS DE EXPEDIENTES APROBADDS DE INSCRIPCION Y PUBLICACION DE BALANCE
GENERAL FINAL DE SOCIEDAD EN DISOLUCION.

BRINDAR APOYO TECNICO EN LA EMISION DE EDICTOS;

s)
o

o

SE BRINDO APOYO EN LA EMISION DE EDICTOS DE INSCRIFCION DE ACUERDO DE REDUCCION DE CAPITAL.

SE BRINDO APOYO EN LA EMISION DE EDIGTOS DE INSCRIPCION DE TRASPASO DE DE LA PARTE ALICUOTA DE
EMPRESAS MERCANTILES EN COPROPIEDAD.

SE BRINDO APOYQ EN LA EMISION DE EDICTOS DE CAMBIO DE NOMBRE COMERCIAL Y DIRECCION COMERGIAL DE
EMPRESA MERCANTIL,

BRINDAR APQYOQ TECNICO EN LA SOLICITUD DE ANOTACION EN SISTEMA ELECTRONICO;

o

[n)

o

SE BRINDO APOYQ EN LA SOLICITUD DE ANOTACIONES EN EL SISTEMA ELECTRONICO DE INSCRIFCION DE LA
FECHA DE INICIO DE ACTIVIDADES DE SOCIEDAD EXTRANJERA.

SE BRINDO APOYO EN LA SOLICITUD DE ANOTACIONES EN EL SISTEMA ELECTRONICO EN EL INDICE DE
INSCRIPCION EL NOMERO DE ESCRITURA PUBLICA Y FECHA DE AUTORIZACIGN DE SU INSCRIPCION.,

SE BRINDO APOYQ EN LA SOLICITUD DE ANOTACIONES EN EL SISTEMA ELECTRONICO DE ANOTACION DE
RECTIFICACION DE INSCRIPCION DE MODIFICACION DE CLAUSULAS,

ERINDAR APOYO TECNICO EN LA IMPRESION DE RAZONAMIENTOS;

[s]
o]
o]

SE BRIND(? APOYOQ EN LA IMF’RESIC:DN DE RAZONAMIENTOS DE INSCRIPCION DE SOCIEDAD EXTRANJERA.
SE BRINDO APOYO EN LA IMPRESION DE RAZONAMIENTOS DE INSCRIPCION DE MODIFICACION DE CLAUSULAS.
SE BRINDO APOYO EN LA IMPRESION DE RAZONAMIENTOS DE INSCRIPCION DE AUMENTO DE CAPITAL.

BRINDAR APOYO TECNICO EN EL REGISTRO DE CANCELACGION DE EMPRESAS;

<

o]

o]

SE BRINDO APOYQ EN EL REGISTRO DE CANCELACION DE EMPRESAS POR FUSION DE ABSORCION DE
SOCIEDADES ANONIMAS.

SE BRINDO APOYC EN EL REGISTRO DE CANCELACION DE EMPRESAS A SOLICITUD DEL ADMINISTRADOR DE LA
MORTURAL.

SE BRINDO APOYO EN EL REGISTRO DE CANCELACION DE EMPRESAS DE COPROPIEDAD.

BRINDAR APCYQ TECNICO EN EL ENVIQ DE EXPEDIENTES AL DEPARTAMENTO LEGAL;

<]

o

SE BRINDO APOYO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES AL DEPARTAMENTO LEGAL POR DEVOLUCION EN VIRTUD QUE
EL BALANCE GENERAL FINAL CONTIENE ERROR EN EL NOMBRE DE LA DENOMINACION SOCIAL.

SE BRINDO APOYO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES AL DEPARTAMENTO LEGAL POR CONSULTA DE LA AMPLIACION
DE OBJETO DE EMPRESA INDIVIDUAL.

1/2




o SE BRINDG APOYO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES AL DEPARTAMENTO LEGAL PARA SU CALIFICACION POR
SOLICITUD DE CANCELACION DE EMPRESA MERCANTIL POR FALLECIMIENTO DEL PROPIETARIO.

H. BRINDAR APGYO TECNICO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES A LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y ESCANED;
o SE BRINDO APOYO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES A LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y ESCANEC PARA
ESCANEAR E INSERTAR AL SISTEMA ELECTRONICO EPOWER DE LA INSTITUCION,
o SE BRINDO APOYO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES A LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y ESCANEO PARA QUE
SEAN ARCHIVADOS Y BRINDAR FOTOCOPIAS A LOS USUARIOS.
o SE BRINDG APOYO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES A LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y ESCANEO PARA SU
RESGUARDO Y PRESERVACION.

BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ANOTACION DE MODIFICACIONES DE CAMBIOS DE DIRECCION, NOMBRES

COMERCIALES, OBJETO DE EMPRESAS Y SOCIEDADES;

o SEOBRINDO APOYO EN LA ANOTACION DE MODIFICACIONES DE CAMBIO DE DIRECCION FISCAL DE SOCIEDAD
ANONIMAS.

o SE BRINDO APOYO EN LA ANOTACION DE AMPLIACION DE OBJETO DE EMPRESAS MERCANTILES EN
COPROPIEDAD.

o SE BRINDO APOYO EN LA ANOTACION DE CAMBIO DE NOMBRE COMERCIAL Y DIRECCION COMERCIAL DE
EMPRESAS MERCANTILES.

-

BRINDAR APOYO TECNICO EN REVISION DE EXPEDIENTES RECIPIDOS DEL DEPARTAMENTO LEGAL PARA
INSCRIPCION DE MODIFICACIONES EN LAS SOCIEDADES;
o SE BRINDO APOYO EN LA REVISION DE EXPEDIENTES RECIBIDOS DEL DEPARTAMENTO LEGAL PARA REALIZAR LA
INSCRIPCION DE FUSION Y ABSORCION DE SOCIEDAD ANONIMAS
o SE BRINDO APOYQ EN LA REVISION DE EXPEDIENTES RECIBIDOS DEL DEPARTAMENTO LEGAL PARA REALIZAR LA
ANOTACION DE CORRECCION DE INSCRIPCION DE REDUCCION DE CAPITAL.
o SE BRINDG APOYO EN LA REVISION DE EXPEDIENTES RECIBIDOS DEL DEPARTAMENTQ LEGAL PARA LA
INSCRIPCION DE DISOLUCION Y LIQUIDACION DE SOCIEDADES ANGNIMAS.

K. BRINDAR APOYQ TECNICO EN LA INSCRIPCION DE MODIFICACIONES A SOGIEDADES;
o SE BRINDO APOYO EN LA INSCRIPGION DE MODIFIGACION DE ACUERDO DE FUSION Y ABSORCION DE SOCIEDAD
ANONIMAS.
o SE BRINDO APOYO EN LA INSCRIFCION DE MODIFICACION DE PACTO SOCIAL Y AUMENTO DE CAPITAL.
o SE BRINDO APOYO EN LA INSCRIPCION DE MODIFICACKON DE CAMBIO DE DOMICILIO Y CAMBIO DE VALOR NOMINAL
DE AGCCIONES DE SOCIEDADES ANONIMAS,

L. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA VERIFICACION ¥ SOLICITUD DE INSCRIPCIONES AL SISTEMA DE EMPRESAS Y
SOCIEDADES QUE POR ALGUN MOTIVO NO APARECE EN EL SISTEMA ELECTRONICO;

o SE BRINDO APOYO EN LA VERIFICACION Y SOLICITUD DE INSCRIPCION AL SISTEMA DE EMPRESAS MERCANTILES
EL OBJETO, LA CATEGORIA Y PROPIETARIO DE EMPRESAS INDIVIDUALES,

o SE BRINDO APOYO EN LA VERIFICACION Y SOLICITUD DE CAMBICQ DE PROPIETARIO DE LA EMPRESA MERCANTIL
POR FUSION Y ABSORCION DE SOCIEDADES ANONIMAS,

o SE BRINDO APOYO EN LA VERIFICACION ¥ SOLICITUD DE VINCULAR EL PROPIETARIO DE LA EMPRESA MERCANTIL
POR OMITIRSE AL MOMENTO DE TRASLADO DEL LIBRC FiSICO AL LIBRC ELECTRONICO.

M. OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA LA CUAL PRESTA SUS
SERVICIOS.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista Karla Marisol Monterroso Juirez

Unidad Ejecutora 102 / Registro Mercantil General de la Republica
Dependencia { Departamento de operaciones Registrales, Seccién de Archivo
General y Escaneo

=] Agosto de 2022 NOmero de Contrato RM-102-136-029-2022
Informe
Periodo de actividades | del: 1de Agosto 2022 al: 3t de Agosto 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

A. Brindar Apoyo técnico en el escaneo de expedientes de tramites Registrales:

* Se brindd apoye verificando en el sistema a que tramite corresponde cada expediente y agregandole el ndmero

de expediente.

Se brindé apoyo en el escanec de los expedientes de: Acciones, Asambleas, Auxiliares de Comercio, Empresas
Mercantiles, Empresas enlinea, Cancelaciones, Mandatos, Modificaciones, Sociedades.

Se brindé apoyo marcando con el sello respectivo de expediente escaneade para su identificacién.

D. Brindar Apoyo técnico en el archivo y verificacion de expedientes:
*  Sebrindd apoyo en verificar a que tramite pertenece los expedientes, ya digitalizados Acciones, Asambleas,
Auxiliares de Comercio, Empresas Mercantiles, Empresas en linea, Cancelaciones, Mandatos, Modificaciones y

Sociedades, ya digitalizados, para posteriormente guardarios en sus respectivas cajas, en el orden
carrespondiente para su bdsqueda.

Se brindd apoyo en el archivo de expedientes de acuerdo al orden cronolégico.

E. Brindar Apoyo técnico en la limpieza de expedientes conrespecto al retiro de todo tipo de objetos, entre ellos
grapas, clips, post-it:

* Se brind66 apoyo en limpiar los expedientes de Acciones, Asambleas, Auxiliares de Comercio, Empresas
Mercantiles, Empresas en linea, Cancelaciones, Mandatos, Modificaciones, Sociedades, y se procedié a retirar

grapas, clips, notas, adhesivas, para que pueda escanearse sin ningun error y los documentos no sufran ning(in
dafio.

D. Brindar Apoyo técnico en la atencién y resolucién de consultas a usuarios:

= Se brindd apoyo en la atencidn de consultas externas de la seccidn de Archivo General y Escaneo a los usuarios
del Registro Mercantil General de la Republica y de trdmites registrales en general.

= Se brindd apoyo en la busqueda de los expedientes escaneados en el Archivo General como Sociedades
Mercantiles, Empresas Mercantiles, Mandatos, Auxiliares, Asamblaas y Acciones lo cuales han sido solicitados

por los usuarios del Registro Mercantil, brinddndoles 1a impresidn de los archivos solicitados, segtin
corresponda.




E) Brindar Apoyo técnico en el traslado de expedientes del sistema de minegocio- files de fas Sociedades en Linea hacia

el programa EPOWER 4.5

= Se brindé apoye con el traslado de los expedientes cargados enla carpeta de Minegocio al programa Epower4.5

F) Otras Actividades que le requiera la autoridad superior del &rea para la cual presta sus servicios:
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Hombre complefto del

N oty Herbert Emilio Montufar Rodriguez

Unidad Bjecutora 102/Registro Mercantil General de la Repiiblica
/Tecnologias de la Informacidn

Dependencia

Meslﬁfzzzedel Agoste 2022 Namero de Centrato RM-102-137-029-2022
;::fﬁfﬁ;ég; d?l 0l de agosto de 2022 al: 31 de agosto de 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en realizar mantenimiento a equipos informaticos:

b} Brindar apoyo técnico en realizar instalacion de hardware y software, configuracion de
sistemas operativos, conflguracion de aplicativos del Registro Mercantil configuracion de
aplicativos de oficlna antivirus, instalaclén y conflguracion de impresoras y periféricos

Seccién de Empresas
¢ Se brind6 apoyo en la verificacion de una computadora
s Se brindo apoyo en la descarga de carpeta departamentales.

Seccion de Archivo General y Escaneo
+ Se brindd apoyé en la verificacion una impresora.

Area de compras y Adquisiciones
¢ Se brindd apoyo en la configuracion de una impresora,

Despacho Registrador
s Se brindo apoyo en el acceso a intemet de una computadora,
e Se brindd apoyo en la actualizacion de certificado de Firma electrénica para el secretario.
» Se brindd apoyo en la actualizacion de Certificado de Firma electrénica para Registrador.

Area de Tecnologias de la Informacion.
e Se hrindé apoyo en el acompafiamiento de mantenimiento de impresoras arrendadas
Canella.

Departamento de Servicios al Usuario
¢ Se brindé apoyo de actualizacion de Aplicacion de eVentanilla.
* Se brindd apoyo en la correccién de archivos unificados plataforma eVentanilla,

Seccién de Certificaciones
+ Se brindé apoyo en la verificacion de una Impresora.

Seccibén de Coordinacion de Sedes.
* Se brindé apoyo en la verificacion de conexién de Internet en delegacion de Chiquimula.




c) Brindar apoyo técnico en el soporte y asesoria de las plataformas electronicas a
usuarios internos y externos

e Se brindé apoyo en la asesorfa por medio de llamadas a usuarios externos.
¢ Se brindé apoyo en el envio de correos a Usuarios.

d) Brindar apoyo técnico en llenado de campos vacios en la base de datos

. Se brindd apoyo en el llenado de campos de Empresas

e) Brindar apoyo técnico en sacar inventario de equipo de cémputo y control de IP interno
para tecnologias.

e Se brindd apoyo en la Actualizacién de Inventario de Computadoras.
¢ Se brindd apoyo en Ja Actualizacién de Inventario de Escaner.
e Se brindé apoyo en la Actualizacion de Inventario de Impresoras.

f) Oftras actividades que le requiera la autoridad superior el area para la cual presta sus
servicios.

e Se brindd apoyo en el envio de Patentes, Razones y Certificaciones.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES PCR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo det contratista LEONARDO DAVINCI QRGZCO TUL

Dependencia

USUARIO

UNIDAD EJECUTORA 102/REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA/DEPARTAMENTO SERVICIOS AL

Mes y afic del
Informe

AGOSTO 2023 Nimero de Contrato RM-102-138-029-2022

Periodo de actividades detl: 01 DE AGOSTO DE 2022 al: 31DE AGOSTO DE 2022

]
|

ACTIVIDADES REALIZADAS

A. PBrindar apoyo técnico en la recepcion de documentos sobre

tramites registrales de empresas, sociedades, auxiliares de comercio,

certificaciones y todo acto mercantil;

v' Se brindé apoyo en la recepcién de documentos para la inscripcion de:

Empresas nuevas,

Cambio de nombre,

Direcciones comerciales y fiscales de personas individuales y de
sociedades,

Mandatos,

Revocatorias de mandatos,

Cancelacién de empresas,

Convocatorias de asambleas,

Publicaciones de asambleas y de balances,

Aviso de emision de acciones,

Traspasos de empresas,

Nombramientos de auxiliares de comercio,
Modificacion de clausulas de las escrituras constitutivas,
Oposiciones,

Disoluciones de sociedades,

Asambleas extraordinarias,

ofros razonamientos.




vSe brindé apoyo en la verificacion de los formularios que esten llenos
correctamente, exportados a PDF (formato PDF) y si contienen las firmas
respectivas.

B. Brindar apoyo técnico en la entrega de documentos registrales de
empresas, sociedades, auxiliares de comercio, certificaciones y todo
acto registral,

v Se brindo apoyo en la entrega de:

¢ modificaciones,

nombramientos,

objeto de sociedades,

entrega de rechazos de documentos registrales ampliaciones de

capital,

razones de factores,

inscripciones de acciones de Sociedades.

c. Brindar apoyo técnico en el asesoramiento a usuarios sobre
tramites registrales de empresas, sociedades, auxiliares de comercio,

certificaciones y todo acto mercantil;

v Se brindé apoyo en el asesoramiento de los aranceles que tiene que
pagar para los diferentes tramites registrales que se realizar ante el
Registro Mercantil.

v Se brindo apoyo en el asesoramiento de los documentos que deben de

presentar para los respectivos expedientes en ventanillas.




D. Brindar apoyo técnico en la verificacion de documentos ingresados
en expediente de empresas, sociedades, auxiliares de comercio,
certificaciones y todo acto mercantil;

v Se brindo apoyo en verificar de los formularios que estén llenados
correctamente, identificado si son correspondientes a formuiarios que se
presentan en ventanillas de forma fisica o la plataforma de eportal.

v Se brindd apoyo en la verificacion de los documentos a presentar

corresponden al tramite a realizar en ventanillas.

E. Brindar apoyo técnico en la impresion y entrega de patentes y
auxiliar de comercio;

v Se brindd apoyo con la entrega de:
* patentes de empresas,
¢ modificaciones,
o ampliaciones de sociedades,

e inscripciones de acciones de Sociedades patentes de
sociedades,

razones de factores,
¢ razones de nombramientos
F. Brindar apoyo técnico en el asesoramiento al usuario como usar la
plataforma en linea de la institucién;

v Se brindé apoyo con el escaneo de los diferentes documentos que
presentan en las ventanillas del Registro Mercantil tales como:

*  empresas nuevas,




e cambio de nombre,

s cambio de direccion comercial,
e cambio de direccion fiscal,

o cambio o modificacién de objeto,
¢ avisos de emision de acciones,
s inscripcién de nombramiento,

¢ cancelacion de nombramiento,

e mandatos,

cancelacion de mandatos.

6. Brindar apoyo técnico en orientar al usuario fisicamente al area

donde corresponde el tramite a realizar;

v Se brindé apoyo con el asesoramiento con respecto como se puede
utilizar las diferentes plataformas que se encuentran en la pagina del
Registro Mercantil tales como:

eportal,

e-razon,

e-patentes,

consultas en linea,

e-edictos.

v Se brindd apoyo indicandole respecto a la forma correcta para la descarga
de formularios de la pagina del Registro Mercantil.

H. Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para

la cual presta sus servicios.

v Se brindé apoyo indicandole en que area y/o departamento, seccién debe




darle seguimiento a su respectivo tramite,

v Se brindo apoyo al usuario en la elaboracién de pases para qué se
comunique y aclare dudas al operador en el departamento
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del

X Josseline Mishel Pérez Gonzalez
contratista

Unidad Ejecutora 102/Registro Mercantil General de la

PEpSnadnEia Repiblica /Tecnologias de la Informacién

Mes y afio Namero de
del Informe | RgesSte de 2022 e RM-102-139-029-2022

e e del: 01 de Agosto 2022 al: 31 de A to de 2022
actividades St g g a Agosto de

ACTIVIDADES REALIZADAS

a} Brindar apoyo técnico en la publicacion de las convocatorias de asamblea de las sociedades en el Boletin
Electrénico

e Se brindé apoyo en realizar la verificacion de documentacidn y en la publicacién de Conversion de Acciones
emitidas por juzgado

b) Brindar apoyo técnico en la resolucién de dudas y consultas al publico interno y externos relacionados a la
publicacion de convocatoria en el Boletin Electrdnico.

* Sebrindé apoyo en la verificacién de publicaciones emitidas por los operadores registrales a solicitud del
usuario interno y externo

c) Brindar apoyo técnico en el uso de Social Media del Registro Mercantil General de la Republica.

e Se brindod apoyo en la actualizacion y carga a la pagina web del Registro Mercantil General de la Republica la
Estadistica mensual correspondiente al mes de Julio 2022

¢ Se brindo apoyo en el envid de patentes, razones, sticker de libros, ntmeros de certificaciones y pines de
tramite de certificaciones por medio del correo electrénico

¢ Se brindé apoyo en la resalucion de dudas y el seguimiento de tramites de eportal y fisicos a solicitud del
usuario externo

e Se brindéd apoyo en el envid de informacidn de tramites del registro mercantil a solicitud de usuvarios

externos

Se brindd apoyo en el asesoramiento de tramites

Se brindé apoyo en la verificacion de problemas de descarga con documentos digitales y fisicos

Se brindod apoyo en resolucidn de dudas e inconvenientes por medio de Facebook

Se brindo apoyo en la resolucién y seguimiento del correo eportalsoporte, patente, boleta y jperez todos con

atencion al usuario externo

d) Brindar apoyo técnico en la recepcion y correccidn de Solicitudes de Madificacion de Cambio en el Sistema del
Registro Mercantil.




o Se brindé apoyo en el desbloqueo de auxiliares, empresas y sociedades a solicitud de los operadores
registrales para la emisién de certificaciones

e) Brindar apoyo técnico en brindar soporte basico en configuracion IP Y configuracion de Impresoras.
f) Brindar apoyo técnico en llenado de campos vacios en la base de datos
g) Brindar apoyo técnico en sacar Backup que sean asignados

h) Brindar apoyo técnico en colaboracién de analisis y creacidn de perfiles de recursos informaticos implementados
para la institucion

e Se brindé apoyo en la elaboracion de perfiles técnicos para adquisicién de recursos informaticos

« Se brindé apoyo en la redaccién de justificacién para adquisicion de recursos informaticos

¢ Se brindé apoyo en la verificacion de la documentacién correspondiente para la ejecucion de adquisicion

i} Brindar apoyo técnico en bitécora de procesos llevados a cabo en el Area de Tecnologia

¢ Se brindé apoyo en la verificacién de los procesos a implementar
i} Brindar apoyo técnico en seguimientos de procesos de implementacion en el Area de Tecnologia
k) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios

e Se brindd apoyo en la verificacién e insercidn de boletas por no aparecer en el sistema interno

e Se brind6 apoyo en la recepcion de llamadas telefénicas por consultas del usuario externos e internos

e Se brindd apoyo en la resolucién de dudas al realizar los tramites ingresados por medio de eportal asi como
una induccion telefénica del uso del sistema y como subsanar los previos indicados por parte del operador
registral

» Se brindé apoyo con el envié de informaci6n de eportal para las copias solicitadas de usuarios externos al
area de archivo

o Se brindé apoyo en el rechazo de edictos enviados a firma por errores de los operadores registrales

Se brind6 apoyo en la verificacién del envid correcto de edictos emitidos

Se brindé apoyo en la quema de discos con informacién enviada al despacho

Se brindé apoyo en el analisis de solicitudes de modificacién de perfil en eportal

Se brindé apoyo en la documentacién correspondiente para el proceso de liquidacién por comisién

Se brindé apoyo en la actualizacidon de nombre en uno servicios indicado en la pagina del Registro Mercantil

Se brindé apoyo en asistencia en reuniones de seguimiento a peticién del Jefe de érea

Se brindé apoyo en resolucién de dudas al usuario externo de manera presencial e inconvenientes con las

plataformas registrales

Se brindé apoye con la verificacién, anélisis de memoriales de usuarios externos por correcciones

o Se brindé apoyo con la habilitacién de boletas para iniciar el tramite desde cero segun corresponda y
proceda el caso
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista JHONATAN ALEXIS PEREZ UCELO
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE
OPERACIONES REGISTRALES, SECCION DE CERTIFICACIONES
Mﬁ;\ffof_':fede' AGOSTO DE 2022 |  Nomero de Contrato RM-102-140-029-2022
Periodo de actividades del: 01 DE AGOSTO DE 2022 al: 31 DE AGO_S'I:O DE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

* ACTIVIDAD TDR. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ELABORACION Y ENTREGA DE CERTIFICACIONES,

A) SE BRINDO APOYOQ EN LA ELABORACIGN DE CERTIFICACIONES DE INSCRIPCIONES DE AGENTE DISTRIBUIDOR Y
REPRESENTANTE LEGAL, INSCRIPCION Y CANCELACION DE AUXILIARES DE COMERCIO.

B) SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE CERTIFICACIONES DE NEGATIVA DE PATENTE, NEGATIVA DE AUXILIARES DE
COMERCIO Y COPIAS CERTIFICADAS.

€) SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE COPIAS CERTIFICADAS DE PATENTES DE EMPRESAS, PATENTES DE SOCIEDAD
LIMITADA, MANDATOS Y SOCIEDADES NACIONALES.

D) SE BRINDG APOYO EN LA ELABORACION DE NEGATIVA DE ACCIONES Y REPRESENTANTES LEGALES COMO FACTOR.

E} SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE NEGATIVAS DE AUXILIARES DE COMERCIO Y REPRESENTANTES LEGALES DE
AGENTE DISTRIBUIDOR, DE SQCIEDADES NACIONALES.

F) SE BRINDO APOYQ EN LA ELABORACION DE NEGATIVAS DE AUXILIARES DE COMERCIO Y REPRESENTANTES LEGALES DE
AGENTE DISTRIBUIDOR.

* ACTIVIDAD TDR. BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ASESORAMIENTO A USUARIOS SOBRE TRAMITES REGISTRALES",

A) SE BRINDO APOYQ EN EL ASESORAMIENTO ACERCA DE LA FORMA CORRECTA DE ELABORAR SOLICITUD DE
CERTIFICACIONES DE INSCRIPCIONES DE AUTIRIZACION DE LIBROS CONTABLES EN LINEA.

B) SE BRINDO APOYOQ EN EL ASESORAMIENTO PARA REALIZAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES EN LINEA Y FISICAMENTE.
C) SE BRINDO APOYO EN EL ASESORAMIENTO DE DIVERSAS SOLICITUDES DE CERTIFICACIONES DE,

EMPRESAS, Y LIBRO DE ESPECIALES.

D) SE BRINDO APOYO EN LA QRIENTACION A USUARIOS PARA REALIZAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES DE CANCELACION
DE REPORTES DE AGENTES DISTRIBUIDORES.

* ACTIVIDAD TDR. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA VERIFICACION DE DOCUMENTOS Y PAGOS RESPECTIVOS DE
CERTIFICACIONES"

A) SE BRINDO APOYQ VERIFICANDO DOCUMENTACION A INGRESAR PARA LAS SOLICITUDES DE CERTIFICACIONES EN LINEA ¥
PAGO ADICIONAL DE LAS MISMAS.

B} SE BRINDGO APOYO EN LA VERIFICACION DE FORMULARIO PARA LA INSCRIPCION DE SOCIEDADES DE EMPRENDIMIENTO,
SOCIEDADES EN COMANDITA POR ACCIONES Y LIBRO DE ESPECIALES.

C) SE BRINDO APOYO EN LA VERIFICACION DE FORMULARIO PARA LA CANCELACION DE SOCIEDADES EN COMANDITA POR
ACCIONES Y CANCELACION DE COPROPIETARIOS DE EMPRESAS.

* ACTIVIDAD TDR. BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ESCANEO DE DOCUMENTQS"

A) SE BRINDO APOYQ EN EL ESCANEO DE DOCUMENTOS PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES.

* ACTIVIDAD TDR. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES PARA LEVANTADC DE DESBLOQUEQ
EN LOS DESPACHOS JUDICIALES.

A) SE BRINDO APOYQ EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEQ PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES
DE INSCRIPCION DE EMPRESAS E INSCRIPCION DE SOCIEDADES NACIONALES.,

B) SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEQ PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
DESPLEGADO DE AUXILIARES DE COMERCIO.




C)SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEO PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
DESPLEGADO DE REPORTE DE INCRIPCION REGISTRAL DE EMPRESAS.

* ACTIVIDAD TDR. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES PARA LEVANTAR DESBLOQUEOS EN
LAS SOCIEDADES QUE NO HICIERON LA CONVERSION DE ACCIONES,

A} SE BRINDG APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEO PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES
DE CANCELACION DE ACCIONES.

B} SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEO PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
INSCRIPCION DE ACCIONES NOMINATIVAS.

* ACTWIDAD TDR. "OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA EN LA CUAL PRESTA SUS
SERVICIOS”

A} SE BRINDG APOYO EN EL TRASLADO DE COPIAS CERTIFICADAS DE LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y ESCANED A LA
SECCION DE CERTIFICACIONES.

B) SE BRINDO APOYVO EN FOLIAR COPIAS CERTIFICADAS DE INSCRIPCION Y CANCELACION DE AUXILIARES DE COMERCIO,
ACTAS DE ASAMBLEAS, Y MANDATOS.

C) SE BRINDG APOYO EN EL TRASLADO DE COPIAS CERTIFICADAS PARA SU FIRMA Y SELLO DE LA AUTORIDAD COMPETENTE.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista ROBERTO DANILO POL GARCIA

UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE

Dependencia OPERACIONES REGISTRALES, SECCION DE CERTIFICACIONES

Mﬁi§011°ede' AGOSTO DE 2022 |  numero de Contrato RM-102-141-029-2022
Periodo de actividades del: 01 DE AGOSTO DE 2022 al: 31 DE AGOSTO DE 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS

* ACTIVIDAD TDR, BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ELABORACION ¥ ENTREGA DE CERTIFICACIONES,

A) SE BRINDGO APQOYO EN LA ELABORACION DE CERTIFICACIONES DE NEGATIVA DE PATENTE, NEGATIVA DE AUXILIARES DE
COMERCIO ¥ COPIAS CERTIFICADAS.

B} SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE DESPLEGADOS DE REPORTE DE MANDATOS

C) SE BRINDG APOYO EN LA ELABORACION DE CERTIFICACIONES DE INSCRIPCIONES DE AGENTE DISTRIBUIDOR Y
REPRESENTANTE LEGAL, INSCRIPCION Y CANCELACION DE AUXILIARES DE COMERCIO E INSCRIPCION DE SOCIEDAD
LIMITADA

D) SE BRINDO APOYO EN EN LA ELABORACION DE CERTIFICACIONES DE PUBLICACIONES DE EDICTOS Y CAMBIO DE
DIRECCION COMERCIAL.

E) SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE NEGATIVAS DE AUXILIARES DE COMERCIO Y REPRESENTANTES LEGALES DE
AGENTE DISTRIBUIDOR

F) SE BRINDO APOVO EN LA ELABORACION DE COPIAS CERTIFICADAS DE LIBRO DE ACCIONES, ACTAS DE ASAMBLEAS, ¥
SOCIEDADES DE RESPONSABILIDAD LIMITADA.

* ACTIVIDAD TDR. BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ASESORAMIENTO A USUARIOS SOBRE TRAMITES REGISTRALES",

A} SE BRINDO APOYO EN EL ASESORAMIENTOQ DE DIVERSAS SOLICITUDES DE CERTIFICACIONES, DE SOCIEDADES DE
NACIONALES,

SOCIEDADES DE RESPONSABILIDAD LIMITDA Y SOCIEDAD ANOMNIMA,

B} SE BRINDO APOYO EN LA ORIENTACION A USUARIOS PARA REALIZAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES DE INSCRIPCION DE
SOCIEDADES EN COMANDITA POR ACCIONES.

€) SE BRINDO APOYO EN EL ASESORAMIENTO ACERCA DE LA FORMA CORRECTA DE LLENAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES
DE LIBROS CONTABLES EN LINEA.

* ACTIVIDAD TOR. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA VERIFICACION DE DOCUMENTOS Y PAGOS RESPECTIVOS DE
CERTIFICACIONES"

A} SE BRINDO APOYO EN LA VERIFICACION DE FORMULARIO PARA LA INSCRIPCION DE REPRESENTANTES LEGALES COMO
FACTOR DE SOCIEDADES LIMITADAS

B) SE BRINDO APOYO EN LA VERIFICACION DE LA DOCUMENTACION A INGRESAR PARA LA SOLICITUD DE CERTIFICACIONES
EN LINEA Y PAGO ADICIONAL DE LAS MISMAS.

C) SE BRINDO APOYO LA VERIFICACION DE FORMULARIO PARA LA INSCRIPCION DE SOCIEDADES DE EMPRENDIMIENTO.

* ACTIVIDAD TDR. BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ESCANEO DE DOCUMENTOS"

A) SE BRINDO APOYO EN EL ESCANEQ DE DOCUMENTOS PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES,

* ACTIVIDAD TDR. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES PARA LEVANTADO DE DESBLOQUEQ
EN LOS DESPACHOS JUDICIALES.

A) SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEO PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES
DE INSCRIPCION DE EMPRESAS, Y ACCION,

B) SE BRINDQ APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEO PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
INSCRIPCICN DE SOCIEDADES NACIONALES E INSCRIPCION DE EMPRESAS.




+ ACTIVIDAD TDR. BRINDAR APOYQ TECNICC EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES PARA LEVANTAR DESBLOQUEOS EN
LAS SOCIEDADES QUE NG HICIERON LA CONVERSION DE ACCIONES,

A) SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEQ PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES
DE INSCRIPCION DE ACCIONES ALPORTADOR,

B} SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEO PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
INSCRIPCION DE ACCIONES NOMINATIVAS,

* ACTIVIDAD TOR. "OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA EN LA CUAL PRESTA SUS
SERVICIOS”

A) SE BRINDG APOYO EN EL TRASLADO DE COPIAS CERTIFICADAS DE LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y ESCANEQ A LA
SECCION DE CERTIFICACIONES,

B} SE BRINDO APOYO EN FOLIAR COPIAS CERTIFICADAS DE INSCRIPCION DE SOCIEDADES NACIONALES, SOCIEDADES
EXTRAMJERAS ¥ CANCELACION DE MANDATOS. .
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

MNombre completo del contratista JORGE LUIS RAMIREZ CHUN

UNIDAD EJECUTCRA 102/ REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA/AREA DE

D i i
RIEOETER TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

Mﬁi;(;nmoedd AGOSTO, 2022 Numero de Contrato RM-102-142-029-2022
Periado de actividades del: 1 0OE AGOSTO DE 2022 al: 31 DE AGOSTO DE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en anilisis, desarrollo e implementacién de Sistemas para el Registro
Mercantil:
* Se brindd apoyo en la programacion de software para la visualizacién de documentos en
formato PDF de la plataforma digital eVentanilla.
¢ Se brind6 apoyo en la programacion de médulo de eVentanilla Detalles Lite en el software
interno de ePortal Detalles Lite.
b) Brindar apoyo técnico en crear Manual de Usuario:
¢) Brindar apoyo técnico en crear Manual de Técnico:
d) Brindar apoyo técnico en el andlisis y desarrollo en Base de Datos:
¢ Se brindé apoyo en la generacion de consultas para el despliegue de la informacién solicitada.
o Se brindd apoyo en la creacién de triggers.

e) Brindar apoyo técnico en el soporte al usuario de sistemas implementados:
f) Brindar apoyo técnico en la administracién y mantenimiento de Base de Datos de sistemas
implementados:
g} Brindar apoyo técnico en Asesoria en IT:
h) Brindar apoyo técnico en definicidn y disefio de soluciones para el Registro Mercantil:
¢ Se brindd apoyo con el disefio del médulo de eVentanilla Detalles Lite en el software interno
de ePortal Detalles Lite.

i) Brindar apoyo téchico en refactorizacién y testing de software:
e Se brindd apoyo en mejorar el cddigo fuente de la plataforma digital eVentanilia.
¢ Se brindé apoyo realizando pruebas en el médulo de sociedades en el sistema de ePortal
verificando y validando el correcto funcionamiento.
¢ Se brindd apoyo realizando pruebas en la plataforma digital eVentanilla verificando y
validando el correcto funcionamiento.




j) Brindar apoyo técnico en la revisién del cddigo fuente para mayor precisién y funcionalidad:
e Se brindé apoyo en la revisién del c6digo fuente del médulo de inscripcién de sociedades en
el sistema de ePortal para su correcto funcionamiento.
o Se brindé apoyo en la revisién del cédigo fuente en la plataforma de ingreso electrénico
eVentanilla para su correcto funcionamiento,

k) Brindar apoyo técnico en el desarrollo de diagramas de disefio y arquitectura de sistema:
1) Otras actividades que le requiera la autorldad superior del drea en la cual presta sus servicios:
s Se brindd apoyo en obtener informacién relacionada a sociedades con el software que genera
datos en formato JSON.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS

Nombre completo del contratista

José Renato Ramos Estrada

Unidad Ejecutora 102 / Registro Mercantil General de la Republica /

Dependencia Departamento de operaciones Registrales, Seccién de Archivo General y
Escaneo
Mes y afio del ;
informe Agosto de 2022 Nimero de Contrato RM-102-143-029-2022

I Perfodo de actividades | del:

1 de Agoste de 2022

al:

31 de Agosto de 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

]

corresponda.

A) Brindar apoyo técnico en el escaneo de expedientes de tramites Registrales:

* Se brindo apoyo colocando el selio a los expedientes registrales de Acciones, Asambleas,
Auxiliares de comercio, Empresas mercantiles, Empresas mercantiles en linea, Cancelaciones,
Mandatos, Modificaciones y Sociedades, para identificarlos de los expedientes que estan
pendientes de escanear y digitalizar.

* Se brind6 apoyo en la digitalizacion de los expedientes de Acciones, Asambleas, Auxiliares de
comercio, Empresas mercantiles, Empresas mercantiles en linea, Cancelaciones, Mandatos,
Modificaciones y Sociedades.

B) Brindar apoyo técnico en el archivo y verificacion de expedientes:

* Se brindd apoyo en la verificacion del trimite de cada expediente y se identificé segin

* Se brindd apoyo archivando los expedientes con su respectivo orden de sello.

¢ Se brindd apoyo en la rotulacién de cajas para el archivo de los expedientes, de acuerdo a la
fecha que corresponda el expediente digitalizado.

C) Brindar apoyo técnico en la limpieza de expedientes con respecto al retiro de todo tipo de
objetos, entre ellos grapas, clips, post-it:

¢ Se brindé apoyo con la limpieza de cada uno de los expedientes, procediendo a retirar grapas,
notas adhesivas, clips o ganchos y cualquier otro objeto que pueda dificultar el escaneo correcto
de los documentos, para evitar que esto no dafien el escaneo.




D} Brindar apoyo técnico en la atencién y resolucion de consultas a usuarios:

e Se brindé apoyo en la busqueda de impresiones de los expedientes ya digitalizados de Acciones,
Asambleas, Auxiliares de Comercio, Empresas Mercantiles, Empresas en linea, Cancelaciones,
Mandatos, Modificaciones, Sociedades, solicitados por los usuarios del Registro Mercantil.

o Se brindé apoyo en la atencién a usuarios en la seccion de Archivo General y escaneo del
Registro Mercantil, proporcionandoles informacién para obtener los documentos solicitados.

e Se brindé apoyo en la orientacién y en la resolucién de consultas internas del Registro Mercantil
General de la Republica a los usuarios que la requieren.

£) Brindar apoyo técnico en el traslado de expedientes escaneados de Acciones, Asambleas,
Auxiliares de Comercio, Empresas Mercantiles, Cancelaciones, Mandatos, Modificaciones,
Sociedades Nuevas a bodegas auxiliares del Registro Mercantil General de la Republica:

e Se brindé apoyo con el traslado de cajas que contienen expedientes escaneados del afio fiscal
2015 y 2021 hacia bodegas auxiliares del Registro Mercantil General de la Republica, ubicadas
en zona 21, ciudad de Guatemala.

F} Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus
servicios:

e Se brindé apoyo con el escaneo de los expedientes de Empresas Mercantiles, Empresas en linea,
Acciones, Asambleas, Auxiliares de Comercio, Cancelaciones, Mandatos, Moadificaciones vy
sociedades Nuevas, expedientes procedentes de las bodegas auxiliares del Registro Mercantil
General de la Republica, los cuales es necesario re-digitalizados para el satisfactorio archivo
dentro de la base de Datos del Registro Mercantil.

José Firmado
digitalmente por
Renato José Renato
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Jacguelyn Karina Ramos Ruiz
Unidad BEjecutora 102 / Registro Mercantil General de la Republica /
Dependencla Departamento de Operaciones Registrales, Seccién de Coordinacion de Sedes
/Sede Departamental de Quetzaltenango

i
Mes y afio del AGOSTO 2022 Namero de Contrato RM-102-144-029~2022
Informe
Perlodo de actividades del: 01 DE AGOSTO DE 2022 al: 31 DE AGOSTO 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

En la Delegacién del Registro Mercantil de Quetzaltenango, se realizaron las siguientes actividades en el mes de agosto 2022,
rindiendo informe de las siguientes actividades asignadas.

a, Brindar apoyo técnico en la recepclén, escaneo y envio de documentos registrales de empresas;
Se brindé apoyo con la recepcién, escaneo y envio de Inscripcién de Empresas Mercantiles

% Serecibid, escaned acredito y envid de expedientes a la Central del Registro Mercantil de Inscripcién de
comerciante individual y de empresas, E-empresas generadas en E-portal vy expedientes para ser
archivados en Sede Central.

Se brindd apoyo con la recepcién, escaneo y envio a la Central del Registro Mercantil de Modificaciones de Empresas
Mercantiles asf como de Copropiedades para su respectivo tramite y archivo, siendo las principales modificaciones:

L7

% Cambio de Direccién Comercial para empresa, cambio de objeto, cambio de nombra comercial y cambio
de direccién fiscal las cuales son escaneadas para agilizar tramite de emisién de documentos

Se brindé apoyo con la recepcidn escaneo y envio de Reposicion de Patentes a la Central del Registro Mercantil para
realizacién de tramite. Siendo las mds frecuentes actualizaciones:

%+ Llas reposiciones de patentes por extravié para empresas, copropiedad, sociedades, traspasos vy
actualizacién de célula a DPI

Se brindd apoyo con recepcidn, escaneo y envio de Clausura de Empresas individuales a la Central del Registro
Mercantil para su respectivo tramite, siendo los principales cierres:

% Cierre total de empresas. Por compra y venta, por herencia y por aportacidn a $.A.

Se brindd apoyo con recepcion y envio a la Central del Registro Mercantil de Traspasos de empresas siendo estos las
principales razones de tramite Son:

% Por herencia, por donacidn, por aportacion a S.A, y por compra - venta

b. Brindar apoyo técnico en la recepcion y envio de documentos registrales de Sociedades.




Se brindé apoyo con recepcidn, envio a la Central del Registro Mercantil a si mismo se entregé tramites de Sociedades
a los usuarios siendo los siguiente:

< Recepcién y envio de Sociedades Electrénicas de Mi Negocio, para que se liberen los nimeros de
expedientes para imprimir razones y patentes

< Recepcidn y envio a la Central del Registro Mercantil de Modificacidn de cambio de domicilio, cambio de
direccion fiscal, cambio de nombre de $.A. como comercial,

£ Recepci6n, escaneo y envio a la Central del Registro Mercantil de Inscripcidn de actas de Asambiea
extraordinarias y ordinarias, convocatorias, Balances generales, acciones fisicas y validacién de forma
electrénica en la plataforma de E-portal

< Recepcidn y envio a Sede Central de aumentos de capital esto no se trabaja electronico

. Brindar apoyo técnico en la recepcién, escaneo y envio de documentos registrales de Auxiliares de Comercio.

Se brindé apoyo en la recepcidn, escaneoy envio a la Central del Registro Mercantil de Auxiliares de Comercio asl mismo
se entregd razonamientos a los usuarios por medio de la plataforma de E- Razon siendo los siguientes tramites:

< Recepcién, escaneo, acreditacion y envio a Sede Central de Auxiliares de Comercio, Segundos
razonamientos, factores, E-Auxiliares trabajados en E-portal

d. Brindar apoyo técnico en la recepcién, escaneo, envio y entrega de documentos registrales de Oficios de Organismo
Judicial, Ministerio Publico, 1G58, SAT, entre otros.

Se brindé apoyo en la recepcién, escaneo y envio de forma electrdnica a Sede Central del Registro Mercantil de solicitud
de oficio asl mismo se entregé a los usuarios la documentacién solicitada, siendo estos solicitados por las siguientes
entidades:

+  Ministerio Publico

<+ Organismo Judicial

% IGSS

% Ministerio de Trabajo
< SAT, entre otros

e. Brindar apoyo técnico en control fisico o electrénico donde se establezcan los datos de los usuarios que realizan las
gestiones ante la Delegacién Departamental.

Se brindé apoyo con llevar controles electrénicos de las diferentes gestiones que se realizaron en la delegacién
departamental de Quetzaltenango:

= Sellevd controles electrénicos en libros de Excel, en donde se establecid el tipo de tramite que se realizé.

% Numero de expediente
% Nombre de la persona gue realiza la gestién

s Correo electrénico
< Ndmero de DPI

*

¢  Numero de teléfono.




Brindar apoyo técnico en control de los expedientes que recibe indicando el nimero de expediente; nombre de la
empresa, sociedad o auxiliar de comercio, fecha de presentacién de expediente, fecha de envio del expediente a Sede
Central, fecha de finalizacién del trémite y fecha de entrega del mismo.
% Se brindé apoyo con llevar hoja de Excel y control fisico donde se especificé los distintos datos de los
trdmites realizados por los usuarios esto incluye todos los datos solicitados en el inciso "E"

Brindar apoyo técnico en control del nimero de gufa fecha de traslado de la sede Departamental a Sede Central,
fecha de recepcién en Sede Central, monto pagado por el servicio, documentacion enviada por gula, Sede que traslada
la documentacién,

L7

% Se brind¢ apoyo con llevar un control en hojas de Excel donde se anoté el nimero de guia de envio y la
fecha en que fueron enviados los documentos a la Sede Central del Registro Mercantit.

Brindar apoyo técnico en asesorfa para la inscripcidn de los tramites registrales tanto via telefénica como
presencialmente,

o+

% Sebrindd apoyo con asesoria al usuario sobre trdmites de inscripcion tanto via telefénica come presencial.

v’ Asesoria via telefdnica de requisitos de tramites registrales como empresas, madificaciones,
clausuras, auxiliares, acciones, mandatos, sociedades entre otros.

v' Asesoria presencial al usuario de informacién de requisitos para efectuar tramites registrales, de
empresas, de modificaciones, clausuras, auxiliares, acciones, mandatos, sociedades entre otros.

v’ Asesorfa tanto presencial como telefénica de llenado de formularios de los diferentes tramites
registrales,

Brindar apoyo técnico en resolucién de problemas en el seguimiento de aprobacién de tramites registrales y posterior
a la aprobacidn.

.,

% Se brindé apoyo en dar seguimiento y resolucién de problemas en el seguimiento de aprobacién de
tramites registrales, siendo los siguientes:

v' Verificacidn de tramites registrales que no han sido asignados ya después de una fecha determinada.

v' Verificacién de trémites como razones y patentes para su correccion, emitidos con error por parte de
Sede Central,

v' Verificacidn de tramites solicitados por via correo electrénico ya que el pin de descarga no funciona,
entre los cuales estdn: patentes y razones

v’ Envio a Jefe de Coordinacién de Sedes, razones con error via Whatsapp a Sede Central para agilizar
tramite de correccion.

Brindar apoyo técnico en revisién de formularios previo a la recepeion en la delegacién v envié de fos mismos a sede
central,




% Se brindé apoyo con revisidn de formularios y documentacién adjunta de trdmites registrales previo a la

recepcién de los mismos en ia delegacién del Registro Mercantil, verificande lo siguiente:
¥ Comparacidn de datos personales del propietario o representante legal

v Concordancia de actividad econdica y nombre comercial de empresa o Sociedad.
¥ Verificacién y revisién del formulario cuidando que tenga la firma del propietario.

Chequeo de formulario en el caso que el propietario no sea firmante, verificar que tenga la huella

dactilar y venga debidamente autenticado por el notario con los timbres respectivos, firmados por un
testigo.

Revisién de que el expediente llene los requisitos necesarios para poder ser recibido enla delegacién,
como lo son formulario original y dos copias y DPI, documentos adicionales como patentes originales
y copia, denuncias, declaraciones juradas, actas y folder rojo oficio.

k. Otras actividades que le requiera |a autoridad superior del &rea para la cual presta sus serviclos.

Reunién con El Sefior Registrador el dia Lunes 15 agosto
Reunién con El Seflor Secretario, Jefa de Departamentales y Asesor de proyectos dia martes 16 de agosto
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Ja cqu elyn Karina Jacuelyn Kanma Ramos
Rule
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS

Nombre completo del conlratista

Sandra Raquel Robles Zapet

Unidad Ejecutora 102/Registro Mercantll General de 1a Reptiblica /Tecnologias de la

Lt el) Informacion
Melsnlf’o?:%dd ] Agosto de 2022 Nimero de Contrato RM-102-145-029-2022
Periodo di aclividades del: 01 de Agosto de 2022 al: 31 de Agosto de 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en la gestién de procesos administrativos del area,

o Se brindd apoyo en la efaboracién de oficios para dar seguimisnto a solicitudes y procesos intemos con las

diferenles secciones y dreas.

o Se brindo apoyo en la gestion de correvs electrénicos de los usuarios externes con respecto a sus diferentes

consultas.

o Se brindd apoyo en dar seguimiento a procesos intemos con los diferentes correos de usuarios internos.

o Se brindd apoyo en la recepcién de documentos administrativos y operativos dirigidos a la autoridad superior

del area de tecnologlas de la informacion.

o Se brind apoyo con la recepcién y entrega de documentos que se reciben para publicacién.

o Se brindd apoyo en |a elaboracitén de notas de aceptacion de servicios para procesos de pago a proveedores.

o Se brindd apoyo con la elaboracién de oficios en respuesta e informacion a las diferentes secciones y dreas.

o Se brindd apoyo con levar el control de nimero de oficios y dictdmenes.

b) Brindar apoyo técnico en la resolucion de dudas y consultas al usuario interno y externo sobre procesos

registrales.

o Se brindé apoyo con la atencion y servicio al usuario interno y externo de forma personalizada.

o Se brindé apoyo con recepcidn de boletas para validacion a usuarios externos quienes lo solicitaron.

o Se brindd apoyo a usuarios externos con las diferentes consultas e incidencias en la plataforma de sociedades
en ePortal.

o Se brindd apoyo en descargar documentos para enviar via correo a usuarios externos.




¢}

d}

6)

Se brindé apoyo con la impresion de diferenles documentos para entregar a usuarios externos.

Brindar apoyo técnico en creacién de hotas, carta y oficios que se requieran del drea.

=]

Se brind6 apoyo en la elaboracién de oficios para accesos de personal de nuevo ingreso y bajas de todos los accesos
electrénicos de las diferentes areas,

Se brindé apoyo en elaboracion de oficios para Ias diferentes areas y con respecto a los diversos procesos intemos
que existen y que surgen en ¢l Registro Mercantil.

Se brindé apoyo con la entrega de iedos los oficios y documentos para todas las areas y secciones gue asi requerian.

Se brindé apoyo con la elaboracién de solvencia administrativa para respaldo del Registro Mercantil de la Republica,
de contratistas dados de baja.

Brindar apoyo técnico en gestlén de documentos ¥ archivo de documentacién fisica del area.

o]

(o]

Se brind6 apoyo en sl archivo de documentos de mantenimiento de equipe de oficina arrendado.

Se brindé apoyo en la organizacidn y seguimiento de la documentacién fisica para control intemo del archivo del
drea de los diferentes documentos.

Se brind6 apoyo en 1a recepcién de reportes sobre mantenimiento técnico y/o soporte de equipo de oficina arrendado.

Se brindd apoyo en escaneo de documentos sobre mantenimiento técnico ylo soporte de equipo de oficina
arrendado.

Se brindé apoyo en sl escanes de oficios y notas correspondientes al area de tecnologias de la informacién con el
objetivo de contar con toda la documentacion que se maneja en el drea.

Se brind6 apoyo ¢on escaneo de memoriales para habilitacion de boletas de usuarios externos gue lo solicitan,

Se brindd apoyo en llevar un control del archivo de los documentos que provienen del Despacho Superior con el
objetivo de agilizar procesos internos,

Brindar apoyo técnico en monitoreo de tickets de soporte técnico y asistencia.

Brindar apoyo técnico en dosumentacion de eventos para adquisicién de productos y servicios tecnolégicos.

O

Se brindé apoyo en |a elaboracion de solicitud de dictamenes requeridos para la adquisicién de productos, equipc
yio servicios tecnoldgicos para el area.

Se brindé apoyo con la impresion de toda la documentacion necesaria para completar el proceso adquisitivo.

Se brindé apayo con la elaboracién de nota de asi como de la entrega respectiva de toda la documentacion al area
de Compras y Adquisiciones para continuar con el proceso adquisitivo.




g) Ofras actividades que requiera la Autoridad Superior del 4rea para la cual presta sus servicios.

o Se brindod apoyo con la recepcion de notas para informacion de seguimientos internos que provienen del
Despacho Supetrior.

o Se brndé apoyo en dar seguimiento a oficios para la respectiva resolucion, con &l objetivo que los
usuarios externos den continuidad a sus gestiones registrales,

o Se brindd apoyo en dar seguimisnto a los memoriales que los usuarios externos entregan en Despacho
para el proceso interno correspondiente en conjunto con el area de tecnologias de la informacion.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

- Nombre completo del NOE LEONARDO SAPON ROBLES
contratista
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102/REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA
REPUBLICA/SERVICIOS AL USUARIO

Mes y afio del Ndmero de
Bigre agosto 2022 Contrato ‘ RM-102-146-029-2022
Perioda de del: 1 DE AGOSTO DE 2022 al: ' 31 DE AGOSTO DE 2022 '
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

A. Brindar apoyo técnico en Ia recepcion de documentos sobre tramites
registrales de empresas, sociedades, auxillares de comercio, certificaciones y todo
acto mercantil.

* Se brind6é apoyo en la admisién de documentosfisicos para la inscripcién de:a)
Empresas individuales, copropiedad o de sociedades, como también sus
distintasModificaciones por:Cambio de nombre comercial, objeto, direcciones
comerciales y fiscales de personas individuales y de sociedades y Cancelacién de
empresas, b} auxiliares de comercio: Nombramientos y cancelacién, Mandatos y
revocatorias de mandatos, Asambleas extraordinarias y ordinarias, Aviso de emision
de acciones y Otros razonamientos de auxiliares, c¢) modificaciones de sociedades
respecto a: Clausulas de las escrituras constitutivasTraspasos de empresas,
Publicaciones de asambleas y de balances, Fusiones de sociedades, Disoluciones y
liquidacién desociedades y Oposiciones.

B. Brindar apoyo técnico en la entrega de documentos registrales de empresas,
sociedades,auxiliares de comercio, certificaciones y todo acto mercantil.

e Se brind6 apoyo en la entrega de razonamientosnombramientos y de escrituras de
sociedades, rechazos de documentos registrales de: Empresas, Sociedades,
Auxiliares y modificaciones.

¢+ Se brindé apoyo en la entrega de certificaciones:desplegados de auxiliares,
comerciantes, empresas, mandatos, copias certificadas, negativas de patentes y
negativas de denominacién social.

C. Brindar apoyo técnico en el asesoramiento a usuarios sobre tramites
registrales de empresas, sociedades, auxiliares de comercio, certificaciones y todo
actomercantil,

*  Se brindé apoyo asesorindole al usuario de los documentos que deben presentar
para los distintos tramites registrales,




o Sebrindé apoyo a los usuarios indicandoles los aranceles de los diferentes tramites
registrales que se solicitan.

e  Se brindé apoyo en el asesoramiento a los usuarios de los documentos que extiende
el 4rea de certificaciones,

D. Brindar apoyo técnico en la verificacion de documentos ingresados en
expedientes deempresas, sociedades, auxiliares de comercio, certificaciones y
todo actomercantil,

e  Se brindé apoyo verificando los formularios que estén llenados correctamente e
identificando al 4rea que corresponden para ser presentados en ventanillas de forma
fisica, plataforma de e-portal o eventanilla.

¢ Se brindé apoyo en la verificacién de los documentos que presenta el usuario
corresponden al tramite a realizar.

E. Brindar apoyo técnico en el escaneo de documentos de expedientes
registrales.

F. Brindar apoyo técnico en la impresion y entrega de patente y auxiliar de
comercio.

e Sebrindé apoyo en la entrega e impresién de las patentes de empresas y sociedades,
como también los distintos razonamientos de sociedades o auxiliares.

G. Brindar apoyo técnico en la emision de solicitud de certificaciones y
desplegados.

»  Sebrind6 apoyo en generar las solicitudes de certificaciones de los distintos reportes
siendo estos de: Empresas, comerciantes, auxiliares y sociedades, Negativas de
patentes, negativas de denominacion social.

H. Brindar apoyo técnico en asesoramiento al usuario como usar la plataforma
en linea de la institucién.

¢  Se brindé apoyo asesorandoles a los usuarios, en la manera correcta de llenar y
descargar las distintas solicitudesque se encuentran en las diferentes plataformas
del Registro Mercantil: la pagina web, eportal, e-razon, e-patentes, e-edictos,
solicitud de certificaciones, consulta en linea, y eventanilla,

I. Brindar apoyo técnico en orientar al usuario fisicamente al srea donde
corresponde el tramite a realizar.

e Se brindé apoyo al usuario indicandole el drea y departamento de donde darle
seguimiento a su respectivagestion




J. Otras actividades que le requiera la autoridad superior del 4rea para la cual

presta sus servicios.

*  Se brindé apoyo en la recepcién de solicitudes ingresadas desde la plataforma de e-
ventanillas, para la inscripcion de modificaciones de ampliacién de capital, cambio
de direcciones comercial y fiscal, factores, razonamientos de nombramientos y

escrituras, liquidadores.

*  Se brindé apoyo al usuario en entregarle pases para que se comunique y aclare
dudas con el operador del departamento que corresponde su tramite,
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIQS

TECNICOS
Nombre completo del contratista MYNOR GABRIEL TELLO QUICHE
B UNIDAD EJECUTORA 102/ REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA/AREA DE
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
Mﬁi::;_ﬁmoedel AGOSTO, 2022 Numero de Contrato RM-102-147-029-2022
Periodo de actividades del: 01 DE AGOSTOQ DE 2022 al: 31 DE AGOSTO DE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en realizar mantenimiento a equipos informaticos:
e Se brindd apoyo en la realizacion de mantenimiento de equipos informaticos en las
siguientes areas, departamentos y secciones:
1. Seccidn de Auxiliares de Comercio.
2. Seccion de Empresas.

b) Brindar apoye técnico en realizar instalacidn de hardware y software, configuracién de sistemas
operativos, configuracién de aplicativos del registro mercantil, configuracién de aplicativos de
oficina, antivirus, instalacién y configuracion de impresoras y periféricos:

» Se brindd apoyo en el monitoreo de sensores de la herramienta de monitoreo de red
PRTG

* Se brindd apoyo en el escaneo de posible amenaza de virus a la infraestructura de
servidores a través de la consola de Administracidn de Eset Antivirus.

¢) Brindar apoyo técnico y asesorfa que sean requeridas por el Registrador Mercantil General de la
Republica:

¢ Se brind6 apoyo en actualizacion de nombre de las autoridades en la pagina de la
Institucidn dentro del portal de Registro Mercantil.

¢ Se brind6 apoyo en actualizacion de vista en la pagina de Solicitudes dentro del portal de
Registro Mercantil,

d) Brindar apoyo técnico en configuracién de servidores virtualizados:

e Se brindd apoyo en la revisién de cuota de almacenamiento de los servidores virtuales
alojados en el host de virtualizacion.

* Se brindé apoyo en migracién de maquinas virtuales Windows 7 Cliente5 para trabajo en
casa a servidor XCP-ng-host1.

¢ Se brind6 apoyo en migracién de maquinas virtuales Windows 7 Cliente6 para trabajo en
casa a servidor XCP-ng-host2.

¢ Se brind6 apoyo en migracién de maquinas virtuales Windows 7 Cliente7 para trabajo en
casa a servidor XCP-ng-host1.

¢ Se brindd apoyo en migracién de maguinas virtuales Windows 7 Cliente8 para trabajo en
casa a servidor XCP-ng-host2.

* Se apoyd en migracidn de maquina virtual CasandraClon a servidor XCP-ng-host1.




e) Brindar apoyo técnico en configuracién de politicas de firewall:

e Se brindo apoyo en la creacién de regla de NAT de firewall Sophos de IP publica Claro
190.56.0.163 a servidor local www.registromercantil.gob.gt.

o Se brindé apoyo en la creacién de regla de NAT de firewall Sophos de IP publica Claro
190.56.0.164 a servidor local servicios.registromercantil.gob.gt.

e Se brind6 apoyo en la creacién de regla de NAT de firewall Sophos de IP publica Claro
190.56.0.165 a servidor local ecerti.registromercantil.goh.gt.

e Se brindé apoyo en la creacién de regla de NAT de firewall Sophos de IP publica Claro
190.56.0.166 a servidor local eportal.registromercantil.gob.gt.

e Se brindé apoyo en la creacién de regla de NAT de firewall Sophos de IP publica Claro
190.56.0.167 a servidor local mailrm.registromercantil.gob.gt.

o Se brindé apoyo en la creacién de regla de NAT de firewall Sophos de IP publica Claro
190.56.0.167 a servidor local econsultas.registromercantil.gob.gt.

e Se brindé apoyo en la actualizacién de reglas de WAF en firewalt Sophos para aplicaciones
web de Registro Mercantil.

f) Brindar apoyo técnico en configuracién de correo electrénico:

o Se brind6 apoyo en el analisis de la cuota de disco de los usuarios del servidor virtual de
correo electrénico.

g) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea en la cual presta servicios:
1. Se brindé apoyo en actualizar Diagramas de la estructura de telecomunicaciones del Registro
Mercantil.
2. Se brindd apoyo en el Disefio adaptado a la proyeccidn de mejoras de las telecomunicaciones
y del centro de datos del Registro Mercantil.
3. Se brindé apoyo en participacién en Reuniones técnicas.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombrg completo del

A JULICQ ALFREDO AGUILAR MAYORGA

UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GEWERAL OE LA REPUBLICA /

L e e DEPARTAMENTO LEGAL

Hes y ano del AGOSTQ DE 2022 Hamero de Contrato RM-102-148-029-2022
Informe
Pericdo de del B ]
actividades . 01 DE A0STO DE 2022 al: 31 DE AGOSTO DE 2022 ‘

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo profesional en el analisis juridico y procesal de fa cédula de notificacién de procesos judiciales y
resoluciones que se presentan para luego de la ubicacion de sus antecedentes se proceda a realizar la actitud
procesal oportuna,

* Se brindé apoyo profesicnal al Registrador Mercantil estudiando y tomando la posicion juridica pertinente segin
las notificaciones de las distintas judicaturas.

b) Brindar apoyo profesional en la recepcion y revision de los distintos despachos u oficios dirigidos por drganocs
jurisdiccionales al Registro Mercantil General de la Republica o cualquiera de sus registradores, para su asignacién
a asesores y diligenciamiento de los informes o avisos que deban enviarse a las sedes jurisdiccionales.

* Se brindé apoyo profesional supervisando la implementacion del proceso interno de recepcion de despachos
judiciales.

" Se brindo apoyo profesional analizando la legalidad vy posibilidad registral de los despachos dictados.

¢} Brindar apoye profesional en la elaboracion verbal o escrita de dictdmenes, documentos, opiniones y consultas
requeridas por el Registrador Mercantil General de la Republica

* 8e brindé apoyo profesional revisando las calificaciones a distintos rechazos de operaciones en los distintos
casos que se solicitaron.

d) Brindar apoyo profesional en comunicacién, participacidén en reuniones e interaccion con personas individuales,
juridicas de area publica o privada respecto de temas relacionados con la actividad registral.

* Se brindd apoyo profesional participando en reuniones junto a personeros del Viceministerio de la Microempresa,
Pequefia y Mediana Empresa del Ministerio de Economia y de ofras dependencias gubernativas, emitisndo ¥
revisando los documentos requeridos para el efecto.

* Se brindé apoyo profesional prestando atencién a usuarios y Notarios por trémites o consultas de expedientes en
el Registro Mercantil.

e) Brindar apoyo profesional en la preparacion, elaboracién, direccion y procuracion y presentacién de escritos,
denuncias, memoriales, y cualquier tipo de documentacion necesaria ante los 6rganos estatales que se requiera
dentro de las actividades cotidianas del Registro Mercantil General de la Repiiblica.

* 8e brindé apoyo profesional evacuando informes circunstanciados, audiencias ¢ prenunciamientos requeridos al
Registro Mercantil por fos distintos drganos jurisdiccionales.

f) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios

* Se brindd apoyo profesional capacitando dentro y fuera de la institucion impartiendo charlas sobre temas
mercantiles.

* Se brindo apoyé profesional al Registrador Mercantil revisando leyes y proyectos relacionados con ia actividad del
Registro Mercantil,
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista LUCRECIA ARANGO ZIMERIL
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO LEGAL
hes y afio del -
AGOSTO DE 2022 Numero de Contrato RM-102-149-029-2022
Informe B
Periodo de actlvidades del; 1 DE AGOSTO DE 2022 ahl 31 DE AGOSTO DE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

"a. Brindar apoyo profesional en fa calificacion de expedientes fisicos y efectrénicos correspondientes a sociedades mercantiles,
auxiliares de comercio y empresas mercantifes y los demds actos mercantiles afectos a inscripcién mercantil registral”.

*Se brindé apoyo profesional en la calificacién de expedientes fisicos consistentes en modificaciones de sociedades
mercantiles correspondientes a; disolucién, reduccién de capital, fusion por absorcidén y fusién por creacién.

*Se brindé apoyo profesional en la emisidn de opiniones juridicas sobre consultas realizadas por |a seccidn de Awxiliares de
Comercio relacionadas a: cancelacion de avisos de emisidn de acciones.

*Se brindd apoyo profesional en la emisidn de opiniones juridicas sobre consultas realizadas por la seccién de Empresas
relacionadas a: inscripcion de empresas mercantiles,

"b. Brindar apoyo profesional en la atencion a notarios y usuarios en general”,

*Se brindo apoyo profesional en la atencién a usuarios en general en forma personal sobre inscripciones de modificaciones
sociales.

*Se brindd apoyo profesional en la atencidn a notarios via telefdnica sobre expedientes en tramite.

*Se brindé apoyo profesional en la atencién a usuarios en general via tetefénica sobre inscripciones de empresas mercantiles.

"¢, Brindar apoyo profesional en la elaboracion de dictdmenes y consultas requeridos por el Registrador Mercantil General de
la Republica”.

*Se brindé apoyo profesional en la emisidn de opiniones juridicas relacionadoes con inscripciones de modificacion social.
*Se brindd apoyo profesional en la emision de dictamenes juridicos sobre la aplicacion de normas de caricter mercantil.

"d. Brindar apoyo profesional en la cafificacion de las érdenes enviadas al Registrador Mercantil General de fa Republica por
los distintos drganos jurisdiccionales”.

*Se brindo apoyo profesional en la calificacién de certificacion judicial y despachos judiciales en donde los distintos drganos
jurisdiccionales ordenan al Registrador Mercantil de la Republica anotar la prérroga del plazo de |a liquidacién.

*Se brindd apoyo profesional en la calificacidn de certificacion judicial y despachos judiciales en donde los distintos érganos
jurisdiccionales ordenan al Registrador Mercantil de la Republica anotar el embargo con cardcter de intervencion.




“e, Brindar apoyo profesional en Notificar notarialmente las resoluciones emitidas por el Registrador Mercantil que se requiera
que sean notiffcadas”.

*Se brindd apoyo profesional en la notificacién notarial de las resoluciones de tramite de oposicidn a la inscripcidn de
sociedad mercantil, en la gue se declare sin lugar la misma.

*Se brindd apoyo profesional en la notificacion notarial de las resoluciones para solicitud de fianza para lainscripcion de
sucursal de sociedad extranjera por plazo indefinido.

“f. Otras actividades que le requiera la autoridod superior del drea para la cual presta sus servicios”.

*Se brindd apoyo profesional en (a calificacién de expedientes asignados en linea relacionados a cancelacidn e inscripcion de
aviso de emision de acclones por reduccidn de capital.

*Se brindé apoyo profesional en la calificacién de expedientes asignados en linea referentes a la procedencia de objeto de
empresa mercantil.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS PROFESIONALES

Nombre completo del contratista

RENE ALEJANDRO ARGUETA REYNQSC

Dependencia

UNIDAD EJECUTORA102 /REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA /DEPARTAMENTO
DE OPERACIONES REGISTRALES/DEPARTAMENTO DE SERVICIOS AL USUARIO

Melsn}';:fede' AGOSTO 2022 Nimero de Contrato RM-102-152-029-2022
Periodo deactividades del: 1 DE AGOSTO DE 2022 al 31 DE AGOSTO DE 2022

ACTIVIDADESREALIZADAS

a. Brindar apoyo profesional en la recepcidn de documentos;

i. Se brindd apoyo profesionalmente en el ingreso de expedientes de inscripcién y cancelacion

de Auxiliares de Comercio;

ii. Se brindd apoyo profesionalmente en el ingreso de expedientes de modificaciones de

sociedades por medio de escritura publica;

ili. Se brindd apoyo profesionalmente en el ingreso de Certificaciones.

b. Brindar apoyo profesional en la entrega de documentos;

i. Se brindd apoyo profesionalmente en la entrega de razones de inscripcion de modificaciones

de sociedades por medio de escritura publica.

ii. Se brindd apoyo profesionalmente en la entrega de certificaciones ya elaboradas.
c. Brindar apoyo profesional en el asesoramiento a usuarios sobre tramites registrales;
i. Se brindé apoyo profesionalmente en asesorar a los usuarios en la utilizacién de los portales

electrénicos;

ii. Se brindo apoyo profesionalmente en asesorar a los usuarios para el llenado de formularios;
iiil. Se brindo apoyo profesionalmente en asesorar a los usuarios acerca de los criterios

registrales utilizados en el Registro Mercantil.

d. Brindar apoyo profesional en la verificacién de documentos ingresados por medios electronicos;
i. Se brindd apoyo profesionalmente en la verificacion de documentos ingresados a través del

portal electrénico “e-portal”.

S@ o

Brindar apoyo profesional en la gestién de expedientes;
Brindar apoyo profesional en el envio de documentos a la seccidn de Archivo General y Escaneo;
Brindar apoyo profesional en la elaboracion de informes de verificacién de desempefio;

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre complete del contratista FLOR DE MAR(A BOCH SIAN
Depandencla UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA /
DEPARTAMENTO LEGAL
RS AGOSTO DE 2022 Némero de Contrato RM-102-153-029-2022
informe
Periodo de actlvidades del: 01 DE AGOSTO DE 2022 al: 31 DE AGOSTO DE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

"a. Brindar apoyo profesional en la calificacién de expedientes fisicos y electronicos correspondientes a
sociedades mercantiles, auxiliares de comercio y empresas mercantiles y los demads actos mercantiles
afectos a inscripcidon mercantil registral”.

* Se brindd apoyo profesional en la calificacién de expedientes fisicos consistentes en modificaciones
de soctedades mercantiles correspondientes a: fusion por absorcién, traspaso de empresas,
modificacion de aumento de capital, transformacién de sociedades mercantiles.

* Se apoyo profesional en la emisién de opinién juridica sobre consultas realizadas por la seccidn de
auxiliares de comercio en relacion a: cancelacion de aviso de emision de acciones, inscripcién de
nombramiento de auxiliares de comercio que tiene bloqueo judicial.

"b. Brindar apoyo profesional en la atencién a notarios y usuarios en general”.

*Se brindd apoyo profesional en la atencidn a usuarios via telefénica sobre consuita de expedientes
rechazados.

*Se brindd apoyé profesional en la atencidn a notarios de forma presencial sobre procedimientos y
tramites del registro mercantil.

"c. Brindar apoyo profesional en la elaboracidn de dictamenes y consultas requeridos por el Registrador
Mercantil General de la Republica”.

* Se brindé apoyo profesionalmente en la emisién de opinidn juridica y anélisis de expedientes
rechazados.

* Se brindé apoyo profesional en emitir opinién juridica y analisis de expedientes que han sido
trasladados por los operadores en consulta.

"d. Brindar apoyo profesional en la calificacién de las érdenes enviadas al Registrador Mercantil General
de la Republica por los distintos érganos jurisdiccionales”.

*Se brind6 apoyo profesional en la calificacién de las érdenes enviadas al Registrador Mercantil General
de |la Republica por los distintos 6rganos jurisdiccional es relacionadas a: anotacion de demanda sobre
sociedades mercantiles y empresas mercantiles.




"e, Brindar apoyo profesional en notificar notarialmente las resoluciones emitidas por el Registrador

Mercantil que se requiera que sean notificadas”.

*Se brindé apoyo profesional en notificar notarialmente las resoluciones de trdmite de la inscripcion de

sucursales de sociedades extranjeras con plazo dos afios.

*Se brindé apoyo profesional en notificar notarialmente las resoluciones de tramite, en la que se
declare con lugar la inscripcién de sucursales de sociedades extranjeras con plazo indefinido.

" QOtras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios”.

*Se brindé apoyo profesional en analizar los expedientes en el cual los usuarios no estdn de acuerdo

con los criterios registrales de esta institucién.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADESPOR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista R CARMEN GABRIELA CONTRERAS ALFARO
Dependencia Unidad Ejecutora 102/ Registro Mercantil General de la Repiblica /Sociedades Nuevas
L2337 0 1] AGOSTO 2022 Nitmero de Contrato RM-(02-154-029-2022
Infonme
Perfodo de actividades del: 01 de Agosto 2022 al: 31 de Agosio 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS
A. Brindar apoyo profesional en la calificacion juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de

inscripcién de sociedades mercantll nuevas locales,

Se brindé apoyo al examinar, inspeccionar y determinar la procedencia juridica y técnica del expediente
completo para otorgar la calificacién juridica concemiente a testimonios escrituras sociales mercantiles
nuevas, en formato fisico y electrénico.

Se brindd apoyo en el estudio de escrituras complementarias presentadas, para determinar si se relacionan
y subsanan los previos sefialados en los rechazos anteriores, para la de sociedades nuevas.

Se brindé apoyo en expedir la calificacion juridica de los expedientes a efecto de que continuen el tramite a
la siguiente fase administrativa.

Brindar apoyo profesional en la calificacién Juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de
inscripcién de primer/primeros auxiliar/es de comercio de socledades mercantiles nuevas locales.

Se brindd apoyo en la comparacion y examen de actas notariales de nombramiento de los auxiliares de
comercio que ostentan la representacion legal de sociedades nuevas fisicas y electronicas, confirmando
sontengan los elementos juridicos establecidos en la ley y se relacionen con fa escritura social.

Se brindé apoyo en calificar que los datos de los formularios de expedientes fisicos y electrénicos de
sociedades nuevas sea pertinente para |a inscripcion, sefialando correcciones cuando fue necesario.

Se brindé apoyo emitiendo la calificacion juridica consecuente,

Brindar apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de
inscripcién de primer/ primeras empresalsas mercantiles de sociedades nuevas locales.

Se brindé apoyo en la verificacion de los términos necesarios para que la actividad de la empresa se ajuste
a lo establecido en los criterios registrales de inscripcion de empresas,

Se brindd apoyo en la calificacion de la congruencia del capital de la empresa mercantil nueva.

Se brind6 apoyo al proscribir la calificacidn juridica oportuna para que el expediente fisico o electrénico
continlie a la siguiente fase.

Brindar apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electronicas de
acreditacion de bienes registrales y prorroga a la acreditacion de bienes registrales.

Se brindé apoyo determinando si la acreditacion de los bienes inmuebles aportados, coinciden en escritura
social inscrita y los datos registrales correspondientes.

Se brindé apoyo en calificar los documentos registrales concernientes a la acreditacién de los bienes
inmuebles son congruentes con escritura social.

Se brindé apoyo en la revisién de memoriales ingresados de prérroga solicitados, determinando si el plazo
es procedente.




[ E. Brindar apoyo profesional en calificacién juridica de solicitudes fisicas de inscripcién definitiva que
contenga aportacién de blenes registrales

s Se brindd apoyo determinando que las solicitudes son pertinentes de conformidad a 1a ley.

+ Se brindé apoyo redactando la anotacion dentro del sistema la acreditacion de los bienes registrables.
Se brindé apoyo emitiendo calificacion favorable acorde a la anotacion de los bienes registrales inmuebles
de las sociedades mercantiles nuevas y rechazando en los casos que no fuera procedente.

F. Brindar apoyo profesional en atencion a usuarios y Notarios de forma presencial o electrénica en
relacion a dudas registrales generales y especificas por rechazos realizados.

» Se brindé apoyo aclarando consultas telefonicas técnicas y juridicas por calificaciones emitidas en los
expedientes.

« Se brindé apoyo atendiendo a los notarios y usuarios en cuanto a consultas de expedientes sociedades
mercantiles nuevas.

+ Se brindé apoyo atendiendo a los notarios y usuarios cuando requirieron explicacion relacionada con las
sociedades de emprendimiento y otras dudas técnicas relacionadas.

G. Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios.

e Sebrindé apoyo informando cambios necesarios para la optimizacién constante de la nueva plataforma
para calificacion de sociedades electrénicas E-PORTAL.

« Se brindé apoyo instruyendo a los nuevos asesores en el aprendizaje de las herramientas para la
calificacion.

e Se brindd apoyo resolviendo preguntas y consultas de seguimiento a expedientes por medio de correo
institucional.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADESPOR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista MARCELO GIOVANNI DELGADD SAMAYOA

Unidad Ejecutora 102/ Registro Mercantil General de la Reptiblica/ o

Dependencia .
P Departamento de Operaciones Registrales/ Departamento Legal
hes yiafio iy Agosto 2022 Nudmero de Contrato RM-102-155-025-2022
Informe
Periodo de actividades del: 1 de Aposto 2022 al: 31 de Agosto 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

a. Brindar apoyo profesional en la calificacién de expedientes fisicos y electrénicos correspondientes a
sociedades mercantiles, auxiliares de comercio y empresas mercantiles y los demas actos mercantiles
afectos a inscripcion mercantil registral;
» Se brindé apoyo profesional en calificar expedientes de aumento de capital de sociedades,
verificando que se cumplan con los requisitos que indica la ley,
* Se brindd apoyo profesional en calificar expedientes de modificacion de domicilio,
denominacion y objeto en sociedades andnimas.
¢ Se brindo apoyo profesional emitiendo la calificacién juridica correspondiente si la solicitud
cumplia con todos los requisitos legales aprobando o indicando que debia corregirse en la
misma.
b. Brindar apoyo profesional en la atencién a notarios y usuarios en general;
¢ Se brindé apoyo profesional en la atencién a notarios de forma presencial con consultas sobre
tramites registrales,
¢ Se brindé apoyo profesional atendiendo las consultas especificas de notarios sobre dudas
respecto a solicitudes y tramites ante el Registro mercantil,
* Se brindo apoyo profesional ampliando informacién sobre calificaciones emitidas a los usuarios
y notarios.
¢. Brindar apoyo profesional en la elaboracion de dictamenes y consultas requeridos por el Registrador
Mercantil General de la Republica;
* Se brindd apoyo profesional en la revision juridica conforme las consultas requeridas por el
Registrador Mercantil.
* Se brindd apoyo profesional presentando al Registrador Mercantil General de la Replblica el
producto de las consultas y [os dictamenes.
d. Brindar apoyo profesional en la calificacion de 6rdenes enviadas al Registrador Mercantil General de
la Republica por los distintos 6rganos jurisdiccionales;
s Se brindo apoyo profesional revisando las érdenes recibidas de los érganos jurisdiccionales.
* Se brindé apoyo profesional analizando cual debian ser las acciones para cumplir con las
6rdenes recibidas.

* Se brindé apoyo profesional recomendando al Registrador Mercantil General de la Republica
los pasos a seguir para dar cumplimiento.




e. Brindar apoyo profesional en notificar notarialmente las resoluciones emitidas por el Registrador
Mercantil que se requiera que sean notificadas;
« Se brind6 apoyo profesional verificando juridicamente que las resoluciones cumplan con los
requisitos de ley.
« Se brindé apoyo profesional notificando las resoluciones emitidas por el Registrador Mercantil

f. Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios.
+ Se brindé apoyo profesional brindando opinién juridica sobre consultas remitidas por el
departamento de auxiliares de comercio.
o Sebrindé apoyo profesional brindando opinién juridica sobre consultas remitidas referentes a
empresas mercantiles
e Se brindé apoyo profesional brindando opinién juridica sobre consultas remitidas referentes a
avisos de emisién de acciones.
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INFORME MENSHAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completa del contratista LEDA GILDA ALICIA ECHEVERRIA BARILLAS DE GRANADOS
Benenad o 102/REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA/DEPARTAMENTO
LEGAL
Mes v iRl AGOSTO DE 2022 Numero de G RM 5
Informe umero de Contrato -102-157-029-2022
Periodo de actividades del: 1 DE AGOSTO DE 2022 al: 31 DE AGOSTO DE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

a. Brindar apoyo profesional en la caiificacién de expedientes fisicos y electrénicos correspondientes a sociedades mercantiles,
auxiliares de comercio y empresas mercantiles y los demds actos mercantiles afectos a inscripcion mercantil registral”,

* Se brindé apoyo en la calificacién de expedientes fisicos y electrénicos relacionados con modificaciones de sociedades, por
aumento de capital, cambio de domicilio, objeto, denominacién, nombre comercial, fusidn y transformacion, reduccion de
capital, disolucién y liguidacion de sociedades

* Se brindd apoyo en la calificacidn de expedientes fisicos y electrénicos en los que se solicité fa inscripeion y cancelacion de
auxiliares de comercio, mandatos, revocatoria de mandatos, inscripcion y cancelacién de avisos de emisién de acciones,
asambleas y empresos.

b. Brindar apoyo profesional en la atencién a notarios y usuarios en general®.

* Se brindd apoyo en forma presencial, virtual y telefénica, a notarios que efectian consultas sobre expedientes presentados por
ellos cuya inscripeidn ha sido denegada.

* Se brindd apoyo en la atencién presencial, virtual v telefénica a usuarios en general, sobre fos tramites y requisitos de las
inscripciones que se efectuan en el Registro Mercantil

* Se brindd apoyo a los asesores del Departamento Legal para la resolucién de casos especificas, en lo personal o en reuniones
convocadas para el efecto.

<. Brindar apoyo profesional en la elaboracién de dictdmenes y consultas requeridas por el Registrador Mercantil General de la
Repiblica".

* Se brindé apoyo al Registrador Mercantil, emitiendo opiniones sobre diferentes consultas que le formulan notarios y usuarios,
o diferentes instituciones publicas o privadas

* Se brindd apoyo ol Registrador Mercantil emitiendo opiniones relacionadas con las solicitudes de devolucion de honorarios o su
aplicacién a otros casos simifares que el solicitante presente, en los casos en que las inscripciones fueron denegadas y los
motivos de la denegatoria son insubsanables

* Se brindd apoyo al Registrador Mercantil en la emisién de opiniones solicitadas por el Ministerio de Economia y otras
instituciones del Estado

d. Brindar apoyo profesional en la atencién de las notificaciones y ordenes enviadas al Registrador Mercantil General de lo
Republica por los distintos drganos jurisdiccionales"

¥ Se brindd apoyo, atendiendo las notificaciones efectuadas al Registrador Mercantil General de la Raptblica por los diferentes
tribunales de la republica

* Se brindd apoyo en el andlisis de las resoluciones y Srdenes judiciales notificadas al Registrador Mercantil General de la
Republica

e. Brindar apoyo profesional en el control de ingreso de las notificaciones efectuadas por los notificadores de distintos érganos
Jjurisdiccionales
*Se brindd apoyo en el control de ingreso de las notificaciones efectuadas por los notificadores de distintos 6rganos
jurisdiccionales, informando af Registrador Mercantil General de la Republica

f) Otras actividades que le requiera la autoridad superior def drea para la cual presta sus servicios,

* Se brindo apoyo af Registrador Mercantil elaborando los informes requeridos por la Unidad de Acceso a ko informacion pablica
del Ministerio de Economia

* Se brindd apoyo al Registrador Mercantil disertando virtuaimente, a solicitud del Instituto de Derecho Notarial, sobre Criterios
del Registro Mercantil y los Ser;v.‘c;m-a resta.

* Se brinde apovo af Registradar Mercantil en reunionpas ebradas en su despacho, para tratar sobre los blogueos
administrativos que soljcitan los usuarios o notarios y servicios en linea

*Se brindé apoyo al Refistrador Mercantil en reunicn parca\Q‘ andlisis de la implementacion del servicio de notificaciones
electrénicas sobre log movimientos de las sociedades, a los ususq:’os que guieran utilizarlo, pagando por dicho servicio
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista MARIA ANALY FRANCC VASQUEZ

UNIDAD EJECUTORA 102/ REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA /

Dependencia DEPARTAMENTO DE SERVICIOS AL USUARIO
Rieeiu AGOSTO 2022 Niimero de Contrata RM-102-158-029-2022
Informe
Periodo de actividades del; 01 DE AGOSTO 2022 al: 31 DE AGOSTO 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

a. Brindar apoyo profesional en el asesocramiento a usuarios sobre tramites registrales.

¢ Se brindé apoyo asesorando via telefénica a usuarios resolviendo dudas técnicas juridicas sobre los
procesos que se realizan en el Registro Mercantil.

e Se brind6 apoyo asesorando via telefdnica, sobre inscripciones de empresas y comerciantes individuales,
sociedades mercantiles nuevas, auxiliares de Comercio y mandatos.

e Se abrindo apoyo via telefonica explicando a los usuarios como subsanar rechazos.

e Se brindd apoyo en la asesoria via telefdnica, sobre los cddigos de pago en la agencia Banrural, segtn
arancel del Registro Mercantil.

¢ Se brindd apoyo asesorando a los usuarios a subsanar rechazos hechos por los operadores.

¢ Se brindd apoyo en el asesoramiento via telefdnica, explicando a los usuarios la diferencia entre una
Sociedad y una Empresa Mercantil.

¢ Se brindé apoyo en asesoramiento a usuarios via telefénica, explicando como solicitar certificaciones en
linea.

e Se brindd apoyo en el asesoramiento a los usuarios via telefénica respecto al proceso de modificacién de
cambio de direccién fiscal y comercial, la diferencia que hay entre las mismas cuando la direccién le
pertenece a la sociedad o a una empresa individual,

b. Brindar apoyo profesional en el seguimiento a trdmites presentados por los usuarios,

¢ Se brindé apoyo dando seguimeinto a diferentes procesos de inscripcion de auxiliares de comercio.

e Se brindé apoyo dando seguimiento a los diferentes procesos de cancelacidn, auxiliares, mandatos.

* Se brindé apoyo dando seguimiento a los diferentes procesos de modificacién de empresas y sociedades.

» Se brind6 apoyo dédndole seguimiento a las certificaciones solicitadas por usuarios en el Registro Mercantil.

c. Brindar apoyo profesional en el traslado de llamadas a los diferentes Departamentos y Secciones del




Registro Mercantil.

Se brindd apoyo en el traslado de llamadas a diferentes dreas del Registro Mercantil.
Se brindé apoyo indicando horarios de atencién y ubicaciones en las diferentes sedes departamentales del
Registro Mercantil.

Se brindé apoyo indicando los nidmeros telefénicos de sede zona 10 y de las delegaciones
departamentales.

Brindar apoyo profesional en el asesoramiento al usuario de cémo utilizar las plataformas enlinea dela
institucién.

Se brindé apoyo en asesoramiento telefénico a usuarios indicdndoles como ingresar a las paginas oficiales
para hacer tramites registrales y en que pagina encuentra cada uno de los tramites segtn sea el caso,

Se brindé apoyo via telefénica explicdndoles a fos usuarios como deben habilitar electrénicamente los
libros exigidos en Ley.,

Se brindé apoyo via telefénica, informande a los usuarios como solicitar en linea las diferentes
certificaciones que extiende el Registro Mercantil.

Otras actlvidades que le requiera la autoridad superior del drea en la cual presta sus servicios.

e
@ Hombra: biark Anely Franca Vsquer 7 Num:34193
Emitidty pot: 58 CAT

Thjnedin Mashono
— - . E"ﬁfﬁ‘[gﬂfﬁi il-\'n;eda
=y nlr Al [3=Luit il 1t
. ) SERIMNUMEER-IDCG
MARIA ANALY FRANCO VASQUEZ Luisa Antoniota  BEglesn.sea s
. D‘EM? ;ﬂ‘éé‘[ﬁ:]m!?;uq‘“: lml :‘:Ihﬁ}'-l?ﬁ
£ wra e € '
Tejeda Pacheco &ty i oo
Razda; Sl?l\r l st clo msla documanin
Vo.Bo. i A——

LUISA ANTONIETA TEJEDA
PACHECO

Firmado digitalmente por:; DIEGO
JOSE MONTENEGRO LOPEZ
Fecha y hora; 19.08.2022
15:13:17



{NFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES PGR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista LIDIA MARIA HERNANDEZ VILLATORO
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA i
DEPARTAMENTCO LEGAL
Mesy affo de] AGOSTO DE 2022 hmero de Contrato RM-102-159-029-2022
Informe
Perfodo de actividades del; 01 DE AGOSTO DE 2022 al: 31 DE AGOSTO DE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

"a. Brindar apoyo profesional en la calificacidn de expedientes fisicos y electrénicos correspondientes a
sociedades mercantiles, auxiliares de comercio y empresas mercantites y los demds actos mercantiles
afectos ainscripcién mercantil registral”.

* Se brindé apoyo profesional en la calificacién de expedientes de modificaciones de sociedades
mercantiles ya inscritas correspondientes a: cambio de domicilio, modificacién de denominacion,
integracién del pacto social, modificacion de cldusulas varias.

*Se brindd apoyo en la calificacién de testimonio de las escrituras de modificacién de sociedades
carrespondientes a fusidn por absorcién de sociedades anénimas.

“b. Brindar apoyo profesional en la atencién a notarios y usuarios en general”,

* Se brindo apoyd profesional en la atencién a usuarios por consultas especificas de rechazo de
expedientes de aumento de capital.

*Se brindd apoyd profesional en la atencidn a notarios de forma presencial sobre procedimientos de
disolucion y liquidacién de sociedades mercantil,

"c. Brindar apoyo profesional en la elaboracién de dictdmenes y consultas requeridos por el Registrador
Mercantil General de la Republica”.

*Se apoyo profesionalmente en emitir opinidn juridica sobre casos de aportaciones a sociedades
mercantiles y en casos varios.

* Se brindéd apoyo profesional en emitir opinién juridica y analisis de expedientes que han sido
trasladados por los operadores en consulta,

"d. Brindar apoyo profesional en la calificacién de las 6rdenes enviadas al Registrador Mercantil General
de la Republica por los distintos érganos jurisdiccionales”,

*Se apoy6 profesionalmente en la calificacién de consultas sobre despachos judiciales anotados.

*Se brindd apoyo profesional en la calificacion de las érdenes enviadas al Registrador Mercantil General
de la Republica por los distintos drganos jurisdiccional es relacionadas a: anotacion de demanda sobre
sociedades mercantiles y empresas mercantiles.




"a. Brindar apoyo profesional en notificar notarialmente las resoluciones emitidas por el Registrador
Mercantil que se requiera que sean notificadas”.

*Se apoyd profesionalmente en la calificacion a las érdenes enviadas al Registrador Mercantil General de
ja Republica relacionados a: anotacién de embargo de empresas mercantiles y levantamiento de
medidas.

*Se brindé apoyo profesional en notificar notarialmente las resoluciones de trémite de la inscripcién de
sucursales de sociedades extranjeras con plazo dos afios.

“f, Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios”.
*Se apoyé profesionalmente en emitir opinién juridica sobre ampliacién de objeto y cambio de nombre
comercial de empresas mercantiles.

*Se apoyd profesionalmente en emitir opinién juridica sobre cancelacion de auxiliares de comercio.

St
Hombre: LIDLA MARIA HERMAHDEZ VILLATORG
@ Emitido por: 5B CAY Fimado digikalmenks

RObertO pR:;nbeﬂanml:loswthsz

. OH: cn=Roberio Horach
LICDA. UIDIA MARIA HERNANDEZ VILLATORO Horacio Hson -G “Gumends
‘ SANChEZ o oulortese

Ubleaehon:

Roca Fecha:2022-08-19

150500

Vo.Bo.

LIC. ROBERTO HORACIO SANCHEZ ROCA

Firmado digitalmente por: DIEGO
JOSE MONTENEGRO LOPEZ
Fecha y hora: 19.08.2022
15:13:10



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS PROFESIONALES

Nombre completo del contratista

OLGA MARINA PINZON MARTINEZ DE CASTRO

UNIDAD EJECUTORA 102/REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA

Ll REPUBLICA/DEPARTAMENTO DE SERVICIOS AL USUARIO
e s AGOSTO, 2022 Niimero de Contrato RM-102-160-029-2022
Periodo de actividades | del; 01 DE AGOSTO DE 2022 al: | 31 DE AGOSTO DE 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS

BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN LA RECEPCION DE DOCUMENTOS SOBRE TRAMITES REGISTRALES
DE EMPRESAS, SOCIEDADES, AUXILIARES DE COMERCIO, CERTIFICACIONES Y TODO ACTO MERCANTIL.
Se brindé apoyo en la recepcidn de solicitudes de inscripcion de primer auxiliar de sociedad, inscripcién
de agentes distribuidores y representantes, inscripcién de auxiliar de comercio Y liquidador.

Se brindé apoyo en la admisién de reingreso por correccién de auxiliares de comercio.

Se brindé apoyo en ta recepcidn de solicitudes de inscripeion de otros razonamientos de auxiliares,
inscripcién de prorrogas por orden judicial, inscripcion de despachos judiciales de auxiliares.

Se brindd apoyo en la recepcion de solicitudes de cancelacién de nombramientos de auxiliares.

BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS REGISTRALES DE EMPRESAS,
SOCIEDADES, AUXILIARES DE COMERCIO, CERTIFICACIONES Y TODO ACTO MERCANTIL.

Se brindé apoyo en la entrega de razones de segundos razonamientos de nombramientos de auxiliares.
Se brindo apoyo en la entrega de rechazos de trimites de empresas nuevas, sociedades, mandatos y
acciones,

BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN EL ASESORAMIENTO A USUARIOS SOBRE TRAMITES REGISTRALES
DE EMPRESAS, SOCIEDADES, AUXILIARES DE COMERCIO, CERTIFICACIONES Y TODO ACTO MERCANTIL.
Se brindd apoyo en asesorar a usuarios con relacién a documentos, procedimientos y pagos de arancel
que se debe presentar en el registro mercantil de actas de asamblea extraordinaria, ampliacién de
capital, cambio de direccién de empresa, cancelacién de mandato por revocatoria, renuncia y traspaso
de empresa,

BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN LA VERIFICACION DE DOCUMENTOS INGRESADOS EN
EXPEDIENTES DE EMPRESAS, SOCIEDADES, AUXILIARES DE COMERCIO, CERTIFICACIONES Y TODO ACTO
MERCANTIL.

Se brindé apoyo en la verificacion de testimonios de modificaciones de escritura de sociedad por
inscripcion de ampliacidn de capital, cambio o modificacién de objeto, acuerdo de disolucion de
sociedad.

Se brindo apoyo en la verificacién de documentos como boletas de cotejo v devolucidn de documentos
notariales originales de modificaciones de escritura, mandatos, auxiliares y asambleas,

BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN EL ESCANEO DE DOCUMENTOS DE EXPEDIENTES REGISTRALES.
Se brindd apoyo en escaneo de expedientes de solicitudes de inscripcion de empresas nuevas.

BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN ASESORAMIENTO AL USUARIO COMO USAR LA PLATAFORMA EN
LINEA DE LA INSTITUCION.

Se brindé apoyo en asesorar e indicar a los usuarios, sobre los tramites que pueden realizar en la
plataforma.




—

7. BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN ORIENTAR AL USUARIO FISICAMENTE AL AREA DONDE
CORRESPONDE EL TRAMITE A REALIZAR.

% Se brindé apoyé en orientar al usuario en qué departamento o seccién puede darle seguimiento a su
tramite.

8. OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA LA CUAL PRESTA
SUS SERVICIOS

» Se brind6 apoyo en la recepcién de expedientes operados y rechazados para proceder a su archivo.

St
. Hombee: Ciga Marine Plimedn hasniine:

Emilldo por: 58 CA1 l'nmd IJJu?nJ miirili por Lufin Antoakale Tefeds

hN c m L Cuul.ul vl BH=Tajeda Pacheio,
Lu Isa Anto n I eta SEm’:LNUWEﬂ HC( T FUEIRRUI G, OHaLaa
OLGA MARINA PINZON MARTINEZ DE CASTRO Tejeda B 5208 oo i TGT s

BTREE |rlc|l Clsxa otior fid sona B de Misco
Ciudnd Saf o

P ach eco ‘]Efc"""rus“' |nuln .1u Bal domiemiens

Fmaha: 20l 17 07 2 i
Foull Randes Varaine:

LUISA ANTONIETA TEJEDA PACHECO

Firmado dTgitalmente por: DIEGO
JOSE MONTENEGRO LOPEZ
Fecha y hora: 19.08,2022
15:13:33



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADESPOR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre complete del contratista DEBORAH JEAZMIN RAMIREZ SIERRA

Unidad Ejecutora 102 / Registro Mercantil General de la Repdblica/Departamento de

Dependencia Operaciones Registrales /Seccidn de Sociedades Nuevas

Meﬁﬁc’o‘i':fede‘ AGOSTO 2022 RigFrdradarcontrats RM-102-161-029-2022
Periodo de actividades del: 01 de Agosto 2022 al; 31 de Agosto 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

"a. Brindar apoyo profesional en la calificacién de expedientes fisicos y electrdnicos correspondientes a
sociedades mercantiles, auxiliares de comercio y empresas mercantiles y los demds actos mercantiles
afectos a inscripcidon mercantil registral”,

- Se brind6 apoyo en la calificacion de los expedientes, verificando que los documentos adjuntos sean
ingresados de forma ordenada y completa, de las sociedades nuevas ingresadas, tanto de forma fisica
como electrénica.

- Se brindd apoyo en la calificacidn del primer testimonio de las escrituras de constitucién de sociedad, actas
notariales de nombramiento, ingresadas tanto de forma fisica come electrénica.

- Se brindé apoyo en la calificacién del primer testimonio de las escrituras de sociedad complementarias,
ingresadas tanto de forma fisica como electrdnica.

"b. Brindar apoyo profesional en la atencién a notarios y usuarios en general”.

- Se brindd apoyo a los usuarios en la revisién de las minutas de escrituras y actas notariales de nombramiento
de Representante Legal {Administrador Unico, Presidente del Consejo de Administracién, Gerente General),
de los expedientes de fas sociedades nuevas ingresadas tanto de forma fisica como electrénica.

- Se brindd apoyo a los usuarios y notarios en la verificacion del pago de los timbres gue cubren el impuesto
respectivo en las actas notariales de nombramiento, ingresadas tanto de forma fisica como electrénica.

- Se brindé apoyo a los usuarios y notarios en cuanto a dudas y consultas en generales de los documentos
ingresados que conforman las sociedades mercantiles nuevas ingresadas.

“c. Brindar apoyo profesional en la elaboracién de dictdmenes y consultas requeridos por el Registrador
Mercanti! General de la Republica”.

- Se brindd apoyo en la revision de documentos solicitados por las autoridades, que conforman los expedientes
de las sociedades mercantiles ingresadas nuevas de manera fisica.

- Se brindd apoyo en la revision de documentos solicitados por las autoridades, que conforman los expedientes
de las sociedades mercantiles ingresadas de manera electrdnica.

- Se brindé apoyo en la atencién a Notarios que ingresaron sociedades mercantiles electronicas nuevas, tanto
de forma fisica como electrénica.

"d. Brindar apoyo profesional en la calificacion de las érdenes enviadas al Registrador Mercantil General
de la Republica por los distintos érganos jurisdiccionales”.

- Se brindd apoyo en la revision y calificacion de los expedientes de sociedades mercantiles nuevas,

- Se brindé apoyo en la revisién calificacion de los reingresos de los expedientes de sociedades mercantiles
nueva.

- Se brindé apoyo en la revision y calificacién de los expedientes de sociedades nuevas en los cuales se aportan
bienes inmuebles.




"e. Brindar apoyo profesional en notificar notarialmente las resoluciones emitidas por el Registrador
Mercantil que se requiera que sean notificadas”.
- Se brind6 apoyo en la elaboracién de la calificacién de los expedientes de las sociedades mercantiles nuevas
ingresadas de forma fisica.
- Se brindé apoyo en la elaboracién de calificacién de los expedientes de las sociedades mercantiles nuevas
ingresadas de forma electrénica.
- Se brindd apoyo en la elaboracién de calificacion de los expedientes de anotacién de bienes inmuebles en

"f. Otras actividades que le requiera |a autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios”.
- Se brind6 apoyo a los Notarios con relacién a consultas de requisitos esenciales para la inscripcién de
sociedades nuevas ingresadas, tanto de forma fisica como electrénica.
- Se brindé apoyo a los Notarios con relacidn a consultas de reingresos de sociedades nuevas, debido a previos
requeridos en los documentos presentados.
- Se brindé apoyo a los Notarios y usuatios en cuanto a dudas y consultas generales, de forma presencial, por
correo electrdnico y telefénicamente.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Rudy Giovanni Samayoa Ramirez
Dependencia Unidad Ejecutora 102/Registro Mercantil General de la Republica/Adquisiciones y Contrataciones
Mes y afio del liforme Agosto de 2022 Numere de Contrato RiM-102-162-029-2022
Perjodo de actividades a':e* 01 de agosto de 2022 al: 31 de agosto de 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

Brindar apoyo profesional, en andlisis y seguimiento de procesos de Adquisicién en la modalidad de Cotizacién
derivados de la ejecucién del Plan Anual de Compras 2022,
» Se brind6 apoyo al area de Adquisiciones y contrataciones en la publicacion del proyecto de bases del evento

de cotizacion RM-03-2022 Adquisicidn de sitio para recuperacion (cloud computing) ante desastres en la nube
para el Registro Mercantil General de la Reptblica.

» Se brindd apoyo a la Junta de Cotizacion en la elaboracién del Acta de Recepcién y Apertura de Plicas dei
evento de cotizacion RM-01-2022, Adquisicion de sistema de deteccion y extincion de incendios para el centro
de datos del Registro Mercantil General de la Republica.

* Se brindd apoyo al area de Adquisiciones y Contrataciones en |a publicacién del Acta de Recepcion y Apertura
de Plicas del evento de cotizacion RM-01-2022, Adquisicidn de sistema de deteccion y extincion de incendios
para el centro de datos del Registro Mercantil General de la Republica

¥» Se brindd apoyo a la Junta de Cotizacion en la elaboracion del Acta de Recepcion y Apertura de Plicas del
evento de cotizacién RM-02-2022, Manufactura, instalacion y puesta en funciocnamiento de elevador {ascensor)
para pasajeros para el Registro Mercantil Generat de la Republica.

» Se brindo apoyo al area de Adquisiciones y Contrataciones en la publicacidn del Acta de Recepcion y Apertura
de Plicas del evento de cotizacion RM-02-2022, Manufactura, instalacion v puesta en funcionamiento de

elevador {ascensor) para pasajeros para el Registro Mercantil General de la Republica.

Brindar apoyo profesional en la coordinacion y logistica en los diferentes procesos de eventos de Cotizacién y Licitacion

correspondientes al presente ejercicio fiscal 2022,
» Se brindd apoye al area de Adquisiciones y Contrataciones en la logistica para la recepcion de ofertas del
evento de cotizacion RM-02-2022 Manufactura, instalacion y puesta en funcionamiento de elevador (ascensor)

para pasajeros para el Registro Mercantil General de la Republica.

Brindar apoyo profesional en la Gestion de delegacién de firma de contratos y gestion para emision de acuerdo

T

ministerial de aprobacién de contratos de los procesos de Cotizacién para el presente ejercicio fiscal 2022, 74







Brindar apoyo profesional a ta Jefatura de Adquisiclones y Contrataciones on log procesos do Compromiss, Devangads
y Pago de Proveedores en ol Sistema de Gestién (SIGES).

» Se brindé apoyo en publicar en el portal de Guatecompras facturas y solicitudes de compra para crear npg,
correspendientes al mes de agosto de 2022,

» Se brindo apoyo en gestionhar firmas de cotizaciones, facturas y 6rdenes de compra correspondientes al mes
de agosto de 2022.

»  Se brindd apoyo en el registro de érdenes de compra dentro del sistema informatico de gestidén SIGES los pagos

a proveedores correspondientes al mes de agosto de 2022,

Brindar apoyo profesional a Jefatura y Despachos Superiores derlvadas de Adquisiciones y Contrataclones en los

procesos de planificacion y elecucion.
¥ Se brindd apoyo en la revision de partidas presupuestarias, blsqueda de cédigos de insumos y detalle de los

bienes y/o servicios a adquirir descritos en Jas solicitudes de compra de bienes y servicios,
Se brindd apoyo en cotizar bienes y servicios para el Registro Mercantil.
Se brind6 apoyo al area de adquisiciones y contrataciones en la elaboracion de la proyeccién de gastos del mes

de agosto del gjercicio fiscal 2022,

Brindar apoyo profesional a Jefatura de Adquisiciones y Confrataclones en el analisis y reordenamiento de asignaciones
presupuestarias.

» Se brindd apoyo al area de Adquisiciones y Contrataciones en la realizacion del analisis y evaluacion de las
asignaciones presupuestarias, segun las necesidades con las que cuenta el Registro Mercantil General de la
Republica, de conformidad con los diferentes gastos proyectados para el ejercicio fiscal 2022.

» Se brindd apoyo al drea de Adquisiciones y Contrataciones en la elaboracién de los cuadros y justificaciones

para solicitud de modificacidn presupuestaria para reordenamiento de renglones presupuestarios.

Brindar apoyo profesional a Jefatura de Adquisiciones y contrataciones en la programacién reprogramacion y ampliacion

de cuota financiera.
»  Se brindd apoyo al area de adquisiciones y contrataciones en la elaboracion de la Programacién de cuota

financiera de regularizacion y de anticipos.
» Se brind6 apoyo al area de adquisiciones y contrataciones en la elaboracion de la solicitud de cuota financiera

para el mes de agosto de 2022.

Brindar apoyo profesional en [a metodologia de contratacién de subgrupo 18
» Se brindd apoyo al area de Adquisiciones y Contrataciones en la conformacidn y traslado de expediente del

personal con cargo al Subgrupe 18, para servicios de Arquitectura.
> Se brindd apoyo al area de Adquisiciones y Contrataciones en el seguimiento del expediente, asi con la

elaboracion de proyecto de contrato, por servicios profesionales.







Ofras actividades que le requiera la autoridad del 4rea para la cual presta sus servicios.

>
»

Se brindé apoyo en emitir oficios para traslado de documentos para el despacho superior.

Se brindd apoyo al area de adquisiciones en la revisién de solicitud de compra, verificando la utilizacién del
formato establecide por adquisiciones, aspectos legales, caracteristicas y clase de requerimiento.

Se brindd apoyo al area de Adquisiciones y Centrataciones en la elaboracion del Plan Anual de Compras
correspondiente al gjercicio fiscal 2023.

Se brindd apoyo al Despacho Superior del Registrador Mercantil en la elaboracion del proyecto de Resolucién
para el nombramiento de la junta de cotizacion para el evento de cotizacién RM-01-2022, Adquisicion de sistema
de deteccion y extincién de incendios para el centro de datos del Registro Mercantil General de la Republica
Se brindd apoyo al Despacho Superior del Registrador Mercantil en la elaboracion del proyecto de Resolucion
para el nombramiento de la junta de cotizacién para el evento de cotizacién RM-02-2022, Manufactura,
instalacion y puesta en funcionamiento de elevador (ascensor) para pasajeros para el Registro Mercantil
General de la Republica.

Se brindd apoyo al Despacho Superior del Registrador Mercantil en la elaboracion del proyecto de resolucion a
través de la cual se aprueba ¢ imprueba lo actuado por la Junta de Cotizacion del evento de cotizaciéon RM-01-
2022, Adquisicién de sistema de deteccion y extincion de incendios para el centro de datos del Registro

Mercantil General de la Republica
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista FRANCISCO SANDOVAL GUTIERREZ
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO LEGAL
Melf_.}':r“m"ede' AGOSTO DE 2022 Nimero de Contrato RM-102-163-029-2022
Periode de actividades del: 1 DE AGOSTO DE 2022 al: 31 DE AGOSTO DE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

"a. Brindar apoyo profesional en la calificacion de expedientes fisicos y electronicos correspondientes a sociedades mercantiles,
auxifiares de comercio y empresas mercantiles y los demds actos mercantiles afectos a inscripcion mercantil registral”,

*Se brindé apoyo profesional en la calificacién de expedientes fisicos consistentes en modificaciones de sociedades
metcantiles cotrespondientes a: fusidn por absorcidn, modificacién de objeto social por ampliacién, transformacion de
sociedad, modificaciones varias al pacto social, aumento de capital.

*Se brindé apoyo profesional en la emisién de opiniones juridicas sobre consultas realizadas por la seccién de Medificaciones
relacionada a: inscripcién de cambio de direccidén comercial de empresas mercantiles.

*Se brindd apoyo profesional en la emisién de opiniones juridicas sobre consultas realizadas por la seccidn de Auxiliares de
Comercio relacionadas a: inscripcién de auxiliar de comercio.

“b. Brindar apoyo profesional en ia atencidn a notarios y usuarios en general”,

*Se brindd apoyo profesional en 1a atencidn a usuarios en general via telefdnica sobre procedimientos registrales,
*Se brindé apoyo prefesional en la atencidn a notarios via telefdnica sobre expedientes en tramite.
*Se brindd apoyo profesional en la atencién a usuarios en general via telefénica sobre consultas varias.

“¢. Brindar apoyo profesional en la elaboracion de dictdmenes y consultas requerides por el Registrador Mercantil Generol de
la Repablica”,

*Se brindd apoyo profesional en la emision de opiniones juridicas en reuniones solicitadas por notarios.
*$Se brindd apoyo profesional en !a emisién de opiniones juridicas sobre la aplicacién de normas juridicas a solicitudes
concretas,

“d. Brinda apoyo profesional en la calificacion de las drdenes envigdas af Registrador Mercantil General de la Repiblica por fos
distintos drganos jurisdiccionales”,

*Se brindd apoyo profesional en la calificacién de certificacion judicial y despachos judiciales en donde los distintos organos
jurisdiccionales ordenan al Registrador Mercantil de la Republica anotar la prérroga del plazo de la liguidacidn.

*Se brindé apoyo profesional en la calificacién de certificacién judicial y despachos judiciales en donde los distintos drganos
jurisdiccionales ordenan al Registrador Mercantil de la Repiblica anotar el embargo con cardcter de intervencion.




“e. Brindar apoyo profesional en Notificar notariaimente fas resoluciones emitidas por el Registrador Mercantil que se requiera
que sean notificadas”.

*Se brindé apoyo profesional en la notificacidn notarial de las resoluciones de trémite de oposicién a la inscripcién de
sociedad mercantil, en la que se declare sin lugar la misma.

*Se brindé apoyo profesional en la notificacién notarial de las resoluciones para solicitud de fianza para la inscripcién de
sucursal de sociedad extranjera per plazo indefinido.

"f. Otras actividades que le requiera la autoridad superior del dreg para fa cual presta sus servicios”,

*Se brindé apoyo profesional en la calificacion de expedientes asignados en linea relacionados a cancelacién e inscripcion de
aviso de emisién de acciones por cambio de valor nominal de las acciones.

*Se brindd apoyo profesional en la calificacidn de expedientes asignados en linea referentes a cambio de objeto de empresa
mercantil.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista LAHIRI WILLSON VASQUEZ VELASQUEZ

UNIDAD EIECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA /

Ly e DEPARTAMENTO DE OPERACIONES REGISTRALES/ SECCION SOCIEDADES NUEVAS
Melsn:roar:qc;del AGOSTO, 2022 Niimero de Contrato RM-102-164-029-2022 ‘
Periodo de actividades del: 01 DE AGOSTC DE 2022 al: 31 DE AGOSTO DE 2022 ‘

ACTIVIDADES REALIZADAS

A. Brindar apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcién de
sociedades mercantil nuevas locales.

- Se brindd apoyo en revisién y calificacién del formulario correspondiente a los expedientes ingresados de
las sociedades mercantiles locales y de nuevo ingreso.

- Se brindd apoyo en la revisidn, calificacion y analisis del primer testimonio de las escrituras constitutivas de
sociedades nuevas ingresadas de manera fisica y electrénica, asi como de cada una de las ampliaciones
respectivas.

- Se brindd apoyo en la revision, cotejo y andlisis de cada uno de los documentos adjuntos a los expedientes
de las sociedades mercantiles ingresadas de manera fisica v electrénica, tanto del solicitante como de
quienes intervienen en la constitucion de sociedades.

- Se brindé apoyc en la revisién del cumplimiento por parte de los solicitantes, del page del impuesto
respectivo, verificando que se hayan adheride e inhabilitado o inutilizado los timbres fiscales que cubren el
impuesto en los testimonios de las escrituras de constitucion de sociedad, asi como la de sus ampliaciones,
ingresadas de forma fisica como electrénica a los que se encuentran afectos cada uno de los documentos.

B. Brindar apoyo profesional en la calificacion juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcion de
primer/primeros auxiliar/es de comercio de sociedades mercantiles nuevas locales,

- Se brindd apoyo en el examen, la calificacién, y revision de las actas notariales de nombramiento de
Representante Legal ingresadas de forma fisica y electronica, asi como los documentos personales de
identificacidn del representante legal,

- Se brindd apoyo en la revisién del cumplimiento por parte de los solicitantes, del pago del impuesto,
verificande que se hayan adherido, inutilizade o inhahilitado los timbres notariales y fiscales
correspondientes a los que se encuentra afecto las actas notariales de nombramiento.

- Se brindd apoyo en la revisién, cotejo con el testimonio de la escritura social y anédlisis del cargo y plaze del
Representante Legal, en acta notarial, escritura y formulario.

C. Brindar apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcién de
primer/ primeras empresa/sas mercantiles de sociedades nuevas locales.

- Se brindd apoyo en el examen, revision, vy respectivo andlisis del nombre comercial propiedad de las
sociedades mercantiles ingresadas de manera fisica y electronica.

- Se brindd apoyo en la revision del formulario en el apartado del nombre comercial de las sociedades
mercantiles ingresadas tanto de forma fisica y electrdnica.




Se brindd apoyo en la revision del cumplimiento del pago a través de las boletas de pago adjuntos al
expediente, asi como establecer que dichas boletas coincidan con lo consignado en la plataforma,
correspendientes a la inscripcion de empresas de las sociedades mercantiles

Brindar apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrdnicas de acreditacion de
bienes registrables y prorroga a la acreditacién de bienes registrables

Se brindé apoyo a notarios y usuarios, en la revisién y calificacion de las solicitudes fisicas de acreditacién de
bienes registrables

Se brindd apoyo a notarios y usuarios, en (a revision y calificacion de las solicitudes fisicas de prdrroga a la
acreditacion de bienes registrables

Brindar apoyo profesional en calificacidn juridica de solicitudes fisicas de inscripcion definitiva que contenga
aportacion de bienes registrales

Se brindd apovo en el analisis y revisidn de los bienes inmuebles registrables acreditados a las sociedades
mercantiles, de forma fisica y electrdnica

Se apoyd en el andlisis y revision, asi como fa anotacion de los bienes inmuebles registrables acreditados a
las sociedades mercantiles, de forma fisica y electronica.

Brindar apoyo profesional en atencién a usuarios y Notarios de forma presencial o electrénica en relacién a
dudas registrales generales y especificas por rechazos realizados.

Se brindd apoyo a los usuarios y Notarios con respecto a la resolucion de dudas y consultas de los requisitos
para la inscripcion de sociedades mercantiles nuevas v locales.

Se brindd apoyo a los usuarios y Notarios con respecto a la resolucidon de dudas y consultas para el
reingreso de sociedades mercantiles nuevas y locales.

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para (a cual presta sus servicios,
Se brindé apoyo a los usuarios y Notarios respecto a consultas generales respecto al formularic de las
sociedades ingresadas de forma fisica y electrénica.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre compieto del contratsta POLA MARLENY VELIZ ESCOBAR \
o e UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLIGA / DEFARTANENTO DE ‘
P OPERACIONES REGISTRALES! SECCION SOCIEDADES NUEVAS
Mes y afio del Informe AGOSTO, 2022 Nimero de Conirato RM-102-165-020-2022
Periodo de actiidades | dal 01 DE AGOSTO DE 2022 al: 31 DE AGOSTO DE 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS

A. Brindar apoyo profesional en la califlcacion juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de

inscripcién de sociedades mercantil nuevas locales

Se brindé apoyo en la verificacion de testimonios de escrituras constitutivas de sociedades mercantiles nuevas.

Se brindé apoyo en la calificacion de las escrituras de ampliacién, modificacion o aclaracién de sociedades nuevas,
ingresadas de forma fisica y electrénica.

Se brindé apoyo en la realizacién de la calificacion Juridica de sociedades nuevas, tanto fisica como electronica, sean
esta con motivos de suspensién o aprobacion.

. Brindar apoyo profesional en la calificacién Juridica de solicitudes fisicas vy electronicas de
inscripeion de primer/primeros auxiliarfes de comercio de socledades mercanttles nuevas locales.

Se brind6 apoyo en el andlisis de las actas notariales de nombramiento de Representante Legal ingresadas de forma
fisica y electronica.

Se brindé apoyo en la revisién del cumplimiento por parte de los solicitantes, del pago del impuesto al cual estan
afectas las actas notariales de nombramiento, verificando que se hayan adherido e inutilizado los timbres notariales y
fiscales

Se brindd apoyo en la formulacion de Ja calificacion Juridica, ya sea aprobada o rechazada de expedientss tanto
fisicos como electronicos.

. Brindar apoyo profesional en la calificacién |uridica de solicitudes fisicas y electrénicas de
inscripcidn de primer/ primeras empresalsas mercantiles de sociedades nuevag locales

Se brindo apoyo en la calificacion de los datos de la empresa mercantil, transcritos en los formularios para la
inscripcién de la primera empresa mercantil.

Se brindé apoyo en la confrontacion del capital de la primera empresa mercantil, de la sociedad nueva.

Se brindé apoyo en la revision del cumplimiento del pago a través de las boletas de pago adjuntos al expediente, asi
como establecer que dichas boletas coincidan con lo consignado en la plataforma, correspondientes a la inscripcion de
empresas de las sociedades mercantiles.




D. Brindar apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes  fisicas y electronicas de
acreditacion de bienes registrales y prorroga a la acreditacion de bienes registrales.

1. Se brindd apoyo en la verificacion de la acreditacion de los bienes inmuebles aportados, en escritura constitutiva.

2. Se brindd apoyo en la confrontacién de la acreditacion de los bienes inmuebles aportados, segun los titulos de
propiedad.

3. Se brind6 apoyo en la calificacion juridica de memoriales ingresados, en los cuales se solicita prérroga para la
acreditacion de los bienes inmuebles aportados a las sociedades mercantiles.

E. Brindar apoyo profesional en calificacion juridica de solicitudes fisicas de inscripcidn definitiva que
contenga aportacion de bienes registrales

1. Se brindd apoyo en fa verificacion de que las solicitudes de aportacién de bienes registrables, se encuentren en el
plazo de conformidad a la ley.

2. Se brindé apoyo en la anotacién de prorrogas dentro del sistema, de los bienes inmuebles registrables.

3. Se brindd apoyo en 1a anotacién de la aportacion los bienes registrales de las sociedades mercantiles nuevas.

F. Brindar apoyo profesional en atencién a usuarios y Notarios de forma presencial o alectronica en
relacién a dudas reglstrales generales y especificas por rechazos realizados

1. Se brindé apoyo en la atencién de consultas telefénicas, aclarando dudas juridicas, por calificaciones emitidas.

2. Se brindd apoyo a los Notarios y usuarios en cuanto a dudas de reingresos de expedientes sociedades mercantiles
nuevas.

3. Se brind apoyo a los Notarios y usuarios respecto rechazos especificos de sociedades de emprendimiento.

G. Otras actividades que le requlera la autoridad superior del 4rea para la cual presta sus servicios.

1. Se brindd apoyo a los usuarios aclarando los requisitos especificos que se necesitan para (a inscripcion de
Sociedades de Emprendimiento.

2. Se brindd apoyo en la verificacion y calificacion juridica de expedientes de primer ingreso y reingreso de las
sociedades de emprendimiento.

3. Se brindé apoyo a los Notarios y usuarios de forma telefonica, en cuanto a dudas y comentarics del ingreso o
reingreso de expedientes de sociedades mercantiles nuevas de forma fisica o electrdnica, asi come sociedades de
emprendimiento.
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