ARTICULO 35 LEY DE PRESUPUESTO
UNIRAR FIFCUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA

LISTADO PERSONAL TEMPORAL RENGLON 029

DICIEMBRE 2,022
No. Nombre del Empleado Nuaimero da Contrato Tipo de Servico Honorarios NIT No. Serie No. Factura
L |AGUILAR JUAREZ, JOSUE ISAIAS RM-102-112-029-2022 | SERVICIOS TECNICOS s} 500000 | 101365778 7B3FSESF 3736814920
2 | AlVARADO CORADQ, MARIA DEL PILAR RM-102-113-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 108758214 6705C016 2825529388
3 |AUYON COTTO, MARCO ASDRUBAL ANTONIC RM-102-114-025-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q £,000.00 | 103468862 62254FB1 57984368
4 |BERGANZA FAIARDO, DERORA RAQUEL RM-102-115-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q £,00000 | 65483180 32A017F3 4163846833
5 |CABALLERO CONTRERAS MURIAN VERALY RM-102-116-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS u] 600000 | 98796283 DAZECHTC 1075202802
€ |CALLEIAS, MARTA ALICIA RM-102-117-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 4,500.00 | 64413337 ABC18057 3840622846
7 |CANTORAL ARRIOLA, JUAN CARLOS RM-102-118-028-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 600000 | Z26B588K DS2CFFSE 528903021
8 | CASTELLANOS SOLARES, SELVIN OMAR RM-102-120-025-2022  |SERVICIOS TECNICOS s 12,000,000 | 66070643 00AAZIAA 2148287634
9 | CHAVEZ SOLIS, ERICK ANTONIO RM-102-121-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 500000 | 94751315 04701041 3878624383
10 |crUZ RENDON DE CHAVEZ, HILDA ROSELIA RM-102-122-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS u] 500000 | 69152071 02FSBOBE 2526102384
11 |pE 50UZA BUENAFE, CRHISTIAN AMAURY RM-102-123-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 97552763 SDE8F113 750930385
12 |EDELMANN REQINOS, MIGUEL ANGEL RM-102-124-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 650000 | 93133438 8CE38520 2244103402
13 |ESTRADA ARA, MINDY ALEIANDRINA RM-102-125-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 500000 | 78463599 DOALSABO 3202631015
14 | GOMEZ GUTIERREZ, FRANCISCO JOSUE RM-102-177-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 6,00000 | 98328150 662F109C 1805206605
15 |GUZMAN GARCIA, JUAN JOSE RiM-102-128-029-2022 SERVICIOS TECNICOS = 600000 | 75844648 3ACCET20 1198673197
%8 |, rnanDEz PUAC, FRENLLEY MAX ESTUARDO RM-102-129-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 600000 | 79556132 FCIIEEEC 435290054
17 | JUAREZ CHUB, MIGUEL ANGEL RM-102-131-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS a 6,000.00 | B1761651 58960458 2875738545
18 |LoPEZ DiAZ, GERARDO ANTONIO RM-102-132-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 500000 | 44133138 AETOAMMF 720193654
19 [MENDOZA ESCORAR, ANCREA SOF(A RM-107-132-029-2022 SERVICIOS TECHICOS [] 600000 | 95669884 EBE20039 780422793
20 |MENDOZA GAMBOA, REBECA LISCELI RM-102-134-029-2022  [SERVICIOS TECNICOS Q 600000 | 75255286 ACEL7CCS 2509786503
21 [MOUNA ORTIZ, KIMBERLY CECILIA RM-102-135-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 6,00000 | 83313217 AQBFSEDF 2402045374
22 | MONTERROSO JUAREZ, KARLA MARISOL RM-102-136-026-2022  [SERVICIOS TECNICOS Q 600000 | S740781% 5D1ADB7S 31061562797
23 | MONTUFAR RODRIGUEZ HERBERT EMILIO Ri-102-137-025-2022 SERVICIGS TECHICOS =} 700000 | 85375392 C5451214 3388257146
24 | OROZCH TUL, LEONARDO DAYINCI RM-102-138-025-2022  |SERVICIQS TECNICOS Q 6,00000 | 49872761 E3BOCBCF 1264250334
25 | PEREZ GONZALEZ, JOSSELINE MISHEL RM-102-138-026-2022  [SERWICIOS TECNICOS Q 650000 | 93847910 SF467307 1366181847
26 |PEREZ UCELD, IHONATAN ALEXIS RM-102-140-028-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 6,00000 | 95713255 E7EAZB79 2338801378
27 |POL GARCIA, ROBERTD DANILO RM-102-141-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 600000 | 85731358 ES38FF2E 2344043034
28 |RAMIREZ CHUMN, IORGE LUIS RM-102-142-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Qa 12,000.00 | 95603824 BLCBODS2A 2272217752
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ARTICULO 35 LEY DE PRESUPUESTO
UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA

USTADC PERSONAL TEMPORAL RENGLON (23

DICIEMBRE 2,022
No. Normbre del Empleado Nlamero de Contrato Tipo de Servico Hanorarios NIT No. Serle Mo. Factura
22 |RAMOS ESTRADA, JOSE RENATO RM-102-143-029-2022  |SERVICIOS TECHICOS [} §000.00 | 99336545 B646D161 2493598631
30 |ROBLES ZAPET, SANDRA RAGUEL RM-102-145-029-2022  |SERVICIOS TECHICOS [ £000.00 | 41559957 4556407 844319677
31 |SAPON ROBLES, NOE LEONARDO RM-102-146-029-2022  SERVICIOS TECHICOS a 600000 | 82255644 79ACEESF 492587110
32 | TELLO QUICHE, MYNOR GABRIEL RM-102-147-029-2022  |SERVICIOS TECHICOS [+ 750000 | azras063 CASCAAFA 453330438
33 | AGUILAR MAYORGA, JULIO ALFREDO RM-102-148-029-2023  [SERVICIOS PROFESIONALES | O 17.50000 | 45483272 D9SE4ASD 432947476
34 | ARANGO ZIMERI, LUCRECIA RM-102-149-029-2022  [SERVICIOS PROFESIONALES | @ 1500000 | 5097215 FaC10143 548217089
35 [ARGUETA REYNOSO, REME ALEJANDRO RM-102-152 -029-2022  |SERVICIOS PROFESIONALES | G 10,000.00 | 93007553 08017458 2397850052
36 | pOCH SIAN, FLOR DE MARIA RM-102-153-029-2022  |SERVICIOS PROFESIONALES | Q 1500000 | 34315536 FECBOD20 2602517754
37 | DELGADO SAMAYOQA, MARCELO GIOVANNI RM-102-155-078-2022 | SERVICIOS PROFESIONALES | & 1500000 | 9575448 4330819C 2585085954
38 |ECHEVERRIA BARILLAS DE GRANADCS, LEDA GILDA
ALICIA RM-102-157-029-2022  |SERVICIOS PROFESIONALES | @ 1700000 | 1634062 A4DARD0S 2074431156
39 | FRANCO VASOUEZ, MARIA ANALY RM-102-158-026-2022  |SERVICIOS PROFESIOMALES | © 10,00000 | 32095813 B45505F0 2847768518
40 |HERNANDEZ VILLATORO, LIDIA MARIA RM-102-153-029-7022  |SERVICIOS PROFESIONALES | & 1500000 | 70603731 DDBLFOCD 610746529
41 |PINZON MARTINEZ DE CASTRO, OLGA MARINA RM-102-150-028-2022  |$ERYICIOS PROFESIONALES | Q 7,00000 | 44015712 SEOCRCAS 2892084152
42 | RAMIREZ SIERRA, DEBORAH JEAZMIN RM-102-161-026-2022  |SERVICIOS PROFESIONALES | O 15,000.00 | 8513856 2468093 2113228019
43 | sAMAYOA RAMIREZ, RUDY GIOVANNI RM-102-162-028-2022  |SERWICIOS PROFESIONALES | Q 15,000.00 | 45223307 S13IBABEE 2277735396
44 |sANDOVAL GUTIERREZ, FRANCISCO RM-102-163-026-2022  |SERVICIOS PROFESIONALES | O 1500000 | 37765027 SBBIFFEF 1337022801
9% |VELIZ ESCOBAR, POLA MARLENY RM-102-165-028-2022  |SERVICIOS PROFESIONALES | & 15,000.00 | 55142826 FECDZ1€E 2574453955
45 |PABLO EDUARDC URIAS JOHNSON RM-102-166-028-2022  |SERVICIOS PROFESIONALES | O 1700000 | 35637247 BAF91768 2547616966
47 |WICTOR HUMGO BARRIOS SOLARES RM-102-167-025-2022  |SERVKIIOS PROFESIONALES | O 11,000.00 | 83465367 BSASGEEF 753043694
42 | DIEGO ALE!ANDRO ARDON TAMAYAC RM-102-168-025-2022  |SERVICIOS PROFESIONALES | O 6,000.00 | 104113022 93BS074E 2598521407
48 |CINDY MISHELL GARZONA LOPEZ RM-102-168-028-2022  |SERVICIOS TECNICOS 1 600000 | 106577611 ABSDEZ12 1993221574
50 |JESICA ALEJAMDRA RODAS ROSALES RW-102-170-028-2022 SERVICIOS TECHICOS a 500000 | 110840690 33028360 057598521
51 |NANCY FEUGENIA OBANDO SENTES RM-102-171-028-2022 SERVICIOS TECHICOS a 1200000 | 9513340 B1E968CE 338759366
52 |MARIANGELA CUELLAR SAGATUME RM-102-172-028-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 1200000 | 65830571 BE743F60 2630439448
53 |FELIX ENRIQUE MUANGOS SANTIZO RM-102-173-029-2022  |SERVICIOS PROFESIONALES [ Q 6,00000 | 68404190 S150F35¢ 2532721085
o ANTIL
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ARTICULO 35 LEY DE PRESUPUESTO
UNIDAD EIECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA

LISTADO PERSONAL TEMPURAL RENGLUN 029

Correspondients
del OF al 30 de

DICIEMBRE 2,022
No. Nombre del Empleade Nimero de Contrato Tipo de Servico Honorarios NIT No. Serie No. Factura
54 |vESSICA MARIA DOMINGUEZ PAZ RM-102-174-029-2022  |SERVICIOS PROFESIONALES | Q 1500000 | 50743211 E042170 959007039
55 |HUGO ROBERTC MARTINES REBULLA
RM-102-175-029-2022 SERVICIOS TECNICOS a 12,00000 | 16496981 92241D8F 3062171092
55 [HUGO ROBERTO MARTINEZ REBULLA RM-102-175.029-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 15,000.00 | 16496981 CBO4E57A 1058884778
EDWIN ESTUARDO REYES REYES ;
RM-102-176-029-2022 SERVICIOS TECNICOS a 4,800.00 | 102445419 OF5D062% 136859241
EDWIN ESTUARDO REYES REYES AM-102-176-023-2022 SERVICIOS TECNICOS a 6,00000 | 102445419 CIFFOCA2 2763344224
57 |I0SE DANIEL LORENZO AKIP
RM-102-177-029-2022 SERVICIOS TECNICOS a 4,800.00 | 102265453 SDD193BD 864176949
57 |JOSE DANIEL LORENZO AJIP RM-102-177-029-2022 SERVICIOS TECNICOS a 5,00000 | 102265453 93367283 4145562665
MARCO ANTOMIC RIOS GARCIA
RM-102-173-023-2022 SERVICIQS PROFESIONALES qa 12,00:0.00 105214930 BOOFATEA 652231600
MARCO ANTONIO RIOS GARCIA RM-102-178-029-2022 SERVIQIOS PROFESIONALES 15,000,000 | 105214930 20A7AMZE 2387431166
59 |KEVIN MARCO ANDRE GARCIA CAMEY
RM-102-173-029-2022 SERVICIOS TECNICOS 3.360.00 | 110652274 G8TEFTDE 1342981514
59 |KEVIN MARCO ANDRE GARCIA CAMEY RM-L02-179-029-2022 SERVICIOS TECNICOS Q 4,20000 | 110652274 65020391 1696483346

Correspondients
dal 07 al 30 dw
noviembre

Lofresponcante
del 07 al 30 de
novigmbre

(Carrespondiente
del 07 .2l 30 de
noviembre

(Carrespandiente
del 07 a1 20 de
neviembre



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista JOSUE ISAIAS AGUILAR JUAREZ
Betaraisnds UNIDAD EJECUTORA 10? ! REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE
LA REPUBLICA / ADMINISTRATIVO
“”ﬁ;}';ifede' DICIEMBRE DE 2022 NGmero de Contrato RM-102-112-029-2022
Pe-lodo de actividades del: 1 DE DICIEMBRE DE 2022 al: 31 DE DICIEMBRE DE 2022

A) BRINDAR APOYO TECNICO EN LA MENSAJERIA EXTERNA INSTITUCIONAL EN EL TRASLADO DE
DOCUMENTOS OFICIALES A LAS DEPENDENCIAS DEL MINISTERIO DE ECONOMIA.

Se brindd apoyo en el resguardo y traslade de Documentos al Despacho Superior.

Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentos a la Direccidn de Recursos Humanos.

Se brindd apoyo en e resguardo y traslado de Documentes a la Direccién de Recursos Humanos
Nominas.

Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentos a la Direccidn de Recursos Humanos
Seccion de Contrataciones.

Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentos a la Direccién de Recursos Humanos
Capacitacién.

Se brindd apovyo en el resguardo y traslado de Documentos a Planificacién, Proyectos y Cooperacidn.
Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentos a la Direccidn de Desarrotlo Institucional.
Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentos a la Direccién Administrativa.

Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentos a la Direccién Financiera.

Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentos a la Direccidn de Adquisiciones y
Contrataciones.

Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién a la Direccién de Tecnologias de la

Informacién,

Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacidn al Area de Inventarios.

Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion a Informacién Piblica.

Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentos a Secretaria General.

Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentos a Secretaria General Control de Acuerdos y
Contratos.

Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion a Auditoria Interna.

Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién a Sindicato de Trabajadores del
Ministerio de Economia Sitrame.

Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de documentacién con cardcter de urgencia hacia la sede
del Registro Mercantil, ubicada zona 10 Edificio Géminis de la ciudad capital.

Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion al Registro de Garantias Mobiliarias.
Se brind6 apoyo en el resguardo y trastado de Documentacién a la Direccién de Asuntos Juridicos.
Se brindd apoyo en el resguardo v traslado de Documentacion al Departamento Administrativo
-Diaco-

Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion a la Asesora Laboral.

Se brindd apoyo en el resguardo v traslado de Documentacion a Comunicacién Social,

Se brindé apoyo en el resguarde y traslado de Documentacidn a la Direccion de Atencion y Asistencia
al Consumidor.




B) BRINDAR APOYO TECNICO EN LA MENSAJERIA EXTERNA INSTITUCIONAL EN EL TRASLADO DE

DOCUMENTOS OFICIALES A LOS DISTINTOS JUZGADOS DEL DEPARTAMENTO DE GUATEMALA.

« Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién al Juzgade de paz.

o Se brind® apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion al Juzgado de Primera Instancia Civil.

¢ Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién al Juzgado Penal.

o Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién al Juzgado de Familia.

o Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentaci6n al Juzgado Pluripersonal.

e Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién al Juzgado Econémico Coactivo.

» Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién al Juzgado Tributario.

e Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion a las Salas de Apelaciones.

o Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién al Juzgado de Persecucién Penal.

s Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion al Juzgado Pluripersonal de Primera
Instancia Penal en Materia Tributaria y Aduanera.

e Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién al Juzgado Pluripersonal de Primera
Instancia Penal de Delitos de Extorcién.

e Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién a Juzgados Municipales.

C) BRINDAR APOYO TECNICO EN LA MENSAJERIA EXTERNA INSTITUCIONAL EN EL TRASLADO DE
DOCUMENTACION OFICIAL A DISTINTAS INSTITUCIONES DENTRO DE LA CIUDAD DE
GUATEMALA.

¢ Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion a la Corte de Constitucionalidad,

+ Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién a la Corte Suprema de Justicia.

* Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién a la Contralorfa General de Cuentas.

s Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion a la Superintendencia de Administracion
Tributaria.

¢ Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion al Instituto Guatemalteco de Seguridad
Social.

e Sebrindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién al Banco de Guatemala.

e Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién a la Municipalidad de Guatemala.

¢ Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién hacia Banco de Desarrollo Rural.

¢ Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion al Ministerio Puablico.

+ Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion a la Camara de Comercio.

e Se brind6 apoyo en el resguardo y traslado de Documentacidn a la Direccidn Ejecutiva Comision
Presidencial Contra la Corrupcién.

e Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacidn a Superintendencia de Bancos.

¢ Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacidn al Instituto de Derecho Mercantil.

e Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién al Instituto de Prevencidn Militar.

+ Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién al Instituto Nacional de Estadistica.

D) BRINDAR APOYO TECNICO EN LA MENSAJERIA EXTERNA INSTITUCIONAL EN EL TRASLADO DE
DOCUMENTACION OFICIAL A DISTINTAS INSTITUCIONES FUERA DE LA CIUDAD CAPITAL.
+ Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién hacia el Ministerio PUblico de Mixco.

e Se brind6 apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion hacia el Juzgado de Primera Instancia
Civil y Econdmico Coactivo de Mixco.

e Sebrindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion hacia el Juzgado de Primera Instancia de
Familia de Mixco.

E) BRINDAR APOYO TECNICO EN LA MENSAJERIA EXTERNA INSTITUCIONAL EN EL TRASLADO DE
DOCUMENTACION OFICIAL A DISTINTOS MINISTERIOS DEL ESTADO DE GUATEMALA.
e Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacidn al Ministerio de Finanzas Pablicas.




o Se brind6 apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién al Ministerio de la Defensa.
o Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacidn al Ministerio de Relaciones Exteriores.
+ Se brindé apoyo en el resguardo v traslado de Documentacidn al Ministerio de Trabajo v Prevencion

social.
F) OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA CUAL PRESTA
SUS SERVICIOS.

- e Firmado EVELYN Firmado
Josué Isaias digitalmente por digitalmente por
. ; ; EVELYN

AgU | Ia r Josué Isaias Aguilar ELIZABETH L ZAEETT
Juarez CABRERA  cABRERA PEREZ
Fecha: 2022.12.06 Fecha: 2022.12.12
Juarez 20,1456 0600 . PEREZ ~ fepa20212
Vo.Bo,

JOSUE ISAIAS AGUILAR JUAREZ LICDA. EVELYN ELIZABETH CABRERA PEREZ
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i fRregistrador Mercantil
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista Maria del Pilar Alvarado Corado

UNIDAD EJECUTORA 102 /{REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA /

DepsndenEia DEPARTAMENTO DE OPERACIONES REGISTRALES/ SECCION DE MODIFICACIONES

Mes s aiio del
In‘orme

DICIEMBRE DE 2022 Ndmero de Contrato RM-102-113-029-2022

Perbdo de actividades del: 01 DE DICIEMBRE DE 2022 al; 31 DE DICIEMBRE DE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

BRINDAR APOYQ TECNICO EN LA CALIFICACION DE EXPEDIENTES;
s SEBRINDO APOYQ EN LA CALIFICACION DE EXPEDIENTES DE CAMBIO DE NOMBRE Y DIRECCION COMERCIAL DE
EMPRESAS MERCANTILES.
+  SEBRINDO APOYO EN LA CALIFICACION DE EXPEDIENTES PARA LA INSCRIPCIGN DE EMPRESAS INDIVIDUALES.
*  SEBRINDO APOYO EN LA CALIFICACION DE LOS EXPEDIENTES DE CAMBIO DE DIRECCION COMERCIAL EN EMPRESAS DE
COPROPIEDAD.

BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ANALISIS DE EXPEDIENTES PARA RECHAZO O APROBACION;
¢ SEBRINDOG APOYO EN EL ANALISIS DE EXPEDIENTES APROBADOS DE AMPLIACION DE OBJETO DE EMPRESAS.
e SEBRINDO APOYO EN EL ANALISIS DE EXPEDIENTES RECHAZADOS POR ERROR EN LA ESCRITURA DEE MODIFICACION,
¢ SE BRINDO APOYO EN EL ANALISIS DE EXPEDIENTES APROBADOS DE CAMBIO DE DENOMICIACION Y NOMBRE
COMERCIAL.

BRINDAR APOYO TECNICO EN LA EMISION DE EDICTOS;
¢ SEBRINDO APOYO EN LA EMISION DE EDICTOS DE INSCRIPCIGN DE CAMBIO DE NOMBRE COMERCIAL.
¢ SEBRINDO APOYO EN LA EMISION DE EDICTOS DE CAMBIO DE PROPIETARIO DE EMPRESAS INDIVIDUALES.
e SE BRINDO APOYO EN LA EMISION DE EDICTOS DE AUMENTO DE CAPITAL.

BRINDAR APOYO TECNICO EN LA SOLICITUD DE ANOTACION EN SISTEMA ELECTRONICO;
e SE BRINDO APOYO EN LA SOLICITUD DE ANOTACIONES EN EL SISTEMA ELECTRONICO PARA LA CORRECCION EN EL
NOMBRE DEL PROPIETARIO.
e SE BRINDO APOYO EN LA SOLICITUD DE ANOTACIONES EN EL SISTEMA ELECTRONICO POR CORRECCION EN EL
DOCUMENTO PERSONAL DE IDENTIFICACIGN DEL PROPIETARIO.
+  SE BRINDO APOYO EN LA SOLICITUD DE ANOTACIONES EN EL SISTEMA ELECTRONICO DE COMERCIANTES INDIVIDUALES
CAMBIO DE DIRECCION FISCAL,

BRINDAR APOYO TECNICO EN LA IMPRESION DE RAZONAMIENTOS;
e SEBRINDO APOYO EN LA IMPRESION DE RAZONAMIENTOS DE TRASPASC DE EMPRESA MERCANTIL.
+  SEBRINDO APOYQ EN LA IMPRESION OF RAZONAMIENTO DE INSCRIPCION DE MODIFICACION DE CLAUSULAS.
*  SEBRINDG APOYO EN LA IMPRESION DE RAZONAMIENTOS DE INSCRIPCION DE CAMBIO DE DENOMINACION STCIAL.

BRINDAR APOYO TECNICO EN EL REGISTRO DE CANCELACION DE EMPRESAS;
¢ SEBRINDO APOYO EN EL REGISTRO DE CANCELACION DE EMPRESAS A SOLICITUD DE LOS COPROPIETARIOS.
¢  SEBRINDO APOYO EN EL REGISTRO DE CANCELACION DE CAMBIO DE PROPIETARIO.
¢ SEBRINDO APOYO EN EL REGISTRO DE CANCELACION DE EMPRESAS POR FUSION DE SOCIEDADES ANONIMAS,

BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES AL DEPARTAMENTO LEGAL;
s SEBRINDO APOYO EN EL ENVIC DE EXPEDIENTES AL DEPARTAMENTO LEGAL POR CONSULTA DE CAMBIO DE CATEGORIA-
¢ SEBRINDO APOYO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES AL DEPARTAMENTO LEGAL PARA CALIFICACION DE OBJETO
MERCANTIL.
e SEBRINDO APOYO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES AL DEPARTAMENTO LEGAL PARA REALIZAR LA MODIFICACION
SOLICITADA POR EL USUARIO.




H. BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES A LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y ESCANEO;
¢ SEBRINDG APOYO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES A LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y ESCANEQ PARA QUE SEAN
RESGLUARDADOS POR LA UNIDAD,
= SEBRINDG APOYO EN EL ENVIO DE EXPEGIENTES A LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y ESCANEO PARA SU CUSTODIA
SEGUN CORRELATIVO.

¢  SEBRINDG APOYO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES A LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y ESCANEO PARA SU
DIGITALIZACION EN EL SISTEMA DEL REGISTRO.

I. BRINDAR APOYD TECNICO EN LA ANOTACION DE MODIFICACIONES DE CAMBIOS DE DIRECCION, NOMBRES COMERCIALES,
OBIETO DE EMPRESAS Y SOCIEDADES;

¢ SEBRINDO APOYO EN LA ANOTACION DE MODIFICACIONES DE CAMBIO DE DIRECCIGN FISCAL Y COMERCIAL.
= SEBRINDO APOYO EN LA ANOTACION DE CAMBICO DE CATEGORIA.
¢ SEBRINDO APOYO EN LA ANOTACION DE CAMBIO DE NOMBRE COMERCIAL DE EMPRESAS DE COPROPIEDAD.

J. BRINDAR APCYO TECNICO EN REVISION DE EXPEDIENTES RECIBIDOS DEL DEPARTAMENTO LEGAL PARA INSCRIPCION DE
MODIFICACIONES EN LAS SOCIEDADES;

s SEBRINDO APOYO EN LA REVISION DE EXPEDIENTES RECIBIDOS DEL DEPARTAMENTC LEGAL PARA LA ANOTACION DE
CORRECCION EN EL APELLIDO DEL PROPIETARIO.

e SE BRINDO APOYOQ EN LA REVISION DE EXPEDIENTES RECIBIDOS DEL DEPARTAMENTO LEGAL PARA LA CORRECCION EN
LA DIRECCION COMERCIAL,

¢ SEBRINDG APOYO EN LA REVISION DE EXPEDIENTES RECIBIDOS DEL DEPARTAMENTO LEGAL PARA LA INSCRIPCION DE
EMPRESAS INDIVIDUALES.

K. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA INSCRIPCION DE MODIFICACIONES A SOCIEDADES;
*  SEBRINDO APOYO EN LA INSCRIPCION DE MODIFICACION DEL PACTC SOCIAL DE SOCIEDADES ANONIMAS,
s SEBRINDO APOYO EN LA INSCRIPCION DE MODIFICACION DEL OBIETO SOCIAL Y REDUCCION GE CAPITAL.
s SE BRINDO APOYO EN LA INSCRIPCIGN DE MODIFICACION DE CAMBIO DE VALOR NOMINAL DE ACCIONES.

L. BRINDAR APOYQ TECNICO EN LA VERIFICACION Y SOLICITUD DE INSCRIPCION AL SISTEMA DE EMPRESAS Y SOCIEDADES QUE
POR ALGUN MOTIVO NO APARECE EN EL SISTEMA ELECTRONICO;

¢ SE BRINDO APOYO EN LA VERIFICACION ¥ SOLICITUD DE INSCRIPCION AL SISTEMA DE EMPRESAS MERCANTILES LA
MODIFICACION DEL PROPIETARIO POR FINALIZAR TRASPASO DE EMPRESAS.

»  SE BRINDO APOYO EN LA VERIFICACIGN Y SOLICITUD DE INSCRIPCKON AL SISTEMA DE SOCIEDADES ANGNIMAS LA
ANOTACION DE CORRECCION DEL SEGUNDO RAZONAMIENTO.

s SE BRINDO APOYO EN LA VERIFICACIGN Y SOLICITUD DE EL SISTEMA DE EMPRESAS INDIVIDUALES LA ACTUALIZACION
DE CEDULA A DPI DEL PROPIETARIO.

M. OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQEUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA LA CUAL PRESTA SUS SERVICIOS;

s SEBRINDG APOYO EN LA REVISION Y VERIFICACION DE DOCUMENTGS PRESENTADOS POR EL USUARIO PARA LA
INSCRIPCION EMPRESAS MERCANTILES.

s SEBRINDG APOYO EN EL ANALISIS PEL OBJETO CONSIGNADO EN EL FORMULARIO DE E-PORTAL PARA LA APROBACION
DE EMPRESAS DE CATEGORIA DE SUCURSAL.

¢ SE BRINDO APOYO EN LA VERIFICACION EN EL SISTEMA DEL REGISTRO PARA VERIFICAR S EL PROPIETARIO SE
ENCUENTRA VIGENTE DENTRO DE LA SOCIEDAD ANONIMA.

¢ SEBRINDG APOYO EN LA REVISION DE DOCUMENTOS DE ADJUNTOS POR EL USUARIO PARA VERIFICAR S EL
PROPIETARIO SE ENCUENTRA INSCRITO EN EL SISTEMA DEL REGISTRO MERCANTIL.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECHICOS

Mombre completa e coniratista Marco Asdrubal Antonio Auydn Cotto

Unidad Ejecutara 102 ! Registra Mercanlil General de la Republica /

denci ; : i i
RS e Departamento de Operaciones Registralas, Seccion de Auxiliares de Comercio
i i Diciembre 2022 Nimero de Contrato RM-102-114-029-2022
Ferindr oe activichdes | dal: 01 de Diciembre 2022 al: 31 de Diciembre 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

Brindar apoyo técnico en la calificacién de expedientes correspondientes a inscripcion de
auxiliares de comercio, cancelacion de auxiliares de comercio, sequndo razonamiento de
auxiliares, inscripcion de mandatos, revocatoria de mandatos, ampliaciones de mandatos,
inscripcion de aviso de emision de acciones, cancelacion de aviso de emision de
acciones, inscripcion de actas de asamblea, inscripcion de agentes, distribuidores y
representantes;
- Se brind6 apoyo en la calificacion e Inscripcion de Auxiliares de Comercio.

Se brindd apoyo en la calificacion y Cancelacion de Auxiliares de Comercio.
- 3e brindd apoyo en la calificacion e inscripcion de Mandatos.
- Se brindé apoyo en la calificacion de Cancelacion de Mandatos.

- 3e brindd apoyo en la calificacion de Revocatoria de Mandatos.
- Se brindd apoyo en la calificacion de Ejecutores Especiales.

- Se brindd apoyo en la calificacion de Factores.

- Se brindo apoyo en la calificacion de Liquidadores.

Brindar apoyo técnico en resolucion de dudas y consultas al pablice interno y externo
relacionado a la calificacion de expedientes gque ingresan en la Seccion de Auxiliares de
Comercio;

- Se brind¢ apoyo en dar solucion a las dudas y consultas realizadas por el publico externo
referente a expedientes en tramite de Auxiliares de Comercio, Factores, Liguidadores,
Mandatos v Revocatorias de Mandatos.

Brindar apoyo técnico en la calificacién e inscripcién de expedientes de E-portal;

- Se brindé apoyo en la Verificacion, Calificacion e Inscripcién de Auxiliares de Comercio por
medio de |a plataforma E-portal.

- Se brindS apoyo en la Verificacion, Calificacion y Cancelacion de Auxiliares de Comercio por
medio de la plataferma E-portal.

- Se brindo apoyo en la Verificacion, Calificacion e Inscripcion Mandatos por medio de la
plataforma E-portal.




d)

a)

Brindar apoyo técnico en el control de los expedientes depurados que se remiten a la

Seccion de Archivo General y Escaneo;

- Se brindd apoyo en traslado de documentos depurados de Auxiliares de comercio, Factores,
Cancelacion de Factores, Mandatos, Cancelacion de Mandato, Ejecutores Especiales y
Revaocatorias de Mandatos a la Seccion de Archivo General v Escaneo.

Brindar apoyc técnico en la calificacion e inscripcion de expedientes correspondientes a

inscripcion de auxiliares de comercio, cancelacion de auxiliares de comercio, inscripcion

de mandatos, revocatoria de mandatos, inscripcion de aviso de emision de acciones,
cancelacion de aviso de emision de acciones e inscripcion de actas de asamblea en las
distintas plataformas electronicas gue estén disponibles en el Registro Mercantil;

- Se brindéd apoyo en la Verificacion, Calificacion e Inscripcicn de Auxiliares de Comercio,
Cancelacion de Auxiliares e Inscripcidn de Mandatos contenidos en la carpeta electrénica de
Departamentales.

Brindar apoye técnico en realizar las correcciones a las inscripciones realizadas con error

por el mismo operador utilizando para el efecto la solicitud electronica de correccion al

Area de Tecnologias de la Informacién;

= Se brindd apoyo en la elaboracidn de solicitud de correccién de Inscripciones de Auxiliares de
Comaearcio, Cancelacion de Auxiliares de Comercio, Mandatos, Ampliaciones de Mandatos,
Revocatorias de Mandatos v Segundo Razonamientos de Auxiliares de Comercio al area de
Tecnologias de la Informacidn.

Otras actividades gue le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios;

Se brindd apoyo en la clasificacion de expedientes que ingresan al departamento de operaciones
registrales, seccion de Auxiliares de Comercio,
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADESPOR SERVICIOSTECNICOS

Nombre completo del contratista DEBORA RAQUEL BERGANZA FAJARDO
Dependencia UNIDAD E)JECUTORA 102/REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA/SERYICIOS AL USUARIO
gl e o] DICIEMBRE 2022 Numero de Contrato RIM-102-115-029-2022
Informe
Perlodo de actividades del; 01 DICIEMBRE DE 2022 al: 31 DE DICIEMBRE DE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

a. Brindar dpoyo en la orlentacldn, recepclén y entrega de documentos registrales de empresas;

b. Brindar apoyo en la orientacién, recepcion y entrega de documentos registrales de sociedades;

d. Brindar apoyo en |a orientacion, regepeion y entrega de decumento registrales de autorizacion de libros;
e, Brindar apoyo en la orientaclén, recepcion y entrega de documento registrales de certificaciones;
f. Otras actividades que le requiere la autoridad superior del drea en la cual presta sus servicios;

s Sebrindd apoyo en la inscripcicn con base en la calificacién de aprobadién del asesor juridico la sociedad mercantil nueva de ingreso flsico; que
consiste en cotejar la documentacién que usuario presenta para la inscripcion de sociedades nuevas como lo es el formularic v los documentos
natariales, revisando que estos soliciten fo mismo;

e Sebrindé apoyo en la inscripeidn con base en la calificaclén de aprobacion del asesor juridico el primer ausiliar de cornercio de la sociedad de
ingreso fisico, generando las inscrlpcicnes en los libros especificos de cada tramite.

+  Se brindd apoyo en la inscripcion con base en |3 calificacion de aprobacian del asesor juridics la primera empresa mercantil de la sociedad de
ingreso fisico, generando las inscripciones en los libros especificos de cada tramite,

®  Sabrindd apoyo en la inscripeion con base en la calificadsn de aprobacién del asesor juridico la acreditacién de bienes, que consiste en revisar los
mernoriales ¥ los documentos razonados que el usuario presenta como solvencla del traslado del bien a nombre de la sociedad nueva y asf concluir
el trdmite de Inscripclén de sociedad nueva.

+  5e brindo apoyo en |a inscripcion con base en |a calificacion de aprobacidn del asesor Juridica la prorroga de acreditacion de bienes, revisando
siempre que esto se encuentre en ¢l plazo previsto por la ley;

*  Sebrindd apoyo eninscribirlas solicitudes de inscripdén definitivas que cumplan Jos requisitos legales;

®  S5ebrindd apoyo asesorando operativa a distancia a usuarios internos y externos en relacion con el ambito de su competencia, que consiste en
explicar suspensiones o solicitudes que se le realizan al usuario en temas especificos para enmendar y corregir

*  Sebrindd apoyo escaneando Ja documentacion de autorizacién de libros mercantiles {formulario y boletas de pago), para que sea enviado por
correo al area de libros, que se encuentra en la sede central de Registro Mercantil, v asl se realizar la autorizacion de los libros de sociedades
nuyas,
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista NURIAN VERALY CABALLERO CONTRERAS
UNIDAD EJECUTORA 102/ REGISTRO MERGANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA /
Dependencia DEPARTAMENTO DE OPERACIONES REGISTRALES, SECCION DE AUXILIARES DE
COMERCIO
Mefn}’;;‘;de' DICIEMBRE 2022 NUmero de Contrato RM-102-116-029-2022
Perbdo de actividades | del: 01 DE DICIEMBRE DE 2022 al: 31 DE DICIEMBRE DE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

A)

B}

S

D)

E)

Brindar apoyo técnico en la calificacion de expedientes correspondientes a inscripcion de auxiliares de comercio, cancelacién de
auxiliares de comercio, segundo razonamiento de auxiliares, inscripcién de mandatos, revocatoria de mandatos, ampliaciones de
mandatos, inscripcién de aviso de emision de acclones, cancelacidn de aviso de emisidn de acciones, inscripcidn de actas de
asamblea, inscripcion de agentes, distribuidores y representantes;

. Se brindd apoyo en la calificacion de las actas notariales de nombramiento que se adjuntan en los expedientes
correspondientes a (a inscripcidn y cancelacidn de auxiliares de comercio,

. Se brindd apoye en [a verificacion de las boletas de pago que se adjuntan en los expadientes, que las mismas coincidan
con el arancel que s¢ encuentra publicado en la pagina del Registro Mercantil.

. Se brindd apoyo en la verificacién de los documentos de identificacidon de Jos representantes legales a inscribir.

. Se brindd apoyo en la inscripcidon de todos aquellos expedientes que cumplen con los requisitos que establece la ley,

Brindar apoyo técnico en resolucién de dudas y consultas al publico interno y externo relacionado a la calificacién de expedientes
que ingresan en la Seccién de auxiliares de comercio;
* Se brindd apoyc en la resolucidn de cualquier duda y consulta realizada por el pablico interno, referente a cualquier
expediente que fue calificado por mi persana.
» Se brindd apoyo en la resolucidn de cualquier duda y consulta realizada por el pablico externo, referente a cualgquier
expediente que fue calificado por mi persona.
*  Se brindd apoya en la explicacion al publico externo el motivo del rechazo del expediente y el procedimiento a seguir para
el reingreso de forma correcta.

. Se brindé apoyo en la explicacién al pablico externo, scbre los documentos que debe adjuntar para la inscripcién de un
mandato. .
*  Se brindé apoye en la explicacién al piblico externo, sobre los documentos que debe adjuntar para la inscripcion de un acta
de asamblea.

Brindar apoyo técnico en la calificacidn e inscripcidn de de expedientes en E-portal;
¢ Se brind6 apoye en la calificacién de los expedientes correspondientes a la inscripcidn de auxiliares de comercio,
inscripcién de aviso de emisidn de acciones, inscripeidn de actas de asamblea, por medio del sistema de E-portal.
e Se brindd apoyo en la orientacién al publico externo sobre la forma correcta de ingresar un expediente por medio del
sistema de E-portal.
¢ Se brindd apoyo en la resolucién de cualquier duda al pdblico externo gue ingresaron sus expedientes por medio del
sistema de E-portal
¢ Se brindd apoyo en la resolucidn de cualquier duda al pdblico externo que retiraron sus expedientes de E-portal,
Brindar apoyo técnico en el control de los expedientes depurados que se remiten a la Seccion de Archivo General y Escaneo,

* Se brindd apoyo en la elaboracién de un listado de los expedientes que fueron trasladados a la seccidn de Archivo
General y Escaneo.

. Se hrindd apoyo en descargar los expedientes del sistema para su traslado correspondiente a la seccién de Archivo
General y Escaneo,

. Se brindé apoyo en trasladar los expedientes fisicos depurados a la Seccidn de Archivo General y Escaneo.

Brindar apoyo téchico en la calificacidn e inscripcion de expedientes correspondientes a inscripcién de auxiliares de comercio,
cancelacion de auxiliares de comercio, inscripcién de mandatos, revocatoria de mandatos, inscripcidn de aviso de emisidn de
acciones, cancelacidn de aviso de emisién de acciones e inscripcién de actas de asamblea en las distintas plataformas electrdnicas
que estén disponibles en el Registrc Mercantil

. Se brindé apoyo en la verificacion que todos los documentos que el piblico externo adjuntd en cada expediente,
cumplan con les requisitos que estan establecidos en la ley.
. Se brindd apoyo en la verificacién y calificacion de los expedientes correspondientes a la inscripcidn de actas de

asamblea.




Se brindd apayo en la verificacion v calificacién de los expedientes correspondientes a la inscripcion de ampliacidn de
mandatos.

F} Brindar apoyo técnica en realizar las correcciones a las inscripciones realizadas con error por el mismo operador utilizande para el
efecto la solicitud electrénica de correccidn al Area de Teenologlas de la Informacién,

. Se brindd apoyo en la realizacién de las anotaciones en el libro de auxiliares de comercio, utilizando el cédigo 201 para su
respectiva correccién

Se brindd apoyo en |a realizacion de la solicitud respectiva, utilizando el nimero de expediente que contiene el error, para

que posteriormente el drea de Tecnologias de la informacién proceda a realizar la correccidn que corresponde.

Se brindé apoyo en la calificacién de los memoriales que los usuarios adjuntan para realizar la correccidn respectiva,

() Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea en ¢l cual presta sus servicios

. Se brindé apoyo en el envio a firma de todos los expedientes calificados y aprobados correspondientes a la inscripcidn de
auxiliares de comercio.

. Se brindd apoyo en la descarga e impresién de la razdn de inscripcidn de los expedientes trasladados a firma.
* Se brindé apoye en la elaboracién del listado de los expedientes descargados que contenfan firma electrénica del sistema
de E-portal.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
. Nombie completo del contratista MARTA ALICIA CALLEJAS
Dependancia UNIDAD EJECUTORA 102 /REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA/ ADMINISTRATIVO
Mel:]:;::'edel DICIEMBRE 2022 Nimero de Contrato RM-102-117-029-2022
Perfodo de actividades Del: 01 DE DICIEMBRE DE 2022 Al 31 DE DICIEMBRE DE 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ATENCION Y PROTOCOLO PARA EL DESPACHO SUPERIOR DEL REGISTRO
MERCANTIL.

b) BRINDAR APOYQ TENICO EN LA ATENCION Y PROTOCOLO PARA EL DESPACHO DEL SECRETARIO Y REGISTRADOR
AUXILIAR

¢} BRINDAR APOYO TECNICO EN LA MENSAJERIA INSTITUCIONAL EN EL TRASLADO DE DOCUMENTOS OFICIALES DEL
DESPACHO SUPERICR

d) BRINDAR APOYO TECNICO EN LA MENSAJERIA INSTITUCIONAL EN EL TRASLADO DE DOCUMENTOS
OFICIALES Y EXPEDIENTES DE LAS DISTINTAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS DEL
REGISTRO MERCANTIL.

e) BRINDAR APOYO TECNICO EN EL PROCESO DE ARCHIVO PARA EL AREA ADMINISTRATIVA,

f) OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA EN LA CUAL PRESTA SUS
SERVICIOS.
i Se brindé apoyo en la aplicacién de insecticida en ambos locales que conforman la sede del Registro Mercantil

ubicada en el edificio de Géminis 10.

il. Se brindd apoyo en la readecuacion de los puestos de trabajo que se ubican en la sede del edificio de Géminis 10,

iii. Se brindd apoyo en el traslado de expedientes entre ambos locales que conforman la sede del edificic de

Géminis 10.
iv. Se brindd apoyo en la atencidn de [os usuarios que se apersonan a la sede del edificio de Géminis 10.
V. Se brindd apoyo en el traslado de documentacién oficial del local del tercer nivel hacia el local del sétano

ubicadas en Géminis 10

wi, Se brindo apoyo en la limpieza de ventanales y mobiliario que conforman la sede del Registro Me"r':‘:}'mwbicada
en el edificio de Géminis 10.

vii, Se brindd apoyo en el proceso de archivo de documentacién varia en la sede de ééminis 10. \
viii. Se brindo apoyo en el acompafiamiento a proveedores que se apersonan a la éde de Géminis 10. f'-\
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Juan Carlos Cantoral Arriola
UNIDAD EJECUTORA 102 /REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA
Dependencia REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE OPERACIONES REGISTRALES/
SECCION EMPRESAS MERCANTILES
Mss y afio del DICIEMBRE DE Namero de

Informe 2022 Contrato RM-102-118-029-2022
Perfodo de 1 o .
actividades del: 01 DE DICIEMBRE DE 2022 al: 31 DE DICIEMBRE DE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) BRINDAR APOYO TECNICO EN LA CALIFICACION DE EXPEDIENTES FISICOS Y ELECTRONICOS
CORRESPONDIENTES A INSCRIPCION DE COMERCIANTES INDIVIDUALES Y/O EMPRESAS MERCANTILES.

. SE BRINDO APOYO CON LA VERIFICACION DE LOS DOCUMENTQS PRESENTADOS EN LOS
EXPEDIENTES PARA LA INSCRIPCION DE COMERCIANTES INDIVIDUALES Y EMPRESAS
MERCANTILES,

. SE BRINDO APCOYQ CON LA VERIFICACION EN EL SISTEMA SI EL COMERCIANTE SE ENCUENTRA INSCRITO
COMO COMERCIANTE INDIVIDUAL.
. SE BRINDO APOYO CON LA VERIFICACION DE DIRECCION FISCAL CONSIGNADA EN EL FORMULARIO

SEGUN CON LA QUE SE ENCUENTRA INSCRITO EN EL SISTEMA DICHA DIRECCION DEBE ESPECIFICAR CON
SU DEPARTAMENTO Y MUNICIPIO.

e SE BRINDO APOYO CON EL ANALISIS DE OBJETO CONSIGNADO EN EL FORMULARIO PARA AMPLIACION
0 CAMBIO DE OBJETO EN EMPRESAS INDIVIDUALES.
s  SE BRINDO APOYO EN LA CALIFICACION DE EXPEDIENTES SEGUN CORRESPONDA.

s  SE BRINDO APOYO CON LA INSCRIPCION DE COMERCIANTE INDIVIDUAL COMO REQUISITO PARA LA
INSCRIPCION DE TRASPASO DE EMPRESA INDIVIDUAL.

b} BRINDAR APOYO TECNICO EN LA RESCLUCION DE DUDAS Y CONSULTAS AL PUBLICO INTERNC Y EXTERNC
RELACIONADO A LA CALIFICACION DE EXPEDIENTES COMERCIANTES INDIVIDUAL Y/O EMPRESA MERCANTIL QUE
INGRESAN EN LA SECCION DE EMPRESAS MERCANTILES.

DUDAS SOBRE AMPUIACION O CAMBIO DE OBJETO.

MOTIVOS DE RECHAZO EN CUANTO A CAMBIO DE DIRECCION FISCAL.

DUDAS SOBRE CAMBIC DE NOMBRE COMERCIAL

DUDAS CON LA DIRECCION FISCAL EN VIRTUD QUE YA ESTA INSCRITO COMO COMERCIANTE INDIVIDUAL.
DUDAS SOBRE ACTUALIZACION DE GEDULA A DPI.

» DUDAS SOBRE LOS PAGOS CORRESPONDIENTES A LOS CAMBIOS QUE SOLICITAN, COMO: DIRECCION
COMERCIAL, NOMBRE COMERCIAL, CAMBIO DE OBJETO, DIRECCION FISCAL, AMPLACION DE OBJETO.

c) BRINDAR APOYO TEGNICO EN TRASLADO DE LOS EXPEDIENTES RECHAZADOS A VENTANILLAS DEL
DEPARTAMENTC DE SERVICIOS AL USUARIO.

e SEBRINDO APOYO EN LA REALIZACION DE LISTADOS DE EXPEDIENTES RECHAZADOS, PARA TRASLADARLOS
Al AREA DE VENTANILLAS




d) BRINDAR APOYOQ TECNICO EN REVISION E INSCRIPCION DE COMERCIANTE INDIVIDUAL EN LINEA.

«  8E BRINDO APOYQ EN LA VERIFICACION DE LA DIRECCION FISCAL Y COMERCIAL DE COMERCIANTE
INDIVIDUAL QUE SE ENCUENTRA REGISTRADA EN EL SISTEMA.

+  SE BRINDO APOYO EN LA REVISION DE EXPEDIENTES DE INSCRIPCION DE COMERCIANTE POR
COPROPIEDAD.

+ 8E BRINDO APOYO CON LA RECEPCION DE EXPEDIENTES DE EMPRESAS Y SOCIEDADES QUE SE
INGRESAN EN VENTANILLAS PARA REALIZAR EL TRAMITE SOLICITADO POR EL USUARIO.

6) BRINDAR APOYQ TECNICO EN REVISION E INSCRIPCION DE EMPRESAS EN LINEA,

s SE BRINDO APOYO EN LA VERIFICACION DE DOCUMENTOS ESCANEADOS Y PAGOS
CORRESPONDIENTES PARA LA INSCRIPCION DE COMERCIANTES INDIVIDUALES Y/C EMPRESAS
MERCANTILES; CAMBIO DE DIRECCIONES O CAMBIO DE NOMBRE COMERCIAL.

e SE BRINDO APOYO EN LA REVISION DE EXPEDIENTES DE INSCRIPCION DE EMPRESAS INDIVIDUALES
POR COPROPIEDAD.

f) BRINDAR APOYOQ TEGNICO AL USUARIO EN LINEA, PRESENCIAL Y TELEFONICAMENTE.

¢ SE BRINDO APOYO CON LA RESOLUCION DE DUDAS Y CONSULTAS PLANTEADAS POR
LOS USUARIOS DE FORMA PRESENCIAL Y POR ViA TELEFONICA.

+ SE BRINDO APOYO EN ATENDER AL USUARIO POR RESOLUCION DE DUDAS POR
RECHAZO DEL OBJETO, CAMBIO DE DIRECCION COMERCIAL Y FISCAL, CAMBIO DE
NOMBRE COMERCIAL, AMPLACION DE OBJETO,

g) OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA LA CUAL PRESTA SUS
SERVICIOS.

+ SE BRINDO APOYO EN EL ASESORAMIENTO A LOS DELEGADOS DEPARTAMENTALES DEL REGISTRO
MERCANTIL, CON RESPECTO A LA SOLICITUDES DE INSCRIPCION DE COMERCIANTES INDIVIDUALES Y/O
EMPRESAS; CAMBIO DE NOMBRE COMERCIAL Y LA DOCUMENTACION CORRESPONDIENTES QUE SE DEBE
PRESENTAR DE ACUERDO A LAS MODIFICACIONES QUE SE REALICEN.

» SE BRINDO APOYO EN LA MODIFICACIONES DE SOCIEDADES COMO: CAMBIO DE DENOMINACION SOCIAL,
AMPLACION DE CAPITAL, CAMBIO DE OBJETO SOCIAL, CAMBIO DE DIRECCION FISCAL, AMPLACION DE
OBJETO, MODIFICACION DE CLAUSULAS.

e SE BRINDO APCQYQ EN LA REALIZACION DE LISTADOS DE EXPEDIENTES OPERADOS. Y EL TRASLADO DE
LOS MISMOS A LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y ESCANEO.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Selvin Omar Castellanos Solares
3 Unidad Ejecutora 102/Registre Mercantil General de la Republica /Tecnologias de la
Dependencia Informacién
Jefn}’oan?.;da Diciembre de 2022 Numero de Contrata RM-102-120-029-2022
Periodo de actividades del: 01 de Dlciembre de 2022 al: 31 de Diciembre de 2022

>,
.‘0

»
e

»
o

ACTIVIDADES REALIZADAS

Brindar apoyo técnico en analisis, desarrollo e implementacion de Sistemas para el Registro
Mercantil.

o Se brindd apoyeo en medificaciones en el cddigo que permitan la correcta inscripcion de sociedades,
o Se brindd apoyo en arreglos del codigo para solventar algunos problemas ¢con la generacion de stickers,
Brindar apoyo técnico en crear Manual de Usuario.
¢ Se brindd apoyo en guias de usuario para el uso del sistema de ePortal.
Brindar apoyo técnico en crear Manual de Técnico.
o Se brindd apoyo en guias técnicas para el desarrolle del sistema de ePortal.
Brindar apoyo técnico en el analisis y desarrollo en Base de Datos.
o Se brindd apoyo en asesarias para el mantenimiente de ta base de datos de ePortal.
o Se brind6 apoyo en el restablecimiento de backups de la base de datos de ePortal.
Brindar apoyo técnico en el soporte Técnico al usuario de sistemas implementados,
o Se brindd apoyo en el soporie técnico al usuario en el siskema de inscripcidn de empresas de ePortal.

o Se brindd apoya en el soporte técnico al usuario en el sisterna de inscripcion de sociedades de ePortal.



% Brindar apoyo técnico en la administracion y mantenimiento de Base de Datos de sistemas
implementados.

o Se brindd apoyo en medificaciones de las tablas de la base de datos de MySql del sistema de ePortal.

% Brindar apoyo técnico en asesoria en IT.
o Se brindd apoyo en las asesorias del uso del sistema de ePortal.

4 Otras actividades que le requiera la autoridad superior del rea en la cual presta sus servicios.
o Se brindé apovo en el disefio del aviso sobre la sede de Quetzaltenango en la pagina del Registra Mercantil.

o Se brindd apoyo en el disefio del aviso sobre la sede de |zabal en la pagina del Registro Mercantil.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
- Nomhre completo del contratista ERICK ANTONIO CHAVEZ SOLIS
Dependencia UNIDAD EIECUTORA 102 /REGISTRD MERCANTIL GEMERAL DE LA REPUBLICAS ADMINISTRATIVO
b S DICIEMBRE 2022 Nmero de Contrato RM-102-121-029-2022
Periodo de actividades Del: 01 DE DICIEMBRE 2022 Al: 31 DE DICIEMBRE DE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ORDENAMIENTO Y ORGANIZACION DE BIENES MUEBLES
DELEGADAS POR LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA EN LA CUAL PRESTA SUS SERVICIOS.

Se brindd apoyo en el traslado de monitor a la Seccién de Empresas Mercantiles del Registro Mercantil.

b} BRINDAR APOYQ TECNICO EN EL ACOMPANAMIENTO A PROVEEDORES POR VISITAS TECNICAS
Y/O MANTENIMIENTOS.

.

Se brindd apoyo en el acompafiamiento a proveedores en la visita técnica para la adquisicion de servicio
de limpieza para el Registro Mercantil.

Se brindé apoyo en el acompaiiamiento a proveedores en la visita técnica para la adquisicién de relojes
biométricos para €l Registro Mercantil,

Se brindé apoyo en el acompafiamiento a proveedores en la visita téenica para el servicio de remodelacion
de drea de Servicios y Seguridad del edificio del Registro Mercantil.

Se brindo apoyo en el acompafiamiento a proveedor en la visita téenica la compra ¢ instalacién de aires
acondicionados.

¢) BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ACOMPANAMIENTO A PROVEEDORES PARA LA INSTALACION DE
EQUIPOS Y/O MAQUINARIA NUEVA.

d) BRINDAR APOYO TECNICO EN LA RECEPCION, IDENTIFICACION, CODIFICACION Y MARCAJE DE
ALTAS DE BIENES A REGISTRO EN EL LIBRO DE INVENTARIO Y SICOIN.

Se brindé apoyo en el marcaje de cédigo SICOIN para los muebles de Melamina recién adquiridos.

Se brindé apoyo en ¢l marcaje de codigo SICOIN para la refrigeradora recién adquirida,

Se brindé apoyo en el marcaje de cédigo SICOIN para las sitlas secretariales recién adquiridas,

Se brindé apoyo en el marcaje de coédigo SICOIN para las escaleras recién adquirida.

Se brindé apoyo en el marcaje de codigo SICOIN para los treckets recién adquiridos.

Se brindé apoyo en el marcaje de cédigo SICOIN para las cdmaras de video vigilancia ubicadas en la
sede de Géminis 10.

Se brindé apoyo en el marcaje de codigo SICOIN para grabador de video (NVR) ubicado en la sede de
Géminis 10,

Se brindd apoyo en el marcaje de cédige SICOIN para la pantalla Led informativa ubicada en el lobby
del edificio central del Registro Mercantil.

Se brind6 apoyo en el marcaje de c6digo SICOIN en los escritorios ubicados en la sede de Géminis 10.

&) BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DE REQUERIMIENTOS OFICIALES PARA ADQUIRIR
BIENES Y SERVICIOS, EN DISTINTAS MODALIDADES DE COMPRA.

-

Se brindé apoyo en el traslado de Perfil de Adquisicion para la compra de muebles para microondas para
comedor de la sede de Ministerio de Economia ubicada en Quetzaltenango.




Se brindé apoyo en la elaboracién de Perfil de Adquisicién para la compra de botellas de agua
pura para el Registro Mercanti,

Se brind6 apoyo en la elaboracion de Perfil de Adquisicion para la compra de mantas vinilicas
para sede del Ministerio de Economia ubicada en Quetzaltenango.

Se brind6 apoyo en la elaboracién de Perfil de Adquisicién para la compra de sello de jefatura
para 4rea Administrativa del Registro Mercantil,

Se brindd apoyo en la elaboracién de Perfil de Adquisicion para la compra e instalacién de
puertas de vidrio para sede central del Registro Mercantil.

Se brindé apoyo en la elaboracién de Perfil de Adquisicidn para la compra de televisores a
ubicarse en la sala de reuniones del edificio del Registro Mercantil,

Se brindé apoyo en la elaboracion de Perfil de Adquisicidn para la adquisicién de mobiliario para
sala de reuniones del edificio del Registro Mercantil.

Se brindd apoyo en la elaboracién de Perfil de Adquisicion para la compra e instalacion de aire
acondicionados para el Registro Mercantil.

Se brindé apoyo en la elaboracién de Perfil de Adquisicién para la compra de mobiliario para
area de Servicios y Seguridad del Edificio del Regisiro Mercantil.

f) BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DE CONTROL PARA MANTENIMIENTOS Y
EMERGENCIAS DE PLANTA ELECTRICA DEL EDIFICIO DEL REGISTRO MERCANTIL.

-

Se brindé apoyo en llevar control de combustible y horas trabajadas de la Planta Elécirica
perteneciente al Registro Mercantil cotrespondiente al mes de Diciembre.

g) OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA LA CUAL
PRESTA SUS SERVICIOS.

L d

Se brinddé apoyo en la devolucion de documentacién entregada por mensajeria a los distintos
departamentos y secciones que conforman ¢l Registro Mercantil.

Se brindé apoyo en la impresidén y entrega de formatos a los agentes de seguridad, para el control de
ingreso de motocicletas al parqueo del edificio del Registro Mercantil.

Se brindd apoyo en la impresion y entrega de formato a los agentes de seguridad, para ¢l control diario
de vsuarios y trabajadores que ingresan y salen del edificio del Registro Mercantil.

Se brind6 apoyo en ¢l envio de informacidn piblica correspondiente al mes de Noviembre,

Se brindd apoyo en la elaboracidon de oficio para la creacion de insumo en el catdlogo de Finanzas
Piiblicas, por el hecho de estar adheridos al sistema de gestién por resultados.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Hombre completo del contratlsta Hilda Roselia Cruz Renddn de Chavez
Unidad Ejecutora 102 / Registro Mercantil General de fa Reptblica / Departamento de
Dependencia . A ‘s .
operaciones Registrales, Seccién de Archivo General y Escaneo
Mes y afio del Diciembre de ]
FForme 2022 Numero de Contrato RM-102-122-029-2022
Perfodo de actividades del; 1 Diciemnbre 2022 al: 31 de Diciembre 2022

A) Apoyo Técnico en el escaneo de expedientes de tramites Registrales:

v Be brindd apoyo verificando los expedientes para su escaneo y digitalizacion de Acciones, Asambleas,
Auxiliares de Comercio, Empresas Mercantiles, Empresas en linea, Cancelaciones, Mandatos,
Modificaciones, Sociedades.

v Se brindd apoyo colocando el sello de expedientes escaneados para su identificacién y pader encontrarlos
mas rapido en ¢l sistema.

¥ Se brindd apoye en el sistema a que tramite corresponde a cada expediente a agregéndole el nimero de
expediente para ser archivados en las cajas correspondientes.

B) Apoyo Técnico en el archivo y verificacion de expedientes:

¥ Be brinddé apoyo en la revision e identificacion de los expedientes ya escaneados segun a que tramite
corresponden, para posteriormente guardarlos en el orden para ser archivados.

v Se brindé apoyo en el traslado de expedientes para su blsqueda para que a la hora de solicitar
expedientes sea mas facil de encontrar.

C) Apoyo Técnico en la limpleza de expedientes con respecto al retiro de todo tipo de objetos, entre ellos
grapas, clips, post-it:

v Be brindd apoyo en la limpieza de los expedientes de Acciones, Asambleas, Auxiliares de Comercio,
Empresas Mercantiles, Cancelaciones, Mandatos, Modificaciones y Sociedades, retirando todo tipo de
objetos, entre ellos grapas y clips, post-it, para que se digitalicen sin ningon fallo

D) Apoyo Técnico en la atencidon y resolucién de consultas a usuarios:
¥ Se brindo apoyo atendiendo las consultas de la seccion de archivo general y escaneo a los usuarios del
Registro Mercantil General de la Republica proporcionandoles a los usuarios los documentos solicitados
tales como fotocopias

v Se bridnd apoyo informando a los usuarios para algin tramite que ellos necesiten para obtener impresiones
de documentos.

¥ Se brindd apoyo en la orientacion y en la resolucidn de censultas y realizadas por personal de Archivo
General y escaneo.




E) Brindar Apoyo técnico en el traslado de expedientes del sisterna Mi Negocio Files de las Sociedades en
lineas hacia el programa E coger 4.5,
v Se brindd apayo en la importacion de expedientes del sistema de sociedades en |inea hacia E Power4.5

F) Otras actividades que le requieren la autoridad superior del area para Ja cual presta sus servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR

SERVICIOS TECNICOS
Noewbre completa del contratista CRHISTIAN AMAURY DE SOUZA BUENAFE
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102/REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA

REPUBLICA/DEPARTAMENTO DE OPERACIONES REGISTRALES/SECCION
SCCIEDADES NUEVAS

Mes y aiio del

it DICIEMBRE 20622 Namero de Contrato RM-102-123-029-2022

Periodo de actividades del: 01 DE DICIEMBRE DE 2022 al: 31 DE DICIEMBRE DE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

A - Brindar apoye Técenico en [a calificacién de cxpedientes correspondientes a inscripeion de auxiliares de comerclo,
cancelacion de auxiliares de comercio, segundo razonamiento de auxiliares, inscripecién de mandatos, revocatoria de

ndatos, ampliaciones de mandatos, inscripcién de aviso de emisién de acciones, cancelacién de aviso de emisién de
E:innes, Inscripeién de agentes, distribuidores y representantes.

e  Se brindd apoyo en la revision y calificacién de expedientes correspondientes a inscripcion de auxiliares de comercio,
cancelacion de auxiliares de comercio ¢ inscripeién de nombramientos de liquidadores.

*  Se brindd apoyo en la revision y calificacion inscripcion de mandatos, revocatoria de mandatos.
Se brindd apoyo en la revisidn y calificacion inscripcidn de aviso de emisidn de acciones, cancelacién de aviso de
emisidn de acciones.

B.- Brindar apoyo Técnice ¢n resolucién de dudas y consultas al piiblice interno y externo relacionado a calificacién de
expedientes que ingresan en la Seccién de Auxiliares de Comercio,

¢  Se brindd apoyo en resolver dudas y consultas al piblico sobre rechazos o anotaciones realizadas a los expedientes
correspondientes a la seccidn de auxiliares de comercio.

C.- Brindar apoyo Técnico en el control de los expedientes depurados que se remiten a la Seccién de Archivo General y
Escaneo.

¢  Sebrindd apoyo en la realizacion de listados fisicos ya operados a la seccién de archivo general y escaneo.
e Se brind6 apayo en la realizacidn de listados electrénicos de expedientes depurados que se remiten a la seccidn de
archivo general y escaneo.

D.- Brindar apoyo Técnico en la calificacion ¢ inscripcion de expedientes correspondientes a inscripcién de auxiliares de
camercio, cancelacién de auxiliares de comercio, inscripeién de mandatos, revocatoria de mandatos, inscripeién de aviso
dc emisidn de acciones, cancelacion de aviso de emisién de acciones ¢ inscripcion de actas de asamblea en las distintas
plataformas elecirénicas que estén disponibles en el Registro Mercantil.




E.- Brindar apoye Técnico en realizar las correcciones a las inscripciones realizadas con error por el mismo operador
utilizando para el efecto la solicitud electrénica de correccién al Area de Tecnologias de la Informacion.

F.- Brindar apoyo en la recepcion, impresibn y entrega de documentos registrales de empresas,
sociedades, anxiliares, certificaciones y todo acto mercantil.

G.- Brindar apoyo en el asesoramiento a usuarios sobre trimites regisirales de empresas, sociedades,
auxiliares, certificaciones y todo acto mercantil.

H.- Brindar apoyo en la verificacion de documentos ingresados en expedientes de empresas, sociedades,
auxiliares, certificaciones y todo acto mercantil.

L- Brindar apoyo en el escaned de documentos de expedientes registrales.
K.- Otras actividades que le requiera la autoridad superior del 4rea en la cual presta sus servicios,

e Se brindd apoyo en la inscripcidn con base en la calificacién de aprobacidn del asesor juridico la sociedad
mercantil nueva de ingreso fisico.

*  Se brindd apoyo en la inscripcidn con base en la calificacién de aprobacion del asesor juridico el primer auxiliar
de comercio de la sociedad de ingreso fisico.

¢ Se brindd apoyo en la inscripcién con base en la calificacién de aprobacidon del asesor juridico la primera
empresa mercantil de Ja sociedad de ingreso fisico.

¢ Se brindd apoyo en inscribir con base en la calificacién de aprobacién del asesor juridico la acreditacion de
bienes,

* Se brindd apoyo en inscribir con base en la calificacion de aprobacién del asesor juridico la prorroga de
acreditacion de bienes.

¢ Se brindd apoyo en la realizacién de correcciones de razones de nombramientos de sociedades nuevas, razones
de saciedad, patentes de empresa de sociedades nuevas, patentes de sociedades nuevas y edictos.

«  Se brindé apoyo en la verificacién de expedientes si son procedentes para correccion.

¢ Se brindé apovo en la verificacién de pago de arancel correspondiente a anotaciones, edictos, fe errata,
autorizacién de libros, publicacidn, inscripcién de primera empresa de sociedad, inscripcién de nombramiento
de sociedad y el arancel de constitucion de la sociedad.
Se brindé apoyo en el escaneo de boletas y formularios para su envid al departamento de autorizacién de libros.

¢  Se brindd apoyo en la realizacién de carpetas Zip y envios de correos electronicos referentes a la autorizacion de
libros.

¢ Se brindd apoyo en la elaboracién de edictos referentes a la inscripcién de sociedades nuevas,
Se brind6 apoyo en la realizacién de solicitudes de correcciones al departamento de IT para su anctacién y
posterior su emisién de documentos ya corregidos.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo def contratista Migue! Angel Edelmann Recinos
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102 / Registro Mercantil General de la Repdblica / Adquisiciones y Contrataciones
Ma.y afio dal Informe | Diciembre de 2022 Numera de Contrato RM-102-124-029-2022
Parfodo de actividades del: 01 de diciembre de 2022 al: 31 de diciembre de 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS

a). Brindar apoyo técnico en Digitalizacion y Publicacién de documentos, para el cumplimento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

*52 brindo apoyo en revisar que las facturas cumplan con caracteristica acorde a lo cotizado y que cumpla con los
5 cias en cumplimiento a lo que establece la Resolucion 1-2022 del Ministerio de Finanzas Publicas Articulo 23
literal A,

¢ Se brindo apoyo en el escaneo los documentos y generar un archivo PDF para su publicacién,

*52 brindé apoyo en la asignacion de facturas a las personas encargadas del proceso.

b). Brinda apoyo Técnico en digitalizacién y publicacion de documentos, para el cumplimiento de la Ley de
Informacién Pablica de Oficio.

* £e brindd apoyo en solicitar la impresién del Reporte de CUR detallado del gasto del mes que corresponde a jefe
de drea de Adquisiciones y Contrataciones.

*52 brindd apoyo en solicitar informacién de Contratos y Acuerdos Ministeriales sobre eventos y contrataciones
quz se hayan emitidos y/o autorizados en el mes para agregar a la Informacién Publica de Oficio en el articulo que
lo “equiere,

*52 brindd apoyo en el ingreso de los datos recabados en los formatos establecidos para el cumplimiento de la
Informacién Pablica de Oficio.

* Se brind6 apoyo en el traslado de los formatos elaborados en cumplimiento a la informacién publica de oficio del
Registro Mercantil a jefe de Adquisiciones y Contrataciones para la debida evaluacion, revision y/o correcciones
quz se presenten.

* £e brindd apoyo en solicitar los formatos ya revisados con o sin correcciones por el jefe de Adquisiciones y
Contrataciones, luego enviar mediante via correo electrénico y oficio a la encargada de Publicar la Informacion
Pualica de Oficic.

¢} 3rindar apoyo Técnico en el proceso de adquisicion de bienes y servicios, en la modalidad de baja cuantia.

s Se brindd apoyo en la recepcidn de las especificaciones de la adquisicién de bienes o servicios, de los
requerimientos trasladados por parte de las areas, secciones y departamentos, evaluando gue cumplan con la
justificacion, las especificaciones técnicas del insumo y renglones correspondientes para proceder con la
adjuisicion, segun lo establece los manuales de adquisicién de bienes y servicios.

s Se brindd apoyo en verificar si se cuentan con disponibilidad presupuestaria de los requerimientos para su
ad7uisicidn,

* Se brindo apoyo en el proceso de requerir cotizaciones a los proveedores que vayan acorde a las caracteristicas y
especificaciones que el insumo requiere.

+52 brindd apoyo en elaborar cuadro comparativo de oferta y cuadro de calificacién de |as cotizaciones
presentadas por los oferentes, segtin lo establecen los manuales internos de Adquisiciones y Contrataciones.

* e brindd apoyo en trasladar cuadros comparativos de cotizaciones evaluadas a las personas firmantes y a jefe
de Adquisiciones y Contrataciones; para corroborar al oferente que cumple lo requerido y que mejor conviene a
los intereses del Estado y continuar con el procese de adquisicion.

52 brindo apoyo en notificar via correo electrénico de aprobacion de cotizacién, dando de constancia la
coizacion escaneada con la firma de autorizacién, con la finalidad de coordinar las fechas de entrega y los datos
de Facturacién.




d} Brindar apoyo Técnico en el archivo de expedientes de Adquisiciones y Contracciones.

e Se brind6 apoyo en ordenamiento v clasificacion los de expedientes de compromiso con su debido Anexo {pago).
+ Se brindd apoyo en resguardar los documentes en archivador Leitz,

e Se brindd apoyo en la rotulacion de archivador Leitz que corresponden al archivo del drea de Adguisiciones y
Contrataciones, ordendndolo por tipo de documentos al mes que corresponde y correlativo.

e) Brindar apoyo Técnico a Jefatura de Adquisiciones y Contrataciones en los procesos de planificacién y
ejecucion.

+ Se brindd apoyo en la evaluacién y elaboracion de la programacidn de las adguisiciones y/o servicios mensuales
para tener disponibilidad de cuota financiera para su respectivo pago.

sSe brindé apoyo en llevar control de los requerimientos ingresados para una distribucién equitativa de las
personas encargadas del proceso.

*Se brindé apoyo en realizar estadisticas de ejecucidn mensual mediante reporte de pagos realizados para obtener
el porcentaje de ejecucién.

#Se brindd apoyo en el escaneo y fotocopiado de oficios para entregarlos al area que corresponde para que firmen
de recibido.

f) Brindar apoyo Técnico en la elaboracién de Reporte de Compras Directas, Bajas Cuantias, Pagos Subgrupo 18,
Pagos Servicios Grupo 100 y Eventos de Cotizacién y la Elaboracién de programacion de Comprasy
Adquisiciones en las modalidades de Baja Cuantia y Compra Directa para enviarlo a la Direccién de
Adquisiciones del Ministerio de Economia.

» Se brindé apoyo en requerir a jefe del area de Adquisiciones y Contrataciones que se emita el Reporte de CUR
detallado del gasto del mes que corresponde.

«Se brindé apoyo en solicitar informacidén a los encargados del proceso sobre los pagos realizados en distintas
modalidades del mes anterior.

*Se brindd apoyo en traslado de los datos en el reporte de los pagos realizados en el mes de noviembre de 2022,
*Se brindd apoyo en quemar un CD con los reportes realizados.

+ Se brindd apoyo en emitir oficio para el traslado de Reporte de Compras y Reporte de programacion de compras
del Registro Mercantil, cumpliendo con el plazo de los primeros 5 dias habiles de cada mes.

* Se brindé apoyo en el andlisis y detalle de las compras a realizar el mes siguiente, segin requerimientos y
solicitudes presentadas al area de Adquisiciones y Contrataciones.

+Se brindd apoyo en ingreso de los datos analizados al reporte de programacion de compras y adquisiciones en
distintas modalidades.

*Se brindd apoyo en trasladar los reportes realizados en un CD.

e Se brindé apoyo en emitir oficio para el traslado de Reporte de Compras y Reporte de programacién de compras
del Registro Mercantil, cumpliendo con el plazo del dia 25 de cada mes.

g} Brindar apoyo Técnico en el archivo, control y orden de correlativo de Solicitudes de Compra y documentos
de Adquisiciones y Contrataciones,

+ Se brindd apoyo en el ordenamiento de las Solicitudes de Compra por correlative.

+ Se brindé apoyo en impresidén de reporte de orden de correlativo de Solicitudes de Compra ordenadas para su
debido archivo segun el mes correspondiente de su gestién.

h} Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.

»Se brindd apoyo logistica y supervisién de proceso de entrega de oficina de vidrio en sede del Registro Mercantil.
*Se brindd apoyo en la elaboracion de términos de referencia de varias adguisiciones del Registro Mercantil.

*Se brindé apoyo en la elaboracidn de borrador de Términos de referencia de Adquisicién de relojes biométricos y
sistemas de control de acceso, ‘

-




*Se brind6 apoyo en la elaboracidon de borrador de Términos de referencia de Adquisicion mobiliario para distintas
areas del Registro Mercantil.

*Se brindé apoyo en la elaboracién de borrador de Términos de referencia de Adquisicidn servicio de limpieza
para el Registro Mercantil General de la Republica.

*Se brindd apoyo en elaboracion de borrador de Acta de formalizacién del servicio de limpieza.

* Se brind6 apoyo en el andlisis y detalle de las compras a realizar el mes siguiente, segun PAC de Adquisiciones y
Contrataciones,

*Se brindé apoyo en el ingreso de los datos analizados al reporte de programacion de compras y adquisiciones en
distintas modalidades segin PAC.

¢ Se brindé apoyo en trasladar los reportes realizados en un CD.

* Se brindé apoyo en emitir oficio para el traslado de Reporte de programacién de compras segtin PAC del Registro
Mercantil, cumpliendo a lo solicitado.

* Se brindo apoyo en el proceso de pagos relacionados a servicios basicos prestados al Registro Mercantil.

*Se brindd apoyo en el seguimiento de solicitudes de Compra para autorizacion y sello de presupuesto.

* Se brindé apoyo en el razonamiento y gestién de firmas al dorso de facturas por autoridades correspondientes.

¢ Se brindé apoyo en la clasificacién, ordenamiento y traslado de expedientes segun lo solicita el formulario de
visa de documentos, adjuntando la constancia de publicacion de NPG o NOG dependiende el caso, clasificarlo en
original y copla ordenado, foliado y firmado por autoridades gque corresponden.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Hombre completo del contratista MINDY ALEJANDRINA ESTRADA ARA

UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE

LIS OPERACIONES REGISTRALES, SECCION DE CERTIFICACIONES

Mes y anio del DICIEMBRE DE .
Informe 2022 Namere de Contrato RM-102-125-029-2022
Pedodo de actividades del: 01 DE DICIEMBRE DE 2022 al: 31 DE DICIEMBRE DE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

ACTWIDAD TDR. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ELABORACION Y ENTREGA DE CERTIFICACIONES.

A) SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE CERTIFICACIONES DE NEGATIVA DE PATENTE, NEGATIVA DE AUXILIARES DE
CONMERCIO Y COPIAS CERTIFICADAS,

B} SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE DESPLEGADOS DE REPORTE DE MANDATOS

C} SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE CERTIFICACIONES DE INSCRIPCIONES DE AGENTE DISTRIBUIDOR ¥
REPFESENTANTE LEGAL, INSCRIPCION Y CANCELACION DE AUXILIARES DE COMERCIO E INSCRIPCION DE SOCIEDAD
LIMITADA

D) SE BRINDO APCYO EN EN LA ELABORACION DE CERTIFICACIONES DE PUBLICACIONES DE EDICTOS ¥ CAMBIQ DE
DIRECCION COMERCIAL.

E) SE BRINDO APQYO EN LA ELABORACION DE NEGATIVAS DE AUXILIARES DE COMERCIO Y REPRESENTANTES LEGALES DE
AGENTE DISTRIBUIDOR

F) SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE COPIAS CERTIFICADAS DE LIBRO DE ACCIONES, ACTAS DE ASAMBLEAS, Y
SOCEDADES DE RESPONSABILIDAD LIMITADA.

* ACYIVIDAD TDR. BRINDAR APOYQ TECNICO EN EL ASESORAMIENTO A USUARIOS SOBRE TRAMITES REGISTRALES™,

A) 5E BRINDO APOYQ EN EL ASESORAMIENTO DE DIVERSAS SOLICITUDES DE CERTIFICACIONES, DE SOCIEDADES DE

NAC ONALES,

SOCEDADES DE RESPONSABILIDAD LIMITDA Y SOCIEDAD ANONIMA,

B) SE BRINDO APGYO EN LA ORIENTACION A USUARIOS PARA REALIZAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES DE INSCRIPCION DE
SOCEDADES EN COMANDITA POR ACCIONES.

C) SE BRINDO APOYQ EN EL ASESORAMIENTO ACERCA DE LA FORMA CORRECTA DE LLENAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES
DE L BROS CONTABLES EN LINEA.,

* ACTIVIDAD TDR. BRINDAR APOYOQ TECNICO EN LA VERIFICACION DE DOCUMENTOS ¥ PAGOS RESPECTIVOS DE
CERTIFICACIONES"

A) SE BRINDO APOYD EN LA VERIFICACION DE FORMULARIO PARA LA INSCRIPCION DE REPRESENTANTES LEGALES COMO
FACTOR DE SOCIEDADES LIMITADAS

B8} SE BRIND® APOYO EN LA VERIFICACION DE LA DOCUMENTACION A INGRESAR PARA LA SOLICITUD DE CERTIFICACIONES
EN LNEA Y PAGO ADICIONAL DE LAS MISMAS,

C} SE BRINDQ APOYO LA VERIFICACION DE FORMULARIO PARA LA INSCRIPCION DE SOCIEDADES DE EMPRENDIMIENTO.

* ACTIVIDAD TDR. BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ESCANEO DE DOCUMENTOS"

A} SE BRINDO APOYO EN EL ESCANEQ DE DOCUMENTOS PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES,




* ACTIVIDAD TDR. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES PARA LEVANTADO DE DESBLOQUEQ
EN LOS DESPACHOS JUDICIALES.

A) SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEO PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES
DE INSCRIPCION DE EMPRESAS, ¥ ACCION,

B} SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEC PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
INSCRIPCION DE SOCIEDADES NACIONALES E INSCRIPCION DE EMPRESAS* ACTIVIDAD TDR. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA
ELABORACION DE SOLICITUDES PARA LEVANTAR DESBLOQUEOS EN

LAS SOCIEDADES QUE NO HICIERON LA CONVERSION DE ACCIONES.

A} SE BRINDO APOYOQ EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEC PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES
DE INSCRIPCION DE ACCIONES ALPORTADOR.

B) SE BRINDO APOYC EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEO PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
INSCRIPCION DE ACCIONES NOMINATIVAS.

* ACTIVIDAD TDR. "OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA EN LA CUAL PRESTA SUS
SERVICIOS”

A) SE BRINDO APOYO EN EL TRASLADO DE COPIAS CERTIFICADAS DE LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y ESCANEO AlLA
SECCION DE CERTIFICACIONES.

B) SE BRINDO APOYO EN FOLIAR COPIAS CERTIFICADAS DE INSCRIPCION DE SOCIEDADES NACIONALES, SOCIEDADES
EXTRANJERAS Y CANCELACION DE MANDATOS.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Francisco Josué Gomez Gutierrez
Unidad Ejecutora 102 / Registro Mercantil General de la Republica /
Dependencia Departamento de operaciones Registrales, Seccion de Archivo General y
Escaneo
Mﬁs;lroifr‘:edel diciembre de 2022 Némero de Contrato RM-102-127-025-2022
Periodo de actividades | del: 1 de diciembre de 2022 al: 31 de diciembre de 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS

A} Brindar apoyo técnico en el escaneo de expedientes de tramites registrales;

» Se brindé apoyo con el sellado de todos los expedientes de: Auxiliares de Comercio,
Acciones, Asambleas, Empresas Mercantiles, Empresas en linea, Cancelaciones, Mandatos,
Viodificaciones, Sociedades. Para poder determinar los expedientes que procederan a
ascanear.

» Se brind6 apoyo con respecto al escaneo de los expedientes de: Empresas Mercantiles y
Zmpresas en linea, Auxiliares de Comercio, Cancelaciones, Acciones, Asambleas, Mandatos,
Viodificaciones y Sociedades. Guardando los expedientes dentro de la base digital del
Registro Mercantil.

3} Brindar apoyo técnico en el archivo y verificacién de expedientes;

¢ Se brindd apoyo en la verificacion de los expedientes, ordenandolos y clasificandolos segun
3| trdmite que corresponda de Empresas Mercantiles, Empresas en linea, Acciones,
asambleas, Auxiliares de Comercio, Mandatos, Cancelaciones, Modificaciones y Sociedades.
xpedientes que se encuentran escaneados.

¢ Se brindé apoyo con el archivo de los expedientes de tramites registrales, que se
sncuentran digitalizados, archivandolos en las cajas rotuladas correspondientes.

¢ Se brindé apoyo en la rotulacion de las cajas, etiquetando dichas cajas por: dia, mes y afio.

Z) Brindar apoyo técnico en la limpieza de expedientes con respecto al retiro de todo tipo de objetos,
zntre ellos grapas, clips, post-it;

¢ Se brindé apoyo en la limpieza de los expedientes, retirando los objetos que obstruyan el
aroceso de escaneo, tales como: clips, grapas, hojas adhesivas etc. Evitando el dafio de los
aquipos de escaneo y los expedientes de tramites registrales.




D} Brindar apoyo técnico en la atencion y resolucion de consultas a usuarios;

+ Se brindo apoyo en la atencion a los usuarios que llegan al Archivo General y Escaneo del
Registro Mercantil. Buscando los documentos de los expedientes que han solicitado, y asi
mismo verificando posteriormente las boletas de pago realizadas en el banco, con el monto
que corresponda por la impresion de los archivos.

+ Se brindd apoyo en la resolucién de consultas de los tramites que se realizan en el Registro
Mercantil, a todos los usuarios externos del Registro Mercantil.

E) Brindar apoyo técnico en el traslado de expedientes escaneados de Acciones, Asambleas,
Auxiliares de Comercio, Empresas Mercantiles, Cancelaciones Mandatos, Modificaciones, Sociedades
Nuevas Hacia bodegas auxiliares del Registro Mercantil General de la Repuiblica;

+ Se brind6 apoyo en el traslado de cajas que contienen expedientes escaneados del afio
fiscal 2011 y 2012 de Acciones, Asambleas, Auxiliares de Comercio, Empresas Mercantiles,
Cancelaciones, Mandatos, Modificaciones, Sociedades Nuevas. Con rumbo a bodegas
auxiliares del Registro Mercantil General de la Republica, ubicadas en zona 21, ciudad de
Guatemala.

F} Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.

+ Se brindé apoyo en el escaneo de los expedientes de Empresas Mercantiles, Empresas en
linea, Acciones, Asambleas, Auxiliares de Comercio, Cancelaciones, Mandatos,
Modificaciones y Sociedades Nuevas, expedientes procedentes de las bodegas auxiliares del
Registro Mercantil General de |a Repiblica, transportados con direccidn a sede central del
Registro Mercantil. Dichos expedientes seran re-digitalizados para el satisfactorio archivo
dentro de la base de Datos del Registro Mercantil.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

“lombre completo del coniratista Juan José Guzman Garcia

Unidad Ejecutora 102 / Registro Mercantil General de la Republica/ Departamento de

et e Operaciones Registrales, Seccion de Auxiliares de Comercio
mfnmﬁ“?edd diciembre 2022 Nimere de Contrato RM-102-128-029-2022
Per odo de actividades del: 01 de diciembre 2022 al: 31 de diciembre 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

b)

9

)

Brindar apoyo técnico en la calificacién de expedientes correspondientes a inscripcién de auxiliares de
comercio, cancelacion de auxiliares de comercio, segundo razonamiento de auxiliares, inscripeion de mandatos,
revocatoria de mandatos, ampliaciones de mandatos, inscripcion de aviso de emision de acciones, cancelacidn de
aviso de emision de acciomes, inscripcion de actas de asamblea, inscripcidn de agentes, distribuidores y
representantes;

- Se brindé apoyo en la calificacién de Inscripcién de Auxiliares de Comercio,
- Se brindd apoyo en la calificacién y Cancelacion de Awuxiliares de Comercio,
- 8e brindé apoyo en la calificacién e Inscripcion de Mandatos.
- Se brindd apoyo en la calificacién de Revocatoria de Mandatos.
- Sebrindo apoyo en la calificacidn de Cancelacién de Mandatos
- Se brind6 apoyo en la calificacién de Ampliaciones de Mandatos
Se brindé apoyo en la calificacién de Factores.
Se brindé apoyo en la calificacién de Cancelacion de Factores.
- Se brindd apoyo en la calificacién de Ejecutores Especiales
- Sebrindé apoyo en la calificacién de Liquidadores.

Brindar apoyo técnico en resolucion de dudas y consultas al publico interno y externo relacionado a la
calificacion de expedientes que ingresan en la Seccién de Auxiliares de Comercio;

- Se brind¢ apoyo en la resolucién de dudas en él edificio del Registro Mercantil en consulias realizadas por el
publico externo referente a expedientes en calificacion

Brindar apoye técnico en la calificacién e inscripcién de expedientes de E-portal;

- Se brindé apoyo en la calificacion e Inscripeion de Auxiliares de Comercio por medio de la plataforma E-portal.
- Se brindd apoyo en la calificacion y Cancelacion de Auxiliares de Comercio por medio de la plataforma E-portal.
- Sebrind6 apoyo en la calificacion e Inscripcién de Mandatos por medio de la plataforma E-portal.

Brindar apoyo técnico en el control de los expedientes depurados que se remiten a la Seccién de Archivo

General y Escaneo;

- Se brind6 apoyo en el traslado de expedientes depurados de Auxiliares de comercio, inscripcién y cancelacion de
factores, Mandatos, Cancelacion de Mandatos, Ampliacion de Mandatos, Revocatorias de Mandatos y
Liquidadores a la Seccion de Archivo General y Escaneo.




€) Brindar apoyo técnico en la calificacién e inscripcion de expedientes correspondientes a inscripcién de
auxiliares de comercio, cancelacién de auxiliares de comercio, inscripcién de mandatos, revocatoria de
mandatos, inscripeién de aviso de emision de acciones, cancelacién de aviso de emisién de acciones e inscripcién
de actas de asamblea en las distintas plataformas electrénicas que estén disponibles en el Registro Mercantil;

- Se brindé apoyo en la calificacién e Inscripcion de Auxiliares de Comercio contenidos en la carpeta electrénica de
Delegaciones Departamentales.

f) Brindar apoyo técnico en realizar las correcciones a las inscripciones realizadas con error por ¢l mismo
operador utilizando para el efecto la solicitud electrénica de correccion al Area de Tecnologias de la
Informacién;

- Se brindé apoyo en la anotacién especial para la correccién de Inscripciones de Auxiliares de Comercio,
Cancelacién de Auxiliares de Comercio, Mandatos, Ampliaciones de Mandatos y Liquidadores al drea de
Tecnologias de la Informacion.

g) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios;
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista Frenlley Max Estuardo Hernéndez Puac

Unidad Ejecutora 102 / Registro Mercantil General de la Republica /

Rebgndends Departamento de Operaciones Registrales, Seccion de Auxiliares de Comercio
Hefnsffof":%de' Diciembre 2022 Namero de Contrato No. RM-102-129-029-2022
Perfodo de actividades | del: 01 de diciembre 2022 al: 31 de diciembre 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

Dicembre 2022

Acividades realizadas durante el mes de diciembre de 2022.

a)

b)

d)

Brindar apoyo técnico en la calificacion de expedientes correspondientes a inscripcidn de
auxlliares de comercio, cancelacion de auxiliares de comercio, segundo razonamiento de
auxlliares, inscripcién de mandatos, revocatoria de mandatos, ampliaciones de mandatos,
inscripcion de aviso de emision de acciones, cancelacion de aviso de emision de
acciones, inscripcién de actas de asamblea, Inscripciéon de agentes, distribuldores y
representantes;

L}

Se brind6 apoyo en la calificacién e inscripcion de ampliacién de Mandato.
Se brindd apoyo en la calificacién e inscripcion de Liquidador.

Se brindé apoyo en la calificacion e inscripcion de Factor de Comercio.

Se brindd apoyo en la calificacion y revocatoria de Mandato.

Brindar apoyo técnico en resolucion de dudas y consultas al publico interno y externo
relacionado a la calificacion de expedientes que ingresan en la Seccion de Auxiliares de
Comerclo;

- Se brindd apoyo en determinar al ptblico externo el motivo por el cual se rechazd el mandato
y poder subsanar el mismo para su inscripcion.

- Se brindd apoyo al publico interno en explicar el rechazo del auxiliar de comercio y enmendar
el previo para su inscripcion,

Brindar apoyo técnico en la calificacion e inscripcion de expedientes de E-portal;

- Se brindé apoyo en la Verificacién, Calificacién e Inscripcion de liquidador por medio de la
plataforma E-portal.

- Se brindd apoyo en la verificacion de datos registrales de la sociedad en disolucion, el plazo
del liquidador, si la sociedad ya tiene la anotacién en el sistema de disolucién, por medio de la
plataforma E-portal.

Brindar apoyo técnico en el control de los expedientes depurados que se remiten a la
Secclén de Archivo General y Escaneo;




o)

g)

- Se brindd apoyo en trastado de documentos depurados a la Seccién de Archivo General y
Escaneo de Liquidador.

- Se brindd apoyo en traslado de documentos depurados a la Seccidén de Archivo General y
Escaneo de Factor de comercio.

- Se brindd apoyo en requerir expedientes a la Seccién de Archivo General y Escaneo que
fueron enviados para subsanar errores cometidos por él operador.

Brindar apoyo técnico en la calificaciéon e inscripcion de expedientes correspondientes a
inscripcién de auxiliares de comercio, cancelaclén de auxiliares de comercio, inscripcién
de mandatos, revocatoria de mandatos, inscripcidn de aviso de emision de acciones,
cancelacion de aviso de emisién de acciones e inscripcién de actas de asamblea en las
distintas plataformas electrénicas que estén disponibles en el Registro Mercantil;

- Se brind6é apoyo en verificar, calificar y revocar mandato contenido en la carpeta electrénica
de Géminis Diez.

- Se brindé apoyo en verificar, calificar y publicar convocatoria de asamblea contenidas en la
carpeta electronica de Departamentales.

- 8e brindé apoyo en verificar, calificar y cancelar factor de comercic contenido en la carpeta
electronica de Géminis Diez.

Brindar apoyo técnico en realizar las correcciones a las inscripciones realizadas con error
por el mismo operador utilizando para el efecto la solicitud electrénica de correccion al
Area de Tecnologias de la Informacion;

- Se brindd apoyo en elaborar solicitud para la correcciéon del plazo del liquidador al area de
Tecnologlas de la Informacion.

- Se brindd apoyo en solicitar la correccion de la fecha de faccién del acta de nombramiento del
liquidador al area de Tecnologias de la Informacion.

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios;

Se brindé apoyo en descender los expedientes rechazados y firmados a la seccion de Atencion al
Cliente.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Mombre completo del contratista MIGUEL ANGEL JUAREZ CHUB

UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE

Sl LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE SERVICIOS AL USUARIO
Mesyanocel | DICIEMBRE de 2022 | Nimera de Conrato RM-102-131-029-2022
perododeactidades | sei: | 01 DE DICIEMBRE DE 2022 # | 31 DE DICIEMBRE DE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

a). ACTIVIDAD TDR. "BRINDAR APOYO TECNICO EN LA RECEPCION DE DOCUMENTOS."

1. Se brindd apoyo en la recepcidn de solicitudes de certificaciones de inscripcidn de sociedades mercantiles,
inscripcion de despachos judiciales para bloqueos y embargos, de todos los libros autorizados que fienen las
entidades mercantiles, empresas y comerciantes, auxiliares de comercio, cancelaciones de representaciones,
disoluciones, anotaciones, revocatorias de mandatos, modificaciones de mandatos, inscripciones de mandatos,
emision de edictos, prorrogas inscritas, agentes distribuidores, inscripciones de empresas, comerciantes y
disponibilidad de nombhre para sociedades de Emprendimiento.

2. Se brindd apayo en la recepcion de documentos de inscripcion de Sociedades Nacionales y Extranjeras, de
Emprendimiento, inscripciones de auxiliares de comercio, agentes distribuidores, factores, ejecutores especifices,
liquidadores, mandatos, empresas individuales, empresas en copropiedad, modificaciones de empresas, sociedades
extranjeras, modificaciones y ampliaciones de sociedades, avisos de emisiones de acciones, cancelacion de aviso de
emision de acciones.

3. Se brindd apoyo en la recepcion de solicitudes de negativas de patentes para entregar a la Superintendencia de
Administracién Tributaria —SAT-, de sociedades, auxiliares, agentes distribuideres, mandatarios y de empresa.

b). ACTIVIDAD TDR. “BRINDAR APQYC TECNICO EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS.”

1. Se brindé apoyo en la entrega de razones de distintas inscripciones y de segundos razonamientos de mandatos,
segundos razonamientos de auxiliares, inscripcion de las distintas Sociedades Mercantiles, Actas de Asambleas
Extraordinarias, Ampliaciones de Capital, Reducciones de Capital, Cambio de Objeto, Segundo Razonamiento de
sociedades y reimpresidn de Razones.

2. Se brind6 apoyo en la entrega de razones de inscripciones de Mandatos, Ejecutor Especifico, Auxiliares de
Comercio, Gerentes, Agentes Distribuidores, inscripciones de Factores, inscripciones de Liquidadores.

3. Se brindd apoyo en la entrega de edictos de convocatorias de Asambleas Extraordinarias, Convocatorias de
Juntas General, balances anuales, balances extraordinarios, halances de sociedades de emprendimiento,
disoluciones, edictos de fe de errata y edictes varios.

c}. ACTIVIDAD TDR. “BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ASESORAMIENTO A USUARIOS SOBRE TRAMITES
REGISTRALES.”

1. Se brindé apoyo en asesoramiento en el procedimiento respecto & la inscripcidn de sociedades mercantiles en
forma presencial y digital {eportal}, sociedades de emprendimiento Unicamente en forma digital, arancel a pagar,
tiempo estimado de Ja inscripcion de las distintas entidades, acreditacion de los bienes registrables muebles e
inmuebles aportados, aviso de emision de acciones de la misma y la autorizacion de libros.

2. Se brindé apoyo en el asesoramiento a los usuarios respecto al proceso de inseripcion y cancelaciones de jos
distintos tramites, el arancel a pagar en inscripciones y clausuras de patente de comercio, inscripcion de comerciante
individual v cambio de direccion fiscal, cambio de direccién comercial, asi como sus ampliaciones v modificaciones.




3. Se brindd apoyo en el asesoramiento al usuario explicando la forma de utilizar los distintos formularios a presentar
en ventanillas de recepcion de decumentos asi como la guia registral de empresas, auxiliares.

d). ACTIVIDAD TDR. “BRINDAR APOYO TECNICO EN LA VERIFICACION DE DOCUMENTOS.”

1, Se brindo apoyoa en la verificacidn de los formularios sobre los diferentes framites de inscripciones y cancelaciones
mercantiles.

2. Se brindd apoyo en la verificacion de la documentacion y requisitos antes de su presentacion al departamento de
Servicios al Usuario en el Registro Mercantil General de la Republica.

3. Se brindd apoyo en la verificacion de solicitudes y memoriales de anotaciones para sociedades nacionales y
extranjeras, empresas individuales y en copropiedad, auxiliares de comercio, segundos razonamientos,
modificaciones, revocatorias e inscripcion de despachos Judiciales, factores de empresas y de conversion de
acciones.

e). ACTIVIDAD TDR. “BRINDAR APOYQ TECNICO EN EL. ESCANEQ DE DOCUMENTOS.”

1. Se brindé apoyo en el escaneo de los siguientes documentos que presentaron los usuarios para realizar los
tramites correspondientes:

Certificaciones de nacimiento.

Certificacion de negativa de nacimiento.

Certificaciones de extranjero domiciliado.

Documentos Personales de Identificacion -DPI.

Constancias de tramite de reposicién de Documentos Personales da Identificacion -DPI-,
Certificacion de Defuncién.

VVYVVVY

f}. ACTIVIDAD TDR. “BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ENTREGA DE PATENTE Y AREA DE INFORMACION,
SOLICITUD DE CERTIFICACIONES Y DESPLEGADOS.”

1. Se brindd apoyo en entrega de las patentes de Sociedad y de Empresa que se encuentran inscritas o reposiciones
de las mismas.
2. Se brindd apoyo en entrega de las certificaciones de:

» Anotaciones por correccion.

¥ Revocatorias de mandatos Negativa de Denominacion social,

¥ Negativa de Razdn social.

¥ Cangcelacion de los Auxiliares de comercio.

¥ Distlucion y Liguidacion de sociedades.

3. Se brind6 apoyo en la entrega de desplegados de la informacion de:
Empresas Mercantiles.

Empresas en copropiedad.

Comerciantes Individuales.

Las Sociedades Mercantiles.

De la conversion de Acciones.

Las sociedades extranjeras.

Aviso de Emision de Acciones.

Asambleas Extraordinarias.

Auxiliares de Comercio.

VY VVVVYVVY

L 4

g). ACTIVIDAD TDR. “BRINDAR APOYO TECNICO EN ASESORAMIENTO AL USUARIO COMO USAR LA
PLATAFORMA EN LiNEA DE LA INSTITUCION.”

1. Se brindé apoyo en el asesoramiento y forma de utilizar el medio electronico de EPORTAL, plataforma que es
utilizada para la descarga e inscripcion de sociedades nuevas, autorizacion de habilitacién de libros electrénicos,




Acciones, Auxiliares de Comercio, mandatos y procedimientos generales que se encuentran en la misma.

2. 8e brindé apoye en el asesoramiento respecto a la utilizacién de los medios electronicos de E-VENTANILLA,
plataforma que es utilizada para la inscripcion de Factores, Liquidadores, cambios de direccion comercial de
empresas, cambios de direccion de sociedades y segundos razonamientos.

3. brindo apoyo en el asesoramiento en cuanto a Indicar la utilizacidn de los medios electrénicos para la descarga de
documentos en las siguientes paginas: razones de inscripcion de auxiliares, sociedades, asambleas, mandatos {E-
RAZON), para poder descargar las patentes de sociedad y empresas {(E-PATENTES), y de los edictos de
convocatoria, inscripcion de sociedades, cambios de direccion, que se encuentran publicados en el medio electrénico
de la pagina del Registro Mercantil. (E-EDICTOS).

h). ACTIVIDAD TDR. “BRINDAR APOYO TECNICO EN ORIENTAR AL USUARIO FiSICAMENTE AL AREA
DONDE CORRESPONDE EL TRAMITE A REALIZAR.”

1. Se brindd apoyo en la orientacitn de forma fisica al usuario indicandole donde se encuentra el drea del
departamento de archivo general y escaneo para la sclicitud de fotocopias de los distintos documentos que necesitan
los usuarios, como las patentes, avisos de emision de acciones, escrituras de constitucion, modificaciones,
formularios presentados, nombramientos, mandatos inscritos.

2. Se brindd apoyo en la orientacién de forma fisica al usuatio al departamento Legal para las distintas consultas de
despachos judiciales y anotaciones judiciales, rechazos y previos asi como asesoramiento legal respecto a
documentos mercantiles.

3. Se brindd apoyo en la orientacidn de forma fisica al usuario al departamento de Servicios al Usuario para la
inscripcion, reingreso y devolucion de los distintos tramites.

i). ACTIVIDAD TDR. “OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA
LA CUAL PRESTA SUS SERVICIOS.”

1. Se brindd apoyo en la contestacion de llamadas de usuarios, de consultas que hacen por ese medio para su
seguimiento y analisis.

2. Se hrindd apoyo en Ja recepcion y archivo de copias certificadas en el departamento de certificaciones y listado de
los mismos para su entrega.

3. Se brindé apoyo en la validacion de documentos ingresados de forma electronica (E-PORTAL)
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES FOR SERVICIOS TECNICOS

Hombre completo del
Bl ey Geararde Antonio Lépez Diaz
T eoantin Unidad Ejecutora 102/Registro Mercantil General de la Repiblica /Tacnologias
de la Informacién
kes y afio del | b0 ambre 2022 Nimero de Contrato RM-102-132-029-2022

Informe

Pericde de del 5 s s

P e : 01 de diciembrs 2022 al: 31 da diciembre 2022

ACTIVIDADES REBRLIZADAS

1) Brindar apoyeo técnico en realizar mantenimiento a equipos informaticos.

3) Brindar apoyo técnico en realizar instalacion de hardware y software, configuracion de sistemas
operativos, configuracién de aplicativos del Registro Mercantil configuracion de aplicativos de oficina
antivirus, instalacion y configuracién de impresoras y periféricos.

Departamento de Servicios al Usuario

»

Se brindé apoyo con el cambio v reconfiguracién de una impresora en una computadora.

Se brindé apoyo con la conexién de una impresora en una computadora.

Se brindé apoyo con el cambio de toner de una impresora en una computadora.

Se brindd apoyo con la reinstalacion de drivers de impresora y actualizacién de firmware de una
impresora en una computadora.

Seccién de Informes

Se brindé apoyo con el cambio de un toner en una impresora.
Se brindé apoyo con la instalacion de dos monitores nuevos en dos computadoras.

Departamento Legal

[
L]
[

Se brindd apoyo con la verificacion de configuracion de inicio de una computadora.
Se brindd apoyo con la verificacién de una impresora en una computadora.
Se brindd apoyo con la verificacién de una computadora por problemas de lentitud.

Seccion de Sociedades Nuevas

Se brindd apoyo con la instalacion de ups en 5 computadoras.

Area de Adqulsiciones y Contrataciones

Se brindé apoyo con la instalacion y configuracién de un escaner kodak en una computadora.
Se brindé apoyo con la verificacion y ajustes de sistema por problemas de velosidad en una laptop.

Area de Autorizacién de Libros

Se brindé apoyo con la instalacion de un moenitor nuevo en una computadora.
Se brindé apoyo con la instalacidén de antivirus Eset en dos computadoras.

Seccién de Certificaciones

L
L
»

Se btindé apoyo con la reinstalacién de SO y configuracion de aplicativos en una computadora.
Se brind¢ apoyo con la instalacién y configuracién de un a computadora.

Se brindé apoyo con la restauracion de conexién de una impresora en red en una computadora.
Se brindé apoyo con la verificacion de drivers de impresora en una computadora.

Seccién de Modificaciones

Se brindé apoyo coh la verificacion del sistema operativo por problemas de lentitud en una
computadora,




c)
d)

e)

f)

9)

« Se brindd apoyo con la configuracion de carpeta compartida de operadores en una computadora.

Seccién de Centro de LLamadas

¢ Se brindd apoyo con soporte para recuperacion de datos no guardados en una computadora.

+ Se brindd apoyo con la configuracion de permisos para utilizar dispositivos externos en una
computadora.

¢ Se brind6 apoyo con la configuracion de red inalambrica en una laptop.

s Se brindé apoyo con la configuracion de acceso a eportal de pruebas en una computadora,
Se brindd apoco con la actualizacién de java en una computadora.

Seccién de Archivo General y Escaneo

+ Se brindé apoyo con la verificacion de un teclado en una computadora,
e Se brindd apoco con la verificacion del servidor de descargas de patentes en una computadora.

Area Administrativa

+ Se brind6 apoyo con la verificacién de un escaner por problemas de atasco de papel.

Asesores de Despacho

s Se brindé apoyo con la configuracion de usuario de windows y 1a instalacion de accesos en una
computadora.

Brindar apoyo técnico en mantenimiento de impresoras locales.

Brindar apoyo técnico en soporta técnico remoto, atencién al usuario y seguimiento de casos por medlo

de tickets de soporte.

Brindar apoyo técnico en configuraciones y soporte a la red local,

Brindar apoyo técnico en el soporte y asesoria de las plataformas electrénicas a usuarios internos y

externos.

Se brindé apoyo en atencién y soporte a usuarlos externos de manera presencial y telefénicamente.

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del 4rea para la cual presta sus servicios.

+ Se brindé apoyo con la toma de inventario de equipos en la bodega de zona 21.

Se brindé apoyo con el ingreso y validacion de boletas en el sistema.

Se btindé apovo en el envio por correo de Patentes de empresas y sociedades.

Se brindé apovo con el envie por correo de Razones de sociedades y nombramientos.
Se brindé apoyo con el reinventario de computadoras de las areas del Registro mercantil.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICICS

TECNICOS
RO Iies Gal contratista ANDREA SOFIA MENDOZA ESCOBAR
UNIDAD EJECUTORA 102/ REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA /
Dependencia DEPARTAMENTO DE OPERACIONES REGISTRALES, SECCION DE EMPRESAS
MERCANTILES
Mﬁi}’oar:?ede' DICIEMBRE DE 2022 | Ndmero de Contrato RM-102-133-029-2022
Perindo de actividades del: 01 DE DICIEMBRE DE 2022 al: 31 DE DICIEMBREDE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

A

B)

Brindar apoyo técnico en la calificacién de expedientes fisicos y electrdnicos correspondientes a inscripcion
de comerciantes Individuales y/o empresas mercantiles.

e Se brindé apoyo en la verificacion de los documentos contenidos en los expedientes para inscripcion

de comerciantes individuales y/o empresa mercantil.

e Se brindd apoyo en verificar los datos del comerciante consignados en el formulario sean igual a la

copia del dpi que adjunta.

¢ Se brindo apoyo en verificar que en las direcciones tanto comercial como de residencia coloquen

nomenclatura correcta con departamento y municipio,

e Se brindo apoyo en verificar que el propietario consignado en el formulario este inscrite como

comerciante.

e Sebrindd apoyo en la verificacién de direccion del comerciante ya inscrito sea la misma a la que coloca

en el formulario ingresado.

* Se brindd apoyo en verificar se consignen los datos registrales del comerciante individual.e Se brindé

apoyo con la calificacion y andlisis de objeto consignado en formulario presentado para su inscripcion.

¢ Se brindd apoyo con la calificacion y analisis de nombre comercial consignado en el formulario

presentado para su inscripcion.,

* Se brindé apoyo con la calificacién del formularic ingresado en el expediente de acuerdo a lo solicitado

por el usuario.

e Se brindo apoyo con la inscripcion de empresas mercantiles.
¢ Se brindd apoyo con la inscripcién de comerciante individual,
e Se brindé apoyo en orientar a los usuarios sobre en donde pueden verificar su registro folio y libro de

comerciante,

e Se brindé apoyo en verificar boleta por inscripcién de comerciante
o Se brindé apoyo en verificar boleta por inscripcidn de empresas,

Brindar apoyo técnice en la resolucidn de dudas y consultas al publico interno y externo relacionado a la

calificacidn de expedientes de comerciante individual y/o empresa mercantil que ingresan en la seccién de
empresas mercantiles,

+ Se brindd apoyo en resolver dudas sobre en qué departamento deben de abocarse para verificar
los datos registrales del comerciante.

« Se brindd apoyo en resolver dudas sobre en qué departamento deben de abocarse para verificar
los datos registrales del comerciante.




Se brindé apoyo en orientar al publico externo el motivo por el cual se rechazé el expediente y el
procedimiento para el reingreso.

Se brindé apoyo en consultas de los usuarios sobre las inscripciones de empresas y comerciantes
individuales.

Se brindé apoyo al pablico interno en resolver dudas presentadas de los objetos y nombres
comerciales de las empresas a inscribir.

Se brindé apoyo en informar via telefdnica a los usuarios externos sobre la inscripcion de las empresas
en general.

.C ) Brindar apoyo técnico en traslado de expedientes rechazados a ventaniltas del departamento de
Servicios al usuario.

L

Se brindd apoyo en la recoleccion de expedientes nuevos del departamento de Servicios al usuario
para trasladarlos la Seccién de Empresas

Se brindd apoyo en recoleccién de expedientes rechazados para bajar al departamento de Servicios al
usuario.

Se brindé apovyo en operar expedientes escaneados por las sedes departamentales

D) Brindar apoyo técnico en revision e inscripcidn de comerciante individual en linea.

-

Brindar apoyo técnico en revision e inscripcién de comerciante individual en linea.

Se brindd apovyo en verificar si el propietario es casado o soltero.

Se brindd apoyo en verificar que el nombre del propietario este redactado como en la copia del dpi
Se brindd apoyo en verificar que ef comerciante individual no esté inscrito.

Se brindé apoyo en verificar que ef nimero de dpi este redactado como la ¢copia del dpi que adjunta.
Se brindd apoyo en verificar que el nimero de dpi este redactado como la copia del dpi que adjunta.
Se brindd apoyo en actualizar a los comerciantes individuales de cedula a DPI.

E) Brindar apoyo técnico en revisién e inscripcidén de empresas en linea.

Se brindé apoyo en verificar que el nombre comercial tenga relacién al objeto.

Se brindé apoyo en verificar la redaccion de el nombre comercial.

Se brindé apoyo en verificar que el nombre comercial tenga una actividad mercantil de acuerdo a
términos registrales.

Se brindé apoyo en verificar que el nombre comercial tenga una actividad mercantil de acuerdo a
términos registrales.

Se brindé apovyo en verificar que la direccidn comercial este con [a nomenclatura completa incluyendo
el departamento y municipio.

Se brindd apoyo en verificar el objeto de acuerdo a términos registrales.

Se brindd apoyo en verificar la redaccidn del objeto

Se brind6 apoyo en verificar que la categoria de la empresa sea la que consigha en el formulario.

Se brindd apoyo en verificar que la categoria de la empresa sea la que consigna en el formulario.

Se brindd apoyo en verificar que la boleta de pago por empresa sea vélida

Se brindd apoyo en la inscripcidn de la empresa.

Se brindd apoyo en verificar que las sucursales de sociedades andnima tengan nombre y objeto igual a
otra ya inscrita

Se brindé apoyo en la inscripcién empresas de categoria unica de sociedades andnimas..




F) Brindar apoyo técnico al usuario en linea, presencial y telefénicamente.
¢ Se brindd apoyo en orientar al usuario de c6mo cargar las boletas en las casillas que corresponde.
+ Se brindd apoyo en trasladar al area de tecnologias las respectivas certificaciones por validacion de
boletas.
Se brindd apoyo en resolucidn de inconvenientes con el sistema en linea via correo electrénico,
Se brindé apoyo en resolucion de dudas en cuanto a los PDF a adjuntar en linea
Se brindd apoyo en resolucidn de dudas en cuanto a quien firma electrénicamente los formularios
Se brindé apoyo en reselucidn de dudas en cuanto a que papeleria presentar segin para entrega de
patente en Linea.
e Se brindd apoyo en orientar a los usuarios de como se utiliza el sistema de Mi negocio para inscripcidn
de empresas y/o comerciante individual.
e Se brind¢ apoyo orientando al usuario en cdmo llenar el formulario de comerciante individual.
¢ Se brindd apoyo orientando al usuario en cémo llenar el formulario de empresas en linea.
¢ Se brindd apoyo en como subsanar los documentos rechazados.
* Se brindd apoyo orientando al usuario de cémo adjuntar las boletas a las casillas que corresponde.

G) Otras actividades que le requiera |a autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios,
e Se brindo apoyo en consultar objetos en el departamento Legal.
¢  Se brindé apoyo en realizar listado de expedientes ya operados para bajar a la seccion de Archivo
General y Escaneo.
e Sebrindd apoyo en el traslado de expedientes operados a la Seccion de Archivo General y Escaneo.
e Sebrindé apoyo con la recepcién de los documentos de empresas que se ingresan en ventanillas del
Departamento de Servicios al usuario y las delegaciones departamentales,
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INFORME MENSUAL BE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Sombre completo del contratista REBECA LISCELI MENDOZA GAMBOA

UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL OE LA REPUBLICA f DEPARTAMENTO DE

T g OPERACIONES REGISTRALES/ SECCION DE SOCIEDADES NUEVAS

“ﬁi;’;:fedel DICIEMBRE 2022 Numera de Contrato RM -102-134-029-2022
Peciodo de actividades | del: 01 DE DICIEMBRE DE 2022 al; 31 DE DICIEMBRE DE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

C.

d.

Brindar apoyo técnico en atencion a usuario y notario por consultas procedimentales de competencia de
la seccion de Sociedades nuevas.

Brindar apoyo técnico en la recepcidn de sociedades nuevas de primer ingreso fisico.

Brindar apoyo téenico en la Recepcidn de reingresos por rechazos de asesoria juridica y Superintendencia de Administracion Tributaria (SAT
Brindar apoyo técnica en la recepcidn de prdrrogas y aviso de aportacion de acreditaclones de bienes registrales

Brindar apoyo téchico en la recepcién de publicacién de inscripciones definitivas de expedientes de ingreso previo a la reforma

Brindar apoyo técnico en la recepcidn de correcclones a documentacién registral;

Brindar apoyo en conformacidén de expediente fisico de documentatidn enviada sin firma electrénica avanzada a través de [a plataforma de
e-5ervicios.

Brindar apoyo técnico en Entrega de Registro Tributarlo Unificado y documentos notariales originales a usuario cuya inscripcién se haya realizado

Brindar apoyo técnico en archivo de expedientes

Brindar apoyo técnico en traslado de expedientes cuyos documentos originales entregados a la seccién de Archivo y Escaneo.

Brindar apoyo técnico en manejo de correo institucional de Sociedades Departamentales (sociedadesdepartamentales@registromercantil.gob.gt
para el mejoramiento del contral, comunicacién y notificacion del proceso de los documentos).

Brlndar apoyo Técnico en validacién de cuentas de notario en plataforma de e-servicios;

Otras actlvidades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios,




* Se brindd apoyo en Inscribir con base en la calificacién de aprobacién del asesor Juridico el primer auxiliar de comercio de la sociedad de ingresa fisico;
-5e brindé apoyo en la revision del expediente fisico para inscribir al sistema
5@ brindd apoyo en la inscripclén de Ja solicitud de primer auxiliar de comercio en el sistama
-Se brindd apoyo en el ingreso de los datos de formulario de primer auxlliar de comercio al sistema

* Se brindé apoyo en Inscribir con base en la calificacidn de aprobaclén del asesor juridico la primera empresa mercantil de Ja sociedad de ingreso
fisico;

5@ brindd apoyo en la revisidn del expediente fisico para inscribir al sistema
-Se brindd apoyo en la inscripcidn de la solicitud de primera empresa mercantil en el sistema,
-5a brindd apoyo an el ingreso de los datos de formularlo de primera empresa mercantil al sistema,

* Se brindé apoyo en Inscribir con base en la calificacién de aprobacién del asesor juridice la acreditacidn de bienes registrables;

- Se brindé apoyo en ingresar al sistema la anotacion correspondiente para la acreditacion de bienes registrables de las sociedades.
- 5e brindé apoyo en colocar la anotacién correspondients al usuario, en el sistema indicando que ya pueden solicitar 1a certificacldn de
Acreditacion de bienes registrables,

* Se brindé apoyo en Inscribir con base en la calificacién de aprobacién del asesor juridico la prérroga de acreditacion de bienes;
- e brind4 apoyo en ingresar al sistema la anotacién correspondiente para la prorroga de acreditacion de bienes de las sociedadas.
- Se brindd apoyo en colocar la anotacidn correspondiente al usuario, en el sistema indicando que ya pueden sclicitar Ia certificacién de
prorroga de acreditacion de blenes registrables.

* Se brindd apoyo en Inscribir las solicitudes de inscripcién definitivas que cumplan los requisitos legales;
- Sa brind® apoya en |a inscripcidn definitiva de las sociedades ingresadas, elaborando los documentos como: edicto, razdn de sociedad, razén de
auxiliar, patente de sociedad y patente de empresa.
* Se brindd apoyo en atencién operativa a distancia a usuvarios internos y externos en resolucién de dudas de procedimientos registrales,

- Se brindd apoyo en resolver dudas de procedimientos registrales o de anotaciones en el sisterna de expedientes a través de
video lamadas.

* Se brindo apoyo escaneando la documentacién de autorizacién de libros mercantiles

- Se brindo apoyo en escanear documentos fisicos como (formularlo y boletas de page} para enviar por correo al departamento de Autorizacién de
libros ¥ de esta manera gestionar los mismos.

* Se brindo apoyo en la elaboracién de correcciones de las sociedades inscritas en el sistema,

-$e brindé apoyo para la elabaracidn de correcciones de expedientes flsicos y electrdnicos como: patente de sociedad, patente de comercio, razones
de sociedad, razones de auxiliar

* Se brindo apoyo desempefiando las demds funciones inherentes al cargo y las que sean asignadas por el Registrador Mercantil.

- 52 brindé apoyo en la elaboracién de listado de libros de sociedades que el usuario no puede descargar
- Se brindé apoyo en enviar el correo con el listade de libros que no se pueden descargar de sociedad a Emisién de libros.
- $e brindd apoyo en dar seguimlento y solucion a correos desde saciedadesnuevas@registromercantil.gob.gt
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nonbre completo del contratista KIMBERLY CECILIA MOLINA ORTIZ

UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA,
Dependencia {DEPARTAMENTO DE OPERACIONES REGISTRALES/ SECCION DE
MGDIFICACIONES

Mes y afio del Ntmero de
informe DICIEMBRE 2022 Contrato R‘T::I 02-135-029-2022
Periodo de _ g
TtV idadas del: 01 DE DICIEMBRE DE 2022 al: 31 DE DICIEMBRE DE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

A.BRINDAR APOYO TECNICO EN LA CALIFICACION DE EXPEDIENTES;

© SOE BRINDGO APOYO EN LA CALIFICACION DE EXPEDIENTES DE MODIFICACION POR AUMENTO DE CAPITAL DE SOCIEDADES
ALIONIMAS.

0 35 BRINDO APOYO EN LA CALIFICACION DE EXPEDIENTES DE INSCRIPCION DE DISOLUCION Y LIQUIDACION SOCIEDADES
ALIONIMAS,

© 3E BRINDO APCYQ EN LA CALIFICACION DE EXPEDIENTES DE INSCRIPCION DE SOCIEDADES EXTRANJERAS.

B. BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ANALISIS DE EXPEDIENTES PARA RECHAZO O APROBACION;

o SE BRINDO APOYQ EN EL ANALISIS DE EXPEDIENTES APROBADOS PARA REALIZAR LA ANQOTACION DE SEGUNDO
RAZONAMIENTO DE ESCRITURAS DE MODIFICACION.

o SE BRINDO APOYO EN EL ANALISIS DE EXPEDIENTES APROBADOS DE INSCRIPCION DE CAMBIO Y AMPLIACION DE OBJETO
SOCIAL DE SOCIEDADES ANONIMAS,

o SE BRINDG APOYO EN EL ANALISIS DE EXPEDIENTES APROBADOS DE INSCRIPCION CAMBIO DE DIRECCION FISCAL DE
SOCIEDADES ANONIMAS,

€. BRINDAR APOYQ TECNICO EN LA EMISION DE EDICTOS;

o SE BRINDO APOYO EN LA EMISION DE EDICTOS DE INSCRIPCION DE CAMBIO DE NOMBRE COMERCIAL DE EMPRESAS
MZRCANTILES.

o SE BRINDO APOYC EN LA EMISION DE EDICTOS DE LA PUBLICACION DEL BALANCE GENERAL FINAL DE LA DISOLUCION Y
LI2UIDACION DE SOCIEDADES ANONIMAS,

Q Sg BRINDO APQYC EN LA EMISION DE EDICTOS DE CAMBIO DE DIRECCION FISCAL Y CAMBICO DE OBJETO DE SOCIEDADES
AHONIMAS.

D. BRINDAR APOYC TECNICO EN LA SOLICITUD DE ANOTACION EN SISTEMA ELEC'['RbNICO;

o SE BRINDO APOYQ EN LA SOLICITUD DE ANOTACIONES EN EL SISTEMA ELECTRONICO DE LA ACTUALIZACION DE DATOS DEL
COMERCIANTE INDIVIDUAL, DE CEDULA A DPI. . .

o 3E BRINDO APOYQ EN LA SOLICITUD DE ANOTACIONES EN EL INDICE ELECTRONICO DE EMPRESAS MERCANTILES DEL CAMBIC
DE PROPIETARIO POR ABSORCION Y FUSION DE SOCIEDADES ANONIMAS.

o SE BRINDO APOYQ EN LA SOLICITUD DE ANOTACIONES EN EL SISTEMA ELECTRONICO DE SOCIEDADES ANONIMAS DE LA
ACLARACION Y CORRECCION EN LA ANGTACION DE REDUCCION DE CAPITAL.

E. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA IMPRESION DE RAZONAMIENTOS;

0 3E BRINDO APOYQ EN LA IMPRE3ION DE RAZONAMIENTOS DE CAMBIO Y AMPLIACION DE OBJETO SOCIAL.

o SE BRINDO APOYO EN LA IMPRESION DE RAZONAMIENTOS DE INSCRIPCION DE AUMENTO DE CAPITAL.

o 3E BRINDO APQYO EN LA IMPRESION DE RAZONAMIENTOS DE SEGUNDO RAZONAMIENTO DE ESCRITURA DE CONSTITUCION.

F, BRINDAR APOYO TECNICO EN EL REGISTRC DE CANCELACION DE EMPRESAS;

o SE BRINDO APOYO EN EL REGISTRO DE CLAUSURA DE EMPRESAS INDIVIDUALES A SOLICITUD DEL COMERCIANTE.
o 3E BRINDQ APOYQ EN EL REGISTRO DE CANCELACION DE EMPRESAS EN COPRCOPIEDAD.

o 3E BRINDO APOYQ EN EL REGISTRO DE CANCELACION DE EMPRESAS A SOLICITUD DE LA SOCIEDAD ABSORBENTE.

G BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES AL DEPARTAMENTO LEGAL;

0 SE BRINDO APOYO EN EL ENVIO DE EXPEDJENTES AL DEPARTAMENTO LEGAL PARA CALIFICACION DE CAMEBIO DE CATEGORIA
DZ EMPRESA INDIVIDUAL.

o 3E BRINDO APOYQ EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES AL DEPARTAMENTO LEGAL PARA NUEVA CALIFICACION EN VIRTUD DE TENER
ERROR EN LA ESCRITURA DE MODIFICACION.

o 3E BRINDO APOYOQ EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES AL DEPARTAMENTO LEGAL PARA SOLICITAR CALIFICACION POR AMPLIACION
D= OBJETO.
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H. BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ENVIC DE EXPEDIENTES A LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y ESCANEO;

o SE BRINDG APOYO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES A LA SECCION DE ARCHIVG GENERAL Y ESCANEQ PARA SU PRESERVACION,
o SE BRINDO APOYO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES A LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y ESCANEQ PARA QUE SEAN
ARCHIVADOS DE ACUERDO A SU CORRELATIVO.

o SE BRINDO APOYO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES A LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y ESCANEQ PARA QUE SE PUEDAN
INCORPORAR AL SISTEME ELECTRONICO UTILIZADO EN LA INSTITUCION PARA FUTURAS CONSULTAS Y CALIFICACIONES.

I. BRINDAR APCYO TECNICO EN LA ANCTACION DE MODIFICACIONES DE CAMBIOS DE DIRECCION, NOMBRES COMERCIALES,
OBJETO DE EMPRESAS Y SOCIEDADES;

o SE BRINDO APOYO EN LA ANOTACION DE MODIFICACIONES DE CAMBIO DE DIRECCION FISCAL ¥ COMERCIAL DE
COMERCIANTES INDIVIDUALES Y EMPRESA MERCANTIL.

o SE BRINDO APOYO EN LA ANOTACION DE AMPLIACION DE OBJETO DE SUCURSAL DE SOCIEDADES ANONIMAS,

o0 SE BRINDO APOYO EN LA ANOTACION DE CAMBIO DE NOMBRE COMERCIAL DE EMPRESAS MERCANTILES.

J. BRINDAR APOYO TECNICO EN REVISION DE EXPEDIENTES RECIBIDOS DEL DEPARTAMENTO LEGAL PARA INSCRIFCION DE
MODIFICACIONES EN LAS SOCIEDADES;

o SE BRINDO APOYO EN LA REVISION DE EXPEDIENTES RECIBIDOS DEL DEPARTAMENTO LEGAL PARA REALIZAR LA PUBLICACION
DEL BALANCE GENERAL DEL TRASPASO DE EMPRESA MERCANTIL.

o SE BRINDO APOYO EN LA REVISION DE EXPEDIENTES RECIBIDOS DEL DEPARTAMENTO LEGAL PARA REALIZAR LA INSCRIPCION
DE MODIFICACION DEL VALOR NOMINAL DE LAS ACCIONES.

o SE BRINDO APOYO EN LA REVISION DE EXPEDIENTES RECIBIDOS DEL DEPARTAMENTO LEGAL PARA ANOTACION DE TRASPASO
POR FINALIZAR EL TRAMITE.

K. BRINDAR APOYO TECNICC EN LA INSCRIPCION DE MODIFICACIONES A SOCIEDADES;

o SE BRINDO APCYQ EN LA INSCRIPCION DE AUMENTQ DE CAPITAL Y CAMBIO DE VALOR NOMINAL.
0 SE BRINDO APOYO EN LA INSCRIPCION DEL DISOLUCION DE SOCIEDADES ANONIMAS,

o SE BRINDG APOYQ EN LA INSCRIPCION DE AMPLIACION Y CAMBIO DEL OBJETQ SOCIAL.

L. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA VERIFICACION Y SOLICITUD DE INSCRIPCIONES Al SISTEMA DE EMPRESAS Y SOCIEDADES
QUE POR ALGUN MOTIVO NO APARECE EN EL SISTEMA ELECTRONICO;

o SE BRINDG APOYO EN LA VERIFICACION Y SOLICITUD DE INSCRIPCION AL SISTEMA DE EMPRESAS MERCANTILES EL CAMBIO
DE PROPIETARIO POR TERMINAR PROCESC DE TRASPASO.

o SE BRINDG APOYO EN LA VERIFICACION Y SOLICITUD DE INSCRIPCION AL SISTEMA DE COMERCIANTES INDIVIDUALES LA
CORRECCION DEL NOMBRE.

o SE BRINDO APOYO EN LA VERIFICACION Y SOLICITUD Al SISTEMA DE SOCIEDADES ANONIMAS EL CAMBIO DE DOMICILIO,

M. OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERICOR DEL AREA PARA LA CUAL PRESTA SUS SERVICIOS.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIQS

TECNICOS
| Nembre completo del contratista Karla Marisol Monterroso Juarez
’ Dependencia Unidad Ejecutara 102 / Registro Mercantil General de la Republica / Departamento de
P operaciones Registrales, Seccién de Archivo General y Escaneo

Neswafiadel Diciembre 2022 Mimero de Contrato RM-102-136-029-2022
Informe
Peiodo de actividades | del: 1 de Diclembre 2022 al: 31 de Diciembre 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

A. Brindar Apoyo técnico en el escaneo de expedientes de tramites Registrales:

Se brindd apoyo revisando a que tramite corresponde cada expediente para su digitalizacién,

Se brindd apoyo en el escaneo de los siguientes expedientes registrales Acciones, Asambleas, Auxiliares de
Comercio, Empresas Mercantiles, Empresas en linea, Cancslaciones, Mandatos, Modificaciones y Sociedades
Nuevas, y cargarlos al sistema registral de acuerdo al nimero de expediente.

Se brindd apoyo sellando los respectivos expedientes escaneados para su identificacion.
Brindar Apoyo técnico en el archivo y verificacion de expedientes:

Se brindé apoyo en verificar a que tramite pertenecen los expedientes ya escaneados, para posteriormente
guardarlos en el arden respectivo para facilitar bisqueda y localizacion.

Se brind6 apoyo en al archivande los expedisntes de acuerdo al orden cronoldgico Acciones, Asambleas, Auxiliares
de Comercio, Empresas Mercantiles, Empresas en linea, Cancelaciones, Mandatos, Modificaciones y Sociedades
Nuevas.

Brindar Apoyo técnico en la Ilmpieza de expedientes con respecto al retiro de todo tipo de objetos, entre ellos
grapas, clips, post-it:

Se brindé apoyo en ordenar y limpiar los expedientes ordenandolos por lugar de procedencia y tipo de tramite como
Sociedades Mercantiles, Empresas Mercantiles, Mandatos, Auxiliares, Asambleas y Acciones lo cuales han sido
solicitados por los usuarios del Registro Mercantil,

D. Brindar Apoyo técnico en la atencién y resolucién de consultas a usuarios:

*

Se brindo apoyo en dar informacién sobre los procedimientos del Registro Mercantil, sobre los tramites registrales.

Se brindd apoyo en la busqueda de los expedientes digitalizados en el Archivo General como Sociedades
Mercantiles, Empresas Mercantiles, Mandatos, Auxiliares, Asambleas y Acciones lo cuales han sido solicitados por los
usuarios del Registro Mercantil, brindandoles la impresion de los archivos solicitados, segan corresponda.

Se brind6 apoyo recibiendo boletas pagadas en el banco por los usuaricos para la blisqueda e presion de los
expedientes en el sistema Registral.

Se brindd¢ apoyo ordenando los expedientes por afio, para posterior mente ser trasladados a las bodegas auxiares
para su digitalizacion.




E) Brindar Apoyo técnico en el traslado de expedientes del sistema de minegocio- files de las Socledades en Linea

haclia el programa EPOWER 4.5
s  Se brindd apoyo con el traslado de los expedientes cargados en la carpeta de Minegocio al programa Epowerd.5

F) Otras Actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios:
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

HomDISECOrplSro del Herbert Emilioc Montufar Rodriguez

contratista

Unidad Ejecutora 102/Registro Mercantil General de la Repiiblica

ESEoRiba /Tecnolegias de la Informacién
Mes y afio del . .
TGS Diciembre 2022 MNimero de Contrato REM-102-137-029-2022
Periodo de del i .
e o ! 01 de diciembre de 2022 al: 31 de diciembre de 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en realizar mantenimiento a equipos informaéticos:

b) Brindar apoyo técnico en realizar instalacién de hardware y software, configuracion de
sistemas operativos, configuracién de aplicativos del Registro Mercantil configuracién de
aplicativos de oficina antivirus, instalacién y configuracién de impresoras y periféricos

Seccién de Empresas

Se apoyé en la verificacion de una computadora

Seccién de Archivo General y Escaneo

Se brindé apoyo en la instalacion de un cable UTP para escaneo en bodega Zona 21
Se brindd apoyo en la configuracién de dos computadoras para escaneo en bodega zona

21

Area de Tecnologias de la Informacién.

Se brindd apoyo en la configuracion de una impresora
Se brindod apoyo en la instalacion de enlace delegacion de Quetzaltenango

Seccion de coordinacién de Sedes

Se brindd apoyo en la instalacion de Cuatro Cables UTP para nueva area en delegacion de
Quetzaltenango

Se brindo apoyo en la instalacién en nueva area en delegacion de Quetzaltenango

Se brindd apoyo en la verificacién de escaner para la delegaciéon de Jutiapa

Se brindé apoyo en la verificacion de conexion en la delegacion de Coban

Seccion de Modificaciones

Se brindd apoyo en la verificacién de conexiéon en una computadora’

Secclén de Sociedades Nuevas

.« & »

Se brindd apoyo en la instalacion de once computadoras en sede nueva de sociedades
nuevas Géminis 10

Se brindd apoyo en la configuracion de la impresora en once computadoras.

Se brindé apoyo en el cambio de un monitor

Se brindd apoyo en la configuracion de once computadoras.

Se brindé apoyo en la configuracion de aplicacién para videollamadas.




¢} Brindar apoyo técnico en el soporte y asesoria de las plataformas electronicas a
usuarios internos y externos

» Se brindd apoyo en la asesoria por medio de llamadas a usuarios externos.
+ Se brind6 apoyo en el envio de correos a usuarios.

d) Brindar apoyo técnico en llenado de campos vacios en la base de datos

. Se brindd apoyo en el lienado de campos de Empresas

e) Brindar apoyo técnico en sacar inventario de equipo de computo y control de IP interno
para tecnologias.

e Se brindd apoyo en la Actualizacién de tnventario de Computadoras.
s Se brindd apoyo en la Actualizacién de Inventario de Escaner.
s Se brindé apoyo en la Actualizacién de Inventario de Impresoras.

f) Otras actividades que le requiera la autoridad superior el drea para la cual presta sus
servicios.

» Se brindé apoyo en el envio de Patentes, Razones y Certificaciones a solicitud de
usuario.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista LEONARDO DAVINCY OROZCO TUL
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102/REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA{DEPARTAMENTO SERVICIOS AL
USUARIO
Mes y afio del ,
DICIEMBRE 2022 Ndmero de Contrato RM-102-138-029-2022
fnforme
Perizdo de actividades del; 01 DE DICIEMBRE DE 2022 al: 21 DE DICIEMBRE DE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

A. Brindar apoyo técnico en la recepcion de documentos sobre
tramites registrales de empresas, sociedades, auxiliares de comercio,

certificaciones y todo acto mercantil,

o Se brindé apoyo al usuarioen la recepcion de documentos para la
inscripcién de:

- Empresas nuevas,

- Cambio de nombre,

- Direcciones comerciales vy fiscales de personas individuales y
de sociedades,

- Aviso de emision de acciones,

- Traspasos de empresas,

- Nombramientos de auxiliares de comercio,

- Disoluciones de sociedades,

- Mandatos, Modificacién de clausulas de las escrituras
constitutivas,

- Oposiciones,




- Revocatorias de mandatos,

- Cancelacién de empresas,

- Convocatorias de asambleas,

- Publicaciones de asambleas y de balances,
- Asambleas extraordinarias,

- ofros razonamientos.

o Se brindod apoyo al usuario en la verificacion de los formularios que

estén llenos correctamente, exportados a PDF (formato PDF} y si

contienen las firmas respectivas.

Brindar apoyo técnico en la entrega de documentos registrales de

empresas, sociedades, auxiliares de comercio, certificaciones y todo

acto registral;

C.

o Se brindd apoyo al wusuario en la entrega de:razén

modificaciones, razén de nombramientos,razén de objeto
sociedades, razones de factores,inscripciones de acciones
Sociedades.

Se brindé apoyo al usuario en la entrega de: rechazos
empresas nuevas, rechazos de modificaciones, rechazos
auxiliares, rechazos de mandatos, rechazos de madificacion
clausula de escritura.

de
de
de

de
de
de

Brindar apoyo técnico en el asesoramiento a usuarios sobre

tramites registrales de empresas, sociedades, auxiliares de comercio,

certificaciones y todo acto mercantil;

que deben de preseniar para los respectivos expedientes

o Se brindd apoyo al usuario en el asesoramiento de los documentos

en




ventanillas.

o Se brind6é apoyoal usuario en el asesoramiento de los respectivos
aranceles que tiene que pagar para los diferentes tramites
registrales que se realizar ante el Registro Mercantil.

o Se brind6é apoyo al usuario indicandoles los aranceles de los
diferentes tramites registrales que se solicitan.

D. Brindar apoyo técnico en la verificaciéon de documentos ingresados
en expediente de empresas, sociedades, auxiliares de comercio,
certificaciones y todo acto mercantil;

o Se brindé apoyo al usuario en el cotejo de los formularios que estén
llenados correctamente, identificado si son correspondientes a
formularios que se presentan en ventanillas de forma fisica o la

plataforma de eportal.

o Se brindé apoyo al usuario en la verificacién de los documentos a
presentar corresponden al tramite a realizar en ventanillas.

E. Brindar apoyo técnico en la impresion y entrega de patentes y
auxiliar de comercio;

o Se brindd apoyoal usuario en la entrega de impresiones de:
= patentes de empresas,
= modificaciones,

= inscripciones de acciones de Sociedades patentes de




sociedades,
= razones de factores,
» razones de nombramientos,
= ampliaciones de sociedades.

F. Brindar apoyo técnico en el asesoramiento al usuario como usar la
plataforma en linea de la institucion;
o Se apoyé indicandole respecto a la forma correcta para la

descarga de formularios de la pagina del Registro Mercantil.

o Se brindé apoyo con el asesoramiento con respecto como se
puede utilizar las diferentes plataformas que se encuentran en la

pagina del Registro Mercantil tales como:

e-patentes,

= consultas en linea,
= e-edictos

= eportal,

= e-razon.

G. Brindar apoyo técnico en orientar al usuario fisicamente al area
donde corresponde el tramite a realizar;

o Se brindé apoyo al usyario con el asesoramiento con respecto

como se puede utilizar las diferentes plataformas que se

encuentran en la pagina del Registro Mercantil tales como:eportal,

e-razon, e-patentes, consultas en linea, e-edictos.




o Se brindé apoyoal usuario indicandole respecto a la forma correcta
para la descarga de formularios de la pagina del Registro

Mercantil.

H. Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para
la cual presta sus servicios.

o Se brindd apoyo al usuario en la elaboraciéon de pases para qué se
comunique y aclare dudas al operador en el departamento

correspondiente.

o Se brindé apoyo al usuarioindicandole en que area y/o departamento,

seccion debe darle seguimiento a su respectivo tramite.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
NOIRES comp}eto pel Jossaline Mishel Pérez Gonzalez
contratista
3 Unidad Ejecutora 102/Registro Mercantil General de la
By o1c1a Repiblica /Tecnologias de la Informacién
Mas y afo Diciembre de Numero de
de_ Informe 2022 Contrato RM=102=139=029=2022
Feriodonde del: 01 de diciembre 2022 al: | 31 de diciembre de 2022
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en la publicacién de las convocatorias de asamblea de las sociedades en el Boletin
Elect-énico

e Se brindé apoyo en realizar las publicaciones de Conversion de Acciones emitidas por juzgado

b) Br ndar apoyo técnico en la resolucidn de dudas y consultas al publico interno y externos relacionados a
fa puolicacidn de convocatoria en el Boletin Electrénico.

e Sebrindé apoyo en verificacion de publicaciones de modificaciones a solicitud de operadores
registrales
e Se brindd apoyo en verificacién de fecha de publicaciones de edictos en el boletin electrénico

¢) Brindar apoyo técnico en el uso de Social Media del Registro Mercantil General de la Repdblica.

o Se brindd apoyo en la actualizacién y carga a la pagina web del Registro Mercantil la Estadistica

mensual correspondiente al mes de noviembre 2022

Se brindé apoyo en el seguimiento y verificacidn de tramites fisicos

Se brindd apoyo en la verificacion de asignacion de tramites

Se brind6 apoyo en el envid de stickers de libros, razones y patentes a solicitud del usuario externo

Se brind6 apoyo en dudas y en el seguimiento de tramites de eportal

Se brindé apoyo en resolucién de dudas, asesoramiento e inconvenientes con con las plataformas

registrales

s Se brind6 apoyo en la resolucién de dudas e inconvenientes por medio de los correos de atencion
al usuario externo e interno del Registro Mercantil

e Se brindd apoyo en resolucién de consultas por medio del Facebook del Registro Mercantil




d) Brindar apoyo técnico en la recepcién y correccidon de Solicitudes de Modificacién de Cambio en el
Sistema del Registro Mercantil.

¢ Se brindé apoyo en el desbloqueo de sociedades, auxiliares y empresas a solicitud de los
operadores de certificaciones

e) Brindar apoyo técnico en brindar soporte basico en configuracion IP Y configuracién de Impresoras.
f} Brindar apoyo técnico en llenado de campos vacios en la base de datos
g} Brindar apoyo tecnico en sacar Backup que sean asignados

h) Brindar apoyo técnico en colaboracidn de analisis y creacion de perfiles de recursos informaticos
implementados para la institucion

e Se brindd apoyo en el analisis, elaboracién, actualizacion y/o correccion de perfiles técnicos para
adquisicion de recursos informaticos

e Se brindd apoyo en la elaboracién de la justificacion de compra para la adquisicién de recursos
informaticos

¢ Se brindé apoyo en la elaboracion de cartas de solicitudes de dictdmenes
¢ Se brindé apoyo en la elaboracién de carta de traslado de informacién

¢ Se brindd apoyo en la entrega y escaneo de |la documentacién para la adquisicidén de recurso
informatico del area de tecnologia

i} Brindar apoyo técnico en bitdcora de procesos llevados a cabo en el Area de Tecnologia
o Se brindd apoyo en la actualizacion y control de los oficios elaborados

i) Brindar apoyo técnico en seguimientos de procesos de implementacién en el Area de Tecnologfa
o Se brindé apoyo en la verificacion de procesos de adquisicion

k) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios

¢ Se brindé apoyo en la quema de 2 discos con informacién correspondiente al mes de noviembre
2022

e Se brindd apoyo en el analisis de solicitudes de actualizacién de perfil en eportal

¢ Se brindé apoyo en la publicacién de informacién respecto al Registro Mercantil en el Facebook
institucional

e Se brindd apoyo en la recepcién de llamadas telefénicas por consultas del usuario externo y por
soporte o consultas de los operadores registrales

¢ Se brindé apoyo en la verificacién e ingreso de boletas al sistema registral

e Se brindd apoyo en el rechazo de edictos enviados a firma a solicitud de los operadores registrales




Se brindd apoyo en la verificacidon y envié de informacion de eportal a solicitud del drea de archivo
y/o 4rea juridica
Se brindd apoyo en el analisis y verificaciéon de memoriales de correccién emitidos por usuarios

Se brindd apoyo en [a habilitacion de boletas por solicitud de usuarios externos en caso proceda su
solicitud

Se brindd apoyo en el archivo de informacién relevante

Se brindé apoyo en verificacion de boletas cuando el sistema interno genera error en la elaboracion
de publicaciones

Se brindé apoyo al usuario externo en resolucion de dudas con la ventanilla electrénica del Registro
Mercantil

Se brind6 apoyo con el andlisis, seguimiento y verificacién de inconvenientes reportados por los
usuarios externos en cuanto a los sistemas registrales de atencidn al publico
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Fombre completo del contratista JHONATAN ALEXIS PEREZ UCELC

UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE

TG OPERACIONES REGISTRALES, SECCION DE CERTIFICACIONES

Mes y afio del DICIEMBRE DE .
‘i}‘or'r‘ne 2029 Numero de Contrato RM-102-140-029-2022
Parodo de actividades del; 01 DE DICIEMBRE DE 2022 al: 31 DE DICIEMBRE DE 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS

* ACTIVIDAD TDR. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ELABORACION Y ENTREGA DE CERTIFICACIONES.

A) SE BRINDO APCYO EN LA ELABORACION DE CERTIFICACIONES DE INSCRIPCIONES DE AGENTE DISTRIBUIDOR Y
REPRESENTANTE LEGAL, INSCRIPCION Y CANCELACION DE AUXILIARES DE COMERCIO.

B} SE BRINDG APOYO EN LA ELABORACION DE CERTIFICACIONES DE NEGATIVA DE PATENTE, NEGATIVA DE AUXILIARES DE
COMERCIO Y COPIAS CERTIFICADAS.

C) SE 3RINDG APOYO EN LA ELABORACION DE COPIAS CERTIFICADAS DE PATENTES DE EMPRESAS, PATENTES DE SOCIEDAD
LIMITADA, MANDATOS Y SOCIEDADES NACIONALES.

D) SE BRINDO APOYOQ EN LA ELABORACION DE NEGATIVA DE ACCIONES Y REPRESENTANTES LEGALES COMOQ FACTOR.

E) SE 3RINDO APOYO EN LA ELABORACION DE NEGATIVAS DE AUXILIARES DE COMERCIO Y REPRESENTANTES LEGALES DE
AGENTE DISTRIBUIDOR, DE SOCIEDADES NACIONALES.

F) SE 3RINDO APOYO EN LA ELABORACION DE NEGATIVAS DE AUXILIARES DE COMERCIO Y REPRESENTANTES LEGALES.

G} SE BRINDG APOYO EN LA ELABORACION DE NEGATIVAS DE REPRESENTACION DE GERENTE GENERAL DE SOCIEDADES
H) SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE NEGATIVAS DE AUXILIARES DE COMERCIO Y REPRESENTANTES LEGALES DE
SOCIEDADES EXTRANIERAS.

* ACTIVIDAD TDR. BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ASESORAMIENTO A USUARIOS SOBRE TRAMITES REGISTRALES".

A) SEBRINDO APOYO EN EL ASESORAMIENTO ACERCA DE LA FORMA CORRECTA DE ELABORAR SOLICITUD DE
CERTIFICACIONES DE INSCRIPCIONES DE AUTIRIZACION DE LIBROS CONTABLES EN LINEA.

B} SE BRINDO APOYO EN EL ASESORAMIENTO PARA REALIZAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES EN LINEA Y FISICAMENTE.
C) SE BRINDO APOYO EN EL ASESORAMIENTO DE DIVERSAS SOLICITUDES DE CERTIFICACIONES DE,

EMPRESAS, Y LIBRO DE ESPECIALES.

D) SE BRINDG APOYO EN LA ORIENTACION A USUARIOS PARA REALIZAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES DE CANCELACION
DE REPORTES DE AGENTES DISTRIBUIDORES,

E) SE BRINDO APOYO EN LA ORIENTACION A USUARIOS PARA REALIZAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES DE PUBLICACIONES
DE EDICTOS DE CAMBIO DE DIRECCICN COMERCIAL.

F} SE 3RINDO APOYO EN LA ORIENTACION A USUARIOS PARA REALIZAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES DE COPROPIETARIO
DE EMPRESAS Y FACTOR.

* ACTIVIDAD TDR. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA VERIFICACION DE DOCUMENTOS ¥ PAGOS RESPECTIVOS DE

CERT FICACIONES"

A) SE BRINDO APOYO VERIFICANDO DOCUMENTACION A INGRESAR PARA LAS SOLICITUDES DE CERTIFICACIONES EN LINEA Y
PAGO ADICIONAL DE LAS MISMAS.

B) SE BRINDO APOYO EN LA VERIFICACION DE FORMULARIO PARA LA INSCRIPCION DE SOCIEDADES DE EMPRENDIMIENTO,
SOCIEDADES EN COMANDITA POR ACCIONES Y LIBRO DE ESPECIALES.

C) SE BRINDO APOYO EN LA VERIFICACION DE FORMULARIO PARA LA CANCELACION DE SOCIEDADES EN COMANDITA POR
ACCIONES Y CANCELACION DE COPROPIETARIOS DE EMPRESAS.

D) SE BRINDO APOYO EN LA VERIFICACION DE FORMULARIO PARA LA INSCRIPCION DE ACTAS DE ASAMBLEAS.

E) SEBRINDO APCYO EN LA VERIFICACION DE FORMULARIO PARA LA INSCRIPCION DEL LIBRO DE ACCIONES.

* ACTIVIDAD TDR. BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ESCANEO DE DOCUMENTOS"

A) SE BRINDO APOYOQ EN EL ESCANEQ DE DOCUMENTOS PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES.

* ACTIVIDAD TOR. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES PARA LEVANTADO DE DESBLOQUEO
EN LOS DESPACHOS JUDICIALES.

A) SE BRINDO APOYOQ EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEOQ PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES
DE INSCRIPCION DE EMPRESAS E INSCRIPCICN DE SOCIEDADES NACIONALES.




B} SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEO PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
DESPLEGADO DE AUXILIARES DE COMERCIQ.

C)SE BRINDG APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEO PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
DESPLEGADO DE REPORTE DE INCRIPCION REGISTRAL DE EMPRESAS.

D} SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE SOUCITUDES DE DESBLOQUEQ PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES
DE INSCRIPCION DEL LIBRO DE MANDATOS,

+ ACTIVIDAD TDR. BRINDAR APOYQ TECNICO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES PARA LEVANTAR DESBLOQUEOQS EN
LAS SOCIEDADES GUE NO HICIERON LA CONVERSION DE ACCIONES.

A) SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEO PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES
DE CANCELACION DE ACCIONES.

8) SE BRINDG APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEO PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
INSCRIPCION DE ACCIONES NOMINATIVAS.

C} SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEO PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES
DE INSCRIPCION DE ACCIONCES COMUNES

* ACTIVIDAD TDR. "OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA EN LA CUAL PRESTA SUS
SERVICIOS”

A) SE BRINDO APQYQ EN EL TRASLADO DE COPIAS CERTIFICADAS DE LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y ESCANED A LA
SECCION DE CERTIFICACIONES.

B) SE BRINDO APOYOQ EN FOLIAR COPIAS CERTIFICADAS DE INSCRIPCION Y CANCELACION DE AUXILIARES DE COMERCIO,
ACTAS DE ASAMBLEAS, Y MANDATOS,

C) SE BRINDG APOYOQ EN EL TRASLADO DE COPIAS CERTIFICADAS PARA SU FIRMA Y SELLO DE LA AUTORIDAD COMPETENTE.
D) SE APOYO EN LA VERIFICACION DE LISTADOS DE COPIAS CERTIFICADAS.

Jhonata gesmmesso

BRLOT LB ogers, s
N: LeEl Piogeeso, SH-Pardz
Alarh.

- Esdey, Gl Momaan
n eX| S T O,
101, CHassatan At Pitez Ucsts,

i
10005, 20 FEO0H 01 TS
4 T4 713358, BTREETa Alkina La Jose :_‘mmhmw r Jusé Canily
Hariafiin Stssn Dz"{;‘mET L-Gum nh SNy
Faatn Snynlwin i utibe dagumenis n i lumod
Usliatitn Fifiats, O .
Fathar 20621212 1295:52 D an | I 0 SEHWNUMHER-MGT- STREEE
05, CNafnss Dande Figonion Podiste,
Fall Hoader Versidn: il Ill 92312 ASRHI0 100 1 1=TINGT
[k, STAEET <515 Galle B 60-40
Znnn |BF|'\!MMM:I'R
e me Bo[al BUBIF 00 519 dortmanto
: T o a2z (EaTs
. . : t Foalt Frach Yarekin: 9.0.1
Jhonatan Alexis Pérez'Ucelo _ F ena &
Vo. Ba.

José Danilo Figueroa Peiiate




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista ROBERTO DANILO POL GARCI1A
DanErERES UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE
1 OPERAGIONES REGISTRALES, SECCION DE CERTIFICACIONES
s afio dal DICIEZI\:‘Ijlng DE Nomero de Contrato RM-102-141-029-2022
Perlodo de actividades del; 01 DE DICIEMBRE DE 2022 al: 31 DE DICIEMBRE DE 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS

ACTIVIDAD TOR. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ELABORACION Y ENTREGA DE CERTIFICACIONES.

A) SZ BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE CERTIFICACIONES DE INSCRIPCIONES DE AGENTE DISTRIBUIDOR Y REPRESENTANTE
LEGAL, INSCRIPCION Y CANCELACION DE AUXILIARES DE COMERCIO.

B} SZ BRINDG APOYO EN LA ELABORACIGN DE CERTIFICACIONES DE NEGATIVA DE PATENTE Y NEGATIVA DE AUXILIARES DE COMERCIO.
C) $Z BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE COPIAS CERTIFICADAS DE PATENTES DE EMPRESAS, Y PATENTES DE SOCIEDADES DE
RESFONSABILIDAD LIMITADA.

D) SE BRINDO APOYOQ EN LA ELABORACION DE NEGATIVA DE ACCIONES ALPORTADOR Y NEGATIVA DE ACCIONES COMUNES,

* ACTIVIDAD TDR. BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ASESORAMIENTC A USUARIOS SOBRE TRAMITES REGISTRALES",

A) SZ BRINDO APQYQ EN EL ASESORAMIENTQ ACERCA DE LA FORMA CORRECTA DE ELABORAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES DE
INSCRIPCIONES DE AUTIRIZACION DE LIBROS CONTABLES EN LINEA..

B} SZ BRINDO APOYO EN EN EL ASESORAMIENTO PARA REALIZAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES EN LINEA Y FISICAMENTE.

C) S2 BRINDG APOYO EN EL ASESORAMIENTO DE DIVERSAS SOLICITUDES DE CERTIFICACIONES DE, EMPRESAS, Y LIBRO DE ESPECIALES.
* ACTIVIDAD TDR. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA VERIFICACION DE DOCUMENTOS Y PAGOS RESPECTIVOS DE
CERFIFICACIONES"

A) SZ BRINDO APOYO EN LA VERIFICACION D DOCUMENTACION A INGRESAR PARA LAS SOLICITUDES DE CERTIFICACIONES EN LINEA Y
PAGD ADICIONAL DE LAS MISMAS,

B} SZ BRINDO APOYO EN LA VERIFICACION DE FORMULARIO PARA LA INSCRIPCION DE SOCIEDADES DE EMPRENDIMIENTO, SOCIEDADES
EN COMANDITA POR ACCIONES ¥ LIBRC DE ACTAS.

C} SZ BRINDO APOYO LA EN LA VERIFICACION DE FORMULARIOS PARA LA CANCELACION DE REPRESENTANTES LEGALES COMO FACTOR
DE SDCIEDADES LIMITADAS.

* ACTIVIDAD TDR. BRINDAR APOYQ TECNICO EN EL ESCANEO DE DOCUMENTOS"

A) $2 BRINDO APOYO EN EL ESCANEO DE DOCUMENTOS PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES.

* ACTIVIDAD TDR. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES PARA LEVANTADO DE DESBLOQUEO
EN LOS DESPACHOS JUDICIALES.

A) 52 BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEQ PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES
DE INSCRIPCION DE EMPRESAS, ¥ ACCIONES

B} SZ BRINDO APOYOQ EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEO PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
INSCRIPCION DE EMPRESAS E INSCRIPCION DE SGCIEDADES NACIONALES.




ACTIVIDAD TDR. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES PARA LEVANTAR DESBLOQUEOS EN
LAS SOCIEDADES QUE NO HICIERON LA CONVERSION DE ACCIONES.

A) SE BRINDO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEO PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE CANCELACION DE
ACCIONES,

B} SE BRINDG APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEOQ PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
INSCRIPCION DE ACCIONES AL PORTADOR,

¢} SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEC PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE INSCRIPCION
DE ACCIONES NOMINATIVAS,

* ACTIVIDAD TDR. "OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REGUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA EN LA CUAL PRESTA SUS
SERVICIOS"

A) SE BRINDO APOYO EN ELTRASLADO DE COPIAS CERTIFICADAS DE LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y ESCANEO A LA SECCION DE
CERTIFICACIONES.

B} SE BRINDG APOYO EN FOLIAR COPIAS CERTIFICADAS DE INSCRIPCION Y CANCELACION DE AUXILIARES DE COMERCIO, ACTAS DE
ASAMBLEAS, Y MANDATOS.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

r~ombre completo del contratista JORGE LUIS RAMIREZ CHUN

UNIDAD EJECUTORA 102/ REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA/AREA DE

Dependenci
i TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
Melsn\;oa:_rrl:edel DICIEMBRE, 2022 Ndmero de Contrato RM-102-142-029-2022
Perodoe de actlvidades del: 1 DE DICIEMBRE DE 2022 al: 31 DE DICIEMBRE DE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

b)

d)

4
h)

Brindar apoyo técnico en andlisis, desarrolio e implementacion de Sistemas para el Registro

Mercantil:

¢ Se brindd apoyo en la modificacidn del cédigo fuente de la plataforma digital eConsultas para
el correcto funcionamiento de la biticora.

e Se brindé apoyo en la modificacidn del cédigo fuente de la plataforma digital eConsultas en
los mddulos de Empresas, Comerciante y Sociedades para su cerrecto funcicnamiento.

e Se brindé apoyo en la modificacion de las consultas a la base de datos de la plataforma digital
eConsultas.

s Se brindd apoyo en la validacion de saldo en la plataforma digital eConsultas.

¢ Se brindd en la modificacion de las vistas de la plataforma digital eConsultas.

Brindar apoyo técnico en crear Manual de Usuario:

Brindar apoyo técnico en crear Manual de Técnico:

Brindar apoyo técnico en el anilisis y desarrollo en Base de Datos:

¢ Se brindé apoyo en la generacién de consultas para el despliegue de la informacién solicitada.

Brindar apoyo técnico en el soporte al usuario de sistemas implementados
* Se brindé apoyo de soporte técnico a usuarios externos de la plataforma digital ePortal.
¢ Se brindd apoyo de soporte técnico a usuarios internos de la plataforma digital eCerti.

Brindar apoyo técnico en la administracion y mantenimiento de Base de Datos de sistemas
implementados:

e Se brind¢ apoyo en la creacidn de copias de seguridad de las bases de datos.

¢ Se brindé apoyo en la verificacion del correcto funcionamiento de las bases de datos.

Brindar apoyo técnico en Asesoria en IT:
Brindar apoyo técnico en definicién y diseiio de soluciones para el Registro Mercantil:

Brindar apoyo técnico en refactorizacion y testing de software:
e Se brindé apoyo realizando pruebas en los médulos de la plataforma digital eConsultas
verificando y validando el correcto funcionamiento.




j) Brindar apoyo técnico en la revisién del cddigo fuente para mayor precisién y funcionalidad:
¢ Se brindé apoyo en la revision del codigo fuente de la plataforma digital eConsultas para su
correcto funcionamiento.

k} Brindar apoyo técnico en el desarrollo de diagramas de disefio y arquitectura de sistema:
I) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del 4rea en la cual presta sus servicios:

Jorge Luis
Ramirez
Chun
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Jorge Luis Ramirez
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nonrbre completo del contratista José Renato Ramos Estrada
Unidad Ejecutora 102 / Registro Mercantil General de la Republica /
Dependencia Departamento de operaciones Registrales, Seccién de Archivo General y
Escaneo

Mes y afo def
nforme

Diciembre de 2022 Nimero de Contrato RM-102-143-029-2022

Pericdo de actividades | del: 1 de Diciembre de 2022 al: 31 de Diciembre de 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

A} Brindar apoyo técnico en el escaneo de expedientes de tramites Registrales:

Se brindd apoyo con el sellado de los documentos de expedientes de tramites registrales de
Acciones, Asambleas, Auxiliares de comercio, Empresas mercantiles, Empresas mercantiles en
linea, Cancelaciones, Mandatos, Modificaciones y Sociedades, para identificarlos los expedientes
que estdn pendientes por digitalizar.

Se brindé apoyo en la digitalizacién de los expedientes de Acciones, Asambleas, Auxiliares de
comercio, Empresas mercantiles, Empresas mercantiles en linea, Cancelaciones, Mandatos,
Modificaciones y Sociedades ya sellados, guardandolos en sistema correspondiente.

E) Brindar apoyo técnico en el archivo y verificacidon de expedientes:

¢ Se brindd apoyo en elaborar y llevar registro y control de los expedientes que son trasladados a

€)

otras unidades, departamentos del Registro Mercantil.
Se brindd apoyo en la verificacion del trdmite de cada expediente y se identificé segun
corresponda.

Se apoyd archivando los expedientes con su respectivo orden de sello.

Se brindd apoyo en la rotulacién de cajas para el archivo de los expedientes, identificarlos de
acuerdo a la fecha que corresponda.

Brindar apoyo técnico en la limpieza de expedientes con respecto al retiro de todo tipo de
objetos, entre ellos grapas, clips, post-it:

Se brindé apoyo ordenar los expedientes clasificados por lugar de procedencia y tipo de tramite
(sociedad, mandatos, comerciantes individuales y empresas, modificaciones, intervenciones,
disoluciones, aumentos de capital, cambio de denominacidn) separar y ordenar por aito.

Se brindé apoyo en la limpieza de los expedientes, de: Mandatos, Acciones, Auxiliares,
Asambleas Extraordinarias, Sociedades, Empresas, Empresas en Linea, Modificaciones vy
Cancelaciones.




D) Brindar apoyo técnico en la atencidn y resolucién de consultas a usuarios:

e Se brindé apoyo en la atencidn a usuarios respecto a la bdsqueda de los documentos solicitados,
dentro de los expedientes que se encuentran archivaos dentro de la base del Registro
Mercantil, asi como dentro del Archivo fisico que se maneja.

e Se brindé apoyo en la resolucién de consultas realizadas por los usuarios, respecto al
procedimiento para la obtencién de impresiones de documentos de Acciones, sociedades,
auxiliares, mandatos, asambleas, y patentes de sociedades y de empresas.

» Se brindd apoyo en la bisqueda de los expedientes escaneados en el Archivo General como
Sociedades Mercantiles, Empresas Mercantiles, Mandatos, Auxiliares, Asambleas y Acciones lo
cuales han sido solicitados por los usuarios del Registro Mercantil, brindandoles la impresién de
los archivos solicitados, segun corresponda.

E) Brindar apoyo técnico en el traslado de expedientes escaneados de Acciones, Asambleas,
Auxiliares de Comercio, Empresas Mercantiles, Cancelaciones, Mandatos, Modificaciones,
Saciedades Nuevas a bodegas auxiliares del Registro Mercantil General de la Republica:

¢ Se brindd apoyo con el traslado de cajas que contienen expedientes escaneados del afio fiscal
2015 y 2021 hacia bodegas auxiliares del Registro Mercantil General de {a Republica, ubicadas
en zona 21, ciudad de Guatemala.

F} Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus
servicios:

e Se brindé apoyo con el escaneo de los expedientes de Empresas Mercantiles, Empresas en linea,
Acciones, Asambleas, Auxiliares de Comercio, Cancelaciones, Mandatos, Modificaciones y
Sociedades Nuevas, expedientes procedentes de las bodegas auxiliares del Registro Mercantil

General de la Republica, los cuales es necesario re-digitalizados para el satisfactorio archivo
dentro de la base de Datos del Registro Mercantil.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre compteto del contratisia Sandra Raquel Robles Zapet
. Unlidad Ejecutora 102/Registro Mercantil General de la Repablica fTecnologias de la
LI Informacién
Mes.yarael Diciembre de 2022 | Nimero de Contrato RM-102-145-029-2022
Pericdo de actividades del: 01 de Diciembre de 2022 al: 31 de Diciembre de 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en la gestion de procesos administrativos del area.

Se brindé apoyo con la elaboracion de toda la documentacion para brindar respuesta a areas operativas y
traslado para seguimiento respectivo.

Se brindd apoyo con llevar el control de ndmero de oficios y dictdmenes de forma digital y fisica.

Se brindd apoyo en la recepcion de memoriales que ingresan a través de Despacho para control de procesos
puntuales con usuarios externos.

Se brindé apoyo en la recepcidn de llamadas entrantes con & objetivo de resclver dudas de usuarios externos
con respecto a las diferentes consultas de procesos registrales digitales y fisicos.

Se brindé apoyo con envio masive de correos con relacidn a documentos que usuarios externos por diferentes
motivos no pudieron descargar,

Se brindé apoyo téchico a usuarios internos con respecte a dudas e informacidn oportuna a dudas que surgen
en el dia a dia.

Se brindé apoyo en el traslado de notas con informacién de adjudicaciones relacicnadas con tecnologias de la
informacién en Guatecompras al area de compras y adquisiciones.

Se brindd apoyo en la elaboracién de notas de aceptacidn de servicios para procesos administrativos y
financieros, |

b) Brindar apoyo técnico en la resolucién de dudas y consultas al usuario interno y externo sobre procesos
reglstrales.

Se brindd apoyo con la validacion de boletas a través del correo respectivo para este proceso.

Se brindd apoye con validacién de boletas a usuarios que se presentaron directamente a la sede de este
Registro.

Se brindd apoyo en el servicio y atencidn a usuarios externcs con respecto a tramites, dudas y orientacion a sus
diferentes consultas.

Se brindd apoyo a usuarios externos con respacto al envio de las publicaciones que sclicitan a través de cotreo.

Se brindd apoyo a usuarios externos con la informacién del debido proceso para realizarlas las publicaciones
de los edictos.




<)

d)

e)

Se brindé apoyo con hrindar documentos que usuarios externos solicitaron por medio de cosreo o de forma fisica en
relacion a los diferentes procesos registrales.

Se brind6 apoyo a las diferentes incidencias que reportaron usuarios externos y se gestiond soluciones para que el
usuaric continuara con sus tramites respectivos.

Se brindd apoyo con el traslade de toda la documentacion para la gestion de las publicaciones.

Brindar apoyo técnico en creacion de notas, carta y oficios que se requieran del drea.

o Se brindd apoyo con la elaboracién de carpetas digitales de las sociedades con sus respectivos documentos.

o Se brindé apoyo en la elaboracién de notas para sclvencia administrativa sobre bajas de todos los accesos
tecnolégicos a los contratistas que se dieron de baja.

o Se brind6 apoyo para trasladar oficios, notas, cartas y solicitudes a las areas correspondientes.

o Se brindé apoyo con el respectivo escaneo, archivo digital y fisico de toda la documentacion que corresponde al
area de tecnologias de la informacion.

o Se brindé apoyo en elaboracion de oficios para creacién de accesaos electrénicos a personal de nueve ingreso.

Brindar apoyo técnico en gestién de documentos y archivo de documentacién fisica del area.
o Se brindd apoyo en la organizacién y seguimiento de {a documentacion fisica para control interno del archivo del
area de tecnologias de la informacién,

o Se brindé apoyo con escaneo y archivo de memoriales para habilitacion de boletas utilizadas en e-Portal de usuarios
externos que lo solicitan por algun dato erréneamente consignado.

o Se brindé apoyo en el resguarde digital y fisico de oficios y notas correspondientes al drea de lecnologias de la
informacion con el objetivo preservar toda la documentacion que maneja el atea de tecnologias de la informacion.

Brindar apoyo técnico eh monitoreo de tickets de soporte técnico y asistencia,

Brindar apoyo técnico en documentacién de eventos para adquisicion de productos y servicios tecnoldgicos.
o 5S¢ brindd apoyo con el resguardo digital y fisico de (os documentos relacionados con las adquisiciones que realiza
el area de tecnologias de la informacion,

o Se brindé apoyo con la entrega de documentacién compheta al area de Asesoria de Despacho para la revision
respectiva.

o Se apoyd en el armado de documentacion para entrega at area de compras y adquisiciones.




g) Ofras actividades que requiera la Autoridad Superior del drea para la cual presta sus serviclos,

o Se brindd apoyo en dar seguimiento a oficios para resolucién de inconvenientes procedentes de la
secretaria con respecto a tramites de usuarios internos que realizaron alguna solicitud.

o Se brindd apoyo en la recepcion de documentos administrativos y operativos.
o Se apoy6 con la elaboracion y entrega de los diferentes oficios para el seguimiento interno respectivo.

o Se brindd apoyo con la recepcidn de diferentes notas para seguimiento de procesos internos provenientes
de Secretaria y Despacho.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo def NOE LEONARDO SAPON ROBLES
contratista -
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102/REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA
REPUBLICA/SERVICIOS AL USUARIO

NMes y afio del - Numero de .
AFSrs Diciembre 2022 Contrato RM-102-146-029-2022 . ‘
Periodo de del: 1 DE DICIEMBRE DE 2022 al: 31 DE DICIEMBRE DE 2022
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

A. Brindar apoyo técnico en la recepcion de documentos sobre tramites
registrales de empresas, sociedades, auxiliares de comercio,
certificaciones y todo acto mercantil.

o]

Se brindd apoyo en la admision de documentos registrales para la
inscripcion de:

Empresas

Oposiciones y/o despachos judiciales.

Sociedades locales (andnima, colectiva, en comandita simple,
responsabilidad limitada, y en comandita por acciones)

Sociedades extranjeras

Disoluciones de sociedades

Inscripcion de fusiones de sociedades.

Inscripcion de transformaciones de sociedades.

Modificaciones por: Traspasos de empresas, Cancelacién de
empresas, Cambios de objetos de empresas y de sociedades, Cambio
de nombre y direcciones comerciales y fiscales de personas
individuales, cambio de direcciones fiscales y de denominacion social
de sociedades.

Modificacion de sociedades por: clausulas de las escrituras
constitutivas, aumentos de capital, reduccién de capital, anotaciones
especiales, razonamientos de testimonios.

Auxiliares de comercio; Inscripcibn  y/o  cancelacion de
Nombramientos, otros razonamientos, Aviso de emision de acciones,
Mandatos y revocatorias de mandatos, Asambleas extraordinarias,
Convocatorias de asambleas, Publicaciones de asambleas y de
balances.




B. Brindar apoyo técnico en la entrega de documentos registrales de
empresas, sociedades, auxiliares de comercio, certificaciones y todo acto
mercantil.

o Se brindd apoyo en la entrega de razones de:
»  Agentes distribuidores, segundos razonamientos.
= Modificacion y ampliacion de sociedades por cambio de: Clausulas
de escrituras constitutivas, Aumento de capitai, Cambio de
denominacion social y Sociedades extranjeras
= Nombramientos de representantes y Factores

o Se brindé apoyo en la entrega de razones electronicas de,
Nombramientos, Acciones, Mandatos, Asambleas y de sociedades

o Se brindd apoyo en la entrega de rechazos de documentos registrales de
empresas, sociedades, auxiliares, modificaciones, sociedades nuevas
por calificacion juridica y de SAT.

o Se brindd apoyo en la entrega de los documentos de las distintas
certificaciones por; Inscripcion, cancelacion, anotacion yfo desplegados
de nombramientos, comerciantes, empresas, mandatos, sociedades,
acciones, negativas de comerciantes, empresas y negativas de
denominaciéon social de sociedades de emprendimiento, nacionales y
copias certificadas.

C. Brindar apoyo técnico en el asesoramiento a usuarios sobre tramites
registrales de empresas, sociedades, auxiliares de comercio,
certificaciones y todo acto mercantil.

o Se brindd apoyo a los usuarios, respecto a la forma de llenar y descargar
los distintos formularios que se utilizan y que son presentados en las
ventanillas de recepcion, resolver las dudas de los procedimientos y de
los rechazos que se consigan en los documentos previamente
ingresados.

o Se brindd apoyo en el asesoramiento a los usuarios de las utilidades de
cada uno de los documentos que extiende, su procedimiento si se solicita
desde |a plataforma del registro mercantil y su tiempo de entrega.

D. Brindar apoyo técnico en la verificacién de documentos ingresados en
expedientes de empresas, sociedades, auxiliares de comercio,
certificaciones y todo acto mercantil.

o Se brindé apoyo en la confrontacién de los requisitos correspondientes a
los diferentes tramites registrales previo a su recepcion.




o Se brind6 apoyo en la verificacion correcta de los formularios

E. Brindar apoyo técnico en el escaneo de documentos de expedientes
registrales.

F. Brindar apoyo técnico en la impresion y entrega de patente y auxiliar de
comercio.

o Se brindd apoyo en la impresion y entrega de patentes de empresas y
sociedades

o Se brindd apoyo en la impresidn y entrega de los distintos razonamientos
de sociedades, de diferentes nombramientos y mandatos

G. Brindar apoyo técnico en la emision de solicitud de certificaciones y
desplegados.

o Se brindd apoyo en la realizacion de las solicitudes de certificaciones para
los diferentes reportes de: inscripcidén, cancelacién, anotacién y/o
desplegados de; comerciantes, empresas, nombramientos, mandatos,
sociedades, acciones, copias certificadas, negativas de comerciantes,
empresas y negativas de denominacién social de sociedades nacionales
y de emprendimiento.

H. Brindar apoyo téchico en asesoramiento al usuario cémo usar la
plataforma en linea de la institucién.

o Se brindé apoyo en el asesoramiento a los usuarios en la manera
adecuada en llenar y descargar las distintas solicitudes que se encuentran
en las diferentes plataformas del Registro Mercantil: la pagina web,
eportal, e-razon, e-patentes, e-edictos, solicitud de cerlificaciones y
eventanilla.

. Brindar apoyo técnico en orientar al usuario fisicamente al area donde
corresponde el tramite a realizar.

o Se brindé apoyo mostrandole a los wusuarios el area vy
departamento/seccion de donde darle seguimiento a su respectivo tramite
registral.

J. Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual
presta sus servicios.

o Se brindé apoyo en la admision de las solicitudes que son ingresadas
desde la plataforma de eventanilla; para la inscripcién de modificaciones
por: ampliacidén de capital, modificacion de las clausulas de la escritura
social de la sociedad, cambio de direcciones comercial y/o fiscal de las




empresas y de sociedades, factores, liquidadores, revocatoria de
mandatos, razonamientos de nombramientos y escrituras de sociedades.

o Se brindé apoyo entregando pases al usuario para que se comunigue y
aclare dudas con el operador del departamento que corresponde su
tramite.

o Se hrindd apoyo en la validacidon de documentos registrales ingresadas
en la plataforma de eportal para la inscripcidon de empresas individuales,
en copropiedad y de sociedad, nombramientos, mandatos, acciones,
asambleas y sociedades.

NOE Fi‘rr'f\ado

LEONARDO ot Ltomarbo Luisa g
SAPON  ONes —— Antonieta EiEmeese.

ROBLES 20471406000 Te]eda a&:%%ﬁ:{@mfjﬁf
Noé Leonardo Sapén Robles. Iﬁach eco e bt

Vo.Bo. Lﬁgsa Antonieta Tejeda Pacheco

\ / 2 GE NE&'

4 P \
(] J / )
~ - m

)
S
“‘. ‘-ﬁ %.p GanMpV &
Mercs L N
g




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratlsta MYNOR GABRIEL TELLC QUICKHE
o e A UNIDAD EJECUTORA 102/ REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA/AREA DE
e TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
Hes v afio del .
Informe QICIEMBRE, 2022 Numero de Contrato RM-102-147-029-2022
Pericdo de actividades del: 01 DE DICIEMBRE DE 2022 al: 31 DE DICIEMBRE DE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en realizar mantenimiento a equipos informéticos:

b) Brindar apoyo técnico en realizar instalacién de hardware y software, configuracion de sistemas
operativos, configuracion de aplicativos del registro mercantil, configuracién de aplicativos de
oficina, antivirus, instalacidn y configuracion de impresoras y periféricos:

o Se brindd apoyo en el monitoreo de sensores de la herramienta de monitoreo de red
PRTG.

e Se brindd apoyo en el escaneo de posible amenaza de virus a la infraestructura de
servidores a través de la consola de Administracién de Eset Antivirus.

* Se brindd apoyo en el escaneo de posible amenaza de virus a la red de computadoras a
través de la consola de Administracion de Eset Antivirus.

¢) Brindar apoyo técnico y asesoria que sean requeridas por el Registrador Mercantil General de la
Republica:

d} Brindar apoyo técnico en configuracién de servidores virtualizados:

® Se brindd apoyo en la revision y balanceo de cuota de almacenamiento de los servidores
virtuales alojados en el host de virtualizacion.

¢ Se brindd apoyo en la instalacidn del sistema operativo para servidor de Base de datos

dbsirmtest.registromercantil.gob.gt para alojamiento de base de datos de prueba de
SIRM.

e Se brindd apoyo en |a instalacidn del sistema operativo

e) Brindar apoyo técnico en configuracion de politicas de firewall:

¢ Se brindd apoyo en la actualizacién de regla de Spam de firewall Sophos del servidor
zmail.registromercantil.gob.gt.

e Se brindd apoyo en la creacién politica Nat para servidor
rmproject.registromercantil.gob.gt




f) Brindar apoyo técnico en configuracién de correo electrénico:

o Se brindé apoyo en el analisis de la cuota de disco de los usuarios del servidor virtual de
correo electrénico.

g) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area en la cual presta servicios:

1. Se brindé apoyo en el monitoreo de respaldo diario de los diferentes servidores Virtuales en
la NAS.,

2. Se brind6 apoyo en actualizacién de contenido en el portal de Informacién publica.

3. Se brindé apoyo en actualizacién de contenido de noticias en el portal del Registro Mercantil.

4, Se brindé apoyo en actualizacion de contenido en la plataforma de USVnnox para proyeccién
de anuncios en |a pantalla Led externa.

5. Se brindé apoyo en traslado de gabinete de piso de servidores IBM que estaban en resguardo
en el ministerio de Economia a instalaciones del Registro mercantil.

6. Se brindd apoyo en participacidn en Reuniones técnicas.
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INFGRME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratisea JULIO ALFREDO AGUILAR MAYORGA
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA /
DEPARTAMENTO LEGAL
Mies y afio del .
DICIEMBRE DE 2022 Namero de Contrato RM-102-148-029-2022
Informe
Peiodo de actividades d‘?l 01 DE DICTEMBRE DE 2022 al: 31 DE DICIEMBRE DE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) 3rindar apoyoe profesional en el andlisis juridico v procesal de la cédula de nofificacion de procesos
judiciales y resoluciones que se presentan para luego de la ubicacion de sus antecedentes se proceda a
rea izar la actitud procesat oportuna.
* Se brindd apoyo profesional analizando, sstudiande y preparando los documentes necesarios para tomar
unz posicion juridica determinada como institucion.
b} 3rindar apoyo profesional en la recepcion y revision de los distintos despachos u oficios dirigidos por
organos jurisdiccionales al Registro Mercantil General de la Repiblica o cualquiera de sus registradores, para
su asignacion a asesores y diligenciamiento de los informes o avisos que deban enviarse a las sedes
jurisdiccionales.
* 8& brindd apoyo profesional dando acompafamiento y realizando el analisis correspondiente de las drdenes
judiciales dirigidas y presentadas a este Registro contenidas en despachos o certificaciones judiciales.
¢} Brindar apoyo profesional en la elaboracion verbal o escrita de dictAmenes, documentos, opiniones y
corsultas requeridas por el Registrador Mercantil General de la Republica
* 8a brindd apoyo profesional elaborando informes, cuadros estadisticos, dictamenes, revision de
documentos, consultas y proyectos requeridos por el Registrador Mercantil.
d) Brindar apoyo profesional en comunicacién, participacion en reuniones e interaccion con personas
indrviduales, jurfdicas de area puablica o privada respecto de temas relacionados con la actividad registral.
* 8o brindé apoyo profesional atendiendo reuniones virtuales o fisicas con personeros de Ministerio de
Economia a través de sus distintos viceministerios, y de otras dependencias administrativas, emitiendo y
rev sando los documentos correspondientes.
* Sa brindd apoyo profesional atendiendo requerimientos y consultas de usuarios derivado de tramites de
expedientes en curso deniro del Registro Mercantil.
e) Brindar apoyo profesional en la preparacion, elaboracion, direccion y procuracion y presentacion de
esaritos, denuncias, memoriales, y cualquier tipo de documentacidon necesaria ante los érganos estatales que
se requiera dentro de las actividades cotidianas del Registro Mercantil General de la Republica.
* 82 brindé apoyo profesional emitiendo pronunciamientos de la postura del Registro Mercantil en audiencias,
elaboracion y remision de informes circunstanciados requeridos por drganos jurisdiccionales al Registro
Me-cantil.
f} Ctras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios
* Sa brindd apoyo profesional redlizandoun diagndstico de expedientes de sociedades mercantiles nuevas y
se mplementaron reuniorJQs"de seguimiento\co\rl los usuarios relacionados.
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INFORME MENSWUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista LUCRECIA ARANGCO ZIMERI
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO LEGAL
RN DICIEMBRE DE 2022 Ndmero de Contrato RM-102-149-029-2022
Informe
Perfodo de actividades | del: 1 DE DICIEMBRE DE 2022 al: 21 DE DICIEMBRE DE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

"a. 3rindar apoyo profesional en la cdlificacidn de expedientes fisicos y electrénicos correspondientes a sociedades mercantiles,
aux’liares de comercio y empresas mercantifes y los demas actos mercantiles afectos a inscripcién mercantil registral”.

*Se brindé apoyo profesional en la calificacién de expedientes fisicos consistentes en maodificaciones de sociedades
meicantiles correspondientes a: aumento de capital, reduccién de capital, reunificacién de pacto social, fusién por absorcién y
fusidn por creacién, disolucion y liquidacién y transformacion de sociedad,

*Se brindé apoyo profesional en la emisién de dictémenes juridicas sobre disposiciones legales en materia mercantil.

*Se brindd apoyo profesional en a emisidn de opiniones juridicas sobre consultas realizadas por la seccion de Empresas
relaionadas a: procedencia de objeto comercial.

"b. 3rindar apoyo profesional en la atencidn a notarios y usuarios en general”,

*Se brind6 apoyo profesional en la atencidn a usuarios via telefdnica sobre procedimientos registrales.
*Se brindé apoyo profesional en Ja atencién a notarios en forma presencial sobre modificaciones varias al pacto social,

“e. 3rindar apoyo profesional en la elaboracion de dictamenes y consuftas requeridos por el Registrador Mercantil General de
la Re=publica”.

*Se brindd apoyo profesional en la emisién de dictdmenes juridicos sobre inscripciones de sucursales extranjeras.
*Se brindé apoyo profesional en la emisidon de opiniones juridicas sobre la interpretacién de normas juridicas en casos
espacificos,

“d. Brindar apovo profesional en la calificacion de las drdenes enviadas of Registrador Mercantil General de la Republica por
fos distintos drganos jurisdiccionales”.

*Se brindo apoyo profesional en la calificacién de las érdenes enviadas a Registrador Mercantil General de la Republica por los
dist ntos drganos jurisdiccionales relacionado a a anotacién de embargos precautorios.

*Se brindo apoyo profesional en la calificacion de las érdenes enviadas a Registrador Mercantil General de la Repdblica por los
dist ntos organos jurisdiccionales relacionados a las cancelaciones de avisos de emisidn de acciones.




"e. Brindar apoyo profesional en Notificar notarialmente las resoluciones emitidas por el Registrador Mercantil que se requiera
que sean notificadas”.

*Se brindé apoyo profesional en la notificacién notarial de las resoluciones de tramite en las que se admite |a oposicién
planteada emitidas por el Registrador Mercantil, correspendientes a las oposiciones planteadas a la inscripcién de sociedades
metcantiles nuevas por denominacion social y nombre comercial.

. Otras actividades que le requiera ia autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios”,
*Se brindo apoyo profesional en la elaboracién de dictdmenes sobre la naturaleza juridica de las aportaciones sociales.

*Se brindd apoyo profesional en las calificaciones electronicas enviadas en asignacion automatica, sobre inscripciones de
empresas mercantiles y auxiliares de comercio.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADESPOR SERVICIOS PROFESIONALES

Nombre complato del contralista RENE ALEJANDRO ARGUETA REYNOSO

UHIDAD EJECUTORA 102/REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA/DEPARTAMENTC DE

.y
e OPERACIGNES REGISTRALES/DEPARTAMENTO DE SERVICIOS AL USUARIO
| e | DICIEMBRE 2022 ‘ Nimero de Contrato ] RM-102-152-029-2022 l
‘ Perigdo de actividades del: | 1 0E DICIEMBREDE 2022 al: [ 31 DE DICIEMBRE DE20Z2 ‘
ACTIVIDADES REALIZADAS

Brindar apoyo profesional en |a recepcidn de documentos;
i.  5e brindd apoye profesionalmente en el ingreso de expedientes de inscripcidn y cancelacién de Ausiliares da Camercio;
ii. 5e hrindd apoyo profesionalmente en el ingreso de expedientes de inscripcion de empresas;
iii. Se brindd apoyo profesionalmente en ef Ingreso de expediantes de inscripeidn de convacatoria de asambleas generales;
Iv.  Se brindé apayo profesionalmente en el ingreso de exped|antes de inscripcion da balances generales de sociedades;
v. 5e brindd apoyo profesionalmente en el ingreso de expedientes de modificacion de empresas y sociedades por medic
de formularic;
vl.  Se brindd apoyo profesionalmente en al Ingraso de expedientes de madificaclones de saciadades por medlo de escritura
publica;
vii. 5e brindé apoya profesionalmente en el ingreso de Certificaclones.
viii. 5 brindé apoye profesionalmente en el ingreso de expedientes de cancelacién de empresas por medio de formularic;
Brindar apoyo profesional en la entrega de documentos;
i. 5e brindd apoyo profesionalmente en la entrega de razones de inscripcion de modificaciones de sociedades por medic
de escritura pablica.
fi. Se brindé apoyo profesionalmente en |2 entrega da cerlificaclones ya elaboradas,
ii. Se brindd apoyo profesionalmente en |3 entrega d¢ documentos de insctipeion de sociedades nuevas.
Brindar apoyo profesional en el asesoramiento a usuarios sobre tramites registrales;
i. 5e brindS apoyo profesionalments an asesorar a los usuarios 2n la utllizacidn de los portales electrénlcos;
ii. Se brindo apoyo profesiohalmente en asesorar 3 los usuarios para el lanado de formularios;
iil.  Se brindg apoye profesionalmente en asesorar a los usuarios acerca de los criterios registrales utilizados en el Registro
Mercantil,
Brindar apoyo profesional en la verificacidn de documentos Ingresados por medios electrénlcos;
i. Se brindé apoyo profesionalmente en la verificacion de documentos Ingresados a través del portal electrdnico e
pertal”,
il. $e brindd apoyo profesionalmente en la verificacion de sociedades nuevas ingresadas a través del portal electrdnico "e-
portal”
Brindar apoyo profesional en la gestion de expedientes;
i Se brindd apoyo profeslonalments en la gestidn de expedientes que fueron enviados a las dreas operativas para su
correccion,
ii. Se brindd apoye profesionalmente an 2 gestidn de expedlentes de despachos |udiciales de empresas y sociedades que
fueron enviados a |as areas operativas correspondientes;
jii. Se brindd apoyo profesionalmente en la pestion de expedientes ingresados a través del portal electrénico “E-
Ventanillas”.
Brindar apoyo profesional en el envio de documentos a la seccion de Archivo General y Escanao;
i, Se brindd apoyo profeslonalmentz en el envio deexpedientes de Inseripcidn de emprasas a la seccldn de Archiva
General y Escaneo.
ii. Se brindd apoyo profeslanalmenta en el envio deexpedientes de Inscripeidn de awdiiares de comercio a |3 seccion de
Archivo General y Escaneg.
Brindar apoyo profesional en la elaboracion de informes de verificacion de desempefio;
i, Se brindd apoyo profesionalmente en la elaboracion de informe de verlficacidn de desempefic de la sede del Registro
Mercantil ubicada en Gémlinls 10
Otras actividades que le requiera |a autoridad superior del drea para la cual presta sus serviclos.
i» Se brindd apoyo profesionaltmente an asesorar a los usuarios a través de correo electrénica realizado por medic del
carren institucional del Registro Mercantil.
il,  S$e brindd apoyo profesionalmente en &l escaneo de expedientes a requerimiento de otros departamentos del Registro
Mercantil.
Se brindd apoyo profesionalmante en la calificacion de expedientes de inscripclén de socledades nuevas.
__Se brindd apoye profesionalmente en |a calificacién de expedientes de inscripcidn de primeras empresas de sociedades
nievas
v. Se brinﬁbqpuvu profesionalmente en la calificacion de expadiantes de inscrlpeldn de primer nombramianto de auxiliar
de comet clr}z{u socledades nuevas.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista FLOR DE MAR[A BOCH SIAN
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA /
5 DEPARTAMENTO LEGAL
Mesy alio.cel DICIEMBRE DE 2022 Ntmero de Contrate RM-102-153-029-2022
kfarme
Pericdo de actividades del; 01 DE DICIEMBRE DE 2022 alk 31 DE DICIEMBRE DE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

“a. Brindar apoyo profesional en la calificacion de expedientes fisicos y electrénicos correspondientes a
sodedades mercantiles, auxiliares de comercio y empresas mercantiles y los demas actos mercantiles
afectos a inscripcidon mercantil registral”.

* $2 brindo apoyo profesional en la calificacion de expedientes fisicos consistentes en modificaciones
de sociedades mercantiles correspondientes a: fusion por absorcién de sociedades de compafiia

lim tada, denominacién social, cambio de propietario por proceso sucesorio.

* $2 apoyé profesional en la emisién de opinidn juridica sobre consultas realizadas por la seccidn de
awriliares de comercio en relacién a: inscripcion de aviso de emisién de acciones y cancelacién de aviso
de 2misién de acciones.

"h. Brindar apoyo profesional en 1a atencidn a notarios y usuarios en general”,

*Se brindd apoyo profesional en la atencidn a usuarios via telefénica sobre consulta de expedientes
rechazados,

*Se brindé apoyd profesional en la atencidén a notarios de forma presencial sobre procedimientos y
tranites de inscripcién de sucursal extranjeras.

"c. Brindar apoyo profesional en la elaboracién de dictdmenes y consultas requeridos por el Registrador
Mercantil General de la Republica”.

* S2 brindé apoyo profesionalmente en la emisién de opinién juridica y andlisis en tradmites ingresados
para su calificacion.

* $2 brind6 apoyo profesional en emitir opinion juridica y anélisis de expedientes que han sido
trasladados por los operadores en consulta.

"d. Brindar apoyo profesional en la calificacién de las drdenes enviadas al Registrador Mercantil General
de la Republica por los distintos érganos jurisdiccionales”.

*Sa brindé apoyo profesional en la calificacién de las érdenes enviadas al Registrador Mercantil General
de la Republica por los distintos drganos jurisdiccional es relacionadas a: anotar medidas precautorias
de prorroga de liquidacion de las sociedades mercantiles.




"e. Brindar apoyo profesional en notificar notarialmente las resoluciones emitidas por el Registrador
Mercantil que se requiera que sean notificadas”.

*Se brindé apoyo profesional en notificar notarialmente las resoluciones de tramite, en la que se
declare con lugar la inscripcién de sucursales de sociedades extranjeras con plazo dos afios.

"f, Otras actividades que le requiera la autoridad superior del érea para la cual presta sus servicios”.
*Se brindé apoyo profesional en analizar en calificacién de expedientes de modificaciones de
sociedades en forma virtual.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADESPOR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista MARCELD GIOVANNI DELGADO SAMAYOA

Unidad Ejecutora 102/ Registro Mercantil General de la Republica/

Dependencia K
G Departamento de Qperaciones Registrales/ Departamento Legal
BlesnToiios! Diciembre 2022 Nimero de Contrat RM-102-155-029-2022
I Umer¢ de Contrato -102- =
Pariodo de actividades del: 1 de diciembre 2022 L al! f 31 de diciembre 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

a. Brindar apoyo profesional en la calificacion de expedientes fisicos y electrénicos correspondientes a
cociedades mercantiles, auxiliares de comercio y empresas mercantiles y los demas actos mercantiles
afectos a inscripcién mercantil registral;

» Se brind6 apoyo profesional en la calificacion de expedientes fisicos y electrénicos de distintos
tramites de sociedades presentados para modificacion de escritura social por aumento, cambio
de objeto, denominacion, entre otros.

» Se brindé apoyo profesional en calificar solicitudes de segundos razonamientos, traspasos de
empresas y disoluciones de Sociedades.

¢ Se brind6 apoyo profesional calificando el cumplimiento de los requisitos requeridos por la ley
para estos tramites.

b. Brindar apoyo profesional en la atencion a notarios y usuarios en general;

¢ Se brindé apoyo prefesional atendiendo consultas de notarios y usuarios cuando estos se
presentaron de forma presencial al Registro Mercantil o a distancia por via telefénica.

* Se brindé apoyo profesional respondiendo dudas sobre calificaciones hechas a solicitudes.

* Se brindd apoyo profesional sobre dudas respecto a la forma de correccion de errores
sefialados en expedientes calificados.

¢. Brindar apoyo profesional en la elaboraciéon de dictdmenes y consultas requeridos por el Registrador
rAercantil General de la Republica;

e Se brindd apoyo profesional en la elaboracion de dictamenes requeridos y solicitados por el
Registrador Mercantil General de la Republica.

* Se brindé apoyo profesional emitiendo las opiniones juridicas de los asuntos que requirié el
Registrador Mercantil General de la Republica;

d. Brindar apoyo profesional en la calificacién de érdenes enviadas al Registrador Mercantil General de
la Republica por los distintos érganos jurisdiccionales;

¢ Se brindo apoyo profesional verificado la materia y legalidad de las érdenes enviadas por
érganos jurisdiccionales.

* Se brindd apoyo profesional comprobando la viabilidad de las érdenes emitida y sus efectos
legales.

e Se brindd apoyo profesional transmitiendo a los departamentos encargados de cumplir las
érdenes.




e. Brindar apoyo profesional en notificar notarialmente las resoluciones emitidas por el Registrador
Mercantil que se requiera que sean notificadas;
e Se brindd apoyo profesional dandole la forma legal a las resoluciones emitidas por el Registrador.
e Se brindé apoyo profesional notificando las resoluciones emitidas, a los departamentos
encargados de cumplirlas.

f, Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.
e Se brindd apoyo profesional por consultas del departamento de auxiliares de comercio.
¢ Se brind6 apoyo profesional sobre dudas del departamento de empresas mercantiles
» Se brind6 apoyo profesional brindando opinién juridica sobre dudas respecto a avisos de emisién
de acciones.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nomhbre completa del contratista LEDA GILDA ALICIA ECHEVERRIA BARILLAS DE GRANADOS
Dependencia - !.OI;‘I!EGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA/DEPARTAMENTO LEGAL
Mes y afo del DICIEMBRE DE 2022 WNimero de Contrato RM-102-157-029-2022
Informe
[ Periodo de actividades ‘ del: ‘ 1 DE DICIEMBAE DE 2022 ‘ alt 31 DE DICIEMBRE DE 2022 ‘

ACTIVIDADES REALIZADRS

a. Brindar apoyo profesional en la calificacion de expedientes fisicos y electrénicos correspondienies a
sociedades mercantiles, auxiliares de comercio ¥ empresas mercantifes y los demas actos mercantifes
afectos g inscripcion mercantif registral”,

* Sa brindd apoyo en Ia calfficacion fisica y efecironica de axpediantes modificaciones de sociedades, por
aumento de capilal, cambio de domicilio, objelo, denominacion, nombre comercial, fusion y
fransformacin, reduccitn de capital, disolucidn y Hquidacidn de sociedadeas

* S brindo apoyo en la calificacion fisica y elecironica de solicitudes de inscripeidn v cancelacion de
auxfliiares de comercio, mandalos, revocatorta de mandatas, inscrdpeitn y cancelacion da avisos de
emision de acciones, asamiieas y empresas

b. Brindar apoyo profesional en la atencién a notarics y usuarfos an general”,

* e brindd apoyo en forma presencial, virual v telefnica, a notarios sobre molivos de rechazo de
expsdientes de socledades, por aumento de capilal, cambio de domicifo, obfelo, denominacion, nambre
comercial, fusidn y transformaceion, reduccién de capitel, disolucion v liquidacion de socledades y
soficitudas de insctipcion y cancelacion de auxiliares de comercio, mandatos, revocatoria de mandatos,
inscripcitn v cancelacion de avisos da amision de accionas, asambleas v empresas.

* Se brindd apoyo en la alencion presenclal, virual y lelefdnica a usuarios en general, sobre fos frémifes v
raquisitos de fas inscripciones que se efectian en of Registro Mercantil

* Se brinddd apoyo a operadores y encargados de secclones del Departamento de Operaciones Regisirales y
olros, asf como a asasores del Departamento Legal para la resolucion de casos especfficos..

¢. Brindar apoyo profesfonal en fa elaboracién de dictdmenes y consultas requeridas por ef Registrador

Mercantil General de I3 Repiblica®.

* Be biindd apoyo al Registrador Mercantil, emnitiendo opiniones sobre diferentes asuntos que se presentan
& su despacho

* Se brindé apoyo el Registrador Mercantif opinando sobre solicitudes de apficacion de honorarios pagados

por una Insedpeitn gue no sa efactud, a olvo trdmila.
* Se brndd apoyo al Registradar Mercantil emitiendo opiniones e informes solicitadas por el Ministerio de
Economia y ofras Instituciones def Estado

d. Brindar apoyo profesional en la atencién de las notificaciones y ordenes enviadas al Registrador

Marcantil General de fa Republica por los Uistintos drganos jurisdiccionales”

* Se brindd apoyo, afendiendo fas notificaciones efecluadas af Regisirador Mercantil General de Iz Republica

por notificadores de los diferentes iribunafes de fa repiblica

" Se hrindd apoyo anafizando las drdenes judiciales notificadas af Regisirador Mercanlil General de iz
Reptiblica

e. Brindar apoyo profesional en ef control de ingreso de fas notificaciones efectuadas por los notificadores

de distintos drganos jurisdicclonales

* Se brindé apoyo controfando el ingreso de fas notificaciones provenientes de distintos érganos jurisdiccionales.

f. Otras actividades que le requiera la autoridad superior def drea para la cual presta sus servicios.

* Se brindé apoyo af Reglstrador Mercantil asistiendo con ef Asesor Encargado de Asunios Judiciales del
Departamento Legal, a reuniones convocadas para definir of procedimisnto a seguir en determinados
casos judiciales,

* Se brindé apoyo af Reglistrador Mercantil en reuniones convocadas por Pronaconm para der ssguirmiento ef
Flan de Simplificacion de Tramites v Requisitos del Registro Mercantil

* Se brindé apoyo af Regisirador Mercanti! elaborando documenios requeridos en la Guia de Simplificacion
de Tramiles

* Se brindd apoye af Registrador efaborando informes solicitados a través de la Unidad de Acceso afa
Informacién del Ministetio de Econontia.

* Se brind¢ apovo af Registrador Mercantif participando en reuniones viriuales convocadas por Pronacom,

para continuar la aclualizacion del irémite de inscripcion de sucursalas de sociedades extranforas en fa
pagina ASi Se Hace

* Se brindd apoyo of Registrador Mercantil en reunionses de seguirtiento y presentacion def Plan de
Simplificacion de Requisfios y Tramites Administrativos def Registro Mercantil, convocadas por Pronacon
fos dias 6 y 7 del prasente mes.

* Se brindd apoyo al Regisirador Mercantif en fa recepoitn de los Manuafes ds Normas v Procedimienios

*Se brindd  apoyo al Registrador Mercaniif en Ia primera v segunda revision efectuada por fa Comisién
encargada, al Manual de Normas y Procedimisnios de la Seccion de Archivo General y Escaneo del

Departamenio de Operaciones Registrales y [s primera revisién del Manual de Mormas y Procedimientos

Para of Uso del Parqueo def Edificio del Registro Mercantil
* Se apeyt al Registrador Mecgantil participando an representacion def Regisiro Mercantif en of Primer
/Caﬂgreso Naclonal de Esrad‘féi\(ruﬁ‘z(???
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Hombre completo del contratista MARIA ANALY FRANCO VASQUEZ
Do UNIDAD EJECUTORA 102/ REGISTRC MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA /
B DEPARTAMENTO DE SERVICIOS AL USUARIO
Mes y aflo del o
DICIEMBRE 2022 MNiumero de Contrato RM-102-158-02%-2022
Informe
Periodo de actividades del: 01 DE DICIEMERE 2022 al: 31 DE DICIEMBRE 2§22

ACTIVIDADES REALIZADAS

Brindar apoyo profesional en el asesoramiento a usuarios sobre tramites registrales.

Se brindd apoye profesional asesorando a usuarics via telefénica sobre el tramite de inscripcién de empresas
mercantiles.

Se brindd apoyo aseserando a usuarios via telefonica, sobre ingreso de sociedades nuevas.

Se brindé apoyo asesorando via telefénica a usuarios resolviendo dudas técenicas juridicas sobre los procesos que se
realizan en el Registro Mercantil,

Se brindd apoyo asesorando via telefdnica, sobre inscripcion de auxiliares y cancelacion de auxiliares de comercio,
indicando a los usuarios los procesos a seguir para realizar estos tramites.

Se brindd apoyo asesorando via telefdnica, sobre inscripciones de comerciantes individuales.

Se brindé apoyo asesorando via telefénica a usuarios sobre los traspasos de empresas mercantiles,

Se brindé apoyo asesorando via telefénica a usuarios sobre el proceso de disolucidn de sociedades mercantiles.

Se brindd apoyo via telefdnica explicando a los usuarios como subsanar rechazos dados por los operadores del
registro mercantil.

Se brindd apoyo en la asesoria via telefénica, sobre los ¢édigos de pago en la agencia Banrural, segin arancel del
Registro Mercantil.

Se brindé apoyo en el asesoramiento via telefénica, explicando procesos de cancelacion de empresas mercantiles.

Se brindd apoyo en asesoramiento a usuarios via (clefénica, explicando ¢cémo solicitar certificaciones.

Se brindd apoyo en el asesoramiento a los usuarios via tele(dnica respecto al proceso de modificaciones de las
empresas mercantiles,

Brindar apoyo profesional en el seguimiento a tramites presentados por los usuarios.

Se brindé apoye dando seguimiento a diferentes procesos de inscripcion de empresas mercantiles, gue han tenide
rechazos o errores en el mornénto de operarlas.

Se brindéd apoyo dando seguimiento a diferentes procesos de inscripcion de modificaciones de sociedades, asignadas

al departamento juridico.




Se brindé apoyo dando seguimiento a los procesos de autorizacion de libras, por problemas en los DPI y problemas
en el sistema.

Se brindd apoyo dando seguimiento a los diferentes procesos de modificacion de empresas y de sociedades, en e-
ventanilla.

Brindar apoyo profesional en el traslado de llamadas a los diferentes Departamentos y Secciones del Registro
Mercantil.

Se brindd apovo en el traslado de llamadas a diferentes drcas del Registro Mercantil.

Se brindé apoyo indicando horarios de atencién y ubicaciones en las diferentes sedes departamentales del Registro
Mercantil.

Brindar apoyo profesional en el asesoramiento al usuario de cémo utilizar las plataformas en linea de la institucidn,
Se brindé apoyo en asesoramiento telefénico a usuarios guidndolos en los procesos que estan establecidos en el
Eportal.

Se brindé apoyo via telefénica explicandoles a los usuarios en habilitacién de los libros exigidos en Ley, los cuales
dnicamente se pueden solicitar via electrénica.

Se brindd apoyo via telefénica, guiando a los usuarios para solicitar en linea las diferentes certificaciones que
extiende el Registro Mercantil,

Otras actividades que le requiera la autcridad superior del drea en la cual presta sus servicios.

Se asistid a diferentes capacitaciones.

Se trabajé en mesa técnica de género del ministerio de Economia
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre complete del contratista UIDIA MAR(A HERNANDEZ VILLATORO

UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA f

Dependencia DEPARTAMENTO LEGAL

(hies feglliy ot DICIEMBRE DE 2022 NGmero de Contrato RM-102-159-029-2022
Informe
Perbdo de actividades del: 01 DE DICIEMBRE DE 2022 al: 31 DE DICIEMBRE DE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

"a. Brindar apoyo profesional en la calificacidn de expedientes fisicos y electrénicos correspondientes a
sociedades mercantiles, auxiliares de comercio y empresas mercantiles y los demas actos mercantiles
afectos a inscripcidn mercantil registral”.

*Se brindé apoyo en la calificacidn de escrituras de modificacion de sociedades correspondientes a
mcdificacion de clausulas varias de escritura constitutiva.

*Se brindé apoyo en la calificacién de testimonio de las escrituras de modificacién de sociedades
correspondientes a cambio de denominacidn.

*Se brindd apoyo en la calificacidn de testimonio de escrituras de fusién de sociedades anénimas.

"b. Brindar apoyo profesional en la atencidn a notarios y usuarios en general”,

*Se brindd apoyo profesionalmente en la atencién a usuarios por consulta de rechazo de asambleas
extraordinarias en donde se acuerdan modificaciones al pacto social.

*Se brindé apoyo profesionalmente en la atencidn a notarios de forma presencial en consultas para
inszripcidn de sucursales extranjeras.

“c. Brindar apoyo profesional en la elaboracidn de dictdmenes y consultas requeridos por el Registrador
Mercantil General de la Republica”,

*Se brindé apoyo profesionalmente en emitir opinidn juridica sobre casos especificos del aumento del
valar nominal de acciones.

*Se brindé apoyo profesionalmente en revision de proceso de inscripcion de sociedades nuevas.

"d. Brindar apoyo profesional en la calificacion de las drdenes enviadas al Registrador Mercantil General
de la Republica por los distintos érganos jurisdiccionales”.

*Se brindé apoyo en fa calificacion de despachos relacionados con la conversién de acciones de al
po-tador a nominativas enviadas al Registrador Mercantil General,

*Se brindd apoyo en la calificacidon de certificacion y despachos judiciales en donde los distintos drganos
jur sdiccionales crdenan al Registrador Mercantit de la Republica anotar prorroga del plazo de la
liquidacién de sociedades mercantiles.




"a. Brindar apoyo profesional en notificar notarialmente las resoluciones emitidas por el Registrador
Mercantil que se requiera que sean notificadas”.

*Se brindé apoyo profesionalmente en la calificacién a las érdenes enviadas al Registrador Mercantil
General de la Republica relacionados a: anotacién de embarge de empresas mercantiles.

*Se brindé apoyo profesionalmente en la calificacién a las érdenes enviadas al Registrador Mercantil
General de la Republica por los distintos érganos jurisdiccionales relacionadas a: anotacion de prorroga
en casos especifico.

"f, Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios”.

*Se brindé apoyo profesionalmente en la calificacién de consultas de inscripcion de mandatos solicitada
por el departamento de auxiliares de comercio.

*Se brindd apoyo profesionalmente en calificacién juridica de solicitudes de emision de segundo
razonamiento de sociedades y modificaciones ya inscritas.

*Se brindd apoyo profesionalmente en calificacion juridica de traspaso de empresas mercantiles.

S
. Mombre: LIDIA MARIA HERNAHDEZ VILLATORG
Emitido por- $B CA1

LICDA. LIDIA MARIA HERNANDEZVILLATORO JUNIOR gxﬁ”ﬁ%y%

MAZARI EG OOID VDE A1 PARAT 2 DO TARE | 16207
T, DI Y360 A ) 2G7 2 1w,
DAEGEATRAO MERDANTIL GENERAL DE LA
HE“WLBM L=GUATEMALA, GoJUNIOR.
E=IMAZARIECOS @REGETROMERTANTIL
V GOEOT, G, N UNIGR MAZARIEG0S
.

AABDIA

. JUNIOR MAZARIEGOS GARCIA




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS PROFESIONALES

Nombre completo del contratista

OLGA MARINA PINZON MARTINEZ DE CASTRO

Dependencia

UNIDAD EJECUTORA 102/REGISTRO MERCANTIL. GENERAL DE LA
REPUBLICA/DEPARTAMENTO DE SERVICIOS AL USUARIO

Mﬁi’f'oar':;’ede' DICIEMBRE 2022 | Numera de Contrato RM-102-160-029-2022
e del: 01 DICIEMBRE 2022 It | 31 DE DICIEMBRE DE 2022
actividades a ak

ACTIVIDADES REALIZADAS

. BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN LA RECEPCION DE DOCUMENTOS SOBRE TRAMITES REGISTRALES
DE EMPRESAS, SOCIEDADES, AUXILIARES DE COMERCIO, CERTIFICACIONES Y TODO ACTO MERCANTIL,
Se brind6é apeoyo en la recepcién de solicitudes de inscripcion de sociedades nuevas, recepcion de
testimonios de ampliacién de capital, fusién, modificacién de clausulas de escritura, denominacién
social, disolucién de sociedades locales, ampliacion de objeto, reduccidn de capital, cambio de domicilio,
inscripcion de pacto social.

Se brindo apoyo en la admisién de reingreso por correccion de sociedades nuevas, mandatos, acciones,
medificacién de sociedades y empresa por correccion; reingreso de actas de asambleas, sociedades
extranjeras por correccion,

Se brindo apoyo en la recepcién de solicitudes de inscripcién de documentos para validacion de
sociedades nuevas, e- portal.

Se brind¢ apoyo en la recepcidn de Solicitudes de inscripcion de despachos judiciales de empresas y
sociedades, conversién de acciones por orden judicial.

Se brindd apoyo en la admisién de solicitudes de cancelacién o clausura de empresa mercantil,
mandatos por revocatoria y vencimiento del plazo.

BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS REGISTRALES DE EMPRESAS,
SOCIEDADES, AUXILIARES DE COMERCIO, CERTIFICACIONES Y TODO ACTO MERCANTIL.

Se brindo apoyo en la entrega de razones de segundos razonamientos de testimonios de sociedades.

Se brindé apoyo en la entrega de rechazos de trdmites de empresas nuevas, sociedades, mandatos y
acciones, rechazos de sociedades nuevas por Sat.

Se brindd apoyo en la entrega de boletas de cotejo y devolucién de documentos notariales originales de
maodificaciones, auxiliares, asambleas, sociedades nuevas y arancel

BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN EL ASESORAMIENTO A USUARIOS SOBRE TRAMITES REGISTRALES
DE EMPRESAS, SOCIEDADES, AUXILIARES DE COMERCIO, CERTIFICACIONES Y TODO ACTO MERCANTIL.
Se brindd apoyo en asesorar a usuarios ¢on relacién a documentos, procedimientos y pagos de arancel
que se debe presentar en el registro mercantil de comerciantes, empresas mercantiles nuevas,
anotaciones generales de comerciantes, empresas mercantiles y auxiliares de comercio, scciedades
nuevas,

. BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN LA VERIFICACION DE DOCUMENTOS INGRESADOS EN EXPEDIENTES
DE EMPRESAS, SOCIEDADES, AUXILIARES DE COMERCIO, CERTIFICACIONES ¥ TODO ACTO MERCANTIL.
Se brindd apoyo en la verificacién de testimonios de modificaciones de escritura de sociedad por cambio
0 modificacidn de objeto, acuerdo de disolucion de sociedad.
Se brindd apoyo en la verificacién de documentos como boletas de pago, de cotejo y devolucion de
documentos notariales originales de modificaciones de escritura, mandatos, auxiliares y asambleas.




E.
»

F.

>

BRINDAR APOYQ PROFESIONAL EN EL ESCANEO DE DOCUMENTOS DE EXPEDIENTES REGISTRALES.
Se brindd apoyo en escaneo de expedientes de solicitudes de inscripcién de empresas nuevas, auxiliares
de comercio, mandatos, acciones y rechazos de empresas nuevas, auxiliares de comercio,
meodificaciones de empresas.

BRINDAR APOYC PROFESIONAL EN ASESORAMIENTO AL USUARIO COMO USAR LA PLATAFORMA EN
LINEA DE LA INSTITUCION,

Se brinddé apoyo en asesorar e indicar a los usuarios, sobre los tramites que pueden realizar en la
plataforma, E-ventanilla, seguimiento de tramites, consulta en linea, E-portal, E-razdn, solicitudes de
certificacion, E-patente, E- Edictos, guias de calificacién registral de sociedades, empresas y auxiliares.

. BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN ORIENTAR AL USUARIO FiSICAMENTE AL AREA DONDE

CORRESPONDE EL TRAMITE A REALIZAR.

Se brindd apoyé en orientar al usuario en qué departamento o seccion puede darle seguimiento a su
tramite en linea v fisico.

OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA LA CUAL PRESTA
5US SERVICIOS

Se apoyo en la recepcion de expedientes operados y rechazados para proceder a su archivo.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADESPCOR SERVICIQOS
PROFESIONALES

Nerbre completo del contratista DEBORAH JEAZMIN RAMIREZ SIERRA

Unidad Ejecutora 102 / Registro Mercantil General de la Repiblica/Departamento de
Operaciones Registrales /Seccidn de Sociedades Nuevas

Dependencia

i e&’;oar';fede' DICIEMBRE 2022 Namero de Contrato RM-102-161-029-2022
Pzrindo de actividades del; 41 de Diciembre 2022 al: 31 de Diciembre 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

"a. Brindar apoyo profesional en la calificacién de expedientes fisicos y electronicos correspondientes a
sociedades mercantiles, auxiliares de comercio y empresas mercantiles y los demas actos mercantiles
afectos a inscripcidn mercantil registral”,
- Se brindé apoyo en la calificacion de los expedientes que contienen el primer testimonio de las sociedades
nuevas ingresadas de manera fisica,
- Se brindé apoyo en la calificacion de los expedientes que contienen primer testimonio de las sociedades
nuevas ingresadas de manera electrédnica.
- Se brindd apoyo en el cotejo y calificacion de las actas notariales de nombramiento de representante legal
{Administrador Unico, Presidente de! Consejo de Administracién)ingresadas de manera fisica o electrénica.
"b. Brindar apoyo profesional en la atencidn a notarios y usuarios en general”.,
- Se brindd apoyo alos notarios y usuarios en el tema de consultas de ingreso de sociedades mercantiles de
forma fisica.
- Se brindé apoyo a los notarios y usuarios en el tema de consultas de reingresos de sociedades mercantiles,
através de la plataforma e portal.
"c. Brindar apoyo profesional en la elaboracion de dictdmenes y consultas requeridos por el Registrador
Mercantil General de la Republica”.
- Sebrindd apoyo en la revisién vy calificacion de los primeros testimonios de escrituras ingresadas en cuanto
al objeto, capital y otras clausulas, sclicitados por las autoridades superiores.
- Se brindé apoyo en la revision vy calificacion de los reingresos de las socledades mercantiles, solicitadas por
las autoridades superiores.
- Se brindé apoye en la atencidn a Notarios y usuarios con el tema de dudas o consultas, solicitados por las
autoridades superiores.
“d. Brindar apoyo profesional en la calificacion de las érdenes enviadas al Registrador Mercantil General
de la Republica por los distintos érganos jurisdiccionales”.
- Sebrindé apeyo en la calificacion de ingreso los expedientes de sociedades mercantiles nuevas en las que
el capital pagado se aportan bienes o aportaciones no dinerarias.
- Se brindd apoyo calificacién de ingreso expedientes de sociedades mercantiles nuevas, en las cuales se
solicita prdrroga de acreditacion de bienes registrables.
“e. Brindar apoyo profesional en notificar notarialmente las resoluciones emitidas por el Registrador
Mercantil que se requiera que sean notificadas”.
- Se bringdé apoyo en realizar las calificaciones de aprobacién de sociedades nuevas ingresadas, de forma
fisica o electrénica.
- Se brindé apoyo en realizar las calificaciones de rechazo de sociedades nuevas ingresadas, de forma fisica o




electrénica.

"f. Otras actividades gue le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios”.
- Se brindé apoyo a los Notarios con respecto a dudas especificas del objeto de la sociedad y empresa,
consignado en el formulario, en los expedientes que ingresan de forma fisica y electrénica.
- Se brind6 apoyo con la revisidn de los documentos que conforman los expedientes ingresados de forma
fisica, verificando que los documentos estén adjuntos de forma ¢completa.
- Se brindd apoyo a los Notarios con la revision de las minutas de escrituras complementarias, debido a
rechazos emitidos en los expedientes de sociedades mercantiles nuevas.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES

Nembre completo del contratista

Rudy Giovanni Samayoa Ramirez

Dependencia Unidad Ejecutora 102/Registro Mercantil General de |a Repiblica/Adquisiclones y Contrataciones
Mzs v afio del Informe Diciembre de 2022 Nomero de Contrato RM-102-162-029-2022
Pariodo de actividades d?l 01 de diciembre de 2022 al: 31 de diciembre de 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

Brindar apoyo profesional, en andlisis y seguimiento de procesos de Adquisicion en la modalidad de Cotizacion
derivados de la ejecucion del Plan Anual de Compras 2022.

Brincar apoyo profesional en la coordinaclén y logistica en los diferentes procesos de eventos de Cotizacién y Licitacion
correspondlentes al presente ejercicio fiscal 2022.

Brindar apoyo profesional en la Gesfién de delegacion de firma de contratos y gestion para emisién de acuerdo
ministerial de aprobacion de contratos de los procesos de Cotizacion para el presente ejercicio fiscal 2022,

» Se brinddé apoyo al area de Adquisiciones y Contrataciones en seguimiento ante Secretaria General del

Ministerio de Economia sobre la resolucion de delegacién de firma para suscripcion de contrato del evento de
cotizacion RM-03-2022, Adquisicién de sistema de deteccidn y extincidn de incendios para el centro de datos
del Registro Mercantil General de la Republica.

Se brindé apoyo al area de Adquisiciones vy Contrataciones en seguimiento ante Secretaria General del
Ministerio de Economia sobre la resolucion de delegacion de firma para suscripcion de contrato del evento de
cotizacion RM-06-2022, Adquisicion de servicio de readecuacion y habilitacion de accesos peatonales para

publico en general y personas con discapacidad para sede del Ministerio de Economia en Quetzaltenango.

Brincar apoyo profesional a la Jefatura de Adquisiciones y Confrataciones en los procesos de Compromiso, Devengado
y Pago de Proveedores en el Sistema de Gestion (SIGES).

Se brindd apoyo en verificar que se realizara la publicacién en el portal de Guatecompras facturas y solicitudes
de compra para crear npy, correspondientes al mes de diciembre de 2022.

Se brindd apoyo en gestionar firmas de cotizaciones, facturas y érdenes de compra correspondientes al mes
de diciembre de 2022.

Se brindé apoyo en el registro de drdenes de compra dentro del sistema informatico de gestién SIGES los pagos
a proveedores correspondientes al mes de diciembre de 2022,




Brindar apoyo profesional a Jefatura y Despachos Superiores derivadas de Adquisiciones y Contrataciones en los
procesos de planificacion y ejecucion.
> Se brind4 apoyo en la revision de partidas presupuestarias, bisqueda de codigos de insumos y detalle de los
bienes yfo servicios a adquirir descritos en las solicitudes de compra de bienes y servicios.
> Se brind6 apoyo en cotizar bienes y servicios para el Registro Mercantil.
» Sebrindd apoyo al area de adquisiciones y contrataciones en la elaboracion de la proyeccion de gastos del mes
de diciembre del egjercicio fiscal 2022.
¥ Se brindd apoyo al drea de adquisiciones y contrataciones en ia elaboracion de la programacion anual indicativa
para el ejercicio fiscal 2023.
» Se brindé apoyo al area de adquisiciones y contrataciones en la revision de la elaboracién de la programacion

cuatrimestral del ejercicio fiscal 2023.

Brindar apoyo profesional a Jefatura de Adquisiciones y Contrataciones en el analisls y reordenamiento de asignaciones
presupuestarias.

» Se brindo apoyo al drea de Adquisiciones y Contrataciones en la realizacién del analisis y evaluacién de las
asignaciones presupusestarias, segln las necesidades con las que cuenta el Registro Mercantil General de la
Republica, de conformidad con los diferentes gastos proyectados para el gjercicio fiscal 2022,

» Se brindé apoyo al area de Adquisiciones y Contrataciones en la elaboracién de los cuadros y justificaciones

para solicitud de medificacién presupuestaria para recrdenamiento de renglones presupuestarios.

Brindar apoyo profesional a Jefatura de Adquisiciones y contrataciones en la programacion reprogramacion y ampliacién
de cuota financiera.
» Se brindé apoyo al drea de adquisiciones y contrataciones en la elaboracion de la Programacion de cuota
financiera de regularizacién y de anticipos.
» Se brindd apoyo al 4rea de adquisiciones y contrataciones en la elaboracién de la solicitud de cuota financiera

para el mes de diciembre de 2022,

Brindar apoyo profeslonal en la metodologia de contratacién de subgrupo 18
Otras actividades que le requiera la autoridad del area para la cual presta sus servicios.

Se brindd apoyo en emitir oficios para traslado de documentos para el despacho superior,

> Se brindd apoyo al drea de adguisiciones en la revision de solicifud de compra, verificando la utilizacidn del
formato establecido por adquisiciones, aspectos legales, caracteristicas y clase de requerimiento.

» Se brind6 apoyo al area de Adquisiciones y Contrataciones en la elaboracion de Términos de Referencia para
la adquisicion de base para estructura para rotulo publicitario para el Reg'istro Mercantil General de la Repdblica.

¥» Se brindo apoyo al area de Adquisiciones y Contrataciones en la publicacién de los Términos de Referencia
para la adquisicion de base para estructura para rotulo publicitario para el Registro Mercantil General de la

Republica.




Se brindd apoyo al drea de Adquisiciones y Contrataciones en la elaboracién de Términos de Referencia para
la adquisicién de pantalla led informativa para exterior para el Registro Mercantil General de la Repiblica.

Se brinddé apoyo al drea de Adquisiciones y Contrataciones en verificar que se realizara la publicacion de
Términos de Referencia para la adquisicién de pantalla led informativa para exterior para el Registro Mercantil
General de la Republica.

Se brind¢ apoyo al 4rea de Adquisiciones y Contrataciones en la elaboracion de términos de referencia para la
adquisicién de mobiliario de oficina para uso de la nueva sede del Registro Mercantil, ubicada en el sétano del
edificio géminis 10.

Se brindd apoyo al area de Adquisiciones y Contrataciones en verificar que se realizara la publicacion de
términos de referencia para la adquisicion de mobiliario de oficina para uso de la nueva sede del Registro
Mercantil, ubicada en el sdtano del edificio géminis 10.

Se brindé apoyo al drea de Adquisiciones y Contrataciones en la elaboracién de términos de referencia para la
adquisicion de estructura metélica para la sede del Registro Mercantil General de la Repiblica en
Quetzaltenango.

Se brindé apoyo al area de Adquisiciones y Contrataciones en verificar que se realizara la publicacion de
términos de referencia para la adquisicion de estructura metdlica para la sede del Registro Mercantit General
de la Reptblica en Quetzaltenango.

Se brindé apoyo al drea de Adquisiciones y Contrataciones en la elaboracién de términos de referencia para la
adquisicion de servicio de habilitacion de caminamiento para la sede del Registro Mercantil General de la
Republica en Quetzaltenango.

Se brindé apoyo al drea de Adquisiciones y Contrataciones en verificar que se realizara la publicacion de
términos de referencia para la adquisicion de servicio de habilitacion de caminamiento para la sede del Registro

Mercantil General de ia Republica en Quetzaltenango.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
«lombre completo del contratista FRANCISCO SANDOVAL GUTIERREZ
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO LEGAL
iy elsn roar?n"edet DICIEMBRE DE 2022 Nismero de Contrato RM-102-163-029-2022
Pe-iodo de actividades | del: 1 DE DICIEMBRE DE 2022 al; 31 DE DICIEMBRE DE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

“a. 3rindar apoyo profesional en la calificacion de expedientes fisicos v electrénicos correspondientes a sociedades mercantiles,
aux liares de comercio y empresas mercantiles y los demds actos mercantiles afectos a inscripcién mercantil registral”,

*Se brindd apoyo profesional en la calificacién de expedientes fisicos consistentes en modificaciones de sociedades
mescantiles correspondientes a: aumento de capital autorizado, reduccién de capital por disminucion del valor nominal de las
acciones, fusidén por absorcién, transformacion de sociedad.

*Se brindd apoyo profesional en la emisién de opiniones juridicas sobre consultas realizadas por la seccion de Modificaciones
relacionada a: clausura de empresa mercantil solicitada por administrador de [a mortual.

*Se brindd apoyo profesional en la emisién de opiniones juridicas sobre consultas realizadas por ta seccién de Auxiliares de
Comercio relacionadas a: publicacién de convocatoria a asamblea general extraordinaria de accionistas.

“b. 3rindar apoyo profesional en la atencién a notarios y usuarios en general”.

*Se hrindd apoyo profesional en la atencién a usuarios en general de forma presencial y via telefénica sobre procedimientos

registrales.
*Se brindé apoyo profesional en la atencién a notarios de forma presencial y via telefénica sobre expedientes en tramite,

“c. 3rindar apoyo profesional en la elaboracién de dictdmenes y consultas requeridos por el Registrador Mercantil General de
o Repiiblica”.

*Se brindé apoyo profesional en la emisién de opiniones juridicas sobre expedientes especificos.
*Se brindd apoyo profesional en la participacion de eventos indicados por las autoridades del Registro Mercantil General de la
Regablica.

“d, Brinda apoyo profesional en la calificacion de las 6rdenes enviadas al Registrador Mercantil General de la Reptiblica por los
distntos drganos jurisdiccionales”.

*Se brindé apovo profesional en la calificacion de despachos judiciales en donde los distintos érganos jurisdiccionales ordenan
al Registrador Mercantit de la Republica la cancelacidn de aviso de emisidn de acciones,

*Se brindé apoyo profesional en la calificacién de certificacidn judicial y despachos judiciales en donde los distintos drganos
jurisdiccionales ordenan al Registrador Mercantil de la Republica anotar el embargo precautorio con cardcter de intervencidn,




"e. Brindar apoyo profesional en Notificar notarialmente las resoluciones emitidas por el Registrador Mercantil que se requiera
gue sean notificadas”,

*Se brind6 apoyo profesicnal en la notificacion notarial de las resoluciones para solicitud de fianza para [a inscripcion de
sucursal de sociedad extranjera por plazo definido de 2 afios.

*Se brindé apoyo profesional en la notificacidn notarial de las resoluciones de tramite de oposicién a la inscripcidn de
sociedad mercantil, en la que se declare sin lugar la misma.

f. Otras actividades que le requiera la autoridad superior del érea para la cual presta sus servicios”,

*Se brindd apoyo profesional en la calificacién de expedientes asignados en linea referentes a cambio de direccion fiscal de
sociedad mercantil.

*Se brindé apoyo profesional en la calificacién de expedientes asignados en linea relacionados a cancelacién e inscripcién de
de avisos de emision de acciones derivado de la modificacidn al vatlor nominal de las acciones.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESICNALES
Nembrs completo del conlratista POLA MARLENY VELIZ ESCOBAR
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE
QPERACIONES REGISTRALES/ SECCION SOCIEDADES NUEVAS
Mes yaho del Informe DICIEMBRE, 2022 Niimero de Contrato RM-102-165-029-2022
Pedodo de actividades del: 01 DE DICIEMBRE DE 2022 al: 31 DE DICIEMBRE DE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

o

I

3

O B

Brindar apoyo profesional en la calificacién Juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de
inscripcion de sociedades mercantil nuevas locales

Se brindd apoyo en la calificacién de tesfimonios de escrituras constitutivas de sociedades mercantiles nuevas
electronicas y fisicas.

Se brindd apoyo en la calificacion de las escrituras de ampliacion, modificacidn o aclaracién de sociedades nuevas.

Seé brindd apoyo en la realizacion de la calificacion Juridica de sociedades nuevas, tanto fisica como electronica, sean
esta con mofivos de suspension o aprobacion,

Brindar apoyo profesional en la calificacion juridica de solicitudes fisicas y electronicas de
inscripeidn de primeriprimeros auxiliarfes de comerclo de sociedades mercantlles nuevas locales.

Se brind6 apoyo en la inspeccién de las actas notariales de nombramiento de Representante Legal.

Se brindd apoyo en la calificacién del cumplimiento por parte de los solicitantes, del pago del impuesto al cual estén
afectas las actas notariales de nombramiento

Se brindd apoyo en la realizacion de la calificacion Juridica, ya sea aprobada o rechazada de expedientes
ingresados tanto fisicos como electrénicos.

Brindar apoyo profesional en la calificacion juridica de solicitudes fisicas y electronicas de
Inscripeién de primer/ primeras empresalsas mercantiles de sociedades nuevas locales

8e brindé apoyo en la calificacion de los datos de la empresa mercantil, de la sociedad nueva.

8e brindé apoyo en la revision del capital de la primera empresa mercantil, de la sociedad nueva.

Se brindé apoyo en la inspeccion del cumplimiento del pago a través de las boletas de pago adjuntos al expediente, asi
como establecer que dichas boletas coincidan con lo consignado en la plataforma, correspondientes a la inscripoidn de
empresas de las sociedades mercantiles,




D. Brindar apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas electronicas de
acreditacién de bienes registrales y prorroga a la acreditacion de bienes registrales.

1. Se brindé apoyo en la calificacion de [a acreditacion de los bienes inmuebles aportados, en escritura constitutiva.

2. Se brindd apoyo en la revision de la acreditacion de los bienes inmuebles aportados, segun los titulos de propiedad,
adjuntados en los expedientes tanto fisicos como electrénicos.

3. Se brindd apoyo en la calificacion juridica de memoriales ingresados, en los cuales se solicita prérroga para la
acreditacion de los bienes inmuebles aportados a las sociedades mercantiles.

E. Brindar apoyo profesional en calificacion juridica de soficitudes fislcas de inscripcién definitiva que
contonga aportacién de bienes registrales

1. Se brind apoyo en la calificacion de solicitudes de aportacion de bienes registrables, se encuentren en el plazo de
conformidad a la ley.

2. Se brindd apoyo en la anotacién de prorrogas dentro del sistera, de fos bienes inmuebles regisirables.

3. Sebrind6 apoyo en la anotacion de la aportacion los bienes registrales de las sociedades mercantiles nuevas.

F. Brindar apoyo profesional en atencién a usuarios y Notarlos de forma presencial o electrénica en
relacion a dudas registrales generales y especificas por rechazos realizados

1. Se brindé apoyo en la atencién de consultas telefonicas, aclarando dudas juridicas, por calificacienes emitidas, tanio
sociedades fisicas como electronicas.

2. Se brindé apoyo a los Notarios y usuarios en cuanto a dudas de reingresos de expedientes sociedades mercantiles
nuevas y los reingreso de las mismas.

3. Se brindé apoyo a los Notarios y usuarios respecto rechazos especificos de sociedades de emprendimiento.

G. Otras actividades que le requiera la autoridad superior del 4rea para la cual presta sus serviclos,

1. Se brindd apoyo a los usuarios aclarando fos requisitos especificos que se necesitan para la inscripcion de
Sociedades de Emprendimiento.

2. Se brindé apoyo en la verificacion y calificacion juridica de expedientes de primer ingreso y reingreso de las
sociedades de emprendimiento.

3. Sebrindé apoyo a los Notarios y usuarios de forma telefonica, en cuanto a dudas y comentarios del ingreso o
reingreso de expedientes de sociedades mercantiles nuevas de forma fisica o electronica, asi como sociedades de
emprendimiento.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombra completo del contratista PABLO EDUARDO URIAS IGHNSGN
—— UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA /
" DESPACHO
B DICIEMBRE, 2022 Numero de Contrato RM-102-166-029-2022
Periodo de actividades | del: 01 DE DICIEMBRE DE 2022 al: 31 DE DICIEMBRE DE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

d)

f)

g)

Brindar apoyo profesional en la revision, elaboracién y/o actualizacién de manuales y procedimiento,

e Se brindd apoyo en el seguimiento del cronograma de actividades y plan de trabajo de la comisién
designada por el Registrador Mercantil General para la actualizacién de los manuales de procedimientos.

Brindar apoyo profesional en analisis y revisién de expedientes administrativos.

o Se brindd apoyo en la revisién de oficios trasladados por el despacho.

e Se brindé apovo en la revision de oficios previo a firma del despacho.

e Se brindé apovo en la revisidn de oficios externos dirigidos al despacho superior.

Brindar apoyo profesional en asesorar en la elaboracién y presentacién de informes administrativos.

e Se brindd apoyo en el acompafiamiento en reuniones de trabajo con la Unidad Especializada de Riesgos.

e Se hrindd apoyo en la actualizacién y continuidad de la matriz de evaluacidn de riesgos en el marco del
Sistema Nacional de Control Interno Gubernamental -SINACIG-.

Brindar apoyo profesional en seguimiento de agenda derivada en reuniones de trabajo del Despacho

Superior del Registro Mercantil General de la Repuablica.

o Se brindé apoyo en el seguimiento de la implementacién del servicio de Chatbot en los servicios digitales
del Registro Mercantil.

Brindar apoyo profesional al Despacho Superior derivado de adquisiciones y contrataciones en los procesos

de planificacién y ejecucion.

e Se brindd apoyo en procesos de compra directa y cotizaciones.

e Se brindd apoyo en el seguimiento a la emisidn de dictamenes que emite la Direccidon Tecnologias de la
Informacion para el proceso de adquisicidn de licenciamiento de plantilla perpetua con caracteristicas de
accesibilidad y soporte,

Brindar apoyo en la formulacidn y evaluacién de proyectos. P ——

¢ Se brind¢ apoyo en el seguimiento de proyectos para Ia sede de oficinas centrales‘ _

¢ Se brindd apoyo en el seguimiento de proyectos parata sede de Géminis 10. ;

¢+ Se brindd apovyo en el seguimiento de proyectos paya la sede de Quetzaltenango. \
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Victor Hugo Barrios Solares
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA /
P ! DESPACHO
e DICIEMBRE, 2022 Ntmero de Contrato RM-102-167-029-2022
2r{odo de actividades del: 1 DE DICIEMBRE DE 2022 al: 31 DE DICIEMBRE DE 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

d}

e)

Brindar apoyo profesional en emisién de dictdmenes y opiniones

a. Sebrindé apoyo en establecer un formato tipo para la elaboracion de actas administrativas

b. Se brindd apoyo en la interpretacién del Arancel del Registro Mercantil, para establecer alcances y aplicacion futura

¢. Se brindd apoyo en la revision de procesos de compra directa y cotizacion segun las necesidades de [a institucidn

d. Se brindé apoye en la adaptacién de los manuales de procedimientos y compras, con base en los requerimientos
vigentes

e, Sebrindé apoyo en la aplicacién de manuales y normativa a contratos y actas

Brindar apoyo profesional en revisién y andlisis de los documentos técnicos en materla legal que correspondan al
Despacho del Registrador Mercantil

a. Sebrindé apoyo en la atencidn de consultas institucionales

b. Sebrindd apoyo en revisidn de casos especiales con anélisis técnico-juridico riguroso

¢. Sebrindd apoyo en revisién de oficios dirigidos a distintas entidades gubernamentales

d. Sebrindé apoyo en analisis y adecuacion a parametros legales de oficios del despacho superior

Brindar apoyo profesional en andlisis y propuestas de reformas de leyes y/o reglamentos y resoluciones

a. Sebrindd apoyo en la implementacién de los criterios registrales, su interpretacién y adecuacién a la normativa

b. Se brindé apoyo en verificacién de la incidencia de las reformas y nuevas normativas emanadas del Congreso de la
Republica

Brindar apoyo profesional en la elaboracién verbal o escrita de dictdmenes, documentos, oplniones y consultas
requeridas por el Registrador Mercantil General de la Republica

a. Se asistid a reuniones solicitadas por el despacho superior

b. Se brindd apoye en consultas del despacho

¢. Se brindd apoyo en revisién de los documentos previo a firma del Registrador

Brindar apoyo profesional en seguimiento de agenda derlvada en reuniones de trabajo del Despacho Superior def

Registrador Mercantil General de la Reptblica

a. Se brindd apoyo y coordinacidn de [a vista del Ministro de Economia a la sede de sociedades nuevas, ubicada en el
sotano del edificio Géminis 10

b. Sebrindd apoyo en |a agenda de reuniones programadas para e! mes y las implementaciones respectivas

¢ Se brindd apoyo con la actualizacién de tramites a través de la plataforma Asi se Hace, encargada al Programa
MNacional para la Competitividad -Prenacom- del Ministerio de Economia




f) Brindar apoyo profesional en la calificacidn de las érdenes enviadas al Registrador Mercantil General de la
Repiblica por los distintos érganos jurisdiccionales

a. Se brindd apoyo en revision de despachos judiciales

b. Se brindd apoyo en revision de criterios de operacion

¢. Se brindé apoyo en revision de contratos y perfiles de contratacién para la nueva sede del Registro
Mercantil en el sétano ded edificio Géminis

g) Brindar apoyo profesional en reuniones a requerimiento del Registrador Mercantil General de la Republica
a. Se brindd apoyo y asistencia a las reuniones con Pronacom por la comitiva de Manuales
b. Se brindd apovo en reuniones con la Superintendencia de Administracién Tributaria
¢. Se brindd apoyo en reuniones virtuales con el Registro General de la Propiedad

h) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios
a. Se brindé apoyo en el seguimiento de la implementacidn y operacién de la sede del Registro Mercantil en
el edificio Géminis y la ampliacién de sus instalaciones
b. Se brindé apoyo en el seguimiento de la negociacidn con el proveeder del nueve local comercial a arrendar
en Géminis 10
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADESPOR SERVICIOS

PROFESIONALES
hombre completo del contratista DIEGO ALEJANDRO ARDGON TAMAYAC
Depbrdentia UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA /
& DEPARTAMENTO DE OPERACIONES REGISTRALES/ SECCION SOCIEDADES NUEVAS
Mes y afia del _. . g
i Al Diciembre 2022 Nimero de Contrato RM-102-168-029-2022
Perfado de actividades del: 1 de gdiciembre de 2022 al: 31 de diciembre de 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

A,

Brindar apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcion de
sociedades mercantil nuevas locales.

Se brindé apoyo en revisién y calificacion del formulario correspondiente a tos expedientes ingresados de
las sociedades mercantiles locales y de nuevo ingreso.

Se brindd apoyoen la revision, calificacion y andlisis del primer testimonio de las escrituras constitutivas de
sociedades nuevas ingresadas de manera ffsica y electrénica, asi como de cada una de las ampliaciones
respectivas.

Brindar apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcién de
primer/primeros auxiliar/es de comercio de sociedades mercantiles nuevas locales.

Se brindé apoyoen el examen, la calificacidn, y revisidn de las actas notariales de nombramiento de
Representante Legal ingresadas de forma fisica y electrénica.

Se brindd apoyo en la revisién del cumplimiento por parte de los solicitantes, del pago del impuesto,
verificando que se hayan adherido, inutilizado o inhabilitado los timbres notariales y fiscales
correspondiantes a los que se encuentra afecto las actas notariales de nombramiento.

Brindar apoyo profesional en la calificacidn juridica de solicitudes fisicas y electrdnicas de inscripcion de
primer/ primeras empresas/as mercantiles de sociedades nuevas locales.

Se brindd apoyo enh el examen, revisidn, y respectivo andlisis del nombre comercial propiedad de las
sociedades mercantiles ingresadas de manera fisica y electrdnica,

Se hrindd apoyo en la revisién del cumplimiente del pago a través de las boletas de pago adjuntos al
expediente, asi como establecer que dichas boletas coincidan con lo consignade en la plataforma,
correspendientes a la inscripcidn de empresas de las sociedades mercantiles




D. Brindar apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electronicas de acreditacion de
bienes registrables y prorroga a la acreditacion de bienes registrables
- Se brindd apoyo a notarios y usuarios, en la revisién y calificacidn de las solicitudes fisicas de acreditacion
de bienes registrables
E. Brindar apoyo profesional en calificacidn jurfdica de solicitudes fisicas de inscripcion definitiva que contenga
aportacién de bienes registrales
- S5e brindd apoyoen el andlisis y revision de los bienes inmuebles registrables acreditados a las sociedades
mercantilés, de forma fisica y electrénica
- Se apoyo en el analisis y revision, asi como |a anotacién de los bienes inmuebles registrables acreditados a
las sociedades mercantiles, de forma fisica y electronica.
F. Brindar apoyo profesional en atencién a usuarios y Notarios de forma presencial o electrénica en relacién a
dudas registrales generales y especificas por rechazos realizados.
- Se brindd apoyo a los usuarios y Notarios con respecto a la resolucién de dudas y consultas de los requisitos
para la inscripcidn de sociedades mercantiles nuevas y locales.
- Se brindd apoyo a los usuarios y Notarios con respecto a la resolucidn de dudas y consultas para el
reingreso de sociedades mercantiles nuevas y locales.
G. Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios,
- Se brindd apoyo a usuarios mediante el sistema de videollamadas, para la correccion de los errores
sefalados en escrituras constitutivas o actas notariales de nombramiento.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre wmp]eto del contratista CINDY MISHELL GARZONA LOPEZ
Canendencia Unidad Ejecutora 102 / Registro Mercantil General de la Republica / Departamento de Operaciones Registrales,
p Seccidn de Coordinacion de Sedes / Sede Departamental Quetzaltenango
[l Diclermnbra 2022 Nimere de Contrato R-102-165-023-2022
informe
Periodo de actividades del: Ol eDIEgMbey de 2022 al: 31 de Diciembre de 2022
Diciembre 2022

Er la Delegacion del Registro Mercantil de Quetzaltenango, se realizaron las siguientes actividades en el mes de Diciembre de 2022,
rir diende informe de las siguientes actividades asignadas.

a. Brindar apoyo técnico en la recepcion, escaneo y envio de documentos registrales de empresas.

Se brindé apoyo con la recepcidn, revision, escaneo y envio de los expedientes que los usuarios presentaron en la delegacion
del Registro Mercantil, Sede Quetzaltenango, tomando en cuenta que, tados los expedientes de empresas fisicas tuvieron una
previa revision del formulario, para posteriormente recibirlo y escanearlo para que tuviese el seguimiento respectivo enla
Sede Central y envio una vez aprobade el trdmite, asi como también se recibieron, validaron y enviaron, las inscripciones de
empresas individuales y comerciante individual que fueron trabajadas en la plataforma de e-Portal. En la delegacidn, se
tuvieron durante el presente mes, los trdmites de empresas a continuacion enlistados:

Inscripcion de Empresas Mercantiles:

a. EMPRESAS FISICAS: Revision, recepcidn, escaneo, seguimiento v envio de expedientes aprobados a la sede Central del
Registro Mercantil.

b. EMPRESAS E-PORTAL: Recepcidn, validacion y envio del expediente a Sede Central del Registro Mercantil,

Modificaciones de Empresas Mercantiles: Cambio de nombre comercial, cambio o ampliacidn de objeto, cambio de direccion
fiscal y comercial.

Reposicién de Patentes: Se tramité Ja reposicién de patente por asuntos de extravio, deterioro, destruccidn, asi como también
por actualizacién de datos, como por ejemplo actualizacién de cédula a DPI o por afiadir / eliminar apellidos de casada.

Clausura de Empresas Mercantiles

b. Brindar apoyc técnice en la recepcidn y envic de documentos registrales de Sociedades.

Se brindé apoyo en la recepcién de expedientes referentes a Sociedades Mercantiles, asi como también se dio apoyo en la
revisién y validacidn de tramites de registro de sociedades, para posteriormente remitir el expediente completo a la sede
central del Registro Mercantil, teniendo como principales tramites presentados a fa delegacidn los siguientes: Inscripcion de
Sociedades Mercantiles, recepcidn, validacion y envio de sociedades nuevas, disolucién de sociedades, Modificaciones de
sociedad como por ejemplo cambio de direccidn fiscal o aumento de capital, inscripcidn de razonamientos de testimonio de
escritura de sociedades mercantiles, inscripcidn de actas de asamblea, inscripcidn de convocatoria de asamblea, balance
general e inscripcion de emisién de acciones.,




¢. Brindar apoyo técnico en la recepcion, escaneo y envio de documentos registrales de Auxiliares da Comerdio.

Se brindé apoya en la recepcion, revision, escaneo y posterior envio a la sede central del Registro Mercantil, para todos los
tramites referentes a Auxiliares de Comercio, dédndole previamente atenci6n al usuario para guiarles sobre la forma correcta
de conformacion de los expedientes v llenado de formulario. Enlistando a continuacion los trémites de auxiliares de
comercio: Inscripcion yfo cancelacion de auxiliares de comercio, inscripcién de segundo razonamiento de auxiliares de
comercio.

d. Brindar apoyo técnico en la recepcion, escaneo y envio y entrega de documentos registrales de los Oficios de Organismo
Judicial, Ministerio Piiblico, IGSS, SAT, entre otros.

Se brindé apoye técnico en la recepcidn, escaned y envio de los oficios presentados en la delegacién de Quetzaltenango hacia
la delegacidn de la sede Central del Registro Mercantil, asf como también, se apoy6 a los usuarios brindando los documentos
solicitados por instituciones como 1GSS, SAT, Ministerio Pablico, Policla Nacional Civil, entre otros.

e. Brindar apoyo técnico en control fisico o electrénico donde se establezcan los datos de los usuarios que realizan las
gestiones ante la delegacién departamental.

Se brindd apoyo técnico en la delegacion de Quetzaltenango, registrando los datos de todos los usuarios que visitan la
delegacién, ya sea para ingresar o reingresar documentos, consultar o sellar timbres fiscales, habiendo solicitado a los mismos
que plasmaran sus datos personales en una hoja fisica de Excel, que contiene columnas con los datos siguientes: nombres y
apellidos, tramite, lugar de procedencia, nimero de Documento Personal de Identificacion, nimero telefénico o correo
electrénico, nimere de expediente y firma. Dicha hoja de control también contiene lugar y fecha en que fue llenada,

f.  Brindar apoyo técnico en control de los expedientes que se reciben, indicando el nimero de expediente, nombre de la
empresa, sociedad o auxiliar de comercio, fecha de presentacién de expediente, fecha de envic del expediente a sede
central, fecha de finalizacion del tramite y fecha de entrega del mismo.

Se brindé apoyo técnico, realizando el control y orden de todos los tramites que son presentados en la delegacion de

Quetzaltenango del Registro Mercantil, mediante una hoja de Excel que contiene el nombre de la delegacién que recibe, afio,

numero de expediente, nombre de la empresa y/o denominacién en su caso, nimero de boleta y monto pagado,

ingresandose todos los trdmites de empresas, auxiliares y sociedades,

g. Prindar apoyo técnico en control del nimero de guia, fecha de traslado de la Sede Departamental a Sede Central, fecha
de recepcién en Sede Central, monto pagado por el servicio, documentacién enviada por guia, sede que traslada la
documentacién.

Se brindd apoyo técnico realizando un control de las empresas, sociedades y auxiliares que se recibieron en la delegacion y

fueron enviados a la Sede Central del Registro Mercantil, realizando una hoja de Excel, que contiene detalladamente todos los

expedientes que fueron colocados en paquete, especificando en dicha hoja, el nimero de guia de envio que se adjunté al
paquete remitido.

h. Brindar apoyo técnico en asesoria para la inscripcién de los trémites registrales, tanto via telefénica como
presencialmente.

Se brindd apoyo técnico brindando asesoria a los usuarios para que les fuera posible realizar los trémites dentro del Registro

Mercantil, ya sea de inscripciones, modificaciones, clausuras, tanto de empresas, sociedades y auxiliares, de forma

presencial, telefonica y via correo electrénico, para que ellos pudiesen llenar los formularios y completar los expedientes de

forma correcta y asi, agilizar el trdmite presentado.

i.  Brindar apoyo técnico en resolucién de problemas en seguimiento de aprobacin de trimites registrales y posterior a
la aprobacion.
$e brindd apoyo técnico a todos los usuarios que presentaran problemas en el seguimiento para la aprobacicén del
tramite presentado, teniendo como uno de los inconvenientes mas presentados, el rechazo de tramites por haberse
consignado erréneamente determinados datos, apoydndoles en brindarles una explicacién de como podian subsanar el
error en el trdmite presentado, para posteriormente proceder a reingresarlo, asi como también, se les apoyd en darle el
seguimiento y resolucion correspondiente posterior a aprobado el trdmite, cuando fue cansignado mal algln dato, tante
en patentes como en razonamientos emitidos por el Registro Mercantil General de la Republica.




INFORME MENSUAL DE ACTIViDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo def contratista JESICA ALEJANDRA RODAS ROSALES

UNIDAD EIECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTOQ DE

Sl s L2 OPERACIONES REGISTRALES, SECCIGN DE CERTIFICACIONES

ﬂeli‘:roif:edel DICIE%E;{ 2E OE Numero de Contrato RM-102-170-029-2022
Paviodo de actividades del: 01 DE DICIEMBRE DE 2022 al; 31 DE DICIEMBRE DE 2622

ACTIVIDADES REALIZADAS

A) ACTIVIDAD TDR. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ELABORACION Y ENTREGA DE CERTIFICACIONES.

SE BRINDG APQOYQ EN LA ELABORACION DE CERTIFICACIONES DE PUBLICACIONES DE EDICTOS Y
CAMBIO DE DIRECCION COMERCIAL,

SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE COPIAS CERTIFICADAS DEL LIBRO DE MANDATOS, ACTAS DE
ASAMBLEAS, SOCIEDADES NACIONALES, SOCIEDADES, EXTRANJERAS, Y ENMPRESAS.

SE BRINDO APOYOQ EN LA ELABORACION DE CERTIFICACIONES DE CANCELACION DE AUXILIARES DE
COMERCIO.

SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE CERTIFICACIONES DE NEGATIVA DE PATENTE, NEGATIVA DE
AUXILIARES DE COMERCIO.

SE BRINDO APOYQ EN LA ELABORACION DE CERTIFICACIONES DE INSCRIPCIONES DE COMERCIANTE
INDIVIDUAL, DE SOCIECADES Y DE EMPRESAS.

B) ACTIVIDAD TDR. BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ASESORAMIENTO A USUARIOS SOBRE TRAMITES
RESISTRALES.

SE BRINDO POYO EN EL ASESORAMIENTO DE DIVERSAS SOLICITUDES DE CERTIFICACIONES, DE
COMERCIANTES INDIVIDUALES, SOCIEDADES DE RESPONSABILIDAD LIMITADA.

SE BRINDG APOYO EN EL ASESORAMIENTO PARA REALIZAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES EN LINEA Y
FISICAMENTE.

SE BRINDO APOYO EN EL ASESORAMIENTO ACERCA DE LA FORMA CORRECTA DE ELABORAR SOLICITUD DE
CERTIFICACIONES.

SE BRINDO APOYO EN LA ORIENTACION A USUARIOS PARA REALIZAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES DE
INSCRIPCIGN DE SOCIEDADES EN COMANDITA POR ACCIONES E INSCRIPCION DE COPROPIETARIOS DE
EMPRESAS.

C) ACTIVIDAD TDR. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA VERIFICACION DE DOCUMENTOS ¥ PAGOS RESPECTIVOS
DE CERTIFICACIONES.

SE BRINDO APOYO EN LA VERIFICACION DE FORMULARIO PARA LA CANCELACION DE REPRESENTANTES
LEGALES COMO FACTOR DE SOCIEDADES LIMITADAS.

SE BRINDG APOYO EN LA VERIFICACION DE FORMULARIO PARA LA INSCRIPCION DE SOCIEDADES DE
EMPRENDIMIENTO.

SE BRINDO APOYO VERIFICANDCQ DOCUMENTACION A INGRESAR PARA LAS SOLICITUDES DE CERTIFICACIONES
EN LINEA Y PAGO ADICIONAL DE LAS MISMAS.




D} ACTIVIDAD TDR. BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ESCANEO DE DOCUMENTOS

e SEBRINDG APOYO EN EL ESCANEQ DE DOCUMENTOS PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
NEGATIVAS DE PATENTE.

E) ACTIVIDAD TDR. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES PARA LEVANTADO DE
DESBLOQUEO EN LOS DESPACHOS JUDICIALES.

e SEBRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEO PARA LA REALIZACION DE
CERTIFICACIONES DE INSCRIPCION DE AUXILIARES DE COMERCIO,

e SEBRINDG APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEO PARA LA REALIZACION DE
CERTIFICACIONES DE INSCRIPCION DE EMPRESAS E INSCRIPCION DE SOCIEDADES NACIONALES.

e SEBRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEQ PARA LA REALIZACION DE
CERTIFICACIONES DE DESPLEGADOQ DE REPORTE DE INSCRIPCION REGISTRAL DE EMPRESAS.

e SEBRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEO PARA LA REALIZACION DE
CERTIFICACIONES DE DESPLEGADO DE REPORTE DE AUXILIARES DE COMERCIO.

F) ACTIVIDAD TDR. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES PARA LEVANTAR
DESBLOQUEOS EN LAS SOCIEDADES QUE NO HICIERON LA CONVERSION DE ACCIONES.
¢ SEBRINDG APOYO EN LA ELABORACION DE SOLCITUDES DE DESBLOQUEQ PARA LA REALIZACION DE
CERTIFICACIONES DE NSCRIPCION DE ACCIONES AL PORTADOR
¢  SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEO PARA LA REALIZCION DE
CERTIFICACIONES DE INSCRIPCION DE ACCIONES COMUNES.
o SEBRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEO PARA LA REALIZACION DE
CERTIFICACIONES DE INSCRIPCION DE ACCIONES NOMINATIVAS.

G} ACTIVIDAD TDR. OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA EN LA CUAL PRESTA SUS
SERVICIOS.
e SE BRINDO APOYO EN EL TRASLADO DE COPIAS CERTIFICADAS DE LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y ESCANEQ A
LA SECCION DE CERTIFICACIONES.
s SE BRINDO APOYO EN FOLIAR COPIAS CERTIFICADAS DE INSCRIPCION Y CANCELACION DE AUXILIARES DE
COMERCIO, ACTAS DE ASAMBLEAS, Y MANDATOS,
e  SE BRINDG APOYO EN EL TRASLADO DE COPIAS CERTIFICADAS PARA SU FIRMA Y SELLO DE LA AUTORIDAD
COMPETENTE.
*  SE BRINDO APQYOQ EN FOLIAR COPIAS CERTIFICADAS DE INSCRIPCION DE SOCIEDADES NACIONALES, EMPRESAS,
ACCIONES Y EDICTOS.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Jombre completo del contratista NANCY EUGENIA OBANDO SENTES
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE L& REPUBLICA / ADQUISICIONES ¥
B CONTRATACIONES
es y afio del -
e DICIEMBRE 2022 Ndmero de Contrato RM-102-171-029-2022
Pedodo de actividades del: 01 DE DICIEMBRE DE 2022 al: 31 OE DICIEMBRE DE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo profesional en la revisidn, elaboracién y/o actualizacion de manuales y procedimientos.

¢ Se brindé apoyo profesional en la segunda revision del Manual de Archivo v Escaneo de Expedientes.

e Se brindd apoyo profesional en la segunda revision del Manual de la Normativa para el uso del
Parqueo del Edificio del Registro Mercantil.

b) Brindar apoyo profesional al Area de Adquisiciones y Contrataciones en los diferentes procesos de eventos
fe Cotizacién y Licitacion.

¢ Se brindd apoyo profesional en la elaboracién de Acta en seguimiento a la contratacidn de un servicio
de adquisicion de cloud computing.

e Se brindd apoyo profesional en la elaboracién de Acta en seguimiento a la contratacién de un servicio
de adquisicidn de pantalla interactiva.

c) Brindar apoyo profesional al Area de Adquisiciones y Contrataciones en la elaboracién y presentacion de
informes administrativos.

s Se brindd apoyo profesional en la elaboracion de informes de modificaciones presupuestarias para
entregar al drea financiera,

¢ Se brindé apoyo profesional en la elaboracion de informes de cuota financiera de regularizacidn y
cuota financiera normal, para entregar al area financiera.

¢ Se brindo apovyo profesional en la elaboracién de informes de avance de eventos de cotizacidn y
compra directa.




d) Brindar apoyo profesional al Area de Adquisiciones y Contrataciones en los procesos de planificacion y

ejecucion.

¢ Se brindd apoyo profesional en la elaboracién de planificacion de finalizacién de eventos de compras
de bienes para el presente mes por motivos de cierre anual de operaciones contables,

¢ Se brindé apoyo profesional en la elaboracién de planificacion de finalizacién de compras de
suministros para el presente mes por motivos de cierre anual de operaciones contables.

s Se brindd apoyo profesional en la elaboracién de planificacion de finalizacién de adquisiciones de
servicios para el presente mes por motivos de cierre anual de operaciones contables.

d} Brindar apoyo profesional al Area de Adquisiciones y Contrataciones en la formulacién y evaluacién de
proyectos.
¢ Se brindé apoyo profesional en la evaluacién y elaboracién de la programacidn de las adquisiciones y
servicios mensuales para tener disponibilidad de cuota financiera para su respectivo pago de los
renglones asignados oportunamente por motivos de cierre anual de operaciones contables.

e} Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.
* Se brindé apoyo profesional en la elaboracion de los expedientes de pago de consultora contratada en
el reglén 188 correspondiente al mes en curso, revisidén de documentos producto 4 y 5,
e Se brind6 apoyo profesional en la elaboracién de expedientes de pago de diferentes servicios de los
renglones asignados oportunamente por motivos de cierre anual de operaciones contables.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista MARIANGELA CUELLAR SAGASTUME

UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA /
DEPARTAMENTO DE OPERACIONES REGISTRALES/ AUXILIARES DE COMERCIO

Dependencia

e DICIEMBRE, 2022 Nimero de Contrato RM-102-172-029-2022
Peiodo de actividades del: 01 DE DICIEMBRE DE 2022 al: 31 DE DICIEMBRE DE 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Brindar apoyo técnico en [a inscripeién con base en la calificacion de aprobacién del asesor juridico de la sociedad

b}
¢
d)

e}

g)

h)

mercantil nueva local de ingreso fisico.

Brindar apoyo técnico en la inscripcién con base en [a calificacién de aprobacion del asesor juridico el primer auxiliar de
comercio de la sociedad de ingreso fisico.

Brindar apoyo técnico en la inscripeién con base en la calificacién de aprobacién del asesor juridico la primera empresa
mercantil de la sociedad de ingreso fisico.

Brindar apoyo técnico en la inscripcién con base en la calificacién de aprobacién del asesor juridico la acreditacién de
bienes.

Brindar apoyo técnico en la inscripcion con base en la calificacion de aprobacion del asesor juridico la prérroga de
acredltacion de bienes.

Brindar apoyo técnico en las solicitudes de inscripcion de definitivas que cumplan con los requisitos legales.

Brindar apoyo técnico en la asesoria operativa a distancia a usuarios internos y externos en relacién con el dmbito de
su competencia.

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para Ja cual presta sus servicios.

a} Se brindd apoyo técnico con las solicitudes de inscripcién de auxiliares de comercio:

i} Se brindd apoyo con la revisidn de los formularios de solicitud de inscripeién de auxiliares de comercio de los
siguientes auxiliares: Consejo de Administracién, Administrador Unico, Gerentes Generales, Gerentes
Especificos, Ejecutares Especiales, y Liquidadores; verificando que los datos de la sociedad consighados en dichos
formularios coincidieran con los datos que se encuentran registrados en el Registro Mercantil; v, que
coincidieran con los documentos que se adjuntaron a los expedientes;

ii} Se brindé apoyo con la revision y calificacidn de las actas notariales de nombramiento de los auxiliares de
comercio verificando que cumplieran esencialmente con los requisitos y formalidades siguientes: lugar, fecha,
hora, nombre del requirente, denominacién social, datos de asamblea en la cual se tomd la resolucién que
origina el hombramiento a inscribir, cargo que se otorgd, érgano que Jo nombré, plazo o vigencia, que tuvieran
adheridos los timbres que establecen las leyes en la materia, que estuviera numerada, firmada y sellada por el
Notario autorizante y, firmada por el requirente.

iii} Se brind6 apoyo con la inscripcion de los nombramientos de auxiliares de comercio; v,

ivl Se brindé apoyo con la anotacién de motivos de rechazo de las solicitudes de inscripcion de auxiliares de
comercio para conocimiento de los usuarios.

b) Se brindé apoyo técnico con la revisién de solicitudes de inscripcién de cancelacién de auxiliares de comercio:

i)  Se brindé apoyo con la revisién de los formularios de solicitud de inscripcién de cancelacion de auxiliares de
comercio de los siguientes auxiliares: Consejo de Administracion, Administrader Unico, Gerentes Generales,
Gerentes Especificos, Ejecutores Especiales, y Liquidadores; verificando que los datos consignados en dichos
formularios coincidieran con los datos que se encuentran registrados en el Registro Mercantil; y, que
coincidieran con los documentos que se adjuntaron a cada expediente;

i)y Se brindd apoyo con la revisién y calificacién de las resoluciones adoptadas por el drgano de la sociedad que
haya dispuesto la cancelacidon de los auxiliares de comercio;

iii} Se brindo apoyo con la cancelacidn de los nombramientos de auxiliares de comercio; v,

iv) Se brindé apoyo con la anotacidn de motivos de rechaze de las solicitudes de inscripcidn de cancelacidn de
auxiliares de comercio para conocimiento de los usuarios.




c)

d)

e)

g

h)

Se brindé apoyo técnico con las solicitudes de inscripcidén de mandatos:

i} Se brindé apoyo con la revision de los formularios de solicitud de inscripcion de mandatos verificando que los
datos consignados coincidieran con los datos registrados en el Registro Mercantil; v, con los documentos que se
adjuntaron a los expedientes; v,

ii) Se brindd apoyc con la revision y calificacién de los testimonios de las escrituras publicas y actas de
protocolizacidn de mandatos verificando que cumplieran esencialmente con los siguientes requisitos y
formalidades: que los datos consignados de la sociedad mandante y del representante legal coincidieran con los
datos registrados en el Registro Mercantil, gue se cumplieran con las formalidades de los instrumentos piblicos
de conformidad con la ley, que el testimonio de la escritura publica tuviera adheridos los timbres que gravan el
contrato, que el testimonio de la escritura estuviera previamente inscrito en el Archivo General de Protocolos,
que se sefalara mandante, mandatario, tipo de mandato, y plazo por el cudl fue otorgada, y, que el mandato
haya sido atorgado por persona que ostente la representacién legal de la misma debidamente inscrito en este
Registro.

Se brindd apoyo técnico con la revisidn de los expedientes de solicitud de cancelacion o revocatoria de mandatos:

i} Se brindé apoyo con la revisidn y calificacion de los memoriales de solicitud de cancelacion o revocatoria de
mandatos; y,

ii} Se brindé apoyo con la cancelacidn o revocatoria de los mandatos.

Se brindé apoyo técnico con la emisién de las razones de inscripcién de los nombramientos de los auxiliares de

comercio y con la emisidén de las razones de inscripcidn de los mandatos:

I} Se brindé apoyo generando las razones de los nombramientos y mandatos que se inscribieron en el Médulo de
Razones Electrénicas y se trasladaron a firma del Registrador Mercantil- Auxiliar,

Se brindé apoyo técnico con la descarga e impresion de las razones emitidas:

i} Se brindé apoyo descargando e imprimiendo las razones de inscripcidn de los nombramientos y mandatos y se
adjuntaron a cada uno de los expedientes.

Se brindd apoyo técnico con la atencién de los usuarios externos que se presentaron ante el Registro Mercantil:

Se brindd apoyo con la atencién de los usuarios externos que se presentaron ante el Registro Mercantil a consultar

respecto a las solicitudes de inscripcion de auxiliares de comercio y solicitudes de inscripcidn de mandatos,

especialmente lo relacionado con los motivos de rechazo.

Se brindé apoyo técnico con el traslado de los expedientes operados:

i} Se brindd apoyo con el traslado de los expedientes de los nombramientos y mandatos inscritos a la Seccion de

Archivo General y Escaneo.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Mombra completo del contratista FELIX ENRIGUE MIJANGOS SANTIZO
Dependancia UNIDAD EJECUTORA 102/REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICMDEPARTAMENTO SERVICIOS AL
P USUARIO
Mzs y afio del 3
s DICIEMBRE 2022 NOmero de Contrato RM-102-173-029-2022
Perodo de actividades del: 01 DE DICIEMBRE DE 2022 al; 31 DE DICIEMBRE DE 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS

APOTO PROFESIONAL EN LA CALIFICACION DE EXPEDIENTES CORRESPONDIENTES A INSCRIPCION DE AUXILIARES DE COMERCIQ, CANCELACION DE
AUXLIARES DE COMERCIO, SEGUNDC RAZONAMIENTO DE AUXILIARES, INSCRIPCIGN DE MANDATOS, REVOCATORIA DE MANDATOS, AMPLIACIONES DE
MANDATOS, INSCRIPCION DE AVISO DE EMISIGON DE ACCIONES, CANCELACION DE AVISO DE EMISION DE ACCIONES, INSCRIPCION DE ACTAS DE
ASAMBLEAS, INSCRIPCION DE AGENTES, DISTRIBUIDORES ¥ REPRESENTANTES.

APO¥O PROFESIONAL EN RESOLUCIGN DE PUDAS Y CONSULTAS AL PUBLICO INTERNG Y EXTERNO RELACIONADO A LA CALIFICACION DE EXPEDIENTES
QUE NGRESAM EN LA SECCION DE AUXILIARES DE COMERCIO.

APOY0 PROFESIONAL EN LA CALIFICACION E INSCRIPCION DE EXPEDIENTES DE E-PORTAL.

APOYO PROFESIONAL EN EL CONTROL DE LOS EXPEDIENTES DEPURADOS QUE SE REMITEN A LA SECCION DE ARCHIWO GENERAL Y ESCANEO,

APO"0 PROFESIONAL EN LA CALIFICACION E INSCRIPCION DE EXPEDIENTES CORRESPONDIENTES A INSCRIPCION DE AUXILIARES DE COMERCIO,
CANCELACION DE AUXILIARES DE COMERCIO, INSCRIPCION DE MANDATOS, REVOCATORIA DE MANDATOS, INSCRIPCION DE AVISO DE EMISION DE
ACCWINES, CANCELACION DE AVISO DE EMISION DE ACCIONES E INSCRIPCION DE ACTAS DE ASAMBLEA EN LAS DISTINTAS PLATAFORMAS ELECTRONICAS
QUE ZSTEN DISPONIBLES EN EL REGISTRO MERCANTIL.

APOYO PROFESIONAL EN REALIZAR LAS CORRECCIONES A LAS INSCRIPCIONES REALIZADAS CON ERROR POR EL MISMO OPERADOR UTILIZANDO PARA EL
EFECQ LA SOLICITUD ELECTRONICA DE CORRECCION AL AREA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION,

OTR£S ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA LA CUAL PRESTA SUS SERVICIOS.

BRINDAR APOYC PROFESIONAL EN LA RECEPCION DE DOCUMENTOS SOBRE TRAMITES REGISTRALES DE EMPRESAS, SOCIEDADES, AUXILIARES DE
COMERCIO, CERTIFICACIONES ¥ TODO ACTO MERCANTIL.

Se br ndd apoyo en la recepcion de documentos registrales para la inscripcidn de:
Emprasas individuales, en copropiedad y/o de sociedades.

ModFicaciones por: Cambio de nombre comercial, objeto, direcciones comerciales y/o fiscales de personas individuales y de sociedades, Cancelacion de
empresas.

Auxll ares de comercio: Nombramientos y cancelacién, Manhdatos y revocatorfas de mandatos, Asambleas extracrdinarias y Ordinarias, Aviso de emisidn de
acciones, Publicaciones de asambleas y Otros razonamientos de auxiliares.

ModrFicaciones de sociedades con respecto a: Cldusulas de las escrituras constitutivas, publicaciones de balances, Fusiones de sociedades, Disoluciones y
liquicacidn de sociedades, Oposiciones, Despachos Judiclales, Traspasos de empresas v la inscripclon de sociedades extrajeras.




BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS REGISTRALES DE EMPRESAS, SOCIEDADES, AUXILIARES DE COMERCIO, CERTIFICACIONES ¥
TODO ACTO REGISTRAL.

Se brindd apoyo en la entrega de los documentos de las distintas certificaciones;

Inscripcidn, cancelacidn, anotacion y/o desplegados de nombramientos, comerciantes, empresas, mandatos, sociedades, acciones.
Copias certificadas.

Negativas de comerciantes, empresas y negativas de denominacién social de sociedades nacionales y de emprendimiento.

Se brindd apoyo en la entrega de razonamientos de los distintas nombramientos, factores y de las distintas modificaciones de las escrituras de sociedades,
rechazos de documentos registrales de: Empresas, Sociedades, Auxiliares y modificaciones.

BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN EL ASESORAMIENTO A USUARIOS SOBRE TRAMITES REGISTRALES DE EMPRESAS, SQCIEDADES, AUXILIARES DE COMERCIO,
CERTIFICACIONES ¥ TODO ACTO MERCANTIL.

Se brindé apoyo en el asesoramiento a los usuarios de los documentos que extiende el drea de certificaciones.
Se brindé apoyo a Yos usuarios indicdndoles los aranceles de los diferentes trémites registrales que se solicitan,

Se brindd apoyo al usuario asesorandole de los documentos que deben presentar para los distintos trdmites registrales.

BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN LA VERIFICACION DE DOCUMENTOS INGRESADOS EN EXPEDIENTE DE EMPRESAS, SOCIEDADES, AUXILIARES DE COMERCIO,
CERTIFICACIONES ¥ TODO ACTO MERCANTIL.

Se brindd apoyo en [a verificacién de los formularios que estén llenados correctamente y correspondan al tramite a realizar, identificando al drea que deban ser
presentados en ventanillas de forma fisica, plataforma de e-portal o ventanilla.

BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN LA IMPRESION ¥ ENTREGA DE PATENTES ¥ AUXILIAR DE COMERCIO.

Se brindé apoyo en la entrega de las patentes de empresas y sociedades, como también los distintos razonamientos de sociedades y/o auxiliares mismas que son
electrénicos.

BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN EL ASESORAMIENTO AL USUARIO COMO USAR LA PLATAFORMA EN LINEA DE LA INSTITUCION.

Se brindé apoyo en el asesoramiento a los usuarios en la manera adecuada en llenar y descargar las distintas solicitudes que se encuentran en las diferentes
plataformas del Registro Mercantil: la p&gina web, e-portal, e-razén, e-patentes, e-edictos, solicitud de certificaciones, consulta en linea, y ventanilla.

BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN ORIENTAR AL USUARIO FISICAMENTE AL AREA DONDE CORRESPONDE EL TRAMITE A REALIZAR.

Se brindé apoyo 3 los usuarios Indicandoles el drea y departamento de donde darle seguimianta a su respectiva gestion.
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Brindar apoyo técnico en revisién de formularios previo a 1a recepcidn en la delegacion y envio de los

mismos a sede central,

Se brind6 apoyo técnico revisando los formularios de todos los usuarios, para verificar que estuviesen llenados de forma

correcta y que hayan seleccionado y llenado todos los campos respectivos a su trémite dentro del formulario, para agilizar el
tramite y evitar posibles inconvenientes en el proceso de aprobacidn.

k.

Otras actividades requeridas por la autoridad superior del rea a la cual se prestan los servicios.

Hombre: CINDY MISHELL GARZOMA LWOPED
£mitido por: 5B CA1

Lugar: Quetzaltenangn, Guatemala

Fecha: 61272022

CINDY MISHELL GARZONA LOPEZ
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADESPOR SERVICICS
PROFESIONALES

Nombra completo del contratista YESSICA MARIA DOMINGUEZ PAZ

UNIDAD EIECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE

ST OPERACIONES REGISTRALES/ SECCION COORDINACION DE SEDES/SEDE QUETZALTENANGO
Mes y afic del p
- DICIEMBRE,2022 Ndmero de Contrate RM-102-174-029-2022
Feriodo de actividades | del; 1 DEDICIEMBRE DE 2022 al; 31 DE DICIEMBRE DE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

70

Brindar apoyo profesional en la calificacidn juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de
inscripcion de sociedades mercantiles nuevas locales.

Brindar apoyo profesional en la calificacion juridica de solicitudes fisicas y electrnicas de
inscripcion de primer/ primeros auxiliar/es de comercio de sociedades mercantiles nuevas
locales.

Brindar apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de
inscripcion de primer/ primeras empresa/sas mercantiles de sociedades nuevas locales

Brindar apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de
acreditacion de bienes registrales y prorroga a la acreditacién de bienes registrales.

Brindar apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas de inscripcion definitiva
que contenga aportacion de bienes registrales.

Brindar apoyo profesional en atencién a usuarios y Notarios de forma presencial o electrénica en
relacion a dudas registrales generales y especificas por rechazos realizados.

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios.

a} Brindar apoyo profesionalen la recepcién de documentos sobre tramites registrales de empresas,

sociedades, auxiliares de comercio, certificaciones y todo acto mercantil. Se brindé apoyo en la
recepcién de documentos registrales para la inscripcion de:
* Empresas individuales, en copropiedad y/o de sociedades
e Modificaciones por: Cambio de nombre comercial, objeto, direcciones comerciales y/o fiscales
de personas individuales y de sociedades, Cancelacién de empresas.
¢ Auxiliares de comercio: Nombramientos y cancelacion, Mandatos y revocatorias de mandatos,
Asambleas extraordinarias y Ordinarias, Aviso de emisidon de acciones, Publicaciones de
asambleas y Otros razonamientos de auxiliares
* Modificaciones de sociedades con respecto a: Clausulas de las escrituras constitutivas,
publicaciones de balances, Fusiones de sociedades, Disoluciones y liquidacién de sociedades,
Oposiciones, Despachos Judiciales, Traspasos de empresas y la inscripcidn de sociedades
extrajeras. Brindar apoyo en él envid de expedientes a la seccion de Archivo General y Escaneo.
e Se brindd apoyo con la realizacion de listados en el sistema correspondiente de expedientes

fisicos ingresando el nimero y afio.
» Se brindd apoyo con el traslado de expedientes a la seccidon del Archivo General.




b} Brindar apoyo profesional en la entrega de documentos registrales de empresas, sociedades,
auxiliares de comercio, certificaciones y todo acto mercantil.

¢ Se brindd apoyo en la entrega de los documentos de las distintas certificaciones:
¥ Inscripcidn, cancelacién, anotacién y/o desplegados de nombramientos,
comerciantes, empresas, mandatos, sociedades, acciones.
¥" Copias certificadas.
v’ Negativas de comerciantes, empresas y negativas de denominacion social de
sociedades nacionales y de emprendimiento.
¢ Se brindé apoyo en la entrega de razonamientos de los distintos nombramientos,
factores y de las distintas modificaciones de las escrituras de sociedades, rechazos de
documentos registrales de:
v" Empresas
v Sociedades
v Auxiliares y
v" Modificaciones.

¢) Se brindé apoyo profesional en el asesoramiento a usuarios sobre tramites registrales de
empresas, sociedades, auxiliares de comercio, certificaciones y todo acto mercantil.
¢ Se brindd apoyo en el asesoramiento a los usuarios de los documentos que extiende el
area de certificaciones.
o Se brindé apoyo a los usuarios indicdndoles los aranceles de los diferentes tramites
registrales que se solicitan.
o Se brindd apoyo al usuario asesorandole de los documentos que deben presentar para
los distintos tramites registrales.

d) Brindar apoyo profesional en la' verificacién de documentos ingresados en expedientes de
empresas, sociedades, auxiliares de comercio, certificaciones y todo acto mercantil.

e) Se brindd apoyo en la verificacion de los formularios que estén llenados correctamente y
correspondan al trémite a realizar, identificando al drea que deben ser presentados en
ventanillas de forma fisica, plataforma de e-portal o e-ventanilla. Brindar apoyo en el escaneo de
documentos de expedientes registrales. Brindar apoyo técnico en la impresion y entrega de
patente y auxiliar de comercio. Se brindé apoyo en la entrega de las patentes de empresas y
sociedades, como también los distintos razonamientos de sociedades y/o auxiliares mismas que
son electrénicos. Se brindé apoyo en la emisidn de solicitud de certificaciones y desplegados. Se
brindé apoyo en la realizacién de las solicitudes de certificaciones para los diferentes reportes
de: inscripcién, cancelacién, anotacién y/o desplegados de; comerciantes, empresas,
nombramientos, mandatos, sociedades, acciones, copias certificadas, negativas de comerciantes,
empresas y negativas de denominacién social de sociedades nacionales y de emprendimiento,




f) Se brindd apoyo en el asesoramiento a los usuarios en la manera adecuada en llenar y descargar las
distintas solicitudes gue se encuentran en las diferentes plataformas del Registro Mercantil: la pdgina
web, e-portal, e-razén, e-patentes, e-edictos, solicitud de certificaciones, consulta en linea y e-ventanilla.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADESPOR SERVICIOS

PROFESICNALES
<lombre cempleto del contratista HUGO ROBERTO MARTINEZ REBULLA
Detendendis UNIDAD EJECUTCORA 102 REGISTRC MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA /
[ DEPARTAMENTO DE OPERACIONES REGISTRALES! SECCION SOCIEDADES NUEVAS
Melix,ﬁmoedd noviembre 2022 Ndmero de Contrato RM-102-175-029-2022
Periodo de actividades del: 07 DE NOVIEMBRE DE 2022 al: 30 DE NOVIEMBRE DE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

A Brindar apoyo profesional en la calificacion juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcién de
sociedades mercantil nuevas locales.

Se brindd apoyo en la calificacidn del formulario correspondiente a la solicitudes fisicas y electrénicas de
inscripcion de entidades mercantiles nuevas

Se brindd apoyo en la revisidn, calificacién y analisis del primer testimonio de las escrituras constitutivas de
sociedades nuevas ingresadas de manera fisica y electrénica; y posteriores escrituras complementarias de
sar necesarias.

Se brindo apoyo en la revisién de la correcta adhesidn de los timbres fiscales y notariales correspondientes a
los documentos que se acompafian en ias solicitudes fisicas y electrdnicas.

Brindar apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcidn de
primer/primeros auxiliares/es de comercio de sociedades mercantiles nuevas locales.

Se brindd apoya en la calificacion de los requisitos legales necesarios para la inscripcion de los Representantes
Legales nombrados por las entidades mercantiles,

Se brindd apoyo en la revision de la correcta adhesién de los timbres notariales vy fiscales correspondientes
al Acta Notarial de Nombramiento de Representante Legal.

Brindar apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes ffsicas y electrénicas de inscripcién de
primer/ primeras empresas/as mercantiles de sociedades nuevas locales.

Se brind6 apoyo en el examen, revisién, y respectivo analisis de la denominacion social y su posible existencia
previa por alguna sociedad anterior.

Se brindd apoyo en la revisidn del cumplimiento del pago a través de las boletas de pago adjuntos al
expediente, asi como establecer que dichas boletas coincidan con lo consignado en la plataforma,
correspondientes a la inscripcion de empresas de las soctedades mercantiles

Brindar apoyo profesional en la calificacidn juridica de solicitudes fisicas y electrdnicas de acreditacidn de
bienes registrables y prorroga a la acreditacién de bienes registrables

Se brindd apoyo a notarios y usuarios, en la revisién y calificacion de fas solicitudes fisicas de acreditacién de
bienes registrables




E. Brindar apoyo profesional en calificacién juridica de solicitudes fisicas de inscripcién definitiva que contenga
aportacion de bienes registrales
- Se brindé apoyo en el analisis y revision de los bienes inmuebles registrables acreditados a las sociedades

mercantiles, de forma fisica y electrénica
- Se apoyd en el andlisis y revision de los requisitos legales para la anotacién de la acreditacion de bienes
inmuebles registrables,

F. Brindar apoyo profesional en atencién a usuarios y Notarios de forma presencial o electrénica en relacién
con dudas registrales generales y especificas por rechazos realizados.
- Sebrindé apoyo a los usuarios y Netarios con respecta a los motivos de rechazo consignados y la mejor forma

de solucionarlos para su posterior reingreso.

G. Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.
- Se brind6 apoyo de forma telefénica a Notarios y usuarios gue tenian dudas con relacidn a la constitucion de
sociedades nuevas y los requisitos necesarios para su inscripcion.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADESPOR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista HUGO ROBERTO MARTINEZ REBULLA

UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA /

ety ] DEPARTAMENTO DE OPERACIONES REGISTRALES! SECCION SOCIEDADES NUEVAS

r"'efn;';f:ede' diciembre 2022 Nimero de Contrato RM-102-175-029-2022
Perodo de actividades del: 01 DE DICIEMBRE DE 2022 al: 31 DE DICIEMBRE DE 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS
. Brindar apoyo profesional en la calificacidn juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcién de

sociedades mercantil nuevas locales,

Se brind$ apoyo profesional en la calificacion de formularios de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcion
de entidades mercantiles nuevas

Se brindé apoyo profesional en la revisidn, calificacion y andlisis de testimonios de escrituras constitutivas de
sociedades nuevas, tanto fisica como electrénica; y escrituras complementarias cuando fue necesario.

Se brindé apoyo profesional en la revisién de la satisfaccidén de los impuestos correspondientes a los
decumentos que se acompaiian en las solicitudes fisicas y electrénicas.

Brindar apoyo profesional en la calificacién jurfdica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcidn de
primer/primeros auxiliares/es de comercio de sociedades mercantiles nuevas locales.

Se brindd apoyo profesional en la calificacidn de los requisitos legales para la inscripcidn de Representantes
Legales.

Se brindé apoyo profesional en la revisién de la satisfaccidn de los impuestos correspondientes a los
documentos que se acompaiian en las solicitudes fisicas y elecirénicas,

Brindar apoyo profesional en la calificacién jurfdica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcién de
primer/ primeras empresas/as mercantiles de sociedades nuevas locales,

Se brindd apoyo profesional en la revision y andlisis de la denominacién social y su posible existencia previa
por alguna sociedad anterior.

Se brindé apoyo profesional en la revisién del cumplimiento del pago del arancel

Brindar apoyo profesional en la calificacion juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de acreditacién de
bienes registrables y prorroga a la acreditacién de bienes registrables

Se brind6é apoyo profesional a notarios y usuarios de las solicitudes flsicas de acreditacidn de bienes
registrables

Brindar apoyo profesional en calificacién juridica de solicitudes fisicas de inscripcion definitiva que contenga
aportacién de bienes registrales

Se brindé apoyo profesional en el anélisis Se analizo y reviso los bienes inmuebles registrables acreditados a
las sociedades mercantiles, de forma fisica y electrénica

Se brindé apoyo profesional en el andlisis v revision de los requisitos legales para la anotacidn de la
acreditacion de hienes inmuebles registrables.

Brindar apoyo profesional en atencién a usuarios y Notarios de forma presencial o electrénica en relacién
con dudas registrales generales y especificas por rechazos realizados.

Se brindd apoyo profesional a Notarios en la explicacidn de motivos de rechazo v la forma de solucicnarlos
para su pesterior reingreso.




G. Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.
- Se brindé apoyo profesional telefénico a Notarios y usuarios en dudas con relacién a la constitucion de

sociedades nuevas vy [os requisitos necesarios para su inscripcion.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nambre completo del contratista EDWIN ESTUARDO REYES REYES
Dependencia Unidad Ejecutora 102/Registro Mercantil General de la Repiblica /Tecnologias de la
Informaclén
Mies ylano del noviembre 2022 NOmero de Contrato RM-102-176-029-2022
Informe
Periodo de del: 07 de noviembre 2022 al: 30 de noviembre 2022
actividades . d

ACTIVIDADES REALIZADAS

ar Brindar apoyo técnico en implementacién de soluciones informéticas para
mejoramiento de la calidad operativa.

s Se brindo apoyo en la elaboracién de un software para aumentar la eficiencia en la toma
de datos

e Se brindo apoyo en la creacion de un programa de obtencion de datos y creacién de
bases de datos

b) Brindar apoyo técnico en levantado de requerimientos para implementaciéon de
soluciones informaticas.
¢: Brindar apoyo técnico en la realizacién de backups de servicios criticos.

* Se brindo apoyo en la realizacién de back-up y formateo de una computadora de
Informatica.

e 3e brindo apoyo en la realizacion de back-up y formateo de una computadora de
empresas.

d' Brindar apoyo técnico en el monitoreo de aplicaciones de funcionamiento de la
institucion.

e’ Brindar apoyo técnico en andlisis de procesos y sistemas.

f} Brindar apoyo técnico en testing de sistemas en preproduccion.
) Brindar apoyo técnico en crear Manuales de Técnicos.

h) Brindar apoyo técnico en el analisis de estructuras de datos.




i} Brindar apoyo técnico en el soporte Técnico al usuario de sistemas implementados.

o Se brindé apoyo en atenciény soporte a usuarios externos de manera presencial y
telefénicamente.

j) Brindar apoyo técnico en la administracién y mantenimiento de Bases de datos de
sistemas implementados.

k) Otras actividades que le requieren la autoridad superlor del area en la cual presta
serviclos.

» Se brindo apoyo en la verificacion y correcto funcionamiento de un lote de equipos de
computacion

+ Se dio seguimiento a un reporte de un fallo de ups en el area de ventanillas

e Se dio solucidn a un fallo presentado en ventanillas al momento de usar una impresora

« Se brindo apoyo en la instalaciéon de equipos en diferentes departamentos del registro
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Ncmbre completo del contratista EDWIN ESTUARDO REYES REYES
Unidad Ejecutora 102/Registro Mercantil General de la Republica /Tecnologias de la
Dependencia S Informacién
MEalg e diciembre 2022 Némero de Contrato RM-102-176-029-2022
Informe
Periodo de ; .
actividades del; 01 de diciembre 2022 al: 31 de diciembre 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

a] Brindar apoyo técnico en implementacion de soluciones informéaticas para
mejoramiento de la calidad operativa.

* Se brindo apoyo para realizar la complementacién de un programa desarrollado en .bat
que permitia la recoleccidn de datos de la computadora permitiendo una mayor rapidez en
la elaboracién de un listado de activos de equipos.

¢ Se brindo apoyo en la elaboracién de un software desarrollado en Python que permite la
lectura de archivos txt para obtener los datos almacenados en ellos y que posterior genere
una tabla en Excel con los datos que obtuvo.

b. Brindar apoyo técnico en levantado de requerimientos para implementacion de
soluciones informaticas.

¢ Brindar apoyo técnico en la realizacion de backups de servicios criticos.

+ Se brindo apoyo en la realizacion de back-up y formateo de una computadora de
sociedades.

¢ Se brindo apoyo en la realizacion de back-up y formateo de una computadora de
empresas.

* Se brindo apoyo en la realizacion de back-up y formateo de una laptop de adquisiciones.

ds+ Brindar apoyo técnico en el monitoreo de aplicaciones de funcionamiento de la
institucion.

e Brindar apoyo técnico en analisis de procesos y sistemas.

f} Brindar apoyo técnico en testing de sistemas en preproduccion.
g) Brindar apoyo técnico en crear Manuales de Técnicos.

h) Brindar apoyo técnico en el andlisis de estructuras de datos.




i} Brindar apoyo técnico en el soporte Técnico al usuario de sistemas implementados.

e Se brindé apoyo en atencién y soporte a usuarios externos de manera presencial y
telefonicamente.

i) Brindar apoyo técnico en la adminlstraciéon y mantenimiento de Bases de datos de
sistemas implementados.

k) Otras actividades que le requieren la autoridad superlor del area en la cual presta
servicios.

» Se brindo apoyo en la colocacidn e instalacién de ups’s en el area de sociedades en el
edificio Geminis 10

o Se brindo apoyo en la instalacién de monitores Acer en el area de Informes, Autorizacion
de libros y Registrador Auxiliar.

+ Se realizo una visita a cada departamento del registro mercantil para obtener los datos de
las maquina para posterior realizar un inventario.

¢ Se brindo apoyo técnico en revision de impresoras y equipos a miembros de los diferentes
departamentos del Registro Mercantil
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista JOSE DANIEL LORENZO AJCIP

UNIDAD EJECUTORA 102/ REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA/AREA DE

D denci
Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
Mes y afio del
et NOVIEMBRE, 2022 Ndmero de Contrato RM-102-177-029-2022
Periodo de actlvidades | dal: ‘ 07 DE NOVIEMBRE DE 2022 al: | 30 DE NOVIEMBRE DE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en implementacién de solucienes informaticas para mejoramiento de la
calidad operativa:
¢ Se brindo apoyo para determinar las mejores tecnologias para la implementacion del
Sistema Integrado de recursos humanos del Registro Mercantil (SIRM)
i. Se hizo un estudio entre [as tecnologias en demanda que se adecuaban mejor al
requerimiento de software
ii. Se compararon las mejores tecnologias a usar
ili. Se distinguieron entre las tecnologias caracteristicas como: tiempo de respuesta,
rendimiento y uso del procesador
iv. Se definieron las tecnologias a usar y los ambientes en los cuales se
implementarian
¢ Se brindd apoyo en el desarrollo del backend para el Sistema Integrado de recursos
humanos del Registro Mercantil {SIRM)
i. Se realizo el despliegue del APl Rest full en el servidor de desarrollo
apis.registromercantil.gob.gt
ii. Se implemento Swagger para realizar la documentacidn de los endpoints
1. Pruebas de implementacién de Swagger
2. Implementacion de Swagger para el proyecto sirm
3. Configuracion de Swagger para el proyecto sirm
ili. Se implemento una base de datos PostgreSQL 14 en el servidor de desarrollo
Dbsirmtest.registromercantil.gob.gt
1. Estudio de factibilidad para la seleccidn de la versién de la base de datos
2. Configuracion del usuario root para el servidor
Dhsirmtest.registromercantil.gob.gt
3. Instalacion de instancia de PostgreSQL 14
4, Configuracién de usuarios administrativos de la base de datos
5. Creacidn de la base de datos sirm
6. Creacidn de usuario administrador dba314 para la base de datos sirm
iv. Se realizo una prueba del despliegue de una aplicacién de Angular con Ngnix en el
servidor de desarrollo sirmtest.registromercanrul.gob.gt
1. Instalacién de Nginx, Nodels, npm y AngularCLI
2. Creacidn de proyecto de prueba de Angular




b)

c)

d)

g)

h)
i)
i}

k)

3. Configuracion de Nginx
4. Implementacién de Nginx con Angular en el puerto 8080 del servidor
sirmtest.registromercanrul.gob.gt
v. Se brindo apoyo para la implementacién y administracién de un repositorio de GitLab para
alojar proyectos de desarrollo y documentacién
1. Seguimiento de confirmaciones y camhbios hechos en los repositorios de
documentacién de requerimientos para el Sistema Integrado de recursos
humanos del Registro Mercantil (SIRM)
2. Definicién de repositorio para el desarrollo del Sistema Integrado de recursos
humanos del Registro Mercantil (SIRM}
Brindar apoyo técnico en levantado de requerimientos para implementacion de soluciones informdticas:
» Se brindé apoyo en el levantado de requerimientos para la implementacion del Sistema integrado
de recursos humanos del Registro Mercantil {SIRM)
i. Definicién de alcances de la solucidn
fi. Definicién de requerimientos
iii. Detalle de las partes interesadas
iv. Creacidn de historia de usuarios
v. Mapeo de historia de usuarios
vi. Creacidn de casos de usos
vii. Creacion de Mockups para el desarrollo del frontend
Brindar apoyo técnico en la realizacién de backup de servicios criticos:
¢ Se brindé apoyo en la elaboracién de una copia de seguridad del estado inicial de [a base de datos
sirm
¢ Se brindd apoyo en la elaboracién de un respaldo de la informacién de los departamentos y
municipios de la reptblica de Guatemala
Brindar apoyo técnico en el monitorec de aplicaciones de funcionamiento de la institucion:
Brindar apoyo técnico en andlisis de procesos y sistemas
» Se brindd apoyo en el analisis del requerimiento RMTI-AD-2022001
Brindar apoyo técnico en testing de sistemas de preproduccion
Brindar apoyo técnico en crear Manuales Téchicos
s Se brindé apoyo en la creacidn del manual técnico de la base de datos sirm publicada en el
servidor Dhsirmtest.registramercantil.gob.gt con la herramienta Oracle 5QL Developer Data
Modeler y Draw.io
» Se brindé apoyo en la creacidn del manual técnico del API Rest del Sisterna Integrado de recursos
humanos del Registro Mercantil {SIRM} con |a herramienta Swagger
Brindar apoyo técnico en andlisis de astructuras de datos
Brindar apoyo técnico en el soporte Técnico al usuario de sistemas implementados
Brindar apoyo técnico en la administracién y mantenimiento de Base de Datos de sistemas
implementados
s Se brindé apoyo en la administracidn de la base de datos para el Sistema Integrado de recursos
humanos del Registro Mercantil {SIRM)
Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea en la cual presta sus servicios
e Se brindé apoyo enlparfﬁﬁpacién en Reuniones técnicas
-
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nornbre completo del contratista JOSE DANIEL LORENZC AICIP

UNIDAD EJECUTORA 102/ REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA/AREA DE

kY oak TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
tes y afio del :
(s DICIEMBRE, 2022 Numero de Contrato RM-102-177-029-2022
Perlodo de actividades ‘ del; | 01 DE DICIEMBRE DE 2022 al: 31 DE DICIEMBRE DE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en implementacion de soluciones informaticas para mejoramiento de la
calidad operativa:
* Se brindd apoyo en el desarrollo del backend para el Sistema Integrado de recursos
humanaos del Registro Mercantil {SIRM)
i. Se realizaron endpoint para ser consumidos desde el frontend
1. Definicion de los controladores
2. Definicidn de las rutas
ii. Se implemento Swagger para realizar la documentacidn de los endpoints
1. Instalacidn de las dependencias necesarias para implementar la solucidn
2. Pruebas de implementacion de Swagger
3. Imptementacidn de Swagger para el proyecto sirm
4. Configuracidon de Swagger para el proyecto sirm
5. Documentacion de ENDPOINTS
itl. Se brindd apoyo para la administracién de un repositorio de GitLab para alojar
proyectos de desarrollo y documentacién
1. Se administro la plataforma para la creacion de usuarios encargados de
desarrollo de software o documentacion de procesos
2. Seguimiento de confirmaciones y cambios hechos en los repositorios de
documentacidn de requerimientos para el Sistema Integrado de recursos
humanos del Registro Mercantil (SIRM)
3. Automatizacion de procesos mediante CI/CD
b) Brindar apoyo técnico en levantado de requerimientos para implementacién de soluciones
informaticas:
* Se brindé apoyo en el levantado de requerimientos para la implementacion del Sistema
Integrado de recursos humanos del Registro Mercantil (SIRM)
¢) Brindar apoyo técnico en la realizacién de backup de servicios criticos:
+ Se brindd apoyo en la elaboracién de una copia de seguridad del estado actual de la base
de datos sirm
¢ Se brindd apoyo en la elaboracion de un respaldo de la informacion de la informacién
estatica de la base de datos
d} Brindar apoyo técnico en el monitoreo de aplicaciones de funcionamiento de la institucion:




e} Brindar apoyo técnico en andlisis de procesos y sistemas
¢ Se brindé apoyo en el andlisis del marcaje
¢ Se brindé apoyo en la implementacién de runers en el repositorio de git
f) Brindar apoyo técnico en testing de sistemas de preproduccion
g} Brindar apoyo técnico en crear Manuales Técnicos
s Se brindé apoyo en la creacion del manual técnico de la base de datos sirm publicada en el
servidor Dbsirmtest.registromercantil.gob.gt con la herramienta Oracle SQL Developer
Data Modelery Draw.io
i. Realizacién del mapa conceptual de la base de datos
ii. Realizacién del modelo logio de la base de datos
iii. Realizacién del modelo relacional de |a base de datos
¢ Se brindd apoyo en la creacién del manual técnico del API Rest del Sistema Integrado de
recursos humanos del Registro Mercantil (SIRM) con la herramienta Swagger
h} Brindar apoyo técnico en anélisis de estructuras de datos
i) Brindar apoyo técnico en el soporte Técnico al usuario de sistemas implementados
j) Brindar apoyo técnico en la administracién y mantenimiento de Base de Datos de sistemas
implementados
e Se brindd apovyo en la administracion de la base de datos para el Sistema Integrado de
recursos humanos del Registro Mercantil (SIRM)
1. Manipulacién de la informacion registrada
2. Insercién de nueva informacion
Actualizacion de informacion
Realizacion de procedimientos para ser ocupados desde el backend
Mejoras de rendimiento de la entidad relacion
Administracién de |a base de datos de desarrollo con pgAdmin 4

AL ol

iil.
k} Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea en la cual presta sus servicios
¢ Se brindd apoyo en participacién en Reuniones técnicas
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INEORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS PROFESIONALES RENGLON 025

VICEMINISTRO DE ASUNTOS REGISTRALES

Nomoare completo del contratista MARCO ANTONIO RIOS GARCIA

Dependencia

UNIDAD EJECUTORA 102/ REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA/ AREA DE
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

=2 elfes e NOVIEMBRE, 2022 | Ndmero de Contrato RM-102-178-029-2022
Irforme
Perfodo de actividades | del: 07 DE NOVIEMBRE DE 2022 al: 30 DE NOVIEMBRE DE 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS

a} Brindar apoyo profesional en el anilisis, desarrollo e implementacién de Sistemas para el Registro
Mercantil:

Se brindo apoyo en el levantado de requerimientos para el sistema integrado de recursos
humanos {SIRM)

Se brindo apoyo en el levantado de requerimientos para el control de entradas y salidas con
equipo biométrico.

Se brindo apoyo en el andlisis de los requerimientos recolectados.

Se brindo apoyo en la redaccién del documento de definicion de SIRM en el cual fueron
definidos los siguientes puntos

B Informacidn general

= Antecedentes técnicos, normativos

®  Problematica actual

®  Alcance de la solucién

= Objetivos de la solucién

= Aspectos que no incluye la solucion

= Definicion de interesados en la solucion

* Requerimientos funcionales y no funcionales

®  Historias de usuario

Se brindo apoyo en la definicién de tecnologias que serian utilizadas para el desarrollo de
SIRM

Se brindo apovo en la planificacion de las etapas para el desarrollo de SIRM

Se brindo apoyo en la definicion de tareas a llevar a cabo para el desarrollo de SIRM

Se brindo apoyo en la redaccion de casos de uso de las distintas funcionalidades que tendra
SIRM

Se brindo apoyo en la creacion de proyecto en Angular.js para el desarrollo del frontend de
SIRM

Se brindo apovyo en la creacidn de los distintas mddulos en Angular para SIRM

Se brindo apoyo en la creacion de los componentes en Angular necesarios para SIRM

Se brindo apoyo en el disefio de la interfaz del login para SIRM

Se brindo apoyo en el comienzo del disefio de la interfaz del registro de usuarios en base a la
informacion brindada por RRHH para SIRM

Se brindo apoyo en la creacién de repositorio en gitlab para el control de versiones del




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS PROFESIONALES RENGLON 029
VICEMINISTRO DE ASUNTOS REGISTRALES

b}
¢)

frontend de SIRM
Brindar apoyo profesional en el anélisis y mejoramiento de la seguridad informdtica: ,
Brinda apoyo profesional en el monitoreo de aplicaciones, dispositivos y elementos que integran
la infraestructura de la institucién:
e Se brindo apoyo en la restauracion a valores de fabrica de un switch Fortinet
Brindar apoyo profesional en el soporte Técnico al usuario de sistemas implementados:
Brindar apoyo profesional en la administracion de servidores:
Brindar apoyo profesional en Asesoria en IT:
Brindar apoyo profesional en refactorizacion y testing de software:
Brindar apoyo profesional en el desarrollo de diagramas de disefio y arquitecturas informaticas:
¢ Se brindo apoyo en el disefio de diagramas de arquitectura del sistema integrado de recursos
humanos
» Se brindo apoyo en el disefio de diagramas de arquitectura MVC para el sistema integrado de
recursos humanos
Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea en la cual presta sus servicios:

— —
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS PROFESIONALES RENGLON 023
VICEMINISTRO DE ASUNTOS REGISTRALES

Nombre completo del contratista MARCO ANTONIO RIOS GARCIA

UNIDAD EJECUTORA 102/ REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA/ AREA DE

= .
gachdencia TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

Mesy aficidel DICIEMBRE, 2022 | Nimero de Contrato RM-102-178-029-2022
Irfarme
Periodo de actividades | del; 01 DE DICIEMBRE DE 2022 al: 31 DE DICIEMBRE DE 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Brindar apoyo profesional en el andlisis, desarrollo e implementacién de Sistemas para el Registro
Mercantil:

* Se brindo apoyo en la finalizacién del disefio de la interfaz del registro de usuarios en base a
la informacidn brindada por RRHH para SIRM

e Se brindo apoyo en la creacién de controladores con métodos de ingreso de informacién de
personal

¢ Se brindo apoyo en el disefio de la interfaz de usuario para actualizacién de informacién de

personal

Se brindo apoyo en el disefio de la interfaz para el formulario de inasistencias

Se brindo apoyo en el disefio de la interfaz para el formulario de vacaciones

Se brindo apoyo en el disefio de la interfaz para el formulario de licencias

Se brindo apoyo en el disefio de la interfaz para el formulario de suspensiones

e Se brindo apoyo en el disefio de la interfaz para el formulario de permisos

¢ Se brindo apoyo en el disefio de la interfaz para la generacién de reportes

¢ Se brindo apovyo en la creacién de controladores con métodos de actualizacion de
informacién de personal

¢ Se brindo apoyo en la configuracién del redireccionamiento para el formulario de

inasistencias

Se brindo apoyo en la validacién de métricas para formulario de vacaciones

Se brindo apoyo en la validacion de métricas para formulario de licencias

Se brindo apoyo en la validacién de métricas para formulario de suspensiones

Se brindo apoyo en la validacién de métricas para formulario de permisos

Se brindo apoyo en la configuracién de servicios para generacion de reportes

+ Se brindo apoyo en la generacion de reportes del sistema SIRM

* & & o

b) Brindar apoyo profesional en el andlisis y mejoramiento de la seguridad informatica:
¢) Brinda apoyo profesional en el monitoreo de aplicaciones, dispositivos y elementos que integran
la infraestructura de la institucién:
d) Brindar apoyo profesional en el soporte Técnico al usuario de sistemas implementados:
¢) Brindar apoyo profesional en la administracion de servidores:
f} Brindar apoyo profesional en Asesoria en IT:
‘g) Brindar apoyo profesional en refactorizacién y testing de software:




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS PROFESIONALES RENGLON 029
VICEMINISTRO DE ASUNTOS REGISTRALES

h) Brindar apoyo profesional en el desarrollo de diagramas de disefio y arquitecturas informaticas:
i) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del rea en la cual presta sus servicios:
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
[Monrbre completo det contratista KEVIN MARCO ANDRE GARCIA CAMEY
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102 /REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA/ ADMINISTRATIVO
Mﬁ:;’:fede' NOVIEMBRE 2022 Numero de Contrato RM-102-179.029_ 2022
Periodo de actividades Del: 07 DE NOVIEMBRE DE 2022 Al 30 DE NOVIEMBRE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) aAPOYO TECNICO EN EL MANTENIMIENTO DE INSTALACIONES ELECTRICAS DEL EDIFICIO

¢ Sebrind6 apoyo en la Reubicacién de extensidn telefénica del Area de Tecnologias de la Informacién ubicada
en el sdtano del edifico del Registro Mercantil.
» 8¢ brindé apoyo en la Reparacién de iluminacién del pasillo del S6tano del Registro Mercantil,

b) aAPOYO TECNICO EN EI, MANTENIMIENTO DE PISOS, PAREDES, CIELQ FALSO, VENTANALES,
GRADAS, AZOTEA Y PARQUEC DEL EDIFICIO

¢  Se brindd apoyo en la aplicacion de pintura en el drea secretaria del segundo nivel del Registro Mercantil.
¢ Sebrind6 apoyo en limpieza de calderas o bajadas de agua en azotea del edificio del Registro Mercantil.

¢) aPOYO TECNICO EN El DESMONTAJE Y MONTAJE DE CIELO FALSO DEL EDIFICIO POR LABORES DE
MANTENIMIENTO

¢ Sebrindd apoyo en el desmontaje de paneles de cielo falso sucio y quebrado en el 4rea de s6tano del Registro
Mercantil.

¢ Se brind¢ apoyo en el montaje de paneles de cielo falso adecuados en ¢l drea de sétano del edificio del
Registro Mercantit.

d) aAPOYOTECNICO EN EL ORDENAMIENTO DF, BIENES MUEBLES DELEGADAS POR LA AUTORIDAD
SUPERIOR DEL AREA EL EN CUAL PRESTA SUS SERVICIOS
o Se brindd apoyo en el cambio de teléfono de la oficina de la Seccidn de sociedades nuevas del Registro

Mercantil.
¢  Se brindé apoyo en quitar las mesas y las sillas en la sala de reuniones del Registro Mercantil.

) APOYO TECNICO EN EL TRASLADO DE CAJAS Y MOBILIARIO A BODEGAS AUXILIARES DEL
REGISTRO MERCANTIL

e Se brindo apoyo en el traslado de cajas con expedientes a la sede de Géminis 10.




fy APOYO TECNICO EN EL ACOMPANAMIENTO A PROVEEDORES POR VISITAS TECNICAS Y/O
MANTENIMIENTOS

Se brind6 apoyo en acompafiamiento a proveedor para ¢l mantenimiento de aires acondicionados
pertenecientes al Registro Mercantil,

Se brind6 apoyo en el acompailamiento a proveedor para la desinfeccién de oficinas y areas comunes
del Registro Mercantil.

Se brindé apoyo en el acompaiiamiento a proveedor para fumigacién en oficinas, areas comunes y
bodegas auxiliares del Registro Mercantil.

g) APOYO TECNICO EN EL ACOMPANAMIENTO A PROVEEDORES PARA LA INSTALACION DE
EQUIPOS Y/O MAQUINARIA NUEVA

h) OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA EN LA CUAL
PRESTA SUS SERVICIOS

Se brindé apoyo en poner gel antibacterial en gel automaticos en ¢l edificio de Registro Mercantil

Se brindé apoyo en acompafiamiento para la entrega de documentos del Registro Mercantil a
Ministerio de Economia, Juzgados civiles, Juzgado de primera instancia, sede en géminis 10.

Se brindé apoyo en el encendido y apagado de aires acondicionados en oficinas de Secciones de
Empresas Mercantiles Modificaciones, Auxiliares de Comercio y Servicios al Usuario del Registro
Mercantil.

Se brind6 apoyo en el encendido y apagado de la pantalla del Registro Mercantil.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombze completo del contratista KEVIN MARCO ANDRE GARCIA CAMEY
Dependencla UNIDAD EJECUTORA 102 /REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICAS ADMINISTRATIVO
o Ledos! DICIEMBRE 2022 Namerode Contrato RM-102-179-029-2022
Perodo de actividades Del: 01 DE DICIEMBREDE2022 Al: 31 DE DICIEMBRE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) BRINDAR APOYO TECNICO EN EL MANTENIMIENTO DE INSTALACIONES ELECTRICAS DEL
EDIFICIO

+  Se brindd apoyo en la Reparacidn de luces en el pasillo del 2do. Nivel del Registro Mercantil.

» Se brindé apoyo en quitar los toma corrientes y cables de electricidad del 4rea de Libros y Area
Tecnologias de la Informacién vbicadas en el segundo nivet del edificio Registro Mercantil.

b) BRINDAR APOYQ TECNICQ EN EL MANTENIMIENTO DE PISOS, PAREDES, CIELO FALSO,
VENTANALES, GRADAS, AZOTEA Y PARQUEO DEL EDIFICIO

e  Se brindd apoyo en la aplicacién de pintura en las paredes del sétano del edificio del Registro Mercantil.
e Se brind6 apoyo en limpieza de calderas o bajadas de agua en azotea del edificio del Registro Mercantil.

¢) BRINDAR APOYO TECNICO EN El DESMONTAJE Y MONTAJE DE CIELO FALSO DEL EDIFICIO
POR LABORES DE MANTENIMIENTO

d) BRINDAR APOYOTECNICO EN EL ORDENAMIENTO DE BIENES MUEBLES DELEGADAS POR LA
AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA EL EN CUAL PRESTA SUS SERVICIOS

s  Se brindé apoyo en el traslado de mueble del primer nivel al sbtano del edificio del Registro Mercantil.

¢) BRINDAR APOYO TECNICO EN EL TRASLADO DE CAJAS Y MOBILIARIO A BODEGAS AUXILIARES
DEL REGISTRO MERCANTIL




) BRINDAR APOYQ TECNICO EN EL ACOMPANAMIENTO A PROVEEDORES POR VISITAS
TECNICAS Y/O MANTENIMIENTOS

Se brindé apoyo en acompaiiamiento a proveedor para ¢l mantenimiento de aires acondicionados del
Registro Mercantil, por dudas y temas eléciricos.

Se brindé apoyo en el acompafiamiento a proveedor para la desinfeccién de oficinas y dreas comunes
del Registro Mercantil.

Se brind6 apoyo en el acompaiiamiento a proveedor para fumigacién en oficinas, dreas comunes y
bodegasanxiliares del Registro Mercantil.

Se brindé apoyo en el acompaiiamiento a proveedor por reparacion de cableado de electricidad para la
instalacion aire acondicionado en nueva sala de reuniones.

g) BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ACOMPANAMIENTO A PROVEEDORES PARA LA
INSTALACION DE EQUIPOSY/O MAQUINARIA NUEVA

h) OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA EN LA
CUAL PRESTA SUS SERVICIOS

Se brindé apoyo en abastecer de gel anti bacterial en aparatos de gel automaticos en ¢l edificio de
Registro Mercantil

Se brindé apoyo en acompafiamiento para la entrega de documentos del Registro Mercantil a
Ministerio de Economia, Juzgados civiles, Juzgado de primera instancia, sede en géminis 10.

Se brindé apoyo en el encendido y apagado de aires acondicionados en oficinas de Secciones de
Empresas Mercantiles Modificaciones, Auxiliares de Comercio y Servicios al Usuario del Registro
Mercantil.

Se brind6 apoyo en el encendido y apagado de la pantalla del Registro Mercantil.
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