ARTICULQ 35 LEY DE PRESUPUESTO
UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA

LISTADO PERSONAL TEMPORAL RENGLON 029

ENERO 2,023
No. Nombre del Empleado Namero de Contrato Tipo de Servico Honorarios NIT Mo, Serie No. Factura

1 |GARCIA CAMEY, KEVIN MARCO ANDRE RhA-102-001-028-20253 SERVICIOS TECNICOS a 420000 | 110652274 3019CA4F 325471547

2 |CALLEIAS, MARTA ALICIA RM-102-002-022-2023  |SERVICIOS TECNKIOS Q 450000 | 64413837 8172013 1585007118
2 |AGUILAR JUAREZ, IOSUE 154/45 RM-102-003 029-2028  |SERVICIOS TECNIIOS =] 500000 | 101385772 27C7938B 1544396495
4 |CHAVEZ S0LIS, ERICK ANTONIO RM-102-004-025-2028 | SERVICIOS TECNICOS =1 500000 | 94751315 7E3EE2LT 3610067824
3 |CRUZ RENDON DE CHAVEZ, HILDA RGSELLA RM-102-005-023-2023 | SERVICAOS TECHKIOS a1 500000 | B9152071 AEZ9BFCA 887632313

€ |ESTRADA ARA, MINDY ALEJANDRINA RM-102-006-D28-2023  |SERWICIOS TECH KIS a so00.00 | 72463599 1agdreB1 2142325670
7 |LOPEZ DIAZ, GERARDO ANTONIO RM-102007-029-2025  |SERVICIONS TECKICOS a 500000 | 44133138 BIAGTCDC 2033405551
8 |RODAS ROSALES, JESICA ALEIANDRA RM-102-006-029-2025  |SERVICIOS TECHWCOS =1 500000 | 110840690 9228E279 2264809572
9 AUy COTTO, MARCO ASORUBAL AMTONIO RM-102-009-029-2023  |SERVICIOS TECHICOS a 500000 | 1034683862 39CFF102 2284734404
10 |RERGANZA FAJARDO, DEBORA RAQUEL RM-102-010-028-2023  |SERVICIOS TECHICOS a 600000 | 65435120 FO703058 2126794189
11 {CABALLERO CONTRERAS NURIAN VERALY RMA-102-011-029-2023  |SERWICIOS TECNICOS a 5,000.00 | 98TIE2E3 DFSAZCEA 1743403256
12 | CANTORAL ARRIOLA, JUAN CARLOS RM-102-012-029-2023  |SERWICIOS TECMICOS a 5,000.00 | 2268558K B 1EOIEAF 1671185041
13 |DE SOUZA BUENAFE, CRHISTIAN AMAURY RM-102-013-029-2023  |SERVICIOS TECNICOS Qa 5.000.00 | 97552763 D2F7EFLF 4276833455
14 | CINDY MISHELL GARZONA LOPEZ RM-102-014-D29-2023  |SERVICIOS TECNICOS o 500000 | 106577611 CoBDeE03 3724624762
15 |GOMEZ GUTIERREZ, FRANCISCCHIOSUE RM-102-015-029-2023  |SERMICIOS TECNIDOS o 500000 | 98RZE150 43080479 2749661723
16 |GuzMAN GARCTA, JUAN JOSE RM-102-016-029-2023 _ |SERVICIOS TECNICOS a 600000 | 75844648 CE559031 2334804836
17 |HERNANDEZ PUAC, FREMLLEY MaX ESTUARDO RMA-102-017-029-2023  |SERVICIOS TECNICOS a 500000 | FI556132 268270FE 949177921

18 |JUAREZ CHUB, MIGUEL ANGEL RM-102-018-029-20235  |SERWICIOS TECMICOS a £000.00 | 81761651 FB20420& ZBTE299830
19 |pMENDOZA ESCOBAR, ANDREA SOFIA RM-102-020-029-2023  |SERWIIOS TECNICOS = 500000 | 9SEEYSE4 F4054419 2624265025
20 |MENDOZA GAMBOA, RESECA LISCEL RM-102-021-029-2003 | SERVIIOS TECNICOS a £000.00 | 75255286 FBICDELS 2EE1632575
21 | MOUNA ORTIZ, ¥ CECIUA RM-102-027-029-2023  |SERVICIOS TECNICOS Q 600000 | 33813217 1371BC57 3056355367
22 |MONTERROSO JUAREZ, KARLA MARISOL RM-102-003-029-2023  |SERVIIOS TECNICOS a 000,00 | 57407819 5552043F 3958460298
23 |OROZCO TUL, LEONARDO DAYING RM-102-024-029-2023  |SERVIIOS TECNICOS =] 500000 | 49872761 ESE51622 2588557593
23 |PEREZ UCELD, IHONATAN ALEXIS RM-102-025-029-2023  |SERVKIOS TECNICOS Q 600000 | 95713255 FS92E610 236173745
25 |POL GARCIA, ROBERTO DANILD RIA-102-026-020-2022 | SERVICIOS TECNICOS o 500000 | 85731358 A279FES3 1392446441
26 |pamos ESTRADA, 10SE RENATO RM-102-027-029-2023 | SERVICIOS TECNICOS [u] 6000.00 | 99336545 3177C16E 1288652087
27 |REYES REYES, EDWIN ESTUARDD REM-102-028-029-2023 | SERVICIOS TECNICOS = &00000 | 102445419 BE24A5F0 ITISE08072
28 |ROBLES ZAPET, SANDRA RAQUEL RM-102-028-029-2023 | SERVICIOS TECNICOS Q 500000 | 41553867 62725653 427508236

29 |5ApGN ROBLES, NOE LEONARDO RM-102-030-029-2023 | SERVIOIOS TECNICOS a 600000 | 82255644 6EBSGAED 1728005704
30 |EDELMANM RECINOS, MIGUEL ANGEL RMA-102-081-029-2073 | SERVKIOS TECNICOS Q 550000 | 58133433 4DBC3022 3284232737
31 |pEREZ GONZALEZ, JOSSELINE MISHEL RM-102-032-029-2023  |SERVKIOS TECNICOS [ 6500.00 | 93847510 A17004E7 1193231067
32 [MONTUFAR RODRIGUEZ HERBERT EMILIO RM-102-033-029-2023  |SERVIOIOS TECNICOS Q 700000 | 85375291 292F3216 1495744508
32 ITELLO QUICHE, MYNOR GABRIEL RM-102-024-029-2023  |SERVICIOS TECNICOS s 7.500.00 | 43242063 3ABBSO0E 60617355
34 | cASTELLANDS SOLARES, SELVIN OMAR RM-102-035-029-2023  |SERVICIOS TRENICOS Ju 12,000.00 | 66070643 15F45A1E 218710316

(’—.ﬂ%_ (T ﬁ‘v‘lﬂr}"‘:\—’
. AL [

3

Reglerro-
B :

,|’.I_ = "
/ \




ARTICULO 35 LEY DE PRESUPUESTO
UNIDAU EJECUIUHA TU2 REGIS |RU MERCAN HIL GENEHAL UE LA REPUBLIUA

LISTADO PERSONAL TEMPORAL RENGLON 029

ENERO 2,023
No. Nombre del Empleado Namerg de Contrato Tipo de Servico Honorarios NIT No. Serie No. Factura
35 |MARIAMGELA CUELLAR SAGATUME RM-102-036-029-2023 __|SERVICIOS TECNICOS a 12,000.00 | 65830571 AFA2BIEF 587509177
36 |RAMIREZ CHUN, JORGE LUIS RM-102-037-029-2023  |SERVIOIOS TECNICDS o 1200000 | 95603824 B3BIODCE 2183104860
37 | FELIX ENRIGUE MUANGOS SANTIZO RM-102-038-029-2023  [SERVICIOS PROFESIONALES | G S000.00 | 68404190 95BLTEES 2262517365
3% | pzOM MARTINEZ DE CASTRO, OLGA MARINA RM-102-038-028-2023  [SERVICIOS PROFESIONALES | Q 700000 | 44015712 EAFOB3FE 4032040255
3% | ARGUETA REYNOSO, RENE ALEFANDRO RM-102-040-029-2023  |SERVICIOS PROFESMINALES | @ 10,000.00 | 93007558 71230430 2835432528
40 |FRANCO VASQUEZ, MAR[A ANALY RM-102-041-029-2022  |SERVIIOS PROFESIONALES | 0 10,000.00 | 32095813 £CO37152 T12786H22
41 | ARANGO ZIMER], LUCRECIA RM-102-042-029-2023  |SERVICIOS PROFESIONALES | @ 1500000 | S097215 DIAE76ED 3817033186
42 | ARDOM TAMAYAC, DIEGC ALEJANDRO RM-102-043-026-2023  |SERVIKIOS PROFESIONALES | @ 6000400 | 104113022 CB4D0FE 2400141347
43 |BOCH SIAN, FLOR DE MARTA RM-102-044-029-2023  |SERVIIOS PROFESIONALES | & 1500000 | 34315586 BREOOES? 4185211047
44 |DELGADC SAMAYOA, MARCELO GIOVANNI RM-102-045-025-2023  |SERVICIOS PROFESIONALES | O 1500000 | 9575448 20DES259 3724322904
45 |vEssica MARIA DOMINGUEZ PAZ RME102-046-029-2023  |SERVIKIOS PROFESIONALES [ Q 1500000 | 50743211 ECSC3507 346000531
45 |HERMANDEZ WILLATORD, LIDIA MARIA RM-102-D47-025-2023  |SERVICIOS PROFESIONALES |0 1500000 | FOBO3731 S473BOCL 2573224811
47 [MARTINEZ REBULLA, HUGO ROBERTO R-102-048-029-2023 SERVICIOS TECNIKOS o] 1500000 | 16496981 4977CRA0 2057782432
42 | RAMIREZ SIERRA, DEBORAH JEAZMIN RM-102-049-025-2023  |SERVICKIS PROFESIONALES | 1500000 | 8513856 30219400 1450352663
49 |MARCO ANTONIO RIOS GARCIA RM-102-050-029-2023  |SERYICIOS PROFESIONALES | Q 1500000 | 105214530 ATIS7A6 2463187658
30 | sAMATOA RAMIREZ, RUDY SIOVANNI RM-102-051-029-2025 | SERVICKDS PROFESIONALES | O 1500000 | 45223307 AZFLA206 1358855733
31 |SaNDOVAL GUTIERREZ, FRANCISOO RM-102-052-025-2023  |SERVICHOS PROFESIONALES | O 1500000 | 37765027 432E4495 IBEE2TTIL2
52 |VELIZ ESCOBAR, POLA MARLENY RM-102-033-029-2023  |SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,000.00 | 55142826 ESS0069F 2440449679
5% |WICTOR HUGE BARRIOS SOLARES RM-102-054-029-2023  |SERWCIOS PROFESIONALES | O 17,000.00 | 82465367 553E9203 2E70625762
- ECHEVERRLA BARILLAS DE SRANADOS, LEDA GILDA
ALICLA RM-102-055-029-2023 | SERWICIDS PROFESIONALES | Q1 17.000.00 | 1634062 10053301 907471334
35 |PABLO EDUARDO URIAS JOHNSON RM-102-056-029-2023 | SERVICKOS PROFESIONALES [ @ 17.000.00 | 35627247 BICETAE? 1516455952
56 | AGUILAR MAYORGA, JULKD ALFREDO RM-102-057-029-2023  |SERVICIOS PROFESIONALES | Q 17,200.00 | 45483272 SEOFOEOS 3443272533
57 | cHOCHO) SAQUEC, GUILLERMD CONSTANTING RM-102-060-029-2023 | SERVICIOS TECNICOS s} 6.000.00 B62340K  |6ESODIIF 1227573455
S8 |MILIAN HERRERA, CRISTOPHER IMANOL RM-102-062-029-2023 | SERVICIOS TECNICOS Q £000.00 | 115332990 |AEDCECSD 3821487306
59 |HERNANDEZ ROSALES, WILLIAM BENIAMIN RM-102-062-079-2023  |SERVICIOS PROFESIONALES | O 15,000.00 2431825 |SEGFEFTY 2124389436
60 | MEDINA VIELMAN, SERGIO DANIEL RM-102-064-079-2023 | SERVICIOS PROFESIONALES | 0 1500000 | 2637238K  |7DE3DC2D 2314619403
61 |\ 6PEZ QUINONEZ, DENNIS JAVIER MAURIKCIO RM-102-067-079-2023 | SERVIOOS TECNICOS Q 5,000.00 | 53083531  |3FFCESES 2942781711
62 | MEDINA RAMIREZ ASTRID NOEM! BM-102-068-029-2023  [SERVICIOS PROFESIONALES | O 1500000 | 94466475  |CEIRDTYT7 2933147218
83 | CasTILLO ESTRADA, JORGE EDUARDO RM-102-069-020-2023  |SERVIOIOS PROFESIONALES | O 500000 | 97323160 |FE191BAB 1473530123
64 | ARGUETA IWOHLERS, OLGA ESTER RM-102-070-029-2003 | SERVICIOS TECHICDS [} 00000 | paveasas  |sacErerc 2342379711
553 |NAVARRO GOMZALEZ OE DE LEGN, OLGA FABIANA RM-102-071-029-2023 | SERVICIOS PROFESIONALES | 15,000.00 | 48771961 |DBOB5ZE3 1457278663
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
NomEre campleto del contratista KEVIN MARCO ANDRE GARCIA CAMEY
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102 /REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICAS ADMINISTRATIVO
515 Tl e ENERO 2023 NGmerode Contrato RM-102-001-029-2023
Pe-iodo de actividades Del: 03 DE ENERO DE 2023 Al: 31 DE ENERO DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

c)

d)

€]

BRINDAR APOYO TECNICO EN EL MANTENIMIENTO DE INSTALACIONES ELECTRICAS DEL
EDIFICIO

¢ Se brindé apoyo en la Reparacion de dispensador de gel antibacterial del Registro Mercantil.

+ Se brind6 apoyo en porer toma corrientes y cables de electricidad del drea de seccidn de modificaciones
vbicada en el segundo n:vel del edificio Registro Mercantil,

BRINDAR APOYQO TECNICO EN EL MANTENIMIENTO DE PISOS, PAREDES, CIELO FALSO,
VENTANALES, GRADAS, AZOTEA Y PARQUEO DEL EDIFICIO

* Se brind6 apoyo en limpieza de calderas o bajadas de agua en azotea del edificio del Registro Mercantil.

BRINDAR APOYO TECNICC EN El DESMONTAJE Y MONTAJE DE CIELO FALSO DEL EDIFICIO
POR LABORES DE MANTENIMIENTO

BRINDAR APOYOTECNICO EN EL ORDENAMIENTO DE BIENES MUEBLES DELEGADAS POR LA
AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA EL EN CUAL PRESTA SUS SERVICIOS

¢ Se brindé apoyo en el traslado de mueble del segundo nivel a pick-up del edificio del Registro Mercantil.

BRINDAR APOYO TECNICO EN EL TRASLADO DE CAJAS Y MOBILIARIO A BODEGAS AUXILIARES
DEL REGISTRO MERCANTIL




f) BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ACOMPANAMIENTO A PROVEEDORES POR VISITAS
TECNICAS Y/O MANTENIMIENTOS

Se brindd apoyo en acompafiamiento a proveedor para el mantenimiento de aires acondicionados del
Registro Mercantil, por dudas y temas eléctricos.

Se brindd apoyo en el acompaiiamiento a proveedor para la desinfeccion de oficinas y areas comunes
del Registro Mercantil.

Se brindd apoyo en el acompafiamiento a proveedor para fumigacion en oficinas, dreas comunes y
bodegasauxiliares del Registro Mercantil.

Se brindé apoyo en e! acompafiamiento a proveedor por reparacion de cableado de electricidad para
la instalacion aire acondicionado en nueva sala de reuniones.

g} BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ACOMPANAMIENTO A PROVEEDORES PARA LA
INSTALACION DE EQUIPOSY/O MAQUINARIA NUEVA

h) OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA EN LA
CUAL PRESTA SUS SERVICIOS

Se brindé apoyo en abastecer de gel anti bacterial en aparatos de gel automaticos en el edificio de
Registro Mercantil

Se brindé apoyo en acompafiamiento para la entrega de documentos del Registro Mercantil a
Ministerio de Economia, Juzgados civiles, Juzgado de primera instancia, sede en géminis 10.

Se brindoé apoyo en el encendido y apagado de aires acondicionados en oficinas de Secciones de
Empresas Mercantiles Modificaciones, Auxiliares de Comercio y Servicios al Usuario del Registro
Mercantil.

Se¢ brindd apoyo en el encendido y apagado de la pantalla del Registro Mercantil.

Se brindo apoyo en acompafiamiento para entregar documentos del Registro mercantil a Ministerio
de de Economia
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Z  Nombre completo del contratista MARTA ALICIA CALLEJAS
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102 /REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICAS ADMINISTRATIVO
Mels; r;:fjel ENERO 2023 Nirmero de Contrato RM-102-002-029-2023
Parfodo de actividades Del: 03 DE ENERO DE 2023 Al; 31 DE ENERO DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ATENCION Y PROTOCOLO EN SEDE DEL REGISTRO MERCANTIL
UBICADA EN GEMINIS 10.

i. Sebrindd apoyo en la adecuacion de los puestos de trabajo de la sede para que
se obtenga un ambiente apropiado.

ii.  Se brind6 apoyo en la atencidn a los usuarios que se apersonan a la sede.

iii.  Sebrindd apoyo en la atencién de proveedores que se apersonan a la sede.

b} BRINDAR APOYO TENICO EN LA MENSAJERIA INSTITUCIONAL EN €L TRASLADO DE
DOCUMENTOS OFICIALES.

i. Se brindé apoyo en el traslado y entrega de documentos y expedientes a la
Seccion de Sociedades Nuevas,

c) BRINDAR APOYO TECNICO EN LA MENSAJIERIA INSTITUCIONAL EN EL TRASLADO DE
DOCUMENTOS OFICIALES Y EXPEDIENTES DE LAS DISTINTAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS Y
OPERATIVAS DEL REGISTRO MERCANTIL.

i, Se brindd apoyo en el traslado y entrega de documentos o expedientes hacia
los diferentes departamentos y Secciones de la sede del Registro Mercantil.

d) BRINDAR APOYO TECNICO EN EL PROCESO DE ARCHIVO.
i. Se brindé apoyo en archivar documentos varios, correspondientes al mes de Enero.

e} OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA EN LA CUAL PRESTA
SUS SERVICIOS,

i. Se brindd apoyo en la aplicacion de insecticida en toda el 4rea de la sede del edificio de
Geéminis 10.




ii. Se brindé apoyo en la limpieza de ventanales que se ubican en la sede del Registro
Mercantil.
iii. Se brind6 apoyo en el ordenamiento de expedientes.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo def contratista JOSUE |SAIAS AGUILAR JUAREZ
SRt LNIDAD EJECUTORA 10? { REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE
LA REPUBLICA / ADMINISTRATIVO
Melf_'}’oarf:'ede' ENERO DE 2023 Niimero de Contrato RM-102-003-029-2023
“erlodo de actividades del: 03 DE ENERCO DE 2023 al: 31 DE ENERO DE 2023

A) BRINDAR APOYO TECNICO EN LA MENSAJERIA EXTERNA INSTITUCIONAL EN EL TRASLADO DE
DOCUMENTOS OFICIALES A LAS DEPENDENCIAS DEL MINISTERIO DE ECONOMIA.

Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentos al Despacho Superior.

Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Dacumentos a la Direccién de Recursos Humanos,

Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentos a Planificacién, Proyectos y Cooperacién.

Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentos a la Direccién de Desarrollo Institucional.

Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentos a la Direccidn Administrativa,

Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentos a la Direccién Financiera.

e Se brindo apoyo en el resguardo y trastado de Documentos a la Direccidn de Adquisiciones y
Contrataciones.

* Se brindo apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion a la Direccién de Tecnologias de la
Infermacion.

* Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion al Area de Inventarios,

e Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacidn a Informacion Publica.

* Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentos a Secretaria General.

¢ Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién a Auditoria Interna.

* Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion a Sindicato de Trabajadores del
Ministerio de Economfa Sitrame,

e Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de documentacion con caracter de urgencia hacia la sede
del Registro Mercantil, ubicada zona 10 Edificio Géminis de la ciudad capital.

e Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién al Registro de Garantias Mobiliarias.

¢ Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion a la Direccién de Asuntos Juridicos.

e Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién al Departamento Administrativo
-Diaco-

* * & & & &

® Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion a la Asesora Laboral,
® Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién a Comunicacién Social.

e Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién a la Direccidn de Atencidn y Asistencia
al Consumidor,

B) BRINDAR APOYO TECNICO EN LA MENSAJERIA EXTERNA INSTITUCIONAL EN EL TRASLADO DE
DOCUMENTOS OFICIALES A LOS DISTINTOS JUZGADOS DEL DEPARTAMENTO DE GUATEMALA,
¢ Sebrindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacidn al Juzgado de paz.
¢ Sebrindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacidn al Juzgado de Primera Instancia Civil.
¢ Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacidn al Juzgado Penal.
e Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién al Juzgado de Familia,
e Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién al Juzgado Pluripersonal.




Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién al Juzgado Econdmice Coactivo.

Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién al Juzgado Tributario.

Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion a las Salas de Apelaciones.

Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién al Juzgado de Persecucién Penal.
Se brindd apoyo en el resguardo vy traslado de Documentacién al Juzgado Pluripersonal de Primera
Instancia Penal en Materia Tributaria y Aduanera.

Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién al Juzgado Pluripersonal de Primera
Instancia Penal de Delitos de Extorcién.

Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién a Juzgados Municipales.

C) BRINDAR APOYO TECNICO EN LA MENSAJERIA EXTERNA INSTITUCIONAL EN EL TRASLADO DE
DOCUMENTACION OFICIAL A DISTINTAS INSTITUCIONES DENTRO DE LA CIUDAD DE
GQUATEMALA.

Se brindd apovo en el resguardo y traslado de Documentacidn a la Corte de Constitucionalidad.

Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion a la Corte Suprema de Justicia.

Se brindd apovye en el resguardo y traslado de Dacumentacién a la Contraloria General de Cuentas.

Se brindd apoye en el resguardo y traslado de Documentacién a 1a Superintendencia de Administracion
Tributaria,

Se brindd apoye en el resguardo y traslado de Documentacién al Instituto Guatemalteco de Seguridad
Social.

Se brindo apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion al Banco de Guatemala.

Se brindé apayo en el resguardo v traslade de Documentacién a la Municipalidad de Guatemala.

Se brindd apovo en el resguardo y traslado de Documentacion hacia Banco de Desarrollo Rural.

Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién a la Cdmara de Comercio.

Se brindé apoyo en el resguardo v traslado de Documentacién a la Direccion Ejecutiva Comision
Presidencial Contra la Corrupcidn.

Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién a Superintendencia de Bancos.

Se brindd apoye en el resguardo y traslado de Documentacién al Instituto de Derecho Mercantil.

Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién al Instituto de Prevencion Militar.

Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacidn al Instituto Nacional de Estadistica.

D) BRINDAR APOYO TECNICO EN LA MENSAJERIA EXTERNA INSTITUCIONAL EN EL TRASLADO DE
DOCUMENTACION OFICIAL A DISTINTAS INSTITUCIONES FUERA DE LA CIUDAD CAPITAL.

Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion hacia el Ministerio Plblico de Mixco.
Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion hacia el Juzgado de Primera Instancia
Civil y Econdmico Coactivo de Mixco.

Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacidn hacia el Juzgado de Primera Instancia de
Farnilia de Mixco.

E} BRINDAR APOYO TECNICO EN LA MENSAJERIA EXTERNA INSTITUCIONAL EN EL TRASLADO DE
DOCUMENTACION OFICIAL A DISTINTOS MINISTERIOS DEL ESTADO DE GUATEMALA.

*

Se brindo apoyo en el resguardo y traslado de Documentacidn al Ministerio de Finanzas Publicas.
Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién al Ministerio de la Defensa.
Se brindd apovo en el resguardo y traslado de Documentacion al Ministerio de Relaciones Exteriores.

Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacidn al Ministerio de Trabajo y Prevencidn
social.

Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién al Ministerio Pdblico.




SUS SERVICIOS.

F} OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA CUAL PRESTA
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
£ Nombre complato del contratista. ERICK ANTONIO CHAVEZ SOLIS
Depandencia UNIDAD EJECUTORA 102 /REGISTRC MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICAS ADMINISTRATIVO
MeRTR el ENERC 2023 NGmero de Contrato RM-102-004-029-2023
Periodo de actividades Del: 03 DE ENERO 2023 Al: 31 DE ENERO DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ORDENAMIENTO Y ORGANIZACION DE BIENES MUEBLES
DELEGADAS POR LA AUTCRIDAD SUPERIOR DEL AREA EN LA CUAL PRESTA SUS SERVICIOS.

»  Sebrindé apoyo er. el traslado de computadoras a distintas Areas y Secciones del Registro Mercantil.

b) BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ACOMPANAMIENTO A PROVEEDORES POR VISITAS TECNICAS
Y/O MANTENIMIENTOS.

+  Se brindé apoyo en el acompafiamiento a proveedor en la revision de luminarias ubicadas en ¢l parqueo
del edificio del Registro Mercantil,

¢) BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ACOMPANAMIENTO A PROVEEDORES PARA LA INSTALACION DE
EQUIPOS Y/O MAQUINARIA NUEVA,

d) BRINDAR APOYO TECNICO EN LA RECEPCION, IDENTIFICACION, CODIFICACION Y MARCAJE DE
ALTAS DE BIENES A REGISTRO EN EL LIBRO DE INVENTARIO Y SICOIN.

¢ Se brindo apoyo en el marcaje de codigo SICOIN de las computadoras recién adquiridas,

+  Sebrindé apoyoe en el marcaje de ¢c6digo SICOIN de la destructora de papel recién adquirida.

s Se brindé apoyo en el marcaje de codigo SICOIN del sistema de deteccién y alarma contra incendio
ubicada en las bodegas del Registro Mercantil de zona 21.

+  Se brindd apoyo en ¢l marcaje de codigo SICOIN de la Refrigeradora recién adquirida ubicada en el
segundo nivel del edificio del Registro Mercantil,

+  Se brindé apoyo er el marcaje de codigo SICOIN de pantalla led informativa ubicada en el jardin del
edificio del Registro Mercantil.

¢ Se brind6 apoyo en el marcaje de ¢codigo SICOIN de las camaras de video vigilancia ubicadas en la
sede del Registro Mercantil en el edificio de Géminis 10.

) BRINDAR APOYO TECNICO =N LA ELABORACION DE REQUERIMIENTOS OFICIALES PARA ADQUIRIR
BIENES Y SERVICIOS, EN DISTINTAS MODALIDADES DE COMPRA.

*  Sebrindd apoyo en la elaboracién de Perfil de Adquisicion para la adquisicion de servicio de limpieza.

) BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DE CONTROL PARA MANTENIMIENTOS Y
EMERGENCIAS DE PLANTA ELECTRICA DEL EDIFICIO DEL REGISTRO MERCANTIL,

*  Se brindd apoyo en llevar control de combustible y horas trabajadas de la Planta Elécirica perteneciente al
Registro Mercantil correspondiente al mes de Enero.




g) OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA LA CUAL
PRESTA SUS SERVICIOS.

+  Se brind6 apoyo en la devolucién de documentacién entregada por mensajeria a los distintes departamentos y
secciones que conforman el Registro Mercantil,

»  Se brind6 apoyo en la impresién y entrega de formatos a los agentes de seguridad, para el control de ingreso de
motocicletas al parqueo del edificio del Registro Mercantil.

«  Se brindé apoyo en la impresion y entrega de formato a los agentes de seguridad, para el control diario de
usuarios y trabajadores que ingresan y salen del edificio del Registro Mercantil.

+  Se brind6 apoyo en el envio de informacién piblica correspondiente al mes de Diciembre.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
rombre completo del contratista Hilda Roselia Cruz Renddn de Chavez
Unidad Ejecutora 102 / Registro Mercanti! General de la Republica /
Dependencia Departamento de operaciones Registrales, Seccién de Archivo General y
Escaneo
Senrara g Enero 2023 Namero de Contrato RM-102-005-029-2023
Periodo de actividades del: 3 de Enero 2023 al; 3 de Enero 2023

A) Brindar Apoyo técnico en el escaneo de expedientes de tramites registrales:

Se brindd apoyo verificando 'os expedientes registrales para su digitalizacién de Acciones, Asambleas,
Auxiliares de Comercio, Empresas Mercantiles, Empresas Mercantiles en linea, Cancelaciones, Mandatos,
Modificaciones y Sociedades para identificarlos de los expedientes que estan pendientss de escanear.

v" 8e brindé apoyo colocando el sello de expedientes escaneados para su identificacion y poder localizarlos en
el sistema,

v" 8e brindé apoyo en el sistema a que tramite corresponde a cada expedients a agregandole al numero de
expediente para ser archivados en las cajas correspondientes.

B} Brindar apoyo técnico en el archivo y verificacion de expedientes:

¥ Se brindé apoyo en la revision e identificacién de los expedientes ya entregados, verificando a que tramite
corresponden, para posteriormente guardarlos en el orden respectivo para facilitar su busqueda y
localizacién.

v Se brindé apoyé en el traslado de expedientes para su archivo,

C) Brindar apoyo técnico en la limpieza de expedientes con respecto al retiro de todo tipo de objetos,
entre ellos grapas, clips, post-it:

v 8e brindé apoyo en la limpieza de los expedientes de Acciones, Asambleas, Auxiliares de Comercio,
Empresas Mercantiles, Cancelaciones, Mandatos, Modificaciones y Sociedades, retirando todo fipo de
objetos, entre ellos grapas y clips, post-it, para su digitalizacién y cualquier otro objeto que se encuentre
dentro del expediente y que no sea parte del expediente.

D) Brindar apoyo técnico en la atencién y resolucién de consultas a usuarios:
v Se brind6 apoyo atendiendo las consultas de fa seccién de archivo general y escaneo a los usuarios dsl
Registro Mercantil General de la Republica y de tramites registrales en general para que los usuarios tengan
mas acceso a los tramites que aqui se les proporcionan tales como impresiones.

v Se brido apoyo informando a los usuarios para algin tramite que ellos necesiten para obtener impresiones
de documentos.

v Se brindd apoyo en la orientacion y en la resolucidn de consultas y realizadas por personal de Archivo
General y escaneo.

v’ Se brido apoyo en la atencidn a usuarios, realizando la bisqueda de los documentos solicitados dentro del
sistema y verificando que la koleta de pago corresponda a lo solicitado.




E} Apoyo técnico en el traslado de expedientes del sistema Mi Negocio Files de las Sociedades en lineas hacla
el programa E coger 4.5,
v Se brind6 apoyo en la importacién de expedientes del sistema de sociedades en linea hacia E Power4.5

F) Otras actividades que le requieren la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES PCR SERYICIOS

TECNICOS
Norbre completo del contratista MINDY ALEJANDRINA ESTRADA ARA
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE
QPERACIONES REGISTRALES, SECCION DE CERTIFICACIONES
Mii:oar:?edd ENERO DE 2023 Ndmero de Contrate RM-102-006-029-2023
Periodo de actividades del: 03 DE ENERO DE 2022 al: 31 DE ENERO DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

* ACTIVIDAD TDR. BRINDAR APQYOQ TECNICO EN LA ELABORACION Y ENTREGA DE CERTIFICACIONES,

A) SE 2POYO EN LA ELABORACION DE CERTIFICACIONES DE INSCRIPCIONES DE AGENTE DISTRIBUIDOR Y REPRESENTANTE
LEGAL, INSCRIPCION Y CANCELACION DE AUXILIARES DE COMERCIO.

B) SE APOYO EN LA ELABORACION DE CERTIFICACIONES DE NEGATIVA DE PATENTE, NEGATIVA DE AUXILIARES DE COMERCIO
Y COPI&S CERTIFICADAS.

C) SE 2POYO EN LA ELABORACION DE COPIAS CERTIFICADAS DE PATENTES DE EMPRESAS, PATENTES DE SOCIEDAD LIMITADA,
MANDATOS Y SOCIEDADES NACIOMALES.

D) SE APOYO EN LA ELABORACION DE NEGATIVA DE ACCIONES Y REPRESENTANTES LEGALES COMO FACTOR.

E} SE APOYO EN LA ELABORACION DE NEGATIVAS DE AUXILIARES DE COMERCIO Y REPRESENTANTES LEGALES DE AGENTE
DISTRISUDOR, DE SOCIEDADES NACIONALES.

F) SE APOYG EN LA ELABORACION DE NEGATIVAS DE AUXILIARES DE COMERCIO Y REPRESENTANTES LEGALES DE AGENTE
DISTRISUIDOR.

* ACTIVIDAD TOR. BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ASESORAMIENTO A USUARIOS SOBRE TRAMITES REGISTRALES".

A} SE 2POYO EN EL ASESORAMIENTO ACERCA DE LA FORMA CORRECTA DE ELABORAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES DE
INSCRIPCIONES DE AUTIRIZACION DE LIBROS CONTABLES EN LINEA.

B) SE 2POYO EN EL ASESORAMIENTO PARA REALIZAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES EN LINEA Y FISICAMENTE.

C} SE 2POYO EN EL ASESORAMIENTO DE DIVERSAS SOLICITUDES DE CERTIFICACIONES, DE SOCIEDADES DE
EMPRENDIMINETO, SOCIEDAD DE RESPONSABILIDAD LIMITDA 'Y SOCIEDAD ANONIMA

D) SE APOYO EN LA ORIENTACION A USUARIOS PARA REALIZAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES DE CANCELACION DE
REPORTES DE AGENTES DISTRIBUIDORES.

* ACTIVIDAD TOR. BRINDAR APOYQ TECNICO EN LA VERIFICACION DE DOCUMENTOS Y PAGOS RESPECTIVOS DE
CERTIFICACIONES"

A) SE APOYO VERIFICANDO DOCUMENTACION A INGRESAR PARA LAS SOLICITUDES DE CERTIFICACIONES EN LINEA Y PAGO
ADICICNAL DE LAS MISMAS.

B) SE 2POYO EN LA VERIFICACION DE FORMJLARIO PARA LA INSCRIPCION DE SOCIEDADES DE EMPRENDIMIENTO,
SOCIEDADES EN COMANDITA POR ACCIONES Y LIBRC DE ESPECIALES,

C) SE APOYO EN LA VERIFICACION DE FORMJLARIO PARA LA CANCELACION DE REPRESENTANTES LEGALES COMO FACTOR DE
SOCIEDADES LIMITADAS, SOCIEDADES NACIDNALES Y SOCIEDADES DE EMPRENDIMIENTO.

D} SE APOYO EN LA VERIFICACION DE FORMULARIO PARA LA CANCELACION DE SOCIEDADES EN COMANDITA POR ACCIONES
¥ CANCELACION DE COPROPIETARIOS DE EMPRESAS.

* ACTIVIDAD TDR. BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ESCANEO DE DOCUMENTOS"

A} SE £POYO EN EL ESCANEQ DE DOCUMENTOS PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES,




* ACTIVIDAD TDR. BRINDAR APOYC TECNICO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES PARA LEVANTADO DE DESBLOQUEO
EN LGS DESPACHOS JUDICIALES.

A) SE APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEO PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
INSCRIPCION DE REPRESENTANTES LEGALES.

B) SE APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEO PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
INSCRIPCION DE EMPRESAS E INSCRIPCION DE SOCIEDADES NACIONALES ¥ SOCIEDADES EXTRANJERAS,

C) SE APOYO EN LA ELABORACIGON DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEQ PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
DESPLEGADO DE REPORTE DE INCRIPCION REGISTRAL DE REPRESENTANTES LEGALES DE SOCIEDADES NACIONALES Y
EXTRANJERAS.

* ACTIVIDAD TDR. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES PARA LEVANTAR DESBLOQUEOS EN
LAS SOCIEDADES QUE NO HICIERON LA CONVERSION DE ACCIONES,

A) SE APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEO PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
INSCRIPCIONES DE ACCIONES COMUNES.

B} SE APOYG EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUED PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
INSCRIPCION DE ACCIONES AL PORTADOR.

C) SE APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEQ PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
INSCRIPCION DE ACCIONES NOMINATIVAS,

* ACTIVIDAD TDR. "OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA EN LA CUAL PRESTA SUS
SERVICIOS"

A) SE APOYO EN EL TRASLADO DE COPIAS CERTIFICADAS DE LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y ESCANED A LA SECCION DE
CERTIFICACIONES,

B) SE APOY(G EN FOLIAR COPIAS CERTIFICADAS DE INSCRIPCION Y CANCELACION DE AUXILIARES DE COMERCIO, ACTAS DE
ASAMBLEAS, Y MANDATOS,

C) SE APOYG EN EL TRASLADO DE COPIAS CERTIFICADAS PARA SU FIRMA Y SELLO DE LA AUTORIDAD COMPETENTE.

D} SE APOYO EN LA VERIFICACION DE LISTADOS DE COPIAS CERTIFICADAS,
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INFORME MEWSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del
contratista

Garardo hntonio Lépez Diaz

Dapandencia

Unidad Ejecutora 102/Registro Mercantil Ganeral de la Repiblica /Tecnologias
da la Informacién

Hes y aho del

T e Enero 2023 Himero de Contrato RM-102-007-029-2023
Periodo de del .
actividades : 03 de enero 2023 al: 31 de enaro 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en realizar mantenimiento a equipos informaticos.

b} Brindar apoyo técnico en realizar instalacion de hardware y software, configuracion de sistemas
operativos, configuracién de aplicativos del Registro Mercantll configuracién de aplicativos de oficina

antivirus, instalacién y configuracién de impresoras y periféricos.

Departamento de Servicios al Usuario
Se brindé apoyo con la actualizacién de drivers de impresora en una computadora.

Se brindd apoyo con la verificacion y solucién de problemas de lentitud con el sistema.
Se brindé apoyo con la configuracion de un usuario en una computadora.

Se brindé apoyo con la actualizacion de sistema operativo de cinco computadoras.

Se brind¢ apoyo con la configuracidn de una impresora en una computadora.

Se brindd apoyo con ajustar margenes de impresion de boletas en una computadora.,

* & & & @

Seccidn de Empresas (documentos en Linea)
Se brind6 apoyo con la instalacion de una impresora en red en una computadora.

Se brindé apoyo con la reinstalacion de sistema operative v aplicaciones de una computadora.
Se brindé apoyo con el escaneo y reparacion de sectores dafiados de disco duro en una

computadora,

Seccion de Informes
Se brindd apoye con la configuracion de complementos en word en una computadora,
Se brindd apoyo con la verificacion de una impresora por problemas de impresién.

L
»

Seccién de Empresas
Se brindd apoyo con la restauracion de back up de datos en una computadora.

Departamento de Mantenimiento
Se brindé apoye con la verificacion de politicas de red por problemas de navegacion en una

computadora,

Seccion de Centro de LLamadas
Se brindd apoyo ¢on la conexién de dispositivos periféricos en una computadora.

Seccion de Certificaciones
Se brindd apoyo con la revision de una impresora por atasco de papel en una computadora.
Se brindd apoyo con el escaneo y reparacion de sectores dafados de disco duro en una

computadora.

Area de Autorizacién de Libros
Se brindé apoyo con 12 configuracion de carpetas en correo electronico en una computadora,

»




Area Administrativa
s Se brindd apoyo con la actualizacién de firmware y drivers de impresora en una computadora.

Departamento de Almacén
+ Se brindé apoyo can la revision de contactos de cartuchos de tinta en una impresora.
¢ Se brind6 apoyo con la revisién de rodillos de papel en una impresora laser.

¢} Brindar apoyo técnico en mantenimiento de impresoras locales.

Seccién de Empresas
» Se brindd apoyo con la limpieza de una impresora.

d) Brindar apoyo técnico en soporte técnico remoto, atencion al usuario y seguimiento de casos por medio
de tickets de soporte.

e} Brindar apoyo técnico en configuraciones y soporte a la red local.

f) Brindar apoyo técnico en el soporte y asesoria de las plataformas electrénicas a usuarios internos y
externos.

s Se brindd apoyo en atencidn y soporte a usuarios externos de manera presencial y telefonicamente.

g) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.
+ Se brind$ apoyo con el ingreso y validacion de boletas en el sistema.
+ Se brindd apoyo en el envio por correo de Patentes de empresas y sociedades.
+ Se brindé apoyo con el envio por carrea de Razones de sociedades y nombramientos.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista JESICA ALEJANDRA RODAS ROSALES
Dependencio UNIDAD EJECUTORA, 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE
OPERACIONES REGISTRALES, SECCION DE CERTIFICACIONES
Me;\ff;:?edd ENERO DE 2023 Numero de Contrato RM-102-008-029-2023
erlodo de actividades del: 03 DE ENERO DE 2023 al: 31 DE ENERO DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

A ACTIVIDAD TDR. BRINDAR APOYC TECNICO EN LA ELABORACION Y ENTREGA DE CERTIFICACIONES.

SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE CERTIFICACIONES DE PUBLICACIONES DEEDICTOS Y
CAMBIO DE DIRECCION COMERCIAL.

SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE COPIAS CERTIFICADAS DEL LIBRO DE MANDATOS, ACTAS DE
ASAMBLEAS, SOCIEDADES NACIDNALES, SOCIEDADES, EXTRANJERAS, Y EMPRESAS.

SE BRINDG APOYO EN LA ELABORACION DE CERTIFICACIONES DE INSCRIPCIONES DE AGENTE DISTRIBUIDOR
Y REPRESENTANTE LEGAL, INSCRIPCION Y CANCELACION DE AUXILIARES DE COMERCIO.

SE BRINDG APOYO EN LA ELABORACION DE CERTIFICACIONES DE NEGATIVA DE PATENTE, NEGATIVA DE
AUXILIARES DE COMERCIQ,

SE BRINDO APOYO EN LA ELABCRACION DE CERTIFICACIONES DE INSCRIPCIONES DE EMPRESAS Y
SOCIEDADES.

B} ACTIVIDAD TDR. BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ASESORAMIENTO A USUARIOS SOBRE TRAMITES REGISTRALES.

]

SE BRINDO APOYO EN EL ASESORAMIENTO ACERCA DE LA FORMA CORRECTA DE ELABORAR SOLICITUD DE
CERTIFICACIONES DE INSCRIPCIONES DE LIBROS CONTABLES EN LiNEA.

SE BRINDO APOYO EN EL ASESORAMIENTO PARA REALIZAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES EN LINEA Y
FISICAMENTE.

SE BRINDG APOYO EN LA ORIENTACION A USUARIOS PARA REALIZAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES DE
INSCRIPCION DE SOCIEDADES EN COMANDITA POR ACCIONES E INSCRIPCION DE COPROPIETARIQS DE
EMPRESAS.

SE BRINDO POYO EN EL ASESORAMIENTO DE DIVERSAS SOLICITUDES DE CERTIFICACIONES, DE COMERCIANTES
INDIVIDUALES, SOCIEDADES DE RESPONSABILIDAD LIMITADA,

C) ACTIVIDAD TDR. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA VERIFICACION DE DOCUMENTOS Y PAGOS RESPECTIVOS DE
CERTIFICACIONES.

SE BRINDO APOYO VERIFICANDO DOCUMENTACION A INGRESAR PARA LAS SOLICITUDES DE CERTIFICACIONES
EN LINEA Y PAGO ADICIONAL DE LAS MISMAS.

SE BRINDO APOYO EN LA VERIFICACION DE FORMULARIO PARA LA INSCRIPCION DE SOCIEDADES DE
EMPRENDIMIENTO.

SE BRINDG APQOYO EN LA VERIFICACION DE FORMULARIO PARA LA CANCELACION DE REPRESENTANTES
LEGALES COMO FACTOR DE SCCIEDADES LIMITADAS.

SE BRINDO APOYO EN LA VERIFICACION DE FORMULARIO PARA LA CANCELACION DE EMPRESAS.




D) ACTIVIDAD TDR. BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ESCANEQ DE DOCUMENTOS

SE BRINDO APOYO EN EL ESCANEQ DE DOCUMENTOS PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES.

E) ACTIVIDAD TDR. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES PARA LEVANTADO DE
DESBLOQUEQ EN LOS DESPACHOS JUDICIALES,

SE BRINDO APOYQ EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEQ PARA LA REALIZACION DE
CERTIFICACIONES DE INSCRIPCION DE EMPRESAS E INSCRIPCION DE SOCIEDADES NACIONAL,

SE BRINDG APOYO EN LA ELABORACION DE SCLICITUDES DE DESBLOQUEO PARA LA REALIZACION DE
CERTIFICACIONES DE DESPLEGADO DE REPORTE DE INSCRIPCIGN REGISTRAL DE EMPRESAS.

SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEO PARA LA REALIZACION DE
CERTIFICACIONES DE INSCRIPCION DE AUXILIARES DE COMERCIO.

F) ACTIVIDAD TOR. BRINDAR APOYOQ TECNICO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES PARA LEVANTAR
DESBLOQUEOS EN LAS SOCIEDADES QUE NO HICIERON LA CONVERSION DE ACCIONES.

-

SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOGQUEO PARA LA REALIZACION DE
CERTIFICACIONES DE INSCRIPCION DE ACCIONES NOMINATIVAS,

SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEO PARA LA REALIZCION DE
CERTIFICACIONES DE INSCRIPCION DE ACCIONES COMUNES.

SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE SOLCITUDES DE DESBLOQUEO PARA LA REALIZACION DE
CERTIFICACIONES DE INSCRIPCION DE ACCIONES AL PORTADOR

G) ACTIVIDAD TDR. OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA EN LA CUAL PRESTA SUS
SERVICIOS.

SE BRINDO APOYO EN FOLIAR COPIAS CERTIFICADAS DE INSCRIPCICN Y CANCELACION DE AUXILIARES DE
COMERCIO, ACTAS DE ASAMBLEAS, ¥ MANDATOS,

SE BRINDO APOYQ EN EL TRASLADQ DE COPIAS CERTIFICADAS DE LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y ESCANEO A
LA SECCION DE CERTIFICACIONES.

SE BRINDO APOYO EN LA VERIFICACION DE LISTADOS DE COPIAS CERTIFICADAS.

SE BRINDO APOYO EN FOLIAR COPIAS CERTIFICADAS DE INSCRIPCION DE SOCIEDADES NACIONALES, EMPRESAS,
ACCIONES Y EDICTOS.

SE BRINDO APOYO EN EL TRASLADO DE COPIAS CERTIFICADAS PARA SU FIRMA Y SELLC DE LA AUTORIDAD
COMPETENTE.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista Marco Asdrubal Antonio Auyén Cotto
Bepsiienca Unidad Ejecutora 102 / Registro Mercantil General de la Republica /
Departamento de Operaciones Registrales, Seccion de Auxiliares de Comercio
M"fn‘,’o?fn‘;de' Enero 2023 Numero de Contrato RM-102-009-029-2023
Perodo de actividades | del: 03 de Enerc 2023 al: 31 de Enero 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en la calificaciéon de expedientes correspondientes a inscripcion de
auxiliares de comercio, cancelacion de auxiliares de comercio, segundo razonamiento de
auxiliares, inscripcion de mandatos, revocatoria de mandatos, ampliaciones de mandatos,
inscripcion de aviso de emisién de acciones, cancelacién de aviso de emision de
acciones, Inscripcion de actas de asamblea, Inscripcion de agentes, distribuidores y
representantes;

Se brindd apoyo en la calificacion e Inscripcion de Auxiliares de Comercio.
Se brindd apoyo en la calificacion y Cancelacion de Auxiliares de Comercio.
Se brindd apoyo en la calificacion e Inscripcion de Mandatos.

Se brindd apoyo en la calificacion de Cancelacion de Mandatos.

Se brindé apoyo en la calificacion de Revocatoria de Mandatos.

Se brindé apoyo en la calificacidn de Ejecutores Especiales.

Se brindd apoyo en la calificacion de Aviso de Emisidn de Acciones.
Se brind6 apoyo en la calificacion de Actas de Asamblea

b) Brindar apoyo técnico en resolucion de dudas y consultas al pablico interno y externo
relacionado a la calificacion de expedientes que ingresan en la Seccion de Auxlliares de
Comercio;

Se brind6 apoyo en dar solucion a las dudas y consultas realizadas por el piblico externo
referente a expedientes en tramite de Inscripcion de Auxiliares de Comercio, Cancelacion de
Auxiliares de Comercio, Actas de  Asamblea, Mandatos, Cancelacion de Mandatos y
Revocatorias de Mandazos.

c} Brindar apoyo técnico en la calificaciéon e inscripcién de expedientes de E-portal;

Se brindd apoyo en la Verificacion, Calificacion e Inscripcion de Auxiliares de Comercio por
medio de la plataforma E-portal.

Se brindd apoyo en la Verificacion, Calificacién y Cancelacion de Auxiliares de Comercio por
medio de la plataforma E-portal.

Se brind¢d apoyo en la Verificacion, Calificacién e Inscripcion Mandatos por medio de la
plataforma E-portal.




d)

g)

Brindar apoyo técnico en el control de los expedientes depurados que se remiten a la

Seccidén de Archivo General y Escaneo;

- Se brindd apoyo en traslado de documentos depurados de Auxiliares de comercio, Factores,
Cancelacion de Factores, Mandatos, Cancelacién de Mandato, Aviso de  Emisién  de
Acciones, Actas de Asamblea y Revocatorias de Mandatos a la Seccion de Archivo Generai y
Escaneo.

Brindar apoyo técnico en la calificaciéon e inscripcion de expedientes correspondlentes a

inscripcién de auxiliares de comercio, cancelacién de auxiliares de comercio, inscripcion

de mandatos, revocatoria de mandatos, inscripcién de aviso de emisién de acciones,
cancelacion de aviso de emisién de acciones e inscripcion de actas de asamblea en las
distintas plataformas electrénicas que estén disponibles en el Registro Mercantil;

- Se brind6 apoyo en la Verificacion, Calificacién e Inscripcidon de Auxiliares de Comercio,

Cancelacion de Auxiliares e Inscripcién de Mandatos contenidos en la carpeta electrénica de
Departamentales.

Brindar apoyo técnico en realizar las correcciones a las inscripciones realizadas con error
por el mismo operador utilizando para el efecto la solicitud electronica de correccion al
Area de Tecnologias de la Informacién;

- Se brind6 apoyo en la elaboracion de solicitud de correccion de Inscripciones de Auxiliares de

Comercio, Cancelacién de Auxiliares de Comercio, Mandatos, Ampliaciones de Mandatos,
Revocatorias de Mandatos y Aviso de Emisidn de Acciones al area de Tecnologias de la
Informacioén.

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios;

Se brindd apoyo en la clasificacion de expedientes que ingresan al departamento de operaciones
registrales, seccién de Auxiliares de Comercio.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Mombre completo del contratista Marco Asdrubal Antonio Auydn Cotto

Unidad Ejecutora 102 / Registro Mercantil General de la Republica /

LEpendancia Departamento de Operaciones Registrales, Seccion de Auxiliares de Comercio
e ahanede) Enero 2023 Nimero de Contrato RM-102-009-029-2023
Pedodo de actividades | det: 03 de Enero 2023 al: 31 de Enero 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

Brindar apoyo técnico en la calificacion de expedientes correspondientes a inscripcion de
auxiliares de comercio, cancelacion de auxiliares de comercio, segundo razonamiento de
auxiliares, inscripcion de mandatos, revocatoria de mandatos, ampliaciones de mandatos,
inscripcién de aviso de emision de acciones, cancelacién de aviso de emision de
acciones, inscripcion de actas de asamblea, inscripcién de agentes, distribuidores y
representantes;

- Se brindé apoyo en la calificacién e Inscripcion de Auxiliares de Comercio.

- Se brindé apoyo en la calificacién y Cancelacion de Auxiliares de Comercio.

- Se brindd apoyo en la calificacion e Inscripcién de Mandatos.

- Se brindd apoyo en la calificacion de Cancelacién de Mandatos.

- Se brind6 apoyo en la calificaciéon de Revocatoria de Mandatos.

- Se brind6 apoyo en la calificacion de Ejecutores Especiales.

- Se brindé apoyo en la calificacién de Aviso de Emisién de Acciones.
- Se brindé apoyo en la calificacion de Actas de Asamblea

Brindar apoyo técnico en resolucion de dudas y consultas al publico interno y externo
relacionado a la calificacion de expedientes que ingresan en la Seccion de Auxlliares de
Comercio;

- Se brindd apoyo en da- solucion a las dudas y consultas realizadas por el pablico externo
referente a expedientes en tramite de Inscripcién de Auxiliares de Comercio, Cancelacién de
Auxiliares de Comercio, Actas de Asamblea, Mandatos, Cancefacién de Mandatos y
Revocatorias de Mandatos.

Brindar apoyo técnico en la calificacion e inscripcién de expedientes de E-portal;

- Se brindé apoyo en la Verificacion, Calificacion e Inscripcion de Auxiliares de Comercio por
medio de la plataforma E-portal.

- Se brindd apoye en la Verificacién, Calificacién y Cancelacién de Auxiliares de Comercio por
medio de la plataforma E-portal.

- Se brindd apoyo en la Vetificacion, Calificaciéon e inscripcion Mandatos por medio de la
plataforma E-portal.




d)

g)

Brindar apoyo técnico en el control de los expedientes depurados que se remiten a la

Seccién de Archivo General y Escaneo;

- Se brindé apoyo en traslado de documentos depurados de Auxiliares de comercio, Factores,
Cancelacion de Factores, Mandatos, Cancelaciéon de Mandato, Aviso  de  Emision  de
Acciones, Actas de Asamblea y Revocatorias de Mandatos a la Seccion de Archivo General y
Escaneo.

Brindar apoyo técnico en la calificacion e inscripcién de expedientes correspondientes a

inscripcion de auxiliares de comercio, cancelacion de auxiliares de comercio, inscripcion

de mandatos, revocatoria de mandatos, inscripcién de aviso de emisién de acciones,
cancelacién de aviso de emisién de acciones e inscripcion de actas de asamblea en las
distintas plataformas electrénicas que estén disponibles en el Registro Mercantil;

- Se brindé apoyo en la Verificacién, Calificacion e Inscripcion de Auxiliares de Comercio,

Cancelacion de Auxiliares e Inscripcion de Mandatos contenidos en la carpeta electrénica de
Departamentales.

Brindar apoyo técnico en realizar las correcciones a las inscripciones realizadas con error
por el mismo operador utilizando para el efecto la solicitud electrénica de correccion al
Area de Tecnologias de la Informacion;

- Se brind6 apoyo en la elaboracién de solicitud de correccién de Inscripciones de Auxiliares de
Comercio, Cancelacion de Auxiliares de Comercio, Mandatos, Ampliaciones de Mandatos,
Revocatorias de Mandatos y Aviso de Emision de Acciones al area de Tecnologias de la
Informacion.

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios;

Se brind6 apoyo en la clasificacion de expedientes que ingresan al departamento de operaciones
registrales, seccién de Auxiliares de Comercio.
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INFORME IMENSUAL DE ACTIVIDADESPOR SERVICIOSTECNICOS

Nombre ¢completo del contratista DEBORA RAQUEL BERGANZA FAJARDO
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102/REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA/SERVICIOS AL USUARIO
W il ) ENERD 2023 Niimero de Contrato RM-102-010-029-2023
Informe
Peripdo de actividades del: 03 ENERO DE 2023 al: ’ 31 DE ENERO DE 2023
ACTIVIDADES REALIZADAS

a} Brindar apoyo técnico en la inscripcidn con base a la calificacion de aprobacién del asesor juridico el primer auxiliar de cometcio
de la sotiedad de ingreso fisico;

*  S5e brindd apoyo generande las inscripciones en los libros especificos de auxillares, revisando conforme al acta de nombramiento el cargo y los plazos del
primer representante l2gal de la sociedad nuava,

*  Se brindé apoyo generando la razén de nambramiento y su seguimiento hasta que se encuentre firmada por [as autoridades,

b) Brindar apoyo técnico en la Inscripeion con base a la calificacion de aprobacién del asesor juridico la primera empresa mercantil
de la sociedad de ingreso fisico;

¢ Sebrindd apoyo en cotejar la documentadion que usuarlo presenta para la inscripeién de empresa nueva come lo es el formulario y los documentos
notariales, revisando que estos soliciten lo mismo, especificamente en el 4rea del objeto.

¢  Sebrind6 apoyo generando la primera patente de empresa y su seguimiento hasta que se encuentre firmada por las autoridades,

<) Brindar apoyo técnico en la inscripcién con base en la calificaclén de aprobacién de{ asesor juridico la acreditacion de bienes
registrales;

+  Sebrindd apoyo generando la anotacitn especifica que acredita los bienes registrales,

. Se brindd apoyo solicitando al drea de infcrmatica el desbloqueo total para acreditar los bienes correctamente inscritos el Reglstro General de la
propiedad.

* Se brindd apoyo anotando las escrituras de ampliacidn y aclaracién solicitas por Registro General de la Propiedad, para que aparazcan como parte de la
inscripcidn de una socledad nueva,

d) Brindar apoyo técnico en la inscripcidn con base en la calificacion de aprobacion del asesor jurldico la prorroga de acreditacion
de bienes registrales

*  Sebrindd apoyo solicitando al drea de infarmatica el desbloqueo temporal para agregar (a notacién de prérroga.

e} Brindar apoyo técnico en la inscripcién de las solicitudes de inscripeién definitivas que cumplan con los requisitos legales;




f} ) Brindar apoyo técnico en la atencién operativa a distancia a usuarios internos y externos en resoluciones de dudas de
procedimientos registrales;

] Se brindé apoyo en explicar suspensiones o solicitudes que realizan el usuaric en temas especificos para enmendar y corregir.

e Se brindd apoyo en explicar los tiempos de espera, debido a que solicitan hablar con operadores para agilizar, y se les explica como es el orden de
operacion y un aproximada de su inscripeién

g} Brindar apoyo técnico en escaneo de documentos de autorizacién de libros mercantiles;

+  Sebrindd apoyo realizando las carpetas especificas de cada expediente que contiene los pdf de boleta y formulario, &n que se basa la operacion de los
libros.

»  Sehbrindé apoyo en la respuesta de correos electrénicos que solventa dudas y comentarios solicitados par el departamento de autorizacién de libros.

h) Brindar apoyo técnico en la elaboracidn de correcciones de las sociedades inscritas en el sistema
+  Se brind6 apoyo elaborando las diferentes anotaciones que corrigen inscripciones de sociedades, empresas y auxiliares,

. Se brindé apoyo cotejando los documentos que presenta el usuario para proceder al a correccién, debido a que si s error que viene del usuario tene
que cancelar las anotaciones y fe de erratas respectivas.

i} Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios;

i) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios;

. Se hrindé apoyo en |a inscripcién con base en |3 calificacidn de aprobacidn del asesor juridico |a sociedad mercantil nueva de ingrese fisico; que consiste
en cotejar la documentacién que usuario presenta para la inscripcidn de socledades nuevas como lo es el formulario y Jos dotumentos notarlales,
revisando que estes saliciten lo mismo.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista NURIAN VERALY CABALLERO CONTRERAS
e UNIDAD EJECUTORA 102/ REGISTRG MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE
P OPERACIONES REGISTRALES, SECCION DE AUXILIARES DE COMERCIO
iy Lot ENERO 2023 Nimero de Contrato RM-102-011-029-2023
Infarme
P=riods de actividades del: 03 DE ENERO DE 2023 al; 31 DE ENERO DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

A)

B}

©

D}

E)

Brindar apoyo técnico en la califizacion de expedientes correspondientes a inscripcidn de auxiliares de comereio, cancelacion de
auxiliares de comercio, segundo razenamiento de auxiliares, inscripcién de mandatos, revocatoria de mandatos, ampliaciones de
mandatos, Inscripcidn de aviso de emisién de acciones, cancelacién de aviso de emision de acciones, inscripcién de actas de
asamblea, inscripcidn de agentes, distribuidores y representantes;

. Se brindd apoyo en la calificacion de las actas notariales de nombramiento que se adjuntan en cada expediente, de
acuerdo a los requisitos que establece la ley y las gulas registrales.

. Se brindd apoyo en la verificacion de las boletas de pago que se adjuntan en cada expediente,

. Se brindd apoyo en la verificacion de los documentos de identificacién personal de los representantes legales a inscribir.

Brindar apoyo técnico en resoluc 6n de dudas y consultas al publico interno y externo relacionado a la calificacion de expedientes
que fngresan en la Seccidén de auxiliares de comercio;
. Se brindd apoyo en la resolucién de cualquier duda y/o consulta que es realizada por el publico interno y externo,
referente a cualguier expediente que fue asignado y posteriormente calificado por mi persona.
Se brind6 apoyo en la explicacidn al piblico externo el mativo del rachazo del expediente y el procedimiento a seguir
para el correcto reingreso del mismo
Se brindé apoyo en la explicacion al piblico externo, sobre la forma correcta de ingresar un expediente,
Se brindd apoyo en la explicacion al publico externo, sabre los documentos que debe adjuntar para la inscripcion de un
agente de comercio,
Se brindé apoyo en la explicacion al plblico externo, sobre los documentos que debe adjuntar para la inscripcién de un
segundo razonamiento de auxiliares,
Brindar apoyo técnico en [a calificacién e inscripcidn de de expedientes en E-portal;
¢  Se brindd apoyo en la calificacion de los expedientes correspondientes a la inscripcién y/o cancelacion de auxiliares de
comercio, inscripcion de mandatos, inscripcidn de actas de asamblea, por medio del sistema de E-portal.
¢ Se brindd apoyo en la orientacién al piblico externo sobre la forma correcta de ingresar un expediente en el sistema de E-
portal.
¢ Sebrindd apoyo en la resclucién de cualquier duda a) pablico externo que retiraron sus expedientes de E-portal,
Brindar apoyo técnico en el control de los expedientes depurados que se remiten a la Seccién de Archivo General y Escaneo,

»

-

. Se brindé apoyo en la realizacién un listado de los expedientes que se trasladan a la seccidén de Archive General y
Escaneo.

. Se brind6 apoyo en descargar los expedientes del sistema para su traslado a la seccion de Archivo General y Escaneo.

. Se brindé apoyo en trasladar los expedientes depurados a la Seccién de Archivo General y Escaneo.

Brindar apoyo técnico en la calificacién e inscripcidn de expedientes correspondientes a inscripcién de auxiliares de comercio,
cancelacion de auxiliares de comerclo, inscripcién de mandatos, revocatoria de mandatos, inscripcidn de aviso de emisién de
acciones, cancelacion de aviso de emisién de acciones e inscripcidn de actas de asamblea en las distintas plataformas electrénicas
que estén disponibles en el Registro Mercantil

. Se brindé apoyo en la verificacidn y calificacion de los expedientes correspondientes a la inscripcidn y cancelacién de
auxiliares de comercio.
. Se brindd apoyo en la verificacién y calificacion de los expedientes correspondientes a la inscripcién de mandatos,

revocatoria de mandatos y ampliacidn de mandatos.
* $e brindd apoyoe en la verificacién que cada expediente cumpliera con el pago del arancel correspondiente.




F) Brindar apoyo técnica en realizar las correcciones a las inscripciones realizadas con error por el mismo operadar utilizando para el
efecto la solicitud electrénica de correccidn al Area de Tecnologias de la Informacian.
. Se brindé apoye en la realizacién de las anotaciones en el libro de auxiliares de comercio, para su respectiva correccién,
Se brindé apovyo en la realizacién de la salicitud respectiva, Ja cual se traslada al drea de Tecnologias de la informacidn,
Se brindé apoyo en la calificacién de los memoriales gue los usuarios adjuntan solicitanda tas correcciones.

G) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del 3rea en el cual presta sus servicios
» Se brindé apoyo en la descarga e impresién de los expedientes que ingresaron con firma electrénica, del sistema de E-portal

Se brindé apoyo en el envio a firma de los expedientes calificados y aprobados correspondientes a la inscripeién de
auxiliares de camercio.

Se brindé apoyo en la elaboracién del listado de los expedientes descargados que tenfan firma electrénica del sistema de E-

portal.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Juan Carlos Cantoral Arriola
UNIDAD EJECUTORA 102 /REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA
Dependencia REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE OPERACIONES REGISTRALES/
SECCION EMPRESAS MERCANTILES
Mes y afic del Numero de
% A DE ENERO 2023 Contrato RM-102-012-029-2023
Periodo de ) ) '
actividades del: 03 DE ENERO DE 2023 al: Y| DI? ENERO DE 2023
ACTIVIDADES REALIZADAS

a} BRINDAR APOYQ TECNICO EN LA CALIFICACION DE EXPEDIENTES FISICOS Y ELECTRONICOS
CORRESPONDIENTES A INSCRIFCION DE COMERCIANTES INDIVIDUALES Y/Q EMPRESAS MERCANTILES.

o SE BRINDO APOYC EN LA VERIFICACION DE DOCUMENTOS PRESENTADOS EN LOS
EXPEDIENTES PARA LA SU INSCRIPCION DE CCOMERCIANTES INDIVIDUALES Y EMPRESAS
MERCANTILES.

o SE BRINDG APOYO CON LA VERIFICACION EN EL SISTEMA $1 EL COMERCIANTE YA SE ENCUENTRA INSCRITO
COMO COMERCIANTE INDIVIDUAL,
. SE BRINDO APOYO CON LA VERIFICACION DE DIRECCION FISCAL CONSIGNADA EN EL FORMULARIO

SEGUN CON LA DEL SISTEMA, DICHA DIRECCION DEBE DE ESPECIFICAR GON SU DEPARTAMENTO ¥
MUNICIPIO.

. SE BRINDO APOYQ ESPECIFICAMENTE CON EL ANALISIS DEL OBJETO CONSIGNADG EN EL FORMULARIO
EN EMPRESAS INDIVIDUALES Y/O COPROPIEDAD.

° SE BRINDO APOYO COM LA CALIFICACION DE EXPEDIENTES SEGUN LO SOLICITADO Y PRESENTADO
PCR EL USUARIQ.

+  SE BRINDO APQYD COM SU INSCRIPCION DE COMERGIANTE (NDIVIDUAL CON SU PAGOS REQUERIDOS
PARA LA INSCRIPCION OE EMPRESA INDIVIDUAL.

b} BRINDAR APOYO TECNICO EN LA RESOLUCION DE DUDAS Y CONSULTAS AL PUBLICO INTERNO ¥ EXTERNO
RELACIONADO A LA CALI FICACION DE EXPEDIENTES COMERCIANTES INDIVIDUAL Y/Q EMPRESA MERCANTIL QUE
INGRESAN EN LA SECCION DE EMPRESAS MERCANTILES.

« DUDAS SOBRE CAMBIOLCE OBJETO.
»  MOTIVOS DE RECHAZO EN CUANTO A CAMBIO DE DIRECCION FISCAL CONSIDA CON LO PRESENTADO AL QUE
ESTA REGISTRADO EN EL SISTEMA,
» DUDAS SOBRE CAMBIO DE NOMBRE COMERCIAL..
» DUDAS SOBRE ACTUALIZACION DE CEDULA A DPI.
¢« DUDAS SOBRE LOS PAGOS CORRESPONDIENTES A LOS CAMBIOS QUE SOLICITAN, COMO: DIRECCION
COMERCIAL, NOMBRE COMERCIAL, CAMEIO DE OBJETO, DIRECCION FISCAL, AMPLACION DE OBJETO.
= DUDAS SOBRE EN OMITIR EL APELLIDO DE CASADA O AGREGAR NOMBRE DE CASADA,
+ DUDAS SOBRE CORRECCION DE NOMBRE O APELLIDOS.

3} BRINDAR APOYO TECNICO EN TRASLADO DE LOS EXPEDIENTES RECHAZADOS A VENTANILLAS DEL
DEPARTAMENTC DE SERVICIOS AL USUARIO.

e SEBRINDO APOYO EN LISTADOS DE EXPEDIENTES RECHAZADOS, PARA SU TRASLADO AL AREA DE
VENTANILLAS




d) BRINDAR APOYO TECNICO EN REVISION E INSCGRIPCION DE COMERCIANTE INDIVIDUAL EN LINEA.

+  SE BRINDO APOYO CON LA VERIFICACION DE LA DIRECCION FISCAL EN VIRTUD QUE EL COMERCIANTE
SE ENCUENTRA INSCRITO EN EL SISTEMA DICHA DIRECCION DEBE ESPECIFICAR CON DEPARTAMENTO
Y MUNICIPIO.

. SE BRINDO APOYO EN LA REVISION DE EXPEDIENTES EN SU INSCRIPCION DE COMERCIANTES POR
COPROPIEDAD, INDIVIDUAL, $SUS FORMULARIOS DE CADA PROPIETARIO. Y SUS PAGOS
CORRESPONDIENTES.

+ SE BRINDO APOYQ EN LA RECEPCION DE EXPEDIENTES DE EMPRESAS Y DE SOQCIEDADES QUE SE
INGRESAN EN VENTANILLAS PARA LA REALIZACION DE LOS TRAMITES SCLICITADOS POR LOS USUARIOS,
COMO CAMBIO: NOMBRE COMERGIAL, DIRECCION GOMERCIAL, DIRECCION FISCAL, CAMBIO DE OBJETO.

€) BRINDAR APOYO TECNICO EN REVISION E INSCRIPCION DE EMPRESAS EN LINEA.

s SE BRINDO APOYO CON LA VERIFICACION DE DOCUMENTOS ESCANEADOS Y PAGOS
CORRESPONDIENTES PARA LA INSCRIPCION DE COMERCIANTES INDIVIDUALES, COPOROPIETARIOS DE
EMPRESAS MERCANTILES; FORMULARICS DE CADA PROPIETARIQ. CAMBIO DE DIRECCIONES O CAMBIO
DE NOMBRE COMERCIAL Y CAMBIO DE DIRECCION FISCAL, CAMBIC DE OBJETO ¥ AMPLACION DE
OBJETO.

s SE BRINDG APOYO CON LA REVISION DE EXPEDIENTES DE INSCRIPCION DE EMPRESAS INDIVIDUALES
POR COPROPIEDAD.

f) BRINDAR APOYQ TECNICO AL USUARIO EN LINEA, PRESENCIAL ¥ TELEFONICAMENTE.

+ SE BRINDO APOYO CON LA RESOLUCION DE DUDAS Y LAS CONSULTAS PLANTEADAS
POR LOS USUARIOS DE FORMA PRESENCIAL Y POR VA TELEFONICA.

» SE BRINDO APOYO EN ATENDER AL USUARIO EN LA RESOLUCION DE DUDAS POR
RECHAZO DEL OBJETO, AMPLACION DE OBJETO, CAMBIO DE DIRECCION COMERCIAL
Y FISCAL, EN VIRTUD QUE SE ENCUENTRA INSCRITQ YA EN EL SISTEMA DICHA
DIREGCION DEBE ESPECIFICAR CON DEPARTAMENTO ¥ MUNICIPIO, CAMBIO DE
NOMBRE COMERCIAL.

g) OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA LA CUAL PRESTA SUS
SERVICIOS.

+ SE BRINDO EL APOYQ EN EL ASESORAMIENTO A LOS DELEGADOS DEPARTAMENTALES DEL REGISTRO
MERCANTIL, EL LAS SOLICITUDES DE INSCRIPCION DE COMERCIANTES INDIVIDUALES Y/O EMPRESAS:
MODIFICACION DE SOCIEDADES ANONIMAS, CAMBIO DE NOMBRE COMERCIAL, CAMBIO DE DIRECCION
COMERGCIAL, CAMBIO DE DIRECCION FISCAL, CAMBIO DE OBJETO Y AMPLACION DE OBJETO. Y CON LA
DOCUMENTACION CORRESPONDIENTES QUE SE DEBE PRESENTAR DE ACUERDC A LAS MODIFICACIONES
QUE SE REALICEN POR EL USURIO.

+ SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE EDICTOS EN: CAMBIOS DE DOMINAGION SOCIAL, DE OBJETO,
PACTO SOCIAL, AUMENTO DE CAPITAL, BALANGE GENERAL FINAL, CAMBIO DE DOMICILIO.

+ SE BRINDO APOYO EN LA REALIZACION DE LISTADOS DE EXPEDIENTES OPERADOS. Y DE SU TRASLADO
DE LOS MISMOS A LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y ESCANEQ.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR

SERVICIOS TECNICOS
Nombre completo del conwatista CRHISTIAN AMAURY DE SOUZ;; BUENAFE
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102/REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA

REPUBLICA/DEPARTAMENTG DE OPERACIONES REGISTRALES/SECCION
SOCIEDADES NUEYAS

Mes v afto del .,
Informe ENERO 2023 Mimere de Conirato RM-102-013-029-2023
Periedo de actividades del: 3 DE ENERO DE 2023 al: i1 DE ENERO DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

.- Brindar apoyo Técnico en la inscripeién con base a la calificacién de aprobacién del asesor juridico el primer
puxiliar de comercio de la sociedad de ingreso fisico.

* B8e brindd apoyo en la revisién v calificacién de expedientes fisicos correspondientes a inseripcion de los primeros
auxiliares de comercio, de las sociedades mercantiles inscritas,

* Se brindd apoyo en la verificacion de pago de arancel correspondiente a inscripcién de primer nombramiento de
sociedad.

B - Brindar apoye Técnico en la inscripcion con base a la calificacién de aprobacion del asesor juridico la primera
ecmpresa mercantil de la sociedad de ingreso fisico,

¢  Se brindé apoyo en la revision y calificacion de expedientes fisicos correspondientes a inscripcién de la primera
empresa mercantil, de las sociedades nuevas inscritas.
*  Sebrindé apoyo en la verificacion de pago de arancel correspondiente a primera empresa de sociedad.

IC.- Brindar apoyo Técnice en la inscripcion con base en Ia calificacion de aprobacion del asesor juridice la acreditacién
de bienes registrales.

¢ Se brindd apoyo en la revision y ealificacién de expedientes fisicos correspondientes a la inscripcién de la acreditacion
de bienes registrales, de las sociedades nuevag inseritas, con su debida anotacin y certificacion.

* Se brindé apoyo en la verificacidn de pago de arancel correspondiente a anotaciones de acreditacidn de bienes
registrales.

D - Brindar apoyo Técnico en Ia inscripeion con base en la calificacién de aprobacién del asesor juridico la prorrega de
r:reditacién de bienes.

s  Se brindé apoyo en la revision y calificacién de expedientes fisicos correspondientes a la inscripcion de proroga de
acreditacion de bienes registrales, de las sociedades nuevas inscritas, con su debida anotacién y certificacion.

* Se brindd apoyo en la verificacion de pago de arancel correspondiente a anotaciones de prorroga de acredlitacién de
bienes registrales,




E.- Brindar apoyo Técnico en Ia inscripeién de las solicitudes de inscripcién definitivas que cumplan con los requisitos
legales.

¢ Se brindé apoyo en la revision y calificacién de expedientes fisicos correspondientes a inscripcién definitiva de las
sociedades nuevas, para su correcta inscripcion.

« Se brindo apoyo en la elaboracién de edictos referentes a la inscripcién de sociedades nuevas.

» Se brindé apoyo en la verificacién de pago de arancel correspondiente a e arencel de constitucion de la
sociedad.

F.- Brindar apoyo Técnice en la atencién operativa a distancia a usuarios internos y externos em
resolucién de dudas de procedimientos registrales.

s  Se brindé apoyo en resolver dudas y consultas al publico sobre rechazos ¢ anotaciones realizadas a los expedientes
correspondientes,

G.- Brindar apoyo Técnico en escaneo de documentos de autorizacién de libros mercantiles.

s Se brindé apoyo en el escanea de boletas y formularios para su envié al departamento de autorizacion de libros.

s Se brindé apoyo en la realizacién de carpetas Zip y envios de correas electrénicos referentes a la autorizacién de
libros.

H.-~ Brindar apoyo Técnico en la elaboracién de correcciones de las sociedades inscritas en el sistema.

* Se brindé apoyo en la realizacién de solicitudes de correcciones al departamento de IT para su anotacién y
posterior su emisién de documentos ya corregidos.

¢ Se brindd apoyo en la realizacién de correcciones de razones de nombramientos de sociedades nuevas, razones
de sociedad, patentes de empresa de sociedades nuevas, patentes de sociedades nuevas y edictos.

«  Sebrindo apoyo en la verificacién de expedientes si son procedentes para correccion,

i.- Otras actividades que le requiera la autoridad superior del 4rea en la cual presta sus servicios.
e Se brindé apoyo en la realizacion de listados fisicos ya eperados a la seccidn de archivo general y escaneo.

+  Se brind$ apoyo en la realizacion de listados electrénicos de expedientes depurados que se remiten a la seccion de
archivo general y escaneo.

S
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista CINDY MISHELL GARZONA LOPEZ
Detenden s Unidad Ejecutora 102/Registro Mercantil General de Ja Replblica / Departamento de Operaciones Registrales,
P Seccion de Coordinacién de Sedes/ Sede Departamental Quetzaltenango
RM-102-014-029-
K acns] Enhero 2023 Nimero de Contrata 014-029-2023
Informe
Feriodo de actividades ‘ del: | W de Eeiden02d J al: —‘ 31 de Enero de 2023 ‘

“EMERO 2023

En la Delegacién del Registro Mercantil de Quetzaltenango, se realizaron [as siguientes actividades en el mes de Enero de 2023, rindiendo
informe de las siguientes funciones asignadas:

Brindar apoyo técnico en la recepcion, escanec y envic de documentos registrales de empresas.

Se brindd apovyo técnice en la recepcidn de expedientes presentados por los usuarios, a la Delegacion Departamental de
Quetzaltenango del Registre Mercantil, para posteriormente escanearlos y, una vez hubiesen sido aprobados, proceder a
enviar los documentos fisicamente a la Sede Central, teniendo como los principales tramites:

-tnscripcidn de Empresas Mercantiles, tanto fisicas, como de E-PORTAL.

-Modificaciones de Empresas Mercantiles.

-Clausura de Empresas Mercantiles.

-Reposicion de Patentes de Comercio

Brindar apoyo técnico en la recepcidn y envio de documentos registrales de Sociedades,

Se brindd apoyo técnica en la recepcidn de expedientes presentados, posterior a una revisidn inicial, para darle un
correcto ingreso a la documentacién, y asi lograr que se agilice el tramite, logrando una pronta aprobacién y remisién del
expediente a la Sede Central del Registro Mercantil, tenienda como principales tramites presentados, los siguientes:
-Inscripcidn de Sociedades Mercantiles nuevas,

-Modificacién o ampliacidn de 1a Sociedad.

-Convocatonia de Asamblea.

-Aviso de Emisién de Acciones.

-Disolucién de Sociedadas,

Brindar apoyo téchico en la recepcidn, escaneo y envio de documentos reglstrales de Auxiliares de Comerdlo.

Se brindd apoya técnico en la recepcion de documentacion referente a Auxiliares de comercio, para proceder a
escanearla y enviarla a la Sede Central del Registro Mercantil, una vez hubiese sido aprobada, teniendo como principales
tramites de Auxiliares de Comercio, tanto fisicos como de E-Portal, los siguientes:

-Inscripcién de Auxiliares de Comercio.

~Cancelacidn de Auxiliaras de Comercio,

-Inscripcién de Segundos Razonamientos,

Brindar apoyo técnico en la recepcidnh, escaneo, envic y entrega de documentos registrales de Oficios de
Organismo Judiclal, Miristerio Pablico, 1GSS, SAT, entre otros.

Se brindé apoyo técnico mediante la recepcidn, escaneo y envio d forma electrénica a Sede Central del
Registro Mercantil, las solicitudes de oficio que fueron presentadas a |a Delegacién Departamental, De igual
forma, se entregé a los usuarios la documentacién solicitada, por entidades como, Ministerio Pablico,
Organismo Judicial, SAT, IGSS, entre otros,




e,

g

Brindar apoyo técnico en control fisico o electrénico donde se establezcan los datos de los usuarfos que
realizan las gestiones ante la Delegacién Departamental.

Se brindé apoye técnico para tener el control de Jos usuarios que visitan la delegacion y realizan diferentes
gestiones, a través de una hoja fisica que permanece permanentemente en las oficinas de la Delegacién
Departamental, en la cual, los usuarios deben consignar su nombre, ndmero de Documento Personal de
Identificacidn, nimero telefénico o corres electrénico, lugar de donde proviene, tipo de tramite a presentar,
nimero de expediente que tieng o bien gue le es asignado y la respectiva firma de cada usuario.

Brindar apoyo técnico en control de los expedientes que recibe indicando el nimero de expediente, nombre
de Ia empresa, sociedad o auxiliar de comercio, fecha de presentacién del expediente, fecha de envio del
expediente a Sede Central; fecha de finalizacién del tramite y fecha de entrega del mismo.

Se brindé apoyo técnico para llevar dicho control de expedientes, realizando una hoja de Excel, en la cual se
consignaron datos de relevancia de los expedientes, coma por ejemplo, niimero de expediente, nombre de la
empresa o sociedad, boletas de pago y a su vez, se consigna al inicio de cada esquema de control, la fecha en
que se remite a la Sede Central, y la observacién de qué delegacion es la que envié.

Brindar apoyo técnico en control del niimero de guia, fecha de traslado de la Sede Departamental a Sede
Central, fecha de recepcidn en Sede Central, monto pagado por el servicio, documentacién enviada por guia,
Sede que traslada la documentacién.

Se brindé apoyo téenico realizando el control de todos los expedientes que son remitidos a la Sede Central del
Registro Mercantil, colocando en una haja de Excel, el listado de todos los expedientes y documentas que se
estan enviando, juntamente con el nimero de guia de Cargo Expreso que corresponde al paquete, para que,
cuando sean recibidos y revisados en Sede Central, se tenga un mejor orden y se logre ubicar més
rapidamente cada expediente.

Brindar apoyo técnico en asesoria para la instripcion de los tramites registrales tanto via telefénica como
presencialmente.

Se brindé apoyo técnico asesorande a los usuarios sobre |as diferentes dudas que pudiesen tener para la
presentacién de sus expedientes, tanto via personal, como telefénica y en determinadas situaciones, via
correo electronico, cuando a dichos usuarios se les dificulta presentarse a la delegacién o bien, tener acceso
via telefénica, logrando de esta forma, que todos tengan acceso a la informacién del Registro Mercantil,

Brindar apoyo técnico en la resolucién de problemas en el seguimiento de aprobacion de trémites
registrales y posterior a la aprobacién.

Se brindé apoyo técnico mediante la atencién y apoyo a los usuarios en el seguimiento de Ya aprobacion de los
tramites presentados en la delegacién y a la resolucidn de los posibles inconvenientes gue pudiesen tener
luego de aprobados los mismos, camo par ejemplo, error en la redaccién de datos en patentes o
razonamientos, para que, dentro del lapso de tiempo adecuado, el Registro Mercantll, Je realice las
correcciones necesarias,

Brindar apoyo técnico en revisién de formularios previo a la recepcién en la delegacion y envio de los
mismos a la Sede Central.

Se brindd apoyo técnico, reatizanda la revision de formularios presentados por los usuarios, para verificar que
hubiesen sido llenados totalmente y de forma correcta, para que asi, se reduzca el riesgo de rechazo de su
tramite y tenga la posibilidad de finalizarlo en el menor tiempo posible.

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.

Hombre CINDY MISHELL GARZONA LOPEZ
Emilida por: 5B CA1

Lugar: Guetzaltenanga, Guatemala

Fecha: 117142023
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IMFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Francisco Josué Gémez Gutierrez
Unidad Ejecutora 102 / Registro Mercantil General de la Republica /
Dependencia Departamento de operaciones Registrales, Seccidn de Archivo General y
Escaneo
-~ i -
N enero de 2023 Ndmero de Contrato RM-102-015-029-2023
Perlodo de actividades | del: ‘ 3 de enero de 2023 al: 31 de enero de 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

A) Brindar apoyo técnico en el escanec de expedientes de tramites registrales:

+ Se brindd apoyo con sellar todos los expedientes de Auxiliares de Comercio, Acciones,
Asambleas, Empresas Mercantiles, Empresas en linea, Cancelaciones, Mandatos,
Modificaciones, Sociedades. Para poder determinar los expedientes que procederan a
escanear.

¢+ Se brindd apoyo con el escaneo de los expedientes de Empresas Mercantiles y Empresas
en linea, Auxiliares de Come-cio, Cancelaciones, Acciones, Asambleas, Mandatos,
Modificaciones y Sociedades. Guardando los expedientes dentro de la base digital del
Registro Mercantil.

B) Brindar apoyo técnica en el archivo y verificacidn de expedientes:

+ Se brindd apoyo en la verificacion de los expedientes, ordenandolos y clasificandolos segun
el tramite que corresponda de Empresas Mercantiles, Empresas en linea, Acciones,
Asambleas, Auxiliares de Comercio, Mandatos, Cancelaciones, Modificaciones y Sociedades.
Expedientes que se encuentran escaneados.

+ Se brindd apoyo con el archivo de los expedientes de tramites registrales, que se
encuentran digitalizados, arckivandolos en las cajas rotuladas correspondientes.

4 Se brindo apoyo con la rotulacién de las cajas, etiquetando dichas cajas por: dia, mes y afio.

C) Brindar apoyo técnico en la limpieza de expedientes con respecto al retiro de todo tipo de objetos,
entre ellos grapas, clips, post-it:

+ Se brindd apoyo en la limpieza de los expedientes, quitando los objetos gque obstruyan el
proceso de escaneo, tales como: ¢lips, grapas, hojas adhesivas etc. Evitando el dafio de los
equipos de escaneo y los expedientes de tramites registrales.




D) Brindar apoyo técnico en la atencién y resolucion de consultas a usuarios:

+ Se brindé apoyo con la atencién a los usuarios que llegan al Archivo General y Escaneo del
Registro Mercantil. Buscando los documentos de los expedientes que han solicitado, y asi
mismo verificando posteriormente las boletas de pago realizadas en el banco, con el monto
que corresponda por la impresion de los archivos.

+ Se brindé apoyo con la resolucién de consultas de los tramites que se realizan en el
Registro Mercantil, a todos los usuarios externos del Registro Mercantil.

E) Brindar apoyo técnico en el traslado de expedientes escaneados de Acciones, Asambleas,
Auxiliares de Comercio, Empresas Mercantiles, Cancelaciones, Mandatos, Modificaciones,
Sociedades Nuevas Hacia hodegas auxiliares del Registro Mercantil General de la Repiblica.

+ Se brind6 apoyo con el traslado de las cajas de expedientes escaneados del afio fiscal 2011
y 2012 de Acciones, Asambleas, Auxiliares de Comercio, Empresas Mercantiles,
Cancelaciones, Mandatos, Modificaciones, Sociedades Nuevas. Con rumbo a bodegas
auxiliares del Registro Mercantil General de la Republica, ubicadas en zona 21, ciudad de
Guatemala.

F) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.

+ Se brindé apoyo con el escaneo de los expedientes de Empresas Mercantiles, Empresas en
linea, Acciones, Asambleas, Auxiliares de Comercio, Cancelaciones, Mandatos,
Modificaciones y Sociedades Nuevas, expedientes procedentes de las bodegas auxiliares del
Registro Mercantil General de la Republica, transportados con direccion a sede central del
Registro Mercantil. Dichos expedientes seran re-digitalizados para el satisfactorio archivo
dentro de la base de Datos del Registro Mercantil.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nbimbre cempleto del contratista Juan José Guzman Garcia

Unidad Ejecutora 102 / Registro Mercantil General de 1a Republica/ Departamento de

e Operaciones Registrales, Seccion de Auxiliares de Comercio
Me;ft:;i?cdel Enero 2023 Mimero de Contrato RM-102-016-029-2023
Pericdo de actividades del: 03 de enero de 2023 al: 31 de enero de 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

al

b)

Brindar apoyo técnico en la ealificacion de expedientes correspondientes a inscripcién de auxiliares de
comercio, cancelacién de auxiliares de comercio, segundo razonamiento de auxiliares, inscripcion de mandatos,
revocatoria de mandatos, ampliaciones de mandatos, inscripcién de aviso de emision de acciones, cancelacién de
aviso de emision de acciones, inscripcién de actas de asamblea, inscripcién de agentes, distribuidores y
representantes;

- Se brindé apoyo en la calificacion de Inscripeion de Auxiliares de Comercio.
- Se brindé apoyo en la calificacion y Cancelacién de Auxiliares de Comercio.
- Se brindé apoyo en la calificacion e Inseripeion de Mandatos.

- Se brindo apoyo en la calificacion de Revocatoria de Mandatos.

- Se brindo apoyo en la calificacion de Cancelacién de Mandatos

- Se brindd apoyo en la calificacién de Ampliaciones de Mandatos

- Se brindd apoyo en la calificacion de Factores.

- Se brindé apoyo en la calificacién de Cancelacion de Factores.

- Se brind6 apoyo en la calificacion de Ejecutores Especiales

~  Se brind6 apoyo en la calificacién de Liquidadores.

Brindar apoyo técnico en resobucién de dudas y consultas al pablice interno y externe relacionade a la
calificacion de expedientes que ingresan en la Seccién de Anxiliares de Comercio;

- 8e brindo apoyo en la resolucién de dudas en él edificio del Registro Mercantil en consultas realizadas por el
publico externo referente a expedientes en calificacion

Brindar apoyo técnico en la calificacién ¢ inscripcidn de expedientes de E-portal;

- Se brind6 apoyo en la calificacién e Inscripeion de Auxiliares de Comercio por medio de la plataforma E-portal.
- Se¢ brindé apoyo en la calificacion y Cancelacién de Auxiliares de Comercio por medic de la plataforma E-portal.
- 8ebrindo apoyo en la calificacion e Inscripcion de Mandatos por medio de la plataforma E-portal.

Brindar apoyo técnico en ¢l control de los expedientes depurados que se remiten a la Seccion de Archivo

General y Escaneo;

- Se brindd apoyo en el traslado de expedientes depurados de Auxiliares de comercio, inscripeion y cancelacidn de
factores, Mandatos, Cancelaczion de Mandatos, Ampliacion de Mandatos, Revocatorias de Mandatos y
Liquidadores a la Seccion de Archivo General y Escaneo.




¢) Brindar apoyo técnico en la calificacién e inscripcién de expedientes correspondientes a inscripcién de
anxiliares de comercio, cancelacion de auxiliares de comercio, inscripcion de mandatos, revocatoria de
mandatos, inscripcion de aviso de emision de acciones, cancelacién de aviso de emision de acciones e inscripcién
de actas de asamblea en las distintas plataformas electrénicas que estén disponibles en el Registro Mercantil;

- Se brindé apoyo en la calificacién ¢ Inscripcion de Auxiliares de Comercio contenidos en la carpeta electronica de
Delegaciones Departamentales.

f) Brindar apoyo técmico en realizar las correcciones a las inscripciones realizadas con error por el mismo
operador utilizando para el efecto la solicitud electrénica de correccién al Area de Tecnologias de la
Informacién;

- Se brind6 apoyo en la anotacién especial para la correccién de Inscripciones de Auxiliares de Comercio,
Cancelacién de Auxiliares de Comercio, Mandatos, Ampliaciones de Mandatos y Liquidadores al drea de
Tecnologias de la Informacion.

g) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del 4rea para la cual presta sus servicios;
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Ncmbre completo del contratista Frenlley Max Estuardo Herndndez Puac

Unidad Ejecutora 102 / Registro Mercantil General de la Repdblica /

Rendond Departamento de Operaciones Registrales, Seccidn de Auxiliares de Comercio
e Enero 2023 NGmero da Conrato No. RM-102-017-029-2023
Pericdo de actividades | del: 03 de enero 2023 al 31 de enero 2023
ACTIVIDADES REALIZADAS
Enero 2023

Actividades realizadas durante el mes de enero de 2023.

a)

k)

Brindar apoyo técnico en la calificaciéon de expedientes correspondientes a inscripcion de
auxlliares de comercio, cancelaclén de auxiliares de comercio, segundo razonamiento de
auxiliares, inscripclon de mandatos, revocatorla de mandatos, ampliaciones de mandatos,
inscripcion de aviso de emisidon de acciones, cancelacién de aviso de emision de
acciones, inscripcién de actas de asamblea, inscripcidon de agentes, distribuidores y
representantes;

- Se brind6 apoyo en la caificacién e inscripcién de auxiliares de comercio.

- Se brindd apoyo en la caificacién y cancelacion de auxiliares de comercio.

- Se brind6é apoyo en la calificacion e inscripcién de segundo razonamiento de auxiliar de
comercio.

- Se brindd apoyo en la ca ificacidn e inscripcion de Factor de Comercio.

Brindar apoyo técnico en resoluciéon de dudas y consultas al pablico interno y externo
relacionado a la calificacién de expedientes que ingresan en la Seccidn de Auxiliares de
Comercio;

- Se brindé apoyo en establecer al publico externo el motivo por el cual se rechazo el auxiliar
de comercio y poder subsanar el mismo para su inscripcion.

- Se brind6é apoyo al publico interno en explicar el rechazo del factor de comercio y enmendar
el previo para su inscripcion,

Brindar apoyo técnico en la calificacion e inscripcién de expedientes de E-portal;

- Se brindd apoyo en la Verificacién, Calificacion e Inscripcion de Auxiliar de comercio por
medio de la plataforma E-portal.

- Se brindd apoyo en la verificacion de datos registrales de la sociedad, el plazo del auxiliar de
comercio, timbres que corresponde al acta de nombramiento, por medio de la plataforma E-
portal.

Brindar apoyo técnico en el control de los expedientes depurados que se remiten a la
Seccion de Archivo General y Escaneo;




e)

g)

- Se brind6 apoyo en traslado de documentos depurados a la Seccién de Archivo General y
Escaneo de Auxiliar de Comercio.

- Se brindé apoyo en traslado de documentos depurados a la Seccién de Archivo General y
Escaneo de Factor de comercio.

- Se brind6 apoyo en requerir expedientes a la Seccién de Archivo General y Escaneo que
fueron enviados para subsanar errores cometidos por él operador,

Brindar apoyo técnico en la calificacién e inscripcién de expedientes correspondientes a
inscripcién de auxiliares de comercio, cancelacién de auxlliares de comerclo, inscripcién
de mandatos, revocatoria de mandatos, inscripcion de aviso de emisién de acciones,
cancelaclon de aviso de emisiéon de acciones e inscripcion de actas de asamblea en las
distintas plataformas electrénicas que estén disponibles en el Registro Mercantil;

- Se brindd apoyo en verificar, calificar e inscribir auxiliar de comercio contenido en la carpeta
electronica de Géminis Diez.

- Se brindé apoyo en verificar, calificar y cancelar auxiliar de comercio contenido en la carpeta
electrénica de Géminis Diez.

- Se brind6 apoyo en verificar, calificar y publicar convocatoria de asamblea contenidas en la
carpeta electrénica de Departamentales.

Brindar apoyo técnico en realizar las correcciones a las inscripciones realizadas con error
por el mismo operador utilizando para el efecto la solicitud electrénica de correccién al
Area de Tecnologias de la Informacion;

- Se brind6 apoyo en elaborar solicitud para la correccion del plazo del auxiliar de comercio al
area de Tecnologias de la Informacion.

- Se brindé apoyo en solicitar la correccién de la fecha de faccion del acta de nombramiento del
factor de comercio al &rea de Tecnologias de la Informacion.

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios;

Se brindé apoyo en descender los expedientes rechazados y firmados a la seccién de Atencion al
Cliente.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre cormpleto del contratista MIGUEL ANGEL JUAREZ CH ue

UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE

Dependence LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE SERVICIOS AL USUARIO
Mes v aiio del ENERO d i
(e & 2023 Nimero de Contrato RM-102-018-029.2023
Perlodo de actividades det: 03 DE ENERO DE 2023 al: 31 DE ENERQ DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

a). ACTIVIDAD TDR. "BRINDAR APOYQ TECNICO EN LA RECEPCION DE DOCUMENTOS."

1. Se brindd apoyo en la recepcion d2 documentos de inscripcion de Sociedades de Emprendimiento, Nacionales y
Extranjeras, inscripciones de auxiliares de comercio, factores, liquidadores, mandatos, empresas, modificaciones de
empresas, modificaciones de sociedades, avisos de emisiones de acciones.

2. Se brindd apoyo en la recepcion de solicitudes de negativas de sociedades, auxiliares, agentes distribuidores,
mandatarios y de patentes de empresa para entregar a la Superintendencia de Administracion Tributaria —SAT-.

3. Se brindd apoyo en la recepcion de solicitudes de certificaciones de inscripcion de despachos judiciales para
hloqueos y embargos, de todos los libros autorizados que tienen las entidades mercantiles, empresas y
comerciantes, auxiliares de comercio, cancelaciones de representaciones, inscripeidn de sociedades mercantiles,
disoluciones, anotaciones, revocatorias de mandatos, inscripciones de mandatos, emision de ediclos, prorrogas
inscritas.

b). ACTIVIDAD TDR, “BRINDAR APOYOQ TECNICO EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS.”

1. Se brind6 apoyo en la entrega de razones de inscripciones de Mandatos, Ejecutor Especifico, Auxiliares de
Comercio, inscripciones de Factores, inscripciones de Liquidadores,

2. Se brind6 apoyo en la entrega de razones de distintas inscripciones y de segundos razonamientos de mandatos,
segundes razonamientos de auxiliares, segundos razonamientos de Sociedades Mercantiles, Actas de Asambleas
Extraordinarias, Ampliaciones de Capital, Cambio de Objeto, Inscripciones de sociedades,

3. Se brind apoyo en la entrega de edictos de convocatorias de Asambleas Extraordinarias y Ordinarias,
Convocatorias de Juntas General, balances anuales, balances extraordinarios, balances de sociedades de
emprendimiento, disoluciones, edictos de fe de errata y edictos varios.

c}. ACTIVIDAD TDR. “BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ASESORAMIENTO A USUARIOS SOBRE TRAMITES
REGISTRALES.”

1. Se brindé apoyo en el asesoramiento a los usuarios respecto al proceso de inscripcion y cancelaciones de los
distintos tramites, el arancel a pagar en las inscripciones y clausuras de patentes de comercio, inscripcion de
comerciante individual y cambio de direccion fiscal, cambio de direccion comercial.

2. Se brindé apoyo en asesoramiento en el procedimiento respecto a la inscripcién de sociedades mercantiles en
forma presencial, sociedades de emprendimiento Unicamente en forma digital, arancel a pagar, tiempo estimado de
la inscripcion de las distintas entidades, acreditacion de los bienes registrables muebles e inmuebles aportados,
aviso de emisidn de acciones de la misma.

3. Se brindé apoyo en el asesoramiento al usuario explicando la forma de utilizar los distintos formularios a presentar
en ventanillas de recepcién de docurrentos asi como la guia registral de empresas, auxiliares y de inscripcion de
sociedades,




d). ACTIVIDAD TDR. “BRINDAR APOYO TECNICO EN LA VERIFICACION DE DOCUMENTOS.”

1. Se brindé apoyo en la verificacién de solicitudes y memoriales de anotaciones para sociedades nacionales y
extranjeras, auxiliares de comercio, segundos razonamientos, modificaciones, revocatorias & inscripcion de
despachos Judiciales, factores de empresas, empresas individuales y en copropiedad, y de conversion de acciones.
2. Se biindé apoyo en la verificacion de los formularios sobre los diferentes tramites de inscripciones y cancelaciones
mercantiles.

3. Se brindé apoyo en la verificacion de la documentacin y requisitos antes de su presentacién al departamento de
Servicios al Usuario en el Registro Mercantil General de la Republica.

¢). ACTIVIDAD TDR. “BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ESCANEO DE DOCUMENTOS.”

1. Se brindd apoyo en el escaneo de los siguientes documentos que presentaron los usuarios para realizar los
framites correspondientes:

» Documentos Personales de Identificacion —DPI.

» Constancias de tramite de reposicién de Documentos Personales de Identificacion ~DPI-.

» Certificacion de Defuncion.

» Certificaciones de extranjero domiciliado.

fj. ACTIVIDAD TDR. “BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ENTREGA DE PATENTE Y AREA DE INFORMACION,
SOLICITUD DE CERTIFICACIONES Y DESPLEGADOS.”

1. Se brindé apoyo en entrega de las patentes de Sociedad y de Empresa que se encuentran inscritas o reposiciones
de las mismas.

2. Se brind6 apoyo en la entrega de desplegados de 1a informacion de.
Las Sociedades Mercantiles.

De la conversién de Acciones.

Las sociedades extranjeras.

Avisa de Emision de Acciones.

Asambleas Extraordinarias.

Empresas Mercantiles.

Empresas en copropiedad.

Comerciantes Individuales.

Aucxiliares de Comercio.

YVYVYVVVYYYVY

3. Se brindé apoyo en entrega de las certificaciones de:
Negativa de Razén social.

Anotaciones par correccion.

Revocatorias de mandatos

Negativa de Denominacidn social.

Cancelacion de los Auxiliares de comercio.
Disolucién y Liquidacion de sociedades.

Y v

YV VYV

g). ACTIVIDAD TDR. “BRINDAR APOYO TECNICO EN ASESORAMIENTO AL USUARIO COMO USAR LA
PLATAFORMA EN LINEA DE LA INSTITUCION.”

1. Se brind6 apoyo en el aseseramiento y forma de utilizar el medic electrénico de EPORTAL, plataforma que es
utilizada para la descarga e inscripcion de sociedades nuevas, autorizacion de habilitacion de libros electronicos,
Asambleas, Acciones, Auxiliares de Comercio, mandatos y procedimientos generales que se encuentran en la
misma.

2. brindd apoyo en el asesoramiento en cuanto a indicar la utilizacion de los medios electrénicos para la descarga de
documentos en las siguientes paginas: razones de inscripcion de auxiliares, sociedades, asambleas, mandatos {E-
RAZON), para poder descargar las patentes de sociedad y empresas (E-PATENTES), y de los edictos de




convocatoria, inscripcion de sociedades, cambios de direccién, que se encuentran publicados en el medio electrénico
de la pagina del Registro Mercantil. (E-EDICTOS).

3. Se brind6 apoyo en el asesoramiento respecto a la utilizacion de los medios electronicos de E-VENTANILLA,
plataforma que es utitizada para (a inscripcion de Factores, Liquidadores, cambios de direccion comercial de
empresas, cambios de direccitn de sociedades y segundos razonamientos.

h). ACTIVIDAD TOR. “BRINDAR APOYOQ TECNICO EN ORIENTAR AL USUARIO FISICAMENTE AL AREA
DONDE CORRESPONDE EL TRAMITE A REALIZAR.”

1. Se brind6 apoyo en la orientacidn de forma fisica al usuario al departamento Legal para las distintas consuitas de
despachos judiciales y anotaciones judiciales, rechazos y previos asf como asesoramiento legal respecto a
documentos mercantiles.

2. Se brindé apoyo en la orientacidn de forma fisica al usuario indicandole donde se encuentra el area del
departamento de archivo general y escaneo para la solicitud de fotocopias de los distintos documentos que necesitan
los usuarios, como las patentes, avisos de emision de acciones, escrituras de constitucién, modificaciones,
formularios presentados, nombramientos, mandatos inscritos.

3. Se brindé apoyo en [a orientacién de forma fisica al usuario al departamento de Servicios al Usuario para la
inscripcién, reingreso y devolucion de los distintos tramites.

i). ACTIVIDAD TDR. “OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA
LA CUAL PRESTA SUS SERVICIOS.”

1. Se brindé apoyo en la contestacion de llamadas de usuarios, de consultas que hacen por ese medio para su
seguimiento y analisis.

2. Se brindd apoyo en la recepcion y archivo de copias certificadas en el departamento de certificaciones y listado de
los mismos para su entrega,
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista ANDREA SOF[A MENDOZA ESCOBAR
UMIDAD EJECUTORA 102/ REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA /
Dependencla DEPARTAMENTO DE QPERACIOMNES REGISTRALES, SECCION DE EMPRESAS
MERCANTILES
Mes y aiio del 5
i ENERQ DE 2023 Nimero de Contrato RM-102-020-029-2023
Per-oda de actividades del: 03 DE ENERO DE 2023 ak 31 DE ENERO 2023 ‘
ACTIVIDADES REALIZADAS

3} Brindar apoyo técnice en la calificacién de expedientes fisicos y electrénicos correspondientes a inscripcion de
comerciantes Individuales y/o en presas mercantiles,

+ Se brindé apoyo en la verificacion de los documentos contenidos en los expedientes para inscripcion de
comerciantes
Individuvales y/o empresa mercantil,

+ Se brindd apoyo en verificar que en as direcciones tanto comercial como de residencia coloquen nomenclatura

correcta con
Departamento y municipio.

- Se brindd apoyo en verificar que los comerciantes ya inscritos hayan registrado bien el registro folio y libro de

comarciante en
el formulario.

Se brindd apoyo en la verificacion ds direccion del comerciante ya inscrito sea la misma a la que coloca en el

formulario
ingresado.

+ 3e brindd apoyo en verificar en el sistema si el propietario ya esta inscrito como comerciante individual.

- Se brindd apoyo con la calificacion v analisis de objeto consignado en formulario presentado.

* Se brindd apoyo con la calificacion ¥ andlisis de nombre comercial consignado en el formulario presentado.,

+ 8e brindé apoyo con la calificacion del formulario ingresado en el expediente de acuerdo a lo solicitado por el

usuario.
S3 brindd apoyo con la inscripcion ce empresas mercantiles.

+ S2 brindd apoyo con la inscripeion ce comerciante individual.

+ Sa brindé apoyo en orientar a los usuarios sobre en donde pueden verificar su registro folio y libro de
comazrciante.

Sz brindé apoyo en verificar boleta por inscripcion de comerciante

+ 8= brindd apoyo en verificar boleta por inscripcion de empresas.

B) B-indar apoyo técnico en la resolucidn de dudas v consultas al pablico interno y externo relacionado a
la czlificacién de expedientes de come-ciante individual y/o empresa mercantil que ingresan en la seccién
de empresas mercantiles.

* Se.brindd apoyo en resolver dudas sobre en qué departamento pueden verificar los datos def comerciante
individual.




+ Se brindé apoyo en la resolucion de cualquier duda al publico interno y externo de cualquier expediente que
fue
asignado a mi persona

+ Se brindd apoyo en orientar al ptiblico externa el motivo por el cual se rechazé el expediente y el
procedimiento para el
reingreso.

+ Se brindé apoyo en explicar al ptblico interno el motivo por el cual se rechazaron los expedientes.

- 8e brind¢é apoyo en consultas de los usuarios sobre las inscripciones de empresas y comerciantes
individuales.

- Se brindd apoyo al publico interno en resolver dudas presentadas de los objetos y nombres comerciales de
las empresas
a inscribir.

Se brind¢ apoyo en informar via felefénica a los usuarios externos sobre la inscripcion de las empresas en
general

C) Brindar apoyo técnico en traslado de expedientes rechazados a ventanillas del departamento de
Servicios al usuario.

+ Se brindé apoyo en la recoleccion de expedientes nuevos del departamento de Servicios al usuario para
trasladarlos la
Seccién de Empresas.

+  Se brindé apoyo en recoleccion de expedientes rechazados para bajar al departamento de Servicios al
usuario.

Se brindo apoyo en operar expedientes escaneados por las sedes departamentales.
D) Brindar apoyo técnico en revision e inscripcién de comerciante individual en linea.

+ 3e brindo apoyé en la verificacién que la firma electrénica consignada en los documentes sea la autorizada
por una
entidad.-
+ Se brindd apoyo en verificar el estado civil del propietario sea el gue consigna en el formulario.
+ Se brindé apoyo en verificar que el nombre del propietario sea tal cual a la copia del dpi
Se brindé apoyo en verificar que el numero de dpi consignado en sl formulario sea el mismo a la copia del
dpi.
- Se brindd apoyo en verificar que el comerciante individual sea nueva inscripcién.

+ Se brindé apoye en verificar que el comerciante que ya esta inscrito tenga actualizada la direccion de
residencia.

+  Se brindd apoyo en actualizar a los comerciantes individuales de cedula a DPI.

+ Se brindd apoyo en verificar que los datos del nombre del comerciante sean los mismos a la copia que
adjunta del DPI.

+ Se brindé apoye en verificar que la boleta de pago de comerciante este vigente.

+  8e brindd apoyo en verificar qgue consignen los datos regisfrales de comerciante y no los de empresa.
E) Brindar apoyo técnico en revision e inscripcion de empresas en linea.
- Se brindd apoyo en verificar que el nombre comercial tenga relacién al objeto.

- Se brindd apoyo en verificar la redaccidn de el nombre comercial.

Se brindd apoyo en verificar que el nombre comercial tenga una actividad mercantil de acuerdo a términos
registrales.

+  Se brindd apoyo en verificar el registro folio y libro de comerciante individual sea el correcto.

+ Se brindd apoyo en verificar que la diréccion comercial este con la nomenclatura completa incluyende el
departamento y municipio.




3e brindé apoyo en verificar el objeto de acuerdo a términos registrales.
Se brindd apoyoe en verificar la redaccién del objeto.
Se brindd apoyo en verificar que la categoria de la empresa sea la que consigna en el formulario.
Se brindé apoyo en verificar si es empresa y/o sucursal de sociedad anénima
* Be brindo apoyo en verificar que la beleta de page por empresa sea vélida,
Se brindd apoyo en la inscripcion de a empresa.

Se brindd apoyo en la inscripcion de sucursales de sociedades andnimas.

F) Brindar apoyo técnico al usuario en linea, presencial y telefonicamente.

Se brindd apoyo en orlentar al usuaria de como cargar las boletas en las casillas que corresponde.

Se brind6 apoyo en trasladar al area de tecnologias las respectivas certificaciones por validacion de bolstas.

Se brindé apoyo en resolucion de inconvenientes con el sistema en linea via correo electrénico.
+ Se brind6 apoyo en resolucién de dudas en cuanto a los PDF a adjuntar en linea
+ Se brindo apoyo en resolucién de dudas en cuanto a quien firma electrénicamente los formularios

Se brindd apoyo en resolucién de dudas en cuanto a que papeleria presentar seguin para entrega de patente en
Linea.
+ Se brindd apoyo en orientar a los usLarios de como se utiliza el sistema de Mi negocio para inscripcion de empresas
vy comerciante individual.

Se brindd apoyo orientando al usuario en como llenar el formularic de comerciante individual,

Se brindé apoyo orientando al usuario en cdmo llenar el formularic de empresas en linea.
+ Se brindé apoyo en como subsanar los documentos rechazados.

Se brindd apoye orientande al usuaric de cdmo adjuntar las boletas a las casillas que corresponde,
C) Otras actividades que le reguiera |la autoridad superior del érea para la cual presta sus
SSIVICIOS.

Se brindé apoyo en consultar objetos en el departamento Legal.

Se brindd apoyo en realizar listado de expedientes ya operados para bajar a la seccién de Archivo General y
Escaneo.

Se brindé apoyo en el traslade de expedientes cperados a la Seccién de Archivo General y Escaneo,
+ Se brindé apoyo con la recepcion de los documentos de empresas gue se ingresan en ventanillas del
¢ Departamento de Servicios al Lsuario y las delegaciones departamentales. Se brindd apoyo en realizar listado de
expedientes ya operados para bajar a [a seccién de Archivo General y Escaneo.
+  Sebrindo6 apoyo en el traslado de expedientes operados a la Seccion de Archivo General y Escaneo.
*  Sebrindd apoyo con la recepcidn de los documentos de empresas que se ingresan en ventanillas del
Departamento de Servicios al usuario y las delegaciones departamentales.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Hombre completo del contratista REBECA LISCEL} MENDGCZA GAMBOA
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE
o OPERACIONES REGISTRALES/ SECCION DE SOCIEDADES NUEVAS
Wes y afio del .
ENERO 20123 Ndamero de Contratp RM -102-021-029-2023
Informe
Pelodo de actividades del: 03 DE ENMERO DE 2023 ak 31 DE ENERD DE 2023
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brndar apoyo técnico en la inscripcion con base a la calificacién de aprobacidn del asesor juridico el primer auxiliar de comercio de Ia sociedad de

ingreso fisica;

-Se brindo apoyo en la revision del expediente fisico para inscribir al sistema
-Se brindé apoyo en la inscripcidn de la solicitud de primer auxiliar de comercio en el sisterna
-Se brindé apoyo en el ingreso de los datos de formularic de primer auxiliar de comercio al sistema

b} Brindar apoyo técnleo en ta inserlpcidn con base en la calificacién de aprobaclén del asesor juridico la primera empresa mercantil de la socledad de

ingreso fisico;
-5e brindé apoyo en la revisién del expediente fisico para inscribir al slstema
-5e brindd apoyo en la inscripcidn de Ja solicitud de primera empresa mercantil en el sistema.
-5e brindé apoyo en el ingreso de los dato: de formulario de primera empresa mercantil al sistema.
c} Brindar apoyo técnico en [a inscripcion con base en 1a calificacién de aprobacién del asesor juridico la acreditacién de blenes registrables;
- 5@ brindé apoyo en ingresar al sistema la anotacidn correspondiente para la acreditacion de bienes registrables de las saciedades.
- 5e brindd apoyo en colocar la anotacidn correspondiente al usuaric, en el sistema indicando que ya pueden solicitar la certificacion de
Acreditacidn de bienes ragistrablas,
d} Brivdar apoye técnico en fainscripcién con base en la calificacién de aprobacién del asesor juridico la prérroga de acreditacion de bienes;
- Se brindé apoyo en ingresar al sisterna |a anotacion corvespondiente para la prérroga de acreditacion de bianes de las sociedades.
- Se brindé apoyo en colocar la anotacion correspondiante al usuario, en el sistema indicando que ya pueden solicitar la certificacion de
prorroga de acreditacion de bienes registrables.
e} Brindar apoyo técnico en la inscripeion de las solicitudes de Inscripcidn definitivas que cumplan los requisitos legales;
- 5e brindo apoyo en la Inseripcidn definitiva de las sociedades ingresadas, elaborando los decumentos como: edicto, razén de sociedad, razén de
auxlliar, patente da sociadad y patente de empresa,
f) Brirdar apoyo técnico en la atencidn operativa a distancia a usuarios internos y externos en resolucion de dudas de procedimientos registrales.
- Se brindd apoyo en resolver dudas de procedimientos registrales o de anotaciones en el sistema de expedientes a través de
video llamadas.

g} Brivdar apoyo téenico en escaneo de documentacién de autorizacién de libros mercantiles

- Se brindé apoyo en escanear documentos fisicos como (formulario v boletas de pago) para enviar por correo al departamento de Autorizacion de
libros y de esta manera gestionar |05 mismos.




h) Brindar apoyo técnico en la elaboracién de correcciones de las sociedades inscritas en el sistema.

-Se brindd apoyo para la elaboracion de correcciones de expedientes fisicos y electrénicos como: patente de sociedad, patente de comercio, razones
e sociedad, razones de auxiliar

i) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.
- Se brindd apayo en la elaboracidn de listado de libros de sotiedades que el usuario no puede descargar

- Se brind$ apoyo en enviar el correo con & listado da libros gue no se pueden descargar de sociedad a Emisién de libros.
- Se brindé apoyo en dar seguimiento y solucién a correos desde sociedadesnuevas@registromercantil.gob.gt
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista KIMBERLY CECILIA MOLINA QRTIZ
UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLIC}\_
Dependencia /DEPARTAMENTO DE OPERACIONES REGISTRALES! SECCION DE
MODIFICACIONES ~
Mes y afio del Nimero de

%200 ENERO 2023 FUT RM-102-022-029-2023

Periodo de del: 03 DE ENERO DE 2023 ai | 31 DE ENERO DE 2023
actividades ' - ;

ACTIVIDADES REALIZADAS

A. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA CALIFICACION DE EXPEDIENTES;

o

SE BRINDO APOYQO EN LA CALIFICACION DE EXPEDIENTES DE MODIFICACION DE
CLAUSULAS.

SE BRINDO APOYO EN LA CALIFICACION DE EXPEDIENTES DEL BALANCE GENERAL DE
TRASFASO DE EMPRESA MERCANTIL POR COMPRAVENTA,

SE BRINDO APOYO EN LA CALIFICACION DE EXPEDIENTES DE INSCRIPCION DE DISOLUCION
DE SOCIEDADES ANONIMAS.

B. BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ANALISIS DE EXPEDIENTES PARA RECHAZO O APROBACION;

el

SE BRINDO APOYO EN EL ANALISIS DE EXPEDIENTES APROBADOS DE INSCRIPCION DE
AUMENTO DE CAPITAL Y MODIFICACION DE VARIAS CLAUSULAS.

SE BRINDO APQYO EN EL ANALISIS DE EXPEDIENTES APROBADOS DE INSCRIPCION DE
REDUCCION DE CAPITAL DE SOCIEDADES ANONIMAS.

SE BRINDO APOYO EN EL ANALISIS DE EXPEDIENTES APROBADOS DE INSCRIPCION DE
CAMBIO DE DENOMINACION SOCIAL Y NOMBRE COMERCIAL DE SOCIEDADES ANONIMAS.

C. BRINDAR APOYOQ TECNICO EN LA EMISION DE EDICTOS;

el

o]

o]

SE BRINDO APOYOQ EN LA EMISION DE EDICTOS DE INSCRIPCION DE ACUERDO DE FUSION Y
ABSORCION DE SOCIEDADES ANONIMAS.

SE BRINDO APOYO EN LA EMISION DE EDICTOS DE BALANCE GENERAL FINAL DEL PROCESO
DE DISOLUCION Y LIQUIDACION DE SOCIEDADES ANONIMAS.

SE BRINDO APOYO EN LA EMISION DE EDICTOS DE CAMBIO DE NOMBRE COMERCIAL,
CAMBIO DE DIRECCION COMERCIAL DE EMPRESAS MERCANTILES Y CAMBIO DE DIRECCION
FISCAL DE SOCIEDADES ANONIMAS.

D. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA SOLICITUD DE ANOTACION EN SISTEMA ELECTRONICO;

o]

=]

SE BRINDO APOYO EN LA SOLICITUD DE ANQTAGIONES EN EL SISTEMA ELECTRONICO DE
LA VINCULACION DEL PROPIETARIO DE LA EMPRESA MERCANTIL,

SE BRINDO APOYO EN LA SOLICITUD DE ANOTACIONES DE CORRECCION EN EL PRIMER
NOMBRE DEL COMERCIANTE INDIVIDUAL EN VIRTUD QUE SE CONSIGNO DE FORMA
ERRONEA AL MOMENTO DE SU INSCRIPCION EN EL LIBRQ DE COMERCIANTES
INDIVIDUALES.

SE BRINDO APOYO EN LA SOLICITUD DE ANOTACIONES EN EL LIBRO DE SOCIEDADES
ANONIMAS SE CONSIGNE EN LA DENOMINACION SOCIAL “EN LIQUIDACION" POR DAR INICIO
AL PROCESO DE DISOLUCION Y LIQUIDACION,
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E. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA IMPRESION DE RAZONAMIENTOS;
o SEBRINDO APOYO EN LA IMPRESION DE RAZONAMIENTOS DE AUMENTO DE CAPITAL.
o SE BRINDO APOYO EN LA IMPRESION DE RAZONAMIENTOS DE TRASPASO DE EMPRESA POR
COMPRAVENTA.
o SE BRINDO APOYQO EN LA IMPRESION DE RAZONAMIENTOS DE SEGUNDO TESTIMONIO
EXTENDIDO POR EL ARCHIVO GENERAL DE PROTOCOLOS DE LA ESCRITURA DE
CONSTITUCION.

F. BRINDAR APOYO TECNICO EN EL REGISTRO DE CANCELACION DE EMPRESAS;
o SE BRINDO APCYO EN EL REGISTROQ DE CLAUSURA DE EMPRESAS INDIVIDUALES,
o SE BRINDO APOYO EN EL REGISTRO DE CLAUSURA DE EMPRESAS POR FUSION Y
ABSORCION DE SOCIEDADES ANONIMAS,
o SE BRINDO APOYO EN EL REGISTRQ DE CLAUSURA DE EMPRESAS EN COPROPIEDAD.

G. BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES AL DEPARTAMENTO LEGAL;

o SE BRINDO APOYO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES AL DEPARTAMENTO LEGAL POR
DEVOLUCION EN VIRTUD QUE EN EL MEMORIAL SE CONSIGNA DE FORMA ERRONEA LOS
DATOS REGISTRALES DE LA SOCIEDAD ANONIMA.

o SE BRINDO APOYQ EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES AL DEPARTAMENTO LEGAL PARA SU
CALIFICACION POR SOLICITAR CAMBIC DE CATEGORIA DE LA EMPRESA MERCANTIL.

o SE BRINDO APOYO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES AL DEPARTAMENTO LEGAL PARA
CONSULTA DEL OBJETO DE LA EMPRESA MERCANTIL POR CONSIGNAR MULTIPLES
ACTIVIDADES MERCANTILES.

H. BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES A LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL
Y ESCANEO;

o SE BRINDO APOYQ EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES A LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y
ESCANEO PARA SU ESCANEQ Y ARCHIVO SEGUN CORRELATIVO.

o SE BRINDO APOYO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES A LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y
ESCANEQ PARA QUE FORMEN PARTE DE LA INFORMACION PUBLICA QUE SE LE BRINDA AL
USUARIO E INSTITUCIONES.

o SE BRINDO APOYQ EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES A LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y
ESCANEQ PARA SU RESGUARDO Y PRESERVACION,

I. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ANOTACION DE MODIFICACIONES DE CAMBIOS DE DIRECCION,
NCMBRES COMERCIALES, OBJETO DE EMPRESAS Y SOCIEDADES;
o SE BRINDO APOYQ EN LA ANOTACION DE MODIFICACIONES DE CAMBIO DE DIRECCION
COMERCIAL, NOMBRE COMERCIAL Y AMPLIACION DE OBJETO DE EMPRESAS MERCANTILES.
o SE BRINDO APOYC EN LA ANOTACION DE DE DIRECCION COMERCIAL DE EMPRESA
MERCANTIL Y DIRECCION FISCAL DE COMERCIANTES INDIVIDUALES.
o SE BRINDO APOYO EN LA ANOTACION DE AMPLIACION DE OBJETO SEGUN MODIFICACION
EN ESCRITURA SOCIAL DE SOCIEDADES ANONIMAS.

J. BRINDAR APOYO TECNICO EN REVISION DE EXPEDIENTES RECIBIDOS DEL DEPARTAMENTO
LEGAL PARA iNSCRIPCION DE MODIFICACIONES EN LAS SOCIEDADES;

o SE BRINDO APOYO EN LA REVISION DE EXPEDIENTES RECIBIDOS DEL DEPARTAMENTO
LEGAL LA INSCRIPCION Y PUBLICACION DEL BALANCE GENERAL FINAL DE SOCIEDADES
ANONIMAS POR INICIAR EL PROCESO DE LIQUIDACION.

o SE BRINDO APOYO EN LA REVISION DE EXPEDIENTES RECIBIDOS DEL DEPARTAMENTO
LEGAL PARA INSCRIBIR LA ANOTACION DE REDUCCION DE CAPITAL.

o SE BRINDO APOYQ EN LA REVISION DE EXPEDIENTES RECIBIDOS DEL DEPARTAMENTO
LEGAL PARA LA INSCRIPCION DE FUSION POR ABSORCION DE SOCIEDADES ANONIMAS Y
ANOTAR LA CANCELACION EN LAS SOCIEDADES QUE FUERON ABSORBIDAS.
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K. BRINDAR APOYOQ TECNICO EN LA INSCRIPCION DE MODIFICACIONES A SOCIEDADES;

o SE BRINDO APOYO EN LA INSCRIPCION DE MODIFICACION DE AUMENTO DE CAPITAL Y
CAMBIO DE VALOR MOMINAL DE LAS ACCIONES,

o SEOBRINDO APOYQ EN LA INSCRIPCION DE REDUCCION DE CAPITAL DE SOCIEDADES
ANONIMAS

o SE BRINDO APOYQ EN LA INSCRIPCION DE MODIFICACION DE CLAUSULAS, Y SOLICITUD DE
CAMBIO DE DENOMINACION SOCIAL Y NOMBRE COMERCIAL COMO PARTE DE SUS
MODIFICACIONES,

L. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA VERIFICACION Y SOLICITUD DE INSCRIPCIONES AL SISTEMA
DE EMPRESAS Y SOCIEDADES QUE POR ALGUN MOTIVO NO APARECE EN EL SISTEMA
ELECTRONICO;

o SE BRINDO APOYO EN LA VERIFICACION Y SOLICITUD DE INSCRIPCION AL SISTEMA DE
SOCIEDADES ANONIMAS EL CAMBIO DE DENOMINACION SOCIAL Y NOMBRE COMERCIAL.

o SE BRINDO APOYQ EN LA VERIFICACION Y SOLICITUD DE INSCRIPCION AL SISTEMA DE
SOCIEDADES ANONIMAS LA CANCELACION POR ABSORCION.

o SE BRINDO APOYO EN LA VERIFICACION Y SOLICITUD AL SISTEMA DE EMPRESAS
INDIVIDUALES SE REALICE LA ANOTACION DE CAMBIO DE PROPETARIO.,

M. OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA LA CUAL
PRESTA SUS SERVICIOS.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista Karla Marisol Monterroso Judrez

Unidad Ejecutora 102 / Registro Mercantil General de la Repablica f Departamento de

ek operacionas Registrales, Seccidn de Archive General y Escaneg
Mes y arfio del :
e Enero 2023 Numero de Contrato RM-102-023-029-2023
Perfedo de actividades | del: 3 de Enero 2023 al: 31 de Enero 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

A. Brindar apoyo técnico en el escaneo de expedientes de tramites registrales:

Se brindd apoyo revisando a que tramite corresponde cada expediente para su digitalizacion.

Se brindd apoyo en 6! escaneo de los siguientes expedientes Acciones, Asambleas, Auxiliares de Comercio,
Empresas Mercantiles, Emprasas en linea, Cancelaciones, Mandatos, Modificaciones y Sociedades Nuevas, vy
cargarlos al sistema registral de acuerde al nimero de expediente.

Se brindo apoyo sellando los respactivos expedientes escaneados para su identificacion,
Brindar apoyo técnico en el archivo y verificacidn de expedientes:

Se brindd apoyo en verificar a que tramite pertenecen los expedientes ya escaneados, para posteriormente
guardarlos en el orden respectivo para facilitar busqueda y localizacion.

Se brinddé apoyo en el archivando los expedientes de acuerdo al orden cronoldgico Acciones, Asambleas,
Auxiliares de Comercio, Empresas Mercantiles, Empresas en linea, Cancelaciones, Mandatos, Modificaciones y
Sociedades Nuevas.

Brindar Apoyo técnico en la limpieza de expedientes con respecto al retiro de todo tipo de objetos, entre ellos
grapas, clips, post-it:

Se brindd apoyo en ordenar y lirrpiar los expedientes ordenandolos por lugar de procedencia y tipo de tramite como
Sociedades Mercantiles, Empresas Mercantiles, Mandatos, Auxiliares, Asambleas y Acciones lo cuales han sido
sclicitados por los usuarios del Registro Mercantil,

D. Brindar Apoyo técnico en la atencién y resolucion de consultas a usuarios:

Se brindo en dar informacion sobre los procedimientos del Registro Mercantil, sobre los tramites registrales.

Se brindd apoyo en la blsqueda ce los expedientes digitalizados en el Archive General como Sociedades
Mercantiles, Empresas Mercantiles, Mandatos, Auxiliares, Asambleas y Acciones lo cuales han sido solicitados por los
usuarios del Registro Mercantil, brindandoles la impresion de los archives solicitades, segun corresponda.

Se brindd apoyo reciblendo boletas pagadas en el banco por los usuarios para la busqueda e presidn de los
expedientes en el sisterna Registral.

Se brindo apoyo ordenando los expedientes por afio, para posterior mente ser trasladados a las bodegas auxiliares
para su digitalizacién.




E) Brindar Apoyo técnico en el traslado de expedlentes del sistema de minegoclo- files de las Socledades en Linea
hacia el programa EPOWER 4.5
e Se brindé apoyo con el traglado de los expedientes cargados en la carpeta de Minegocio al programa Epowerd.5

F) Otras Actividades que le requiera la autoridad superior del 4rea para la cual presta sus servicios:
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIQS TECNICOS

MWombre completo del contratista LEQNARDO DAVINCI OROZCO TUL

Dependencia

UNIDAD EFECUTORA 102/REGISTRC MERCANTHL GENERAL DE LA REPUBLICA/DEPARTAMENTO SERVICIOS AL
USUARIO

Mas y afio del
Infarme

ENERO 2023 Nimero de Contrato RM-102-024-029-2023

Pericdo de actividades dek

03 DE ENERO DE 2023 al: 31 DE ENERO DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

A. Brindar apoyo técnico en la recepcion de documentos sobre tramites

registrales

de empresas, sociedades, auxiliares de comercio,

certificaciones y todo acto mercantil;

v Se brindd apoyo en la recepcion de documentos para la inscripcion de:

o

o

Empresas nuevas,

Cambio de nombre, Publicaciones de asambleas y de balances,
Aviso de emisidn de acciones,

Cancelacion de acciones,

Traspasos de empresas,

Nombramientos de auxiliares de comercio,

Cancelacion de Auxiliares,

Modificacion de clausulas de las escrituras constitutivas,
Oposiciones,

Direcciones comerciales y fiscales de personas individuales y de
sociedades,

Cancelacion de empresas,

Inscripcion de Mandatos,

Revocatorias de mandatos,

Convocatorias de asambleas,

Disoluciones de sociedades,

Asambleas extraordinarias,

Sociedades nuevas




o otros razonamientos.

v Se brindd apoyo en la verificacion de los formularios que estén llenos

correctamente y con sus respectivos aranceles, exportados a PDF (formato

PDF) y si contienen las firmas respectivas.

B. Brindar apoyo técnico en la entrega de documentos registrales de

empresas, sociedades, auxiliares de comercio, certificaciones y todo

acto registral;

v Se brindé apoyo en la entrega de:

0

0

rechazos de empresas nuevas,
rechazos de modificaciones,
rechazos de auxiliares,
rechazos de mandatos,
rechazos de sociedades nuevas,

rechazos de modificacion de clausula de escritura.

v'Se brindd apoyo en la entrega de:

[+

o

0

o

o

razon de modificaciones,

razén de nombramientos,
razon de objeto de sociedades,
razones de factores,

inscripciones de acciones de Sociedades.

C. Brindar apoyo técnico en el asesoramiento a usuarios sobre tramites

registrales de empresas, sociedades, auxiliares de comercio,

certificaciones y todo acto mercantil;




v Se brindo apoyo en el asesoramiento de los respectivas aranceles que tiene
que pagar para los diferentes tramites registrales que se realizar ante el
Registro Mercantil.

v Se brindé apoyo en el asesoramiento de los documentos que deben de

presentar para los respectivos expedientes fisicos en ventanillas.

D. Brindar apoyo técnico en la verificaciéon de documentos ingresados
en expediente de empresas, sociedades, auxiliares de comercio,

certificaciones y todo acto mercantil;

v Se brind¢é apoyo en el asesoramiento y verificacion de los formularios que
estén llenados correctamente, identificado si son correspondientes a
formularios que se presentan en ventanillas de forma fisica o la plataforma
de eportal tales como empresas, auxiliares, mandatos, sociedades nuevas,
modificacién de escritura.

v Se brindé apoyo en la verificaciéon de los documentos a presentar
corresponden al trémite a realizar en ventanillas.

E. Brindar apoyo técnico en la impresion y entrega de patentes y
auxiliar de comercio;
v Se brindd apoyo con la entrega de:
o patentes de empresas,
o modificaciones,
o ampliaciones de sociedades,

o inscripciones de acciones de Sociedades,




o patentes de sociedades,
o razones de factores,
o razones de nombramientos
F. Brindar apoyo técnico en el asesoramiento al usuario como usar la
plataforma en linea de la institucién;

v Se brindé apoyo con el escaneo de los diferentes documentos que
presentan en las ventanillas del Registro Mercantil tales como:
o empresas nuevas,
o cambio de nombre,
o cambio de direccion comercial,
o cambio de direccién fiscal,
o cambio o modificacion de objeto,
o avisos de emision de acciones,
o inscripcion de nombramiento,
o cancelacion de nombramiento,
o mandatos,
o cancelacion de mandatos
o certificaciones.

G. Brindar apoyo técnico en orientar al usuario fisicamente al area

donde corresponde el tramite a realizar;

v Se brindé apoyo con el asesoramiento con respecto como se puede
utilizar las diferentes plataformas que se encuentran en la pagina del
Registro Mercantil tales como: eportal, e-razén, e-patentes, consultas en
linea, e-edictos, e-ventanilias.




v Se brind6 apoyo indicandole respecto a la forma correcta para la descarga
de formularios de la pagina del Registro Mercantil tales como:
o razones de sociedad,
o razones de auxiliares,
o patentes de sociedades,

o patentes de empresas.

H. Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para
la cual presta sus servicios.

v Se brindd apoyo indicandole en que area y/o departamento, seccién debe
darle seguimiento a su respectivo tramite.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

I ombre completo del contratista JHONATAN ALEXIS PEREZ UCELO

UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE

Qb= OPERACIONES REGISTRALES, SECCION DE CERTIFICACIONES

Mes y aflo del ENERO DE 2023 NUrmerc de Contrato RM-102-025-029-2023

nforme

Perodo de actividades de) 03 DE ENERO DE 2023 al: 31 DE ENERO DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

* ACTIVIDAD TDR. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ELABORACION Y ENTREGA DE CERTIFICACIONES.

A) SE BRINDO APOYOQ EN LA ELABORAC ON DE CERTIFICACIONES DE INSCRIPCIONES DE AGENTE DISTRIBUIDOR Y
REPRESENTANTE LEGAL, INSCRIPCIGN Y CANCELACIGN DE AUXILIARES DE COMERCIO.

B) SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACIGN DE CERTIFICACIONES DE NEGATIVA DE PATENTE, NEGATIVA DE
AUXI _JARES DE COMERCIO.

C) SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE COPIAS CERTIFICADAS OE PATENTES DE EMPRESAS, Y PATENTES
DE SOCIEDAD NACIONALES.

D) SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE NEGATIVAS DE AUXILIARES DE COMERCIO Y REPRESENTANTES
LEGALES.

* ACTIVIDAD TDR. BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ASESORAMIENTO A USUARIOS SOBRE TRAMITES
REGISTRALES".

A) SEBRINDO APOYO EN EL ASESORAMIENTO PARA REALIZAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES EN LINEA Y
FISICAMENTE.

B} SE BRINDO APOYO EN EL ASESORAMIENTO DE DIVERSAS SOLICITUDES DE CERTIFICACIONES DE,

EMPRESAS, ¥ LIBRO DE ESPECIALES.

€} SE BRINDO APOYO EN LA ORIENTACION A USUARIOS PARA REALIZAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES DE
CANCELACION DE REPORTES DE AGENTES DISTRIBUIDORES.

* ACTIVIDAD TDR. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA VERIFICACION DE DOCUMENTOS Y PAGOS RESPECTIVOS
DE CERTIFICACIONES"

A} SEBRINDO APOYO VERIFICANDO DOCUMENTACION A INGRESAR PARA LAS SOLICITUDES DE CERTIFICACIONES
EN LINEA Y PAGO ADICIONAL DE LAS MISMAS.

B} SE BRINDO APOYO EN LA VERIFICACION DE FORMULARIO PARA LA INSCRIPCION DE SOCIEDADES EN
COMANDITA POR ACCIONES.

€} SE BRINDG APOYO EN LA VERIFICACION DE FORMULARIO PARA LA CANCELACION DE COPROPIETARIOS DE
EMPRESAS,

* ACTIVIDAD TDR. BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ESCANEO DE DOCUMENTOS"

A} SEBRINDO APOYO EN EL ESCANEQ DE DOCUMENTOS PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES.

* ACTIVIDAD TDR. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES PARA LEVANTADO DE
DESBLOQUEO EN LOS DESPACHOS JUDICIALES.

A) SEBRINDG APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEO PARA LA REALIZACION DE
CERTIFICACIONES DE INSCRIPCIONES CE REPRESENTANTES LEGALES.

B) SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEQ PARA LA REALIZACION DE
CERTIFICACIONES DE INCRIPCIONES DE EMPRESAS.




* ACTIVIDAD TDR. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES PARA LEVANTAR
DESBLOQUEOS EN LAS SOCIEDADES QUE NO HICIERON LA CONVERSION DE ACCIONES.

A) SE BRINDO APGQYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEQ PARA LA REALIZACION DE
CERTIFICACIONES DE CANCELACION DE ACCIONES.

B} SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEO PARA LA REALIZACION DE
CERTIFICACIONES DE INSCRIPCION DE ACCIONES NOMINATIVAS.

* ACTIVIDAD TDR. "OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA EN LA CUAL
PRESTA SUS SERVICIOS"

A} SE BRINDO APOYO EN FOLIAR COPIAS CERTIFICADAS DE CANCELACION DE AUXILIARES DE COMERCIO.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista ROBERTO DANILO POL GARCIA

UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE

Dependencia OPERACIONES REGISTRALES, SECCION DE CERTIFICACIONES
"'ﬁj\}’;ifede' ENERO DE 2023 Nomero de Contrato RM-102-026-029-2023
Perlodo de actividades | det 03 DE ENERO DE 2023 i 31 DE ENERO DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

* ACTIVIDAD TOR. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ELABORACION Y ENTREGA DE CERTIFICACIONES.

A) SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE CERTIFICACIONES DE NEGATIVA DE PATENTE, NEGATIVA DE AUXILIARES DE
CONMERCIO Y COPIAS CERTIFICADAS.

B) SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE DESPLEGADOS DE REPORTE DE MANDATOS

C) SEBRINDG APOYO EN LA ELABORACIOM DE CERTIFICACIONES DE INSCRIPCIONES DE AGENTE DISTRIBUIDOR ¥
REPRESENTANTE LEGAL, INSCRIPCION Y CANCELACION DE AUXILIARES DE COMERCIO E INSCRIPCION DE SOCIEDAD
LIMITADA

D} SE BRINDO APOYO EN EN LA ELABORACION DE CERTIFICACIONES DE PUBLICACIONES DE EDICTOS Y CAMBIO DE
DIREZCION COMERCIAL,

E) SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE NEGATIVAS DE AUXILIARES DE COMERCIO Y REPRESENTANTES LEGALES DE
AGENTE DISTRIBUIDOR

F} SE BRINDG APOYO EN LA ELABORACION DE COPIAS CERTIFICADAS DE LIBRO DE ACCIONES, ACTAS DE ASAMBLEAS, Y
SOCIEDADES DE RESPONSABILIDAD LIMITADA.

* ACTIVIDAD TDR. BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ASESORAMIENTO A USUARIOS SOBRE TRAMITES REGISTRALES".

A} SE BRINDO APOYO EN EL ASESORAMIENTO DE DIVERSAS SOLICITUDES DE CERTIFICACIONES, DE SOCIEDADES DE
NACIDNALES, }

SOCIEDADES DE RESPONSABILIDAD LIMITDAY SOCIEDAD ANONIMA.

B) SE BRINDO APOYO EN LA ORIENTACION A USUARIOS PARA REALIZAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES DE INSCRIPCION DE
SOCIEDADES EN COMANDITA POR ACCIONES.

C) SE BRINDO APOYO EN EL ASESORAMIENTO ACERCA DE LA FORMA CORRECTA DE LLENAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES
DE LIBROS CONTABLES EN LINEA.

* ACTIVIDAD TDR. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA VERIFICACION DE DOCUMENTOS ¥ PAGOS RESPECTIVOS DE
CERTIFICACIONES"

A) SEBRINDO APOYO EN LA VERIFICACION DE FORMULARIO PARA LA INSCRIPCION DE REPRESENTANTES LEGALES COMO
FACTOR DE SQCIEDADES LIMITADAS

B} SE 3RINDO APOYO EN LA VERIFICACION DE LA DOCUMENTACION A INGRESAR PARA LA SOLICITUD DE CERTIFICACIONES
EN LIEA Y PAGO ADICIONAL DE LAS MISMAS.

C) SE 3RINDO APOYO LA VERIFICACION DE FORMULARIO PARA LA INSCRIPCION DE SOCIEDADES DE EMPRENDIMIENTO,

* ACTIVIDAD TDR. BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ESCANEQ DE DOCUMENTOS"

A) SE 3RINDO APOYO EN EL ESCANEQ DE DOCUMENTOS PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES.

* ACTIVIDAD TDR. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES PARA LEVANTADO DE DESBLOQUEO
EN LQS DESPACHOS JUDICIALES.

A} SE 3RINDO APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEQ PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES
DE INSCRIPCION DE EMPRESAS, Y ACCION,

B} SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEO PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
INSCRIPCION DE SOCIEDADES NACIONALES E INSCRIPCION DE EMPRESAS.




+« ACTIVIDAD TDR. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES PARA LEVANTAR DESBLOQUEOS EN
LAS SOCIEDADES QUE NO HICIERON LA CONVERSION DE ACCIONES,

A) SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEO PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES
DE INSCRIPCION DE ACCIONES ALPORTADOR.

B) SE BRINDGO APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEO PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
INSCRIPCION DE ACCIONES NOMINATIVAS,

* ACTIVIDAD TDR. "OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA EN LA CUAL PRESTA SUS
SERVICIOS"

A} SE BRINDO APOYO EN EL TRASLADO DE COPIAS CERTIFICADAS DE LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y ESCANEO A LA
SECCION DE CERTIFICACIONES.

B} SE BRINDG APOYO EN FOLIAR COPIAS CERTIFICADAS DE INSCRIPCION DE SOCIEDADES NACIONALES, SOCIEDADES
EXTRANJERAS Y CANCELACION DE MANDATOS.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista José Renato Ramos Estrada
Unidad Ejecutora 102 / Registro Mercantil General de la Republica /
Dependencia Departamento de operaciones Registrales, Seccién de Archivo General y
Escaneo
Mes v afio del 5
Informe Enero de 2023 Ntmero de Contrato RM-102-027-029-2023
Periodo de actividades | del: 3 de Enero de 2023 al: 31 de Enero de 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

A} Brindar apoyo técnico en el escaneo de expedientes de trdmites Registrales:

* Se brindé apoyo colocando el sello a los expedientes registrales de Acciones, Asambleas,
Auxiliares de comercio, Empresas mercantiles, Empresas mercantiles en linea, Cancelaciones,
Mandatos, Modificaciones y Sociedades, para identificarlos de los expedientes que estdn
pendientes de escanear y digitalizar.

* Se brindé apoyo en la digitalizacién de los expedientes de Acciones, Asambleas, Auxiliares de
comercio, Empresas mercantiles, Empresas mercantiles en linea, Cancelaciones, Mandatos,
Modificaciones y Sociedades.

8) Brindar apoyo técnico en el archivo y verificacion de expedientes:

* Se brindé apoyo en la verificacidn del tramite de cada expediente y se identificd segun
corresponda.

* Se brindé apoyo archivando los expedientes ya clasificados, escaneados y digitalizados en las
respectivas cajas, segun correspondan por mes y afio.

* Se apoyd apoyo en la rotulacién de cajas para el archivo de los expedientes, de acuerdo a la
fecha que corresponda el expediente digitalizado,

C) Brindar apoyo técnico en la limpieza de expedientes con respecto al retiro de todo tipo de
objetos, entre ellos grapas, clips, post-it:

« Se brindd apoyo ordenar los expedientes clasificados por lugar de procedencia y tipo de tramite
(sociedad, mandatos, comerciantes individuales y empresas, modificaciones, intervenciones,
disoluciones, aumentos de capital, cambio de denominacién) separar y ordenar por afio.

« Se brindé apoyo en la limpieza de los expedientes, de: Mandatos, Acciones, Auxiliares,
Asambleas Extraordinarias, Sociedades, Empresas, Empresas en Linea, Madificaciones y
Cancelaciones.




D) Brindar apoyo técnico en la atencion y resolucién de consultas a usuarios:

E}

F)

Se brindé apoyo en la atencién a usuarios respecto a la bisqueda de los documentos solicitados,
dentro de los expedientes que se encuentran archivaos dentro de la base del Registro
Mercantil, asi como dentro del Archivo fisico que se maneja.

Se brindé apoyo en la orientacién y en la resolucién de consultas internas del Registro Mercantil
General de |a Republica a los usuarios que la requieren,

Se brindé apoyo en la busqueda de 1os expedientes escaneados en el Archivo General como
Sociedades Mercantiles, Empresas Mercantiles, Mandatos, Auxiliares, Asambleas y Acciones lo
cuales han sido solicitados por los usuarios del Registro Mercantil, brindandoles la impresion de
los archivos solicitados, segin corresponda.

Brindar apoyo técnico en el traslado de expedientes escaneados de Acciones, Asambleas,
Auxiliares de Comercio, Empresas Mercantiles, Cancelaciones, Mandatos, Modificaciones,
Sociedades Nuevas a bodegas auxiliares del Registro Mercantil General de 1a Republica:

Se brindé apoyo con el traslado de cajas que contienen expedientes escaneados del afo fiscal
2012 y 2021 hacia bodegas auxiliares del Registro Mercantil General de la Republica, ubicadas
en zona 21, ciudad de Guatemala.

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios:

Se brindé apoyo con el escaneo de los expedientes de Empresas Mercantiles, Empresas en linea,
Acciones, Asambleas, Auxiliares de Comercio, Cancelaciones, Mandatos, Modificaciones vy
Sociedades Nuevas, expedientes procedentes de las bodegas auxiliares del Registro Mercantil
General de la Republica, los cuales es necesario re-digitalizados para el satisfactorio archivo
dentro de la base de Datos del Registro Mercantil.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Norrbre completo del contratista EDWIN ESTUARDO REYES REYES
Dependencia Uniklad Ejecutora 102/Registro Mercantil General de |3 Republica /Tecnologias de la
% Informacién
Mo ! ENERO 2023 NUumero de Contrato RM-102-028-029-2023
Informe
Periodo de " h
P del: 03 ENERO 2023 al: 31 ENERO 2023
ACTIVIDADES REALIZADAS
a} Brindar apoyo técnico en implementacién de soluciones informaticas para

b)

d)

)]
h)

mejoramiento de la calldad operativa.

e Se brind6 apoyo en la elaboracién de una nueva conexion a red para un equipo para
el departamento de smpresas

Brindar apoyo técnico en levantado de requerimientos para implementacion de
soluciones informaticas.

Brindar apoyo técnico en la realizacién de Backup de servicios criticos.

e« Se brindé apoyo en la realizacién de back-up y formateo de una laptop del
departamento de adquisiciones.

¢ Se brindo apoyo en la realizacién de back-up y formateo de una computadora de
entrega de patentes.

Brindar apoyo técnico en el monitoreo de aplicaciones de funcionamiento de la
institucion.

Brindar apoyo técnico en analisis de procesos y sistemas.
Brindar apoyo técnico en testing de sistemas en preproduccion.

e Se brindd apoyo er el testing de un nuevo sistema (SIRM), desarrollado por
ingenieros del departamento de informatica.

Brindar apoyo técnico en crear Manuales de Técnicos.

Brindar apoyo técnico en el anélisis de estructuras de datos.




e Se brindd

servicios.

o Se brindé

escaneres.

i) Brindar apoyo técnico en el soporte Técnico al usuario de sistemas implementados.

apoyo en atencion y soporte a usuarios externos de manera presencial,

telefénicamente y por correo electronico.

j) Brindar apoyo técnico en la administracion y mantenimiento de Bases de datos de
sistemas implementados.

k) Otras actividades que le requieren la autoridad superior del area en la cual presta

Se brind6 apoyo en el traslado de escaneres de Géminis 10 a la sede central para realizar
un mantenimiento.

apoyo en el seguimiento y acompaiiamiento al mantenimiento realizado a

Se brindé apoyo en la configuracion de una impresora en el area de certificaciones.

« Se brindd apoyo en la instalacion de equipos en diferentes departamentos del registro
mercantil.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo def contratista SANDRA RAQUEL ROBLES ZAPET

UNIDAD EJECUTORA 102/REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA

LRALLIEE REPUBLICA/DEPARTAMENTO DE SERVICIOS AL DSUARIO
M"‘fﬂ’li;l’":fedd ENERO 2023 Nimero de Contrato RM-102-029-029-202
Feriodo de actividades del: 01 DE ENERO DE 2023 al; 31 DE ENERC DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

v

vy N

w

BRINDAR APOYO TECNICO EN LA RECEPCION DE DOCUMENTOS SOBRE TRAMITES REGISTRALES DE
EMPRESAS, SOCIEDADES, AUXILIARES DE COMERCIO, CERTIFICACIONES ¥ TODO ACTO MERCANTIL.

Se brindd apoyo en la recepcion de reingreso por correccion de auxiliares de comercio.

Se brindd apoyo en la recepeidn de solicitudes de inscripcidn de primer auxiliar de sociedad, inscripcién
de agentes distribuidores y representantes, inscripcién de auxiliar de comercio, liquidador.

Se brindo apoyo en la recepcion de solicitudes de cancelacidén de nombramientos de auxiliares.

BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS REGISTRALES DE EMPRESAS,
SOCIEDADES, AUXILIARES DE COMERCIO, CERTIFICACIONES Y TODO ACTO MERCANTIL.

Se brindé apoyo en la entrega de razones de segundos razonamientos de nombramientos de auxiliares.
Se brindé apoyo en la entrega de razones de sociedades.

BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ASESORAMIENTO A USUARIOS SOBRE TRAMITES REGISTRALES DE
EMPRESAS, SOCIEDADES, AUXILIARES DE COMERCIO, CERTIFICACIONES Y TODO ACTO MERCANTIL.

Se brindd apoyo en brindar informacion a usuarios que lo requerian en relacién a diferentes consultas
sobre documentos, procedimrientos y pagos de arancel del registro mercantil en cuanto a actas de
asamblea extraordinaria, amp iacién de capital y otros.

BRINDAR APOYO TECNICO EN LA VERIFICACION DE DOCUMENTOS INGRESADOS EN EXPEDIENTES DE
EMPRESAS, SOCIEDADES, AUXILIARES DE COMERCIOQ, CERTIFICACIONES Y TODO ACTO MERCANTIL.

Se brindd apoyo en la verificacion de modificacion de escrituras de sociedades varias, acuerdos de
disolucion de sociedad.

Se brindo apoyo en la verificacidn de diferentes boletas de pago realizados de forma personal o virtual.

BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ESCANEO DE DOCUMENTOS DE EXPEDIENTES REGISTRALES.
Se brindd apoyo en el escaned de expedientes de las diferentes solicitudes de inscripcién de empresas
nuevas y otros tramites que asf lo requieren.

BRINDAR APOYOQ TECNICO EN LA IMPRESION Y ENTREGA DE PATENTE Y AUXILIAR DE COMERCIO.
Se brindo apoyo en imprimir patentes y razones de nombramiento a solicitud de los diferentes usuarios.

BRINDAR APOYO TECNICO EN LA EMISION DE SOLICITUD DE CERTIFICACIONES Y DESPLEGADOS.
Se brindd apoyo en emitir solicitudes de las diferentes certificaciones, reportes y desplegados segun el
requerimiento del usuario.




8. BRINDAR APOYO TECNICO EN ASESORAMIENTO AL USUARIO COMO USAR LA PLATAFORMA EN
LINEA DE LA INSTITUCION.

¥ Se brindé apoyo en brindar asesoramiento al usuario con respecto a los diferentes tramites en
linea sobre las diferentes plataformas con las que cuenta este Registro.

9. APOYO TECNICO EN ORIENTAR AL USUARIO FISICAMENTE AL AREA DONDE CORRESPONDE EL
TRAMITE A REALIZAR.

» Se brindd apoyo en brindar al usuario la orientacidn fisica de acuerdo al drea hacia donde se
dirigia con respecto a la gestion de su tramite.

10. OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA LA CUAL
PRESTA 5US SERVICIOS.

¥ Se brindd apoyo en las diferentes dreas que la autoridad superior del area designd.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del
contratista

NOE LEONARDO SAPON ROBLES

Dependencia

UNIDAD EJECUTORA 102/REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA
REPUBLICA/SERVICIOS AL USUARIO

Mec y afio del Namerc de
Brforms Enero 2023 Contrato RM-102-030-029-2023
Periodo de del: 3 DE ENERO DE 2023 al: 31 DE ENERO DE 2023
actividadss o
ACTIVIDADES REALIZADAS
A. Brindar apoyo técnico en la recepcién de documentos sobre tramites

registrales de empresas, sociedades, auxiliares de comercio, certificaciones y
todo acto mercantil.

*  Sebrindé apoyo en la recepcién de documentos fisicos parala inscripcion de:
1, Comerciantes

2. Sociedades nuevas

3. Empresas individuales, en copropiedad y de sociedades.
+. Modificaciones por: Cambio de nombre comercial, objeto, direcciones comerciales y

fiscales de personas individuales y de sociedades
. Auxiliares de comercio: Nombramientos y cancelacién, Mandatos y revocatorias de

(1] ]

mandatos, Asambleas extraordinarias y ordinarias, Aviso de emisién de acciones y
Otros razonamientos de auxiliares.
s, Modificaciones de sociedades respecto a: Clausulas de las escrituras constitutivas,
Publicaciones de asambleas y de balances, Fusiones de sociedades, Disoluciones y
liquidacion de sociedades

~

extranjeras.

Traspasos de empresas, oposiciones, Cancelaciéon de empresas y sociedades

B. Brindar apoyo técnico en la entrega de documentos registrales de empresas,
sociedades, auxiliares de comercio, certificaciones y todo acto mercantil.

+  Sebrindé apoyo en la entrega;
1. Razonamientos de nombramientos

Escrituras de sociedades por sus distintas modificaciones,

Rechazos de documentos registrales de: Empresas, Sociedades, Auxiliares y
modificaciones.

C. Brindar apoyo técnico en el asesoramiento a usuarios sobre tramites
registrales de empresas, sociedades, auxiliares de comercio, certificaciones y
todo acto mercantil.




e  Se brindé apoyo al usuario en asesorarle de los documentos que deben presentar
para los distintos tramites registrales.

¢  Se brind6 apoyo a los usuarios indicdndoles los aranceles de los diferentes tramites
registrales que se solicitan.

D. Brindar apoyo técnico en la verificacion de documentos ingresados en
expedientes de empresas, sociedades, auxiliares de comercio, certificaciones y
todo actomercantil.

* Se brindd apoyo verificando los formularios que estén llenados correctamente e
identificando al area que corresponden, para ser presentados en ventanillas de
forma fisica, plataforma de e-portal o eventanilla.

* Se brind6é apoyo en la verificacion de los documentos que presenta el usuario
corresponden al tramite a realizar.

E. Brindar apoyo técnico en el escaneo de documentos de expedientes
registrales.

F. Brindar apayo técnico en la impresién y entrega de patente y auxiliar de
comercio.

e  Sebrindé apoyo en la entrega e impresion de las patentes de empresas y sociedades
que son generadas electrénicamente, como también los distintos razonamientos de
sociedades o auxiliares.

G. Brindar apoyo técnico en la emisién de solicitud de certificaciones y
desplegados.
H. Brindar apoyo técnico en asesoramiento al usuario cémo usar la plataforma

en linea de la institucién.

e Se brindé apoyo asesoriandoles a los usuarios, en la manera correcta de llenar y
descargar las distintas solicitudesque se encuentran en las diferentes plataformas
del Registro Mercantil: la pagina web, eportal, e-razén, e-patentes, e-edictos,
solicitud de certificaciones, consulta en linea, y eventanilla,

.LBrindar apoyo técnico en orientar al usuario fisicamente al area donde
corresponde el tramite a realizar,

J. Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual
presta sus servicios.




[L¥]

L

Se brindé apoyo en Recepcién y envio de Sociedades Electrénicas de Mi Negocio,
para que se liberen los nlimeros de expedientes para imprimir razones y patentes
recibidas en la delegacién de Quetzaltenango.

Se brindé apoyo en Receacién, validacién y envio a la Central del Registro Mercantil
de E-Auxiliares trabajadcs por los usuarios en la plataforma de E-portal recibidas en
la delegacion de Quetzaltenango.

Se brindé apoyo en la recepcidn, escanec y envio de forma electrénica a la Central
del Registro Mercantil de solicitud de oficio asi mismo se entregé a los usuarios la
documentacién solicitada, siendo estos solicitado por las siguientes entidades:
Ministerio Publico, Orgarismo Judicial, IGSS, Ministerio de Trabajo, SAT, entre otros.

Se brindé apoyo con llevar controles electrénicos de las diferentes gestiones que se
realizaron en la delegacién departamental de Quetzaltenango

Se brind¢ apoy6 en dar seguimiento y resolucién de problemas en el seguimiento de
aprobacidn de tramites registrales, siendo los siguientes:

Seguimiento de Tramites registrales que no han sido asignados ya después de una
fecha determinada.

Seguimiento de Tramites registrales asignados con atraso de emisién,

Seguimiento de Tramites como razones y patentes para su correccioén, emitidos con
error por parte de la Central del Registro Mercantil.

Generacidén de reingresos por correccion de expediente y pin para descargar los
tramites ya corregidos por parte de la central.

Envio a Jefe de Coordinacién de Sedes, razones con error emitidas por la central para
agilizar tramite de correccién.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista Miguel Angel Edelmann Recinos
Dependencia UNIOAD EJECUTORA 102 / Registrc Mercantil General de la Republica / Adquisiciones y Contrataciones
Mesy afic del Informe | Enero de 2023 Nurmnero de Contrato RM-102-031-029-2023
pafodo de actividades del: 03 de enero de 2023 ak 31 de enero de 2023
ACTIVIDADES REALIZADAS

a). Brindar apoyo téenico en Digitalizacién y publicacién de documentos, para el cumplimiento de la Ley de Contrataciones
del Estado,

*Se brindd apoyo en la recepcion y revisién de las facturas, verificando que cumplan con caracteristica acorde a lo cotizado y
gque cumpla con los 5 dias en cumplimiento a lo que establece la Resolucién 1-2022 del Ministerio de Finanzas Publicas
Artizulo 23

litesal A,

+ Se brind6 apoyo en el escaneo los documentos y generar un archivo PDF para su publicacidn y hacerle entrega a las
personas encargadas del proceso.

b}. Brindar apoyo técnico en Digitalizacldn y publicacion de documentos, para el cumplimiento de Ley de Informacién
Puklica de Oficio.

+ 5¢ brindé apoyo en solicitar la impresién del Reporte de CUR detallado del gasto del mes que corresponde a jefe del 4rea
Finenciera.

+Se brindé apoyo en solicitar informacior de Contratos y Acuerdos Ministeriales sobre eventos y contrataciones que se hayan
emitidos y/¢ autorizados en el mes para agregar a la Informacién Publica de Oficic en el articulo que lo requiere.

*5¢ brindé apoyo en el ingrese de los datas recabados en los formatos establecidos para el cumplimiento de la Informacién
Publica de Oficio.

* S¢ brindd apoyo en el traslado de los formatos elaborados en cumplimiento a la informacién publica de oficio del Registro
Mercantil a jefe de Adquisiciones y Contrataciones para la debida evaluacién, revisién y/o correcciones que se presenten.

* Se brind¢ apoyo en solicitar los formatcs ya revisados con o sin correcciones por el jefe de Adquisiciones y Contrataciones,
luego enviar mediante via correo electrdnico y oficio a |a encargada de Publicar la Informacién Pdblica de Oficio.

<) Brindar apoyo técnico en el proceso de Adquisicién de bienes y servicios, en la modalidad de baja cuantia.

* Se brindé apoyo en la recepcidn de las especificaciones de la adquisicidn de bienes o servicios, de los requerimientos
trastadados por parte de las dreas, secciones y departamentos, evaluando que cumplan con la justificacidn, las
espacificaciones técnicas del insumo y renglones correspondientes para proceder con la adquisicidn, segdn lo establece los
manuales de adquisicién de hienes y servicios.

* S€ brindé apoyo en verificar si se cuentan con disponibilidad presupuestaria de los requerimientos para su adquisicidn,

+ Se brindé apoye en el proceso de requerir cotizaciones a los proveedoeres que vayan acorde a las caracteristicas y
espacificaciones que el insumo requiere.

d) Brindar apoyo técnico en el archivo de expedientes de Adquisiciones y Contrataciones.

* S¢ brind6 apoyo en ordenamiento y clasificacion los de expedientes de compromiso con su debido Anexo {pago).
* Se brindd apoyo en resguardar los documentos en archivador Leitz.

* 5¢ brind6 apoyo en la rotulacidn de archivador Leitz que corrasponden al archivo del drea de Adquisiciones y
Contkrataciones, ordenandolo por tipo de documentos al mes que corresponde v correlativo.




&) Brindar apoyo técnico a Jefatura de Adquisiciones y Contrataciones en los proceses de planificacién y ejecucion.
»Se brindé apoyo en llevar ¢control de los requerimientos ingresados para una distribucién equitativa de las personas
encargadas del proceso.

«Se brindd apoyo en el escaneo y fotocopiado de oficios para entregarlos al drea que corresponde para que firmen de
recibido.

f) Brindar apoyo técnico en |a elaboracién de Reporte de Compras Directas, Bajas Cuantias, Pagos Subgrupo 18, Pagos
Servicios Grupo 100 y Eventos de Cotizacién y la elaboracién de programacion de Compras y Adquisiciones en las
modalidades de Baja Cuantia y Compra Directa para enviarlo a |a Direccién de Adquisiciones del Ministerio de Economia.
* Se brindd apoyo en requerir a jefe del drea de Adquisiciones y Contrataciones que se emita el Reporte de CUR detallado del
gasto del mes que corresponde.

*Se brindd apoyo en solicitar informacién a los encargados del proceso sobre los pagos realizados en distintas modalidades
del mes anterior.

*Se brindé apoyo en traslado de los datos en el reporte de los pagos realizados en el mes de diciembre de 2022,

»Se brindd apoyo en guemar un CD con los reportes realizados.

+ Se brindé apoyo en emitir oficio para el traslado de Reporte de Compras y Reporte de prograrmacion de compras del
Registro Mercantil, cumpliendo con el plazo de los primeros 5 dias habiles de cada mes.

g) Brindar apoyo técnico en el archivo, control y orden de correlativo de Solicitudes de Compra y documentacién de
Adquisiciones y Contrataciones.

» 5e brind6 apoyo en el ordenamiento de las Solicitudes de Compra por correlativo.

 Se brindé apoyo en impresidn de reporte de orden de correlativo de Solicitudes de Compra ordenadas para su debido
archive seglin el mes correspondiente de su gestidn.

f) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.

» Se brindd apoyo en el proceso de pagos relacionados a servicios basicos prestados al Registro Mercantil.

+Se brindé apoyo en el seguimiento de solicitudes de Compra para autorizacién y sello de presupuesto.

* Se brindd apoyo en el razonamiento y gestién de firmas al dorso de facturas por autoridades correspondientes.

* Se brindd apoyo en la clasificacién, ordenamiento y traslado de expedientes segin lo solicita el formulario de visa de
documentos, adjuntando la constancia de publicacién de NPG o NOG dependiendo el caso, clasificarlo en ariginal y copia
ordenado, foliado y firmado por autoridades que corresponden.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
AFIE comp}eto as Josseline Mishel Pérez Gonzalez
contratista
Dedenden oy Unidad Ejecutora 102/Registro Mercantil General de la
P Republica /Tecnologias de la Informacién
Mes y afio | gpoare de 2023 Numexopde RM-102-032-029-2023
del Informe Contrato
Fe§1gdo de del: 03 de Enero de 2023 al: 31 de Enero de 2023
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en la publicacidn de las convocatorias de asamblea de las sociedades en el Boletin
Electrdnico

b} Brindar apoyo técnico en la resolucian de dudas y consultas al publico interno y externos relacionados a la
publicacidn de convocatoria en el Boletin Electronico.

e Se brind6 apoyo en la verificacidn de publicaciones emitidas por los operadores registrales
¢) Brindar apoyo técnico en el uso de Social Media del Registro Mercantil General de la Reptiblica.

* Sebrindd apoyo en la actualizacidn y carga a la pagina web del Registro Mercantil General de la Republica la
Estadistica mensual correspondiente al mes de diciembre 2022

* Se brindd apoyo en el envid de patentes, razones y sticker de libros a solicitud del usuario externo

o Se brindd apoyo en el asesoramiento de tramites electrénicos, asi como en asesoramiento de eConsultas

+ Se brindd apoyo en la verificacidn de las respuestas automaticas de Facebook al usuario externo

e Se brindd apoyo en la verificacidn, resolucién y seguimiento del correo patente, eportalsoporte, boleta y
iperez

e Se brindd apoyo en dudas v el seguimiento de tramites de eportal y fisicos

d) Brindar apoyo técnico en la recepcién y correccidn de Solicitudes de Modificacién de Cambio en el Sistema del
Regis:ro Mercantil,

e Se brindé apoyo en el desbloqueo de auxiliares de comercio, sociedades y empresas a solicitud de
certificadores

e) Brindar apoyo técnico en brindar soporte basico en configuracién IP Y configuracién de tmpresoras,
¢ Se brindd apoyo técnico por quz la impresora no dejaba sacar documentos enviados

f) Brindar apoyo técnico en llenado de campos vacios en |a base de datos

g) Brindar apoyo técnico en sacar Backup que sean asignados




h) Brindar apoyo técnico en calaboracién de andlisis y creacién de perfiles de recursos informaticos implementados
para la institucién

Se brindé apoyo en la elaboracién de perfiles técnicos para adquisicidn de recursos informaticos

Se brindé apoyo en la redaccién de justificacién para adquisicion de recursos informaticos

Se brindé apoyo en la redaccién de cartas de solicitudes de dictdmenes

Se brindé apoyo en la verificacién de la documentacion correspondiente para la adquisicion

Se brindé apoyo en el trasladado de informacién al drea que corresponda para la verificacion previa

i} Brindar apoyo técnico en bitécora de procesos llevados a cabo en el Area de Tecnologia

»

Se brindé apovo en la verificacion de los procesos

j) Brindar apoyo técnico en seguimientos de procesos de implementacién en el Area de Tecnologia

Se brindé apoyo en la verificacién del proceso de cada recurso informatico a implementar

k) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios

e & & & ©°© » o @

Se brindé apoyo en la verificacién de boletas por dar error en sistema de ePortal y certificaciones

Se brindé apoyo en el ingreso de boleta al sistema interno para ser utilizadas en las plataformas digitales
Se brindé apoyo en la recepcién de llamadas telefdnicas

Se brindd apoyo en el rechazo de edictos enviados a firma por errores de los operadores

Se brindé apoyo en la quema de 2 discos con informacién correspondiente al mes de diciembre 2022

Se brindé apoyo en la elaboracién de oficios del drea de tecnologia de la informacion

Se brindd apoyo en el escaneo de documentacién emitida y recibida en el rea de tecnologfa

Se brindé apoyo en el andlisis de memoriales de usuarios externos por correcciones o peticiones de
habilitacién

Se brindé apoyo en la ejecucidn de habilitacién de boletas si el memorial del usuario procede para dicha
solicitud

Se brindé apoyo en resolucién de dudas al usuario externo de manera presencial e inconvenientes con las
plataformas registrales

Se brind4 apoyo en la actualizacién y seguimiento de la bitdcora de cartas emitidas en el departamento de
tecnologia

Se brindd apoyo técnico con la resolucién de dudas del area de call center para birndar respuesta a usuarios
Se brindé apoyo en verificacién y resolucion de inconvenientes con los aplicativos informaticos al usuario
externo

Se brindd apoyo con el envid de informacion de eportal para las copias solicitadas por parte del drea de
archivo

Se brindé apoyo en el archivo de documentos

Recepcion y emisién de documentos del drea de tecnologia de la informacidn
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Hombre completo del

Herbert Emilic Montufar Rodriguez

contratista

Unidad Ejecutora 102/Registro Mercantil General de la Repiblica

Dependencia /Tecnologias de la Informacién

Mes y afio del 1
AR Enero 2023 Homero de Contrato RM-102-033-029-2023
zeriodo des del
A o : 03 de enero de 2023 al: 31 de enerc de 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

a} Brindar apoyo técnico en realizar mantenimiento a equipos informéticos:

h) Brindar apoyo técnico en realizar instalacién de hardware y software, configuracién de

c)

sistemas operativos, configuraciéon de aplicativos del Registro Mercantil configuracién de
aplicativos de oficina antivirus, instalacion y configuracion de Impresoras y periféricos

Seccion de Empresas
* Se apoyo en la verificacion de una computadora

Seccion de Archivo General y Escaneo
e Se brindo apoyo en [a instalacion de un escaner en bodega 21 para escaneo
o Se brindd apoyo en la configuracidn de aplicacién para escaneo
¢ Se brindo apoyo en la verificacién de un escaner

Area de Tecnologias de ka Informacién.
¢ Se brindo apoyo en la recepcién de ciento veinticuatro equipos.
* Se brindo apoyo en la verificacion de Manejadoras de aire del Data Center.

Seccién de Coordinaciéon de Sedes
* Se brindd apoyo en ir a recoger Escaner a la delegacion de Izabal.
* Se brindd apoyo en & verificacion una computadora en departamento de Izabal.

Seccion de Sociedades Nuevas
+ Se brindé apoyo en la configuracion de la impresora muitifuncional en todas las
computadoras.
» Se brindd apoyo en la verificacion de un monitor.

Brindar apoyo técnico en el soporte y asesoria de las plataformas electrénicas a usuarios
internos y externos

» Se brind¢ apoyo en la asesoria por medio de llamadas a usuarios externos.
+ Se brindd apoyo en el envio de correcs a usuarios.

d} Brindar apoyo técnico en llenado de campos vacios en la base de datos

. Se brindé apoyo en el llenado de campos de Empresas




e) Brindar apoyo técnico en sacar inventario de equipo de cémputo y control de IP interno
para tecnologias.

¢ Se brindé apoyo en la Actualizacion de Inventario de Computadoras.
¢ Se brindd apoyo en la Actualizacién de Inventario de Escaner.
e Se brindd apoyo en la Actualizacion de Inventario de Impresoras.

f) Otras actividades que le requiera la autoridad superlor el area para la cual presta sus
servicios.

* Se brind$ apoyo en el envio de Patentes, Razones y Certificaciones a solicitud de
usuario.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Mombre compfeto del contratista MYNOR GABRIEL TELLO QUICHE
Do e arta UNIDAD EIECUTORA 102/ REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA/AREA DE
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
MRS ENERO, 2023 Ntimero de Contrato RM-102-034-029-2023
Peroda de actividades del: 03 DE ENERO DE 2023 ak 31 DE ENERO DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en realizar mantenimiento a equipos informaticos:

b) Brindar apoyo técnico en realizar instalacién de hardware y software, configuracién de sistemas
operativos, configuracién de aplicativos del registro mercantil, configuracién de aplicativos de
oficina, antivirus, instalacién y configuracidn de impresoras y periféricos:

¢ Se brindd apoyo en el monitoreo de sensores de la herramienta de monitoreo de red
PRTG.

¢ Se brind6 apoyo en el escaneo de posible amenaza de virus a la infraestructura de
servidores a través de la consola de Administracién de Eset Antivirus.

¢ Se brindé apoyo en el escaneo de posible amenaza de virus a la red de computadoras a
través de la consola de Administracién de Eset Antivirus.

¢} Brindar apoyo técnico y asesoria que sean requeridas por el Registrador Mercantil General de la
Republica;

d) Brindar apoyo técnico en configuracién de servidores virtualizados:

¢ Se brindé apoyo en la revisién y balanceo de cuota de almacenamiento de los servidores
virtuales alojados en el host de virtualizacion,

e Se brindé apoyo en la instalacidn del sistema operativo para servidor de Base de datos
sirmdb.registromercantil.gob.gt para alojamiento de base de datos SIRM Produccién.

» Se brindd apoyo en la instalacién del sistema operativo para servidor de Aplicaciones
sirmdev.registromercantil.gob.gt para alojamiento de aplicacién web SIRM Desarrollo.

e Se brindd apoyo en la instalacion del sistema operativo para servidor de Aplicaciones
sirm.registromercantil.gob.gt para alojamiento de aplicacién web SIRM Produccion.

e) Brindar apoyo técnico en canfiguracién de politicas de firewall:

* Se brindod apoyo en la actualizacién de regla de anti Spam de firewall Sophos del servidor
zmail.registromercartil.gob.gt.




f) Brindar apoyo técnico en configuracién de correo electrénico:
¢ Se brindé apoyo en el anélisis de la cuota de disco de los usuarios del servidor virtual de

correc electrénico.

¢ Se brindé apoyo en el andlisis del listado de buzones de correo electrénico para depurar.

g) Brindar apoyo técnico en configuracién y administraciéon de 1a Red lan:
e Se brindé apoyo en la actualizacién de diagrama de red del Registro Mercantil.

h} Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea en la cual presta sus servicios:
1. Se brindé apoyo en el monitoreo de respaldo diario de los diferentes servidores Virtuales en

la NAS.

2. Se brindé apoyo en actualizacién de contenido en el portal de Informacion publica.
3. Se brindé apoyo en actualizacidn de contenido de noticias en el portal del Registro Mercantil.
4. Se brindé apoyo en actualizacién de contenido en la plataforma de USVnnox para proyeccion

de anuncios en la pantalla externa.

5. Se brindé apoyo en participacion en Reuniones técnicas.

Firmado digilalmente por MYNOR GABRIEL
TELLC QUICHE

DN C=GT, L=Guatemala, SN=TELLO
QUICHE, G=MYNOR GABRIEL,
SERIALNUMBER=IDUES-2384230481001,
CH=MYMOR GABRIEL TELLO OUICHE,
0ID.0.9 2342,19200300.100.1,1aTINGT-432
46069, STREET="32 avenida A 14-50 zona
7, duded”

Razén: Soy of aulor de este dosumento
Ubit:acién: 13 ubicacion de su firma aqui
Fecha: 2022.01.10 10:25:26-06'00"

Foxil PDF Reader Yersidn: 11.2.2

MYNOR
GABRIEL
TELLO
QUICHE

CRISTIAN 32

JOEL

s ity r SRA TV S0EL AUALOS

DH T MR AT G4 TREHOUOGLGS B L
ICRMCION, Sl AT UOUE. STREET=T
ANENILLF 4 ZOHA o, BLI8IERALN

Doy FUMEIINIFID FIRLICH,

SEF LTI P,
MO T T S 1, - T SAKEE S 263
B D B BT 2 BT T LM
L R O TR
A0 2074 1 80 3 0e5 B ABGKETRG
O LA AEFUBICA,
TCRIZIAN

Mynor Gabriel Tello Quiché

AVALOS
DUQUE

Cristian Joel Avalos Duque

ATELMLA.
WAL ARG LS TRQREACANTR, DB,
il Gl JOEL MANLCS DUGUE
Fanti, F il o
o -4 ks it
Facha 5 61 104481 AL
Farn ['DF R Yoo 1179

Vo.Bo.

A (L9

1 & Dlego Montenegro

v .
=z Res Isthador Mar ntil

Sy General de la Rapiblica

Firmado digitalmente por: DIEGO JOSE
MONTENEGRO LOPEZ
Fecha y hora: 20,01.2023 09:09:49



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Selvin Omar Castellanos Solares —
. Unidad Ejecutora 102/Registro Mercantil General de la Republica Tecnologias de la
Dependencia Informacién
Mefﬁ};ﬂzdel Enero de 2023 Namero de Contrato RM-102-035-029-2023
Periodo de actividades del: 03 de Enero de 2023 al: 31 de Enero de 2023
ACTIVIDADES REALIZADAS

*
..0

,
o

*,
o

7
o

Brindar apoyo técnico en andlisis, desarrollo e implementacién de Sistemas para el Registro
Mercantil.

o Se brindé apoye en gereracion de formato JSON que permite la comunicacién entre el motor de base de
datos MySql y ORACLE mediante la tecnologia Api REST, para encontrar el error de fa generacién del NIT de
una sociedad por parte del sisterma de SAT en el médulo de inscripcién de sociedades.

Brindar apoyo técnico en crear Manual de Usuario.
o Se brind¢ apoyo en guias de usuario para el uso del sistema de ePortal.
Brindar apoyo técnico en crear Manual de Técnico.
o Se brindd apoyo en gulas técnicas para el desarrolle del sistema de ePortal,
Brindar apoyo técnico en el andlisis y desarrollo en Base de Datos.
o Se brindé apoyo en asesorias para el mantenimiento de la base de datos de ePortal.
o Se brindé apoyo en el restablecimiento de backups de la base de datos de ePortal.
Brindar apoyo técnico en el soporte Técnico al usuario de sistemas implementados.
o Se brindd apoyo en el saperte técnico al usuario en el sistema de inscripcidon de auxiliares de ePortal.

o Se brindé apoyo en el soporte técnico al usuario en el sisterna de inscripcion de sociedades de ePortal.




O

% Brindar apoyo técnico en la administracion y mantenimiento de Base de Datos de sistemas
implementados.

o Se brindd apoyo en modificaciones de los datos de la base de datos de MySql del sistema de ePortal.

< Brindar apoyo técnico en asesoria en IT.
o Se brindd apoyo en las asesorias del uso del sistema de ePortal.

% Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area en la cual presta sus servicios.
o Se brindé apoyo en el disefio de avisos en la pagina del Registro Mercantil.

o Se brindd apoyo en el disefio de esquelas para dar condolencias a miembros o familiares del personal del
Registro Mercantil.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista - - MARIANGELA CUELLAR SAGASTUME -
S eReric UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO
DE OPERACIONES REGISTRALES/ AUXILIARES DE COMERCIO
Mes y afio del ENERO, 2023 Ntimero de Contrato RM-102-036-029-2023
Inferme
Perlodo de actividades | del: 03 DE ENERO DE 2023 al: 31 DE ENERO DE 2023
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo téenico en la calificacion de expedientes correspondientes a inscripcidn de auxiliares de comercio, cancelacién de
auxiliares de comercio, segundo razonamiento de auxiliares, inscripcion de mandatos, revocatoria de mandatos, ampliaciones de
mandatos, inscripcién de aviso de emislén de acclones, cancelacion de avise de emision de acciones, inscripcion de actas de
asamblea, inscripcidén de agentes, distribuidores y representantes;

i,

i,

wiil.

wiii,

Xi.
xil.
i,

xiv.

Se brindé apoyo con la ravisidn de los formularios de solicitud de inscripcidn de auxillares de comercio, verificando que
los datos de la sociedad consignados en dichos formutarios coincidieran con las datos que se encuentran registrados en
el Registro Mercantil; y, que coincidieran con los documentos que se adjuntaron a los expedientes;

Se brindd apoyo con la revisidn y calificacidn de fas actas notariales de nombramiento de los auxiliares de comercio
verificando que cumplie-an esencialmente con los requisitos ¥ formalidades siguientes: lugar, fecha, hora, nombre del
requirente, denominacién social, datos de asamblea en la cual se tomd Ja resolucidn que origina el nombramiento a
inscribir, cargo que se otorgd, drgano que lo nombrd, plazo o vigencia, que tuvieran adheridos los timbres que
establecen las leyes en |3 materia, gue astuviera numerada, firmada y sellada por el Notario autorizante y, firmada por
el requirente;

Se brindd apoyo con (a inscripeidn de los nombramientos de auxiliares de comercio;

Se brindé apoyo con la anotacidn de motivos de rechazo de las sollcitudes de inscripcidn de auxiliares de comercio para
conocimiento de los usuarios;

Se brindd apoyo con la revision de los formularios de solicitud de inscripcidn de cancelacidn de auxillares de comercio,
verificande que los datos consignados en dichos formularios coincidieran con los dates que se encuentran registrados en
el Registro Mercantil; y, que coincidleran con os documentos que se adjuntaron a cada expedienta;

Se brindd apoyo con la revisién y calificacidn de las resoluciones adoptadas por el drgano de la sociedad que haya
dispuesto la cancelacién de los auxitiares de comercio;

Se brindd apoyo con la revisidn de los formularios de solicitud de inscripcidn de mandatos verificando que los datos
consignados coeincidieran con los datos registrados en el Registro Mercantil; y, con los documentos que se adjuntaron a
los expedientes;

Se brindo apoye con la revision y calificacion de los testimonios de las escrituras publicas y actas de protocolizacién de
mandatos verificando cue cumplieran esencialmente con los siguientes requisitos y formalidadas: que los dates
consignados de la sociedad mandante y del representante legal coincidieran con los datos registrados en el Registro
Mercantil, que se cumglieran con las formalidades de los instrumentos poblicos de conformidad con Ja ley, que el
testimonio de la escritura piblica tuviera adheridos los timbres que gravan el contrato, que el testimonio de la escritura
estuviera previamente inscrite en el Archivo General de Protocoles, que se sefialara mandante, mandatario, tipo de
mandato, ¥ plazo por 2l cudl fue otorgado, v, que el mandato haya sido otorgado por persona que ostente la
representacion legal de 12 misma debidamente inscrito en esta Registro;

Se brindd apoyo con la revisién y calificacidn de los memoriales de sclicitud dae cancelacion o revocatoria de mandatos;
Se brindd apoyo con Ja cancelacidn ¢ revocatoria de los mandatos;

Se brindd apoyo con la revision y calificacion de los memoriales de solicitud de ampliaciones de mandatos;

Se brindd apoyo con la Irscripcion de ampliaciones de mandatos;

Se brindd apoyo brindé oon la revisidn de los formularios de aviso de emisidn de acciones, verificando que los datos da fa
sociedad consignados en dichos formularios coincidieran con los datos que se encuentran registrados en el Registro
Mercantil;

Se brindé apoyo con la irscripeidn de los avisos de emisidn de acciones;




b}

<}

d}

€)

f}

4]

xv, Se brindd apoyo brindd con la revision de los formularios de salicitud de inscripcién de actas de asamblea, verificando
que los datos de la sociedad consignados en dichos formularios coincidieran con los datos que se encuentran registrados
en al Registro Mercantil;

xvi. Se brindd apoyo con la revision y calificacidn de las actas notariales de asambleas o de certificacion de puntos de
asamblea verificande que cumplieran esencialmente con los requisitos y formalidades siguientes: lugar, fecha, hora,
nombre del requirente, denominacidn social, tipo de asamblea, resalucién tomada, que tuvieran adheridos los timbres
que establecen las leyes en la materia, que estuviera numerada, firmada y sellada por el Notario autorizante y, firmada
por el requirente;

xvil. Se brindd apoyo con la inscripcion de |as actas de asamblea;

xviii. Se brindd apoyo generando las razones de los nombramientos de auxiliares de comercio, mandatas, avisos de emision
da acciones y acta de asamblea inscritas, en el Médulo de Razones Electrénicas y se trasladaron a firma del Reglstrador
Mercantil- Auxiliar;

xl. Se brindd apoyo generando las razones de los nombramientos de factor y ampliaciones de mandatos inscritos, e
imprimiende dichas razones en forma fisica y se trasladaron a firma del Registrador Mercantil- Auxiliar;

¥X., Se brindé apoyo descargando e imprimiendo las razones de inscripcién de los nombramientos de auxiliares de comercio,
mandatos, avisos de emision de acciones y actas de asamblea firmadas por el Registrador Mercantil-Auxiliar y se
adjuntaran a cada uno de los expedientes;

Brindar apoyo téenico en resolucién de dudas y consultas al pablico interno y externo relacionado a la califlcacion de expedientes
gue ingresan en la Seccién de Auxiliares de Comercio:

i. Se brindd apoyo con la atencidn del publico externo que se presentd ante el Registro Mercantil a consultar respecto alas
solicitudes de inscripcién de auxiliares de comercio, solicitudes de inscripcion de mandatos, solicitudes de aviso de
emisidn de acciones y solicitudes de inscripcién de actas de asamblea, especialmente o relacienado con los motivos de
rechazo.

Brindar apoyo técnico en la calificacién e inscripcién de expedientes de E-portal:

i. Se brindé apoyo en la calificacién e Inscripcidn de expedientes de E-portal.

Brindar apoyo técnico en el control delos expedientes depurades que se remiten a la Seccidn de Archivo General y Escaneo:

i. Se brindé apove con el traslado de los expedientes depurados de los auxiliares de comercie, mandatos, avisos de
amisién de acciones y actas de asambleas inscritas, a [a Seccién de Archivo General y Escaneo.

Brindar apoyo técnico en la calificacion e inscripcidn de expedientes correspondientes a Inseripcidn de auxiliares de comercio,
cancelacion de auxiliares de comercio, inscripeién de mandatos, revocatoria de mandatos, inscripcién de aviso de emisidn de
aceiones, cancelacion de aviso de emisién de acciones e inscripcién de actas de asamblea en las distintas plataformas electrénicas
que estén disponibles en el Registro Mercantil:

i. Se brindd apoyo en la calificacidn e inscripcidn de expedientes correspondientas a inscripeién de auxiliares de comercio,
cancelaclén de auxiliares de comercio, Inscripcidn de mandatos, revocatoria de mandatos, inscripcion de aviso de
emisién de acciones, cancelacion de avise de emision de acciones e inscripcidn de actas de asamblea en las distintas
plataformas electrénicas que estdn disponibles en el Registro Mercantil.

Brindar apoyo técnico en realizar las correcciones a las Inscripciones realizadas con error por el mismo operador utilizando para el
efecto la solicitud electrénica de correccion al Area de Tecnologias de la Informacion:

i. Se brindd apoyo en la elaboraclén de solicitudes de correcciones de inscripciones realizadas con error utilizando la
solicitud electrdnica de correcclon al Area de Tecnologias de ta Informacién.

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios:
i. Sebrindd apoyo con las solicitudes realizadas por la autoridad superior de la Seccidn de Auxiliares de Comercio.
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NFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista

JORGE LUIS RAMIREZ CHUN

UNIDAD EJECUTORA 102/ REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA/AREA DE

Dependenci .
perancl TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
Digs v el ENERO, 2023 Numero de Contrato RM-102-037-029-2023
Informe
Fenodaidlactiiiagest® |||"dek 3 DE ENERO DE 2023 alt 31 DE ENERO DE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en analisis, desarrollo e implementacién de Sistemas para el Registro

Mercantil:

¢ Se brindé apoyo en la modificacion del API del sistema digital eConsultas.

¢ Se brindd apoyo en la publicacién del API del sistema digital eConsultas.

» Se brindo apoyo en la modificacién del cédigo fuente de los de detalles de ePortal,
implementando la visualizacién de los documentos que se generan en cada uno de los

tramites.

b} Brindar apoyo técnico en crear Manual de Usuario:
c} Brindar apoyo técnico en crear Manual de Técnico:
d) Brindar apoyo técnico en el andlisis y desarrollo en Base de Datos:

¢ Se brindd apoyo en la generacion de consultas para el despliegue de la informacion solicitada.

¢ Se brindd apoyo en la creacion de script para la implementacion de nuevas tablas de
municipios y departamentos con la informacion de SAT.

o Se brindé apoyo en la creacidn de nuevas tablas de municipios y departamentos en los SGBD.

e} Brindar apoyo técnico en el soporte al usuario de sistemas implementados
* Se brindé apoyo de soporte técnico a usuarios externos de la plataforma digital ePortal.
¢ Se brindé apoyo de soporte técnico a usuarios internos de la plataforma digital eCerti.
* Se brindd apoyo en la reasignacién de solicitudes de eCerti hacia otro usuario interno.

f) Brindar apoyo técnico en la administracién y mantenimiento de Base de Datos de sistemas

implementados:

¢ Se brindd apoyo en la creacion de copias de seguridad de las bases de datos.
¢ Se brindé apoyo en la verificacién del correcto funcionamiento de las bases de datos.

g) Brindar apoyo técnico en Asesoria en IT:
h} Brindar apoyo técnico en definicién y disefio de soluciones para el Registro Mercantil:

i) Brindar apoyo técnico en refactorizacion y testing de software:
¢ Se brindé apoyo realizando pruebas en los médulos de la plataforma digital eConsultas
verificando y validandc el correcto funcionamiento.
¢ Se brindd apoyo en la revisién del codigo fuente de la plataforma digital ePortal para su
correcto funcionamiento.




j) Brindar apoyo técnico en la revision del cédigo fuente para mayor precisién y funcionalidad:
s Se brindd apoyo en la revisién del cédigo fuente de la plataforma digital ePortal para su

correcto funcionamiento.

k) Brindar apoyo técnico en el desarrollo de diagramas de disefio y arquitectura de sistema:
I) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del 4rea en la cual presta sus servicios:
e Se brindd apoyo en la desvinculacién de holetas de los memoriales presentados.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista FELIX ENRIQUE MIANGOS SANTIZO
UN DAD EJECUTORA 102/REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA/DEPARTAMENTO SERVICIOS AL
Dependencla
USUARIO
e e ENERO 2023 Nimero de Contrate RM-102-038-029-2023
Informe
Periodo de actividades del: 03 DE ENERO DE 2023 al: 31 DE ENERO DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

BRINDAR APOYQ PROFESIONAL EN LA RECEPCION DE DOCUMENTOS SOBRE TRAMITES REGISTRALES DE EMPRESAS, SOCIEDADES, AUXILIARES DE
COMERCIO, CERTIFICACIONES ¥ TODO ACTO MERCANTIL,

Se brindd apoyo en la recepcion de documentos registrales para la inscripcion de:

Emgresas individuales, en copropledad yfo de sociedad.

Modificaciones par: Cambio de nombre comercial, abjeto, direcciones comerciales y/o fiscales de personas individuales v de seciedades, cancelacion de
emEresas,

Auxliares de comercio: nombramientos y cancelac anes, mandatos y revocatorias de mandatos, asambleas extraardinarias y ordinarlas, aviso de emisién de
acciones, publicaciones de asambleas y otros razormmientos de auxitiares.

Mocfificaciones de sociedades con respecto a: clausulas de las escrituras constitutivas, publicaciones de balances, fusiones de socledades, disoluciones ¥

liquidacidn de sociedades, oposiciones, despachos udicliales, traspasos de empresas y la inscripeién de sociedades extranjeras.

BRIEIDAR APOYO PROFESIONAL EM LA ENTREGA DE DOCUMENTOS REGISTRALES DE EMPRESAS, SOCIEDADES, AUXILIARES DE COMERCIO,
CERTIFICACIONES Y TODO ACTO MERCANTIL.

Se brindé apoyo en ta entrega de los documentos de las distintas certificaciones:

tnscipcion, cancelacion, anotacicn y/o desplegados de nombramientos, comerciantes, empresas, mandatos, sociedades, acciones.

Copas certificadas.

Megativas de comerciante, empresas y negativas de denominacién soclal de sociedades nacionales y de emprendimiente.

Brindar apoyo en la entrega de razonamlentos de los distintos nombramlentos, factores y de las distintas medificaciones de las escrituras de sociedades,

rectazos de documentos registrales de; empresas, sociedades, auxiliares y modificaciones.

BRIIDAR APOYD PROFESIONAL EN EL ASESORAMIENTO A USUARIOS SOBRE TRAMITES REGISTRALES DE EMPRESAS, SOCIEDADES, AUXILIARES DE
COMERCIQ, CERTIFICACIONES Y TODO ACTO MERCANTIL.

Se brindd apoyo en el asesoramiento a los usuarios de los documentos que extiende el drea de certificaclones.

Se brindd apoya a los usuarios Indicandoles los aranceles de los diferentes tramites registrales que se solicitan,

$e brindd apoyo al usuario asesordndole de los documentos que deben presentar para los distintos tramites registrales,

BRIMDAR APOYO PROFESIONAL EN LA VERIFICACION DE DOCUMENTOS INGRESADOS EN EXPEDIENTES DE EMPRESAS, SOCIEDADES, AUXILIARES DE
COMERCIO, CERTIFICACIONES Y TODO ACTO MERCANTIL.
Se brind¢ apoyo en la verificacion de los formularias que estén llenados correctamente y correspondan al tramite a realizar, identificanda al drea que deben

ser gresantados en ventanillas de forma fisica o plataforma de e-portal.

BRIDAR APOYO PROFESIONAL EN EL ESCANEO DE DOCUMENTOS DE EXPEDIENTES REGISTRALES.

Se brind6 apoyo en escaneo de documentos preser tados por el usuario.




BRINDAR APOYQ PROFESIONAL EN ASESORAMIENTO AL USUARIO COMO USAR LA PLATAFORMA EN LINEA DE LA INSTITUCION.
Se brindd apoyo en el asesoramiento a los usuarios en la manera adecuada en llenar y descargar. las distintas solicitudes gue se encuentran en las diferentes

plataformas del Registro Mercantil: pégina web, e-portal, e-razén, e-patentes, consultas en linea y certificaciones.

BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN ORIENTAR AL USUARIO FISICAMENTE AL AREA DONDE CORRESPONDE EL TRAMITE A REALIZAR.

Se brind6 apoyoe a los usuarios indicdndoles el drea y departamento donde dar seguimiento a su respectiva gestién,

OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERAN LA AUTORIDAD $UPERIOR DEL AREA PARA LA CUAL PRESTA SUS SERVICIOS.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS PROFESIONALES

Nombre completo del contratista OLGA MARINA PINZON MARTINEZ DE CASTRO

UNIDAD EJECUTORA 102/REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA
REPUBLICA/DEPARTAMENTO DE SERVICIOS AL USUARIO

Dependencia

Mes y afio del
informe

ENERO 2023 Namero de Contrato RM-102-039-029-2023

Perlodo de
actividades

del: 03 DE ENERC DE 2023 al: | 31DE ENERQ DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

[~

AR L A

BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN LA RECEPCION DE DOCUMENTOS SOBRE TRAMITES REGISTRALES
OE EMPRESAS, SOCIEDADES, AUXILIARES DE COMERCIO, CERTIFICACIONES ¥ TODO ACTO MERCANTIL,
se apoyd en la recepcién de solicitudes de inscripcion de primer auxiliar de sociedad, inscripcién de
agentes distribuidores y represantantes, inscripcién de auxiliar de comercio, liguidador.

se apoyo en la recepcidn de reingreso por correccién de auxiliares de comercio.

se apoyd en la recepcidn de solicitudes inscripcién de otros razonamientos de auxiliares, inscripcion de
prorrogas por orden judicial, inscripcion de despachos judiciales de auxiliares.

se apoyd en la recepcion de solicitudes de cancelacién de nombramientos de auxiliares.

BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS REGISTRALES DE EMPRESAS,
SOCIEDADES, AUXILIARES DE COMERCIO, CERTIFICACIONES Y TODO ACTO MERCANTIL,

se apoyd en la entrega de razones de segundos razonamientos de nombramientos de auxiliares.

se apoy6 en la entrega de rechazos de tramites de empresas nuevas, sociedades, mandatos y acciones.

BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN EL ASESORAMIENTO A USUARIOS SOBRE TRAMITES REGISTRALES
DE EMPRESAS, SOCIEDADES, AUXILIARES DE COMERCIO, CERTIFICACIONES Y TODO ACTO MERCANTIL.
se apoyd en asesorar a usuarics con relacién a documentos, procedimientos y pagos de arancel que se
debe presentar en el registro mercantil de actas de asamblea extraordinaria, ampliacién de capital,
cambio de direccion de empres, cancelacion de mandato revocatoria, renuncia, traspaso de empresa.

BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN LA VERIFICACION DE DOCUMENTOS INGRESADOS EN
EXPEDIENTES DE EMPRESAS, SOCIEDADES, AUXILIARES DE COMERCIO, CERTIFICACIONES Y TODO ACTO
MERCANTIL.

se apoyd en la verificacién de testimonios de escritura de inscripcién de ampliacion de capital, cambio o
modificacion de objeto, modificacidn de escritura de sociedad, acuerdo de disolucidn de sociedad.

se apoyo en la verificacion de documentos como: boletas de pago realizada en la agencia del banco o
bien en linea.

BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN EL ESCANEO DE DOCUMENTOQS DE EXPEDIENTES REGISTRALES,
apoyé en escaneo de expedientes de solicitudes de inscripcidn de empresas nuevas.

BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN ASESORAMIENTO AL USUARIO COMO USAR LA PLATAFORMA EN
LINEA DE LA INSTITUCION.
se apoyd en asesorar e indicar a los usuarios, sobre los tramites que pueden realizar en la plataforma.




7. BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN ORIENTAR AL USUARIO FISICAMENTE AL AREA DONDE
CORRESPONDE EL TRAMITE A REALIZAR,

» se apoyd en indicar al usuario en qué departamento o seccién puede darle seguimiento a su
tramite.

8. OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA LA CUAL
PRESTA SUS SERVICIOS.
> se apoy6 en la recepcién de expedientes operados y rechazados para proceder a su archivo.
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INFORME MENSIJAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS PROFESIOMALES

Hombre complato del contratista RENE ALEJANDRO ARGUETA REYNOSO
Dependencla UNIDAD EIECUTORA 102/REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA/DEPARTAMENTO DE
OPERAQéNES REGISTRALES/SECCION DE SOCIEDADES NUEVAS

Melsn:r ;:?edel ‘ ENEROD 202 3_ [ Himerg de Contrato | RM-102-040-029-2023 ‘
Perfode de actividades ‘ del: ‘ 3 DE ENERDDE 2023 al: ‘ 31 DE ENERO DE 2023 ‘
ACTIVIDADES REALIZADAS

a. Brindar apoyo prcfesional en la recepcién de documentos;

b. Brindar apoyo prcfesional en la entrega de documentos;

c. Brindar apoyo prcfesional en el asesoramiento a usuarios scbre tramites registrales;

d. Brindar apoyo prcfesional en la verificacién de documentos ingresados por medios electrénicos;

e. Brindar apoyo prcfesional en la gestion de expedientes;

f.  Brindar apoyo prcfesional en el envio de documentos a Ja seccidn de Archivo General y Escaneo;
g. Brindar apoyo prcfesional en la elaboracién de informes de verificacion de desempefio;
h. Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.

i. Se brindd apoyo profesionalmente en asesorar a los usuarios a través de correc electronico
realizado por medio del correo institucional del Registro Mercantil.
ii. Se brindd apoyo profesionalmente en la calificacidn de expedientes de inscripcién de
sociedades nuevas.
1. Se brindd apoyo profesionalmente en la calificacidn de expedientes de inscripcidn de
sociedades andnimas.
2. $Se brindd apoyo profesionalmente en la calificacidn de expedientes de inscripcién de
sociedades de responsabilidad limitada,
iii. Se brindd apoyo profesionalmente en la calificacldn de expedientes de inscripcidn de
primeras empresas de sociedades nuevas
1. Se hrindd apoyo profesionalmente en el asasoramiento a los usuarios acerca de los
criterios registrales para inscripcién de empresas.
iv. Se brindd apoyo profesionalmente en la catificacién de expedientes de inscripcién de primer
nomhramiento de auxiliar de comercio de sociedades nuevas.
1. Se brindo apoyo profesionalmente en el asesaramiento a los usuarios acerca de los

criterios registrales para inscripcion de auxiliares de comercio.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Hombre complato del contratista MARIA ANALY FRANCO VASQUEZ
Bt UNIDAD EJECUTORA 102/ REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA /
P DEPARTAMENTO DE SERVICIOS AL USUARIO
I BTy ENERO 2023 Némero de Contrato RM-102-041-029-2023
nforme
Perodo de actividades del: 3 DE ENERO 2023 al: 31 DE ENERC 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

Brindar apoyo profesional en el asesoramiento a usuarios sobte tramites registrales,

Se brind6 apoyo profesional asesorando a usuatios via telefénica sobre el tramite de inscripcién de sociedades
mercantiles.

Se brindd apoyo asesorando a usuarios via telefonica, sobre llenado de formularios para ingreso de sociedades
nuevas.

Se brindé apoyo asesorando via telefénica a usuarios resolviendo dudas técnicas jueldicas sobre los procesos que se
realizan en el Registra Mercantil.

Se brindd asesoramiento juridico via telefénica a usuarios sabro modificaciones a sociedades mercantiles.

Se brindd apoyo asesorando via te efdnica, sobre inscripcion de auxiliares y cancelacién de auxiliares de comercio,
indicando a los usuarios los procesos a seguir para realizar estos tramitas.

Se brindo apoye profesicnal asescrando a usuarios via telefénica sobre el tramite de inscripcidn de sociedades
mercantiles.

Se brindé apoyo asesorando via telefénica, scbre inscripciones de comerciantes individuales.

Se brindé apoyo asesorando via telefonica a usuarios sobre los traspasos de empresas mercantiles.

Se brindd apoyo asesorando via telefénica a usuarios sobre el proceso de disolucién de sociedades mercantiles.

Se brindé apoyo via telefdnica explicando a los usuarios como subsanar rechazos dados por los operadares del
registro mercantil,

Se brindd apoyo en la asesoria via telefénica, sobre los codigos de pago en la agencia Banrural, segln arancel del
Registro Mercantil.

Se brindé apoyo en el asesoramient? via telefénica, explicando procesos de cancelacién de empresas mercantiles,

Se brindd apoyo en asesoramiento a usuarios via telefénica, explicando céme solicitar certificaciones.

Se brindé apoyo en el asesoramiento a los usuarios via telefénica respecto al proceso de modificaciones de las
empresas mercantiles,

Brindar apoyo profesional en el seguimiento a trdmites presentados por los usuarios.




Se hrindé apoyo dando seguimiento a diferentes procesos de inscripcion de sociedades mercantiles a las cuales no
se les ha dado tramite o no se realizaron las inscripciones que corresponden.

Se brindd apoyo dando seguimiento a diferentes procesos de inscripcién de modificaciones de sociedades, que han
tenido rechazo.

Se brind6 apoyo dando seguimiento a los procesos de autorizacién de libros, por problemas en los DPI y problemas
en el sistema,

Se brindé apoyo dando seguimiento a los diferentes procesos de modificacion de empresas, en e-ventanilla por
problemas en el sistema,

Brindar apoyo profesional en el traslado de llamadas a los diferentes Departamentos y Secciones del Registro
Mercantil.

Se brindé apoyo en el traslado de llamadas a diferentes areas del Registro Mercantil.

Se brindd apoyo indicando horarios de atencién y ubicaciones en las diferentes sedes departamentales del Registro
Mercantil.

Brindar apoyo profesional en el asesoramiento al usuario de cémo utilizar Jas plataformas en linea de la institucion.
Se brindd apoyo en asesoramiento telefénico a usuarios guiadndolos en los procesos que estan establecidos en el
Eportal.

Se brindé apoyo via telefénica, guiando a los usuarios para solicitar en linea las diferentes certificaciones que
extiende el Registro Mercantil.

Se brindé apoyo via telefénica explicandoles a los usuarios en habilitacién de los libros exigidos en Ley, los cuales
Gnicamente se pueden solicitar via electrénica.

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del 4rea en la cual presta sus servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista LUCRECIA ARANG O ZIMERI
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO LEGAL
SEANCl ENERO DE 2023 Nimero de Contrato RM-102.042-029-2023
Informe
Fericdo de actividades del: 3 DE ENERO DE 2023 al: 31 DE ENERG DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

“a. Brindar apoyo profesional en la califizacién de expedientes fisicos y electrénicos correspondientes a sociedades mercantiles,
auciliares de comercio y empresas mercantiles y los demds actos mercantiles afectos a inscripcion mercantif registral”,

*Se brindd apoyo profesional en la calificacion de expedientes fisicos consistentes en medificaciones de sociedades
mercantiles correspondientes a: aumento de capital, reduccion de capital, reunificacion de pacto social, fusién por absorcion y
fusidn por creacian, disolucién y liquidacién y transformacién de sociedad.

*Se brindé apoyo profesional en la emis 6n de dictdimenes juridicas sobre disposiciones legales en materia mercantil.

*Se brindé apoyo profesional en la emisidn de opiniones juridicas sobre consultas realizadas por la seccidn de Empresas
relacionadas a: procedencia de objeto comercial,

“b. Brindar apoyo profesional en la atencion a notarios y usuarios en general”,

*Se brindé apoyo profesional en |a atencién a usuarios via telefénica sobre procedimientos registrales.
*Se brindé apoye profesional en |a atencién a notarios en forma presencial sobre modificaciones varias al pacto social.

“¢. Brindar apoyo profesional en la elaboracion de dictdmenes y consultas requeridos por el Registrador Mercantil General de
lg Republica”.

*Se brindé apoyo profesional en la emisién de dictdmenes juridicos sobre inscripciones de sucursales extranjeras.
*Se brindd apoyo profesional en la emisién de opinionas juridicas sobre la interpretacidn de normas juridicas en casos
especificos.

"d. Brindar apoyo profesional en la colificacion de las drdenes enviadas af Registrador Mercantil General de la Republica por
los distintos drganos jurisdiccionales”,

*Se brindd apoyo profesional en la calificacién de las Grdenes enviadas a Registrador Mercantil General de la Republica por los
diszintos érganos jurisdiccionales relacionado a la anotacién de embargos precautorios,

*Se brindd apoyo profesional en la calificacion de las érdenes enviadas a Registrador Mercantil General de la Republica por los
distintos drganos jurisdiccionales relacionados a las cancelaciones de avisos de emisién de acciones.




*e, Brindar apoyo profesional en Notificar notariaimente las resoluciones emitidas por el Registrador Mercantif que se requierda
gue sean notificadas”.

*Se brindé apoyo profesional en fa notificacion notarial de las resoluciones de trdmite en las que se admite la oposicién
planteada emitidas por el Registrador Mercantil, correspondientes a las oposiciones planteadas a la inscripcion de sociedades
mercantiles nuevas por denominacidn social y nombre comercial.

“f, Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios”,
*Se brindd apoyo profesional en |a elaboracién de dictdmenes sobre la naturaleza juridica de las aportaciones sociales.

*Se brind6 apoyo profesional en las calificaciones electrénicas enviadas en asignacidn automatica, sobre inscripciones de
empresas mercantiles y auxiliares de comercio.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADESPOR SERVICIOS
PROFESIONALES

Jombre completo del contratista DIEGO ALEJANDRO ARDON TAMAYAC

UNIDAD EJECUTCRA 102 REGISTRC MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA /

L i DEPARTAMENTO DE OPERACIONES REGISTRALES/ SECCION SOCIEDADES NUEVAS
b e 5 ENERO 2023 Ntimero de Contrato RM-102-043-029-2023 B J
Perlodo de actividades | del: 03 DE ENERO DE 2023 al: 31 DE ENERO DE 2023 ‘
ACTIVIDADES REALIZADAS
A. Brindar apoyo profesional en la calificacion juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcién de

sociedades mercantil nuevas locales.

Se brindé apoyo en la calificacién del formulario corespondiente a la solicitudes fisicas y eléctronicas de
inscripcion de entidades mercantiles nuevas

Se brindd apoyo en la revision, calificacién y analisis del primer testimonio de las escrituras constitutivas de
sociedades nuevas ingresadas de manera fisica y electrdnica; y posteriores escrituras complementarias de
sar necesarias,

Se brindé apoyo en la revision de la correcta adhesion de los timbres fiscales y notariales correspondientes
a los documentos que se acompafian en las solicitudes fisicas y electrénicas.

Brindar apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcién de
primer/primeros auxiliares/es de comercio de sociedades mercantiles nuevas locales.

Se brindé apoyo en la calificacion de los requisitos legales necesarios para la inscripcidn de los
Representantes Legales nomb-ados por las entidades mercantiles,

Se brindd apoyo en {a revision de la correcta adhesién de los timbres notariales y fiscales correspondientes
al Acta Notarial de Nombramiento de Representante Legal.

Brindar apoyo profesional en la calificacidn juridica de solicitudes ffsicas y electrénicas de inscripcién de
primer/ primeras empresas/as mercantiles de sociedades nuevas locales.

Se brindé apoyo en el examen,revision, y respectivo andlisis de la denominacién social v su posible
existencia previa por alguna scciedad anterior.

Se brinddé apoyo en la revision del cumplimiento del pago a través de las boletas de pago adjuntos al
expediente, asi como establacer que dichas boletas coincidan con lo consignado en la plataforma,
correspondientes a la inscripcidn de empresas de las sociedades mercantiles

Brindar apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de acreditacion de
bienes registrables y prorroga a la acreditacién de bienes registrables

Se brindd apoye a notarios y usuarios, en la revision y calificacion de las solicitudes fisicas de acreditacién
de bienes registrables




Brindar apoyo profesional en calificacion juridica de solicitudes fisicas de inscripcion definitiva que contenga
aportacion de bienes registrales

Se brindé apoyo en el anélisis y revisién de los bienes inmuebles registrables acreditados a {as sociedades
mercantiles, de forma fisica y electrénica

Se apoy6 en el andlisis y revision de los requisitos legales para la anotacion de la acreditacién de bienes
inmuebles registrables.

Brindar apoyo profesional en atencién a usuarios y Notarios de forma presencial o electrnica en relacién
con dudas registrales generales y especificas por rechazos realizados.

Se brindé apoyo a los usuarics ¥ Notarios con respecto a los motivos de rechazo consignados y la mejor
forma de solucionarlos para su posterior reingreso,

Otras actividades que le requiera 1a autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.
Se brindé apoyo de forma telefénica a Notarios y usuarios que tenian dudas con relacién a la constitucion
de sociedades nuevas y los requisitos necesarios para su inscripcion,
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nambre completo del contratista FLOR DE MARIA BOCH SIAN
s T UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA /
p DEPARTAMENTO LEGAL
Mefﬂ}’;ﬁ‘;de' ENERO DE 2023 NGmero de Contrato RM-102-044-029-2023
Periado de actividades | del: 03 DE ENERO DE 2023 al: 31 DE ENERO DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

“a Brindar apoyo profesional en la calificacién de expedientes fisicos y electrénicos
carrespondientes a sociedades mercantiles, auxiliares de comercio y empresas mercantiles y
los demas actos mercantiles afectos a inscripcion mercantil registral”.

* Se brindé apoyo profesioral en la calificacion de expedientes fisicos consistentes en
modificaciones de sociedades mercantiles correspondientes a: modificacién de pacto social,
trespaso de empresas, transformacion de sociedad responsabilidad limitada a sociedad
andnima.

* Se brindd apoyo profesional en la emision de opinién juridica sobre consultas realizadas por
la seccion de empresas relacionada a: cambio de objetos, cambio de nombre comercial.

“b Brindar apoyo profesional en la atencién a notarios y usuarios en general”.

*Se apoy6 profesionalmente en la atencion a usuarios via telefénica sobre consulta de
expedientes en tramite.

*Se apoyé profesionalmente en la atencidn a notarios via telefénica sobre expedientes
rechazados.

"c. Brindar apoyo profesional en la elaboracion de dictamenes y consultas requeridos por el
Registrador Mercantil General de la Republica”.

* 3Se brind6é apoyo profesional en la emisién de opinién juridica y andlisis en despachos
judiciales.

* Se brindo apoyo profesional en emitir opinion juridica y analisis de expedientes en linea.

"d. Brindar apoyo profesional en la calificacién de las érdenes enviadas al Registrador Mercantil
General de la Republica por los distintos drganos jurisdiccionales”.

*S2 brind6 apoyo profesional en la calificacion de las érdenes enviadas al Registrador Mercantil
General de la Republica por los distintos drganos jurisdiccional es relacionadas a: anotacién de
demanda sobre empresas mercantiles.

*Se brind6 apoyo profesional en la calificacién de las érdenes enviadas al Registrador Mercantil
General de la Republica por los distintos 6rganos jurisdiccionales relacionadas a: anotacion de
embargo precautorio con caracter de intervencion sobre empresas mercantiles.




"e, Brindar apoyo profesional en notificar notarialmente las resoluciones emitidas por el
Registrador Mercantil que se requiera que sean notificadas”.

*Se brindé apoyo profesional en nofificar notarialmente las resoluciones de tramite de la
inscripcion de sucursales de sociedades extranjeras con plazo indefinido.

*Se brindd apoyo profesional en notificar notarialmente las resoluciones de tramite, en la que
se declare con lugar la inscripcion de denominacion social de las sociedades nuevas por
haber tenido oposicion a su inscripcion.

“f, Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios”.

*Se brindd apoyo profesional en analizar si es procedente los bloqueos administrativos
solicitados por los usuarios.
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INFORME MENSUAL GE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

MNombre completo del contratista MARCELC GIOVANNI DELGADO SAMAYOA

Unidad Ejecutora 102/ Registro Mercantil General de la Repdblica/

Dependencia
i Departamento de Operaciones Registrales/ Departamento Legal

Mesy arig del Enero 2022 Ntmero de Contrato RM-102-045-029-2023
informe - -
Periado de actividades dal: 3 de Enerpo 2023 al: 31 de enero 2023
ACTIVIDADES REALIZADAS

a. Brindar apoyo profesional en la calificacion de expedientes fisicos y electronicos correspondientes a
scciedades mercantiles, auxiliares de comercio y empresas mercantiles y los demas actos mercantiles
af2ctos a inscripcion mercantil registral;
e Se brindé apoyo profesional en la calificacion de expedientes fisicos y electronicos de
expedientes de Sociedades, modificaciones, cambios objeto, denominacion, domicilio.
» Se brindd apoyo profesional en calificar Expedientes en solicitudes de segundos razonamientos,
traspasos de empresas, disoluciones de sociedad.
» Se brindé apoyo profesional calificando que las solicitudes cumplan con los requerimientos de
la ley indicando si algin documento requiere alguna correccién o aprobar los que cumplan.
b. Brindar apoyo profesional en 1z atencidn a notarios y usuarios en general;
¢ Se brindd apoyo profesional atendiendo a notarios y usuarios en las consultas realizadas por las
distintas vias que se presentaron.
e Se brindé apoyo profesional aclarando o dando una explicacion mas detallada a consultas
sobre expedientes calificados.
» Se brindd apoyo profesional sobre dudas de las calificaciones emitidas.
¢. Brindar apoyo profesional en la elaboracién de dictamenes y consultas requeridos por el Registrador
Mercantil General de la Republica;
¢ Se brind6é apoyo profesional en la elaboracién de dictamenes y consultas solicitadas por el
Registrador Mercantil Gereral de la Republica.
e Se brindé apoyo profesional emitiendo opiniones juridicas requeridas por el Registrador
Mercantil General de |a Republica;
d. Brindar apoyo profesional en la calificacion de érdenes enviadas al Registrador Mercantil General de
la Republica por los distintos drganos jurisdiccionales;
e Se brindé apoyo profesional calificando que las ordenes enviadas por érganos jurisdiccionales
cumplan los requisitos jur'dicos de forma y fondo.
» Se brindé apoyo profesional analizando los efectos juridicos que producirdn las ordenes
recibidas.

e Se brindd apoyo profesional comunicando las érdenes recibidas, indicando las acciones a tomar
para darles cumplimiento.




e. Brindar apoyo profesional en notificar notariaimente las resoluciones emitidas por el Registrador
Mercantil que se requiera que sean notificadas;
* Se brindd apoyo profesional analizando los efectos de resoluciones emitidas por el Registrador
apoyando en que estas cumplan todos los aspectos juridicos.
+ Sa brind6 apoyo profesional informando las resoluciones emitidas por el Registrador informando
a todos los departamentos las acciones a tomar para darles cumplimiento.

f. Otras actividades que le requiera la autoridad superior del &rea para la cual presta sus servicios.
¢ Se brind6 apoyo profesional por consultas del departamento de empresas mercantiles de
comercio.
e Se brind6 apoyo profesional sobre dudas del departamento de auxiliares
e Se brindb apoyo profesional brindando opinidn juridica sobre dudas respecto a avisos de emision
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista YESSICA MARIA DOMINGUEZ PAZ

UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE

e OPERACIONES REGISTRALES/ SECCION COORDINACION DE SEDES/SEDE QUETZALTENANGO

Me;]:oa:-?noedel ENERO, 2023 Namero de Contrato RM-102-046-029-2023
Pariodo de actividades | del; 3 DE ENERO DE 2023 al: 31 DE ENERO DE 2023
ACTIVIDADES REALIZADAS
4, Brindar apoyo profesional er |a calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcién de

sociedades mercantil nuevas locales.

v' Se brindd apoyo en la calificacién de! formulario correspondiente a las solicitudes fisicas y
electrénicas de inscripcidn de entidades mercantiles nuevas.

v" Se brindd apoyo en la revision de la correcta adhesién de los timbres fiscales y notariales
correspondientes a los documentos que se acompafian en las solicitudes fisicas y electrénicas.

v" Se brindd apoyo en la revision, calificacién y andlisis del primer testimonio de las escrituras
constitutivas de sociedades nuevas ingresadas de manera fisica y electrénica; y posteriores
escrituras complementarias de ser necesarias.

Brindar apoyo profesional er la calificacion juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcién de

primer/primeros auxiliares/es de comercio de sociedades mercantiles nuevas locales.

v Se brindd apoyo en la revision de la correcta adhesion de los timbres notariales vy fiscales
correspondientes al Acta Notarial de Nombramiento de Representante Legal.

v" Se brindé apoyo en la calificacién de los requisitos legales necesarios para |a inscripcion de los
Representantes Legales nombrados por las entidades mercantiies.

Brindar apoyo profesional er la calificacion juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcion de

primer/ primeras empresas/as mercantiles de sociedades nuevas locales.

v Se brindd apoyo en la revision del cumplimiento del pago a través de las boletas de pago adjuntos
al expediente, asi como establecer que dichas boletas coincidan con lo consignado en la
plataforma, correspondisntes a la inscripcion de empresas de las sociedades mercantiles,

v" Se brindd apoyo en el examen, revisidn, y respectivo analisis de la denominacién social y su posible
existencia previa por alg.una sociedad anterior.

Brindar apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de acreditacién

de bienes registrables y prorroga a la acreditacién de bienes registrables

¥v" Se brindé apoyo a notarios y usuarios, en la revisién y calificacion de las solicitudes fisicas de
acreditacion de bienes registrables.




E. Brindar apoyo profesional en calificacién juridica de solicitudes fisicas de inscripcion definitiva
que contenga aportacion de bienes registrales
v Se brindé apoyo en el analisis y revisién de los bienes inmuebles registrables acreditados a las
sociedades mercantiles, de forma fisica y electronica
v’ Se apoyé en el andlisis y revisién de los requisitos legales para la anotacién de la acreditacién
de bienes inmuebles registrables.

F. Brindar apoyo profesional en atencién a usuarios y Notarios de forma presencial o electrénica en
relacion con dudas registrales generales y especificas por rechazos realizados.
v Se brindé apoyo a los usuarios y Notarios con respecto a los motivos de rechazo consignados y
la mejor forma de solucionarlos para su posterior reingreso.

G. Oftras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.
v Se brindé apoyo de forma telefénica a Notarios y usuarios que tenian dudas con relacién a la
constitucién de sociedades nuevas y |0s requisitos necesarios para su inscripcion.

S’

0 Nombre: DOMINGUEZ PAZ YESSICA MARIA
Emitido par: &8 CA1

Licda. Yessica Maria Dominguez Paz

ANA FABIOLA FAOl A BB TS
VO. Bo RUAKO TORRES  fetha 20330110 41433 taow

Licda. Ana Fabiola Ruano Torres

"”*\f‘”@{ Diego Montenegro
S ] ._ ”_ Registradar Maizor rl I ) .
o Gonoraido la Roptiica  HOHEAGERSTISYS por: PIECO 05
Fecha y hora: 20.01.2023 09:10:15




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIQNALES
Nombre completo del contratista LIDIA MARIA HERNANDEZ VILLATORO
e UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA [
DEPARTAMENTO LEGAL
“les y afio del EMERC DE 2023 Numero de Contrato RM-102-047-029-2023
Infermea
Perodo de actividades del; 01 DE EMERQ DE 2023 al: 31 DE ENERO DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

"a Brindar apoyo profesional en la calificacién de expedientes fisicos y electrénicos correspondientes a
sociedades mercantiles, auxiliares de comercio y empresas mercantiles v los demés actos mercantiles
afectos a inscripcion mercantil registral”.

*S2 apoyo en la calificacion de testimonio de escrituras de modificacion de sociedades ya inscritas
co-respondientes a cambio o ampliacién de objeto social.

*S2 apoyd en la calificacion de testimonio de escrituras de modificacion de sociedades va inseritas
co-respondientes a aumento de capital.

*S2 apoyé en la calificacion de testimonio de escrituras de modificacién de sociedades ya inscritas
corespondientes a cambio de denominacién social y nombre comercial.

"b. Brindar apoyo profesional en la atencién a notarios y usuarios en general”.

*S$2 apoyd profesionalmente en la atencidn a notarios via telefénica sobre expedientes en tramite.
*S2 apoyo profesionalmente en {a atencidn a usuarios de forma presencial por motivos de rechazo
fracuentes en expedientes fisicos.

“c. Brindar apoyo profesional en la elaboracién de dictdmenes y consultas requeridos por el Registrador
Mercantil General de la Republica”.

*Se apoyd profesionalmente en proponer criterios para la tramitacion de determinados procedimientos
registrales.

*Se apoyo profesionalmente en ermitir opinién juridica sobre la aplicacién de normas juridicas a casos
especificos.

“d. Brindar apoyo profesional en [z calificacion de las drdenes enviadas al Registrador Mercantil General
de la Republica por los distintos érganos jurisdiccionales”.

*Se apoyo profesionalmente en la calificacidn de despachos enviadas al Registrador Mercantil General
po- los distintos érganos jurisdiccionales.

*Se apoy6 profesionalmente en la calificacién de certificaciones judiciales y despachos judiciales en
donde los distintos érganos jurisdiccionales ordenan al Registrador Mercantil de [a Republica anotar
prorroga del piazo de la liquidacién de sociedades mercantiles.




"e. Brindar apoyo profesional en notificar notarialmente las resoluciones emitidas por el Registrador
Mercantil que se requiera que sean notificadas”,

*Se apoyd profesionalmente en la calificacion a las érdenes enviadas al Registrador Mercantil General de
Ja Republica por los distintos érganos jurisdiccionales refacionados a: anotacion de prorroga.

*Se apoyd profesionalmente en la calificacion a las érdenes enviadas al Registrador Mercantil General de
la Republica por los distintos drganos jurisdiccionales relacionadas a: anotacién de embargo con caracter
de intervencién sobre empresas mercantiles.

"f Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios”.

*Se apoy6 profesionalmente en la calificacion de solicitudes de segundo razonamiento de testimonio de
escrituras.

* Se apoyo profesionalmente en emitir opinién juridica sobre consultas realizadas por la seccién de
auxiliares de comercio.

*Se apoyd profesionalmente en emitir opinién juridica sobre fusion de sociedades anénima.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADESPOR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre compieto del contratista HUGO ROBERTO MARTINEZ REBULLA

UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA /

Cependencia DEPARTAMENTO DE LEGAL
Msn:o??:eder Enero 2023 Nidmero de Contrato RM-102-048-029-2023
Periode de actividades del: 03 DE ENERO DE 2023 al: 31 DE ENERO DE 2023
ACTIVIDADES REALIZADAS
A. Brindar apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcién de

sociedades mercantil nuevas locales,

Brindar apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcién de
primer/primeros auxiliares/es de comercio de sociedades mercantiles nuevas locales.

Brindar apoyo profesional en [a calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripeion de
primer/ primeras empresas/as mercantiles de sociedades nuevas locales.

Brindar apoyo profesional en la calificacién jurfdica de solicitudes fisicas y electrénicas de acreditacion de
bienes registrables y prorroga a la acreditacién de bienes registrales.

Brindar apoyo profesional en calificacion juridica de solicitudes fisicas de inscripcion definitiva que contenga
aportacién de bienes registrales

Brindar apoyo profesional en azencién a usuarios y Notarios de forma presencial o electrénica en relacién
con dudas registrales generales y especificas por rechazos realizados.

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del 4rea para (a cual presta sus servicios.

- Se brindd apoyo en 1a revisién y calificacidn de memoriales de solicitudes presentadas para aumento o
disminucidn de capital,

- Se brindd apoyo en la revisidn de actas de asambleas, asi como escrituras de modificacién, y en algunos
casos, escrituras complementarias, para modificaciones de pactos sociales por aumento o disminucién
de capital.

- Se brindd apoyo en la revis 6n y calificacidn de memoriales de solicitudes presentadas para cambio de
objeto o clausulas de pactos sociales.

- Se brindé6 apoyo en la revisidn de actas de asambleas, as/ como escrituras de modificacién, y en algunos
casos, escrituras complementarias, para modificaciones de pactos sociales en su objeto o clausuias.

- Se brindd apoyo en la revision de la correcta adhesion de los timbres fiscales y notariales
correspondientes a los documentos que se acompafian en las solicitudes, asl como el pago de los
aranceles correspondientes




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS PROFESIONALES RENGLON 029

Nombre completo del contratista L MARCO ANTONIO RIOS GARCIA
A e ) UNIDAD EIECUTORA 102/ REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA/ AREA DE
B TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION |

IAes y afio del
Informe

ENERQ, 2023 Numero de Contrato RM-102-050-029-2023

Pzriodo de actividades del: 03 DE ENERO DE 2023 al: 31 DE ENERQ DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo profesional en el anilisis, desarrollo e implementacién de Sistemas para el Registro
Mercantil:

Se brindé apoyo en el consumo de endpoints de ingreso de informacidn general para SIRM.
Se brindd apoyo en el consumo de endpoints de ingreso de informacion profesional para
SIRM.

Se brind¢ apoyo en el consumo de endpoints de ingreso de informacion académica para
SIRM. ‘

Se brindo apoyo en el consumo de endpoints de ingreso de informacién familiar para SIRM.
Se brind6 apoyo en el consumo de endpoints de ingreso del historial laboral para SIRM.

Se brindé apoyo en el consumo de endpoints de ingreso de referencias laborales para SIRM.
Se brindé apoyo en el consumo de endpoints de ingreso de aspectos socioecondmicos para
SIRM.

Se brindd apoyo en el consumo de endpoints de ingreso de historial clinico y otros datos.

Se brindo apoyo en la realizacion de validaciones del formulario de ingreso de informacién de
personal del Registro Mercantil el cual consta de las siguientes fases:

Fase 1: datos generales

Fase 2: datos para la prestacién de servicios técnicos o profesionales

Fase 3: datos familiares

Fase 4: informacién académica

Fase 5: historial laboral

Fase 6: referencias personales y laborales

Fase 7: aspectos socioecondmicos

Fase 8: otros datos

Fase 9: historial clinico

* S 4 > 4 > 4 e

¢ Se brind6 apoyo en el consumo de endpoints de tipo delete y tipo get para las siguientes

fases del formularic de ingreso de informacion de SIRM:
¢ Fase 3: datos familiares

+ Fase 4: informacion académica

+ Fase 5: historial laboral

+ Fase 6: referencias personales y laborales

¢+ Fase 7: aspectos socioecondmicos

» Se brindo apoyo en el consumo de endpoints de tipo update para las siguientes fases del




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS PROFESIONALES RENGLON 029

formulario de ingreso de informacién de SIRM:
+ Fase 3: datos familiares
¢ Fase 4: informacion académica
¢ Fase 5: historial laboral
¢ Fase 6: referencias personales y laborales
+ Fase 7: aspectos socioecondmicos
¢ Se brindd apoyo en el disefio de interfaz del médulo de control de asistencias.
* Se brindd apoyo en el consumo del endpoint de generacién de reportes de control de
asistencias.
e Se brindd apoyo en el disefio de la interfaz del dashboard del sistema SIRM.
s Se brindd apoyo en lainsercién de imagenes del personal al sistema SIRM.
¢ Se brindd apoyo en el desarrollo del login de SIRM conectado a los esquemas de Oracle.
b} Brindar apoyo profesional en el andlisis y mejoramiento de la seguridad informatica:
¢} Brinda apoyo profesional en el monitoreo de aplicaciones, dispositivos y elementos que integran
la infraestructura de la institucién:
d) Brindar apoyo profesional en el soporte Técnico al usuario de sistemas implementados:
e) Brindar apoyo profesional en la administracion de servidores:
* Se brindd apoyo en la configuracién del servidor de desarrollo donde estd alojaclo SIRM.
¢ Se brindd apoyo en la configuracién del servidor de produccién donde esta alojado SIRM.
f) Brindar apoyo profesional en Asesorfa en IT:
g) Brindar apoyo profesional en refactorizacion y testing de software:
¢ Se brindd apoyo en realizacién de pruebas de funcionamiento de SIRM tanto en desarrollo
como en produccién.
* Se brindd apoyo en realizar pruebas de funcionamiento de login de SIRM tanto en desarrollo
como en produccidn,
h} Brindar apoyo profesional en el desarrollo de diagramas de disefio y arquitecturas informaticas:
i) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del 4rea en la cual presta sus servicios:
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADESPOR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista DEBORAH JEAZMIN RAMIREZ SIERRA

Unidad Ejecutora 102 / Registro Mercantil General de la Repiblica/Departamento de Operaciones Registrales

Pependencia /Seccion de Sociedades Nuevas
Mes y afio del ;
Informe ENERQ 2023 Nomero de Contrato RM-102-049-029-2023
Perlodo de actlvidades del: 03 de Enero 2023 al: 31 de Enero 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

"a Brindar apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcion de
sociedades mercantil nuevas locales;”.

- Se brindd apoyo en la calificacién de los expedientes que contienen el primer testimonio de las sociedades
nuevas ingresadas de manera fisica.

- Se brindé apoyo en la calificacién de los expedientes que contienen primer testimonio de las sociedades
nuevas ingresadas de manera electrénica.

- Se brindé apoyo en la calificacion revisién de todos los documentos que conforman los expedientes,
verificando que se adjunten de forma correcta y completa.

"b Brindar apoyo profesional en la calificacion juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcion
de primer/ primeros auxiliar/es de comercic de sociedades nuevas mercantiles locales;”

- Se brind6 apoyo en la calificacion de las actas notariales de nombramiento de Representante Legal
(Presidente dei Consejo de Administracién, Administrador Unico y/o Gerente General).

- Se brind6 apoyo en la revision del formulario, particularmente en los datos del Representante Legal,
verificando que los datos coincidan con el acta notarial adjunta a los expedientes.

“c. Brindar apoyo profesional en la calificacion juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcion de
primer/ primeras empresa/sas mercantiles de sociedades nuevas locales;”.

- Se brind¢ apayo en la revision y calificacion de los primeros testimonios de escrituras ingresadas en cuanto
al nombre de la empresa.

- 5e brind¢ apoyo en la revision y calificacion del formulario, particularmente en los datos de la empresa,
verificando que los datos coincidan con los documentos adjuntos

"d. Brindar apoyo profesional en la calificacidn juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de acreditacién
de bienes registrales y prorroga a la acreditacién de bienes registrales;”.

- Se brindd apoyo en la calificacién de los memoriales en los cuales se solicita acreditacion de bienes
inmuebles registrales, verificando que estén adjuntos los documentos emitidos por el Registro de la
Propiedad.

- Se brindd apoyo en la calificacion de los memoriales en los cuales se solicita prorroga de acreditacién de
bienes, verificando que aun no haya vencido el plazo de ley.

- Se brindé apoyo revisién y verificacién de boletas de pago en concepto de anotacién y razenamiento por
escrituras complementarias, cuando esto proceda,

"e. Brindar apoyo profesional en calificacion juridica de solicitudes fisicas de inscripcion definitiva que
cotenga aportacién de bienes registrales:”.

- Se brindd apoyo en realizar la revision de los expedientes que contienen aportacion de bienes registrales
{bienes inmuebles, muebles o empresas).




Se brindd apoyo en la calificacion de los expedientes de sociedades mercantiles nuevas, en los que se
acreditan bienes inmuebles, verificando los documentos emitidos por el Registro General de la Propiedad.
Se brindé apoyo en la calificacion de los memoriales, solicitando que se realice la anotacién de los bienes
muebles o inmuebles registrables.

"f. Brindar apoyo profesional en atencidn a usuarios y Notarios de forma presencial o electrénica en
relacidn a dudas registrales generales y especificas por rechazos realizados; ”.

Se brindé apoyo a los Notarios y usuarios en cuanto a dudas generales respecto al ingreso de expedientes
de sociedades mercantiles nuevas, tanto de forma fisica como electrénica.

Se brindd apoyo a Notarios y usuarios, por via telefénica, correo electrénico o video llamada, respecto a
dudas de reingreso de expedientes de sociedades mercantiles nuevas, por rechazos emitidos.

Se brindd apoyo a los Notarios y usuarios con la revisién vy calificacidn  de las minutas de escrituras
constitutivas o escrituras complementarias, en los expedientes ingresados o a ingresarse de sociedades
mercantiles nuevas.

“g. Otras actividades que le requiera la autoridad superir del drea para la cual presta sus servicos.”

Se brindo apoyo en la calificacién de expedientes fisicos ingresados de sociedades mercantiles nuevas,
verificando que se encuentre completa la documentacion y boletas de pago correspondientes.

Se brindd apoyo en la revisién calificacién de los reingresos de expedientes electrénicos de sociedades
mercantiles nuevas, verificando que se encuentre completa la documentacién y boletas de pago
correspondientes.

JhD, IS




- Se brind6 apoyo a notarios y usuarios de las distintas solicitudes presentadas
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESICNALES
Nombre completo del contratista Rudy Giovanni Samayoa Ramirez
Dependencla Unidad Ejecutora 102/Registro Mercantil General de la Repdblica/Adquisiciones y Contrataciones
hes y afio del Informe Enero de 2023 Numero de Contrato RM-102-051-029-2023
Periodo de actividades d?l 03 de enero de 2023 al: 31 de enero de 2023

ALCTIVIDADES REALIZADAS

Brindar apoyo profesional, en analisis y seguimiento de procesos de Adquisicion en la modalidad de
Cotizacioén devivados de la ejecucion del Plan Anual de Compras 2023.

Brindar apoyo profesional en la coordinacién y logistica en los diferentes procesos de eventos de Cotizacion
y Lieitacién correspondientes al presente ejercicio fiscal 2023.

Brindar apoyo profesional en la Gestién de delegacion de firma de contratos y gestion para emision de
acuerdo ministerial de aprobacion de contratos de los procesos de Cotizacién para el presente ejercicio fiscal
2023.

Brindar apoyo profesional a la Jefatura de Adquisiciones y Contrataciones en los procesos de Compromiso,
Devangado y Pago de Proveedores en el Sistema de Gestion (SIGES).

» Se brindo apoyo en verificar que se realizard la publicacién en el portal de Guatecompras facturas ¥
solicitudes de compra para crear npg, correspondientes al mes de enero de 2023.

» Se hrindé apoyo en gestionar firmas de cotizaciones, facturas y érdenes de compra correspondientes al
mes de enero de 2023,

» Se brindé apoyo en el registrc de érdenes de compra dentro del sistema informatico de gestion SIGES los

pagos a proveedores cotrespondientes al mes de enero de 2023

Brindar apoyo profesional a Jefatura y Despachos Supetiores derivadas de Adquisiciones y Contrataciones
en los procesos de planificacion y ejecucion.
» Se brindd apoyo en la revisiér de partidas presupuestarias, busqueda de cddigos de insumos y detalle de
los bienes y/o servicios a adquirir descritos en las solicitudes de compra de bienes y servicios.
¥® Se brindd apoyo en cotizar hienes v servicios para el Registro Mercantil.
Se brindé apoyo al area de adquisiciones y contrataciones en la elaboracion de la proyeccion de gastos del

mes de enero del ejercicio fiscal 2023.




> Se brindé apoyo al area de adquisiciones y contrataciones en la elaboracion de la programacidn anual
indicativa para el ejercicio fiscal 2023,
» Se brindé apoye al area de adguisiciones y contrataciones en la revision de la elaboracion de la

programacion cuatrimestral del ejercicio fiscal 2023.

Brindar apoyo profesional a Jefatura de Adquisiciones y Contrataciones en el anélisis y reordenamiento de
asignaciones presupuestarias.

> Se brindd apoyo al area de Adquisiciones y Contrataciones en la realizacién del analisis y evaluacion de las
asignaciones presupuestarias, segin las necesidades con las que cuenta el Registro Mercantil General de
la Republica, de conformidad con los diferentes gastos proyectados para el ejercicio fiscal 2023.

» Sebrindd apoyo al area de Adquisiciones y Contrataciones en la elaboracion de los cuadros y justificaciones

para solicitud de modificacidn presupuestaria para reordenamiento de renglones presupuestarios.

Brindar apoyo profesional a Jefatura de Adquisiciones y contrataciones en la programacién reprogramacion
y ampliacion de cuota financiera.

» Se brindé apoyo al area de adquisiciones y contrataciones en la elaboracién de la Programacién de cuota
financiera de regularizacion y de anticipos.
> Se brindd apoyo al drea de adquisiciones y contrataciones en la elaboracion de la solicitud de cuota

financiera para el mes de enero de 2023.

Brindar apoyo profesional en la metodologia de contratacién de subgrupo 18
Otras actividades que le requiera la autoridad del area para la cual presta sus servicios.

3  Se brindd apoyo en emitir oficios para traslado de documentos para el despacho superior.

» Se brindo apoyo al area de adquisiciones en la revisién de solicitud de compra, verificando la utilizacion del
formato establecido por adquisiciones, aspectos legales, caracteristicas y clase de requerimiento.

» Se hrindé apoyo al area de Adquisiciones y Contrataciones en la elaboracion de Términos de Referencia
para para arrendamiento del local 318 ubicado en el edificio géminis 10, en el cual se encuentra la oficina
auxiliar del Registro Mercantil General de la Replblica.

» Se hrindd apoyo al area de Adquisiciones y Contrataciones en la redaccién del acta de arrendamiento del
local 318 ubicado en el edificio géminis 10, en el cual se encuentra la oficina auxiliar del Registro Mercantil

General de la Republica,




® Se brindé apoyo al drea de Adquisiciones y Contrataciones en la elaboracién de términos de referencia para
la adquisicion de mobiliario de oficina para uso de la nueva sede del Registro Mercantil, ubicada en el
sdtano del edificio géminis 10.

# Se brindd apoyo al drea de Adquisiciones y Contrataciones en verificar que se realizara la publicacién de
términos de referencia para la adquisicién de mobiliario de oficina para usc de la nueva sede del Registro
Mercantil, ubicada en el sétaro del edificio géminis 10.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Mombre completo del contratista FRANCISCO SANDOVAL GUTIERREZ
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO LEGAL
mﬁi}':r:fede' ENERO DE 2023 Némero de Contrato RM-102-052-029-2023
Periodo de actividades | del: 3 DE ENERO DE 2023 alt 31 DE ENERO DE 2023
ACTIVIDADES REALIZADAS

"a. 3rindar apoyo profesional en Ia calificacién de expedientes fisicos y electrénicos correspondientes « sociedades mercantiles,
aux diares de comercio y empresas mercantiles y los demds actos mercantiles afectos a inscripcién mercantil registral’.,

*Se brindé apoyo profesional en la calificacién de expedientes fisicos consistentes en modificaciones de sociedades
mercantiles correspondientes a: modificacion de objeto social por ampliacién, modificacion de domicilio social, disalucién y
liqu dacign, modificacién del valor nominal de las acciones.

*Se brindé apoyo profesional en la emisién de opiniones juridicas sobre consultas realizadas por la seccién de Modificaciones
relazionada a: cambio de direccién comercial de empresa mercantil,

*Se brindé apoyo profesional en la emis 6n de opiniones juridicas sobre consultas realizadas por la seccién de Auxiliares de
Comercio relacionadas a: cancelacion e inscripcién de avise de emisién de acciones derivado de reduccién de capital pagado.

b, Brindar apoyo profesional en ia atencisn a notarios y usuarios en general”.

*Se brindd apoyo profesional en la atencisn a notarios de forma presencial y via telefénica sobre expedientes en tramite.
*Se brindé apoyo profesional en (a atencidn a usuarios en general de forma presencial y via telefénica sobre procedimientos
registrales.

“¢. Brindar apoyo profesional en la elaboracion de dictamenes y consuitas requeridos por el Registrador Mercantil General de
fa Republica”.

*Se brindé apoyo profesional en la participacion de eventos indicados por las autoridades del Registro Mercantil General de la
Repiblica.
*Se brind¢ apoyo profesional en la emisién de opiniones juridicas sobre expedientes especificos.

“d. Brindar apoyo profesional en ia calificacin de las drdenes enviadas al Registrador Mercantll General de la Repuablica por
los Cistintos Grganos jurisdiccionales”.

*Se arind$ apoyo profesional en la calificacién de despachos judiciales en donde los distintos érganos jurisdiccionales ordenan
al Registrador Mercantil de la Repdiblica |z conversién de acciones de al portador a acciones nominativas.

*Se brind6 apoyo profesional en la calificacién de certificacion judicial y despachos judiciales en donde los distintos organos
juriiccionales ordenan al Registrador Mercantil de la Repiblica levantar el embargo precautorio con caricter de
intervencién gue pesa sobre empresa mercantil.




*e, Brindar apoyo profesional en Notificar notarialmente las resoluciones emitidas por el Registrador Mercantil que se requiera
que sean notificadas”,

*Se brindd apoyo profesional en la notificacién notarial de las resoluciones de trdmite de oposicion a la inscripcién de
sociedad mercantil, en la que se declare con lugar la misma.

*Se brindd apoyo profesional en la notificacién notarial de las resoluciones para solicitud de fianza para la inscripcidn de
sucursal de sociedad extranjera por plazo indefinido.

“f, Otras octividades que fe requiers Ja autoridad superior del drea para lo cual presta sus servicios”.

*Se brind6 apoyo profesional en la calificacion de expedientes asignados en linea referentes a inscripcién de mandato de
sociedad mercantil.

*Se brind6 apoyo profesional en la calificacion de expedientes asignados en linea relacionados a cancelacion e inscripcion de
de auxiliar de comercio.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista POLA MARLENY VELIZ ESCOBAR
Bependenca UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE
P OPERACIONES REGISTRALES/ SECCION SOCIEDADES NUEVAS
Mes = afo del Informe EMERO 2023 Mamera de Confrato RM-102-053-029-2023
Periodo de actividades del: 03 DE ENERO DE 2023 al: 31 DE ENERO DE 2023
ACTIVIDADES REALIZADAS

A. Brindar apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de
inscripcién de sociedades mercantif nuevas locales

1. Se brindo apoyo en la calificacién de testimonios de escrituras constitutivas de sociedades mercantiles nuevas tanto
electronicas (e-portal) como fisicas.

2, Se brindd apoyo en la verificacién de las escrituras de ampliacién, modificacion o aclaracién de sociedades nuevas,
fisicas como electrénicas.

3. Se brindd apoyo en la realizacidn de Ja calificacién Juridica de sociedades nuevas, tanto fisica como electronica, sean
esta con motivos de suspension o aprobacién.

B. Brindar apoye profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electronicas de
inscripcién de primer/primeros auxiliarfes de comercio de sociedades mercantiles nuevas locales.

1. Se brindd apoyo en la verificacion de las actas notariales de nombramiento de Representante Legal de sociedades
tanto fisicas como electrénicas.

2. Se brindo apoyo en la calificacion del cumplimiento por parte de los solicitantes, del pago del impuesto al cual estan
afectas las actas notariales de nombramiento y que dicho pago si es en timbres fiscales sean inutilizados de la forma
que establece la ley.

3. Se brind6 apoyo en la realizacion de la calificacién Juridica, ya sea aprobada o rechazada de expedientes
ingresados tanto fisicos como electronicos.

C. Brindar apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas vy electronicas de
inscripcidn de primer/ primeras empresalsas mercantiles de sociedades nuevas locales

1. Sebrindd apoyo en (a calificacion de los datos de la empresa mercantil, de la sociedad nueva.

2. Se brindd apoyo en la revision de capital de la primera empresa mercantil, de la sociedad nueva.

3. Se brindd apoyo en la inspeccion del cumplimiento del pago a través de las boletas de pago adjuntos al expediente, asi

como establecer que dichas boletas coincidan con (o consignado en la plataforma, correspondientes a la inscripcion de
empresas de las sociedades mercantiles.




Brindar apoyo profesional en la calificacion juridica de solicitudes fisicas y electronicas de
acreditacién de bienes registrales y prorroga a la acreditacién de bienes registrales,

Se brindé apoyo en la verificacion de la acreditacion de los bienes inmuebles apertados, en escritura constitutiva, tanto
fisicas como electronicas.

Se brindd apoyo en la revision de la acreditacion de los bienes inmuebles aportados, segtin los titulos de propiedad,
adjuntados en los expedientes tanto fisicos como electrénicos.

Se brindé apoyo en la calificacion juridica de memoriales ingresados, en los cuales se solicita promoga (cuando estos
se encuentren en el plazo establecido por |a ley) para la acreditacién de los bienes inmuebles aportados a las
sociedades mercantiles.

Brindar apoyo profesional en calificacion juridica de solicitudes fisicas de Inscripcion definitiva que
contenga aportacion de bienes registrales

Se brindé apoyo en la calificacion de solicitudes de aportacion de bienes registrables, mediante memorial y
documentos de acreditacion.

Se brindé apoyo en la anotacién de prorrogas dentro del sistema, de los bienes inmuebles registrables.

Se brind6 apoyo en la anotacion de la aportacion los bienes registrales de las sociedades mercantiles nuevas.

Brindar apoyo profesional en atencién a usuarios y Notarios de forma presencial o electrénica en

relacién a dudas registrales generales y especificas por rechazos realizados

Se brindé apoyo en fa atencion de consultas telsfonicas, aclarando dudas juridicas, por calificaciones emitidas, en el
sentido de suspensidn de inscripcion, tanto sociedades fisicas como electrénicas.

Se brindé apoyo a los Notarios y usuarios en cuanto a dudas de reingresos de expedientes sociedades mercantiles
nuevas y 1os reingreso de las mismas.

Se brindd apoyo a los Notarios y usuarios respecto rechazos especificos de sociedades de emprendimiento.

Otras actividades que le requiera la autoridad superlor del &rea para la cual presta sus servicios.

Se brind6 apoyo a los usuarios aclarando los requisitos especificos que se necesitan para la inscripcion de
Sociedades de Emprendimiente.

Se brindé apoyo en la verificacion y calificacion juridica de expedientes de primer ingreso y reingreso de las
sociedades de emprendimiento.

Se brindé apoyo a los Notarios y usuarios de forma telefdnica y presencial, en cuantoa  dudas y comentarios del
ingreso o reingreso de expedientes de sociedades mercantiles nuevas de forma fisica o electronica, asi como
sociedades de emprendimiento.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
slombre eompleto del contratista Victor Huge Barrios Solares
N UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRC MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA /
B DESPACHO
Mizs v afio del a .
Informe ENERO 2023 Nimero de Contrato RM-102-054-029-2023
Pzriode de actividades del: 3 DE ENERD DE 2023 al: 31 DE ENERO DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

e Brindar apoyo profesional en emisién de dictamenes y opiniones
1) Se brindé apoyo en la revision de procesos de compra directa ¥ cotizacién segln las necesidades de la
institucién
2) Sebrindé apoyo en la aplicacién de manuales y normativa a contratos y actas
3) Sebrindd apoyo en la opinidn de la viabilidad del convenio con Pagadito

» Brindar apoyo profesional en revisién y anilisis de los documentos técnicos en materia legal que correspondan al
Despacho del Reglstrador Mercantil
1) Sebrindd apoyo en la atencién de consultas institucionales
2} Se brindd apoyo en revisién de memoriales por requerimientos administrativos
3) Sebrindd apoyo en revisién de casos especiates con analisis técnico-juridico riguroso
4} Se brindd apoyo en revisién de oficios dirigidos a distintas entidades gubernamentales
5} Sebrindd apoyo en an3lisis y adecuacion a paradmetros legales de oficios del despacho superior

e Brindar apoyo profesional en andlisis y propuestas de reformas de leves y/o reglamentos y resoluciones
1} Sebrindd apoyo en la irterpretacion del sistema de publicaciones del Registro Mercantil
2) Se brind¢6 apoyo en verificacién de la incidencia de las reformas ¥ nuevas normativas emanadas del Congreso
de la Republica

« Brindar apoyo profesional en la elaboracién verbal o escrita de dictamenes, documentos, opinicnes y consultas
requeridas por el Registrador Mzarcantil General de la Repiiblica
1) Seasistié a reuniones solicitadas por el despacho supetior
2) Sebrindod apoyo en consultas del despacho
3} Sebrindd apoya en revisién de los documentos previo a firma del Registrador

¢ Brindar apoyo profesional en seguimiento de agenda derivada en reunlones de trabajo del Despacho Superior del
Registrador Mercantil General dz la Republica
1) Sebrindé apoyo en tas reuniones de negociacién de los nuevos locales a adquirir en Géminis 10
2) Sebrindd apoyo en la agenda de reuniones programadas para el mes y las implementaciones respectivas
3) Se brindd apoyo con la actualizacién de tramites a través de la plataforma Asi se Hace, encargada al
Programa Nacional para la Competitividad -Pronacem- del Ministerio de Economia




Brindar apoyo profesional en la calificacién de las 6rdenes enviadas al Registrador Mercantil General de
la Reptiblica por los distintos érganos jurisdiccionales
1} Se brindé apoyo en revisidn de despachos judiciales
2) Se brindd apoyo en revision de criterios de operacion
3) Se brindé apoyo en revisién de contratos y perfiles de contratacion para la nueva sede del Registro
Mercantil en el sétano del edificio Géminis y en Quetzaltenango

Brindar apoyo profesional en reuniones a requerimiento del Registrador Mercantil General de la
Republica

1) Se brindd apoyo y asistencia a las reuniones con Pronacom por la comitiva de Manuales

2) Se brindd apoyo en reuniones con la Superintendencia de Administracién Tributaria

3} Se brindé apoyo en reuniones virtuales con el Registro General de la Propiedad

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios
1) Se brindé apoyo en el seguimiento de la implementacion y operacion de la sede del Registro
Mercantil en el edificio Géminis y 1a ampliacién de sus instalaciones
2) Se brindé apoyo en la implementacién de mejoras en el flujograma de autorizacion de libros en
expedientes fisicos
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES FOR SERVICIOS

PROFESIONALES 6 TECNICOS
Nombre completo del contratlska LEDA GILDA AUICIA ECHEVERRLA DARILLAS OE GRANADOS
Dependencia 172/REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA/DEPARTAMENTC LEGAL
Kzs y anio del Informe EMERQ 2023 Numere de Contrato FhA-102-055-025-2023
Periodo de actividades del: ADE EMERD 2023 al: 31 DE EMERD 2023

“a) Brindar apoyc profesicnal en la calificacién de expedientes fisicos y welectrénices correspondientes a sociaedades
marcantiles, avxiliares de comarcio y empresas mercantiles y los demés actos marcantiles afectos a inseripeidn marcantil
registral”,

* Se brindé apoye en la calificacién de expedientes fisicos y electronicos consistentes en modificaciones de socledades
mercantiles correspondientes a: aumenzo de capital, modificacidn del paces gocial, fusidn ¥ transformaclién de sociedadas,
disalucidn y liguidacidn de sociedade:, inscripcidn de sociedades extranjeras.

* Be brindd apoyo en la calificacidn fisica y electrénica de solicitudes de inscripcidn y cancelscidn de auxiliares de
comercie, avises de emisidn de accloncs, asambless, autorizacidn de libros, mandatos, ravecatoriz de mandatos Y empresas.
“b} Brindar apoyc profesiconal en 1a atencidén a notarios y psuarios en general®,

* Se brindé apoyco en forma presencial, wvirtwal y telafdnica a notarios sobre motives de rephazo d= inscripeionas de
modificaciones de socledades: aumeato de capital, modificacidn del pacte social, fusidn ¥ transformacidn de sociedades,
diselucidn y liquidacidn de sociedad, inscripeién de sociedades extranjeras y selicitudes de inseripeién y cancelacidn de
aukiliares de comercio, avises de amisidn de acciones, asambleas, asutorizacidn de libros, mandstos, revocatoria de
mandatos y empresas.

* F¢ brindd apoyo en forma presencial. virtwal y telefénica a usuarios en general, sobre los trdmites ¥ reguisitos de las
inscripeiones que se efectuan en el Registro Mercantil.

¥ Se brindd apoyo a operadores y encargados de las seccicnes del Departamsnto de Operaciones Registrales y otros, asl como
a asesores del Departamento Legal, en congultas afectuadas sobre cascs especificos.

“¢) Brindar apoye profesicnal an la elaboracidsn de dictimenes y consulbas requeridas por &l Registrador Mercantil General
de la Repdblica”.

* 8¢ brindd apoyo al Registrador Mercantil emitiendo opiniones sobre difereptes consultas gque se efectdan a su despacho

* Se bripdé apoyo al Registrador Mercantil en la emisidn de oplniones relacionadas con solicitudes de aplicacidn d=
honoraries pagados por imscripciones que ne se sfectusron o lx habilitacidn de boletas de pagoe gque o han generado
Operaciones.

* e brindd apoyo al Reglistrader Mercanril emitiends opinionss o informes gue se le solicitan por el Ministerie de
Economia, otras instituciones dal] Estade y por distintes tribvnales del Organismo Judicial u otros.

"d} Brindar apoye profesional en la atencién de las notificaciones y érdenes anviadas al Registrador Mercantil por los
distintos érgancs jurisdiccionalas™.

* Se brindd apoyo en la revisidn y andlisis de las notificacionss efectuadas al FRegistrador Mercantil, por los
Aotificadores de diferentes tribunales de la Repiblica.

judiciales notificadss al Registrador Mercantil General de la Repdblica, pars determinar la procedencis 0 no de atenderlas
“e} Brindar apoyc en el control de ingreso de las notificaciones efectuadas per los potificadorss de distintes drganos
Jurisdicgionales”

* Se brindd apoyo controlando el ifngrase de las notificaciones proveniente de distintos drganss Jjurisdiccionales.

"£} Otras actividades que le raguisra la autoridad superior del irea para ia cuval presta sus sarviclos"

“ B¢ brindé gpoyo sl Registrador Mercantil asistiendo con el ssesor encargads de los Asuntes Judiciasles del Departamento
Legal y otros Asesores y autoridades, para determinar el procedimiente s seguir para en determinades rasos judiciales o
solucidn de problemas gue s¢ han dadeo en las opesraciones efectuvadas.

* Fe brindd apoyo al Registrador Mercantil en reuniopes pressnciales convogadas por Frohacom para dar seguiiniento al Plan
de Simplificacidn de Trdmites del Reglstro Mercantil.

* Se brindd apoye sl Registrador Mercantil, efectwande las modificaciones sugeridas por Pronacem, & los documentos que le
#han side presentados pars conformar el Plan de Simplificacién de Trimites del Registrs Mercentil.

*Se brindd apoyo al Registrador Mercantil elaborando Informes solicitados & traveés de la Unidad de Accese a la Informacicn
Publica del Ministeric de Economia

* 5S¢ brindé apoye sl Fegistrador Mercantil en reunicnes wirtuales convecsdas por asesores de Propnacom para definir los
reguisites de los trimites de las inscripciones gque se efectian en el Registro Mercantil, gque se incluirdn en la pdgina
"Ast Se Mace™.

* Se brinds apeye al Registrador Msrcantil, participando come miambro de la Comiszidn encargade para 21 efecto, en la
revisidn ds los Manuales de Normas y Frocedimientos del Registro Mercantil, elaborades por los encargados de las distintas
unidades gue l¢ conforman.

* Se apoyd al Reglistrador Mercantil participende én representacidn del Registre Mercantil, en rewniones celebradas dentro
¥ fuers d2l mismo por diferentes instituciones plblicas y privadas
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICICS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista PABLO EDUARDO URIAS JOHNSON
e ot UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DF LA REPUBLICA/
& DESPACHO
Mes vy del ENERO, 2023 Numero de Contrato RM-102-056-029-2023
Periodo de actividades del: 03 DE ENERO DE 2023 al: 31 DE ENERQ DE 2023
ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Brindar apoyo profesional en anilisis y revisién de expedientes administrativos.

¢ Se brindd apoyo en la revisian de oficios trasladados por el despacho.
o Se brindé apoyo en la revisidn de oficios previo a firma del despacho.
* Se brind6 apoye en la revisién de oficios externos dirigidos al despacho superior.

b) Brindar apoyo profesional en asesorar en la elaboracién y presentacién de informes administrativos.

¢}

¢ Se brindé apoyo en el acompafiamiento en reuniones de trabajo con la Unidad Especializada de Riesgos.

¢ Se brindé apoyo en el acompafamiento para enviar informacién para la memoria de labores.

Brindar apoyo profesional en seguimiento de agenda derivada en reuniones de trabajo del Despacho

Superior del Registro Mercantil General de la Republica.

¢ Se brindé apoyo en el seguimiento de fa implementacién del servicio de Chatbot en los servicios digitales
del Registro Mercantil.

¢ Se brind6 apoyo en el seguimiento de la implementacién del servicio del Sistema de Gestién de Colas del
Registro Mercantil.

e Se brindd apoyo en el seguimiento de la implementacién del servicio de andlisis de datos Power Bl del
Registro Mercantil.

® Se brindd apoyo en el seguimiento de la implementacién de la péagina web con estindares de
accesibilidad.

d} Brindar apoyo profesional al Despacho Superior derivado de adquisiciones y contrataciones en los procesos

de planificacion y ejecucién.
e Se brindd apoyo en procesos de compra directa y cotizaciones.

e) Brindar apoyo profesional en la formulacién y evaluacion de proyectos.

f)

¢ Se brindd apoyo en la formulacion de proyectos para el 2023 para el Registro Mercantil.
Otras actividades que le requiera la autoridad superior del Srea para la cual presta sus servicios.
¢ Se brindd apoyo en organizar ef evento del aniversario del Registro Mercantil,
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IN=ORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre compieta del contratista JULIO ALFREDO AGUILAR MAYORGA
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO LEGAL
L LT ENERO DE 2023 Nemero de Contrato RM-102-057-029-2023
Informe
Periodo de actlvidades del: 03 DE ENERQ DE 2023 al: 31 DE EMERC DE 2023
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) 3rindar apoyo profesional en el ariélisis juridico y procesal de la cédula de notificacion de procesos judiciales y
respluciones que se presentan para luego de la ubicacion de sus antecedentes se proceda a realizar la actitud
procesal oportuna,

* 82 brind6 apoyo profesional en la recepcion y revision de notificaciones de procesos judiciales, constitucionales,
diligencias voluntarias de conversion, y cancelacion de avisos de emisién de acciones, sea proveniente de la Corte
de Constitucionalidad o los tribunales de instancia, tanto en material registral como de litigios distintos que
conllevan dentro de su tramite alguna inseripcion registral sujeta a impugnacién.

b} 3rindar apoyo profesional en la recepcién y revision de los distintos despachos u oficios dirigidos por érganos
jurisdiccionales al Registro Mercantil General de la RepUblica o cualquiera de sus registradores, para su asignacion
a asesores y diligenciamiento de los informes o avisos que deban enviarse a las sedes jurisdiccionales.

* 82 brindé apoyo profesional en la recepcion de despachos que se revisaron previamente a ser asignado a asesor
juridico para su calificacion.

* 82 brindé apoyo profesional en la recepcidn de distintos autos y sentencias de los tribunales constitucionales
relacionados a procesos de Amparo, depurandose los ya finalizados y teniendo en tramite los pendientes de
resatucion final.

¢} Brindar apoyo profesional en la elaboracion verbal o escrita de dictamenes, documentos, opiniones y consultas
requeridas por el Registrador Mercantil General de la Repuiblica

* 82 brind6 apoyo profesional elaborando emitiendo dictamenes, informes o resolucién de consultas escritas de los
usLarios y personas del derecho publ co.

d) Brindar apoyo profesional en comunicacion, participacion en reuniones e interaccion con personas individuales,
jurificas de area publica o privada respecto de temas relacionados con la actividad registral.

* S2 brind6 apoyo profesional en Ja atzncién a usuarios por tramites o consultas de expedientes en el Registro
Me-cantil, a través de citas fisicas o b en resolucién de dudas mediante correos electrénicos.

©) Brindar apoyo profesional en la preparacion, elaboracién, direccion y procuracién y presentacion de escritos,
deruncias, memoriales, y cualquier tipo de documentacion necesaria ante los 6rganos estatales que se requiera
dertro de las actividades cotidianas d=l Registra Mercantil General de la Republica.

* 82 brindé apoyo profesional emitiendo pronunciamientos de la postura del Registro Mercantil en audiencias,
vistas, elaboracion y remision de informes circunstanciados requeridos por drganos jurisdiccionales al Registro
Me-cantil.

f) Ctras actividades que le requiera la autoridad superior del 4rea para la cual presta sus servicios

* Se brind6 apoyo profesional apoyando en la revision de las guias de calificacion de auxiliares de comercio.

* Se brindd apoyo profesional apoyando en la atencion de Notarios con problemas en la insercién registral de
sodedades nuevas.
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IN=ORME MENSUAL DE ACTIVIDADESPOR SERVICIOS

TECNICOS
Mombre completo del contratista GUILLERMO CONSTANTING CHOCO) SAQUEC
UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA 7
Dependencia DZPARTAMENTO DE COPERACIONES REGISTRALES/ SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y
ESCANED .,
hazpaiio el ENERO,2023 Numero de Contrato RM-102-060-029-2023
Informe
Perodo de actvidades | del: 03DEENERO DE 2023 al: 31DE ENERODE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

b)
<}

d)

f)

g)

h)

Brindar apoyo técnico en la recepcion, escaneo y envio de documentos registrales de empresas;
Brindar apoyo técnico en la recepcidn y envio de documentos registrales de Sociedades;

Brindar apoye técnico en la recepcidn, escaneo y envié documentos registrales de auxiliares de
comercio;

Brindar apoyo técnico en la recepcidn, escaneo envié y entrega de documentos registrales de oficios de
Organismo Judicial, Ministerio Publico, [GSS, SAT, entre otros;

Brindar apoyo técnico en control fisico o electrénico donde se establezcan los datos de los usuarios que
realizan las gestiones ante la Delegacion Departamental;

Brindar apoyo técnico en control de los expedientes que recibe indicando el niimero de expediente,
nombre de [a empresa, sociedad o auxiliar de comercio, fecha de presentacion de expediente, fecha de
envio del expediente a Sede Central; fecha de finalizacién del trimite y fecha de entrega del mismo;
Brindar apoyo técnico en el control de numero de guia, fecha de traslado de la sede departamental a
sede central, fecha de recepcidn en sede central, monto pagado por el servicio, documentacién enviada
por guia, sede que traslada la documentacioén;

Brindar apoyo técnico en asesoria para la inscripcidn de los tramites registrales tanto viatelefénica como
presencialmente;

Brindar apoyo técnico en resolucion de problemas en el seguimiento de aprobacién de tramites
registrales y posterior a la aprobacion;

Brindar apoyo técnico en revisién de formularios previo a la recepcién en [a delegacion y envio de los
mismos a sede central;

QOtras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios.

Se apoy¢ con el sellado de expedientes de Auxiliares de Comercio, Acciones, Asambleas, Empresas
Mercantiles, Empresas en linea, Cancelaciones, Mandatos, Modificaciones y Sociedades, para poder
determinar los expedientes a escanear.

Se brindd apoyo con escaneo de expedientes de: Empresas Mercantiles y Empresas en linea, Auxiliares de
Comercio, Cancelaciones, Acciones, Asambleas, Mandatos, Modificaciones y Sociedades, guardando los
expedientes dentro de la base digital del Registro Mercantil.




e Se apoy6 en la verificacién de los expedientes, ordenandolos y clasificandolos segun el tramite que
corresponda, de Empresas Mercantiles, Empresas en linea, Acciones, Asambleas, Auxiliares de Comercio,
Mandatos, Cancelaciones, Modificaciones y Sociedades.

o Se brindé apoyo en la limpieza de los expedientes, quitando objetos que pudieran entorpecer el proceso
del escaneo, como, por ejemplo: grapas, clips, notas adhesivas, para no dafiar el equipo de escaneo ni los
documentos.

s Se brindd apoyo con el escaneo de los expedientes de Empresas Mercantiles, Empresas en linea, Acciones,
Asambleas, Auxiliares de Comercio, Cancelaciones, Mandatos, Modificaciones y Sociedades Nuevas,
expedientes procedentes de las bodegas auxiliares del Registro Mercantil General de la Republica,
transportados con direccién a sede central del Registro Mercantil. Dichos expedientes seran re-
digitalizados para guardarlos en la base de Datos del Registro Mercantil.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista CRISTOPHER IMANOL MILIAN HERRERA
UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE

Geatndenda LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE SERVICIOS AL USUARIO
M ENERO de 2023 | Nmero de Contrato RM-102-062-029-2023 }
[ erodo e scnidaces [ et | 03 DE ENERO DE 2023 at: _[ 31 DE ENERO DE 2023 \

ACTIVIDADES REALIZADAS

a). ACTIVIDAD TDR. “BRINDAR APOYO TECNICO EN LA RECEPCION DE DOCUMENTOS SOBRE TRAMITES
REGISTRALES DE EMPRESAS, SOCIEDADES, AUXILIARES DE COMERCIO, CERTIFICACIONES Y TODO
ACTQ MERCANTIL.”

1. Se brind6 apoyo en fa recepcion de solicitudes de inscripcion de sociedades, inscripcion de empresas, inscripcion
de auxiliares de comercio, inscripcion de factores, inscripcion de mandatos, inscripcion de sociedades extrajeras.

2. Se brindd apoyo en la recepcion de documentos de solicitudes de certificaciones, de todas las inscripciones
registrales.

3. Se brindd apoyo en la recepcion de solicitudes de negativas de patentes, mandatarios y de empresa.

bj. ACTIVIDAD TDR. “BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS REGISTRALES DE
EMPRESAS, SOCIEDADES, AUXILIARES DE COMERCIO, CERTIFICACIONES Y TODO ACTO MERCANTIL.”

1. Se brind¢ apoyo en la entrega de razones de inscripciones y de segundos razonamientos de mandatos, segundos
razonamientos de auxiliares, inscripcion de las distintas Sociedades Mercantiles.

2. 3¢ brindé apoyo en la entrega de patentes de sociedad y empresa.

3. Se brindé apoyo en la entrega de razones de inscripciones de Mandatos, Ejecutor Especifico, Auxiliares de
Comercio, Gerentes, Agentes Distribuidores, inscripciones de Factores, inscripciones de Liquidadores.

c). ACTIVIDAD TDR. “BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ASESORAMIENTO A USUARIOS SOBRE TRAMITES
' REGISTRALES DE EMPRESAS, SOCIEDADES, AUXILIARES DE COMERCIO, CERTIFICACIONES Y TODO
ACTO MERCANTIL."

1. Se brind6 apoyo en asesoramien:o en el procedimiento respecto a la inscripcidn de sociedades mercantiles,
sociedades de emprendimiento (nicamente en forma digital, arancel a pagar, y la autorizacion de fibros.

2. Se brindé apoyo en el asesoramiento a los usuarios respecto al proceso de inscripcién y cancelaciones de los
distintos tramites, el arancel a pagar en inscripciones y clausuras de patente de comercio, inscripcién de comerciante
individual y cambio de direccion fiscal, cambio de direccién comercial, asi como sus ampliaciones y modificaciones.
3. Se brindé apoyo en el asesoramiento al usuario explicando la forma de utilizar los distintos formularios a presentar
en ventanillas de recepcién de documentos.

d). ACTIVIDAD TDR. “BRINDAR APOYQ TECNICO EN LA VERIFICACION DE DOCUMENTOS INGRESADOS EN
EXPEDIENTES DE EMPRESAS, SOCIEDADES, AUXILIARES DE COMERCIO, CERTIFICACIONES Y TODO
ACTO MERCANTIL.”

1. Se brind6 apoyo en la verificacion de los documentos ingresados sobre los diferentes tramites de inscripciones y
cancelaciones mercantiles.




2. Se brindo apoyo en la verificacion de la documentacién en la bitacora del sistema en el Registro Mercantil General
de la Republica.

¢). ACTIVIDAD TDR. “BRINDAR APOYQ TECNICO EN EL ESCANEC DE DOCUMENTOS DE EXPEDIENTES
REGISTRALES.”

1. Se brindé apoyo en el escaneo de los siguientes documentos que presentaron los usuarios para realizar los
tramites correspondientes:

> Documentos Personales de Identificacion —DPI.

» Constancias de tramite de reposicién de Documentos Personales de Identificacion -DPI-.

¥ Certificacién de Defuncion.

). ACTIVIDAD TDR. “BRINDAR APOYO TECNICO EN LA EN LA IMPRESION Y ENTREGA DE PATENTE Y
AUXILIAR DE COMERCIO.”

1. Se brind6 apoyo en entrega de las patentes de Sociedad y de Empresa que se encuentran inscritas o reposiciones
de las mismas.

2. Se brindé apoyo en entrega de razones de auxiliares de comercio

g). ACTIVIDAD TDR. “BRINDAR APOYO TECNICO EN LA EMISION DE SOLICITUD DE CERTIFICACIONES Y
DESPLEGADOS.”

1. Se brindd apoyo en la emisién de solicitudes de certificaciones de las distintas inscripciones registrales.
2. Se brindd apoyo en entrega de las certificaciones de:

¥" Anotaciones por correccion.

v Revocatorias de mandatos Negativa de Denominacion social.

v Negativa de Razdn social.

v' Cancelacion de los Auxiliares de comercio.

v Disolucién y Liquidacion de sociedades.

3. Se brindd apoyo en la entrega de desplegados de la informacidn de:
Empresas Mercantiles.

Empresas en copropiedad.

Comerciantes Individuales.

Las Sociedades Mercantiles.

De la conversion de Acciones.

Las sociedades extranjeras.

Aviso de Emision de Acciones.

Asambleas Extraordinarias,

Auxiliares de Comercio.

TN NN N NENE NN

h). ACTIVIDAD TDR. “BRINDAR APOYO TECNICO EN ASESORAMIENTO AL USUARIO COMO USAR LA
PLATAFORMA EN LINEA DE LA INSTITUCION.”

1. Se brindd apoyo en el asesoramiento y forma de utilizar el medio electronico de EPORTAL, plataforma que es
ufilizada para la descarga e inscripcion de sociedades nuevas.

2. Se brindd apoyo en el asesoramiento respecto a la ufilizacion de los medios electrénicos de E-VENTANILLA,
plataforma que es utilizada, cambios de dirsccion comercial de empresas, cambios de direccion de sociedades y
segundos razonamientos.

3. brindé apoyo en el asesoramiento en indicar la utilizacion de los medios electronicos para fa descarga de
documentos en las siguientes paginas: razones de inscripcion de auxiliares, sociedades, asambleas, mandatos (E-
RAZON), para poder descargar las patentes de sociedad y empresas (E-PATENTES),




i). ACTIVIDAD TDR. “BRINDAR APQYO TECNICO EN ORIENTAR AL USUARIO FISICAMENTE AL AREA
DONDE CORRESPONDE EL TRAMINTE A REALIZAR.”

1. Se brindd apoyo en la orientacién de forma fisica al usuario indicandole donde se encuentra el 4rea dal
departamento de archivo general y escaneo para la sclicitud de fotocopias.

2. Se brindé apoyo en la orientacién de forma fisica al usuario indicandole donde se encuentra e rea de recepcién
de documentos para su inscripcion.

j)- ACTIVIDAD TDR. “OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA
LA CUAL PRESTA SERVICIOS.”

1. Se brindé apoyo en la recepcion y archivo de copias certificadas en el departamento de certificaciones y listado de
los mismos para su entrega.
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INFGRME MENSUAL DE ACTIVIDADESPOR SERVICIQS
PROFESIONALES

Norbre completo del contratista WILLIAM BENJAMIN HERNANDEZ ROSALES

UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRC MERCANTIL GEMERAL DE LA REPUBLICA /

Depsbdenle DEPARTAMENTO DE OPERACIONES REGISTRALES/ SECCION SOCIEDRDES NUEVAS

Moy el ENERO 2023 iimaro de Contrato RM-102-063-029-2023
Perfodo de actividades dal: 03 DE ENERODE 2023 al: 31 DE ENEROQDE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

A. Brindar apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcion de

sociedades mercantil nuevas locales.

- Se apoy¢ en la calificacion del formulario correspondiente a las solicitudes fisicas v electrénicas de

inscripcién de entidades mercantiles nuevas,

- 5e apoyd en la revisién y calificacion del primer testimonio de las escrituras constitutivas de sociedades
nuevas ingresadas de manera fisica y electrénica; y posteriores escrituras complementarias de ser

necesarias.

- Se brindd apoyo en la revisién en la adhesidn de los timbres fiscales y notariales correspondientes a los

documentos que se acompafian en las solicitudes fisicas y electrénicas.

B. Brindar apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcion de

primer/primeros auxiliares/es de comercio de sociedades mercantiles nuevas locales.

- Se apoyo en la calificacion de requisitos legales para la inscripcién de los representantes legales nombrados

por las entidades mercantiles.

- Se apoyo en la revisidn en la adhesién de los timbres notariales y fiscales correspondientes al Acta Notarial

de Nembramiento de Representante Legal,

C. Brindar apoyo profesional en la calificacion juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcién de

primer/ primeras empresas/as mercantiles de sociedades nuevas locales.
- Seapoyo en revisién de la denominacion social por alguna sociedad anterior inscrita,

- Se apoyd en la revision del cumplimiento del pago a través de las boletas de pago adjuntos al expediente,
estableciendo que dichas boletas coincidan con lo consignade en la plataforma, correspondientes a la

inscripcion de empresas de las sociedades mercantiles

D. Brindar apoyo profesional en 1a calificacion juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de acreditacion de

bienes registrables y prorrogz a la acreditacién de bienes registrables.

- Se apoyd a notarios y usuarios, en la revision y calificacion de las solicitudes fisicas de acreditacién de

bienes registrables,

E. Brindar apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas de inscripcién definitiva que contenga

aportacién de bines registrales.

- Se apoyo apoyo en el analisis y revision de los bienes inmuebles registrables acreditados a las sociedades

mercantiles, de forma fisica y electrénica.

- Se apoyd en el andlisis y revisidn de los requisitos legales para la anotacién de la acreditacion de bienes

inmuebles registrables,




F. Brindar apoyo profesional en atencién a usuarios y Notarios de forma presencial o electrénica en refacién con
dudas registrales generales y especificas por rechazos realizados.

- Se apoyé a Notarios por motivos de rechazo consignados y de la mejor forma de solucionarlos para su
posterior reingreso.

G. Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para |a cual presta sus servicios.
- Se apoyd de forma telefdnica a Notarios y usuarios con relacién a la constitucion de sociedades nuevas y
Ios requisitos necesarios para su inscripcion.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

“lombre completo del contratista SERGIO DANIEL MEDINA VIELMAN

Unidad Ejecutora 102/ Registre Mercantil General de la Repiblica /Departamento de Operaciones

Dependencia Registrales /Secci6n de Sociedades Nuevas
A Enero 2023 Nermero de Contrato RV-102-064-029-2023
informe B
Pe-iodo de actividades del: 03 de enero de 2023 al: 31 de enero de 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

A)

B)

C}

D)

E)

F)

Brindar apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcion de
sociedacdes mercantiles nuevas locales.

1.- Se brindd apoyo en los documentos presentados en las delegaciones departamentales de las sociedades
nuevas.

2.- Se brindé apoyo en los documentos de sociedades nuevas presentadas electrénicamente.

Brindar apoyo profesional en la calificacion juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcién de
primer, primeros auxiliares de comercio de sociedades mercantiles nuevas locales.

1.- Se brindé apoyo en las Actas Notariales de Nombramiento, segdn las disposiciones transitorias de las
saciedades nuevas.

Brindar el apoyo profesional en la calificacion juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcién de
arimer, primeras empresas mercantiles de sociedades nuevas locales,

1.- Se brindd apoyo en fa calificacisn de las solicitudes de inscripcidn de las sociedades mercantiles y empresas
tuya categoria Unica fueron preseatadas en las instalaciones de las delegaciones departamentales del Registro
Mercantil General de fa Republica.

3rindar apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de acreditacién de
dienes registrables y prorroga a la acreditacién de bienes registrables.

1.- Se brindd apoyo en la verificacién de los documentos con los que se acredita la propiedad de los bienes
nmuebies debidamente inscritos en el Registro de fa Propiedad de la zona central,

2.- Se brindé apoyo para la calificacién de los memoriales correspondientes recibidos en el Registro Mercantil
Seneral de la Republica, estando los mismos comprendidos en los plazos que establece la ley en cuanto a los
dienes aportados a las sociedades mercantiles nuevas.

3rindar apoyo profesional en calificacién juridica de solicitudes fisicas de inscripcion definitiva que cantenga
aportacion de bhienes registrables,

L.- Se brindé apoyo en la anotacion de las prérrogas solicitadas en el sistema del Registro Mercantil General de
a Republica,

3rindar apoyo profesional en atencidn a usuarios y Notarios de forma presencial o electrénica en relacién a
dudas registrales generales y especificas por rechazos realizados.

L.- Se brindé apoyo en la atencidn a usuarios via telefénica y en ventanilla del Registro Mercantil General de la
Republica sobre los temas de rechazos generados en la inscripcién de sociedades nuevas.




G) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.
1. Se brindé apoyo en el tema de la recepcién de los documentos que ingresan al Registro Mercantil
General de la Republica, de las hueve delegaciones en las que se tiene cobertura.
2. Se brindé apoyo en el tema de las dudas concernientes a las inscripciones del objeto social de una
Sociedad de Emprendimiento.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
‘Nombre completo del contratista DENNIS JAVIER MAURICIO LOPEZ QUINONEZ
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / FINANCIERG
Mes y afio del !
Informe ENERO, 2023 Namero de Contrato RM-102-067-029-2023
Periodo de actividades del: 04 DE ENERO DE 2023 al: 31 DE ENERO DE 2023
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en el drea de planificacién del Registro Mercantil General de la Republica.
e Se brindd apoyo técnico =n revisién de documentos que contienen los instrumentos de planificacion
del afio en curso.
* Se brind6 apoyo técnico en evaluacion de las estrategias de cooperacion a nivel estratégica, normativa
y operativa.

b) Brindar apoyo técnico en la elaboracién de la ejecucion del seguimiento de metas fisicas de cardcter
mensual,
e Se brindé apoyo en revisidn de los avances fisicos cuantitativos y cualitativos en cuanto a la poblacién
de usuarios atendidos dentro de las instalaciones del Registro Mercantil General de la Republica,
correspondiente al mes d2 Enero de 2023,

¢) Brindar apoyo técnico en la elaboracidn del informe de gestion de cardcter cuatrimestral,
¢ Sebrindd apoyo técnico en fa recoleccién, tabulacién y andlisis de datos necesarios para la elaboracion
de los informes cuatrimastrales propios del drea financiera del Registro Mercantil General de la
Republica.
¢ Se brind6 apoyo técnico en la recopilacidon de los datos para la elaboracian del informe cuatrimestral
del periodo de Enero-Marzo 2023.

d) Brindar apoyo técnico en el control de los indicadores de avance mensual.
* Se brindd apoyo técnico en la revisidn de los avances en los indicadores financieros del Registro
Mercantil General de la Republica.
¢ Se brindd apoyo técnico en la evaluacion de los indicadores financieros para medir los procesos
actuales dentro del Registro Mercantil General de la Repdblica.

e} Brindar apoyo técnico en el control de disponibilidad presupuestaria de solicitudes de compra.
* Se brindé apoyo técnico en la revision de los documentos de compra y pago de productos y servicios
para el funcionamiento del Registro Mercantil General de a Repiblica.
* Se brindd apoyo técnica en comprobar la adecuada disponibilidad presupuestaria después de la
generacion de solicitud de desembolsos de las diferentes dreas del Registro Mercantil General de la
Reptblica.




f) Brindar apoyo técnico en el proceso de asignacién de fuentes a los comprobantes de gasto
o Se brindd apoyo técnico en la revision y categorizacidn de los comprobantes de pago presentados por
diversas areas, para ser asighados a su respectiva fuente,

g} PBrindar apoyo técnico en el control de la ejecucién de la cuota financiera asignada.
* Se brindd apoyo técnico en el andlisis de los montos del presupuesto ejecutado para cada una de las
fuentes que perciben asignacién presupuestaria para Enero de 2023,

h} Brindar apoyo técnico en los requerimientos de informacion planteados por la Contraloria General de
Cuentas y la Auditoria Interna del Ministerio de Economia

e Se brindé apoyo técnico en la generacién de reportes del Sistema de Contabilidad Integrada
—SICOIN- en cuanto a las modificaciones presupuestarias del afio 2022 dentro del Registro Mercantil
General de la Republica, requeridos por la Contraloria General de Cuentas.

e Se brind6 apoyo técnica en la actualizacién y bisqueda de reportes no aplicables al Registro Mercantil
General de la Republica, pero solicitados por la Contraloria General de Cuentas, sobre donaciones y
préstamos, integracién de programas sociales, transferencias realizadas a otras unidades publicas y
fondos trasladados a municipalidades.

i) Brindar apoyo técnico en los requerimientos de informacién presentados por las Autoridades Superiores del
Registro Mercantil y Ministerio de Economia.
e Se brindé apoyo técnico en la revision de correcciones de los Manuales de Procedimiento del Registro
Mercantil General de |la Republica, en especial a los Manuales de Normas y Procedimiento de
“Archivo y Escaneo de Expedientes” y “Normativa para el Uso del Parqueo del Edificio del Registro
Mercantil”.
* Se brindd apoyo técnico en la planeacion de trabajo con la comisién encargada en la actualizacién de
Manuales de Procedimiento del Registro Mercantil General de la Repiublica.

il Brindar apoyo técnico en el proceso de elaboracidn de modificaciones presupuestarias.
e Se brindé apoyo técnico en la recopilacion de datos necesarios para el analisis de posibles
modificaciones presupuestarias.

k) Brindar apoyo técnico en traslado de informacién de ejecucién de metas para informacion de la pagina del
Registro Mercantil.

¢ Se brindé apoyo técnice en el seguimiento de metas financieras correspondientes al mes de Enero
del 2023 para ser informado a las autoridades pertinentes.

I} Otras actividades que le requiera la autoridad superior del darea en la cual presta sus servicios.
o Se brindé apoyo técnico al drea financiera del Registro Mercantil General de |a Republica en cuanto al
procesamiento y operacionalizacién de datos de diversas actividades propias del area.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo de! contratista ASTRID NOEMI MEDINA RAMIREZ

UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA /

ey DEPARTAMENTO DE OPERACIONES REGISTRALES/ SECCION SOCIEDADES NUEVAS
Mﬁi‘f’;r::ede‘ ENERO 2023 Nurmero de Contrato RM-102-068-029-2023
Ferlodo de actividades | del: 04 DE ENERO DE 2023 al: 31 DE ENERO OE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

Brindar apoyo profesional en la calificacion juridica de solicitudes fisicas y electronicas de
inscripcion de sociedades mercantil nuevas locales.

Se proporcioné apoyo en la calificacién del formulario correspondiente a la solicitudes fisicas y electrdnicas
de inscripcidn de entidades mercantites nuevas;

Se proporciond apoyo en la revisidn, andlisis y calificacion del primer testimonio de las escrituras constitutivas
de sociedades nuevas ingresadas de manera fisica y electrénica;

Se proporciond apeyo en la revision, andlisis v calificacidn de escrituras complementarias a las escrituras
constitutivas de sociedades ruevas ingresadas de manera fisica y electrdnica.

Se proporciond revision de la inutilizacién correcta de los timbres fiscales y notariales adheridos a los
documentos que se acompaiian en las sclicitudes fisicas y electrdnicas.

Brindar apoyo profesional en la calificacion juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripciéon de
primer/ primeros auxiliar/es de comercio de sociedades mercantiles nuevas locales.

Se proporcioné apoye en la calificacion de los requisitos legales necesarios para la inscripcion de los
Representantes Legales nomoarados por las entidades mercantiles.

Se proporcioné apoyo en la revisidn de la correcta adhesion de los timbres notariales y fiscales
correspondientes al Acta Notarial de Nembramiento de Representante Legal.

Brindar apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcién de
primer/ primeras empresa/sas mercantiles de sociedades nuevas locales.

Se proporciond apoyo en el examen, revision, y respectivo andlisis de la denominacién social y su posible
existencia previa por alguna sociedad anterior,

Se proporciond la revisién respectiva del cumplimiento del pago a través de las boletas de pago adjuntas al
expediente, asi como establecer que dichas holetas coincidan con lo consignado en la plataforma,
correspondientes a la inscripcion de empresas de las sociedades mercantiles

Brindar apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electronicas de acreditacion de
bienes registrales y prorroga a la acreditacién de bienes registrales

Se proporcioné apoyoc a notarios y usuarios, en la revision y calificacién de las solicitudes fisicas de
acreditacion de bienes registrables




Brindar apoyo profesional en calificacién juridica de solicitudes fisicas de inscripcién definitiva que contenga
aportacién de bienes registrales

Se proporciond ayuda en el andlisis y revision de los bienes inmuebles registrables acreditados a las
sociedades mercantiles, de forma fisica y electrénica

Se proporciond andlisis y revision de ios requisitos legales para la anotacién de la acreditacién de bienes
inmuebles registrables.

Brindar apoyo profesional en atencion a usuarios y Notarios de forma presencial o electrénica en relacién a
dudas registrales generales y especificas por rechazos realizados

Se proporciond ayuda a los usuarios y Notarios con respecto a los motivos de rechazo consignados y Ia
correcta forma para evitar otros rechazos en su posterior reingreso y asi tener la aprobacion respectiva para
su inscripcion.

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.

Se proporciond apoyo de forma telefénica a Notarios y usuarios respecto a dudas sobre la constitucion de
sociedades nuevas y |os requisitos necesarios para su aprobacion e inscripcion.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista JORGE EDUARDOQ CASTILLO ESTRADA
Dependencia UNIDAD EJECUTCRA 102 /REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA/ ADMINISTRATIVO
N ENERO 2023 NGmero de Contrato RM-102-069-029-2023
Perlodo de actividades Del: 05 DE ENERO 2023 Al: 31 DE ENERO DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) BRINDAR APOYO TZCNICO EN CONDUCCION DE VEHICULOS INSTITUCIONALES,
TRANSPORTANDO A PERSONAL A DISTINTOS LUGARES SEGUN SEA REQUERIDO.

*  Sebrindé apoyo en el traslado de personal de limpieza a bodegas zona 21, para abastecimiento de agua en
sede zona 10 ubicada en edificio géminis 10,

*  Sebrind6 apoyo en el Traslado de asesores a sede en zona 10 edifico géminis 10.

*  Se brindé apoyo en ¢l Traslado de Registrador Mercantil y Secretario General hacia sede en zona 10
ubicada en edific:o géminis 10 v torre SAT en zona 9.

*  Se brindd apoyo 2n el Traslado de personal de Recursos Humanos a Ministerio de Economia para traslado
de papeleria,

b) BRINDAR APOYO TECNICO EN VELAR PORQUE SE MANTENGAN LIMPIAS LAS UNIDADES QUE
CONDUZCA, ASI COM(C REALIZAR REPARACIONES MENQORES DE MECANICA CUANDO SE
REQUIERA.

+  Se brindé apoyo en revisién de niveles de aceite en motor, agua en radiador y funcionamiento adecuado
de los vehiculos.

+  Se brindé apoyo en limpicza externa ¢ interna de vehiculo Toyota Hilux Blanco

»  Sebrindé apoyo en limpieza externa e interna de vehiculo Toyota Rav4 Negra

+  Se brindd apoyo en limpieza externa e interna de vehfculo Hyundai Tucson Negra

«  Sebrindd apoyo en limpieza externa e interna de vehiculo Mazda BT 50 Corinto

¢) BRINDAR APOYO TECNICO EN ASISTIR A COMISIONES DE LOS DIFERENTES DEPARTAMENTOS DEL
PAIS SEGUN ASIGNACION Y FUERA DE HORARIO LABORAL.

= Sebrindd apoyo en comisién a Quetzaltenango dia martes 10 de enero de 2023 que tuvo lugar en horario
comprendido de 6:00 horas hasta las 20:00 horas.
* Se brind6 apoyo en traslado de personal de Informética y personal de Coordinacién de Sedes.

d) BRINDAR APOYO TECNICQ EN REALIZACION DE ACTIVIDADES QUE SEAN REALICONADAS CON
EL CUMPLIMIENTO DE SUS TERMINOS DE REFERENCIA EN CUALQUIER AREA DE LA INSTITUCION
O EN SUS DELEGACIONES DEPARTAMENTALES.




e) OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA LA CUAL
PRESTA EL SERVICIO.

+  Sebrindé apoyo en reparacién de llanta dafiada (pmchada) del vehiculo Toyota Hilux Blanco
»  Sebrindé apoyo en ordenamiento de mobiliario y equipo nuevo en sede de Quetzaltenango.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista OLGA ESTER ARGUETA WOHLERS

UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE

Beracia OPERACIONES REGISTRALES/ SECCION DE EMPRESAS MERCANTILES

Melf‘}’o‘";:fede' ENERQ, 2023 Ntmero de Contrato RM-102-070-029-2023
2eriodo de actividades del: 05 DE ENERO DE 2023 al: 31 DE ENERO DE 2023
ACTIVIDADES REALIZADAS
a} Brindar apoyo técnico en la recepcién de documentos sobre tramites registrales de empresas, sociedades,

b}

<)

d}

f)
g
h)
i)
i)

auxiliares de comercio, certificaciones y todo acto mercantil;

Brindar apoyo técnico en la entrega de documentos registrales de empresas, socledades, auxiliares de
comercio, certificaciones y todo acto mercantil;

Brindar apoyo técnico en el asesoramiento a usuarios sobre tramites registrales de empresas, sociedades,
auxiliares de comercio, certificaciones y todo acto mercantil;

Brindar apoyo técnico en la verificacién de documentos ingresados en expedientes de empresas,
sociedades, auxiliares de comerrio, certificaciones y todo acto mercantil;

Brindar apoyo técnico en el escaneo de documentos de expedientes registrales;

Brindar apoyo técnico en la impresién y entrega de patente y auxiliar de comercio;

Brindar apoyo técnico en la emisién de solicitud de certificaciones y desplegados;

Brindar apoyo técnico en asesoramiento al usuario como usar la plataforma en linea de la institucién;
Brindar apoyo técnico en orientar al usuario fisicamente al érea donde corresponde el tramite a realizar;
Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios;

* Se brindd apoyo en la verificacion de los documentos contenidos en los expedientes para inscripcién
de comerciantes individi ales y/o empresa mercantil,

e Se brindé apoyo en verificar que en las direcciones tanto comercial como fiscal coloquen
nomenclatura correcta, incluyendo municipios y departamentos,

® Se brindé apoyo en la verificacion de la direccidn del comerciante ya inscrito, para que sea la misma
que colocd en el formulario,

¢ Se brindd apoyo en verificar en el sistema si el propietaric ya estd inscrito como comerciante
individual,

* Se brindé apoyo con la calificacidn y andlisis del objeto consignado en el formulario,

* 5e brindd apoyo con la calificacién y andlisis del nombre comercial consignado en el formulario,
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e Se brind6 apoyo con la calificacién del formulario ingresado en el expediente segun lo
solicitado por el usuario,

e Se brind6 apoyo con la inscripcién de comerciantes individuales,

e Se brindé apoyo con la inscripcién de empresas mercantiles,

e Se brindd apoyo en la verificacion de las boletas de pago tanto para inscripcion de
comerciantes individuales como de empresas mercantiles,

e Se brindé apoyo en la verificacidn que la firma electronica avanzada que se consigno en los
documentos sea la acreditada por una entidad autorizada por el Ministerio de Economia,

e Se brindé apoyo en verificar que los datos del propietario (nombre, ndmero) coincidan con la
copia del DPI,

o Se brindé apoyo en verificar que el comerciante individual sea nueva inscripcion,

e Se brindé apoyo en verificar que el comerciante, previamente inscrito, tenga actualizada la
direccidn de residencia,

e Se brindd apoyo en verificar que consignen los datos registrales del comerciante y no los dela
empresa mercantil,

e Se brind6 apoyo en verificar que el nombre comercial tenga relacién con el objeto,

e Se brindo apoyo en verificar que el nombre comercial tenga una actividad mercantil de
acuerdo a los términos registrales,

e Se hrind6 apoyo en verificar que el registro, folio y libro del comerciante individual sea el

correcto,
¢ Se brindé apoyo en verificar que la categoria de la empresa sea la consignada en el
formulario.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo de! contratista OLGA FABIANA NAVARRO GONZALEZ

UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA { DEPARTAMENTO DE

Dependenda OPERACIONES REGISTRALES! SECCION SOCIEDADES NUEVAS
Mes y afle del Informe ENERO 2023 Nimero de Contraio RM-102.071-029-2023
Periodo de aclividades del; 06 DE ENERC DE 2023 al: 31 DE ENERO DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

ol Al

Brindar apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de
inscripcién de sociedades mercantil nuevas locales

Se otorgd apoyo en la verificacion de testimonios de escrituras constitutivas de sociedades mercantiles nuevas tanto
electrénicas (e-portal} como fisices.

Se otorgo apoyo en la revision de las escrituras de ampliacién, modificacién o aclaracion de sociedades nuevas, fisicas
como electronicas.

Se otorgo apoyo en la realizacion de 1a calificacion Juridica de sociedades nuevas, tanto fisica como electronica, sean
esta con motivos de suspension o aprobacién.

Brindar apoyo profesional en la calificaclén juridica de solicitudes fisicas y electronicas de
inscripelén de primerfprimeros auxiliarfes de comercio de sociedades mercantiles nuevas locales.

Se otorgd apoyo enfa calificacién de las actas notariales de nombramiente de Representante Legal de sociedades tanto
fisicas como electronicas.

Se otorgd apoyo en a calificacién del cumplimiento por parte de los solicitantes, del pago del impuesto al cual estan
afectas las actas notariales de nombramiento y que dicho pago si es en timbres fiscales sean inutilizados de la forma
que establece la ley.

Se otorgd apoyo en la realizaciér de la verificacion Juridica, ya sea aprobada o rechazada de expedientes ingresados
tanto fisicos como electronicos.

Brindar apoyo profesional en a calificacion juridica de solicitudes fisicas vy  electrénicas de
inscripcién de primerf primeras empresalsas mercantiles de sociedades nuevas locales

Se otorg6 apoyo en la calificacion de los datos de la empresa mercantil, de la sociedad nueva.

Se otorgd apoyo en la revision de capital de la primera empresa mercantil, de la sociedad nueva.

Se otorgd apoyo en la inspeccion del cumplimiento del pago a través de las boletas de pago adjuntos al expediente, asi
como establecer que dichas boletas coincidan con lo consignado en la plataforma, correspondientes a la inseripcion de
empresas de las sociedades mercantiles.




D. Brindar apoyoc profesional en la calificaclén juridica de solicitudes fisicas electronicas  de
acreditacién de bienes registrales y prorroga a la acreditacion de bienes registrales.

1. Se otorgs €l apoyo en la verificacion de la acreditacion de los bienes inmuebles aportados, en escritura constitutiva,
tanto fisicas como electronicas,

2. Se otorgé el apoyo en la revision de la acreditacion de los bienes inmusbles aportados, segdin los titulos de propiedad,
adjuntados en los expedientes tanto fisicos como electronicos.

3. Se otorgd apoyo en la verificacion juridica de memoriales ingresados, en los cuales se solicita prérroga (cuando estos
se encuentren en el plazo establecido por la ley) para la acreditacion de los bienes inmuebles aportados a las
sociedades mercantites.

E. Brindar apoyo profesional en calificacién juridica de solicitudes fisicas de inscripcion definitiva que
contenga aportacién de blenes registrales

1. Se otorgd apoyo en la calificacion de solicitudes de aportacion de bienes registrables, mediante memorial y
documentos de acreditacion.

2. Se otorgd apoyo en la anotacién de prorrogas dentro del sistema, de los bienes inmuebles registrables.

3. Seotorgé apoyo en la anotacion de la aportacion los bienes registrales de las sociedades mercantiles nuevas.

F. Brindar apoyo profesional en atencion a usuarios y Notarios de forma presencial o electrénica en
relacién a dudas registrales generales y especificas por rechazos realizados

1. Se otorgd apoyo en la atencion de consultas telefénicas, aclarando dudas juridicas, por calificaciones emitidas, en el
sentido de suspension de inscripcidn, tanto sociedades fisicas como electrénicas.

2. Se olorgd apoyo a los Notarios y usuarios en cuanto a dudas de reingresos de expedientes sociedades mercantiles
nuevas y los reingreso de las mismas.

3. Se otorgd apoyo a los Notarios y usuarios respecto rechazos especificos de sociedades de emprendimiento.

G. Ofras actividades que le requiera la autoridad superlor del area para la cual presta sus servicios.

1. Se otorgd apoyo a los usuarios aclarando los requisitos especificos que se necesitan para la inscripcién de
Sociedades de Emprendimiento.

2. Se otorgd apoyo en la verificacion y calificacion juridica de expedientes de primer ingreso y reingreso de las
sociedades de emprendimiento.

3. Se otorgd apoyo a los Notarios y usuarios de forma telefonica y presencial, en cuantoa dudas y comentarios del
ingreso o reingreso de expedientes de sociedades mercantiles nuevas de forma fisica o electronica, asi como
sociedades de emprendimiento,
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