ARTICULO 35 LEY DE PRESUPUESTO

UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA

LISTADO PERSONAL TEMPORAL RENGLON 029

(Correspondiente
del 03 a1 17 de
[2nero

FEBRERD 2,023
No. Nombre del Empleado Namero de Contrato Tipo de Servico Honorarios NIT No, Serie No. Factura
1 |GARCIA CAMEY, KEVIN MARCO ANDRE RM-102-001-029-2023  |SERVICICS TECHICOS aQ 420000 | 110652274 SB3FEFF3 1474117954
2 |CALLEIAS, MARTA ALICIA RM-102-002-029-2023  |SERVICIOS TECNICOS o] 450000 | 64413837 53025099 1555120851
3 |AGUILAR JUAREZ. JOSUE ISalas RM-102-003-029-2023 | SERVICIOS TECNICOS a 500000 | 101265778 EFA33301 1944404908
4 | CHAVEZ SOLIS, ERICK ANTONIO RM-102-004-029-2023  |SERVIIOS TECNICOS Q 500000 | 94751315 USSEESAS 1455507838
3 |CRUZ RENDON DE CHAVEZ, HILDA ROSELLA RM-102-005-029-2023  |SERVICIOS TECNICOS Q 500000 | 69152071 BID761F0 4145365970
& |ESTRADA ARA, MINDY ALEIANDRINA RM-102-008-029-2023  |SERVICIOS TECNICOS a 500000 | 78463599 3767DE8A 2082098334
7 |LOPEZ DIAZ, GERARDO ANTONIO RM-102-007-029-2023  |SERVICIOS TECNICOS a 500000 | 44133138 D1IDZASE 4214768136
2 |RODAS ROSALES, JESICA ALEIANDRA RM-102-008-029-2023  |SERVICIOS TECNICOS a 5.00000 | 110840690 DSDBD1ZB 3663038915
9 |AlyON COTTO. MARCO ASDRUBAL ANTONIO RM-102-009-029-2023  |SERVIKIOS TECNICOS a 6.000.00 | 103468862 SCABS305 3574992640
10 |BERGANZA FAJARDO, DEBORA RAOLIEL RM-102.010-029-2023  |SERVICIOS TECNICOS Q £,000.00 | G54B3150 234A3385 1787775204
11 |CABALLERO CONTRERAS NURMN VERALY RM-102-011-028-2023 _ |SERVICIOS TECNICOS Q 600000 | 98796283 E23B7EGA 3520265805
12 |CANTORAL ARRIOLA, JUAN CARLOS RM-102-012-029-2023  |SERVICIOS TECHICOS Q £.000.00 | 2268582K 44C5BFAY 2450999028
13 |DE 50UZa BUEMAFE, CRHISTIAN AMAURY RM-102-013-029-2023 _ |SERVICIOS TECNICOS a 6,00000 | 97552763 FETBOG0T 941180927
14 | AINDY MISHELL GARZONA LOPEZ RM-102-014-029-2023  |SERVICIOS TECNICOS Q 6,00000 | 106577611 45027DBF 2292073283
15 |GOMEZ GUTIERREZ, FRANCISCO JOSUE RM-102-015-028-2023  |SERVICIOS TECNICOS aQ £,000.00 | 93328150 S1EOS9EE 3737472081
18 |5UZMAN GARCTR, JUAN JOSE RM-102-016-029-2023 | SERVICQIOS TECNICOS o 600000 | 75544648 26DE10E7 2827698218
17 | HERNANDET PUAC, FREMLLEY MAX ESTUARDO RM-102-017-029-2023  |SERVICIOS TECRICOS Q 6,00000 | 79556132 04333434 3279374651
12 | {AREZ CHUB, MIGUEL ANGEL RM-102-018-029-2023  |SERVICIOS TECRICOS a 6,000.00 | 51761651 FBS6SEDS 3291497072
19
LORENZC AJCIF, JOSE DANIEL RM-102-019-029-2023  |SERVICIOS TECNICOS Q 3.20032 | 102265453 9C5CCDFA 1440370022
20 |MENDOZA ESCOBAR, ANDREA SGFIA RM-102-020-029.2023  |SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 95669884 FIFALDC 3285601264
21 |MENDOZA GAMBOA, REBECA LISCELI RM-102-021-029-2023  |SERVICIOS TECNICOS Q 600000 | 75255286 FSFA7BS3 3523873195
22 |MOUINA ORTIZ, KIMBERLY CECILIA RM-102-022-028.2023  |SERVICIOS TECNICOS a 600000 | 83213217 9D5SEJES 911691002
23 |MONTERROSO JUARE?, KARLA MARISOL RM-102-023-028.2023  |SERVICIOS TECNICOS [+3 £.000.00 | 57407819 CCOesse 111036877
234 |DROZCO TUL, LEONARDO DAVING RM-102-024-0258-2023 _ |SERVICIOS TECNICOS Q 500000 | 49872761 0246F6E 2239003315
25 | pEREZ UCELO, IHONATAN ALEXIS RM-102-025-029.2023  |SERVICIOS TECNICOS a g000.00 | 95713255 DEgB7DCE 2048067760
26 | POL GARCIA, ROBERTD DANILD RM-102-026-023-2023  |SERVICIOS TECNICOS a £000.00 | 85731358 192475E7 1415653563
27 |RAMOS ESTRADA, JOSE RENATO RM-102-027-029-2023  |SERVICIOS TECNICOS Q 5,000.00 | 99336545 P220SBAE 2245346760
22 |REYES REVES, EDWIN ESTUARDO RM-102-028-020-2023 | SERVICIOS TECHICOS [} 6oo0.00 | 102445419 20870330 1145185279
23 |ROBLES ZAPET, SANDRA RAQUEL RM-102-029008-2003 | SERVICIOS TECHICOS [s] £.000.00 | 41559967 621EEB3D 1521596731
30 |SAPON ROBLES, NOE LEONARDO RM-102-030-028.2023  |SERVICICS TECNICOS a £.000.00 | 82255644 1EEATE0B 3432009281
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ARTICULD 35 LEY DE PRESUPUESTO
UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA
LISTADO PERSONAL TEMPORAL RENGLON 029

FEBRERO 2,023
No. Nombre del Empleado Namere de Contrato Tipo de Servico Honorarios NIT Mo, Serie No. Factura

31 | EDELMANN RECINOS, MK UEL ANGEL RM-102-031-028-2023 | SERVICIOS TECNICOS aQ 650000 | 98133438 3CTBABSF 2624277502
32 |PEREZ GONZALEZ, IOSSELINE MISHEL RM-102-032-023-2023  |SERVICIOS TECNICODS Q 650000 | 98847910 124EAEAS 583355043
33 |MONTUFAR RODRIGUEZ HERBERT EMILIO AM-102-033-029-2023 | SERVICIOS TECNICOS [ 700000 | §5375292 5BYOEE3Y 1688745939
24 ITELLO QUICHE, MYNOR GABRIEL RA1-102-034-029-2023 | SERVICIOS TECNICOS Q 7.500.00 | 43248063 F1629EF 617631619
35 | CASTELLANGOS SOLARES, SELVIN OMAR RM-102-035-029-2022 | SERVICIOS TECHICOS a 1200000 | 66070643 7BEGEDOG 2690272010

| %6 | MARIANGELA CUELLAR SAGATUME RM-102-036-029-2023 | SERVICIOS TECNICOS Q 12,000.00 | 65830571 CE5384C2 286920141
37 |RAMIREZ CHUN, JORGE LLIS RM-102-037-029-2023 | SERVICIOS TECNICOS o 12,000.00 | 95603824 AB16D928 2963885538
38 |FELD{ EMRICME MUANGOS SANTZO RM-102-038-029-2023  |SERVICIOS PROFESIONALES | 6,000.00 | 62404190 E3864011 3789439547
39 |PINZGN MARTINEZ DE CASTRO, OLGA MARINA RM-102-039-029-2033  |SERVICIOS PROFESIONALES | @ 7,000.00 | 44015712 FeDBE2C2 4001123613
40 | ARGUETA REYNOSO, RENE ALEIANDRO RM-102-040-029-2023  |SERVICIOS PROFESIONALES | Q 10,000.00 | 93007558 BHCISCAH 3714926602
41 FRANCO VASQUEZ MARIS ARALY RM-102-041-029-2023  |SERWICIOS PROFESIONALES | Q 10,00000 | 32095813 0A35D563 2969192030
42 | ARANGO ZIMERI, LUCRECIA RM-102.042-029-2023  |SERVICIOS PROFESIONALES | Q 1500000 | 5097215 12602814 1493847902
43 | ARDON TAMAYAC, IEGD ALEJANDRO RM-102-043-028-2023  |SERVICIOS PROFESIONALES | @ 1500000 | 204113022 AEF23A23 1132021491
44 |8OCH SIAN, FLOR DE MARTS RM-102-044-025-2023 | SERVICIOS PROFESIONALES | Q 1500000 | 34315586 $524CB04 3011594016
45 | DELEADO SAMAYDA, MARCELG GIOVANNI RM-102-045-028-2023  |SERVICIOS PROFESIONALES | @ 1500000 | 9575448 E7BIJEER 2087488701
45 | DOMINGLEZ PAZ, YESSICA MARTS, RM-102-046-025-2022  |SERVICIOS PROFESIONALES | G 1500000 | 50743211 AGBF3AFS 24
47 |HeRMANDEZ VILLATORO, LIDIA MARIA RM-102-047-029-2023  [SERVICIOS PROFESIONALES | O 15,000.00 | 706503731 7BOCLFEE 3344754800
48 |MARTINEZ REBULLA, HUGO ROBERTO RM-102-048-029-2023  |SERVICIOS TECNICOS ] 1500000 | 16496981 2780867 540950565
49 |RAMIREZ SIERRA, DERCRAH JEAZMIN RM-102-049-029-2023  |SERVICIOS PROFESIOMALES | Q 15,000.00 | 8513856 FDEAAZIC 2044165087
50 |MARCO ANTONIC RIOS GARCIA RAM-102-050-020-2023  |SERVKIOS PROFESIONALES | O 15,000.00 | 105214930 BO1BEABO 24TEIRS 198
51 |samaYOA RAMIREZ, RUDY GIOYANN! RM-102-051-029-2023  |SERVICIOS PROFESIONALES | Q 1500000 | 45223807 D25B1264 3128511243
32 |3ANDOVAL GUTIERREZ, FRANCISCO RM-102-052-029-2025  |SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,000.00 | 37765027 871€8184 1049644433
53 |WEUIZ ESCORAR, POLA MARLENY RW-102-053-D29-2023  [SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,000.00 | 55142826 CABABLRS 2392015426
34 | BARRIOS SOLARES, VICTOR HUGO RM-102-054-029-2023  |SERVICIOS PROFESIONALES | O 17.00000 | 53465367 1220A9FF 557402585
5% | ECHEVERRIA BARILLAS DE GRANADOS, LEDA GILDA ALICIA RM-102-055-029-2023  |SERVICIOS PROFESIONALES | Q 17.000.00 | 1634062 959C63FE 1305232444
55 |URIAS JOHNSON, PABLO EDUARDO RM-102-056-029-2023  |SERVICIOS PROFESIONALES | Q 1700000 | 35627247 F278CO2F 2409156953
57 | AGUILAR MAYORGA, JULID ALFREDO RM-102-057-0128-2023  |SERVICIOS PROFESIONALES | @ 17.800.00 | 45483272 1DSE3319 3430893937
52 |CHOCHO! SADUEE, GUILLERMO CONSTANTING RM-102-050-029.2023 __ |SERVICIOS TECNICOS Q 5.612.90 862349K FEICEY96 3016114677
59 | MILIAN HERRERA, CRISTOPHER IMANOL RM-103-062-029-2023 | SERVICIOS TECNICOS a 561290 | 115232850 2652E3FF 2065851605
0 | HERNANDEZ ROSALES, WILLIAM BERIAMIN RM-102-053-029-2023  |SERVICIOS PROFESIONALES | @ 15,000.00 £431825 59DSER1Z 2545503039
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ARTICULO 35 LEY DE PRESUPUESTO

UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA

LISTADO PERSONAL TEMPORAL RENGLON 029

FEBRERO 2,023
No. Nombre del Empleado Nimero de Contrato Tipo de Service Honorarlos NIT No. Serie No. Factura
| 51 | MEDA VIELMAN, SERGIO DANIEL RM-102-064-029-2023 | SERVICIOS PROFESIONALES | O 15,000.00 | 2637238K 40E119E4 2955953287
$2 |LOPEZ QUIFIONEZ, DENNIS JAVIER MAURKIO RM-102-067-029-2023 | SERVICIOS TECNICOS o} 6.000.00 | 63083531 610F1982 2699123159
83 | MEDINA RAMIREZ. ASTRID NOEMI RM-102-068-029-2023  |SERVICIOS PROFESIONALES | & 1500000 | 94465475 31659035 IETA36657
&4 |CASTILO ESTRADA, IORGE EDUARDO RM-102.068-028-2023  |SERVICIOS PROFESIONALES | @ 6,000.00 | 97323160 3FBBB4AT 1435193249
65 | ARGUETA WOHLERS, OLGA ESTER RM-102-070-026-2023 | SERVICIOS TECNICOS o1 6,000.00 | 24394545 QESIARCT 3114549397
8 | NAVARRO GONZALEZ DE O LEON, OLGA FABIANA RM-102-071-026-2023  [SERVICIOS PROFESIONALES | O 1500000 | 42771951 DSF5SEZ08 1086697802
67 | ANDREA JUDITH GARCTA LOPEZ RM-102:072-0128-2023 SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,000.00 | 37333216 3402514890
S8 | DIEGO PABLO JOSUE VILLANUEYA PAPADOPOLD RM-102-073-029-2023 SERVICIOS TECNICOS Qa 6,000.00 | 102840770 F3AD2A43 3334463982
69 LIORGE ARTURC CALDERON OCHAITA RM-102-074-020-2023 SERVICIOS TECNICOS a 5,000.00 | 90726855 5256207 1311393009
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo'delcontratistal KEVIN MARCO ANDRE GARCIA CAMEY
Dependencia : UNIDAD EJECUTORA 102 /REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA/ ADMINISTRATIVO
MESYSTOR | reBRERO 2023 Nimerode Contrato RM-102-001-029-2023
Perfodo de actividades Del: 01 DE FEBRERO DE 2023 Al 28 DE FEBRERO DE 2023
& ACTIVIDADES REALIZADAS . .

a) BRINDAR APOYO TECNICO EN EL MANTENIMIENTO DE INSTALACIONES ELECTRICAS DEL
EDIFICIO '

¢ Se brindé apoyo en poner toma corrientes y cables de electricidad en seccién de modificaciones ubicada en
¢l segundo nivel del edificio Registro Mercantil.

b) BRINDAR APOYO TECNICO EN EL MANTENIMIENTO DE PISOS, PAREDES, CIELO FALSO,
VENTANALES, GRADAS, AZOTEA Y PARQUEO DEL EDIFICIO

Se brindé apoyo en limpieza de calderas o bajadas de agua en azotea del edificio del Registro Mercantil.
Se brind6 apoyo en pintar las paredes de sotano del edificio del Registro Mercantil

Se brindé apoyo en pintar sefializacion de parqueo del edificio del Registro Mercantil

Se brind6 apoyo en instalacién de rotulo en 4rea de Archivo General del Registro Mercantil

* &+ » »

¢) BRINDAR APOYO TECNICO EN EL DESMONTAJE Y MONTAJE DE CIELQ FALSO DEL EDIFICIO
POR LABORES DE MANTENIMIENTO

s Se brind6 apoyo en la colocacidn de cielo falso en Archivo General ubicado en el 4rea de sotano de
Registro Mercantil
¢ Se brindd apoyo en la colocacién de cielo falso en gradas del primer nivel del Registro Mercantil

d) BRINDAR APOYOQ TECNICO EN EL ORDENAMIENTO DE BIENES MUEBLES DELEGADAS POR LA
AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA EL EN CUAL PRESTA SUS SERVICIOS

¢ Se brindd apoyo en el traglado de mueble del drea de sétano hacia la azotea del edificio del Regisiro
Mercantil.

e) BRINDAR APOYO TECNICO EN EL TRASLADOQ DE CAJAS Y MOBILIARIO A BODEGAS AUXILIARES
DEL REGISTRO MERCANTL




f) BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ACOMPANAMIENTO A PROVEEDORES POR VISITAS
TECNICAS Y/O MANTENIMIENTOS

Se brindé apoyo en acompafiamiento a proveedor para el mantenimiento de aires acondicionados del
Registro Mercantil

Se brindd apoye en el acompafiamiento a proveedor para la desinfeccion de oficinas y dreas comunes
del Registro Mercantil,

Se brindé apoyo en el acompafiamiento a proveedor para fumigacion en oficinas, dreas comunes y
bodegas auxiliares del Registro Mercantil.

g) BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ACOMPANAMIENTO A PROVEEDORES PARA LA
INSTALACION DE EQUIPOS Y/O MAQUINARIA NUEVA

hy OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA EN LA
CUAL PRESTA SUS SERVICIOS

Se brindé apoyo en abastecer de gel anti bacterial en los aparatos de gel automaticos ubicados en 4reas
comunes del edificio de Registro Mercantil

Se brind6 apoyo en acompafiamiento para la entrega de documentos del Registro Mercantil a
Ministerio de Economia, Juzgados civiles, Juzgado de primera instancia, sede en géminis 10,

Se brindé apoyo en ¢l encendido y apagado de aires acondicicnados en oficinas de Secciones de
Empresas Mercantiles Modificaciones, Auxiliares de Comercio, Servicios al Usuario y juridico del
Registro Mercantil.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista MARTA ALICIA CALLEJAS
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102 /REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA/ ADMINISTRATIVO
Mefn 'F’;r::’ede' FEBRERO 2023 Nimero de Contrato RM-102-002-029-2023
Perfodolde actividades Del: 01 DE EEBRERO DE 2023 Al; 28 DE FEBRERO DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ATENCION Y PROTOCOLO EN SEDE DEL REGISTRO MERCANTIL
UBICADA EN GEMINIS 10.

i. Se brindd apoyo en el ordenamiento de los puestos de trabajo de la sede para
gue se obtenga un ambiente apropiado.

ii.  Se brindd apoyo en la atencién a los usuarios que se apersonan a la sede.

iii. Se brindd apoyo en la atencién de proveedores que se apersohan a la sede.

b) BRINDAR APOYO TENICO EN LA MENSAJERIA INSTITUCIONAL EN EL TRASLADO DE
DOCUMENTOS OFICIALES.

i. Se brindé apoyo en el traslado y entrega de documentos y expedientes a la
Seccion de Sociedades Nuevas hacia el drea de Atencidn al Usuario.

i, Se brindd apoyo en el traslado y entrega de documentos y expedientes del drea
de Atencidén al Usuarios hacia la Seccién de Sociedades Nuevas.

c) BRINDAR APOYO TECNICO EN LA MENSAIERIA INSTITUCIONAL EN EL TRASLADO DE
DOCUMENTOS OFICIALES Y EXPEDIENTES DE LAS DISTINTAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS Y
OPERATIVAS DEL REGISTRO MERCANTIL.

i. Se brindd apoyo en el traslado y entrega de documentos o expedientes hacia
los diferentes departamentos y Secciones de la sede central del Registro
Mercantil.

d) BRINDAR APOYO TECNICO EN EL PROCESO DE ARCHIVO.

i Se brindé apoyo en archivar documentos varios, correspondientes al mes de Febrero.




e) OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA EN LA CUAL PRESTA
SUS SERVICIOS.

i. Se brindd apoyo en |a aplicacién de insecticida en toda el drea de las sedes del Registro
Mercantil, ubicadas en el edificio de edificio de Géminis 10,

ii.  Se brindé apoyo en la limpieza de ventanales que se ubican en las sedes del Registro
Mercantil.
iii.  Se brindé apoyo en la adecuacién de expedientes de trdmites registrales.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista

JOSUE iSAIAS AGUILAR JUAREZ

UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE

R LA REPUBLICA / ADMINISTRATIVO
Mﬁi}fﬂ‘j:f:"' FEBRERO DE 2023 Niimiera de Contrato RM-102-003-029-2023
Periadio de actividades del; 01 DE FEBRRERO DE 2023 al: | 28 DE FEBRERO DE 2023

A) BRINDAR APOYOQ TECNICO EN LA MENSAJERIA EXTERNA INSTITUCIONAL EN EL TRASLADO DE

DOCUMENTOS OFICIALES A LAS DEPENDENCIAS DEL MINISTERIO DE ECONOMIA.,

e Se brindé apoyo en el resguardo vy traslado de Documentos al Despacho Superior.

o Se brindg apoyo en el resguardo y traslado de Documentos a la Direccidn de Recursos Humanos,

e Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentos a Planificacidn, Proyectos y Cooperacién.

¢ Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentos a la Direccidn de Desarrollo Institucional,

e Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentos a la Direccién Administrativa.

e Se brindd apoyo en el resguardo y trastado de Documentos a la Direccidn Financiera.

e Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentos a la Direccidn de Adquisiciones y
Contrataciones.

e Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion a la Direccién de Tecnologias de la
Informacién.

e Sebrindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién al Area de Inventarios.

e Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion a Informacién Publica.

¢ Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentos a Secretaria General.

s Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacidn a Auditoria Interna.

e Se brindo apoyo en el resguardo y traslado de documentacién hacia la sede del Registro Mercantil,
ubicada zona 10 Edificic Géminis de la ciudad capital.

e Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién al Registro de Garantias Mobiliarias.

e Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacidn a la Direccién de Asuntos Juridicos,

e Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacidn al Departamento Administrativo

—Diaco-

¢ Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion a la Asesora Laboral,

e Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién a Comunicacién Social.

e Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion a la Direccion de Atencién y Asistencia
al Consumidor.

B) BRINDAR APOYO TECNICO EN LA MENSAJERIA EXTERNA INSTITUCIONAL EN EL TRASLADO DE
DOCUMENTOS OFICIALES A LOS DISTINTOS JUZGADOS DEL DEPARTAMENTO DE GUATEMALA.
e Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion al fuzgado de paz.
e Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacidn al Juzgado de Primera Instancia Civil,
e Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion al Juzgado Penal.
¢ Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién al Juzgado de Familia.
e Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién al Juzgado Pluripersonal.




Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién al Juzgado Econdmico Coactivo.

Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién al Juzgado Tributario.

Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion a las Salas de Apelaciones.

Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién al Juzgado de Persecucidn Penal.
Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién al Juzgado Pluripersonal de Primera
Instancia Penal en Materia Tributaria v Aduanera.

Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion al Juzgado Pluripersonal de Primera
Instancia Penal de Delitos de Extorcion,

Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion a Juzgados Municipales.

C) BRINDAR APOYO TECNICO EN LA MENSAJERIA EXTERNA INSTITUCIONAL EN EL TRASLADO DE
DOCUMENTACION OFICIAL A DISTINTAS INSTITUCIONES DENTRO DE LA CIUDAD DE
GUATEMALA.

Se brindé apoyo en el resguardo y traslade de Documentacion a la Corte de Constitucionalidad.

Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion a la Corte Suprema de Justicia,

Se brindo apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion a [a Contraloria General de Cuentas.

Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion a la Superintendencia de Administracion
Tributaria.

Se brindd apoyo en el resguardo vy traslado de Documentacidn al Instituto Guatemalteco de Seguridad
Social.

Se brindd apoyo en el resguarde y traslade de Documentacidn al Banco de Guatemala.

Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacidn a la Municipalidad de Guatemala.

Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién hacia Banco de Desarrollo Rural.

Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién a la Cadmara de Comercio.

Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacidn a la Direccién Ejecutiva Comision
Presidencial Contra [a Corrupcion.

Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién a Superintendencia de Bancos.

Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacidn al Instituto de Derecho Mercantil.

Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacidn al Instituto de Prevencion Militar.

D) BRINDAR APOYO TECNICO EN LA MENSAJERIA EXTERNA INSTITUCIONAL EN EL TRASLADO DE
DOCUMENTACION OFICIAL A DISTINTAS INSTITUCIONES FUERA DE LA CIUDAD CAPITAL.

Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion hacia el Ministerio Publico de Mixco.

Se brindé apoyo en el resguardo v traslado de Documentacion hacia el Juzgado de Primera Instancia
Civil y Econdmico Coactivo de Mixco.

Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion hacia el Juzgado de Primera Instancia de
Familia de Mixco.

E) BRINDAR APOYO TECNICO EN LA MENSAJERIA EXTERNA INSTITUCIONAL EN EL TRASLADO DE
DOCUMENTACION OFICIAL A DISTINTOS MINISTERIOS DEL ESTADO DE GUATEMALA.

Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién al Ministerio de Finanzas Publicas.
Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion al Ministerio de la Defensa.,
Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion al Ministerio de Relaciones Exteriores.

Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion al Ministerio de Trabajo v Prevencidn
social.

Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion al Ministerio Pudblico.




F) OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA CUAL PRESTA
SUS SERVICIOS.

e Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién a Juzgado Pluripersonal de Primera
Instancia Penal Narcoactividad y Delitos Contra el Ambiente del Departamento de Santa Rosa.

e Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacidn a Oficina Nacional de Servicio Civil
(ONSEC).

e Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién Crédito Hipotecario Nacional.

e Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién Club Guatemala.

¢ Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién Procuraduria General de la Nacion.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre complata del contratista ERICK ANTONIO CHAVEZ SOLIS
Dependencia. o UNIDAD EJECUTORA 102 /REGISTRC MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA/ ADMINISTRATIVO
Meli‘?:r?:edel FEBRERO 2023 Ntimero de Contrato RM_102-004-029-2023
Perioda de actividades pel; 01 DE FEBRERO 2023 Al: 28 DE FEBRERO DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ORDENAMIENTC Y ORGANIZACION DE BIENES MUEBLES
DELEGADAS POR LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA EN LA CUAL PRESTA SUS SERVICIOS,

+  Sebrindé apoyo en el traslado de computadoras a distintas Areas y Secciones del Registro Mercantil,

b) BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ACOMPANAMIENTO A PROVEEDORES POR VISITAS TECNICAS
Y/ MANTENIMIENTOS.

« Se brindé apoye en ¢l acompafamiento a proveedor en la revisién de contador de copias de la
multifuncionales.

+  Se brindd apoyo en ¢l acompailamiento a proveedor en la visita técnica para la adquisicion del servicio de
fumigacion en las instalaciones del Registro Mercantil.

= Se brindo apoyo en el acompafiamiento a proveedor en la visita técnica para la adquisicion del servicio de
mantenimiento de aires acondicionados del Registro Mercantil.

¢) BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ACOMPANAMIENTO A PROVEEDORES PARA LA INSTALACION DE
EQUIPOS Y/O MAQUINARIA NUEVA.

d) BRINDAR APOYO TECNICO EN LA RECEPCION, IDENTIFICACION, CODIFICACION Y MARCAJE DE
ALTAS DE BIENES A REGISTRO EN EL LIBRO DE INVENTARIO Y SICOIN.

¢ Se brindd apoyo en el marcaje de codigo SICOIN de las camaras de video vigilancia ubicadas en la
sede central del Registro Mercantil.

e¢) BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DE REQUERIMIENTOS OFICIALES PARA ADQUIRIR
BIENES Y SERVICIOS, EN DISTINTAS MODALIDADES DE COMPRA.

*  Sebrindd apoyo en la elaboracién de Perfil de Adquisicién para la adquisicion de servicio aromatizacion
para sede central y sede de Géminis 10 del Registro Mercantil.

»  Se brindé apoyo en la elaboracion de Perfil de Adquisicién para la compra de cortinas enrollables a
instalarse en oficinas de la sede central del Registro Mercantil.

»  Se brindo apoyo en la elaboracién de Perfil de Adquisicion para la compra de pintura y accesorios para
pintar.

*  Se brind6 apoyo en la elaboracién de Perfil de Adquisicién para la compra e instalacién de puerta de
vidrio para Seccidn y Coordinacion de Sedes del Registro Mercantil.

*  Se brindé apoyo en la elaboracién de Perfil de Adquisicion para la compra de escritorio para puesto de
trabajo en la sede de Géminis 10 del Registro Mercantil. )

*  Se brindd apoyo en la elaboracién de Perfil de Adquisicién para la compra de insumos para stock de
mantenimiento del Registro Mercantil.




g)

BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DE CONTROL PARA MANTENIMIENTOS Y
EMERGENCIAS DE PLANTA ELECTRICA DEL EDIFICIO DEL REGISTRO MERCANTIL.

e Se brindd apoyo en llevar contrel de combustible y horas trabajadas de la Planta Eléctrica perteneciente al
Registro Mercantil correspondiente al mes de Febrero.

OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA LA CUAL

Se brind6 apoyo en la elaboracion de Perfil de Adquisicién para la compra e instalacién de circuito

cerrado para el Registro Mercantil.

PRESTA SUS SERVICIOS.

»  Se brindé apoyo en la devolucién de documentacion entregada por mensajeria a los distintos departamentos y
secciones que conforman el Registro Mercantil.

«  Se brind6 apoyo en la impresién y entrega de formatos a los agentes de seguridad, para ef control de ingreso de
motocicletas al parqueo del edificio del Registro Mercantil,

« Se brindé apoyo en la impresion y entrega de formato a los agentes de seguridad, para el control diario de
usuarios y trabajadores que ingresan y salen del edificio del Regisito Mercantil.

+  Se brindé apoyo en ¢l envio de informacidn piblica correspondiente al mes de Enero,

»  Sebrindé apoyo en la elaboracion de oficios para la creacion de insumo en el catalogo de Finanzas Publicas.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Hilda Roselia Cruz Rendén de Chavez
Unidad Ejecutora 102 / Registro Mercantil General de la Repliblica /
Dependencia Departamento de operaciones Registrales, Seccion de Archivo General y
Escaneo

Mes.y afio del .

i;}’oj:ﬂ"ede Febrero de 2023 | Numero de Contrato RM-102-005-028-2023

Perfodo de actividades del: 1 de Febrero de 2023 al: 28 de Febrero de 2023

A} Brindar Apoyo técnico en el escaneo de expedientes de tramites registrales:

Se brindé apoyo verificando los expedientes registrales para su digitalizacion de expedientes de Acciones,
Asambleas, Auxiliares de Comercio, Empresas Mercantiles, Empresas Mercantiles en linea, Cancelaciones;
Mandatos, Modificaciones y Sociedades, para identificarlos de los expedientes que estan pendientes de
escanear.

v Se brindé apoyo marcando con el sello respectivc No, 2 de los expedientes escaneados para su
identificacién y poder localizarlos en el sistema.

v' Se brindd apoyo almacenando en el sistema a que tramite corresponde cada expediente agregandole el
numero de expediente para ser archivados en las cajas correspondientes.

B) Brindar apoyo técnico en el archivo y verificacién de expedientes:

v Se brindd apoyo en la revision, identificacion y archivo de los expedientes ya entregados, verificando a que
tramite corresponden, para posteriormente guardarlos en el orden respectivo para facilitar su busqueda y
localizacion.

v 3e brindo apoyo en el traslado de expedientes para su busqueda para que a la hora de buscar un
expedientes sea mas facial su localizacion.

C) Brindar apoyo técnico en la limpieza de expedientes con respecto al retiro de todo tipo de objetos,
entre ellos grapas, clips, post-it:
v Se brindé apoyo en la limpieza de los expedientes de Acciones, Asambleas, Auxiliares de Comercio,
Empresas Mercantiles, Cancelaciones, Mandatos, Modificaciones y Sociedades, retirando tode tipo de
objetos, entre ellos grapas y clips, post-it, para su digitalizacion.

D) Brindar apoyo técnico en la atencién y resolucion de consultas a usuarios:

v Se brindé apoyo atendiendo las consultas de los usuarios proporcionandoles los documentos solicitados
como fotocopias y demds informacion requerida

v Se brido apoyo informando a los usuarios respecto a tramites que ellos necesiten realizar. para obtener

impresiones de documentos y expedientes que se encuentren en el archivo general y escanso

v" Se brido apoyo en la atencidn a usuarios, realizando la blsqueda de los documentos solicitados dentro del
sistema y verificanda que la boleta de pago corresponda a lo solicitado.




E) Apoyo técnico en el traslado de expedientes del sistema Mi Negocio Files de las Sociedades en lineas hacla
ol programa E coger 4.5.
v Se brindé apoyo en la importacién de expedientes del sistema de sociedades en linea hacla E Power4.5

F) Otras actividades que le requieren la autorldad superior del area para la cual presta sus servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre complato del contratista MINDY ALEJANDRINA ESTRADA ARA

UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE

HEpencerc OPERACIONES REGISTRALES, SECCION DE CERTIFICACIONES

-M?"r;r;__:f:euelx FEB?EZRSO DE Nimero de Contrato RM-102-006-029-2023
Periodo de actividades del: 01 DE FEBRERO DE 2023 al 28 DE FEBRERO DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

A} BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ELABORACION Y ENTREGA DE CERTIFICACIONES.,

SE APOYO EN LA ELABORACION DE CERTIFICACIONES DE NEGATIVA DE PATENTE, NEGATIVA DE AUXILIARES DE
COMERCIO ¥ COPIAS CERTIFICADAS.

SE APOYO EN LA ELABORACION DE COPIAS CERTIFICADAS DE PATENTES DE EMPRESAS, PATENTES DE SOCIEDAD
LIMITADA, MANDATOS ¥ SOCIEDADES NACIONALES.

SE APOYO EN LA ELABORACION DE NEGATIVA DE ACCIONES Y REPRESENTANTES LEGALES COMO FACTOR.

SE APOYO EN LA ELABORACION DE NEGATIVAS DE AUXILIARES DE COMERCIO Y REPRESENTANTES LEGALES DE AGENTE
DISTRIBUIDOR, DE SOCIEDADES NACIONALES,

SE APOYO EN LA ELABORACION DE CERTIFICACIONES DE INSCRIPCIONES DE AGENTE DISTRIBUIDOR Y REPRESENTANTE
LEGAL, INSCRIPCION Y CANCELACION DE AUXILIARES DE COMERCIO.

B) BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ASESORAMIENTO A USUARIOS SOBRE TRAMITES REGISTRALES".

SE APOYO EN EL ASESORAMIENTO DE DIVERSAS SOLICITUDES DE CERTIFICACIONES, DE SOCIEDADES DE
EMPRENDIMINETO, SOCIEDAD DE RESPONSABILIDAD LIMITDAY SOCIEDAD ANONIMA.,

SE APOYO EN EL ASESORAMIENTO PARA REALIZAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES EN LINEA Y FISICAMENTE.

SE APOYO EN LA ORIENTACION A USUARIOS PARA REALIZAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES DE CANCELACION DE
REPORTES DE AGENTES DISTRIBUIDORES.

C}) BRINDAR APOYOQ TECNICO EN LA VERIFICACION DE DOCUMENTOS Y PAGOS RESPECTIVOS DE CERTIFICACIONES”

SE APOYO VERIFICANDO DOCUMENTACION A INGRESAR PARA LAS SOLICITUDES DE CERTIFICACIONES EN LINEA Y PAGO
ADICIONAL DE LAS MISMAS.

SE APOYO EN LA VERIFICACION DE FORMULARIO PARA LA INSCRIPCION DE SOCIEDADES DE EMPRENDIMIENTO,
SOCIEDADES EN COMANDITA POR ACCIONES Y LIBRO DE ESPECIALES,

SE APOYO EN LA VERIFICACION DE FORMULARIO PARA LA CANCELACION DE REPRESENTANTES LEGALES COMG FACTOR
DE SQCIEDADES LIMITADAS, SOCIEDADES NACIONALES Y SOCIEDADES DE EMPRENDIMIENTO.

D} BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ESCANEO DE DOCUMENTOS"

SE APOYO EN EL ESCANEQ DE DOCUMENTOS PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES.




E) BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES PARA LEVANTADQ DE DESBLOQUEO EN LOS
DESPACHOS JUDICIALES,

o SE APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEO PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
INSCRIPCION DE REPRESENTANTES LEGALES.

e SEAPOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEQ PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
INSCRIPCION DE EMPRESAS E INSCRIPCION DE SOCIEDADES NACIONALES Y SOCIEDADES EXTRANJERAS.

e SEAPOYOEN LA ELABORACION DE SOUCITUDES DE DESBLOQUEQ PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
DESPLEGADO DE REPORTE DE INCRIPCION REGISTRAL DE REPRESENTANTES LEGALES DE SOCIEDADES NACIONALES
¥ EXTRANJERAS,

f) BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES PARA LEVANTAR DESBLOQUEOS EN LAS SOCIEDADES
QUE NO HICIERON LA CONVERSION DE ACCIONES.

o SEAPOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEQ PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
INSCRIPCIONES DE ACCIONES COMUNES.

o SEAPOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEO PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
INSCRIPCION DE ACCIONES AL PORTADOR.

e SEAPOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEQ PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
INSCRIPCION DE ACCIONES NOMINATIVAS.

G) "OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA EN LA CUAL PRESTA SUS
SERVICIOS"

SE APOYO EN EL TRASLADO DE COPIAS CERTIFICADAS DE LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y ESCANEO A LA
SECCION DE CERTIFICACIONES.
SE APOYO EN FOLIAR COPIAS CERTIFICADAS DE INSCRIPCION Y CANCELACION DE AUXILIARES DE COMERCIO,
ACTAS DE ASAMBLEAS, Y MANDATOS,
» SEAPOYO EN EL TRASLADO DE COPIAS CERTIFICADAS PARA SU FIRMA Y SELLO DE LA AUTORIDAD COMPETENTE.
e SEAPOYQEN LA VERIFICACION DE LISTADOS DE COPIAS CERTIFICADAS.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo de)

contratista Garardo Antonio Lépaz Diaz

Dependencia da la Informacién

Fabrers 2023 Nimero,de Contrato RM~102=-007=-029-2023

Informe

s el 01 de febrare 2023 al’ 28 de febrare 2023
aetividates 5

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en realizar mantsnimiento a equipos informaticos.

Unidad Ejacutora 102/Registro Mercantil General de la Repiblica /Tecnologias

b) Brindar apoyo técnico en realizar instalacién de hardware y software, configuracidn de sistemas
operativos, configuraclén de aplicativos del Registro Mercantil configuracién de aplicativos de oflcina

antivirus, Iinstalacion y configuracién de impresoras y periféricos.

Seccidn de Certificaciones
+ Se brindd apoyo con la revision de dos impresoras por atasco de papel en dos computadoras.
¢ Se brindé apoyo con la configuracidn de escéner en una computadora.

Seccién de Sociedades Nuevas
+ Se brindé apoyo con la configuracién de credenciales y habilitacién de accesos a cuatro usuarios
nuevos en cuatro computadoras.
s  Se brindd apoyo con la reubicacion de 8 computadoras.

Area de Autorizacién de Libros
¢ Se brindo apoyo con la configuracién de aplicativos de recortes en una computadara.

Area Financiera
*  Se brindd apoyo con la instalacién y configuracién de dos computadoras.
+ Se brindé apoyo con la realizacién de respaldo de datos en dos computadoras.

Sede Quetzaltenango
+ Se brindd apoyo con la instalacidn y configuracion de tres computadoras.
¢ Se brindé apoyo con la realizacién de respaldo de datos en dos computadoras.
¢ Se brindd apoyo con el cableado y la Instalacion de dos puntos de red.

Departamento de Servicios al Usuario
+ Se brindé apoyo con la configuracién de una impresora en una computadora.

Despacho Registrador
¢ Se brindd apoyo con la instalacién y configuracion de tres computadoras.
+ Se brindd apoyo con la realizacién de respaldo de datos en tres computadoras.

Delegacién de Recursos Humanos
+ Se brind¢ apayo con la instalacién y configuracién de una computadora.
» Se brindd apoyo con la realizacién de respaldo de datos en una computadora.

Area de Adquisiciones y Contrataciones
+ Se brindd apoyo con la instalacién y configuracion de seis computadoras.
s Se brindd apoyo con |a realizacién de respaldo de datos en seis computadoras.




Seccion de Empresas {documentos en Linea)
+ Se brindd apoyo con la instalacién y configuracién de dos computadoras.
s Se brindd apoyo con la realizacion de respaldo de datos en dos computadoras.

Seccion de Modificaciones
« Se brindé apoyo con la instalacion y configuracién de once computadoras.
+ Se brindé apoya con la realizacion de respalde de dates en once computadoras.

Seccion de Empresas
» Se brindd apoyo con la instalacion y configuracidn de doce computadoras.
s Se brindd apoyo con |a realizacion de respaldo de datos en doce computadoras.

Departamento Legal
s Se brindd apoyo con la instalacion y configuracion de ocho computadoras.
+ Se brindé apoyo con la realizacion de respalde de dates en acho computadoras.

Saccidh de Centro de Llamadas
» Se brindé apoye con la instalacion y configuracion de tres computadoras.
+ Se brindd apoyo con la realizacion de respaldo de datos en tres computadoras.

Seccion de Auxiliares
¢ Se brindd apeyo con la instalacién y configuracion de trece computadoras.
+ Se brindd apoyo con la realizacion de respaldo de datos en irece computadoras.

¢} Brindar apoyo técnico en mantenimiento de impresoras locales.,

Seccién de Empresas
+ Se brindd apoyo con la limpieza de una impresora.

d) Brindar apoyo técnico en soporte técnico remoto, atencién al usuario y seguimiento de casos por medio
de tickets de soporte.

e} Brindar apoyo técnico en configuraciones y soporte a la red local.

f) Brindar apoyo técnico en el soporte y asesoria de las plataformas electronicas a usuarlos internos y
externos.

+  Se brindd apoyo en atencion y soporte a usuarios externos de manera presencial,

g) Otras actlvidades que le requiera Ia autorldad superior del area para la cual presta sus servicios.
» Se brindé apoyo con el ingreso y validacién de boletas en el sistema.
» Se brindé apoyo en el envio por correo de Patentes de empresas y sociedades.
« Se brindd apoyo con el envio por correo de Razones de sociedades y nombramientos.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista: JESICA ALEJANDRA RODAS ROSALES

D d ] UNIDAD EJECUTORA. 102 f REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE

SREICENSH OPERACIONES REGISTRALES, SECCION DE CERTIEICACIONES

“"“-‘f e FEBRERO DE Nimero de Contrato RM-102-008-029-2023

nforme 2023 :
Perodo de actidades | del 01 DE FEBRERO DE 2023 s | 28 DE FEBRERO DE 2023
~ ACTIVIDADES REALIZADAS

A} ACTIVIDAD TDR. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ELABORACION Y ENTREGA DE CERTIFICACIONES.

e SEBRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE COPIAS CERTIFICADAS DEL LIBRO DE MANDATOS, ACTAS DE
ASAMBLEAS, SOCIEDADES NACIONALES, SCCIEDADES, EXTRANJERAS, Y EMPRESAS,

e SEBRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE CERTIFICACIONES DE INSCRIPCIONES DE AGENTE DISTRIBUIDCR
Y REPRESENTANTE LEGAL, INSCRIPCION Y CANCELACION DE AUXILIARES DE COMERCIO.

¢ SEBRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE CERTIFICACIONES DE NEGATIVA DE PATENTE, NEGATIVA DE
AUXILIARES DE COMERCIO.

e SEBRINDO APOYQ EN LA ELABORACION DE CERTIFICACIONES DE PUBLICACIONES DE ERICTOS Y
CAMBIC DE DIRECCION COMERCIAL.

¢ SEBRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE CERTIFICACIONES DE INSCRIPCIONES DE EMPRESAS Y
SOCIEDADES.

»  SEBRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE NEGATIVA DE ACCIONES Y REPRESENTANTES LEGALES COMO
FACTOR.

B} ACTIVIDAD TDR. BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ASESORAMIENTO A USUARIOS SOBRE TRAMITES REGISTRALES.

® SEBRINDO APOYO EN LA ORIENTACION A USUARIOS PARA REALIZAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES DE
INSCRIPCION DE SOCIEDADES EN COMANDITA POR ACCIONES E INSCRIPCION DE COPROPIETARIOS DE
EMPRESAS.

® SEBRINDO APOYO EN EL ASESORAMIENTO ACERCA DE LA FORMA CORRECTA DE ELABORAR SOLICITUD DE
CERTIFICACIONES DE INSCRIPCIONES DE LIBROS CONTABLES EN LINEA.

e SEBRINDO APOYO EN EL ASESORAMIENTO PARA REALIZAR SCLICITUD DE CERTIFICACIONES EN LINEA Y
FISICAMENTE.

® SEBRINDG POYO EN EL ASESORAMIENTO DE DIVERSAS SOLICITUDES DE CERTIFICACIONES, DE COMERCIANTES
INDIVIDUALES, SOCIEDADES DE RESPONSABILIDAD LIMITADA.

»  SE BRINDO APOYO EN EL ASESORAMIENTO DE DIVERSAS SOLICITUDES DE CERTIFICACIONES, DE SOCIEDADES DE
EMPRENDIMINETO, SOCIEDAD DE RESPONSABILIDAD LIMITDA Y SOCIEDAD ANONIMA

€} ACTIVIDAD TDR. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA VERIFICACION DE DOCUMENTOS Y PAGOS RESPECTIVOS DE
CERTIFICACIONES.
® SEBRINDO APOYO EN LA VERIFICACION DE FORMULAR!IO PARA LA CANCELACION DE REPRESENTANTES
LEGALES COMQ FACTOR DE SOCIEDADES LIMITADAS.
® SE BRINDO APOYO VERIFICANDO DOCUMENTACION A INGRESAR PARA LAS SCLICITUDES DE CERTIFICACIONES
EN LINEA Y PAGQO ADICIONAL DE LAS MISMAS.
e SEBRINDO APOYO EN LA VERIFICACION DE FORMULARIO PARA LA CANCELACION DE EMPRESAS.

o  SEBRINDO APOYO EN LA VERIFICACION DE FORMULARIO PARA LA INSCRIPCION DE SOCIEDADES DE
EMPRENDIMIENTO, SOCIEDADES EN COMANDITA POR ACCIONES Y LIBRO DE ESPECIALES.




D) ACTIVIDAD TDR. BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ESCANEO DE DOCUMENTOS
e SEBRINDO APOYO EN EL ESCANEO DE DOCUMENTOS PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES.

E) ACTIVIDAD TDR, BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES PARA LEVANTADO DE
DESBLOQUEO EN LOS DESPACHOS JUDICIALES.

e SEBRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEO PARA LA REALIZACION DE
CERTIFICACIONES DE INSCRIPCION DE AUXILIARES DE COMERCIO.

® SEBRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEO PARA LA REALIZACION DE
CERTIFICACIONES DE INSCRIPCION DE EMPRESAS E INSCRIPCION DE SOCIEDADES NACIONAL.

¢ SEBRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEQ PARA LA REALIZACION DE
CERTIFICACIONES DE DESPLEGADO DE REPORTE DE INSCRIPCION REGISTRAL DE EMPRESAS.

e  SEBRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEQ PARA LA REALIZACION DE
CERTIFICACIONES DE DESPLEGADO DE REPORTE DE INCRIPCION REGISTRAL DE MANDATOS POR
SOCIEDAD.

F} ACTIVIDAD TDR. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES PARA LEVANTAR
DESBLOQUEOS EN LAS SOCIEDADES QUE NO HICIERON LA CONVERSION DE ACCIONES.
¢ SEBRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE SOLCITUDES DE DESBLOQUEQ PARA LA REALIZACION DE
CERTIFICACIONES DE INSCRIPCION DE ACCIONES AL PORTADOR
e SEBRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEQ PARA LA REALIZACION DE
CERTIFICACIONES DE INSCRIPCION DE ACCIONES NOMINATIVAS,
o  SEBRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEQ PARA LA REALIZCION DE
CERTIFICACIONES DE INSCRIPCION DE ACCIONES COMUNES,

G) ACTIVIDAD TDR. OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA EN LA CUAL PRESTA SUS
SERVICIDS.
e  SE BRINDO APOYOQ EN LA VERIFICACION DE LISTADOS DE COPIAS CERTIFICADAS.
o SE BRINDG APOYO EN FOLIAR COPIAS CERTIFICADAS DE INSCRIPCION Y CANCELACION DE AUXILIARES DE
COMERCIO, ACTAS DE ASAMBLEAS, Y MANDATOS,
»  SE BRINDO APOYO EN EL TRASLADO DE COPIAS CERTIFICADAS DE LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y ESCANEO A
LA SECCION DE CERTIFICACIONES.
o  SEBRINDO APOYO EN FOLIAR COPIAS CERTIFICADAS DE INSCRIPCION DE SOCIEDADES NACIONALES, EMPRESAS,
ACCIONES Y EDICTOS.
¢ SEBRINDO APCYO EN EL TRASLADO DE COPIAS CERTIFICADAS PARA SU FIRMA Y SELLO DE LA AUTORIDAD
COMPETENTE.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista Marco Asdrubal Antonio Auyon Cotto
DR Unidad Ejecutora 102 / Registro Mercantil General de la Republica /
i i Departamento de Operaciones Registrales, Seccién de Auxiliares de Comercio
Mes yiofio daf Febrero 2023 | Nimero de Coritrato RM-102-009-029-2023
Perfodo de actividades | del; 01 de Febrero 2023 al: | 28 de Febrero 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en la calificacién de expedientes correspondientes a inscripcion de
auxiliares de comercio, cancelacion de auxiliares de comercio, segundo razonamiento de
auxiliares, inscripcién de mandatos, revocatoria de mandatos, ampliaciones de mandatos,
inscripcion de aviso de emision de acciones, cancelacién de aviso de emisién de
acciones, inscripcion de actas de asamblea, inscripcion de agentes, distribuidores y
representantes;

- Se brindd apoyo en la calificacién e Inscripcién de Auxiliares de Comercio.
- Se brindo apoyo en la calificacién y Cancelacion de Auxiliares de Comercio.
- Se brind6 apoyo en la calificacion e Inscripcién de Mandatos.

- Se brindd apoyo en la calificacion de Revocatoria de Mandatos.

- Se brindd apoyo en la calificacién de Aviso de Emisién de Acciones.

- Se brindé apoyo en la calificacién de Actas de Asamblea.

- Se brindé apoyo en la calificacion de Liquidadores.
- Se brindd apoyo en la calificacion de Factores.

b) Brindar apoyo técnico en resolucién de dudas y consultas al publico interno y externo
relacionado a la calificacién de expedientes que ingresan en la Seccidn de Auxiliares de
Comercio;

- Se brindd apoyo en dar solucion a las dudas y consultas realizadas por el publico externo
referente a expedientes en tramite de Inscripcion de Auxiliares de Comercio, Cancelacion de
Auxiliares de Comercio, Actas de Asamblea, Mandatos, Liquidadores, Factores vy
Revocatorias de Mandatos.

c) Brindar apoyo técnico en la calificacién e inscripcion de expedientes de E-portal;

- Se brindé apoyo en la Verificacion, Calificacién e Inscripcion de Auxiliares de Comercio por
medio de la plataforma E-portal.

- Se brindo apoyo en la Verificacion, Calificacion y Cancelacién de Auxiliares de Comercio por
medio de la plataforma E-portal.

- Se brindé apoyo en la Verificacion, Calificacién e Inscripcion Mandatos por medio de la
plataforma E-portal.




d)

d)

Brindar apoyo técnico en el control de los expedientes depurados que se remiten a la

Seccidn de Archivo General y Escaneo;

- Se brindé apoyo en traslado de documentos depurados de Auxiliares de comercio, Factores,
Cancelacion de Factores, Mandatos, Liquidadores, Factores, Aviso de Emision de Acciones,
Actas de Asamblea y Revocatorias de Mandatos a la Seccion de Archivo General y Escaneo.

Brindar apoyo técnico en la calificacion e inscripcion de expedientes correspondientes a

inscripcién de auxiliares de comercio, cancelacién de auxiliares de comercio, inscripcién

de mandatos, revocatoria de mandatos, inscripcién de aviso de emisién de acciones,
cancelacion de aviso de emision de acciones e inscripcién de actas de asamblea en las
distintas plataformas electronicas que estén disponibles en el Registro Mercantil;

- Se brindoé apoyo en la Verificacion, Calificacion e Inscripcion de Auxiliares de Comercio,
Cancelacion de Auxiliares e Inscripcidon de Mandatos contenidos en la carpeta electrénica de
Departamentales.

Brindar apoyo técnico en realizar las correcciones a las inscripciones realizadas con error
por el mismo operador utilizando para el efecto la solicitud electrénica de correccién al
Area de Tecnologias de la Informacion;

- Se brind6 apoyo en la elaboracién de solicitud de correccién de Inscripciones de Auxiliares de
Comercio, Cancelacion de Auxiliares de Comercio, Mandatos, Ampliaciones de Mandatos,
Revocatorias de Mandatos y Aviso de Emision de Acciones al area de Tecnologias de la
Informacion.

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del 4rea para la cual presta sus
servicios;

Se brindo apoyo en la clasificacion de expedientes que ingresan al departamento de operaciones
registrales, seccidn de Auxiliares de Comercio.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADESPOR SERVICIOSTECNICOS

Nombre complato del contratista DEBORA RAQUEL BERGANZA FAJARDD
Dependencia UNIDAD EIECUTORA 102/REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA/SERVICIOS AL USUARIO
NESYER0EE FEBRERO 2023 Nlimero de Cantrato RM-102-010.025-2023
Inforne T i
Periodode actividades | del: 01 FEBRERD DE 2023 al: 28 DE FEBRERO DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnlco an la Inscripcién con base a la calificacién de aprobaclén del asesor juridico el primer auxiliar de comercio
de la socledad de Ingreso fislco;

s Sebrindé apoyo generando [as inscripciones en los libros especificos de auxiliares, revisando conforme al acta de nombramiento el ¢carge v tos plazos del
primer representante legal de la sociedad nueva.

¢ Se brindé apoyo generando la razén de nombramiento y su seguimiento hasta que se encuentre firmada por las autoridades.

*  Sebrindé apoya corrlgiendo todo tipo de razones de axilares de comercio y sus realizando sus respectivas anotaciones,

b} Brindar apoyo técnico en la inscripcién con base a la calificacidn de aprobacién del asesor juridico la primera empresa mercantil
de I socledad de Ingresa fisico;

*  Sebrindd apoyo en cotejar la documentacidn que usudrio presenta para la Inseripcion de empresa nueva como lo es el formulario y los documentos
notariafes, revisande que estos scliciten lo mismo, especificamente en el drea del objeto.

= 5e brindé apoyo generandc |a primera patente de empresa y su seguimiento hasta que se encuentre firmada por las autoridades.

*  Selrindd apayo corrigiendo Ias patentes empresas emitidas por el drea de socledades nuaevas de y sus realizando sus respectivas anotaciones.

¢} Brindar apoyo técnico en la inscripcién con base en la calificacién de aprobacién del asesor juridico la acreditacién de bienes
registrales;

. Se brindd apoyo generande la anctacion especifica que acredita los bienes reglstrales.

¢ Se brindd apoyo selicitando al drea de informatica el desblogueo total para acreditar los bienes correctamente inscritas el Registro General de la
propiedad,

+  Sebrindd apoyo anotando las escrituras de ampliacidn y aclaracidn solicltas por Registro General de la Propiedad, para que aparezcan como parte de la
inscripcldn de una socledad nueva.
d) Brindar apoyo técnico en la inscripeldn con base en la calificacién de aprobacidn del asesor juridico la prorroga de acreditacién

de bienes registrales

+  Se brindd apoyo solicltando al drea de informatica el desblogues temporal para agregar la notacién de prorroga.

€) Brindar apoyo téenlco en la insctipelén de las solicitudes de Inscripcién definitlvas que cumplan con los requisitos lagales;




1)) Brindar apoyo técnico en la atencion operativa a distancia a usuarios internos y externos en resoluciones de dudas de
procedimientos reglstrales;

. Se brindo apoyo en explicar suspensiones o solicitudes que realizan el usuario en temas especificos para enmendar y corregi

. 5e brindd apoyo en explicar los tiempos de espera, debido a que solicitan hablar con operadaores para agilizar, y se les explica tomo es el orden de
operacién y un aproximado de su inscripcidn

g} Brindar apoyo técnico en escaneo de documentos de autorizacln de libros mercantiles;

. Se brindd apoyo mandando correos electrdnicos, cuando ya los expedientes de encuentran escaneados para informar ue pueden praceder a elaborar

los libros contables.
* Se brindé apoye en la respuesta de correos electrénicos que solventa dudas y comentarios solicitados por el departamento de autorizacién de libros.

h) Brindar apoye técnico en la elaboracién de correcciones de las sociedades inscritas en el sistema
] Se brindd apoyo elaborando las diferentes anotaciones que corrigen nscripciones de sociedades, empresas y auiliares.

. Sa brindd apoyo cotejando Ios documentos que presenta el usuario para proceder al a comeccion, debido a que si es error que viene del usuario tiene
que cancelar las anotaciones y fe de erratas respectivas.

i} Otras actividades gue le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios;

]} Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios;

. se brindé apoyo en la inscripeidn con base en la calificacion de aprobacitn del asesor juridico la sociedad mercantil nueva de ingreso fisico; que consiste
en cotejar la documentacion que usuario presenta para Ja inscripcién de seciedades nuevas como lo es el formulario y los documentos notariales,
revisando gque estos soliciten lo mismo.

. Se brindd apoyo mandando expedientes |9 mas pronto posible para gue sean escaneados se proceda la autorizacién de libros.

. Se brindd apoyo, elaboranda todo tipo de corretciones y solicitudes para proceder a a correcta inscripeidn de sociedades nuevas,
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista NURIAN VERALY CABALLERQ CONTRERAS
T UNIDAD EJECUTORA 102/ REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE
RARAERY OPERACIONES REGISTRALES, SECCION DE AUXIUARES DE COMERCIO
MR FEBRERO 2023 Niimero de Contrato RM-102-011-029-2023
Informe g ’ i
Periodo de actividades - | del: I 01 QFE FERRERO DE 2023 al: 28 DE FEBRERO DE 20232

ACTIVIDADES REALIZADAS

A} Brindar apoyo técnico en la calificacion de expedientes correspondientes a inscripcién de auxilfares de comercio, cancelacién de
auxiliares de comercio, segundo razonamiento de auxiliares, inscripcion de mandatos, revocatoria de mandatos, ampliaciones de
mandatos, inscripcidn de aviso de emisién de acciones, cancelacién de aviso de emision de acciones, inscripcion de actas de
asamblea, inscripcion de agentes, distribuidores y representantes;

. Se brindé apoyo en la calificacion de las actas notariales de nombramiento que se adjuntan en los expedientes
correspondientes a la inscripcidn y cancelacién de auxiliares de comercio.

» Se brindo apoyo en la verificacidon de las boletas de pago que se adjuntan en los expedientes, gue las mismas coincidan
con el arancel gue se encuentra publicado en la pagina del Registro Mercantil.

. Se brindo apoyo en la verificacion de los documentos de identificacidn de los representantes legales a inscribir.

. Se brindd apoyo en la inscripcidn de todos aquellos expedientes que cumplen con los requisitos que establece |a ley.

B} Brindar apoyo técnico en resolucidn de dudas vy consultas al publico interno y externo relacionado a |z calificacion de expedientes
que ingresan en la Seccion de auxiliares de comercio;
* Se brindé apoyo en la resolucién de cualquier duda y consulta realizada por el piblico interno, referente a cualguier
expediente que fue calificado por mi persona.
s Se brindd apoyo en la resolucién de cualguier duda y consulta realizada por el poblico externo, referente a cualquier
expediente que fue calificado por mi persona.
¢  Se brindo apayo en la explicacion al pablico externo el motivo del rechazo del expediente v el procedimiento a seguir para
el reingreso de forma correcta.

. Se brindé apoyo en la explicacién al pUblico externo, sobre los documentos que debe adjuntar para I3 inscripcion de un
mandato.
s Se brindod apoyo en la explicacién al publico externo, sobre los documentos que debe adjuntar para la Inscripcion de un acta
de asamblea.

C) Brindar apoye técnico en la calificacién e Inscripcién de de expedientes en E-portal;
s  Se brindd apoyo en la calificacion de los expedientes correspondientes a la inscripcion de auxiliares de comercio,
inscripcion de aviso de emision de acciones, inscripcion de actas de asamblea, por medio del sistema de E-portal.
¢  Se brindo apoyo en la orientacidn al publico externo sohre la forma correcta de ingresar un expediente por medio del
sistema de E-portal.
¢ Se brindd apoyo en la resclucidn de cualquier duda al publico externo que ingresaren sus expedientes por medio del
sistema de E-portal
*  Se brindd apoyo en la resolucidn de cualguier duda al publico externo que retiraron sus expedientes de E-portal.
D) Brindar apoyo técnico en el control de los expedientes depurados que se remiten a la Seccidn de Archivo General y Escaneo,

. Se brindé apoyo en la elaboracién de un listado de los expedientes que fueron trasladados a la seccidn de Archlvo
General y Escaneo.

. Se brindd apoyo en descargar los expedientes dei sistema para su traslado correspondiente a la seccidn de Archivo
General y Escaneo.

. Se brindo apoyo en trasladar los expedientes fisicos depurados a la Seccidn de Archivo General y Escaneo.

E) Brindar apoyo técnico en la calificacion e inscripcién de expedientes correspondientes a inscripcion de auxiliares de comercio,
cancelacidn de auxiliares de comercic, inscripcion de mandatos, revocatoria de mandatos, inscripcidn de aviso de emisién de
acciones, cancelaclon de aviso de emision de acciones e inscripcion de actas de asamblea en las distintas plataformas electrénicas
que estén disponibles en el Registro Mercantil

* Se brindé apoyo en la verificacion que todos los documentos que el plblico externo adjunté en cada expediente,
cumplan con los requisitos que estan establecidos en la ley.
. Se brindé apoyo en la verificacién y calificacion de los expedientes correspondientes a la inscripcion de actas de

asamblea.




. Se brindé apoyo en la verificacién v calificacién de los expedientes correspondientes a la inscripcién de ampliacién de
mandatos.

F) Brindar apoye técnico en realizar las correcciones a las inscripciones realizadas con error por el mismo operador utilizando para el
efecto l2 solicitud electrénica de correccién al Area de Tecnologias de la Informacidn.

) Se brindé apoyo en la realizacién de las anotaciones en el libro de auxiliares de comercio, utilizanda el cédigo 201, para su
respectiva correceidn

u Se brindé apoyo en la realizacion de la solicitud respectiva, utilizando el niimero de expediente que contiene el error, para
que posterlormente ¢l drea de Tecnologias de la informacién proceda a realizar la correccién que corresponde.

. Se brindé apoyo en la calificacién de los memariales que los usuarios adjuntan para realizar la correccidn respectiva,

G) Otras actividades que le requiera Ja autoridad superior del area en el cual presta sus servicios

. Se brindd apoyo en el envio a firma de todos los expedientes calificados y aprobadas correspondientes a la inscripcidn de
auxiliares de comercio.
. Se brindd apoyo en la descarga e impresién de Ja razén de inscripeidn de los expedientes trasladados a firma,
. Se brindé apayo en la elaboracidn del listado de los expedientes descargados que contenian firma electrénica del sistema
de E-portal.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Juan Carlos Cantoral Arricla
_ UNIDAD EJECUTORA 102 /REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA
* Dependencia © REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE OPERACIONES REGISTRALES/
) SECCION EMPRESAS MERCANTILES
Mes vy afodel DE FEBRERO Nimero de
Informe 2023 Contrato RVI=102- 01220292024
FelaaodeRsatl ) 1 DE FEBRERO DE 2023 al; 28 DE FEBRERO DE 2023
actividades TV
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) BRINDAR APOYO TECNICO EN LA CALIFICACION DE EXPEDIENTES FISICOS ¥ ELECTRONICOS
CORRESPONDIENTES A INSCRIPCION DE COMERCIANTES INDIVIDUALES Y/O EMPRESAS MERCANTILES.

. SE BRINDG APOYO CON LA VERIFICACION DE LOS DOCUMENTOS PRESENTADOS EN LOS
EXPEDIENTES PARA LA INSCRIPCION DE COMERCIANTES INDIVIDUALES Y EMPRESAS
MERCANTILES.

. SE BRINDO APOYO CON LA VERIFICACION EN EL SISTEMA SI EL COMERCIANTE SE ENCUENTRA INSCRITO
COMO COMERCIANTE INDIVIDUAL,
. SE BRINDO APOYO CON LA VERIFICACION DE LA DIRECCION FISGAL CONSIGNADA EN EL FORMULARIO

SEGUN CON LA QUE SE ENCUENTRA EN EL SISTEMA DICHA DIRECCICN DEBE ESPECIFICAR CON SU
CEPARTAMENTC ¥ MUNICIPIO.

. SE BRINDO APOYO CON EL ANALISIS DEL OBJETO CONSIGNADO EN EL FORMULARIO EN EMPRESAS
INDIVIDUALES Y/O COPROPIEDAD.

. SE BRINDO APOYO EN LA CALIFICACION DE EXPEDIENTES SEGUN LO SOLICITADO POR EL USUARIC.

+  SE BRINDO APOYO CON LA INSCRIPCION DE COMERCIANTE INDIVIDUAL CON SU PAGOS REQUERIDOS
PARA LA INSCRIPCION DE EMPRESA INDIVIDUAL,

b} BRINDAR APOYO TECNICO EN LA RESOLUCION DE DUDAS Y CONSULTAS AL PUBLICO INTERNQ Y EXTERNO
RELACIONADO A LA CALIFICACION DE EXPEDIENTES COMERCIANTES INDIVIDUAL Y/O EMPRESA MERCANTIL QUE
INGRESAN EN LA SECCION DE EMPRESAS MERCANTILES,

+ DUDAS SOBRE AMPLIACION O CAMBIO DE OBJETO.
+  MOTIVOS DE RECHAZO EN CUANTO A CAMBIO DE DIRECCION FISCAL.
« DUDAS SOBRE CAMEIO DE NOMBRE COMERCIAL.
« DUDAS CON LA DIRECCION FISCAL EN VIRTUD QUE EL COMERCIANTE SE ENCUENTRA INSCRITO EN EL
SISTEMA DICHA DIRECCION DEBE ESPECIFICAR CON DEPARTAMENTO Y MUNICIPIO.
«  DUDAS SOBRE ACTUALIZACION DE CEDULA A DPI,
« DUDAS SOBRE LOS PAGOS CORRESPONDIENTES A LOS CAMBIOS QUE SOLICITAN, COMO: DIRECCION
COMERCIAL, NOMBRE COMERCIAL, CAMBIO DE OBJETOQ, DIRECCION FISCAL, AMPLACION DE OBJETO.
« DUDAS SOBRE EN OMITIR EL APELLIDO DE CASADA O AGREGAR NOMBRE DE CASADA.
+  DUDAS SOBRE CORRECCION DE NOMBRE O APELLIDOS.

¢) BRINDAR APOYC TECNICO EN TRASLADO DE LOS EXPEDIENTES REGHAZADOS A VENTANILLAS DEL
CEPARTAMENTO DE SERVICIOS AL USUARIO.

+  SE BRINDO APOYQ EN LA REALIZACION DE LISTADOS DE EXPEDIENTES RECHAZADOS, PARA SU TRASLADO AL
AREA DE VENTANILLAS




d) BRINDAR APQYO TECNICO EN REVISION E INSCRIPCION DE COMERCIANTE INDIVIDUAL EN LINEA.

+  SE BRINDO APOYO EN LA VERIFICACION DE DIRECCION FISCAL EN VIRTUD QUE EL COMERCIANTE SE
ENCUENTRA INSCRITQO EN EL SISTEMA DICHA DIRECCION DEBE ESPECIFICAR CON DEPARTAMENTO ¥
MUNICIPIO.

. SE BRINDO APQYO EN REVISION DE EXPEDIENTES DE INSCRIPCION DE COMERCIANTE POR
COPROPIEDAD, INDIVIDUAL, SUS FORMULARIOS DE CADA PROFPIETARIO. ¥ SUS PAGOS
CORRESPONDIENTES.

+  SE BRINDO APOYQ EN LA RECEPCION DE EXPEDIENTES DE EMPRESAS Y DE SOCIEDADES QUE SE
INGRESAN EN VENTANILLAS PARA LA REALIZACION DE LOS TRAMITES SOLICITADCS POR LOS USUARIOS,
COMO CAMBIO DE NOMBRE COMERCIAL, DIRECCION COMERCIAL, DIRECCION FISCAL, CAMBIO DE OBJETO.

¢} BRINDAR APOYO TECNICO EN REVISION E INSCRIPCION DE EMPRESAS EN LINEA.

e« SE BRINDO APOYQO CON LA VERIFICACION DE LOS DOCUMENTOS ESCANEADOS Y PAGOS
CORRESPONDIENTES PARA LA INSCRIPCION DE COMERCIANTES INDIVIDUALES, COPOROPIETARIOS DE
EMPRESAS MERCANTILES; FORMULARIOS DE CADA PROPIETARIO. CAMBIO DE DIRECCIONES © CAMBIO
DE NOMBRE COMERCIAL ¥ CAMBIC DE DIRECCION FISCAL, CAMBIC DE OBJETO, AMPLACION DE
OBJETO.

+ SE BRINDO APOYO CON LA REVISION DE LOS EXPEDIENTES DE INSCRIPCION DE EMPRESAS
INDIVIDUALES POR COPROPIEDAD.

f) BRINDAR APOYOQ TECNICO AL USUARIO EN LINEA, PRESENCIAL Y TELEFONICAMENTE.

¢ SE BRINDO APOYO EN LA RESOLUCION DE DUDAS Y CONSULTAS PLANTEADAS POR
LOS USUARIOS DE FORMA PRESENCIAL Y POR V|4 TELEFONICA.

« SE BRINDO APOYO EN ATENDER AL USUARIO EN SU RESOLUCION DE DUDAS POR
RECHAZC DEL QBJETQ, AMPLACION DE OBJETO, CAMBIO DE DIRECCION COMERCIAL
Y FISCAL, EN VIRTUD QUE EL COMERCIANTE SE ENCUENTRA INSCRITO EN EL
SISTEMA DICHA DIRECCION DEBE ESPECIFICAR CON DEPARTAMENTC Y MUNICIPIO,
CAMBIO DE NOMBRE COMERCIAL. '

g) OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA LA CUAL PRESTA SUS
SERVICIOS.

» SE BRINDO EL APOYO EN EL ASESORAMIENTO A LOS DELEGADOS DEPARTAMENTALES DEL REGISTRO
MERCANTIL, A LA SOLICITUDES DE INSCRIPCION DE COMERCIANTES INDIVIDUALES Y/O EMPRESAS;
MODIFICACION DE SQCIEDADES ANONIMAS, CAMBIO DE NOMBRE COMERCIAL, CAMBIO DE DIRECCION
COMERGCIAL, FISCAL, CAMBIO DEOBJETO Y AMPLACION DE OBJEYTO. Y CON LA DOCUMENTACION
CORRESPONDIENTES QUE SE DEBE PRESENTAR DE ACUERDO A LAS MODIFICACIONES QUE SE REALICEN
POR EL USURIO.

* SE BRINDO APOYQ EN LA ELABORACION DE EDICTOS EN CAMBIOS DE DOMINACION SQCIAL, DE OBJETO,
PACTO SOCIAL, AUMENTO DE CAPITAL, BALANCE GENERAL FINAL.

s SE BRINDO APOYO EN LA REALIZACION DE LOS LISTADOS DE EXPEDIENTES OPERADOS. Y DE TRASLADO
DE LOS MISMOS A LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y ESCANEQ.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR

SERVICIOS TECNICOS
Nombre cotpleto del contiatista CRHISTIAN AMAURY DE SOUZA BUENAFE
Dependencia g UNIDAD EJECUTORA 10/REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA
REPUBLICA/DEPARTAMENTO DE OPERACIONES REGISTRALES/SECCION
SOCIEDADES NUEVAS
Mery el i FEBRERO 2023 Niimero de Contrato RM-102-013-029-2023
Perioda de-actividades dlel: 01 DE FEBRERO DI 2023 al: 28 DE FEBRMRO DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

.- Brindar apoyo Técnico en la inscripcion con base a la calificacién de aprobacién del asesor juridico el primer
auxiliar de comercio de 1a sociedad de ingreso fisico.

¢ Se brindé apoyo en la revision de expedientes fisicos correspondientes a inscripcidn de los primeros auxiliares de
comercio, de las sociedades mercantiles inscritas,

¢ Se brindd apoyo en la verificacion de pago de arancel correspondiente a inseripeidn de primer nombramiento de
sociedad.

B.- Brindar apoyo Técnico en la inscripcién con base a la calificacion de aprobacion del asesor juridico l2 primera
empresa mercantil de la sociedad de ingreso fisico.

¢ Se brindd apoyo en la revisién de expedientes fisicos correspondientes a inscripcidn de la ptimera empresa mercantil,
de las sociedades nuevas inscritas,
*  Se brindé6 apoyo en la verificacion de pago de arancel correspondiente a primera empresa de sociedad.

C.- Brindar apoyo Técnico en la juscripeién con base en la calificacién de aprobacién del asesor juridico la acreditacién
tle bienes registrales.

¢ 8e brind6 apoyo en la revision de expedientes fisicos correspondientes a la inscripcién de la acreditacidn de bienes
registrales, de las sociedades nuevas inscritas, con su debida anotacidn y certificacién.

+ 5e brind6é apoyo en la verificaclén de pago de arancel correspondiente a anotaciones de acreditacidn de bienes
registrales.

D.- Brindar apoyoe Técnico en la inscripcién con base en la calificacién de aprobacién del asesor juridico la prorréga de
nereditacion de bienes.

* 3e brindé apoyo en la revision de expedientes fisicos correspondientes a la inscripcién de prérroga de acreditacién de
bienes registrales, de las sociedades nuevas insctitas, con su debida anotacién y certificacion.

¢ Se brindd apoyo en la verificacidn de pago de arancel correspondiente a anctaciones de prérroga de acreditacién de
bienes registrales.




E.- Brindar apoye Técnico en la inscripcidn de las solicitudes de inscripcién definitivas que cumplan con los requisitos
legales.

o Sebrindé apoyo en la revisién de expedientes fisicos correspondientes a inscripcidn definitiva de las sociedades nvevas,
para su correcta inscripeion.

s Se brindé apoyo en la elaboracién de edictos referentes a la inscripcion de sociedades nuevas.

e Se brindé apoyo en la verificacién de pago de arancel correspondiente al arancel de constitucion de [a sociedad.

F.- Brindar apoyo Técnico en la atencién operativa a distancia a vsuarios internos y externos en
resolucién de dudas de procedimientos registrales.

¢ Se brindd apoyo en resolver dudas y consultas al publice sobre rechazos o anotaciones realizadas a los expedientes
correspondientes.

G.- Brindar apoyo Técnico en escaneo de documentos de autorizacién de libros mercantiles.
H.- Brindar apoyo Técnico en la elaboracion de correcciones de las sociedades inscritas en el sistema.

¢ Se brindd apoyo en la realizacién de solicitudes de correcciones al departamento de IT para su anotacidn y
posterior su emision de documentos ya corregidos.

¢ Se brindd apoyo en |3 realizacién de correcciones de razones de nombramientos de seciedades nuevas, razones
de sociedad, patentes de empresa de sociedades nuevas, patentes de sociedades nuevas y edictos.

¢ Sebrindd apoyo en la verificacion de expedientes si son procedentes para correccion.

i.- Otras actividades que le requiera la autoridad superior del 4rea en la cual presta sus servicios.

»  Se brindé apoyo en la realizacién de listados fisicos ya operados a la seccion de archivo general y escaneo.

e Se brindd apoyo en la realizacion de listados electrénicos de expedientes depurados que se remiten a la seecidn de
archivo general y escaneo,

+  Se brindo apoyo en la elaboracion de listados de traslado de expedientes con encargados de mensajeria, transpotte y la
seccidn del archivo general y escaneo.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista CINDY MISHELL GARZONA LOPEZ
Bependencia Unidad Ejecutora 102/Registro Mercantil General de |a Repiblica / Departamento de Operaciones Registrales,
| ] Seccién de Coordinacidn de Sedes / Sede Departamental Quetzaltenango
: - RM-102-014-029-2023 B
MES? 3ﬁ°. eed Febrerg 2023 Numero de Contrato 029
Informe
Perlodo/dd sciivitiates | dal; | 01 de Febrero de 2023 | 28 de Febrero de 2023
FEBREROC 2023

En la Delegacion del Registro Mercantil de Quetzaltenango, se realizaron |as siguientes actividades en el mes de Febrero de 2023, rindiendo
informe de las siguientes funciones asignadas:

Brindar apoyo técnico en la recepcidn, escaneo y envio de documentos registrales de empresas.

Se brindd apoyo técnico en recibir todos los expedientes presentados correctamente por los usuarios, tomando en cuenta
que hubiesen cumglide las formalidades correspondientes para poder ingresar un trdmite al Registro Mercantil. Asl como
también, se escanearon dichos expedientes, para que, una vez trabajados y aprobados en Sede Central, fueran remitidos
via Cargo Expreso para gue se les diera el archivado correspondiente. Siendo los principales tramites las Inscripclones de
Empresas Mercantiles, Inscripcién de Comerciantes Individuales, Modificaciones de Empresas Mercantiles, Reposiciones
de Patentes de Comercio y Clausuras de Empresas.

Brindar apoyo técnico en la recepcidn y envio de documentos registrales de Sociedades.

Se brindo apoyo técnico en revisar, recibir y validar, los diferentes trdmites respecto a sociedades que, los usuarios del
Registro Mercantil, presentaron a la delegacidn, tanto trdmites flsicos como de la plataforma de E-Portal, habiendo
recibido principalmente, nuevas inscripciones de Scciedades Mercantiles, ast como sus correspondientes modificacionas
o bien, ampliaciones de capital, avisos de emisién de acciones y disoluciones de sociedades.

Brindar apoyo técnico en la recepcidn, escaneo y envio de documentos registrales de Auxiliares de Comercio.

Se brindd apoyo técnico en revisar, recibir, y en su caso, validar cuando hubiesen sido trabajados en la plataforma de E-
Portal, los trémites referentes a Auxiliares de Comercic, para que, una vez trabajados v aprobados, pudiesen ser remitidos|
a la Sede Central del Registro Mercantil, habiendo tenido durante el presente mes como principales tramites, los
mencionados a continuacién: Inscripcidn y/o cancelacidn de suxiliares de comercio.

Brindar apoyo técnico en la recepcidn, escaneo, envio y entrega de documentos registrales de Oficios de
Organismo Judicial, Ministerio Piblico, IGSS, SAT, entre otros.

Se brindé apoyo técnico recibienda, escaneando y remitiendo via correo electrénico a Sede Central del
Registro Mercantil, todas las solicitudes de informacién, presentadas mediante oficios por entidades como
Ministerio Pablico, Organismo Judicial, SAT, IGSS, entre otros, para posteriormente, cuando la informacién nos
hubiese sido enviada de vuelta, entregarla a los solicitantes.




Brindar apoyo técnico en control fisico o electrénico donde se establezcan los datos de los usuarios que
realizan las gestiones ante la Delegacién Departamental,

Se brindé apoyo técnico en llevar un cantrol de las personas que realizaron gestiones ante el Registro
Mercantil, delegacion de Quetzaltenango, mediante una hoja fisica de columnas Excel, en la cual, fos usuarics
plasmaron datos personales como nombres y apellidas, Nimere de Documento Persanal de Identificacion,
teléfono y/o correo electrénico, tipo de tramite que realizd, nimero de expediente y firma, logrando con ello,
tener los datos de quienes presentaron la papeleria, no solo para control de visitas, sino para también tener la
informacién necesaria para poder contactarles en caso de ser necesario.

Brindar apoyo técnico en control de los expedientes que recibe indicando el nimero de expediente, nombre
de la empresa, sociedad o auxiliar de comercio, fecha de presentacién del expediente, fecha de envio del
expediente a Sede Central; fecha de finallzacién del tramite y fecha de entrega del mismo.

Se brindé apoyo técnico llevando un control de expedientes, madiante una hoja de Excel, en la cual fueron
consignados los datos de relevancia de los expedientes, es decir, datos como niimero de expediente, nombre
de la empresa o sociedad, boletas de pago. De igual manera, se consigné en al iniclo de cada hoja, la
observacién de gué sede estd remitiendo y la fecha en que se envio el paguete.

Brindar apoyo técnico en control del nimero de gula, fecha de traslado de la Sede Departamental a Sede
Central, fecha de recepcién en Sede Central, monto pagado por el servicio, documentacidn enviada por gufa,
Sede que traslada la documentacidn.

Se brindé apoyo técnico llevando un control de los expedientes trasladados a la Sede Central del Registro
Mercantil, mediante un documento de Excel, en el cual se plasmaron todos los expedientes y documentos
adicionales que fuesen a ser enviados, consignando el ndmero de guia del paguete para lograr llevar un
correcto control del paguete enviado y su contenido.

Brindar apeyo técnico en asesoria para la inserlpeién de los trémites registrales tanto via telefénica como
presencialmente,

Se brindé apoyo técnico en asesorar a las personas que requerfan informacion sobre como realizar los
diferentas tramites ante el Registro Mercantil. Dicho apoyo se dio de forma presencial, telefénica y via correo
electrénico, cuando los usuarios se encontrasen en dreas alejadas a la delegacién, logrando con ello, el acceso
eficaz a la informacién de nuestra institucién, para todos |os usuarios en general.

Brindar apoyo técnico en la resolucidn de problemas en el seguimiento de aprobacion de tramites
registrales y posterior a la aprobacién.

Se brindé apoyo técnico a los usuarios del Registro Mercantil que, en el seguimiento de las gestiones que
presentaron, les hubiese surgido algin inconveniente, ya sea por rechazos o dudas durante su tramite, asi
como también, se les dio apoyo al finalizar los distintos trdmites cuando se dieron cuestiones como por
ejemplo, error en |a redaccion por parte del Registro Mercantil, en sus razonamientos o patentes, para poder
solventar dicho inconveniente y que ellos pudiesen obtener su documentacion con datos correctos.

Brindar apoyo técnico en revisién de formularios previo a la recepcién en la delegacidn y envia de los
mismos a la Sede Central.

Se brindd apoyo técnico, en revisar que los formularios que los usuarios hubiesen presentados, hubiesen sido
llenado de forma correcta y totalmente, para que, con ello logremos agilizar los trémites, previniendo un
posible rechazo y asi, obtengan en un lapso corto de tiempo, la finalizacién correcta de su gestion,

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Francisco Josué Gémez Gutierrez
Unidad Ejecutora 102 / Registro Mercantil General de la Republica /
Pependencia Departamento de operaciones Registrales, Seccién de Archivo General y
Escaneo

Mas y.afio del febror S ] _ V31670 -

i, ebrero de 2023 Numero de Contrato RM-1(32-015-029-20023
Periodoide actividades | del: 1 de febrero de 20253 al: 28 de febrerc de 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

A} Brindar apoyo técnico en el escaneo de expedientes de trémites registrales:

+ Se brindd apoyo con sellar los folders de los expedientes de Auxiliares de Comercio,
Acciones, Asambleas, Empresas Mercantiles, Empresas en linea, Cancelaciones, Mandatos,
Modificaciones, Sociedades. Con el objelo de identificar los expedientes proximos a escanear.

+ Se brindo apoyo ceon el escaneo de los expedientes de Auxiliares de Comercio, Empresas
Mercantiles y Empresas en linea, Cancelaciones, Acciones, Asambleas, Mandatos,
Modificaciones y Sociedades. Archivando los expedientes ya escaneados dentro de la base
de datos del Registro Mercantil.

B) Brindar apoyo técnico en el archivo y verificacion de expedientes:

+ Se brindo apoyo con ta verificacion de Jos expedientes de: Empresas Mercantiles, Empresas
en linea, Acciones, Asambleas, Auxiliares de Comercio, Mandatos, Cancelaciones,
Modificaciones y Sociedades. Ya escaneados, Siendo ordenados y clasificados segun el
tramite gue corresponda,

+ Se brindd apoyo con el archivo de 10s expedientes de tramites registrales, que se
encuentran digitalizados, archivandolos en las cajas rotuladas correspondientes.

+ Se brindd apoyo con la rotulacién de las cajas, etiqguetando dichas cajas por: dia, mes y afio
que fueron escaneados.

C) Brindar apoyo técnico en la limpieza de expedientes con respecto al retiro de todo tipo de objetos,
entre eilos grapas, clips, post-it:

+ Se brindd apoyo en la limpieza de los expedientes, retirando todo tipo de objetos gue
tropiecen el proceso del escaneo de expedientes, tales como: clips, grapas, hojas adhesivas
etc. Evitando el dafo de los equipos de escaneo y los expedientes de trdmites registrales.




D) Brindar apoyo técnico en la atencidn y resolucion de consultas a usuarios:

+ Se brindé apoyo con la atencion a los usuarios que ingresaron al Archivo General y Escaneo
del Registro Mercarnitil. Brindandoles fotocopia de los documentos de los expedientes que
solicitaron, verificando posteriormente las boletas de pago que realizaron en el banco, con el
monto gue corresponda por la impresién de los documentos anteriormente solicitados.

+ Se brind6 apoyo con la resolucién de consultas de los tramites mercantiles que se gestionan
dentro del Registro Mercantil General de la RepuUblica, para todos los usuarios externos del
Registro Mercantil que lo soliciten.

E) Brindar apoyo técnico en el traslado de expedientes escaneados de Acciones, Asambleas,
Auxiliares de Comercio, Empresas Mercantiles, Cancelaciones, Mandatos, Modificaciones,
Sociedades Nuevas Hacia bodegas auxiliares del Registro Mercantil General de la Republica.

¢+ Se brindo apoyo con el traslado de las cajas de expedientes escaneados del afio fiscal 2011
y 2012 de Acciones, Asambleas, Auxiliares de Comercio, Empresas Mercantiles,
Cancelaciones, Mandatos, Modificaciones, Sociedades Nuevas. Con rumbo a bodegas
auxiliares del Registro Mercantil General de Ia Republica, ubicadas en zona 21, ciudad de
Guatemala.

F} Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.

+ Se brindd apoyo en el escaneo de los expedientes de Empresas Mercantiles, Empresas en
iinea, Acciones, Asambleas, Auxiliares de Comercio, Cancelaciones, Mandatos,
Modificaciones y Sociedades Nuevas, expedientes procedentes de las bodegas auxiliares del
Registro Mercantil General de [a Republica, transportados con direccién a sede central del
Registro Mercantil. Dichos expedientes seran re-digitalizados para el satisfactorio archivo
dentro de la base de Datos del Registro Mercantil.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

~ Nombre completo del contatista Juan fosé Guzmén Garcia

Unidad Ejecutora 102 / Registro Mercantil General de la Repablica/ Departamento de

Pependeiicia Operaciones Registrales, Seccién de Auxiliares de Comercio
MERAIREl | febrero 2023 Niiigio do Contata RM-102-016-029-2023
Periodo de actividades del: 01 de febrero de 2023 al: 28 de febrero de 2023
;  ACTIVIDADES REALIZADAS m 0

G

S

b)

¢)

d)

Brindar apoyo técnico en la calificacién de expedientes correspondientes a Inscripcidn de auxiliares de
comercio, cancelacion de auxiliares de comercio, segundo razonamiento de auxiliares, inscripeién de mandatos,
revocatoria de mandatos, ampliaciones de mandatos, inscripeién de aviso de emisién de acciones, cancelacién de
aviso de emision de acciones, inscripcion de actas de asamblea, inscripcién de agentes, distribuidores y
representantes;

- Se brindd apoyo en la revisidn de Inscripcidn de Auxiliares de Comercio.
- Se brindd apoyo en la revision v Cancelacion de Auxiliares de Comercia.
- Se brindd apoyo en Ja revisién e Inscripeién de Mandatos.

- Sebrindo apoyo en la revisidn de Revocatoria de Mandatos.

- Se brindd apoyo en la revision de Cancelacion de Mandatos

- Sebrindo apoyo en la revision de Ampliaciones de Mandatos

- Se brindd apoyo en la revision de Factores,

- Se brindd apovo en la revisién de Cancelacién de Factores.

- Se brindo apoyo en la revisién de Ejecutores Especiales

- Se brindé apoyo en la revision de Liquidadores.

Brindar apoyoe técnice en resolucién de dudas y consultas al piblico interno y externo relacionado a la
calificacién de expedientes que ingresan en la Seccién de Auxiliares de Cometrcio;

= Se brindd apoyo en atenci6én al usuario de dudas en él edificio del Registro Mercantil en consultas realizadas
referente a expedientes en calificacion

Brindar apoyo técnico en la calificacidén e inscripeion de expedientes de E-portal;

- Se brindo apoyo en la revisién e Inscripcidn de Auxiliares de Comercio por medio de la plataforma E-portal,
- Se brind6 apoyo en la revision y Cancelacion de Auxiliares de Comercio por medio de la plataforma E-portal.
- Se brindé apoyo en la revisidn e Inseripeién de Mandatos por medio de 1a plataforma E-portal,

Brindar apoyo técnico en el control de los expedientes depurados que se remiten a la Seccion de Archivo

General y Escaneo;

- Se brindé apoyo en e traslado de expedientes depurados de Auxiliares de comercio, inscripeion y cancelacién de
factores, Mandatos, Cancelacion de Mandatos, Ampliacion de Mandatos, Revocatorias de Mandatos y
Liquidadores a la Seccion de Archivo General y Escaneo.




¢) Brindar apoyo técmico en la calificacién e inscripcién de expedientes correspondientes a inscripeion de
auxiliares de comercio, cancelacién de auxiliares de comercio, inscripcién de mandatos, revocatoria de
mandatos, inscripcién de aviso de emision de acciones, cancelacién de aviso de emision de acciones e inscripcion
de actas de asamblea en las distintas plataformas electrénicas que estén disponibles en el Registro Mercantil;

- Se brindé apoyo en la revision e Inscripcidn de Auxiliares de Comercio contenidos en la carpeta electronica de
Delegaciones Departamentales.

f) Brindar apoyo técnico en realizar las correcciones a las inscripciones realizadas con error por el mismo
operador utilizando para el efecto Ia solicitud electrénica de correccién al Area de Tecnologias de la
Informacién;

- Se brindé apoyo en la anotacién especial para la correccion hecho por mi persona, de Inscripciones de Auxiliares
de Comercio, Cancelacién de Auxiliares de Comercio, Mandatos, Ampliaciones de Mandatos y Liquidadores al
area de Tecnologias de la Informacion

g) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios;
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista Frenlley Max Estuardo Hernandez Puac

Unidad Ejecutora 102 / Registro Mercantil General de la Republica /

G T Departamento de Operaciones Registrales, Seccidn de Auxiliares de Comercio
Mesyaiodel | oprer 2023 Niimero de Contrato No. RM-102-017-029-2023 | ‘
Periado de actividades | del: 01 de fabrero 2023 al: 28 de febrerg 2023 - __‘
ACTIVIDADES REALIZADAS
Febrero 2023 i

Actividades realizadas durante el mes de febrero de 2023,

a) Brindar apoyo técnico en la calificacién de expedientes correspondientes a inscripcion de
auxiliares de comercio, cancelacion de auxiliares de comercio, segundo razonamiento de
auxiliares, inscripcion de mandatos, revocatoria de mandatos, ampliaciones de mandatos,
inscripcion de aviso de emision de acciones, cancelacién de aviso de emisiéon de
acciones, inscripcion de actas de asamblea, inscripcion de agentes, distribuidores y
representantes;

b) Brindar apoyo técnico en resoluciéon de dudas y consultas al pablico interno y externo
relacionado a la calificacién de expedientes que ingresan en la Seccién de Auxiliares de
Comercio;

c) Brindar apoyo técnico en la calificacidn e inscripcion de expedientes de E-portal;

Se brindd apoyo en la calificacién e inscripcion de Mandatos.

Se brindd apoyo en la revocatoria de Mandatos.

Se brindo apoyo en la calificacion de memorial y cancelaciéon de Mandato

Se brind6 apoyo en la calificacion e inscripcion del Liquidador de Comercio y emision de
publicacion de edicto de liquidador.

Se brindd apoyo en enumerar al publico externo el motivo por el cual se rechazo el Mandato vy
poder rectificar el mismo para su inscripcion.

Se brindd apoyo al publico interno en explicar el rechazo del Liquidador de comercio v
enmendar el previo para su inscripcion y posteriormente la publicacion del edicto del mismo.

Se brindé apoyo en la Verificacion, Calificacion e Inscripcion de Mandatos por medio de la
plataforma E-portal.

Se brindd apoyo en la Verificacion, Calificacion y revocatoria de Mandatos por medio de la
plataforma E-portal.

Se brindd apoyo en la verificacion de datos registrales de la sociedad en el formulario, el
plazo del mandato timbres que corresponde a la escritura gue se otorga, razon gue emite el
archivo general de protocolos, por medio de la plataforma E-portal.




d) Brindar apoyo técnico en el control de los expedientes depurados que se remiten a la
Seccién de Archivo General y Escaneo;

- Se brind6 apoyo en traslado de documentos depurados a la Seccién de Archivo General y
Escanec de Mandatos.

- Se brindé apoyo en traslado de documentos depurados a la Seccidn de Archivo General y
Escaneo de Liquidador de comercio.

- Se brindd apoyo en requerir expedientes a la Seccién de Archivo General y Escaneo que
fueron enviados para subsanar errores cometidos por él operador.

e} Brindar apoyo técnico en la calificacion e inscripcidon de expedientes correspondientes a
inscripeion de auxiliares de comercio, cancelacién de auxiliares de comercio, inscripcion
de mandatos, revocatoria de mandatos, inscripcion de aviso de emisién de acciones,
cancelacion de aviso de emision de acciones e inscripcidon de actas de asamblea en las
distintas plataformas electrénicas que estén disponibles en el Registro Mercantil;

- Se brindé apoyo en verificar, calificar e inscribir Mandatos contenido en el acceso electronico
de Géminis Diez.

- Se brindd apoyo en verificar, calificar y revocar Mandatos contenido en el acceso electronico
de Géminis Diez.

- Se brindd apoyo en verificar, calificar y publicar convocatoria de asamblea contenidas en la
carpeta electrénica de Departamentales.

f) Brindar apoyo técnico en realizar las correcciones a las inscripciones realizadas con error
por el mismo operador utilizando para el efecto la solicitud electrénica de correccion al
Area de Tecnologlas de la Informacion;

- Se brind¢ apoyo en elaborar solicitud para la correccién de numero de escritura que otorga
Mandato al area de Tecnologias de la Informacion.

- Se brindd apoyo en solicitar la correccion de la fecha de faccion de la escritura que otorga
Mandato al area de Tecnologias de la Informacién.

- Se brind6 apoyo en solicitar la validacién de boletas de pago correspondientes a publicacion
de edictos de convocatorias de asambleas.

g} Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios;

- Se brindé apoyo en clasificar los expedientes que ingresar a la Seccion de Auxiliares de
Comercio.
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INFORME MEMSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completa del contratista MIGUEL ANGEL JUAREZ CHUB
Ceveniencls UNIDAD E.JECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE
LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE SERVICIOS AL USUARIO
MEVAUE | FEBRERO de 2023 | Nimerade Contrats RM-102-018-029-2023
Periodo de actividades dlel: 01 DE FEBRERO DE 2023 al 28 DE FEBRERO DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

a). ACTIVIDAD TDR. "BRINDAR APOYO TECNICO EN LA RECEPCION DE
DOCUMENTOS."

1. Se brindd apoyo en la recepcidn de decumentos de inscripcion agentes distribuidaores, inscripciones de auxiliares
de comercio, factores, sjécutores éspecificos, liquidadores, mandatos, empresas individuales, empresas en
copropiedad, modificaciones de empresas, sociedades nacionales y extranjeras, modificaciones de sociedades,
aviso de emision de acciones.

2. Se brindé apoyoe en la recepcion de solicitudes de certificaciones de inscripcién de sociedades extranjeras y
nacionales, de los distintos libros autorizades que tienen las entidades mercantiles, auxiliares de comercio,
cancelaciones de auxiliares de comercio, disoluciones, anotaciones, revocatorias de mandatos, modificaciones,
inscripciones de mandatos, emision de edictos, prorrogas inscritas, agentes distribuidores, inscripciones de
empresas individuales, empresas en copropledad, comerciantes y disponibilidad de nombre para sociedades de
Emprendimiento.

3. Se brindé apoyo en la recepcion de solicitudes de negativas de patentes, estatus vigente de sociedades y
auxiliares, de mandatarios y de clausura empresa.

b). ACTIVIDAD TDR. “BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS.”

1. Se brindd apoyo en la entrega de razones de inscripcion de Actas de Asambleas Extraordinarias, de las
distintas Sociedades Mercantiles, Ampliaciones de Capital, Cambio de Objeto, Segundo Razonamiento de
sociedades y modificaciones.

2. Se brindé apoyo en la entrega de razones de inscripciones de Mandatos, Ejecutor Especifico, Auxiliares de
Comercio, Agentes Distribuidores, inscripcicnes de Factores, inscripciones de Liquidadores.

3. Se brindd apoyo en la entrega de edictos de balances Generales, balances anuales, balances extraordinarios,
balances de sociedades de emprendimiento, disoluciones, convocatorias de Asambleas Extracrdinarias, fe de
errata.

c). ACTIVIDAD TDR. “BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ASESORAMIENTO A USUARIOS
SOBRE TRAMITES REGISTRALES.”

1. Se brindd apoyo en asesoramiento en el procedimiento respecto a la inscripcion de sociedades mercantiles y de
emprendimiento en forma presencial, arancel a pagar, tiempo estimado de inscripcion de la entidad, acreditacion
de los bienes apartados que son inscribibles, acciones de la misma y la auterizacion de libros.

2. Se brindd apoyo en el asesoramiento a los usuarios respecto al proceso de inscripcién de los distintos tramites,
el arancel a pagar en inscripcién y clausura de patente de comercio, inscripcion de comerciante individual y cambio
de direccion fiscal, asl come sus modificaciones y ampliaciones.

3. Se brindé apoyo en el asesoramiento al usuario explicando la forma de utilizar {os distintos formularios a
presentar en ventanillas de recepcion de documentos.




d). ACTIVIDAD TDR. “BRINDAR APOYO TECNICO EN LA VERIFICACION DE
DOCUMENTOS.”

1. Se brindd apoyo en la verificacion de la documentacion previo a su presentacién al departamento de Servicios al
Usuario en el Registro Mercantil.

2. Se brindé apoya en la verificacion de todos los formularios sobre Jos diferentes tramites de anotaciones
registrales e inscripciones.

3. Se brindé apoyo en la verificacion de memoriales y escritos de anotaciones para sociedades mercantiles,
empresas individuales, auxiliares de comercio, segundos razonamientos, modificaciones, revocatorias € inscripcion
de despachos Judiciales, factores de empresas.

e). ACTIVIDAD TDR. “BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ESCANEO DE DOCUMENTOS.”

1. Se brindé apoyo en el escaneo de los siguientes documentos que presentaron los usuarios para realizar
los tramites correspondientes:

o Documentos Personales de Identificacion =DPI.

o Constancias de trédmite de reposicion de Documentos Personales de ldentificacidn —DPI.

o Certificaciones de nacimiento,

o Certificaclon de Defuncién.

f). ACTIVIDAD TDR. “BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ENTREGA DE PATENTE Y AREA
DE INFORMACION, SOLICITUD DE CERTIFICACIONES Y DESPLEGADOS.”

1. Se brindé apoye en entrega de las patentes de Sociedad y de Empresa que se encuentran inscritas o
reposiciones de las mismas.
2. Se brindd apoyo en la entrega de desplegados de la informacién de:
Las Saciedades Mercantiles.
De la conversion de Acciones.
Las sociedades extranjeras.
Aviso de Emision de Acciones.
Asambleas Exiraordinarias.
Empresas Mercantiles.
Empresas en copropiedad.
Comerciantes Individuales.
Auxiliares de Comercio,

DooOooooono

Se brindd apoyo en entrega de las certificaciones de:
Negativa de Razon social.
Anotaciones por correccion.
Revocatorias de mandatos
Negativa de Denominacidn social.
Cancelacién de los Auxiliares de comercio.
Disolucién y Liquidacién de sociedades.

oQoLoooOoOw

g). ACTIVIDAD TDR. “BRINDAR APOYO TECNICO EN ASESORAMIENTO AL USUARIO
COMO USAR LA PLATAFORMA EN LINEA DE LA INSTITUCION.”

1. Se brindé apoyo en el asesoramiento respecto a la utilizacion de los medios electrénicos de E-VENTANILLA, de
Liquidador, meodificaciones de empresas, sociedades y segundos razonamientos.

2. Se brindé apoyo en el asesoramiento y forma de utilizar el medio electrdnico de EPORTAL, la inscripcion de
sociedades nuevas, autorizacion de libros electrénicos o fisicos, Asambleas, Acciones, nombramientos y
procedimientos generales que se encuentran en la misma.

3. brindé apoyo en el asesoramiento en cuanto a indicar la utilizacién de los medios electrénicos para la descarga
de documentos en las siguientes paginas: para poder descargar las patentes de sociedad y empresas (E-
PATENTES), razones de inscripcion de auxiliares, sociedades, asambleas, mandatos (E-RAZON) y edictos
que se publican en la pagina del Registro Mercantil. (E-EDICTOS).




h). ACTIVIDAD TDR. “BRINDAR APOYO TECNICO EN ORIENTAR AL USUARIO
FISICAMENTE AL AREA DONDE CORRESPONDE EL TRAMITE A REALIZAR.”

1. Se brindd apoyo en la crientacidn de forma fisica al usuario indicandole donde se encuentra la seccién de
archivo general y escaneo para la solicitud de fotocopias de los documentos que necesitan los usuarios, como las
patentes, aviso de emisién de acciones, escrituras de constitucidén, modificaciones, nombramientos y mandatos.

2. Se brindd apoyo en la orientacion de forma fisica al usuario al area de ventanillas de Servicios al Usuario para la
inscripcidn y reingreso de los distintos tramites.

3. Se brind6 apoyo en la orientacion de forma fisica al usuario al departamento Legal, para las consultas de
rechazos y previos asi como asesoramiento legal respecte a doecumentos mercantiles.

i). ACTIVIDAD TDR. “OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD
SUPERIOR DEL AREA PARA LA CUAL PRESTA SUS SERVICIOS.”

1. Se brindé apoyo en fa contestacidn de llamadas de usuarios, de consultas dque hacen por ese medio para su
seguimiento y analisis.
2, 8e brindd apoye en la recepcidn y archivo de copias certificadas y listado de los mismos para su entrega.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

N

ombre completo del contratista JOSE DANIEL LORENZO AJCIP

Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102/ REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA/AREA DE
& TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

Mes y afio del ENERO, 2023 Ndmero de Contrate RM-102-019-029-2023

Informe

Periodo de actividades del: 03 DE ENEROQ DE 2023 al: 17 DE ENERO DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

Brindar apoyo técnico en implementacion de soluciones informaticas para mejoramiento de la
calidad operativa:
¢ Se brindé apoyo en el desarrollo del backend para el Sistema Integrado de recursos
humanos del Registro Mercantil (SIRM}
i. Serealizaron endpoint para ser consumidos desde el frontend
1. Definicién de los controladores
2. Definicidn de las rutas
ii. Se implemento Postman para realizar la documentacién de los endpoints
Brindar apoyo técnico en levantado de requerimientos para implementacion de soluciones
informaticas:
¢ Se brindé apoyo en el levantado de requerimientos para la generacién de reportes de
asistencia del Sistema Integrado de recursos humanos del Registro Mercantil (SIRM)
Brindar apoyo técnico en la realizacion de backup de servicios criticos:
e Se brindé apoyo en la elaboracién de una copia de seguridad del estado actual de la base
de datos de produccién sirm

d) Brindar apoyo técnico en el monitoreo de aplicaciones de funcionamiento de la institucion:

f)

g)

Brindar apoyo técnico en analisis de procesos y sistemas
Brindar apoyo técnico en testing de sistemas de preproduccién
e Se brindd apoyo técnico en el testing de la aplicacion web SIRM
Brindar apoyo técnico en crear Manuales Técnicos
¢ Se brindé apoyo en la creacién del manual técnico del API Rest del Sistema Integrado de
recursos humanos del Registro Mercantil (SIRM) con la herramienta Postman

h) Brindar apoyo técnico en andlisis de estructuras de datos

-

j}

s Se brindé apoyo técnico para definir la estructura de datos para asignar un identificador
tinico a los trabajadores en base al afio en que empezaron a laborar en la institucion
Brindar apoyo técnico en el soporte Técnico al usuario de sistemas implementados
Brindar apoyo técnico en la administracién y mantenimiento de Base de Datos de sistemas
implementados
¢ Se brindd apoyo en la administracién de |a base de datos para el Sistema Integrado de
recursos humanos del Registro Mercantil (SIRM)




k) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea en la cual presta sus servicios
¢ Se brind6 apoyo en participacion en Reuniones técnicas
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INFORME MENSLIAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista “ANDREA SOFIA MENDOZA ESCOBAR
UNIDAD EJECUTORA 102/ REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA /
Dependencia DEPARTAMENTO DE OPERACIONES REGISTRALES, SECCION DE EMPRESAS
MERCANTILES
MEVEIO S| FEBRERO DE 2023 | Nimerode Contrato RM-102-020-029-2023
Peariodo de actividades del: 01 DE FEBRERO DE 2023 al: 28 DE FEBRERO 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

A) Brindar apoyo técnico en la calificacion de expedientes fisicos y electrénicos correspondientes a inscripcion de
comerciantes Individuales y/o empresas mercantiles.

' Se brindé apoyo en la verificacién de los decumentos contenidos en los expedientes para inscripcion de comerciantes
individuales y/o empresa mercaniil.
- Se brindé apoyo en verificar los datos del comerciante consignados en el formulario sean igual a la copia del dpi que adjunta.
+ 8e brindé apoyo en verificar que en las direcciones tanto comercial como de residencia cologquen nomenclatura correcta con
departamento ¥y municipio.
+ Se brindé apoyo en verificar que &l propistario consignado en el formularic este inscrito como comerciante

Se brindd apoyo en la verificacién de direccidan del comerciante ya inscrito sea la misma a la que coloca en el formulario
ingresado.

Se brindé apoyo en verificar se consignen los datos registrales de! comerciante individual.

Se brindo apoyo con la calificacisn y analisis de objeto consignado en formulario presentado para su inscripcion,

Se brinde apoyo con la calificacién y analisis de nombre comercial consignado en el formulario presentado para su
inscripeion.,

Se hrindé apoyo con la calificacién del formulario ingresade en el expediente de acuerdo a lo solicitado por el usuario.
+ Se brinda apoyo con la inscripeion de empresas mercantiles.
*+ Se brindé apoyo con la inscripcién de comerciante individual,
 Se brinds apoyo en orientar a los usuarios sobre en donde pueden verificar su registro folio y libro de comerciante.

Se brindd apoyo en verificar boleta por inscripcidn de comerciante

Se brindé apoyo en verificar boleta por inscripcion de empresas.

B) Brindar apoyo técnico en la resolucion de dudas y consultas al pablico interno y externo relacionado a

la calificacion de expedientes de comerciante individual y/o empresa mercantil que ingresan en la seccién

de empresas mercantiles.

+ Se brindd apoyo en resolver dudas sobre en qué departamento deben de abocarse para verificar los datos registrales del
comerciante.

+ 8e brindé apoyo en la resolucién de cualquier duda al ptiblico interno y externo de cualguier expediente que se me fue
asignado a mi persona.

- Se brindd apoyo en orientar al publico externo el motivo por el cual se rechazo el expediente y el procedimiento para el
reingreso.

* Se brindd apoyo en consultas de los usuarios sobre las inscripciones de empresas y comerciantes individuales.

* Se brindd apoyo al publico interno en resolver dudas presentadas de los cbjetos y nombres comerciales de las empresas

a inscribir.
Se brindd apoyo en informar via telefonica a los usuarios externos sobre la inscripcidn de las empresas en general.




C) Brindar apoyo técnico en traslado de expedientes rechazados a ventanillas del departamento de
Servicios al usuario.

Se brindd apoyo en la recoleccion de expedientes nuevos del departamento de Servicios al usuario para frasladarlos la
Seccién de Empresas.

Se brindé apoyo en recoleccién de expedientes rechazados para bajar al departamento de Servicios al usuario.
Se brindd apoyo en operar expedientes escaneados por las sedes departamentales.

Se brindé apoyo en operar expedientes escaneados por as sedes departamentales.
D) Brindar apoyo técnico en revision e inscripcion de comerciante individual en linea.

- Se brindo apoyo en la verificacién que la firma electronica consignada en los documentos sea la autorizada
por una
entidad.-
+ Se brindo apoyo en verificar el estado civil del propietario sea el que cansigna en el formulario.
- Se brindsd apoyo en verificar que el nombre del propietario sea tal cual a la copia del dpi

Se brindé apoyo en verificar que el nimero de dpi consignada en el formulario sea el mismo a la copia del
dpi.
+ Se brindod apoyo en verificar que el comerciante individual sea nueva inscripcion.
+ Se brindé apoyo en verificar que el comerciante que ya esta inscrito tenga actualizada la direccion de
residencia.

Se brindé apoyo en actualizar a los comerciantes individuales de cedula a DPI.
- Se brindd apoyo en verificar que los datos del nombre del comerciante sean los mismos a la copia que
adjunta del DPI.

Se brindd apoyo en verificar que la boleta de pago de comerciante este vigente.

- Se brindo apoyo en verificar que consignen los datos registrales de comerciante y no los de empresa.

E) Brindar apoyo técnico en revision e inscripcién de empresas en linea.

+ Se brindd apoyo en verificar que el nombre comercial tenga relacion al objeto.

Se brindd apoyo en verificar la redaccion de el nombre comerdcial,

Se brindd apoye en verificar que el nombre comercial tenga una actividad mercantil de acuerdo a términos registrales.
+ Se brindd apoyo en verificar el registro folio y libro de comerciante individual sea el correcto.
- Se brindd apoyo en verificar que la direccion comercial este con la nomenclatura completa incluyendo el departamento y
municipio.

Se hrindd apoyo en verificar el objeto de acuerdo a términos registrales,
+ Se brindo apoyo en verificar la redaccién del objeto.

Se brindd apoyo en verificar que la categoria de la empresa sea la gue consigna en el formulario,
+ 8e brindo apoyo en verificar si es empresa y/o sucursal de sociedad andnima
- Se brindé apoyc en verificar que la holeta de page por empresa sea vdlida.
+ Se brindd apoyo en la inscripcion de la empresa.

Se brindd apoyo en verificar que las sucursales de sociedades andnima tengan nombre y objeto igual a otra ya inscrita.
+ Se brindd apoyo en la inscripcion de sucursales de sociedades andnimas,

Se brindd apoyo en la inscripcidn empresas de categoria unica de sociedades anénimas.




F) Brindar apoyo técnico al usuario en linea, presencial y telefénicamento.
Se hrindé apoyo en orientar al usuario de ¢como cargar las boletas en las casillas que corresponde.
Se brindd apoyo en trasladar al drea de tecnologias las respectivas certificaciones por validacién de boletas.
Se brindd apoyo en resotucidn de inconvenientes con el sistema en linea via correo electrdnico.
Se brindé apoyo en resolucién de dudas en cuanto a los PDF a adjuntar en linea
Se brindd apoyo en resolucidn de dudas en cuanto a quien firma electrénicamente los formularios
Se brindd apoyo en resclucidn de dudas en cuanto a que papeieria presentar segun para entrega de patenie en

Linea.
Se brindd apoyo en orientar a los usuarios de como se utiliza el sistoma de Mi negocio para inscripcion de empresas

yio comerciante individual,
Se brindd apoyo orientando al usuario en ¢émo llenar el formulario de comerciante individual,

Se brindd apoyo orientando al usuario en cémo llenar el formulario de empresas en linea.
Se brindd apoyo en como subsanar los documentos rechazados.
Se brindd apoyo orientando al usuario de cémo adjuntar las boletas a las casillas que correspande.
G) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios.
Se brindé apoyo en consultar cbjetos en el departamentc Legal.
Se brindé apoyo en realizar listado de expedientes ya operados para bajar a la seccién de Archive General y
Escaneo.
Se brindé apoyo en el traslado de expedientes operados a la Seccion de Archivo General y Escaneo.
Se brindd apoyo con la recepcion de los documentos de empresas que se ingresan en ventanillas del
o Departamento de Servicios al usuario y las delegaciones departamentales. Se brindé apoyo en realizar listado de
expedientes ya operados para bajar a la seccién de Archivo General y Escaneo.
e Se brindd apoyo en el traslado de expedientes operados a la Seccién de Archivo General y Escaneo.
e Se brindd apoyo con la recepcion de los documentos de empresas que se ingrasan en ventanillas del
Departamento de Servicios al usuario y las delegaciones departamentales.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIQS

TECNICOS
Nombre completo del contratista REBECA LISCELI MENDOZA GAMBOA
- E e; d;z m:i; Ll UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTD DE
=Y ! OPERACIONES REGISTRALES/ SECCION DE SOCIEDADES NUEVAS '
Mes,yiaho del FEBRERO 2023 Niimero de Contrato RM -102-021-029-2023
Informe A
Periodo de actividades del: 01 DE FEBRERO DE 2023 al: 28 DE FEBERO DE 2023

T i i

ACTIVIDADES REALIZADAS

a} Brindar apoyo técnleo en la Inseripcldn con base a la calificacién de aprobacién del asesor jurldico el primer suniliar de comercio de la sociedad de
ingreso flslco;

-5e brindd apoya en la revisidn del expediente fisico para inscribir al sistema
$¢ brindd apoyo en la inscripcién de la solicitud de primer auxiliar de comercio en el sistama
-Se brindd apoyo en el ingreso de los datos de formulario de primer auxiliar de comercio al sisterna

b) Brindar apoyo técnico en la inscripelén con base en la callficacidn de aprobaclén del asesor Jurfdico la primera empresa mercantil de la sociedad de
Ingreso flsico;

-Se brindd apoyo en la revislén del expediente fisico para inscribir al sistema
-Se brindd apoyo en la inscripcién de la solicitud de primera empresa mercantit en el sistema,
-5e brindé apoyo en el ingreso de los datos de formulario de primera empresa mercantil al sistema,
¢] Brindar apoyo téenico en la inseripcldn con base en la callflcacién de aprobacién del asesor juridico la acreditacién de blenes registrables;
- Se brindé apoyo en ingresar al sistema la anotacién correspondiente para la acreditacién de bienes registrables de las sociedades.
« $e brindé apoyo en colocar la anotacién correspondiente al usuario, en el sistema indicando que ya pueden solicitar Ja certificacién de
Acreditacién de bienes reglstrables.
d) Prindar apoyo téenico en la inseripeién con base en la calificacién de aprobacién del asasor juridico la prérroga de acreditacion de bienes;
- Se brindé apoyo en ingresar al sistema la anotacidn correspondiente para la prérroga de acreditacidn de bienes de las soctedades.
- Se brindé apoyo en colocar la anotacién correspondiente al usuario, en el sistema indicando que ya pueden solicitar (3 certificacidn de
protroga de acreditacidn de bienes registrables.
&} Brindar apoyo téenico en la inscripeidn de las solicitudes de inseripcidn definitivas que cumplan los requisltos legales;
- Se brindé apoyo en la inscripcién de las sociedades nuevas ingresadas al sistema, elaborando los documentos como: edicto, razon de sociedad, razon
de auxiliar, patente de sociedad y patente de empresa.
) Brindar apoyo técnice en la atencitn operativa a distancia a usuarios Internos y externos en resolucién de dudas de procedimientos registrales.
- Se brindé apoyo en resolver dudas de procedimientos registrales o de anotaciones en el sistema de expedientes a través de
video llamadas y via telefonica .

g} Brindar apoyo técnico en escanco de documentaclén de autorizacidn de libros mercantiles

- 5a brindé apoyo en escanear expedientes fisicos como (farmulario y boletas de pago} para enviar por correo al departamento de Autorizacion de
libros y de esta manera gestionar los mismos.




h} Brindar apoyo técnico en la elaboracién de correcciones de las sociedades Inscritas en el sistema.

-Se brindé apoyo para la elaboracion de correcclones de expedientes fisicos y electrénicos de e-portal como: patente de sociedad, razones de sociedad,
patente de comercio, razones de auxiliar.

I} Otras actividades que le requlera la autoridad superior del drea para le cual presta sus serviclos.
- Se brindé apoyo en dar seguimiento y solucién a correos desde sociedadesnuevas@registromercantil.gob.gt

- Se brindé apoyo en la elaboracién de listado de expedientes para enviar al archivo
- Se brindo apoyo en el envié de correo al departamento de libros contables de las sociedades inscritas en el sistema.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista KIMBERLY CECILIA MOLINA ORTIZ
UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA /
Dependencia DEPARTAMENTO DE OPERACIONES REGISTRALES /
SECCION DE MODIFICACIONES
Mes y afio del Numero de

e FEBRERO 2023 S RM-102-022-029-2023
Perfodo de del: 01 DE FEBRERO DE 2023 al; 28 DE FEBRERO DE 2023
actividades : i

ACTIVIDADES REALIZADAS

A. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA CALIFICACION DE EXPEDIENTES:

Q

SE BRINDO APOYO EN LA CALIFICACION DE EXPEDIENTES DE MODIFICACION DE
DENOMINACION SOCIAL Y AUMENTO DE CAPITAL DE SOCIEDADES ANONIMAS.

SE BRINDG APOYQ EN LA CALIFICACION DE EXPEDIENTES DEL BALANCE GENERAL FINAL
DEL PROCESO DE DISOLUCION Y LIQUIDACION DE SOCIEDADES ANONIMAS.,

SE BRINDO APQYO EN LA CALIFICACION DE EXPEDIENTES DE INSCRIPCION DE SUCURSAL
DE SOCIEDADES EXTRANJERA POR 2 ANOS.

B. BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ANALISIS DE EXPEDIENTES PARA RECHAZO O APROBACION;

o

SE BRINDO APOYO EN EL ANALISIS DE EXPEDIENTES APROBADOS DE LA IMPRESION DE
SEGUNDO RAZONAMIENTO DEL TESTIMONIO DE LA ESCRITURA DE CONSTITUCION DE
SOCIEDADES ANONIMAS.

SE BRINDO APOYQ EN EL ANALISIS DE EXPEDIENTES APROBADOS DE INSCRIPCION DE
FUSION DE SOCIEDADES ANONIMAS.

SE BRINDO APOYO EN EL ANALISIS DE EXPEDIENTES APROBADOS DE INSCRIPCION DE
MODIFICACION DE CLAUSULAS DE SOCIEDADES ANONIMAS.

C. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA EMISION DE EDICTOS;

O

SE BRINDO APOYO EN LA EMISION DE EDICTOS DE CAMBIO DE NOMBRE COMERCIAL Y
CAMBIO DE NOMBRE DEL PROPIETARIO DE EMPRESAS MERCANTILES.

SE BRINDO APOYO EN LA EMISION DE EDICTOS DE CLAUSURAS DE EMPRESAS
MERCANTILES.

SE BRINDO APOYQO EN LA EMISION DE EDICTOS DE MODIFICACION DE OBJETO SOCIAL,
DENOMINACION SOCIAL Y AUMENTO DE CAPITAL.

D. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA SOLICITUD DE ANOTACION EN SISTEMA ELECTRONICO;

o]

SE BRINDO APOYO EN LA SOLICITUD DE ANOTACIONES EN EL SISTEMA ELECTRONICO DE
CORRECCION DEL APELLIDO DE CASADA DEL COMERCIANTE INDIVIDUAL.

SE BRINDO APOYO EN LA SOLICITUD DE ANOTACIONES EN EL SISTEMA ELECTRONICO DE
SOCIEDADES ANONIMAS LA CORRECCION DE LA DENOMINACION SOCIAL POR
CONSIGNARSE ERRONEAMENTE AL MOMENTO DE SU INSCRIPCION.

SE BRINDO APOYO EN LA SOLICITUD DE ANOTACIONES EN EL SISTEMA ELECTRONICO QUE
SE AGREGUE LA FRASE “EN LIQUIDACION” A LA SOCIEDAD ANONIMA EN PROCESO DE
LIQUIDACION,
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E. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA IMPRESION DE RAZONAMIENTOS;
o SE BRINDO APOYO EN LA IMPRESION DE RAZONAMIENTOS DE AMPLIACION DE OBJETO DE
SOCIEDADES ANONIMAS,
o SE BRINDO APOYO EN LA IMPRESION DE RAZONAMIENTOS DE AUMENTO DE CAPITAL.
o SE BRINDO APOYO EN LA IMPRESION DE RAZONAMIENTOS DE CAMBIO DE VALOR NOMINAL
DE ACCIONES Y AUMENTO DE CAPITAL.

F. BRINDAR APOYO TECNICO EN EL REGISTRO DE CANCELACION DE EMPRESAS;
o SE BRINDO APOYO EN EL REGISTRO DE CLAUSURAS DE EMPRESAS MERCANTILES EN
COPROPIEDAD.
o SE BRINDO APOYO EN EL REGISTRO DE CLAUSURA DE EMPRESAS A SOLICITUD DEL
ADMINISTRADOR DE LA MORTUAL DE EMPRESAS MERCANTILES.
o SE BRINDO APOYO EN EL REGISTRO DE CLAUSURA DE EMPRESAS POR CAMBIO DE
PROPIETARIO.

G. BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES AL DEPARTAMENTO LEGAL;

o SE BRINDO APOYO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES AL DEPARTAMENTO LEGAL POR
DEVOLUCION EN VIRTUD QUE NO SE CUMPLE CON EL RECHAZO INDICADO POR DICHO
DEPARTAMENTO.

o SE BRINDO APOYO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES AL DEPARTAMENTO LEGAL PARA
CONSULTA EN VIRTUD QUE LA EMPRESA MERCANTIL SE ENCUENTRA BLOQUEADA POR
DESPACHO JUDICIAL.

o SE BRINDO APOYO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES AL DEPARTAMENTO LEGAL POR
DEVOLUCION POR TENER ERROR EN LA ESCRITURA DE MODIFICACION.

H. BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES A LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL
Y ESCANEOQ;

o SE BRINDO APOYO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES A LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y
ESCANEO PARA SU RESGUARDO,

o SE BRINDO APOYO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES A LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y
ESCANEQO PARA QUE SEAN AGREGADOS AL PROGRAMA INTERNO DE LA INSTITUCION,

o SE BRINDO APOYO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES A LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y
ESCANEO SU ARCHIVO CORRELATIVO.

I. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ANOTACION DE MODIFICACIONES DE CAMBIOS DE DIRECCION,
NOMBRES COMERCIALES, OBJETO DE EMPRESAS Y SOCIEDADES;
o SE BRINDO APOYO EN LA ANOTACION DE MODIFICACIONES DE AMPLIACION DE OBJETO,
CAMBIO DE NOMBRE COMERCIAL DE EMPRESAR MERCANTILES.
o SE BRINDO APOYO EN LA ANQOTACION DE CAMBIO DE NOMBRE COMERCIAL DE
SUCURSALES DE SOCIEDADES ANONIMAS.
o SE BRINDO APOYO EN LA ANOTACION DE CAMBIO DE OBJETO DE SOCIEDAD ANONIMA.

J. BRINDAR APOYQ TECNICO EN REVISION DE EXPEDIENTES RECIBIDOS DEL DEPARTAMENTO

LEGAL PARA INSCRIPCION DE MODIFICACIONES EN LAS SOCIEDADES;

o SE BRINDO APOYO EN LA REVISION DE EXPEDIENTES RECIBIDOS DEL DEPARTAMENTO
LEGAL PARA LA INSCRIPCION DE LIQUIDACION DE SOCIEDADES ANONIMAS.

o SE BRINDO APOYO EN LA REVISION DE EXPEDIENTES RECIBIDOS DEL DEPARTAMENTO
LEGAL PARA LA ANOTACION DE M ODIFICACION DE AUMENTO DE CAPITAL.

o SE BRINDO APOYO EN LA REVISION DE EXPEDIENTES RECIBIDOS DEL DEPARTAMENTO
LEGAL PARA LA PUBLICACION DEL BALANCE GENERAL DE TRASPASO DE EMPRESA
MERCANTIL POR COMPRAVENTA.
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. BRINDAR APOYOQ TECNICO EN LA INSCRIPCION DE MODIFICACIONES A SOCIEDADES;
o SE BRINDO APOYQ EN LA INSCRIPCION DE MODIFICACION DE CAMBIO DE DENOMINACION
SOCIAL Y NOMBRE COMERCIAL DE SOCIEDADES ANONIMAS,
o SE BRINDO APOYO EN LA INSCRIPCION DE MODIFICACION DEL PACTO SOCIAL DE
SOCIEDADES ANONIMAS.
o SE BRINDO APOYO EN LA INSCRIPCION DE AMPLIACION DE OBJETO, CAMBIO DE NOMBRE
COMERCIAL Y CLAUSULAS VARIAS DE SOCIEDADES ANONIMAS.

BRINDAR APOYO TECNICO EN LA VERIFICACION Y SOLICITUD DE INSCRIPCIONES AL SISTEMA
DE EMPRESAS Y SOCIEDADES QUE POR ALGUN MOTIVO NO APARECE EN EL SISTEMA
ELECTRONICO;
o SE BRINDO APOYO EN LA VERIFICACION Y SOLICITUD DE INSCRIPCION AL SISTEMA DE
EMPRESAS MERCANTILES LA CORRECCION DEL NOMBRE DEL PROPIETARIO.
o SE BRINDO APOYO EN LA VERIFICACION Y SOLICITUD DE INSCRIPCION AL SISTEMA DE
SOCIEDADES ANONIMAS LA CORRECCION EN LA DENOMINACION SOCIAL.
o SE BRINDO APOYO EN LA VERIFICACION Y SOLICITUD AL SISTEMA DE EMPRESAS
MERCANTILES SE REALICE EL CAMBIO DE PROPIETARIO.

. OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA LA CUAL
PRESTA SUS SERVICIOS,
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista Karla Marisol Monterroso Judrez

Unidad Ejecutora 102 / Regisiro Mercantil Genaral de la Republica / Departamento de

Dependenicia : operaciones Registrales, Seccién de Archivo General y Escaneo
Me[s ‘_’_.aﬁ_@’f'éi Febrero 2023 Nimiero de Contrata RM-102-023-029-2023
nforme .
; I;e;{Edq;wfzf_,é}a't:r_{\j.:i;d;dés del: 1 de Febrero 2023 al; 28 de Febrero 2023
LR ACTIVIDADES REALIZADAS

A. Brindar apoyo técnico en el escaneo de expedientes de trémites registrales:

*  Se brindé apoyo revisando a que tramite corresponde cada expediente para su digitalizacién,

" Se bringdd apoyo en el escaneo de los expedientes de: Acciones, Asambleas, Auxiliares de Comercio, Empresas Mercantiles, Empresas en linea,
Cancelaciones, Mandatos, Modificaciones y Sociedades Nuevas, y cargarlos al sistema registral de acuerdo al nimero de expediente.

* Se brindé apoyo sellando los respectivos expedientes registrales ingresados a la seccién de Archive General y Escaneo segdn corresponda.

B. Brindar apoyo técnico en el archivo y veriflcacién de expedientes:

*  Sebrindd apoyo en verificar a que tramite pertenacen los expedientes ya digitalizados para posteriormente archivarlos en el orden respectivo
para su busgueda y localizacién,
. Se brindd apoyo en el archivando los expedientes de acuerdo al orden cronoldgico Acciones, Asambleas, Auxiliares de Comercio,
Empresas Mercantiles, Empresas en linea, Cancelaciones, Mandatos, Modificaciones y Sociedades Nuevas.

C. Brindar Apoyo técnico en la limpleza de expedientes con respecto al retiro de todo tipo de objetos, entre ellos grapas, clips, post-ir:

. Se brindd apoyo en ordenar y limpiar los expedientes ardenandolos por lugar de procedendia y tipo de tramite como
Sociedades Mercantiles, Empresas Mercantiles, Mandatos, Auxiliares, Asambleas y Acciones lo cuales han sido solicitados por los usuarios del
Registro Mercantil.

D. Brindar Apoyo técnico en la atencidn y resolucidn de consultas a usuarios:

s Sebrindd apoyc en la atencidn de consultas de la seccién de Archivo General y Escaneo a los usuarios del Registro Mercantil y de tramites
Registrales en general,

¢ Se brindé apoyo en la bdsqueda de los expedientes digitalizados en el Archivo General como Sociedades Mercantiles, Empresas Mercantiles,
Mandatos, Auxiliares, Asambleas y Acciones lo cuales han sido solicitados por los usuarios del Registro Mercantil, brindandoles la impresién de
los archivos solicitados, segin corresponda.

e Se brindb apoyo recibiendo boletas pagadas en el banco por los usuarios para la bisqueda e impresian de los expedientes en el sistema
Registral.

e Se brind6 apoyo ordenando los expedientes por afio, para posterior mente ser trasladados a las bodegas auxiliares para su digitalizacion.




E) Brindar Apoyo técnico en el traslado de expedientes del sistema de mi negocio- files de las Socledades en Linea hacia el
programa EPOWER 4.5
+  Se brindd apoyo con el traslado de los expedientes cargados en la carpeta de Mi negocio al programa Epowerd.5

) Otras Actlvidades que le requiera la autoridad superior del 4rea para la cual presta sus servicios:
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista LECNARDO DAVINCI OROZCO TUL
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102/REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA/DEPARTAMENTO SERVICIOS AL
USUARIC
fio del o
Mﬁir;:mce E FEBRERO 2023 Numero de Contrato RMV-102-024-02% 2023
Perlado de actividades del: 01 O FEBRERO DE 2023 al: 28 DE FEBRERO DE 2023
ACTIVIDADES REALIZADAS
A. Brindar apoyo técnico enlarecepcion de documentos sobre tramites

B.

registrales de empresas, sociedades, auxiliares de comercio,
certificaciones y todo acto mercantil;

v’ Se brindd apoyo al usuario en la recepcidon de documentos para la

inscripcion de: Empresas nuevas, Cambio de nombre, Publicaciones de
asambleas y de balances, Aviso de emisién de acciones, Cancelaciéon de
acciones, Revocatorias de mandatos, Convocatorias de asambleas,
Disoluciones de sociedades, Asambleas extraordinarias, Sociedades
nuevas, Traspasos de empresas, Nombramientos de auxiliares de
comercio, Cancelacion de Auxiliares, Modificacién de clausulas de las
escrituras constitutivas, Oposiciones, Direcciones comerciales y fiscales de
personas individuales y de sociedades, Cancelacion de empresas,
Inscripcién de Mandatos, despachos judiciales de empresas, despachos

judiciales de sociedades, otros razonamientos.
v Se brindd apoyo al usuario en la verificacion de los formularios que estén
llenos correctamente y con sus respectivos aranceles, exportados a PDF

(formato PDF) y si contienen las firmas respectivas.

Brindar apoyo técnico en la entrega de documentos registrales de

empresas, sociedades, auxiliares de comercio, certificaciones y todo

acto registral,




v'Se brindé apoyo al usuario en la entrega de: rechazos de empresas
nuevas, rechazos de modificaciones, rechazos de auxiliares, rechazos de
mandatos, rechazos de sociedades nuevas, rechazos de modificacién de

clausula de escritura.

v Se brindé apoyo al usuario en la entrega de: razon de modificaciones,
razéon de nombramientos, razon de objeto de sociedades, razones de

factores, inscripciones de acciones de Sociedades.

C. Brindar apoyo técnico en el asesoramiento a usuarios sobre tramites
registrales de empresas, sociedades, auxiliares de comercio,
certificaciones y todo acto mercantil;

v Se brindd apoyo al usuario en el asesoramiento de los documentos que

deben de presentar para los respectivos expedientes fisicos en ventanillas.

v Se brindd apoyo al usuario en el asesoramiento de los respectivos
aranceles que tiene que pagar para los diferentes tramites registrales que

se realizar ante el Registro Mercantil.

D. Brindar apoyo técnico en la verificacion de documentos ingresados
en expediente de empresas, sociedades, auxiliares de comercio,
certificaciones y todo acto mercantil;

v Se brindé apoyo al usuario en la verificacién de los documentos a presentar
corresponden al traémite a realizar en ventanillas.

v Se brindé apoyo al usuario en el asesoramiento y verificacion de los

formularios que estén llenados correctamente, identificado si son




correspondientes a formularios que se presentan en ventanillas de forma
fisica o la plataforma de e-portal tales como empresas, auxiliares,
mandatos, sociedades nuevas, modificaciéon de escritura.

E. Brindar apoyo técnico en la impresién y entrega de patentes y
auxiliar de comercio;

v' Se brindé apoyo al usuario con la entrega de: patentes de empresas,

patentes de modificaciones, ampliaciones de sociedades, inscripciones

de acciones, patentes de sociedades, razones de factores, razones de

nombramientos.

F.  Brindar apoyo técnico en el asesoramiento al usuario como usar la

plataforma en linea de la institucion;

v Se brind6 apoyo al usuario con el escaneo de los diferentes documentos
que presentan en las ventanillas del Registro Mercantil tales como:
empresas nuevas, cambio de nombre, cambio de direccidon comercial,
cambio de direccion fiscal, cambio o modificacion de objeto, avisos de
emision de acciones, inscripcidon de nombramiento, cancelacién de
nombramiento, mandatos, cancelacién de mandatos, inscripcion de

sociedades nuevas, certificaciones.

G. Brindar apoyo técnico en orientar al usuario fisicamente al area

donde corresponde el tramite a realizar;

v Se brindé apoyo al usuario indicandole respecto a la forma correcta para
la descarga de formularios de la pagina del Registro Mercantil tales como:
razones de sociedad, razones de auxiliares, patentes de sociedades,
patentes de empresas.




v Se brindé apoyo al usuario con el asesoramiento con respecto como se
puede utilizar las diferentes plataformas que se encuentran en la pagina
del Registro Mercantil tales como: consultas en linea, e-edictos, e-
ventanillas, e-portal, e-razén, e-patentes.

H. Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para
la cual presta sus servicios.

v Se brindé apoyo al usuario indicandole en que area y/o departamento,
seccion debe darle seguimiento a su respectivo tramite en el Registro
Mercantil.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completoidel contratista JHONATAN ALEXIS PEREZ UCELO

UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE

ELRIL] OPERACIONES REGISTRALES, SECCION DE CERTIFICACIONES

QM‘ZI‘[‘;’O";::E;“E' FEBR;%E:? 2= Niimero de Contrato RM-102-025-020.2023
ferlodasaeg it ol ol 01 DE FEBRERO DE 2023 | a: | 28DE FEBRERO DE 2023

A) BRINDAR APQYO TECNICO EN LA ELABORACION Y ENTREGA DE CERTIFICACIONES.

SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE CERTIFICACIONES DE INSCRIPCIONES DE AGENTE DISTRIBUIDOR Y
REPRESENTANTE LEGAL, INSCRIPCION Y CANCELACION DE AUXILIARES DE COMERCIO.

SE BRINDO APOYQ EN LA ELABORACION DE CERTIFICACIONES DE NEGATIVA DE PATENTE, NEGATIVA DE
AUXILIARES DE COMERCIO.

SE BRINDO APOYO EN LA ELABCRACION DE COPIAS CERTIFICADAS DE LIBRO DE ACCIONES Y LIBROS DE
ESPECIALES.

SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE NEGATIVAS DE AUXILIARES DE COMERCIO Y REPRESENTANTES LEGALES.

SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE NEGATIVAS DE AGENTES DISTRIBUIDORES.

B} BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ASESORAMIENTOQ A USUARIOS SOBRE TRAMITES REGISTRALES".

SE BRINDO APOYO EN EL ASESCRAMIENTO PARA REALIZAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES EN LINEA Y
FISICAMENTE.

SE BRINDG APOYO EN EL ASESORAMIENTO DE DIVERSAS SOLICITUDES DE CERTIFICACIONES DE,

EMPRESAS, Y LIBRC DE ESPECIALES.

SE BRINDO APOYO EN LA ORIENTACION A USUARIQS PARA REALIZAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES DE
CANCELACION DE REPORTES DE AGENTES DISTRIBUIDORES.
SE BRINDQ APOYO EN LA ORIENTACION A USUARIOQS PARA REALIZAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES DE REPORTES
DE ACCIONES.

C) BRINDAR APOYQ TECNICO EN LA VERIFICACION DE DOCUMENTOS Y PAGOS RESPECTIVOS DE CERTIFICACIONES"

L]

SE BRINDO APOYQ VERIFICANDO DOCUMENTACION A INGRESAR PARA LAS SOLICITUDES DE CERTIFICACIONES EN
LINEA Y PAGO ADICIONAL DE LAS MISMAS.

SE BRINDO APOYO EN LA VERIFICACION DE FORMULARIO PARA LA INSCRIPCION DE SOCIEDADES EN COMANDITA
POR ACCIONES.

SE BRINDG APOYC EN LA VERIFICACION DE FORMULARIO PARA LA CANCELACION DE COPROPIETARIOS DE
EMPRESAS.

SE BRINDO APOYO EN LA VERIFICACION DE FORMULARIO PARA LA CANCELACION DE SOCIEDADES EN COMANDITA
POR ACCIONES.

D) BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ESCANEC DE DOCUMENTOS"

SE BRINDO APOYO EN EL ESCANEQ DE DOCUMENTOS PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES,




E) BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES PARA LEVANTADC DE DESBLOQUEO EN LOS
DESPACHOS JUDICIALES,

e SEBRINDG APOYQ EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEQ PARA LA REALIZACION DE
CERTIFICACIONES DE INSCRIPCIONES DE REPRESENTANTES LEGALES.

e SEBRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEQ PARA LA REALIZACION DE
CERTIFICACIONES DE INCRIPCIONES DE EMPRESAS.

s SEBRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEO PARA LA REALIZACION DE
CERTIFICACIONES DE CANCELACION DE MANDATOS,

F) BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES PARA LEVANTAR DESBLOQUEOS EN LAS SOCIEDADES

QUE NO HICIERON LA CONVERSION DE ACCIONES.

e SEBRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEQ PARA LA REALIZACION DE
CERTIFICACIONES DE CANCELACION DE ACCIONES,

o SEBRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEQ PARA LA REALIZACION DE
CERTIFICACIONES DE INSCRIPCION DE ACCIONES NOMINATIVAS,

e SEBRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEQ PARA LA REALIZACION DE
CERTIFICACIONES DE CANCELACION DE ACCIONES AL PORTADOR.

G) OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA EN LA CUAL PRESTA SUS SERVICIOS"
»
SE BRINDG APQOYO EN FOLIAR COPIAS CERTIFICADAS DE CANCELACION DE AUXILIARES DE COMERCIO.
o SEBRINDO APOYO EN EL TRASLADO DE COPIAS CERTIFICADAS PARA SU FIRMA Y SELLO DE LA AUTORIDAD
COMPETENTE.
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INFORME MENSUAL OE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del coritratista : ROBERTO DANILO POL GARCIA
SRt UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE
SPERSENCa. OPERACIONES REGISTRALES, SECCION DE CERTIFICACIONES
MesyEnael FEBRERO DE Nmerd de Contrath RM-102-026-028-2023
‘nforme 2023
Periodo de actividades del; 01 DE FEBRERO DE 2023 al: 28 DE FEBRERC DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

* ACTIVIDAD TOR. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ELABORACION Y ENTREGA DE CERTIFICACIONES.

A) SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE CERTIFICACIONES DE INSCRIPCIONES DE AGENTE DISTRIBUIDOR Y
REPRESENTANTE LEGAL, INSCRIPCION Y CANCELACION DE AUXILIARES DE COMERCIO.

B) SE BRINDO APOYOQ EN LA ELABORACION DE CERTIFICACIONES DE NEGATIVA DE PATENTE, NEGATIVA DE
AUXILIARES DE COMERCIO.

C) SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE COPIAS CERTIFICADAS DE PATENTES DE EMPRESAS, Y PATENTES
DE SOCIEDAD NACIONALES.

D) SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE NEGATIVAS DE AUXILIARES DE COMERCIO Y REPRESENTANTES
LEGALES.

* ACTIVIDAD TDR. BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ASESORAMIENTO A USUARIOS SOBRE TRAMITES
REGISTRALES".

A} SE BRINDO APOYO EN EL ASESORAMIENTO PARA REALIZAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES EN LINEA Y
FISICAMENTE.

B} SE BRINDO APOYO EN EL ASESORAMIENTO DE DIVERSAS SOLICITUDES DE CERTIFICACIONES DE,

EMPRESAS, Y LIBRO DE ESPECIALES,

C) SE BRINDO APOYOQ EN LA ORIENTACION A USUARIOS PARA REALIZAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES DE
CANCELACION DE REPORTES DE AGENTES DISTRIBUIDORES.

* ACTIVIDAD TDR. BRINDAR APOYO TECNICO €N LA VERIFICACION DE DOCUMENTOS Y PAGOS RESPECTIVOS
DE CERTIFICACIONES"

A) SE BRINDO APOYO VERIFICANDO DOCUMENTACION A INGRESAR PARA LAS SOLICITUDES DE CERTIFICACIONES
EN LINEA Y PAGO ADICIONAL DE LAS MISMAS.

B) SE BRINDO APOYO EN LA VERIFICACION DE FORMULARIO PARA LA INSCRIPCION DE SOCIEDADES EN
COMANDITA POR ACCIONES.

C) SE BRINDO APOYO EN LA VERIFICACION DE FORMULARIO PARA LA CANCELACION DE COPROPIETARIOS DE
EMPRESAS.

* ACTIVIDAD TDR. BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ESCANEO DE DOCUMENTOS"

A) SE BRINDO APOYO EN EL ESCANEO DE DOCUMENTOS PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES.

* ACTIVIDAD TDR. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES PARA LEVANTADO DE
DESBLOQUEQ EN LOS DESPACHOS JUDICIALES.

A} SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEC PARA LA REALIZACION DE
CERTIFICACIONES DE INSCRIPCIONES DE REPRESENTANTES LEGALES.

B) SE BRINDG APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEO PARA LA REALIZACION DE
CERTIFICACIONES DE INCRIPCIONES DE EMPRESAS.




* ACTIVIDAD TOR. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES PARA LEVANTAR
DESBLOQUEOS EN LAS SOCIEDADES QUE NO HICIERON LA CONVERSION DE ACCIONES,
A) SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEO PARA LA REALIZACION DE

CERTIFICACIONES DE CANCELACION DE ACCIONES.

B) SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEQ PARA LA REALIZACION DE

CERTIFICACIONES DE INSCRIPCION DE ACCIONES NOMINATIVAS,

* ACTIVIDAD TDR. "OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA EN LA CUAL

PRESTA SUS SERVICIOS"

A) SE BRINDO APOYO EN FOLIAR COPIAS CERTIFICADAS DE CANCELACION DE AUXILIARES DE COMERCIO.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista José Renato Ramos Estrada
...... o Unidad Ejecutora 102 / Registro Mercantil General de la Republica /
Dependencia Departamento de operaciones Registrales, Seccion de Archivo General y
Escaneo
Mes yanodel | Feprero de 2023 | Nimero de Contrato RM-102-027-029-2023
Perfodo de actividades | del: 1 de Febrero de 2023 al: 28 de Febrero de 2023

_ ACTIVIDADES REALIZADAS

A) Brindar apoyo técnico en el escaneo de expedientes de tramitesRegistrales:

¢ Se brindd apoyo colocando el sello a los expedientes registrales de Acciones, Asambleas, Auxiliares de
comercio, Empresas mercantiles, Empresas mercantiles en linea, Cancelaciones, Mandatos,
Modificaciones y Sociedades, para identificarlos de los expedientes que estan pendientes de escanear y
digitalizar.

e Se brindd apoyo en la digitalizacién de los expedientes de Acciones, Asambleas, Auxiliares de comercio,
Empresas mercantiles, Empresas mercantiles en linea, Cancelaciones, Mandatos, Modificaciones y
Sociedades,

B} Brindar apoyo técnico en el archivo y verificacion deexpedientes:

e Se brindd apoyo en verificar que tramite pertenece cada expediente: de Acciones, Asamblea, Auxiliares
de comercio, Empresas Mercantiles, Empresas en linea, Cancelaciones, Mandatos, Medificaciones,
Sociedades para proceder a su archivo segun corresponda, para facilitar su blsqueda posteriormente.

* Se brindo apoyo en elabarar y llevar registro y control de los expedientes que son trasladados a otras
unidades, departamentos del Registro Mercantil.

e Se brindé apoyo archivando los expedientes con su respectivo orden de sello.

e Se apoyo apoyo en la rotulacidn de cajas para el archivo de los expedientes, de acuerdo a la fecha que
corresponda el expedientedigitalizado.

G Brindar apoyo técnico en la limpieza de expedientes con respecto al retiro de todo tipo de
objetos, entre ellos grapas, clips,post-it:

e Se brindé apoyo ordenar los expedientes clasificados por lugar de procedencia y tipo de tramite
{sociedad, mandatos, comerciantes individuales y empresas, modificaciones, intervenciones, disoluciones,
aumentos de capital, cambio de denominacidn) separar y ordenar porafio.

e Se brindd apoyo en la limpieza de los expedientes, de: Mandatos, Acciones, Auxiliares, Asambleas
Extraordinarias, Sociedades, Empresas, Empresas en Linea, Modificaciones y Cancelaciones.




D) Brindar apoyo técnico en la atencién y resolucion de consultas ausuarios:

e Sebrinddapoyoenla resolucién de expedientes en la seccién de Archivo General y Escaneo del Registro
Mercantil, verificando previamente que la boleta de pago del banco corresponda al monto de lo

solicitado.

e Se brindé apoyo en la orientacién y en la resolucion de consultas internas del Registro Mercantil General
de la Republica a los usuarios que larequieren.

seglincorresponda.

e Se brindd apoyo en la atencién al usuario, respecto a indicarles el procedimiento a seguir, parala
ubicacién de expedientes que se encuentran en bodega auxiliar del Registro Mercantil zona21.

E} Brindar apoyo técnico en el traslado de expedientes escaneados de Acciones, Asambleas,
Auxiliares de Comercio, Empresas Mercantiles, Cancelaciones, Mandatos, Modificaciones,
Sociedades Nuevas a bodegas auxiliares del Registro Mercantil General de la Republica:

e Se brind6 apoyo con el traslado de cajas que contienen expedientes escaneados del afio fiscal 2020 y
2021 hacia bodegas auxiliares del Registro Mercantil General de la Republica, ubicadas en zona 21,

ciudad deGuatemala.

F} Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus

servicios:

e Se brindé apoyo con el escaneo de los expedientes de Empresas Mercantiles, Empresas en linea,
Acciones, Asambleas, Auxiliares de Comercio, Cancelaciones, Mandatos, Modificaciones y Sociedades
Nuevas, expedientes procedentes de las bodegas auxiliares del Registro Mercantil General de la
Republica, los cuales es necesario re-digitalizados para el satisfactorio archivo dentro de la base de Datos

del RegistroMercantil.

Se brindé apoyo en la busqueda de los expedientes escaneados en el Archivo General como Sociedades
Mercantiles, Empresas Mercantiles, Mandatos, Auxiliares, Asambleas y Acciones lo cuales han sido
solicitados por los usuarios del Registro Mercantil, brinddndoles |a impresién de los archivos solicitados,

José
Renato Firmado digitalmente par

José Renato Hamos Estrada
Fecha: 2023.02.07 075654

Ramos 0600
Estrada

José Renato Ramos Estrada

MARVIN Firmado digitalmente
or MARVIN
ALEXANDER iLEXANDER PINEDA
PINEDA ME':DEZ
Fecha: 2023.02.07
MENDEZ ogzcaﬁa:ss -06'00"

Vo.Bo.

Marvin Alexander Pineda Méndez

A5 4 Diego Montenagro

7 Perietredor Mairsuo

s’ Genesal de ia Repuulica Firmado digitalmente por: DIEGO

JOSE MONTENEGRO LOPEZ
Fecha y hora: 17.02.2023 13:58:16



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nembre completo del contratista EDWIN ESTUARDO REYES REYES
Dependencia Unidad Ejecutora 102/Registro Mercantil General de la Repliblica /Tecnologias de la
Infarmacién
Mels;_l;’,;szm FEBRERD 2023 Numero de Caontrato RM-102-028-029-2023
REigaoGR del: 01 FEBRERO 2023 al: 28 FEBRERO 2023
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en implementacién de soluciones informaticas para
mejoramiento de la calidad operativa.

o Se brindé apoyo en la elaboracién de una nueva conexién a red para un equipo para
el departamento legal.

b} Brindar apoyo técnico en levantado de requerimientos para implementacion de
soluciones informaticas.

c) Brindar apoyo técnico en la realizacion de Backup de servicios criticos.

e Se brindé apoyo en la realizacion de diferentes copias de seguridad a equipos que
fueron reemplazados en el Registro Mercantil.

d)} Brindar apoyo técnico en el monitoreo de aplicaciones de funcionamiento de la
institucién.

e) Brindar apoyo técnico en analisis de procesos y sistemas.
f) Brindar apoyo técnico en testing de sistemas en preproduccién.

o Se brindé apoyo en el testing de un nuevo sistema (SIRM), desarrollado por
ingenieros del departamento de informatica.

g} Brindar apoyo técnico en crear Manuales de Técnicos.
h) Brindar apoyo técnico en el analisis de estructuras de datos.
i) Brindar apoyo técnico en el soporte Técnico al usuario de sistemas implementados.

o Se brindd apoyo en atenciébn y soporte a usuarios externos de manera presencial,
telefonicamente y por correo electrénico.

e Se brindd apoyo en la atencion y soporte a usuarios del Registro Mercantil de la sede
central.




o Se brind6 apoyo en la atencién y soporte a usuarios del Registro Mercantil de las sedes
Departamentales

j) Brindar apoyo técnico en la administracion y mantenimiento de Bases de datos de
sistemas implementados.

k) Otras actividades que le requieren la autoridad superior del area en la cual presta
servicios.

« Se brindé apoyo en la instalacién de equipos en el departamento Legal del Registro
Mercantil.

« Se brindé apoyo en la instalacion de equipos en Administrativo del Registro Mercantil.

« Se brindd apoyo en la instalacion de equipos en Financiero del Registro Mercantil.

« Se brindd apoyo en la instalacion de equipos en Cali-Center del Registro Mercantil.

« Se brind6é apoyo en la instalacién de equipos en la seccién de Empresas del Registro
Mercantil.

« Se brind6 apoyo en Iz instalacién de equipos en la seccidn de Auxiliares de comercio del
Registro Mercantil.

» Se brindé apoyo en la instalacion de equipos en la seccién de Modificaciones del Registro
Mercantil.

+ Se brindé apoyo en la instalacion de equipos en el drea de Entrega de Patentses dei
Registro Mercantil.

« Se brindd apoyo en la instalacion de equipos en el area de Autorizacion de libros del
Registro Mercantil.

+ Se brindé apoyo en la instalacion de equipos en el despacho del Registro Mercantil.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista L SANDRA RAQUEL ROBLES ZAPET
Depetdeioi i UNIDAD EJECUTORA 102/REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA
P b REPUBLICA/DEPARTAMENTO DE SERVICIOS AL USUARIO
Mg yaiio del . . ! ol k ; : 3
ks FEBRERO 2023 Nimero de Conltrato RM-102-029-029-2023
Periodo de actividades del: 0] PE FEBRERO DE 2023 als 28 DE FEBRER(Q DE 2023
R A ACTIVIDADES REALIZADAS

Y v A

b

BRINDAR APOYO TECNICO EN LA RECEPCION DE DOCUMENTOS SOBRE TRAMITES REGISTRALES DE
EMPRESAS, SOCIEDADES, AUXILIARES DE COMERCIO, CERTIFICACIONES Y TODO ACTO MERCANTIL.

Se apoyd en la recepcién de solicitudes de inscripcion liquidador, mandatos, primer auxiliar de sociedad,
representante legal, empresa, comerciante individual,

Se apoyd en la recepcidn de solicitudes de cancelacidn de nombramientos de auxiliares y clausura de
empresas.

Se apoy¢ en el reingreso por correccion de auxiliares de comercio.

Se apoyo en el reingresa por correccion de empresas.

BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS REGISTRALES DE EMPRESAS,
SOCIEDADES, AUXILIARES DE COMERCIO, CERTIFICACIONES Y TODO ACTO MERCANTIL.

Se apoyd en la entrega de los diferentes documentos que se emiten tales como: razones de segundos
razonamientos de nombramientos de auxiliares y de sociedades.

BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ASESORAMIENTO A USUARIOS SOBRE TRAMITES REGISTRALES DE
EMPRESAS, SOCIEDADES, AUXILIARES DE COMERCIO, CERTIFICACIONES ¥ TODO ACTO MERCANTIL.

Se apoy6 en brindar toda la informacidn requerida por el usuario sobre diferentes dudas y consultas
sobre procedimientos y los diferentes pagos de aranceles que maneja el registro mercantil en cuanto a
los diferentes tramites que ingresan.

BRINDAR APOYO TECNICO EN LA VERIFICACION DE DOCUMENTOS iNGRESADOS EN EXPEDIENTES DE
EMPRESAS, SOCIEDADES, AUXILIARES DE COMERCIO, CERTIFICACIONES Y TODO ACTC MERCANTIL.

Se apoyo en la verificacion de los documentos con respecto a empresas.

Se apoyd en la verificacién de los documentos de modificacién de escrituras de sociedades varias,
acuerdos de disolucidn de sociedad.

Se apoyd en la verificacion de los documentos de auxiliares de comercio.

Se apoyé6 en la verificacidn de las diferentes boletas de aranceles de acuerdo a los diferentes tramites.

BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ESCANEO DE DOCUMENTOS DE EXPEDIENTES REGISTRALES.
Se apoy6 en el escaneo de expedientes de las diferentes solicitudes de inscripcidn de tramites que asi lo

requerian,

BRINDAR APOYQ TECNICO EN LA IMPRESION Y ENTREGA DE PATENTE Y AUXILIAR DE COMERC!O.




7. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA EMISION DE SOLICITUD DE CERTIFICACIONES Y DESPLEGADOS.
» Se apoyd en emitir solicitudes de las diferentes certificaciones segan requerimientos de los
diferentes usuarios.

8. BRINDAR APOYO TECNICO EN ASESORAMIENTO AL USUARIO COMO USAR LA PLATAFORMA EN
LINEA DE LA INSTITUCION.
» Se apoyb en brindar asesoramiento al usuario con respecto a los diferentes tramites en linea
sobre las plataformas registrales.

9. BRINDAR APOYO TECNICO EN ORIENTAR AL USUARIO FISICAMENTE AL AREA DONDE
CORRESPONDE EL TRAMITE A REALIZAR.
» Seapoyd en brindar la orientacidn fisica de acuerdo al drea hacia donde se dirigia el usuario con
respecto a su gestion,

10. OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA LA CUAL
PRESTA SU$ SERVICIOS,
» Se apoy6 en las diferentes dreas que la autoridad superior del drea designo.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIQS TECNICOS

Nombre completo del

contratista

NOE LEONARDO SAPON ROBLES

UNIDAD EJECUTORA 102/REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA

Dependencia .
REPUBLICA/DEPARTAMENTO DE OPERACIONES REGISTALES/SECCION
COORDINACION DE SEDES/QUETZALTENANGO.
Mes y afio del Numero de
Itorma Febrero 2023 Contrate RM-102-030-029-2023
Perfodo de del: 1 DE FEBRERO DE 2023 al: " 28 DE FEBRERO DE 2023
actividades
ACTIVIDADES REALIZADAS

A. Brindar apoyo técnico en la recepcion de documentos sohbre tramites registrales de

empresas, sociedades, auxiliares de comercio, certificaciones ytodo acto mercantil.

. Brindar apoyo técnico en la entrega de documentos registrales de empresas,sociedades,
auxiliares de comercio, certificaciones y todo acto mercantil.

. Brindar apoyo técnico en el asesoramiento a usuarios sobre trimites registrales de
empresas, sociedades, auxiliares de comercio, certificaciones ytodo acto mercantil.

. Brindar apoyo técnico en la verificacién de documentos ingresados en expedientes de
empresas, sociedades, auxiliares de comercio, certificaciones y todo acto mercantil,

. Brindar apoyo técnico en el escaneo de documentos de expedientesregistrales,
. Brindar apoyo técnico en la impresion y entrega de patente y auxiliar de comercio.
. Brindar apoyo técnico en la emisién de solicitud de certificaciones y desplegados.

. Brindar apoyo técnico en asesoramiento al usuario como usar la plataforma en linea de
la institucidén.

Brindar apoyo técnico en orientar al usuario fisicamente al drea dondecorresponde el
tramite a realizar.

. Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cualpresta sus
servicios.




e Sebrindd apoyo en la calificacién e inscripcion de comerciantes.

o Se brindé apoyo en la calificacién e inscripcion de empresas de personas
individuales, en copropiedad y de sociedades

e Se brindé apoyo en la calificacién e inscripcién de medificaciones de empresas por
cambio de nombres comerciales, direcciones fiscales y comerciales, objetos y
clausuras de patentes,

o Sebrindé apoyo técnico en la calificacion de expedientes correspondientes a:
o inscripcién de auxiliares de comercio

cancelacion de auxiliares de comercio

segundo razonamiento de auxiliares

inscripcién de mandato

revocatoria de mandatos

ampliaciones de mandatos

inscripcién de aviso de emisién de acciones

cancelacién de aviso de emisién de acciones

inscripcidn de actas de asamblea

inscripcion de agentes, distribuidores y representantes;

OO 0000000

e Se brindo apoyo técnico en resolucion de dudas y consultas al publico externo
relacionado a la calificacién de expedientes que ingresan en la Seccién de Auxiliares
de Comercio, de empresas y de modificaciones
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completodel contratista Miguel Angel Edelmann Recinos
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102 / Reglstro Mercantil General de la Replblica / Adquisiciones y Contrataciones
Mesy afio del Informe | febrero de 2023 Nimero'de Contrato RM-102-031-029-2023
Periodo dedctividades | del: 01 de febrero de 2023 al: 28 de febrero de 2023
~ ACTIVIDADES REALIZADAS

a). Brindar apoyo técnico en Digitalizacion y publicacidn de documentos, para el cumplimiento de la Ley de Contrataciones
del Estado.

*Se brindé apoyo en solicitar a los proveedores prestadores de servicios del Registro Mercantil General de la Republica que
envien las facturas via correa electrénico.

«Se brindé apoyo en la recepcidn y revisidn de las facturas, verificando que cumplan con caracteristica acorde a lo cotizado y
que cumpla con los 5 dias en cumplimiento a lo que establece la Resolucion 1-2022 del Ministerio de Finanzas Publicas
Articulo 23 literal A,

+ Se brindé apoya en el escaneo los decumentos y generar un archivo PDF para su publicacidn y hacerles entrega a las
personas encargadas del proceso.

b). Brindar apoyo técnico en Digitalizacidn y publicacion de documentos, para el cumplimiente de Ley de Informacion
Publica de Oficio.

* Se brindd apoyo en realizar solicitud de impresién del Reporte de CUR detallado del gasto del mes que corresponde a jefe
del area Financiera.

sSe brindd apoyo en realizar solicitud de informacidn de Contratos y Acuerdos Ministeriales sobre eventos y contrataciones
que se hayan emitidos y/o autorizados en el mes para agregar a la Informacidn Plblica de Oficio en el articulo que lo requiere.
*Se brind¢ apoyo en el ingreso de los datos recabados en los formatos establecidos para el cumplimiento de la Informacion
Publica de Oficjo.

* Se brindd apoye en el traslado de los formatos elaborados en cumplimiento a la informacién publica de oficic del Registro
Mercantil a jefe de Adquisiciones y Contrataciones para la debida evaluacion, revision y/o correcciones que se presenten.

¢ Se brindd apoyo en solicitar los formatos ya revisados con o sin correcciones por el jefe de Adquisiciones y Contrataciones,
luego enviar mediante via correo electrdnico y oficio a la encargada de Publicar 1a Informacion Publica de Oficio.

c) Brindar apoyo técnico en el proceso de Adquisicidn de bienes v servicios, en la modalidad de baja cuantia.

* Se brindd apoyo en la recepcion y verificacion de las especificaciones de la adquisicién de bienes o servicios, de los
requerimientos trasladados por parte de las areas, secciones y departamentos.

* Se brindd apoyo en analizar que [as especificaciones de la adquisicién de bienes o servicios cumplan con la justificacién, las
aspecificaciones téenicas del insumo y renglones correspondiantes para proceder con la adquisicidn, segun io establece los
manuales de adquisicion de bienes y servicios.

« Se brind¢ apoyo en verificar si se cuentan con disponibilidad presupuestaria de los requerimientos para su adquisicién.

¢ Se brindé apoyo en el proceso de requerir cotizaciones a los proveadores que vayan acorde a las caracteristicas y
especificaciones que el insumo requiere,

d) Brindar apoyo técnico en el archivo de expedientes de Adquisiciones y Contrataciones,

+ Se brindd apoye en ordenamiento y clasificacién los de expedientes de compromise con su debido Anexo (pago).
» Se hrindd apoyo en resguardar los documentos en archivador Leitz,

« Se brindd apoyo en la rotulacién de archivader Leitz que corresponden al archivo del drea de Adquisiciones y
Contrataciones, ardenandolo por tipo de documentos al mes que corresponde y correlativo,

e) Brindar apoyo técnico a Jefatura de Adquisiciones y Contrataciones en los procesos de planificacién y ejecucién.
*Se brindé apoyo en llevar control de los requerimientos ingresados para una distribucién equitativa de las personas
encargadas del proceso,




*Se brindd apoye en el escaneo y fotocopiado de oficios para entregarlos al drea que corresponde para que firmen de
recibido.
*Se brindd apoyo en realizar estadistica de ejecucion mensual para ver lo resultados de la cuota ejecutada.

f} Brindar apoyo técnico en la elaboracion de Reporte de Compras Directas, Bafas Cuantias, Pagos Subgrupo 18, Pagos
Servicios Grupo 100 y Eventos de Cotizacion y la elaboracién de programacion de Compras y Adquisiciones en las
modalidades de Baja Cuantia y Compra Directa para enviarlo a la Direccion de Adquisiciones del Ministerio de Economia,

= Se brindé apoyo en el anélisis v detalle de las compras a realizar el mes siguiente, segin PAC de Adquisicionesy
Contrataciones.

*Se brindd apoyo en el ingreso de los datos analizados al reporte de programacion de compras y adquisiciones en distintas
modalidades segun PAC.

+ Se brindd apoyo en trasladar las reportes realizados en un CD,

* Se brind6 apoya en emitir oficio para el traslado de Reporte de programacién de compras segin PAC del Registro Mercantil,
cumpliendo a lo solicitado.

» Se brindd apoyo en el andlisis y detalle de la ejecucidn de las compras programadas, segun PAC de Adquisiciones y
Contrataciones.

*Se brindé apoyo en el ingreso de [os datos analizados al reporte de ejecucion de compras y adquisiciones en distintas
modalidades segin PAC.

* Se hrindé apovo en trasladar los reportes realizados en un CD.

» Se brindé apoyo en emitir oficio para el traslado de Reporte de programacién de compras seglin PAC del Registro Mercantil,
cumpliendo a lo solicitado.

g) Brindar apoyo técnice en el archive, control y orden de correlativo de Sclicitudes de Compra y documentacion de
Adquisiciones y Contrataciones,

+ Se brindo apoyo en el ordenamiento de las Solicitudes de Compra por cotrelativo.

¢ Se brindd apoyo en impresion de reporte de orden de correlativo de Solicitudes de Compra ordenadas para su debido
archivo segun el mes correspondiente de su gestién.

* Se brindé apoyo en verificar que el correlativo de Solicitudes de Compra este bien y no falte ningun formulario.

f) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.

= Se brindd apoyo en la elabaracién de especificaciones de la adquisicién de bienes o servicios de sellos autormaticos para el
area de Adquisiciones y Contrataciones.

+ Se brindé apoyo en elaboracidn de Acta de negociacidn de servicio de limpieza en sede de Quetzaltenango del Registro
Mercantil General de |a Reptiblica.

s Se hrindd apoye en el proceso de pagos relacionados a servicios basicos prestados al Registro Mercantil General de la
Republica.

*Se brindd apoyo en el seguimiento de solicitudes de Compra para autorizacidn y sello de presupuesto.

* Se brindé apoyo en el razonamiento y gestion de firmas al dorso de facturas por autoridades correspondientes,

* Se brincdd apoyo en la clasificacién, ordenamiento y traslado de expedientes segtin lo solicita el formularie de visa de
documentos, adjuntando la constancia de publicacién de NPG o NOG dependiendo el caso, clasificarlo en eriginal y copia
ordenado, foliado y firmado por autoridades que cerresponden.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del

A Josseline Mishel Pérez Gonzalez
centratista

Unidad Ejecutora 102/Registrc Mercantil General de la

foepenueRcie Republica /Tecnolegias de la Informacién

Mes vy afo Febrero de Namero de

del Informe 2023 _ Contratp RMEA02=032 0RI9= 2023

Periodo de

e del: 01l de Febrero de 2023 al: 28 de Febrero de 2023
actividades '

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en la publicacion de las convocatorias de asamblea de las sociedades en el Boletin
Electrénico

e Se brindd apoyo en la elaboracidn de publicaciones de conversién de acciones

b) Brindar apoyo técnico en la resolucion de dudas y consultas al publico interno y externos relacionados a
la publicacion de convocatoria en el Boletin Electrénico.

e Se brindd apoyo en la verificacion de edictos elaborados por el drea operativa
c) Brindar apoyo técnico en el uso de Social Media del Registro Mercantil General de la Republica.
e Se brindd apoyo en la actualizacién y carga a la pagina web la estadistica correspondiente al mes de
enero 2023
e Se brindd apoyo en la verificacién, resolucion y seguimiento del correo patente, eportalsoporte,
boleta vy jperez
e Se brindé apoyo con las consultas y el seguimiento de trdmites emitidos por ePortal

e Se brindd apoyo en el envié de razones, sticker y patentes de manera electrénica y fisica
e Se brindd apoyo en la verificacién de las respuestas automaticas de Facebook al usuario externo

d) Brindar apoyo técnico en la recepcidn y correccién de Solicitudes de Modificacidn de Cambio en el
Sistema del Registro Mercantil.

¢ Se brindd apoyo en el desblogueo de empresas y sociedades para la emision de certificadores
e} Brindar apoyo técnico en brindar soporte basico en configuracion IP Y configuracidn de Impresoras.

f) Brindar apoyo técnico en [lenado de campos vacios en la base de datos




g} Brindar apoyo técnico en sacar Backup que sean asignados
e Se brindd apoyo en la elaboracion de backup para el cambio de maguina

h} Brindar apoyo técnico en colaboracién de analisis y creacién de perfiles de recursos informaticos
implementados para la institucién
o Se brindd apoyo en el andlisis y elaboracién de requerimiento técnico para adquisicién de recurso
informatico
¢ Se brindé apoyo en la elaboracion de justificacidn para la adquisicion de compra
e Se brindd apoyo en la verificacion de la documentacién correspondiente para el traslado de la
adquisicion
o Se brindd apoyo en la elaboracién de solicitud de dictamen técnico cuando es requerido

i) Brindar apoyo técnico en bitdcora de procesos llevados a cabo en el Area de Tecnologia

e Se brindd apoyo en la verificacién y en el ingreso de informacién a bitdcora interna del area

j} Brindar apoyo técnico en seguimientos de procesos de implementacion en el Area de Tecnologia
e Se brindd apoyo en el seguimiento y verificacién de procesos de adquisicién
k} Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios

o Se brindd apoyo en la verificacién de boletas por dar error en sistema de ePortal y certificaciones

e Se brindd apoyo en la recepcién de documentos administrativos dirigidos al jefe de tecnologias de
la informacion

e Se brindd apoyo en la elaboracién de oficios en respuesta a solicitudes de oficios diversos

e Se brindd apoyo en 1a elaboracién de oficios de solvencia a solicitud de Recursos Humanos

e Se brindd apoyo en la elaboracidon de oficios de creacién de accesos a personal del Registro
Mecantil

e Se brindd apoyo en el escaneo de documentacion emitida para la adquisicién de recurso
informatico

e Se brind¢ apoyo en la recepcién de llamadas telefénicas al area de tecnologias

e Se brind¢ apoyo en llevar el control del correlativo interno del departamento de tecnologias de la
informacién

e Se brindé apoyo con el envié de informacion de eportal para las copias solicitadas por parte del
area de archivo

e Se brindé apoyo en el archivo de la documentacion escaneada por adquisiciones de insumos
tecnolégicos

e Se brindd apoyo en la recepcién de cartas y correspondencia dirigida al jefe de tecnologias de |a
informacion

¢ Se brindé apoyo en la recepcidn de documentos para publicacidon de conversidn de acciones




Se brindé apoyo en la entrega de oficios emitidos para el drea de destino _
Se brindd apoyo en la quema de 2 discos con informacién correspondiente al mes de enero 2023
Se brindé apoyo en el anilisis de memoriales de solicitudes de los usuarios externos

Se brindo apoyo con la atencion al usuario externo por inconvenientes con plataformas del Registro
Mercantil

Se brindo apoyo en el rechazo de edictos enviados a firma a solicitud del operador registral

Se brindd apoyo en la ejecucién de habilitacién de boletas y dar de baja la solicitud iniciada en
ePortal por solicitudes de memorial del usuario cuando el mismo procede y es favorable

Se brindd apoyo en la actualizacién y seguimiento de la bitdcora de cartas emitidas en el
departamento de tecnologia

Se brindd apoyo en verificacién y resolucién de inconvenientes con los aplicativos informaticos al
usuario externo
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SSINFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo dal

SRR RE S Ata Herbert Emilio Montufar Rodriguez

Unidad Ejecutora 102/Registro Mercantil General de la Repiblica

RREERt R /Tecnalogias de la Informacién

Informa

¥ ano del

Febraro 2023 Hamerce de Contrate FM~102-033-025-2023

Feeicgogce by 01 de febrero de 2023 al; 28 de febrero de 2023

actividades

ACTIVIDADES REARLIZADAS

a)

b)

Brindar apoyo técnico en realizar mantenimiento a equipos informaticos:

Brindar apoyo técnico en realizar instalacion de hardware y software, configuraciéon de
sistemas operativos, configuracion de aplicativos del Registro Mercantil configuraciéon de
aplicativos de oficina antivirus, instalacion y configuraciéon de impresoras y periféricos

Seccién de Empresas
e Se apoyo en la verificacion de dos computadoras

Seccidn de Archivo General y Escaneo
* Se brindo apoyo el traslado de equipo de Archivo y escaneo
« Se brindod apoyo en la instalacion de dos computadoras.
¢ Se brindd apoyo en la conexion de dos computadoras.

Area de Tecnologias de la Informacion,
¢ Se brindo apoyo en la verificacion de documentos PDF.
¢ Se brindé apoyo en la seleccion de computadoras retiradas.
e Se brindd apoyo en el formateo de 5 maquinas retiradas.

Seccion de Coordinacion de Sedes
e Se brindd apoyo en instalacion de aplicacion para escaneo de expedientes en ocho
delegacionss.
¢ Se brindd apoyo en la instalacidn de aplicacion de firma electronica.

Despacho Registrador
¢ Se brindd apoyo en la instalacion de un equipo para reunion.
¢ Se brindd apoyo en la configuracion de dos computadoras.
* Se brindd apoyo en la configuracion de firma electrénica.

Brindar apoyo técnico en el soporte y asesoria de las plataformas electrénicas a usuarios
internos y externos

o Se brindd apoyo en la asesoria por medio de llamadas a usuarios externos.

+ Se brindd apoyo en el envio de correos a usuarios.

d) Brindar apoyo técnico en llenado de campos vacios en la base de datos

. Se brindd apoyo en &l llenado de campoes de Empresas




e) Brindar apoyo técnico en sacar inventario de equipo de computo y control de IP interno
para tecnologias.

¢ Se brindé apoyo en la Actualizacién de Inventario de Computadoras.
s Se brindo apoyo en la Actualizacion de Inventario de Escaner.
¢ Se brindé apoyo en la Actualizacién de Inventario de Impresoras.

f) Otras actividades que le requiera la autoridad superior el area para la cual presta sus
servicios.

e Se brindé apoyo en el envio de Patentes, Razones y Certificaciones a solicitud de
usuario.

+1: . Firmado digitalmente
Herbert Emilio por Herbert Emilio

Montufar Montufar Rodriguez

. Fecha; 2023.02.10
Rodriguez 11:24:58 -06'00'

CRISTIAN
Herbert Emilic Montufar Rodriguez JOEL AVALOS

DUQUE

Vo.Bo,

Cristian Joal Avalos Duque

A4 Diego Montenegro
5 2 Recistredor Maisanil i
wws” Generalde s Replblicay, o0 digitalmente por: DIEGO
JOSE MONTENEGRQO LOPEZ
Fecha y hora: 17.02.2023 13:58:03



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre campleto del contratista - MYNQR GABRIEL TELLC QUICHE .
: . UNIDAD EJECUTORA 102/ REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA{AﬁE?\ DE
Dependencia . ]
TECNOLOGIAS DE LA INFORMAC|ON
A E‘Ir;;tfr:‘:r:)edd FEBRERQ, 2023 Numero de Contrate RM-102-034-029-2023
Perlode de-actividades del; 01 DE FEBRERO DE 2023 al: 23 DE FEBREROD DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en realizar mantenimiento a equipos informaticos:

b) Brindar apoyo técnico en realizar instalacion de hardware y software, configuracion de sistemas
operativos, configuracion de aplicativos del registro mercantil, configuracidn de aplicativos de
oficina, antivirus, instalacidn y configuracidon de impresoras y periféricos:

* Se brindd apoyo en el monitoreo de sensores de la herramienta de monitoreo de red
PRTG.

e Se brindd apoyo en el escaneo de posible amenaza de virus a la infraestructura de
servidores a través de la consola de Administracion de Eset Antivirus,

e Se brindé apoyo en el escaneo de posible amenaza de virus a la red de computadoras a
través de la consola de Administracién de Eset Antivirus.

Se brindd apoyo en depuracién de listado de equipos en la consola de Administracion de
Eset Antivirus por cambio.

¢ Se brindd apoyo en depurar licencias de antivirus en uso en la consola de Administracion
de Eset Antivirus.

¢) Brindar apoyo técnico y asesoria que sean requeridas por el Registrador Mercantil General de la
Republica:

d) Brindar apoyo técnico en configuracién de servidores virtualizados:

* Se brindé apoyo en la revisién y balanceo de cuota de almacenamiento de los servidores
virtuales alojados en el host de virtualizacign.

e Se brindd apoyo en aumento de capacidad de disco duro a servidor virtual
NEWAPPSERVER.registromercantil.gob.gt.

e) Brindar apoyo técnico en configuracion de politicas de firewall:

¢ Se brindo apoyo en la actualizacidn de regla de anti Spam de firewall Sophos del servidor
zmail.registromercantil.gob.gt




f} Brindar apoyo técnico en configuracidn de correo electrénico:
e Se brindd apoyo en el andlisis de la cuota de disco de los usuarios del servidor virtual de

correo electrénico.

e Se brindé apoyo en el andlisis del listado de buzones de correo electrénico para depurar,

g) Brindar apoyo técnico en configuracion y administracién de la Red lan:
e Se brindd apoyo en cambio de Switch de sétano para red de Almacén del Registro Mercantil.

h) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea en la cual presta sus servicios:
1. Se brindé apoyo en el monitoreo de respaldo diario de los diferentes servidores Virtuales en

la NAS.

2. Se brindé apoyo en instalacidn de nuevos equipos informaticos en las siguientes areas,

departamentos y secciones:

1. Seccion de Auxiliares de Comercio.

2. Seccién de Empresas.

hw

Se brindé apoyo en actualizacion de contenido en el portal de Informacion pablica.
Se brindé apoyo en actualizacién de contenido de noticias en el portal del Registro Mercantil.
5. Se brinddé apoyo en actualizacidn de contenido en la plataforma de USVnnox para proyeccion

de anuncios en la pantalla externa.

6. Se brindd apoyo en participacién en Reuniones técnicas.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Sealvin Omar Castellanos Solares
: Unidad Ejecutora 102/Registro Mercantil General de la Reptiblica /Tecnologias de la
Dependencia Informacién
Mé?ﬂgﬁi’::;ff‘i < Febrero de 2023 « Numero de Contrato RM-102-035-029-2023
Periodo de aclividades del: 01 de Fabrero de 2023 al: 28 de Febrero de 2023

% Brindar apoyo técnico en andlisis, desarrollo e implementaciéon de Sistemas para el Registro

ACTIVIDADES REALIZADAS

Mercantil.

Se brindé apoyo en el desarrollo de lg validacidn de firma electrénica avanzada de los documentos del tramite
de cancelacion-inscripcién de auxiliares de comercio.

Se brind¢ apoyo en el desarrollo de la validacion de firma electrénica avanzada de los documentos del tramite
de cancelacién de auxiliares de comercio.

Se brind6 apoyo en &l desarrollo de la validacion de firma electronica avanzada de los documentos del tramite

de inscripcion de auxiliares de comercio.

Se brindo apoyo en el desarrollo de la validacion de firma electronica avanzada de los documentos del tramite
de inscripcién de emprasas,

Se brindé apoyo en el desarrollo de la validacién de firma electrénica avanzada de los documentos del tramite
de aviso de emisién de acciones.

Se brind¢ apoyo en el desarrollo de la validacion de firma electrénica avanzada de los documentos del trdmite
de actas de asamblea.

Sea brindd apoyo an el desarrollo de la validacion de firma electrénica avanzada de los documentos del tramite
de inscripcién de mandatos.

Se brindé apoyo en &l desarrollo de 1a validacion de firma electrénica avanzada de los documentos del tramite
de cancelacién de acciones.

Se brindd apoyo en el desarrollo de la validacion de firma electrénica avanzada de los documentos del tramite
de autorizacion de libros.

Se brindé apoyo en el desarrollo de la validacién de firma electronica avanzada de los documentos del tramite
de inscripcidén de sociedades,

*»+ Brindar apoyo técnico en crear Manual de Usuario.

o]

Se brindd apoyo en guias de usuario para el uso del sistema de ePortal.

* Brindar apoyo técnico en crear Manual de Técnico.

o

Se brind6 apoyo en guias técnicas para el desarrolio del sistema de ePortal.

%+ Brindar apoyo técnico en el andlisis y desarrollo en Base de Datos.

[v]

Se brindé apoyo en mejoras de la base de datos de ePortal,




e

L/
R

-
e

Brindar apoyo técnico en la administracion y mantenimlento de Base de Datos de sistemas

implementados.

=]

Brindar apoyo técnico en asesorfa en IT,

o

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del 4area en |a cual presta sus servicios.

]

Se brindé apoyo en modificaciones de los datos de la base de datos de MySql del sistema de ePortal.

Se hrindd apoyo en las asesorfas del uso del sistema de ePortal.

Se brindd apoyo en &l dlsefic de avisos en la pagina del Registro Mercantil,

Se brindé apaoyo en el disefio de esquelas para dar condolencias a miembros o familiares del personal del

Registra Mercantil.

Ss brindd apoyo en el disefio de fondos de pantalla para el Registro Mercantil.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completa del.contratista

MARIANGELA CUELLAR SAGASTUME

Dependencia

UNIDAD BJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO
DE OPERACIONES REGISTRALES/ AUXILIARES DE COMERCIC

Mes yafio del

i FEBRERQ, 2023 Nimero de Contrato RM-102-036-029-2023
Informe
. Perlodo de actividades | del: 01 DE FEBRERQ DE 2023 al: 28 DE FEBRERQ DE 2023
R 2 i S
: e ~ ACTIVIDADES REALIZADAS Ty

a) Brindar apoyo técnico en la calificacién de expedientes correspondientes a inscripeidn de auxiliares de comercio, cancelacién de
awriliares de comercio, segunda razonamiento de auxiliares, inscripcién de mandatos, revocatoria de mandatos, ampliaciones de
mandatas, inscripcidn de aviso de emisién de acciones, cancelacidn de aviso de emisién de acciones, inscripcion de actas de
asamblea, inscripcion de agentes, distribuidores y representantes:

vii,
viii.

Xi.
xii.
xiii.

Xiv.
PR
xvi,
Rwii.
xviil.

Xix.

XX,

Se brindd apoyo con la ravision de [os formularios de solicitud de Inscripcidn de auxiliares de comercio, especialmente se
revisd que los nimeros de registro, folic v libro de las sociedades consignados en dichos formularios colncidieran con los
datos que se encuentran registrados en el Registro Mercantil;

Se brindé apoyo con la calificacidn de las actas notariales de nombramiento de los auxiliares de comercio;

Se brindé apoyo con la inscripcidn de los nombramientos de auxiliares de comercio;

Se brindd apoye con la anotacion de previos y/o motives de rechazo de las solicitudes de inscripcidn de auxiliares de
comercio para conocimiento y correccion de los usuarios:

Se brindé apoyo con la revisidén de los formularios de solicitud de inscripcién de cancelacion de auxiliares de comercio;
Se brindd apeyo con s calificacion de las resoluciones adoptadas por los drganos de las sociedades que acordaron las
cancelaciones de los nombramientos;

Se brindd apoyo con fa revision de los formularios de solicitud de inscripcidn de mandatos;

Se brindd apoyo con la calificacién de los testimonios de fas escrituras publicas y actas de protocolizacién de mandatos;
Se brindé apoyo con la calificacion de los memoriales de solicitud de cancelacién o revocatoria de mandatos:;

Se brind apoyo con la cancelacién o revocatorla de los mandatos;

Se brindé apoyo con la calificacion de los memoriales de solicitud de ampliaciones de mandatos;

Se brindé apoyo con la inscripeidn de ampliaciones de mandatos;

Se brindd apoyo brindd con la revisién de los formularios de aviso de emisidn de acclones, especialmente se revisé que
los nimeros de registro, folio y libro de las socledades consignados en dichos formularios coincidieran con los datos que
se encuantran registrados en el Registro Mercantil;

Se brindd apoyo con la inscripcidn de los avisos de emisidn de acclones;

Se brindd apoyo brindd con la revision de los formularlos de solicitud de inscripcion de actas de asamblea;

Se hrindd apoyo con la calificacién de las actas notariales de asambleas o de certificacion de puntos de asamblea;

Se brindd apoyo con la inscripcion de las actas de asamblea;

Se brindé apoyo emitiendo las razones de los nombramientos de auxiliares de comercio, mandatos, avisos de emisién de
acciones y acta de asamblea inscritas, en el Modulo de Razones Electrdnicas v se brindé apoyo trasladando dichas
razones a firma del Registrador Mercantil- Auxiliar;

Se brindd apoyo emitiendo las razones de los nombramlentos de factor y ampliaciones de mandatos inscritos, e
imprimiendo dichas razones en forma fisica y se trasladaron a firma del Registrador Mercantil- Auxillar;

Se brindd apoyo descargando e imprimiendo las razonas de inscripcidn de los nombramientos de auxiliares de comercio,
mandatos, avisos de emision de acciones y actas de asamblea firmadas por el Registrador Mercantil-Auxiliar y se
adjuntaron a cada uno de los expedientes;

b} Brindar apoyo técnico en resolucién de dudas y consultas af piblico interno y externo relacionado a la calificacion de expedientes
que Ingresan en la Seccidn de Auxiliares de Comercio:

Se brindd apoyo con la atencién de los usuario y pablico externo que se presentd ante el Registro Mercantil a consultar
respecto a las solicitudes de inscripeién de auxiliares de comercio, solicitudes de inscripeién de mandatos, solicitudes de
aviso de emision de acciones y solicltudes de Inscripcidén de actas de asamblea, especialmente lo relacionade con los
previos y/o de rechazo anotados.




¢} Brindar apoyo técnico en la calificacién e inscripclén de expedientes de E-portal:

i. Se brindé apoyo en la calificacién e inscripcidn de expedientes de E-portal.

d)  Brindar apoyo técnico en el control de los expedientes depurados que se remiten a la Seccion de Archivo General y Escaneo:

i. Se brindé apoye con el traslado de los expedientes depurados de los auxiliares de comercio, mandatos, avisos de
emision de acciones y actas de asambleas inscritas, a la Seccién de Archivo General y Escaneo.

€) Brindar apoyo técnico en la calificacion e inscripeidn de expedientes correspondientes a inscripclén de auxiliares de comercio,
cancelacién de auxiliares de comercio, Inscripcién de mandatos, revocatorla de mandatos, inscripcidn de aviso de emlsién de
acciones, cancelacion de aviso de emisién de acciones e inscripeidn de actas de asamblea en las distintas plataformas electrénicas
que estén disponibles en el Registro Mercantil:

I. Se brindd apoyo en la calificacién e inscripcion de expedientes correspondientes s inscripcion de auxiliares de comercio,
cancelacion de auxiliares de comercio, inscripcidn de mandatos, revocatoria de mandatos, inscripcidn de aviso de
emisién de acciones, cancelacién de aviso de emision de acciones e inscripcion de actas de asamblea en las distintas
platafarmas electrénicas que estan disponibles en el Registro Mercantil.

f}  Brindar apoyo técnico en realizar las correctiones a las Inscripciones realizadas con error por el mismo operador utilizande para el
efecto la solicitud electrénica de correccidn al Area de Tecnologias de la Informacion:

i. Se brindd apoyo en la elaboracién de correcciones de inscripciones realizadas que contenian algdn error utilizando la
solicitud electrénica de correccién al Area de Tecnologias de la Informacion.

g} Otras actividades que le requiera |a autoridad superior del drea para |a cual presta sus servicios:
I. Se brindé apoyo con las salicitudes realizadas por 13 autoridad superior de la Seccién de Auxiliares de Comercio.

e’
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nomhre'@mpiété‘déi contratista JORGE LUIS RAMIREZ CHUN

UNIDAD EJECUTORA 102/ REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA/AREA DE
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

‘Dependencia

Mﬁ;‘;ﬂ;’:“' FEBRERO, 2023 Ntimero de Cantrato RM-102-037-029-2023
Periodo de actividades del; 1 DE FEBRERO DE 2023 alt 28 DE FEBRERO DE 2022
ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Brindar apoyo técnico en andlisis, desarrollo e implementacion de Sistemas para el Registro

b}

c)
d)

f)

g}
h)

Mercantil:

e Se brindd apoyo en la implementacidn del codigo QR en los comprobantes de las ventanillas
fisicas.

e Se brindd apoyo en la implementacion del cédigo QR en [as solicitudes de ePortal.

e Se brindd apoyo en la implementacién de una API, para la generacién del QR que contiene la
informacién del seguimiento del trdmite.

¢ Se brindd apoye en la modificacion del cédigo fuente del sistema digital eConsultas.

e Se hrindd apoyo en la modificacién del codigo fuente del sistema digital eConsultas.

s Se brindd apoyo en la publicacidn del API del sistema digital eConsultas.

Brindar apoyo técnico en crear Manual de Usuario:

Brindar apoyo técnico en crear Manual de Técnico:

Brindar apoyo técnico en el analisis y desarrollo en Base de Datos:

* Se brindd apoyo en la generacién de consultas para el despliegue de la informacion solicitada.
¢ Se brindd apoyo en la creacién de vista con la informacidn de las solicitudes de ePortal.

Brindar apoyo técnico en el soporte al usuario de sistemas implementados

e Se brindo apoyo de soporte técnico a usuarios externos de la plataforma digital ePortal.
e Se brindd apoyo de soporte técnico a usuarios de |a plataforma digital eCerti.

e Se brindo apoyo de soporte técnico a usuarios de la plataforma digital eVentanilla.

Brindar apoyo técnico en la administracidon y mantenimiento de Base de Datos de sistemas
implementados:

¢ Se brindd apoyo en la creacién de copias de seguridad de las bases de datos.

e Se brindd apoyo en la verificacidn del correcto funcionamiento de las bases de datos.

Brindar apoyo técnico en Asesoria en IT:
Brindar apoyo técnico en definicion y disefio de soluciones para el Registro Mercantil:

Brindar apoyo técnico en refactorizacidn y testing de software:
e Se brindd apoyo en la revisidn del cddigo fuente de la plataforma digital ePortal para su
correcto funcionamiento,




J) Brindar apoyo técnico en la revisién del cédigo fuente para mayor precisién y funcionalidad:
o Se brindé apoyo en la revisién del cédigo fuente de la plataforma digital ePortal para su

correcto funcionamiento.

k) Brindar apoyo técnico en el desarrollo de diagramas de disefio y arquitectura de sistema:
I} Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea en la cual presta sus servicios:
Se brindo apoyo en la generacion de informacién en formato JSON.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista FELIX ENRIQUE MIJANGOS SANTIZO
UNIDAD EJECUTORA 102/REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA/DEPARTAMENTO SERVICIOS AL
Dependencia
USUARLO
ks ya0a 08 FEBRERO 2023 Niimero de Contrato RM-102-038-029-2023
Informe
Periodo de actividades del: 01 DE FEBRERD DE 2023 al: 28 DE FEBRERD DE 2023
ACTIVIDADES REALIZADAS

A. BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN LA RECEPCION DE DOCUMENTOS SOBRE TRAMITES REGISTRALES DE EMPRESAS, SOCIEDADES, AUXILIARES DE
COMERCIO, CERTIFICACIONES ¥ TODO ACTO MERCANTIL.

Se brindé apoyo en la admisién de decumentos registrales para la inscripcidn de:

L]

Empresas

Opusiciones yfo despachos judiciales.

Sociedades locales {anénima, cotectiva, en comandita simple, responsabilidad limitads, y en comandita por acclones).

Sociedades extranjeras.

Disoluciones de sociedades.

Inscripcidn de fusiones de socledades.

Inscripeién de transformaciones de sociedades.

Modificaciones por: Traspasos de empresas, Cancelacidn de emprasas, Cambios de objetos de emprasas y de seciedades, Cambic de nombre y
direcclones comerciales y fiscales de personas Individuales, cambio de direcciones fiscales y de denominacion social de sociedades.

Modificacidén de sociedades por: cldusulas da las escrituras constitutivas, aumentes de capital, reduccién de capital, anotaciones especlales,
razonamientos de testimonios.

Auxiliares de comertio; Inscripclén y/o cancelacién de Nombramientos, otros razonamlentos, Aviso de emisidn de acciones, Mandatos y

revocatorias de mandatos, Asambleas extraordinarias, Convocatorias de asambleas, Publicacionas de asambleas y de balances.

B. BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS REGISTRALES DE EMPRESAS, SOCIEDADES, AUXILIARES DE COMERCIO,
CERTIFICACIONES Y TODO ACTO MERCANTIL,

Se brindd apoyo en la entrega de razones de:

L]

Agentes distribuidores, segundos razonamientos.

Modificacion y ampliacién de sociedades por cambio de: Cliusulas de ascrituras constitutivas, Aumento de capital, Cambio de denominacién
social y Sociedades extranjeras.

Nombramiantos de representantes y Factores.

Se brindd apoyo en la entrega de razones electrénicas de; Nombramientos, Acciones, Mandatos, Asambleas y de sociedadas.

Se brindé apoyo en la entrega de rechazos de documentos registrales de empresas, sociedadas, auxiliares, modificaciones, sociedades nuevas
por calificacién juridica y de SAT.

Se brindé apoyo en la entrega de los documentos de las distintas certificaciones por; Inseripeidn, cancelacidn, anotacién y/o desplegados de
nombramfentos, comerciantes, empresas, mandatos, sociedades, acciones, negativas de comerciantes, empresas y negativas de denominacién

sociat de sociedades de emprendimiento, nacienales y copias certificadas.




¢, BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN EL ASESORAMIENTO A USUARIOS SOBRE TRAMITES REGISTRALES DE EMPRESAS, SOCIEDADES, AUXILIARES DE COMERCIO,
CERTIFICACIONES Y TODO ACTO MERCANTIL.
* Se brindd apoyo a los usuarios, respecto a la forma de llenar y descargar los distintos formularios que se utilizan y gue son presentados en las ventanillas
de recepcion, resolver Jas dudas de los procedimientos y de los rechazos que se consigan en los documentos previamente ingresados.
. Se brindd apoyo en el asesoramiento a los usuarios de las utilidades de cada uno de los documentos que extiende, su procedimiento si se solicita desde la

plataforma del Reglstro Mercantil y su tiempo de entrega.

D. BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN LA VERIFICACION DE DOCUMENTOS INGRESADOS EN EXPEDIENTES DE EMPRESAS, SOCIEDADES, AUXILIARES DE COMERCIO,
CERTIFICACIONES Y TODO ACTO MERCANTIL,

. Se brind6 apoyo en la confrontacién de los requisitos correspondientes a los diferantes tramites registrales previo a su recepcion.

* Se brindd apoyo en la verificacion correcta de los formularies.

E. BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN EL ESCANEQ DE DQCUMENTOS DE EXPEDIENTES REGISTRALES.

. Se brindé apoyo en escaneo de docurmentos.

F. BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN ASESORAMIENTO AL USUARIO COMO USAR LA PLATAFORMA EN LINEA DE LA INSTITUCION.
. Se brindé apoyo en el asesoramiento a los usuarios en la manera adecuada en llenar y descargar las distintas solicitudes que se encuentran en las

diferentes plataformas del Registro Mercant!l; pdgina web, e-portal, e-razén, e-patentes, e-edictos y solicitud de certificaciones.

G. BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN ORIENTAR AL L'SUARIO FISICAMENTE AL AREA DONDE CORRESPONDE EL TRAMITE A REALIZAR.

. Se brindé apoyo mostrandoles a los usuarios el drea y departamento/seccién de donde darle seguimiento a su respectivo tramite registral.

H. OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERAN LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA LA CUAL PRESTA SUS SERVICIOS.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS PROFESIONALES

Neombre completo del contratista OLGA MARINA PINZON MARTINEZ DE CASTRO

UNIDAD EJECUTORA 102/REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA

DSRegechcid REPUBLICA/DEPARTAMENTO DE SERVICIOS AL USUARIO

M‘*f’ngéﬁg‘fede’ FEBRERO 2023 | Numperode Contrato RM-102-039-029-2023
Perfodo de. i Al
s del: 01 DE FEBRERO DE 2023 al: | 28 DE FEBRERO DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

A. BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN LA RECEPCION DE DOCUMENTOS SOBRE TRAMITES REGISTRALES DE
EMPRESAS, SOCIEDADES, AUXILIARES DE COMERCIC, CERTIFICACIONES ¥ TODO ACTO MERCANTIL.

¥ Se apoyd en la recepcidn de solicitudes de inscripcion de reposicion de patente de empresa individual,

traspasos de empresa, modificacion de cambio de nombre, direccion comercial, fiscal, ampliacién de

objeto, cancelacion o clausura de empresa.

Se apoyd en la admisién de solicitudes de reingreso por correccion de empresa individual y sociedad.

se apoyd en la recepcidn de solicitudes de inscripcidon de otros razonamientos de testimonios.

se apoyd en la admisidn de solicitudes de inscripcion de despachos judiciales de empresas y sociedades.

se apoyo en la recepcion de solicitudes de cancelacion de avisos de emisién de acciones.

Y ¥V Vv Y

w

BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS REGISTRALES DE EMPRESAS,

SOCIEDADES, AUXILIARES DE COMERCIC, CERTIFICACIONES Y TODO ACTO MERCANTIL.

se apoyd en la entrega de razones de segundos razonamientos de testimonios de sociedades.

¥ Se apoyo en la entrega de rechazos de tramites de empresas nuevas, auxiliares de comercio, acciones,
actas de asambleas extraordinarias y modificaciones de empresas y sociedades.

» seapoyd en la entrega de razones de testimonios de ampliacién de ohjeto, modificacion de clausulas de

escritura, domicilio fiscal, aportacidén de bienes de sociedades.

A

C. BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN EL ASESORAMIENTO A USUARIOS SOBRE TRAMITES REGISTRALES
DE EMPRESAS, SOCIEDADES, AUXILIARES DE COMERCIQ, CERTIFICACIONES Y TODO ACTO MERCANTIL,

» se apoyd en asesorar a usuarios en relacidn a documentos, procedimientos y pagos de arance! que se
debe presentar en el registro mercantil de reposicidn de patentes de empresa y sociedades, inscripcion
de traspaso de empresa, inscripcion de modificacion de cambio de nombre de empresa, cancelacidn o
clausura de empresa.

D. BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN LA VERIFICACION DE DOCUMENTOS INGRESADOS EN EXPEDIENTES
DE EMPRESAS, SOCIEDADES, AUXILIARES DE COMERCIO, CERTIFICACIONES Y TODO ACTO MERCANTIL,
» se apoyo en la verificacion de testimonios de escritura original y duplicado de ampliacién de capital,

cambio o modificacidn de objeto, modificacién de cldusulas de escritura de sociedad, acuerdo de
disolucion de sociedad, fusion y transformacion de sociedades,

E. BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN EL ESCANEO DE DOCUMENTOS DE EXPEDIENTES REGISTRALES.
» Seapoyd en escaneo de expedientes de solicitudes de Inscripcion de empresas nuevas.

F. BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN ASESORAMIENTO AL USUARIO COMO USAR LA PLATAFORMA EN
LINEA DE LA INSTITUCION.
¥ Se apoyd en asesorar e indicar a los usuarios, sobre 10s tramites que pueden realizar en la plataforma.




G. BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN ORIENTAR AL USUARIO FISICAMENTE AL AREA DONDE
CORRESPONDE EL TRAMITE A REALIZAR.

» se apoyé en indicar al usuario en qué departamento o seccién puede darle seguimiento a su
tramite.

H. OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA LA CUAL
PRESTA SUS SERVICIOS,

» Se apoyé en la recepcidn de expedientes operados y rechazados para proceder a su archivo.
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[NFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERYICIOS PROFESIONALES

Nombre completo delcontratista

RENE ALEIANDRO ARGUETA REYNOSO

UNIDAD EJECUTORA 102/REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA/DEPARTAMENTC DE

‘Dependenci

[ SREEENES OPERACIONES REGISTRALES/SECCION DE SOCIEDADES NUEVAS

e M:;Q :&d*' | FEBRER( 2023 ‘ Numers de Contrato ’ RM-102-040-029-2023 |
‘ Perfode de actividades ] del: ‘ 1 OE FEBRERCG DE 2023 | al: ‘ 28 DE FEBRERQ DE 2023

 ACTIVIDADES REALIZADAS

a. Brindar apoyo profesional en la recepcién de documentos;

=

- e ap

T ow

.

vi.

Brindar apoyo profesional en la entrega de documentos;

Brindar apoyo profesional en el asesoramiento a usuarios sobre trdmites registrales;

Brindar apoyo profesional en la verlficacién de documentos ingresados por medios electrénicos;
Brindar apoyo profesional en la gestidn de expedientes;

Brindar apoyo profesional en el envio de documentos a la seccidn de Archivo General y Escaneo;
Brindar apoye profeslonal en la efaboracldn de informes de verlficacidn de desempeRo;

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del 4rea para la cual presta sus serviclos,

Se brind$ apoyo profesionaimente en asesorar a los usuarlos a través de correo electrénico realizado
por medlo def correo Institucional del Registro Mercantil,
Se brindd apoyo profeslonalmente en la callficacion de expedlentes de Inscripcidn de socledades
nuevas,
1. Se brindd apoyo profesicnalmente en la calificacién de expedientes de inscripcidn de
sociedades andnimas.
2. Se brindé apoyo profesionalmente en la calificacidn de expedientes de inscripeién de
sociedades de responsabilidad limitada.
3. Se brindd apoyo profesionalmente en la callficacidn de expedientes de inscripcién de
socledades de emprendimienta.
Se brindé apoyo profesionalmente en la calificacion de expedientes de inscripcidn de primeras
empresas de sociedades nuevas
1. Se brindé apoyo profeslonalmente en & asesoramientoa los usuarios acerca de los criterios
registrales para inscripcidn de empresas.
Se brindé apoyo profesionalmente en la calificacldn de expedientes de inscripcién de primer
nombramiento de auxlliar de comercio de sociedades nuevas.
1. Se brindd apoyo profesionalmente en el asesoramientoa los usuarios acerca de los eriterios
registrales para inscripcldn da auxtliares de comearcio.
Se brindd apoyo profesicnalmente en la calificacidn de expadientes de prérroga de acreditacion de
bienes.

Se brindé apoyo profesionalmente en la calificacién de expedientes de acreditacién de bienes.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIQS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista MARIA ANALY FRANCO VASQUEZ
e =né1ﬁ§ UNIDAD EJECUTORA 102/ REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA /
- RRULERge) DEPARTAMENTO DE SERVICIOS AL USUARIO
“"Cﬁ‘{.(:f:fudd FEBRERO 2023 Ntmero de Contrato RM-102-041-029-2023
Periodo denctividades del; 1 DE FEBRERO 2023 al: 28 DE FEBRER 2023
ACTIVIDADES REALIZADAS ;
a. Brindar apoyo profesional en el asesoramiento a usuarios sobre tradmites registrales.

Se brind6é apoyo profesional asesorando a usuarios via telefdnica sobre el trdmite de inscripcién de empresas
mercantifes.

Se brindé6 apoyo asesorando a usuarios via telefdnica, sobre Henado de formularios para ingreso de aviso de emisidn
de acciones,

Se brindd apoyo asesorando via telefénica a usuarios resolviendo dudas técnicas juridicas sobre los procesos que se
realizan en e) Registro Mercantil.

Se brindd asesoramiento jurldico via telefénica a usuarios sobre modificaciones a socledades mercantiles.

Se hrindd apoyo asescrando via telefénica, sobre inscripcidn de auxiliares y cancelacién de auxiliares de comercio.

Se brindé apoyo profesional asesorando a usuarios via telefénica sobre el trdmite de inscripcién de socledades
mercantiles.

Se brindé apoyo asesorando via telefénica, sobre inscripciones de comerclantes individuales,

Se brindd apoyo asesorando via telefdnica a usuvarios sobre los traspasos de empresas mercantiles en procesos
sucesorio.

Se brindé apoyo asasorando via telefénica a usuarios sobre el proceso de fusidn de sociedades mercantiles,

Se brindé apoyo via telefénica explicando a los usuarios como subsanar rechazos dados por los operadores del
registro mercantil.

Se brindd apoyo en la asesoria via telefénica, sobre aranceles a pagar en Banrural.

Se brindé apoyo en el asesoramiento via telefénica, explicando procesos de cancelacién de empresas mercantiles.

Se brindé apoyo en asesoramiento a usuarios via telefdnica, sobre solicitud de certificaciones en linea.

Se brindd apoyo en el asesoramiento a los usuarios via telefénica respecto al proceso de modificaciones de las
empresas mercantiles.

Brindar apoyo profesional en el seguimiento a trdmites presentados por los usuarios.

Se brindé apoyo dando seguimiento a diferantes procesos de inscripcidn de sociedades mercantiles a las cuales no




se les ha dado tramite o no se realizaron las inscripciones gque corresponden.

Se brindé apoyo dando seguimiento a diferentes procesos de inscripcion de modificaciones de empresas mercantiles,
gue han tenido rechazo.

Se brindé apoyo dando seguimiento a los procesos de auterizacién de libros, por problemas en los DPI y problemas
en el sisterna.

Se brindé apoyo dando seguimiento a los diferentes procesos de modificacién de empresas, en e-ventanilla por
problemas en el sistema.

Se brindé apoyo dando seguimiento en a procesos iniciados en Eportal que no cantinuaron su tramite por no poeder
validar documentos en el sistema.

Brindar apoyc profesional en el traslado de llamadas a los diferentes Departamentos y Secciones del Registro
Mercantil,

Se brindé apoyo en el traslado de llamadas a diferentes areas del Registro Mercantil.

Se brindé apoyo indicando horarios de atencion y ubicaciones en las diferentes sedes departamentales del Registro
Mercantil.

Brindar apayo profesional en el asesoramiento al usuario de como utilizar las plataformas en linea de la institucién.

Se brindd apoyo en asesoramiento telefdnico a usuarios guidndolos en los procesos que estan establecidos en el
Eportal.

Se brindd apoyo via telefonica, guiando a los usuarios para solicitar en linea las diferentes certificaciones que
extiende el Registro Mercantil.

Se brindd apoyo via telefénica explicandoles a los usuarios en habilitacion de los libros exigidos en Ley, los cuales
anicamente se pueden solicitar via electrdnica.

Otras actividades que le requiera |a autoridad superior del drea en la cual presta sus servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completoidel contratista LUCRECIA ARANGO ZIMERI
Dependencia UNIDAD EIECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO LEGAL
anin del
Malilrom_?é ; FEBRERO DE 2023 Niimero de Contrato RM-102-042-029-2023
Perfodo de actividades del: 1 DE FERRERO DE 2023 al: 28 DE FEBRERG DE 2023

ACTIV!DA‘I;JES REALIZADAS

“a. Brindar apoyo profesional en la caiificacion de expedientes fisicos v electronicos correspondientes a sociedades mercantiles,
auxiligres de comercio y empresas mercantifes y fos demds actos mercantiles afectos a inscripcion mercantil registral”.

*Se brindd apoyo profesional en la calificacidén de expedientes fisicos consistentes en modificaciones de sociedades
mercantiles correspondientes a: aumento de capital, reduccidn de capital, reunificacion de pacto social, fusion por absorcidn y
fusidn por creacion, disolucién y liquidacidn y transformacién de sociedad.

*Se brindd apoyo profesional en la emision de dictdmenes juridicas sobre disposiciones legales en materia mercantil.

*Se brindd apoyo profesional en [a emisidn de opiniones juridicas sobre consultas realizadas por la seccidn de Empresas
relacionadas a: procedencia de objeto comercial.

b, Brindar apoyo profesional en la atencion a notarios y usuarios en general”,

* Se brind¢ apoyo profesional en la atencién a usuarios via telefénica sobre procedimientos registrales.
*Se brindd apoyo profesional en la atencidn a notarios en forma presencial sobre modificaciones varias al pacto social.

“¢. Brindar apoyo profesional en la elaboracion de dictdmenes y consultas requeridos por el Registrador Mercantil Generat de
la Repuiblica”,

*Se brindé apoyo profesional en la emision de dictamenes juridicos sobre inscripciones de sucursales extranjeras.
*Se brindd apoye profesional en la emisidn de opiniones juridicas sobre la interpretacidén de normas juridicas en casos
especificos.

"d, Brindar apoye profesional en ia calificacion de ias érdenes enviadas al Registrador Mercantif General de la Republica por
los distintas drganos jurisdiccionales”,

*Se brindd apoyo profesional en la calificacion de las drdenes enviadas a Registrador Mercantil General de la Repiblica por los
distintos drganos jurisdiccionales relacionado a la anotacion de embargos precautorios.

*Se hrind¢ apoyo profesional en la calificacion de las 6rdenes enviadas a Registrador Mercantil General de la Republica por los
distintos drganos jurisdiccionales relacionados a las cancelaciones de avisos de emisién de acciones,




"e. Brindar apoya profesional en Notificar notarialmente las resoluciones emitidas por el Registrador Mercantil que se requiera
que sean notificadas”,

*Se brindé apoyo profesional en la notificacion notarial de las rescluciones de trdmite en las que se admite la oposicién
planteada, emitidas por el Registrador Mercantil, correspondientes a las oposiciones planteadas a la inscripcién de
sociedades mercantiles nuevas por denominacion social y nombre comercial.

"f, Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios”,

*Se brindé apoyo profesional en [a elaboracidn de dictémenes sobre la naturaleza juridica de las aportaciones sociales.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADESPOR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista

DIEGO ALEJANDRO ARDON TAMAYAC

Dependencia

UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA /
DEPARTAMENTO DE OPERACIONES REGISTRALES/ SECCION SOCIEDADES NUEVAS

Mﬁi}ﬁjziw FEBRERO 2023 NGmSre da Cartrats RM-102-043-029-2023
herlodp danctvidadss |- det: 01 DE FEBRERO DE 2023 alt 28 DE FEBRERO DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

Brindar apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcién de
sociedades mercantil nuevas locales.

Se brindd apoyo en la verificacién del cumplimiento de los requisitos legales y registrales de las solicitudes
fisicas v eléctronicas de inscripcion de entidades mercantiles nuevas

Se brindd apoyo en la verificacion del cumplimiento de los requisitos legales notariales de los testimonios
de las escrituras constitutivas de sociedades nuevas ingresadas de manera fisica y electronica;

Se brindé apoye enfa verificd el cumplimiento de la correcta adhesion e inutilizacién de los timbres fiscales
y notariales correspondientes segln los requisitos gue establece la ley y sus reglamentos aplicables

Brindar apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcién de
primer/primeros auxiliares/es de comercio de sociedades mercantiles nuevas locales.

Se brindd apoyo en |a revisidn y verificacion del cumplimiento de los parametros legales necesarios para la
inscripcion de Representantes Legales de las sociedades mercantiles.

Se brindd apoyo en {a verificacion de la correcta adhesidn e inutilizacidn de los timbres notariales y fiscales
a los cuales se encuentran afectos las actas notariales de nombramiento correspondientes.

Brindar apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcidn de
primer/ primeras empresas/as mercantiles de sociedades nuevas locales,

Se brindd apoyo en ia verificacion en sistema de la denominacion social y su posible existencia previa por
alguna sociedad anterior,

Se brindd apoyo en la revisién de que los usuarios cargaran al sistema ¢ acompafiaran las boletas
correspondientes de pago de arancel para la inscripcion de sociedades mercantiles nuevas.

Brindar apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de acreditacién de
bienes registrables y prorroga a la acreditacién de bienes registrables

Se brindd apoyo a notarios y usuarios, en la revision en la plataforma Epower v posterior calificacion de las
solicitudes fisicas de acreditacién de bienes registrables




Brindar apoyo profesional en calificacién juridica de solicitudes flsicas de inscripcidn definitiva que contenga
aportacién de bienes registrales

Se brindd apoyo en la revisién de los documentos gue se acompafian de los bienes inmuebles registrables
acreditados a las sociedades mercantiles, de forma fisica y electrdnica

Se apoyé en el analisis y revisién de los requisitos legales para la anotacién de la acreditacién de bienes
inmuebles registrables.

Se apoyo en la revisién de las solicitudes de acreditacién de bienes con el objeto de verificar la existencia o
no, de testimonios solicitados por otras entidades y que deben constar en el historial del Registro Mercantil
General

Brindar apoyo profesional en atencién a usuarios y Notarios de forma presencial o electrénica en relacién
con dudas registrales generales y especificas por rechazos realizados.
Se brindd apoyo a los usuarios y Notarios con respecto a los motivos de rechazo establecidos en sistema

Eportal y solicitudes fisicas; y la mejor forma de solucionarlos para su posterior reingreso.

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.

Se brindé apoya de forma telefdnica a Notarios y usuarios gue tenian dudas con relacién a la constitucion
de sociedades nuevas y los requisitos necesarios para su inscripcidn; explicacién detallada de rechazos, y
dudas pertinentes al capital autorizado, suscrito y pagado de las entidades mercantiles.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del eontratista FLOR DE MARIA BOCH SIAN -]
Ui UNIDAD EJECUTORA 102/ REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA /
P DEPARTAMENTO LEGAL
Mgy arl >
T“;{‘ﬁ_:';‘l;‘m FEBRERO DE 2023 Ntiméro de Contratn RM-102-0444129-2023
Pecfodo de actividades del: 81 DE FEBRERO DE 2023 al: 28 DE FEBRERO DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

“a. Brindar apoyo profesional en la calificacidn de expedientes fisicos y electronicos cotrespondientes a
sociedades mercantiles, auxiliares de comercio y empresas mercantiles y los demas actos mercantiles
afectos a inscripcién mercantil registral”.

* Se brindd apoyo profesional en la calificacidn de expedientes fisicos consistentes en modificaciones
de sociedades mercantiles correspondientes a: fusién por absorcién de sociedades de companiia
limitada, denominacién social, cambio de propietario por proceso sucesorio.

* Se apoy6 profesional en la emisién de opinidn juridica sobre consultas realizadas por la seccidn de
auxiliares de comercio en relacion a: inscripcidn de aviso de emisién de acciones y cancelacién de aviso
de emisidn de acciones.

“b. Brindar apoyo profesional en la atencion a notarios y usuarios en general”,

*Se brindd apoyo profesional en la atencion a usuarios via telefénica sobre consulta de expedientes
rechazados.

*Se brindo apoyo profesional en la atencién a notarios de forma presencial sobre procedimientos y
tramites de inscripcidn de sucursal extranjeras.

"c. Brindar apoyo profesional en la elaboracién de dictamenes y consultas requeridos por el Registrador
Mercanttl General de la Republica”.

* Se brindé apoyo profesionalmente en la emisién de opinidn juridica y andlisis en tramites ingresados
para su calificacion.

* Se brindd apoyo profesional en emitir opinidn juridica y analisis de expedientes que han sido
trasladados por los operadores en consulta.

"d. Brindar apoyo profesional en la calificacion de las drdenes enviadas al Registrador Mercantil General
de la Republica por los distintos 6rganos jurisdiccionales”.

*Se brindd apoyo profesional en la calificacién de las 6rdenes enviadas al Registrador Mercantil General
de la Republica por los distintos érganos jurisdiccional es relacionadas a: anotar medidas precautorias
de prorroga de liguidacion de las sociedades mercantiles.




"e. Brindar apoyo profesional en notificar notarialmente las resoluciones emitidas por el Registrador

Mercantil que se requiera que sean notificadas”.

*Se brindé apoyo profesional en notificar notarialmente las resoluciones de tramite, en la que se
declare con lugar la inscripcidn de sucursales de sociedades extranjeras con plazo dos afios.

"f. Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios”.
*Se brindd apayo profesional en analizar en calificacion de expedientes de modificaciones de

sociedades en forma virtual.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completodel cp_rﬁ_t'ra_ti_sta" MARCELO GIOVANN! DELGADO SAMAYOA
Besanianela Unidad Ejecutora 102/ Registro Mercantll General de Is Repiblica/
P Departamento ge Operaclones Registrales/ Departamento Legal
MCETEL, FEBRERD 2023 Niimeto de Contrato RM-102-045-029-2023
Informe
Periodo de actividades del: 01 DE FEBRERO DE 2023 al: 28 DE FEBRERD 2023
ACTIVIDADES REALIZADAS

a. Brindar apoyo profesional en la calificacién de expedientes fisicos y electrénicos correspondientes a

sociedades mercantiles, auxiliares de comercio y empresas mercantiles y los demads actos mercantiles

afectos a inscripcidn mercantil registral.

v Seapoyd en la calificacién de documentos adjuntos en expedientes de modificacién de sociedades
correspondientes a cambio o ampliacién de objeto social.

v Se apoyd en la calificacion de documentos adjuntos en expedientes de modificacion de sociedades
correspondientes a aumento de capital.

v Se apoyé en la calificacion de documentos adjuntos en expedientes de modificacion de sociedades
correspondientes a cambio de denominacién social y nombre comercial.

b. Brindar apoyo profesional en la atencién a notarios y usuarios en general,

v Se apoyé profesionalmente en la atencién a notarios via telefénica sobre consultas de tramites
registrales.

v Se apoyd profesionalmente en la atencién a usuarios de forma presencial por expedientes en
proceso.

¢. Brindar apoyo profesional en la elaboracién de dictdmenes y consultas requeridos por el Registrador

Mercantil General de la Republica.

v Se apoyd profesionalmente en la presentacion de dictdmenes solicitados por el registrador respecto
a tramites y procedimientos registrales.

v Se apoy6 profesionalmente en emitir opinién juridica sobre criterios a aplicar en la resolucién de
solicitudes hechas al Registrador Mercantil.

d. Brindar apoyo profesional en la calificacion de las érdenes enviadas al Registrador Mercantil General

de |la Republica por los distintos organos jurisdiccionales.

v Se apoyé profesionalmente en la calificacién de datos y aplicacidn legal de despachos enviados al
Registrador Mercantil General

v" Se apoyé profesionalmente en la transmisién de las instrucciones a los respectivos departamentos
para dar cumplimiento a las érdenes recibidas de érganos jurisdiccionales.




e. Brindar apoyo profesional en notificar notariaimente las resoluciones emitidas por el Registrador
Mercantil que se requiera que sean notificadas.
v Se apoyé profesionalmente en la calificacién de los aspectos legales de las 6rdenes del Registrador
Mercantil.
v Se apoyd profesionalmente en la transmisién de las resoluciones emitidas por el Registrador
Mercantil a los distintos departamentos.

f. Otras actividades que le requiera la autoridad superior del &rea para la cual presta sus servicios,

v' Se apoyd profesionalmente en la respuesta sobre consultas realizadas por la seccion de Auxiliares de
Comercio.

V' Se apoyo profesionalmente en la respuesta sobre consultas realizadas por la seccién de Empresas.

v’ Se apoyd profesionalmente en la respuesta sobre consultas realizadas por la seccién de
Modificaciones.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADESPOR SERVICIOS
PROFESIONALES

‘Narnbre completo del contratista YESSICA MARIA DOMINGUEZ PAZ

UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE

i T
eRsHRneg OPERACIONES REGISTRALES/ SECCION COORDINACION DE SEDES/SEDE QUETZALTENANGO
Mes yafio del lnforme FEBRERO 2023 Nimero de Contrato RM-102-046-029-2023
Perfodo de dttividades | del: 01 DE FEBRERO DE 2023 al 28 DE FEBRERO DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

A. Brindar apoyc profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas v electronicas de inscripcion de
sociedades mercantil nuevas locales.

- Se brindé apoye en la calificacion del formulario correspondiente a las solicitudes fisicas y electrénicas de
inscripcién de entidades mercantiles nuevas.

- Se brindd apoyo en la revision de la correcta adhesidn de los timbres fiscales y notariales correspondientes
a los documentos que se acompafian en las solicitudes fisicas y electrdnicas.

B. Brindar apoyo profesional en la calificacion juridica de solicitudes fisicas v electrénicas de inscripcion de
primer/primeros auxiliares/es de comercio de sociedades mercantiles nuevas locales,

- Se brindd apoyo en la revisidn y calificacién de expedientes correspondientes a inscripcién de empresas,
auxiliares de comercio, cancelacion de auxiliares de comercio.

- Se brindé apoyo en la calificacidn de los requisitos legales necesarios para la inscripcién de los
Representantes Legales nombrados por las entidades mercantiles,

- Se brindd apoyo en la revision de la correcta adhesion de los timbres notariales y fiscales correspondientes
al Acta Notarial de Nombramiento de Representante Legal.

C. Brindar apoyo profesional en la calificacion jurfdica de solicitudes fisicas y electrdnicas de inscripcion de
primer/ primeras empresas/as mercantiles de sociedades nuevas locales.

- Se brindé apoyo en verificar que la documentacion correspondiente al tramite registra deseado por el
usuario venga completa y ordenada.

- Se brindd apoyo en la revision del cumplimiento del pago a través de las boietas de pago adjuntos al
expediente, asi como establecer gue dichas boletas coincidan con lo consignado en {a plataforma,
correspondientes a |a inscripcion de empresas de las sociedades mercantiles

D. Brindar apoyo profesional en la calificacion juridica de solicitudes fisicas y electronicas de acreditacion de
bienes registrables y prorroga a la acreditacién de bienes registrables

- Se brindd apoyo en el asesoramiento a usuarios sobre el llenado correcto de los formularios
correspondientes a tramites registrales de empresas, sociedades, auxiliares, certificaciones vy
medificaciones.

- Se brindd apoyo con |a verificacion, calificacion y aprobacién de datos y documentos de expedientes fisicos
que ingresan los usuarios, respecto a modificaciones de empresas, empresas de sociedades y sociedades.
Los documentos deben de ser los siguientes: formulario correspendiente, copia de patente si el sistema lo
solicita, boletas de pago segun la modificacion que solicitan, copia de DPI si el sistema lo indica, copia del
nombramiento para verificar si el solicitante se encuentra vigente.




Brindar apoyo profesional en calificacién juridica de solicitudes fisicas de inscripcién definitiva cue contenga
aportacion de bienes registrales

Se brindd apoyo en el andlisis y revision de los bienes inmuebles registrables acreditados a las sociedades
mercantiles, de forma fisica y electrénica

Se apoyd en el anélisis y revision de los requisitos legales para la anotacion de la acreditacion de bienes
inmuebles registrables,

Brindar apoyo profesional en atencién a usuarios y Notarios de forma presencial o electrdnica en relacién con
dudas registrales generales y especificas por rechazos realizados.

Se brindé apoyo a los usuarios y Notarios con respecte a los motivos de rechazo consignados y la mejor
forma de solucionarlos para su posterior reingreso.

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios.

Se brindd apoyo en el sellado de timbres en patentes de empresas, saciedades y razones.

Se brindd apoyo en la solicitud de certificaciones de auxiliares de comercio, empresas, sociedades,
mandatos y asambleas.

Se brindd apoyo con la realizacién de listados en el sistema correspondiente de expedientes fisicos
ingresando el numero y afic.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nembre completo del contratista LIDIA MARIS HERNANDEZ VILLATORO
1 fnepaﬁdenﬁaf UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA /
e T DEPARTAMENTO LEGAL
s v afio dal N s
FERRERQ DE 2023 Nlmero de Contrato RM-102-047-029-2023
Infarme . ;
Perlodo de actividades dal; 01 DE FEBRERD DE 2023 al: 28 DE FEBRERO DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

\\\\\

"a. Brindar apoyo profesional en la calificacion de expedientes fisicos y electrénicos correspondientes a
sociedades mercantiles, auxiliares de comercio y empresas mercantiles y los demds actos mercantiles
afectos a inscripcién mercantil registral”.

*Se apoyd en la calificacion de testimonio de escrituras correspondientes a compraventa de derechos de
participacién.

*Se apoyd en la calificacidn de testimonio de escrituras de modificacién de sociedades ya inscritas
correspondientes a reduccion de capital.

*Se apoyd en la calificacién de testimonio de escrituras de modificacién de sociedades ya inscritas
correspondientes a modificacion de cldusulas y unificacidn del pacto social.

"b. Brindar apoyo profesional en |a atencién a notarios y usuarios en general”,

*Se apoyd profesionalmente en la atencion a notarios para inscripcién de aumentos de capital.

*Se apoyo profesionalmente en la atencién a usuarios de forma telefénica por expedientes ingresados
por modificacién.

“¢. Brindar apoyo profesional en la elaboracion de dictdmenes y consultas requeridos por el Registrador
Mercantil General de la Republica”.

*Se apoyd profesionalmente en emitir opinidn juridica sobre casos de aportaciones a sociedades
mercantiles y en casos varios.

* Se brind6 apoyo profesional en emitir opinién juridica y andlisis de expedientes que han sido
trasladados por los operadores en consulta.

"d. Brindar apoyo profesional en la calificacidn de las érdenes enviadas al Registrador Mercantil General
de la Republica por los distintos érganos jurisdiccionales”.

*Se apoyd profesionalmente en la calificacion de consultas sobre despachos judiciales anotados.

*Se brindd apoyo profesional en la calificacién de las 6rdenes enviadas al Registrador Mercantil General |
de la Republica por los distintos érganos jurisdiccional es relacionadas a: anotaciéon de demanda sobre
sociedades y empresas mercantiles.




“a. Brindar apoyo profesional en notificar notarialmente las resoluciones emitidas por el Registrador
Mercantil que se requiera que sean notificadas”.

*Se apoy6 profesionalmente en la calificacion a las érdenes enviadas al Registrador Mercantil General de
la Republica relacionados a: anotacion de embargo de empresas mercantiles y levantamiento de
“medidas.

*Se brindd apoyo profesional en notificar notarialmente las resoluciones de tramite de la inscripcin de
sucursales de sociedades extranjeras con plazo de dos afios.

“f. Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios”.
*Se apoyd profesionalmente en emitir opinidn juridica sobre ampliacion de objeto y cambio de nombre
comercial de empresas mercantiles.

*Se apoyo profesionalmente en emitir opinidn juridica sobre inscripcién y cancelacion de auxiliares de
comercio,
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADESPOR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista | HUGO ROBERTO MARTINEZ REBULLA
PO UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA/
EED DEPARTAMENTO DE LEGAL
VBP0 Febrero 2023 - Niimero de Contrato. RM-102-048-029-2023
Periodo de actividades | del: 01 DE FEBRERO DE 2023 al: 28 DE FEBRERQ DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

Brindar apoyo profesional en la calificacidn jurfdica de solicitudes fisicas y electrdnicas de inscripcién de
sociedades mercantil nuevas locales.

Brindar apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcidn de
primer/primeros auxiliares/es de comercio de sociedades mercantiles nuevas locales.

Brindar apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcién de
primer/ primeras empresas/as mercantiles de sociedades nuevas locales.

Brindar apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de acreditacién de
bienes registrables y prorroga a la acreditacién de bienes registrales.

Brindar apoyo profesional en calificacion juridica de solicitudes fisicas de inscripcidn definitiva que contenga
aportacion de bienes registrales

Brindar apoyo profesional en atencién a usuarios y Notarios de forma presencial o electrénica en relacién
con dudas registrales generales y especificas por rechazos realizados.

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.

- Se brindo apoyo en la revisién de expedientes trasladados por el Despacho para su respectivo analisis;

- Se brindé apoyo en ia revisién y calificacidn de memoriales de solicitudes presentadas para cambios de
domicilio social.

- Se brindo apoyo en la revisién y calificacion de memoriates de solicitudes presentadas para modificacién
de objeto social;

- Se brindé apoyo en [a revision y calificacion de memoriales de solicitudes presentadas para aumento y
disminucion de capital autorizado, asi como capital suscrito y pagado.

- Se brindd apoyo en la revision y calificacion de memoriales de solicitudes presentadas para liquidacién y
disolucion de sociedades.

- Se brindd apoyo en la revisidn de actas de asambleas generales extraordinarias, escrituras de
modificacién, y en algunos casos, escrituras complementarias, para modificaciones de domicilio social,
pactos sociales, aumento o disminucidn de capital y disoluciones y liquidaciones.




- Sebrindé apayo en la revislén de pago de impuestos a que estan afectos los distintos actos soclales, tanto
en la adhesidn de los timbres fiscales como notariales correspondientes, asl como el pago de los aranceles
correspondientes.

- Se brindd apoye en la revision de pago de los aranceles correspondientes a que estdn afectos los
documentos revisados.

- Se hrindé apoyo a notarios y usuarios de las distintas solicitudes presentadas tanto en forma telefénica
como en forma presencial.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADESPOR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista DEBORAH JEAZMIN RAMIREZ SIERRA

Unidad Ejecutora 102 / Registro Mercantil General de la Republica/Departamento de

LERenyeRci Operaciones Registrales /Seccidn de Sociedades Nuevas

Mes yano del
Informe

FCBRERO 2023 NUrmero de Contrato RM-102-049-029-2023

ferfodo de actividades del: O de Febrero 2023 al: 28 de Febroro 2023

: ACTIVIDADES REALIZADAS

"a. Brindar apayo profesional en la calificacion juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcion
de sociedades mercantil nuevas locales;”.

Se brindd apoyo en la revision calificacion de los expedientes, verificando que la documentacion esté
adjunta de forma completa.

Se brindo apoyo en la calificacidon de los expedientes de sociedades mercantiles nuevas, que contienen
primer testimonio de las escrituras constitutivas, ingresados de forma fisica y electronica,

Se brindd apayo en la calificacidon del formulario de los expedientes de sociedades mercantiles nuevas,
verificando los datos insertados.

"b. Brindar apoyo profesional en la calificacion juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcion
de primer/ primeros auxiliar/es de comercio de sociedades nuevas mercantiles locales;”

Se brindé apoyo en la revision y calificacion del acta notarial de nombramiento ingresada en los
expedientes de sociedades mercantiles nuevas, de forma fisica.

Se brindd apoyo en la revision vy calificacién del acta (s} notarial {(es} de nombramiento ingresada en los
expedientes de sociedades mercantiles nuevas, de forma electrénica.

Se brindé apoyo en la calificacién del formularic, especificamente en el apartado de los datos de la
representacion legal de la sociedad.

“c. Brindar apoyo profesional en la calificacién,juridica de solicitudes fisicas y electrdnicas de inscripcidn
de primer/ primeras empresa/sas mercantiles de sociedades nuevas locales;”.

Se brindd apoyo en la revisién y calificacién del primer testimonio de escrituras ingresadas de forma fisica,
en los expedientes de sociedades mercantiles nuevas, respecto al nombre de la empresa.

Se brindd apoyo en la revision v calificacion del primer testimonio de escrituras ingresadas de forma
electrénica, en los expedientes de sociedades mercantiles nuevas, respecta al nombre o nombres de la
empresa,

"d. Brindar apoyo profesional en la calificacion juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de acreditacidn
de bienes registrales y prorroga a la acreditacion de bienes registrales;”.

Se brindo apoyo en la revisidn de los memoriales ingresados en los expedientes de sociedades nuevas, en
los que se acreditan bienes muebles registrables.

Se brindé apoyo en la revision de los memoriales ingresados en los expedientes de sociedades nuevas, en
los cuales se acreditan bienes inmuebles registrables.

Se brindd apoyo en la calificacion de los memoriales ingresados en los expedientes de sociedades nuevas,
solicitando prérroga de acreditacion de hienes.

“e. Brindar apoyo profesional en calificacién juridica de solicitudes fisicas de inscripcidn definitiva que
contenga aportacion de bienes registrales;”.




- Se brindd apoyo en la calificacion de los expedientes de sociedades mercantiles nuevas, en los que se
acreditan bienes inmuebles, verificando los documentos emitidos por el Registro General de la Propiedad.

- Se brindd apoyo en la calificacion de los memoriales, solicitando que se realice la anotacion de los bienes
muebles o inmuebles registrables.

"f, Brindar apoyo profesional en atencidn a usuarios y Notarios de forma presencial o electrdnica en
relacion a dudas registrales generales y especificas por rechazos realizados; ”.

- Se brindd apoyo a los Notarios y usuarios en cuanto a dudas generales respecto al ingreso de expedientes
de sociedades mercantiles nuevas, tanto de forma fisica como electroénica.

- Se brindd apoyo a Notarios y usuarios, por via telefonica, correo electronico o video llamada, respecto a
dudas de reingreso de expedientes de sociedades mercantiles nuevas, por rechazos emitidos.

- Se brindé apoyo a los Notarios vy usuarios con la revision y calificacion de las minutas de escrituras
constitutivas o escrituras complementarias, en los expedientes ingresados o a ingresarse de sociedades
mercantiles nuevas.

“g. Otras actividades que le requiera la autoridad superir del @rea para la cual presta sus servicos.”

- Se brindé apoyo en la calificacion de expedientes fisicos ingresades de sociedades mercantiles nuevas,
verificando gue se encuentre completa la documentacién y boletas de pago correspondientes.

- Se brindd apoyo en la revision calificacidon de los reingresos de expedientes electronicos de sociedades
mercantiles nuevas, verificando que se encuentre completa la documentacidon y boletas de pago
correspondientes,

Vs

0 Nombre: RAMIREZ SIERRA DEBORAH JEAZMIM
Emitido poi: 58 CAY

Deborah Jeazmin Ramirez Slerra

CELESTE MARIA Filmado:iucl:bnmupor CELESTE
TELALHA LAHRAZ ABAL
ZELADA LARRAZABAL Fecha: 10356210 115754 0600
Vo.Be.

Licda. Celeste Maria Zelada Larrazabal

#-52% Diego Montenegro
Reqgletrador Marcant . ..
7 General de 1a Republics  Firmado digitalmente por: DIEGO
i General 4o 8 HEPIRIER | SE MONTENEGRO LOPEZ
Fecha y hora: 17.02.2023 13:57:42




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS PROFESIONALES RENGLON 029

Nombre completo del contratista MARCO ANTONIO RIOS GARCIA

UNIDAD EJECUTORA 102/ REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA/ AREA DE

DSk Endelica TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

Mes\yanaice) FEBRERO, 2023 Nlmero de Contrato RM-102-050-029-2023
Informe
Perfodo de actividades | del: 01 DE FEBRERQ DE 2023 al: 28 DE FEBRERO DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo profesional en el analisis, desarrollo e implementacién de Sistemas para el Registro
Mercantil:
e Se brindd apoyo en la creacion del componente de actualizar informacion ingresada en SIRM.
e Se brindd apoyo en |a maquetacion del componente de actualizar informacién en SIRM.
e Se brindd apoyo en el consumo de endpoints para Ia actualizacion de la siguiente
informacion:
+ Datos generales
Datos para la prestacion de servicios técnicos o profesionales
Datos familiares
Informacion académica
Historial laboral
Referencias laborales y personales
Aspectos socioecondmicos
Otros datos
Historial ¢linico
e Se brindd apoyo en la modificacion del backend para optimizar el manejo de informacion en
SIRM.
e Se brindé apoyo en la creacion de nuevas funciones a nivel de base de datos para el manejo
de informacion en SIRM.
e Se brindd apoyo en la definicion de codigos de empleado para cada miembro del registro
mercantil.
¢ Se brindd apoyo en la maquetacion de la boleta de datos de aspirantes a servicios técnicos o
profesionales del Registro Mercantil.
e Se brindd apoyo en la creacidn del procedimiento de generacién automatico de PDF con la
boleta de datos, segun directrices recibidas previamente.
e Se brindd apoyo en la creacion del componente generacion de contratos de SIRM.
¢ Se brindé apoyo en la maquetacion del formulario de generacidn de contratos de SIRM.
e Se brindé apoyo en el consumo de endpoints necesarios para la generacion de contratos de
SIRM.
e Se brindd apoyo en |a validacién del modulo generacién de contratos de SIRM.

* 4 > > b

b) Brindar apoyo profesional en el analisis y mejoramiento de la seguridad informatica:
¢) Brinda apoyo profesional en el monitoreo de aplicaciones, dispositivos y elementos que integran




INFORME MENSUAL DE ACT}VIDADES POR SERVICIOS PROFESIONALES RENGLON 029

d})

f)
g)

h)
i)

la infraestructura de la institucién:

e Se brindd apoyo en la supervisién de conexidn de dispositivos biométricos y configuracion de
estos.

Brindar apoyo profesional en el soporte Técnico al usuario de sistemas implementados:

e Se brindé apoyo en la guia de como utilizar SIRM en el departamento de recursos humanos.

Brindar apoyo profesional en la administracion de servidores:

e Se brindé apoyo en el manejo de servidores de SIRM tanto de backend como frontend.

Brindar apoyo profesional en Asesoria en IT:

Brindar apoyo profesional en refactorizacion y testing de software:

e Se brindé apoyo en realizacién de pruebas de funcionamiento de SIRM tanto en desarrollo como
en produccién, de las nuevas funcionalidades.

Brindar apoyo profesional en el desarrollo de diagramas de disefio y arquitecturas informaticas:

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea en la cual presta sus servicios:
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES

Nombre completo del contratista

Rudy Giovanni Samayoa Ramirez

Dependencia Unidad Ejecutora 102/Registro Mercantil General de la Repiiblica/Adquisiciones y Contrataciones
tvles v aiio del Informe Febrero de 2023 Nimero de Contrato RM-102-051-029-2023
Periodo de actividades d?l 01 de febrero de 2023 al: 28 de febrero de 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

Brindar apoyo profesional, en andlisis y seguimiento de procesos de Adquisicion en la modalidad de
Cotizacion derivados de la ejecucion del Plan Anual de Compras 2023.

Brindar apoyo profesional en la coordinacidn y logistica en los diferentes procesos de eventos de Cotizacion

y Licitacion correspondientes al presente ejercicio fiscal 2023.

Brindar apoyo profesional en la Gestion de delegacidén de firma de contratos y gestion para emisién de
acuerdo ministerial de aprobacién de contratos de los procesos de Cotizacidn para el presente ejercicio fiscal

2023,

Brindar apoyo profesional a la Jefatura de Adquisiciones y Contrataciones en los procesos de Compromiso,
Devengado y Pago de Proveedores en el Sistema de Gestion (SIGES).

» Se brindd apoyo en verificar que se realizara la publicacion en el portal de Guatecompras facturas y

solicitudes de compra para crear npg, correspondientes al mes de febrero de 2023,

¥ Se brindé apoyo en gestionar firmas de cotizaciones, facturas y érdenes de compra correspondientes al
mes de febrero de 2023,
¥ Se brindd apoyo en el registro de érdenes de compra dentro del sistema informatico de gestién SIGES los

pagos a proveedores correspondientes al mes de febrero de 2023

Brindar apoyo profesional a Jefatura y Despachos Superiores derivadas de Adquisiciones y Contrataciones

en los procesos de planificacion y ejecucion.

» Se brindé apoyo en la revisidn de partidas presupuestarias, busqueda de codigos de insumos y detalle de

los bienes y/o servicios a adquirir descritos en las solicitudes de compra de bienes y servicios.

¥ Se brindé apoye en cotizar bienes y servicios para el Registro Mercantil.

Se brindo apoyo al 4rea de adquisiciones y contrataciones en la elaboracion de la proyeccién de gastos del

mes de febrero del ejercicio fiscal 2023,




Se brindé apoyo al area de adquisiciones y contrataciones en la elaboracion de la modificacién al plan anual
de compras para el ejercicio fiscal 2023.
Se brindd apoyo al area de adquisiciones y contrataciones en la revisidn de la elaboracion de |a

reprogramacién cuatrimestral del ejercicio fiscal 2023.

Brindar apoyo profesional a Jefatura de Adquisiciones y Contrataciocnes en el analisis y reordenamiento de
asignaciones presupuestarias.

¥ Se brindé apoyo al area de Adquisiciones y Contrataciones en la realizacidn del analisis y evaluacion de las

asignaciones presupuestarias, segun las necesidades con las que cuenta el Registro Mercantil General de
la Republica, de conformidad con los diferentes gastos proyectados para el ejercicio fiscal 2023,
Se brindé apoyo al area de Adquisiciones y Contrataciones en la elaboracién de los cuadros y justificaciones

para solicitud de meodificacion presupuestaria para reordenamiento de renglones presupuestarios.

Brindar apoyo profesional a Jefatura de Adquisiciones y contrataciones en la programacién reprogramacioén
y ampliacion de cuota financiera.

>

Se brindé apoyo al area de adquisiciones y contrataciones en la elaboracién de la Programacion de cuota
financiera de regularizacion y de anticipos.
Se brindd apoyo al area de adquisiciones y contrataciones en la elaboracidn de la solicitud de cuota
financiera para el mes de febrero de 2023.

Brindar apoyo profesional en la metodologia de contratacion de subgrupo 18

QOtras actividades que le requiera la autoridad del area para la cual presta sus servicios.

»
»

Se brindé apoyo en emitir oficios para traslado de documentos para el despacho superior,

Se brindé apoyo al drea de adquisiciones en la revision de solicitud de compra, verificando 1a utilizacion del
formate establecide por adquisiciones, aspectos legales, caracteristicas y clase de requerimiento.

Se brindé apoyo al area de Adquisiciones y Contrataciones en la etaboracion de Términos de Referencia
para para arrendamiento del tocal 12 ubicado en el edificio géminis 10, en el cual se encuentra la oficina
auxiliar del Registro Mercantil General de la Republica,

Se brind6 apoyo al drea de Adguisiciones y Contrataciones en la redaccidn del acta de arrendamiento del
local 11 ubicado en el edificio géminis 10, en el cual se encuentra la oficina auxiliar del Registro Mercantil

General de la Republica.




» Sebrindd apoyo al area de Adquisiciones y Contrataciones en la elaboracién de términos de referencia para
la adquisicién de mobiliario de oficina para uso de la nueva sede del Registre Mercantil, ubicada en el
sotano del edificio géminis 10.

» Se brindé apoyo al area de Adquisiciones y Contrataciones en verificar que se realizara la publicacion de
términos de referencia para la adquisicién de mobiliario de oficina para uso de la nueva sede del Registro
Mercantil, ubicada en el sétano del edificio géminis 10,

¥ Se brind6 apovo al area de Adquisicienes y Conirataciones en revision sobre respuesta a la Direccion de

Auditoria Interna.

R u d y Firmado

. »  digltalmente por
Glova nni Rudy Giovanni

Samayoa Ramirez -
Samayoa Fecha: 2022.02.17 = Flrmo digllaknenss porCESAR CLAUDKD
Ramfrez 1241500500 T CESAR CLAUDIO 56ty cuumo wces

~CE “GT 1
N MENDEZ vl
Ubkeathn:

Fecha: 20830237 120550600

Lic, Rudy Giovanni Samayoa Raﬂ}i\‘ez

/
/

Cesar Claudio Méndez

Diego Montenegro
i B! Reglstrador Mercantil
‘ Ganeral de la Repibiics:




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista FRANCISCO SANDOVAL GUTIERREZ
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO LEGAL
Mes y afio del " ;
FfEBRERQ DE 2023 Numero de Contrata RM-102-G52-029-2023
Informe
Perfodo de actividades dal: 1 DE FEERERC D 2023 al 28 DE FERRERO DE 2023
ACTIVIDADES REALIZADAS

"a. Brindar apoyo profesional en la calificacidn de expedientes fisicos y electronicos correspondientes a sociedades mercantiles,
auxiliares de comercio y empresas mercantiles y los demds actos mercantiles afectos a inscripcién mercantil registral”,

*Se brindd apoyo profesional en la calificacion de expedientes fisicos consistentes en maedificaciones de sociedades
mercantiles correspondientes a: modificacidn por aumento de capital autorizado, fusidn por absorcidn, reduccidn de capital
por amortizacién de acciones, transformacion de sociedad de respensabilidad limitada a sociedad andnima.

*Se brindo apoyo profesional en la emision de opiniones juridicas sobre consultas realizadas por la seccién de Modificaciones
relacionada a: cambio de direccidn fiscal de sociedad mercantil.

*Se brindd apoyo profesional en la emisidn de opiniones juridicas sobre consultas realizadas por la seccidn de Auxiliares de
Comercio relacionadas a: cancelacion e inscripcion de auxiliar de comer¢io.

"B, Brindar apoyo profesional en lo atencion a notarios y usuarios en general”.

*Se brindé apoyo profesional en la atencidn a usuarios en general de forma presencial y via telefdnica sobre precedimientos

registrales.
*Se brindd apoyo profesional en la atencidn a notarios de forma presencial y via telefdnica sobre expedientes en tramite,

"¢. Brindar apoyo profesional en la elaboracién de dictdmenes y consultas requeridos por el Registrador Mercantil General de
la Republica”.

*Se brindo apoyo profesional en la emision de opiniones juridicas sobre expedientes especificos.
*Se brindo apoyo profesional en la participacion de eventos indicados por las autoridades del Registro Mercantil General de la
Republica.

"d. Brindar apoyo profesional en la calificacion de las drdenes enviadas al Registrador Mercantil General de Ia Republica por
los distintos drganos jurisdiccionales”,

*Se brind6 apoyo profesional en la calificacidén de certificacién judicial y despachos judiciales en donde los distintos 6rganos
jurisdiccionales ordenan al Registrador Mercantil de la Republica anotar el embargo precautorio con cardcter de intervencion
sobre empresa mercantil.

*Se brindé apoyo profesional en la calificacién de despachaos judiciales en donde los distintos drganos jurisdiccionales ordenan
al Registrador Mercantil de la Republica la anotacidén de demanda.




“e, Brindar apoyo profesional en Notificar notarialmente las resoluciones emitidas por el Registrador Mercantil que se requiera
que sean notificadas”.

¥Se brindd apoyo profesional en la notificacion notarial de las resoluciones para solicitud de fianza para la inscripeion de

sucursal de sociedad extranjera por plazo definido.
*Se brindd apoyo profesional en la notificacidn notarial de las resoluciones de tramite de oposicién a la inscripcidn de

sociedad mercantil, en |z que se declare sin lugar la misma.
", Otras actividades que le requiera lo autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios”,

*Se brindé apoyo profesional en [a calificacion de expedientes asignados en linea relacionados a cancelacidn e inscripeion de

de aviso de emisidn de acciones.
*Se brindé apoyo profesional en Ta calificacidn de expedientes asignados en linea referentes a cambio de objeto de empresa

mercantil,
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contralista POLA MARLENY VELIZ ESCOBAR
Devendencla y : UNIDAD EJECUTORA, 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE
P OPERACIONES REGISTRALES! SECCION SOCIEDADES NUEVAS
Mes v afio del Informe FEBRERO 2023 Mimero de Contrata RM-102-053.029-2023
Perlodo de actividades dal: 01 DE FEBRERQ DE 2023 ol 28 DE FEBRERO DE 2023

"ACTIVIDADES REALIZADAS

. Brindar apoyo profesional en la calificacion juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de
inscripcion de sociedades mercantil nuevas locales

Se brindd apoyo en la verificacion de testimonios de escrituras constitutivas de sociedades mercantiles.

Se brindd apoyo en la calificacion de las escrituras de ampliacion, modificacién o aclaracion de sociedades nuevas.

Se brindd apoyo en la realizacion de a calificacién Juridica de sociedades nuevas, tanto fisica como electrénica, sean
esta con motivos de suspension o aprobacion.

. Brindar apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de
inscripcidn de primet/primeros auxiliar/es de comercio de sociedades mercantiles nuevas locales.

Se brindd apoya en la inspeccion y calificacion de las actas notariales de nombramiento de Representante Legal de
sociedades nuevas.

Se brindd apoyo en la calificacion del cumplimiento por parte de los solicitantes, del pago del impuesto al cual estan
afectas las actas notariales de nombramiento y que dicho pago si es en timbres fiscales sean inutilizados de la forma
que establece la ley.

Se brind6 apoyo enla  calificacion Juridica, ya sea aprobada o rechazada de expedientes.

. Brindar apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electronicas de
inscripcidn de primer/ primeras empresalsas mercantiles de sociedades nuevas locales

Se brindd apoyo en la verificacion y calificacion de los datos de la empresa mercantil, de la sociedad nueva, ingresada
tanto fisicas como electronica.

Se brindd apoyo en la revision de! capital de la primera empresa mercantil, de la sociedad nueva, ingresada tanto
fisicas como electrénica.

Se brindd apoyo en la inspeccion del cumplimiento del pago a través de las holetas de pago adjuntos al expediente, asi
como establecer que dichas boletas coincidan con lo consignado en la plataforma, correspondientes a la inscripcidn de
empresas de las sociedades mercantiles.




. Brindar apoyo nprofesional en la calificacién Juridica de solicitudes fislcas y elecironicas de
acreditacidn de bienes registrales y promroga a la acreditacién de bienes registrales.

Se brindd apoyo en la calificacion de la acreditacion de los bienes inmuebles aportados, en escritura constifutiva, tanto
fisicas como electrénicas.

Se brindd apoyo en la revisidn de la acreditacion de los bienes inmuebles aportados, segun los titulos de propiedad,
adjuntados en los expedientes tanto fisicos como electrénicos.

Se brindé apoyo en la calificacion juridica de memoriales ingresados, en los cuales se solicita prérroga (cuando estos
se encuentren en el plazo establecido por la ley) para la acreditacion de los bienes inmuebles aportados a las
sociedades mercantiles.

Brindar apoyo profesional en calificacién juridica de solicitudes fisicas de inscripelén definitiva que

contenga aportacién de bienes registrales

Se brindd apoyo en a verificacion y revision de solicitudes de aportacién de bienes registrables, mediante memorial y
documentos de acreditacion,

Se brindé apoyo en la anotacién de prorrogas dentro del sistema, de los bienes inmuebles registrables, aportados a
sociedades nuevas,

Se brindd apoyo en la anotacion de la aportacion Jos bienes registrales de las sociedades mercantiles nuevas.

Brindar apoyo profesional en atencion a usuarios y Notarios de forma presencial o electrénica en

relacion a dudas registrales generales y especificas por rechazos realizados

Se brindd apoyo en la atencion de consultas telefonicas, aclarando dudas juridicas, por calificaciones emitidas, en el
sentido de suspensidn de inscripcion, tanto sociedades fisicas como electrénicas.

Se brindd apoyo a los Notarios v usuarios en cuanto a dudas de reingresos de expedientes sociedades mercantifes
nuevas y los reingreso de las mismas,

Se brindd apoyo a los Notarios y usuarios respecto rechazos especificos de sociedades de emprendimiento.

. Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus serviclos.

Se brindé-apoyo en la atencion a los usuarios de los requisitos especificos que se necesitan para la inscripcion de
Sociedades de Emprendimiento.

Se brindd apoyo en la verificacion y calificacion juridica de expedientes de primer ingreso y reingreso de las
sociedades de emprendimiento.

Se brindé apoyo a los Notarios y usuarios de forma telefonica y presencial, en cuanto a dudas y comentarios del
ingreso o reingreso de expedientes de sociedades mercantiles nuevas de forma fisica o electronica, asi como
sociedades de emprendimiento.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

- PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Victor Hugo Barrios Solares
Dapeniensia UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA /
: DESPACHC
Me‘t‘}’;::fede' FEBRERD, 2023 Nimero de/Contrato RM-102-054-029+2023
Perjodo de actividades | dal; 1 DE FEBRERO DE 2023 al; 28 DE FEBRERO DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

Brindar apoye profesional en emisién de dictdmenes y opiniones
1} Se brindé apoyo en la revisidn de procesos de compra directa y cotizacién segin las necesidades de s
institucion
2) Se brindd apoyo en la aplicacién de manuales y normativa a contratos y actas
3) Se brindd apoyo en la opinidn de viabilidad juridica de la cooperacién con Global Legal Entity Identifier GLEIF

Brindar apoyo profesional en revisién y andlisis de los documentos técnicos en materia legal que correspondan al
Despacho del Registrador Mercantil

1) Sebrindé apoyo en la atencion de consultas institucionales

2} Se brindé apoyo en revisidn de casos especiales con analisis técnico-juridico riguroso

3} Se brind6 apoyo en revision de oficios dirigidos a distintas entidades gubernamentales

Brindar apoyo prefesional en andlisis y propuestas de reformas de leyes y/o reglamentos y resoluciones
1) Se brindd apoyo en la integracién del Boletin del Registro Mercantil y las propuestas de cambio
2) Se brindd apoyo en actualizacion de la normativa aplicable a la materia de competencia de la institucién

Brindar apoyo profesional en la elaboracién verbal o escrita de dictdmenes, documentos, opiniones y consultas
requeridas por el Registrador Mercantil General de la Repiblica

1) Se brindé apoyo en reuniones entre Registros dependencia del Ministerio de Economia

2} Se asistid a reuniones solicitadas por el despacho superior

3) Se brindd apoyo en consultas del despacho

4) Se brindé apoyo en revision de los documentos previo a firma del Registrador

Brindar apoyo profesional en seguimiento de agenda derivada en reuniones de trabajo del Despacho Superior del
Registrador Mercantit General de la Repuiblica
1) Se brindd apoyo en validacién de criterios legales para resolver casos de impacto
2) Se brindd apoyo en la modificacién de los ¢ddigos informaticos con los que se realizan operaciones
en el Registro Mercantill
3) Se brindd apoyo en las reuniones de negociacién de los nuevos locales a adquirir en Géminis 10
4) Se brindo apoyo en la agenda de reuniones programadas para el mes y las implementaciones respectivas




Brindar apoyo profesional en la calificacién de las érdenes enviadas al Registrador Mercantil General de
la Republica por los distintos érganos jurisdiccionales
1) Se brindé apoyo en revisién de despachos judiciales
2) Se brindé apoyo en revisién de contratos y perfiles de contratacion para la expansién de los servicios
de la sede del Registro Mercantil en el sétano del edificio Géminis

Brindar apoyo profesional en reuniones a requerimiento del Registrador Mercantil General de la
Repuiblica

1) Se brindd apoyo y asistencia a las reuniones con Pronacom y el Ministerio de Economia

2) Se brindé apoyo en reuniones con la Superintendencia de Administracion Tributaria

3) Se brindé apoyo en reuniones con el Registro de la Propiedad Intelectual

Otras actividades que le requiera Ja autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios
1) Se brindé apoyo en Ja mejora del departamento de archivo
2) Se brindé apoyo en la mejora de los procesos en el departamento de informatica
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
FROFESIONALES

Nombre completo del contratists. LEDA GILDA ALICIA ECHEVERRIA BARILLAS DE GRANADOS
i i P
Dependencia 102/REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA/DEPARTAMENTO LEGAL
T - -
S B I
Mesyana el infarme FEBRERQ 2022 | Niimero de Contralo BRI (20550092027
. i ! _‘%’ i la
Perfodode actividades el 1DE FEBRERD 2003 Al 28 OF FESRERO 2023
l S

"a) Brindar apeyo profesicnal en la calificagién de expedientes fisicos y electrénicos correapondientes a sociedades
mercantiles, auxiliares de comarcio y empresas mercantiles y los demis actos mercantiies afectos a inscripcion mercantil
registral”.

* Se brindd apoye en la calificacidn de expedientss fisicos y electronicos consistentes en modificaciones de sociedades
mercantiles correspondientes a: avmento de capital, modificacidn del pacto social, fusion y transformacicn de socledades,
disolucidn y liguidacidn de sociedades, inscripcidn de sociedades extranjeras.

* e brindd apoyc en la calificacidn fisica y electrénica oe solicitudes de inscripcidn y cancelacicn de auxiliares de
comercio, avisos de emisidn de acciones, asambleas, autorizacion de libros, mandatos, revocatoria de mandatos y empresas.

"b) Brindar apeyo profesional en la atencidén a notarios y usuarios en genaral”.

* Se bripndd apoyo en forma prasenciazl, wvirtwal y telefdnica s notarios sobre motivos de rechazo de inscripciones de
medificaciones de sociedades: aumento de capital, modificacicn del pacto social, fusidn y transformacidon de sociedades,
disolucidn y liguidacicn de sociedad, inscripcidn de sociedades extranjeras y solicitwdes de inseripcicn vy cancelacidn de
auxiliares de comercio, avisos de emisidn de acciones, asambleas, autorizacién de libros, mandates, revocatoria de
mandatos y empresas.

* Se brindd apoyo en forma presencial, virtual y telefénica a usvarios en general, sobre los trdmites y reguisitos de las
inscripciones gQue se efectian en el Registro Mercantil.

* Se brindd apoyo a cperadores y encargados de laz seccicnes del Departamento de Operaciones Registrales y otros, a2si como
a dsescores del Departamente Legal, en copsultas efectuadas sobre cazos especificos.

“¢) Brindar apoyo profesional an la alaboracién de dictdmenes y consultas reguaridas por el Registrader Mercantil General
de la Repidblica".

* Se brindd apoyo al Registradeor Mercantil emitiendo opiniones sobre diferentes consvltas qgue se hacen a su despache

* Se brindd apoyo al Registrader Mercantil en la emisidn de opiniones relacionadas con scolicitudes de aplicacicon de
honoraries pagados por inscripcicones gue no se efectuaron o Ia habilitacidn de boletas de pago gue no han generado
cparacionas.

* Se bripdd apoyo al Registrador Mercantil emitiendo opinionses o informes que se le solicitan por diferentes
instituciones del Estado y tribunales de la Repliblica.

"d} Brindar apoye profesional aen la atencidn de las notificaciones y érdenes enviadas al Registrador Mercantil por los
distintos érganos jurisdiccionales”.

* fe brindd apoye en la revision y andlisis de las notificaclones efectuadas al Registrador Mercantil, peor los
netificadores de diferentes tribunales cle la Repiiblica,

* Se brindé apoyo analizando las drdenes judiciales netificadas al Registrador Mercantil, para determinar la procedesncia o
no de atanderlas.

“e) Brindar apoyoc en el control de ingresc de las notificaciones efectuadas por los rotificadores da distintos Srganes
jurisdiccionales”

¥ Se brindd apoyvo gontrolande el ingreso de las nofificacionss provenisnte de distintos drganos jurisdicoionales.

"£) Qtras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios*

* Se brindd apoyo al Registrador Mercantil asistiendo con sl ssescr epcargsde de los Asuntos Jiodiciales del Departamento
Legal y otros Asesores y autoridades, para analizar y decidir sohre cascos y drdenes judiciales o solucionar asuntos
relacicnados con trdmites ¢ inscripoiones.

* Se brindd apoyo al Regigtrador Mercantil perticipando en la reunion gue se llevd a cabo ocon el Aseser de Propacom
Christian Morales y el Asesor del registreo, Penis Mavricico Léperm, para dar seguimiento al Plan de Simplificacidn de
Trédmites y Reguisitos del Registro Mercantil.

* Se brindd apoye al Registrador Mercaneil, elaborando flujogramas de procecdimientos relacionades con el FPlan de
Simplificacidn de irdmites del Registro Mercaptil. :
‘Se brindd apoyo al Registrador Mercantil elaborando informes sclicitados & traves de la Unidad de Acceso a la Informacidn
publica del Ministerio de Economia

* 82 brindd apoyo al Registrador Mercantil, participando como miembro de 1z Comisicn encargada para el aefects, e 1a
revision de los Menuales de Archive y Escaneo de Expedientes y Distribucidn de Honorarios al Personal  sequn arencel del
Registro Mercantil, los que fueron enviados para revisidn a fa Direccidn de Pezarrollo Institucienal del Ministerio de
Eoopnomia,

* S¢ participd en laz Comision de Actualizacicn de Manuales, en la revisidn de los Manvales de Certificaciones y (Copias
Certificadas y del Pargueo del FEdificic del Registro Mercantil, los gue Ffueron remitidos para correcclonses a los
gilcargados de su elaboracidsn.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista PABLO EDUARDD URIAS JOHNSON N
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA
DESPACHO
Meli]}(oi?ﬁedel FEBRERO, 2023 Ndmere de Contrate RM-102-056-029-2023
Periodo de actividades del: 01 DE FEBRERQ DE 2023 al: 28 DE FEBRERO DE 2023
ACTIVIDADES REALIZADAS

a} Brindar apoyo profesional en andlisis y revision de expedientes administrativos.
e Se brindé apoyo en la revision de oficios trasladados por el despacho.
e Se brindd apoyo en la revisién de oficios previo a firma del despacho.
e Se brindé apoyo en la revision de oficios externos dirigidos al despacho superior.
b} Brindar apoyo profesional en asesorar en la elaboracién y presentacién de informes administrativos.
e Se brindd apoyo en el acompaiiamiento en reuniones de trabajo con la Unidad Especializada de Riesgos.
¢} Brindar apoyo profesional en seguimiento de agenda derivada en reuniones de trabajo del Despacho
Superior del Registro Mercantil General de la Republica.
e Se brindé apoyo en el seguimiento de la implementacidn del servicio de Chatbot en los servicios digitales
del Registro Mercantil.
e Se hrindé apoyo en el seguimiento de la implementacién del servicio del Sistema de Gestidn de Colas del
Registro Mercantil.
e Se brindo apoyo en el seguimiento de la implementacion del servicio de andlisis de datos Power Bl del
Registro Mercantil.
e Se brindé apoyo en el seguimiento de la implementacion de la pagina web con estandares de
accesibilidad.
d) Brindar apoyo profesional al Despacho Superior derivado de adquisiciones y contrataciones en los procesos
de planificacién y ejecucidn,
e Se brindé apoyo en procesos de compra directa y cotizaciones.
e} Brindar apoyo profesional en la formulacién y evaluacién de proyectos.
¢ Se brindé apoyo en el seguimiento y ejecucion de proyectos del 2023 pata el Registro Mercantil.
f) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea pa;a( cual presta sus servicios.
» Se brindé apoyo en seguimiento para el desarrollo de |& Asamblea ASORLAC 2023 en Ciudad de

‘; \
1

Guatemala.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista JULIC ALFREDO AGUILAR MAYORGA
Depen'ﬂenfm UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REFUBLICA / DEPARTAMENTO LEGAL
Mesy-anio del ey :
ey FEBRERD GE 2023 Numera de Contrato RM-102-057-029-2023
Perlodo de éi‘i;tiufdades del: 01 OE FEBRRERD DE 2023 al: 28 DE FEBRERO DE 20023

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo profesional en el analisis juridico y procesal de la cédula de notificacion de procesos
judiciales y resoluciones que se presentan para luego de la ubicacion de sus antecedentes se proceda a
realizar la actitud procesal oportuna.

* Se brindé apoyo profesional en el estudio, andlisis y revision de distintas notificaciones judiciales para
comparecer en auxilio del Registrador Mercantil para evacuar la audiencia respectiva de conformidad
con la ley.

b) Brindar apoyo profesional en la recepcién y revisién de los distintos despachos u oficios dirigidos por
4rganos jurisdiccionales al Registro Mercantil General de la Republica o cualquiera de sus registradores,
para su asignacion a asesores y diligenciamiento de los informes o avisos que deban enviarse a las
sedes jurisdiccionales.

* 8e brindc apoyo profesional realizado un estudio juridico de las solicitudes de operaciones registrales
derivados de despachos judiciales para que el asesor a cargo pudiera dictaminar lo pertinente.

c) Brindar apoyo profesional en la elaboracion verbal o escrita de dictAmenes, documentos, opiniones y
consultas requeridas por el Registrador Mercantil General de la Republica

* Se brindo apoyo profesional en reuniones junto al Registrador Mercantil, emitiendo los documentos
requeridos para el efecto de los distintos requerimientos que se presentan.

d) Brindar apoyo profesional en comunicacién, participacion en reuniones e interaccién con personas
individuales, juridicas de area publica o privada respecto de temas relacionados con la actividad
registral.

* Se brindé apoyo profesional en la atencién a Notarios por tramites o consultas de expedientes en el
Registro Mercantil, a través de citas fisicas o bien resolucion de dudas mediante correos electrénicos.

e) Brindar apoyo profesional en la preparacion, elaboracion, direccién y procuracion y presentacion de
escritos, denuncias, memoriales, y cualquier tipo de documentacion necesaria ante los 6rganos estatales
que se requiera dentro de las actividades cotidianas del Registro Mercantil General de la Republica.

* Se brindé apoyo profesional evacuande las audiencias o pronunciamientos requeridos al Registro
Mercantil por los distintos organos jurisdiccionales

f) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios

* Se brindd apoyo profesional dandole seguimiento a la revision de las guias de calificacién registral.

* Se brindd apoyo profesional revisando consultas especificas de diversos expedientes registrales a
requerimiento del Registrador Mercantil.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completa del coritratista GUILLERMO CONSTANTINO CHOCOJ) SAQUEC
uaehiantis UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE
g OPERACIONES REGISTRALES/ SECCION DE ARCHIVO GENERAL ¥ ESCANEQ.
Meas v afio del
“":l;:;::';m FEBRERO, 2023 Nimere de Contrato RM-102-060-029-2023
Periade de actividades del: 01 DE FEBRERO DE 2023 al: 28 DE FEBRERC DE 2023
ACTIVIDADES REALIZADAS

j)

k)

Brindar apoyo técnico en la recepcion, escaneo y envio de documentos registrales de empresas;

Brindar apoyo técnico en la recepcién y envio de documentos registrales de Sociedades;

Brindar apoyo técnico en la recepcion, escaneo y envid documentos registrales de auxiliares de
comercio;

Brindar apoyo técnico en la recepcién, escaneo envié y entrega de documentos registrales de oficios de
Organismo Judicial, Ministerio Publico, IGSS, SAT, entre otros;

Brindar apoyo técnico en control fisico o electrénico donde se establezcan los datos de los usuarios que
realizan las gestiones ante la Delegacién Departamental;

Brindar apoyo técnico en control de los expedientes que recibe indicando el nimero de expediente,
nombre de la empresa, sociedad o auxiliar de comercio, fecha de presentacion de expediente, fecha de
anvio del expediente a Sede Central; fecha de finalizacién del tramite y fecha de entrega del mismo;
Brindar apoyo técnico en el control de numero de guia, fecha de traslade de la sede departamental a
sede central, fecha de recepcion en sede central, monto pagado por el servicio, documentacion enviada
por guia, sede que traslada la documentacién;

Brindar apoyo técnico en asesoria para la inscripcidn de los tramites registrales tanto viatelefénica como
presencialmente;

Brindar apoyo técnico en resolucion de problemas en el seguimiento de aprobacion de tramites
registrales y posterior a la aprobacion;

Brindar apoyo técnico en revisidn de formularios previo a la recepcidn en la delegacidén y envio de los
mismos a sede central;

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.

Se brindd apoyo con escaneo de expedientes de: Empresas Mercantiles y Empresas en linea, Auxiliares de
Comercio, Cancelaciones, Acciones, Asambleas, Mandatos, Modificaciones y Sociedades, guardando los
expedientes dentro de la base digital del Registro Mercantil.

Se apoyd con ¢l sellado de expedientes de Auxiliares de Comercio, Acciones, Asambleas, Empresas
Mercantiles, Empresas en linea, Cancelaciones, Mandatos, Modificaciones y Sociedades, para poder
determinar los expedientes a escanear.




Se brindd apoyo en la limpieza de los expedientes, quitando objetos que pudieran entorpecer el proceso
del escaneo, como, por ejemplo: grapas, clips, notas adhesivas, para no dafiar el equipo de escaneo ni los

documentos.

Se brindé apoyo con el escaneo de los expedientes de Empresas Mercantiles, Empresas en linea, Acciones,
Asambleas, Auxiliares de Comercio, Cancelaciones, Mandatos, Modificaciones y Sociedades Nuevas,
expedientes procedentes de las bodegas auxiliares del Registro Mercantil General de la Republica,
transportados con direccién a sede central del Registre Mercantil, Dichos expedientes serdn re-
digitalizados para guardarlos en la base de Datos del Registro Mercantil.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista CRISTOPHER IMANOL MILIAN HERRERA

UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE
LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE SERVICIOS AL USUARIO

Dependernicia

Mesyaiodel | FEBRERO de 2023 | Némero de Contrato RM-102-062-029-2023
Periodo de actividades | del: 01 DE FEBRERO DE 2023 al; 28 DE FEBRERQ DE 2023
ACTIVIDADES REALIZADAS

a). "BRINDAR APOYO TECNICO EN LA RECEPCION DE DOCUMENTOS SOBRE TRAMITES REGISTRALES DE
EMPRESAS, SOCIEDADES, AUXILIARES DE COMERCIO, CERTIFICACIONES Y TODO ACTO MERCANTIL.”

% Se brind6 apoyd en la recepcion de solicitudes de inscripcion de empresas, inscripcion de factores,
inscripeion de mandatos, inscripcion de sociedades extrajeras.

% se apoyo en la recepcion de solicitudes inscripcion de otros razonamientos de auxiliares, inscripcidn de
prorrogas por orden judicial, inscripcion de despachos judiciales de auxiliares.

% Se brindé apoy6 en la recepcion de documentos de solicitudes de certificaciones, de todas las inscripciones
registrales.

b). “BRINDAR APOYOQ TECNICO EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS REGISTRALES DE EMPRESAS,
SOCIEDADES, AUXILIARES DE COMERCIO, CERTIFICACIONES Y TODO ACTO MERCANTIL.”

Se apoyd en la entrega de razones de segundos razonamientos de nombramientos de auxiliares, entrega de
patentes de sociedad y empresa, rechazos de tramites de empresas nuevas, sociedades, mandatos y acciones,
entrega de razones de inscripciones y de segundos razonamientos de mandatos, segundos razonamientos de
auxiliares, inscripcion de las distintas Sociedades Mercantiles, entrega de patentes de sociedad y empresa.

¢). “BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ASESORAMIENTO A USUARIOS SOBRE TRAMITES REGISTRALES
DE EMPRESAS, SOCIEDADES, AUXILIARES DE COMERCIO, CERTIFICACIONES Y TODO ACTO
MERCANTIL.”

< Se apoy6 en asesoramiento en el procedimiento respecto a la inscripcion de sociedades mercantiles,
sociedades de emprendimiento Unicamente en forma digital, arancel a pagar, y la autorizacion de libros.

s $e apoyo en asesorar a usuarios con relacion a documentos, procedimientos y pagos de arancel que se debe
presentar en el registro mercantil de actas de asamblea extraordinaria, ampliacién de capital, cambio de
direccion de empres, cancelacién de mandato revocatoria.

<+ Se apoyt en el asesoramiento al usuario explicando la forma de utilizar los distintos formularios a presentar
en ventanillas de recepcion de documentos.




d). “BRINDAR APOYQ TECNICO EN LA VERIFICACION DE DOCUMENTOS INGRESADOS EN EXPEDIENTES
DE EMPRESAS, SOCIEDADES, AUXILIARES DE COMERCIO, CERTIFICACIONES Y TODO ACTO
MERCANTIL.”

< se apoy6 en la verificacion de documentos como: boletas de pago realizada en la agencia del banco o bien
en linea

% Se brind6 apoyd en la verificacion de los documentos ingresados sobre los diferentes tramites de
inscripciones y cancelaciones mercantiles.

e). “BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ESCANEQ DE DOCUMENTOS DE EXPEDIENTES REGISTRALES.”

> Se apoyd en escaneo de expedientes de solicitudes de inscripcion de empresas nuevas, Documentos
Personales de Identificacion -DPI, Constancias de tramite de reposicion de Documentos Personales de
|dentificacion —DPI-, Certificacion de Defuncion.

f). “BRINDAR APOYO TECNICO EN LA EN LA IMPRESION Y ENTREGA DE PATENTE Y AUXILIAR DE
COMERCIO.”

+ Se brindo apoyo en la entrega de rechazos de empresas y auxiliares de comercio.

% Se brindé apoyd en entrega de las patentes de empresa y de sociedad que se encuentran inscritas o
reposiciones de las mismas.

% Se brind6 apoyd en entrega de razones de auxiliares de comercio

g} “BRINDAR APOYO TECNICO EN LA EMISION DE SOLICITUD DE CERTIFICACIONES Y DESPLEGADOS.”

2. Se brindd apoy6 en entrega de las certificaciones de:
% Negativa de Razén social.
% Cancelacién de los Auxiliares de comercio.
+ Disoluci6n y Liquidacién de sociedades.

3. Se brindd apoy6 en la entrega de desplegados de la informacién de:
< Empresas en copropiedad.
»» Comerciantes Individuales.
% Las Sociedades Mercantiles.
<+ Dela conversién de Acciones.
<+ Asambleas Extraordinarias,
< Auxiliares de Comercio,




h). “BRINDAR APOYO TECNICO EN ASESORAMIENTO AL USUARIO COMO USAR LA PLATAFORMA EN
LINEA DE LA INSTITUCION.”

% Se brindd apoyo en el asesoramiento respecto a la utilizacion de los medios electronicos de E-VENTANILLA,
plataforma que es utilizada, cambios de direccidn comercial de empresas, cambios de direccion de
sociedades y segundos razonamientos.

% se apoyd en asesorar e indicar a los usuarios, sobre los tramites que pueden realizar en la plataforma

i). “BRINDAR APOYG TECNICO EN ORIENTAR AL USUARIO FiSICAMENTE AL AREA DONDE
CORRESPONDE EL TRAMINTE A REALIZAR.”

% Se brind6 apoyd en la orientacion de forma fisica al usuario indicandole donde se encuentra el area de
recepcion de documentos para su inscripcion.
% se apoyé enindicar al usuario en que departamento o seccion puede darle seguimiento a su tramite,

j). “OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA LA CUAL
PRESTA SERVICIOS.”

< se apoyd en la recepcion de expedientes operados y rechazados para proceder a su archivo, indicar al usuario
en qué departamento o seccion puede darle seguimiento a su tramite.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADESPOR SERVICIOS

PROFESIONALES
Norilire completo del contratista WILLIAM BENJAMIN HERNANDEZ ROSALES
e UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE
SRaREEass OPERACIONES REGISTRALES/ SECCION SOCIEDADES NUEVAS
| Meyolodel | FesRER02023 | NamerodeCantrato RM-102-063-029-2023
periééjé?ééff%;@iui;feﬁgsj' | der 01 DE FEBRERO DE 2023 ali 28 DE FEBRERO DE 2023
ACTIVIDADES REALIZADAS
A. Brindar apoyo profesional en la calificacidn juridica de solicitudes fisicas y electrdnicas de inscripcion de

sociedades mercantil nuevas locales,

Se brindd el apoyo de la revision vy calificacion del formulario correspondiente a las solicitudes fisicas y
electrdnicas de inscripcidon de entidades mercantiles nuevas.

Se brindd apoyd en la revision y calificacion del primer testimonio de las escrituras constitutivas de
sociedades nuevas ingresadas de manera fsica y electrénica; y posteriores escrituras complementarias de
ser necesarias.

Se brindé apoyo en la revisién en la adhesidn de los timbres fiscales y notariales correspondientes a los
documentos que se acompafian en Ias solicitudes fisicas y electrénicas.

Brindar apoyo profesional en la calificaciéon juridica de solicitudes fisicas y electrdnicas de inscripcion de
primer/primeros auxiliares/es de comercio de sociedades mercantiles nuevas locales.

Se brindo el apoyo en la calificacion de requisitos legales para la inscripcion de los representantes legales
nombrados por las entidades mercantiles.

Se brindé el apoyo en la revision en la adhesidn de los timbres notariales y fiscales correspondientes al Acta
Notarial de Nombramiento de Representante Legal.

Brindar apoyo profesional en la calificacion juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcion de
primer/ primeras empresas/as mercantiles de sociedades nuevas locales,

Se brindé el apoyo en revision de la denominacion social por alguna sociedad anterior inscrita.

Se apoy0 en la revision del cumplimiento del pago a través de las boletas de pago adjuntos al expediente,
estableciendo que dichas boletas coincidan con lo consignado en la plataforma, correspondientes a la
inscripcion de empresas de las sociedades mercantiles

Brindar apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas v electrdnicas de acreditacién de
hienes registrables y prorroga a la acreditacion de bienes registrabies,

- Se brindd el apoyo a notarios vy usuarios, en la revisidn y calificacion de las solicitudes fisicas de
acreditacién de bienes registrables

Brindar apoyo profesional en la calificacidn juridica de solicitudes fisicas de inscripcidn definitiva que contenga
aportacion de bines registrales.

- Se brindé el apoyo en el andlisis y revisidn de ios bienes inmuebles registrables acreditados a las
sociedades mercantiles, de forma fisica y electrénica.

- Se brindé el apoyo en el analisis y revision de los requisitos legales para la anotacion de la acreditacion de
bienes inmuebles registrables.




Brindar apoyo profesional en atencién a usuarios y Notarios de forma presencial o electrénica en relacidn con
dudas registrales generales y especfficas por rechazos realizados.
Se brindo el apoyo a Notarios por motivos de rechazo consignados y de la mejor forma de solucionarlos

para su posterior reingreso.

Otras actividades que le requiera |a autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.
- Se brind6 el apoyo de forma telefénica a Notarios y usuarios con relacidn a la constitucion de sociedades

nuevas vy los requisitos necesarios para su inscripcion.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista SERGIO DANIEL MEDINA VIELMAN

Unidad Fjecutora 102/ Registro Mercantil General de |a Republica /Dzpartamento de Operaciones

BERERench Registrales /Seccion de Sociedades Nuevas
Mesylahoge Febrero 2023 | NUmerodecontrato RM-102-064-029-2023
Ainfgrma ;
' {Pé,ri'éé:{'o de acti\iridacies del: 01 de febrero de 2023 ol 28 de febrero de 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

A)

B)

Q)

D}

E)

F)

Brindar apoyo profesional en la calificacidn juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcién de
sociedades mercantiles nuevas locales.

1.- Se brindo apoyo a los usuarios para la aprobacidn correspondiente de sus documentos, en relacion a las
saciedades nuevas presentadas.

2.- Se brindé apoyo en la calificacidn juridica de las sociedades presentadas de manera electrdnica.

3.- Se brindé apoyo en la calificacion a los instrumentos publicos presentados en las delegaciones del Registro
Mercantil ubicadas en los departamentos.

Brindar apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcion de
primer, primeros auxiliares de comercio de sociedades mercantiles nuevas locales.

1.- Se brindb apoyo en la revisién correspondiente de las Actas Notariales de Nombramiento, segun Jla
normativa establecida en las leyes nacionales.

Brindar el apoyo profesional en la calificacidn juridica de solicitudes fisicas y electrdnicas de inscripcion de
primer, primeras empresas mercantiles de saciedades nuevas locales.

1.- Se brindd apoyo en la calificacidn de las solicitudes de inscripcién de las sociedades mercantiles y empresas
mercantiles,

Brindar apoyo profesional en la calificacion juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de acreditacién de
bienes registrables y prorroga a la acreditacion de bienes registrables.

1.- Se brindé apoyo en la verificacion de los documentos de acreditacidn de los bienes inmuebles inscritos en
¢l Registro de la Propiedad de la ciudad de Guatemala.

2.- Se brindé apoyo a los usuarios para |a elaboracién de los memoriales correspondientes, en cuanto a los
bienes aportados a las sociedades mercantiles.

Brindar apoyo profesional en calificacidn juridica de solicitudes fisicas de inscripcidn definitiva que contenga
aportacion de bienes registrahles.

1.- Se brindé apoyo a los usuarios en la inscripcion definitiva en cuanto a los bienes inmuebles sujetos a
inscripcion.

Brindar apoyo profesional en atencion a usuarios y Notarios de forma presencial o electronica en relacidn a
dudas registrales generales y especificas por rechazos realizados,

1.- Se brindd apoyo en la atencidon a usuarios via telefdnica y en cabinas del Registro Mercantil General de la
Repuiblica sobre los temas generales en la inscripcidn de sociedades.




G)

Otras actividades que le requiera la autoridad superior de] drea para la cual presta sus servicios.

1. Se brindd apoyo en el tema de la inscripcion de los documentos.

2. Se brindé apoyo en el tema de las dudas concernientes a las inscripciones del objeto social de las

sociedades andnimas,
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo deticontratista DENNIS JAVIER MAURICIO LOPEZ QUINONEZ
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / FINANCIERD
Mﬁi‘;{ji:_f"ﬂ' FEBRERO, 2023 Nimero/de Contrato RM-102-067-029-2023
Perlodo de actividades del: 01 DE FEBRERO DE 2023 al: 28 DE FEBRERO DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en el drea de planificacidn del Registro Mercantil General de |la Republica.
e Se hrindé apoyo técnico en analizar los documentos que contienen los instrumentos de planificacidn
del afic en curso.
e Se brind6 apoyo técnico en la revisidn y evaluacion de las estrategias de cooperacidn y alianzas a nivel
estratégica, normativa y operativa.

b} Brindar apoyo técnico en la elaboracién de la ejecucidon del seguimiento de metas fisicas de caracter
mensual.
e Se brindd apovyo técnico en revisién y andlisis de los avances fisicos tanto cuantitativo y cualitativo en
aspectos como la calidad de servicios prestados a los usuarios del Registro Mercantil durante el mes
de febrero.

¢) Brindar apoyo técnico en la elaboracién del informe de gestién de caracter cuatrimestral.
e Se brindé apoyo técnico en la recoleccion, tabulacion y andlisis de datos necesarios para la elaboracion
de los informes cuatrimestrales propios del area financiera del Registro Mercantil General de la
Republica.
¢ Se brindd apoyo técnice en recopilacion de informacién Gtil para el informe de gestion de los primeros
dos meses del afio 2023 para poader integrarlo al primer informe cuatrimestral del presente afio.

d} Brindar apoyo técnico en el control de los indicadores de avance mensual.
o Se brindd apoyo técnico en el seguimiento de los avances en los indicadores financieros del Registro
Mercantil General de la Republica.
e Se brindd apoyo técnico en el andlisis de eficiencia y eficacia de los actuales indicadores de avance
mensual.

e) Brindar apoyo técnico en el control de disponibilidad presupuestaria de solicitudes de compra.
s Se brindd apoyo técnico en la recepcidn de los documentos de compra y pago de productos y servicios
para el funcionamiento del Registro Mercantil General de la Republica.
e Se brindd apoyo técnico en el analisis y comprobacion de la adecuada disponibilidad presupuestaria de
los documentos que ingresan para el sello de presupuesto al area financiera.
e Se brindd apoyo técnico en la entrega de documentos de solicitudes de compra con la aprobacion
presupuestaria de parte del drea financiera.




f) Brindar apoyo técnico en el procesa de asignacion de fuentes a los comprobantes de gasto
e Se brindd apoyo técnico en la revisidn y asignacidn de la adecuada fuente a los comprobantes de pago
presentades por diversas areas.

g} Brindar apoyo técnico en el control de la ejecucién de la cuota financiera asignada.
o Se brindd apoyo técnico en el analisis de los montos ejecutados por las cuotas financieras asignadas
dentro del presupuesto ejecutado para cada una de las fuentes que perciben asignacion
presupuestaria para el mes de febrero de 2023,

h) Brindar apoyo técnico en los requerimientos de informacién planteados por la Contraloria General de
Cuentas y la Auditoria Interna del Ministerio de Economia

e Se brindd apoyo técnico en la generacién de reportes del Sisterna de Contabilidad Integrada
~SICOIN- de las modificaciones presupuestarias del afio 2022 dentro del Registro Mercantil General de
la Reptiblica, requeridos por la Contraloria General de Cuentas.

* Se brindd apoyo técnico en la actualizacidon y busqueda de reportes aplicables y no aplicables al
Registro Mercantil General de la Republica, solicitados por la Contraloria General de Cuentas, sobre
donaciones y préstamos, integracion de programas sociales, transferencias realizadas a otras unidades
publicas y fondos trasladados a municipalidades.

i) Brindar apoyo técnico en los requerimientos de informacién presentados por las Autoridades Superiores del
Registro Mercantil y Ministerio de Economla,
o Se brindd apoyo técnico en la revision y actualizacion de los Manuales de Procedimiento del Registro
Mercantil General de la Replblica, en especial a los Manuales de Normas y Procedimiento de “Uso del
Parqueo del Edificio del Registro Mercantil” y “Certificaciones de Asientos Registrales y Copias
Certificadas de Expedientes”
e Se brindd apoyo técnico en la planeacion de trabajo para el presente mes y los futuros con la comisidn
encargada en la actualizacidn de Manuales de Procedimiento del Registro Mercantil General de Ia
Republica.

i} Brindar apoyo técnico en el proceso de elaboracion de modificaciones presupuestarias.
e Se brindé apoyo técnico en la recopilacidn de datos necesarios para el anilisis de modificaciones
presupuestarias para los siguientes cuatrimestres.

k) Brindar apoyo técnico en traslado de informacion de ejecucién de metas para informacidén de la pagina del
Registro Mercantil.
e Se brindd apoyo técnico en la actualizacién de informacion de ejecucidn de metas del mes de febrero
para ser trasladada a las autoridades encargadas de la actualizacién de la pagina web.

I} Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea en la cual presta sus servicios.
e Se brindd apoyo técnico al drea financiera del Registro Mercantil General de la Reptiblica en cuanto al
procesamiento y operacionalizacion de datos de diversas actividades propias del drea financiera y en
la recepcién de documentos v personal que llega al drea financiera.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista ASTRID NOEMI MEDINA RAMIREZ
HenEndaneis UWNIDAD EJECUTORAE 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REFPUBLICA /
A DEPARTAMEWNTO DE OPERACIONWES REGISTRALES/ SECCION SOCIEDADES WUEVAS
2 T 33 et 3]
M‘*‘lfjuf:f;“ FEBRERC 2023 Niimero de Contrato RM-102-068-029-2023
Periodo de sctividades. | del: 01 DE FEBRERO DF 2023 ali 28 DE FEBRERO DE 2023

ACTIVIDADES REALTZADAS

Brindar apoyo profesional en la calificacion juridica de solicitudes fisicas y electrdnicas de
inscripcion de sociedades mercantil nuevas locales.

Se apoyé con la calificacién del formulario correspondiente a la solicitudes fisicas y electrdnicas de
inscripcion de entidades mercantiles nuevas;

Se apoyd en la revisidn, anadlisis y calificacion del primer testimonio de las escrituras constitutivas
de sociedades nuevas ingresadas de manera fisica y electrdnica;

Se apoyd con la revision, andlisis y calificacidon de escrituras complementarias a las escrituras
constitutivas de sociedades nuevas ingresadas de manera fisica y electrénica.

Se apoyd con la revisién de la inutilizacion correcta de los timbres fiscales y notariales adheridos a
los documentos que se acompafan en las solicitudes fisicas y electronicas.

Brindar apoyo profesional en la calificacion juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de
inscripcion de primer/ primeros auxiliar/es de comercio de sociedades mercantiles nuevas
locales.

Se apoyd en fa calificacién de los requisitos legales necesarios para la inscripcion de los
Representantes Legales nombrados por las entidades mercantiles.

Se apoyd en la revision de la correcta identificacion del documento personal de identificacidn de
los Representantes Legales.

Se apoyo en la revision de la correcta adhesion de los timbres notariales vy fiscales
correspondientes al Acta Notarial de Nombramiento de Representante Legal.

Brindar apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrdnicas de inscripcidn
de primer/ primeras empresa/sas mercantiles de sociedades nuevas locales.

Se apoyo en el examen, revision, y respectivo analisis de la denominacién social y su posible
existencia previa por alguna sociedad anterior.

Se apoyd en el analisis del objeto de la empresa y su respectiva actividad mercantil en relacion al
giro comercial.

Brindar apoyo profesional en la calificacidon juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de
acreditacién de bienes registrales y prorroga a la acreditacién de bienes registrales _
Se apoyd a notarios y usuarios, en la revision y calificacion de las solicitudes fisicas de acreditacion
de bienes registrables




Brindar apoyo profesional en calificacion juridica de solicitudes fisicas de inscripcién definitiva que
contenga aportacion de bienes registrales

Se brindd ayuda en el andlisis y revisidn de los bienes inmuebles registrables acreditados a las
sociedades mercantiles, de forma fisica y electrénica.

Se brindd andlisis y revision de los requisitos legales para la anotacion de la acreditacidn de bienes
inmuebles registrables.

Brindar apoyo profesional en atencién a usuarios y Notarios de forma presencial o electrénica en
relacién a dudas registrales generales y especificas por rechazos realizados

Ayudé a los usuarios y Notarios con respecto a los motivos de rechazo consignados v la correcta
forma para evitar rechazos en su posterior reingreso y asi tener la aprobacién respectiva para su
inscripcion.

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios.

Se apoyo de forma telefénica y video llamadas a Notarios y usuarios respecto a dudas sobre Ja
constitucién de sociedades nuevas vy los requisitos necesarios para su aprobacion e inscripcion.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista JORGE EDUARDO CASTILLO ESTRADA
Dependencia’ LR UNIDAD EJECUTCRA 102 /REGISTRC MERCANTIL GENERAL DE LA REFUBLICA/ ADMINISTRATIVO
Mesyanocel | peppero 2023 Nierode Conteato RM-102-069-029-2023
Petiodo de actividades | Del: 01 DE FEBRERO 2023 A | 28 DE FEBRERO DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) BRINDAR APOYO TECNICO EN CONDUCCION DE VEHICULOS INSTITUCIONALES,
TRANSPORTANDO A PERSONAL A DISTINTOS LUGARES SEGUN SEA REQUERIDO,

¢ Se brindo apoyo en el traslado de personal de limpieza de Registro Mercantil hacia bodegas de zona 21.

¢ Se brindé apoyo en el Traslado de Registrador Mercantil, Secretario General y Asesor de despacho hacia
Instituciones Gubernamentales.

e Se brindé apoyo en ¢l Traslado de personal de Recursos Humanos a Ministerio de Economia para reunién..

» Se brind¢d apoyo con traslado de papeleria y Asesor de Despacho hacia Ministerio de Economia.

s Se brindd apoyo con traslado de jefe de drea financiera hacia Ministerio de Economia y de regreso hacia
Registro Mercantil.

e Se brindé apoye con traslado de papeleria hacia Contraloria de Cuentas en zona 13.

e Se brindo apoyo con traslado de asesor de despacho hacia sede Géminis 10.

b) BRINDAR APOYO TECNICO EN VELAR PORQUE SE MANTENGAN LIMPIAS LAS UNIDADES QUE
CONDUZCA, ASI COMO REALIZAR REPARACIONES MENORES DE MECANICA CUANDO SE
REQUIERA.

o Se brindé apoyo en revision de niveles de aceite en motor, agua en radiador y funcionamiento adecuado
de los vehiculos, Toyota Hilux Blanco, Toyota Rav4 Negra, Toyota Rav4 Azul, Hyundai Tucson Negra
y Mazda BT 50 Corinto.

¢ Se brindé apoyo en limpieza externa e interna de vehiculo Toyota Hilux Blanco.

e Se brindd apoyo en limpieza externa e interna de vehiculo Toyota Rav4 Negra.

s Se brindé apoyo en limpieza externa e interna de vehiculo Toyota Ravd Azul,

e Se brindd apoyo en limpieza externa e interna de vehiculo Hyundai Tucson Negra.

¢ Se brindé apoyo en limpieza externa e interna de vehiculo Mazda BT 50 Connto.

¢) BRINDAR APOYOQ TECNICO EN ASISTIR A COMISIONES DE LOS DIFERENTES DEPARTAMENTOS
DEL PAIS SEGUN ASIGNACION Y FUERA DE HORARIO LABORAL.

s Se brind6 apoyo en comision a Izabal para reconocimiento de instalaciones en Universidad de San Carlos
de Guatemala para traslado de delegacion.
* Se brindd apoyo en comision hacia delegacion de Quetzaltenango.




d} BRINDAR APOYO TECNICO EN REALIZACION DE ACTIVIDADES QUE SEAN RELACIONADAS
CON EL CUMPLIMIENTO DE SUS TERMINOS DE REFERENCIA EN CUALQUIER AREA DE LA
INSTITUCION O EN SUS DELEGACIONES DEPARTAMENTALES.

» Se brindé apoyo con traslado de cajas con expedientes de Area de Archivo General hacia bodegas en zona
21.

e) OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA LA CUAL
PRESTA EL SERVICIO.

¢ Se brindd apoyo con limpieza de azotea de edificio def Registro Mercantil para trabajos de mantenimiento.

+  Se brindé apoyo con Hevar vehiculo Toyota Hilux Blanco placas O 429 BBT hacia taller para reparacion.

¢ Se brind6 apoyo con descarga y acomodamiento de Marimba en lobby de Registro Mercantil por motivo
de aniversario.

e Se brindé apoyo con traslado de refaccion para personal de ensamble de Marimba por motivo de
aniversario de Registro Mercantil.

¢ Se brindd apoyo con ordenamiento de quipo nuevo de computo en almacén de Registro Mercantil.

¢ Se brindd apoyo con traslado de oficinas de informatica de 3er nivel hacia sdtano en Registro Mercantil.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista i OLGA ESTER ARGUETA WOHLERS

UNIDAD EIECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE

Begenichic OPERACIONES REGISTRALES/ SECCION DE EMPRESAS MERCANTILES

Mes yafio del

FEBRERO, 2023 Wlimere deCantrato RM-102-070-029-2023
Informe “

Perlodode actlvidades dal: 01 DE FEBRERO DE 2023 ' aal: 28 DE FEBRERO DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

b)

¢)

d)

f)

g)

h)

Brindar apoyo técnico en la recepcion de documentos sobre tramites registrales de empresas, sociedades,
auxiliares de comercio, certificaciones y todo acto mercantil;

Brindar apoyo técnico en la entrega de documentos registrales de empresas, sociedades, auxiliares de
comercio, certificaciones y todo acto mercantil;

Brindar apoyo técnico en el asesoramiento a usuarios sobre tramites registrales de empresas, sociedades,
auxiliares de comercio, certificaciones y todo acto mercantil;

Brindar apoyo técnico en la verificacidon de documentos ingresados en expedientes de empresas,
sociedades, auxiliares de comercio, certificaciones y todo acto mercantil;

Brindar apoyo técnica en el escaneo de documentos de expedientes registrales;

Brindar apoyo técnico en la impresién y entrega de patente y auxiliar de comercio;

Brindar apoyo técnico en la emision de selicitud de certificaciones y desplegados;

Brindar apoyo técnico en asesoramiente al usuario como usar la plataforma en linea de la institucion;
Brindar apoyo técnico en orientar al usuario fisicamente al area donde corresponde el tramite a realizar;
Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios;

e Se brindd apoyo en la revision de los documentos que conforman los expedientes para inscripcidn de
comerciantes individuales y/o empresa mercantil,

e Se brindd apoyo en cotejar que la direccidn residencial de comerciantes inscritos coincidiera con la
que consignaron en el formulario,

e Se brindé apoyo en constatar que las direcciones comerciales y residenciales se colocaran municipios y
departamentos,

e Sebrindé apoyo en revisar en el sistema si el propietario ya esta inscrito como comerciante individual,

e Se brindé apoyo con evaluar y analizar el nombre comercial consignado en el formulario, "

e Se brindé apoyo con evaluar y analizar el objeto consignado en el formulario,




o Se brindé apoyo con evaluar el formulario ingresado, segun lo solicitado por el usuario,

o Se brind6 apoyo en constatar que los datos del propietario {nombre, numero) coincidan con la
copia presentada del DPI,

e Se brindd apoyo en confrontar que el registro, folio y libro del comerciante individual, ya
inscrito, esté correcto,

e Se brindé apoyo en constatar que las boletas de pago tanto para inscripcién de comerciantes
individuales como de empresas mercantiles vinieran en el expediente,

o Se brindd apoyo en revisar que el comerciante individual sea nueva inscripcion,

o Se brindd apoyo en confrontar que los datos registrales del comerciante fueran consignados
correctamente y no los de la empresa mercantil,

o Se brindd apoyo en revisar que el objeto y nombre comercial tengan relacién,

e Se brindd apoyo en revisar que en el objeto se consigne Unicamente una actividad principal
para la empresa mercantil que se deseaba inscribir,

e Se brindd apoyo en comprobar que el nombre comercial tenga una actividad mercantil de
acuerdo a los términos registrales,

e Se brindd apoyo con la revisién que la actividad principal consignada en el objeto, fuera una
actividad mercantil,

e Se brind6 apoyo en revisar que la categoria de la empresa sea la correcta,

e Se brindd apoyo con la inscripcién correspondiente de comerciantes individuales,

e Se brindd apovyo con la inscripcidn correspondiente de empresas mercantiles,

e Se brindd apoyo con la revisién que los auxiliares de Sociedades estuvieran vigentes.
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iNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista OLGA FABIANA NAVARRO GONZALEZ
DeRBAdeRile UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRC MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE
P OPERACIONES REGISTRALES! SECCION SOCIEDADES NUEVAS
Mes y aio del informe FEBRERO 2023 Numegro de Conlrato RM-102-071-029-2023
Periodode amM_dadas del: 01 DE FEBRERO DE 2023 al: 28 DE FEBRERO DE 2023
ACTIVIDADES REALIZADAS

A. Brindar apoyo profesional en la calificacion juridica de solicitudes fisicas y electronicas de
inscripcion de sociedades mercantil nuevas locales

1. Se brindd apoyo en la verificacién de testimonios de escrituras constitutivas de sociedades mercantiles nuevas tanto
alectrénicas (e-portal) como fisicas.

2, Se brind6 apoyo en |a revision de las escrituras de ampliacion, modificacion o aclaracion de sociedades nuevas, fisicas
como electronicas.

3. Se brindo apoyo en la realizacion de la calificacién Juridica de sociedades nuevas, tanto fisica como electrénica, sean
esta con motivos de suspensién o aprobacion.

B. Brindar apoyo profesional en la califlcacién juridica de sollcitudes fislcas y electrénicas de
inscripcién de primer/primeres auxiliar/es de comercio de sociedades mercantiles nuevas locales.

1. Se brindé apoyo en la calificacién de las actas notariales de nombramiento de Representante Legal de sociedades
tanto fisicas como electrénicas.

2. Se brindo apoyo en la calificacion del cumplimiento por parte de los soficitantes, del pago del impueste al cual estan
afectas las actas notariales de nombramiento y que dicho page si es en fimbres fiscales sean inutilizados de la forma
que establece la ley,

3. Se brindo apoyo en la realizacion de la verificacion Juridica, ya sea aprobada o rechazada de expedientes
ingresados tanto fisicos como electronicos.

C. Brindar apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de
inscripeién de primerf primeras empresafsas mercantiles de sociedades nuevas locales
1. Se brindd apoye en la calificacién de los datos de la empresa mercantil, de la sociedad nueva.
. Se brindé apoyo en la revisién del capital de la primera empresa mercantil, de la sociedad nueva.
3. Se brindd apoyo en la inspeccién del cumplimiento del pago a través de las boletas de pago adjuntos al expediente, asi
como establecer que dichas boletas coincidan con lo consignade en la plataforma, correspondientes a la inscripcion de
empresas de las sociedades mercantiles.




. Brindar apoyo profesional en la calificacién Juridica de solicitudes fislcas y electrénicas de
acreditacion de bienes registrales y prorroga a la acreditacién de blenes registrales.

Se brindd el apoyo en la verificacion de la acreditacion de los bienes inmuebles aportados, en escritura constitutiva,
tanto fisicas como electrdnicas.

Se brindé el apoyo en la revisidn de la acreditacién de los bienes inmuebles aportados, segun los titulos de propiedad,
adjuntados en los expedientes tanto fisicos como electrénicos.

Se brindd apoyo en la verificacion juridica de memoriales ingresados, en los cuales se solicita prérroga (cuando estos
se encuentren en el plazo establecido por la ley) para la acreditacion de los bienes inmuebles aportados a las
sociedades mercantiles.

Brindar apoyo profesional en calificacidn juridica de solicitudes fisicas de inscripcién definitiva que

contenga aportacion de bienes registrales

Se brindé apoyo en la calificacion de solicitudes de aportacién de bienes registrables, mediante memorial y
documentos de acreditacion,

Se brind6 apoyo en la anotacion de prorrogas dentro del sistema, de los bienes inmuebles registrables.

Se brindd apoyo en la anotacion de la aportacién los bienes registrales de las sociedades mercantiles nuevas.

Brindar apoyo profesional en atencién a usuarios y Notarios de forma presencial o electronica en

relacién a dudas registrales generalss y especificas por rechazos realizados

Se brindd apoyo en la atencion de consultas telefonicas, aclarando dudas juridicas, por calificaciones emitidas, en el
sentido de suspension de inscripcidn, tanto sociedades fisicas como electronicas,

Se brindé apoyo a los Notarios y usuarios en cuanto a dudas de reingresos de expedientes sociedades mercantiles
nuevas y los reingreso de las mismas.

Se otorgo apoyo a los Notarios y usuarios respecto rechazos especificos de sociedades de emprendimiento.

. Otras actividades que le requiera la autorldad superior del drea para la cual presta sus servicios.

Se brindé apoyo a los usuarios aclarando los requisitos especificos que sé necesitan para la inscripcion de
Sociedades de Emprendimiento,

Se brindd apoyo en la verificacion y calificacion juridica de expedientes de primer ingreso y reingraso de las
sociedades de emprendimiento.

Se brindd apoyo a los Notarios y usuarios de forma telefonica y presencial, en cuanto a dudas y comentarios del
ingreso o reingreso de expedientes de sociedades mercantiles nuevas de forma fisica o electronica, asi como
sociedades de emprendimiento.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo det contratista Andrea Judith Garcia Lopez

UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE
ADQUISICIONES ¥ CONTRATACIONES

Dependencia

Me;lyoa:r?edel FEBRERO 2023 Numero de Contrato RM-102-072-029-2023
Periodo de actividades del: 01 DE FEBRERO DE 2023 al: 28 DE FEBRERO DE 2023
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo profesional en la revision, elaboracién y/o actualizacién de manuales y procedimientos.
e Se brindé apoyo en la revisidn de los siguientes Manuales de Normas y Procedimientos:
a. Contratacién de Bienes, Suministros, obras o servicios a través de la modalidad de Baja
Cuantia {versién 03)
h. Contratacién de Bienes, Suministros, Obras o Servicios a través de la modalidad de Compra
Directa (version 05)
¢. Plan anual de compras (versidn 02)
d. Contratacién de Servicios técnicos o profesionales con cargo al renglén presupuestario del
subgrupo 18 (version 03}
e. Uso y Control de Formularios de Solicitudes de Compra o Pago de Bienes y Servicios (version
04)
f.  Recepcidn, registro, distribucién interna y archivo de correspondencia {versién 04)
Contratacién de Bienes, Suministros, obras y/o servicios del Ministerio de Economia, a través
de compra por régimen de cotizacién (versién 06)
h. Arrendamiento de Bienes inmuebles {Versién 01
b) Brindar apoyo profesional al Area de adquisiciones y Contrataciones en los diferentes procesos de eventos
de Cotizacién y Licitacién
e Se brindd apoyo en la revision de expediente por adquisicidn de elevador,
¢} Brindar apoyo profesional al Area de Adquisiciones y Contrataciones en la elaboracion y presentacién de
informes administrativos.
e Se brindd apoyo en elaboracién de informes de Compra Directa solicitados por el Despacho Superior,

d) Brindar apoyo profesional al Area de Adquisiciones y Contrataciones en los procesos de planificacién y
ejecucion.
e Se brindd apoyo en la revisién y modificacion del plan anual de compras 2023.
e Se brindd apoyo en la revisién de ingreso de documentacion para tramite de procesos de compra.

e) Brindar apoyo profesional al Area de Adquisiciones y Contrataciones en la formulacién y evaluacion de
proyectos /

f) Otras actividades que le requiere la autoridad superior del drea
» Se brindé apovyo en la revisidn y analisis de disposiciones y lineamientos emitido p

Financiera.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS PROFESIONALES

UNIDAD EJECUTORA 102/REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA

s REPUBLICA/DEPARTAMENTO DE SERVICIOS AL USUARIO.

Nombre completo del contratista DIEGO PABLO JOSUE VILLANUEVA PAPADOPOLO ‘

Mes y afio del

FEBRERO 2023 Nimero de Contrato RM-102-073-029-2023

Infotme

Periodo de actividades del: 01 DE FEBRERO DE 2023 al: 28 DE FEBRERO DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

L.

o

YVVV VY

BRINDAR APOYO TECNICO EN LA CALIFICACION DE EXPEDIENTES F{SICOS Y ELECTRONICOS
CORRESPONDIENTES A INSCRIPCION DE COMERCIANTES INDIVIDUALES Y/O EMPRESAS MERCANTILES.
BRINDAR APOYO TECNICO EN REVISION E INSCRIPCION DE COMERCIANTE INDIVIDUAL EN LINEA.
BRINDAR APOYO TECNICO EN REVISION E INSCRIPCION DE EMPRESAS EN LINEA.

BRINDAR APOYO TECNICO EN LA EMISION DE EDICTOS.

BRINDAR APOYO TECNICO EN LA SOLICITUD DE ANOTACION EN SISTEMA ELECTRONICO.

BRINDAR APOYO TECNICO EN LA IMPRESION DE RAZONAMIENTOS.

BRINDAR APOYO TECNICO EN EL REGISTRO DE CANCELACION DE EMPRESAS.

BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ANOTACION DE MODIFICACIONES DE CAMBIOS DE DIRECCION,
NOMBRES COMERCIALES, OBJETO DE EMPRESAS Y SOCIEDADES.

BRINDAR APOYO TECNICO EN REVISION DE EXPEDIENTES RECIBIDOS DEL DEPARTAMENTO LEGAL
PARA INSCRIPCION DE MODIFICACIONES EN LAS SOCIEDADES.

BRINDAR APOYO TECNICO EN LA INSCRIPCION DE MODIFICACIONES A SOCIEDADES.

BRINDAR APOYO TECNICO EN LA VERIFICACION Y SOLICITUD DE INSCRIPCIONES AL SISTEMA DE
EMPRESAS Y SOCIEDADES QUE POR ALGUN MOTIVO NO APARECEN EN EL SISTEMA ELECTRONICO.
BRINDAR APOYO TECNICO EN LA CALIFICACION DE EXPEDIENTES CORRESPONDIENTES A INSCRIPCION
DE AUXILIARES DE COMERCIO, CANCELACION DE AUXILIARES DE COMERCIO, SEGUNDO
RAZONAMIENTO DE AUXILIARES, INSCRIPCION DE MANDATOS, REVOCATORIA DE MANDATOS,
AMPLIACION DE MANDATOS, INSCRIPCION DE AVISO DE EMISION DE ACCIONES, CANCELACION DE
AVISO DE EMISION DE ACCIONES, INSCRIPCION DE ACTAS DE ASAMBLEA, INSCRIPCION DE AGENTES,
DISTRIBUIDORES Y REPRESENTANTES.

BRINDAR APOYQ TECNICO EN LA CALIFICACION E INSCRIPCION DE EXPEDIENTES DE E-PORTAL.
BRINDAR APOYO TECNICO EN REALIZAR LAS CORRECCIONES A LAS INSCRIPCIONES REALIZADAS CON
ERROR POR EL MISMO OPERADOR UTILIZANDO PARA EL EFECTO LA SOLICITUD ELECTRONICA DE
CORRECCION AL AREA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION.

BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTE A LA SCCION DE ARCHIVO GENERAL Y
ESCANEO.

OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA LA CUAL PRESTA
SUS SERVICIOS.

Se apoyd en la recepcion de reingreso por correccion de auxiliares de comercio.

Se apoyo en ta recepcion de solicitudes de inscripcidn de otros razonamientos de auxiliares

Se apoyé en la recepcion de solicitudes de inscripcion de prorrogas por orden judicial.

Se apoyd en la recepcidn de solicitudes de inscripcién de despachos judiciales.

Se apoyo en la entrega de razones de segundos razonamientos de nombramientos de auxiliares.




» Se apoyd en asesorar a usuarios con relacion a documentos a presentar para los diferentes
procedimientos y pagos de montos segun arancel del Registro Mercantil.

» Se apoy6 en la orientacién al usuario sobre los servicios y horarios de atencion.

» Se apoy6 solventando inconvenientes o molestias del usvario con los procesos o documentos que se
entregan en ventanilla, explicando el trdmite del proceso.

DIEGO PABLD JOSUE VILLANUEVA PAPADOPOLO. (,_.— — 7 ?
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista JORGE ARTURO CALDERON OCHAITA

UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA /OEPARTAMENTO LEGALS

Bepenocpei SECCION DE INFORMES

Meliroe::fedej FEBRERO 2023 Nurmero de Contrato RM-102-074-029-2023
Perlodo de actividades dal: 01 DE FEBRERO DE 2023 al: 28 DE FEBRERC DE 2023
ACTIVIDADES REALIZADAS

b)

<)

d)

f)

Brindar apoyo técnico en el escaneo de expedientes de tramites registrales
Brindar apoyo técnico en el archivo y verificacién de expedientes.

Brindar apoyo técnico en la limpieza de expedientes con respecto al retiro de todo tipo de objetos, entre
ellos grapas, clips, post-it.

Brindar apoyo técnico en la atencién y resolucion de consultas a usuarios.

Brincar apoyo técnico en el traslado de expedientes escaneados de Acciones, Asambleas, Auniliares de
comercio, Empresas mercantiles, Cancelaciones, Mandatos, Modificaciones, Sociedades Nuevas a hodegas
Auxiliares del Registro Mercantil General de la Republica.

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del Area ara la cual presta sus servicios.

¢ Se brindd apoyo en la respuesta de solicitudes realizadas por el Ministerio PUblico, consistente en: realizar
la bisqueda por denominacién social, nombre comercial o nombre propio, se realizé la impresién de
desplegados electronicos completos de las sociedades mercantiles, impresidon de desplegados de las
empresas mercantiles propiedad de las sociedades, impresion de desplegados electrénicos de los
auxiliares de comercio, impresion de los avisos de emisién de acciones, también impresion de copia de
escritura de constitucion, patentes de comercio de sociedad y patentes de comercio de empresas,
impresion de actas notariales de nombramientos del Representante Legal, impresion de razon de
nombramientos.

s Se brindd apoyo en la realizacion de certificaciones consistente en la impresion de desplegados
electrénicos desde su constitucién a la fecha de impresién de las sociedades mercantiles, se realizo la
numeracién de cada una de las hojas de forma manual, luego se hizo el traslado a Secretaria General para
firma.




e Se brindé apoyo técnico en el escaneo de oficios de requerimiento de las entidad que a continuacién se
describen: Ministerio Pdablico, Organismo Judicial, Contraloria General de la Republica, Superintendencia
de Administracién Tributaria, Ministerio de Gobernacidn, Instituto Guatemalteco de Seguridad Social,
Procuraduria General de la Nacién, Juzgados de Asuntos Municipales, Comisidn Presidencial contra la
Corrupcién, Ministerio de Trabaja y Seguridad Social, Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales, asi
como dependencias del Organismo Ejecutivo que lo requieran.

¢ Se brind6 apoyo técnico en la recepcion y colocacion nimero de asignacidn a todos los requerimientos
realizados por Ministerio Pablico.

Carina Ejaisz/scabar Santos
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